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Wprowadzenie

System obstugi Portalu Swiadczeniodawcy jest systemem informatycznym NFZ
odpowiedzialnym za udostgpnienie (edycje), modyfikacje i przesylanie danych,
umozliwiajgcym komunikacje pomiedzy OW NFZ a Swiadczeniodawca.

Do podstawowych celéw systemu zaliczamy:
* uporzadkowanie danych personelu Swiadczeniodawcy,
e uporzadkowanie i uzupetienie danych Swiadczeniodawcy,
¢ przeglad listy uméw,
¢ przeglad listy przesytek,
przeglad listy przelewow,
e mozliwo$¢ przestania zgtoszenia do operatora,
¢ udostepnienie listy uméw do pobrania,
¢ udostepnienie listy ankiet do wypetnienia.

UWAGA: Logowanie do wielu

Istnieje w Portalu Swiadczeniodawcy mozliiwo$é utworzenia (przez Oddziat NFZ)
grup Swiadczeniodawcoéw. W ramach grupy mozna okreslié dowolng ilo$¢
Swiadczeniodawcéw nadrzednych. Uzytkownicy Swiadczeniodawcéw nadrzednych,
posiadajacy flage logowanie do wielu mogg logowac¢ sie do dowolnego
SW|adczen|odawcy podrzednego w ramach grupy, badz po zalogowaniu na swojego
Swiadczeniodawce, wykonywaé operacje wspolne na rzecz Swiadczeniodawcow
podrzednych.

W przypadku zalogowania sie do portalu uzytkownika nadrzednego (takiego, ktory
posiada grupe uzytkownikdw podrzednych) dostepne sg pewne operacje wspolne. Po
kliknieciu na odpowiednie linki:

¢ Apteki/Przekazanie danych o zrealizowanych lekach...

e Zaopatrzenie ortopedyczne/Przekazanie danych o zrealizowanych

srodkach...

na stronie do wysytania przesytek znajduje sie dodatkowa kontrolka, w ktérej znajdujg
sie wszyscy uzytkownicy podrzedni aktualnie zalogowanego uzytkownika.

Istnieje mozliwo$¢ wystania przesyiki lub podgladu przesytek juz wystanych z filtrem
uzytkownika podrzednego. W tym celu nalezy wybrac z listy odpowiedniego
uzytkownika. Lista przesytek zostanie automatycznie odswiezona. Aby powrdcic¢ do
danych zalogowanego uzytkownika nalezy z listy wybrac pole puste.
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2 Praca z programem

Aby zainicjowaé serwis www, nalezy uruchomic przegladarke internetowg (np. Internet
Explorer, Mozilla Firefox itp.) i w pasku adresu przegladarki wpisac adres internetowy,
pod ktérym znajduje sie Portal Swiadczeniodawcy. Poprawna postaé adresu
powinna zosta¢ przekazana przez pracownika OW NFZ.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Logowanie

b Rejestracia swiadcreniodawey »  Aktywacia sviadcreniodawcy ¢ Pomoc

—_—
’1? Kod famdozanindawoy; oo |
b - Uzptidwmi:

Hasa: papomniater hasta

Zapgowenie do Pormak 5'-.-;3:1-:4-.='m|:a-.-.-:.r ornacea robawizenie do prrestrzegena grzepidw prey prrebwarsnu danych osobowych, zgednie 2
postanowEniam Ustawy 2 dniz 29.0B.1957 r. 0 odhrone damech oschewnch {D2. LG 2002 ronr 108, poz. S26, 28 2m.)

Zabgay

Po nawigzaniu pofaczenia z serwerem, na ktorym znajduje sie serwis, pojawi sie
zamieszczona powyzej strona www, umozliwiajgca wejscie do systemu, po podaniu
przydzielonego identyfikatora w postaci: Kod swiadczeniodawcy, Uzytkownik i
Hasto. Z kodu Swiadczeniodawcy usuwane sa nastepujgce znaki specjalne: /\ ? *: |" <
> ., spacja. W przypadku podania btednej nazwy uzytkownika lub btednego hasta, po
nacisnieciu przycisku Zaloguj, uzytkownik zostanie powiadomiony o tym fakcie
stosownym komunikatem.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Logowanie

F Rejestracia dwistcreniodawey = Aktywacia swisdeseniodawey ¢ Pomoc

JEC AVTONGEE - NewERINE NEED

ﬂ Kod Ewmdczeniodawey: 10061823
- Uythosnik: ]

Haska: zapomniatem haska
PESEL: |
jak pleamk jest najhepiry ] wygenan) nowe hasio

Zahgovane to Podal Swisdczenodavicy pmatia obowiaznie G0 DrIeSTIAGENE DITEDEGW DTy prEEtWeTaNy danych asobowych, 2godnia 2
posErawianami Ustaay 7 dna 29.05.1997 1, o ochronie danych csobowych (0. UL 2002 r.onr 101, pog. 526, za zm.)

Zakgul

Jezeli przy podaniu prawidtowych danych podczas logowania, uzytkownik otrzyma
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komunikat btedu, oznacza to, ze dostep do serwisu zostat zablokowany przez operatora
systemu. OW NFZ moze wymusi¢ zmiane hasta uzytkownika, przy jego pierwszym
logowaniu w Portalu Swiadczeniodawcy. W takim przypadku, po zalogowaniu
wyswietli sie formularz zmiany hasta opisany na stronie Administracja. Praca w
systemie bedzie mozliwa dopiero po zmianie hasta na nowe. W przypadku niejasnosci,
wszelkie szczegotowe informacje zostajg wySwietlone po wybraniu przycisku Pomoc na
stronie logowania. Przedstawiona zostaje ponizsza strona informacyjna:

Portal Swiadczeniodawcy...

= damkni

Aby pracowcal wosistermies, maledy sia o N 2aaestronwad, W otyin celi na foemulaau naedy podad posrswes dane e
systemi:

G

1. kod swiadceeniodawcy
2. Uytkownika bade rr karty profesjonaisty
3. Hada

Informacia o usythowriku i hadle powinem byl preekazane preaz wisdchwy Ooddzial Wojewdd g BNFZ, ktdey jest odponwiac
administrowanie kst swiadcaeniodavacdw | operatoniw,

Po wpisariu wszystlich danych naedy wybrac preyoisk Logugj.

W przypadiu bedhie podlarmch darch, v Qdry formularza wyswiat g na czerwono konwnizat bledu, np. Bhadry weyt
Nalezy poprawic cdpowiednie dane | potwierdac rejestracis provoskien Logu,

Uwaga koniecmis nalesy wilaczye zapamietywanie hasel dla witryny taj aplkacii. Preegladarka nie powinna podpowis
hasta po wpnowadzeriu nazswy Ubytkowrika, Za kaddvrn razern coerabor zobowdazany jest do recanego podania hasta,

]

4 | o

W przypadku prawidtowego zalogowania sie do systemu wyswietlona zostanie strona
WWw prezentowana ponize;.
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X

Portal Swiadczeniodawcy ... [Wyiogui

Kod $wiadczeniodawcy: 08R /66666
8& Mazwa Swiadczeniodawcy:  Microsoft sp. z o.0.

Uzytkownik: SIVY1234

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z
dniz 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. 1. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

‘1&1 Moja struktura organizacyjna : ‘; Nowosd
Tu Z3p02Nasz sig 2 podstawow Twdi N esr 2obacIvE nowe, Stotne
temat zgromadzonymi w systemie N oty R R, SR
Moje podstawowe dane h ’ - . -
Moje petne dane (Portal Potencjatu) 30.10.09 - Umowa w wersji elektroniczne;j...
Umowy na realizacje $wiadczeri Zaopatrzenie ortopedyczne
Informage oraz funkge zwigzane 7 realzagy swiadczeri / 463 0 '?::9 a -,Ea:.?zfmp
- X rodki ortopedycne,
Stan przelewdw bankowych L 7
Ifol_'nglekspwy przeglad wynikéw weryfikacji Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach -
swiadczen szczegbtowe sprawozdanie refundacyine
Moje umowy Stan przelewdw bankowych
Poka? wiece).. Pokaz wiecei..

Refundacja lekow

Grupa tematycnych 7 Ei3ca przeprowadzenie rozliczenia w zakresie refundagr lekow
Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegdtowe sprawozdanie refundacyjne
Sprawdzanie poprawnosci recept

Pokaz wizcej..

%; Administracja i opcje

Parametry dziainia apiagi

r

i

Imiana hasta
Administracja prawami dostepu
Przekai pytanie do operatora
Pokaz wigcej..

Ukazuije sie strona gtéwna, z pozyciji ktérej Swiadczeniodawca ma mozliwo$é wyboru
interesujacych go informac;ji i ustug. W ramach niektérych sekciji istniejg grupy linkéw
niewidocznych, ktére sg dostepne po nacisnieciu Pokaz wiecej.. Dana sekcja jest
wtedy prezentowana na catej stronie.
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3.1

Obstuga okien

Poruszanie sie po stronach Portalu Swiadczeniodawcy jest proste i raczej intuicyjne,
wiekszo$¢ przyciskow i formularzy jest jasno okreslona, natomiast sposob
postepowania w poszczegdlnych przypadkach szczegotowo opisany w rozdziale
Najczesciej zadawane pytania.

Informacje na stronie giéwnej portalu prezentowane sg w postaci tabeli, w ktérej kazda
komorka prowadzi na kolejne strony i udostepnia szczegétowe informacje
zalogowanemu uzytkownikowi:

Moja struktura organizacyjna

Umowy na realizacje Swiadczen

Refundacja lekéw

Zaopatrzenie ortopedyczne

Punkt dystrybuciji recept

Nowosci

Moja struktura organizacyjna

Aby wejs¢ na strone przegladu struktury Swiadczeniodawcy, nalezy na stronie gtéwnej
Portalu Swiadczeniodawcy wybraé sekcje Moja struktura organizacyjna. Wybér
odpowiedniego linku powoduje przejscie na strone, na ktérej dostepne sg szczegotowe
dane.

Moja struktura organizacyjna

A4
TU Zap02nass sie 7 podstawonymy iformagany na Twidl
temat Zgromadzonyimy w systemve NEZ

Moje podstawowe dane
Moje petne dane (Portal Potencjatu)

1. Moje podstawowe dane

Aby wejs¢ na strone przegladu danych Swiadczeniodawcy, nalezy na stronie
gtownej Portalu Swiadczeniodawcy wybrac sekcje Moja struktura
organizacyjna/Moje podstawowe dane.

© 2010 Global Services sp. z o.o.



Obstuga okien

- - . - '
Portal Swiadczeniodawcy .. [Wyiogui
Informacje wlasne swiadczeniodawcy

Powrot Whioski dot. kont bankowych apteki Whioski dot. kont bankowych swiadczeniodawcy Pomoc

Dane ogdlne

™ Kod éwiadczeniodawcy: MARTON
Mazwa Swiadczeniodawecy: MARTON

MIP: 347-921-42-62

Regon: 55004892510947

Rodzaj swiadczeniodawcy: 902  grupowa specjalistyczna praktyka lekarska
Swiadczeniodawea: Tak

Apteka: Tak

Organ zafozycielski: minister...

Data aktualizagi: 15.12.2009

Konto bankowe apteki

w Mr konta bankowego:

Dane adresowe

™ Kod terytorialny: 1661011 M. Opole
Kod pocztowy: 12-312

Zmieri |

Poczta: Wyspa

Miasto: Wyspa Bolko
Ulica: Samotna 12
Telefon: (789)456 12 23
Faks: (222)222 22 22

Dane kontaktowe

M Kontakt:
Glowny ksisgowry: Stoktosa Marta
Kierownik: Stoktosa Marta

Osoby upowaznione do skfadania oswiadczen (zgodnie z danymi rejestrowymi):
Anna Turek, Jan Markowski

Wybranie tej opcji powoduje przejscie do prezentacji danych podstawowych
Swiadczeniodawcy wraz z listg kont bankowych zdefiniowanych niezaleznie. Konta
bankowe sg prezentowane od roku 2005. Strona stuzy do przegladu danych (pola
zacieniowane na szaro) i nie ma mozliwosci modyfikacji pozycji na stronie.

W czesci Konto bankowe apteki znajduje sie przycisk Zmien, kiéry pozwalana
dodanie nowego konta - jesli zadne nie istnieje, lub zmiane istniejgcego numeru
konta.

W oknie wniosku 0 zmiane nr. rachunku bankowego przycisk znajdujg sie
przyciski: Zapisz zmiany oraz Oznacz jako sprawdzony - dostepne po
wczesniejszym kliknieciu przycisku Wprowadz.

WPROWADZONY
Identyfikatar techniczny wnicsku: 4331
Zapisz zmianvl Oznacz jako spmwdzonyl Drukuj | Zamkni |
Kod Oddzialu Wojewddzkiego: 08 VWarszawa, 25.11.2009
08R/66666 - Microsoft sp. z 0.0.
&leje Jerozolimskie 195z
02-222 Warszawa, Warszawa

Whniosek w sprawie rachunku bankowego apteki
0 wpisanie w systemie informatycznym NFZ nr rachunku bankowego
Wnosze o wpisanie w systemie informatycznym NFZ ponizszego nr rachunku bankowego, na ktdry beda przesylne srodki pienigzne z
tytutu refundadi cen lekdw.
Mr rachunku bankowego: | EUGS 7669 4593 6351 4979 7436 3048

Podpis/y | PIBCZEE APTEKI wveureeareemremmrinesemsinmsinmsineennns

Przycisk Zapisz zmiany powoduje zapisanie nowego nr. konta bankowego
jako wersji roboczej - tzn. nie zostanie ona wystany do Oddziatu

© 2010 Global Services sp. z o.o.
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Wojewddzkiego NFZ. Przycisk Oznacz jako sprawdzony powoduje
zapisanie nowego nr. konta jako sprawdzonego przez swiadczeniodawce
oraz wygenerowanie kodu kreskowego dla wniosku. Po oznaczeniu
wniosku jako sprawdzony swiadczeniodawca powinien wydrukowac
wniosek, podpisaé, a nastepnie wysta¢ do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ.

W gornej czesci okna znajdujq sie przyciski pod postacig linkdw, umozliwiajgce
przejscie do okien umozliwiajgcych wypemienie wnioskow dotyczacych kont
bankowych apteki i Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Portal Swiadczeniodawcy ... Whioski dot. kont bankowych

Whioski dot. kont bankowych

Tworzenie nowych wnioskéw w obu przypadkach jest prawie identyczne jak
tworzenie wniosku o zmiane konta bankowego apteki za pomocg przycisku Zmien
(opisanego wyzej). Jedyng roznicg w przypadku konta swiadczeniodawcy jest to,
ze po kliknieciu Nowy wniosek wyswietlona zostanie lista umow
Swiadczeniodawcy, z ktorej nalezy wybra¢ odpowiednig umowe dla ktérej sktadany
jest wniosek. W przypadku gdy do umowy nie zostat jeszcze przypisany zaden
numer konta bankowego, klikniecie przycisku Nowy wniosek spowoduje
utworzenie wniosku w sprawie rachunku bankowego, a nie wniosku w sprawie
zmiany rachunku bankowego.

Nacisniecie przycisku Powrét powoduje przejscie do strony dotyczacej struktury
Swiadczeniodawcy.

2. Moje petne dane (Portal Potencjatu)

Po wybraniu odpowiedniego linku pojawi sie ponizsze okno, w ktorym przejscie do
kolejnych stron umozliwiajg odnosniki oznaczone kolorowymi ikonami. Kazda ze
stron zawiera odpowiednie dane dotyczgce struktury Swiadczeniodawcy w
wiekszej szczegotowosci, umozliwia uzupemienie tych danych oraz weryfikacije juz
istniejgcych. Wprowadzone bezbtednie dane pozwalajg na wygenerowanie pliku
ze strukturg Swiadczeniodawcy w formacie SSX2, ktéry zostanie wykorzystany do
importu poprzez modut Ofertowanie.

© 2010 Global Services sp. z o.o.
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3.2

Portal Potencjatu .....c-

Portal Potencjatu

Kod Swadczenkhdawsy: OBR/ 10017 .
Napwa Swiadczenodawny:  Samodzielny Publicony Zespdt Dpéeka Zdrowotne) w Glubczycach
ika

Uyt

Wylogu)

Swizdczeniodawea zalogowany w Portaly zobawizzany jest do prestriegant prepisiw proy prietwarzeni danych osabaveych, zgodnie 7 postanowianami Ustwy 1
dniz 20.08.1997 r. o ochrane damych asebewych (Dz. UL 2002 r. nr 101, poz. 926, 2e :m.).

Dane swiadcreniodawoy
Przeglad | edyga podstawowych danych Swadcreniodawcy,

organy sacdyoekkego dwisdczeniodavwesy, wosdw do refestriw,

certyfikatdw dwiadczeniodawey, imfarmagi o zawieszeniach
drdainaici dwiadcreniodawedw.

Personel

Przeghd | edyga danydh o Zatrudnionym personels medyanym,
grupach Zawodowydh | soedalnosdach personely medycnego
orat danych o pracy personely w komdrkach organezacnych

Umowry padwykonasstwa
Prregld i edydia darmych @ rawartych umewach
padwendoanawsbnd fvisderend apieki 2dndwotne],

Spraet swiadczeniodawoy )
Preglad | edygs danvch o sprzece Swadczenidawey.

Prachukty handbowe

Preegld i edygia darmych @ praduktach handloveych oferowanych

w ramach Exdpatrieni w priedmiaty artopedyeena i dradis
PO,

[

Struktura swiadcreniodawoy

Przaghld | edyga danych o strukturze crganiacying)
fwiadczeniodawvcy: jednastkach erganzacynych, komdekach
arganzacyjnych, profiach medycznych w kamdrizach
arganizacyjrych araz danych o wypasabeniu komdnek

arganizacyjriveh.
Preeglyd i edpga danych o lokaimacjach dwisdczeniodawey; powigtania
momdnel organiEacyinych 2 iokaizaciaemi dwisdczeniodavecdw.

B B

Profile potencjat
Dbskuga profil pobencjalu do afertowania oraz prafi
podwpkosn awEtna.

Zmiany danych persanaly
Przeglyd mrman w danych persenel medyeenego dokonanych
arze: nnyeh Swiadereniodawodw.

Festawy produktow handloweych
Przeglyd i edyga darpch o restawach produktdw handiowydh
araz preegiyd i edycia ich zawartada.

W ogdne

Umowy na realizacje swiadczen

Strona umozliwia przekazanie do systemu oddziatowego informacji o zZozonych
wnioskach dotyczacych zatrudnienia, zwolnienia czy tez edycji danych personelu. Po
przestaniu wniosku do OW NFZ nastepuje jego weryfikacja przeprowadzona przez
pracownika NFZ, operator w oddziale podejmuje decyzje o przyjeciu lub odrzuceniu
wniosku. Przyjecie wniosku spowoduje aktualizacje biezgcych danych w stowniku
personelu medycznego OW NFZ. W przypadku powtérzen operator moze odrzuci¢
wniosek lub scali¢ powtarzajgce sie rekordy i zaktualizowaé dane personelu na
podstawie wniosku. Z tej strony mamy mozliwo$¢ pobrania plikéw z umowami, edyciji
ankiet do wypefienia oraz przegladu danych o deklaracjach POZ. Strona umozZliwia
przejscie do szczegdtéw dotyczacych przelewow bankowych, obstugi recept, weryfikaciji
Swiadczen oraz innych funkcjonalnosci.
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p— . "o
Portal Swiadczeniodawcy.... (iyogui]

Kod swiadczeniodawcy: 01221
Nazwa swiadczeniodawey:  Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka”
g 2 Uzytkownik: test

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Umowy na realizacje swiadczeri
“ Informage oraz funkge zwigzane z realzagy swiadczeri
==—— Stan przelewéw bankowych
Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji swiadczen
Moje umowy
- Pliki z umowami do pobrania
» Ankiety do wypetnienia
» Przeglad danych o deklaracjach POZ
» Przeglad wynikow weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem
» Recepty
» Wyznaczanie grup IGP dla hospitalizacji
» Przesytanie plikow z danymi dla wyznaczania JGP
» Przeglad Swiadczen — decyzje OW
> Przeglad wnioskow o chemioterapie niestandardowa
» Skierowania na leczenie sanatoryjne
» Informator o postepowaniach na rok 2009
» Informator o postepowaniach na rok 2008
» Informator o postepowaniach na rok 2007

Powrdt

Po wybraniu tej opcji oraz odsylacza Pokaz wiecej.. przechodzimy do strony, gdzie
mamy mozliwos$¢ wyboru pozyciji z listy (linkow).

Stan przelewoéw bankowych

Weryfikacja swiadczen - przeglad wedtug sprawozdan

Moje umowy

Pliki zumowami do pobrania

Ankiety do wypemienia

Przeglad danych o deklaracjach POZ

Weryfikacja swiadczen - przeglad wedtug swiadczen

Recepty

Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizaciji

Przesvylanie plikow z danymi dla wyznaczania JGP
Przegladanie swiadczenh - decyzie OW

Przeglad wnioskow o zgode na chemioterapie niestandardowag
Skierowania na leczenie sanatoryjne

Informator o postepowaniach na rok...

3.21 Stan przelewéw bankowych

Wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie informaciji o przelewach dotyczacych rozliczen
ze Swiadczeniodawca. Na formularzu wyswietlona jest lista przelewdw bankowych
wynikajgca z danych systemu ksiegowego NFZ.
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Portal Swiadczeniodawcy ... ol o

Przeglad przelewow

 Pawrit ~ Pomoc
B i SwReankdaw: Sampdzielny Publicany fespol Opeek 2drowoetne) w Gluborpcach Sklodowsloz) 26 26/ 2, 48100 OPOLSKIE
Lo ik ika
Kontrahenk 08R/ 10017

Wyszukiwanie przelewdiw dia wybranego kentrahenta

el
symbal faktury:

|

Tytul preelewis: |

pemphrofdod: | T w

Dtz przelewu od: | oo w

Wyerpde Znajis

smbclioktaryr D3 DK e ks 2K s rachu
a03/za08 24.11.2006 161 660,00 JorEUr1? FIKU 2032006 fwadcarme 0933 Pl MiE 471 090215300000001 04220205
221/2006 05.12.2006 242,36 Efi:‘f::i Faktura 2312006 dwiadczorie 10 7 :”‘-‘;":L;""L 0710902 1530000000104225285
AUFAIRG BATEEINS 400 e A e L e, 710902150000000103225205
208/2005 24.11.2006 11 206,80 Ef_f;—‘fi; Faktuma 208/2006 dwizdcrere 01 n ElrLaL-;LZt- 0710902 1530000000104 225255
20712008 24.11.2006 20 (|3.40 E?:E'-écr-:; Fakfura 20772006 fwizdezerie 0L 7a :_! }Ld\-:::'\-t:'f: I710302 18300000001 042 25205
208/2006 24.11.2006 BB240 o e A e B o bany 1710502183000000010422529%
NAAIO06 4113008 10 &34-00 .ES:{:'.;.E; Fakiura 20272006 dwizdczerme 05 13 : ‘;-:;Lrl.:il BT 10000 100000001 04320205
eI =24.11. 106 98 BOS 43 Ef:\:;cu; Faktuea 189/2006 bwisdczene 06 @ :l.fe;-:-t:j:.- 7109021 E300000001 043005

Dostepne przyciski
¢ Znajdzpowoduje umieszczenie danych dotyczacych przelewéw pod paskiem
przegladu przelewow, z listy przelewow dla danego kontrahenta wg kryteriéw
okreslonych w sekcji wyszukiwania.
e Wyczysépowoduje czyszczenie wszystkich pdl kryteriow dla wyszukiwania.
e Powrétpowoduje przejscie do strony poprzedniej.

3.2.2 Kompleksowy przeglad wynikéw weryfikacji Swiadczen

Weryfikacja swiadczen opieki zdrowotnej to proces kontroli danych swiadczen
gromadzonych w Systemie Informatycznym NFZ. Podstawowe funkcje systemu
weryfikacji Swiadczenh:

e definiowanie proceséw i zadan weryfikacji,

e uruchamianie zadan weryfikacji dla wybranego zbioru Swiadczenh w okreslonym

czasie,
e ocena wynikow weryfikaciji w kontekscie sprawozdanych wybranych swiadczen,
¢ modyfikacja i zatwierdzenie wynikow automatycznych weryfikaciji.

Poza tym system weryfikacji udostepnia ustugi dodatkowe:
e przeglad wynikéw weryfikacji w kontekscie danych swiadczen,
e zatwierdzenie/modyfikacja wyniku weryfikacji,
¢ przeglad logu weryfikacji: zadania, wyniki zadan,
e przeglad statystyk wynikoéw weryfikacji,
¢ udostepnienie informaciji o stanie weryfikacji sprawozdan,
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¢ udostepnienie informaciji o wyniku weryfikacji sprawozdan.

Przebieg procesu weryfikacji polega na:
e definiowaniu weryfikacji,
e wykonaniu weryfikacji, czyli na kontroli poprawnosci danych swiadczenh opieki
zdrowotnej.

Przeglad wynikow weryfikacji oraz merytoryczna ocena wynikow weryfikacji jest
dostepna dla uzytkownikéw w Portalu Swiadczeniodawcy.

' -
Portal Swiadczeniodawcy . . —
Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji swiadczen
Powrdt Wyszukiwanie zaawansowane Wydruk Pomoc

R

Swiadczeniodawca:
w Uzytkownik: —
Wyszukiwanie
v
Kod instalagi:

Rok: 2009

Miesiac sprawozdawczy: listopad

[0 [

Miesigc rozliczeniowy:

Mumer kuponu:

L«

Kod umowy:

Mumer korekty sprawozdania:

Status weryfikagi:

Ll

Wynik weryfikagi:
Blad weryfikagi: | <] ®
Zakres dwiadczeri: I <] ®
Swizdczenie: | o ®
Data wykonania swiadczenia od: — W do: l— w

Status rozliczenia Swiadczenia: ﬂ

Wyszukaj

W sekcji Wyszukiwanie zawezimy liste interesujgcych nas pozyciji do tych
spetniajacych warunki zatozone w filtrach oraz przyciskiem Wyszukaj potwierdzamy
wybor. Za pomocg Wyszukiwania zaawansowanego zawezimy przedziat
negatywnych wynikéw weryfikacji wg Id: Swiadczenia nadawczego, produktu, pozyciji
rozliczeniowej w SINFZ, KG. Za pomocg Wydruku mozna wydrukowacé lub
wyeksportowa¢ w formacie XML badz CSV, wykaz wyszukanych swiadczen (dostepne
w przypadku gdy plik dostosowania zawiera nastepujgce pozycje:

- 11056 "Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji - Eksport XLS"

- 11057 "Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji - Eksport CSV").

3.23 Moje umowy

Przejscie do okna przegladu listy uméw jest moZliwe po wybraniu opcji Moje umowy,
na stronie gléwnej Portalu Swiadczeniodawcy. Wyswietlona zostaje strona
zawierajgca nastepujgce informacje:

e Kod umowy

¢ Rok

¢ Nazwa rodzaju S$wiadczenia

¢ Data oferty (Poczatek:, Koniec:)
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e Data umowy (Poczatek:, Koniec:)

e Kwota umowy (z)

e Konto bankowe wraz z przyciskiem umozliwiajgcym jego zmiane (zmiana opisana
jest w rozdziale Moja struktura organizacyjna)

e Status umowy - wprowadzono parametr
CLO_WWW2005 PS_UMOWY_STATUS 2008, za pomoca ktérego okresla sie
statusy ofert/umow jakie majg by¢ widoczne dla roku 2008. Jezeli wartos¢
parametru nie bedzie okreslona to widoczne sg tylko umowy w statusach: Umowa
kompletna, Umowa podpisana, Umowa rozwigzana.

e Data podpisania [NFZ]

¢ Data aktualizacji danych

Portal Swiadczeniodawcy ... L o
Informacje o umowach

Powrdt Pomoc

Aw Kod dwiadczeniodawcy: 08R/66666
U Nazwa Swiadczeniodawey: Microsoft sp. z 0.0.
Uzytkownik: SIVY1234

Importuj dokumenty roziiczeniowe

f Wyszukiwanie
<
Rok: [ 2010 =

Rodzaj Swiadczen: | - @
Typ umowy: | (<] ®
v Umowy podpisane wylgcznie 7 oddziatem: Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ
Wiyszukaj |
R Data Data
Nazwa rodzaju Kwota Konto Status RHE S
Kod umowy & Rok e e Data oferty Data umowy 3] T e podpisania aktualizacji
[NFZ] danych
08R/66666/02/01
Ja0s/2010 AMBULATORYINA Poczatek: 01.01.2010 Poczatek: 01.01.2010 <BRAK> Umowa
2010 OPIEKA 10110 000,00 L d - 11.01.2010 31.01.2010
U E O SPECIALISTYCZMA  Koniec:  31.12.2010 Koniec:  31.12.2010 Zmien podpisana
08R/66666/02/04
/A05/2010 AMBULATORYINA  poczarek: 01.01.2010 Poczatek: 01.01.2010 <BRAK>  Umowa
2010 OPIEKA 10 000 000,00 o - d - 18.01.2010 18.01.2010
u = @ SPECIALISTYCZMA  Koniec:  31.12.2010 Koniec:  31.12.2010 A BLEEERE
D8R/ 66666
/0401/2010/POZ/ PODSTAWOWA Poczatek: 01.01.2010 Poczatek: 01.01.2010 <BRAK>  Umowa
2010 OPIEKA 99 999 950,00 Zmi - d o 08.01.2010 08.01.2010
U= = ZDROWOTNA Koniec:  31.12.2010 Koniec:  31.12.2010 mien podpisana

Nad listg umow znajdujg sie pola pozwalajace na filtrowanie wyswietlanych umow
wzgledem roku (rozwijane pole wyboru Rok), wzgledem rodzaju Swiadczen (pole
Rodzaj swiadczen - wybor rodzaju ze stownika) oraz wzgledem typu umowy (pole Typ
umowy - wybor typu ze stownika). Dodatkowo dostepny jest znacznik Umowy
podpisane wyfacznie z oddziatem: [Nazwa aktualnego oddziatu], ktéry domysinie
jest zaznaczony. Oznacza on ze, wySwietlane sg jedynie umowy, ktore
Swiadczeniodawca podpisat zOW NFZ, na ktdrego portalu wiasnie pracuje. Jezeli pole
nie jest zaznaczone wyswietlane sg takze umowy z innych oddziatéw, ktore zostaty do
tego oddziatu zaimportowane.

Po przej$ciu do prezentacii listy uméw lub ofert, ktére posiada/ziozyt Swiadczeniodawca
dostepne sg nastepujace przyciski: ]
® Przycisk ¥ pozwala na pobranie umowy w postaci xml dla Swiadczeniodawcy,
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3.2.31

c

® Przycisk = powoduje przej$cie do planu umowy (szczegdty dotyczace umowy),

e Przycisk = powoduije przejécie do rachunkéw z rozliczenia uméw (faktury
zwigzane z rozliczaniem umowy),

* Przycisk = powoduje przejscie do danych ze wspomagania rozliczen,
aktywowania funkcji przetwarzania oraz drukowania sprawozdania
rozliczeniowego.

Przycisk Importuj dokumenty rozliczeniowe pozwala na przejscie do strony
umozliwiajgcej import plikdw komunikatéw REF.

Szczegoly dotyczace umowy

W ramach opcji prezentowane sg dane z planu umowy (szczegoéty dotyczace umowy).
Prezentacja podzielona jest na zaktadki:

¢ Plan umowy

Portal Swiadczeniodawcy .. ol

Szczegolowe informacje o umowach

& Plan umowy = Limity b pneksy Powrdh  + Pomoc
1 Swiadcreniodawca: tiepuhlicamy Zaklad Dpieka Zdrowotne) Centrem drowia Psychicznenn Traugutea 9, 813849 POMORSKIE
w Litythrmnik: testl
O Ly 098/ 10005 02 /01 /0G0 T7
R 2007
Preeglad aktualnego plano umoey
ol
EEw [ marzac ]
s a POkt : ! s TR A
Pl kontraktowy Plazvea produliu W Daese warlosciow® plaa
”, o SWTADCZEMIA W PORADK] e ! i = s 2 =
3 0Z.1220.007 .02 RELROLOGICTNED 1 Liche 2 end F0000H  Kwotax 1=,0000 ¥

WIRLET HOS2TOW
SWIADCZEN PORCHMOTHNYCH 2
THTULL LSTAWY 2 DNl 22
LERCA 2005 B, O FRZEAZAMDY
SRODKOW FINANSOWYCH
] 25050, 001,02 SWIADCZENISDAWIOM M 1 Licgha 2 Cena: 10,0000z Ewota: 20,0000
WERDEST WiYNAGRODEEN W
ROCITAT | AME.

&

Na pierwszej zaktadce Plan umowy jest prezentowany jednolity i aktualny plan
umowy z uwzglednieniem ostatnio podpisanego aneksu. Plan ten jest
prezentowany w postaci produktéw kontraktowych w podziale na poszczegdine
miesigce.
Przycisk ¥ powoduje rozwiniecie do poziomu produktow jednostkowych
obowigzujgcych dla danego produktu kontraktowego wraz z wagami.

e Limity

© 2010 Global Services sp. z o.o.



Obstuga okien

Portal Swiadczeniodawcy ... ool

Szczegotowe informacje o umowach

« Plan umowy b Limity Aneksy  + Powrdt  » Pomoc
1 Swizdozeniodawca: Niepubdiczny Zakkad Opieki Zdrowotme] Centrum Zdrowia Pevchicaneqo Traugutta 9, 81304 Gdynia
™ Lirythoverik; test?
Kool urnoiey; D401,/ 3006/ DL/ 0501/ 3/ 5
Pk 2007

aktugne ity finansows chowianuace da umnowy

Miesigie Lirnét: finamsowy (zF

1 3730,00

2 3350,00
3730,00
3 750,00
3730,00
3730,00
3 750,00
3 750,00
3730,00

=T TR R TR B R

Na drugiej zaktadce Limity, prezentowane sg limity finansowe obowigzujgce przy
wyznaczaniu kwoty do wyptaty dla umow rozliczanych poprzez ten limit.
¢ Aneksy

Portal Swiadczeniodawcy.... LR o

Szczegolowe informacje o umowach

* Plan umowsy » Limity fmeksy b Powrot o+ Pomoc
4 by s Samodzielny Publicany Zespdd Opieki Zdrowotne] w Glubczycach Sklodowskie) 26 26/ 2, 48100
B Swizdczeniadawss: OPOLSKIE
Uytkawank: ika
Kiod umiosy 08f/ 10017 01/ POT/ 200710
R 200

Preegad snaksfv diay umowy

Kwola aneksy Status  Dace Sy

Mimmer wersjia  Proponycia Swiadcreniodawoy Daty aneksu () R padpisania aktualizach
[HEE] danych

Poczatak: 01.01.2007 - Konkec: 31.12.2007 Poczateks DL.OLZ007  Komed 31122907 0,00 Sia:ﬁt;?! 02012007 02012007

z Pocxatek: 01012007  Komec: 31.12,2007 Pocstaks 01.01.2007 ° Kames: 3142507 D92 608,79 J"o]::h 10,01.2007 10.01.2007

3 Poczabek: 1.01.2007 - Keomiec: 31122007 Poczateks 02.01.2007 - Harses: 31.12H07 -BO2 E0E,70 :IE-'"':GEBEE 19.01.2007 13012007

4 Poczabek: 01.01.2007  Konkec: 31:12.2007 Poczazeks 0L.01.2007 Kondeo 31.12,2007 A03 753,79 5‘;;";’5‘;! 01022007 012022007

Na ostatniej zaktadce Aneksy, prezentowany jest przeglad anekséw do umowy.
Widoczne sq tylko aneksy finansowe o statusie Umowa podpisana natomiast
aneksy statystyczne nie sg ograniczone do tego statusu.

3.2.3.2 Faktury zwigzane z rozliczaniem umowy

W tej opcji sg prezentowane dane o rachunkach wprowadzonych do rozliczenia umowy
(przeglad faktur zwigzanych z rozliczaniem umowy). Funkcja ta dla umoéw o statusach
innych niz. Umowa podpisana i Umowa rozwigzana jest niedostepna. Kwota ptatnosci
oraz data ksiegowania danych wypetniana jest w momencie uruchomienia funkcji przez
operatora w oddziale zatwierdzania rachunku z wyliczeniem naleznej kwoty do wyptaty.
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Portal Swiadczeniodawcy ...

Przeglad falktur

F Powrdt * Pomoc

Swladcrenindzacs

Przeglad rachunkdw z rozliczen

b mepubliceny Zaklad Opiekl 2drowotne) Centrum Zdrowia Pspchicznengo Traugutta 9, 81384 Gdynia
| Ugythowird: test?

KO Lnay: 01, Y300 04

Rok: | I F

- r
[Wadoguj |

at
Mesiac: Fyczen v]
Syl fakhury:
— Dat: Dat Dt Kwota faktury  Ewota phatnoga e Deta
Miesigre Rodzaj rovliceenia Symbol faktury w'.lsabawlm wr:r;wu Dl'a'tarﬁkl {;’;;:' i Fy f;i?l R fj:;&l—:“ﬂ I&Lﬁ?::uau.l
Rachiimal
1 rodiczsiacy w 105 B 02012007 02012007 02012007 130,00 0,00 020LE007 02013007
ramach kmnitu
Przycisk powoduje przejscie do sprawozdania rozliczeniowego podpietego pod
rachunek.

NYZ

Preagial sprawodama rogiczenipwe)n

Ko umesiy Faktura
CH B0 105

Aesigo
e

T [Pokat pozycie niezanowe [weaczony lub weavelkis bevbaszons]

Praoglhyd spr T
Proehult
Komdrakoerny Haxyvws prochady W
SAMBDCIENA LEKRREA FOT . ; T
(i n
01 .00 03001 UEEIPECIEN T-65 RE 1 Liczhi cio rafandaci (k)

Higpahiliczny Zaktad Qpieki Zdrowobne] Ceniram Zirosia Psychcinega -
Traugutta 9, 01304 Goyria
%12

26 hstego 2007 [

[ Fowrat |

Produkt: [ | [ zraaat |

Srczegiy roziczenss

0550 Cani 1200002 b 1A [F

Pa

Pole produktu umoZliwia filtrowanie po kodzie produktu kontraktowego, a pole wyboru
Pokaz pozycje niezerowe lub wszystkie umoZliwia zawezenie prezentowanych danych
do pozyciji, dla ktérych kwota jest r6zna od 0 lub wyswietlenie wszystkich.

Przycisk ¥ z prawej strony okna powoduje rozwiniecie danych dotyczacych szczegotow

pozycji sprawozdania.
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3.2.3.3 Dane ze wspomagania rozliczen

W opcji tej prezentowane sg dane rozliczenia finansowego, przetworzone przez proces
wspomagania rozliczen w oddziale. Szczegoty prezentowane sg w formie tabeli, w
zestawieniu na caty rok. Funkcja ta dla umoéw o statusach innych nizz Umowa podpisana
i Umowa rozwigzana jest niedostepna.

" - r
. "
Portal Swiadczeniodawcy ... (o
Rozliczenia finansowe
Wydruk sprawozdania  » Powrdt  » Pomoc
a Swizdczeniodawea: Niepublicmy ZaktadOpicki Fdrowotnej "DU0-DEN" Cramowasy Dworcowa 1, 46000 Czarmowasy
b Uzytowni: testl
Knd umavey 0302 frozum fmod /D1
Rok: 2008
Wrpomagana rogicrei Fatacomiki Waoghe priez rozlicrenin Ostatni matacenik Oczekujaoe
X 23 02,2008
Styczar 22.02.2008 Tak Cheme EE'U"‘DD' Howy Takacznik
= {:}
Listy 20.02.2008 Tak Bralk ;:L'}.?f"':' Howry zatacznik
Marzac Mie wyknriyeana Hie Brak Brak
Ewelaced Hig wiykomviana Hiz Brak Brak
Ma Mig wykarmyvwang Hig Brak Brak
Czerwiac Ii2 wiyknrywana Niz Brak Brak

Dostepne sg tez przyciski funkcyjne:
e Wydruk sprawozdania - pozwala na przejscie do strony, gdzie mozliwe jest
wywotanie funkcji drukowania po kliknieciu w przycisk Drukuj.
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o

[Wyleng ]

Portal Swiadczeniodawcy ...

Rozliczenia finansowe

Wydruk sprawordania b Powril

©

OPLSKIE
Uythowmic ha
Ked umavey:
Rk 2007

Wydruk zalgcenika do faktury

b Pomoc

DBRS101F /01 fPOZ{ 2007 f10

Minige:

v

[styezen

|

Zalyearsk do fakmury: [cestl/Porz

AnUbg

Prodekt Whyrtanik Marwas pradulcu

QL0100 20L 1 SWIADCTENIR LEKARZA FOZ

QL0 L0001 & SAWIADCIENIA LEKARZN FOZ
3 SWIADCIEN hREA FOZ
4 SWTADCIENIA LEKARZA FOZ

01.0010.092.01

01001005501

01,0032.079.09

01.0002.096.01,

01003216009

01,0034, 008,01

01,0024, 080.09

Dk Drukif - peodusny
Liczha Liceba podegiecomch * Cena Liczha Wartodd
podapheczmychLicrta werkadnik swiadcrenla  Wartodf zabontrakt. zakontrakt.
W i konpguigoy/sums punkedw {2F) pembcidu [EL]
fycoan 209 IFWW Lol 25 £00000 TLE FIR200000 53 T SET A0
shyroed 2007 L 20 TR L2000 b 5 033.520000
stycoadt 2007 W0 L7 ms iorresi] EEES 115 W1.200000
styezeh 2007 200 2530 D D000 240G 20 532, 30000
W 500 ke ren] L plice=ay
i LLACON0S B4 S00.000000 [ £,000000
il 550000, i) L} 0 D000
B30 TL00000C  BL F00L000000 [} 0000
=] 4000000 £, 000000 2, BX0000

Swizdczeniodawaa:Samodzelny Publiczny Zespdl Opieki Zdrowotne) w
Ghubczycach Sklodowskie] 26 26/ 2, 48100

Wybier:

W ramach rozliczen portalowych mozliwe jest zdefiniowanie wydruku
sprawozdania rozliczeniowego z doktadnoscig do produktéw kontraktowych.
Wywotanie funkcji drukowania umozliwia przycisk Drukuj - produkty.

Frodekt Wyrbdnik Mazwe peodubdu
01,0040, 3 201 SWTRDCIEN]A LEKARTA POT
01,0020, 3201 2 SNIADC LEXARZA PIT

01.0:010.052.01

LEXARZA POZ

01601 0. 03 201

04 0032, 07 5,08

21,003 7,095.01

Heed produbitu

[P — Haawa produtcty jedaost koweps

SuIL O IOD0NEE

EAL 00000 T

£.0L 000000028

1 SWWIADCIEMIA PIELEGMIARK] PO

Waga/Wskaiak
koryguiacy

Liccha Lictba podopiecanych * Cmna

| podopieceirpch) Liceta sk aEnsk feiadoenia Wartodd

{ swradcren koryguigeysema punktiwe (31

P 0OT 5500000 718 SLE. 20000

300 LIE0000 SoD000D
[ilee 17240000 £.000030
[: 1] 1530000 SOD0aa0
300 5.000000 ELIO0000

Sy 200 R LLOo0q0g 35 DEg, 000000

Zarén]

S 000000
Zrealipowana liczba  Wylisaana fceba
Sarindoaen paalchdug 61 GOS.000000
3240 E-C] P
o L=}

Liccha Wit
zxhontrakt. zakonbrakt.
Gunktw {ah}
e
Mz
B5EE
%
GuO0000a
o TR0
] 2,500008
o 0000
o et ]

* Powrét pozwala na powrét do podstrony Infformacje o umowach.

Proces wspomagania rozliczen moze by¢ aktywowany przez samego
Swiadczeniodawce z poziomu Portalu Swiadczeniodawcy. Udostepniona funkcja
umozliwia w ten sposob generowanie raportu rozliczeniowego w formie aktualnej. Dane
te sg zbiorcze dla catej umowy, niezaleznie z ilu instalacji Pakietu Swiadczeniodawcy
pochodzg. W kolumnie Oczekujgce prezentowana jest informacja czy sg jakie$ nowe
dane do rozliczenia, jezeli tak w komdrce znajduje sie tekst Nowy zalacznik, jezeli nie
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w komorce znajduje sie tekst Brak. Klikniecie w Nowy zalacznik spowoduje
automatyczne wykonanie wspomagania rozliczen i wygenerowanie nowego zatgcznika
dla wybranego miesigca. Klikniecie w Brak nie pocigga za sobg zadnych zmian.

Wydruk sprawozdans Powrdt Pomon

Hiepublicany ZaktadOpieki Zdrowotne] "DOG-DEN" Crarmowasy Devcrcowa 1, 46020 Crarnowasy

Swadczenndawe:
u Wizytkownk testl
Kod umowey: 0402 frozum fmod /(51

Rk 2008

Generacja zatacenika do lakiury

i
g Miaglac: [ty =

Zafjczrd o faktury: [

Rozhora | Wybeerz fakturs
Hurer roziczent
lurner Koresr
Ogite cois whcmka dis sorsvdzana testu
Data: 25,0226
Sprawoidang
akektraniczne;
Anuiuf Podgid wytniou ] Zatwiandi | Zabwierds | prosidE do wvdruku ]

W przypadku trybu wprowadzania zatgcznika do faktury, nalezy zaznaczy¢ pozycje
sprawozdania elektronicznego. Pole Zatgcznik do faktury nalezy wypetni¢ (wprowadzi¢
nr faktury). Wprowadzony zatgcznik moze by¢ forma rozliczenia podstawowego lub
korektg (w przypadku gdy rozliczenie za dany miesigc wymaga poprawy lub
uzupetnienia - zostato zamkniete). W przypadku korekty pojawi sie dodatkowy przycisk
Wybierz fakture, nalezy wskazac¢ fakture, ktérej ta korekta dotyczy. W polu Opis mozna
umiesci¢ komentarz dodatkowy dotyczacy zatgcznika. Klikniecie Zatwierdz powoduje
wprowadzenie pozycji i skutkuje tym, ze jest ona widoczna w aplikacji roz_um (po
wybraniu opciji: z portalu - Tak). Zatwierdz i przejdz do wydruku umoZzliwia podglad
oraz wydruk zatgcznika - jak na rysunku ponize;.
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/= Partal Swiadczeniodawcy - MicrosoRt Intemnek Explorer provided by Syanity SA. =10 x|
=
Zatacrnik do faktury f rachaenkn ne:
Dinukar Zamkni
Rogliczenis za: 2008 huty
Swisdcreniodawea:  08R/20020 Miepulibcamy Zakiad Dok Zdrowatne) "DUD-DEN" Cramawqsy
Sypnatura uneowsy: 0202 rozumyrmod/01
Zalacznik do fakbury:
Data wystawieniaz  25.02.2008
0008000000000 0620%311
P e bk A e -~ Fliesige “'"_'h""'"‘ i Wykorana Wartedd Liczha s
i Wyrdienik | Maram pradukts {mkoresm) iz :.:'r::ju“ ;:-].-.dnm.. M P i iy :::E:‘:Hm:-rwh
waomsia | A SANRESSE CHORDE | -H-HI 1730 7
0. 10,008 32 | & foi=t H =-:§ [rales {eh £ 73200
. | !
o 00000 448 .
| I
11256 56886 & s | 0000 4w |
Razem 1 792,00 ot =
il i
3.2.3.4 Import dokumentéw rozliczeniowych

Na stronie Import dokumentoéw rozliczeniowych mozliwy jest import plikow REF,
uprzednio wygenerowanych przez aplikacje rozliczeniowg Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy.... = =

[Wyloguj ]

Import dokumentow rozliczeniowych

Powrot

M

Pomoc

Kod swiadczeniodawoy:
Nazwa swiadczeniodawey:
Uzytkownik:

08R/66666

Microsoft sp. z 0.0. Aleje Jerozolimskie 195a, 02222 Warszawa
SIVY1234

Wyszukiwanie
|4
U Rok: 2010 =l
Kod umowy:
Import poprawny: Tak =l

Wyszukaj |

Przegladaj.. | Importuj dokument rozliczeniowy |
Kod umowy Czas T T Typ Typ Miesiac Data Kwota Data Import Id

generaciji dokumentu rachunku rozliczeniowy wystawienia dokumentu modyfikacii poprawny Importu SHEETTY]

08R/B6666/02/01

‘ ey 2010-02-02
/40512010 0001-01-01 PPS1/2010 Podstawowy 1 Styczar 2010-01-11 280 e Tek 162
08R/66666/02/01 ; p 2010-02-02
JADS/2010 0001-01-01 PPS1/2010 Podstawowy 1 Styczeri 2010-01-11 280 mes | Tak 161
e . N N ) . . 2010-02-02 -
07000/2010/SIVY 0001-01-01 FAKTURA/KOREKTA/01 Korekta 1 styczer 2010-02-01 77 i T 143

Aby wysta¢ plik nalezy klikng¢ przycisk Przegladaj. W nowootwartej formatce wskazaé
plik do importu, po czym klikng¢ Otwérz. Przyciskiem Importuj dokument
rozliczeniowy dokonuje sie wkasciwego importu plikéw do O.W. NFZ.

Na formatce filtr Rok ustawiany jest automatycznie na rok biezacy, a Import
poprawny na TAK. W przypadku wystgpienia btedu nalezy zmieni¢ pole Import
poprawny na NIE lub ustawic je puste, a nastepnie klikngé przycisk Wyszukaj. Po
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3.24

3.2.5

prawej stronie btednie zaimportowanych plikdw pokaze sie link Lista bfedéw
zawierajgcy informacje o bfedach w konkretnej przesyice.

Pliki z umowami do pobrania

Wybranie tej opciji ze strony gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy powoduje
wyswietlenie ponizszej strony:

Portal Swiadczeniodawcy o= sl o

Lista plikéw z planami umdw do pobrania

Powsral Pomoc

5 saderenodinaids:  marta_stoklesa e Nad Stawem 12, 46543 Zabiniec
w {tianif: MIRKA

4 Wyszukiwanie
ok | |

Kod umoiy Rok  Status pobrania Dats pobrania danych Pliki do polrania

Pobisr:

12 08012008 POZ 1 1 A0Eda] 10k L Polbierz
Pobiarz
Pobierz

Pobisrz

S 10 1] TR

=S | s 3 O0S01051303 L Polisre

Funkcja ta umoZliwia pobieranie plikow z wersjg elektroniczng umowy. Posiada filtr
"Rok" umozZliwiajacy wyszukanie umow na konkretne lata. W oknie prezentowane sg
podstawowe informacje o umowach. Poszczegdine umowy Swiadczeniodawcy
wyswietlane sg w kolejnych wierszach. W przypadku, gdy dla umowy zostat
wygenerowany w SINFZ plik zumowa, w ostatniej kolumnie dostepny jest przycisk
Pobierz, a przedostatnia kolumna zawiera nazwe pliku. W celu pobrania pliku, nalezy
wybrac przycisk Pobierz. Plik jest zapisywany w srodowisku klienta za posrednictwem
okna dialogowego Zapisz jako...

Ankiety do wypetnienia

Wybranie tej opciji ze strony Portalu Swiadczeniodawcy powoduje wy$wietlenie
strony jak ponizej:
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Lista ankiet

Powrdt Pomoc

08R/66666
viadczeniodawcy:
wnik: testl

Wyszukiwanie ankiet

-
Status ankiety:

Microsoft sp. z 0.0.

i

[ Wyloguj ]

Aktywne j
Symbol ankiety:
Kontekst ankiety: =
Nazwa ankiety:
Okres obowiazywania: |
Znajdi |
Okres Kod 5
Symbol Nazwa obowiazywania Data oda Datado Status umowy Szczegoty
UDR_JGP-D1- Automatyczna ankieta et a B PRI, Pokaz
3009 udarowa 1GP Styczen 01.01.2009 31.01.2009 Odblokowana - kontekstowa Szczegoty
UDR_JIGP-02- Automatyczna ankieta . Pokaz
3009 udarowa 1GP Luty 01.02.2009 28.02.2009 Odblokowana - kontekstow ST
UDR_JGP-03- Automatyczna ankieta ar - a1 07 R PR Pokaz
5000 udarowa I1GP Marzec 01.03.2009 31.03.2009 Odblokowana - kontekstowa Szczeadly
UDR_JIGP-04- Automatyczna ankieta e - e Pokaz
3009 udarowa J1GP Kwiecien 01.04.2009 30.04.2009 Odblokow kontekstow SmmeTan
UDR_JGP-05- Automatyczna ankieta . 5 . P, Pokaz
3009 udarowa 1GP Maj 01.05.2009 31.05.2009 Odblokowana - kontekstowa Szczegéty
UDR_JGP-06- Automatyczna ankieta N 2 Pokaz
3009 T T Czerwiec 01.06.2009 30.06.2009 Odblokowana - kontekstow szczegéty

W sekcji Wyszukiwanie ankiet istnieje mozliwos¢ wyboru z listy rozwijanej ankiet o

réznym statusie. Sq to:
e Aktywne,
¢ Do uzupefienia,
e Edytowane,
e Odblokowane,
e Odrzucone,
e Wszystkie,
e Zamkniete.

Wyboru dokonujemy po okresleniu interesujgcego nas statusu ankiety i nacisnieciu
przycisku Znajdz. Wyswietlona zostaje lista ankiet o okreslonym wczesniej statusie.
Jezeli kod umowy jest okreslony, to jest on widoczny na liscie ankiet oraz w danych
ankiety (odnosnik Pokaz Szczegdly). Na listach ankiety odrzucone prezentowane sg
za pomocg koloru czerwonego. Takg ankiete mozna edytowac i wysta¢ ponownie

(chyba, ze uptynat termin ankiety).

LB12-0n07-

S Tapytania

poz-08-2007 Rk e doumeny - o, 4o 007 31082007 OO

14-0Bt2-2007 Test ankiety Grtopadia

12.07.2007 30082007

14082007 19.08.2007

Dostenna do urupeking

niguzupeniong

OETUCON

Diostzpnz do wEupsnens -
wontekstiows

24.08.2007

(401 /500K 05/ MH

Poka
Szczegoby

Pokaz
Srcregoby

Pokaz
Szrzegohy

Ankiety odblokowane dla pojedynczych Swiadczeniodawcow oznaczone sg kolorem
zielonym. Natomiast ankiety odblokowane dla wszystkich Swiadczeniodawcow sg

widziane jak kazde inne ankiety.
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: — -
UDR-03-2008  Automstycena ankiets udsrows 01033008 0603,2009 Lsad et e o

honkektlows Srecreqiby

POZ-08-2008 Zalycznik nr 5 do umovey POZ 01,08 3002 21.08.2008 Odblckowana - nlsuzupsiniona 1251 fmarta Pwk‘%
Szczeqily

L : " Doshypna do uaupenienia = Polca
POZ-1p-2009 zabacenik nr & do umoury - POZ 01002005 300062007 S 1 fmfed Szczegdly

Ostatnia kolumna Szczegoty wraz z odsytaczem Pokaz Szczegoéty umozliwia
wyswietlenie strony widocznej ponizej. Opcja ta pozwala na wypetienie pozycii
Odpowiedz na postawione w sgsiedniej kolumnie Pytanie.

pem— - o
Portal Swiadczeniodawcy ... [Wtomni]

Szczeqgoly ankiety

b Wiyl - Edycia s > Proyemdd + Drukuj Powrdt Pomoc
a Swiadcrermdawca: Niepubliceny Faktad Opseki Zdrowotne] Centrum Zdrowia Psychicznegpo
w Uythonamik: testl

: POZ-2p-2007
= zatacznik nr 5 do umowy - POE
D407 0043
r Widruk powinien zawieral komentarze do pytania
Bakania hematologicone Liczha badadi disgnostyczrych
1 Mosfologia kel obweodiwe] 2 waorem odsetoowym 1
2 Ptk o 1
3 Retikuboyty 1
4 Oocyn opadani bownek czenvonpch (OB) 1
Bacdania biochemicme i immunochemicime w surcwsty ki Licrba badad dizgnostycemych
5 Sid 1
G Potas 1

W przypadku koniecznosci edytowania danych wypetnionej juz raz ankiety (przed
wystaniem do operatora NFZ), nalezy ponownie wybrac¢ odsylacz Pokaz Szczegdéty na
liscie ankiet i na stronie Szczegodty ankiety, wybrac przycisk Edycja. UmozZliwi to
wiasciwe wypetnienie pozycji (btednych) w ankiecie, nastepnie naciskamy przycisk
Zapisz powodujgc zatwierdzenie zmian.
¢ Przycisk Wyslij powoduje, ze wypetiona przez uzytkownika ankieta, z poprawnie
zatwierdzonymi zmianami moze zosta¢ przestana do operatora NFZ.
® Przycisk Przywré¢ umozliwia ponowne przywrécenie ankiety, pomimo jej
wystania. Istnieje mozliwos¢ przywrocenia do edycji ankiety, ktdra zostat juz
wystana pod warunkiem, ze cykl do ktérego nalezy nie jest jeszcze zamkniety
(ankieta jest mozliwa do wypetnienia).
¢ Przycisk Drukuj umozliwia wydruk ankiety.
¢ Przycisk Zapisz powoduje rejestracje informacji (odpowiedzi) w ankiecie.
¢ Przycisk Powrét powoduje przejscie do strony Listy ankiet.
W module CLO_ADM istnieje mozliwosc¢ tworzenia schematéw ankiet.

Filtr Kontekst ankiety - pozwala na znalezienie ankiet kontekstowych opartych na
konkretnym kontekscie. W przypadku istnienia zdefiniowanego schematu ankiet
kontekstowych, w tabeli prezentujgcej ankiety pojawi sie wiersz, ktérego status bedzie
brzmiat Dostepna do uzupetnienia - kontekstowa. Oznacza to, ze dana ankieta jest
ankietg kontekstowa. Jezeli cykl takiej ankiety ulegnie zamknieciu jej status zmieni sie
na Zamknieta - kontekstowa. Po kliknieciu w szczegoty ankiety kontekstowej (Pokaz
Szczegoly) pojawi sie strona, na ktérej prezentowane sg dane na temat
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Swiadczeniodawcy oraz dane na temat kontekstu i czasu trwania ankiety. Blok
wyszukiwanie kontekstow jest tworzony dynamicznie na podstawie danych o kontekscie
ztabeli ankiety_sch_kontekst_kolumny.

Portal Swiadczeniodawcy ... —_—

Lista ankiet kontekstowych

Powrdt Pomoc

08R/66666
Microsoft sp. z 0.0.
testl
Kontekst: Ankiety udarowe
Symbol ankiety: UDR_JGP-01-2009
Nazwa ankiety: Automatyczna ankieta udarowa JGP
Data od: 01.01.2009
Data do: 31.01.2009

Kod umowy:

Wyszukiwanie kontekstéw ankiet

-
v Status ankiety: Alktywne =l

Nurrier PESEL: =

Rok ksiggi gtdwnej: I j

Mumer ksiggi ghdwnej: I j

Znajdi |

Numer PESEL Rok ksiegi glownej Numer ksiegi gtdwneja Data ostatniej edycji Status Data wyslania Szczegoty
62080691105 2009 3 21.09.2009 12:59:38 Odblokowana - wysfzna 21.09.2009 12:59:41 Pokai Szczegdly
09022723414 20039 3 23.09.2009 15:44:05 Odblokowana - odrzucona przez OW 23.09.2009 15:44:07 Pokaz Szczegoty
20051374923 2009 3 17.07.2009 10:08:24 OQdblokowana - zamknista przez OW 17.07.2009 10:12:25 Pokaz Szczegoty

Wypeni nowg ankiete kontekstows

W tabeli prezentowane sg wszystkie wypetnione ankiety kontekstowe w ramach cyklu
(jezeli jakies istniejg). MozZliwe jest ich filtrowanie na podstawie numeru PESEL, roku
ksiegi gtownej lub numeru ksiegi gtbwnej. Znajduje sie tam rowniez przycisk Wypetnij
now3a ankiete kontekstowa, ktdrego nacisniecie spowoduje przejscie do nowe;j
ankiety kontekstowe;.
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3.2.6

C. Etiodogia wdaria Wybrana odpowied:
1. Exclopa | b
D, Drane kKhndcene O oo LE
D1 Cop byt bo pierwssy udar w Iycie 7 I j
D3, Jakie byky objawy neuralogicene ? O ot
1. Facamaic I j
2. osibienia Jacnel srony cit | =]
3. zaburzers mawy I j
4, mburena cuca polowicne | =]
5. mespdlzbyinego krggu [ro. maddikeany, arewy, niedavadpenia) I j
D4 Jaka profilakiyke witrng whaczono 7 O powsieds
1. ksd proeciaphtkowe I j
2. ki pracwzszepowe fdoustna) | =]
3. % obrdajace cdrenie I ﬂ
4, skierowania na zableg vdrsnEfacy tenice (endateractoma, anglobstyka) I ﬂ
B, Dane kiinicrne od. (Mipowieds
D5, Coy mshosowano orombabozs 7 | =]
D6, Czy pagent mar 7
D7. Proyoryna zpanu wima I El

Ankieta kontekstowa od zwyktej ankiety rozni sie tylko nagtowkiem kontekstowym.
Jezeli w trakcie generacji schematu zostato wybrane zrédto danych dla nagtéwka, to
dane kontekstowe mozna wybra¢ poprzez naci$niecie ikonki stownika i wybranie
odpowiednich danych. Jezeli nie - dane kontekstowe nalezy wpisac¢ recznie. Wszystkie
pola kontekstowe sg walidowane zgodnie z wpisami w tabeli
ankiety_sch_kontekst_kolumny. JeZeli typ sie nie zgadza uzytkownik zostanie o tym
powiadomiony. Nowa ankieta kontekstowa zostanie utworzona po nacisnieciu
przycisku Zapisz. Ankiete kontekstowa, ktorej status jest rézny od wystana mozna
usungc¢. Podczas wysytania ankiety, za okres ktory sie jeszcze nie zakonczyt pojawia sie
ostrzezenie przed wysfaniem ankiety.

Windows Internet Explorer I x|

P |\ Ostrzezenie!!! Wysylasz informacie o wykonanych ustugach przed zakoriczeniem okresu sprawozdawczego! Czy na
\-‘_'/ pewno cheesz wystad sprawozdanie?

(] 4 I Al |

Filtr Okres obowigzywania pozwala na filtrowanie ankiet na podstawie wybranego z
rozwijanej listy okresu obowigzywania.

Przeglad danych o deklaracjach POZ

Wybér linku powoduje przejscie do listy deklaraciji POZ, gdzie wyszukiwanie wg: roku,
miesigca, rodzaju listy (lekarz, potozna, pielegniarka, medycyna szkolna) statusu
weryfikacji oraz kodu umowy zaweza przegladane deklaracje do typow okreslonych
filtrami. Po wypetieniu pol wyszukiwania deklaracji wybieramy przycisk Znajdz, efekt
widoczny jest pod sekcjg wyszukiwania.
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Przeglad informacji zagregowanych o deklaracjach POZ

¥ Powrol ¥ Pomoc

< Kod Swiadcreniodawcy: ooovaz
™ Nazwa Swadcreniadawey: Hiepubdiceny Zaktad Opieki Zdrovweobne] Centrum Zdrowia Peychicomeg o
Urythoverik: taskl

/ Wyszukiwanie deklarac
()
Rak: 2008 =
Miesige: Dawalny E
Radex ksty: Dawalny =
Status werpfkagc Dawalmy =
Kod syt

Kolimny grupowana; Kod inszateql , Kod umowny, Produkt , Pobrane proes rozhczeniz w oddzale Imderi

Zrizpdi

- Polirane preez
... Rodraj Status Kiod Liczba 5
Miesigr Kty e b Ko wimsowy Produkt dakaad rﬂib:_Zﬂla w Srezeqdhy
= Zp o ‘ o SR T s dnnd KAPITALCIA W OPIECE LEKARSKIE] W P 4 Pokaz
Soyezai [rd T War 10457 =01/0019/08 Rty oyt A . -
styczel Leka lezweryfiowana 1801048 O D0 L300 (GA8) LEK POZ - SEZPIECTEN] 768 A2 3 Hiz et

KAPITACIA W OPIECE LEKARSKIE] W P B4 Poka

¥ fi H Mdrz E ] L f 105 | == i 6
Skycren Lakar Odriucena 1A0I 0487 0401 2000005/ TESTL (GAB) LEX POZ - IBEZRIECZENT 0-6 RZ-1 Hig S7ez
. = angpeae  KAPTTACIA W OPECE LEKARSKIE] W P ; Pakai
Boral drz. 7 LT 1
Styczeft  Lekanz Cdrzucona 13010457 040100 05 TESTL {GAB] LEK POE - UBEZRIECZEN] 7-65 RZ-1 3464 Hiz Saezags

Na liscie pozycji wyselekcjonowanych wg wczesniej zatozonych filtrow, w ostatniej
kolumnie odsytacz Pokaz szczegdly pozwala na podglad danych szczegétowych
wybranej deklaracji. Edytowane jest dodatkowe pole na stronie dotyczacej deklaraciji.
Do przegladu szczegotéw wybranej deklaracji wymagane jest prawo 11062 - Przeglad
szczegotow ziozonych deklaracji POZ.

Portal Swiadczeniodawcey ... il o

Prezentacja informacji o deklaracjach POZ

b Powrdt  » Pomoc

N Kod Saiadczeniodawcy: O8R/ 10017
b Marws dwizdczenadewoy:  Samodgbelmy Publiceny Zespot Opieki Zdrownotne w Glubceycach
(IS T ika

v Rak: 2007
@ Misige:
Rodeal Ety: POROIHA
Status weryfikagc Fahcrona

Wyszukiwanie deklaraci

i
Roddzaj ksty: PORDETA =

Status wenykadi: Zaliczona

Bod umoery: OE2/ 1001701/ P02 20078
PESEL: [

WyEvwiatlang wiersze od: IU— do: lﬂ— |
Eokummy ukryte: Inderi

Zrizpdi I

Brai informad o deklamdach
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3.2.7

3.2.8

Przeglad wynikéw weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem

Wybér linku powoduje przejscie do strony przegladu negatywnych wynikéw weryfikaciji
wg Swiadczen, prezentowanych w postaci listy, wyselekcjonowanych wg warunkow
zatozonych w filtrach sekcji Wyszukiwanie.

T : o o
Portal Swiadczeniodawcy ... (vitogu
Przeglad wynikow weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem
Powrot Wydruk Pomoc

Swiadczeniodawca:  Microsoft sp. z 0.0. Aleje Jerozolimskie 195a, 02222 Warszawa
U Uzytkownk: SIVV1234

Wyszukiwanie
V
Kod instalagi:

Rok: 2009

Miesiac sprawozdaweczy: grudzieri

Stan weryfkagi:

R0 K

Wynik weryfikagi:
Blad weryfkagi: QB

Wyszukiwanie zaawansowane

Identyfikator éwiadczenia nadawczego:
Identyfikator produktu:

Identyfikator pozydi rozliczeniowej w SINFZ:
KG:

Data wykonania Swiadczenia od: W do: | w

Kod umowy: j

Zakres Swiadczen: | (=1 ] ®
Swiadczenie: | 7] ®

WWyszukaj |

W sekcji Wyszukiwanie zawezimy liste interesujacych nas pozycji do tych
spetniajgcych warunki zatozone w filtrach oraz przyciskiem Wyszukaj potwierdzamy
wybor. Za pomocg Wyszukiwania zaawansowanego zawezimy przedziat
negatywnych wynikéw weryfikacji wg Id: sSwiadczenia nadawczego, produktu, pozyciji
rozliczeniowej w SINFZ, KG. Za pomocg Wydruku mozna wydrukowac lub
wyeksportowac¢ w formacie XML badz CSV, wykaz wyszukanych swiadczenh (dostepne
w przypadku gdy plik dostosowania zawiera nastepujgce pozycje:

- 11058 "Przeglad wynikéw weryfikacji sSwiadczen przed rozliczeniem - Eksport XLS"

- 11059 "Przeglad wynikdéw weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem - Eksport CSV").

Recepty

Odsytacz Recepty prowadzi do podstrony z funkcjonalnoscig obstugi recept.
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Portal Swiadczeniodawcy ... ol o

Obstuga recept

F Powrdt  » Pomoc

¥ Kad Swisderanidawoy: 000166
B HNazwa dwizdereniodawoy: test
Aidres dwBdczenodamcy: asdasdea, Riatownice
Lidythkio nik: testi
Matkuendd dystryoudi recent standardowych: 20 bloczkdw jednorazowo
Operacie

v » Sklzdanke wnicskdw o zastrzegamsa recept

+Preeglyd wnioskdw na anulowanie rastroezense recept
= REREFACES nankerdw recepl
»Pobseranie plikdw ze szczegétami

Na stronie dostepne sg odnosniki:

e Skladanie wnioskéw o zastrzeganie recept - prowadz do okna Zastrzeganie
recept, na ktérej Swiadczeniodawca moze zastrzegaé wydane mu recepty. Filtry
na kod i PESEL lekarza sg opcjonalne i powodujg wyswietlenie tylko tych recept,
ktore zostaty wydane wskazanemu Swiadczeniodawcy na danego lekarza. W
przypadku kiedy nie podajemy opcjonalnych danych w filtrach, wyswietlane sg
wszystkie recepty wydane Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ... e

Zastrzeganie recept

J Swadcenodawca:  test asdasdsa, Blalowice
¥ Usytkownk: testl

@ Wybierz lelarza
Kod: I

PESEL: I-i-ﬂ':lllJSIZIEDUS

Wyszii]
Wyhiarz receply do zastrzekenia
L ; .
Sposth wybons:. | Bloczki =
Zawres rocept pd: [ doz
Wninsek I

Po wybraniu recept do zastrzezenia (poprzez zakres lub liste bloczkéw) nalezy
nacisnac¢ przycisk Wniosek co powoduje wyswietlenie wniosku, na ktérym nalezy
uzupetni¢ dodatkowe dane, nastepnie wniosek nalezy zatwierdzc. Po
zatwierdzeniu wniosek mozna wydrukowac.
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/= Portal Swindczenindawcy - Windows Internet Explorer =10l
Whniosek o zastrzeienie recapt
Dk || zatwierds | zamkn |
Kod swiadczeniodawoy: 08810017
Kod lekarza: BRAK
PESEL: 00000000000
Recepty: 01.10.2008 - 31.12.2008
Powod zastrzezenia: | Kradziez j
Humer wniosku: |DDD'JEI?DFE';4?'§32I33EI
oddziat wydajacy recepty: | Opolski Qddzial Wojewddzki NFZ =]

¢ Przeglad wnioskdw na anulowanie/zastrzezenie recept - prowadz do
podstrony Wnioski na anulowanie/zastrzezenie recept, na ktorej
Swiadczeniodawca moze przegladac¢ dotyczace go wnioski na anulowanie badz
zastrzeganie recept. Dostepne filtry pozwalajg ograniczy¢ zakres prezentowanych
wnioskow. Przycisk Recepty w tabeli z wnioskami wyswietla liste recept podanych
w ramach wniosku.

"

Portal Swiadczeniodawcy ... -

Whioski na anulowanie/zastrzezenie recept

k Powrdt  + Pomoc

7] Swacoeradewea:  test asdasdsa, Blalowice
M o testl

P Status: Dzl
Powic: Dizciny

FESEL

Hufrer wrddsu:

€€
€€

Data ifnsians (od-do):

|
|
Datz akoepmadi (od-do): |
|
|

Humer recapty:

Viyszukz]

e Generacja numerow recept - prowadzi do funkcjonalnosci pozwalajgce;j
wygenerowac nowe numery recept, po opcjonalnym uzupetnieniu wartosci w
filtrach zostanie wyswietlona lista uméw Swiadczeniodawcy.
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Portal Swiadczeniodawcy

Portal Swiadczeniodawcy ...

Generacja humeréw recept

b PowTOL Pomod

d Swiadcreredawca:  best asdasdsa, Bialowice
w Uzytkowinik: kestl

Whybiery umowe

w Kad uirdeny: [

Mazw s |

PESEL: |

Kod umowy
D40 E 0000 05/ TEST

0402/ 0001 66, 2007 P/ 01

Rodza) swiadczenia
0401

0402

Virstuka)

Persanal
UMY

Personal
UMWY

G402/ 00070 64/ 2007 pal 0402 F:ll'llﬁllxl

[FEEREE -l

Po uzyciu przycisku Personel umowy zostanie wyswietlona lista personelu w
ramach umowy, po uzyciu przycisku Wniosek przy konkretnym personelu nastgpi
przeniesienie do podstrony Wypetnienie wniosku i generacja numerow recept. Na
tej stronie nalezy uzupetni¢ brakujgce dane i wybrac przycisk Zatwierdz, co
wywota funkcje generaciji recept, a nastepnie wyswietlenie podgladu pliku ze
szczegotami (zostanie réwniez uaktywniona opcja jego pobrania). Parametryzacja
sposobu generowania recept przez Swiadczeniodawce opiera sie na parametrze
CLO_WWW2005_PS_RECOUT_ONEPAGER. Jezeli jego wartos$¢ to T,
Swiadczeniodawca moze generowaé recepty w jednym kroku. Jezeli jego warto$¢
to N, Swiadczeniodawca musi generowaé recepty w dwoch krokach.

o Przy generacji w jednym kroku, Swiadczeniodawca korzystajac z
funkcjonalnosci Generacja numerow recept w Obstudze Recept moze
automatycznie wygenerowac plik xml z numerami recept.

o Przy generacji w dwdch krokach, Swiadczeniodawca korzystajac z
funkcjonalnosci Generacja numerow recept w Obstudze Recept moze tylko
Zlozy¢ wniosek ze wstepng rezerwacjg numerdw, nastepnie musi udac sie do
oddziatu, ktéry korzystajac z nowej funkcjonalnosci Zatwierdzanie wnioskéw
zlozonych przez Swiadczeniodawce/lekarza (w ramach Punktu Dystrybyciji
Recept) zatwierdzi wniosek (drukowane jest potwierdzenie).

Swiadczeniodawca moze pobierac pliki ze szczegdtami dla wnioskéw ziozonych
samodzielnie w portalu za pomoca funkcjonalnosci:

¢ Pobieranie plikow ze szczegoétami w Obstudze Recept.
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Portal Swiadczeniodawcy ...

Pobieranie plikow ze szczegotami

Somdcreniotimca:  Dest asdasdsn, Balowice

Libytkoynk testl

@

L o TR =T I

* Pomoc

sy |

Dla wartosci T parametru CLO_ WWW2005 PS_RECOUT_ONEPAGER nazwa
funkcjonalnosci Pobieranie plikéw ze szczego6tami brzmi Przeglad historii
zlozonych wnioskéw, a przycisk pozwalajgcy pobrac pliki jest niedostepny. Na
oknie gtdwnym widoczny jest wtedy odsytacz jak na rysunku ponizej:

Portal Swiadczeniodawcy ... Coetil o

* Powrdt

-

-~

Obstuga recept

| ePrzeglad histoni zlodanych wnsashdw

b PO
Kod swidczeniodzwoy OBR/ LODDS ! . ]
Nazwa Swadcenndanoy ::R‘zﬁ;miln::::ﬂ;rﬁ:h Srpital dla Herwowa | Psychicenie Chonych im, Ks, Bshupa
Adres Ewadoeniadawcy: Pradnicka B0, 31202 OPOLSKIE
Urytkowerrk; bestl

Modbwodd dyitrbudi recept standardowsych: 20 blocskow jednorazows

Operacje

FSltadanie wnioskow o ERclrzaganss repepl
rPreeglyd wiicskdw na anulowanief sstroefenie recept

| L1
1

s

3.29 Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji

Odsytacz Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji przenosi nas do okna
prezentowanego ponizej:

© 2010 Global Services sp. z o.o.




34

Portal Swiadczeniodawcy

Portal Swiadczeniodawcy....

Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji
Powrdt Wyczysf - Wyeznacz grupy JGP Pomoc

- Swisdczeniodawca:  marta_stoklosa Opolska 50, 12121 Opole lubelskie
w Ly thomwmik: marta

[ Dane dotyczace grupera
U Wersja grupera: Obowigzujgca wdniuwypisy v

Dane ogilne dotyczace hospitalizacii

Data preyjecia: ﬁ w

Diata wypisu; ﬁ W

Tryb previeda: hd
Tryb wypitu: [ Zakaricrenie procesu terspeutycmego disgnostycanegn e
Tryb hospitalizach: [ Hoepitalzacis ‘Twykde’ »
Charakter hospitaizaci: [ rae dotyezy -
Data urocdzeria: (1]

2pada na kontyrustie leczenia dia pacienta kidey ukodcnt 18 rok fycia [

Pet pacjenta: Kobiata ~

MUMmET Loy

Pobyty w ramach hospitalizacji

e wprowadrono Zadmych pobytdw

Na stronie Uzytkownik wprowadza

Dane dotyczace grupera
¢ Wersja grupera - lista wyboru pozwalajgca na wybranie wersji jaka ma zosta¢
uzyta do wyznaczenia grup (domysing wartoscig jest wersja grupera odpowiednia
dla dnia wypisu), gruper powinien uzy¢ wskazanej wersji do wyznaczenia grup.

Dane ogélne dotyczace hospitalizaciji:

e Okres hospitalizacji w oparciu o date przyjecia, date wypisu i tryb wypisu; data
przyjecia jest obowigzkowa i nie moze by¢ pdzniejsza niz data aktualna; data
wypisu jest obowigzkowa, nie moze by¢ pozniejsza niz data aktualna i
wczesniejsza niz data przyjecia.

¢ Tryb przyjecia nie jest polem obowigzkowym, natomiast

¢ Tryb wypisu jest polem wymaganym zawsze tak jak i pole

¢ Tryb hospitalizacji (warto$¢ wybierana z listy)

¢ Charakter hospitalizaciji - pole obowigzkowe (warto$¢ wybierana z listy)

¢ PteC pacjenta, ktore nalezy koniecznie wypetnic.

¢ Wiek pacjenta w oparciu o date urodzin badz podany bezposrednio (nie jest
polem wymaganym)

e Kod umowy szpitalnej (nieobowigzkowy, wybierany z listy)

e Lista pobytéw (musi by¢ podany przynajmniej jeden)

Przycisk Wyczys¢€ pozwala wyczysci¢ wszystkie pola na formularzu w celu tatwiejszego
wprowadzenia danych o nastepnej hospitalizacji.

Dodanie nowego pobytu odbywa sie za pomocg przycisku Dodaj pobyt, dodawany
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jest za pomocg okna dialogowego, na ktérym mozna wprowadzi¢:

Diata poczathku: 20-01-2009 wy

Data korica | 03-03-2009 ] w

kod Swiadczenia; 0.1

Caest WIIL koo resoriowenn ey opnzias CHIRURGICZMY OGOLMY | &

oddzizu;

Rozpoznanie zasadnicze: PO7.0 - Skrajnie niska urodzeniowa masa cida | ®
Rozpoznania | @
wispohweystepLjace: g ®
T e e (20-01-2009) 87.031 - Komputerows tomografia ol | (@) (5 @)

[ Zatwierd? ] ’ Py THI [N ]

e Kod swiadczenia - wg rozpozadzenia Ministra Zdrowia.

e Czes¢ VI kodu resortowego oddziatu (pole wymagane, wybierane ze stownika)

¢ Rozpoznanie zasadnicze (wybierane ze stownika)

¢ Rozpoznania wspotwystepujace (wybierane ze stownika, aby je poda¢ musi byc
podane rozpoznanie zasadnicze, nie mozna podac wiecej niz trzech rozpoznan
wspotwystepujgcych w ramach pobytu)

¢ \WWykonane procedury (wybierane ze stownika, mozna poda¢ dowolng ilos¢) -
podanie daty wykonania dla kazdej wykonanej procedury jest wymagane.

Dla utatwienia procesu wyboru rozpoznania nalezy za pomocg ikony b
skorzysta¢ ze stownika, gdzie mozna wyszukac wybrang pozycje wpisujgc Kod i/
lub Nazwe.
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X
kod: . =L
Mazwa: | '

#-_A0 - I, Miektdre choroby zakaine | pasoiytnicze A
ié--_CEI - 11, Mowobwory
=':iFJ--”‘*Cﬂ - Moweotwory 2iogiwe wargi, jarmy usthej | gardta
+““CE! - Mowotwory gociwe narzaddw trawiennych
’E:ZJ"ACC - Mowotwory #godiwe uktadu oddechowego | narzaddw klatki piersiowej
+”‘*CD - Moweotwory 2ogiwe kodci i chrzastki stawowej
é’:--ACE - Mowotwaory gosliee skory
i.é'=--C43 - Crerniak #oslwey skdry
-C43,0 - Czerniak zhodlivey wargi
-C43,1 - Coerniak zodlivey powieki, facznie z katern oka
-C43,2 - Czerniak #odlivey ucha i preewodu siuchowego zeswnetrznego
-C43,3 - Crerniak 2iodliwey innych i nieokreslonych czesoi twarzy
-C43,4 - Crerniak odlivey skory owdosione] olowey | skory szyvi
-C473,5 - Czerniak odivy tufowia
-C43.6 - Crerniak 2odlivey koriczyny adrne] facenie 2 barkiemn
-C43,7 - Crerniak zodlivey konczyrny dolhej tacznie z biodrem
Wi~ B - rarniale Andlivew ckdry nrralrarraiacy wewdai olbrednne aranire Gt

¢ | ¥
Aby przypisa¢ date wykonania nalezy zaznaczy¢ konkretng procedure i skorzysta¢

zikony kalendarza W  Data zostanie przypisana do procedury.

Po wprowadzeniu wszystkich danych Uzytkownik moze wyznaczy¢ liste grup JGP
korzystajac z przycisku Wyznacz grupy JGP w gornym menu strony. Wyswietlana jest
lista wyznaczonych grup lub opis zwréconego btedu. Tabela wynikéw prezentuje
wyznaczone grupy w postaci kolumn:

1. Grupa - ktéra prezentuje zaréwno kod jak i nazwe wyznaczonej grupy;

2. Kod produktu jednostkowego;

3. Taryfa;

4. Taryfa dodatkowa;

5. Numer pobytu.
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4 Swiadizeniodawoa:  Dawca 1/5 poprawiona AAA AGA/ ARA, 11111 AAA
b Uytherwri: marta

Poni2e] prezentowane sa orupy WYInaczone 2 wykorzystaniem JGP w wersii 5.6,12

Grupa Kod produktu jednostkoweno Taryfa Tarvfa dodatkowa umer pobytu
Kod: N21 =

Mazwa: Cietka patologla noworodka > 30 dnd SSL0L000302 1000 216 1

Koud: MES

Nazwa: Noworodek wymagajacy wamozonego nadzoru L RO S = R &

2 Dane dotyczace grupera
u Wersja grupara: 56.12 v

Dane ogdine dotyczace hospitalizacji

Data przyjecia: [oor200 @

Data wiypesu: W W

Tyl pezyjecia: Prayjecie plancowe

Tryby wypisue: Zakoriczeris procesy TErapeLtyCznego dagnostycinegs bt
Trvb hospitalizaci: Hospitalzacia ‘rendda’ b
Charakber hospitalzaci: M dotyczy bl
Data wrodzenia: 20.01.2009 W

Zgoda na kontynuacie leczeria dia pacsenta kidey ukodicryl 18 rok tycia [
Ped pacjenta: Kiokeata bl

UMY LImCwy:
Pobyty w ramach hospitalizacji

MNLEEF Czedt VIIT kodu

e : e Kod Ropoznanie Rozpoznania
bt Data poczgtku Data korica :::;r;'ir.;::regu Eniadizonia. Fasadnicra wspiihwystepujace Wykonane procedury
1 20-01-2002 03-03-2009 43500 - CDDZIAL 0.1 PO7.0 - Skrajrie

CHIRLRGICZMY niska wrodoeniowa o (20-01-2009) 87.031 -

OGEOLNY masa cida Komputerowa tomografia  Edytu)
owy if lub szvi bez Lsuarh
kontrastu

Doda) pobyt

3.2.10 Przesytanie plikéw z danymi dla wyznaczania JGP

Dostep do funkcjonalnosci z sekcji Umowy na realizacje swiadczen/Przesylanie
plikéw z danymi dla wyznaczania JGP. Funkcjonalno$¢ ta pozwala na wystfanie
komunikatu z danymi do wyznaczania JGP. Uzytkownik wybiera plik z komunikatem i
wybiera przycisk Wyslij. Prezentowana jest rowniez lista wystanych plikow, wraz z
mozliwos$cig pobrania wygenerowanych juz komunikatow zwrotnych.

"

Portal Swiadczeniodawcy....

[Wyloquy ]

Przesylanie plikow z danymi dla wyznaczania JGP

[REA T ot ika

l E ' Swadzerodewcs:  Samodrielny Publiczny Zespdt Opiekl Zdrowotne) w Glubczycach Skiodowskis) 26, 45100 OPOLSKIE

Wysylanle plku z danymi

| [ reegein |

ﬂf

Brak przashnych do systema piode
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3.211 Przeglad swiadczen - decyzje OW

Funkcjonalnos¢ umozliwia przeglad decyzji wydanych przez OW.

Portal Swiadczeniodawcy .. ok o

Przeglad swiadczen — decyzje OW

Powenil Wiysrukiveanis zaavwa e ans Wydruk Pasirine

; renade permalaaa: MEIRKA testowy Stara 12, 12312 Stary Paczhdw
w krrariis MIRKA
Wyszukivanie
-
R [ z0m »

[ styczern il
Iemtacia; | _ | _
| SWIADCTENEA, MOCNE] T SWIATECZNE] QFIEKT MEDY CENER LECIAT = STANY MAGLYCH ZA0 " (=) i‘j
- = - REH
|oc |
£ fgoda wydana 2]
Wyszukiwanie utatwiajg dostepne filtry:

¢ Rok (filtr obowigzkowy)

e Miesigc

¢ Instalacja

e Zakres swiadczenh (wybodr ze stownika, zawartosc stownika zalezy od wybranego

roku)

e Swiadczenie (wybdr ze stownika, zawarto$é stownika zalezna od wybranego roku,
lub roku wraz miesigcem i zakresem swiadczen)

¢ Rodzaj decyzji (filtr obowigzkowy)

e Decyzja ("Puste pole" - wszystkie swiadczenia dla wybranego rodzaju decyzji,
"Zgoda wydana", "Brak zgody", "Brak decyzji")

e Stan rozliczenia $wiadczenia - tylko w przypadku wyboru opcji "Pole puste” lub
"Zgoda wydana" w filtrze "Decyzja" ("Niewskazane i nierozliczone", "Wskazane
do rozliczenia lub rozliczone", "Tylko wskazane do rozliczenia", "Tylko
rozliczone")

Przejscie do wyszukiwania rozszerzonego nastepuje po wyborze pozycji z menu
Wyszukiwanie zaawansowane. Wyniki wyszukiwania sg wySwietlane w tabeli
ponizej. Filtry do wyszukiwania zaawansowanego to:

e PESEL pacjenta

¢ Data wykonania swiadczenia od - do

¢ Nr pisma

¢ |dentyfikator rozliczenia SINFZ

¢ |dentyfikator Swiadczenia

e |dentyfikator Swiadczenia (pobytu/porady)

e |[dentyfikator pozycji rozliczeniowej
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3.2.12

W ramach funkcjonalnosci zostat dodany przycisk Wydruk, ktéry powoduje
wyswietlenie formatki wydruku decyzji dla aktualnie wprowadzonych warunkow
wyszukiwania. Zakres danych na wydruku jest identyczny z zakresem danych
dostepnych na przegladzie. Wartosci wprowadzonych warunkéw wyszukiwania rowniez
$g umieszczane na wydruku.

7 Peetal Swiadczerdodancy - Microsolt Tnkernet Explorer provided by Sygnity 5.0,

s Sweiacdireniodaweoy:

Higsiye:
Instalacia:
Raodraj decyoc
Decyziac

Harwa swiadczenicdawog:

CERf1001TF

L
fontiaroy
LE000B14
oC
Foaybyrama

Brek decvy) spehsiannch Eadeng vk

Samidzieiny Pulsbony Zecp(l Opiekd Zdmweatng w GLDCEGh

|¥

Wylmz Swiadczon

o | v

Ll

Przeglad wnioskéw o chemioterapie niestandardowa

Wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie okna ktére pozwala na wprowadzenie
nowego wniosku na chemioterapie niestandardowg. Mozna takze filtrowac i przegladaé
istniejgce wnioski.

Powrot

©
Q

Moy

Swiadczeniodawca:
Iy thowril::

Wyszukiwanie

Rok:

Typ zoody:

Rodzaj swiadczenia;

Murner wnioski:
Status;

Data whiosku od:

Pomoc

marta_stoklosa s.c. Nad Stawem 12, 46543 Zabiniec
MMIRK A

2009 i

05 - chemioterapia niestandardowa

0403 - LECZENIE SZPITALME

g

| l,;_ do:

Data aktualizacii od: |

Drata wihyew) od:

Data decyzji od:

Imie pacjenta:

Mazwisko pacjenta:
PESEL pacienta:

Murner zgody:

Murner ooy

Kontynuacia leczenia:

WrszLk aj

| @ do:

|w cho:
iw oo
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W pliku dostosowania powinna by¢ wtaczona funkcja 11052 - Wnioski o
chemioterapie niestandardowa'.

Dostepne przyciski
e Nowy W nowym wniosku zostanie wpisany rok, typ zgody oraz rodzaj $wiadczenia

taki jak wybrane wartosci w filtrach w oknie przegladu wnioskéw. W pierwszej
czesci wniosku, gdy jest wybrana 'kontynuacja leczenia' sg widoczne dodatkowo
sekcje 'Ocena efektu leczenia wg RECIST'i 'Ocena tolerancji leczenia'.
Dodajgc wniosek na biezgcy rok mozna korzystac z niektorych umoéw z
poprzedniego roku, jezeli zakonczyty sie one nie pdzniej niz 3 miesigce temu.
Dodanie wniosku na lata poprzednie jest niemozliwe.
Przy wprowadzaniu danych swiadczeniodawcy skfadajgcego wniosek pole ‘Nr
pravwa wk. zawodu lekarza wnioskujgcego' aplikacja sprawdza czy istnieje w
bazie lekarz o podanym numerze. Gdy numer nie istnieje, ale ma prawidiowy
format, uzytkownik ma mozliwo$¢ warunkowego zapisania wniosku.

W gérnej czesci wniosku znajduje sie pole '‘Uzasadnienie decyzji OW'. Jest w nim
wyswietlany status wniosku i uzasadnienie wpisane przez OW, jednakze tylko dla
statuséw, w ktérych OW faktycznie podjat decyzje: ‘Przyjety’, ‘Do uzupetnienia’,
Wydanie zgody'lub ‘Brak zgody'.

Przy wprowadzaniu dtugosci cyklu jest sprawdzana jego poprawnosc¢. Gdy liczba
cykli nie przekracza 3, to dlugos¢ cyklu moze wynosi¢ maksymailnie 90 dni.
Natomiast w przypadku wiekszej liczby cykli, suma dni we wszystkich cyklach nie
moze przekroczy¢ 90 dni. Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania do 14 cykli.

Mozna zapisac niekompletny wniosek, natomiast przed zmiang statusu wszystkie
pola we wniosku sg wymagane. Przed zmiang statusu na 'Zatwierdzony' trzeba
wypefic catg czes¢ A wniosku, a w czesci B (konsultacja) nalezy wybra¢
konsultanta. Przed przejsciem do statusu 'Potwierdzony' konieczne jest
wypetnienie pola 'Uzasadnienie opinii' oraz 'Opcja terapeutyczna przy
niezastosowaniu wnioskowanej terapii'.

Przycisk 'Zapisz' wykonuje walidacje i aktualizacje wniosku w bazie. 'Anulowanie
wniosku' nadaje status ‘Anulowany’. Uzycie przycisku ‘Drukuj’ powoduje wydruk
wniosku, na ktérym sg widoczne dodatkowo pola z pieczatkami i miejscem na
podpis(y) pod czescig A i B wniosku.
Przycisk ‘Rezygnacja’ dostepny jest z poziomu podgladu wniosku/zgody. Pozwala
on na rezygnacje ze zgody w sytuacji, gdy do wniosku zostata wydana zgoda ale
nie zostaty wykorzystane jeszcze zadne swiadczenia. Rezygnujgc ze zgody,
konieczne jest podanie powodu rezygnacji - pojawia sie pole tekstowe gdzie
mozna wprowadzi¢ powod. Po wykonaniu rezygnacji status wniosku zmienia sie
na ‘Rezygnacja’, a status akceptacyjny wniosku na ‘Brak zgody’. Na wniosku, do
ktdrego zrobiono rezygnacje nie mozna juz nic modyfikowac.
Przycisk 'Zamknij' zamyka okno i nastepuje powrdt do okna przegladu wnioskow.
e Wyszukaj Wyszukuje wnioski wg zatozonych kryteriow.
e Powrét powoduje przejScie do strony poprzednie;.

W tabelce z listg wnioskow, w kolumnie Szczegdly znajduije sie link Korekty. Link
jest widoczny tylko, gdy do wniosku wprowadzone zostaty korekty. Klikniecie
powoduje przejscie do przegladu korekt. Formatka zawiera informacje dla
Swiadczeniodawcy odnosnie statusu wystawionych wnioskéw o korekte dat
waznosci zgody.
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3.2.13

3.2.14

Skierowania na leczenie sanatoryjne

Funkcjonalnos¢ dostepna w portalu, w sekcji Umowy na realizacje swiadczen pod
linkiem Skierowania na leczenie sanatoryjne.

Portal Swiadczeniodawcy ... -

Skierowania na leczenie sanatoryjne

+ Powrdt Pomoc

Swhiczeniodavcs:  Samodzielny Publiczeny Zespdd Opieki Zdrowotnef w Glubceycach Skbodowskie] 26 26/ 2, 45100 OPOLSKIE
‘L:’ Usythownkc tka

Prygotowanle skicrowania
‘H.:'
PO Uy |J4EIZ.'EIER":IEJI?_!’JEII]S_":I :I

Likar: Fecajaoy: |

€C

Mizjsoe wylanywana Swisdoef: |

Wyme sherpwans

Skicrowania dostepne do edyci

Brak danyeh

Dddwiaz ksta

Funkcjonalnos¢ umozliwia:
¢ przygotowanie skierowania po uprzednim wyborze umowy, lekarza zlecajacego i
miejsca wykonywania Swiadczen,
e wydruk skierowania,
e zapis skierowania,
e ponowng edycje skierowania bezposrednio po zapisie lub wydruku,
e pdzniejszg edycje skierowan zapisanych (wybor skierowania z listy).

Walidacje w ramach skierowania:
¢ Nazwisko i imie - pole wymagane,
e PESEL - pole wymagane oraz warto$¢ walidowana na zgodnos¢ z formatem,
¢ Adres - wszystkie pola oprocz numeru lokalu sg wymagane,
¢ Telefon - pole wymagane,
¢ Nazwisko i imie opiekuna prawnego - pole wymagane, gdy pacjent ma mniej niz
18 lat,
e PESEL opiekuna prawnego - pole wymagane gdy pacjent ma mniej niz 18 lat,
¢ Rozpoznanie zasadnicze - pole wymagane.

Informator o postepowaniach na rok...

Dodano w sekcji Umowy na realizacje swiadczen linki pozwalajgce na przejscie do
postepowan konkursowych. Linki sg dla lat 2007 oraz 2008. Dostepnoscig linkow
steruje prawo 11090. Wywotanie linku pozwala na przejscie do strony
Konkurs\Postepowania. Pod linkami jest w chwili obecnej podpieta cata funkcjonalnos¢
Portalu Konkursowego z jedng réznicg pobranie pliku DEFINICJI OGLOSZENIA
jest mozliwe zaréwno dla ogtoszen majgcych status rézny od zakonczono jak i dla
ogtoszen o dowolnym statusie, lecz gdzie rok jest >= 2008. W Portalu Konkursowym
mozliwe jest tylko pobranie pliku definicji zgtoszenia dla ogtoszeh majgcych status rozny
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3.3

od zakonczono.

Portal Swiadczeniodawcy ... Lol

Lista postepowan w sprawie zawarcia umow o udzielenie swiadczen opieki
zdrowotnej

» Powrct  » Pomoc

DER/ 10017
Samodzielny Publcziy Zespdd Opicki Tdrowotne] w Ghubcoycach
ika

wWyszukiwanie postepowarn
w Ustaw odpowiadnie warunkl wystukiwana i prepcin] preyask "Szukaj” w cela odswistenia Sty postepowait.

St3tuE postenowana: [2gleszens Z] Dat aghsens (od-dol: | w | w
RadE e ||-- e b E‘ T e e araala]
draj Swiadcrens: Wizystkie [wybmrz redzal femdcrenia)
Priedmiat umowny: |'.'.-'s:','slkiu 3 [weybmrz prradmot smowy)
Zahras fwadzar: [ &
Obsxar abijety postepiwansm: | WyBaarT posiial I Wiiybiars grmie
TyD postepowana: |'-'r'$2'.'$r!’:iP j Numer posTEDpwWana; |
Ofarenct |'.'.-':r,'=|:':,' Bl

Madzorowani przez MOMN, MEWA ub M5
Iie nadzomwanyeh przez MON, MSWIA lub MS
Erak agrarceai

Whiczysd flary | Saukaj |
Huner postepowania Matus . Opis postepowanis Przedmiot postepowania Obszar konkursu E#'Irl;.s';'
postepowania (od-da}
OG-0 AMBULATORYINA OPIEKA Brak podziaty - 0L.03.2008
DOLE04/ADS 02/ 102, LO0B.00L.02/L Og-gszenie 02 rz 2009 SOECIALISTYCZNA - SWIADCZENTA Brik Beidziahy - caby 5
- W FORADNIACH CLER X 31.12,2009
OB-00- ; : 01012008
. L o LECTENIE SEPITALNE - DDDIIALY  Brak padziahy - caby
[I.'DIBEIILSIIDJ.THI}:I-AEI]I].DDB 031 Qgnszania cat e ol ek e

Refundacja lekéw

Do przesytek dotyczacych aptek uzytkownik ma dostep za pomocg odpowiedniego
linku: Refundacja lekow/Przekazanie danych o zrealizowanych lekach -
szczegotowe sprawozdanie refundacyjne.

Na stronie moZliwe jest przegladanie przesytek dotyczacych zalogowanego
Swiadczeniodawcy. Przeglada¢ mozna przesytki w catosci lub w deklarowanej liczbie
miesiecy (wstecz). W tabeli z przesytkami mozna klikng¢ link Podglad, ktory przeniesie
nas do strony zawierajgcej tre$¢ odpowiedzi na dang przesytke lub w przypadku braku
odpowiedzi wyswietli odpowiedni komunikat. Klikniecie w link Pobierz skutkuje
pobraniem pliku odpowiedz na dysk lokalny, bgdz wyswietleniem komunikatu o braku
odpowiedzi do przesyiki. Przycisk Przegladaj w sekcji Wysytanie pliku powoduje
wyswietlenie okna wybierania pliku:
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21|
Szukaj v I »j b kormputer j ] e ER-
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|4 Stacja dyskiw CD (D)
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daokumenty
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g

Aby wystaé przesytke nalezy wybrac plik i nacisng¢ przycisk Wyslij. Po wystaniu
przesytki uaktywni sie przycisk Zamknij, ktéry powoduje znikniecie bloku
odpowiedzialnego za wysytanie (jednoczesnie aktywuje sie odpowiedni przycisk w
menu sterujgcym).

Przesylki - Apteka umozZliwia przegladanie przesylek oraz ich wysytanie. Przesyiki
mozna przegladac w catosci lub w okreslonym przedziale czasowym (w polu nalezy
podac liczbe okreslajaca od ilu miesiecy wstecz bedg wyswietlane przesyiki).

Portal Swiadczeniodawcy ... "

Przesylki - Apteka

F Powrgt  » Pomoc

v Swicczendawoa: Wojskowy Szpital Kinkczny Krakowska Srodmisjska 40, 44100 Krakiw Srodmiescie 43100
[ Uytewmik: teskL
Whysytanie gk

Wiyd
Stabus postepu: |
Przeglad przesyhek
w \Wpisz w Do ponize) kosC miesicy, T kodnych choesz orregladad prresy ub pozosEw pole puste | priyoéng preycsk Enajdd
Litha missizey: | |
Znagdi

Brak informadi o preesybach

Funkcjonalnos¢ Sprawdzanie poprawnosci recept jest dostepna w ramach grupy
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3.4

Refundacija lekéw.

Portal Swiadczeniodawcy ... ol

Kod exadczeniodawo: 9o0o
Hazwa dwisdereniadawsy:  Wojskowsy Sepital Bhiniczmny
d

Linytkownd; testl
Swiadcreniodawea falbgowany w Partalu sobewazany jost do priestrieganty priopedw prey proebwarmny damech agohowrych, gednie @ pestanawienaeni Ustawy 2
drid 26.08,1997 1. & achronie danych osabavesch (De. UL 2002 o. ry 101, pot. 926, 1¢ L)

Refumndacia lokdw
G bamstvaniol VA Lo TEn e RaIan fesicend W Zakrane reflicag ey

» Przekazanie damych o mrealzowanych lekach - szczegdlowe sprawozdanie refundacyjne
b Stan prichewdwr bankowych

+ Sprawdzanie poprawnoso recept

+ Recepby zastrzazone - aktualny wyclag

+ Recephy zastrzetone - preeglad aktualnego wyciagu

Pawverdt

Na formatce dostepne jest pole tekstowe, do ktdérego nalezy wprowadzi¢ numer
recepty:
e mozna to zrobi¢ za pomocg czytnika recept, pole musi mie¢ focus i w tym
momencie mozna uzy¢ czytnika
¢ badz wpisa¢ numer recznie

Przycisk Sprawdz recepte wykonuje sprawdzenie, a jego wynik zostaje wyswietlony
ponizej. Przycisk Wyczys¢ numer czysci pole z numerem recepty.

Zaopatrzenie ortopedyczne

W celu zapoznania sie z informacjami o przesytkach dotyczacych zaopatrzenia
ortopedycznego uzytkownik powinien po zalogowaniu sie do Portalu
Swiadczeniodawcy wybraé opcje: Zaopatrzenie ortopedyczne / Pokaz wiecej../
Przeglad zrealizowanych swiadczen.

Zaopatrzenie ortopedyczne

l Grupa tematycznvh funkgy

Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach - szczegotowe sprawozdanie refundacyine
Stan przelewow bankowych

Przeglad zrealizowanych swiadczen

Informator o postepowaniach na rok 2010

Informator o postepowaniach na rok 2009

Informator o postepowaniach na rok 2008

Informator o postepowaniach na rok 2007

fwiziaca przeprowadzenie rozliczeniz w zakresie zaopatizeni w iodki ortopedyczne, pomocnicze | techniczne

Powrdt
Ponadto do funkcjonalnosci zwigzanej z przesytaniem danych uzytkownik ma dostep za

pomocg odpowiedniego linku: Zaopatrzenie ortopedyczne / Przekazanie danych o
zrealizowanych srodkach - szczegétowe sprawozdanie refundacyjne.

Zaipatrzesie orbopedyczne

ff

LrrOSRLEIRCS Draievawaciarsy
roorie W Fodk orfopechoang
d e

. Preekaranie danych o zrealizowanydh frodkach -
seczegilowe sprawozdanie refundacyjne

© 2010 Global Services sp. z o.o.



Obstuga okien

45

Po rozwinieciu opcji Pokaz wiecej.. na stronie giéwnej w ramach grupy Zaopatrzenie
ortopedyczne dostepne sg rowniez nastepujgce pozycje:
e Stan przelewéw bankowych - opcja opisana w rozdziale Stan przelewow
bankowych.
¢ Informator o postepowaniach na rok 2009
¢ Informator o postepowaniach na rok 2008
¢ Informator o postepowaniach na rok 2007

Rozliczenie z OW NFZ

Rozliczenie z OW NFZ zwigzane jest z koniecznoscig wykonania przez
Swiadczeniodawce nastepujgcych czynnosci:
e | faza: Swiadczeniodawca przesyta komunikat XML z listg produktéw, za ktére
chce otrzymac zwrot w postaci refundacji.
e Odpowiedz: System informatyczny OW NFZ sprawdza poprawnos¢ pliku XML i
generuje odpowiedz.
e |l faza: Swiadczeniodawca potwierdza cheé rozliczenia pozyciji uznanych przez
system za poprawne.
e Odpowiedz: System informatyczny przypisuje poszczegdlne produkty do
szablonow rachunku i prezentuje te informacje swiadczeniodawcy
* Rozliczenie: Swiadczeniodawca sporzadza faktury oddzielnie dla kazdego
szablonu rachunku i dostarcza je do OW NFZ.

| faza - Wysytanie pliku XML

Przycisk Przegladaj w sekcji Wysytanie pliku powoduje wyswietlenie okna
wybierania pliku. Aby wystaé przesytke nalezy wybrac plik i nacisng¢ przycisk Wyslij.

Wy bomie plilicu

Rick sprawosdawezy: | 2009
| Preeglady |
Wil |

Status postepu: |

Przeglad przesytek

Na stronie WWW moZliwe jest przegladanie przesylek dostarczonych przez
zalogowanego Swiadczeniodawce. Przeglagda¢ mozna przesytki w catosci lub w
deklarowanej liczbie miesiecy (wstecz).

Przeglad przesytek
g Wpisz w polu ponizej ilos¢ miesiecy, z ktdrych choesz przegladac przesylki lub pozostaw pole puste i przyciéni przycisk "Znajdz’

Liczba miesiecy: I

Znajd? |
Id . : i . it i
Fom T Plik wystany Informacje nagtdwkowe  Plik odpowiedzi Status OdpowiedZ
e Nazwa: P_Z7PD_11_2... o s -
= . . i D 3.09.2009 Przyjety, do akceptadi przez Podgla Swiadczenia
1476 gﬂ gam':lec';ijuz' 2008/08 Godzina: 12:06:03 pracownikdw O.W. NFZ Pobierz Usun
Tryb przesania: Korekta (1) Rozmiar: 1K8
MNazwa: 1PREZ1_200... E?pk;i 2qu99 Nazwa: P_ZPO_11_2... )
1473 Data: 23.09.2009 Id_doakL}mnn"U' 2009/09 Data: 23.09.2009 Przyjety, do akceptagi przez Podglad Swiadczenia
= Godzina: 12:00:35 Nr gan:-rn_q'i'_ 1' ! Godzina: 12:00:41 pracownikdw O.W. NFZ Pobierz Usun

Rozmiar: 1KB Rozmiar: 1KB

Tryb przestania: Sprawozdanie
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W tabeli z przesytkami mozna wybrac¢ odnosnik Podglad, ktéry przeniesie nas do
strony zawierajacej tresS¢ odpowiedzi na dang przesytke lub - w przypadku braku
odpowiedzi - wySwietli odpowiedni komunikat.

Przyktadowy komunikat potwierdzenia danych:

w Komunikat potwierdzenia danych
. (typ: P_ZPO, wersja 2, ubtworzony dnia: 2000-01-29 godz. 11:06:09)

Wistaplhy bledy w pozycjach sprawozdanla

Dane spraveosdanda

Identylikator Waga =
3 prodlemi
poaycii problenms Oypis —
B WO W ')
] = : f

Informacja zawarta w powyzszym komunikacie zawiera m.in. opis napotkanych
probleméw w odniesieniu do kazdej pozycji z osobna lub w stosunku do catego
komunikatu.

Te same dane mozna uzyskac¢ w formie komunikatu odpowiedzi XML poprzez
klikniecie w tabeli z przesytkami w odnosnik Pobierz. Skutkuje to pobraniem pliku
odpowiedzi | fazy i zapisaniem jej na dysk lokalny komputera, bgdz wyswietleniem
komunikatu o braku odpowiedzi do przesyiki.

<ruml version="1.0" enco :Ilrli_'| ="UTF-8" >
ckomunikat omins =™ www.csioz.gov.pl/ xmlf swd-platnik/ 1° omins:nfz ="www.nfz.gov.plfxml/ swd-platnik,/ 1"
typ="P_ZP0" wersja="2" nfz:wersja="1.4" id- odb="AHDO1" id-inst-odb="{616D552E- 6457 -4F0C-A1BF-
BF84891078DA }" nr-gen-odb="8" k-nad="04" d-mst-nad="" nr-gen="2804" czas-gen="2009-01-
29T11:06:09° nfz:nfo-aphk-nad="KC_ORTN_LOAD 01.5503" nfz:info- kontakt-nad="tech_port@sygnity.pl*=
chwiadczamnsodawca typ-d-swd="X" id-swd="AHD01" id-inst="{616D552E-6457-4FOC-A1BF-
HF84891078DRY" /=
<pobw-spraw-rozhcz- zposp umowa="AHD0L1 /0412,/09" rok="2009" miesiac="D1" id- dok-rozl="2009/01" nr
korakty="0">
- <pOtw-poZ-Spraw-Zposp>
- apotw- poz-rozl-zposp id-mst="{616D552E-6457-4F0C-A1BF-BFB48910780R}Y" id-poz-rozl="19">»
<problam waga="B" kod="E1001" opis="Kod wniosku: 2-04-09-0021512-8. Brak zlecenla
wiirdd wnioskdw potwierdzonych. Nie znaleziono danych w bazie danych.” />
</potw-poz-rozl-zposps
- epotw-poz-rozl-zposp wd-mst="{6160552E-6457-4F0C-A1BF-BFB48910780R}" id-poz-rozl="20">
<problam waga="B" kod="E1201" op:= ="Kod karty zaopatrzenia: 3-04-09-0026352-2. Brak
karty zaopatrzenia. Nie znaleziono danych w bazie danych.” />
<fpotw-poz-rozl- zposp>
<f pobw - poz- Spraw-Zposp>
<fpotw=spraw-rozlicz- zposps
<komurkat s

Plik odpowiedzi P_ZPO przeznaczony jest do importowania go do aplikaciji realizatora.
Pozycje wskazane jako btedne na portalu nalezy skorygowac przesytajac plik korekty -
dotyczy to réwniez pozyciji, ktére majg zostac¢ usuniete (jesli nie zostang usuniete z
portalu bedg nadal brane pod uwage w procesie weryfikacji pomimo, iz nie znalazly sie
w wygenerowanym szablonie rozliczeniowym).

Przeglad zrealizowanych swiadczen ortopedycznych

Wybér opcji Swiadczenia w tabeli z przesytkami lub wybér odnos$nika Przeglad
swiadczen w menu gitbwnym (na gorze) pozwoli na przeglad listy poszczegdlnych
produktéw przestanych do systemu informatycznego OW NFZ.
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Na liscie dostepne sa miedzy innymi filtry takie jak:

- okres sprawozdawczy (rok i miesigc),

- kod umowy,

- identyfikator instalacji systemu realizatora,

- identyfikator szablonu rachunku,

- typ pozycji (pozycje aktualne, pozycje skorygowane oraz korygujace),

- status wersyfikacji (poprawna/btedna).

Na podgladzie dostepne sg takze: liczba wnioskdw oraz sumaryczna kwota refundaciji
wynikajaca z zadanych warunkéw wyszukiwania.

W przypadku btednych pozycji informacja prezentowana na stronie WWW bedzie
nastepujgca:

Ty Dy 7 “
AT [T e icx
W i L el L 50 &
Wi pecyr i Ty oo Dl wrablinis Typ dobmeenin Kodl deoknerente Prowmiol ook Prosfukt luoeaBioay  Kwils rehaada Statu weryikacp
¥ LR S G v i ]
L L (AR -4 A L et ey, 0t Shvireres [pestie kol pracmes, Eriiam BM L ruy Do matn ]
prorpachu mad st ubnadrsadcrds b ogransaigeth fibrsanes movka | ruedk
| 5oy
|

Il faza - Generowanie szablonow

Na stronie "Przeglad zrealizowanych swiadczenh ortopedycznych" udostepnione zostaty
nowe funkcje pozwalajgce na wskazanie przestanych pozyciji do rozliczenia. Nastepuje
to poprzez wybdr opcji w menu gidbwnym Generacja szablonéw.

3 G acfa srablondes rochumiodw
-
[
Rk sprawastclaweny | 0

Mtk sprrwtediwTy =
e Eoac [T ]
o Ptk {2F91 TFE0-DIB5- 4045 EHoA-E 1E 401 51

GareLg srabioniy

Podbiirande komurek atu 7 sraldonans rachinkds (R VW)

e
Wyt ety 410 faclrw (ELE w rarach eybrareh powerde] ek
Tt B ki [

Pobssy bommordest

W przypadku wskazania kodu instalacji podczas generacji szablonéw bedg
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uwzgledniane jedynie te pozycje, ktére znajdowaty sie na przesytkach z podanym
kodem instalacji. Przy braku kodu instalacji uwzgledniane sg pozycje z przesytek
przestanych ze wszystkich baz danych (instalacji) Swiadczeniodawcy.

Wybér przycisku Generuj szablony stanowi drugg faze i jest warunkiem koniecznym
do rozliczenia. Szablony generowane sg dla zadanego okresu rozliczeniowego, kodu
umowy oraz kodu instalacji (jezeli zostat wybrany). Po wykonaniu tej czynnosci
zostaniemy poinformowani odpowiednim komunikatem:

y fenerad ja seatdondw roachumnbdyw
-
ik spr oty | 2003 s

M S aw oy styceori

[ MARTOMSDA 1200
[ZFuN TFE0-DB05-4048-B9CA-E 3E 01 5105
Gorosuy srablorry

Pobsior ande konsrikatu @ szablonam rachamkon (B_USNVYW )

L
wWiybierz idontyflcator dydaria (T3 w ramach wybearydh Doy warlnkie

ierfviator tplinla B 200 2004, {2FH IFS-OB0E-4048-80
P looimurdca?

Po wybraniu opcji Pobierz komunikat otrzymamy plik odpowiedzi na Il faze, czyli liste
produktéw przypisanych do wtasciwych szablonéw rachunku. Dla kazdego z tych
szablonéw nalezy sporzadzi¢ odrebng fakture, ktéra jest nastepnie dostarczana do OW
NFZ.

¥l varsion="1.0" qn-.'_e'_n:l:nrJ ="utf-8* 25
- <homunikat xmins="www.nfz.gov.pl/xml/ swd-platnik/ 1" typ="R_UMW" wersja="1" id-nad="04" id-mst
nad="CLO" nr-zadama-rohcrema="89" Cras- :_1-_-r1='}ﬂ0"}-0'|_- 29T14:45:03" >
cownadczenodawea byp-id-swd="X" id-swd="AHD01" id-inst="{ 2F917F50-DB05- 404B- B9CA-
E3EACLS0FCFPY" /=
cumowa nr-umowy="MARTOMN /0412 /09" oddz-nfz="04">
- «szablon-rach id-szablonu="124" typ-rach="1" typ-dok="1" rok="2009" miesiac="01">
CREE-mowy Eakrds-dvnadcz="12.0000.0032.09" wyrairmk="1">
spoz-szabl-rach id-inst="{2F917F50- DBO5-404B-B9CA-EIE4CL50FCFP}" ud-poz-rozl="1"
riefundacia="1000" />
<poz-szabl-rach id-inst="{2F917F50- DB05-404B-B9CA-EZE4C150FCFP}" id-poz-rozl="2"
refundacja="110" />
cpoz-szabl-rach id-inst="{ 2F917F50- DBO5-404B-B9CA-EIE4ACL150FCFP}’ wd-poz-roz="3"
refundacja="2500" />
<f POT - UMWy >
<fszablon-rach
<l iamowa >
< komunikat:>

Przeglad szablonéw

Wybor w menu gtdownym opcji Przeglad szablonéw pozwala na zapoznanie sie z listg,
szablonow rachunkéw dla swiadczeniodawcy.

Wi e
-
Rok S aweadinTy [ 2000

Mgl i ety | Fie ! |
¥iod Ly [ masTOrgD 2R o

(7P Y1 IFEA-DB0L-S04B-BICAE 3E 4015150
a v

! Whsndaj

Il dpcdards  Dabs peredach  Woel iameney Tl srabldiesriin Bl sralionu konygirvanegn  Pockitawa ubespeecrenia - Kwota relurdac

012000  MARTONDN 1208 L A e e bech e 1 610,00 Srcheidy
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Po wybraniu odnosnika Szczegély na liscie szablonéw rachunku zostaniemy
przeniesieni na strone WWW zawierajgcag szczegdtowe informacje dotyczace
wszystkich produktéw, ktdre zostaty przypisane do danego szablonu.

etk b
</
ok g drwendy v kb ]
R S ST Ay
MERTOMNTHL209
ad TR
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i poaycd Typ podyed Id sealdonu  Typ dokumentu Ko dokumentu  Broemiat) ook Prodedct handowy  Kenota refondscl Status weryfika

ZATH-ORGOE L T

L R

W

3.5 Punkt dystrybuciji recept

Formularz udostepnia funkcjonalnos¢ do wykonywania operacji zwigzanych z punktem
dystrybucji recept.

Przy rezerwacji numerdw recept w ramach Punktu Dystrybucji Recept na umowe
upowazniajgca operator otrzymat mozliwos¢ wskazania przeznaczenia typu recept
zaleznie od typu umowy upowazniajgcej:
e w przypadku umowy o statusie 5 (Rodzina) przydzielane recepty sg zawsze "pro
familiae/pro auctore"
e w przypadku umowy o statusie 7 (Praktyka) przydzielane recepty sg zawsze "na
prywatng praktyke"
e w przypadku umowy o statusie 9 (Wszystko) uzytkownik moze wybra¢ czy chce
przydzieli¢ nowa pule recept w celach "pro familiae/pro auctore' czy 'na prywatng
praktyke".
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Portal Swiadczeniodawcy ... ot @

Obstuga punktu dystrybucji recept

b PowrGt b Pomoc

) Swadczanodawca; test asdasdsa, Bliabowioz
™ Uzpowrik: testl
Humer umawy: L GG 2007/ REC 0001
Okres abovweanywani Emowy: 01.01.2007F - 31,12,2007
Status umowny: Podpisana
M S wydawani recapt normakmech: 20 bloczkdw jednorarowo

Modheafs wydawania recept narkotycenych: 10 bloczkdw jednorazown

Operacie
U +Zastrzeganie recept

+Przeglad | akoeptacia wninskdw na anulowanie zastrreienie recept
FGenerachi pliku r rastroeionymi recepbami

+ Preyinsowanie sinicskow na receply

* Przyfmowanie wnioskow na recepty (przebieg shrdoony)

r Zatwierdzanke wnioskdw ziozonych preez swiadczeniodawoe/ kekarza
rProyootowanie danych dla drukami

ldebranie recept ¢ drukami

FWiydawanie recepk

W gtéwnej czesci formularza sg prezentowane informacije na temat umowy na
dystrybucje recept, a ponizej znajdujg sie odsytacze do dostepnych operaciji:
1. Zastrzeganie recept - przenosi do formularza z funkcjonalnos$cig pozwalajacg na
zastrzeganie recept.

Portal Swiadczeniodawcy .. el

Zastrzeganie recept

» Powrdl + Pomoc

k@ Svardcrenindavesa:  test asdasden, Bixbowios
™ Uytkownic tast]

I E ' Rodmaj podmioty sifadajqcago wniosak: |S|.'aiadczgniud=|.u|:a 3

Wybbarz swiadczeniodawice | lekarza (opconalnie)

¥od: |
Heawa
HP:

¥od ekarza;
PESEL klara:

Opis formularza

0 Rodzaj podmiotu sktadajgcego wniosek - pole umozliwia wybor czy wniosek jest
sktadany przez Swiadczeniodawce czy lekarza.

0 Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu skladajacego, za pomoca pdl
Kod, Nazwa oraz NIP nalezy okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisng¢ przycisk
Wyszukaj. Nastepnie za pomocg przycisku Wybierzb> w tabeli, nalezy wybra¢
konkretny podmiot.

0 Przy wyborze personelu jako podmiotu sktadajgcego, za pomocg pol Kod,
Nazwisko oraz PESEL nalezy okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisng¢
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przycisk Wyszukaj. Nastepnie za pomoca przycisku Wybierz w tabeli, nalezy
wybra¢ konkretny podmiot

0 Po wybraniu podmiotu nalezy okresli¢ zakres recept do zastrzezenia. Zaleznie
od wartosci wybranej w polu Sposdb wyboru mozna wybiera¢ cate bloczki w
tabelce, badZz wprowadzi¢ zakres recznie.

0 Po wybraniu zakresu nalezy nacisng¢ przycisk Wniosek, ktory wyswietla
wniosek do zatwierdzenia (ewentualnie mozna wniosek po zatwierdzeniu
wydrukowac).

2. Przeglad i akceptacja wnioskéw na anulowanie/zastrzezenie recept -
przenosi do formularza z funkcjonalno$cig pozwalajaca na przeglad ztozonych
wnioskow na anulowanie badz zastrzezenie recept.

Portal Swiadczeniodawcy ... ot O

Whnioski na anulowanie/zastrzezenie recept

E Swiadcenndavwca:  Miepubliceny Zaklad Opieki Zdrowotne] Centrum Zdrowia Psychicznego Traugutta 9, 81384 Gdynia
‘ ’ Ugptoowmk: testl

[ (]

; Status: Dewalny
Poad: Dewalny

Punkt:

Kod swidcrerodamcy:

PESEL

Haimer winiosku:

Data ak

Eagi [od=da):

L -HL -
€€

Data igieszeni (od-cale

Famer recepty;

Wyszukal

Opis formularza

0 Korzystajgc z filtrow Status, Powdd, Kod swiadczeniodawcy, PESEL, Numer
wniosku, Data akceptacji, Data zgtoszenia oraz Numer recepty mozna okresli¢
warunki wyszukiwania wnioskow

0 Po nacisnieciu przycisku Wyszukaj wyswietlana jest tabela z wnioskami
speftiajgcymi warunki wyszukiwania. Przycisk Recepty wyswietla formularz z
zakresami recept objetymi danym wnioskiem.

3. Generacja pliku z zastrzezonymi receptami - wywotuje serwis generujgcy
komunikat z zastrzezonymi receptami, a nastepnie (po poprawnej generaciji)
wyswietla aktualny komunikat.
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b Powrdk

-

Typ komunilkatu: RECK

Warsia:

Identyfikator odbiorcy komunikatu:
Identylikator nadawey komanikate: 04

Identyfilkator systemu infonmatycnego nadawey komunikatu:
10-24

Data stanu recapt uznanych 2 paczis: 2007-

Recepty zastrzezone - przeglad aktualnego wyciagu

Godzina stanu recept urnanych za paceke: 18-43-26

Typ generacii: neiy

Humier kolejmy komunikatu wygenerowanego 2 systemu nadawoy: 20

Data generac)i komunikatu: 2007-10-24
Data generacji komunikatu: 16-47-58

Komunicat

Receaky - pakiasy
Kod oddriabu: 012
Poczgtek zakresw; 18000000000010010056
Konilec zakresy 080000000000 10019362
Offset od DOQiﬂ:LI numen; 7
Hugost offsatu: 12
Kod oddziabu: 08
Pocratek zakresw: 020000006100000050051
Koniec zakresy 08000000000000054562
Offsat od poczatku numen 7
Dugost offsetu: 12
Kod oddzab: 08
matek_:a.l:rﬁu: 05000 )00 00001006

Recepty Tastrzezana 1anulavane

Recepty pofedymnze
Kod oddziabu: 01
Rumer recepty: 05010000001000550078
Kod oddriabu: 01
Humer recepty: 08010000000 00051 0076
Kod oddziatu: 01
Numer recepty: 02010000000000500077
Kod oddziahs; 07
Humer recepty: 08010060 0000000002 553

4. Przyjmowanie wnioskéw na recepty - przenosi do formularza z
funkcjonalnoscig pozwalajgcg na wprowadzanie wnioskow na recepty.

g~ Mepublany
000782 servur Poychicz nago

Swidrzermdawca

Libptawni: testl

Przyjmowanie wnioskow na recepty

Niepublicony Taklad Opield Zdrowotne] Centrum fdrowla Psychicznego Trasgutta 9, 81384 Gdynia

Rodzaj podmiotu skldaizcego -.\-*--c-se'<:iSA-adczenloda:\f&

Wybierz Swindcrenicdaweg wraz r umowiy

Ked: [ono7ez
MaTwg; r
HIF: |
Kod umowy: I
Hazwko: |
PESEL: |

Kod  Razwa

Zokipd Do Zorowonel Cantnem

Opis formularza

NP

F86-20-56-
G35

Wsaukaj I

Dane adresowe Kod umaowry Rixdraj swiadczenia

Ulica: Traugutta &

Miasto: Goyn

Kod pocrtowny: 0401000043 0401 Personel
81384 LL ikt

0 Rodzaj podmiotu sktadajacego wniosek - pole umoZliwia wybor czy wniosek jest
sktadany przez Swiadczeniodawce czy lekarza z umowg upowazniajaca.

0 Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu skladajgcego, za pomoca pdl
Kod, Nazwa, NIP, Kod umowy, Nazwisko oraz PESEL nalezy okresli¢ warunki
wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj.

0 Nastepnie za pomoca przycisku Personel umowy w tabeli, nalezy wyswietli¢
liste lekarzy w ramach umowy i przy wybranym lekarzu nacisng¢ przycisk
Whiosek.

0 Przy wyborze lekarza z umowg upowazniajgcq jako podmiotu sktadajgcego, za
pomocg pol Nazwisko, PESEL oraz Numer umowy nalezy okresli¢ warunki
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wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Po nacisnieciu przycisku
Whniosek wyswietlany jest wniosek na recepty, ktéry nalezy wypemic i
zatwierdz¢, a pdzniej ewentualnie wydrukowac.

5. Przyjmowanie wnioskow na recepty (przebieg skrocony) - przenosi do
formularza z funkcjonalnoscig pozwalajgcg na wprowadzanie wnioskéw na
recepty w trybie skréconym. Opis formularza jak wyzej.

Najpierw dokonywany jest wybor Rodzaju podmiotu, dla ktérego majg zostac
wydane recepty, nastepnie wyswietlana jest strona z wnioskiem, na ktorej nalezy
wpisa¢ wymagane dane, po zatwierdzeniu wniosku generowany jest plik xml z
numerami recept. Nastepnie wniosek automatycznie przechodzi wszystkie etapy
zatwierdzania. Wyswietlony plik z numerami mozna pobra¢, mozna rowniez
wyswietlic wniosek potwierdzajgcy do wydrukowania.

6. Zatwierdzanie wnioskow ztozonych przez swiadczeniodawce/lekarza -

pozwala na zatwierdzenie wnioskow ztozonych przez uzytkownika.

o

Portal Swiadczeniodawcy ... -

Zatwierdzanie wnioskow na recepty ztozonych przez
swiadczeniodawce/lekarza

- Powrat » Pomoc

4 Swisdczeniodawsa:  test asdasdsa, Babowios
w Uzythownic test1

& i ' Rodmj podmaotu skadaiacagn wrosak: I:'“J-.-.-ia-:lczanicdaa'eca 3

wybdir poprzez swiadczeniodawos

Kod: |

Hazveaa:

|
HEP: |
|
|

PESEL:

Hurnar whinghku:

Viyszuka]

7. Przygotowanie danych dla drukarni - przenosi do formularza z
funkcjonalnoscig pozwalajgcg na wystanie do druku badz anulowanie wnioskow
na recepty.
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Przygotowanie danych dla drukarni

Powrdt Pomac

; g Swiadczeniodawca:  Niepubliceny Zaklad Opieki Zdrowotne] Centrum Zdrowia Psychicznego Traugutta 9, 813564 Gdynia
‘ ' Uryteownik:

el Rodexj podmiaty sadafgcego whlkase: Swiadcrenadawea
|5
Operaga do wykonana: Whyskanie da druku

Wybdr poprzez swiadczenodavwos

[adpe

Kod: |onoraz
Mzzwa: |
HIP: [
PESEL |
Vipsrukai Wikons sperage |
Punkt Typ recepty Skatus Swiadcrensadawea NI Mumar umowy Lekars Mumear winsk Blocaki

Hod: 04150255
Paged

Opis formularza

0 Rodzaj podmiotu sktadajgcego wniosek - pole umozliwia wybor czy wniosek jest
sktadany przez Swiadczeniodawce czy lekarza z umowa upowazniajaca.

0 Operacja do wykonania - pole umozliwia wybor operaciji, pod kontem ktorej
majg by¢ prezentowane i wybierane wnioski.

0 Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu skladajgcego, za pomoca pdl
Kod, Nazwa, NIP oraz PESEL nalezy okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisngé
przycisk Wyszukaj. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ wnioski, na ktérych ma byc
wykonana operacja.

o0 Przy wyborze lekarza jako podmiotu sktadajgcego, za pomoca pola PESEL
mozna okresli¢ ewentualny warunek wyszukiwania i nacisng¢ przycisk
Wyszukaj. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ wnioski, na ktérych ma by¢ wykonana
operacja.

0 Wykonaj operacje - po wybraniu wnioskéw nalezy nacisng¢ przycisk w celu
wykonania wybranej operacji. Jezeli operacjq jest wystanie do druku, zostanie
wyswietlony komunikat z danymi dla drukarni, ktéry mozna pobraé.

8. Odebranie recept z drukarni - przenosi do formularza z funkcjonalnoscig,
pozwalajacg na potwierdzenie odebrania wydrukowanych recept z drukarni.
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Odbieranie recept z drukarni

F Powrob B Pomoc

Wyt

i‘f.- Wiyszukiwania wnioshu
Humer racapty og: [

HUmEr Wnicsi: |DJG?EZ-‘IEIE|?,'TEET:"I]D'.'IL

t ; Swidcrerodawca: Hiepublicmy Zaktad Opecki Zdrowobnej Centrum Zdrowia Paychiconegoe Trivguetta 9, 81284 Gdynia
i a tastl

Tdenkyfikabes tachnaicmy wniagku: |

Wiyszuba

Informacje o wminske

“:.
Kod dwiacozeniodawcy: DDO7EL

— Hazwa: NiepubSczny Zaklad Opieki Zdroveotnej Cenbrum Zdrowda Psychicenego
Kiaz 5E6-20-56-655
Kod Uiy D407 20000 05 fadamTest
Ulical Traugutta §
Mizsza: Gdynia
Pocata: E1364 Gdynia

Opis formularza

0 Przy pomocy pol Numer recepty od, Numer wniosku oraz ldentyfikator
techniczny wniosku nalezy wyszuka¢ odpowiedni wniosek. Po wyszukaniu
wniosku wyswietlane sg informacje o nim oraz lista bloczkéw w ramach
wnioskow. Po wyszukaniu wniosku udostepniana jest funkcjonalnosé do
sprawdzania bloczkow.

0 Po wprowadzeniu numeru pierwszej recepty z bloczka, nalezy nacisng¢
przycisk Sprawdz. Dla poprawnych bloczkow zostanie wpisana wiadomosc¢ o
sprawdzeniu do tabeli. Po sprawdzeniu wszystkich bloczkéw nalezy zatwierdzi¢
odbidr przyciskiem Potwierdz odebranie z drukarni.

9. Wydawanie recept - przenosi do formularza z funkcjonalnos$cig pozwalajaca
wydawaé odebrane z drukarni recepty zamawiajgcym podmiotom.

Portal Swiadczeniodawcy ... ool

Wydawanie recept

* Powrdl » Pomoc

2’ Swiasdcreniodawea:  Mepubliczny Zakhed Opicki Zdrowotnej Centrum Zdrowia Psychicenego Traugutta 9, 81284 Gdynia
w Uizythotamic test]

l' E ’ #odz) podmaty skBdaiacags whmsak: | Swisdczeniodavea =l

Wybdr poprzez Swiadczenlodawos

kod [ooorsz

Hazwa: |

HE: |

Kod umno sy |

Pesel: |

Hazwisk:

Typ recapt: | Dawolmy E‘

Brak whiaskiw speinajgoych mdsne krybans
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3.6

Opis formularza

0 Rodzaj podmiotu sktadajgcego wniosek - pole umoZliwia wybor czy wniosek jest
sktadany przez Swiadczeniodawce czy lekarza z umowa upowazniajaca.

0 Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu skladajacego, za pomoca pdl
Kod, Nazwa, NIP, Kod umowy, Nazwisko, PESEL oraz Typ recept nalezy
okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Nastepnie za
pomocg przycisku Recepty w tabeli, nalezy wyswietli¢ liste recept w ramach
danego wniosku, zaznaczy¢ odbierane bloczki i nacisng¢ przycisk Wydaj.

0 Przy wyborze lekarza z umowg upowazniajgcy jako podmiotu sktadajgcego, za
pomocg pol Kod umowy, Nazwisko, PESEL oraz Typ recept nalezy okreslic¢
warunki wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Nastepnie za pomocg
przycisku Recepty w tabeli, nalezy wyswietli¢ liste recept w ramach danego
wniosku, zaznaczy¢ odbierane bloczki i nacisng¢ przycisk Wydaj. Po
nacisnieciu przycisku Wydaj wyswietlany jest wniosek, ktory nalezy zatwierdzc,
a pozniej ewentualnie wydrukowac.

Nowosci

Funkcjonalnos¢ w sekcji Nowosci stuzy do odbierania wiadomosci z kolejek
systemowych, obstuguje wiadomosci z Messenegera systemowego. Jezeli zostanie
przestany do Swiadczeniodawcy komunikat lub nowa informacja w sekcji widoczny
bedze link z nazwg oraz datg nadania.

Portal Swiadczeniodawcy ... e o

% Kod Swadzeniodaw o ]:DDE 1999
Harse dwadareniodawsy:  Swiadcrenisdawea testowy - scenariusz 11
A

Lizptkawerk: ka

Swadcrenigdawca tlgavany w Partsl dodewnzany jest do priestrreging priepidw priy proebwarzinu darych osobowych, rgadnie £ postancwieniarm Ustavey &
dria 2908 1997 ¢, o ackaanie danych esabaveych (D, U, 3002 5 fir 101, pot. 928, b Im)
'_ i Moja strukbira organizacyjna ¥
.I’ﬁ‘- i ’ . b o Nowodch
LA TU ZRO0TASE 79 T POSSaHaWT TR gany ne Twdl e | |
PARST ZVOTBEIORNTR W SyEeme W HEEca, W AT Medade
» Haje pudstamn\e dane L S
* Pk ze sbrukbury dla aphkaci Olerbowvwania .:'f.':_ 20.05.08 - praba ™y
+ Moje pelne dane (Portal Potenciabu) m——, e
Unowy na realizacie Awladczed .
I Taopatrzenie ortopedycene
Infovmacle ol fvmge Rgrans Fraakingy fndidezent = e
= A Grups tems o Ak LmesRNEEca DIREROWRRIETE
* Personed umaw rokcIena & 8 FATRATIENG W ST TOREyaTe,
. Weryfikacla swiadcren - preeglad wedbug DOIMRCTIGTE § Pechnine
sprawozdari 3
! v h-
. Male umowy .. Przekazanie danych o zrealizowanych srodkad

o . " seczegotowe sprawozdanie refundacyjna
Pakak wice)..

% Refundacja lekdw -
PR e S = e e i = [ Punkk dystrybucii recept
gttty | mOHRANCR BB ._i

FORRCTEOE by PR

Fgca Obpigp puakiy
Preckaranie damych o mealeowranych lekach - byt gyl

U srepegdtowe sprowosdanie refundacyjne i

» Sprawdzanks poprawnesd recept r Obstuga punktu dystryboeci recept

Pokzd wece]..

"‘&' g Administracia | apcje
£
- Paramely SIAANE anEag

+ Tmiana hasta
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W praba

Po uzyciu linku pojawi sie strona z wiadomoscig w postaci odsytacza (np.: ),
ktérego uzycie powoduje ukazanie sie catej wiadomosci. Wiadomo$¢é moze zawierac
tres¢ oraz zatgcznik. Na stronie znajdujg sie podstawowe dane dotyczgce nadawcy oraz
mozliwos¢ zaznaczenia opcji:

¢ Potwierdz przeczytanie

¢ Pokazuj ponownie

W zaleznosci od zaznaczonych pél wiadomos¢ bedzie widoczna po powrocie na strone
gtéwng badz nie.

Portal Swiadczeniodawcy.... ol

Wiadomosci dla uzytkownika

b Powrct ¢ Pomoc
T wydwiethnie widemosa archealrych

Wiadomaost Nadawca Data
¥ priba

Zabcankh
D6.pa

W preypedku E'-Sa dziedaicznegan, 2rutowany gen mode by prRelamany pomomenvy preez komdeks Jalowa b plemnis; 2
prawdopocoblensowe ocziedzizana Q0 DrZeZ dZiecko Wynosi SO procant, Jdy mutacia Wystanuga U fagnego I rodaow,

L. s Dperatory eddzehw
75 procant, gdy jest obecrz b obojga 2 nich = J

(CEaR 30.05.2008
Mutadge w genach ERCAL | BRCAZ =3 sinke zwigrana 2 rakem sutka oraz rEijam Jainkz u kobdet | w nieo mme]szym

=S0pni, 2 rekem sutka oRz rhiem prostaty U mazcoven, Kebleta 2 mataciy w gense BRCA ma o 56-37 procant wylsze

rezykin Zcharowans na raks perst o 10-40 orocent wyzsze ryTyhn rakaE jEnka,

[ Potwiandi priecotanie I Pokaguj ponownie
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Rejestracja Swiadczeniodawcy

Jezeli opcja rejestracji Swiadczeniodawcy jest wigczona (opcja zalezna od parametru
CLO_WWW2005 PS REGISTER_SWIADCZ przyjmujgcego warto$¢ T lub N), na
stronie logowania pojawi sie przycisk Rejestracja Swiadczeniodawcy. Po jego
nacisnieciu zostanie wyswietlony formularz rejestracyjny.

(Lubuski Oddziat Wojewddzki NFZ)

1. Dene identyfkacyne Swedozenodawoy/ Aptekl (zwanzgo daly Untkownikiem):

|»

Zatwierdz I Zamkni

f(]‘l'fﬂlﬂclf'! Rejestracyjny
Swiadczeniodawcy fApteki
w systemie informatycznym NFZ

Hazwia; |

HIP: |

REGON: |

Forma organizacyjna: |ﬂ.¢-a|a nosé gospodarcza
Adres siedziby

Kod pocztowy:

Poczta:

Kod terytoralny gminy:

|
|
Miejscowost: |
|
|

Wlica, nr domu, nr lokalu:

Adres do kerespondenchl (nabedy wypelnid, jezeli inny od adresu siedziby)

Kod pocetowy:

Poczta:

Migjscowosi:

Ulica, nr domu, nr lokalu:

Osoba kierujaca/ zarzadrajaca

Hazwisko, imie: |

Telefon: |

Osoby upowainione do reprezentowania Swiadczeniodawoy

Lista osob upowaznionych: |

= =l

Na formularzu nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola (walidacja dotyczy wszystkich
pol wymaganych oraz formatu pdl, ktérych poprawnos¢ mozna jednoznacznie okreslic).
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Rodzaj rejestru; wpis do Rejestru [zby Aptekarskie ﬂ :]

Organ rejestrujacy:

I
|
Hr wipisu: |
|

Data wpisu:

Typ Swiadczeniodawcy
™ Swedoenipdavwce I Aptekz I Realzator Ortopedycny

v dzialgjace w mienu Ugytkownka orzz
pozwalzjzoe n
v tajemnicy danych

w Portalu | nieudostepniania ich osabom

pE2 dopuszczania jejf ch w Partal,
I popriedzajacy Wiaz 2 numers ;
Hazwisko: |
Imig: |
PESEL: [
Telefon kontaktowy: |
E-mail: |
Identyfikator: | GEneruj
Hasto: |
Potwaorz hasto: |
Pod ks admInl e o s ||
&
mplrzach i padpisanz mowa na korzystanie z systemu informatycznego OW NFZ
&, Qéwiadczam, ze zaponzlem siz | akcepiuje zapsy Regulaminu na kerzystanie z Porsau T
Wpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponize) =

Bezposrednio z formularza mozna réwniez pobra¢ umowe na korzystanie z portalu oraz
regulamin korzystania z portalu. Ponadto na formularzu (u dotu strony) znajduje sie
obrazek weryfikujacy fakt wypetienia formularza przez cztowieka. Tekst z obrazka
nalezy przepisa¢ do pola tekstowego ponizej. Po poprawnym wypetnieniu formularza,
nalezy nacisna¢ przycisk Zatwierdz. \W tym momencie zostanie wystana pocztg
informacja na podany adres administratora. E-mail ten bedzie zawierat link pozwalajgcy
na wydrukowanie i potwierdzenie wniosku. Po wejsciu na podany link wyswietlany jest
wniosek w trybie do odczytu. Po nacisnieciu przycisku Drukuj, wniosek jest drukowany
i potwierdzany w bazie danych. Do wydrukowanego wniosku nalezy dotgczy¢
wymagane zatgczniki i wysta¢ do oddziatu NFZ. Wnioski nie potwierdzone bedg
usuwane po 7 dniach.
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5  Aktywacja Swiadczeniodawcy

Funkcjonalno$é jest przewidziana dla Swiadczeniodawcéw istniejgcych juz w systemie
OW NFZ, ale nie posiadajgcych zadnych kont portalowych.

/2 Rejestracia $wiadczenlodawcy - Formularz = Microsoft Inbernet Explorer provided by Syoniby 5.6 = =10] =]
-
Latwierd:
Zamkni
Formularz Aktywacyjny
Swiadczeniodawcy [ Apteki
w systemie informabycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ)
Piecagt fuiadcoerodawcy
1. Dane identyfiacying Swadcranindawoy Apteki (zwanago dalj Usvtkownikiam):
Kod: Wezytal dane
Hazwa:
HIP:
REGOM:
Forma organizacyjna:
Adres siedziby
Kod pocztowy:
Poczta:
Miejscowosc: g |
Kod terytoralny gminy:
Ulca, nr domu, nr lokalu:
Dane kontaktows
Fakhs:
2, Dezialjac w imianiv Uivtkownika okreslonego powylej w punkcie 1A-C, wnosie o dopusiceenia tego Uivtkownika do korzystanis 2
Paortalu Marodoweego Funduszu Zdrowi (Opolski Oddziz! Wajewodzki NFZ), awanépo dalej "Partalem”. Jednoczeinie pswadczam, 28
informadie zawarte w ninigjszym Formulrzu Rejestracyjnym =5 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycmym.
3. Drafajac w irmieni Ukytkownika ofwizdczam, be: :
3] Uiytkownik ponosi odpowiedzianosd @ prawidliowosd korrystania ¢ Porfal preer osoby dzafjace w omienu Udytkownika oraz
wistelkie osaby, kbdrym Ubytkowend udostapni dane porwalzjgce na korrystania z Portaiu,
b} Uietkownix zobowismuje se do zachowania w tafemnicy danych konta Ubvtkownika w Portalu i nieudostepniania ich asobom
trzecim.
c) Ugythownix ponosi cdpowiedzinose za skutla zagubienis, kradziezy ub wdostepnieni nieuprawniongj osobe danych konta
Uzythownica w Portak.
4, Deziakiae w mieniv Ubtkownisa wnos2e, aby nidej seymieniona pani tostal mrejestrowanalwyrmisniony pan st zarejestrovany
jako Administrator Ubytkownika | wnosze o dopuszczenie jej/go do przebwarzanis danych w Portalu, Podzje poni2ej; nazwiske, imig i
pasal osoby wskazanej w zdaniv poprzedzzigcym wraz £ onumeram telefonu konkaktowago z ta osobg oraz adres poczby
alekironicznsj.
Narwisho: |
Trie- | ;I

Po wejéciu na strone logowania Swiadczeniodawca naciska przycisk Aktywacja
Swiadczeniodawcy, na wy$wietlanym wniosku wprowadza najpierw swoj kod,
nastepnie naciska przycisk Weczytaj dane. Po poprawnym wyswietleniu danych
Swiadczeniodawca powinien wprowadzié dane dla administratora, ktérego chce aby
dla niego utworzono. Nastepnie naciska przycisk Zatwierdz, co powoduje
wprowadzenie wniosku do bazy oraz wystanie poczty z linkiem potwierdzajgcym na
adres e-mail Swiadczeniodawcy.
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/= Rejestracia Swiadczeniodawcy - Formularz - Microsoft Internet Explorer provided by Syanlby S : =101x]
ErzeciL. 2
c)] Uzythowni ponosi cdpowiedzenosc za shuthl zagubieniz, kradziezy b udostepnieni nieuprewnione) osobe danych konta ""I

Uzythownixa w Portalu.

4, Daiatgiac w meaniv Unytkownika wnosze, aby nizaj wyrnienionz pani zostal mrejestrowana/wymisniony pan 205t zarejastrawany
jako Administrator Ufytkownixa | wnosze o dopuszczenie jejfgo do przetwarzania damych w Portalu. Podaje ponizej: nazwisko, imizg i
pasel osoby wekazanej w zdaniv poprzedmjacym wraz @ numerem fekefonu kontaktowego z t§ osobgy oraz adres pochy
alektroniczns).

HNazwisho;

Imig:

PESEL:
Tedefon kontakbowy:

I
I
|
|
E-maik |
I
|
I
I
I

Identyfikator:
Pytanie {odryskiwanie hasta):

Gemeruj

Odpowied? (odzyskivanie hasta):

Hasto:

Potwidrz hasto:
Podpis administrabional = e s s s s s raan

3. Wyrmagane rabcznki:
- wypainiana, wydrukowana w dwidch egremplrzach i podpiana Umowa na korzystanie 2 systemu nfarmatyconege OW HFZ

. Qfwiadczam, e zapomalkem siz | akceptulg Tapky Regulaminu na korzystanie 1 Fortau [

Wpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej

08.10.2008

Podps cach upowadniorech do reprecendoes

Cuta
GO00001444324 20153

28

[N

Swiadczeniodawca musi skorzysta¢ z wystanego linku aby potwierdzié oraz
wydrukowac zlozony wniosek. Wydrukowany wniosek nalezy przesta¢ do OW NFZ. Po
zatwierdzeniu wniosku przez OW NFZ, Swiadczeniodawca otrzyma poczte z
potwierdzeniem.
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Dostosowanie

Dostosowanie portali do uzytkownika odbywa sie za pomocg dwoch plikédw xml.
Pierwszy z nich to plik producenta (odpowiadajacy plikowi licencji). Jest on dostarczany
przez producenta i nie ma mozliwosci zmiany przez klienta. Drugi plik to plik NFZ, do
zmiany ktorego NFZ otrzymuje odpowiednie narzedzie. Oba pliki sg weryfikowane
odpowiednig sumg kontrolng co ma uniemozliwic ich reczng modyfikacje. Pliki
dostarczajg 3 stany dla kazdej dostosowywanej opciji:

¢ X - niewidoczny

¢ N - zablokowany

e T-dostepny

Ograniczenia nakfadane sg z kilku poziomow. Najwazniejszy jest poziom gtéwny pliku
producenta, nastepnie poziom z profilu pliku producenta, kolejny poziom gtéwny pliku
NFZ, a na koncu poziom z profilu, z pliku NFZ. Blokad natozonych powyzej nie mozna
zdjg¢. Oba pliki sg bezwzglednie wymagane do uruchomienia aplikacji, bez nich
aplikacja nie bedzie dziataC. Plik producenta jak i pusty plik NFZ dostarczane sg z
aplikacja. Nalezy je skopiowac i ustawi¢ odpowiednie sciezki w parametrach web.
config (CLO_WS_CAST _CLi CLO_WS_CAST_NFZ). Szczegétowe dane dotyczace
dostosowania produktu opisano w dokumentacji CLO_ADM.
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7 Administracja

Informacja dla administratora:

Wartosci parametrow:
e CLO_WWW2005_PS_URL_POTENCJAL
e CLO_WWW2005_PS_URL_POTENCJAL_WS sg domyslnie pobierane z bazy

danych, o ile takie klucze nie wystepujg w pliku web.config. Jesli wystepujg, wtedy
pobierane sg wartosci z pliku web.config.

Jezeli skorzystamy z odsytacza Pokaz wiecej.., przejdziemy do ponizszej strony.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Kod Swiadczenindawoy: 10061599
Hagwea dwiadesesiddawdy: dwiadcreniodavea bestowy - scenaris: 11
||‘__. Upytkeenis; L=]

Swadcreniadawea falogowany w Poctaks zobow

drea 25.08. 1997 r. 0 achronie danvch agob

e Adminlstracia i opcje
i Parmmarey deini anach
i Zmiana hasta
« Agdministracis praviami dostepu
Prrekar pytanie do operatora
+ Dane uiytkownika
Pobranie plikdw technicznych NEF
» 5tan przekazanych preesybek do systemu CAS
Przeglad instalachi obwartych oraz wnioskdw na nowe instalace
Winiotek o zabokenis konla adminstrabora
F Wninsek o nadanie uprawnienda administrtosa

e /miana hasta

e Administracja prawami dostepu

e Przekaz pytanie do operatora

¢ Dane uzytkownika

e Pobranie plikdbw technicznych z NFZ

e Stan przekazanych przesytek do systemu CBS

¢ Przeqglad instalacji otwartych oraz wnioskow na nowe instalacije
¢ \Wniosek o zatozenie konta administratora

¢ \Wniosek o nadanie uprawnieh administratora

71 Zmiana hasta

Zmiana hasta powoduje wysSwietlenie strony umieszczonej ponizej i umozliwia zmiane
hasta uzytkownika.

© 2010 Global Services sp. z o.o.



64

Portal Swiadczeniodawcy

|¥
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Zmiana hasla

Powrok Pomoc

Swedzeniodavws Higpublicony Zakiad Dpield 2drowotnel Centrum Tdrowia Peychicinegs Trawgutta 5, BL364 Gdynia
“-" LU Testl

=

Po wprowadzeniu starego hasta oraz dwukrotnym wpisaniu hasta nowego naciskamy
przycisk Zmien hasto. Nowe hasto wprowadzone przez operatora musi mie¢
conajmniej 8 znakdw. Po pozytywnym komunikacie dotyczacym zmiany hasta, wracamy
na strone administracji i opcji Portalu Swiadczeniodawcy za pomoca przycisku
Powrét. Dla Swiadczeniodawcdw rejestrujgcych sie za pomoca karty profesjonalisty i
numeru PIN (tylko w Slaskim OW NFZ) opcja zmiany hasta nie jest dostepna.

W przypadku gdy Swiadczeniodawca zapomniat hasta moze skorzystaé z podpowiedzi,
na stronie logowania pojawia sie odnosnik zapomniatem hasta przy polu Hasto. Aby
ma&c skorzystac¢ z przypominania hasta, uzytkownik musi poda¢ kod
swiadczeniodawcy, identyfikator, oraz mie¢ w swoich danych uzupetniony PESEL,
e-mail oraz pytanie i odpowiedz do odzyskiwania hasta. Po nacisnieciu odnosnika
zapomnialem hasta wyswietlana jest kontrolka do wpisania nr PESEL oraz pytanie
ustawione przez uzytkownika wraz z kontrolkg na wpisanie odpowiedz. Po
wprowadzeniu poprawnych danych i nacisnieciu przycisku wygeneruj nowe hasto
nastepuje generacja losowego hasta, ktore jest wysytane (korzystajgc z tych samych
parametréw poczty co rejestracja i aktywacja Swiadczeniodawcéw) na adres e-mail
uzytkownika. Przy pierwszym logowaniu na nowe hasto uzytkownik musi je zmienic.
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Logowanie

¢ Rejestracia $wiadcreniodawcy = Akibywadja dwiadczeniodawcy  + Pomoc

E Eoo swidczeniodarcy DOO7EZ
= etk

=
Eraska: | zapomntatem hasta |
bbbl !
Pasal: |
Loy bz chrupki?: I wiygenery] nowe haslo

ZelogoazEnde do Pofakd S crenidamey GImaa BobowiETaNR 00 M2AHT2E JanE prreDEdw MiTy prretweani danyd esobivwych, 10adnia 2
posAncetanaEm Ustrey 7 dng 29,08, 1997 1. o ochronke damech esobovwych LBz, L. 302 ronr 100, poz. 526, r'r._'j

Zanpd

7.2 Administracja prawami dostepu

Administracja prawami dostepu przenosi nas do stron (1,2,3...) dotyczacych praw
uzytkownika; pozostate kolumny dotyczace uprawnien znajdujg sie na kolejnych
stronach.

Portal Swiadczeniodawcy ... ol

Administracja prawami uzytkownikow

F Pl = Dodawanie wiythownikow » Imiana hasta wiytkovwnika = Pomoc

- 3 Swiadczaniodawes:  Swiadczeniodawea testowy - scenariusz 11 ULICA HOWA 123, 468132 POCITA W KIETRZU
w Uzytknwnic ika

preesyianie pllow 7 preeglad

o : ; : I : zotaszania problemdw wyznaczanie  portal potenciahy - mdyfikaca
ey = ;];l_',]m" e il 5::5',:35:' | pytasi do oddzista grup jop struktura swiadczeniodawcy  danych wiasnych
;{i-‘-'IIIJS TRATOR - F = 7 = v
B 12345678

Dodawanie uzytkownikéw - wybranie tej opcji powoduje przejscie do strony (patrz
rys.) gdzie mamy mozliwos¢ dopisania osoby do listy uzytkownikow, posiadajgcych
dostep do portalu za pomocg hasta i uzytkownika badz za pomocg karty. Nalezy
wprowadzi¢ nazwe uzytkownika oraz hasto (dwukrotnie) i zatwierdzi¢ przyciskiem
Dodaj. Uzytkownik zostanie dopisany do listy. Zaznaczenie Dodaj domysine
uprawnienia spowoduje nadanie nowo dodawanemu uzytkownikowi domysinych
uprawnien zdefiniowanych przez OW NFZ.
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7.3

Dodawanie uzytkownikdw

L —
e Typ identyfikagi: Przez uzytkownika i haslo j

Uzytkownik:

Dodaj domysine uprawnienia: [
Hasto:

Powtdrz hasto:

Zmiana hasta przy nastepnym logowaniu:

I Uzytkownik zobowiazuje sie do przestrzegania regulaminu oraz zasad bezpieczefistwa pracy z systemem.

Dodaj |

Strony administracji prawami umozliwiajg selekcje, dodawanie i usuwanie uprawnien,
przechowujg réwniez uprawnienia dla uzytkownika oraz dostepne uprawnienia dla
systemu.

Zasady funkcjonowania:

¢ Tylko administratorzy mogg modyfikowac uprawnienia dostepu innych
uzytkownikéw portalu.

e Administrator z poziomu portalu moze nadac¢ uprawnienia administratora innym
uzytkownikom.

 Swiadczeniodawca ma mozliwosé okreslenia lub zdjecia z poziomu portalu praw
administracyjnych.

¢ Po stronie OW NFZ jest mozliwosc¢ okreslenia z poziomu aplikacji SLOW_ED2,
ktory uzytkownik portalu ma by¢é administratorem.

¢ Nowych uzytkownikdow moze dopisywac jedynie OW NFZ.

Aby udostepni¢ pliki Swiadczeniodawcy, nalezy zatozy¢ folder o nazwie kodu
Swiadczeniodawcy, pozbawionej znakdw specjalnych. Portal, przy poszukiwaniu folderu
dedykowanego, usuwa z kodu Swiadczeniodawcy nastepujgce znaki specjalne: /\? : *
<> ., spacja.

Zmiana hasta uzytkownika - funkcjonalnos¢ jest dostepna wytgcznie dla
uzytkownikéw z uprawnieniem administratora. Opcja pozwala na wyswietlenie panelu
udostepniajgcego liste do wyboru uzytkownika, pola do wprowadzenia dla niego
nowego hasta (nowe hasto nalezy wprowadzi¢ dwukrotnie) oraz przycisku
pozwalajgcego wykonac zmiane hasta (Zmien hasto).

Imiana hasta uiythownika

Zmigd hasio

Uzytkownik musi zmieni¢ nadane mu hasto przy nastepnym logowaniu. Funkcjonalnos¢
zostata objeta dostosowaniem (funkcja 10007 - Zmiana haset uzytkownikow przez
Administratora).

Przekaz pytanie do operatora

Przekaz pytanie do operatora - wybranie tej opcji umozliwia sformutowanie, a
nastepnie przestanie zapytania do operatora w oddziale. Wybranie przycisku Anuluj
spowoduje przejscie do strony gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy. Wybor przycisku
Wyslij (po wprowadzeniu zapytania) spowoduje wystanie go do operatora w oddziale
NFZ.
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Raerebleczzny akkail Opiekl Zarowoirss) Canbrum Zanowls Psychicznegn
Tiatigitta &, #1304 Gihmia
testd

Przestanie 2iosyenia do oparatora

eofiTame: 5,008 D00TER 2

7.4 Dane uzytkownika

Dane uzytkownika - na formatce sg wySwietlane dane osobowe zalogowanego

16 pradizlennika 2006 EJ

Aragy

uzytkownika (identyfikator, imie, nazwisko, PESEL, telefon, e-mail, pytanie do

przywracania hasta oraz odpowiedz na to pytanie).

Portal Swiadczeniodawcy ...

Dane uzytkownika

Eclycga Povwurdit Pamoc

& Seepdzemodavica:  test asdasdsa, Dexbowioa
L Unytkownic: te=stl

Danee osobowe uiyikownika

()
Lrvthowmni festl

Erng

Dane do adryskivania hasha

Pytanie: |.1-ra1:_~

Odperereds: ||1c:\:r.1 adf

7.5 Pobranie plikéw technicznych NFZ

Pobranie plikéw technicznych NFZ przenosi nas do okna prezentowanego ponize;j.

Zabwoerds Anukg
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o . "
Portal Swiadczeniodawcy ... (Wyiogui )
Pliki udostepnione przez OW
Powrot Pomoc
Swiadczeniodawea:  Microsoft sp. z 0.0. Aleje Jerozolimskie 195a, 02222 Warszawa
w Uzytkownik: test1
Foldery Mazwa Status Ostatnie pobranie
4 3 Pliki wspolne = zal_2_do_umowy_POZ_amb_pracownicy.xls MNowy
D Apteki =| zal_1_do_umowy_POZ_amb_harmenogram.doc Nowy
) g?faa;:f: .C;::Ilizi'.-'cm'.-' zat_3_do_umowy_POZ_amh_podwykonawcy.doc Nowy
4 3 01_POZ zaft_db_POZ_umowa_amb.doc Mowy
4 (3 za tacaniki do Informacji = Nowy
4 (3 umowy-zataczniki 4a,4b,4c,4( zal_4_do_umowy_POZ_amb_wykaz_swiadczeniodawcdw.doc :
) 42 umowa POZ
I3 4b umowa amb
) 4c umowa wyj
I 4d umowa transp po
> [ 02_A0S
> |7 03 LeczenieSzpitalne =
1] | ]
U dotu strony, po lewej znajdujg sie Pliki wspolne (prezentowane sg pliki dostepne dla
wszystkich Swiadczeniodawcow) i Pliki dedykowane (pliki dostepne dla
zalogowanego Swiadczeniodawcy). Pozycje prezentowane sg w postaci drzew
katalogowych, jak na powyzszym rysunku.
Pliki moga przyjmowaé nastepujgce statusy:
e Nowy - plik nie byt jeszcze pobierany
e Pobrany - plik zostat juz pobrany
e Zaktualizowany - plik byt juz pobierany, ale zostata udostepniona
nowa wersja
7.6 Stan przekazanych przesytek do systemu CBS

Stan przekazanych przesytek do systemu CBS - Wybranie tej opcji powoduje
wyswietlenie listy przesytek, jakie zostaty wczytane do systemu oddziatowego. Dane sg
prezentowane w ramach przekazywanych deklaracji POZ, CBS2 oraz danych z
lecznictwa otwartego i zamknietego.
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Hipalliczin Zaktad Opieki Zirowabng] Certran ZIreein Peyticoegn
Traugurta 9, 01309 Gidaea
Tt

Lista preesviol 16 padizierndka 20606 ﬂ
Kod Savadorenaoamey famie

nFED Miepasti: ey Takbad Opiski Tt Confrus uboits Pepclicanegs Bomrit
Inslalana: Tup ek - |

LDigte ampprty oo Dl vl oy

Prozze sdefriieal krasnia wiydBakawaria | nacisrql pravcisk "Inajd?

Aby wyswietli¢c dane mozna zdefiniowac filtry, nastgpnie wybrac przycisk Znajdz.
Przycisk Powrét umozliwia przejscie do strony gtdwnej Portalu Swiadczeniodawcy.

7.7  Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje

Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje - po wejsciu do
funkcjonalnosci otrzymujemy dane w dwdéch tabelach. Pierwsza prezentuje informacje o
instalacjach otwartych oraz udostepnia przycisk do pobrania pliku z licencjg (jezeli
takowy jest dostepny, jezeli nie - przycisku nie wida¢). Druga tabela znajdujgca sie
ponizej prezentuje informacje o ztozonych wnioskach na nowe instalacje.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskow na nowe instalacje

eovery wnicesek Generacka khecea do migracp danych Dulwnies Powerit Pamoc

Swadczenodavice:  Hiepublceny Zakdad Opieki Zdrowotne] Centrum Zdrowia Psychiconego Traugutta 9, B13E84 Gdynea
ihi Usytkawn testl

Instalache obwarte

Ko inestakaci Status Dt wydanis Darta anulowania

Howa IS05_2007 01.01.2100
27100064 Heaktyana 20.05.2007 01.01.2100 -
27100065 Profgotowana 20052007 01012100 -
27100055 Unschamiona 01.10.2007 01.01.2L00
Prepgotowana 01.10.2007 11.01.2100 -+
Heakiyana 12.10.2007 a1.01.2190 *
Preygotowana 12.10.2007 01.01:2100 -
27100076 Hawa 12.10.2007 01.01.2100
27300046 Hawa 18052007 01012100 =

Na stronie znajduje sie przycisk Generacja klucza do migracji danych, ktory
wyswietla wniosek. Na wniosku nalezy wpisa¢ kod instalacji oraz hasto, a nastepnie
nacisngc przycisk Generuj. Zostanie wygenerowany klucz migracyjny. Po
wygenerowaniu klucza wniosek mozna wydrukowac.
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Generacia klucza migracyjnego dia Pakiety Swiadczeniodawoy
Geneng Zarmkng
Kod swiadcreniodawey: Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnaj Cantrum Zdrowia Peychicznego Traugutts 9, B1284 POMORSKIE
Humer instalacii PS: |
Hasto do migracji: |
Wygenerowany klucz:
Na stronie znajduje sie przycisk Nowy wniosek, ktory otwiera okno z formularzem
nowego wniosku (nalezy pamieta¢ o wytaczeniu blokowania wyskakujgcych okienek). W
momencie wydruku wniosku informacje o nim zapisywane sg do bazy danych.
Wydrukowany wniosek nalezy dostarczy¢ do oddziatu NFZ. Wniosek mozna
wydrukowac tylko raz. Cata funkcjonalno$¢ objeta jest opcjg dostosowania oraz prawem
Przeglad instalacji otwartych (11093 - wniosek o instalacje otwartg). Aby zobaczy¢
wniosek na liscie instalacji nalezy skorzysta¢ z przycisku Odswiez i wydrukowany
wniosek pojawi sie w sekcji Instalacje otwarte.
: -]
Druky) Zamkn)
Whniosek
Do: 01 - Dolnoélaskd Oddzil VWoje
Wnioskujacy:
Kod swiadczeniodawcy 0007 A?
Hazwa swiadczeniodawcy Higpubbony Zakiad Opseld Zdrowotng) Centrum Zdrowa Psychicznega
Miasto Gdyni
Ulica TRUgUtE
Kod pocztowy B1384
Poczta 30 3
=
ARV :
7.8 Wniosek o zalozenie konta administratora
Whiosek o zalozenie konta administratora - \Wniosek dostepny jest w grupie
funkcyjnej administracja i nie jest objety dostosowaniem i uprawnieniami. Wszystkie
pola wniosku sg obowigzkowe i walidowane pod wzgledem formatu.
7.9 Wniosek o nadanie uprawnienia administratora

Whiosek o nadanie uprawnienia administratora - \Wniosek dostepny jest w grupie
funkcyjnej administracja. Wszystkie pola wniosku sg obowigzkowe i walidowane pod
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wzgledem formatu. Funkcjonalnos¢ jest dostepna wytgcznie dla uzytkownikow, ktorzy
nie posiadajg jeszcze uprawnienia administratora. Aby uzytkownik mogt skorzystac¢ z
funkcjonalnosci musi uzupetni¢ swoje dane (poprzez odsytacz Dane uzytkownika).
Jezeli uzytkownik sprébuje skorzysta¢ z funkcjonalnosci nie posiadajgc kompletu
danych, zostanie wyswietlony stosowny komunikat. Jezeli uzytkownik posiada wszystkie
wymagane dane, zostanie wyswietlony wypetniony wniosek, ktory nalezy zatwierdzi¢ i
wydrukowac korzystajgc z przycisku Drukuj.

= Partal Swindczeniodawcy - Microsoft Inbernet Explorer provided by Sygnity 5.4 E =10lx]

Wnioskujacy:
Kod swiadczeniodawey 10061999
Nazwa swiadczeniodawoy Swiadczeniodawez testowy - scenanusz 11

Miasto KIETRZ

Ulica ULICA HOVJA 123
Kod pocztowy 48122

Poceta POCITA W KIETRZU

Minijszym wnioskujg o nadanie viytkownikown ka uprawnieng Admnistratora, dane ubytkownika:
Imis Hazwrisko PESEL Tel, Kontaktowy
Ika Bzika 0010100725 236 36 23

Uzytkoweni posiadat bedzie prawa tworzenia nowych uzytkawnisdw w remach Swiadczenidawey, nadawac im uprawniania da
juz tetnigjacych, jak tez prayszivch funkgonahnosc 'Portalu Swisdceniodawoy”,

ralinosd ra madanie ubytkowenkow
rwalgjace na korrystanie z 'Portalu Sv

jotkodaveca ponosi pefng odp
ym Ugytkawndk udostepni d

azaby

14.05.2008

LT

105225148
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Korespondencja

W celu bezposredniej wymiany informacji dodatkowych dotyczacych wprowadzonych
wnioskdw miedzy Swiadczeniodawcami a OW NFZ istnieje mozliwo$é wystania
korespondenciji. Korespondencja ma postac krétkich informaciji przekazywanych
pomiedzy stronami i ma forme nieoficjalng. Aby przejs¢ do strony obstugi
korespondenciji, nalezy na stronie przegladu wnioskéw, przy wybranym wniosku klikngé
przycisk symbolizujgcy koperte. Spowoduje to otwarcie strony przedstawionej ponize;.

Higpahlicziy Zaktad QpieEl Zorowaing) Ceniram Zireetn Py icrnegn
Traugjutia 9, 01304 Goynia
Rl

Bty korespoidenci 15 Bstopada 2006 [F3

ko tesd Widogu;
Haraspotlancla o wnioskie MR0040000000000710 Premmit

 Zreajdi -

Stalug fiad.: [ Cotetzina =
Status skt [ =

Data od of A1 005 an da 1511 2005 =6 Sukal

Przecadans; -t =l

Piowen korespordencls

Staliss nadaweyt 5 - Swistlczerdotawca O . Oudziat

Sekcja Znajdz zawiera formularz wyszukiwania przeprowadzonej przez
Swiadczeniodawce korespondenciji. Aby ograniczy¢ ilosé wyswietlanych pozycji mozna
skorzysta¢ z nastepujgcych filtrow:

e Status nad. - okres$la czy przedstawiona lista korespondencji ma zawierac tylko te,
ktérych nadawca jest Swiadczeniodawca, OW NFZ, lub pokazane majg by¢
wszystkie.

e Status akt. - lista okresla, czy wyswietlone majg byC pozycje aktualne, nieaktualne
czy wszystkie

* Przeczytane - lista okresla, czy wyswietlone majg by¢ pozycje przeczytane,
nieprzeczytane lub wszystkie

e Data od i Data do - pola dat okreslajg z jakiego przedziatu czasowego
wiadomosci majg by¢ wyswietlone.

Po wybraniu kryteriow, nalezy nacisna¢ przycisk Szukaj, co spowoduje wyswietlenie
zadanej listy korespondencji. Przy pomocy przycisku Powrét mozemy ponownie dosta¢
sie na strone listy wnioskow.
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NYZ

Higpallicziy aktad Opiesd Zirowotngf Cenrum Zilrosis Psychicinega
Traugutta 9, 09304 Goiyria

fesll
Ecyin Keresponsie s 15 Estopada 2006 ﬂ
iAok tesdl Wdogiy
Horgsporiencla de wnloskie 000040400 0000007 06 Posmrie |
r Zrmjdk 1
‘Etalug nao. ||;..wm| _:-J Przecrdars: H - B :_I
Salus 2 | _:I
Bata od o 113008 = [i571 2008 | = 3]
Mo koresporrfenin
{[u} [eata agieak Hatlavria Adresat Traa Mad. Al ddent
1 2006-11-12 Wigeosanie wniossn {02} Lubuski Oddzial (000782 Miepublicziy Zakesd Solreein wniogek o A N An g Dz
1501:45 OO0I4020000000000F0F Winjrwtdzid ke 2 Opiei Idrowctnie] Cen 00040200000 0007 DE
- Pty FESEL
4 20061113 Wegeosanla wmninss (04 Lubusk Qddzial  (0007E 2 Mispubliczny Zakiad Cofrigin wninsek (v] A N AnULE Dt
152111 Q000404000 000000 6706 iz MFZ Qpieki Zdnowodne) Can o004 Q00000 0000THE"
= ety PEEEL

Staliis nadawey: S - Swiadczeniodewea O . Oildziat

Opis jak tworzyC i przegladaé pozycje znajduje sie w rozdziale Najczesciej zadawane

pytania.
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Wymagania techniczne i instalacyjne

Dostep do portalu moze by¢ realizowany przez Swiadczeniodawce w dowolnej
przegladarce internetowej obstugujgcej Java Scripti jezyk HTML w najnowszej
dostepnej wersji. Dziatanie portalu zweryfikowano w nastepujacych przegladarkach:

¢ Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1

e Microsoft Internet Explorer 7.0

¢ Mozilla Firefox 2.0

e Opera 9.10

W zaleznosci od wprowadzonych przez OW NFZ zabezpieczen dostepu do portali,
moga by¢ wymagane dodatkowe obostrzenia: Ustawienia przeglgdarki umoZzliwiajgce
zapamietywanie plikdbw cookies aplikaciji.
¢ W przypadku bezpiecznych potgczen po protokole SSL2 lub SSL3: system
operacyjny umozliwiajgcy prace przegladarki internetowej z sitg szyfrowania 128
bitow
¢ \W przypadku autoryzacji z wykorzystaniem karty profesjonalisty lub pacjenta
(Slaski OW NFZ) wymagane sa;
o czytnik kart wspotpracujgcy z wykorzystywanymi w OW NFZ kartami
o przegladarka internetowa Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1 lub 7.0.

Wydruki raportow i zestawien beda dostepne we wszystkich przegladarkach, ale
prawidiowe formatowanie mozliwe jest jedynie w MS IE - petne wsparcie wydrukéw
(orientacja papieru, brak stopek) - po zezwoleniu przez operatora, na automatyczne
zainstalowanie odpowiedniego komponentu ActiveX, dostarczonego przez portal.
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10  Uprawnienia

| Kod | Opis dziatania

| 7101 |DOStQp operatora oddziatowego do Portalu na dowolne konto
| 11028 |Wnioski w sprawie rachunkéw bankowych dla uméw

| 11083 |Wnioski w sprawie rachunku bankowego apteki
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11  Najczesciej zadawane pytania

Jak zatrudni¢ personel w komoérce?

Jak zmieni¢ dane personelu w komorce?

Jak usuna¢ zatrudnienie personelu z pojedynczej komorki?

Jak przenies¢ zatrudnienie do innej komorki (nawet w obrebie tego samego produktu)?
Jak usunac¢ dane dla wpisu zatrudnienia z brakujaca grupg i/lub specjalnoscig?
Jak zwolni¢ personel we wszystkich komorkach?

Jak dodac personel?

Jak zmieni¢ dane personelu?

Jak usuna¢ dane?

Jak zmieni¢ dane personalne?

Jak wprowadzi¢ i przeglada¢ korespondencije do wniosku?

Jak wydrukowac¢ wniosek?

11.1 Jak zatrudnié¢ personel w komérce?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 11).

1. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

2. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 11 - wniosek zatrudnienia personelu w
komorce

3. Wypetniamy pola edycji

4. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek o zatrudnienie
(wniosek zostaje opatrzony kolejnym numerem)

5. Naciskamy przycisk Dodaj komoérke i przechodzimy do Edyciji zatrudnienia
(koniecznie z wtasciwg grupg zawodowag i specjalnosciag). Mozliwy status: N -
nowy personel

6. Po wprowadzeniu wymaganych danych, zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz
zmiany

7. Na stronie Edycja wniosku - zatrudnienia w komérce, w sekcji Zatrudnienie
personelu w komérkach pojawig sie zaktualizowane dane

8. Przekazujemy informacje do oddziatu (Przekaz do OW NF2).

11.2 Jak zmieni¢ dane personelu w komérce?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14)

. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komérce

. Wypetniamy pola edyciji

. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek

. Naciskamy przycisk Dodaj komoérke (koniecznie z wlasciwg grupg zawodows i
specjalnoscia) i przechodzimy do strony Edycja zatrudnienia

. Wprowadzamy konieczne zmiany i ustawiamy status: Z - zmiana danych

. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany

. Wprowadzamy od nowa caty harmonogram i ponownie zatwierdzamy

. Przycisk Nowa pozycja i Aktualizuj pozwalajg na reedycje wprowadzonych
wiasnie zmian

10.Przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesylamy informacje do oddziatu.

AL owON -

O©o00~NO®

Po aktualizacji danych personelu i ewentualnej zmianie harmonogramu, na stronie
Edycja wniosku - zatrudnienia w komaorce, pojawig sie zaktualizowane informacije
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(sekcja Zatrudnienie personelu w komoérkach).

11.3 Jak usung¢ zatrudnienie personelu z pojedynczej komérki?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14)

AaAbrhOWON -

0o N

9.

. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komérce

. Wypetniamy pola edyciji

. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek

. Naciskamy przycisk Dodaj komérke (koniecznie z wlasciwg grupg zawodowsg i

specjalnoscia) i przechodzimy do strony Edycji zatrudnienia

. Wprowadzamy konieczne zmiany i ustawiamy status: U - usuniecie danych
. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany
. Przycisk Nowa pozycja i Aktualizuj pozwalajg na reedycje wprowadzonych

wiasnie zmian
Przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesytamy informacje do oddziatu.

Po aktualizacji danych personelu i ewentualnej zmianie harmonogramu, na stronie
Edycja wniosku - zatrudnienia w komaorce, pojawig sie zaktualizowane informacje
(sekcja Zatrudnienie personelu w komérkach).

11.4 Jak przenies¢ zatrudnienie do innej komérki (nawet w obrebie
tego samego produktu)?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy

Pierwsza czynnoscig jest ztozenie wniosku o usuniecie zatrudnienia personelu z
pojedynczej komorki (14 - wniosek zmiany danych personelu w komorce, w statusie U -
usuniecie danych). Nastepnie przekazujemy zatwierdzony wniosek do oddziatu NFZ i
postepujemy wg ponizszego schematu.
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. Sktadamy nowy wniosek: 11 - wniosek zatrudnienia personelu w komoérce
2. Przyciskamy Zatwierdz zmiany

3.

4. Dodajemy komorke dla nowej lokalizacji, wlasciwej grupy zawodowej i

Przechodzimy do sekcji Grupy zawodowe/Specjalnosci

specjalnosci

. Potwierdzamy wszystko przyciskiem Zatwierdz zmiany
. Wprowadzamy harmonogram
. Ponownie zatwierdzamy zmiany i przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesytamy

zmiany do oddziatu.

11.5 Jak usung¢ dane dla wpisu zatrudnienia z brakujaca grupa
i/lub specjalnoscia?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14).
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. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komaorce
. Wypetiamy pola edyciji

. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek

. Naciskamy przycisk Dodaj komérke i przechodzimy do strony Edyciji

zatrudnienia

. Na formularzu ustawiamy status: U - usuniecie danych
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11.6

11.7

7. W sekcji Grupy zawodowe i/lub Specjalnosci, na liscie rozwijanej wybieramy
opcje: Wszystkie wdanej komorce

8. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany

9. Przyciskiem Powrét przechodzimy na strone Edycji zatrudnienia, gdzie grupa
zawodowa i/lub specjalno$¢ oznaczona jest symbolem " X"

10.Przekaz do OW NFZ przesytamy zatwierdzony wniosek do oddziatu.

Jak zwolni¢ personel we wszystkich komérkach?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 17).
1. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)
2. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 17 - wniosek zwolnienia personelu we
wszystkich komorkach
3. Wypetniamy pola edyciji
4. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek
5. Naciskamy przycisk Dodaj komérke i przechodzimy do strony Edycja
zatrudnienia
6. Na stronie Edycji zatrudnienia, pole Status ma tylko jedng forme: U - usuniecie
danych
7. Przyciskiem Zatwierdz zmiany potwierdzamy przeprowadzang operacije
8. Przekazujemy do OW NFZ przyciskiem Przekaz do OW NFZ

Po przejsciu przyciskiem Powrét do strony Edycja wniosku - zatrudnienia w komorce,
w sekcji Zatrudnienie personelu w komorkach, pojawia sie informacja, ze dana
pozycja ma status U - usuniecie danych.

UWAGA

Zatrudnienie personelu zostanie usuniete ze wszystkich komorek, ale tylko dla
konkretnego produktu, w ramach danej umowy/oferty. Nie ma funkcji sktadania wniosku
o catkowite zwolnienie personelu ze wszystkich komorek, produktow i umow. W takim
przypadku trzeba recznie wygenerowac wnioski 17 dla kazdego produktu w ramach
kazdej oferty/umowy, dla ktérych byta zatrudniona dana osoba.

Jak doda¢ personel?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 01)

1. Wybieramy przycisk Przeglad wnioskéw

2. Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek

3. Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy:
01 - wniosek na dodanie personelu

4. Uzupemiamy wymagane dane m.in.: PESEL, Nazwisko, Imiona

5. Wypetnione pola edycji zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz zmiany

6. W sekcji Grupy zawodowe ktéra aktywuje sie po zatwierdzeniu zmian,
wybieramy przycisk Dodaj grupe zawodowa

7. Na stronie edycji, pole Status ma forme N - nowy wniosek

8. Wypetiamy wymagane pozycje na stronie (kod grupy, dane dotyczace prawa
wykonywania zawodu)

9. Potwierdzamy wpisane informacje przyciskiem Zatwierdz zmiany

10.Istnieje moZliwo$¢ dopisania nowej grupy zawodowej lub zaktualizowania
biezacej (przyciski Nowa grupa, Aktualizuj)

11.Przyciskiem Powroét przechodzimy do strony edyciji wniosku (widoczne sg tu
naniesione informacje dotyczace grup zawodowych)
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12.W sekcji Specjalnosci przyciskamy Dodaj specjalnos¢ i przechodzimy do
kolejnej strony

13.Wypetniamy wymagane dane i przyciskamy Zatwierdz zmiany. Uaktywniajg sie
przyciski Nowa specjalnos¢ i Aktualizuj, ktore umozliwiajg przejscie do trybu
edyciji.

14.Przycisk Powroét przenosi nas na strone edycji wniosku, gdzie widoczne sg
wprowadzone dane

15.Po poprawnym wypetnieniu wniosku wybieramy przycisk Przekaz do OW NFZ,
po czym wniosek zostanie przekazany do operatora w oddziale (nie bedzie
mozliwosci wprowadzania zmian).

16.W przypadku zauwazenia btedu przed wystaniem wniosku do NFZ, istnieje
mozliwo$¢ poprawy danych za pomoca przycisku Aktualizuj.

Nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku, jezeli w stowniku personelu istnieje juz
aktywny personel o takim samym numerze PESEL, co na wniosku. W takim wypadku
pojawi sie komunikat informujacy o tym wraz z kodami tego personelu.

Jak zmieni¢ dane personelu?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04).

1. Wybieramy przycisk Przeglad wnioskéw

2. Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek

3. Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy:
04 - wniosek o zmiane danych personelu

4. Uzupetiamy wymagane dane, korzystajac z przycisku Znajdz i stownika (do
wyboru ze stownika dostepny jest tylko aktywny personel)

5. Przyciskiem Zatwierdz zmiany powodujemy uaktywnienie sekcji grup
zawodowych i specjalnosci

6. Przyciskiem Dodaj grupe zawodowa przechodzimy do kolejnej strony

7. Okreslamy pole Status: Z - zmiana danych i uzupetniamy pola wymagane

8. Po zmianie danych (nowe numery prawa, wydajacy data uzyskania i inne)
zatwierdzamy wprowadzone informacje

9. Istnieje mozZliwo$¢ modyfikaciji pozyciji poprzez przyciski Nowa grupa i
Aktualizuj

10.Przyciskiem Powrét przechodzimy do strony edyciji wniosku

11.Powtarzamy czynnosci w przypadku sekcji Specjalnosci

12.Po zatwierdzeniu zmian, przesytamy wszystko do oddziatu przyciskiem Przekaz
do OW NFZ

UWAGA

Na jednym wniosku mozna wykazac¢ wiecej zmian oraz dofaczy¢ wnioski o usuniecie
danych innych grup zawodowych i specjalnosci, a takze wnioski o dodanie nowych grup
i specjalnosci.

Nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku, jezeli zmienia on numer PESEL personelu.
Aby zatwierdzi¢ wniosek nalezy dezaktywowac personel w stowniku - wtedy podczas
zatwierdzania wniosku zostanie dodany nowy wpis z personelem do stownika. JeZeli nie
ma aktywnego personelu w stowniku, ktéry chcemy zmodyfikowac¢ to automatycznie
zostanie dodany nowy wpis do stownika na podstawie danych z wniosku.

UWAGA
Nowy wpis zostanie dodany tylko wtedy, jezeli na wniosku jest okreslony numer PESEL,
jezeli PESEL nie bedzie okreslony pojawi sie komunikat informujgcy o przyczynie nie
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zatwierdzenia wniosku. Nowy wpis wstawi rowniez grupy zawodowe i zawody/
specjalnosci, ktére na wniosku miaty status zmiany: nowy lub zmiana, jezeli status
zmiany jest usun to dana grupa zawodowa, zawod/specjalnos$¢ nie zostanie dodana.

11.9 Jak usung¢ dane?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04)
1. Wybieramy przycisk Przeglad wnioskéw
2. Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek
3. Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy:
04 - wniosek o zmiane danych personelu
4. Uzupemiamy wymagane dane, korzystajac z przycisku Znajdz i stownika (do
wyboru ze stownika dostepny jest tylko aktywny personel)
5. Przyciskiem Zatwierdz zmiany powodujemy uaktywnienie sekcji grup
zawodowych i specjalnosci
. Przyciskiem Dodaj grupe zawodowa przechodzimy do kolejnej strony
. Okreslamy pole Status: U - usuniecie danych i uzupetniamy pola wymagane
. Przyciskiem Zatwierdz zmiany potwierdzamy wybor
. Istnieje mozliwos¢ modyfikacji poprzez przyciski Nowa grupa i Aktualizuj
10.Postepowanie powtarzamy dla sekcji Specjalnosci
11.Przesytamy dane przyciskiem Przekaz do OW NFZ
12.Na stronie edycji wniosku w sekcjach Grupy zawodowe i Specjalnosci, pojawi
sie status U - usuniecie danych
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UWAGA

Jezeli wybrana grupa zawodowa wymaga podania numeru prawa i organu wydajacego,
to nalezy podac.

UWAGA
Na wniosku mozna podac¢ jednoczesnie grupy i specjalnosci do usuniecia w iloSci
wiekszej niz 1 (Nowa grupa, Nowa specjalnosé).

11.10 Jak zmienié¢ dane personalne?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel s$wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04)

Schemat dziatania jak przy wniosku zmiany danych. Nastepnie dziatamy wg ponizszych
wskazowek:
1. W polach edycji PESEL, Nazwisko, Imiona podajemy te dane, ktére majg zostaé
zmienione (np.: jesli zmienione jest nazwisko, modyfikujemy tylko pole nazwisko)
2. Wprowadzong zmiane potwierdzamy przyciskiem Zatwierdz zmiany
3. Przekazujemy wprowadzone zmiany do oddziatu przyciskiem Przekaz do OW
NFZ.

11.11 Jak wprowadzié¢ i przeglada¢ korespondencje do wniosku?
W celu bezposredniej wymiany informacji dodatkowych dotyczacych wprowadzonych
wnioskéw miedzy Swiadczeniodawcami a OW NFZ istnieje moZliwos¢ wystania

korespondenciji. Korespondencja ma postac krétkich informaciji przekazywanych
pomiedzy stronami i ma forme nieoficjalna.

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy
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1. Wybieramy przycisk Przeglad wnioskéw

2. W sekcji Znajdz mozemy zawezi¢ liste prezentowanych wnioskow wylacznie do
tych, ktére spetniajg warunki filtrowania

3. Prezentowane na liscie wnioski, w ostatniej kolumnie posiadajg ikone koperty,
umozliwiajgcg przejscie do strony korespondencji do wniosku.

4. Aby przeczyta¢ wiadomos$¢, nalezy ustawi¢ status nadawcy (O - dla Oddziatu, S -
dla Swiadczeniodawcy), nastepnie przy wybranej korespondencji nacisnaé
odsytacz Otworz, co spowoduje wyswietlenie strony z formularzem
korespondenciji.

5. Aby wprowadzi¢ nowg wiadomos$¢, nalezy wybraé przycisk Nowa
korespondencja, ktory przenosi nas do formularza edycji korespondenciji

6. Po wypetnieniu pél wymaganych oraz wprowadzeniu tresci korespondencii
potwierdzamy przyciskiem Zatwierdz zmiany.

11.12 Jak wydrukowaé¢ wniosek?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy

1. Wybieramy przycisk Przeglad wnioskéw

2. W sekcji Znajdz mozemy zawezi¢ liste prezentowanych wnioskéw wytgcznie do
tych, ktére spetniajg warunki filtrowania

3. Prezentowane na liscie wnioski, w ostatniej kolumnie posiadaja ikone drukarki,
umozliwiajgcg przejscie do strony drukowania wniosku.

4. Przyciskiem Drukuj wniosek wywotujemy okno konfiguracji wtasciwosci
drukowania, gdzie po sprecyzowaniu parametrow mozliwy jest wydruk
interesujgcej nas strony

Na wydruku, w widocznym u dotu strony kodzie kreskowym umieszczono numer
wniosku.
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