
WAG-III.261.2.2018

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH 

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

na:  

świadczenie usług pocztowych dla Lubuskiego Oddziału Wojewódzkiego 
Narodowego Funduszu Zdrowia w Zielonej Górze oraz Delegatury w Gorzowie Wielkopolskim
w trybie przetargu nieograniczonego 

(o wartości powyżej kwoty określonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych) 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone zgodnie 
z USTAWĄ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. 2017.1579 j.t. z późn. zm.)
Zielona Góra, kwiecień 2018 roku

ZAMAWIAJĄCY :

Lubuski Oddział Wojewódzki 

Narodowego Funduszu Zdrowia 

ul. Podgórna 9b

65-057 Zielona Góra 

NIP 107-000-10-57 

REGON 015817985-00150

tel.  (68) 32-87-741

fax ( 68) 32 -87-635

email: administracja@nfz-zielonagora.pl

Dotyczy:
udzielenia zamówienia publicznego na usługę, w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości powyżej kwoty określonej na 
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych:

a) bez możliwości składania ofert częściowych,
b) bez możliwości składania ofert wariantowych,
c) z możliwością przeprowadzenia procedury, o której mowa 
w art. 24 aa ustawy Prawo zamówień publicznych, 
d) z obowiązkiem wnoszenia wadium, 
e) bez przewidywanych zamówień uzupełniających,
f)  z obowiązkiem wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy,
g) bez prowadzenia aukcji elektronicznej.
ROZDZIAŁ I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych oraz kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz:

· Lubuskiego Oddziału Wojewódzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibą w Zielonej Górze przy ul. Podgórnej 9B, 65-057 Zielona Góra;

· Delegatury Lubuskiego Oddziału Wojewódzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibą w Gorzowie Wlkp. przy ul. Pionierów 8, 66-400 Gorzów Wlkp. 

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych i paczek, 
realizowania przekazów pocztowych krajowych i zagranicznych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2017.1481 z późn. zm.), a także przyjmowania i doręczania przesyłek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz transportu przesyłek Zamawiającego do placówek nadawczych Wykonawcy.

2. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie 
obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności:

a) Ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. 2017.1481 z późn. zm.);

b) Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora 
wyznaczonego (Dz.U. 2013.545);

c) Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz.U.2018.421);

d) międzynarodowych przepisów pocztowych.
3. Zamawiający wymaga wykonywania usług w standardzie właściwym dla powszechnych usług pocztowych, gdyż przedmiotem niniejszego zamówienia jest nadawanie przesyłek wymagających zastosowania przepisów dotyczących doręczania pism w toczących się 
postępowaniach, w szczególności postępowaniach cywilnych, administracyjnych, 
egzekucyjnych, podatkowych, sądowo – administracyjnych, w których skuteczność 
doręczenia, rygory związane z prawidłowym awizowaniem mają znaczenie procesowe. Jednocześnie Zamawiający informuje, że przesyłki o których mowa wyżej, stanowią 
integralną część przedmiotu zamówienia i w związku z tym, nie podlegają wyłączeniu 
z  niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia. Wolumen przedmiotowych przesyłek stanowi ok. 35% wszystkich przesyłek rejestrowanych.

4. Zamawiający na podstawie art. 36 b ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy. Wykonawca musi zapewnić Zamawiającemu status nadawcy w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe.
5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do SIWZ.

6. Klasyfikacja Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 64110000-0,
64120000-3, 60160000-7. 

7. Wymagany termin realizacji zamówienia: od 1.06.2018 roku do 31 maja 2020 roku lub do wyczerpania wartości umowy, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej.
ROZDZIAŁ II. OCENA SPEŁNIENIA WARUNKÓW WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 
i art. 24 ust. 5 pkt.1) Ustawy oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów;

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

c) zdolności technicznej lub zawodowej.

2. W celu wstępnego potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 
braku podstaw do wykluczenia (art. 25 ust. 1 ustawy Pzp), Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć oświadczenie w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ). Wykonawca powinien pobrać ze strony internetowej Zamawiającego plik 
w formacie XML o nazwie JEDZ - Załącznik nr 5. Następnie wejść na stronę https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pl i zaimportować pobrany plik JEDZ. Po wypełnieniu JEDZ należy go wydrukować, podpisać i złożyć wraz z ofertą. Zamawiający informuje, że na stronie internetowej Urzędu Zamówień Publicznych   (https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-zamowienia) 
dostępna jest instrukcja wypełniania JEDZ.

3. Jeżeli Wykonawca ubiega się o zamówienie wspólnie z innym Wykonawcą – 
oświadczenie złożone w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ)  składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Jeżeli Wykonawca, powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca składa  oświadczenie JEDZ dotyczące tych podmiotów. Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, w celu wykazania braku istnienia podstaw 
wykluczenia z udziału w postępowaniu, Zamawiający może żądać złożenia oświadczenia JEDZ dotyczącego podwykonawcy.
4. Dokumenty, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, którego oferta została 
najwyżej oceniona, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia (art. 25 ust. 1 ustawy Pzp), określone zostały 
w Załączniku nr 3 do SIWZ. 
5. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 2 winno być przedłożone w oryginale, natomiast dokumenty inne niż oświadczenia, o których mowa w pkt. 4 winny być przedkładane 
w formie oryginałów lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Zamawiającemu 
przysługuje prawo do żądania przedstawienia oryginału dokumentu lub jego kopii 
poświadczonej notarialnie w sytuacji, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej autentyczności.

6. Przez poświadczenie za zgodność z oryginałem Zamawiający rozumie złożenie 
własnoręczne podpisu osoby umocowanej do składania oświadczeń woli w imieniu 
Wykonawcy na każdej stronie dokumentu oraz opatrzenie każdej strony kopii dokumentu wyrażaniem „za zgodność z oryginałem”.
ROZDZIAŁ III. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

1. Opis sposobu przygotowania oferty:
a) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę pod rygorem jej odrzucenia; 
b) przedstawiona oferta winna być zgodna z wymaganiami niniejszej SIWZ oraz ustawy Pzp, napisana w języku polskim z użyciem urządzeń, materiałów gwarantującym trwałość 
i czytelność zapisu;
c) dokumenty sporządzone w języku obcym winny być składane wraz z tłumaczeniem 
na język polski;
d) oferta sporządzona na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ, wraz z wymaganymi dokumentami wymienionymi w Załączniku nr 3 do SIWZ 
winna być trwale złączona i podpisana przez osoby upoważnione do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, wymienione w Krajowym Rejestrze 
Sądowym lub wypisie z ewidencji działalności gospodarczej lub osoby posiadające 
pisemne pełnomocnictwo w tym zakresie. W takiej sytuacji pełnomocnictwo 
to musi być integralną częścią oferty. Dokument pełnomocnictwa musi być 
złożony w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie za zgodność 
z oryginałem. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego (konsorcja, spółki cywilne, itp.), do oferty powinno zostać dołączone pełnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
w postępowaniu;
e) wszystkie strony oferty winny być ponumerowane a dokumenty określone 
w Załączniku nr 3 do SIWZ, przedkładane razem z ofertą, winny być poukładane 
w kolejności określonej w w/w załączniku począwszy od pozycji 1;

f) w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji 
z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamówień 
publicznych, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu 
oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007  roku o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2017 r. poz. 229 z późn. zmianami.) – wg wzoru Załącznika nr  7 do SIWZ. Wraz ze złożonym oświadczeniem, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do 
zakłócenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamówienia;
g) wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być, co najmniej 
parafowane przez osoby podpisujące ofertę. Przy parafce winna się znaleźć data 
dokonania zmiany. Przy nanoszeniu zmian nie należy stosować korektorów oraz 
innych substancji o podobnym przeznaczeniu;

h)   jeżeli oferta zawiera dokumenty, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, winno się je umieścić, jako ostatnie strony oferty w oddzielnej kopercie oraz 
poprzedzić je oświadczeniem o zakazie udostępniania odpowiednich, oznaczonych numerycznie stron; 

i)   w przypadku określonym w ust. h Wykonawca winien jest wykazać, iż zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa;

j)   Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu;
k) jeżeli Wykonawca przewiduje zlecenie części zamówienia podwykonawcom winien 
w ofercie wskazać dane dotyczące części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom oraz podać nazwy podwykonawców;
l)   ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta winna być zaadresowana na Zamawiającego oraz posiadać oznaczenia:

"Oferta dotycząca zamówienia publicznego nr WAG-III.261.2.2018„ oraz

  "NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM 21 maja 2018 ROKU, DO GODZ. 11:00"
m) poza oznaczeniami określonymi w ust. l), koperta winna posiadać nazwę i adres 
Wykonawcy, aby można było zidentyfikować uczestnika postępowania przed 
otwarciem ofert oraz odesłać ofertę w przypadku  złożenia  jej  po  wyznaczonym  
terminie. W takiej sytuacji Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę;
n)  Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać 
ofertę w formie pisemnego powiadomienia. Powiadomienie o zmianie musi być 
złożone, wg takich samych zasad jak określone w ust. k i l, tj. w kopercie dodatkowo oznaczonej dopiskiem „ZMIANA OFERTY".

2. Opis sposobu obliczania ceny.

a) Podana w ofercie cena musi obejmować wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego 
i pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające 
z obowiązujących przepisów.

b) Cena winna być wyrażona w polskich złotych (PLN) cyfrowo i słownie 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

a) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w punkcie podawczym, znajdującym się w przyziemiu, w terminie do dnia 21 maja 2018 roku, do godz. 10:30.
b) Publiczne otwarcie ofert nastąpi dnia 21 maja 2018 roku o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiającego w pok. … (dokładniejsza informacja będzie do uzyskania w dniu otwarcia ofert). Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany nr pokoju, w którym 
odbywać się będzie otwarcie ofert.
4. Termin związania ofertą.

Wykonawcy będą związani ofertą do czasu zawarcia umowy, jednak nie dłużej niż 60 dni od ostatecznego terminu składania ofert.    

5. Sposób porozumiewania się z Wykonawcami: 

a) Wykonawca może zwrócić się na piśmie, faksem lub drogą elektroniczną do 
Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji. Zamawiający odpowie niezwłocznie na każde zapytanie, jeżeli zapytanie wpłynie w terminie określonym 
w art. 38 ust. 1 Ustawy Pzp. Treść takiego zapytania Wykonawca winien 
dodatkowo przekazać w formie elektronicznej (umożliwiającej edycję) na 
email: administracja@nfz-zielonagora.pl
b) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje można 
przekazywać pisemnie, faksem lub droga elektroniczną z zastrzeżeniem pkt 5c. 
W przypadku formy faksu, każda ze stron na żądanie drugiej winna niezwłocznie 
potwierdzić fakt jego otrzymania.

c) Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu, a także zmiany bądź wycofanie oferty.

d) Adres do korespondencji: Lubuski Oddział Wojewódzki Narodowego Funduszu 
Zdrowia, ul. Podgórna 9B, 65-057 Zielona Góra, fax (68) 328-76-35.
e) W korespondencji kierowanej do Zamawiającego, Wykonawcy winni powoływać się na znak postępowania: WAG.III.261.2.2018.
6. Wadium:
      Wykonawca obowiązany jest do wniesienia wadium w wysokości: 30.000,00 zł 
a. Wadium winno być wniesione najpóźniej w terminie składania ofert, tj do dnia 
21 maja 2018 roku do godz.10:30 na zasadach określonych w art. 45 ust. 6-8 ustawy Pzp. 
b. W przypadku wnoszenia wadium w formie pieniądza wpłaty należy dokonać na 
poniższe konto (za termin wniesienia wadium zostanie przyjęta data uznania rachunku 
Zamawiającego): 

BGK/O Zielona Góra: 56 1130 1222 0030 2000 2320 0004

W tytule płatności należy wskazać, iż wpłata dotyczy: „wadium WAG.III.261.2.2018”.

c. Wykonawca winien dodatkowo do oferty dołączyć dokument potwierdzający wpłatę 
wymaganej kwoty wadium, jeśli wniesienie wadium zostało dokonane w formie 
pieniądza. Przedmiotowy dokument nie stanowi części oferty.

d. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niż wskazana w pkt. b Wykonawca winien Przedmiotowy dokument dostarczyć w oryginale. 
e. Wadium wnoszone w innej formie niż pieniądz musi wyraźnie wskazywać na 
wszystkie okoliczności jego utraty określone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Prawo 
zamówień publicznych. Z treści dokumentu musi wynikać bezwarunkowe, na każde 
pisemne żądanie Zamawiającego złożone w terminie związania ofertą, zobowiązanie 
Gwaranta/Poręczyciela do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium 
w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Prawo zamówień 
publicznych.
7. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany jest wnieść – najpóźniej 
w dniu zawarcia umowy przed jej podpisaniem - zabezpieczenie należytego 
wykonania umowy w wysokości 5% ceny całkowitej (brutto) podanej w ofercie.

2. Zabezpieczenie wnosi się w jednej z form określonych w art.148 ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych.

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca na rachunek bankowy:

   BGK/O Zielona Góra: 56 1130 1222 0030 2000 2320 0004

z dopiskiem „zabezpieczenie wykonania umowy WAG.III.261.2.2018”.

4. Zamawiający zwróci 100% wysokości zabezpieczenia w ciągu 30 dni od dnia 
wykonania przedmiotu umowy i uznania go przez Zamawiającego za należycie 
wykonane. 
ROZDZIAŁ IV. KRYTERIA OCENY/WYBORU OFERT
1. Kryteria oceny ofert

1. Przy wyborze ofert będą stosowane następujące kryteria z wagami określonymi 
poniżej:

a) C –cena, waga 60%: 
- liczba punktów będzie wyliczone wg wzoru: C = (CN/ COB x 100) x 60%, gdzie:  
CN - najniższa zaoferowana cena brutto

COB – cena brutto zaoferowana w ofercie badanej
- ocenie podlega cena brutto określona w formularzu ofertowym- załącznik nr 1 do SIWZ. 

b) D – termin płatności, wskazany przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym waga 40%

- liczba punktów w tym kryterium będzie wyliczone wg wzoru: 

D = (DOB/ DON x 100) x 40%, gdzie:
DOB – ilość dni wskazanych  w ofercie badanej 

DOn – ilość dni  w ofercie z najdłuższym terminem płatności

Ocenie  podlega ilość dni na dokonanie płatności za usługę wykonaną w danym miesiącu, 
wskazana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym - załącznik nr 1 do SIWZ. 
Wskazany termin płatności musi obejmować przedział 14-30 dni. W przypadku wskazania terminu innego niż powyższy oferta zostanie odrzucona. 
Ogólna liczba punktów przyznana poszczególnym ofertom  (L), obliczona zostanie  
zgodnie ze wzorem:

L=C+D

2. Wybrana zostanie oferta, która spełni wszystkie wymogi formalne stawiane przez 
Zamawiającego oraz uzyska największą sumaryczną ilość punktów (z poszczególnych 
kryteriów), obliczoną na postawie zasad określonych w pkt.1.
ROZDZIAŁ V. POZOSTAŁE INFORMACJE 
1. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcom. 

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej, które zostały szczegółowo 
uregulowane w Dziale VI ustawy Prawo Zamówień publicznych – Środki Ochrony 
Prawnej. 

2. Formalności po wyborze oferty.
a) Wszystkie istotne warunki umowy przedstawione w załączniku nr 4 SIWZ pozostają 
w całym okresie jej trwania niezmienione, z zastrzeżeniem ust. 3. 
b) Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy winny posiadać ze sobą 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
 to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do przedłożonej oferty.

c) W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty przedłożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, przed zawarciem umowy 
Zamawiający może zażądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

3. Zmiany umowy.
Każda zmiania istotnych postanowień umowy wymaga formy aneksowania umowy 
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
Dopuszcza się zmianę treści umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której 
dokonano wyboru Wykonawcy w następującym zakresie :
a) zmiana cen za poszczególne pozycje formularza asortymentowo - cenowego 
w przypadku zmiany:

1. stawki podatku od towarów i usług,

2. wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

3. zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,

o ile zmiany te mają wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę usługi, będącej przedmiotem umowy.

b) zmiany cen jednostkowych w przypadku obniżenia cen na usługi objęte przedmiotem zamówienia.
Integralną częścią niniejszej specyfikacji są załączniki:

Załącznik nr 1-           Formularz ofertowy, 
Załącznik nr 2 -
Opis przedmiotu zamówienia,

Załącznik nr 3 -
Zestawienie dokumentów wymaganych od Wykonawców 
biorących udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego,

Załącznik nr 4 -
         Istotne dla stron postanowienia umowy,

Załącznik nr 5 -

JEDZ,

Załącznik nr 6 - 

Lista podmiotów,

Załącznik nr 7 - 

Wykaz usług,

Załącznik nr 8 - 

Wykaz placówek.

Miejscowość Zielona Góra,  13 kwietnia 2018
Zatwierdzam:
p.o. Dyrektora 

Piotr Bromber



(Kierownik Zamawiającego)
WAG-III.261.2.2018


Załącznik Nr 1 do SIWZ 

     .............................. , dnia  ..............

……………………….

(pieczęć Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

I. Dane dotyczące Wykonawcy: 

1. Zarejestrowana nazwa i adres Wykonawcy oraz pozostałe dane: 

……………………………………………………………………………………….....................................................................................................................................................

Województwo:…………………………

Powiat:…………………………………

NIP……………………………………..

REGON………………………………..

Nr telefonu……………………………. Nr faxu……………………………….

Nr rachunku bankowego, na który Zamawiający winien zwrócić wadium: 

……………………………………………………………………………………………

II. Informacje dotyczące przedłożonej oferty: 

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami określonymi 
w niniejszej SIWZ, w tym również z wymogami określonymi w załączniku nr 4 do SIWZ, 
w cenach zgodnych z poniższym zestawieniem. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, 
poniższa tabela stanie się Załącznikiem do umowy i stanowić będzie formularz 
asortymentowo-cenowy.
	Rodzaj usługi 
pocztowej
	Przewidywana ilość sztuk w czasie 
obowiązywania umowy 
(szt.)
	Cena jednostkowa netto 
(PLN)
	Wartość netto 
(PLN)
	Podatek VAT 
(PLN)
	Wartość brutto 
(PLN)

	1
	2
	3
	4=(kol.2 x kol.3)
	5
	6=(kol. 4+kol. 5)

	LISTY KRAJOWE

	 Zwykłe ekonomiczne krajowe gabaryt A*

	do 350g
	95636
	 
	 
	 
	 

	ponad 350g do 1000g
	100
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000g do 2000g
	2
	 
	 
	 
	 

	 Zwykłe ekonomiczne krajowe  gabaryt B*

	do 350g
	88
	 
	 
	 
	 

	ponad 350g do 1000g
	20
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000g do 2000g
	2
	 
	 
	 
	 

	 Zwykłe priorytetowe krajowe  gabaryt A*

	do 350g
	2210
	 
	 
	 
	 

	ponad 350g do 1000g
	50
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000g do 2000g
	2
	 
	 
	 
	 

	 Zwykłe priorytetowe krajowe  gabaryt B*

	do 350g
	40
	 
	 
	 
	 

	ponad 350g do 1000g
	10
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000g do 2000g
	2
	 
	 
	 
	 

	Polecone ekonomiczne krajowe  gabaryt  A*

	do 350g
	151 690
	 
	 
	 
	 

	ponad 350g do 1000g
	600
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000g do 2000g
	100
	 
	 
	 
	 

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	24000
	 
	 
	 
	 

	Polecone ekonomiczne krajowe  gabaryt B*

	do 350g
	200
	 
	 
	 
	 

	ponad 350g do 1000g
	40
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000g do 2000g
	10
	 
	 
	 
	 

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	2
	 
	 
	 
	 

	Polecone priorytetowe krajowe  gabaryt A*

	do 350g
	20240
	 
	 
	 
	 

	ponad 350g do 1000g
	300
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000g do 2000g
	124
	 
	 
	 
	 

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	888
	 
	 
	 
	 

	Polecone priorytetowe krajowe  gabaryt B*

	do 350g
	100
	 
	 
	 
	 

	ponad 350g do 1000g
	10
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000g do 2000g
	10
	 
	 
	 
	 

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	2
	 
	 
	 
	 

	PACZKI

	Paczki ekonomiczne krajowe  gabaryt  A*

	do 1kg
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 1kg do 2kg
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 2kg do 5kg
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 5kg do 10kg
	2
	 
	 
	 
	 

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	2
	 
	 
	 
	 

	Paczki ekonomiczne krajowe  gabaryt  B*

	do 1kg
	8
	 
	 
	 
	 

	ponad 1kg do 2kg
	6
	 
	 
	 
	 

	ponad 2kg do 5kg
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 5kg do 10kg
	2
	 
	 
	 
	 

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	2
	 
	 
	 
	 

	Paczki krajowe priorytetowe  gabaryt  A*

	do 1kg
	4
	 
	 
	 
	 

	ponad 1kg do 2kg
	6
	 
	 
	 
	 

	ponad 2kg do 5kg
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 5kg do 10kg
	2
	 
	 
	 
	 

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	2
	 
	 
	 
	 

	Paczki priorytetowe krajowe  gabaryt B*

	do 1kg
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 1kg do 2kg
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 2kg do 5kg
	2
	 
	 
	 
	 

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	2
	 
	 
	 
	 

	Paczka z gwarancją dostarczenia w ciągu 24h

	do 0,5kg
	132
	 
	 
	 
	 

	ponad 0,5kg do 5kg
	100
	 
	 
	 
	 

	ponad 5kg do 10kg
	20
	 
	 
	 
	 

	ponad 10kg do 20kg
	20
	 
	 
	 
	 

	ostrożnie
	2
	
	
	
	

	potwierdzenie odbioru
	10
	
	
	
	

	Paczka z gwarancją dostarczenia w ciągu 48h

	do 5kg
	40
	 
	 
	 
	 

	ponad 5kg do 10kg
	30
	 
	 
	 
	 

	LISTY ZAGRANICZNE

	zwykłe ekonomiczne zagraniczne kraje Europy 

	do 50 g
	18250
	 
	 
	 
	 

	ponad 50g do 100g
	508
	 
	 
	 
	 

	ponad 100g do 350g
	66
	 
	 
	 
	 

	ponad 350g do 500g
	10
	 
	 
	 
	 

	ponad 500g do 1000g
	2
	
	
	
	

	ponad 1000g do 2000g
	2
	
	
	
	

	Zwykłe ekonomiczne zagraniczne poza kraje Europy

	do 50g
	12
	 
	 
	 
	 

	Ponad 50g do 100g
	2
	 
	 
	 
	 



	Zwykłe priorytetowe zagraniczne kraje Europy

	do 50g
	34
	 
	 
	 
	 

	ponad 100g do 350g
	2
	 
	 
	 
	 

	zagraniczne polecone kraje Europy

	do 50 g
	700
	 
	 
	 
	 

	ponad 50g do 100g
	200
	 
	 
	 
	 

	ponad 100g do 350g
	110
	 
	 
	 
	 

	ponad 350g do 500g
	20
	 
	 
	 
	 

	potwierdzenie odbioru zagraniczne
	628
	 
	 
	 
	 

	USŁUGI KURIERSKIE

	usługa z gwarancją dostarczenia w ciągu 24h 

	do 1kg (opakowanie firmowe)
	2
	 
	 
	 
	 

	do 5kg
	40
	 
	 
	 
	 

	ponad 5kg do 10kg
	2
	 
	 
	 
	 

	ponad 10kg do 20kg
	2
	 
	 
	 
	 

	potwierdzenie odbioru
	2
	 
	 
	 
	 

	doręczenie do 9:00
	2
	 
	 
	 
	 

	doręczenie do 12:00
	2
	 
	 
	 
	 

	doręczenie do rąk własnych
	2
	 
	 
	 
	 

	ZWROTY

	zwroty krajowe

	Zwroty listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem obioru
	1554
	 
	 
	 
	 

	zwroty listy polecone
	5684
	
	
	
	

	zwroty listy zwykłe
	300
	
	
	
	

	zwroty zagraniczne

	zwroty listy zagraniczne
	94
	
	
	
	

	OPŁATA PRZERZUCONA

	opłata przerzucona
	3000
	
	
	
	

	 TRANSPORT PRZESYŁEK Z/DO SIEDZIBY ZAMAWIAJĄCEGO DO/Z PLACÓWEK WYKONAWCY (dotyczy Oddziału w Zielonej Górze i Delegatury w Gorzowie Wielkopolskim)

	 Usługa Firmowa
	48
	 
	 
	 
	 

	SUMA
	 
	 
	 


Wartość brutto zamówienie słownie:........................................................................... PLN
*Oznaczenia

a. dla listów krajowych gabaryt A oznacza przesyłkę o maksymalnych wymiarach: 
wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm; 
gabaryt B oznacza przesyłkę o wymiarach większych niż określone w gabarycie A

b. dla paczek gabaryt A oznacza paczkę o wymiarach maksymalnie 
(długość + szerokość + wysokość)  ≤ 250 cm, przy czym maksymalna długość  = 150 cm; 

tolerancja 5% dla największego wymiaru (długość);

gabaryt B oznacza paczkę o wymiarach większych niż określone w gabarycie A.

2. Oferowany przez nas termin płatności wynosi …………….. dni (min. 14 dni maks. 30 dni) od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku. Płatność należy 
dokonać na rachunek podany na fakturze lub rachunku.
3. Ceny określone powyżej obejmują wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 
zamówienia. Ceny obejmują również koszty transportu, ewentualnych delegacji oraz pozostałe koszty niezbędne do wykonania zamówienia.  

4. Określone w niniejszym formularzu rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. W przypadku zmiany tych ilości Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie z tego tytułu.
5. Osobą upoważnioną do kontaktu podczas realizacji umowy będzie (należy wskazać imię 
i nazwisko osoby oraz telefon i email służbowy):

……………………………………………………………………………………

6. Zamówienie wykonamy w terminach i na zasadach określonych w załączniku nr 2 i 4 do SIWZ.
7.  Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią SIWZ oraz jej załącznikami oraz zdobyliśmy wszelkie niezbędne informacje potrzebne do przygotowania oferty.  Do treści SIWZ oraz jej załączników nie wnosimy żadnych zastrzeżeń. 

8. Oświadczamy, że akceptujemy istotne dla stron postanowienia umowy, (załącznik nr 4 do SIWZ). W przypadku wyboru naszej oferty, zobowiązujemy się do zwarcia umowy 
z uwzględnieniem wymienionych istotnych postanowień i zapisów, w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiającego.

9. Oświadczamy, że zamówienie wykonamy z udziałem następujących podwykonawców (proszę wskazać nazwy podwykonawców)* :
1) ………………………………………………………………………………………

2) ………………………………………………………………………………………

3) ………………………………………………………………………………………
       w następującym zakresie*………………………………………………………….……..
10. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 60 dni od upływu 
ostatecznego terminu składania ofert. 

*w przypadku braku uzupełnienia punktu 8 Zamawiający uznaje, iż Wykonawca samodzielnie zrealizuje 
przedmiotu zamówienia 
....................................................................

(podpis i pieczęć Wykonawcy) 

Załącznik nr 2 do SIWZ
WAG-III.261.2.2018
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

I. Przedmiot zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych oraz kurierskich 
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz:

· Lubuskiego Oddziału Wojewódzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibą w Zielonej Górze przy ul. Podgórnej 9B, 65-057 Zielona Góra;

· Delegatury Lubuskiego Oddziału Wojewódzkiego Narodowego Funduszu 
Zdrowia z siedzibą w Gorzowie Wlkp. przy ul. Pionierów 8, 66-400 Gorzów Wlkp. 

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych i paczek,  realizowania przekazów pocztowych krajowych i zagranicznych oraz zwrotu 
przesyłek niedoręczonych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529- z późniejszymi zmianami), a także 
przyjmowania i doręczania przesyłek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz transportu przesyłek Zamawiającego do placówek nadawczych Wykonawcy.

2. Wykonawca zobowiązany jest:

1)  Świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami 
prawa,  w szczególności:

a) Ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U.2017.1481 z późn. zm.);

b) Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora 
wyznaczonego (Dz.U. z 2013r. poz. 545);

c) Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz.U. 2018.421);

d) międzynarodowych przepisów pocztowych.
2) Przestrzegać przy świadczeniu usług przepisów powszechnie obowiązujących aktów prawnych szczególnie w zakresie danych osobowych;

3) Do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących LOW NFZ oraz 
Delegatury Oddziału, w tym technicznych, finansowych, handlowych, medycznych, prawnych i organizacyjnych oraz danych osobowych uzyskanych w trakcie 
realizacji umowy niezależnie od form przekazania tych informacji oraz źródła 
zarówno w czasie jej trwania jak i po jej wygaśnięciu;

3. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniach ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego. W przypadku, gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym, przesyłka musi zostać przekazana przez Wykonawcę operatorowi wyznaczonemu w dniu otrzymania od Zamawiającego i w tym dniu musi zostać nadana w placówce operatora wyznaczonego. 

4. Dowód nadania przesyłki w placówce operatora wyznaczonego musi zostać przekazany Zamawiającemu najpóźniej kolejnego dnia roboczego w godzinach pracy 
Zamawiającego.

II. Szczegółowe informacje dotyczące rodzaju świadczonych usług.

1. Przez przesyłki, będące przedmiotem zamówienie rozumie się następujące rodzaje 
przesyłek:
1)  przesyłki listowe:

a) zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

c) polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

d) polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki przyjęte za 
potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru  w obrocie 
krajowym i obrocie zagranicznym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

2) paczki pocztowe - usługa w obrocie krajowym, polegająca na przyjęciu od nadawcy, a następnie przemieszczeniu i doręczeniu adresatowi w kraju paczki 
z przewidywanym terminem realizacji usługi na następny dzień roboczy po dniu 
nadania oraz paczki z przewidywanym terminem dostarczenia w ciągu trzech dni roboczych po dniu nadania

3) paczki z gwarantowanym terminem doręczenia - usługa w obrocie krajowym, 
polegająca na przyjęciu od nadawcy, a następnie przemieszczeniu i doręczeniu 
adresatowi w kraju przesyłek z gwarantowanym terminem doręczenia np. w ciągu 24 h lub 48 h,
4) usługi kurierskie – przesyłki przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 
pokwitowaniem odbioru z gwarantowanym terminem doręczenia,
5) Świadczenie usług kurierskich w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek Zamawiającego w obrocie krajowym i zagranicznym:
a) usługi kurierskiej zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami w obrocie zagranicznym;
b) usługi kurierskiej w obrocie krajowym zgodnie z obowiązującymi w tym 
zakresie przepisami.

6) Świadczenie usług komplementarnych przy usługach umownych, w tym 
kurierskich:
a) potwierdzenie odbioru;
b) traktowanie przesyłki kurierskiej jako chronionej,
c) potwierdzenie doręczenia przesyłki kurierskiej,
d) doręczenie przesyłki kurierskiej na jutro oraz we wskazanym dniu,
e) doręczenie przesyłki kurierskiej do rąk własnych,
f) traktowanie przesyłki kurierskiej jako przesyłki ze zadeklarowaną wartością,
g) zwrot podpisanych dokumentów przy usłudze kurierskiej,
h) sprawdzenie zawartości przesyłki kurierskiej przez odbiorcę,
i) sprawdzenie przesyłki kurierskiej przez odbiorcę wraz z uzyskaniem dowodu 
tego sprawdzenia,
j)  „ostrożnie”.

2. Świadczenie usług pocztowych typu „przerzucenie opłaty na adresata”.

3. Świadczenie w ramach usług umownych usługi odbioru i transportu przesyłek 
pocztowych z siedziby Zamawiającego i dostarczanie ich do placówek nadawczych 
Wykonawcy.

4. Świadczenie usług w zakresie przekazów pocztowych krajowych i zagranicznych. 

III. Obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy.

1. Zamawiający wymaga wykonywania usług w standardzie właściwym dla 
powszechnych usług pocztowych, gdyż przedmiotem niniejszego zamówienia jest 
nadawanie przesyłek wymagających zastosowania przepisów dotyczących doręczania pism w toczących się postępowaniach, w szczególności postępowaniach cywilnych, administracyjnych, egzekucyjnych, podatkowych, sądowo – administracyjnych, 
w których skuteczność doręczenia, rygory związane z prawidłowym awizowaniem mają znaczenie procesowe.

2. Jednocześnie Zamawiający informuje, że przesyłki o których mowa pkt. 1 stanowią 
integralną część przedmiotu zamówienia i w związku z tym nie podlegają wyłączeniu 
z  niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia. Wolumen przedmiotowych 
przesyłek stanowi ok. 35% wszystkich przesyłek rejestrowanych.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wysyłania przesyłek listowych wyłącznie we własnym opakowaniu, nie dopuszcza się opakowań Wykonawcy. W przypadku 
przesyłek niestandardowych dopuszcza się zastosowanie opakowań Wykonawcy, po uprzedniej zgodzie Zamawiającego oraz pod warunkiem, że zawierają one wyłącznie 
logo Wykonawcy. Waga przesyłki określona będzie w stanie zamkniętym przesyłki.

4. Zamawiający dopuszcza możliwość nanoszenia na opakowaniu przesyłki 
Zamawiającego informacji związanych z realizacją usługi, w zakresie niezbędnym 
i dopuszczonym przepisami oraz znaku/symbolu identyfikującego rodzaj przesyłki.

5. Zamawiający oświadcza, iż będzie korzystał z druków:

1) dostarczonych przez Wykonawcę, w szczególności zwrotnego potwierdzenia 
odbioru krajowego i zagranicznego, dokumentów nadania przesyłek kurierskich, 
paczek pocztowych oraz naklejek: priorytet, ZPO. Protokołu przekazania oraz 
niezbędnych upoważnień do realizacji usługi transportu przesyłek z siedziby 
Zamawiającego do placówek nadawczych Wykonawcy itp.;

2) własnych Zamawiającego, przede wszystkim z pocztowej książki nadawczej, 
zestawienia zbiorczego dla przesyłek nierejestrowanych, zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek doręczanych w trybie administracyjnym, których wzory 
stanowić będą załączniki do umowy.

6. Zamawiający zobowiązuje się do:

1) prawidłowego adresowania przesyłek zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa ze szczególnym uwzględnieniem:

a) umieszczenia na przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,

b) określenia rodzaju przesyłki,

c) umieszczenia na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku lub 
pieczątki określających pełną nazwę i adres Zamawiającego,

d) opakowania przesyłek oraz odpowiedniego ich zabezpieczenia (zaklejenia) w stanie umożliwiającym Wykonawcy prawidłowe doręczenie bez ubytku i uszkodzenia.

2) właściwego przygotowania przesyłek oraz nadawania ich w stanie 
uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisania każdej przesyłki do pocztowej książki 
nadawczej, w dwóch egzemplarzach, z których jeden będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowić będzie dla 
Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

b) dla przesyłek nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek z podziałem na przedziały wagowe oraz rodzaje (ekonomiczne, priorytetowe, zagraniczne 
ekonomiczne, zagraniczne priorytetowe) sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których jeden będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowić będzie dla Zamawiającego 
potwierdzenie nadania przesyłek.

7. Wykonawca zobowiązany jest przekazać przesyłki w stanie uporządkowanym zgodnie z przekazanym zestawieniem dla przesyłek rejestrowanych dostarczanych do 
Zamawiającego. 

8. Wykonawca zapewni możliwość przyjmowania przesyłek pocztowych w dni robocze od poniedziałku do piątku w Gorzowie Wlkp. i Zielonej Górze w godzinach od 800 do 2000 oraz w Zielonej Górze w soboty od 900 do 1500. 
9. W przypadku konieczności korzystania z usług w dni wolne od pracy Zamawiający 
zobowiązuje się do zawiadamiania Wykonawcy o takim zamiarze nie później niż trzy dni przed terminem realizacji usługi.
10. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie wszelkich procedur 
wpływających na bezpieczeństwo zawartości przesyłek, w szczególności ochronę 
danych osobowych.
11. Wykonawca oświadcza, iż w każdej placówce, która realizuje przedmiot zamówienia wdrożone zostały procedury związane z postępowaniem z uszkodzonymi przesyłkami.
12. Świadczenia usługi dostarczania przesyłek pocztowych do siedzib Zamawiającego przez pięć dni w tygodniu:  

1) w Zielonej Górze w godzinach od 800 do 830 ,

2) w Gorzowie Wlkp. w godzinach od 800 do 1000.

13. Wykonawca będzie świadczył usługę transportu w zakresie odbioru przesyłek 
pocztowych od Zamawiającego i dostarczanie do placówek nadawczych Wykonawcy realizowanej 5 razy w tygodniu, w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku:

1) z siedziby Zamawiającego LOW NFZ w Zielonej Górze ul. Podgórna 9b, 65-057 Zielona Góra w godzinach od 1545 do 1600,

2) z siedziby Delegatury Zamawiającego w Gorzowie Wlkp. ul. Pionierów 8, 66-400 Gorzów Wlkp. w godzinach od 1500 do 1600.
14. Przesyłki odbierane będą od Zamawiającego przez pracownika Wykonawcy 
upoważnionego do odbioru przesyłek na podstawie „Upoważnienia do odbioru 
przesyłek”.

15. Zamawiający informuję, iż użytkuje jednolity system Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją autorstwa Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku. Wobec powyższego dokumenty nadawcze, o których mowa w pkt. II.1. mogą być 
generowane za pośrednictwem ww. systemu.

16. Zamawiający wymaga, aby zestawienie dla przesyłek rejestrowanych dostarczanych do Zamawiającego przesłane było w formie pliku elektronicznego na wskazany przez 
Zamawiającego adres e-mail. Pilik ten winien być przesłany przed dostarczeniem 
przesyłek do siedziby Zamawiającego i być kompatybilny z systemem, o którym mowa w pkt. 15  w formacie np. xls, xlsx. 
IV. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru od Zamawiającego przez Wykonawcę lub w dniu nadania przez 
Zamawiającego w placówce Wykonawcy, z uwzględnieniem zapisów punktu I.3.
V. Zamawiający zastrzega sobie, w wyjątkowych sytuacjach, prawo osobistego 
dostarczenia przesyłek do placówki nadawczej Wykonawcy znajdującej się 
w miejscowości jednostki Zamawiającego, w godzinach pracy placówki nadawczej 
Wykonawcy.

VI. Wykonawca zobowiązany jest do doręczenia przesyłek do każdej miejscowości w kraju i poza granicami kraju.

VII. Zamawiający wymaga, aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek 
(awizowanych) znajdowały się na terenie każdej gminy w kraju.

VIII. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć do odpowiedniej lokalizacji Zamawiającego, zgodnie z adresem nadania przesyłki rejestrowanej, pokwitowane przez adresata 
potwierdzenie odbioru niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później niż w ciągu 14 dni roboczych od dnia jej doręczenia. 

IX. Wykonawca jest zobligowany do żądania od odbiorców przesyłek, prawidłowego 
wypełniania zwrotnych potwierdzeń odbioru (data, czytelny podpis, pieczęcie firm).
X. W razie nieobecności adresata, Wykonawca  zobowiązany jest przechować przesyłkę przez okres 14 dni licząc od daty pierwszego awizo w swojej placówce pocztowej.  
Zawiadomienie (awizo) przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w oddawczej skrzynce pocztowej, winno ono zawierać datę próby doręczenia przesyłki wraz ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może ją odebrać. Przedstawiciel Wykonawcy  odnotowuje te 
informacje również na kopercie wraz z datą  awizowania. W przypadku nie podjęcia przesyłki przez adresata w ciągu siedmiu dni od daty pierwszej próby jej doręczenia Wykonawca zobowiązany jest ponownie pozostawić zawiadomienie (awizo), które 
powinno zawierać informacje o miejscu i terminie odbioru przesyłki.  Po upływie 
terminu odbioru przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny jej niedoręczenia.

XI. Formy płatności. 

1. Zamawiający oświadcza, że opłaty będzie wnosił z dołu za każdy miesiąc 
rozliczeniowy na podstawie zbiorczej faktury, obejmującej wszelkie zrealizowane usługi z wyodrębnieniem siedziby w Zielonej Górze i Gorzowie Wlkp.

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń gotówkowych, za jakiekolwiek usługi. Wszelkie koszty wynikające z realizacji umowy uiszczane będą na podstawie faktury, o której mowa  w zdaniu pierwszym.

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest dostarczyć 
Zamawiającemu cennik usług pocztowych oraz regulamin dotyczący szczegółowych zasad wnoszenia reklamacji nienależycie wykonanych usług w obrocie krajowym i zagranicznym, najpóźniej w dniu zawarcia umowy, przed jej podpisaniem.

3. W przypadku nadania przesyłek nie ujętych w „formularzu ofertowym” podstawą 
rozliczenia będą ceny z cennika usług Wykonawcy.

4. Ilość poszczególnych przesyłek listowych określona w „formularzu ofertowym”
ma charakter szacunkowy i może ulec zmianie w poszczególnych rodzajach przesyłek oraz przedziałach wagowych z zastrzeżeniem, że dokonane zmiany nie spowodują zwiększenia wartości umowy brutto.

5. Zmiany ilościowe przesyłek o których mowa w pkt. 4 nie mogą stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń w toku realizacji umowy oraz nie stanowią podstaw do zmiany umowy.

6. Zamawiający zastrzega sobie niezmienność cen za świadczone usługi oraz opustów przez cały okres trwania umowy, z wyjątkiem zmian cen i opustów korzystnych dla Zamawiającego, co wymaga aneksowania umowy z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

XII. Adresy siedziby zamawiającego oraz wytyczne co do lokalizacji placówek 
Wykonawcy.

1. Zamawiający oświadcza, iż dysponuje dwoma jednostkami pod adresami:
1) Lubuski Oddział Wojewódzki Narodowego Funduszu Zdrowia
ul. Podgórna 9b; 65-057 Zielona Góra;
2) Delegatura Lubuskiego Oddziału Wojewódzkiego Narodowego Funduszu 
Zdrowia ul. Pionierów 8, 66-400 Gorzów Wlkp.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lokalizacji swoich siedzib w obrębie poszczególnych miejscowości, bez zmiany ceny świadczonych usług oraz bez 
dodatkowych konsekwencji finansowych dla Zamawiającego, po uprzednim 
poinformowaniu Wykonawcy o takim zamiarze na 7 dni przed zmianą.

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy przekaże wykaz placówek oddawczo/nadawczych wyznaczonych do obsługi korespondencji Zamawiającego spełniających wymagania opisane w pkt. III.8, który będzie stanowił załącznik do umowy. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany lokalizacji 
wskazanych placówek, po uprzednim poinformowaniu Zamawiającego na 7 dni przed zmianą, o ile nowa placówka spełnia wymagania określone w pkt. III.8.

WAG-III.261.2.2018                                                                                     Załącznik Nr 3 do SIWZ
Szczegółowe warunki udziału w postępowaniu oraz

zestawienie dokumentów wymaganych od Wykonawców biorących udział 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
	Lp
	Warunki udziału w postępowaniu/ dokumenty/oświadczenia potwierdzające ich spełnienie

	Nie podleganie wykluczeniu na podstawie art.24 ustawy Pzp*

	1. 
	oświadczenie własne Wykonawcy złożone w postaci Jednolitego Europejskiego Dokumentu 
Zamówienia (JEDZ) - Załącznik nr 5 do SIWZ

	2. 
	informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13,14,21 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

	3. 
	zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie 
zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub inny dokument potwierdzający, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 
grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu

	4. 
	zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo inny dokument potwierdzający, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub inny dokument potwierdzający, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami oraz grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 
organu

	5. 
	odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie o art. 24 ust.5 pkt 1 ustawy

	II. Spełnienie warunków udziału w postępowaniu

	Dotyczący kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej

	6.
	wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23.11.2013r. (Dz. U. 2017.1458 z późn. zmianami)

	Dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej **

	7.
	wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, zawierający przynajmniej jedno zamówienie obejmujące swoim zakresem: 

a) świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych;

b) przyjmowanie i doręczanie przesyłek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym;

c) transport przesyłek Zamawiającego do placówek nadawczych Wykonawcy,

 przy czym zamówienie to musi być świadczone na rzecz jednego Zamawiającego przez okres 
przynajmniej 12 miesięcy i o wartości łącznej nie mniejszej niż 500 000 zł. Wykaz musi zawierać przedmiot usługi, okres świadczenia i nazwę podmiotu, na rzecz, którego usługa była świadczona, wartość zamówienia – zgodnie z Załącznikiem nr 7. Do wykazu należy dołączyć dowody, potwierdzające czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

	8.
	Wykaz placówek pocztowych Wykonawcy zawierający w szczególności:

a) minimum jedną placówkę zlokalizowaną w Zielonej Górze czynną od poniedziałku do piątku 
w godzinach 8.00-20.00 oraz w soboty w godzinach 9.00 – 15.00;

b)  minimum jedną placówkę zlokalizowaną w Gorzowie Wielkopolski czynną od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00- 20.00 – Załącznik nr 8

	Dotyczący sytuacji ekonomicznej lub finansowej

	9.
	dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną minimum 
1 000 000 zł. W przypadku złożenia przez Wykonawcę dokumentów zawierających dane wyrażone 
w innych walutach niż PLN, Zamawiający jako kurs przeliczeniowy przyjmie średni kurs NBP obowiązujący w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu.

	Pozostałe dokumenty

	10.
	Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art.22 ust.1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych polega na zasobach innych podmiotów, w celu oceny, czy Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów dotyczących:

a) zakresu dostępnych dla Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia,

c) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonaniu zamówienia.


* W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego 
(konsorcja, spółki cywilne), każdy z wykonawców wchodzący w skład konsorcjum oraz każdy 
ze wspólników spółki cywilnej musi złożyć dokumenty wymienione w pozycji 1-5 Załącznika nr 3 do SIWZ

**W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia Zamawiający dokonując 
oceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pozycji 7, tj. posiadania odpowiedniej 
wiedzy i doświadczenia uzna, iż warunek został spełniony jeżeli przynajmniej jeden z Wykonawców samodzielnie wykaże spełnienie tego warunku. Zamawiający tym samym nie dopuszcza sumowania doświadczenia.

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa powyżej, w pkt. 2-5, składa dokumenty zgodne z zapisami Rozporządzenia RADY MINISTRÓW z dnia 27 lipca 2016r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamówienia. 

WAG-III.261.2.2018                                                                        Załącznik Nr 4 do SIWZ

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawartej umowy

I. Umowa w sprawie udzielenia zamówienia zawarta zostanie w oparciu o wzór umowy 
Wykonawcy oraz Regulamin Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, z zastrzeżeniem wprowadzenia do umowy niniejszych istotnych 
postanowień:

1. Postanowienia umowy oraz wszystkich załączników do umowy sprzeczne z zapisami SIWZ i Ofertą Wykonawcy nie wiążą Strony umowy i tym samym nie będą miały 
zastosowania. Wszelkie zapisy i postanowienia zawarte w SIWZ i załącznikach, 
a nieuregulowane w niniejszej umowie są wiążące dla Stron umowy.

2. Rodzaje i ilości przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym, określone w formularzu ofertowym mają charakter szacunkowy i nie stanowią ze strony Zamawiającego 
zobowiązana do nadawania przesyłek w podanych w tym formularzu rodzajach 
i ilościach. Zamawiający dopuszcza zmianę ilości w poszczególnych pozycjach 
wskazanych w formularzu asortymentowo – cenowym pod warunkiem, że 
maksymalna wartość umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie 
Wykonawcy.
3. Wykonawca oświadcza, że nie będzie względem Zamawiającego wnosił roszczeń 
z tytułu mniejszej ilości wysyłanych przesyłek niż określone w formularzu ofertowym.
4. Wykonawca oświadcza, iż w każdej placówce, która realizuje przedmiot zamówienia wdrożone zostały procedury związane z postępowaniem z uszkodzonymi przesyłkami.
5. Wszystkie ceny za świadczone usługi określone w Załączniku do umowy stanowiącym formularz asortymentowo-cenowy pozostają niezmienne przez cały okres trwania 
umowy z wyjątkiem zmian przewidzianych w SIWZ. Zmiana cen, o której mowa 
w zdaniu powyżej wymaga aneksowania umowy z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
6. W przypadku zmian cenników Wykonawca zobowiązany jest do wcześniejszego 
zawiadomienia o planowanych zmianach Zamawiającego, nie później niż 30 dni przed wprowadzeniem zmian. 

7.  Wykonawca dostarczy oryginał faktury do siedziby Zamawiającego: LOW NFZ, 
ul. Podgórna 9B, 65-057 Zielona Góra.

8. Faktura winna być wystawiona na Nabywcę: Narodowy Fundusz Zdrowia, ul. Grójecka 186, 02-390 Warszawa, NIP: 1070001057 oraz Odbiorcę i Płatnika: Lubuski Oddział Wojewódzki Narodowego Funduszu Zdrowia, ul. Podgórna 9b, 65-057 Zielona Góra.
9. Do faktury miesięcznej należy dołączyć specyfikację wykonanych usług pocztowych 
sporządzoną przez Wykonawcę, zawierającą:

1) sumę opłat za przesyłki faktycznie nadane i zwrócone z wyszczególnieniem ilości, rodzaju, wagi (przesyłek) i cen jednostkowych,
2) sumę przyjętych i doręczonych przesyłek kurierskich w obrocie krajowym 
i zagraniczny z uwzględnieniem ich wagi oraz ceny jednostkowej, 
z podziałem na siedzibę w Zielonej Górze oraz Delegaturę w Gorzowie Wielkopolskim.

10. Wynagrodzenie miesięczne, płatne będzie z dołu za każdy miesiąc rozliczeniowy.
11. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy, Zamawiający może żądać przedłożenia pisemnej umowy zawartej z podwykonawcą.  Wykonawca 
zobowiązany jest przedłożyć ww. umowę w terminie 5 dni, od dnia otrzymania 
wezwania do przedłożenia umowy.
12. Kary umowne:

1) Obciążające Wykonawcę:

a) w przypadku stwierdzenia naruszenia umowy w szczególności nie wykonanie przez Wykonawcę odbioru lub brak dostarczenia przesyłek w dniu i czasie ustalonym 
w umowie, nie doręczenie przesyłki do adresata, na zasadach określonych 
w niniejszej umowie, nie doręczenie do Zamawiającego potwierdzenia nadania przesyłki u operatora wyznaczonego w terminie wynikającym z umowy, 
Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 0,2 % całkowitego wynagrodzenia brutto wynikającego z umowy, za każdy przypadek naruszenia; 

b) w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn, za które 
odpowiedzialność ponosi Wykonawca, naliczona zostanie kara umowna 
w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia brutto wynikającego z umowy;
c) w przypadku nie przedłożenia pisemnej umowy o podwykonawstwo w terminie, 
o którym mowa w umowie, Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 1% całkowitego wynagrodzenia brutto wynikającego z umowy;
2) Obciążające Zamawiającego:

a) w przypadku przekroczenia terminów płatności podanych w umowie, Wykonawca ma prawo naliczyć odsetki w wysokości ustawowej za okres od dnia wymagalności do dnia zapłaty. 

12. W razie powstania szkody przewyższającej wysokość kar umownych, Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.

13. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

1) Tytułem zapewnienia należytego wykonania umowy Wykonawca zobowiązany jest najpóźniej w dniu zawarcia umowy, przed jej podpisaniem do wniesienia 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5 % ceny całkowitej 
podanej w ofercie tj.: .............................  zł.

2) Zamawiający zwróci 100% wysokości zabezpieczenia w ciągu 30 dni od dnia 
wykonania przedmiotu umowy i uznania go przez Zamawiającego za należycie 
wykonane. 

14. Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym w przypadku:
1) wykreślenia Wykonawcy z rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez 
Prezesa UKE,
2) stwierdzenia naruszenia przez Wykonawcę warunków bezpieczeństwa i ochrony 
danych osobowych.
15. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, Ustawy Prawo Pocztowe, Ustawy Prawo zamówień publicznych.
16. Wykonawca zobowiązany jest powiadomić Zamawiającego o stwierdzeniu prób lub faktu naruszenia poufności danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.
17. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi, między innymi przez ubytek zawartości, utratę lub uszkodzenie przesyłki Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie zgodnie z przepisami Ustawy Prawo Pocztowe oraz kodeksem cywilnym.
18. Jeżeli Wykonawca dopuści się zwłoki w rozpoczęciu realizacji przedmiotu umowy 
Zamawiający może wyznaczyć dodatkowy termin do wykonania z zagrożeniem, iż 
w razie bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy. Zamawiający może bez wyznaczenia terminu dodatkowego, bądź też po jego bezskutecznym upływie żądać wykonania zobowiązania i naprawienia szkody wynikłej ze zwłoki. W takim przypadku Zamawiający ma prawo zlecenia 
zastępczego wykonania usługi innemu operatorowi i obciążyć Wykonawcę kosztami 
poniesionymi z tytułu wykonania tej usługi.   
19. Dopuszcza się zmianę treści umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której 
dokonano wyboru Wykonawcy w następującym zakresie :
a) zmiana cen za poszczególne pozycje formularza asortymentowo - cenowego 
w przypadku zmiany:

1. stawki podatku od towarów i usług,

2. wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

3. zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne,

o ile zmiany te mają wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę usługi, będącej przedmiotem umowy.

b) Cen jednostkowych w przypadku obniżenia cen na usługi objęte przedmiotem 
zamówienia.
20. Każda zmiana istotnych postanowień umowy wymaga aneksowania umowy 
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

II. Ponadto w umowie muszą znaleźć się zapisy dotyczące:

a) okresu obowiązywania umowy (do 31.05.2020 roku lub do wyczerpania wartości umowy, 
w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej),

b) terminu płatności – … dni liczonych od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury (zgodnie ze złożoną ofertą),
c) załączników, które stanowić będą integralna część umowy, a do których zaliczane będą
 między innymi:

- formularz asortymentowo – cenowy, 

- umowa o zachowaniu poufności w NFZ,

- regulamin Wykonawcy, 

- cennik usług Wykonawcy,

-specyfikacja istotnych warunków zamówienia i oferta Wykonawcy – znajdujące się 
w teczce z dokumentacją postępowania w siedzibie Zamawiającego,

d) możliwości wypowiedzenia umowy przez każdą ze Stron, z zachowaniem 1-miesięcznego okresu wypowiedzenia, w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

Załącznik nr …. do umowy
UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 

zawarta dnia ………………… roku w Zielonej Górze pomiędzy:

LUBUSKIM ODDZIAŁEM WOJEWÓDZKIM NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

w Zielonej Górze, ul. Podgórna 9b, 65-057 Zielona Góra

NIP: 107-000-10-57

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez:

1. ……………………………………………………..

zwanym w treści umowy Zamawiającym

a

…………………………………………………………………………………………………

zwany dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

……………………………………………………………………………………………… 

W związku z zawarciem umowy nr ………………….. z dnia ………….…., której 
przedmiotem jest świadczenie usług pocztowych  dla Lubuskiego OW NFZ w Zielonej Górze oraz Delegatury w Gorzowie Wielkopolskim, zwanej dalej „umową podstawową”, strony 
w celu właściwej ochrony danych poufnych udostępnianych wzajemnie w trakcie realizacji umowy podstawowej postanawiają co następuje:

§ 1. 

Ilekroć w umowie użyte zostają wyrazy „Informacje Poufne” oznaczają one:

1) przekazywane Wykonawcy wszelkie informacje lub dane, ustne, na piśmie lub zapisane w inny sposób, dotyczące spraw, planów działalności gospodarczej lub przedsięwzięć strony związanych z realizacją umowy podstawowej,  

2) wszelkie rozmowy lub rokowania prowadzone pomiędzy przedstawicielami stron w związku z realizacją umowy oraz informacje przekazywane w ich trakcie przez Zamawiającego.

§ 2. 

1. Z uwagi na udostępnianie Informacji Poufnych Wykonawca, zobowiązuje się do:

1) zachowania w tajemnicy wszystkich Informacji Poufnych, niezależnie od formy 
w jakiej zostały mu przekazane;

2) wykorzystywania Informacji Poufnych wyłącznie na użytek prowadzonej współpracy 
w zakresie realizacji umowy; 

3) zapewnienia odpowiedniego i bezpiecznego sposobu przechowywania wszystkich 
uzyskanych Informacji Poufnych w czasie, gdy znajdują się one w posiadaniu 
Wykonawcy;

4) ujawnienia Informacji Poufnych wyłącznie osobom biorącym udział w realizacji 
umowy podstawowej ze strony Wykonawcy, którym  informacje te są niezbędne dla prawidłowej realizacji umowy; 

5) poinformowania pracowników, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 4) umowy 
o zachowaniu poufności, o poufnym charakterze udostępnianych i przekazywanych 
i formacji, pouczenia w sprawie ich traktowania jako poufnych oraz odebrania 
oświadczenia wskazanego w § 2 ust. 4 umowy o zachowaniu poufności;

6) niekopiowania, niepowielania ani niezwielokrotniania Informacji Poufnych 
w jakikolwiek sposób, chyba że wcześniej w sposób wyraźny udzielona zostanie na taką czynność pisemna zgoda i dokonanie czynności jest obiektywnie niezbędne w związku 
z realizacją umowy. Zamawiający zobowiązuje się do ujawnienia Informacji Poufnych na potrzeby realizacji umowy osobom biorącym udział w realizacji umowy 
podstawowej ze strony Wykonawcy, które okażą upoważnienie Zamawiającemu do udziału w realizacji umowy;

7) na pisemny wniosek Zamawiającego lub w przypadku zakończenia współpracy, 
niezwłocznego zwrócenia lub zniszczenia na własny koszt wszelkich materiałów 
zawierających jakiekolwiek Informacje Poufne Zamawiającemu, wraz ze wszystkimi kopiami, będącymi w jego posiadaniu.

2. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków dotyczących Informacji 
Poufnych, o których mowa w niniejszej Umowie, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 
karę umowną w wysokości 1000 zł za każdą ujawnioną Informację Poufną, na żądanie Zamawiającego, w terminie do 30 dni od dnia w którym Zamawiający dowiedział się 
o ujawnieniu informacji poufnej. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia, na zasadach ogólnych, 
odszkodowania w wysokości przewyższającej karę umowną, w przypadku, gdy szkoda 
poniesiona przez Stronę poszkodowaną przekracza wysokość kary umownej, o której 
mowa w ust. 2. 

4. Osoby biorące udział w realizacji umowy ze strony Wykonawcy złożą oświadczenie 
zobowiązujące ich do zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych według wzoru 
określonego w załączniku do umowy, które Wykonawca niezwłocznie przekaże 
Zamawiającemu. 

§ 3. 

1. Zobowiązania określone w § 2 nie mają zastosowania do Informacji Poufnych:

1) które są w dniu ujawnienia publicznie znane; 

2) których ujawnienie wymagane jest od Wykonawcy na mocy przepisów prawa.

2. Jeżeli Wykonawca zostanie zobowiązany na mocy prawa lub wezwania sądu 
do ujawnienia jakichkolwiek Informacji Poufnych, niezwłocznie zawiadomi na piśmie Zamawiającego przed dokonaniem ujawnienia.

3. Wykonawca zobowiązany na mocy prawa lub wezwania sądu do ujawnienia Informacji Poufnych, będzie uprawniony do ujawnienia Informacji Poufnej wyłącznie w zakresie wymaganym prawem oraz zobowiązany do podjęcia wszelkich uzasadnionych środków, mających na celu upewnienie się, że Informacje Poufne są traktowane jako poufne.

§ 4.

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie postanowień niniejszej umowy przez swoich pracowników lub inne osoby, które będą zaangażowane w proces realizacji umowy .

§ 5.

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres obowiązywania umowy podstawowej, z tym że zobowiązanie do zachowania tajemnicy i poufności Informacji Poufnych i odpowiedzialność 
z tego tytułu, pozostają w mocy także po wygaśnięciu niniejszej Umowy oraz umowy 
podstawowej.

§ 6.

Wykonawca potwierdza i wyraża zgodę na to, że nie będzie uprawniony do nabycia żadnych praw do Informacji Poufnych przekazanych przez Zamawiającego lub od niego uzyskanych.
§ 7.

Strony poddają pod rozstrzygnięcie sporów, powstałych na gruncie niniejszej umowy, 
właściwemu miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego sądowi powszechnemu. 

§ 8.

Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
§ 9.

Załącznik do umowy stanowi integralną część umowy o zachowaniu poufności.

§ 10.

Niniejsza Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.

Podpisano w imieniu Zamawiającego:                                 Podpisano w imieniu Wykonawcy:
…………………………...…….…


            ………………………….…..……

Załącznik do Umowy o zachowaniu poufności
……………………………….

(imię i nazwisko)

……………………………….

(adres zamieszkania)

……………………………….

(nazwa i nr dokumentu tożsamości)

………………………………

(nr PESEL)

OŚWIADCZENIE

o zobowiązaniu do zachowania poufności

Ja niżej podpisany, reprezentując w dniu ……………………… Wykonawcę podczas 
realizacji umowy podstawowej, z uwagi na udostępnianie Informacji Poufnych, zobowiązuje się do:

1) zachowania w tajemnicy wszystkich Informacji Poufnych uzyskanych podczas
realizacji umowy podstawowej, przedmiotem której jest świadczenie usług pocztowych dla Lubuskiego OW NFZ w Zielonej Górze / Delegatury w Gorzowie Wielkopolskim, niezależnie od formy w jakiej zostały mi przekazane;

2) wykorzystywania Informacji Poufnych uzyskanych podczas realizacji umowy 
wyłącznie w celu realizacji umowy.
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym 
oświadczeniu przez Narodowy Fundusz Zdrowia na potrzeby związane z realizacją umowy.

Miejscowość, data
Czytelny podpis
WAG-III.261.2.2018
Załącznik Nr 6 do SIWZ
Wykonawca:

………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
pn. świadczenie usług pocztowych, prowadzonego przez Lubuski Oddział Wojewódzki 
Narodowego Funduszu Zdrowia w Zielonej Górze, oświadczam, co następuje:

1.  Oświadczam, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej w rozumieniu Ustawy 
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017. 229 
z późn.zm.) z Wykonawcami, którzy w niniejszym postępowaniu złożyli odrębne oferty.*

2. Oświadczam, że Wykonawca należy do grupy kapitałowej w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017.229 z późn. 
zm.) z Wykonawcami, którzy w niniejszym postępowaniu złożyli odrębne oferty.*

W załączeniu przedkładam pisemne informacje – dowody- że istniejące powiązania między Wykonawcami z tej samej grupy kapitałowej nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 
w niniejszym postępowaniu.*
.......................................

           (miejscowość, data)         
..................................................................

   podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy
* - niepotrzebne skreślić

WAG-III.261.2.2018                                                                                        Załącznik nr 7 SIWZ
WYKAZ USŁUG
Nazwa/Firma Wykonawcy.......................................................................... 

Adres ..........................................................................................................

	l.p.
	Nazwa i adres podmiotu, na rzecz, którego usługa była wykonana
	Przedmiot zamówienia
	Termin realizacji od - do
(dd-mm-rrrr do 
dd-mm-rrrr) 
	Wartość usługi brutto w zł

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


Uwagi: Do wykazu należy załączyć dowody potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane należycie.

Podpis Wykonawcy................................................................
WAG-III.261.2.2018    

     Załącznik nr 8 SIWZ                                                                                                                                    
Wykaz placówek pocztowych
	L.P.
	Adres placówki 


	Godziny otwarcia

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


31
Podpisy członków komisji przetargowej:________________
9
Podpisy członków komisji przetargowej:________________

