Aktualizacji uméw niewygasajacych - instrukcja

1. Dokumentacje aktualizacyjna nalezy przygotowa¢ w tylko formie elektronicznej zapisanej

na nos$niku informatycznym (np. ptyta CD).

2. W Portalu Potencjatu (Moje pelne dane) nalezy uaktualni¢ wszystkie dane dotyczace
oferowanego potencjatu, w ramach ktérego jest (i bedzie) realizowana umowa.
W szczeg6lnosci nalezy uzupetnié¢ dane dotyczace ,,Podmiotu” w Danych Swiadczeniodawcy

(komunikat w tej sprawie zostal umieszczony na stronie LOW NFZ w dniu 11.10.201 roku).

Link do komunikatu:

http://www.nfz.gov.pl/new/index.php?katnr=0&dzialnr=2 &artnr=4619&b=1

W przypadku pomytkowego wypetnienia danych odno$nie ,,Podmiotu”, konieczne jest
zgltoszenie tego faktu droga mailowa z podaniem kodu §wiadczeniodawcy na nastgpujacy
adres email: Portal NFZ@nfz-zielonagora.pl Zgloszenia bgda obslugiwane w godzinach

pracy Oddziatu, tj. w dni robocze od godziny 8:00 do godziny 16:00.

3. Nastepnie nalezy z poziomu sekcji (ikony) ,,Profile potencjalu” wygenerowac¢ nowy plik ze
struktura (SSX2) — czyli ,,Nowy profil” (poda¢ jego nazwg oraz dat¢ obowiazywania - czyli
od 01.01.2012). Prawidlowe wygenerowanie pliku potwierdzone bedzie stosownym
komunikatem.

W przypadku btedu generacji nowego profilu, pojawi si¢ stosowny komunikat z drzewkiem
btedéow wskazanych do poprawy danych, aby utatwi¢ odszukanie pozycji blednych

1 poprawnie wygenerowac¢ nowy profil.

Portal Potencjatu .....c.:,

Portal Potengatu == Profile potendgatu

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

Bledy (rozwin | zwin)
= Bledy w profilu potengatu (wyéwietlane w paczkach)
= Swiadczeniodawea:
= Podmiot leczniczy
Wymagane jest potwierdzenie proprawnosd danych podmictu leczniczego.




Po poprawnym wygenerowaniu nowego profilu, nalezy dokona¢ jego eksportu do pliku xml
naciskajac oznaczenie ,,Eksport do XML” oraz wskaza¢ lokalizacj¢ na lokalnym (swoim)

komputerze, gdzie ma by¢ dokonany zapis pliku.

4. Nalezy pobra¢ ze strony LOW NFZ najnowsza wersj¢ programu Pakiet $wiadczeniodawcy
— Konkurs Ofert (tzw. ,,Ofertowanie” — w wersji aktualnej)
Plik z aktualnym programem znajduje si¢ pod tym linkiem

http://www.nfz-zielonagora.pl/PL/320/Konkursy 2011-2013/

5. Nastegpnie nalezy pobra¢ definicjg postgpowania wtasciwego dla wykonywanych §wiadczen
— w ramach zawartej umowy z Portalu NFZ. Czyli po zalogowaniu si¢ do Portalu
Swiadczeniodawcy, nalezy w sekcji ,,Umowy na realizacje $wiadczen” wybra¢ funkcje

,»Pokaz wigcej”, a nastgpnie wybrac¢ ,,Informator o postgpowaniach na rok 2012”.

Umowy na realizacje swiadczeri

g Informage oraz funkge swizane z realzagy swiadczen

Stan przelewow bankowych

Kompleksowy przeglad wynikdw weryfikacji swiadczen
Moje umowy

Moje rozliczenia

Pliki z umowami do pobrania

Ankiety do wypelnienia

Przeglad danych o deklaracjach POZ

Przeglad wynikdw weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem
Informator o postepowaniach na rok 2009

Pobieranie plikdw z wynikami weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem
Recepty

Przeglad swiadczen — decyzje OW

Przeglad wnioskdw o zgody indywidualne

Skierowania na leczenie sanatoryjne
nformator o postepowaniach na rok 20
ntormator o postepowaniach na rok 20

Informator o postepowaniach na rok 2010
Informator o postepowaniach na rok 2008
Informator o postepowaniach na rok 2007

————

W ,Informatorze o postgpowaniach na rok 2012” w polu ,,Statut postgpowania” prosze
wybra¢ ,,Ogtoszone”, a w polu ,,Typ postgpowania” nalezy wybra¢ ,,Uzupetnienie danych
oumowach wieloletnich”. Naci$nigcie funkcji ,,Szukaj”, spowoduje odszukanie
dedykowanych dla $§wiadczeniodawcy przedmiotéw postgpowania (z definicjami

postgpowan).



Lista postepowan w sprawie zawarcia umow o udzielenie swiadczen opieki
zdrowotnej

Powrdt Pomoc

Kod Swiadczeniodawoy:
MNazwa Swiadczeniodawoy:
Uzytkownik:

Wyszukiwanie postepowari
@ Ustaw odpowiednie warunki wyszukiwania i przyciénj przycisk "Szukaj" w celu odéwiezenia listy postepowan.

Status postepowania: IOg}oszone - I Data ogloszenia (od-do): w ) w
Rodzaj Swiadczenia: Wszystkie + (wybierz rodzaj Swiadczenia)

Przedmiot umowy: Wszystkie »  (wybierz przedmiot umowy)

Zakres Swiadczefi: W
Obszar objety postepowaniem: ’ Wybierz powiat ] ’ Wybierz gmine

Typ postepowania: I Uzupe tnienie danych o umowach wie - I MNumer postepowania:

Oferenci: Wszyscy -

Postepowanie dodatkowe: Wszystkie -

= Postepowania majace protesty/odwoknia
B Postepowania zgodne z moim profilem

’ Wyczysc filtry ” Szukaj ]

Z danego przedmiotu postgpowania, nalezy dokonaé eksportu pliku (kch2) z definicja

postgpowania, naciskajac oznaczenie "Definicja postgpowania” W oraz wskazujac

lokalizacje¢ na lokalnym (swoim) komputerze miejsca, gdzie ma by¢ dokonany zapis pliku.

6. Po zainstalowaniu na lokalnym komputerze najnowszej wersji programu Pakiet
swiadczeniodawcy — Konkurs Ofert (tzw. ,,Ofertowanie”), w pierwszej kolejnosci
do programu Pakiet $wiadczeniodawcy — Konkurs Ofert nalezy zaimportowaé plik
zawierajacy profil ofertowy z danymi o potencjale wykonawczym $§wiadczeniodawcy (plik

SSX2 wygenerowany i1 pobrany uprzednio z Portalu Potencjatu).



r . O e
. Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Ofert B

Importz OW | Dane podstawowe  Postepowania  Pomoc  Wyjscie

Import struktury oferenta

Import danych o zestawach i produktach handlowych

Pakiet Swiadczeniodawcy

Konkurs Ofert

Harodowy Fundusz Zdrowia

Jako drugi powinien zosta¢ zaczytany plik z definicja postgpowania (kch2). Poprawny import

pliku definicja postgpowania zostanie zakonczony stosowng informacja.

i B
Informacja M

@ Import danych zakorczony poprawnie

7. Nastgpnie nalezy uzupeini¢ dane odno$nie osoby reprezentujacej $wiadczeniodawce
i telefon kontaktowy do tej osoby. W tym celu w programie Pakiet $wiadczeniodawcy

— Konkurs Ofert nalezy wybra¢ ,,Dane podstawowe”, a nastgpnie ,,Dane $§wiadczeniodawcy”

i druga zaktadkg ,,2. Dane dodatkowe”.
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B Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Ofert I - . -

Dane podstawowe | Postepowania Peomoc  Wyjscie

# I Dane swiadczeniodawcy I

Jednostki organizacyjne

Import z OW

Lokalizacje

Zasoby
Podwykonawcy

Perzonel

Personel zespotdéw RTM

Ortopedia ; i

Konkurs Ofert

Harodowy Fundusz Zdrowia

8. Zgodnie z protokolem negocjacji umowy niewygasajacej przestanym przez LOW NFZ
nalezy wypelni¢ dane odnosnie oferowanego potencjatu w ramach zawartej umowy, na rok
rozliczeniowy 2012, przypisujac zgodnie z danymi zawartymi w zataczniku ,,plan rzeczowo-
finansowy na 2012 rok” do danych zakreséw §wiadczen:

a) miejsce udzielania $wiadczen (zwracajac szczegdélng uwage, aby do kodu zakresu
i wyréznika bylo przypisane miejsce udzielania $wiadczen zgodnie z obowiazujaca
umowsy);

b) funkcj¢ ochrony zdrowia;



m Pozycja eferty / wniosku

Posztepowanie

04-12-000029/PROA10/1 /5 Profilaktyczne Progr

Zakres swiadczen

Kod: | 10.7940.157.02 JE

PROGRAM PROFILAKTYKI RAKA PIERSI - ETAP PODSTAWDWY -

- — —

wyrdinik

oppcdnostka oK T ROZLICZENIOWY
Miejsce
Jednostka: 1 MHiepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotne] 4 miejsce udzielania
Komdrka: |1 PRACOWHNIA DIAGNOSTYKI OBRAZOW swiadczen
Doztepnosc
) cabtodobowo @ wg harmonogramu

Funkcja ochrony zdrowna [cz. IX KR]:

HC.6.7. i I D#wiata i promocija zdrowia -
P funkcja ochrony

rdrowia

w ktare| specjalizuje sie komdrka [cz. X KR]:

Dziedzina medyczna ’
49 '

Ginekologia onkologiczna

Rodzaj dostepnogci profilu komorki
Calodobowo
2) Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycii oferty

Oferta
Cena: 0.00 tutaj wartosci z planu rzeczowo-
N finansowego na rok 2012
Liczba: 0

¢) ceng (wartos¢ z kolumny ,,Cena”)

d) ilo$¢ (wartos¢ z kolumny ,,Liczba punktéw na 2012 rok™)

e) wypeti¢ ankiete (Ankieta - F5)

f) uzupemic¢ dane o podwykonawcach w przypadku korzystania z ich pomocy przy realizacji

danego zakresu (Podwykonawcy — F12).

9. Wygenerowa¢ dokumentacj¢ aktualizacyjna naciskajac ,,Wydruk oferty”. Wygenerowany
plik z danymi (swd) nalezy zapisa¢ na nosniku informatycznym (np. ptyta CD), Nosnik
z danymi aktualizacyjnym powinien by¢ opisany, a opis powinien zawiera¢: dokumentacja
aktualizacyjna, nazwa Swiadczeniodawcy i adres, numer umowy (jeden no$nik nie moze
zawiera¢ plikow dla wielu uméw). Nosnik z danymi aktualizacyjnymi nalezy umiesci¢

w opisanej kopercie (opis na kopercie powinien zawiera¢: dokumentacja aktualizacyjna,



nazwa Swiadczeniodawcy i adres, numer umowy). Nastgpnie nalezy wydrukowaé (w dwéch
egzemplarzach) oznaczenie danych aktualizacyjnych naciskajac ,,Oznaczenie oferty” a

nastgpnie ,,Nowa Oferta”.

10. Nos$nik z danymi aktualizacyjnymi umowy i jednym egzemplarzem oznaczenia danych
aktualizacyjnych nalezy przekaza¢ do siedziby Lubuskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia w terminie wskazanym w protokole negocjacyjnym (drugi
egzemplarz oznaczenia stuzy do potwierdzenia §wiadczeniodawcy faktu osobistego zlozenia

danych aktualizacyjnych w BOKO.



