Instrukcja wygenerowania pliku profilu ofertowego (ssx2) ze struktura (potencjatem)
przeznaczonego do zaczytania w aplikacji Ofertowanie

1. Zalogowac sig do Portalu Swiadczeniodawcy, podajac: kod $wiadczeniodawcy, nazwe uzytkownika i hasto.
Uzytkownik powinien posiada¢ uprawnienia ADMINISTRATORA.
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2. Po zalogowaniu, z sekcji ,,Moja struktura organizacyjna” nalezy wybraé pozycjg (link):
,,Moje petne dane (Portal Potencjatu)”:

T Moja struktura organizacyjna
'.)&
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» Moje podstawowe dane
b Pliki ze struktura dla aplikacji Ofertowanie
I:- ™Moje petne dane (Portal Potenciatu) I

Uwaga! Jedli link Moje petne dane (Portal Potencjatu) jest nieaktywny, to znaczy ze nasz uzytkownik nie posiada uprawnien w Portalu Potencjatu.
W takim wypadku ADMINISTRATOR Swiadczeniodawcy moze takie uprawnienia nadac.
W przypadku braku konta z uprawnieniami administratora nalezy wygenerowac i przekaza¢ do Lubuskiego OW NFZ stosowny wniosek:

http://www.nfz-zielonagora.pl/ftp/pliki/wniosek_konto_administrator.htm

3. Po wybraniu pozycji (linku) ,,Moje petne dane (Portal Potencjatu)”
nalezy wybra¢ przycisk ,,Profile potencjatu™:

Dane swiadczeniodawcy Struktura swiadczeniodawcy

Przeglad | edycia podstawowych danych Swiadczeniodawcy, Przeglad i edycia danych o strukturze organizacyine]

organu zatoZycielkiegn Swiadczeniodawey, whisdw do rejestrdw, awiadczeniodawcy: jednostkach organizacyinych, komorkach

certyfikatdw Swiadczeniodawoy, informaci o zawieszeniach organizacyjnych, proflach medyczrych w karmdrkach

dridfalnosc Swiadczeniodawectw, organizacyinych oraz danych o wyposazeniu komcrek
organizacyimych,

Przeglad i edycia danych o lokalizacjach swiadczeniodawoy; powiazanie
kormdrek crganizacyinych 2 lokalizaciami Swiadczeniodawcd,

Personel Profile potencijatu
Przeglad i edycia danych o zatrudnionym personelu medyczym, Ohbstuga profill potencisu do ofertoweania oraz profil
grupach zawodowych i specialnodtiach personell redycznego pocwykonawstwa,

oraz danych o pracy personelu w kormdrkach organizacyjnych,

Zmiany danych personelu
Przeglad zrnian w danych personelu medycznego dokonanych
przez intych Swiadczeniodaw o,

Umowy podwykonawstwa
Przeglad i edycia danych o zawartych urnionach
podwykonawstwa Swiadczen opieki zdrowotng],

4. W pierwszej zaktadce ,,Profile ofertowe” wybieramy przycisk ,,Nowy profil”’:



Portal Potenciau e Profie potenciat

Profile swiadczeniodawcy

Profile ofertowee || Profile podwykonawstwa

‘ D{}-any profil i

5. W dalszej kolejnosci nadajemy nowemu profilowi nazwe i okreslamy datg jego obowiazywania oraz ,,ptaszkujemy” z lewej strony te komérki
organizacyjne,
ktére zamierzamy wykorzysta¢ w profilu ofertowym:

Portal Potenciaiu » Profile potenciatu Powrdt | Pomoc | Wyloguij

Profile swiadczeniodawcy

| Profile ofertowee | Profile podweykonawstwa

Nowy profil ofertowy

Mazwia: Do oferty|
Obowigzuje od: 27.06.2008 |
Chowigzuje do:

Migjsca realizaci swiadczer wohodzace wskiad profil;

o, Id Kod ... Cz. VI Cz. VI e " =
A misjsca’  podwykonawcy Kod komdrki KR KR. Typ komorki Kod jednostki
100000 Kf997997/0001 001 1010 PORADMLA &1 ERGOLOGICIMNA 1f997997,/001 |
100001 kfogroorioooz 002 1030 PORADMLA ENDOKRYMNOLOGICZM L 1/007007/001 |
100002 Kf997907/0002 003 7930 DLAGHOSTYEA MIKROBIOLOGICZMA JIQQ?QQTIDDII
PORADMIA (GABIMET ) PIELEGMIARKT |
100079 Kf997997/0004 004 o032 SRODOWISKOWE] - RODZINME] /997997001

Na

W gl:'lre.
Profil zapisujemy przy pomocy przycisku ,,Zapisz”. Pojawi si¢ wtedy komunikat informujacy o generacji profilu: "Zostalo wystane zadanie
generacji profilu... Utworzenie nowego profilu mozliwe bgdzie dopiero po zakofczeniu obstugi biezacego zadania"
6. Po zapisaniu profilu wybieramy pozycj¢ ,,Eksport do XML” — plik XML, ktéry wyeksportujemy bedzie mial taka nazwe jak pole ,,Id profilu” :
Portal Potenciaiu » Profile potenciatu Pow

Profile swiadczeniodawcy

Profile ofertowe || Profile podwykonawstwa

| E}- Nowy profil i

Lista profili ofertovwych

Nazwa profilu 1d profiluj0bowiazuje od Dbowiazuje do Data generacii

profil 2 42 29.04.2002 29.05.2002 29.04.2002 Eksport do XML | Szczegoly profilu |

7. Plik z rozszerzeniem ssx2 zapisujemy w wybranym miejscu na dysku twardym swojego komputera:
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5. Zapisany lokalnie plik ssx2 z naszym profilem ofertowym nalezy zaczyta¢ (zaimportowac) do programu Ofertowanie
Konkurs Ofert 2008-2009 (S5X2) ) zgodne z jego instrukcja:

http://www.nfz-zielonagora.pl/ftp/pliki/Obsluga_Konkurs_Ofert_2008-2009_SSX2.pdf




