
 

 

Instrukcja wypełnienia wniosku  

o odblokowanie możliwości zgłaszania zmian do umowy  

Po zalogowaniu się do Portalu NFZ, w sekcji Umowy na realizacje świadczeń, wybieramy Moje umowy 

 

Następnie wybieramy Szczegóły dotyczące umowy 

 

Następnie wybieramy Zgłoszenie 

 



 

 

Następnie wybieramy Utwórz zgłoszenie 

 

 

W nowym oknie pojawią się pola, które należy wypełnić w celu przygotowania zgłoszenia.  

W pierwszym polu wybieramy z listy miesiąc. Następnie klikamy na ikonkę Lupy i wybieramy datę od okresu 

jaki jest potrzebny do wykonania przez Państwo zgłoszenia (po rozpatrzeniu wniosku).  

W kolejnym polu klikamy na ikonkę Lupy i wybieramy datę do okresu jaki jest potrzebny do wykonania 

przez Państwo zgłoszenia (po rozpatrzeniu wniosku). Po wypełnieniu wszystkich pól, klikamy na przycisk 

Zapisz: 

 

 



 

 

W kolejnym kroku klikamy na przycisk Przekaż do OW NFZ: 

 

Po przekazaniu zgłoszenia – zgłoszenie oczekuje na rozpatrzenie przez OW NFZ 

 

Po rozpatrzeniu zgłoszenia w przypadku odrzucenia widoczny jest powód odrzucenia wniosku 

 

Po rozpatrzeniu zgłoszenia w przypadku zaakceptowania widoczny jest status „Zatwierdzone” 

 


