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Wstep 5

1 Wstep
1.1 Opis programu

Program Ofertowanie jest czgScig systemu Konkursu Ofert Narodowego Funduszu Zdrowia i umozliwia przygotowanie ofert
przez Swiadczeniodawcdw zgodnie z zasadami postepowan ogtaszanych przez NFZ.
Udostepniona Panstwu wersja oprogramowania realizuje nastepujgce funkcje:
e import danych z Portalu Potencjatu (SOP)
wprowadzenie oferty
edycja oferty
przygotowanie podstawowego zestawu dokumentéw ofertowych w formie papierowej
przygotowanie danych wejsciowych w formie elektronicznej jako zatgcznik do oferty/wniosku dla oddziatu NFZ
e wydruk oferty/wniosku.
Dostepne sg rézne tryby pracy programu w zalezno$ci od typu postepowania okreslonego przez oddziat NFZ. Obecnie w
programie mamy dostepng obstuge nastepujgcych typdw postepowan:
e postepowanie standardowe w ramach lecznictwa ambulatoryjnego i stacjonarnego
e rokowanie - postepowanie, w ktorym moga wzig¢ udziat wytacznie konkretni zaproszeni przez OW NFZ
Swiadczeniodawcy
e postepowanie typu RTM (ratownictwo medyczne)
e zaproszenie do zawarcia umow w rodzaju POZ (Podstawowa Opieka Zdrowotna)
e zaproszenie do zawarcia umow w rodzaju ZPO (Zaopatrzenie Ortopedyczne)

1.2 Wymagania programu

Program Ofertowanie wymaga komputera typu PC z systemem operacyjnym Microsoft Windows Vista, Microsoft Windows
7, Microsoft Windows 8 oraz Microsoft Windows 8.1 (poniewaz firma Microsoft zaprzestata wsparcia dla systemdéw Windows
98, Windows 2000 i Windows XP, program nie jest przeznaczony dla uzytkownikéw tego systemu i systemoéw starszych).
Minimalne wymagania sprzetowe sg na poziomie minimalnych wymagan systemu operacyjnego za wyjgtkiem monitora, ktory
musi pracowac w rozdzielczosci minimum 1024 x 768.

Uzytkowanie programu nie wymaga dodatkowych licencji serwera bazy danych. Modut jest wyposazony w prosty instalator
oraz w elastyczne funkcje konfigurujgce tryb obstugi zdefiniowanych postepowan. Posiada wbudowane funkcje kontrolujgce
poprawnos¢ danych opisujgcych oferte zgodnie z szablonem (definicja postepowania) przygotowanym i udostepnionym przez
oddziat NFZ.

1.3 Instalacja

Program Ofertowanie mozna instalowa¢ jednokrotnie z ptyty CD. Aby zainstalowac program, nalezy wtozy¢ zataczong do
materiatéw ptyte CD do stacji CD-ROM. Nastepnie nalezy uruchomic znajdujacy sie na ptycie program (...exe), ktdry
zainstaluje program Konkurs Ofert na lokalnym dysku komputera. Program jest rowniez dostepny na stronie WWW
odpowiedniego OW NFZ. W przypadku korzystania z wers;ji internetowej nalezy $ciagna¢ go na dysk lokalny oraz uruchomic
plik exe.

W zwigzku ze zmianami wynikajacymi z przejscia z opisem struktury éwiadczeniodawcy na Portal Potencjatu, bazy danych
Ofertowania dla wersji 8.00-8.06 nie sa kompatybilne z wersjg Ofertowania 8.50 i kolejnymi. W zwigzku z tym nie
wolno nadgrywadé instalacji poprzedniej wersji programu (Ofertowanie w wersji 8.00-8.06), tylko zainstalowac te wersje w
osobnym folderze zgodnie z podpowiedzig kreatora instalacji.

Definicje struktury éwiadczeniodawcy sg dedykowane do najnowszej (rozszerzenie plikdw *.ssx2) instalacji Ofertowania.
Definicje postepowan konkursowych sg dedykowane do nowszej (rozszerzenie plikdw *.kch2) instalacji Ofertowania. Dla
kazdego konkursu Narodowy Fundusz Zdrowia bedzie dostarczat odpowiedni plik konfiguracyjny (tzw. definicje
postepowania), ktdry nalezy zaimportowac postugujac sie zainstalowanym programem. Definicje postepowan sg wczytane do
wersji programu, ktdrg Panstwo otrzymaliScie z Narodowego Funduszu Zdrowia. Ze wzgledu na duze rdznice w zakresie i
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strukturze informacji przekazywanych w ofertach nie istnieje mozliwos¢ kopiowania danych wykorzystywanych do sktadania
ofert w ubiegtych latach.

Uwaga: Pierwszg czynnoscig, jaka nalezy wykonac po instalacji programu, jest wczytanie do programu pliku
wsadowego z danymi oferenta w postaci *.ssx2. Plik ten nalezy wygenerowac oraz pobrac z internetowego Portalu
éwiadczeniodawcy (sekcja Moja struktura organizacyjna, odsytacz Moje peine dane (Portal Potencjatu)),
udostepnionego przez odpowiedni Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia. Dostep do Portalu
éwiadczeniodawcy nastepuje zgodnie z ustalong przez Fundusz procedurg. Opis funkcjonalnosci dla Portalu
Potencjatu znajduje sie w oddzielnej dokumentacji uzytkownika.

Uwaga: Wszystkie dane wczytywane do Ofertowania z plikiem *.ssx2 oraz *.zphx powinny by¢ najpierw
zweryfikowane i uzupetnione w Portalu Potencjatu. Program Ofertowanie nie pozwala na edycje i modyfikacje
zaimportowanych danych.

Uwaga: Program moze by¢ instalowany wielokrotnie do tego samego folderu pod warunkiem, ze jest to wersja
Ofertowania przeznaczona dla tego samego typu plikdw definicji struktury Swiadczeniodawcy (*.ssx lub *.ssx2). Przy
zachowaniu tej zgodnosci mozliwe jest aktualizowanie aplikacji bez utraty danych w bazie danych wiasciwej dla danego
typu pliku definicji struktury (*.ssx lub *.ssx2). Dzieki temu mozna zmieni¢ ustawienia instalacji (domysiny kod oddziatu
NFZ wybierany przy instalacji) oraz od$wiezy¢ wszelkie pliki oprocz wprowadzonej oferty, ktdra nie jest modyfikowana.

Informacja Zaleca sie zachowanie Sciezek instalacyjnych proponowanych przez kreator instalacji.

1.4 Naprawa bazy danych

W nowej wersji programu Ofertowanie dostepny jest program do weryfikacji i naprawy uszkodzonej bazy danych. W
przypadku wystgpienia dziwnych sytuacji w dziataniu programu zaleca sie jako pierwszy krok uruchomienie procedury
naprawy bazy danych.
Mozna go uruchomi¢, z menu START/Programy/Konkurs Ofert 2017/ Narzedzia administracyjne/Konkurs Ofert
2017-Naprawa bazy danych.
e Aby naprawi¢ baze danych, nalezy zaznaczy¢ opcje Przebuduj uszkodzone tabele, a nastepnie wybra¢ przycisk
Start i poczekac na zakonczenie naprawy.
e Aby odSwiezy¢ zawartos¢ bazy danych, zwolni¢ miejsce na dysku oraz naprawi¢ uszkodzone indeksy, nalezy
zaznaczy¢ opcje Przebuduj wszystkie tabele oraz Spakuj tabele, a nastepnie wybrac przycisk Start i poczekac
na zakonczenie naprawy.

Uwaga: Jezeli operacje kontroli poprawnosci danych przed eksportem oferty trwajg znaczgco dtugo, uzycie narzedzia
Naprawa bazy danych z zaznaczong opcjg pakowania tabel moze znacznie przy$pieszyc te operacje.

1.5 Konfiguracja drukarki domysinej w systemie Windows

W celu skonfigurowania drukarki domysinej w systemie Windows nalezy poprzez naci$niecie przycisku Start, a nastepnie
wybranie pozycji menu Ustawienia/Drukarki otworzy¢ okno Drukarki. Wybieramy drukarke, na ktorej zamierzamy
drukowac i nastepnie wybieramy z menu Plik/ Ustaw jako domys$Ing. Od tego momentu ta drukarka bedzie drukarka
domysing w systemie Windows.

Ustawienia drukarki

Przed wydrukami ofert nalezy zweryfikowa¢ ustawienia drukarki. Dotyczy to zwtaszcza drukarek laserowych, ktdre
podstawiajg wtasne czcionki TrueType. Aby unikng¢ problemdéw z wydrukami, we wtasciwosciach sterownika, w
preferencjach drukowania proponujemy ustawi¢ jako$¢ wydruku nie mniejszg niz 600x600 dpi oraz ustawi¢ opcje wysytania
czcionek TrueType jako mapy bitowe.

Uwaga: Ustawienie dla drukarki, w opcjach jakosci druku, trybu ekonomicznego moze wptyng¢ negatywnie na jakosé
wydruku kodéw kreskowych oferty i uniemozliwi¢ ich uzycie w Oddziale Wojewddzkim NFZ.
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2 Podstawowe pojecia i obstuga okien programu
2.1 Pomoc

W trakcie dziatania programu, w kazdym momencie mozna nacisng¢ na klawiaturze przycisk F1, co spowoduje wySwietlenie
pomocy — opisu postepowania w danym miejscu programu. W oknie pomocy znajduje sie przycisk Tematy pomocy
pozwalajgcy otworzy¢ okna pomocy dla innych zagadnien dotyczgcych programu.

UWAGA: W zwigzku z nieobstugiwaniem przez system operacyjny Windows 10, Windows Server 2012 lub nowsze wersje
systemu Windows Server, programu Pomoc systemu Windows, ktory jest niezbedny do wysSwietlania pomocy kontekstowej w
aplikacji Ofertowanie, na komputerach wyposazonych w system Windows 10, naci$niecie klawisza F1 nie bedzie powodowato
zadnej reakgji aplikacji. W takim przypadku pomoc dostepna jest tylko poprzez znajdujgce sie w oknie gtdwnym menu
Pomoc.

2.2 Podstawowe pojecia

AKTYWNE - obecnie uzywane lub wybrane: opcja, okno albo ikona. W danej chwili moze by¢ aktywne tylko jedno okno
lub ikona, co zaznaczone jest odmiennym kolorem linii nagtéwka. Wszelkie operacje odnoszg sie tylko do aktywnego okna
lub ikony.

APLIKACIA lub inaczej PROGRAM, to system informatyczny stosowany do wprowadzania i przetwarzania danych.

IKONA - graficzna prezentacja obiektu, typu stacja dyskdw, katalogu, aplikacji, dokumentu lub innego obiektu, ktdry mozna
zaznaczy¢ i otworzyc.

KOMUNIKAT - tekst wySwietlany na ekranie w matym okienku dialogowym, informujacy o tym, ze nie wprowadzono
wszystkich wymaganych informacji lub o innym napotkanym problemie.

KURSOR - znak zachety do wpisania jakiego$ wyrazenia migajacy w polu tekstu.

KLIKNIECIE - szybkie nacisniecie i zwolnienie lewego przycisku myszy.

DWUKROTNE KLIKNIECIE (dwuklik) - dwukrotne szybkie naci$niecie i zwolnienie lewego przycisku myszy.

MENU - pola, w ktdrych mozna dokonaé¢ wyboru. Gtdwne menu znajduje sie w pierwszym (tytutowym) oknie aplikacji zaraz
pod jej nazwa. Umozliwia uzytkownikowi wybdr opgji, w ktorej bedzie pracowat.

PODS'WIEI'LENE, WYBRANIE, inaczej tez — ZAZNA CZENIE pozycji tabeli (danej) do przetwarzania. KLIKNIECIE lewym
przyciskiem myszy, gdy jej wskaznik jest skierowany na wybrang pozycje tabeli, spowoduje zmiane jej koloru
(podswietlenie). Nastepne polecenie odnosic sie bedzie do tak wyrdznionej pozycji.

POLE DIALOGU umozliwia porozumiewanie sie uzytkownika z systemem. Dzieki niemu mozna np. okresli¢ sposéb
uporzadkowania danych w tabeli, czy wpisa¢ tekst do szukania.

|hcz "'l

W programie uzywane sg dwa typy pdl dialogu:
ROZWIDIANA LISTA sktadajgca sie z dwoch czesci: pola dialogu — po jego prawej stronie widnieje przycisk strzatki, po jego
kliknieciu rozwija sie pole z listg elementdéw do wyboru:

zawierajgce menu opgji, z ktérego postugujac sie paskiem przewijania mozna wybra¢ wtasciwa.
Jesli z prawej strony pola dialogu nie ma przycisku strzatki, to jest to POLE TEKSTU:

——

w ktorym uzytkownik wpisuje tekst. Jest ono wykorzystywane m.in. przy wprowadzaniu i edycji danych, czy tez podczas
wyszukiwania informacji.
POLE WYBORU - mata, kwadratowa kratka w polu dialogu, ktérg mozna wybrac (zaznaczy¢) lub wyczyscic.
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¥ Mazwa
[ HIP

Postawienie znaczka ¥ oznacza, ze warunek opisujgcy to pole ma zostaé spetniony.
PRZYCISK WYBORU Z LISTY SLOWNIKOWE]

=

umozliwia szybkie wyszukanie odpowiedniej danej z dostepnej listy.
PRZYCISK POLECENIA

Howy [F7)

Pozwala na wykonanie wypisanej na nim czynnosci. W nawiasach znajduje sie klawisz, jakim mozna te opcje uruchomié¢

z klawiatury.

TRYB EDYCJI - bardzo czesto wykorzystywany przycisk w systemie. Umozliwia on poprawienie (edycje) wczesniej
wpisanych danych. Po wcisnieciu takiego przycisku mozna poprawiac te pola, ktére z szarego zmienity kolor na biaty. Pola,
ktérych barwa nie zmieni sie, nie podlegajg poprawie i jesli sg btedne, to dang nalezy wykasowac i wprowadzi¢ ponownie.
WKLEJANIE - operacja polegajgca na wstawieniu w pole tekstu lub np. do dokumentu MS Excel wycietego badz
skopiowanego wczesniej tekstu zapamigtanego w schowku.

WSKAZNIK MYSZY - sterowany myszkg znak wySwietlany na ekranie. Najczesciej ma ksztatt strzatki - jak ponizej:

2.3 Obstuga okien aplikacji

OKNO APLIKACII - inaczej: OKNO, OKIENKO - wydzielony ramkg na ekranie obszar przeznaczony dla okreslonego
programu, danych lub funkgcji.

OBSLUGA OKIENEK w programie wykorzystuje wiekszo$¢ zalet systemu WINDOWS.

Przyciski:

znajdujace sie w prawym gornym rogu okienka, ktdre kolejno pozwola:

e zmniejszy¢ okno (nie bedzie wySwietlane na ekranie),

o zwiekszy¢ okno lub w przeciwnym przypadku zmniejszyc,

e Wyj$¢ z otwartej wiasnie opcji.
Mozna zmieni¢ wielkos¢ wiekszosci aktywnych okien. Nalezy w tym celu najechaé wskaznikiem myszki na rég lub bok okna,
nacisng¢ lewy przycisk myszy i - trzymajac go wcisniety - zmienia¢ potozenia okna. Aby to byto mozliwe, wskaznik myszy
powinien wyglada¢ nastepujaco:

i3
U |

N

Mozna tez zmienia¢ potozenie okna na ekranie. Nalezy w tym celu najecha¢ wskaznikiem myszki na gorna linie okna (w
ktdrej wpisana jest jego nazwa), nacisng¢ lewy przycisk mysz i - trzymajac go wcisniety - przesungc okno we witasciwe
miejsce. Aby zmiana rozmiaru byta mozliwa, wskaznik myszy powinien wygladac nastepujgco:

A E=

Prawym przyciskiem myszy mozna uruchamia¢ pewne pomocne funkcje zalezne od aktualnie wykonywanych operaciji. i tak:
w polach tekstu (przy wprowadzaniu danych) uruchomione zostang funkcje typu: Cofnij, Wytnij, Kopiuj, Wklej, Zaznacz
wszystko pomagajgce w edycji. Przy przegladaniu tabeli danych mozna skorzysta¢ z operacji: Wybierz i wrdé, Nowy [F7],
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Edycja [F8], Kopiowanie danych do schowka, ...do pliku. Uporzadkowanie oraz kryteria, Od$wiez dane, Wyjscie. Lista tych
mozliwosci jest zmienna i zalezy od aktywnej opcji.

PRZECHODZENIE MIEDZY POLAMI jest mozliwe za pomocg myszki i klawiatury.

[Tab] powoduje przejscie do nastepnego aktywnego pola,

[Shift-Tab] powrdt do poprzedniej pozycji.

2.4 Dodatkowe funkcje i utatwienia w programie

WY SZUKIWA NIE
— Wyszukiwanie
K.olejnosé: Iwg nazwizka _""J
Szukaij (F3): | FiY)

Mozliwo$¢ wyszukiwania dostepna jest w wielu oknach zawierajgcych listy. Oto jak skorzystac z tej funkcji:

1. Rozwijamy liste Kolejnos$¢ i wybieramy, wedtug jakiego pola ma przebiega¢ wyszukiwanie, lub pozostawiamy opcje
aktualnie wyswietlong (na obrazku — wg nazwiska).

2. W pole Szukaj [F3] wpisujemy fragment stowa, ktdére ma by¢ wyszukane i wybieramy przycisk z lornetka & (lub
naciskamy na klawiaturze F3).

3. Na liscie znajdujacej sie w oknie (tutaj — na liScie personelu) pozostang tylko pozycje zawierajgce wpisany fragment.

4. Aby powrdci¢ do wyswietlania wszystkich pozycji kasujemy wszystkie wpisane litery w polu Szukaj i naciskamy
lornetke (lub na klawiaturze przycisk F3).

OKNO USTAWIEN TA BELI

Przy wiekszosci list (tabel) istnieje mozliwo$¢ ustawienia porzadku sortowania, filtru i mozliwo$¢ eksportu danych widocznych
w liscie do pliku w formacie *.TXT (separacja pdl przecinkami), *.DBF lub *.HTML. Mozliwo$¢ eksportu jest bardzo
przydatna przy sprawdzaniu danych i innych dodatkowych czynnosciach. Oto jak uzyska¢ te mozliwosci:
1. Majac otwarte dowolne okno zawierajace liste (tabele) klikamy lewym klawiszem myszki, wskazujgc lewy kraniec
nagtowka tabeli:

Irmig:
law

2. Wyswietla sie okno Ustawienia tabeli.

Ustawienia tabeli 1 x|

— Kolejnoge
I [
— W arunki

| ¥

Zapisz tabelke [widak] do pliku |

Al |

3. W listach rozwijanych wybieramy Kolejnos¢, czyli pole, wedtug ktérego nastepuje sortowanie tabeli i (lub) Warunki
— kryteria wyswietlanych wierszy przy zastosowaniu filtra.

4. Mozna takze zapisa¢ dane z tabeli do pliku o wybranym formacie naciskajgc przycisk Zapisz tabelke (widok) do
pliku.
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3 Krétki przewodnik
3.1 Uruchomienie i elementy formularza giownego

Program Ofertowanie uruchamia sie z menu Start/Programy/Konkurs Ofert 2017/ Konkurs Ofert 2017. Powinien
wyswietli¢ sie gtdwny formularz programu:

@ Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Dfert gl ;lglﬁl

Impork 2z O Dane podstawowe  Postepowania Pomoc  Wiyjscie

Konkurs Ofert

Harodowy Fundusz Zdrowia

| Y

Dostep do wiekszosci funkcji programu jest z poziomu menu gtdwnego. Kolejne pozycje menu realizujg nastepujgce funkcje:

Import z OW, a w tym:

o Import struktury oferenta - udostepnia wczytanie do programu pliku wsadowego z danymi oferenta (o
rozszerzeniu *.ssx2). Plik ten nalezy wygenerowac i pobrac z internetowego Portalu Swiadczeniodawcy
(Portalu Potencjatu), udostepnionego przez odpowiedni Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia.

o Import danych o zestawach i produktach handlowych - udostepnia wczytanie do programu pliku
wsadowego z informacjami o zestawach produktow handlowych. Plik ten nalezy przygotowac, wygenerowac i
pobrac z internetowego Portalu Swiadczeniodawcy (Portalu Potencjatu).

Dane podstawowe - udostepnia funkcje podgladu podstawowych danych Swiadczeniodawcy wspélnych dia

wszystkich typéw postepowan: dane identyfikacyjne Swiadczeniodawcy, struktura organizacyjna Swiadczeniodawcy

— jednostki i komorki organizacyjne, lokalny stownik zasobdw i podwykonawcdéw oraz personel.

Postepowania - udostepnia funkcje przegladu postepowan na konkretne przedmioty $wiadczen i zaproszen do

sktadania wnioskéw w rodzaju POZ i ZPO. Z poziomu funkgcji przegladu mozna przej$¢ do wypetniania ofert i

wnioskéw w ramach zaimportowanych definicji postepowan i zaproszen.

Wskazowka Formularz przegladu postepowan mozna szybko wyswietli¢ naciskajgc kombinacje klawiszy

CTRL+P.

Pomoc - udostepnia system pomocy kontekstowej oraz wyswietla podstawowe informacje o programie.

Wskazéwka  Tekst pomocy dotyczacy aktualnie wykorzystywanej funkcji programu mozna szybko

wyswietli¢ naciskajac klawisz F1.

Wyjscie - wybranie koriczy prace z programem.

Wskazéwka  Wyjé¢ z programu mozna rowniez za pomoca przycisku 2 na pasku tytutu lub za pomoca

kombinacji klawiszy ALT+F4.
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4 Import danych z OW

Funkcja Importu z OW umozliwia zaczytanie do programu Konkurs Ofert plikow wsadowych z danymi oferenta oraz danymi
0 zestawach i produktach handlowych. Pliki te nalezy wygenerowac oraz pobrac z internetowego Portalu
Swiadczeniodawcy udostepnionego przez odpowiedni Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia. Dostep do
Portalu Swiadczeniodawcy nastepuje zgodnie z ustalong przez Fundusz procedura. Szczegoty dotyczace importu danych
oferenta umieszczono w rozdziale Jak zaimportowac strukture oferenta z OW?

I=TE
—Plik z dahyllli
Ir'C:'\S S¥2 - Ofertowaniet 3523 _1006_D408, sex2" 2"" Impartuj dane |
Zapize raport | x Zarnlnij |

—Statuz importu

4.1 Jak zaimportowaé strukture oferenta z OW?

1. Wybieramy z menu gtéwnego Import z OW/Import struktury oferenta.

4 Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Ofert i == ]

Impork 2 oy Dane podstawowe  Postepowania  Pomoc  Wyiscie
Import skrukkul ik
Import darych o zestawach i produktach handlowych

Konkurs Ofert

Harodowy Fundusz Zdrowia
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2. W formularzu Import danych, w sekcji Plik z danymi, za pomocg ikony folderu otwieramy okno dialogowe do
wskazania pliku (o rozszerzeniu *.ssx2) do importu. Otwiera sie okno wyszukiwania:

wyszukiwanie danych do importu 2 x|
Szuks] w: I\_} Downloads j e cF Ef-

ika_0710_5486.55%2

M azwa pliku: | Otwirz

Fliki typu: Pliki irnportu [, Anulu |

[~ Otwérz tylko do odcaytu

3. Zaznaczamy plik i wybieramy Otwérz. Wybrany plik podpowiada sie w oknie importu.

4, Za pomoca przycisku Importuj dane rozpoczynamy import danych o strukturze Swiadczeniodawcy. Dot okna
zawiera komunikaty o ewentualnych btedach podczas procesu oraz w czasie trwania importu.

f Import danych L

|l x|
Plik z darwmi

- Ofertawani

|£| Importuj dane |

Zapisz raport | X Zamkni |

"Stalus innporkLr

Zakofczono import

Rozpoczynam import danpch z plilky "CASSH2 - Ofertoveanieb 5486 08r_ika 1808 sx2"' [2008-08-22 14:32:16]

Zakohczenie importu danych z pliku "C:ASSHE - OfertowaniehbdBE_03r_ika_ 1808 582" [2008-08-22 14:34:42]
Import trwak 0002 26

.y o

5. Przyciskiem Zapisz raport mozemy dokonac zapisu informacji dotyczacych importu w postaci dokumentu.
6. Aby zamknac¢ okno importu wybieramy przycisk Zamknij.
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4.2 Jak zaimportowaé dane o zestawach i produktach handlowych?

1. Wybieramy z menu gtéwnego Import z OW/Import danych o zestawach i produktach handlowych.

=101 ]

4 Pakiet Swiadczeniodawcy - Konkurs Oferk

Irmpork 2 o Dane podstawowe  Postepowania  Pomoc  Wyiscie
Import strukkbury oferenta
Import dareech o achi pr b handlowych

A

Konkurs Ofert

Harodowy Fundusz Zdrowia

I 4

2. W formularzu Import danych, w sekcji Plik z danymi, za pomocg ikony folderu otwieramy okno dialogowe do
wskazania pliku (o rozszerzeniu *.zphx) do importu. Otwiera sie okno wyszukiwania:

Wyszukiwanie danych do importu llll
Saukaj w: ID Dewrloads j - =5 E9-

08R10017_05_20081007.2phx

M azwa pliku | Otwirz

Pliki tupu: Fliki irmportu [ zphi) Anulu |

[T Otwirz tylko do odczytu

3. Zaznaczamy plik i wybieramy Otworz. Wybrany plik podpowiada sie w oknie importu.
4. Za pomocy przycisku Importuj dane rozpoczynamy import danych o zestawach i produktach handlowych. Dot okna
zawiera komunikaty o ewentualnych btedach podczas procesu oraz w czasie trwania importu.
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f Import danych N

_(of I
Plik z darwmi
C: E”'I Impartuj dane |
Zapisz raport | X Zamkni |

"Stalus innporkLr

Zakofczono import

Rozpoczynam import danpch z plilky LD ownloadsWI8R 10007 _08_20081007. zphe [2008-10-07 14:34.57]

Zakorniczenie importu danych z plik C:ADownload:\0BR10017_08_20081007. zphx [2003-10-07 14:34:58]
Impaort trwat 00:00:00

.y o

5. Przyciskiem Zapisz raport mozemy dokonac zapisu informacji dotyczacych importu w postaci dokumentu.
6. Aby zamkna¢ okno importu wybieramy przycisk Zamknij.
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5 Dane podstawowe
Z tej pozycji menu mozliwy jest podglad wiekszosci danych wygenerowanych w Portalu Potencjatu i zaimportowanych w
pliku *.ssx2 w postaci profilu ofertowego.

5.1 Dane Swiadczeniodawcy

Wszystkie wymagane dane Swiadczeniodawcy uzupetniane i weryfikowane sg w Portalu Potencjatu na poziomie tworzenia
profilu ofertowego. Jedyng edytowalng informacjg sg pola: osoby reprezentujace

, telefon do osoby reprezentujacej

2. Dane dodatkowe l Dane podmiotu ]

Dane fwiadczeniodawcy X

Scieska do pliku §5X/D-\temp\57023 ssx2
D ata generowania pliku 55%{2016-12-27

Ma jaki dzien wygenerowano plik SSX:W
Oddziat Wojewsdzki NFZ: [08
Kod $wiadczeniodawcy: |999999 Identyfikator profilu potenciatu: W
Hazwa swiadczeniodawcy: |Szpital Kliniczny Nowy - Hazwa

Mazwa skrocona: |SKN - skrdt
NIF: [639-312-09-96
REGON: [43026003011372

Adres siedziby

Kod terytorialny: |1 465011

J Wojewddztwo: |MAZOWIECKIE
Miejscowos: [0918123  [Warszawa

Ulica. nr domu, nr lokalu: |Skwer Franciszka Pieniaka 4af 5

Powiat:  |M. ST. WARSZAWA
Kod pocztowy / poczta: |5B'?33 |Bogdaniec

Gmina:  |Warszawa

Kod resortowy cz. I:|B?BEII]12

E-mail w domenie zoz_org_pl:|szp_k|_n@zoz.org.pl

Wpisy do rejestrow - F9

| Liczba wpizdw do rejestraw: 2

Edycja - F6 Zamknij - ESC
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Dane swiadczeniodawcy

1. Dane podstawowe Dane podmiotu

Kierownik: [AAA3 A3AAT
Ksiegowy: lTuwim Julian

Telefon kierownika: |[032)222 22 22
Telefon ksiggowego: |[032)000 00 0F

Osoby reprezentujgce: I

Telefon do osoby reprezentujacej:

Telefon do rejestracii: |[032)000 00 03

—Kontakt
Telefon:|[(032]000 00 03
Faks:|(032)000 00 03
!nlolinia:l
E-mail:| 7654321 szpital@poczta.pl
Forma organizacyina:| grupowa specjalistyczna prakivka lekarska ;I

LA Iwww. szpital pl

Forma gospodarki finansowej [cz 1Y KR]
Isamodzielny publiczny zakkad opieki zdrowolnej d

I” Posiada koncesje na eksploatacie naturalnych surowcow leczniczych
numer koncesiji: I

wydang przez: |

I Déwiadczam ze jako oferent jestem wpisany do ewidencii zaktadow lecznictwa uzdrowiskowego

—Adres korespondencyjny

Miejscowosc: (0957650 [+ ad?

Osoba: I

Ulica,nr domu,nr lokalu: Ial. Jana Pawta ll 5

<=| Telefon: [[032)000 00 02

Kod pocztowy / poczta: |5B-?33 IBogdaniec al KK test 3

Faks: |(032)000 00 03

Edycja - F6 | Zatwierds - F'Iﬂl Zamknij - ESC

Dane swiadczeniodawcy

1. Dane podstawowe | 2. Dane dodatkowe

Mazwa: [Nazwa Podmiotu Leczniczego (CLO_SL -> Podmiot -> Mazwa)
—Adres siedziby
Kod terytorialny: |24ssu11 IEIiwice
Miejscowosé: |ns4nunn |Eliwice
Ulica: IFIjlnek

Nr domu: |2 Nr lokalu: I'“:l

Kod pocztowy: |4l]-541 Poczta: IKatowice

REGON: |31 7509754

Rodzaj podmiotu leczniczego lub praktyki zawodowej:

NIP: |411-1 34-87-25 Telefon: I[l]32]l]l]l] 00 08

Iplzedsiebiorca [dziatalnosc gospodarcza)

Rodzaj formy whaécicielskiej:

Ispélka komandytowo-akcyjna

Edycija - F6 Latwierdz - F10|  Zamknij - ESC
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5.2 Przedsiebiorstwa

Dane dotyczace przedsiebiorstw uzupetniane sa w Portalu Potencjatu. W programie Ofertowanie dostepny jest wytgcznie
ich podglad za pomocg przycisku Dane - F7.

Wyszzukiwanie
FK.olejnosé: | wa Kodu

Szukaj [F3):
Status: ’Wszystkie

Dane - F7 | Zamknij - E5(

K.od
Bina
| [174
BEEEE
BEEE
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5.3 Jednostki organizacyjne

Szczego6towe | wymagane do stworzenia oferty dane dotyczace jednostki organizacyjnej uzupetniane i weryfikowane sg w
Portalu Potencjatu na poziomie tworzenia profilu ofertowego. W programie Ofertowanie mozliwy jest jedynie przeglad

danych wg warunkéw okreslonych w filtrze tj. jednostki:
e wszystkie (pusty wiersz)
e Tylko wtasne
e Podwykonawcy
e konkretnego, wybranego z listy dostepnych podwykonawcy.

(| Jednostki organizacyjne E X |

l

Zaszoby - F10 | Miejzca realizacji - F12 | |

Kod 0w MFZ M azwa jednostki organizacyjne|

JA A0 4
| [uns4s0m10 Opole
l JA1/400745 Grudzice

Przyciski dostepne w oknie Jednostki organizacyjne:

Opolszk

Zasoby - F10 - umozliwia podglad listy zasobow zarejestrowanych w jednostce; poprzez przycisk Dane dostepny jest
podglad szczegdtow dotyczacych wybranego zasobu oraz przyporzadkowania wybranej pozycji do komorki.

Jednostka: [J/1/4/0110

=10l ]

|2013

Umiejscowienie: I j

Srodek tranzportu RTM: I j' Kategoria: I 'I Dane - F7

Zamknij - ESC

Mr seryjny/re).

AMBULANS - STATEK WODNY
0011000 AMBULANS DROGOWY SR 1234

KIS

Producent

qw

64321
13123213123

o

A

Dane - F7 - umozliwia podglad danych szczegétowych dotyczgcych jednostki. W przypadku gdy jednostka nalezy do

Podwykonawcy, w oknie pojawia sie dodatkowa informacja w postaci pola: Kod podwykonawcy.
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Dane dotyczace jednostki organizacyjnej ﬂ

1. Dane podstawowe |g_ Rodzaje jednostki [cz. ¥l KR |

[ Kod podwykonawcy: |23l]51 972 ]

Kod jednostki w DWW NFZ: |23051972/

Identyfikator [cz. ¥ KR): [96
Nazwa: IIKA - Jednostka testowa 7

e Kod terytorialny: |15|]3|]25 _‘EI Wojewodztwo: II]P[ILSKIE
Miejscowosc: |Jozefkow Powiat: [NAMYSEOWSKI
Ulica, nr domu, nr lokalu: IPDCZTDWA1 2222 98/ 1 Gmina: INamysl'éw
Kod pocztowy / poczta: |43-232 INAMYSLGW

lelelnn:|[l]??]98? 65 32 BEGON jednostki lokalnej: |14D3B1 985
Eaks:l[U??lﬂgﬂ 66 33 Data rozpoczecia dziatalnogci: (1987-05-02 [15]
E—mail:l
Kjemwnik:l‘-'-" P Telefon do kiemwnika:l[ﬂ??]253 36 26
Telefon do infulmacii:l[ﬂ??lﬂs? 65 32 Telefon do rejestraciic I[U??]321 65 47
Aktywna [#

Edycia- FB | Dezaktywuj - FI:I| Zatwierds - F1I]| {Zamknij - ESC |

Miejsca realizacji - F12 - umozliwia podglad listy miejsc realizacji (wtasnych i Podwykonawcy) podporzadkowanych
wybranej jednostce oraz szczegdtéw dotyczacych profilu i obszaru dziatania.
[ T

Jednostka: |J/1/4/0101
2012 MJednostka

Miejsce real.: ’

Zaszoby - F10 | Obszary - F11 Profile medyczne - F12 Dane - F7 Zamknij - ESC

3339

Przycisk Dane w _tym oknie umozliwia podglad szczegdétowy informacji o miejscu realizacji wraz z podglagdem danych
personelu. Komérki typu zespdt RTM nie sg widoczne w tym przegladzie. Zostaty przeniesione do punktu oferty.
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(v e o
| 1. Dane ogélne | 2. Dane dodatkowe | 3. Harmonogram | 4. Cechy| 5.Personel

Wyszukiwanie Szczegoly

Kolejnofé: [ wq nazwizka - ]

Szukaij : ﬂ

Dsoba personelu | Zatrudnienie w komdrce |

Hazwisko Imig Grupy zawodowe Zatrudnienie

iProfile medyczne - F1 Dezaktypwuj - F8 Zamknij - ESC

Przycisk Osoba personelu umozliwia podglad okna Dane osoby personelu, przycisk Zatrudnienie w komorce wywotuje
okno Zatrudnienie personelu w komoérce. Pozostate informacje dotyczace personelu znajdujg sie w rozdziale Personel.

5.4 Lokalizacje

Dane dotyczace lokalizacji uzupetniane i weryfikowane sg w Portalu Potencjatu na poziomie tworzenia profilu ofertowego.
W programie Ofertowanie dostepny jest wytacznie ich podglad za pomoca przycisku Dane - F7. W przypadku, gdy
lokalizacja ma powigzanie z Podwykonawcg w kolumnie Kod podwyk. pojawia sig kod konkretnego Podwykonawcy, jezeli
lokalizacja zwigzana jest ze Swiadczeniodawcg kolumna jest pusta. Przeglad danych utatwiajg dostepne filtry w gornej czesci
okna.

-loix]
— Wyszukiwanie n
Koleinos’c’::lwg podwykonawcy, miejscowosci j Dane - F7 Zamknij - ESC |
Szukai [F3):| ]| Mowy -2
| =
| 1 Glivice Zwycigsting 12 103 44-100 Glivice-tabedy
| 12 Grodkowo Uliczha 1 1 44104 Jordandw
| 5 F.atowice Chorzowska 15 16 44-400 FKatowice-Ligota
| 4 Soshowiec Kilifiskiego 15 E7 44104 Sosnowiec-Zagorze
o 2 Zabrze Wolnogci 13 14 44-200 Zabrze-Bielszowice
| B Zakopane Krakowska 24 43 FE-783 Zakopane-Kiupdwki
<]
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5.5 Zasoby

Dane zasobow pochodzg z zaimportowanego pliku *.ssx2, w ktdrym wszystkie informacje zostaty uzupetnione i
zweryfikowane w Portalu Potencjatu na poziomie tworzenia profilu ofertowego. W Ofertowaniu mozliwy jest jedynie
przeglad danych dotyczgcych zasobdw za pomocg przycisku Dane - F7.

ol
— Wyszukiwanie
T ~]| __Dane-F7 | Zamkni-Esc |
Szukai (F3): | flowy P2 |
Typ zasobu: _I
Atest: j
|
Kategoria: Iﬁ

Mr semjnwie).

4 0010002 AMPLIFON :
0010005 ANOSKOP LOOK1 ser 1234 prc
0010006 APARAT DO BADAN ELEKTROFIZIOLOGICZNYCH NARZA DU WZROKU LOaKA zerf54889 Pre
0010934 | AMBULAMS - STATEK WODMY WJR 1480 5
0011000 | AMBULANS DROGOWY LOOKA 51 LOOK, Me
0011000 | AMBULANS DROGODWY SR 1234 13

5.6 Podwykonawcy

Wszystkie wymagane dane Podwykonawcy uzupetniane i weryfikowane sg w Portalu Potencjatu na poziomie tworzenia
profilu ofertowego. Generacje klucza oraz tworzenie profilu z udziatem Podwykonawcy opisano w dokumentacji dotyczacej
Portalu Potencjatu. W Ofertowaniu dostepny jest podglad danych szczegétowych dotyczacych Podwykonawcy oraz
informacji o wpisach do rejestru.

1 stownik podwykonawcéw i =] 5]
— Wyszukiwanie
Kolejnogé: Iwg nazwy ﬂ Wpisy do rejestru - F9| Dane - F7 | Zamknij - ESCl
Szuka (F3): I ﬂl Przedsigbiorstwa - F8| Nowy - F2 |
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5.7

Mazwa:

Hazwa skricona:

Kod podwykonawcy:

Edycja danych podwykonawcy ﬁl

1. Dane podstawowe I 2. Dane dodatkowe I 3. Umowa podwykonawstwa I Dane podmiotu I

INIEPUBLI[ZZNY ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNEJ “"KOPERNIK" J. NAPIORKOWSKI SP_J.

INZUZKopemikJ .Hapiorkowski.sp.|.

|LoOK1

~Adres
Kod terytorialny:

Miejscowoic:
Ulica. nr domu. nr lokalu:

Kod pocztowy / poczta

: |1I]B3I]11 l

Wojewodztwo: ILU DZKIE

: |0976942  [Skiemiewice

: [152

Powiat: IM. SKIERNIEWICE

: [96-100  [Skiemiewice

Gmina: I Skiemniewice

Telefon: [(000]111 11 15

—Adres korespondencyjny

Miejscowosc:
Ulica. nr domu, rr lokalu

Kod pocztowy / poczta

Kod terytorialny:

: [0179476  [Biakobtocie

: [Skiemiewicka 15/ 24

: |96-100  [Skiemiewice

NIP
BREGON

- |54s-1 00-60-73

: [331020561

Przedsigbiorstwa - F8 |

Wpisy do rejestru - F9 |

Personel

Wszystkie wymagane dane personelu uzupetniane i weryfikowane sg w Portalu Potencjatu na poziomie tworzenia profilu
ofertowego. Od strony danych podstawowych mozliwy jest przeglad informacji zaimportowanych w pliku *.ssx2 poprzez

wskazanie pozycji na liscie i wybdr przycisku Dane - F7.

=T
— Wyszukiwanie

Knleinnéé:lwg nazwidka MNowyp - F2 | Dane - F7 | Grupy zawodowe - F11 | Zamknij - ESC |

Szukaj [F3];| ﬂl Zawody/Specjalnogci - F12|
Filtr: |
Mazwizko | Grupa zawodowa -
Z 78 20 981 Digtetyk. Digtetycy | Znmieniowcy

K b B8 0B 201 4629077 Lekarz - chirurgia ogalna Lekarze

(AT i) T a2 08 Pozostaty sredni personel ochrony zdie Sredni personel ochiony zdrowia gdzie

P4, E Vo400 21708407 Lekarz - choroby wewnetrzne Lekarze

i B 7 BO 2175 Inatruktar terapi uzaleznien Stedni personel achrony zdrowia gdzie

2y, k. B 21 2 31569046 Lekarz - kardiochirurgia, Duchowng vy, Lekarze, Duchowni chrzescijanzoy, Te
| /

Kolejne zaktadki prezentujg szczegdty dotyczace personelu wraz z informacjg o zatrudnieniu.
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5. Zatrudnienie w miejgcach realizaciji

Wyszukiwanie

Koleinos’t’::[wg nazwy jednosztki. nazwy miejzca real.

Zatrudni

Szukaj :

Kod OW |cz. ¥ KR |Hazwa jednostki
J#174701°(110 2013

Kod OW miejsca [cz. ¥l KR |cz. ¥l KR
K/1/4/0500 101 0010

Zawody/Specjalnogci - F12 | Grupy zawodowe - F11

Edycija - F6 | Usun - F& | ZatwierdZ - F1l]|

Zaktadka 5. Zatrudnienie w miejscach realizacji jest prezentacjg miejsc pracy wybranej osoby. Przycisk Zatrudnienie w
miejscu realizacji umozliwia podglad informacji o zatrudnieniu wraz z harmonogramem, typem harmonogramu i wymiarem

zatrudnienia.

Zatrudnienie person:

Miejzce realizaciji
Jednostka: 2013
2013 POZ

Miejsce real:

VczKR: 110
Vil cz. KR: 101

Ozoba personelu

Mazwiska: b

Stanowisko:

Imig: .

PESEL: -_—

Zamknij - ESC |

Harmonogram

K.od grupy zawodowej| Mazwa grupy zawodowe

Zawodd fspecjalnoic| M azwa zawodusspecialnodci Wwiyriar zatrudnienialgg: rm)

223140

|Lekarz - neonatologia

Widoczny w oknie Zatrudnienie personelu w miejscu realizacji przycisk Harmonogram pozwala na podglad danych w

wiekszej szczegdtowosci.

© 2017 Kamsoft S.A.



24 Ofertowanie 2017

cu realizag)i - harmonogram
Jednostka: v ez KR: 110
Miejsce realizacji: 2013 Gab Zab Vil cz. KR: 604
Ozoba perzonelu
Hazwizko: -~ - Imig: - -
Stanowizko: PESEL:
Grupa zawodowa: 2231 Lekarze

Zawod/specialnoic: 223130 | Lekarz - medycyna nuklearna

. Typ harmonogramu “wymiar zatrudnienia (gg:mm
Sumarycznie: | 28:00 yp : d L [gg:mm]

Zamknij - ESC

Typ hamonogranu D zien tygodnia | 0d Wrniar zatrudnienia [ag:mm)
‘W miejzcu pracy poniedziatek. | 08:00 [12:00 | 4:00
W omigjzou pracy wtarek,

l W migjzcu pracy frada

l W miejzou pracy czwartek

l W migjscu pracy pigtek

l W miejzou pracy sobota

l W omiejzou pracy niedziela

Jesli osoba jest deklarowana, a data planowanego zatrudnienia jest wieksza niz pierwszy dzien przygotowywanej oferty, to
taka osoba nie jest dodana do oferty nawet wowczas jesli jest osobg aktywng i aktywnym rekordem pracy w miejscu
(zostata zaimportowana ostatnim komunikatem SSX2).

Od implementacji importu pliku ssx w wers;ji 2.18 aplikacja zostata dostosowana do wersjonowania stownika grup
zawodowych i specjalnosci. Na poziomie osoby personelu dodano jawnie flage mowigca o tym czy personel jest wg
okodowania starego czy nowego (1 lub 2). Mozliwe bedzie wczytanie tylko takiego pliku ssx w ktorym wszystkie osoby
personelu wykazane w tym pliku bedg albo wg starego albo wg nowego okodowania. Przy eksporcie oferty zostanie
wykonana walidacja, ktora sprawdzi czy wszystkie osoby personelu sg wg nowego albo starego okodowania. Eksport oferty
mozliwy tylko w przypadku gdy wszystkie osoby bedg wg danego okodowania.

Od wersji 9.23 importu definicji postepowania wprowadzono wymagalno$¢ opisu personelu w ofercie wg wersji stownika
grup zawodowych i specjalnosci w wersji jawnie okreslonej na poziomie definicji postepowania. Podczas tworzenia oferta
jest walidowana by mozna byto uzywac do budowania oferty wytgcznie danych personelu opisanych wg oczekiwanej wersji
stownika grup i zawodow/specjalnosci, o ile takie wymaganie jest w tej definicji jawnie okreslone i jest rozne od "X". W
praktyce mogg wystgpi¢ tylko dwie wartosci - 2 lub X. Z kolei w ssx mogg przyjs¢ wartosci 1 lub 2. Czyli jesli w definicji
postepowania jest 2 to nie mozna w do oferty wybra¢ personelu opisanego wersjg 1. Import poprzednich wersji definicji
konkursu dziata jakby atrybut byt ustawiony na X.

5.8 Ortopedia

Dla postepowan od roku 2009 mozna wprowadzi¢ tylko takie zestawy, ktore zostaty zaimportowane z SOP - wowczas w
pliku eksportu zostanie przekazana informacja o identyfikatorze i numerze wersji z SOP. Dla wersji zestawow
zaimportowanych zablokowana jest edycja stownika produktéw handlowych i zestawéw produktow handlowych.

1. Zestawy produktow handlowych dostepne na Portalu Potencjatu przenoszone sg do Ofertowania poprzez plik
generowany w formacie *.zphx, jednoczes$nie przenoszone sg poszczegodlne produkty handlowe wystepujgce w
zestawach. Dane zaimportowane z SOP nie podlegajg modyfikacji, dostepny jest jedynie podglad informacji
szczegbtowych.

2. Dla rodzaju $wiadczen ZPO mozliwe jest rowniez definiowanie produktow handlowych na podstawie udostepnionego
przez NFZ stownika przedmiotdéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych oraz definiowania wykazow zestawow
ortopedycznych i $rodkdéw pomocniczych. Funkcjonalno$¢ dostepna z menu w oknie gtdwnym: Dane
podstawowe/ Ortopedia/Produkty handlowe oraz Zestawy produktoéw handlowych (nalezy w odpowiednim
oknie zaznaczyc¢ pole wyboru: dotychczasowe).
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Produkty handlowe oraz zestawy produktow handlowych prezentowane byty na formatkach w zaleznosci od zaznaczonej
opcji w polach wyboru:

e zaimportowane z SOP

¢ dotychczasowe
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6

Import definicji postepowania standardowego

W celu zaimportowania definicji postepowania konkursowego nalezy z gtéwnego okna aplikacji wybra¢ menu Postepowania
(Ctrl+P). Sposobem tym wywotamy okno Postepowania ofertowe, w ktorym nalezy wybrac przycisk Import.

-Iojx]
Wydruki
— Szukaj
Koleinoét’::lwg kodu postgpowania =~ Wniosek - F12 | EEull] - T |
Szukaj [F3]:| ﬂl Dbszary terytorialne - F10 | Import |
Z ofertami/ bez ol‘ell:l i Zakresy swiadczen - F11 |
Rok: I 'l

08-13-000337 /2ZP012/2412.2370.033.09/6 LOOK 2P0 2012
08-13-000533/R M6 /1641041 LOOK ATk 2013-01-

K|

g

—Opiz obzzam tervtonalnego

e wl By

Po wybraniu pojawi sie okno Importuj, w ktérynj wskazujemy plik z definicjg postepowania konkursowego. Dla
Ofertowania, do ktérego zaimportowano dane Swiadczeniodawcy z Portalu Potencjatu w postaci pliku z rozszerzeniem
* ssx2 mozna importowac definicje postepowania wytgcznie w postaci pliku o rozszerzeniu *.kch2.

mportui 2| x|

Szukaj v I’{;?SS><2-EIfertnwanie j i £k EQ-

KC_KO_Eksport_Definicii_Postepowania_08-08-001014_a05_02_1_02,1008.001.02_1_1_20080428091216.keh2

Mazwa pliku: I“.kch2 Otwdrz I
Pliityp: | plki importu [*.kchiz) =l Al |

4

Nastepnie wybieramy przycisk Otwarz, po wybraniu pojawi sie okno przedstawiajace postep operacji:
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Trwa import definicji postepowania. Prosze czekac

S —

Ankiety
[

Prawidtowe zakoriczenie importu sygnalizowane jest komunikatem z informacjg "Import danych zakonczony
poprawnie".
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7 Dodanie przedmiotu S$wiadczen do oferty

Aby doda¢ przedmiot $wiadczen do oferty, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang oferte, nastepnie
wybrac przycisk Oferta - F12. Pojawi sie okno Oferta, w ktorym nalezy wybrac¢ Pozycje oferty - F12. Sposobem tym
wywotamy okno Pozycje oferty.

R=E

—~Poztepowanie

Kod: [08-08-001186/STM/07/1/07 0000213 02/1
Nazwa: |POST IKA STOMATOLOG

Rodzaj swiadczenia

Kod: |l]4l]? MNazwa: |Leczenie stomatologiczne
— Szukaj Filtry
Kolejnogc: I j I j
Szukai [F3): | | [
Wartosc oferty: I 221 9499 778.00 | --------- anyF2| Dane - F7 Zamknij - ESC

Mazwa zakresu fwiag «
333 333.0000(|221 999 778.00|SWIADCZENIA O
(07.0000.007.03 1 f) 3 0 4 444 0000 0.00 ] KWDTA NA SWIADT

| o

4

Wyswietlone w tabeli przedmioty $wiadczen zaznaczone sg réznymi kolorami. Czarng pogrubiong czcionka zaznaczone s
podstawowe przedmioty $wiadczen, standardowg czarng czcionkg - przedmioty $wiadczen skojarzone; czcionkg czerwong -

przedmioty $wiadczen skojarzone, jeszcze nie dodane do oferty. W oknie Pozycje oferty nalezy wybrac przycisk Nowy -
F2, ktory wywota okno Pozycja oferty / wniosku.
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(K0 Pozycja oferty / wniosk [ ——c—)
Postepowanie
08-14-000118/A05/02/1./01 LOOK STD 2014

Zakres swiadczen Podzial liczby na miesiace:

Kod: J

Ha kazdy miesigc:

Liczba: 0 [7]= liczba dni kalendarzowych w miesiacu

Podzial Beczny| Podzial wg Kalendarza|Podzial Automatyczny

Miesiac Kwartal

Dostepnosé Hazwa Liczba Wartosé Liczha| Wartogé
@ catodobowo () wg harmonogramu

Miejsce realizacii

sierpiefi o 000
Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]): wizesiefi 0.00 1}

0.00
0.00

listopad

1]

pazdziernik 1} 0.00
1]

Dziedzina medyczna ° | miejgca realizacji [cz. X KR]: m i}

Rodzaj dostepnosci profilu miejsca realizaciji
@ Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty

Przedsigbiorstwo

Kod:

Mazwa:

Miejzcowodé:

Ulica. nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

Oferta
LCena:

Liczba:

Jednostka
rozliczeniowa:

W oknie podajemy:

o kod zakresu $wiadczen jaki obejmuje oferta wybierany ze stownika za pomoca [ Wyswietlone w tabeli
przedmioty $wiadczen zaznaczone sg réznymi kolorami. Czarng pogrubiong czcionkg zaznaczone sg podstawowe
przedmioty $wiadczen, standardowa niebieskg czcionka - przedmioty Swiadczen skojarzone.
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10 x|

~Postepowanie

Kod: |08-08-001186/STM/07/1/07.0000.213.02/1
Nazwa: |POST IKA STOMATOLOG

—HRodzaj éwiadczen
Kod: |I]4I]? Nazwa: |Leczenie stomatologiczne

Fr Wybi Fl10 |
Kolejno#é: Iwg kodu zakresu iwiadczen ﬂ sth
Szukaij (F3): | | Zamknij - ESC |

Kod zakresu swiadczen| M azwa zakresu swiadczen Jednoztk s rozliczeniowa| Fod zakiesu podstawowegol Wiomag «
EI]?.I]I]I]I]_21 302 SWIADCZENIA ORTODDMNCJI |PUNKT HDZLIEZEN|
07.0000.001.09 K0T NA SWIADCZEMIA ORTODONTYCZNE - K0 TA, 07.0000.213.02 T

| il

| 4

e miejsce udzielania Swiadczen; za pomocg przycisku [ wywotamy Stownik jednostek organizacyjnych. Stownik
wyswietla tylko te jednostki organizacyjne, na obszarze ktdrych zostat zdefiniowany konkurs;

e dostepnos¢ miejsca udzielania $wiadczen (z mozliwoscig zaznaczenia dostepnosci catodobowej lub wedtug
okreslonego harmonogramu);

o profil medyczny miejsca udzielania $wiadczen; istnieje mozliwos¢ wyboru (w przypadku kilku profili) profilu miejsca
pozycji oferty.

e cene oraz oferowang liczbe.

Po podaniu liczby oraz ceny oferowanych $wiadczen, nalezy okresli¢ w jaki sposdb liczba $wiadczen ma zostaé podzielona na
ilo$¢ miesiecy.

—Podziat liczby na miesiace:
Ha kazdy miesigc:
Liczha:l 100 |/ = liczba dni kalendarzowych w miesiacu
Rozpisz |
Podzial Beczny Podzial wg KalendalzalPodzia} Automatyczny
Miesiac Kwartal
Mazwa Liczhal Warktogé Liczhal Wartogc
wrzesien 1] 0.00 1] 0.00
pazdziemik 0 0.00
ligtopad 1} 000
grudzier | 0 0.00 0 0.00
H Suma 0.00
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Przyciskiem Podziat automatyczny roztozymy proporcjonalnie liczbe Swiadczen na liczbe miesiecy (aplikacja podzieli liczbe
przez ilos¢ miesiecy, a reszte z dzielenia przypisze kolejno po jednym do ostatnich miesiecy). Po zaznaczeniu pola * liczba
dni kalendarzowych w miesigcu liczba z pola Liczba w czesci Na kazdy miesigc  jest przemnazana przez liczbe dni w
miesigcu danego roku. W przypadku ratownictwa powinna to by¢ liczba srodkow transportu obecnego i dostepnego w
punkcie oferty. Przycisk Podziat reczny umozliwi reczne roztozenie liczby Swiadczen na liczbe miesiecy. Swiadczeniodawca
sam decyduje ile S$wiadczen, na ktdry miesigc przypisa¢. Po wybraniu Podziat reczny kolumna Liczba staje sie edytowalna.
Jezeli suma wprowadzonych recznie Swiadczen bedzie rozna od tej wczesniej zadeklarowanej, w dolnej czesci okna pojawi
sie czerwony napis informujgcy o wystepujacej roznicy.

=10l

Postepowanie
|l]B-1 0-000007/RTMA1641/16.3112.032.0841 |FITM

Zakres iwiadczen —Podzial liczby na miezigce:
Kod: |[16.3112.032.08 _” 1

—Ma kazdy miesigc:
ISWIADEZENIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWODWY ZESPOL :I
Liczha:l 0 [~ =liczba dni kalendarzowych w miesiacu

~Miejsce = = = Rozpisz |
Jednostka: I-ll IH Dirodek diagnostyki

DKntmﬁlka':JZJ | IZESPOL b LS b e Podzialt Beczny Podzial wq Kalendarzaandzial' Automatyczny
ostepnoié —
(+ catodobowo (" wg harmonogramu | Miesigc Kwaitak
N Liczb. Wartosgé| Liczb. Wartogé

Funkcja ochrony zdriowia [cz. IX KR]: azwa' I e aI CILEEH | L aI aross

- - styczef [ 5 25.00
IH[Z_1 . Uztugi lecznicze
Deiedzina medyczna ** X

IﬂB @ Wystepuje roznica pomiedzy liczbg okreslong w pozygi oferty a jej rozbiciem na miesigce.

Rodzaj dostepnogci pri
% Catodobowo
| Zgodnie z harmono

Przedsigbiorstwo

Kod:

Mazwa:

Miejzcowoid:

Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

—Dferta
Cena: .00
Liczba: I 2 Roznica: -3
oo dnostka [PUNKT ROZLICZENIOWY |Suma | 5| 25.00 |
Harmonogram - F4 | Fersonel - F9 | Perzonel - harmonogram - E11 | Edvcia - F6 | | Zatwierdsz - F10 I
Ankieta - F5 | Podwykonawcy - E12 | Sprzet - E3 | Usur - F3 | Zamknij - ESC |

| y

W sytuacji, gdy wystepuje réznica pomiedzy liczbg okreslong w pozycji oferty a jej rozbiciem na miesigce, nie ma mozliwosci
zatwierdzenia wprowadzonych danych.

Przycisk Korekta liczby pozwala na wpisanie liczby oferowanej (sumarycznej w punkcie oferty) wynikajgcej z rozbicia na
miesigce Przycisk jest dostepny jesli wybrano podziat reczy z rozbiciem wg dni kalendarzowych i réznica jest rézna od zera.
Istnieje rowniez mozliwos$¢ podania liczby jaka ma zostac przypisana na kazdy miesigc oferty. Jezeli podana liczba jest rozna
od tej, ktdra zostata wczesniej zadeklarowana, to po uzyciu przycisku Rozpisz pojawi sie komunikat z informacjg "Podano
nowgq liczbe miesieczna. Kontynuowac?". Potwierdzenie przyciskiem Tak spowoduje przypisanie do oferty nowej liczby
Swiadczen. Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10.

Aby usung¢ przedmiot $wiadczen z oferty nalezy w oknie Pozycja Oferty / Wniosku wybrac przycisk Usun - F8. Pojawi sie
pytanie "Czy chcesz usuna¢ dane?". Po wybraniu przycisku Tak dane zostang skasowane. Usuniecie podstawowego
przedmiotu $wiadczen oferty spowoduje automatyczne usuniecie wszystkich pozycji oferty w tym samym miejscu dla
przedmiotdw $wiadczen skojarzonych.
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Istnieje rowniez mozliwos¢ przygotowania oferty z uwzglednieniem rozbicia liczby wg kalendarza, uwzgledniajac rok
przestepny oraz istnieje mozliwos¢ rozbicia liczby wg dni kalendarzowych z odpowiednim catkowitym wspdtczynnikiem
(wielokrotno$¢ liczby dni w danym miesigcu). W tym celu nalezy zaznaczy¢ Podziat wg Kalendarza, a nastepnie uzyc¢
przycisku Rozpisz. Tak przygotowane rozbicie liczby na miesigce w pliku oferty jest oznaczone jako rozbicie reczne. Jezeli -
po wyborze takiego trybu rozbicia - liczba, ktorg nalezy podzieli¢ (liczba jednostek dla pozycji oferty) bedzie catkowicie
podzielna przez liczbe dni okresu, ktdrego dotyczy przygotowywana oferta, to taki automatyczny podziat zostanie wykonany i
zapamietany jako " Kalendarzowo - wg liczby dni w miesigcu ". W przeciwnym przypadku aplikacja wyswietli komunikat o
niezgodnosci liczby zbiorczej i sumy liczby z rozbicia na miesigce oraz umozliwi wprowadzenie korekty w danych do
ostatecznego uzyskania zgodnosci. Automatyczny podziat spowoduje przypisanie do poszczegdlnych miesiecy liczby réwnej
wielokrotnosci liczby dni w kolejnych miesigcach od daty poczatku okresu do dnia konca okresu, ktorego dotyczy oferta,
wynikajgcej z liczby stanowigcej oferte.

Uzalezniono mozliwo$¢ edycji potencjatu (personel, zasoby, harmonogram) od wartosci flagi okreslajacej czy dla zakresu
skojarzonego potencjat jest wspdlny z zakresem podstawowym czy odrebny:

- jesli N - jest mozliwa niezalezna edycja identycznie jak dla zakresu podstawowego, z zachowaniem wszystkich walidacji
- jesli T - w miejscu ukrytych przyciskow jest pokazywana informacja "potencjat wspdtdzielony z podstawowym zakresem
Swiadczen".

Dla zakresu skojarzonego nie jest dostepny przycisk "Ankieta".

Jezeli wartosci parametrow przekazywanych w definicji postepowania, a zwigzane z wykorzystaniem umow
podwykonawstwa, zostang ustawione na ,Nie”, program odpowiednio uniemozliwi:
o - wskazanie w punkcie oferty komorki innego $wiadczeniodawcy (udostepnionej mu na podstawie umowy
podwykonawstwa). Wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:

QOstrzezenie “

! Migjsce realizacji ninigjszej pozycji oferty jest przypisane do podwykonawey 1, zgednie z definicja postepowania nie jest dozwolone wykazanie w ofercie udostepnionego migjsca
% podwykonawcy.

¢ - wskazanie do pozycji oferty umowy podwykonawstwa, na podstawie ktorej podwykonawcy mieliby realizowac
Swiadczenia lub ustugi -> dotyczy komorek wiasnych. Wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:

Qstrzezenie u

Migjsce realizacji ninigjszej pozycji oferty nie jest przypisane do podwykonawcy, zgodnie z definicja postepowania nie jest dozwelone wykonywanie swiadeczen z udziatem
! % podwykonawcdw.

7.1 Profil ofertowy w procesie przygotowania oferty dotyczacej RTM
na 2014 rok - informacje

Po uzupetnieniu w Portalu Potencjatu informacji o potencjale (dodanie miejsca realizcji, modyfikacja informacji o
zatrudnieniu personelu i uzupetnienie informacji o zasobach) $wiadczeniodawcy zainteresowani ztozeniem oferty dotyczacej
$wiadczen w rodzaju RTM, powinni przygotowaé profil ofertowy. W tym profilu powinny by¢ wszystkie komdrki o kodach
3112, 3114, 3150 ktdre Swiadczeniodawca bedzie chciat wykorzysta¢ w realizacji $wiadczen.

Przygotowanie oferty
Uzywajac aktualnej wersji programu do przygotowania oferty, udostepnionego przez Oddziat Wojewddzki Funduszu
$wiadczeniodawca powinien wykona¢ nastepujgce czynnosci:

1. Wczyta¢ do programu przygotowany wczesniej profil ofertowy.

2. Wczyta¢ do programu, pobrang z portalu Funduszu definicje zapytania ofertowego (definicje postepowania).

3. Przygotowac oferte wg ponizej przedstawionych zasad:
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a) Przygotowal oferte skladajacg sie odpowiednio z jednego lub dwdch punktéw w zaleznoSci czy w rejonie
operacyjnym, ktorego dotyczy postepowanie wystepuje tylko jeden typ zespotdw RTM (podstawowe lub
specjalistyczne) czy tez dwa typy zespotdw RTM — dla kazdego z typdw zespotdow RTM zostat okresSlony
odpowiedni zakres $wiadczen

b) Dla kazdej pozycji oferty wskazac liste 0sob personelu

c) Dla kazdej pozycji oferty udzieli¢ odpowiedzi na przygotowane pytania ankietowe.

d) Dla wszystkich kodow zespotéw RTM wystepujgcych w rejonie operacyjnym, zdefiniowanych w postepowaniu
wykona¢ nastepujgca czynnosc:

e dla kazdego kodu zespotu RTM wskaza¢ jeden zespdt RTM ze swojej struktury czyli jedng z komdrek
organizacyjnych o kodach 3112, 3114 lub 3150.

Zgodnie z obowigzujgcymi w 2017 roku zasadami kontraktowania system bedzie wymagat wskazania jednej komorki dla
kazdego kodu zespotu RTM — tylko oferta obejmujgca wszystkie zespoty RTM, wskazane w postepowaniu, moze by¢ przyjeta
przez Fundusz.

Przypisanie do koddw zespotéw RTM odpowiedniej komorki ze swojej struktury (o kodach 3112, 3114 lub 3150) jest
réwnoznaczne w deklaracja, ze $wiadczenia w ramach tego zespotu bedg realizowane z wykorzystaniem ambulansu i
zasobow zlokalizowanych w tej komorce.

Jak zostato to opisane powyzej personel zostanie zdefiniowany wspdlnie dla catej pozycji oferty, bez podziatu na
poszczegodlne zespoty RTM.

Poniewaz kodom zespotow RTM, zdefiniowanym w Rejonach Operacyjnych zgodnie z planem wojewody, przypisano
odpowiedni typ zespotu (podstawowy lub specjalistyczny) i kontraktowanym zakresom S$wiadczen rowniez przypisano
odpowiedni typ zespotu RTM to system bedzie zapobiegat mozliwym pomytkom, sprawdzajgc zgodno$c¢ typow.

Dla komoérek organizacyjnych o kodach 3112 i 3114 rowniez okreslono typ zespotu RTM — dzieki temu system bedzie wspierat
oferenta w procesie przygotowania oferty sprawdzajgc zgodno$¢ typow zespotu RTM z planu wojewody z odpowiednig
komorka o kodzie 3112 lub 3114 wskazywang dla tego zespotu w ofercie.

W przygotowywanej ofercie, dla punktu oferty Swiadczeniodawca bedzie musiat okresli¢ proponowang cene $wiadczenia.
Poniewaz jednostka rozliczeniowg w tym rodzaju $wiadczen jest ,,dobokaretka” to wtasciwa liczba $wiadczen w ofercie (a
nastepnie w umowie) wynika z liczby dni objetych umowg i liczby zespotéw RTM danego typu. Z tego wzgledu w programie
do przygotowania oferty Swiadczeniodawca nie bedzie okreslat liczby $wiadczen ale program sam wyliczy liczbe $wiadczen
dla kazdego punktu oferty.

Podczas przygotowania ofert na rok 2017 osoba przygotowujgca oferte jest zobowigzana do wskazania powigzania pomiedzy
komorka/komorkami uzytymi w ofercie a wtasciwym przedsiebiorstwem.

1. Jezeli w liscie przedsiebiorstw bedzie wystepowata tylko jedna pozycja - jedno przedsiebiorstwo, to powigzanie
pomiedzy wszystkimi komorkami uzytymi w ofercie a przedsiebiorstwem zostanie zapamietane automatycznie, bez
potrzeby wykonywania jakichkolwiek operacji przez operatora.

2. Warunek opisany w poprzednim punkcie dotyczy odpowiednio $wiadczeniodawcy - oferenta, jak i kazdego z
ewentualnych podwykonawcéw oddzielnie.

a) Jezeli jest tylko jedno przedsiebiorstwo oferenta, to wszystkie jego komorki zostang przypisane automatycznie.
b) Jezeli dla jakiego$ podwykonawcy wystepuje tylko jedno przedsiebiorstwo, to wszystkie komorki tego
podwykonawcy zostang przypisane do jego przedsiebiorstwa automatycznie.

3. Jezeli w liscie przedsiebiorstw bedzie wiecej niz jedno przedsiebiorstwo, to powigzanie pomiedzy
komorka/komorkami bedzie musiat wskaza¢ operator przygotowujgcy oferte, wybierajgc wtasciwe przedsiebiorstwo z
listy.

4. Odpowiednio bedzie uwzgledniony podziat na komorki i przedsiebiorstwa oferenta i kazdego z wystepujgcych
podwykonawcow.

5. Informacja o powigzaniu pomiedzy komorkg a przedsiebiorstwem zostanie zapamietana w aplikacji do przygotowania
ofert, dzieki czemu w przypadku kolejnego uzycia tej samej komorki nie bedzie juz potrzebne ponowne wskazywanie
odpowiedniego przedsiebiorstwa.

6. W aplikacji bedzie mozliwa zmiana informacji o powigzaniu pomiedzy komorka a przedsiebiorstwem, co pozwoli na
poprawe zauwazonych pomyiek.

7. Zapamietanie informacji o powigzaniach pomiedzy komodrka a przedsiebiorstwem bedzie dotyczyto nie tylko
przygotowywania jednej oferty, ale bedzie to rowniez dotyczyto ewentualnie przygotowywanych kolejnych ofert.

8. Jezeli w kolejnym wczytanym pliku profilu potencjatu lista przedsiebiorstw ulegnie zmianie w ten sposdb, ze
wystepujace wczesniej przedsiebiorstwo juz nie wystepuje (np. w przypadku poprawy zauwazonej pomytki) to
komorki, ktore byty przypisane do tego przedsiebiorstwa, (jezeli takie wystepujg) bedg wymagaty przypisania do
innego - ktdregos z istniejgcych (aktywnych) przedsiebiorstw.
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9. Informacja o powigzaniu pomiedzy komodrkami a przedsiebiorstwami zostanie zapamietana w elektronicznej wersji
oferty. Nie bedzie drukowana w formularzu ofertowym.

10. W zwigzku z dodaniem do elektronicznej wers;ji oferty informacji o powigzaniach pomiedzy komérkami a
przedsiebiorstwami, zostanie zmieniony format pliku z elektroniczng wersjg oferty i funkcja eksportu oferty.

11. Obowigzek kojarzenia komorek z przedsiebiorstwami bedzie dotyczyc¢ tylko nowych postepowan na rok 2013
realizowanych po dniu udostepnienia niniejszego dostosowania.

Od roku 2016 informacja o powigzaniu komorki i przedsiebiorstwa jest przekazywana w pliku SSX.

Sposob obstugi postepowania i wybor najlepszej oferty
Dla postepowan w rodzaju RTM, dotyczacych umdéw na 2017 rok obowigzuje zasada, zgodnie z ktorg $wiadczeniodawca musi
przedstawic¢ oferte obejmujgcg wszystkie zespoty RTM w danym rejonie operacyjnym. Dotyczy to zespotow RTM obydwu
typow. Postepowanie dla kazdego Rejonu Operacyjnego obejmuje obydwa zakresy Swiadczen. Wybor w postepowaniu
najlepszej oferty odbywa sie wg nastepujacych zasad:

e Dla kazdego punku oferty obliczane sg punkty oceny zgodnie z zasadami oceny ofert okreslonymi w odpowiednim

zarzadzeniu Prezesa Funduszu.
e Punkty uzyskane przez poszczegdlne pozycje oferty sg sumowane
e pozycji w rankingu ofert decyduje taczna liczba punktdw (suma punktdw) poszczegolnych pozycji oferty.

7.2 Wprowadzenie przedmiotu Swiadczen skojarzonych

W przypadku wprowadzania skojarzonego przedmiotu Swiadczen podajemy tylko miejsce, dostepnos¢ oraz liczbe udzielanych
Swiadczen. Pozostate informacje dotyczace harmonogramu, personelu, zasobéw oraz harmonogramu personelu przenoszone
sg wraz z danymi przedmiotu $wiadczenia podstawowego.

K Pozydja oferty / wniosku = [=
-‘Postepowanie- ]
08-13-000078/405/0241/02.1008.001.0241 Postepowanie 2013 A0S
Zakres fwiadczen Podzial liczby na miesigce: ]'
Kod:  02.1008.001.02 == 1
MHa kazdy miesigc:
SWIADCZENIA W ZAKRESIE CHOROB METABOLICZNYCH
Liczba: 0 * liczba dni kalendarzowych w miesigcu

Miejzce realizacji

Jednostka 1 e (iak wa K aland |

Komdrka 1 w jednostce 1 Miesigc Kwartak
Dostepnosé MNazwa Liczba Wartogé Lit:zha| Wartosc
‘ catodobowo ® wg harmonogramu styczen 10 1 000.00
Funkcia ochrony zdrowia [cz. IX KR): luty 10 1 000.00
HLC.1. Ushugi lecznicze maizec 10 1000.00 30 3 000.00
kwiecier 10 1 000.00
Dziedzina medyczna ***| w ktérej specjalizuje sig komérka [cz. X KR): maj 10 1 000.00
03 Chirurgia dziecieca czerwiec 10 1 000.00 30 3 000.00
q - . = lipiec 10 1 000.00
Fln:i:‘z:!':il::::tug:'r:dcl profilu komdrki sierpie: 10 1 000.00
® Zgodnie z harmonogramem migjsca pozycyi oferly “tzes'leﬁ - 10 1 000.00 30 3 000.00
Przedsigbiorstwo ;ra!dzwlnlk 10 1 000.00
Kod: TA658 | |listopad 10 1 000.00
Nazwa: Przedsiebiorstwo do zarzadzania Szpitalem Kl 10 1000.00 30 3 000.00
Miejscowodé: Panidwki
Ulica, nr domu/lokalu: Uliczna 15/30
Kod pocztowy/poczta: 44-130 Gliwice
Oferta
Cena: 100.00
Liczba: 120
Jednostka
e eTET PUMKT ROZLICZENIDWY Suma 120 12000.00 |
Harmonogram - F4 ] Personel - F9 | Personel - harmonogram - F11 | Edycija - F& | FatwierdZ - F10 |
Ankieta - F5 | Podwykonawcy - F12 | Zasoby - F3 | Uszuri - F8 | Zamknij - ESC |
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Na podstawie algorytmu zaszytego w definicji postepowania konkursowego, aplikacja wySwietla minimalng i maksymalna
liczbe przedmiotoéw $wiadczen skojarzonych z przedmiotem $wiadczenia podstawowego jaka oferent moze wprowadzi¢ do
oferty.

7.3 Wprowadzenie harmonogramu do oferty

Aby wprowadzi¢ do oferty harmonogram, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybrac¢ przycisk Harmonogram - F4.

Miejsce realizacji: | 2012 NJednostka

2012 Wi

Harmonogram z profilu Harmonogram z miejzca realizacji

Kopiowanie | Dane

Howy - F2 Dane - F7 | Zamknij - ESC

onicdzistek
08:00 | 16:00
0200 1600
| |cowatek 0200 15:00
0800 | 16:00

Aplikacja umozliwia przekopiowanie harmonogramu z profilu medycznego (przycisk Kopiowanie w sekcji Harmonogram z
profilu) jak rowniez harmonogramu komorki (przycisk Kopiowanie w sekcji Harmonogram z miejsca realizaciji), badz tez
wprowadzenie do oferty uzupetnienia harmonogramu przychodzacego w pliku w formacie *.ssx2 (przycisk Nowy - F2).
Wybor przycisku Nowy - F2 wywota okno Harmonogram gdzie nalezy z rozwijanej listy wskazac¢ dzien tygodnia, okresli¢
godziny harmonogramu Od - Do, wypetni¢ dodatkowy opis i zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz - F10.

x
Dzien tygodnia: IpDniedZialek j

0d: IUB:UU Dao: |1 E:.00

Opis: |dodatkowy opis...

Edyecia - Eb | Usun - & | ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

Godziny pracy okreslonego dnia w tygodniu nie mogg na siebie nachodzi¢. Przycisk Edycja - F6 umozliwia zmiane godzin
rozpoczecia i zakonczenia pracy. Przycisk Usun - F8 kasuje pozycje harmonogramu.

© 2017 Kamsoft S.A.



36 Ofertowanie 2017

7.4 Wprowadzenie personelu do oferty

Aby wprowadzi¢ do oferty personel, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybra¢ przycisk Personel - P9. Pojawi sie
okno Personel gdzie nalezy wybrac przycisk Nowy - F2.

[ reoret v porice e N ==

Migjsce realizacji:| 2012 NJednostka
20120

Wyszukiwanie

Usuni wszystkich Zamknij - ESC |

Kolejnogd: [ wg nazwiska

Szukaj [F3): Dane - F7 |

M azwizko i Wiy, zatr. [ggimm)| £awdd/S pecjalnogs Grupa zawod

W oknie, na zaktadce:

¢ Personel, za pomoca przycisku _| nalezy wprowadzi¢ ze stownika osobe i okresli¢ zajmowane przez nig stanowisko;
filtry w stowniku personelu umozliwiajg wybor osoby zatrudnionej w miejscu realizacji $wiadczenia badz spoza niego.
Pozycje oznaczone na czarno to pozycje spoza miejsca oferty, 0znaczone na niebiesko to personel zatrudniony w
miejscu realizacji, w ktorym realizowane jest $wiadczenie zawarte w ofercie.

e Wyksztalcenie - dane przeniesione w profilu ofertowym z potencjatu;

o Doswiadczenie - dane przeniesione w profilu ofertowym z potencjatu.

0soha personelu w punkcie oferty ﬂ

1. Personel |g_ Wyksztatcenie | 3 Doswiadczenie |

PESEL:]l JEE

Nazwiskn:l

Imie,:!
Zawéd!Specialnus’é:! j

Grupa zawndnwa:I

Tygodniowy wymiar zatrudnienia: |0:00 4=| [gg:mm]

Zajmowane §tannwiskn:i =5 I

Harmonogram - 11 | Edycia - E6 | Usun - F8 Zatwierd: - F10 | Zamknij - ESC

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10. Po zatwierdzeniu pojawi sie pytanie "Czy doda¢ nowa
osobe?". Potwierdzenie przyciskiem Tak wywota okno Personel, w ktorym wprowadzamy nastepng osobe do oferty.
Przycisk Harmonogram - F11 umozliwia (wg istniejgcych zasad zawartych w definicji) przejscie do okna Harmonogram
pracy personelu z automatycznym ustawieniem kontekstu na wtasciwg osobe, jednak bez blokowania dostepu do
harmonogramdw innych oséb zdefiniowanych w tym punkcie oferty. Przycisk jest dostepny po wprowadzeniu wszystkich
wymaganych danych w polach dostepnych do edycji i zatwierdzeniu pozycji. Szczegoty dotyczace harmonogramu personelu

opisano w rozdziale Wprowadzenie harmonogramu personelu.
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7.5 Wprowadzanie podwykonawcy do oferty

Aby wprowadzi¢ do oferty podwykonawce, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybrac przycisk Podwykonawcy -

F12. Pojawi sie okno Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty swiadczen podwykonywanych gdzie nalezy wybrac
przycisk Nowy - F2.

Mowy - F2 Usun - F8 Dane - F7 | Zamkmj - ESC |

1D podwykonavwcy| Mazwa podwykonawcy Kod zakresu| Mumer umowy

<

Opiz zakrezu przedmiotu podvykonania

Znaczenie preedmiotu swiadczen podwaykonywanych

W nastepnym oknie nalezy wskazac podwykonawce, a nastepnie klikng¢ przycisk Wybierz - F10, co spowoduje dodanie
podwykonawcy do oferty.
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(| Podwykonawcy i przedmioty swiadczen podwy

Wyszukiwanie
Kolejnoseé: WQ nazwy v] Wpizy do rejestru - F9| Dane - F7 | Zamknij - ESE|

Szukaj [F3): ﬂ Przedsiebiorstwa - F3| | ‘Wybierz - F10 |

D podwykonawcy| MHazwa podwykonawey |NIP |K0d 2akresu| Mazwa zakresu |Dpis L

3 Sw-dawca podwykonawea 223 Sw-dawca podwykonawea 223 6431303120 zakres zak 1

3 Sw-dawca podewkonawca 223 Sw-dawca podwykonawca 223 6491303120 zakres zak 2
4 Swiadczeniodawca testowy 3892659625 zakres zakres

4 Swiadozeniodawsa testowy 2992659625 zakres zakres

4| Swiadczeniodawca testowy 25

4 Swiadczeniodawca testowy 3892659625 zakres zakres

4| Swiadozeniodawea testowy 28992659625 zakres zakres

[
Opiz zakrezu przedmioty podwypkonania
usluga Ja

Zhnaczenie przedmiotu éwiadczer podwpkonywanpch

W przypadku realizacji $wiadczen KOC dodatkowo réwniez w innych poradniach potozniczo-ginekologicznych na podstawie
podwykonawstwa lub na podstawie art. 132a ustawy o $wiadczeniach, oferent w trakcie przygotowywania oferty podczas
wskazywania uméw podwykonawcdw (ktdrzy réwniez moga oznaczac poradnie wspotpracujgce z podmiotem koordynujgcym
na podstawie art. 132a ustawy o $wiadczeniach) ujrzy pytanie, czy wspdtpraca w ramach tej umowy nastgpi na podstawie
art. 132a ustawy o $wiadczeniach. W zaleznosci od udzielonej odpowiedzi umowa podwykonawstwa zostanie oznaczona
jedna z nastepujgcych wartosci:

e Podwykonawca

¢ Podmiot dziatajacy na podst. art. 132a ustawy o $wiadczeniach

Stosownie do dokonanego wyboru taka informacja pojawi sie w ofercie w wykazie podwykonawcow.
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7.6 Wprowadzanie wspbtrealizatorow do oferty

Aby wprowadzi¢ do oferty wspétrealizatora, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybrac przycisk
Wspotrealizatorzy. Pojawi sie okno Wykaz wspétrealizatorow.
Gorny tabelka prezentuje miejsca dostepne do wyboru, natomiast dolna miejsca aktualnie wybrane.

B wykaz wspétrealizatorsw - O .
!
Dodai | Usi | Zamkni - ESC

Dostephne komdrki organizacyjne

Filia |Mazwa | &
_[J/L00K/DBD KALOOKAB00 - 26
|| LOak.s2 1414504009 - PORADMIA GIM-POE
| [LO0KS2 1/1450/009 - FORADMIA GIM-POE
| [J/LODK/0345 KALOOKA0087 - 04 16.08.2016
JALOOK./0345 KAOOKA0087 - 0d 16.08. 2016
-; EALOOKD /0020 - 2016
IJ;"LUDK1.-"D15 FALOOK10ME - 25

WWbrane komdrki organizacyine

JALODKZ/ME EALDOKZ/N5 - 2005

< >

| A

Aby dodac wspdtrealizatora do oferty, nalezy zaznaczy¢ wybrang komérke organizacyjng w gérnej tabelce a nastepnie
klikng¢ w przycisk Dodaj co spowoduje dodanie wspdtrealizatora do oferty.

Aby usungé wspdrealizatora z oferty, nalezy zaznaczy¢ wybrana komorke organizacyjng w dolnej tabelce a nastepnie klikngc
w przycisk Usun co spowoduje usuniecie wspotrealizatora z oferty.
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7.7 Informacja o zasobach wykorzystanych w ofercie

Aby zobaczy¢ wprowadzone do oferty zasoby, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybrac przycisk Zasoby.

ﬁsébypozm‘iofe . [ ———)

Pozycja oferty: |[03.4021.030.02] DIABETOLOGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACJA
Miejsce realizacji.: J testowa
Gab zab.
Zakres Legenda Zasoby udostepniane

Zazoby miejzca realizacji w pozpcii ofert,
vIZE|S0I33.I udaostepniane, dodane do pozyc | | Dane - F7 |

: - | |£az0by w pozpej oferty - nieudastephiar - ~
Kategoria: Zasohy poza pozycia oferty - udostepnia [ Zasoby pozycii oferty Zamknij - ESC
Srodek transportu RTM: | [ Zasoby nisakbprnegn misisca Dodaj | Uszufi |

Mr seryjnpre). ‘Whasciciel |Wfaéciciel - nazwa

IZasohy w pozycii oferty

i zer 3 114 Swiadozeniodawea testovy

hir ger 3

J 1114 Swiadczeniodawea bestowy
STEPFER

Przyjeto nastepujgce dziatanie aplikacji do przygotowania oferty:
a) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujgcy na koniecznos¢ podania w ofercie
zasobdw to dziatanie aplikacji do przygotowania oferty nie ulegnie zmianie:
e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty bedzie wykonywane sprawdzenie, czy w kazdym
punkcie oferty dla tego zakresu $wiadczen wskazano przynajmniej jedng pozycje zasobow.
e Wersja instalacyjna 10.02.0319
b) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujgcy na brak koniecznosci podania w
ofercie zasobow to:
¢ Do pozycji oferty domyslinie nie bedg kopiowane zasoby
e Zostanie dodana mozliwo$¢ dodania do pozycji oferty zasobdw, ktdre zgodnie z profilem potencjatu sg
zlokalizowane w miejscu realizacji, ktérego dotyczy pozycja oferty.
e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty nie bedzie wykonywane sprawdzenie, czy w
kazdym punkcie oferty wskazano przynajmniej jedng pozycje zasobdw.

W oknie, za pomoca rozwijanej listy, nalezy wybraé¢ zakres zasobdw, jaki ma zosta¢ wyswietlony w tabeli.
Pozycje wyswietlanych zasobdw zaznaczone sg réznymi kolorami:

- kolorem czarnym wyrdzniony jest zasob miejsca realizacji w pozycji oferty,

- kolorem niebieskim - zaséb udostepniany, dodany do pozycji oferty,

- kolorem czerwonym - zaséb w pozycji oferty - nieudostepniany,

- kolorem zielonym - zasob poza pozycjg oferty - udostepniany,

- Zasoby komdrki nieaklvwne] (zOHe to, czarna czcionka) - zasob komorki nieaktywnej.

Szczego6towe informacje na temat wskazanego w tabeli zasobu mozna podejrzeé za pomocy przycisku Dane - F7.
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7.8 Wypetnienie ankiety

Aby wypetnic ankiete nalezy w oknie Pozycja oferty /wniosku wybrac przycisk Ankieta - F5.

 Ankieta
Raporty

Ankieta ogélna dla mieisca realizacii

11 CAGEOSC
=) 111 CIAGLDSE
B 1111 Capwdriu i oferent realizie na i i [l
1.2 PERSQNEL
(- 1.2.1 PERSONEL - PELEGNISRKI
M 1211 Capw realizaci $wiadezer uczesiniczy pielegniarka specialsta w dziedzin pieleaniarsta dibetol.. [
W 1.21.2 Cap w realieaci swiadeeen uczesinicey pielegniarka po kuisie knalikacyinym w deiedziie picleania...
- 1.2.2PERSONEL - LEKARZE
M 1221 Cap oferent zapewnia dia realizaci $wiadczer dodatkowo specialste w dziedzini diabetologii/ub... [
1.3WYNIKI KONTROLI PROWADZONYCH PRZEZ NFZ
1.3.1 DEMIZENIE JAKDSCI $WIADCZEN
o) E i

rirolym st

W 1.3.21 Cap w wyriku ostatriej kortrol preprowadzone] przez NFZ i zakorficzone] wpstapieniem pokontrolngm .. []
1.3.2.2 Czpw wyriku astatriei kortrol przeprowadzonei przez NFZi zakoriczone wystapieniem pokenoim st . [

W 1.3.23 Cap w wyriku ostalriei Kertiol prezprowadzonei presz NFZ i zakariczane wysiapieniem pokaniroiym st [

1.3.3NIEFRAWIDEDWR REALIZACIA $WIADCZEN

W 1.331 Cayw wyriku ostatriej kontol preprowadzonei przez NFZ i zakoriczonei wystapieniem pokontrolym st... [

1.332 Cayw wriku ostatrie kontro przez NFZ i
B 1.3:33 Czypw wyiku ostatri kentrol presprowadzonsi presz NFZ | zakafczons] wpstapieniem pokantiokym <t . [
M 1.3.34 Cay w wyriku ostatriej kontiol preprowadzonei przez NFZ i zakoriczonei wystapieniem pokontrolym st... [
1.3.4 NIEUPRAWNIONE ZMIANY WARLINKDW UMOW
B 1347 Czpw wyniku ostatri kantrol presprowadzonsi presz NFZ | zakofezons] wpstapieniem pokantiokym <t . |
W 1342 Capw wyniku i zakor
W 1343 Cay w wyriku ostatrisi kontrol presprowadzonsi presz NFZ i zakoficzane wysiapieniem pokentioim st . [
125 INNE NARLISZENIA POS TANDWIER UMOWY
M 1.351 Cayw wyriku ostatriej kentiol prepiowadzonei przez NFZ i zakoriczonei wystapieniem pokontrolym st... [
1.3BNEBATYWNY WYNIK REKONTROLI
B 1367 Czypw wyniku ostatri kantrol presprowadzans| presz NFZ | 2akofezan] wpstapieniem pokantioiym wy.. [
M 1.362 Cay w wyriku ostatniej kontol przepiowadzonei przez NFZ i zakoriczonei wystapieniem pokontrolym st... [
1.4 DOSTEP DLA DSOB NIEPELNDSPRAWNYCH RUCHOWD
(5 1.4.1 DOSTEPDLA DS0B MIEPEELNDSPRAWNYCH RUCHOWD
B 1.41.1 Cay oferent zspewnia podiazdy oraz dofécia o nachyleniu zgodnym z przepizani wydanymi na podstawie a.. |
W 1.41.2 Cey oferent aapewia przy lokalizacii poradi gabinetu ponyzei pierwszei kondyanacit déwia umozli... [
M 1.41.3 Cap cferent zapewnia na kazdei kondyanacii dosteanei dia Seiadzeriobicrcow oo naimniei jeda 2 pori.. [
1.5 WARLINKI WY MAGANE
151 WARUNKI WYMAGANE - PERSONEL - LEKARZE
W 1511 Cay oferent zapewnia reazasiz swiadczen preez lekarzy w nymiarze czasu pracy edpoviadaigeym rdwnaw... ]
- 15.2WARLNKI WYMAGANE - FERSONEL - INNY

W 1521 Cap swi przez osebe = - w wymiarze czasu pracy odpowiadaigcym.. [|
W 1522Cw i fi piskegniarka 4 w diabetologi b spe... [
u 5 ik co najminie] 0,25 etatu? []

23Capw s f psycholog

- 1.5.3WARUNKI WYMAGANE - SPRZET | APARATURA MEDYEZNA
W 1531 Cap oferent 2apewnia oo naimrisi 2 pompy de ciagtel dogyine infuzi insuling - w misiseu udiclani.. [|
W 1532 Czp oferent 2apewnia aparat EKG- 12 odprowadzeniowy - w lokalizaci? []
W 15330 US6 2 oncia w Iokalizaci? [1

1.31.1 Cay w wyniku ostatnie] kontrol przez NFZ
s fi W spossti W

rizszpch iz wpkazane wumowie lub Pytanie

] Swiadezer
okreslonym w Lniowie /brak sprzetu | wypos szeria wykazanegn w umowie [brak stestow lub prasladdw]? Wiyniki kontrol odnas2q sig da cakego okresu obowigaparia umowy 2aware] na redlizaci; Swiadezert s 3 roku
10k, ktregn dotycay postepowianie w sprawie 2awarcia urmowy o udzielarie Sw opiski zdiow

Wiybér ocpowiedzi

Wartosé: e

B . wymaga wypetnienia Zamknii - ESC

Wypetnienie ankiety polega na wyborze odpowiedzi z listy dostepnych, przypisanych do kazdego pytania lub wprowadzeniu
wartosci liczbowej. W zaleznosci od rodzaju pytania wyswietlane bedzie pole tekstowe, badz rozwijana lista (np.: z
warto$ciami Tak, Nie lub z warto$ciami zdefiniowanymi przez ptatnika). Za pomocg myszy nalezy zaznaczy¢ kolejno pytania
wymagajace wypetnienia i udzieli¢ na nie odpowiedzi. Aby przej$¢ do nastepnego pytania kazda odpowiedz nalezy
potwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz - F10.
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7.9 Wprowadzenie harmonogramu personelu

Aby wprowadzi¢ harmonogram personelu, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybrac przycisk Personel -
harmonogram - F11 lub z okna Personel w punkcie oferty wybrac¢ przycisk Dane/Harmonogram - F11.

Mazwa jednostki org.: 2013

Mazwa miejsca realizacji: 2013 PDZ

Perzonel: | s e sl = S ~ = * —

Rodzaj harmonogramu
@ W miejscu pracy Wizyty domowe

Kopiowanie harmonogramu

Mowy - F2 Dane - F7 Zamknij - ESC |

2101

21.00 | 2353
21.00 | 23:53
21:00 | 2359
21:00 | 2353

Harmonogram dla personelu mozna wprowadzic tylko wowczas, gdy wprowadzony jest harmonogram do pozycji oferty.

=

Mie podano harmonogramu migjsca pozycii oferty, kkdrega isknignie
bedzie pomocne pray definiowaniu personelu tej pozycii oferty,

Czy przejsc do definiowania harmonogramu pozyvcii aferty?

Tak 13

W oknie Harmonogram pracy personelu, nalezy z rozwijanej listy wskazac personel przypisany do miejsca realizacji,
nastepnie wprowadzi¢ godziny pracy. Przyciski Kopiowanie spowodujg przekopiowanie harmonogramu pracy z miejsca
realizacji lub z opisu potencjatu. Za pomocg przycisku Nowy - F2 wprowadzamy nowe godziny pracy. Przycisk Edycja - F6
umozliwia zmiane godzin pracy dla wybranego personelu. Przycisk Usun - F8 kasuje pozycje harmonogramu.

Edycja harmonogramu pracy personelu i!

Nazwisko i imig: [NAZwISKD_TEST_04 IMIE_TEST_04

PESEL: I-" - Nr prawa: I M

Dzien tygodnia: | poniedziatek j

0d: |08:00° Do: I'IE:EIEI'

Edypcija - F6 ¢ Uszun - F8 | Zatwierdz - F1 | Zamknij - ESC
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7.10 Dodanie przedmiotu swiadczen dla RTM

Aby dodac¢ przedmiot $wiadczen do wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrany wniosek,
nastepnie wybrac przycisk Oferta - F12. Pojawi sie okno Oferta, w ktorym nalezy wybrac przycisk Pozycje oferty - F12.

x
—Postepowanie
Kod: Iua_1 3-000593/RTM 16171671071 ‘Wnioskowany spozdb utworzenia umowy:

jedna wepdlna umowa

Nazwa: ILOOK RTM

Tiyb: IBrak ograniczeh

—Rodza] swiadczen

Kod: |u41s Mazwa: [RATOWNICTWO MEDYCZNE

0d: [2013-01-01 Do [2013-06-30 [

—Data przygotowania oferty |
[ =
| Pozycie oferty - F12 I Dbszary terytorialne | Zamknij - ESC |
—Ankiety
Hodzaj swiadczen | Jednostka org. | Komorka org: Kopiowanie | Dokumenty |
Sprawdz oferte | Do zatwierdzenia __. | Edyecia - Eb | Zatwierdz - F10 |
—Wydruki
Wydruk prabny | Wydruk oferty | Oznaczenie oferty Dokumenty | Wzory podpizow |

Po wprowadzeniu dat (przycisk Edycja) i ich zatwierdzeniu nalezy klikng¢ przycisk Pozycje oferty - F12.

Pole Data przygotowania oferty nie jest dostepne do edycji przez uzytkownika. Jest ono wypetniane automatycznie po
wydrukowaniu oferty i aktualizowane w przypadku modyfikacji danych oferty. Na wydruku oferty data przygotowania oferty
widoczna jest w prawym, gérnym rogu wydruku.

Po kliknieciu przycisku Pozycje oferty - F12 otworzy sie okno Pozycje wniosku.
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~ioix

—Postgpowanie

Kod: |na—1 0-000128/RTM/16/1/08201000041
Nazwa: IOfena RTM

—Rodza] swiadczena

Kod: ||]41 b Nazwa: [RATOWNICTWO MEDYCZNE
— Szukaj Filtry
Kolejnogé: I j I j
Szukai (F3): | | | [

‘Wartosé oferty: I 0.00 Nowy - F2 | Dane - F7 | Zamknij - ESC |

Kod zakresu éwiadczen| wiyrdznik| Kod jedn. |Kod kom. | Liczba Cena jednostkowa zakresu swiadczen W arosc M azwa zakresu éwiadcze

] |

| Bl

W oknie nalezy wybrac przycisk Nowy - F2, ktéry wywota okno Pozycja oferty.
'O Posycia oferty dla RTM 201 [E=TE )

Postepowanie
08-14-000119/RTM/16/1/16702/01 LOOK RTH 2014

Zakres swiadczen
kod: 16.9154.032.08 J 1

SWIADCZENIA UDZIELANE PRZEZ WODNE SPECJALISTYCZNE - | | |Pewiazanie zespotdw RTH z miejscami realizacii

PP T Zespdl RTH Mazwa miejsca realizacji
ednostka _
rozliczeniowa: FYCZALT

Oferta
Cena:

Liczba:

Zamknij - ESC

W oknie Pozycja oferty dla RTM  wybieramy ze stownika zakres $wiadczen. Dla kazdego zakresu $wiadczen okreslonego w
postepowaniu nalezy przygotowac oferte. W Portalu Potencjatu moze znajdowac sie tylko jedna taka komorka z dostepnoscig
zawsze 'catodobowo'. Dla niej okreslamy cene oferty i personel (tak aby personel nie byt na sztywno zwigzany z danym
zespotem RTM) . Natomiast zasoby sg juz powigzane z danym zespotem RTM. Na poziomie oferty, po wybraniu przycisku
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Zasoby pojawi sie wykaz zasobow z poszczegdlnych zespotdw wyjazdowych. Liczba bedzie okreslona jako iloczyn liczby

zespotow wyjazdowych danego typu i liczby dni w miesigcu postepowania. Liczba nie bedzie mozliwa do edycji. Mozliwe jest
wskazanie zasobow, ktdry znajduje sie w tej samej komorce. Walidacja oferty przed jej eksportem sprawdza czy w punkcie
oferty RTM nie sg skojarzone zasoby udostepnione znajdujgce sie w innej komdrce niz miejsce realizacji tego punktu oferty.

W oknie Jednostki organizacyjne (tylko pozycje aktywne) , klawiszem # przechodzimy do okna Komdrki
organizacyjne (tylko pozycje aktywne) a nastepnie zaznaczamy wtasciwg komorke organizacyjna.

Ze wzgledu na informacje dotyczaca kodéw resortowych zespoty RTM beda powigzane z miejscami realizacji o odpowiednich
kodach resortowych. Powigzania tego dokonuje sie na formatce Powigzanie zespotow RTM z miejscem realizacji
dostepnej po kliknieciu przycisku Dodaj.

Powigzanie zespotu RTM z miejscem realizagji ( 2016 ) “
Postgpowanie
Kod: |I]8-1 6-000007/RTM/16/1/16/09/01
Nazws |LOOK RTM 2016
Zakres §wiadczen
Kod: [16.9112.032.08 || Dostepnosé zespotu RTH
i+ i
Mazwa: |SWIAD[7_ENIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWOWE ZESPDEY RATOWNICTWA &
Jednastha [pyczapT Miesiac Kwartat
rozliczeniowa:
) _ M azwa Liczba Wartodéd|  Liczba Wartogd
g cfon  [EW reiont syczen 3 37200
pErECYIY: Ity 2 34800
Zespdt RTH: [1661011201 =] [ew PO marze 3 Ja0 9 1092.00
Miejsce realizacii kwiecieri 30 360.00
maj il 37200
J Cczeniec 30 360.00 9 103200
lipie il 372,00
Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]: sierpiefi kil 27200
| | wirzesieri 0 360,00 52 1104.00
Dziedzina medyczna *** | miejsca realizacji [cz. X KR): pazdziernik. 3 372.00
| | listopad i} 360,00
— m k]l 372.00 92 1104.00
RTH
Kod terytonialny: | Surna 366 4392.00
Miejscowosic: |
Przedsiebiorstwo
Ulica. nr domu/lokalu: |
Kod: |
Kod pocztowy/poczta: | - |
Mazwa: |
Wiz Mie'scowoét’:"
Liczbal 366 Cena:| 12.00 ' ’
Ulica,nr domu/lok.: |
Podwykonawcy| Zasohy | | | Zatwierd? - F1I]| Zamknij - ESC| Kod/poczta: | . |

Na formatce Powigzanie zespotow RTM z miejscem realizacji mozliwy jest wybor zakresu Swiadczen oraz miejsca.
Przycisk Zasoby pozwala na przeglad zasobéw powigzanych z komorka.

Do kazdego z koddw zespotéw RTM moze by¢ przypisanych wiele ;asobéw przy czym system sprawdza, zeby dla kazdego
kodu zespotu RTM zostat przypisany doktadnie jeden zasdb typu "Srodek transportu zespotu RTM" (bez wzgledu, czy zasob
ten jest obecny czy udostepniony, a przypisany do realizacji w tej komorce-karetce).

Uwaga: Opisany powyzej sposob definiowania pozycji oferty ma zastosowanie dla zakresow Swiadczen, dla ktérych cecha
zakresu Swiadczen "Sposob obstugi $wiadczenn w RTM" bedzie réwna 2.

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10.
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7.11 Wydruk oferty RTM

W wydruku oferty RTM na rok 2012 dodano zatacznik 5 i 6. Przed wykonaniem wydruku tych zatgcznikdw nalezy ztozyc
oswiadczenie o ztozonych dokumentach dotyczacych podwykonawcéw. Funkcja dostepna po wybraniu opcji Podwykonawcy

na formatce Oferta .

Oferta

—Postgpowanie

Kod: Il]B—l 2-000056/RTM{16/1 /1670641

Mazwa: Im rtm

Tiyb: IBrﬂk ograniczen

‘Rodzaj éwiadczen

Kod: |041|3 Nazwa: [FATOWNICTWO MEDYCZNE

0d: [2012:01-m =] Do: [2m212:31 5]

Zamknij - ESC |

[ i F12 Obszary terytorialne |
Ankiety
Rodza) éwiadczen | Jednostka org. | Komorka org. [ Eopiowanie | Dokumenty |
SprawdZ olertg | Do zatwierdzenia ... | Podwykonawcy [ Edycia - F& | Zatwierdz - F10 |
Wydruki
Wydruk probny | Wydruk oferty | Dznaczenie oferty [ Dokumenty | Wzorp podpizow |

|Wykaz dokumentdw dotgczonych doinnych postepowar

Po kliknieciu przycisku Podwykonawcy otworzy sie okno Oswiadczenie podwykonawcow - zatacznik 5

ztozenie oswiadczenia.

Oéwiadczenie podwykonawcaw - zalacznik 5

umozliwiajgce

Podwykonawca |2 Z|[CENTRUM ZDOWIA "MARTA"

Przedktadam nastepujgce dokumenty dotyczace podwykonawcy. z ktorym zawarkem/zamierzam zawrzec umowe:

[ Kopie umawy zawarte] z podwykonawca/zobowigzanie podwykonawcy do zawarcia umowy o ktdrej mowa w § 13 ust. 1 pkt 7 2arzadzenia Prezesa b
[ Déwiadczenie podwykonawey o wpisach do rejestiow zgodnie z 513 ust 1 pki 1, oraz w przypadku oferentdw wykonuigcych deisbalnoss lecericee
[~ Kopie polisy lub innego dokumentu, o ktérpm mowa w § 13 ust. 1 pkt 6 zarzadzenia Prezesa Natodowego Funduszu Zdrowia w sprawie warunkdw p
[ Kopie certylikatu |50 w zakresie ushug medycznych ratowniclwa medycznego realizowanych przez podwykonawce, wagnego w dniu 2kodenia aferty,
[ Kopie umowy/promesy podwykonawcy, wazne) w dniu Zhozenia oferly, w sprawie warunkdw wykorzpstywania radiowych kanabdw czestotliwodei 2 of
¥ Kopie dokumentéw rejestracyinych ambulanséw przedstawionych w ofercie, do korzpstania 2 ktéych tytuk prawny posiada padwykonawea,

< |

N

Edypeja - F6

Zatwierdz - F10

Zamknij - ESC
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7.12 Oferty w postepowaniach RTM

e Liczba $wiadczen dla oferty jest sumg liczby $wiadczen dla poszczegdinych zespotéw RTM dla danego zakresu $wiadczen i
jest wynikiem dostepnosci zespotu (okreslonej w pliku definicji postepowania), w danym okresie finansowania
postepowania. Liczba $wiadczen jest wyliczana automatycznie - mozliwa jest tylko zmiana ceny.

-inix]

—P,
F

Kod:ll]ﬁ—11—l]l]l]436,fRTM,."1511,‘082011999,"5
Nazwa:IDiEﬂa 2011 RTM 03

Rodzaj £ i
’7 Kod: ||]41 ] Nazwa: IRATOWNICTWO MEDYCZNE ‘
— Szukaj Filtry
Kolejnogé: I j ﬂ
Szukai (F3): | &l | =l
Wartosé oferty: I 6 416.00 Howy - F2 | Dane - F7 | Zamknij - ESC
: 93,00 | SWiADCZ ELANE PRZEZ
16.9113.032.08 1 181 2.00 362.00 SWIADCZENIA UDZIELANE CZASON
16.9114.032.08 1 193 3.00 579.00 SWIADCZENIA UDZIELANE PRZEZ
16.9115.032.08 1 122 4.00 488.00 SWIADCZENIA UDZIELANE CZASOY
16.9152.032.08 1 193 5.00 965.00 SWIADCZENIA UDZIELANE PRZEZ
16.9153.032.08 1 193 6.00 1 158.00 SWIADCZEMIA UDZIELAME CZASOY
16.9154.032.08 1 193 7.00 1 351.00 SWIADCZENIA UDZIELANE PRZEZ
16.9155.032.08 1 165 8.00 1 320.00 SWIADCZENIA UDZIELANE CZASOY

Postepowanie
08-14-000119/RTH/16/1/16/02701 LOOK RTM 2014
Zakres éwiadczen
Kod: |16.9154.032.08 B
SWIADCZENIA UDZIELANE PRZEZ WODNE SPECJALISTYCZNE » | [Powiazanie zespotdw RTM 2 miejscami realizacii
PP Zespol RTH Hazwa miejsca realizacji
ednostka -
worlfErntreE RYCZALT 1661011502 2013 R - specjalistyczny

Oferta
LCena:

Liczba:

Ankieta - F5 Edycia - FB Usuni - F8 Zamknij - ESC

¢ Ankieta jest wypetniana na poziomie zakresu $wiadczen.

© 2017 Kamsoft S.A.



48 Ofertowanie 2017

¢ Kojarzenie zespotu RTM z komdrkg karetkg nie ulega zmianie, przy czym adres miejsca wyczekiwania jest wpisywany na
podstawie danych adresowych komorki. Od roku 2016 nie jest on dostepny do bezposredniej edycji.

¢ Personel jest wybierany z 0sob personelu zespotéw RTM i jest widoczny w ramach rejonu operacyjnego wskazanego w
postepowaniu.

Z poziomu listy zaimportownych postepowan jest dostepny przycisk Rejony operacyjne (dostepny tylko dla postepowan
RTM)

-iolx]
Wydruki
— Sukaj e _ = Oferta - F12 | Zamknii- Esc |
Szukaj [F3]:| ﬂl Dbszary terytorialne - F10 | Import |
Z ofertamif bez Dfell:l j Zakresy éwiadczen - F11 |
Rok: |2I]11 jv Rejony operacyjne - F9 |

|4 05-11-0004B3/RTM A& 19934 2011-01-01 |3
03-11-000485/R TM/16/1/08201193341 m 20110101 2
03-11-000431/RTMA61/082011333/2 m it rakowaniza 2001-00-0 2
08-11-900450/R TH /1610820119391 m dodarkowe rtm 2010101 2
08-11-900492/R T 161 /082011333/2 m rtm rokowania - dodatkowe 20110101 2

K1

—Opiz obszaru temptonialnega

s I I;I;

-(f x|
Wyszukiwanie
Rok: |2I]11 _
o Kolejnosé: Iwg kodu rejonu j Personel - F7 |
e U | B | Zespoty RTM -F8|  Zamknii- ESC |

Mazwa rejonu

Tes 20171 marta

4] | |

Testy AT 2011 marta

[ Y

Dodano funkcjonalno$¢ pozwalajgcg na wpisanie (i usuniecie) do listy personelu w ofercie wszystkich oséb znajdujacych sie
w liscie personelu zespotéw RTM pobranej z portalu (liczba godzin wskazana w ofercie zgodna z listg godzin odczytang z
portalu). Lista 0séb personelu RTM jest widoczna z poziomu menu gtéwnego po wybraniu pozycji menu 'Personel zespotow
RTM '.Dodatkowo jest prezentowany tygodniowy wymiar czasu pracy z portalu (przekazany poprzez ssx) .
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{ Personel w rejonie opercyjnym - |EI|5|

Kod rejonu operacyjnego: I'IB.:"ID

Mazwa rejonu: ILDDK Rzeszow ﬁ
Wyzzukiwanie
afmt I"g nazwiska - Usuni uszyslkichl Dodaj wszyslkichl
Szukai (F3): | 4| Nowy-F2 | Dane-F7 | Zamknii- ESC
Grupa ﬂ
zawodowa:

Wymiar zatrudniania wykazany w ofercie BAZEM : I?-Il?:l]l]

‘Wwipm, zatr. [gg:mm]|'wym. zatr. z portalu [gg:mm)| Zawdd/S pecjalnos
167:00 Lekarz - audiclogia i foniatria

1BE:00 16E:00 Lekarz - chirurgia ogdlna Lel

168:00 168:00 Lekarz - chirurgia ogdlna Lel

39:00 39:00 Pozostali lekarze [w tym lekarz - medypc Lel

39:.00 39:00 Lekarz - dermatologia | wenerologia | Lel
41| _>|_I
| 4

0soba personelu w rejonie operacyjnym LI

1. Personel I 2. Wyksztatcenie | 3. Doswiadczenie |

PESEL:[ = —= E

MHazwisko: I.-? -

Imie:ll.li‘l
Zawdd/Specialnosé: |Lekarz dentysta - ortadonci a|
Grupa d :ILekalze dentysci HNr prawa wyk_zaw.: IF
Tygodniowy wymiar Inieni Im 4u| [gg:mm] 2z potencialu: |0:00 [gg:mm]

Zajmowane stanowisko: :

Edycia - Fb | Uszun - F8 | ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

Z listy rejonédw operacyjnych mozna przejs¢ poprzez wybranie przycisku Zespoty RTM do przegladu zespotéw RTM.

{ slownik zespoléw ratownictwa medycznego =] |
- (2011 i
ok I ’7 Kolejnosé: wg kodu zespolu RTHM 'I

Szukaj (F3): I ﬁl Okresy - F9 | Zamknij - ESC |

Kod zespotu RTM  |Mazwa zespolu RTH
3 1605054496 7 o
1606025393 “wodny podstawowy m catodobowy wodny podstawow catodobowo

Tup zespolu

|»

v m harmonagranm

K

r—Obszar dziskania

L]

4

kN

Dla postepowan RTM poprzez przycisk Okresy przechodzimy do przegladu okreséw dostepnosci zespotu a nastepnie poprzez
wybranie przycisku Harmonogram do harmonogramu pracy zespotu (jesli taki harmonogram zostat podany).
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horey Il o]
Harmonogram - F10 | Zamknij - ESC | Zamknij - ESC |

201 1-07-01 2011-08-11

1 o

[ Y.

sl

Dla kazdego z zespotéw RTM sg prezentowane nastepujgce informacje:

Typ zespotu (podstawowy/spec)

Typ zespotu (ladowy/wodny)

Catodobowy/dziatajacy wg harmonogramu

Okres wystepowania zespotu RTM w planie wojewody (ograniczony do okresu finansowania umowy)
Kod zespotu z planu wojewody

Obszar dziatania

Harmonogram dziatania zespotu, jezeli jest okreslony.

W procesie kontraktowania dodano mozliwos¢ uzycia - wskazania do kilku zespotéw RTM tego samego zespotu - komorki
Swiadczeniodawcy. Funkcjonalno$¢ taka jest dostepna tylko dla zespotéw RTM dziatajgcych wg harmonogramu (nie
catodobowo) a harmonogramy dziatania tych zespotdw sg roztgczne.

W procesie kontraktowania dodano mozliwos¢ uzycia komorek, ktére korzystajg z tego samego ambulansu. Funkcjonalnosc
taka jest dostepna dla zespotéw RTM dziatajgcych wg harmonogramu, a harmonogramy dziatania tych zespotow sg
roztgczne oraz dla zespotéw RTM catodobowych ale dziatajgcych w roztgcznych okresach czasu.
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8 Import definicji postepowania ZPO lub POZ

W celu zaimportowania definicji postepowania konkursowego Swiadczen ZPO lub POZ nalezy z gtéwnego okna aplikacji
wybra¢ menu Postepowania (Ctrl+P). Sposobem tym wywotamy okno Postepowania ofertowe, w ktdorym nalezy

wybraé przycisk Import.

_ioix
Whydruki
— Szukaj
Oferta - F12 | Zamknij - ESC |

Kuleinus’é:lwg kodu postepowania

Dbszary terptonialne - F10 | Import

Szukaij (F3]:|

Lo B Lo

Z ofertami/ bez Dfeﬂ:l Zakresy swiadczen - F11 |

Rok: I 'I

08-1 0-000517 /R THA164./0820100001 m 2010-08-15 |2
08-10-000518/R THA1E4./08201 00001 m rtrn 2010-08-15 |2

] |

—[Opiz obszaru terytanalnego

o
-
[

4

Po wybraniu przycisku pojawi sie okno Importuj, w ktorym wskazujemy plik z definicjg postepowania konkursowego,

nastepnie wybieramy przycisk Otworz. Po wybraniu przycisku pojawi sie okno przedstawiajgce postep operacji:

Trwa import definicji postepowania. Prosze czekac

S —

Ankiety

[

Prawidtowe zakoriczenie importu sygnalizowane jest komunikatem z informacjg "Import danych zakonczony
poprawnie".
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9 Dodanie przedmiotu Swiadczen dla ZPO

Aby dodac¢ przedmiot $wiadczen do wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrany wniosek,
nastepnie wybrac przycisk Wniosek - F12. Pojawi sie okno Wniosek, w ktorym nalezy wybrac przycisk Pozycje wniosku.
Sposobem tym wywotamy okno Pozycje wniosku.

Dla postepowan w trybie POZ i ZPO dodano mozliwos¢ podania dat poczatkowej i koncowej wniosku. Daty te nie sg wstepnie
podpowiadane - muszg zosta¢ wprowadzone przez $wiadczeniodawce. Daty te sg mozliwe do edycji tylko w przypadku gdy w
danym wniosku nie ma zadnych pozycji (jeszcze nie zostaty wprowadzone lub usunieto istniejgce) w celu zapewnienia
przygotowania oferty z potencjatem na dzien poczatku oferty.

wmioseke x|

—Poztgpowanie

Kod: |na—1 3-000397/ZP0/12/2/12.2970.033.09/6 ¥nioskowany sposdb utworzenia umowy:

jedna wspolna umowa

Nazwa: ILOOK ZPO 2012

Tiyb: IBrﬂk ograniczen

—Rodzaj swiadczen |

K.od: II]412 Mazwa: IZAEIPATHZENIE W WYROBY MEDYCZNE BEDACE PRZEDMIOTAMI ORTOPEDY

0Od: |2u13-u1-u1 [ Da: |2u13-12-31 IEII

—Data przpgotowania oferty—
[ &
| Pozycje wniozsku I Dbzzary terytorialne | Zamknij - ESC |

—Ankiety

Hodzaj swiadczen | Jednostka org. | Komorka org: Kopiowanie |

SprawdZ wniosek | Do zatwierdzenia __. | Edyecia - 6 | Zatwierdz - F10 |
—Wydruki

Wydruk prabny | Wydruk wniosku | Dznaczenie wniuskul

Pole Data przygotowania oferty nie jest dostepne do edycji przez uzytkownika. Jest ono wypetniane automatycznie po
wydrukowaniu oferty i aktualizowane w przypadku modyfikacji danych oferty. Na wydruku oferty data przygotowania oferty
widoczna jest w prawym, gornym rogu wydruku.

W oknie Pozycje wniosku nalezy wybra¢ przycisk Nowy - F2, ktory wywota okno Pozycja oferty / wniosku.
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. (| Pozycja oferty / wniosk
Postepowanie
08-14-000112/2P0/1242/12.2970.033.09/6 ZP0 2014
Zakres swiadczen Ortopedia
Kod: 12.2970.033.09 J ‘Wybrany zestaw

ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Elementy zestawu

Jednostka
rozliczeniowa: KWOTA

Miejsce realizacii Kod |Nazwa Cena |Na zam.l -

Dostepnosé
catodobowo 2) wg harmonogramu

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]):

Dziedzina medyczna ° | miejgca realizacji [cz. X KR]:

Rodzaj dostepnosci profilu miejsca realizaciji
) Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty
Przedsigbiorstwo
Kod:

Mazwa:
Miejzcowodé:
Ulica. nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

W oknie podajemy:

kod przedmiotu $wiadczen jaki obejmuje wniosek wybierany ze stownika za pomoca przycisku _|

miejsce udzielania $wiadczen; za pomoca przycisku [ wywotamy Stownik jednostek organizacyjnych. Stownik
wyswietla tylko te jednostki organizacyjne, na obszarze ktérych zostat zdefiniowany konkurs;

dostepno$¢ miejsca udzielania $wiadczen (z mozliwoscig zaznaczenia dostepnosci catodobowej lub wedtug
okreslonego harmonogramu);

profil medyczny miejsca udzielania $wiadczen;

wybrany zestaw; za pomocg przycisku _| wywotamy Wykaz zestawow produktow handlowych [ ]. Dostepny
jest tylko ten zestaw, ktory zawiera pozycje odnoszace sie do okreslonego typu wyrobu medycznego. U dotu okna
wyswietlone zostang elementy zestawu.

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10. Wprowadzanie pozostatych pozycji §j.: harmonogramu,
personelu oraz harmonogramu dla personelu funkcjonuje jak dla postepowania standardowego.
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9.1 Wprowadzenie zestawéw produktéow handlowych

Aby wprowadzi¢ zestaw produktdéw handlowych do wniosku nalezy w oknie Pozycji oferty / wniosku okresli¢ zakres
$wiadczen oraz miejsce realizacji. Nastepnie nalezy wybra¢ zestaw produktdw. Dla postepowan od roku 2009 do oferty
mozna wprowadzic¢ tylko takie zestawy, ktére zostaty zaimportowane z SOP - wowczas w pliku eksportu zostanie przekazana
informacja o identyfikatorze i numerze wersji SOP.

" ipozycja oferty / wniosk Il

Poztepowanie
08-14-00011272P0/1242212.2970.033.09/6 ZP0 2014

Zakres éwiadczen Ortopedia
Kod: 12.2970.033.09 J 1| ["Wybrany zestaw

ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE || 1202 =]
Elementy zestawu
Jednostka

rozliczeniowa: (eI

Miejsce realizacji Kod |Nazwa Cena |Na zam_l i

2012 NJednostka E“Imelezowa wktadka do buta uz. 0.00 Mie

J 2012 W0 9115. test PrHa4 0.00 Mie

Dostepnosé 9115. test PrHa3 0.00 Nie
catodobowo 2) wg harmonogramu 9115. test PrHa2 0.00 Nie

. . 9115. test PrHal 0.00 Nie

Funkcija ochrony zdrowia [cz. 1% KR): 9115. test PriHal 0.00 Nie

HC.2. ? 9115. poniczocha kikutowa - dla ampu 0.00 Nie

9115. ponczocha kikutowa - dla ampu 0.00 Nie

9115. ponczocha kikutowa tukasz 0.00 Nie

Dziedzina medyczna " - | miejsca reahzacy [cz. X KR):

o Anestezjologia i intensywna terapia

Rodza] dostepnosci profilu miejsca realizacji
Catodobowo
) Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty
Przedsigbiorstwo
Kod:

Mazwa:
Miejscowosé:
Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

F

| Zatwierdz - F10 |

| Zamknij - ESC |

Wyboru zestawu dokonuje sie ze stownika po nacisnieciu przycisku wyboru listy stownikowej _|, znajdujacego sie po
prawej stronie okna w sekcji Ortopedia. W sekcji Elementy zestawu podpowiadajg sie elementy sktadowe stworzonego przez
nas zestawu. Dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10. Pozostate dane dotyczgce wniosku uzupetniamy
analogicznie do opisu dotyczgcego ofert w rozdziatach: Wprowadzenie harmonogramu do oferty, Wprowadzenie personelu
do oferty oraz Wprowadzenie zasobdw do oferty.
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10 Dodanie przedmiotu Swiadczen dla POZ

Aby dodac¢ przedmiot $wiadczen do wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrany wniosek,
nastepnie wybrac przycisk Wniosek - F12.

Postepowanie

Kod: ||]B-1 7-000015/P0Z /011376 Wwnioskowany sposdb utworzenia umowy:
; jedna wzpdlna umowa

Nazwa: |TESt 0113

Tryb: |Brﬂk ograniczen

Rodzaj éwiadczen

Kod: [0401 Mazwa: |PIJDSTAWIJWA OPIEKA ZDROWOTHA
0d: [2017-01-10| = Do: [v wniosek o umowe na czas nieoznaczony

Data przygotowania oferty

(+ Pelny whiozek

" Uzupetnienie o nowe zakresy skojarzone posiadane] umowy o kodzie:

| | Zamknij - ESC |

| | | Zatwierdz - F10 |

Ankiety

wydruki

Dla postepowan w trybie POZ i ZPO istnieje mozliwo$¢ podania daty poczatkowej i koncowej wniosku. Daty te nie sg wstepnie
podpowiadane - muszg zosta¢ wprowadzone przez $wiadczeniodawce. Daty te sg mozliwe do edycji tylko w przypadku gdy w
danym wniosku nie ma zadnych pozycji (jeszcze nie zostaty wprowadzone lub usunieto istniejgce) w celu zapewnienia
przygotowania oferty z potencjatem na dzien poczatku oferty.

Jesli umowa dla danego postepowania moze by¢ zawarta na czas nieokreslony (méwi o tym parametr (Tak/Nie) w kolumnie
Czy umowa moze by¢ na czas nieoznaczony? tabeli znajdujacej sie w oknie Postepowania ofertowe) dostepny bedzie
znacznik wniosek na umowe czas nieoznaczony , to uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wskazania daty kofica umowy o ktorg
wnioskuje lub zaznaczenie, ze wnioskuje 0 umowe na czas nieoznaczony. System nie bedzie weryfikowat poprawnosci daty
konca umowy, jezeli taka zostanie wpisana we wniosku. W przeciwnym przypadku wskazana we wniosku data konca
obowigzywania umowy musi sie zawiera¢ w przedziale dat zapisanych w definicji postepowania (podpowiadana bedzie data
konca umowy wskazana w postepowaniu). Zaznaczeni go spowoduje usuniecie pola pozwalajgcego na wprowadzenie daty
koncowej.

Od roku 2017 w formularzu wniosku/oferty zostat dodany panel z dwiema opcjami:
e petny wniosek
e uzupetnienie o nowe zakresy skojarzone posiadanej umowy o kodzie

Gdy uzytkownik wybierze petny wniosek , obstuga pozostaje bez zmian, jak w poprzednich wersjach.

Gdy uzytkownik wybierze uzupetnienie o nowe zakresy skojarzone posiadanej umowy o kodzie , bedzie musiat
wprowadzi¢ w wyswietlone pole tekstowe kod umowy. Wniosek lub oferta zostanie wtedy wyeksportowana w trybie, w
ktorym istniejgca umowa o wprowadzonym kodzie zostanie jedynie uzupetniona o nowe zakresy skojarzone (POZ —
pielegniarka w opiece nad kobietg w cigzy fizjologicznej).

™ Pelny whiozek

¢ zupetnienie tylko o nowe zakresy skojarzone posiadane] umowy o kodzie:

Wprowadzona data w polu "Od" nie moze mie¢ innego roku niz rok biezgcego postepowania.
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Pole Data przygotowania oferty nie jest dostepne do edycji przez uzytkownika. Jest ono wypetniane automatycznie po
wydrukowaniu oferty i aktualizowane w przypadku modyfikacji danych oferty. Na wydruku oferty data przygotowania oferty
widoczna jest w prawym, gornym rogu wydruku.

W oknie Wniosek nalezy wybrac przycisk Pozycje wniosku. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje wniosku, w ktorym
nalezy wybrac przycisk Nowy - F2, co wywota okno Pozycja oferty / wniosku.

. (| Pozycja oferty / wniosk
Postepowanie
08-14-000113/P0Z2/0113/6 POZ 2014
Zakres swiadczen Obszary
Kod: 01.0010.094.01

SWIADCZENIA LEKARZA POZ

Usun zaznaczone elementy obszaru

Kod Populacja Hazwa
terytorialny

Jednostka
rozliczeniowa:| T TACJA 16 OPOLSKIE

Miejsce realizacii
2012 NJednostka

2012 w0
Dostepnosé
catodobowo @ wg harmonogramu

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]):
HC.?. ?
Dziedzina medyczna ° | miejgca realizacji [cz. X KR]:

o Anestezjologia i intensywna terapia

Rodzaj dostepnosci profilu miejsca realizaciji
Catodobowo
2) Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycyi oferty
Przedsigbiorstwo
Kod:

Mazwa:
Miejzcowodé:
Ulica. nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

Populacja:

| Zatwierdz - F10 |

| Zamknij - ESC |

W oknie podajemy:

kod przedmiotu $wiadczen jaki obejmuje wniosek wybierany ze stownika za pomoca przycisku _|

miejsce udzielania $wiadczen; za pomoca przycisku [ wywotamy Stownik jednostek organizacyjnych. Stownik
wyswietla tylko te jednostki organizacyjne, na obszarze ktérych zostat zdefiniowany konkurs;

dostepno$¢ miejsca udzielania $wiadczen (z mozliwoscig zaznaczenia dostepnosci catodobowej lub wedtug
okreslonego harmonogramu). Podczas wyboru miejsca udzielania $wiadczenia podpowiadane sg wartosci w polu

Obszar.
profil medyczny miejsca udzielania $wiadczen;

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10. Wprowadzanie harmonogramu, personelu, zasobéw oraz
wypetnianie ankiet funkcjonuje jak dla postepowan standardowych. W przypadku harmonogramu personelu mozliwe jest
wprowadzenie harmonogramu wizyt domowych.
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11 Pozostate funkcje

11.1 Do zatwierdzenia

Aby sprawdzi¢ czy wszystkie wymagane dane personelu uzyte w ofercie/wniosku sg kompletne mozemy uzy¢ przycisku Do
zatwierdzenia. Jezeli informacje o osobach sg petne pojawi sie komunikat prezentowany ponizej. Oznacza to, ze dane,
ktdre zostaty zaimportowane w formacie *.ssx2 zawieraty wszystkie wymagane dane dotyczgce personelu w stopniu
wystarczajgcym do stworzenia oferty/wniosku.

informacja x|
\E) Brak danych do zatwierdzenia,

Jezeli plik *.ssx2 zawierat dane, w ktorych ze wzgledu na tworzong oferte nalezy uzupetni¢ informacje pojawi sie
nastepujace okno:

4 Personel w punkcie oferty - dane niekompletne N } & |EI|5|
Wyszukiwanie
Kolejnos#é: iwg nazwiska j Dane - F7 Zamknij - ESC |
Szukaj (F3): | 2

Mazwizko i 7 5 i i Stanowiska

4] | |
4

Po wybraniu przycisku Dane - F7 pojawi sie okno, w ktérym nalezy uzupetni¢ brakujgca informacje i potwierdzi¢ wpis.
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11.2 Sprawdzenie poprawnosci oferty/wniosku

Aby sprawdzi¢ poprawno$¢ wypetnienia oferty/wniosku nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskazac wybrang
oferte/wniosek, nastepnie wybra¢ przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno Oferta/Wniosek, w ktorym
nalezy wybrac przycisk Sprawdz oferte/Sprawdz wniosek. Jezeli nie uzupetnilismy wymaganych danych po imporcie
* .ssx2, dotyczacych personelu (przycisk Do zatwierdzenia), to pojawi sie ponizszy komunikat:

informacia x|

i v W bazie istniejg niekompletne dane.
Prosze najpierw zakbwierdzic dane,

Nalezy wykona¢ czynnosci opisane w rozdziale wczesniejszym tj. Do zatwierdzenia. Jesli wszystkie zaimportowane dane sg
uzupetnione sprawdzana jest poprawno$¢ samej oferty/wniosku.

Trwa walidacja poprawnosci oferty. Prosze czekac

Pola wymagane

ot S

Podczas sprawdzania poprawnosci system zada pytanie: "Czy wszystkie oryginaly wymaganych dokumentéw
zostang dolgczone do oferty/wniosku?". Wszystkie brakujgce w ofercie/wniosku informacje zostang wyswietlone w
formie komunikatu, np.:

x

@ Erak harmonogramu dla personelu

kod resartowey komdrki - 0061
personel: P Anna PESEL: & 415 074

Podczas sprawdzania oferty, w ktdrej zasob dodany do pozycji oferty nie jest juz przypisany do komorki udostepniajacej go,
pojawia sie komunikat:

6 Do oferky zoskat dodary zasab z nieakbywna flags pravpisania do komdrki,

kond Filii: [1] Jednosthka 1
kiod kamorki; [2] PLIMNET FELCZERSET
kod resorbowvey komarki; D020

Podczas sprawdzania oferty, w ktorej zasdb wiasny komorki dodany do pozycji oferty nie jest juz do niej przypisany (a w
ofercie nie ma zadnego innego zasobu), pojawia sie komunikat:
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T x

@ Mie zdefiniowano zasobu dia komdrki:
ko Filii: [1] Jedniostka 1

kod kamarki: [1]PORADNIA (SABIMET) LEKARZA POZ
kod resortowey komarki; 0010

W przypadku gdy we wniosku komérka organizacyjna zostanie przypisana do innego przedsiebiorstwa niz byta przypisana
pierwotnie, pojawi sie ostrzezenie:

Ostrzezenie x|
!T Komdrka:
kod filii: [1] 2013
kod komdrki: [1] 2013 POZ

kod resortowy komarki: 0010
we wniosku wystepuje w przedsiebiorstwie

natomiast w stowniku w przedsiebiorstwie:
- - - G R W ® Wre R v e e A S e W - - . -
Czy raskceptowad ?

Poprawne wypetnienie oferty/wniosku zakonczone zostanie komunikatem "Oferta/Wniosek wypetniona(y) poprawnie".

11.3 Kopiowanie danych pomiedzy ofertami/wnioskami

Aby przekopiowa¢ dane podrzedne miedzy ofertami/wnioskami, nalezy w oknie Postepowania ofertowe zaznaczyc
oferte/wniosek, ktdrg zamierzamy wypetnic i wybrac przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno
Oferta/Wniosek, w ktérym nalezy wybra¢ przycisk Kopiowanie. Sposobem tym wywotamy okno Kopiowanie danych
miedzy ofertami/wnioskami.

Kopiowanie danych miedzy wnioskami 5’
~Poztepowanie

Kod: Il]*l-l]B-l]l]lH 26/PDZ701/5/6

Mazwa: |F'I]Z - Typ umowy 0155 - postepowane 25

“Wniozek
Kod: |l]4l]1 Mazwa: |Podstawowa Opieka Zdrowotna

—Wyhar danych do kopiowania

Il]4-l]B-l]l]l]1 03/P0OZ/01/976 - POZ - Typ umowy 0175 - postgpowanie 5 [Podstawowa Opieka Zdrowotna) _‘J

[+ Miejsca [¥ Harmonogram miejsca [+ Sprzet przypisany ¥ Personel
v

Iv Ankiety ¥ Powykonawcy Dokumenty v Dbszary - populacjai

ZatwierdZ - F10 | Zamkmj - E5C |

Z rozwijanej listy wybieramy oferte, nastepnie zaznaczamy, ktére dane chcemy przekopiowac. Jezeli zaznaczone dane
zostaty uprzednio wprowadzone w innym produkcie, mozna skopiowac je do aktualnego przedmiotu $wiadczen poprzez
wybor przycisku Zatwierdz - F10. W przypadku kopiowania ankiet, przy okreslonej pozycji miejsca realizacji $wiadczenia
proces kopiowania mozliwy jest tylko raz. Pole wyboru Podwykonawcy dostepne jest tylko jezeli zaznaczono opcje Miejsca.
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11.4 Pr6ébny wydruk oferty/wniosku

Aby wykona¢ probny wydruk oferty/wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskazac¢ wybrang oferte/wniosek,
nastepnie wybrac przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno Oferta/Wniosek, w ktorym nalezy wybrac
przycisk Wydruk prébny.

Probny wydruk oferty i’

~ Postepowanie

Kod: |l]4-I]B—I]I]I]1 12/5TWMI07 115

Nazwa;|ﬂ4ll? Renegocjacje - wszystkie produkty

—Oferta

Kod: |I]4I]? Mazwa: ILeczenie stomatologiczne
Od: IZI]I]B—I]1—I]1 Do: I2l]l]3—1 2-31

Drukuj | Zamkni] - ESC |

Przycisk Drukuj uruchomi probny wydruk oferty/wniosku. Na wydrukach préobnych nie sg zamieszczone kody kreskowe oferty.
Przycisk Podglad wywota okno wyboru drukarki.

Wyhdr drukarki x|

<drukarka dompilnas

Po wybraniu przycisku OK pojawi sie okno Podglad raportu: Wydruk oferty.
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Na wydruku w sekcji Il "Wykaz personelu ' w czesci 'Uprawnienia zawodowe' zmieniono sposob sortowania dla grup
zawodowych i zawoddw/specjalnosci. Grupa czy zawdd wskazane w rejonie operacyjnym dla danej osoby personelu jako
wiodace sg drukowane dla tej osoby jako pierwsze, a pozostate informacje tak jak dotychczas tj. wedtug nazwy.

W zatgczniku VII "Szczegdty oferty" zostat dodany nowy wiersz, opisujgcy Zespot RTM, ktory Swiadczeniodawca wskazat dla
danego zespotu wyjazdowego, w postaci:

- kod i nazwa rejonu operacyjnego (zgodnie z opisem w stowniku i podanym w definicji postepowania)

- adres miejsca wyczekiwania (zgodnie z opisem w stowniku i podanym w definicji postepowania)

Dodano wydruk wniosku dla $wiadczen SOK dla umowy w typie 11/6 oraz 11/7.

Na wydruku w sekcji IV dodano 'Wykaz wspoétrealizatorow', gdzie bedzie drukowany szablon komoérek organizacyjnych -
wspotrealizatorow. Dane identyfikacyjne i adresow jak i rejestrowe sg tozsame z danymi wnioskujgcego. W czesci Dane
dotyczace zakresu wspdtrealizacji prezentowane sg komorki wspotrealizatorow, ich dane adresowe oraz IX i X cze$¢ kodu
resortowego.
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11.5 Wydruk oznaczenia oferty/wniosku

Aby wykona¢ wydruk oznaczenia oferty/wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte/wniosek, nastepnie wybrac przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno Oferta/Wniosek, w ktdrym
nalezy wybrac¢ przycisk Oznaczenie oferty/Oznaczenie wniosku. Sposobem tym wywotamy okno Wybor celu ztozenia
oferty/wniosku, w ktérym zaznaczamy cel ztozenia oferty/wniosku (nowa oferta, uzupetnienie oferty, wycofanie oferty), a
nastepnie zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10.

Wybdr celu zloZzenia oferty h |

—Cel zlozenia oferty

i~ uzupeknienie oferty {~ wycofanie oferty

ZatwierdZ - F10 | Anuluyj - ESC |

Po wybraniu przycisku pojawi sie standardowe okno wyboru drukarki, a po nim okno podgladu oznaczenia oferty/wniosku:

fPodoladraportu: =10l x|
b emess DY & HE Zak

l Wigniki zzuk.ania I
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Przy oznaczaniu oferty dla wydatku '0416' jako obszar kontraktowania sg drukowane "Nazwy rejonu operacyjnego” (po
przecinkach) ze stownika Rejonéw operacyjnych postepowania, na ktdre jest zgtaszana oferta.

Dla kazdego miejsca realizacji i zakresu $wiadczen (zakresu podstawowego i ewentualnych zakresdw skojarzonych)
drukowane sg dane, w tym samym uktadzie przy czym, jezeli beda wystepowaty zakresy skojarzone z potencjatem takim
samym jak podstawowy to bedg drukowane po zakresie podstawowym i cze$¢ dotyczaca potencjatu bedzie pominieta.
Jezeli bedg wystepowaty zakresy skojarzone z odrebnym potencjatem to beda drukowane jako kolejne i dla nich wystapig
wszystkie elementy (rowniez cze$¢ dotyczaca potencjatu)
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11.6 Eksport oferty/wniosku

Aby wyeksportowac oferte/wniosek, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang oferte/wniosek, nastepnie
wybraé przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno Oferta/Wniosek, w ktorym nalezy wybrac przycisk Wydruk
oferty/ Wydruk wniosku. Pojawi sie pytanie: "Czy chcesz wykonac eksport i wydrukowac¢ dane?". Po wybraniu
przycisku Tak pojawi sie okno przedstawiajgce postep operacji.

Trwa walidacja poprawnosci oferty. Prosze czekac

Pola wymagane

|

Nastepnie aplikacja zapyta: "Czy wszystkie oryginaly wymaganych dokumentéw maja zostac dotaczone do
oferty/wniosku?". Po udzieleniu odpowiedzi pojawi sie okno Zapisz jako, gdzie nalezy wskazaé miejsce oraz nazwe, pod
ktdra ma zostaé zapisany plik z ofertg/wnioskiem. Po prawidtowo zakonczonej operacji wyswietlony zostanie komunikat

Informacia x|

y Eksport damych zakorczony poneslnie,

Po wybraniu przycisku OK, pojawi sie okno Wydruk oferty/ Wydruk wniosku

wydrakcoferty x|

~ Postepowanie

Kod: |l]4-I]B—I]I]I]I]B1 fSTMI0Z A1

Nazwa:lﬁ

Oferta

Kod: |I]4I]? Mazwa: ILeczenie stomatologiczne
0d: I2l]l]3—l]1—l]1 Do: |2l.'ll]3—1 2-31

Drukuj | Zamkni] - ESC |

Przycisk Drukuj uruchomi wydruk oferty/wniosku. Przycisk Podglad wywota okno podgladu wydruku.
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Uwaga: Przed wydrukiem wniosku ZPO pojawia sie komunikat:

=

9y Cay wydrukowad oferte w cafosd (czesc I —VI) skladang do postepowania o zawarcie umadw w zakresie ZPO?
\i\-/ Wydruk czesciowy oferty 1. tylko czesc 11 VI skladany jest do aneksowania juz zawartych umaw w zakresie ZP0,

Dane zawarte na tych wydrukach ZOSTAMNA przekazane w oferde elektronicznej dla OW NFZ
bez wzgledu na fakt wydrukowania ww. zatacznikéw,

Domyslnie czesci wniosku II-V nie sg drukowane, zeby zaoszczedzic ilos¢ papieru potrzebng do sporzadzenia wniosku.
Jednoczesnie dane, ktore pokazatyby sie na tych czesciach wydruku, sg w zakresie danych oferty i zostang przekazane
do OW NFZ w ofercie elektronicznej. Zaleca sie, zgodnie z intencjg NFZ, nie drukowanie tych czesci wniosku.

Razem z ofertg zostaje wydrukowane "Os$wiadczenie oferenta" z ktérym nalezy sie zapoznac i podpisa¢ (o$wiadczenie
oferenta ma by¢ zgodne z odpowiednim zatgcznikiem do aktualnego zarzadzenia Prezesa NFZ dotyczacego ogolnych
warunkow kontraktowania na dany rok).

Podczas eksportu danych oferty nie jest kopiowany potencjatu do zakresow skojarzonych, jesli
SKOJ_WSPOLNY_POTENCIAL='T', w przeciwnym przypadku jest kopiowany zbidr zdefiniowany dla zakresu skojarzonego.

Od wersji 9.14 rozszerzono walidacje eksportu oferty o sprawdzanie sum kontrolnych oraz dodatkowych danych dotyczacych
licznosci.
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