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Mini poradnik dla skladajacych Oferty w postepowaniu
konkursowym SPO i OPH

Stownik: Formularz ofertowy- rozumie si¢ przez to pisemna, zunifikowana czes¢ oferty zawierajaca
oferte rzeczowa i cenowa wraz z opisem proponowanego potencjalu wykonawczego oferenta i
odpowiedziami na pytania ankietowe (wydruk z aplikacji NFZ-KO zlozony z VIII cze¢$ci: Dane
identyfikacyjne Oferenta, Wykaz podwykonawcow, Wykaz miejsc udzielania Swiadczen, Wykaz
personelu, Wykaz zasobow, Szczegoly oferty, Podsumowanie, Ankiety) Oferta- rozumie si¢ przez to
ofert¢ w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego zlozong przez oferenta, zgodnie z przedmiotem
postepowania okreslonym w ogloszeniu o postepowaniu; oferta sklada si¢ z formularza ofertowego
(patrz wyzej) wraz z danymi o charakterze informacyjnym dotyczacymi oferenta oraz innych
dokumentéw wymaganych od oferenta w danym postepowaniu (wszystkie skladane oSwiadczenia,
wyjasnienia i dodatkowe dokumenty); Informacje podstawowe: Zapoznaj si¢ z aktami prawnymi
wymienionymi w ogloszeniu o post¢powaniu, pamig¢tajac o wszystkich zmianach wskazanych
przepisow Pamietaj, Zze dane przedstawione w Ofercie powinny by¢ zgodne ze stanem faktycznym
oraz wymaganiami okreslonymi w aktach prawnych. W cze¢sci dotyczacej zasobow wybierz ze
Stownika wszystkie nazwy sprze¢tu wymienione w rozporzadzeniu w sprawie Swiadczen
gwarantowanych, pami¢tajac o wskazaniu wymaganych cech dodatkowych sprzetu. Jezeli w
rozporzadzeniu jest wskazana nazwa sprzetu w liczbie mnogiej, np. ,,glukometry”, bez okreslenia
ilosci to wymagane jest wskazanie w Ofercie minimum dwoch sztuk danego zasobu. Udzielajac
odpowiedzi na pytania w ankiecie pamietaj by byly one zgodne ze stanem faktycznym. W
przypadku pytan dotyczacych posiadanego sprzetu i personelu pamigtaj by odpowiedzi znajdowaly
odzwierciedlenie w formularzu ofertowym (np. w sytuacjach gdy kryterium dodatkowo ocenianym
jest posiadanie okreslonego specjalisty-by byl on wykazany w ofercie, jezeli 40% ogéhlu czasu pracy
majg stanowi¢ pielegniarki ze wskazanym doswiadczeniem to by to doswiadczenia bylo wskazane w
Ofercie). Mozesz uzupelni¢ zlozona przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze oddzial Funduszu
otrzyma pisemne powiadomienie o uzupelnieniu oferty przed uplywem terminu skladania ofert.
Powiadomienie winno by¢ oznaczone w taki sam sposob jak oferta oraz dodatkowo zawieraé
wskazanie ,,UZUPELNIENIE OFERTY”. Mozesz rowniez wycofa¢ zlozona Oferte (przed uplywem
terminu skladania ofert), pod warunkiem, ze oddzial Funduszu otrzyma pisemne oSwiadczenie o
wycofaniu oferty. W przypadku wycofania zlozonej oferty, przed uplywem terminu skladania ofert,
mozesz zlozy¢ nowa oferte (jezeli nie uplynal jeszcze czas na ich skladanie okreslony w ogloszeniu).
Po uplywie terminu skladania ofert, oferent jest zwiazany oferta do czasu rozstrzygnigcia
postepowania. Nie pozwala to na dokonywanie zmian/uzupelnianie zasobéow wykazanych w ofercie
nawet w przypadku stwierdzenia pomylki (np. Oferent posiada wymagany sprzet, ale nie wykazal
go w Ofercie) Oferent, ktory deklaruje spelnianie warunku podlegajacego ocenie, jest obowigzany
go spelnia¢ w okresie zwigzania oferta (na dzien zlozenia Oferty) oraz przez caly okres realizacji
umowy. Oferte przestana droga pocztowa uwaza si¢ za zlozona w terminie, jezeli data jej nadania
nie jest pozniejsza niz termin skladania ofert okreslony w ogloszeniu oraz wplynie ona na adres
miejsca skladania ofert wskazanego w ogloszeniu o postepowaniu nie pézZniej niz na jeden dzien
przed terminem otwarcia ofert. Przed spakowaniem i wystaniem Oferty sprawdz: Czy oferta
(kazda strona) zostala podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta? Wazne :
Oferte stanowi nie tylko formularz ofertowy wydrukowany z udostepnionego zapytania, ale
rowniez wszystkie dolaczone dokumenty (wymagane zalaczniki, jak réwniez np. dokumenty
potwierdzajace kwalifikacje personelu). Kazda zapisana strona powinna by¢ podpisana. Czy
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kolejne strony oferty zostaly opatrzone numerem kolejnym? Wazne: Oferte stanowi nie tylko
formularz ofertowy wydrukowany z udostepnionego zapytania, ale rowniez wszystkie dolaczone
dokumenty. Zachowaj ciaglo$¢ numerowania dokumentéow w Ofercie (pierwszy dokument
sdodatkowy” po ponumerowaniu formularza ofertowego winien mie¢ numer kolejny, np. jezeli
formularz ofertowy konczy si¢ na stronie 12 to numeracja dolaczonych dokumentéw powinna
rozpoczynac si¢ od numeru 13). Zwro6¢ uwage na prawidlowos$¢ numerowania, sprawdz czy
poszczegolne numery nie zostaly zdublowane lub czy nie pominales ktorejs$ strony i nie pozostala
ona bez numeru kolejnego. Czy wpisales poprawnie oferte cenowg Czy oferta zawiera zalaczniki
wymienione w Zarzadzeniu Nr 18/2017/DSOZ Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia:
Oswiadczenie oferenta o wpisach do rejestrow, ewidencji i posiadanych koncesjach- zalgcznik nr 2
Wazne: wypelnij zalacznik w czesciach dotyczgcych prowadzonej dzialalnosci odpowiednio dla
podmiotéow leczniczych lub praktyk zawodowych oraz wpiséw w KRS lub CEiDG. Pamie¢taj, ze
kryterium wpisu do rejestru Wojewody jest spelnione, jezeli wpis jest ujawniony w ksiedze
rejestrowej oferenta. Oferta winna by¢ zlozona na miejsce udzielania Swiadczen zgodne z rejestrem
(zwro6¢ uwage na poszczegolne czesci kodow resortowych). Kopie umowy spolki cywilnej lub wyciag
Z tej umowy zawierajacy postanowienia o zasadach reprezentacji spotki Dotyczy: oferentow
wykonujacych dzialalnos¢ lecznicza w formie spolki cywilnej Kopi¢ polisy lub innego dokumentu
potwierdzajacego zawarcie przez oferenta umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
oferenta za szkody wyrzadzone w zwiazku z udzielaniem swiadczen w zakresie przedmiotu
postepowania na okres obowiazywania umowy; Wazne : dokument powinien obowigzywac przez
caly okres obowigzywania umowy tj. przez okres 5 lat. W sytuacji kiedy skladany dokument nie
obejmuje calego okresu obowigzywania umowy nalezy zlozy¢ dodatkowo oswiadczenie, Ze umowa
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej zostanie zawarta na okres obowigzywania umowy Kopie
umow zawartych z podwykonawcami wskazanymi w czeSci Il formularza ofertowego. Kopie umow
(bez postanowien okreslajacych finansowanie) powinny zawiera¢ zastrzezenie o prawie Funduszu
do przeprowadzenia kontroli na zasadach okreslonych w ustawie Wazne : Wykaz podwykonawcow
winien zawiera¢ tylko takich podwykonawcow, ktorzy wspolpracuja przy realizacji danego zakresu
Swiadczen. Daty obowigzywania dolaczonych umo6w oraz zakres na jaki zostaly zawarte winny by¢
zgodne z danymi w formularzu ofertowym. Wykaz podwykonawcow w formularzu ofertowym
powinien obejmowac wszystkie umowy wspolpracy. Jezeli jakas umowa si¢ w nim nie znajdzie
nalezy dolaczy¢ odr¢bny wykaz podwykonawcow z uwzglednieniem dat obowiazywania umowy i
zakresu na jaki zostala zawarta. Oswiadczenie o samodzielnej realizacji umowy Dotyczy:
Oferentow, ktorzy nie wykazg w czesSci Il formularza ofertowego zadnych podwykonawcow i bedg
realizowa¢ umowe bez udzialu podwykonawcéw Oswiadczenie Oferenta zgodne ze wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 3 Wzor podpisu i parafy osoby podpisujacej formularz ofertowy i
oferte — zalacznik nr 6 Pelnomocnictwo do skladania oSwiadczen woli w imieniu oferenta w
szczegolnosci do zlozenia oferty, udzielone przez osobe¢ lub osoby, ktorych prawo do
reprezentowania oferenta wynika z dokumentow przedstawionych wraz z oferta. Dotyczy:
przypadkow, gdy oferent jest reprezentowany przez pelnomocnika. Ponadto do Oferty mozesz
dolaczy¢: Zgode na przekazywanie przez komisje konkursowa o$wiadczen i zawiadomien za
posrednictwem Srodkow komunikacji elektronicznej, bez zachowania wymogow dotyczacych
bezpiecznego podpisu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzes$nia 2001 o podpisie
elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262 oraz z 2014 r. poz. 1662)- Zalacznik nr 9 Wazne: skladane
w przypadku, gdy wyrazasz zgode na doreczanie przez komisj¢ konkursowa oSwiadczen i
zawiadomien za poSrednictwem Srodkow komunikacji elektronicznej. Na biezaco sprawdzaj
skrzynke pocztowa wskazana w zlozonym dokumencie. Kazdorazowo po otrzymaniu informacji
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drogg e-mail potwierdzaj otrzymanie wiadomosci. OSwiadczenie oferenta o zastrzezeniu informacji
stanowiacych tajemnice przedsi¢biorcy- zalacznik nr 8 Wazne: Niedopuszczalne jest zastrzezenie
calej oferty! OSwiadczenie o zastrzezeniu calej oferty jest nieskuteczne. Pozostawienie
niezastrzezonej wylacznie cze$ci, ktorej w Ofercie i tak nie ma, np. wykaz pojazdow rowniez
powoduje niewaznos¢ dokumentu. Termin zlozenia lub modyfikacji oSwiadczenia uplywa w dniu
poprzedzajacym dzien ogloszenia o rozstrzygnieciu postepowania. Dodatkowo na etapie
przygotowania Oferty zgromadz i dolacz* : Kserokopie wszystkich dokumentow potwierdzajacych
kwalifikacje personelu wykazane w formularzu ofertowym, w tym zaswiadczenia o ukonczonych
kursach, potwierdzenia doswiadczenia zawodowego Wszelkie informacje na temat cech
dodatkowych sprzetu jezeli nie byly one dostepne w Stowniku zasobéw. Dokumenty potwierdzajace
gotowos¢ udzielania Swiadczen od pierwszego dnia obowiazywania umowy o udzielanie Swiadczen
opieki zdrowotnej przez kazdg z oséb wskazanych w Ofercie. Moze to by¢ umowa cywilnoprawna,
umowa o prace lub pisemne zobowiazanie do zawarcia jednej z tych umow Posiadane Certyfikaty
ISO w przypadku, gdy w Ankiecie deklarujesz ich posiadanie. Certyfikat winien obowiazywaé w
calym okresie obowiazywania umowy, tj. 5 lat. W przypadku, gdy przedstawiony Certyfikat
obowiazuje w okresie krotszym dolacz dodatkowo Oswiadczenie, w ktérym zobowiazesz si¢ do
posiadania Certyfikatu wydanego w tozsamym zakresie przez caly okres obowigzywania umowy.
Kryterium posiadania certyfikatu systemu zarzadzania, zwanego dalej ,,certyfikatem”, jest
spelnione, jezeli: 1) certyfikat ma zastosowanie w przedmiocie post¢powania, na ktory zlozono
oferte; 2) certyfikat obejmuje miejsce udzielania Swiadczen wskazane w ofercie 3) certyfikat jest
wydany przez jednostke certyfikujaca systemy zarzadzania posiadajaca akredytacje¢ udzielong
przez Polskie Centrum Akredytacji lub przez jednostke akredytujaca bedaca sygnatariuszem
porozumienia o wzajemnym uznawaniu ,,EA Multilateral Agreement” i jest opatrzony symbolem
akredytacji jednostki akredytujacej; 4) certyfikat jest wydany w zakresie systemow zarzadzania:
ISO 9001, ISO/IEC 27001, ISO 17025 lub 15189 - zgodnie z ich przyporzadkowaniem do
poszczegolnych zakresow Swiadczen wynikajacym z zalgcznikow do rozporzadzenia; 5)
akredytacja, o ktorej mowa w pkt 3, obejmuje certyfikacje¢ systemow zarzadzania wymienionych w
pkt 4 oraz jest wydana w zakresie uslug medycznych (branza ,,Zdrowie i opieka spoleczna” zgodnie
z kodem 38 EA, w przypadku: ISO 9001, ISO 14001, PN-N 18001 lub OHSAS 18001). * brak tych
dokumentow wydluzy proces weryfikacji Twojej oferty poniewaz zostaniesz o nie dodatkowo
poproszony przez komisj¢ konkursowa UWAGA: Kopie wszystkich dokumentéw winny by¢
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta.
Oferent, ktory deklaruje spelnianie warunku podlegajacego ocenie, jest obowiazany go spelnia¢ w
okresie zwigzania ofertg oraz przez caly okres realizacji umowy (postepowania ogloszone na okres
5 lat) Oferent, ktory zadeklarowal spelnianie okreslonego warunku podlegajacego ocenie (warunki
dodatkowo oceniane), jest obowigzany go spelnia¢ dodatkowo ponad warunki realizacji Swiadczen
okreslone w rozporzadzeniach w sprawie Swiadczen gwarantowanych Kazdy oferent ma prawo
etapie skladania oferty. Pamigtaj, ze wskazane wytyczne nie wyczerpuja wszystkich wymagan
wobec Oferentow, ktore zostaly okreslone w aktach prawnych wskazanych w ogloszeniu o
postepowaniu.
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