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1 Wprowadzenie

System obstugi Portalu Personelu jest systemem informatycznym NFZ odpowiedzialnym za udostepnienie
(edycje), modyfikacje i przesytanie danych, umozliwiajgcym komunikacje pomiedzy OW NFZ a Personelem.
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2 Logowanie

Aby zainicjowac serwis www, nalezy uruchomic¢ przegladarke internetowa (np. Google Chrome, Mozilla
Firefox itp.) i w pasku adresu przegladarki wpisa¢ adres internetowy, pod ktérym znajduje sie Portal
Personelu.

Portal Personelu cs..

Logowanie
Kod personelu: (pole wymagane dla uzytkownikow dodatkowych)
PB  uymownik
Hasto:

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowigzanie do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 . o ochronie danych osobowych (Dz U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Dodatkowe operacje:

Pomoc

Zapomniatem hasta
Resetowanie hasta

Whniosek o dostep do portalu

Po nawigzaniu potgczenia z serwerem, na ktorym znajduje sie serwis, pojawi sie zamieszczona powyzej
strona www, umozliwiajgca wejscie do systemu, po podaniu danych identyfikacyjnych oraz hasta.
Dodatkowo umozliwia ona wykonanie nastepujacych operagji:
e odzyskanie dostepu do Portalu Personelu - sposéb Odzyskania dostepu zostat opisany w rozdziale
Zapomniatem hasta;
e resetowania hasta - sposob resetowania hasta zostat opisany w rozdziale Resetowanie hasta;
e zlozenie wniosku o dostep do Portalu Personelu - sposob ztozenia wniosku opisany w rozdziale

Whiosek o dostep do Portaly;

Danymi identyfikacyjnymi sa: numer PESEL w przypadku lekarza - gtéwnego uzytkownika; kod personelu
oraz nazwa uzytkownika w przypadku uzytkownikow dodatkowych. Numer PESEL lub nazwe uzytkownika
wprowadza sie w polu Uzytkownik. Lekarz - gtédwny uzytkownik podczas logowania pole Kod personelu
pozostawia puste. Po wprowadzeniu danych identyfikacyjnych nalezy klikng¢ przycisk | 3?84 | W przypadku
podania btednego kodu personelu, uzytkownika lub btednego hasta, po nacisnieciu przycisku | 22°94 |
uzytkownik zostanie powiadomiony o tym fakcie stosownym komunikatem.
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Portal Personelu cs.

Logowanie

Biad uwierzytelnienia — nieprawidtowy kod personelu, nazwa uzytkownika lub hasto.

Kod personelu: (pole wymagane dla uzytkownikéw dodatkowych)

(ﬁ Uzytkownik:

Hasto:

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowigzanie do przestrzegania przepisow przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Dodatkowe operacje:

Pomoc

Zapomniatem hasta
Resetowanie hasta

Wniosek o dostep do portalu

W przypadku prawidtowego zalogowania sie do systemu wyswietlona zostanie strona gtdwna Portalu.

Oddziat Wojewddzki NFZ ma mozliwos¢ wystania do uzytkownika wiadomosci wymagajacych przeczytania.
W takim przypadku, po zalogowaniu uzytkownikowi wyswietli sie komunikat, w ktérym klikniecie OK
spowoduje przeniesienie uzytkownika listy odebranych wiadomosci. Nie ma mozliwosci pracy z aplikacja
bez przeczytania takiej wiadomosci.

© 2024 Kamsoft S.A.



8 Portal Personelu Medycznego

Portal Personelu ....

. Kod personelu:
Imiona: . -
(s Nazwisko: . -

PESEL:

0Osoba zalogowana w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 . nr 101, poz. 926, ze zm.)

f; = Recepty

A Moje dane = Grupa termatycznych funkgi umosiwigiaca obstige recept
Generowanie numerow recept
Sktadanie wnioskéw o zastrzeganie recept

Zestawienie statystyczne recept

Tu Zapoznasz sig 7 podstawonwymy informagam na Twal temat
Zgromadzonym w systemie MNEZ

Moje podstawowe dane

Pokaz wizcej..

= JL\ W ramach nowosci posiadasz wiadomosci, ktore musisz przeczytac przed dalsza praca z aplikacia.
' How

= oK |
Migjs
b ki .
24.05.12 - Wiadomos$¢ wymaga przeczytania Zmiana hasfa

Na liscie wiadomosci wiadomosci wymagajace przeczytania oznaczone sg !

Portal Personelu ... o~

Wiadomosci dla uzytkownika

» Powrot » Pomoc

- Whéwiethnie wiadomosd archiwalnych

Wiadomosc Nadawca Data
I Wiadomosé wymaga prz tania PDDE:E})DW oddzistowi  24.05.2012
‘Personel - | CLOMSNGRP %:Be;t)orzy oddziztowi  21.03.2012

! wiadomoi¢ wymaga przeczytania. Kliknj na tytut wiadomoéci, by przeczytac jej tresc.
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2.1 Zapomniatem hasta

Funkcja umozliwia zmiane hasta oraz udostepnia mozliwos¢ awaryjnego logowania w przypadku gdy

uzytkownik zapomni hasto.

Portal Personelu.......

Zapomnialem hasla

» Strona logowania

Podaj dane identyfikacyjne:
Kod personelu: (pole wymagane dla uzytkownikdw dodatkowych)

Uzytkownik: zapomniatem hasta

Po wprowadzeniu numeru PESEL uzytkownika (i kodu personelu dla uzytkownikow dodatkowych) nalezy
klikng¢ odnosnik zapomniatem hasta, po kliknieciu ktérego wyswietli sie wprowadzone przez uzytkownika
pytanie, na ktére nalezy udzieli¢ poprawnej odpowiedzi. Jezeli wprowadzona odpowiedz zgadza sie z ta
wystepujaca w bazie, generowane jest nowe hasto i wysytane na adres e-mail uzytkownika. Po zalogowaniu
sie na nowe hasto uzytkownik musi je zmieni¢. Aby mozna byto odzyskiwac hasto, uzytkownik musi miec
wprowadzony w swoich danych e-mail, pytanie oraz odpowiedz.

Portal Personelu.......

Zapomnialem hasla

+ Strona logowania

Podaj dane identyfikacyjne:
Kod personelu: (pole wymagane dla uzytkownikdw dodatkowych)

Uzytkownik:
wygeneruj nowe hasto

MoZesz réwnie skorzystad z opcji resetowania hasta.
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2.2 Resetowanie hasta

Funkcja pozwala na zresetowanie hasta. Po kliknieciu resetowanie hasta nastapi przejscie do strony
zawierajacej pola: Pesel, Imiona, Nazwisko, E-mail, Numer prawa wykonywania zawodu, ktoére uzytkownik
musi wypetni¢ poprawnymi danymi identyfikacyjnymi. Dane te sg weryfikowane z danymi zapisanymi w
systemie.

Portal Personelu....

Resetowanie hasta

Strona logowania

P Podaj dane identyfikacyjne:

Imiona:
MNazwisko:
E-rrail:

Numer prawa wykonywania zawodu:

[ Resetowanie hash

Po kliknieciu przycisku | Eecalovagiahada , jezeli zostaty poprawne dane identyfikacyjne na adres e-mail

zostanie wystany link do strony umozliwiajgcej ustawienie nowego hasta. Link do strony bedzie posiadat
unikalny identyfikator oraz bedzie do jednorazowego wykorzystania przez kolejne 24 godziny. Po kliknieciu
linka zostanie on oznaczony jako "wykorzystany" i nie bedzie mozliwe jego ponowne wykorzystanie.

Uzytkownik wchodzac na strone z linku otrzymanego w mailu musi ponownie podac¢ swoje dane
identyfikacyjne (PESEL, imie/imiona, nazwisko, adres e-mail, numer prawa wykonywania zawodu) w celu
weryfikacji. Dodatkowo musi uzupetni¢ pola z nowym hastem
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Portal Personelu....

Resetowanie hasta

Strona logowania

f P Podaj dane identyfikacyjne:

Imiona:
MNazwisko:
E-rrail:

Mumer prawa wykonywania zawodu:

Podaj nowe hasto:
Mowe hasto:

Powtdrz nowe hasto:

[ Zmier hasto

Uzytkownik ma 3 préby podania poprawnych danych identyfikacyjnych (proba nie zostaje odnotowana gdy
uzytkownik poda zty numer PESEL czy adres e-mail pod wzgledem ogdlnej walidacji, oraz gdy poda nowe
hasto niezgodne z przyjeta polityka zmiany hasta). Gdy uzytkownik poda 3 razy btedne dane identyfikacyjne
link (token) zostanie zablokowany (jego waznos$¢ wygasnie) i konieczne bedzie ponowne wygenerowanie

nowego linka.

Jedli dane beda poprawne i link ten zostat wygenerowany dla tego uzytkownika to po kliknieciu przycisku
Zmien hasto hasto zostanie zmienione, a uzytkownik zostanie o tym fakcie poinformowany. Nastepnie
uzytkownik zostanie przekierowany do strony logowania. Dodatkowo na adres e-mail uzytkownika nastapi
wystanie maila, ze hasto zostato zmienione (wraz z doktadna informacja w jakim dniu oraz z jakiego adresu
IP).
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2.3 Whnioski o dostep do portalu

Funkcja umozliwia ztozenie wnioskdw o dostep do Portalu Personelu oraz wniosku o nadanie uprawnienia
do pobierania numeréw recept.

Po jej kliknieciu otworzy sie okno prezentujgce zasady wypetniania wniosku o dostep do Portalu oraz
Regulamin korzystania z Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia przez pracownikow medycznych.

Whiosek zbudowany jest na zasadzie kreatora pozwalajgcego na jego utworzenie w kilku krokach.
Nawigacje pomiedzy krokami umozliwiaja przyciski Wstecz i Dalej.

We whniosku, w kazdym kroku, kolejno nalezy uzupetni¢ pola wymagane do uzupetnienia, ktére oznaczone sa
czerwong gwiazdka (pola koloru biatego dostepne sa do bezposredniej edycji, pola koloru szarego
uzupetnia sie poprzez wybér odpowiedniej wartosci ze stownika dostepnego po kliknieciu w tym polu
lewym klawiszem myszy). Nieuzupetnienie wymaganych pél uniemozliwi przejscie do nastepnego kroku.

WNIOSEK O DOSTEP DO PORTALU NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

Opolski Oddziat Wojewodzki NFZ

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU O DOSTEP DO PORTALU NF2

1. Przed przystapieniem do wypefmienia wniosku o dostep do Portalu Marodowego Funduszu Zdrowia, zwanege dalej Porfalem MFZ, nalezy zapoznat sie z Regulaminem korzystania z Portalu
Marodowago Funduszu Zdrowia przez pracownikow medycznych™ oraz zio@yé oswiadczenie dotyczgce zapoznania sie z fym regulaminem oraz akceptacji | przestrzegania jego postanowien. Brak
akceptac)i regulaminu uniemazliwia wypetnienie wniosku o dostep do Portalu MFZ i jego rejestracie w systemie informatycznym NFZ (31 NFZ).

2. Przed praystapizniem do wypetnienia wniosku o dostep do Portalu NFZ nalezy wskazac celicele uzyskania dostepu do Portalu Marodowego Funduszu Zdrowia, z nizej wymienionych: 1) uzyskanie
dostepu do Portalu NFZ bez uprawnienia do pobierania numerdw recept, 2) uzyskanie dostepu do Portalu MFZ oraz uzyskanie uprawnienia do pobieranis, nadawsanych przez Fundusz, numerdw recapt.

3. Wnigsek o dostep do Portalu NFZ wymaga podania danych okreslonych w czesei |

4. W trakeie wypetniznia wniosku o dostep do Portalu NFZ nalezy postugiwad sie Instrukcjs wypedniania wniosku o dostep do Portalu NFZ.

5. Wezelkie informacje podawane we wniosku o dostep do Portalu MFZ musz3 byd kompletnie, paprawne | zgodne ze stanam faktyczmym.

B. Po wypeinieniu wniosku o dostep do Porialu NFZ Whicskodawsca zobowiazany jest do Zlozenia cewiadczenia dotyczacego kompbetnosci, poprawnosc i zgednesci podawanych danych ze stanem

fakbycznym.

7. Po wypednieniu wniosku o dostep do Portalu NFZ Wioskodawea zobowiazany jest do zioZenia oswiadczenia o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych Wnioskodawcy przez Fundusz, w
celach zwiszanych z wykonywaniem czynnosci Uzytkownika Poriaiu NFZ

Zatzeznik do zarzgdzenia MNr 8120180502
Prezesa Marodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 28 lipca 2016 1.

Zatacznik nr 4 do zarzadzenia Mr 45/2008/DE0Z

Regulamin korzystania z Portalu Marodowego Funduszu Zdrowia
przez pracownikdw medycznych

& 1. Postanowienia ogdlne
Regulamin kerzystania z Portalu Maredoewego Funduszu Zdrowia przez pracownikow medycznych, zwany dalej Regulaminem”, ckresla zasady uzyskania dostzpu | warunki korzystania z
Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia przez pracownilw medyeznych, o kidrych mos st 3 pki 8.
2. Portal Marodowege Funduszu Zdrowia, zwany dalej Porialem NFZ", jest = kiem komunikagji shizacym do wymiany informaci | danych za pomoca systemow teleinformatycznych
uprawnionymi uzytkownikami a Marodowym Funduszem Zdrowia, zwanym dalej .Funduszem” lub NFZ”
w Regulaminie ckreslenia i skro

pomi

Gty oznaczals;

] Administrator — osoba posiadajaca uprawnienia lokalnego administratora Portalu NFZ, ktdrym moz2e byd wytacznie pracownik medyczny, o kidrym maows w pkt 3. Administrator moze
réwniez posiadac uprawnienia Cperatora

driztalnoss lecznicza — dziatalnoss lecznicza, w rozumieniu ustawy = dnia 15 kwistnia 2011r. o dziztalnoscl leczniczej (Dz.U. =z 2015 r. poz. 618, = péén. zm.};

Fundusz — Marodowy Fundusz Zdrowia;

wniosek o dostep do Portalu NFZ - &

rmularz wniosku udostepniony na stronie internetowe] wiasciwego oddziahy wojewodzkiego Funduszu, w celu uzyskania dostepu do Portalu NFZ;

konto Admini ora — konto dostepowe w Portalu NFZ zatedone dia Administratora przez wiasciwy oddziat wojewodzki Funduszy;

konto Operatora — konto dostepowe w Portalu NFZ zatozone dla Operstora przez Administratora;
Operator — osoba pesiadajaca uprawnienia operatora usheg udestepnionych w Portalu NFZ, ktdrym maoze byd rownie? osoba niebedaea pracownikiem medycznymn;

= S I U Y

8) pracownik medyczny — osoba wykonujaca zawod medyczny, uprawniona do udzielania Swiadczen opieki zdrowotnej na podstawie odrebnych przepisow, oraz csoba posiadajaca prawo
wykonywania zawodu medycznego, ktdra zaprzestata jego wykonywania, Zachowujas waznoss prawa wykonywania zawodu; &

Oswiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje zapisy Regulaminu korzystania z Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia przez pracownikow medycznych oraz zobowiazuje sie do jego -
przestrzegania.

Cel przekazania wniosku do wiasciwego oddziatu Funduszu:

o Uzyskanie dostepu do Portalu NFZ bez uprawnienia do pobierania numerdw recept

O Uzyskanie dostepu do Portalu NFZ oraz uzyskanie uprawnienia do pobierania, nadawanych przez Fundusz, numerdw recept

Dalej =»

Aby rozpocza¢ wprowadzanie wniosku wymagana jest akceptacja regulaminu, znajdujagcego sie ponizej.
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Oswiadczam, ze zapoznatem sig i akceptuje zapisy Regulaminu korzystania z Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia przez pracownikow medycznych oraz zobowiazuje sie do jego
przestrzegania.

Po zaznaczeniu wyswietla sie stang znaczniki pozwalajace na wskazanie celu przekazania wniosku.

Cel przekazania wniosku do wtasciwego oddziatu Funduszu:

Uzyskanie dostepu do Portalu NFZ bez uprawnienia do pobierania numerow recept

Uzyskanie dostepu do Portalu NFZ oraz uzyskanie uprawnienia do pobierania, nadawanych przez Fundusz, numerow recept

2.3.1 Wniosek o dostep do Portalu

Uzyskanie dostepu do Portalu NFZ bez uprawnienia do pobierania numeréw recept.

Krok 1: Dane podstawowe Wnioskodawcy

W tym kroku nalezy uzupetni¢ podstawowe dane Wnioskodawcy: imiona, nazwisko, nr PESEL lub nr
dokumentu tozsamosci oraz adresy zamieszkania i korespondencyjny, numer telefonu.

|.1. Dane podstawowe Wnioskodawcy

*
Rodzaj identyfikacji # ® PESEL "' Dokumentw przypadku braku numeru PESEL *
Adres zamieszkania
Wybierz wojewodztwo v Wybierz powiat *v Wybierz gmine *v
* Q * Q *
Adres korespondencyjny
Adres korespondecyjny taki sam jak adres zamieszkania
Wybierz wojewodztwo v Wybierz powiat *v Wybierz gmine *v
* Q * Q *
*
Podanie adresu mailowego umoZliwi Wnioskodawcy samodzielna zmiane hasta w Portalu Nalezy wpisat numer telefonu, ktory moze byé, w przypadku osoby Wnioskodawcy ubiegajacego
Personelu. sie 0 uprawnienie do pobierania numerow recept, orzystany do podania na recepcie, jako

numer telefonu do bezposredniego kontaktu z osoba wy viajgca recepte, zgodnie z art. 96a ust.
1 pkt 3) lit d) Ustawy farmaceutyczne (Dz.U.z 2008 r. Nr 45, poz. 271, z pdzn. zm.)

Numer powinien mieé jeden z formatow: +48 123 456 789 lub (012)345 67 89 lub +48 12 345 67

29. Kolejne numery nalezy oddzieli¢ Srednikiem. Numer wewnetrzny naleZy podac w formacie: w.
1234

W przypadku gdy Wnioskodawca nie posiada numeru PESEL nalezy poda¢ dane dokumentu tozsamosci:
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14 Portal Personelu Medycznego

Rodzaj identyfikacji * PESEL '® Dokumentw przypadku braku numeru PESEL

Dokument tozsamosci

4. Rodzaj v

Krok 2: Uprawnienia zawodowe Wnioskodawcy
W tym kroku nalezy wprowadzi¢ uprawnienia zawodowe wnioskodawcy oraz jego specjalnosci.

|.2. Uprawnienia zawodowe Wnioskodawcy #  Dodaj uprawnienie #

Po kliknieciu przycisku Dodaj uprawnienie zostang wyswietlone pola pozwalajgce na wprowadzenie danych
uprawnienia takich jak: rodzaj uprawnienia zawodowego, numer prawa wykonywania zawodu, data
uzyskania prawa wykonywania zawodu oraz kod i nazwe organu wydajgcego prawo wykonywania zawodu.

3. Prawo wykonywania zawodu - data uzyskania

1. Rodzaj uprawnienia zawodowego * v

Dodaj specjalnosc #
Zapisz uprawnienie # Anuluj
Przycisk Dodaj specjalnos¢ pozwala na wprowadzenie specjalnosci. Po jego kliknieciu zostang wyswietlone

pola pozwalajace wprowadzenie danych specjalnosci takich jak: kod i nazwa specjalnosci, stopien
specjalizacji oraz date otwarcia/uzyskania specjalizacji.

Zawody/Specjalnosci

8. Stopien specjalizacji

Zapisz specjainosc # | Anulyj

Po wprowadzeniu specjalnosci nalezy ja zapisac klikajac przycisk Zapisz specjalnos¢.
Zapisang specjalnos¢ mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj specjalnos¢ lub usuna¢ klikajac przycisk
Usun specjalnosc¢.

W przypadku wyboru rodzaju uprawnienia zawodowego Pielegniarka lub Potozna w polu Rodzaj
uprawnienia zawodowego dostepna stanie sie cze$¢ pozwalajagca na okredlenie kompetencji oraz
wyksztatcenia Wnioskodawcy.
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10/11. Kompetencje - kodinazwa

O 0368 - KURS SPECIALISTYCZNY DOTYCZACY ORDYNACI LEKOW | WYROBOW MEDYCZNYCH

O 0369 - NABYCIE WIEDZY DOTYCZACE) ORDYNACJI LEKOW | WYROBOW MEDYCZNYCH W RAMACH KSZTAL CENIA W SZKOLE PIELEGNIARSKIE] LUB POLOZNYCH LUB
W RAMACH SZKOLEMIA SPECJALISTYCZMEGO, CO ZWIALNIA Z OBOWIAZKU ODBYCIA KURSU SPECJALISTYCZMEGO W TYM ZAKRESIE

® Brak kompetencji 0368 i 0369

14/15. Wyksztatcenie - kod/nazwa v

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych uprawnienia nalezy je zapisac klikajac przycisk Zapisz

uprawnienie.
Zapisane uprawnienie mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj uprawnienie lub usuna¢ klikajac przycisu

Usun uprawnienie.

Krok 3: Oswiadczenia
W tym kroku nalezy zaznaczy¢ pola w czesci OSwiadczenia.

Oswiadczenia

Oswiadczam, ze przedstawione we wniosku o dostep do Portalu NFZ dane sa kompletne, poprawne i zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym. *

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundusz, w celach zwiazanych z wykonywaniem czynnosci Uzytkownika Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia. *

Opolski Oddziat Wojewodzki NFZ o$wiadcza, ze dane osobowe podane przez Wnioskodawce we wniosku o nadanie uprawnienia do pobierania numerow recept beda przetwarzane w SI NFZ

zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Krok 4: Podsumowanie
W ostatnim kroku zostanie wyswietlone podsumowanie.

© 2024 Kamsoft S.A.



16 Portal Personelu Medycznego

Podsumowanie

Cel przekazania wniosku do wtasciwego oddziatu Funduszu:
Uzyskanie dostepu do Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia bez uprawnienia do pobierania unikalnych numerdw identyfikujacych recepty, nadawanych przez dyrektora wiasciwego

oddziatu Funduszu.
Uzyskanie dostepu do Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia i uzyskanie uprawnienia do pobierania unikalnych numerdw identyfikujacych recepty, nadawanych przez dyrektora

wiasciwego oddziatu Funduszu.

|. Dane rejestrowe Wnioskodawcy

|.1. Dane podstawowe Whnioskodawcy

1. Imie pierwsze 2.Nazwisko
Wojciech 1 Kowalski
3. Nr PESEL
Rodzaj identyfikacji PESEL '® Dokument
Adres zamieszkania
tODZKIE v todz v todz (gmina miejska) v
11. Kod pocztowy 13. Nrdomu
todz 93-448 Albanska 44 14. Nr lokalu
Adres korespondencyjny
¥ Adres korespondecyjny taki sam jak adres zamieszkania
20. Adres email 21. Numer telefonu
WojtekKowalski@jourrapide.com +48 51714 22 49
|.2. Uprawnienia zawodowe \Wnioskodawcy
Lista dodanych uprawnieri
1. Rodzaj uprawnienia zawodowego Lekarz
2. Prawo wykonywania zawodu - numer
2016-05-03

3. Prawo wykonywania zawodu - data uzyskania

4/5. Prawo wykonywania zawodu - organ wydajacy 55 Sla_ska Izba Lekarska w Katowicach

Lista specjalnosci
6/7. Zawod/ Specjalnosc - kod/nazwa Lekarz
8. Zawod/ Specjalnosc - stopien specjalizaciji bez specjalizacji

9. Zawod/Specjalnosc - data otwarcia/uzyskania specjalizacji

Oswiadczenia
¥ Oswiadczam, ze przedstawione we wniosku o dostep do Portalu NFZ dane sa kompletne, poprawne i zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.
¥ Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Fundusz moich danych osobowych, w celach zwiazanych z wykonywaniem czynnosci Uzytkownika Portalu NFZ.

¥ O$wiadczam, Zze zapoznatem sie i akceptuje zapisy Regulaminu korzystania z Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia przez pracownikdw medycznych oraz zobowiazuje sie do jego
przestrzegania.

Opolski Oddziat Wojewodzki NFZ oswiadcza, ze dane osobowe podane przez Wnioskodawce we wniosku o nadanie uprawnienia do pobierania numerdw recept beda przetwarzane w S|

NFZ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
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Po zweryfikowaniu poprawnosci wypetnienia wniosku nalezy przekaza¢ wniosek do rozpatrzenia przez OW
klikajac przycisk Zatwierdz i przekaz. Po przekazaniu wniosku wyswietlone zostanie okno z instrukcjami, z
odnosnikiem pozwalajagcym na pobranie wniosku, odnosnikiem pozwalajagcym na podpisanie wniosku
Profilem Zaufanym oraz formularzem umozliwiajagcym wczytanie podpisanych wnioskéw podpisem
kwalifikowanym lub profilem osobistym.

Poprawnie dodano wniosek

W celu przekazania wniosku wymagane jest:
« przekazanie skandw dokumentow potwierdzajacych uprawnienie
+ wydrukowanie, podpisanie i zloZenie do OW NFZ po podpisaniu
« lub podpisanie wniosku podpisem elektronicznym.

Aby przekazac skany dokumentow potwierdzajacych uprawnienie nalezy przejsc do
formularza:
- Formularz do przekazywania skanow dokumentow potwierdzajacych uprawnienie

« Pobierz wniosek

Aby podpisac wniosek podpisem elektronicznym nalezy:

1. Podpisac wniosek Profilem Zaufanym.
« Podpisz wniosek o dostep do portalu Profilem Zaufanym
2. Lub pobrac plik / lub pliki xml (linki ponizej).
» Wniosek o o dostep do portalu - XML
3. Podpisac pobrane pliki pedpisem kwalifikewanym lub pedpisem osobistym.

4. Przejsc do formularza do przestania pliku podpisanege certyfikatem kwalifikowanym lub
podpisem osobistym.

Zamknij

Przekazanie skanow dokumentéw umozliwia strona dostepna po kliknieciu Formularz do przekazywania
skanéw dokumentow potwierdzajacych uprawnienia.
Przekaz skany dokumentéw potwierdzajacych uprawnienie
» Powrdt

Wybierz plik z dysku

Wyblerz plik | Nie wybrane pliku

Wyslij

Lista plikow
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Mozliwe jest przestanie zatacznikow do 20 plikdw w dowolnym formacie o maksymalnej wielkosci 10 MB
kazdy.

W celu podpisania wniosku podpisem kwalifikowanym oraz podpisem osobistym nalezy pobra¢ plik z
wnioskiem, ztozy¢ podpis otoczony w swojej aplikacji, a nastepnie wczytaé go poprzez strone dostepna po
kliknieciu odnosnika.

Aby podpisac¢ wniosek podpisem elektronicznym nalezy:

1. Podpisac wniosek Profilem Zaufanym.
» Podpisz wniosek o dostep do portalu Profilem Zaufanym
2. Lub pobract plik / lub pliki .xml (linki poni2ej).
« Wniosek o o dostep do portalu - XML
3. Podpisac pobrane pliki podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym.
4. Przejéc do formularza do przesfania pliku podpisanego certyfikatem kwalifikowanym lub
podpisem osobistym.

Otworzy sie ponizsza strona, na ktorej, po kliknieciu przycisku Wybierz plik, nalezy wskaza¢ plik. Po
wskazaniu podpisanego pliku nalezy klikng¢ przycisk Wyslij, co spowoduje przestanie podpisanego wniosku
do OW NFZ.

Portal Personelu 2uoos 100

Wyslij podpisany wniosek
Wybierz plik z dysku

Whniosek nalezy podpisac podpisem kwalifikowanym. Akceptowane beda pliki w formacie .xml lub xades .

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wyslij

W celu podpisania wniosku Profilem Zaufanym nalezy klikng¢ odnosnik Podpisz Profilem Zaufanym, co
spowoduje otwarcie serwisu Ministerstwa Cyfryzacji umozliwiajacego ztozenie takiego podpisu.
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gov.pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail .

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail
- Bank Polski

Nie pamigtam nazwy uzytkownika

Lue -
O es —

| Wopisz hasto

ZALOGU)] SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta B crpaees L ZBank Pekao mtehgo

@ Cenyficat
e-dowod kwalifikowany

ZALOZ PROFIL

2.3.2 Wniosek o uzyskanie uprawnienia do pobierania numeréw recept

Uzyskanie dostepu do Portalu NFZ oraz uzyskanie uprawnienia do pobierania, nadawanych przez Fundusz,
numeréw recept

K

Portal Personelu 11001 Tes

P Powrdt W Instrukcja - Wniosek o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept

WNIOSEK O UZYSKANIE UPRAWNIENIA DO POBIERANIA NUMEROW RECEPT

Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU O UZYSKANIE UPRAWNIENIA DO POBIERANIA NUMEROW RECEPT

1) Wniosek o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept wymaga podania przez Wnioskodawcdw danych okreglonych w czeéci | i Il wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania
numerdw recept.

2) W trakcie wypetniania wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept nalezy postugiwac sie Instrukcja wypetniania wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw
recept.

3) Wszelkie informacje podawane we wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept musza by¢ kompletne, poprawne i zgodne ze stanem faktycznym.

4)Po wypetnieniu wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept Wnioskodawca zobowiazany jest do ztoZzenia oéwiadczenia dotyczacego kompletnodci, poprawnosci i zgodnoéci ze
stanem faktycznym podawanych danych.

5) Po wypetnieniu wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept Wnioskodawca zobowiazany jest do ztoZenia oSwiadczenia, Zze nie jest osoba prawomocnie skazanag za
przestepstwo okreslone w art. 54 ust 2, 3 lub 5 ustawy o refundacji lub art. 228-230, art. 286 lub art. 296a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.

6) Po wypetnieniu wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept Wnioskodawca zobowiazuje sie do dokonywania aktualizacji informacji rejestrowanych w Portalu NFZ w ciagu 14
dni od dnia zaistnienia zmiany.

Dalej =
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Krok 1: Dane podstawowe Wnioskodawcy

W tym kroku nalezy uzupetni¢ podstawowe dane Wnioskodawcy: imiona, nazwisko, nr PESEL lub nr
dokumentu tozsamosci oraz adresy zamieszkania i korespondencyjny, numer telefonu.

|.1. Dane podstawowe Wnioskodawcy

* *
Rodzaj identyfikacji # ® PESEL ' Dokumentw przypadku braku numeru PESEL *
Adres zamieszkania
Wybierz wojewodztwo v Wybierz powiat *v Wybierz gmine *v
* Q * Q *
Adres korespondencyjny
Adres korespondecyjny taki sam jak adres zamieszkania
Wybierz wojewodztwo v Wybierz powiat *v Wybierz gmine *v
* Q * Q *
*
Podanie adresu mailowego umoZliwi Wnioskodawcy samodzielna zmiane hasta w Portalu Nalezy wpisat numer telefonu, ktory moze byé, w przypadku osoby Wnioskodawcy ubiegajacego

Personelu. sig 0 uprawnienie do pobierania numerdow recept, wykorzystany do podania na recepcie, jako

numer telefonu do bezposredniego kontaktu z osobg w viajgca recepte, zgodnie z art. 96a ust.
1 pkt 3) lit d) Ustawy farmaceutyczne (Dz.U. z 2008 r. Nr 45, poz. 271, z pozn. zm.)

Numer powinien mieé jeden z formatow: +48 123 456 789 lub (012)345 67 89 lub +48 12 345 67
89. Kolejne numery nalezy oddzielic srednikiem. Numer wewnetrzny nalezy podac w formacie: w.
1234

W przypadku gdy Wnioskodawca nie posiada numeru PESEL nalezy poda¢ dane dokumentu tozsamosci:

Rodzaj identyfikacji * PESEL '® Dokumentw przypadku braku numeru PESEL
Dokument tozsamosci

4. Rodzaj v *

Krok 2: Uprawnienia zawodowe Wnioskodawcy
W tym kroku nalezy wprowadzi¢ uprawnienia zawodowe wnioskodawcy oraz jego specjalnosci.

|.2. Uprawnienia zawodowe Wnioskodawcy #  Dodaj uprawnienie #
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Po kliknieciu przycisku Dodaj uprawnienie zostang wyswietlone pola pozwalajace na wprowadzenie danych
uprawnienia takich jak: rodzaj uprawnienia zawodowego, numer prawa wykonywania zawodu, data
uzyskania prawa wykonywania zawodu oraz kod i nazwe organu wydajgcego prawo wykonywania zawodu.

3. Prawo wykonywania zawodu - data uzyskania

1. Rodzaj uprawnienia zawodowego * v

Dodaj specjalnosc #

Zapisz uprawnienie # || Anuluj

Przycisk Dodaj specjalnos¢ pozwala na wprowadzenie specjalnosci. Po jego kliknieciu zostang wyswietlone
pola pozwalajace wprowadzenie danych specjalnosci takich jak: kod i nazwa specjalnosci, stopien
specjalizacji oraz date otwarcia/uzyskania specjalizacji.

Zawody/Specjalnosci

8. Stopien specjalizacji

Zapisz specjainosc # | Anulyj

Po wprowadzeniu specjalnosci nalezy ja zapisac klikajac przycisk Zapisz specjalnosé.
Zapisang specjalnos¢ mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj specjalnos¢ lub usuna¢ klikajac przycisk
Usun specjalnos¢.

W przypadku wyboru rodzaju uprawnienia zawodowego Pielegniarka lub Potozna w polu Rodzaj
uprawnienia zawodowego dostepna stanie sie cze$¢ pozwalajgca na okreslenie kompetencji oraz
wyksztatcenia Wnioskodawcy.

10/11. Kompetencje - kodinazwa
O 0368 - KURS SPECJALISTYCZNY DOTYCZACY ORDYMNACII LEKOW | WYROBOW MEDYCZNYCH

O 0369 - NABYCIE WIEDZY DOTYCZACE) ORDYNACJI LEKOW | WYROBOW MEDYCZNYCH W RAMACH KSZTAL CENIA W SZKOLE PIELEGNIARSKIE] LUB POLOZNYCH LUB
W RAMACH SZKOLEMIA SPECJALISTYCZMEGO, CO ZWIALNIA Z OBOWIAZKL ODBYCIA KURSU SPECJALISTYCZNEGO W TYM ZAKRESIE

® Brak kompetencji 0368 i 0369

14/15. Wyksztatcenie - kod/nazwa v

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych uprawnienia nalezy je zapisac klikajac przycisk Zapisz

uprawnienie.
Zapisane uprawnienie mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj uprawnienie lub usuna¢ klikajac przycisu
Usun uprawnienie.

Krok 3: Status Wnioskodawcy

W tym kroku nalezy okresli¢ status wnioskodawcy oraz, w zaleznosci od statusu Wnioskodawcy, miejsca
przechowywania dokumentacji medycznej lub/i rodzaj dziatalnosci.
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I1.1. Status Wnioskodawcy #

Zmiana wezesniej usatwionego statusu usuwa dodane dziatalnosci.

1. Wnioskodawca jest osoba, posiadajaca prawo wykonywania zawodu, ktdra zaprzestala jego wykonywania i zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept refundowanych dia
siebie, maizonka, wstepnych i zstepnych w linii prostej oraz rodzenstwa (recepty pro auctore i pro familia)

2./ Wnioskodawca jest osoba, posiadajaca prawo wykonywania zawodu, ktora nie zaprzestata jego wykonywania i zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept na leki refundowane
dla siebie, matzonka, wstepnych i zstepnych w linii prostej oraz rodzenstwa (recepty pro auctore i pro familia)

3. Wnioskodawca jest osoba wykonujaca zawod lekarzallekarza dentysty/felczeralpielegniarki/potoinej na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej w podmiocie leczniczym,
ktdry nie zawart z Funduszem umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotne]

4. Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza zwiazana z wykonywaniem dziatalnosci leczniczej

Krok 4: Dane dotyczace wykonywanej dziatalnosci leczniczej

W przypadku zaznaczenia opcji >

"Whnioskodawca jest osobg, posiadajgcg prawo wykonywania zawodu, ktora zaprzestata jego wykonywania i
zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept refundowanych dla siebie, matzonka, wstepnych i zstepnych
w linii prostej oraz rodzeristwa (recepty pro auctore/pro familia)" lub "Wnioskodawca jest osobg, posiadajgcg
prawo wykonywania zawodu, ktéra nie zaprzestata jego wykonywania i zamierza korzysta¢ z prawa do
wystawiania recept refundowanych dla siebie, matzonka, wstepnych i zstepnych w linii prostej oraz rodzenstwa
(recepty pro auctore/pro familia)", na formatce dostepne beda pola pozwalajagce na wprowadzenie adresu
miejsca przechowywania dokumentacji medycznej.

I1.2. Dane dotyczace wykonywanej dziatalnosci leczniczej - pro auctore / pro familia

Adres migjsca przechowywania dokumentacji medyczne)
18.| | Adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej tozsamy z adresem zamieszkania Wnioskodawcy

Wybierz wojewodziwo v Wybierz powiat v Wybierz gmine v

Zapisz adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych adresu miejsca przechowywania dokumentacji medycznej
nalezy je zapisac klikajac przycisk Zapisz adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej.
Zapisane miejsce przechowywania dokumentacji medycznej mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj adres
miejsca przechowywania dokumentacji medycznej lub usuna¢ klikajac przycisk Usun adres miejsca
przechowywania dokumentacji medycznej.

W przypadku zaznaczenia opgcji >

"Whioskodawca jest osobgq wykonujgcq zawdd lekarza/lekarza dentysty/felczera/pielegniarki/potoznej na
podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej w podmiocie leczniczym, ktory nie zawart z Funduszem
umowy o udzielanie Swiadczenr opieki zdrowotnej"

lub
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"Whioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczq zwigzang z wykonywaniem dziatalnosci leczniczej" na

formatce dostepny bedzie przycisk Dodaj dziatalnos¢.
Po jego kliknieciu nalezy uzupetni¢ pola dotyczace formy dziatalnosci Wnioskodawcy, danych rejestrowych

dotyczacych wykonywanej dziatalnosci leczniczej i gospodarczej oraz miejsc udzielania Swiadczen i
przechowywania dokumentacji medycznej zwigzanej z dziatalnoscia lecznicza.

II.2. Dane dotyczace wykonywanej dziatalnosci lecznicze] Dodaj dziatalnosc *

I1.2. Dane dotyczace wykonywanej dziatalnosci leczniczej

ean Wa L
Podglad danych w rejestrze podmiotdw wykonujacych dziatalnosé lecznicza
11.3. Dane rejestrowe dotyczace wykonywanej dziatalnosci leczniczej
1. Nazwa firmy lub imig i nazwisko podmiotu wykonujgcego dziatalnosc leczniczg
nazwa firmy *
Malezy wpisac nazwe podmiotu wykonujacego dziatalnosc lecznicza albo imie | nazwisko osoby fizycznej, zgodnie z wpisem w publicznym rejestrze przedsiebiorcow (KRS lub CEIDG) i wpisem w
rejestrze podmi <onujacych dziatalnosc lecznicza (RPWDL)
2. Organ rejestrujacy dziatalnosc lecznicza 3. Nr wpisu do rejestru dziatalnogci leczniczej (numer ksiegi rejestrowej)
Okregowa lzba Lekarska w Krakowie * Q 123 *
I1.4. Dane rejestrowe dotyczace wykonywane] dziatalnosci gospodarczej
jednostka budzetowa * v MINISTER GOSPODARKI * Q
* *

Nie jest wymagany w przypadku wpisu w CEIDG

Dodaj migjsce *

Zapisz dane dziatalnosci ®* | Anuluj

Przycisk Dodaj miejsce umozliwia dodanie miejsca udzielania Swiadczen i miejsca przechowywania

dokumentacji medycznej.
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11.5. Wykaz miejsc udzielania $wiadczen | miejsc przechowywania dokumentacji medycznej

* *
* * Q
Adres miejsca udzielania Swiadczer/przyjmowania wezwan
Wybierz wojewodztwo * v Wybierz powiat * v Wybierz gmine * v
* Q * Q =
*
Mumer powinien miec jeden z form i +48 123 456 789 lub (012)345 67 89 lub +48 12 345
67 89. Kolejne numery naleZy oddzielic srednikiem. Numer zZny naleZy podac w
e w. 1234
Adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznegj
12. ] Adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej tozsamy z adresem miejsca udzielania Swiadczen/ adresem miejsca przyjmowania wezwarn
Wybierz wojewodztwo * v Wybierz powiat * v Wybierz gmine * v
* Q * Q =

Zapisz migjsce * | Anuluj

Zapisz dane dziatalnosci ®* || Anuluj

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych adresu miejsca udzielania $wiadczen i miejsca

przechowywania dokumentacji medycznej nalezy je zapisac klikajac przycisk Zapisz miejsce.
Zapisane miejsce przechowywania dokumentacji medycznej mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj

miejsce lub usunac klikajac przycisk Usun miejsce.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych dziatalnosci leczniczej nalezy je zapisa¢ klikajac przycisk

Zapisz dane dziatalnosci.
Zapisana dziatalnos¢ mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj dziatalnos¢ lub usunac klikajac przycisk Usun

dziatalnosé.

Krok 5: Oswiadczenia
W tym kroku nalezy zaznaczy¢ pola w czesci OSwiadczenia.
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Oswiadczenia

O Oswiadczam, Ze przedstawione we wniosku o dostep do Portalu NFZ dane sa kompletne, poprawne i zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

*

Od Oswiadczam, Ze przedstawione we wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania unikalnych numerdow identyfikujacych recepty sa kompletne, poprawne i zgodne z aktualnym stanem

prawnym i faktycznym.

O Zobowigzuje sie do aktualizacji informacji rejestrowanych w Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia w ciagu 14 dni od dnia zaistnienia zmiany.

O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundusz, w celach zwiazanych z wykonywaniem czynnosci UZytkownika Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia.

*

Opolski Oddziat Wojewodzki NFZ oswiadcza, ze dane osobowe podane przez Wnioskodawce we wniosku o nadanie uprawnienia do pobierania numerow recept beda przetwarzane w 1 NFZ

zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Krok 6: Podsumowanie

W ostatnim kroku zostanie wyswietlone podsumowanie.

Po zweryfikowaniu poprawnosci wypetnienia wniosku nalezy przekaza¢ wniosek do rozpatrzenia przez OW
klikajac przycisk Zatwierdz i przekaz. Po przekazaniu wniosku wyswietlone zostanie okno z instrukcjami, z
odnosnikiem pozwalajagcym na pobranie wniosku, odnosnikiem pozwalajagcym na podpisanie wniosku
Profilem Zaufanym oraz formularzem umozliwiajagcym wczytanie podpisanych wnioskéw podpisem

kwalifikowanym lub profilem osobistym.

Poprawnie dodano wniosek

Przekazanie skanow dokumentéw umozliwia strona dostepna po kliknieciu Formularz do przekazywania

W celu przekazania wniosku wymagane jest:
« przekazanie skanow dokumentow potwierdzajacych uprawnienie
« wydrukowanie, podpisanie i zlozenie do OW NFZ po podpisaniu
« lub podpisanie wniosku podpisem elektronicznym.

Aby przekazac skany dokumentow potwierdzajacych uprawnienie nalezy przejsc do
formularza:
« Formularz do przekazywania skanow dokumentow potwierdzajacych uprawnienie

« Pobierz wniosek

Aby podpisac wniosek podpisem elektronicznym nalezy:

1. Podpisac wniosek Profilem Zaufanym.
« Podpisz wniosek o dostep do portalu Profilem Zaufanym
- Podpisz wniosek o uprawnienie do pobierania numeréw recept Profilem
Zaufanym
2_Lub pobrat plik / lub pliki xm! (linki ponizej).
« Whniosek o o dostep do portalu - XML
« Wniosek o uprawnienie do pobierania numerow recept - XML
3. Podpisac pobrane pliki podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym.

4. Przejé¢ do formularza do przestania pliku podpisanego certyfikatem kwalifikowanym lub
podpisem osobistym.

Zamknij

skanéw dokumentow potwierdzajacych uprawnienia.
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Przekaz skany dokumentow potwierdzajacych uprawnienie

P Powrdt

Wybierz plik z dysku

Whybierz plik | Nie wybrano pliku Opis

Wyslij

Lista plikow

Mozliwe jest przestanie zatacznikow do 20 plikdw w dowolnym formacie o maksymalnej wielkosci 10 MB

kazdy.

W celu podpisania wniosku podpisem kwalifikowanym oraz podpisem osobistym nalezy pobrac plik z
whnioskiem, ztozy¢ podpis otoczony w swojej aplikacji, a nastepnie wczyta¢ go poprzez strone dostepng po

kliknieciu odnosnika.

Aby podpisac wniosek podpisem elektronicznym nalezy:
1. Podpisac wniosek Profilem Zaufanym.
» Podpisz wniosek o dostep do portalu Profilem Zaufanym
« Podpisz wniosek o uprawnienie do pobierania numerdw recept Profilem
Zaufanym
2. Lub pobrac plik / lub pliki .xml (linki poniZej).
+ Whniosek o o dostep do portalu - XML
= Whniosek o uprawnienie do pobierania numerdow recept - XML
3. Podpisac pobrane pliki podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym.
4. Przejsc do formularza do przesfania pliku podpisanego certyfikatem kwalifikowanym lub
podpisem osobistym.

Otworzy sie ponizsza strona, na ktorej, po kliknieciu przycisku Wybierz plik, nalezy wskaza¢ plik. Po
wskazaniu podpisanego pliku nalezy klikng¢ przycisk Wyslij, co spowoduje przestanie podpisanego wniosku
do OW NFZ.

Portal Personelu 2uoos 100

Wyslij podpisany wniosek
Wybierz plik z dysku

Whniosek nalezy podpisac podpisem kwalifikowanym. Akceptowane beda pliki w formacie .xml lub xades .

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wyslij
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W celu podpisania wniosku Profilem Zaufanym nalezy klikng¢ odnosnik Podpisz Profilem Zaufanym, co
spowoduje otwarcie serwisu Ministerstwa Cyfryzacji umozliwiajgcego ztozenie takiego podpisu.

gov_pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskigj

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

MNazwa uzytkownika lub adres e-mail -

Raiffeisen
e Ba gt
Wopisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail ﬁ M .

Bark Polski

Nie pamietam nazwy uzytkownika

LUB ”
Hasto ING i) P

Wpisz hasto

ZALOGU]J SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta (W erwaces EE.-,:...M. @ Bank Pelao mtellgo

kwalifikowany

@ e-dowod

ZALOZ PROFIL
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3 Strona gtowna

Poruszanie sie po stronach Portalu Personelu jest proste i raczej intuicyjne, wiekszos¢ przyciskdw i
formularzy jest jasno okreslona. Informacje na stronie gtéwnej Portalu prezentowane sg w postaci tabeli, w
ktorej kazda komorka prowadzi na kolejne strony i udostepnia szczegdtowe informacje zalogowanemu
uzytkownikowi:

e Moje dane

e Recepty
e Nowosci

e Administracja i opcje

W ramach niektorych sekgji istniejg grupy linkdw niewidocznych, ktére sa dostepne po nacisnieciu Pokaz
wiecej.. Sekcja jest wtedy prezentowana na catej stronie.

‘ Kod personelu:
Imiona:
=~ Nazwisko:

PESEL:

Osoba zalogowana w Portalu zobowiazana jest do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r.
o achronie danych esobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Recepty

o
% Moje dane 3 b g :
A ) . o 3 ‘i Grupa tematycznych funkgi umezliviajaca obsfuge recept
Tu zapoznasz sie z podstawowymi informacgami na Twdj temat = &
y Generowanie numerow recept

zgromadzonymi w systemie NEZ :
: Sktadanie wnioskdw o zastrzeganie recept
Moje podstawowe dane

Whioski Zestawienia statystyczne recept
Pokai wiecej..
oo Administracja i opcje
4 - Ziiiis - / Parametry dziafania aplikacii
y &  Wiadomosci i akcje ! o A
~d : 2 oy : y 2 Pa Zmiana hasta
Tu moZesz zarzadzac wiadomosciami - zapoznac sie z ich trescia ~=

Zarzadzanie kontami uzytkownikow
Uwiarzytelnienie wielosktadnikowe (MFA)

Whnioski o nadanie upowazZnienia do korzystania z
systemu eWUSs

Zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu
eWus

Regulamin korzystania z portalu NFZ przez
pracownikdw medycznych

i potwierdzic fakt przeczytania
Zarzadzanie wiadomosciami
Przeglad akcji przekazywania danych
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3.1 Moje dane

3.1.1 Moje podstawowe dane

Przeglad danych wtasnych umozliwia link Moje podstawowe dane w grupie funkcyjnej Moje dane. Na
formatce Moje podstawowe dane prezentowane sg informacje o imieniu, nazwisku i numerze PESEL
uzytkownika, jego dane adresowe, dane do odzyskiwania hasta (z mozliwoscia edycji), dane o grupach
zawodowych, zawodach (zawody w postaci wyskakujgcego okna po nacisnieciu na grupe zawodowag w
tabeli), stazach oraz umowach upowazniajacych.
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Portal Personelu ...,

Moje podstawowe dane
» Powrdt » Pomoc

-1, Imie i nazwisko:
w PESEL:
) Dane adresowe

w Kod terytorialny:
Kod pocztowy:
Poczta:
Miasto:
Ulica:

Telefon:

Telefon kom.:

Dane adresowe - adres korespondencyjny

Kod terytorizlny:
Kod pocztowy:
Poczta:

Miasto:

Ulica:

Adres poczty elektronicznej (dotyczy dzistu
IITA T art. 173 ustawy odwiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze
Srodkéw publicznych):

Adres elektroniczng] skrzynki podawizej:

Dane do odzyskiwania hasta

L":' E-mail:
Pytanie:

Cdpowiedz:

Uprawnienia Personelu

3
w U uprawnienie DILO

[l zarzadzanie modutem DiLO
DZarzadzanie modutem PKUS ( procesy koordynowanego udzielania swiadczen)
[l uprawnienie dostepowe do systemu eZWHM

Dane z Centralnego Wykazu Pracownikow Medycznych

Imie w Imie w Nazwiskow Nazwiskow PESELw  PESELw  Uprawnienie Uprawnienie ”r"a"";‘;rw
CWPM Portalu CWPM Portalu CWPM Portalu w CWPM w Portalu EWPH
Grupy zawodowe
Nazwa Numer prawa Urzad wydajacy
LEKARZE SPECIALTSCI (ZE SPECIALIZACIA IT A
STOPNIA LUB TYTULEM SPECIALISTY, W TRAKCIE Slaska Izba Lekarska
SPECJALIZACII LUB ZE SPECJALIZACIA I STOPNIA)
Staie
Brak danych
Umowy upowainiajgce [/ Uprawnienia
Numer upowaznienia Numer wersji Okres umowy od Okres umowy do

0820200000017 1 25.08.2020

Numer Zgodnosé
prawa w danych z
Portalu CWPM

Tak

Tak

Mie

Data wazZnosci

Typ umowy
Prakivka

C.A.
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Personel, ktéry ma jedynie uprawnienie Farmaceuta nie ma mozliwosci nadawanie uprawnien do:
e Uprawnienie DiLO
e Zarzadzanie modutem DiLO
e Zarzadzanie modutem PKUS ( procesy koordynowanego udzielania $wiadczen)
e Uprawnienie dostepowe do systemu eZWM

Na przegladzie wniosku dodano mozliwos¢ uploadu plikow potwierdzajacych uprawnienie dla wnioskéw w
statusie wprowadzony lub przekazany do ow (dostep/recepty/aktualizacja)

3.1.2 Whnioski

Okno pozwala na przeglad ztozonych wnioskédw oraz dodawanie nowych.

Przeglad wnioskow

P Powrot

Typ wniosku Status Id Data Data Data
wniosku wprowadzenia przekazania zatwierdzenia/odrzucenia

Pobieranie przekazany do OW 100775 2022-11-24 2022-11-24 Drukuj Dokumenty potwierdzajace uprawnienia
numerdw recept NFZ Dokumenty do podpisu Przeglad wniosku

Dostep do Portalu zatwierdzony 100735 2022-11-24 2022-11-24 2022-11-24 Przeglad wniosku

Szczegotu ztozonego wniosku sg prezentowane po kliknieciu odnosnika Przeglad wniosku znajdujgcego sie
w ostatniej kolumnie tabeli z wnioskami.
Ponad tabelag znajduja sie odnosniki umozliwiajace ztozenie:

e wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numeréw recept - dostepny dla oséb nieposiadajacych
umowy upowazniajgcej oraz nieposiadajacych uprawnienia do pobierania numerdw recept.

e wniosku o aktualizacje danych oséb uprawnionych do wystawiania recept - dostepny dla osob
posiadajacych umowe upowazniajgca ale nie posiadajacych uprawnienia do pobierania numeréw
recept.

e wniosku o utrzymanie uprawnienia do pobierania numeréw recept po wygasnieciu umowy
upowazniajacej - dostepny dla oséb posiadajacych umowe upowazniajaca.

e wniosek o aktualizacje danych dostepowych do portalu - dostepny dla fizjoterapeutéw.

Whioski zbudowane sa na zasadzie kreatoréw pozwalajgcych na ich utworzenie w kilku krokach. Nawigacje

pomiedzy krokami umozliwiajg przyciski ©steez DAl

We whniosku, w kazdym kroku, kolejno nalezy uzupetni¢ pola wymagane do uzupetnienia, ktére oznaczone sa
czerwong gwiazdka (pola koloru biatego dostepne sg do bezposredniej edycji, pola koloru szarego
uzupetnia sie poprzez wybér odpowiedniej wartosci ze stownika dostepnego po kliknieciu w tym polu
lewym klawiszem myszy). Nieuzupetnienie wymaganych pél uniemozliwi przejscie do nastepnego kroku.
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3.1.2.1 Wniosek o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerow recept

Uzyskanie dostepu do Portalu NFZ oraz uzyskanie uprawnienia do pobierania, nadawanych przez Fundusz,
numerow recept

K

Portal Personelu 1001 O

P Powrdt W Instrukcja - Wniosek o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept

WNIOSEK O UZYSKANIE UPRAWNIENIA DO POBIERANIA NUMEROW RECEPT

Opolski Oddziat Wojewodzki NFZ

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU O UZYSKANIE UPRAWNIENIA DO POBIERANIA NUMEROW RECEPT

1) Wniosek o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept wymaga podania przez Wnioskodawcdw danych okreglonych w czeéci | i Il wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania
numerdw recept.

2) W trakcie wypetniania wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept nalefy postugiwac sie Instrukcja wypetniania wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw
recept.

3)Wszelkie informacje podawane we wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept musza by¢ kompletne, poprawne i zgodne ze stanem faktycznym.

4)Po wypetnieniu wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept Wnioskodawca zobowiazany jest do ztoZzenia oéwiadczenia dotyczacego kompletnodci, poprawnosci i zgodnoéci ze
stanem faktycznym podawanych danych.

5) Po wypetnieniu wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept Wnioskodawca zobowiazany jest do ztoZenia oSwiadczenia, Ze nie jest osoba prawomocnie skazang za
przestepstwo okreslone w art. 54 ust 2, 3 lub 5 ustawy o refundacji lub art. 228-230, art. 286 lub art. 296a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.

6) Po wypetnieniu wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept Wnioskodawca zobowiazuje sie do dokonywania aktualizacji informacji rejestrowanych w Portalu NFZ w ciagu 14
dni od dnia zaistnienia zmiany.

Dalej =

Krok 1: Dane podstawowe Wnioskodawcy

W tym kroku nalezy uzupetni¢ podstawowe dane Wnioskodawcy: imiona, nazwisko, nr PESEL lub nr
dokumentu tozsamosci oraz adresy zamieszkania i korespondencyjny, numer telefonu.
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|.1. Dane podstawowe Wnioskodawcy

* *
Rodzaj identyfikacji # ® PESEL "' Dokumentw przypadku braku numeru PESEL *
Adres zamieszkania
Wybierz wojewodztwo v Wybierz powiat *v Wybierz gmine *v
* Q * Q *
Adres korespondencyjny
Adres korespondecyjny taki sam jak adres zamieszkania
Wybierz wojewodztwo v Wybierz powiat *v Wybierz gmine *v
* Q * Q *
*
Podanie adresu mailowego umoZliwi Wnioskodawcy samodzielna zmiane hasta w Portalu Nalezy wpisat numer telefonu, ktory moze byé, w przypadku osoby Wnioskodawcy ubiegajacego
Personelu. sig 0 uprawnienie do pobierania numerow recept orzystany do podania na recepcie, jako

numer telefonu do bezposredniego kontaktu z osoba tawiajaca recepte, zgodnie z art. 96a ust.
1 pkt 3) lit d) Ustawy farmaceutyczne (Dz.U.z 2008 r. Nr 45, poz. 271, z pdzn. zm.)

Numer powinien mieé jeden z formatow: +48 123 456 789 lub (012)345 67 89 lub +48 12 345 67
29. Kolejne numery nalezy oddzieli¢ Srednikiem. Numer wewnetrzny naleZy podac w formacie: w.
1234

W przypadku gdy Wnioskodawca nie posiada numeru PESEL nalezy poda¢ dane dokumentu tozsamosci:
Rodzaj identyfikacji # PESEL ® Dokumentw przypadku braku numeru PESEL

Dokument tozsamosci

4. Rodzaj v * *

Krok 2: Uprawnienia zawodowe Wnioskodawcy
W tym kroku nalezy wprowadzi¢ uprawnienia zawodowe wnioskodawcy oraz jego specjalnosci.

|.2. Uprawnienia zawodowe Wnioskodawcy #  Dodaj uprawnienie *

Po kliknieciu przycisku Dodaj uprawnienie zostang wyswietlone pola pozwalajace na wprowadzenie danych
uprawnienia takich jak: rodzaj uprawnienia zawodowego, numer prawa wykonywania zawodu, data
uzyskania prawa wykonywania zawodu oraz kod i nazwe organu wydajgcego prawo wykonywania zawodu.

© 2024 Kamsoft S.A.




34 Portal Personelu Medycznego

3. Prawo wykonywania zawodu - data uzyskania

1. Rodzaj uprawnienia zawodowego * v

Dodaj specjalnosc *

ApisZ uprawnienie * Anuluj

Przycisk Dodaj specjalnos¢ pozwala na wprowadzenie specjalnosci. Po jego kliknieciu zostang wyswietlone
pola pozwalajace wprowadzenie danych specjalnosci takich jak: kod i nazwa specjalnosci, stopien
specjalizacji oraz date otwarcia/uzyskania specjalizacji.

Zawody/Specjalnosci

8. Stopien specjalizacji

Zapisz specjalnosé + | Anulyj

Po wprowadzeniu specjalnosci nalezy ja zapisac klikajac przycisk Zapisz specjalnos¢.
Zapisang specjalnos¢ mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj specjalnos¢ lub usuna¢ klikajac przycisk
Usun specjalnosc¢.

W przypadku wyboru rodzaju uprawnienia zawodowego Pielegniarka |lub Potozna w polu Rodzaj
uprawnienia zawodowego dostepna stanie sie czes$¢ pozwalajgca na okreslenie kompetencji oraz
wyksztatcenia Wnioskodawcy.

10/11. Kompetencje - kodinazwa

O 0368 - KURS SPECJALISTYCZNY DOTYCZACY ORDYMAC LEKOW | WYROBOW MEDYCZNYCH
O 0369 - NABYCIE WIEDZY DOTYCZACE) ORDYNACJI LEKGW | WYROBOW MEDYCZNYCH W RAMACH KSZTAY CENIA W SZKOLE PIELEGNIARSKIE) LUB POLOZNYCH LUB
W RAMACH SZKOLEMIA SPECJALISTYCZMEGO, CO ZWIALNIA Z OBOWIAZKL ODBYCIA KURSU SPECJALISTYCZNEGO W TYM ZAKRESIE

® Brak kompetencji 0368 i 0369

14/15. Wyksztaicenie - kod/nazwa *v

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych uprawnienia nalezy je zapisac klikajac przycisk Zapisz

uprawnienie.
Zapisane uprawnienie mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj uprawnienie lub usuna¢ klikajac przycisu
Usun uprawnienie.

Krok 3: Status Wnioskodawcy

W tym kroku nalezy okresli¢ status wnioskodawcy oraz, w zaleznosci od statusu Wnioskodawcy, miejsca

przechowywania dokumentacji medycznej lub/i rodzaj dziatalnosci.
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I1.1. Status Wnioskodawcy #

Zmiana wozesnie] usatwionego statusu usuwa dodane dziatalnosci.

1. Wnioskodawca jest osoba, posiadajaca prawo wykonywania zawodu, ktdra zaprzestala jego wykonywania i zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept refundowanych dia
siebie, maizonka, wstepnych i zstepnych w linii prostej oraz rodzenstwa (recepty pro auctore i pro familia)

2./ Wnioskodawca jest osoba, posiadajaca prawo wykonywania zawodu, ktora nie zaprzestata jego wykonywania i zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept na leki refundowane
dla siebie, matzonka, wstepnych i zstepnych w linii prostej oraz rodzenstwa (recepty pro auctore i pro familia)

3. Wnioskodawca jest osoba wykonujaca zawod lekarzallekarza dentysty/felczeralpielegniarki/potoinej na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej w podmiocie leczniczym,
ktory nie zawart z Funduszem umowy o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej

4. Wnioskodawca prowadzi dziatalno$c¢ gospodarcza zwiazana z wykonywaniem dziatalnosci leczniczej

Krok 4: Dane dotyczace wykonywanej dziatalnosci leczniczej

W przypadku zaznaczenia opgcji >

"Whioskodawca jest osobgq, posiadajgcg prawo wykonywania zawodu, ktéra zaprzestata jego wykonywania i
zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept refundowanych dla siebie, matzonka, wstepnych i zstepnych
w linii prostej oraz rodzeristwa (recepty pro auctore/pro familia)" lub "Wnioskodawca jest osobg, posiadajgcg
prawo wykonywania zawodu, ktéra nie zaprzestata jego wykonywania i zamierza korzysta¢ z prawa do
wystawiania recept refundowanych dla siebie, matzonka, wstepnych i zstepnych w linii prostej oraz rodzeristwa
(recepty pro auctore/pro familia)", na formatce dostepne beda pola pozwalajagce na wprowadzenie adresu
miejsca przechowywania dokumentacji medyczne;j.

II.2. Dane dotyczace wykonywane] dziatalnosci leczniczej - pro auctore / pro familia

Adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej
18.| | Adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej tozsamy z adresem zamieszkania Wnioskodawcy

Wybierz wojewodziwo v Wybierz powiat v Wybierz gmine v

Zapisz adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych adresu miejsca przechowywania dokumentacji medycznej
nalezy je zapisac klikajac przycisk Zapisz adres miejsca przechowywania dokumentacji medyczne;j.
Zapisane miejsce przechowywania dokumentacji medycznej mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj adres
miejsca przechowywania dokumentacji medycznej lub usuna¢ klikajac przycisk Usun adres miejsca
przechowywania dokumentacji medycznej.

W przypadku zaznaczenia opgcji >

"Whioskodawca jest osobgq wykonujgcq zawdd lekarza/lekarza dentysty/felczera/pielegniarki/potoznej na
podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej w podmiocie leczniczym, ktéry nie zawart z Funduszem
umowy o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej"

lub
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"Whioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczq zwigzang z wykonywaniem dziatalnosci leczniczej" na

formatce dostepny bedzie przycisk Dodaj dziatalnos¢.
Po jego kliknieciu nalezy uzupetni¢ pola dotyczace formy dziatalnosci Wnioskodawcy, danych rejestrowych

dotyczacych wykonywanej dziatalnosci leczniczej i gospodarczej oraz miejsc udzielania Swiadczen i
przechowywania dokumentacji medycznej zwigzanej z dziatalnoscia lecznicza.

II.2. Dane dotyczace wykonywanej dziatalnosci lecznicze] Dodaj dziatalnosc *

I1.2. Dane dotyczace wykonywanej dziatalnosci leczniczej

= a * v
Podglad danych w rejestrze podmiotdw wykonujacych dziatalnosé lecznicza
11.3. Dane rejestrowe dotyczace wykonywanej dziatalnosci leczniczej
1. Nazwa firmy lub imig i nazwisko podmiotu wykonujgcego dziatalnosc leczniczg
nazwa firmy *
Malezy wpisac nazwe podmiotu wykonujacego dziatalnosc lecznicza albo imie | nazwisko osoby fizycznej, zgodnie z wpisem w publicznym rejestrze przedsiebiorcow (KRS lub CEIDG) i wpisem w
rejestrze podmi <onujacych dziatalnosc lecznicza (RPWDL)
2. Organ rejestrujacy dziatalnosc lecznicza 3. Nr wpisu do rejestru dziatalnogci leczniczej (numer ksiegi rejestrowej)
Okregowa lzba Lekarska w Krakowie * Q 123 *
I1.4. Dane rejestrowe dotyczace wykonywane] dziatalnosci gospodarczej
jednostka budzetowa * v MINISTER GOSPODARKI * Q
* *

Nie jest wymagany w przypadku wpisu w CEIDG

Dodaj migjsce *

Zapisz dane dziatalnosci ®* | Anuluj

Przycisk Dodaj miejsce umozliwia dodanie miejsca udzielania Swiadczen i miejsca przechowywania

dokumentacji medycznej.
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11.5. Wykaz miejsc udzielania $wiadczen | miejsc przechowywania dokumentacji medycznej

* *
* * Q
Adres miejsca udzielania Swiadczer/przyjmowania wezwan
Wybierz wojewodztwo * v Wybierz powiat * v Wybierz gmine * v
* Q * Q =
*
Mumer powinien miec jeden z form i +48 123 456 789 lub (012)345 67 89 lub +48 12 345
67 89. Kolejne numery naleZy oddzielic srednikiem. Numer zZny naleZy podac w
e w. 1234
Adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznegj
12. ] Adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej tozsamy z adresem miejsca udzielania Swiadczen/ adresem miejsca przyjmowania wezwarn
Wybierz wojewodztwo * v Wybierz powiat * v Wybierz gmine * v
* Q * Q =

Zapisz migjsce * | Anuluj

Zapisz dane dziatalnosci ®* || Anuluj

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych adresu miejsca udzielania $wiadczen i miejsca

przechowywania dokumentacji medycznej nalezy je zapisac klikajac przycisk Zapisz miejsce.
Zapisane miejsce przechowywania dokumentacji medycznej mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj

miejsce lub usunac klikajac przycisk Usun miejsce.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych dziatalnosci leczniczej nalezy je zapisa¢ klikajac przycisk

Zapisz dane dziatalnosci.
Zapisana dziatalnos¢ mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj dziatalnos¢ lub usunac klikajac przycisk Usun

dziatalnosé.

Krok 5: Oswiadczenia
W tym kroku nalezy zaznaczy¢ pola w czesci OSwiadczenia.
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Oswiadczenia

O Oswiadczam, Ze przedstawione we wniosku o dostep do Portalu NFZ dane sa kompletne, poprawne i zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym. *

Od Oswiadczam, Ze przedstawione we wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania unikalnych numerdow identyfikujacych recepty sa kompletne, poprawne i zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

O Zobowigzuje sie do aktualizacji informacji rejestrowanych w Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia w ciagu 14 dni od dnia zaistnienia zmiany.

O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundusz, w celach zwiazanych z wykonywaniem czynnosci Uzytkownika Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia. ** *

Opolski Oddziat Wojewodzki NFZ oswiadcza, ze dane osobowe podane przez Wnioskodawce we wniosku o nadanie uprawnienia do pobierania numerow recept beda przetwarzane w 1 NFZ
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa.

Krok 6: Podsumowanie

W ostatnim kroku zostanie wyswietlone podsumowanie.

Po zweryfikowaniu poprawnosci wypetnienia wniosku nalezy przekaza¢ wniosek do rozpatrzenia przez OW
klikajac przycisk Zatwierdz i przekaz. Po przekazaniu wniosku wyswietlone zostanie okno z instrukcjami, z
odnosnikiem pozwalajagcym na pobranie wniosku, odnosnikiem pozwalajagcym na podpisanie wniosku
Profilem Zaufanym oraz formularzem umozliwiajagcym wczytanie podpisanych wnioskéw podpisem
kwalifikowanym lub profilem osobistym.

Poprawnie dodano wniosek

W celu przekazania wniosku wymagane jest:
« przekazanie skandw dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienie
« wydrukowanie, podpisanie i ziozenie do OW NFZ po podpisaniu
« lub podpisanie wniosku podpisem elektronicznym.

Aby przekazac skany dokumentow potwierdzajacych uprawnienie nalezy przejsc do
formularza:

« Formularz do przekazywania skanow dokumentéw potwierdzajacych uprawnienie
+ Pobierz wniosek

Aby podpisac wniosek podpisem elektronicznym naleiy:

1. Podpisac wniosek Profilem Zaufanym.

« Podpisz wniosek o uprawnienie do pobierania numerdw recept Profilem Zaufanym
2. Lub pobrac plik/ lub pliki xml (linki ponizej).

« Whniosek o uprawnienie do pobierania numerow recept - XML
3. Podpisac pobrane pliki podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym.

4, Przejé¢ do formularza do przestania pliku podpisanego certyfikatem kwalifikowanym lub

podpisem osobistym.

Zamknij

Przekazanie skanéw dokumentéw umozliwia strona dostepna po kliknieciu Formularz do przekazywania
skanow dokumentow potwierdzajacych uprawnienia.
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Przekaz skany dokumentow potwierdzajacych uprawnienie

P Powrot

Wybierz plik z dysku

| wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wyslij

Lista plikow

Mozliwe jest przestanie zatacznikow do 20 plikdw w dowolnym formacie o maksymalnej wielkosci 10 MB

kazdy.

W celu podpisania wniosku podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym nalezy pobra¢ plik z
whnioskiem, ztozy¢ podpis otoczony w swojej aplikacji, a nastepnie wczyta¢ go poprzez strone dostepng po
kliknieciu odnosnika znajdujagcego sie w oknie Whnioski do podpisu:

Whioski do podpisu

P Powrot

Po wgraniu wszystkich zatgcznikow

Podpisz wniosek Profilem Zaufanym:

= Podpisz wniosek o pobieranie numerow recept Profilem Zaufanym

Pobierz plik i podpisz go certyfikatem kwalifikowanym lub podpisem osobistym. Nastepnie wgraj plik korzystajgc z ponizszego

formularza:
= Pobierz plik o pobieranie numerow recept do podpisu certyfikatem kwalifikowanym lub podpisem osobistym
» Formularz przesy: pliku o certy kwalifikowanym lub podpisem osobistym

Wydrukuj wniosek, podpisz go i zanies do OW:

« Pobierz plik do podpisu w wersji papierowej

Otworzy sie ponizsza strona, na ktoérej, po kliknieciu przycisku Wybierz plik, nalezy wskaza¢ plik. Po
wskazaniu podpisanego pliku nalezy klikng¢ przycisk Wyslij, co spowoduje przestanie podpisanego wniosku
do OW NFZ.
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Wyslij podpisany wniosek

Wybierz plik z dysku

Whniosek nalezy podpisac podpisem kwalifikowanym. Akceptowane beda pliki w formacie .xml lub xades .

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wyslij

W celu podpisania wniosku Profilem Zaufanym nalezy klikng¢ odnosnik Podpisz Profilem Zaufanym, co

spowoduje otwarcie serwisu Ministerstwa Cyfryzacji umozliwiajgcego ztozenie takiego podpisu.

gov_pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskigj

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

MNazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wopisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika
Hasto

| Wpisz hasto

ZALOGU]J SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta

ZALOZ PROFIL

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

o X

Lue

Bank Pelao Inte |Ig0

. Cenyfikat
W & c-dowsd kwalifikowany
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3.1.2.2 Wniosek o aktualizacje danych os6b uprawnionych do wystawiania recept

Funkcja umozliwia ztozenie wniosku o aktualizacje danych oséb uprawnionych do wystawiania recept. Po jej
kliknieciu otworzy sie okno prezentujgce zasady wypetniania wniosku o aktualizacje danych osob
uprawnionych do wystawiania recept oraz ponizej - zasadniczy wniosek.

PO rta l Pe rson e' I U 2016.11.1.0014 Srodowisko serwisowe gsplan2

» Powrdt B Instrukcja - Wniosek o aktualizacje danych osdb uprawnionych do pobierania numerdow recept

WNIOSEK O AKTUALIZACJE DANYCH OSOB UPRAWNIONYCH DO POBIERANIA NUMEROW RECEPT

Opolski Oddziat Wojewodzki NFZ

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU O AKTUALIZACJE DANYCH OSOB UPRAWNIONYCH DO POBIERANIA
NUMEROW RECEPT
1) Wniosek o aktualizacje uprawnienia do pobierania numerdw recept wymaga podania przez Wnioskodawcow danych okreslonych w czesci | i Il wniosku o aktualizacje uprawnienia do pobierania
numeréw recept.

2) W trakcie wypetniania wniosku o aktualizacje uprawnienia do pobierania numerdw recept naleZy postugiwac sie Instrukcja wypetniania wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw
recept.

3) Wszelkie informacje podawane we wniosku o aktualizacje uprawnienia do pobierania numerdw recept musza by¢ kompletne, poprawne i zgodne ze stanem faktycznym

4) Po wypetnieniu wniosku o aktualizacje uprawnienia do pobierania numerdw recept Wnioskodawca zobowigzany jest do ztoZenia oSwiadczenia dotyczacego kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci
ze stanem fakiycznym podawanych danych.

5) Po wypetnieniu wniosku o aktualizacje uprawnienia do pobierania numerow recept Wnioskodawca zobowiazany jest do ztoZenia oswiadczenia, Ze nie jest osoba prawomocnie skazana za
przestepstwo okreslone w art. 54 ust. 2, 3 lub 5 ustawy o refundacji lub art. 228-230, art. 286 lub art. 296a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny.

6) Po wypetnieniu wniosku o aktualizacje uprawnienia do pobierania numerow recept Wnioskodawca zobowiazuje sie do dokonywania aktualizacji informacji rejestrowanych w Portalu Narodowego
Funduszu Zdrowia w ciagu 14 dni od dnia zaistnienia zmiany.

Dalej =»

By rozpocza¢ sktadanie wniosku nalezy klikng¢ przycisk Dale;j.

Krok 1: Dane podstawowe Wnioskodawcy

W tym kroku nalezy uzupetni¢ podstawowe dane Whnioskodawcy: imiona, nazwisko, nr PESEL lub nr
dokumentu tozsamosci oraz adresy zamieszkania i korespondencyjny, numer telefonu.

© 2024 Kamsoft S.A.



42 Portal Personelu Medycznego

I.1. Dane podstawowe Whnioskodawcy

1. Imig pierwsze

2.Nazwisko
i e
3. PESEL
Rodzaj identyfikacji * PESEL ' Dokument w przypadku braku numeru PESEL
Adres zamieszkania
Wybierz wojewodztwo * bolestawiecki * v Bolestawiec (gmina miejska) *
10. Migjscowosc 12. Ulica
0. Miejscowosc ** = Q 11 * 12. Ulica Q 3. Nrdomu * 14, Nr
Mieprawidtowy format kodu
pocztowego
Adres korespondencyjny
[ Adres korespondecyjny taki sam jak adres zamieszkania
KUJAWSKO-POMORSKIE * v aleksandrowski * v Aleksandrow Kujawski (gmina miejska) * v
15. Migjscowosc 17. Ulica
Aleksandrow Kujawski * Q 16. Ko - * Q 8. Nr domu * 19. Nr lokalu
Mieprawidtowy format kodu
pocztowego
20 21 *
FPodanie adresu mailowego umoZliwi Whnioskodawcy samodzielng zmiane hasta w Portalu
Personelu.

Nalezy wpisac numer telefonu, ktory moZe byc, w przypadku osob
0 uprawnienie do pobierania numerdw recept, stany do podania na recepcie, jako numer
telefonu do bezposredniego kontaktu z osoba wystawiajaca recepte, zgodnie z art. 96a ust 1 pkt 3)
it d) Ustawy farmaceutyczne (Dz.U. z 2008 r. Nr 45, poz. 271, z pdzZn. zm.)

v WA

y Wnioskodawcy ubiegajgcego sie

MNumer powinien miec jeden z formatdw: +43 123 456 739 lub (012)345 67 89 lub +48 12 345 67 39
Kolejne numery naleZy oddzielié rednikiem. Numer wewnetrzny naleZy podac w formacie: w. 1234

Krok 2: Uprawnienia zawodowe Whnioskodawcy

W tym kroku prezentowane s3a aktualnie wprowadzone do systemu uprawnienia zawodowe wnioskodawcy
oraz jego specjalnosci.

|.2. Uprawnienia zawodowe Wnioskodawcy #  Dodaj uprawnienie *

Lista dodanych uprawnieri

1. Rodzaj uprawnienia zawodowe go

Lekarz
2. Prawo wykonywania zawodu - numer 2066352
3. Prawo wy konywania zawodu - data uzyskania 2016-09-29

4/5. Prawo wykonywania zawodu - organ wydajacy

55 Sla_ska Izba Lekarska w Katowicach
Lista specjalnosci

6/7. Zawod/Specjalinosc - kodnazwa

Lekarz
8. Zawod/Specjalnosc - stopien specjalizacji

| st. specjalizacji
9. Zawod/Specjalnosc - data otwarcia/uzyskania specjalizaciji

2016-10-30

Usun uprawnienie | Edytuj uprawnienie
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Po kliknieciu przycisku Dodaj uprawnienie zostang wyswietlone pola pozwalajace wprowadzenie danych
uprawnienia takich jak: rodzaj uprawnienia zawodowego, numer prawa wykonywania zawodu, data
uzyskania prawa wykonywania zawodu oraz kod i nazwe organu wydajacego prawo wykonywania zawodu.

3. Prawo wykonywania zawodu - data uzyskania

1. Rodzaj uprawnienia zawodowego * v

Dodaj specjalnosc #

Zapisz uprawnienie + || Anuluj

Przycisk Dodaj specjalnos¢ pozwala na wprowadzenie specjalnosci. Po jego kliknieciu zostang wyswietlone
pola pozwalajace wprowadzenie danych uprawnienia takich jak: kod i nazwa specjalnosci, stopien
specjalizacji oraz date otwarcia/uzyskania specjalizacji.

Zawody/Specjalnosci

8. Stopien specjalizacji

Zapisz specjainosc # | Anulyj

Po wprowadzeniu specjalnosci nalezy ja zapisac klikajac przycisk Zapisz specjalnosé.
Zapisang specjalnos¢ mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj specjalnos¢ lub usuna¢ klikajac przycisk
Usun specjalnos¢.

W przypadku wyboru Pielegniarka lub Potozna w polu Rodzaj uprawnienia zawodowego dostepna stanie
sie cze$¢ pozwalajaca na okreslenie kompetencji oraz wyksztatcenia Wnioskodawcy. Pole Kompetencje - data
uzyskania oraz pole Kompetencje - numer zaswiadczenia dostepne stang sie po wybraniu konkretnej
kompetencji.

10/11. Kompetencje - kodinazwa
O 0368 - KURS SPECJALISTYCZNY DOTYCZACY ORDYMACJI LEKOW | WYROBOW MEDYCZNYCH

O 0369 - NABYCIE WIEDZY DOTYCZACE) ORDYNACJI LEKGW | WYROBOW MEDYCZNYCH W RAMACH KSZTAY CENIA W SZKOLE PIELEGNIARSKIE) LUB POLOZNYCH LUB
W RAMACH SZKOLEMIA SPECJALISTYCZMEGO, CO ZWIALNIA Z OBOWIAZKL ODBYCIA KURSU SPECJALISTYCZNEGO W TYM ZAKRESIE

® Brak kompetencji 0368 i 0369

14/15. Wyksztaicenie - kod/nazwa *v

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych uprawnienia nalezy je zapisac klikajac przycisk Zapisz

uprawnienie.
Zapisane uprawnienie mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj uprawnienie lub usuna¢ klikajac przycisk
Usun uprawnienie.

Krok 3: Status Wnioskodawcy

W tym kroku nalezy okresli¢ status wnioskodawcy oraz, w zaleznosci od statusu Wnioskodawcy, miejsca

przechowywania dokumentacji medycznej lub/i rodzaj dziatalnosci.
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I1.1. Status Wnioskodawcy #

Zmiana wezesniej usatwionego statusu usuwa dodane dziatalnosci.

1. Wnioskodawca jest osoba, posiadajaca prawo wykonywania zawodu, ktdra zaprzestala jego wykonywania i zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept refundowanych dia
siebie, maizonka, wstepnych i zstepnych w linii prostej oraz rodzenstwa (recepty pro auctore i pro familia)

2./ Wnioskodawca jest osoba, posiadajaca prawo wykonywania zawodu, ktora nie zaprzestata jego wykonywania i zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept na leki refundowane
dla siebie, matzonka, wstepnych i zstepnych w linii prostej oraz rodzenstwa (recepty pro auctore i pro familia)

3. Wnioskodawca jest osoba wykonujaca zawod lekarzallekarza dentysty/felczeralpielegniarki/potoinej na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej w podmiocie leczniczym,
ktdry nie zawart z Funduszem umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotne]

4. Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza zwiazana z wykonywaniem dziatalnosci leczniczej

Krok 4: Dane dotyczace wykonywanej dziatalnosci leczniczej

W przypadku zaznaczenia >

"Whnioskodawca jest osobg, posiadajgcg prawo wykonywania zawodu, ktora zaprzestata jego wykonywania i
zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept refundowanych dla siebie, matzonka, wstepnych i zstepnych
w linii prostej oraz rodzenstwa (recepty pro auctore/pro familia)"

lub

"Whioskodawca jest osobg, posiadajgcg prawo wykonywania zawodu, ktora nie zaprzestata jego wykonywania i
zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept refundowanych dla siebie, matzonka, wstepnych i zstepnych
w linii prostej oraz rodzenstwa (recepty pro auctore/pro familia)", na formatce dostepne beda pola
pozwalajace na wprowadzenie adresu miejsca przechowywania dokumentacji medycznej.

II.2. Dane dotyczace wykonywanej dziatalnosci leczniczej - pro auctore / pro familia

Adres migjsca przechowywania dokumentacji medycznej
18. Adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej tozsamy z adresem zamieszkania Wnioskodawcy

Wybierz wojewodziwo v Wybierz powiat v Wybierz gmine v

Zapisz adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych adresu miejsca przechowywania dokumentacji medycznej
nalezy je zapisac klikajac przycisk Zapisz adres miejsca przechowywania dokumentacji medyczne;.
Zapisane miejsce przechowywania dokumentacji medycznej mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj adres
miejsca przechowywania dokumentacji medycznej lub usuna¢ klikajac przycisk Usun adres miejsca
przechowywania dokumentacji medyczne;j.

W przypadku >

"Whioskodawca jest osobgq wykonujgcq zawdd lekarza/lekarza dentysty/felczera/pielegniarki/potoznej na
podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej w podmiocie leczniczym, ktéry nie zawart z Funduszem
umowy o udzielanie Swiadczeri opieki zdrowotnej"
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lub

"Whioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczq zwigzang z wykonywaniem dziatalnosci leczniczej" na
formatce dostepny bedzie przycisk Dodaj dziatalnosé¢. Po jego kliknieciu dostepne stana sie pola dotyczace
formy dziatalnosci Wnioskodawcy, danych rejestrowych dotyczacych wykonywanej dziatalnosci leczniczej i
gospodarczej oraz miejsc udzielania swiadczen i przechowywania dokumentacji medycznej zwigzanej z
dziatalnoscig lecznicza.

II.2. Dane dotyczace wykonywanej dziatalnosci lecznicze] Dodaj dziatalnosc *

I1.2. Dane dotyczace wykonywanej dziatalnosci leczniczej

jednostka budzetowa * v

Podglad danych w rejestrze podmiotdw wykonujacych dziatalnosé lecznicza

11.3. Dane rejestrowe dotyczace wykonywanej dziatalnosci leczniczej
1. Nazwa firmy lub imig i nazwisko podmiotu wykonujgcego dziatalnosc leczniczg

nazwa firmy *

Malezy wpisac nazwe podmiotu wykonujacego dziatalnosc lecznicza albo imie | nazwisko osoby fizycznej, zgodnie z wpisem w publicznym rejestrze przedsiebiorcow (KRS lub CEIDG) i wpisem w

rejestrze podmiotow wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza (RPWDL)
2. Organ rejestrujacy dziatalnosc lecznicza 3. Nr wpisu do rejestru dziatalnogci leczniczej (numer ksiegi rejestrowej)
Okregowa lzba Lekarska w Krakowie * Q 123 *

I1.4. Dane rejestrowe dotyczace wykonywanej dziatalnosci gospodarcze]

jednostka budzetowa *

L4

MINISTER GOSPODARKI * Q

Nie jest wymagany w przypadku wpisu w CEIDG
Dodaj migjsce *

Zapisz dane dziatalnosci * | Anuluj

Przycisk Dodaj miejsce umozliwia dodanie miejsca udzielania swiadczen i miejsca przechowywania
dokumentacji medycznej.
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11.5. Wykaz miejsc udzielania $wiadczen | miejsc przechowywania dokumentacji medycznej

* *
* * Q
Adres miejsca udzielania Swiadczer/przyjmowania wezwan
Wybierz wojewodztwo * v Wybierz powiat * v Wybierz gmine * v
* Q * Q =
*
Mumer powinien miec jeden z form i +48 123 456 789 lub (012)345 67 89 lub +48 12 345
67 89. Kolejne numery naleZy oddzielic srednikiem. Numer zZny naleZy podac w
e w. 1234
Adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznegj
12. ] Adres miejsca przechowywania dokumentacji medycznej tozsamy z adresem miejsca udzielania Swiadczen/ adresem miejsca przyjmowania wezwarn
Wybierz wojewodztwo * v Wybierz powiat * v Wybierz gmine * v
* Q * Q =

Zapisz migjsce * | Anuluj

Zapisz dane dziatalnosci ®* || Anuluj

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych adresu miejsca udzielania $wiadczen i miejsca

przechowywania dokumentacji medycznej nalezy je zapisac klikajac przycisk Zapisz miejsce.
Zapisane miejsce przechowywania dokumentacji medycznej mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj

miejsce lub usunac klikajac przycisk Usun miejsce.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych dziatalnosci leczniczej nalezy je zapisa¢ klikajac przycisk

Zapisz dane dzitalnosci.
Zapisana dziatalnos¢ mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj dziatalnos¢ lub usunac klikajac przycisk Usun

dziatalnosé.

Krok 5: Oswiadczenia
W tym kroku nalezy oznaczy¢ puste pola w czesci Oswiadczenia.
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Oswiadczenia

O Oswiadczam, Ze przedstawione we wniosku o dostep do Portalu NFZ dane sa kompletne, poprawne i zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym. *

Od Oswiadczam, Ze przedstawione we wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania unikalnych numerdow identyfikujacych recepty sa kompletne, poprawne i zgodne z aktualnym stanem

prawnym i faktycznym.

O Zobowigzuje sie do aktualizacji informacji rejestrowanych w Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia w ciagu 14 dni od dnia zaistnienia zmiany.

O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundusz, w celach zwigzanych z wykonywaniem czynnosci Uzytkownika Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia. = *

Opolski Oddziat Wojewodzki NFZ oswiadcza, ze dane osobowe podane przez Wnioskodawce we wniosku o nadanie uprawnienia do pobierania numerow recept beda przetwarzane w 1 NFZ

zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa.

Krok 6: Podsumowanie

W ostatnim kroku zostanie wyswietlone podsumowanie.

Po zweryfikowaniu poprawnosci wypetnienia wniosku nalezy przekaza¢ wniosek do rozpatrzenia przez OW
klikajac przycisk Zatwierdz i przekaz. Po przekazaniu wniosku wyswietlone zostanie okno z informacja o tym
oraz odnosnikiem do okna pozwalajagcego na przekazanie dokumentow potwierdzajacych uprawnienia.

Poprawnie dodano wniosek

W celu przekazania wniosku wymagane jest:
» przekazanie skandw dokumentdw potwierdzajacych uprawnienie
« wydrukowanie, podpisanie i Ziozenie do OW NFZ po podpisaniu
« lub podpisanie wniosku podpisem elektronicznym.

Aby przekazac skany dokumentéw potwierdzajacych uprawnienie naleiy przejsc do
formularza:

« Formularz do przekazywania skandw dokumentéw potwierdzajacych uprawnienie

» Pobierz wniosek

Aby podpisac wniosek podpisem elektronicznym nalezy:

1. Podpisac wniosek Profilem Zaufanym.
« Podpisz wniosek o edycjelaktualizacie danych Profilem Zaufanym
2 Lub pobrac plik/ lub pliki xml (linki ponizej).
« Whiosek o edycjelaktualizacje danych osobowych - XML
3. Podpisac pobrane pliki podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym.
4 Przejéc¢ do formularza do przestania pliku podpisanego certyfikatem kwalifikowanym lub
podpisem osobistym.

Zamknij

Przekazanie skanow dokumentéw umozliwia strona dostepna po kliknieciu Formularz do przekazywania

skanéw dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia.
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Przekaz skany dokumentow potwierdzajacych uprawnienie

P Powrot

Wybierz plik z dysku

Whybierz plik | Nie wybrano pliku

Wyslij

Lista plikow

Mozliwe jest przestanie zatacznikow do 20 plikdw w dowolnym formacie o maksymalnej wielkosci 10 MB

kazdy.

W celu podpisania wniosku podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym nalezy pobra¢ plik z
whnioskiem, ztozy¢ podpis otoczony w swojej aplikacji, a nastepnie wczyta¢ go poprzez strone dostepng po
kliknieciu odnosnika znajdujacego sie w oknie Wnioski do podpisu:

Whioski do podpisu

P> Powrot

Po wgraniu wszystkich zatgcznikow

Podpisz wniosek Profilem Zaufanym:

+ Podpisz wniosek o edycje/aktualizacje danych Profilem Zaufanym

Pobierz plik i podpisz go certyfikatem kwalifikowanym lub podpisem osobistym. Nastepnie wgraj plik korzystajac z ponizszego
formularza:

+ Pobierz plik o edycje/aktualizacje danych do podpisu certyfikatem kwalifikowanym lub podpisem oscbistym
+ Formularz przesytania pliku podpisanego certyfikatem kwalifikowanym lub podpisem osobistym

Wydrukuj wniosek, podpisz go i zanies do OW:

+ Pobierz plik do podpisu w wersji papierowej

Po jego kliknieciu otworzy sie ponizsza strona, na ktorej, po kliknieciu przycisku Wybierz plik, nalezy wskazac
plik. Po wskazaniu podpisanego pliku nalezy klikna¢ przycisk Wyslij, co spowoduje przestanie podpisanego
wniosku do OW NFZ.
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Wyslij podpisany wniosek

Wybierz plik z dysku
Whniosek nalezy podpisac podpisem kwalifikowanym. Akceptowane beda pliki w formacie .xml lub xades .

Nie wybrano pliku
Wyslij

W celu podpisania podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym nalezy klikng¢ odnosnik Podpisz
Profilem Zaufanym, co spowoduje otwarcie serwisu Ministerstwa Cyfryzacji umozliwiajacego ztozenie
takiego podpisu.

gov_pl | Serwis Rzeczypospaolitej Polskigj

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail -

g Raiffsisen
S ] [ mBank IR
Wopisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Bark Polski

Nie pamietam nazwy uzytkownika e

| Wpisz hasto

ZALOGU]J SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamistam hasta e E-- BankPekao inteligo

Cemyfikat
kwallfikowany

@ e-dowsd

ZALOZ PROFIL
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3.1.2.3 Wniosek o utrzymanie uprawnienia do pobierania numeréw recept po wygasnieciu umowy
upowazniajacej

Funkcja umozliwia ztozenie wniosku o utrzymanie uprawnienia do pobierania numeréw recept po
wygasnieciu umowy upowazniajacej.

K

Portal Personelu 2071001 [ Wylogui]

Whniosek o utrzymanie uprawnienia do pobierania numerow recept po wygasnieciu umowy
upowazniajgcej do wystawiania recept

» Powrdt

WNIOSEK O UTRZYMANIE UPRAWNIENIA DO POBIERANIA NUMEROW RECEPT PO WYGASNIECIU UMOWY
UPOWAZNIAJACEJ DO WYSTAWIANIA RECEPT

Dane podstawowe Wnioskodawcy

Imig Hazwisko

Dane dotyczace umowy

Wybierz umowe v Nr prawa v

Adres Wnioskodawcy
Wybierz wojewodziwo v Wybierz powiat v Wybierz gmine v

Miasto Kod pocztowy Ulica Nr dom Nr lok

ZatwierdZ wniosek

W oswiadczeniu nalezy wybra¢ umowe, wskazaé numer prawa oraz poda¢ adres Wnioskodawcy.
Po wypetnieniu wniosku nalezy przekaza¢ wniosek do rozpatrzenia przez OW Kklikajac przycisk Zatwierdz
whniosek.
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3.1.2.4 Wniosek o aktualizacje danych dostepowych do portalu

Funkcja umozliwia ztozenie wniosku o aktualizacje danych dostepowych do portalu. Po jej kliknieciu otworzy
sie okno prezentujace zasadniczy wniosek.

L

PO rta l Pe rSO ne ll.l 2020.03.1.0057 Srodowisko serwisowe root_plan2k2 [ Wyloguj ]

» Powrdt B Instrukcia - Wniosek o dostep do Portalu

WNIOSEK O AKTUALIZACJE DANYCH DOSTEPOWYCH

Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ

| 1. Dane podstawowe Wnioskodawcy

1. Imig pierwsze 2.Mazwisko
* 1. Imig drugie s
3. PESEL
Rodzaj identyfikacji * PESEL ' Dokument w przypadku braku numeru PESEL *
Adres zamieszkania
SLASKIE ® Gliwice * v Gliwice (gmina miejska) *
10. Miejscowost 11. Kod pocztowy 12. Ulica 13. Nr domu 14. Nr lokalu
Gliwice * Q 44-100 * Majowa Q 171 * 1
Adres korespondencyjny
[Cadres korespondecyjny taki sam jak adres zamieszkania
SLASKIE * Gliwice * v Gliwice (gmina miejska) *
15. Miejscowosc 17. Ulica 18. Nr domu
Gliwice * Q 16. Kod pocztowy #* Majowa Q 17 * 19. Nr lokalu
20, Adres email 21. Numer telefonu
+48 145 142 142 *

Podanie adresu mailowego umozliwi Wnioskodawcy samodzielng zmiane hasta w Portalu  Nalezy wpisac numer telefonu, ktory moze by¢, w przypadku osoby Wnioskodawcy ubiegajacego sie

By rozpocza¢ sktadanie wniosku nalezy klikng¢ przycisk Dalej.

Krok 1: Dane podstawowe Wnioskodawcy

W tym kroku nalezy uzupetni¢ podstawowe dane Wnioskodawcy: imiona, nazwisko, nr PESEL lub nr
dokumentu tozsamosci oraz adresy zamieszkania i korespondencyjny, numer telefonu.
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|.1. Dane podstawowe Wnioskodawcy

1. Imig pierwsze

2.Nazwisko
* 1 *
3. PESEL
Rodzaj identyfikacji * PESEL "' Dokument w przypadku braku numeru PESEL *
Adres zamieszkania
E'-‘-LASKIE * v Gliwice * v Gliwice (gmina miejska) * o
10. Migjscowosc 11. Kod pocztowy 12. Ulica 13. Nr domu 14. Nr lokalu
Gliwice * Q 44-100 * Q *
Adres korespondencyjny
[adres korespondecyjny taki sam jak adres zamieszkania
E'-‘-LASKIE * v Gliwice * v Gliwice (gmina miejska) * o
15. Migjscowosc 17. Ulica 18. Nr domu
Gliwice * Q 16. Kot * Q *
20, Adres email 21. Numer telefonu
+48 145 142 142 *
Fodanie adresu mailowego umoZliwi Wnioskodawcy samodzielng zmiane hasta w Portalu Nalezy wpisac numer telefonu, ktdry moze byc, w przypadku osoby Wnioskodawcy ubiegajacego sie
Personelu.

0 uprawnienie do pobierania numerdw recept, wykorzystany do podania na recepcie, jako numer
telefonu do bezposredniego kontakiu z osobg wystawiajaca recepte, zgodnie z art. 96a ust. 1 pkt 3)
it d) Ustawy farmaceutyczne (Dz.U. z 2008 r. Nr 45, poz. 271, z poZn. zm.)

Numer powinien miec jeden z formatow: +48 123 456 789 lub (012)345 67 89 lub +48 12 345 67 39
Kolejne numery naleZy oddzielic srednikiem. Numer wewnetrzny nalezy podac w formacie: w. 1234

Krok 2: Uprawnienia zawodowe Wnioskodawcy

W tym kroku prezentowane sa aktualnie wprowadzone do systemu uprawnienia zawodowe wnioskodawcy
oraz jego specjalnosci.

I.2. Uprawnienia zawodowe VWnioskodawcy # | Dodaj uprawnienie *

Lista dodanych uprawnien
1. Rodzaj uprawnienia zawodowego Fizjoterapeuta

2. Prawo wykonywania zawodu - numer 1234567890
3. Prawo wykonywania zawodu - data uzyskania 2019-12-31

4/5. Prawo wykonywania zawodu - organ wydajacy 80 Krajowa Rada Fizjoterapeutow

Lista specjalnosci
6/7. Zawod/ Specjalnosé - kod/nazwa Fizjoterapeuta

8. Zawod/ Specjalnosc - stopien specjalizacji | st. specjalizacji

9. Zawod/Specjalnosc - data otwarcia/uzyskania specjalizacji 2020-02-24

Usun uprawnienie | Edytuj uprawnienie
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Po kliknieciu przycisku Dodaj uprawnienie zostang wyswietlone pola pozwalajace wprowadzenie danych
uprawnienia takich jak: rodzaj uprawnienia zawodowego, numer prawa wykonywania zawodu, data
uzyskania prawa wykonywania zawodu oraz kod i nazwe organu wydajgcego prawo wykonywania zawodu.

3. Prawo wykonywania zawodu - data uzyskania

1. Rodzaj uprawnienia zawodowego * v

Dodaj specjalnosc *

Zapisz uprawnienie # Anuluj

Przycisk Dodaj specjalnos¢ pozwala na wprowadzenie specjalnosci. Po jego kliknieciu zostang wyswietlone
pola pozwalajagce wprowadzenie danych uprawnienia takich jak: kod i nazwa specjalnosci, stopien
specjalizacji oraz date otwarcia/uzyskania specjalizacji.

Zawody/Specjalnosci

8. Stopien specjalizacji

Zapisz specjalnosé + | Anulyj

Po wprowadzeniu specjalnosci nalezy ja zapisac klikajac przycisk Zapisz specjalnos¢.
Zapisang specjalnos¢ mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj specjalnos¢ lub usung¢ klikajac przycisk
Usun specjalnosc¢.

W przypadku wyboru Pielegniarka |lub Potozna w polu Rodzaj uprawnienia zawodowego dostepna stanie
sie czes¢ pozwalajaca na okreslenie kompetencji oraz wyksztatcenia Wnioskodawcy.

10/11. Kompetencje - kodinazwa
O 0368 - KURS SPECJALISTYCZNY DOTYCZACY ORDYMNACII LEKOW | WYROBOW MEDYCZNYCH

O 0369 - NABYCIE WIEDZY DOTYCZACE) ORDYNACJI LEKOW | WYROBOW MEDYCZNYCH W RAMACH KSZTAL CENIA W SZKOLE PIELEGNIARSKIE] LUB POLOZNYCH LUB
W RAMACH SZKOLEMIA SPECJALISTYCZMEGO, CO ZWIALNIA Z OBOWIAZKL ODBYCIA KURSU SPECJALISTYCZNEGO W TYM ZAKRESIE

® Brak kompetencji 0368 i 0369

14/15. Wyksztatcenie - kod/nazwa v

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych uprawnienia nalezy je zapisac klikajac przycisk Zapisz

uprawnienie.
Zapisane uprawnienie mozna edytowac klikajac przycisk Edytuj uprawnienie lub usuna¢ klikajac przycisk

Usun uprawnienie.

Krok 3: Oswiadczenia
W tym kroku nalezy oznaczy¢ puste pola w czesci Oswiadczenia.
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Oswiadczenia

O Oswiadczam, ze przedstawione we wniosku o dostep do Portalu NFZ dane sa kompletne, poprawne i zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.
O Zobowigzuje sie do aktualizacji informacji rejestrowanych w Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia w ciggu 14 dni od dnia zaistnienia zmiany.

O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundusz, w celach zwiazanych z wykonywaniem czynnosci Uzytkownika Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia. *

Krok 4: Podsumowanie

W ostatnim kroku zostanie wyswietlone podsumowanie.

Po zweryfikowaniu poprawnosci wypetnienia wniosku nalezy przekaza¢ wniosek do rozpatrzenia przez OW
klikajac przycisk Zatwierdz i przekaz. Po przekazaniu wniosku wyswietlone zostanie okno z informacja o tym
oraz odnosnikiem do okna pozwalajacego na przekazanie dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia.

Poprawnie dodano wniosek

W celu przekazania wniosku wymagane jest:
= przekazanie skandw dokumentow potwierdzajacych uprawnienie
= wydrukowanie, podpisanie i ziozenie do OW NFZ po podpisaniu
= lub podpisanie wniosku podpisem elektronicznym.

Aby przekazac skany dokumentow potwierdzajacych uprawnienie naleiy przejsc do
formularza:

= Formularz do przekazywania skandw dokumentéw potwierdzajacych uprawnienie
+ Pobierz wniosek

Aby podpisa¢ wniosek podpisem elektronicznym nalefy:
1. Podpisaé wniosek Profilem Zaufanym
» Podpisz wniosek o edycje/aktualizacje danych Profilem Zaufanym
2. Lub pobrac plik/lub pliki .xml {linki ponizej).
» Whiosek o edy danych rch - XML
3 Podpisac pobrane pliki podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym
4 j5C do formularza do przestania pliku podpisanego certyfikatem kwalifikowanym lub
podpisem osobistym.

Zamknij

Przekazanie skanéw dokumentéw umozliwia strona dostepna po kliknieciu Formularz do przekazywania
skanow dokumentow potwierdzajacych uprawnienia.

Przekaz skany dokumentow potwierdzajacych uprawnienie

P Powrot

Wybierz plik z dysku

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wyslij

Lista plikow
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Mozliwe jest przestanie zatacznikow do 20 plikdw w dowolnym formacie o maksymalnej wielkosci 10 MB

kazdy.

W celu podpisania wniosku podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym nalezy pobrac¢ plik z
wnioskiem, ztozy¢ podpis otoczony w swojej aplikacji, a nastepnie wczytaé go poprzez strone dostepna po
kliknieciu odnosnika znajdujacego sie w oknie Whnioski do podpisu:

Whioski do podpisu

» Powrét

Po wgraniu wszystkich zatgcznikow

Podpisz wniosek Profilem Zaufanym:

= Podpisz wniosek o edycje/aktualizacje danych Profilem Zaufanym

Pobierz plik i podpisz go certyfikatem kwalifikowanym lub podpisem osobistym. Nastepnie wgraj plik korzystajac z ponizszego
formularza:

+ Pobierz plik o edycje/aktualizacje danych do podpisu certyfikatem kwalifikowanym lub podpisem osobistym
« Formularz przesytania pliku podpisanego certyfikatem kwalifikowanym lub pedpisem osobistym

Wydrukuj wniosek, podpisz go i zanies do OW:

+ Pobierz plik do podpisu w wersji papierowej

Po jego kliknieciu otworzy sie ponizsza strona, na ktorej, po kliknieciu przycisku Wybierz plik, nalezy wskazac
plik. Po wskazaniu podpisanego pliku nalezy klikng¢ przycisk Wyslij, co spowoduje przestanie podpisanego
wniosku do OW NFZ.

Portal Personelu :uoos 10

Wyslij podpisany wniosek

Wyhbierz plik z dysku )

Whniosek nalezy podpisac podpisem kwalifikowanym. Akceptowane beda pliki w formacie .xml lub .xades .

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

]

Wyslij

W celu podpisania wniosku Profilem Zaufanym nalezy klikng¢ odnosnik Podpisz Profilem Zaufanym, co

spowoduje otwarcie serwisu Ministerstwa Cyfryzacji umozliwiajacego ztozenie takiego podpisu.
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gov.pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail .

@ [ mBank | B Eeitien

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail
b Bank Polski

Nie pamigtam nazwy uzytkownika

LuB 5
Hasio _ ING B p—

Wopisz hasto

ZALOGU)] SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta B creaees rl Bank Pekao mtehgo

@e-dowod

ZALOZ PROFIL
3.1.3 Recepty
Recepty
Grupa tematycnych funkagi umoeiliviiaca obsiuge recept
-‘ Generowanie numeréw recept

Sktadanie wnioskow o zastrzeganie recept
Zestawienie statystyczne recept
Przeglad historii ztozonych wnioskow

Przeglad wnioskow na anulowanie/zastrzeganie recept
Powrdt

Wybranie opcji Pokaz wiecej.. prowadzi do strony zawierajacej grupe tematycznych funkcji umozliwiajacych
obstuge recept, w tym:
e Generowanie numerdw recept

e Sktadanie wnioskdéw o zastrzeganie recept

e Zestawienie statystyczne recept

e Przeglad wygenerowanych numerow recept - dane achiwalne
e Przeglad wnioskéw na anulowanie/zastrzeganie recept
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3.1.3.1 Generowanie humerow recept

Po wejsciu w funkcjonalnosé¢, wyswietlana jest lista posiadanych umoéw upowazniajgcych. Nalezy wybrac
umowe, na ktdra chce sie wygenerowac numery recept klikajgc Wniosek przy wybranej pozycji.

Portal Personelu ...
Generowanie humerow recept

Powrot Pomoc

‘ Imig | nazwisko: -
B PESEL:

Numer wersji Okres umowy od

Numer upowaznienia

980890010 1 20.10.2005
I urmowa techniczna

Okres umowy do

= o

Typ umowy
Mz praktyke Whniosek

Po wybraniu umowy, wyswietlany jest formularz wniosku, na ktorym nalezy podaé jego numer oraz liczbe
recept. W przypadku gdy lekarz moze jeszcze postugiwac sie receptami numerowanymi starym sposobem
(20 znakdéw) dodatkowo jest dostepny wybor rodzaju recept, w ktérym nalezy dokona¢ wyboru pomiedzy
receptami z numerami 20-cyfrowymi, a 22-cyfrowymi. lkona ! oznacza umowe techniczng pozwalajgca na

wygenerowanie numerdw recept dla pielegniarki/potoznej.
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Portal PEI'SO“EIU 2016.05.1.3018 | [W!br
Generowanie humerow recept

Powrdt Pomoc

‘ Imig | nazwisko:
— PESEL:
Whiosek na generowanie numerow recept

w Kod personelu:
PESEL:

Nazwisko:

Imiona:

Dowadd:

Adres:

Numer upowaznienia: 980801007

Humer wersji: 2

Okres umowy: 01.01.2001 -

Typ umowy: Wizystko

Numer wniosku: 000001432572513609

Rodzaj recept: (02) Recepta 22 biata, lekarz, indywidualnie v
Zatrudnienie(Z) /

Praktyka(P) / Pro (P) 1357 - PRYWATMNA PRAKTYIKA OKULISTYCZMNA v

Auctore(Pro Familia):

Liczba bloczkdw:

| Anuluj | | Zetwierdz |

Przycisk Anuluj powoduje rezygnacje z generowania numerdw recept, przycisk Zatwierdz powoduje
wygenerowanie numerow recept. Klikniecie przycisku Zatwierdz spowoduje dodanie zlecenia do kolejki i
wyswietlenie przegladu wygenerowanych numeréw recept.

Podczas tworzenia wniosku na recepty nalezy dokonac wyboru praktyki, albo pro auctore/pro familia.

Plik PDF z wygenerowanymi receptami z praktyki zawiera w nagtéwku recepty:
e nazwe praktyki,
e adres praktyki (kod poczt, miasto, ulice),
e telefon z praktyki (jesli istnieje),
e numer REGON (jedli praktyka posiada takowy),
e kod kreskowy nr REGON (jesli praktyka posiada REGON).

Jesli praktyka nie posada numeru REGON, po zatwierdzeniu wniosku na stronie 'Przeglad pliku z danymi dla
drukarni' pojawi sie komunikat o tresci: "Przydzielone zakresy numerdw recept nie zawierajag numeru REGON
wybranej praktyki — brak danych w umowie upowazniajacej S| OW NFZ."

Jesli wygenerowano recepty PRO AUCTORE/PRO FAMILIA to nagtéwek recept zawiera dane takie jak:
e imig,
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nazwisko,

adres lekarza,

numer telefonu (jesli istnieje),

numer umowy upowazniajace;.

"
Portal PEI'SO“EIU 2016.05.1.3018 | [ Wyl
Przeglad wygenerowanych numerow recept
Powrot Pomoc
" Imig i nazwisko:
— PESEL:
Przeglad zlecen generowania numerdw recept Ukryi
Odswie?
Humer whiosku Typ recepty Numier umowy Bloczki 3:Z:iijestracji Status zlecenia 3:2:iaaknriczenia
000001432272517125 {02) Recapts 22 biss, lekarz, 5 03.06.2016 13:07:02  oczekuje Anuluj
naywiduainie
000001431872519140 fzoj} Ff_"?‘ff"‘*.ﬂ biaka, lekarz, 1 03062016 12:27:08  z=koficzone 03,06.2016 12:27:20 i
ndywiduzalniz Usun z listy
Nurner wniosku:
-
Wszuka
Numer wniosku Typ recepty Status Numer umowy Bloczki
Podglad
- (02) Recepta 22 biak, lekarz, Recepty-plik XML
000001431872519140 indywidualnie Recepty wydane 1 Recepty-plik PDF
Druk zamowienia
Podglad
(02) Recepta 22 biak, lekarz, - Recepty-plik XML
000001429681379388 ndywidualnie Recepty wydane 1 Recepty-plik PDF
Druk zamowienia

Na przegladzie wygenerowanych numerow recept, w czesci Przeglgd zlecen generowania numerow
recept, widoczne s3 zlecenia wygenerowania numerow recept. Zlecenia oczekujagce na wygenerowanie
mozna usuna¢ z kolejki klikajac Anuluj znajdujace sie w ostatniej kolumnie. Po wygenerowaniu w miejscu
Anuluj widoczne sg Wynik i Usun z listy. Klikniecie Wynik spowoduje wyswietlenie informacji o wyniku
generowania. Klikniecie Usun z listy spowoduje usuniecie zakohczonego zlecenia z przegladu. Przycisk
Odswiez znajdujacy sie ponad tabelka umozliwia na odswiezenie danych w tabelce.

Ponizej prezentowane sg wnioski zrealizowane. Podglad znajdujacy sie w ostatniej kolumnie pozwala na
przejrzenie pliku z danymi dla drukarni. Przycisk Recepty-plik XML pozwala na pobranie wygenerowanych
recept w postaci pliku xml. Przycisk Recepty-plik PDF pozwala na pobranie wygenerowanych recept w
postaci pliku pdf. Przycisk Recepty-plik PDF bedzie niewidoczny w przypadku przekroczenia maksymalnej
dozwolonej liczby recept znajdujacych sie w pliku pdf. Przycisk bedzie widoczny, ale niedostepny dla recept
z 20-cyfrowymi numerami.
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Portal Personelu ..o,

Przeglad pliku z danymi dla drukarni

» Powrct » Recepty-plik XML » Recepty-plik PDF » Druk zamowienia

Komunikat

l L". ' UWAGA! Mumery recept moga by wykorzystane tylko jeden raz. Poniisze zakresy sg danymi historycznymi i prawdopodobnie zostaty juz pobrane.

yp komunikatu: RECD
ersja: 2.2
'dentyfikator odbiorcy komunikatu:
dentyfikator nadawcy komunikatu: 08000941
dentyfikator systemu informatycznego nadawcy komunikatu: CLO_WS_RECDRUK
Numer kolejny komunikatu wygenerowanego z systemu nadawcy: 10161
Data generacji komunikatu: 2016-06-03
odzina generacji komunikatu: 12:27:18

Wniosek

dentyfikator techniczny wniosku: 10074
Numer wniosku: 000001431872519140
yp recept: (02) Recepta 22 biafs, lekarz, indywidualnie
Rodzaj recept: Recepty na umowe upowazniajaca typu " Wszystko "
Liczba bloczkdw do wydruku: 1
Data transferu: 2016-06-03
[Numer umowy:
Kod personelu:
Pesal:
Nazwisko:
miona:
Numer prawa wykonywania zawodu: 2066352
Numer bloczka: 1
Numer poczatkowy recept: 020804000000000012008%
Numer koricowy recept: 0208040000000000129985
Liczba recept w bloczku: 100
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3.1.3.2 Skladanie wnioskow o zastrzeganie recept

Po wejsciu w funkcjonalnosé wyswietlana jest lista recept lekarza.

Portal Personelu ...

Zastrzeganie recept

Powrdt

v
v

Status

T

-

=4 4 A A4

Pomoc

Imig i nazwisko: -
PESEL:

Wybierz recepty do zastrzezenie

Sposdb wyboru: IE\uczki -

Zakres recept od: |

Numer recepty poczatkowej z bloczku
08000000000026960173
08000000000220950174
08010000000003360076
08010000000003370075
08010000000003380074
08010000000003390073
08010000000003400072
08010000000003410078
08010000000003420077

08010000000003430076

12345678910 ..

du:l

Numer recepty koricowej z bloczku
08000000000026980078
08000000000220960070
08010000000003269972
08010000000003373971
08010000000003389970
08010000000003209979
08010000000003403375
08010000000003413874
08010000000003429973

08010000000003433972

=oa

Wniosek

oo o|a|oofa|ojalo

Pole Sposéb wyboru okresla czy lekarz chce zastrzegac cate bloczki czy podany zakres recept. W przypadku
bloczkow nalezy zaznaczy¢ je na liscie bloczkow. W przypadku zakresu nalezy podac zakres recznie. Wybor
przycisku Wniosek powoduje wyswietlenie wniosku, ktory nalezy wypetni¢ i zatwierdzi¢, a nastepnie mozna
go wydrukowac.
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3.1.3.3 Zestawienie statystyczne recept

Zestawienie statystyczne recept umozliwia lekarzowi podglad i kontrole wtasnej refundacji na podstawie
zestawien statystycznych.

Portal Personelu ..o o

Zestawienia statystyczne recept

Powrdt Pomoc
Wyszukiwanie
-~
Rodzzj raportu: | Zestawienie wartodci v|
Rok: [2020 v
Kwartat: | ]
Miesiac: | v|
Okres rozliczeniow\,f:| hd |

Na formatce w sekcji Wyszukiwanie znajduja sie filtry, pozwalajace na doprecyzowanie warunkoéw
wyszukiwania danych.

Filtr Rodzaj raportu odpowiada za wyswietlenie/wybor pozostatych filtrow oraz danych, ktére zostang
wyswietlone po wyszukaniu w tabeli ponize;.

Wyszukiwanie po rodzaju raportu: Zestawienie wartosci.

Wyszukiwanie
~
Rodzzjraportu:  |Zestawienie wartosci v |

Rok: (2020 v
Kwartat: | ]
Miesiac: | ]
Okres rozliczen iow\;:| V|

Mozliwe dodatkowe filtry do wyboru:

- Rok - rok z okresu rozliczeniowego dla aptek;

- Kwartat - kwartat danego rokuy;

- Miesigc - miesigc z okresu rozliczeniowego dla aptek,
- Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy dla aptek.

Wyszukiwanie po rodzaju raportu: Zestawienie ATC.
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Podziat wedtug grup ATC nie uwzglednia niesklasyfikowanych pozycji.

Wyszukiwanie
<
Rodzaj raportu: | Zestawienie ATC v|

Poziom grup ATC: | 1 v|
Rok: [2020 v|
Kwartat: | V|
Miesiac: | V|
Ckres roz iczr:nic-a\-‘,.':| V|

Mozliwe dodatkowe filtry do wyboru:

- Poziom grup ATC - mozliwy podziat wartosci kwot refundacji do poziomu 4-go;

- Rok - rok z okresu rozliczeniowego dla aptek;

- Kwartat - kwartat danego rokuy;

- Miesigc - miesigc z okresu rozliczeniowego dla aptek,
- Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy dla aptek.

Wyszukiwanie po rodzaju raportu: Zestawienie uprawnien.

Wyszukiwanie
~
Rodzaj raportu: |Zestawienie uprawnisn V|

Rok: [2020 ~]
Kwartatl: | hl |
Miesiac: | v
Okres rozliczenio -a\n.':l hl |

Mozliwe dodatkowe filtry do wyboru:

- Rok - rok z okresu rozliczeniowego dla aptek;

- Kwartat - kwartat danego rokuy;

- Miesigc - miesigc z okresu rozliczeniowego dla aptek,
- Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy dla aptek.

Wyszukiwanie po rodzaju raportu: Zestawienie ordynacji.

Wyszukiwanie
V
Rodzaj raportu; |Zestawienie ordynacji v|

Rok: [2020 v]
Kwartat: | V|
Miesiac: | v|
Okres roz iczenicw“,.':| V|

Mozliwe dodatkowe filtry do wyboru:
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- Rok - rok z okresu rozliczeniowego dla aptek;

- Kwartat - kwartat danego rokuy;

- Miesigc - miesigc z okresu rozliczeniowego dla aptek,
- Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy dla aptek.

3.1.3.4 Przeglad wygenerowanych numeréw recept

Po wejsciu w funkcjonalnos¢ wyswietlana jest lista wnioskow w postaci tabelarycznej.

Portal Personelu .o s oo

Przeglad wygenerowanych numerow recept

Powrdt Pomoc
‘ Imig i nazwisko:
B PESEL:
Przeglad zlecen generowania numerdow recept Ukryj
Odswiez

Numer umowy [ uprawnienia Data rejestracji Data zakoriczenia

Numer wniosku Typ recepty e ey Bloczki Zlecenia Status zlecenia Zlecenia
000001648572513220 L02) Recepta 22 Rp, lekarz, 0820160000008 1 29.03.2018 12:46:07  z=kodiczone 29.03.2018 12:46:39 Wynik
indywiduzlniz (Praktyki/Zatrudniznia) Usun z listy
000001648272515256 (02 Rec=pta 22 Ry, lekarz, psapisoooonns 1 29.03.2018 11:39:57  zakoficzene 29.03.2018 11:40:10 ek
indywidualnie {Pro Auctore/Pro Familia) Usun z listy
000001648172518614 (02) Recepta 22 Rpw, lekarz, 0820150000008 2 79.03.2018 11:38:32  zakodczone 29.03.2018 11:38:52 Wynik
indywiduzlnia (Praktyki/Zatrudnienia) Usurn z listy
cq4en \0Z) Recepta 22 Rp, lekarz, 0820160000008 - . = - i Wynik
000001647972511269 [ SRS {Prabiyks/Zafruckuienia) 1 29.03.2018 11:33:30  zskoficzone wo3oe 400 TR
Numer wniosku:
| 4
U Wyszukaj
Numer umowy [
Numer wniosku Typ recepty Status uprawnienia (recepty Bloczki
wydane w ramach)
Podglad
. Recepty-XML NR_REC
02 = 3 0 [ 00 — -
000001648572513220 \02) Recenta 24 R0, pecepty wydane S ey 1 Recepty-XML NR_REC (z numerami)
U e ’ Recepty-plik PDF
Druk zamowienia
Podglad
- Recepty-XML NR_REC
000001648272515256 (02)Recepta 22Rp,  poapty yudane THEEILITT 1 Recepty-XML NR_REC (z numerami)

lekarz, indywiduzlnie (Pro Auctore/Pro Familia)

Recepty-plik PDF
Druk zamowienia

Po uzyciu opcji Podglad przy danym wniosku wyswietlany jest przeglad pliku z danymi dla drukarni, na
przegladzie umieszczona jest informacja, ze zakresy mogty zosta¢ juz przekazane do drukarni (patrz rys.
ponizej). Przycisk Recepty-plik XML NR_REC pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku
z komunikatem NR_REC niezawierajagcego elementéw <recepta>. Przycisk Recepty-plik XML NR_REC (z
numerami) pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku z komunikatem NR_REC
zawierajgcego elementy <recepta> z numerami recept. Przycisk Recepty-plik PDF pozwala na pobranie
wygenerowanych recept w postaci pliku pdf. Przycisk Recepty-plik PDF bedzie niewidoczny w przypadku
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przekroczenia maksymalnej dozwolonej liczby recept znajdujgcych sie w pliku pdf. Przycisk bedzie widoczny,
ale niedostepny dla recept z 20-cyfrowymi numerami. Przycisk Recepty-plik PDF nie jest dostepny dla
pielegniarki/potoznej. Ikona ! oznacza umowe techniczng pozwalajaca na wygenerowanie numerdéw recept
dla pielegniarki/potozne;.

PO rt a l Pe rs On e l u 2018.03.1.2034 | 08000941 (59121403409) | GSCUR2

Przeglad pliku z danymi dla drukarni

Recepty-XML Recepty-XML NR_REC

» Powrdt : NR_REC : o) » Recepty-plik PDF » Druk zamowienia

Komunikat

' e ' UWAGAI Mumery recept moga byd wykorzystane tylko jeden raz. Ponizsze zakresy sg danymi historycznymi i prawdopodobnie zostaly juz pobrane.

yp komunikatu: RECD
ersja: 2.2
[dentyfikator nadawcy komunikatu: 08000941
Identyfikator systemu informatycznego nadawcy komunikatu: CLO_WS_RECDRUK
Mumer kolejny komunikatu wygenerowanego z systemu nadawcy: 11694
Data generacji komunikatu: 2018-03-29
lGodzina generacji komunikatu: 12:46:35

Whniosek

Identyfikator techniczny wniosku: 11497

Numer wniosku: 000001548572513220

Typ recept: (02) Recepta 22 Rp, lekarz, indywiduzlnie
Rodzaj recept: Recepty na uprawnienie typu ™ Prakiyka ™, na Praktyke/Zatrudnienie
Liczba bloczkdw do wydruku: 1

Data transferu: 2018-03-29

Mumer uprawnienia: 0820150000008

Kod personelu:

Pesel:

MNazwisko:

[Imiona:

Mumer prawa wykonywania zawodu:

Mumer bloczka: 1

Mumer poczatkowy recept: 0208040000000003530085
Mumer koricowy recept: 0208040000000003539981
Liczba recept w bloczku: 100

Komunikat

yp komunikatu: NR_REC

ersja: 1.0

Identyfikator odbiorcy komunikatu: 08000941

Mumer kolejny komunikatu wygenerowanego z systemu nadawcy: 11694
Data generacji komunikatu: 2018-03-29

lGodzina generacji komunikatu: 12:46:35

Szczegily komunikatu

Nazwisko:

Imiona:

Numer prawa wykonywania zawodu:

Typ recept: Rp

Rodzaj recept: Prakbyks/Zatrudnienie

Kod miejsca: 816000008020201

Mumer poczatkowy recept: 0208040000000003530085
Mumer koricowy recept: 0208040000000003539981
Liczba recept w bloczku: 100

Przycisk Druk zaméwienia pozwala na pobranie druku zamowienia recept w postaci pliku pdf.
Przycisk Druk zaméwienia nie jest dostepny dla pielegniarki/potoznej.
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Zamowienie do drukarni

Dane personelu

Imie (imiona)

MNazwisko

MNumer prawa wykonywania
zawodu

38753075

MNazwa miejsca praktyki /
zatrudnienia

Malinowe miejsce

Adres miejsca praktyki /
zatrudnienia

MNumer REGON miejsca
praktyki / zatrudnienia

Lp. MNumer poczatkowy recepty Numer konicowy recepty Liczba recept
1. 0408070000000000910081 0408070000000000919987 100
2. 0408070000000000920080 0408070000000000929986 100
3. 0408070000000000930089 0408070000000000939985 100
4. 0408070000000000940088 0408070000000000949984 100
5. 0408070000000000950087 0408070000000000959983 100
6. 0408070000000000960086 0408070000000000969982 100
T. 0408070000000000970085 0408070000000000979981 100
8. 0408070000000000980084 0408070000000000989980 100
9. 0408070000000000990083 0408070000000000999989 100
10. 0408070000000001000082 0408070000000001009988 100

Data zamdwienia
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3.1.3.5 Przeglad wnioskow na anulowanie/zastrzeganie recept

Po wejsciu w funkcjonalnos¢ wyswietlana jest lista wnioskdw na anulowanie/zastrzeganie recept z

mozliwoscig wyszukiwania wg danych wprowadzonych w filtrach.

Portal Personelu ... ommos::

Powrot

w
v

Pomoc

Imig i nazwisko:

PESEL:
Status: Dowalny
Powdd: Dowolny

MNurner wniosku:
Data akceptadi (od-do): W -
Data zgloszenia (od-do): W -

Mumer recepty:

Status Numer wniosku Powdd
Odrzucony 000000606572517714 Kradziez
Zaakceptowany 000000606672510134 Kradziez
Odrzucony 000000606372511575 Kradziez
Zaakceptowany 000000606472515636 Kradziez
Zaakceptowany 000000606272510180 Kradziez

Whnioski na anulowanie/zastrzezenie recept

€€ Hm

Data zgtoszenia

2013-10-21 12:16:48
2013-10-21 12:50:20
2013-10-21 12:12:55
2013-10-21 12:14:56
2013-10-21 12:07:57

Data akceptadji / odrzucenia
2013-10-21 12:17:32
2013-10-21 12:51:22 &
2013-10-21 12:13:45 &
2013-10-21 12:15:59
2013-10-21 12:09:50 &

Recepty
Recepty
Recepty
Recepty
Recepty

lkona ' oznacza, ze wniosek zawiera komentarz. Komentarz zostanie wyswietlony w "dymku" po

naprowadzeniu na ikone kursora myszy.

Odnosnik Recepty udostepnia wglad na
przyporzadkowaniem do Oddziatu NFZ.

ow

Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ
Cpolski Oddziat Wojewddzki NFZ
Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ
Cpolski Oddziat Wojewddzki NFZ

liste

Zakres poczatkowy recept
08010000000003140074
08010000000003150073
08010000000003360076
08010000000003370075

X
Zakres koricowy recept
08010000000003149970
08010000000003159979
08010000000003369972
08010000000003379971

recept z numerami anulowanymi/zastrzezonymi z

Przy rezerwacji numerdw recept lekarz otrzymat mozliwos$¢ wskazania przeznaczenia typu recept zaleznie od
typu umowy upowazniajacej:

e w przypadku umowy o statusie 5 - (Rodzina) przydzielane recepty sg zawsze "pro familiae/pro auctore'
e w przypadku umowy o statusie 7 - (Praktyka) przydzielane recepty sa zawsze "na prywatng praktyke"
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e w przypadku umowy o statusie 9 - (Wszystko) uzytkownik moze wybrac czy chce przydzieli¢ nowa pule

recept w celach "pro familiae/pro auctore" czy "na prywatna praktyke".

3.1.4 Wiadomosci i akcje

Funkcjonalnos¢ w sekcji Wiadomosci i akcje stuzy do odbierania wiadomosci z kolejek systemowych.

o)

Kod personelu:
Imiona:
Mazwisko:
PESEL:

Osoba zalogowana w Portalu zobowiazana jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia

29.,08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Illf;-‘“ '

Moje dane

Tu zapoznasz sig z podstawowymy informagami na Twdj temat
zgromadzonymi w systemie NFZ

Moje podstawowe dane
Whioski

Wiadomosci i akcje
Tu moZesz zarzadzad wiadomosciamy - zapoznad sig 2 ich tredcia
i potwierdzic fakt przeczytania

[20-10-22] Przyktadowa akcja personelu

Akcja wymaga przekazania danych: Przykladowa akcia
personelu

Recepty
Grupa tematycznych funkgi umoZliwigigca obsiuge recept
Generowanie numerow recept
Sktadanie wnioskow o zastrzeganie recept
Zestawienia statystyczne recept
Pokaz wiscej..

Administracja i opcje
Parametry dzialania aplkagi
Zmiana hasta
Zarzadzanie kontami uzytkownikdéw

Whnioski o nadanie upowaznienia do korzystania z
systemu eWUS

Zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu
eWus

Regulamin korzystania z portalu NFZ przez
pracownikéw medycznych

Sekcja Wiadomosci i akcje pozwola na wywotanie przegladu wiadomosci i zapoznanie sie z ich trescia.

Jezeli istnieje wiadomos¢ jeszcze nie przeczytana to w sekcji ,Wiadomosci i akcje” bedzie wyswietlona
najnowsza z nich — data wystania i temat wiadomosci.

Wyswietlana wiadomos¢ jest odsytaczem do przegladu wiadomosci.

Jezeli swiadczeniodawca nie ma nieprzeczytanych wiadomosci to zamiast daty wystania i tematu
wiadomosci zostanie wyswietlony napis, bedacy odsytaczem do funkgji przegladu wiadomosci.

Po uzyciu linku wiadomosci pojawi sie strona Portal Personelu - wiadomosci i akgcje.
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Przejes do
Portalu Personelu

Portal Personelu - wiadomosci i akcje [B Akge [ Subskrypcje [ 2 58 35+

¢ Odbierz nowe Q  szukg) Y Wyszukiwanie zaawansowane
Aktualne
Aktualne (-] . U - e
. Wiadomo$é¢ powiazana z akeja przekazania danych PrzejdZz »
) . 3 Przykladowa akga personelu
Wymagajace przeczytania . Akcja wymaga interakdji - wymagane przekazanie informadi
Modut Akgji Swiadczeniodawcow i Personelu
Wymagajace potwierdzenia @ oo i ¥
e Przyktadowa akcja personelu
test 1
Operator Opolskiego OW NFZ Nadawca: Modut Akgi Swiadczeniodawcéw i Personelu [ Pokazuj panownie do przeczytania
@ 03-10-2022 Data wystania: 20 pazdziernika 2022, 8:5%:17

Data przeczytania: 20 pazdziernika 2022, 8:59:43
Brak dalszych wynikow
PRIORYTET ZRODEO DATA WAZNOSCI
Komunikat systemowy 20-01-2023, 8:56:00

Opis przykladowe] akji personelu.

AKCJA PRZEKAZANIA DANYCH
Wymagane pliki:

Kod Nazwa Status
DANET Zadanie danych Nie przekazano
Czasna ie i ji: 20 paz 2022, 0:00:00 - 19 listopada 2022, 23:59:59

Przejd? do widoku akcji

DATA POTWIERDZENIA PRZECZYTANIA

& Potwierds przeczytanie komunikatu

3.1.4.1 Komunikaty

W czesci Komunikaty wyswietlaja sie wiadomosci dla konkretnego Swiadczeniodawcy.

Portal Personelu - wiadomosci i akcje - (B Akcje 0 Subskrypgje

Sekcja Komunikaty jest pogrupowana w foldery: Aktualne, Wymagajace przeczytania, Wymagajace
potwierdzenia, Archiwum.

Aktualne (2]

Wymagajace przeczytania

Wymagajace potwierdzenia

Archiwum

Jezeli komunikat jest oznaczony jako wymagajacy przeczytania to jest koniecznos¢ jego przeczytania po
zalogowaniu sie do portalu, przed wykonaniem innych czynnosci.

Jezeli wiadomosc jest oznaczona jako wymagajaca potwierdzenia to operator czytajac wiadomos¢ musi
potwierdzi¢ jej przeczytanie. Jezeli tego nie zrobi to po kolejnym zalogowaniu sie do portalu bedzie musiat
ja ponownie przeczytac i potwierdzi¢ przeczytanie (az do potwierdzenia przeczytania wiadomosci).
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Przeglad tresci.

Przeglad tresci domyslnie otwiera sie na najnowszej wiadomosci z folderu Aktualne, po dacie publikacji
komuniktu.

Przyktadowa akcja personelu

Nadawca: Modut Akdi Swiadczeniodawcéw i Personelu [] Pokazuj ponownie do przeczytania
Data wyslania: 20 paZdziernika 2022, 8:59:17 -
Data przeczytania: 20 paZdziernika 2022, 8:59:43

PRIORYTET ZRODLO DATA WAZNOSCI
¥ Niski Komunikat systemowy 20-01-2023, 8:56:00

Opis przyktadowej akcji personelu.

AKCJA PRZEKAZANIA DANYCH
Wymagane pliki:

Kod Nazwa Status

DANE1 7adanie danych Nie przekazano

Czas na przekazanie informacji: 20 pazdziernika 2022, 0:00:00 - 19 listopada 2022, 23:59:59

DATA POTWIERDZENIA PRZECZYTANIA

Operator dla komunikatu przeczytanego - moze zmienic status na Nieprzeczytany (dla utatwienia
pozniejszego, ponownego dostepu do komunikatu) i odwrotnie.

W systemie jest pamietana informacja o przeczytaniu tylko za pierwszym razem (Data pierwszego
przeczytania). Pierwsze przeczytanie wiadomosci (nawet jezeli pozniej zostanie zmieniony status
wiadomosci jako Nieprzeczytana), dla wiadomosci oznaczonej jako Wymagajaca przeczytania, spowoduje,
Ze nie bedzie koniecznosci czytania wiadomosci przy kolejnym logowaniu.

Podobnie jezeli komunikat zostanie oznaczony jako wymagajacy potwierdzenia o przeczytaniu to takie
potwierdzenie bedzie wystane tylko przy pierwszym potwierdzeniu.

Jezeli wiadomos¢ jest powigzana z akcja, wtedy na gorze strony jest wyswietlona wiadomosé. Odnosnik
Przejdz pozwala na przekierowanie operatora bezposrednio do akgji.
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Wiadomesc powiazana z akcja przekazania danych Przejdz »

Alkcja wymaga interakdji - wymagane przekazanie informadgji

Przyktadowa akcja personelu

Nadawca: Modut Akgji Swiadczeniodawcdw i Personelu
Data wystania: 20 paZdziernika 2022, 8:59:17
Data przeczytania: 20 paZdziernika 2022, 8:59:43

[ Pokazuj ponownie do przeczytania

PRIORYTET ZRODEO DATA WAZNOSCI
Komunikat systemowy 20-01-2023, 8:56:00

W polu Zataczniki, jezeli takowe sa dostepne, mozna je pobraé za pomoca linka Pobierz.

Wyszukiwanie wiadomosci.
Wiadomosci mozna wyszukiwac korzystajac z dwdch opgji:

- prostego wyszukiwania, gdzie w polu tekstowym operator wpisuje fragmenty tytutu wiadomosci lub
nadawcy (minimum 3 znaki)

- wyszukiwania zaawansowanego, gdzie rozwija sie formularz z parametrami wyszukiwania.

Portal Personelu - wiadomosci i akgje - (B Akcje 0 Subskrypgje

lierz nowe 'yszukiwanie zaawansowane

Mozliwos¢ filtrowania jest dostepna wg:

- Nadawca (komunikat wystany przez operatora lub nazwa modutu z ktérego wystano komunikat) z
mozliwoscig zaznaczenia czy wiadomos¢ jest systemowa lub zredagowana przez operatora;

- Tytut;
- Zrdédto komunikatu;
- Priorytet (Zwykty, Niski, Wysoki);

- Data wystania komunikatu (faktyczna data publikacji komunikatu), filtrowana z podaniem przedziatu dat
od-do;

- Data waznosci komunikatuy, filtrowana z podaniem przedziatu dat od-do;

- Status: Nieprzeczytane lub Przeczytane, Niepotwierdzone, Potwierdzone, Niezarchiwozowane,
Zarchiwizowane, Oznaczone do ponownego przeczytania, Tylko z zatacznikiem, Tylko wiadomosci
powigzane z akgja.
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3.1.4.2 Akgje

Link Akcje umozliwia obstuge kanatu komunikacji pozwalajacego na przekazywanie danych przez operatora
na zlecenie OW NFZ.

Portal Personelu - wiadomosci i akcje B4 Komunikaty -

Na stronie mozna przegladac akcje, przekazywac pliki w ramach akgji, usuwac je oraz podgladac historie
operagji.

Przekazywanie lub usuwanie plikdw jest mozliwe dla:

- akgji, ktore sa w tokuy,

- w przypadku, gdy dany plik zostat odrzucony i nie mingt termin jego korekty,

- akgji z atrybutem umozliwiajacym wysytanie plikow nawet po okresie przekazywania danych.

AijE @ Pomoc
Tytut akeji Przekazywanie danych Przekazane pliki E v ®

W toku (do 19-11-2022, 23:59:59) 1.0 0

Szczegoty akgji.

Po kliknieciu w tytut akcji otworzy sie okno, w ktorym operator moze przegladac akcje a jesli status na to
pozwala moze zleci¢ przekaznie plikow. Do przekazania pliku/plikéw stuzy przycisk Przekaz plik.

Operator moze przekazywac pliki zgodnie z definicja akcji, kazdy plik mozna nadpisa¢ przekazaujac nowa
wersje, az do uptywu czasu wskazanego w definicji akcji. W przypadku negatywnej oceny operatora po
stronie OW NFZ czas ten moze by¢ okreslony indywidualnie dla danego kontrahenta w ramach operagji
oceny i wezwania do uzupetnienia, ale nie bedzie mogt by¢ krotszy niz okreslony dla catej akgji.

Razem z wymaganym plikiem kontrahent moze przekaza¢ wyjasnienia w formie komentarza. Caty czas
bedzie widoczny status oceny zatacznika, wiec informacja o potrzebie poprawienia i ponownego wystania

zatgcznika bedzie od razu widoczna.
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Akcje / Szczegbly akji

Przyktadowa akcja personelu

Nadawca:
Data publikacji: 20 paZdziernika 2022, 8:59:16
Kontakt z osoba rejestrujaca: Srak danych kontakiowych

Okres przekazywania informacji: 20 pazdziernika 2022, 0:00:00 - 19 listopada 2022, 23:59:59

Opis przyktadowej akcji personelu.

ZALACZNIKI

[3) testowy_zatacznik.tet

LISTA OCZEKIWANYCH PLIKOW

Nie przekazano ' Zadanie danych
Kod: DANE1

Wyszukiwanie akgji.

Akcje mozna wyszukiwac korzystajac z opgji takich jak:

- Tytut,

- Data publikacji (od-do)

w sekcji Przekazywanie danych:

- Nierozpoczete,

- W toku lub oczekujace na korekte,

- Zakonczone.

Maks. rozmiar: 10 ME  Dozwolony format: PDF

WYSZUKIWANIE AKCJI
Tytut

Data publikacji (od - do)
dd-mm-yyyy

3 Przekazywanie danych
Nierozpoczete

SR

W toku lub oczekujace na karekte

Zakoriczone

© Wyczyée | Q Szukaj
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3.1.4.3 Subskrypcje

Link Subskrypcje pozwala na otrzymywanie informacji na podany e-mail o nowych wiadomosciach w

Portal Personelu - wiadomosci i akcje B Komunikaty  [B Akcje S

Po jego kliknieciu otworzy sie okno, w ktorym operator moze przegladac¢ zdefiniowane subskrypcje, tworzyc

danym kanale.

je i anulowac.

= Dodaj nowg subskrypcje & Tryb anulowania subskrypgji

Q Subskrypge

Kanat Adres e-mail Aktywna od

Common 23.07.2021 12:58117

Dodawanie nowej subskrypg;ji.

Dodanie nowej subskrypcji odbywa sie za pomoca przycisku Dodaj nowa subskrypcje.

Po kliknieciu w przycisk otworzy sie okno w ktorym operator musi wybrac ze stownika jeden z typow z
Kategorii komunikatow oraz podac Adres e-mail.

Dodanie nowej subskrypcji zatwierdza sie za pomoca przycisku Zatwierdz. Przycisk Wyczy$¢ usuwa

wprowadzone wczesniej dane.

Dodawanie subskrypdji

Kategoria komunikatow Adres e-mail

Wyrazam zgode na otrzymywanie wiadomosci z Portalu Swiadczeniodawcy Narodowego Funduszu Zdrowia. Zgoda moze byd w kazdej chwili wycofana
poprzez odwolanie subskrypcji. Decyzja o wycofaniu zgody moze by¢ wprowadzona w Portalu Swiadczeniodawcy. Wycofanie zgody oznacza zatrzymanie

wysylania informadji i nie bedzie miato wplywu na informacje wystane wczesniej.

& Wyczyscé

Anulowanie subskrypgji.

Anulowanie subskrypcji odbywa sie za pomoca przycisku Tryb anulowania subskrypgji.
Po kliknieciu w przycisk otworzy sie okno w ktorym operator zanacza za pomoca znacznika kategorie, ktéra

chce anulowac.
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Operator moze anulowac kilka kategorii - pojedynczo lub wszystkie (za pomoca przycisku Zaznacz
wszystkie; Odznacz wszystkie jest inwersja).
Anulowanie subskrypcji zatwierdza sie za pomoca przycisku Anuluj wybrane subskrypcje.

A Anulowanie subskrypgji

# Anuluj wybrane subskrypcje

‘ [J Odznacz wszystkie < Zanacz wszystkie

Kanat Adres e-mail Aktywna od

Common 23.07.2021 12:38:17

4 Zanacz wszystkie

X Anuluj wybrane subskrypcje

‘ [J Odznacz wszystkie

3.1.5 Administracja i opcje

,fo ) Administracja i opcje

/) /{ Parametyy daizlania apliagr
— Imiana hasta
Zarzadzanie kontami uzytkownikow
Wnioski o nadanie upowaznienia do korzystania z
systemu eWUs
Zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu
eWus

3.1.5.1 Zmiana hasta

Zmiane hasta umozliwia link Zmiana hasta w grupie funkcjonalnej Administracja i opcje.

Portal Personelu .... .
Zmiana hasta

Powrdt Pomoc

aw Imie i nazwisko: -
A PESEL:
r Aktuzlne hasto:
| 4
Mowe hasto:

Powtdrz nowe hasto:

Zmieri hasto |

Na wyswietlanej formatce znajduje sie kontrolka do wprowadzenia aktualnego hasta, kontrolki do
dwukrotnego wprowadzenia nowego hasta oraz przycisk Zmien hasto. Po wprowadzeniu poprawnych
danych i nacisnieciu przycisku Zmien hasto, hasto jest zmieniane i nastepuje przeniesienie do strony gtéwne;.
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3.1.5.2 Zarzadzanie kontami uzytkownikow

Funkcja Zarzadzanie kontami uzytkownikéw pozwala na zarzadzanie dodatkowymi kontami zwigzanymi z
profilem lekarza. Przewiduje sie obecnie, ze jedynym przeznaczeniem dodatkowych kont jest mozliwos¢
wykorzystania ich w systemie eWUS. Dodatkowe konta profilu lekarza nie pozwalaja na dostep do innych
funkgji Portalu Personelu, poza:

e zmiang hasta;

e zarzadzaniem uprawnieniami eWUS, jezeli dane konto dodatkowe ma uprawnienie administratora

lokalnego.
e zarzadzaniem uprawnieniami DiLO

W ramach obstugi kont dodatkowych mozliwe jest:
e utworzenie nowego konta w ramach profilu lekarza — konto to bedzie wymagato podania wszystkich
danych wymaganych dla operatora systemu eWUS;
e modyfikacja wszystkich danych zwigzanych z operatorem poza modyfikacja numeru PESEL i
identyfikatora uzywanego do logowania;
e zmiana hasta operatora;
e usuniecie operatora (poprzez jego deaktywacje).

Dla wszystkich dodatkowych kont zwigzanych z profilem lekarza mozliwy jest, w ramach upowaznienia
przyznanego lekarzowi, dostep do systemu eWUS (po uzyskaniu odpowiedniego uprawnienia).

Konto lekarza jest zawsze traktowane jak konto gtowne (konto administratora). Wydanie upowaznienia
lekarzowi zawsze oznacza przyznanie lekarzowi uprawnienia administratora lokalnego. Oznacza to, ze lekarz
nie musi wystepowac z wnioskiem o administratora lokalnego dla siebie. Lekarz moze wystapi¢ z wnioskiem
o administratora lokalnego dla dowolnego konta dodatkowego zwigzanego z jego profilem.

W zwigzku z ograniczeniami narzucanymi przez system eWUS nie jest mozliwe wspdtdzielenie konta
pomiedzy lekarzami badz lekarzem i swiadczeniodawcami. Kazdy uzytkownik Portalu Personelu musi miec
unikalny identyfikator (numer pesel w przypadku lekarza i kod personelu w przypadku uzytkownikdw
dodatkowych) w catym Portalu Personelu. Jezeli dana osoba pracuje dla wielu lekarzy, bedzie musiata miec
inny kod personelu dla kazdego konta zwigzanego z danym lekarzem.
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PO rtal Pe rsone‘.u 1.2505 | 04847485 (27051001712) [W!br

Zarzadanie kontami uzytkownikow

Powrdt Lista uzytkownikdw Dodawanie uzytkownika Pomoc

J Imie i nazwisko:
u PESEL:

Pokaz tylko uzytkownikdw akbywnych
Uzytkownik Nazwisko Imie Pesel Status

Aktywny - brak

mozliwosc logowania Zablokuj

! uzytkownicy, ktérym odebrano prawo logowania sie do Portalu

Funkcja Lista uzytkownikéw umozliwia przeglad operatoréw systemu eWUS. W ramach tej funkgji dostepny
jest przeglad wszystkich uzytkownikow profilu lekarza wraz z informacja, czy - a jesli tak to jakie -
uprawnienie do systemu eWUS uzytkownik posiada.
W ramach informacji o uzytkownikach prezentowane sa wymagane przez system eWUS informagje:

e imie

e nazwisko

e numer PESEL

W przypadku braku powyzszych informacji nie bedzie mozliwe nadawanie uprawnien dla uzytkownika.
W ramach tej funkcji prezentowana jest informacja o aktualnym waznym upowaznieniu lekarza. W
przypadku braku waznego upowaznienia, nie bedzie mozliwe zarzadzanie uprawnieniami systemu eWUS.

W przypadku gdy uprawnienie jest zablokowane przez OW NFZ, informacja ta jest prezentowana dla
danego uzytkownika wraz z podaniem przyczyny blokady.

Przycisk Zabloku] umozliwia zablokowanie uzytkownikowi Portalu Personelu uprawnienia lokalnego
administratora systemu eWUS.
Zablokowa¢ uprawnienie lokalnego administratora systemu eWUS moze:

e inny lokalny administrator systemu eWUS

e uzytkownik Portalu Personelu posiadajacy uprawnienie administratora portalu.
Zablokowanie uprawnienia lokalnego administratora jest nieodwracalne. Uprawnienie mozna odzyskac
wnioskujagc o jego ponowne nadanie. Ponownie nadane uprawnienie administratora lokalnego posiada
NOwWy numer uprawnienia i ponownie wyznaczony okres waznosci.

Klikniecie nazwy uzytkownika na liscie uzytkownikow spowoduje wyswietlenie szczegotow wybranego
uzytkownika.
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Portal Personelu ..o, B e . staati | OLrLANZ

Zarzadanie kontami uzytkownikow

> Powrdt > Lista uzytkownikdw » Dodawanie uzytkownika » Pomoc

¥ Imig i nazwisko:
M PESEL:

Zmiana danych uiytkownika

| 4
u Uzytkownik: akoco4519
PESEL:

Imie: EUGENIUSZ [
Nazwisko: BURACZKOWY
E-mail: EUGENIUSZ@WP.PL

Zmiana hasta uzytkownika

Hasto: H-

Powtdrz hasto: @

UWAGHA: Uzytkownik po zalogowaniu badzie zobowigzany zmienic swoje hasto.

Edycja uprawnien uzytkownika

Uprawnienia: [ Logowznie do Portalu
Uprawnienie DiLO
Uprawnienie dostepowe do systemu eZWM
[zarzadzanie modutem DILO
DZamadzanie modutem PKUS { procesy koordynowanego udzielznia éwiadczen)
Przywroc

Zapisz uprawnienia uzytkownika |

Na formatce mozliwa jest edycja danych uzytkownika, zmiana jego hasta, edycja uprawnien do logowania
na Portalu oraz uprawnien DiLO.

© 2024 Kamsoft S.A.



Strona gtéwna 79

3.1.5.2.1 Dodawanie uzytkownika

Funkcja umozliwia dodanie nowego uzytkownika.

PO rtal Pe rsone‘.u 1.2505 | 04847485 (27051001712) [W!br

Zarzadanie kontami uzytkownikow

Powrdt Lista uzytkownikdw Dodawanie uzytkownika Pomoc

J Imig | nazwisko:
B PESEL:

Dodawanie uZzytkownika
v
Irmie:
Mazwisko:
Uzytkownik: Generuj
PESEL:

E-rmail:

Hasio:

Powrtdrz hasto:

[ Zmizna hask przy nastepnym logowaniu

Dodanie uprawnienia logowania sig do portalu

O uzytkownik zobowiazuje sie do przestrzegania requlaminu oraz zasad bezpieczeristwa pracy z systemem

Na formatce nalezy wypetni¢ wszystkie pola. Przycisk Generuj znajdujgcy sie obok pola Uzytkownik pozwala
na wygenerowanie unikalnej nazwy uzytkownika.

3.1.5.3 Uwierzytelnienie wieloskfadnikowe (MFA)

3.1.5.3.1 Zarzadzanie uwierzytelnieniem wielosktadnikowym

W Portalu Personelu Narodowego Funduszu Zdrowia istnieje mozliwo$¢ stosowania uwierzytelniania
wielosktadnikowego.  Uwierzytelnianie  wielosktadnikowe znacznie podnosi  bezpieczenstwo -
zabezpieczenie przed dostepem do portalu oséb nieuprawnionych.

Stosowanie do identyfikacji samych identyfikatoréow uzytkownika i haset, obecnie, stato sie juz

niewystarczajgce ze wzgledu na duze zagrozenie wtamaniami do systemu a takze metody stosowane przez
hakerow.

Wdrozenie mechanizmu uwierzytelniania wielosktadnikowego (MFA) w Portalu Personelu ma kluczowe
znaczenie dla zapewnienia bezpieczenstwa. Czesto klasyczne hasta nie sg juz bezpieczne gtéwnie dlatego,
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ze uzytkownicy np. nadal uzywaja stabych haset, nadal uzywaja tych samych haset w wielu portalach, strony
nadal Zle zabezpieczaja hasta, co powoduje mozliwos¢ wycieku haset.

Czym jest uwierzytelnianie wielosktadnikowe?

Uwierzytelnianie wielosktadnikowe sktada sie z czego$ co uzytkownik zna czyli np. hasta, kodu, PIN-u i
dodatkowo czegos co uzytkownik ma czyli np. telefon, token sprzetowy, karta kodéw. Moga by¢ rowniez
wykorzystywane indywidualne cechy uzytkownika czyli odcisk palca, teczowka (moze by¢ wykorzystywana
biometria).

MFA wymaga dwoch lub wiecej sktadnikow do uwierzytelnienia. W systemie Narodowego Funduszu zdrowia
zastosowano uwierzytelnianie dwusktadnikowe czyli sktadajgce sie z hasta (jak do tej pory) i z systemu
jednorazowych kodéw wysytanych na urzadzenie swiadczeniodawcy np. na telefon komorkowy.

Tokeny TOTP.
Operator Portalu Personelu moze wtgczy¢ mechanizm MFA wykorzystujac tokeny TOTP.

TOTP (Time-based One-Time Password), jest to mechanizm oparty na czasie. Od momentu wygenerowania
hasta/kodu uzytkownik ma okreslong liczbe sekund na jego uzycie, w przeciwnym wypadku straci ono
waznosc.

+ , 829170
o / Au_therj.ticator App Passcode

— 829 170

Passcode

Operator Portalu Personelu ma mozliwo$¢ zarzadzania sposobem uwierzytelniania do portalu. Dostepnosé¢
mechanizmu MFA w systemie Funduszu nie oznacza, ze zostat on automatycznie wtaczony dla wszystkich
Swiadczeniodawcow. Rozpoczecie stosowania uwierzytelniania dwusktadnikowego wymaga wiaczenia go
przez operatora $wiadczeniodawcy, korzystajac z funkcji Whacz w funkgji konfiguracji MFA.
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Administracja i opcje

Zmiana hasta
Zarzadzanie kontami uzytkownikow

» Uwierzytelnienie wielosktadnikowe (MFA)
Wnioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania z
systemu eWUS
Zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu
eWus
Regulamin ‘korzystania Z portalu NFZ przez
pracownikow medycznych

o it
‘I/ Parametry dzialania aplik aC
/

4

Zarzadzanie uwierzytelnieniem wieloskladnikowym

» Powrdt

Skiadniki MFA

Skiadnik Informacja Akcje
Konfiguracja uwierzytelnienia Nieaktywny
Kody odzyskiwania Nieaktywny

Operator Portalu Personelu moze wigczyé mechanizm MFA wykorzystujacy tokeny TOTP.

Aby moc skorzystac z tego mechanizmu konieczne jest posiadanie na urzadzeniu aplikacji, ktéra obstuguje
otwarty standard TOTP. Taka aplikacja jest np. Microsoft Authenticator, Google Authenticator, Wizyta
lekarska firmy Kamsoft, ale liczba aplikacji generujacych tokeny TOTP jest bardzo duza i sg to zaréwno
produkty darmowe jak i komercyjne.
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Google Authenticator

Accounts .
Google E ;

Wizyta Lekarska

895823 @

L’ ;. ‘. ]}
<

439651 G R
g o] g
g
339 813 ¢ »
889812 ¢
£/

Rozpoczecie korzystania z mechanizmu FMA wymaga jednorazowego wykonania czynnosci powigzania
konta w portalu z aplikacja do uwierzytelniania.

Aby moéc wiaczyé MFA wykorzystujacy tokeny TOTP, operator musi zeskanowac¢ w aplikacji, ktéra ma
zainstalowana np. na telefonie kod QR wyswietlony w portalu.
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Administracja uwierzytelniania wieloskladnikowego (MFA)

P Powrdt

Skanowanie kodu QR

Zeskanuj ponizszy kod QR w aplikacji do uwierzytelniania.

Jegli skanowanie nie dziata, sprobuj dodac konto recznie.

Powigzanie urzadzenia

W celu powiazania urzadzenia do celow weryfikacyjnych prosze wygenerowac kod w aplikacji zewnetrznej i wprowadzic w polu ponizej:

Kod hasta jednorazowego:

Anuluj

Zamiast zeskanowania kodu QR uzytkownik moze go przepisa recznie czyli na zadanie wyswietli¢ kod i
przepisac/skopiowac do aplikacji uzywanej do uwierzytelniania. Wpisanie kodu recznie da ten sam efekt co
zeskanowanie kodu QR. W aplikacji do uwierzytelniania zostanie wygenerowany kod potwierdzajacy.
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TOTP — Potwierdzanie konta

Twilio (Example Account)
765 286 &

Segment (Example Account)

003 457 s

Aby potwierdzi¢ powigzanie aplikacji uwierzytelniajgcej z portalem nalezy wpisa¢ 6-cyfrowy kod,
generowany przez aplikacje i uzy¢ funkcji Powiaz. Nastagpi powigzanie uwierzytelnienia wielosktadnikowego.

Powigzanie urzadzenia

W celu powiazania urzadzenia do celow weryfikacyjnych prosze wygenerowac kod w aplikacji zewnetrznej i wprowadzic w polu ponizej:

Kod hasta jednorazowego:

WeryTikacja kodu hasta jednorazowego powiodta sie.

Anuluj

Kolejnym krokiem, wymaganym w procesie wiaczania MFA, jest wyswietlenie kodéw odzyskiwania wraz z
mozliwoscig ich wydruku lub zapisania. Kody te pozwalajg na awaryjne zalogowanie sie wykorzystujac MFA
w przypadku utracenia urzadzenia generujgcego tokeny TOTP lub wystgpienia problemu z uzyciem aplikacji
uwiezytelniajacej. Sg to kody jednorazowego uzytku (raz wykorzystany kod staje sie nieaktywny). Zaleca sie
te kody wydrukowa(, zapisa¢ i schowac w bezpieczne miejsce, nie ujawnia¢ ich osobom niepowotanym.

Po wydrukowaniu/zapisaniu koddw operator zapisuje konfiguracje za pomoca klawisza Kontynuuj.

*k%

Wiaczanie MFA i powigzanie aplikacji do uwierzytelniania z Portalem — wykaz czynnosci.

1. Aby wigczy¢ MFA wykorzystujacy tokeny TOTP operator musi skorzysta¢ z linku Wiacz.
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Zarzadzanie uwierzytelnieniem wieloskladnikowym

» Powrot

Sktadniki MFA

Skiadnik
Konfiguracja uwierzytelnienia

Kody odzyskiwania

Informacja Akcje
Nieaktywny
Mieakbywny

2. Po otwarciu formatki w aplikacji do uwierzytelniania operator dodaje i skanuje kod QR na aplikacji

zewnetrznej.

nw2eed@e -

Authenticator

Naciskamy
na znak +

nw2zeee -

Authenticator

Wybieramy

mozliwos¢

Zeskanuj kod QR powiqzania
portalu z
aplikacjg
poprzez
dostepne

opcje

Wprowadz dane recznie

Kod QR z galerii

3. Zamiast zeskanowania mozna klikng¢ w Dodaj konto recznie.
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Administracja uwierzytelniania wieloskltadnikowego (MFA)

P Powrdt  » Pomoc

Skanowanie kodu QR

Zeskanuj ponizszy kod QR w aplikacji do uwierzytelniania.

Jesli skanowanie nie dziata, sprobuj dodat konto recznie.

Reczne dodanie konta

Wprowadz ponizsze informacje recznie w aplikacji do uwierzytelniania:

Nazwa konta:

Portal NFZ

Sekret:

4. Po udanym powiazaniu urzadzenia, aplikacja jest gotowa do uwierzytelnienia wielosktadnikowego.
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mn2me® - &= s

Authenticator

Portal NFZ

B @ |

5. Operator przepisuje kod z aplikacji zewnetrznej do portalu i klika w Powiaz.

Powigzanie urzadzenia

W celu powiazania urzadzenia do celow weryfikacyjnych prosze wygenerowac kod w aplikacji zewnetrznej i wprowadzic w polu ponizej:

Kod hasta jednorazowego:

WeryTikacja kodu hasta jednorazowego powiodta sie.

JYTM  Kontynuuj

6. Po prawidtowym powigzaniu pokaze sie informacja Weryfikacja kodu hasta jednorazowego powiodta
sie oraz lista kodow odzyskiwania.

Lista kodow odzyskiwania jest to lista 10 koddw, ktére mozna uzy¢ w przypadku probleméw z uzyciem
aplikacji uwierzytelniajacej np. zgubienia lub uszkodzenia telefonu.

Kody nalezy zapisa¢ lub wydrukowac. Bez tej czynnosci program nie bedzie mdgt zakonczy¢ konfiguracji.
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Kody odzyskiwania

Wygenerowano kody odzyskiwania jednorazowego uzytku.
W przypadku utraty urzadzenia z aplikacja do uwierzytelniania, moZliwe bedzie awaryjne zalogowanie sie do konta za ich pomoca.

Aby kontynuowat naciénij przycisk Drukuj.
Alternatywnie nacignij przycik Pobierz PDF w celu wydrukowania koddow odzyskiwania we wiasnym zakresie.
Wydruk schowaj w bezpiecznym miejscu.

o ] e

Portal Personelu - kody odzysKiwania:
af
41
g
Qs

aw
to
ts

W

Anuluj

7. Po wydrukowaniu/zapisaniu kodéw operator zapisuje konfiguracje za pomoca klawisza Zapisz zmiany.

Kody odzyskiwania

Wygenerowano kody odzyskiwania jednorazowego uZythku.
W przypadku utraty urzadzenia z aplikacjg do uwierzytelniania, mozliwe bedzie awaryjne zalogowanie sie do konta za ich pomoca.

Aby kontynuowaé nacisnij przycisk Drukuj.
Alternatywnie nacisni] przycik Pobierz PDF w celu wydrukowania koddw odzyskiwania we wiasnym zakresie.
Wydruk schowaj w bezpiecznym migjscu.

Portal Personelu - kody odzyskiwania:
Afy
41¢

9gl
Gsg
ave
to:
tst
W
Wzk

X0¢

Aby dokonczyt proces, nacisnij przycisk Zapisz zmiany.
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Jesli mechanizm logowania do portalu z wykorzystaniem mechanizmu MFA jest juz aktywny to pojawia sie
dodatkowe funkcje/linki.

Skfadniki MFA

Skiadnik Informacja Akcje

Konfiguracja uwierzytelnienia Aktywny Kod QR
Nowa konfiguracja
Wytacz

Kody odzyskiwania Aktywny Podglad

Generuj nowe

3.1.5.3.2 Administracja uwierzytelniania wielosktadnikowego (TOTP)

Aby potwierdzi¢ zeskanowanie lub przepisanie kodu i przej$¢ dalej nalezy wpisa¢ token wygenerowany
przez aplikacje stuzaca do generowania tokenéw TOTP a nastepnie klikng¢ w Powiaz.

Administracja uwierzytelniania wieloskladnikowego (MFA)

P Powrdt

Skanowanie kodu QR

Zeskanuj ponizszy kod QR w aplikacji do uwierzytelniania.

Jegli skanowanie nie dziata, sprobuj dodac konto recznie.

Powiazanie urzadzenia

W celu powiazania urzadzenia do celdw weryfikacyjnych prosze wygenerowac kod w aplikacii zewnetrznej i wprowadzic w polu poniZej:

Kod hasta jednorazowego:

Anuluj
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3.1.5.3.3 Wyswietlenie kodu QR

Wyswietlenie kodu QR moze by¢ przydatne w sytuacji, gdy operator chce uzywaé wiecej niz jednego
telefonu do uwierzytelniania — generowania kodéw jednorazowych. W takim przypadku, dla aplikacji
zainstalowanej na kolejnym telefonie nalezy powtorzy¢ operacje powigzania aplikacji z kontem w Portalu.
Nalezy ponownie wykona¢ skanowanie kodu QG lub wpisanie kodu recznie.

Operator moze wyswietli¢ Kod QR.

Administracja uwierzytelniania wieloskladnikowego (MFA)

P Powrdt B Pomoc

Skanowanie kodu QR

Zeskanuj ponizszy kod QR w aplikacji do uwierzytelniania.

Jesli skanowanie nie dziata, sprobuj dodac konto recznie.

Reczne dodanie konta

Wprowadz poniZsze informacie recznie w aplikacji do uwierzytelniania:

Nazwa konta:

Portal NFZ

Sekret:
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3.1.5.3.4 Lista kodow odzyskiwania

Kody odzyskiwania.

Kody odzyskiwania stuzg do awaryjnego logowania w przypadku braku mozliwosci skorzystania z aplikacji
do uwierzytelniania, niezbednej do uwierzytelniania MFA (zgubienie lub uszkodzenie telefonu, przywrécenie
urzadzenia do stanu fabrycznego).

Sa to kody jednorazowego uzytku, ktdre zaleca sie wydrukowac i schowac w bezpieczne miejsce.

Kody odzyskiwania

» Powrét B Pomoc

Kody odzyskiwania

Istniejace kody odzyskiw

W przypadku utraty 1

Przekreslone pozycje oznaczaja zuzyte kody odzyskiwania

Przycisk Drukuj pozwala ponownie wydrukowac kody odzyskiwania
Przycisk Pobierz PDF pozwala pobrac kody odzyskiwania w celu wydrukowania ich ponownie we wiasnym zakresie.
Wiydruk schowaj w bezpiecznym miejscu.

o | Poverz ror

Portal Personelu - Rody odzyskiwania:
£y
41¢
ag’
9s¢
avi

tos

w9

Wzt

HOoU

Aby wygenerowa¢ nowe kody odzyskiwania nalezy przejs¢ do strony Zarzadzanie uwierzytelnieniem
wielosktadnikowym i skorzysta¢ z linku Generuj nowe.
Kody, ktére zostaty wykorzystane sa oznaczone jako Wykorzystane oraz dodatkowo przekreslone.

Uwaga: Jezeli z jakiego$ powodu, kody odzyskiwania zostang przez osobe nieuprawniong przechwycone,
nalezy jak najszybciej anulowa¢ kody poprzez wygenerowanie nowych, ktore je nadpisza.

© 2024 Kamsoft S.A.



92 Portal Personelu Medycznego

3.1.5.3.5 Generowanie nowych kodéw odzyskiwania

Aby wygenerowac¢ nowe kody odzyskiwania nalezy skorzystac z linku Generuj nowe na stronie Zarzadzanie
uwierzytelnieniem wielosktadnikowym.

Skfadniki MFA

Sktadnik Informacja Akcje
Konfiguracja uwierzytelnienia Aktywny Kod QR
Nowa konfiguracja
Wytacz
Kody odzyskiwania Akdywny

Podglad

Operator zostanie poproszony o potwierdzenie tozsamosci poprzez wpisanie hasta do Portalu Personelu.

xg Kod personelu:

Hasto: Hasto

’2 | Zzaloguj |

Po wpisaniu hasta otworzy sie strona z wygenerowanymi kodami odzyskiwania.

Przycisk Zapisz, zapisuje kody odzyskiwania.
Przycisk Drukuj umozliwia wydrukowanie kodéw odzyskiwania.
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Kody odzyskiwania

» Powrot B Pomoc

Kody odzyskiwania

ygenerowano nowe
W przypadku utraty mozZliwe

kiwania jednorazowego uZythku.
ykorzystania innych sktadnikow uwierzytelnienia, moZliwe bedzie awaryjne zalogowanie sie do konta za ich pomoca

Aby kontynuowac nacisnij przycisk Drukuj.
Alternatywnie nacisnij przycik Pobierz PDF w celu wydrukowania kodow odzyskiwania we wiasnym zakresie.
Wydruk schowaj w bezpiecznym miejscu.

o | poverzor

Portal Personelu - kody odzyskiwania:
2da

66C

auz

axa

cov

asw

iep

sal
syq
yre

Anuluj

3.1.5.4 Wnioski o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWU$

Funkcjonalnos¢ umozliwia sktadanie oraz przeglad ztozonych wnioskdéw wraz z informacjg o statusie jego

realizacji. Wnioski moga znajdowac sie w jednym ze statuséw:

ztozony — status taki otrzymuje wniosek po zapisaniu w Portalu Personelu;

w przygotowaniu — status taki otrzymuje wniosek po jego wstepnej akceptacji przez operatora OW
NFZ. Wstepna akceptacja polega na przygotowaniu upowaznienia do podpisu przez osoby
upowaznione;

zatwierdzony — status taki otrzymuje wniosek, dla ktérego wydano wazne upowaznienie;

anulowany — status taki otrzymuje wniosek anulowany przez swiadczeniodawce;

odrzucony — status taki otrzymuje wniosek, dla ktérego decyzja o wydaniu upowaznienia byta
negatywna.
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Portal Personelu ...

Powrot

v

Nr wniosku

469032

Przeglad wnioskow o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS
Whnioski o nadanie upowa#nienia ‘Whnioski o przedtuzenie upowainienia Pomoc
Imig i nazwvisko: - - e
PESEL:
Adres: - B - - -
Brak upowaznienia.
Wyszukiwanie wnioskow
Status: |Z|
Pobierz regulamin ewus ] [ Paobierz oéwiadczenie | upowaznienie osoby ] [ Utwdrz wniosek ]
- = Data S Status
Status Data ztozenia Data podjecia e — Nr upowainienia upowaznienia
Zhozony 10.12.2012 Anuluj

g

Na przegladzie ztozonych wnioskdédw, w czesci Wyszukiwanie wnioskow, znajduje sie pole Status
pozwalajace na wyszukiwanie wnioskdw spetniajacych wybrany status. Wyszukiwanie wnioskéw nastepuje po
kliknieciu przycisku [ wsaiei |,

Przycisk |

Utwirz wniosek

| pozwala na utworzenie nowego wniosku.

W dolnej czesci okna znajduje sie tabela zawierajgca wnioski spetniajgce kryteria wyszukiwania. Z lewej
strony kazdego wiersza w tabeli znajduje sie przycisk Anuluj, ktdéry pozwala na anulowanie ztozonego
whniosku, jednakze tylko do momentu podjecia wniosku przez operatora OW.

Jezeli uzytkownik nie posiada upowaznienia to moze ztozy¢ wniosek o jego nadanie klikajac przycisk

[ Utwdrz wniosek

)
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Portal Personelu .... -
Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Powrot Whioski 0 nadanie upowaznienia ‘Whioski o przedtuienie upowaznienia Pomoc

' Imie i nazwisko: - - —
A PESEL:
Adres: - - I S - -

w Brak upowaznienia.
i Wyszukiwanie wnioskdw
4
Status: [~]

[ Pobierz regulamin ewus ] [ Pobierz oéwiadczenie i upowainienie osoby ] [ Utwdrz wniosek ]

Brak wnioskdw spetnigiaoych zadane kryteria

Przed przekazaniem wniosku do OW NFZ wnioskujacy przez zaznaczenie odpowiednich pdl we wniosku
zobowiazany jest potwierdzi¢ zobowigzanie sie do przestrzegania przepisow dotyczacych zapewnienia
bezpieczenstwa przetwarzania danych, w szczegdlnosci przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych, a
takze zasad poufnosci i tajemnicy danych (zgodnie z zobowigzaniem w sekgcji B na wniosku).

Regulamin dostepny jest w formie pliku pdf. Mozna go pobrac klikajac przycisk [ rebiez reguamin eus |
Oswiadczenie i upowaznienie operatora jest dostepne w formie pliku pdf. Mozna je pobrac klikajac przycisk

[ Pobierz oswiadczenie i upowainienie osoby ]
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Portal Personelu ...z,

Whiosek o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Powrdt Pomoc

& v Imig i nazwisko:
— PESEL:
Adres:

Pobierz regulamin eWUS || Pobierz oswiadczenie | upowainienie osoby || ZHiz wniosek

Wniosek nr ..........
z dnia 06.12.2018
do Narodowego Funduszu Zdrowia
o wydanie upowaZnienia do korzystania z ustugi Elektronicznej Weryfikacji Uprawnien Swiadczeniobiorcéw

A. Identyfikacja sktadajacego wniosek

Reprezentujgc podmiot:

(nazwa™)
0 NMuUMerze identynkacyjnym *=:

sktadam wniosek o wydanie upowaznienia do korzystania z ustugi Swiadczongj przez system teleinformatyczny Marodowego Funduszu
Zdrowia w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosc podmiotéw realizujgcych zadania publiczne ([ Dz.U. z
2017 r. poz. 570, z pézn. zm.), umozliwiajacej wystepowanie do Narodowego Funduszu Zdrowia o sporzadzenie dokumentu
potwierdzzjacego prawo do Swiadczen (ustuga Elekironiczngj Weryfikagi Uprawnier Swiadczeniobiorcow).

Zobowiazanie do przestrzegania przepisow dotyczacych zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych, w
szczegdlnosci przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephtywu

" takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), ustawy o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. poz. 1000 z pdZn. zm), a takze zachowania w tajemnicy i nieujawniania
danych

nZOhowiazuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych, w szczegdlnosci
przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie achrony osdb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), ustawy o ochronie danych osobowych z dniz 10 maja 2018 r. (Dz.U. poz. 1000 z pdzn. zm),
a takze zachowania w tajemnicy | nisujawniania danych.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy i nieujawniania danych, o ktérych mowa w art. 50 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych (Dz.\. z 2018 r. poz. 1510, z pdzn. zm.), pozyskiwanych ze
zbiordw danych przetwarzanych w Naredowym Funduszu Zdrowia, a takZe do nieprzekazywania tych danych nieuprawnionym osobom
trzecim, pod rygorem utraty upowaznienia do korzystania z ustugi Elektronicznej Weryfikacji Uprawnien Swiadczeniobiorcdw.

*w przypadku: 1) swiadczeniodawcy: nazwa swiadczeniodawcy;
2} niebedacej swiadczenicdawca osoby uprawnionej w rozumieniu art, 2 pkt 14 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundagji lekow, srodkow
spodywcrych spacjalnego przeznaczenia sywieniowego oraz wyrcbdw medyczrych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1844, z pdin. zm.): imig | nazwisko.
=y przypadku: 1) Swiadezeniodawey: numer identyfikacyjny Swiadzeniodawey;
2} niebgdacej swiadzenicdawcs osoby uprawnionej w rozumieniu ark, 2 pkt 14 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundagj lekaw, srodkow
spozyweczych specjalnego przeznaczenia Zywisniowego oraz wyrobhdw medycznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1844, z pozn. zm.): nr PESEL.

Klikniecie przycisku spowoduje zapisanie wniosku w systemie. Do czasu podjecia wniosku przez
pracownika OW NFZ wniosek mozna anulowac.

Rejestracja wniosku jest w petni automatyczna i nie wymaga dodatkowych danych. Wszystkie wymagane na
whniosku dane (dane wnioskujgcego) sa wypetniane na podstawie kontekstu zalogowanego uzytkownika.

Ztozenie wniosku jest mozliwe tylko w przypadku (wszystkie warunki musza byc¢ spetnione):
¢ gdy wnioskujacy nie posiada waznego upowaznienia;
e gdy zaden inny wniosek wnioskujacego o wydanie upowaznienia nie bedzie oczekiwat na decyzje OW
NFZ.
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W przypadku zaistnienia ktérejkolwiek sytuacji

poinformowany o powodzie nieprzyjecia wniosku.

blokujacej przyjecie wniosku, uzytkownik zostanie

Podjecie wniosku przez OW spowoduje automatyczne przygotowanie dla wnioskujacego upowaznienia do

korzystania z systemu eWUS, a sam wniosek uzyska status: w trakcie akceptacji. Przygotowanie

upowaznienia zwigzane jest z wygenerowaniem unikalnego numeru upowaznienia.

Jedli wnioskujacy ma wazne upowaznienie do korzystania z systemu eWUS, to nie ma mozliwosci ztozenia

whiosku.

Portal Personelu ...

Powrot

w
v

Nr wniosku

46903

Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Whnioski © nadanie upowaznienia ‘Whnioski o przedtuzenie upowaznienia Pomoc
Imig | nazwisko: - -
PESEL:
Adres: - . S -

Dane dotyczace ostatniego upowaznienia

MNr upowaznienia: 08-EL-2012-12-10-012018
Status: Zatwierdzone
Data wydania: 10.12.2012

Wyszukiwanie wnioskow

o

Status:
Pobierz regulamin eWUS ] [ Paobierz oSwiadczenie | upowainienie osoby ] [ Utwdrz wniosek ]
I T Data s Status
Status Data ztozenia  Data podjedia - o . Nr upowaznienia e
Zatwierdzany 10.12.2012 10.12.2012 10.12.2012 08-EL-2012-12-10-012018  Zatwierdzane
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3.1.5.4.1

Whioski o przedtuzenie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Funkcja umozliwia wystapienie przez Swiadczeniodawce z wnioskiem o przedtuzenie waznosci upowaznienia

w sytuacji, gdy swiadczeniodawcy uptyneta waznos¢ umowy, a nowa umowa z réznych przyczyn nie zostata
jeszcze podpisana. W takiej sytuacji dyrektor OW NFZ moze wyrazi¢ na ograniczone w czasie korzystanie z

systemu eWUS.

Portal Personelu ... -

Przeglad wnioskéw o przediuzenie waznosci upowaznienia do korzystania z
systemu eWUS

Powrot Whioski o nadanie upowaznienia Whnioski o przedtuzenie upowaznienia Pomoc

aw Imie i nazwisko: - —
A PESEL:
Adres: - - PR —— - Rg——

Brak waznej umowy upowazniajacej. Umowa byla waina do dnia 31.12.2012

i Wyszukiwanie wnioskdw
| 4
Status: [~]

Brak wnioskdw spetnigjaoych zadane kryteria

Utwdrz wniosek ]

Na przegladzie ztozonych wnioskdw, w czesci Wyszukiwanie wnioskow, znajduje sie pole Status

pozwalajace na wyszukiwanie wnioskdw spetniajacych wybrany status. Wyszukiwanie wnioskow nastepuje po
kliknieciu przycisku [ wsaie |,

Przycisk |

Utwérz wniosek | pozwala na utworzenie nowego wniosku. Po jego kliknieciu otworzy sie okno

pozwalajgce na wprowadzenie powodu sktadania wniosku.
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Portal Personelu .... -

Przeglad wnioskow o przedtuzenie waznosci upowaznienia do korzystania z
systemu eWUS

Powrot Whnioski o nadanie upowaznienia Whioski o przedtuZenie upowaznienia Pomoc

& v Imie i nazwisko:
B PESEL:
Adres:

Dodawanie nowego wniosku o przediuzenie waZnoéci upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Powdd skfadania
wniosku:

ZatwierdZ wniosek ] [ Anuluj

Po wprowadzeniu powodu nalezy wniosek zatwierdzi¢ przyciskiem [ zwediwosx | tym samym
przekazujac wniosek do rozpatrzenia przez OW NFZ. Okres, na jaki zostanie wydana zgoda na przedtuzenie

waznosci upowaznienia bedzie okreslany przez operatora OW NFZ.

W dolnej czesci okna znajduje sie tabela zawierajaca wnioski spetniajgce kryteria wyszukiwania. Z lewej
strony kazdego wiersza w tabeli znajduje sie przycisk Anuluj, ktéry pozwala na anulowanie ztozonego

whniosku, jednakze tylko do momentu podjecia wniosku przez operatora OW.
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3.1.5.5 Zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu eWU$

Portal Personelu . oo s

Zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu eWUS

Powrdt Zarzadzanie operatorami 'Whioski o uprawnienia administratora Pomoc

Imie i nazwisko:
w PESEL:

Zarzadzanie operatorami systemu eWus

Wyszukiwanie

w Uzytkownik: v
Status uzytkownika: Aktywny v

Status uprawnienia:
MNumer uprawnienia:

Wyszuka
. , . . Status N Data korica Id Whniosek o i
Uzytkownik Imie Nazwisko  PESEL ] Nr uprawnienia e Uprawnienie
AdMINISETator gg £0.2015-11-30-002527 30.11.2018 47877  Przediuz Zablokuj
Operator = i .
WS 08-E0-2015-11-30-002530 30.11.2018 Zablokuj
Brak 30.11.2018 47877 riird Nadaj
Whiosek o
przediuzenie

uprawnienia 08-E0-2015-11-29-002516 29.11.2018 47888 Anuluj
administratora
ewus

! UWAGA! Waznoi¢ uprawnienia wygasa badi niediugo skorficzy sie jego waznosé

Przycisk Nadaj umozliwia nadanie uzytkownikowi Portalu Personelu uprawnienia operatora systemu eWUS.
Uprawnienie moze nada¢ tylko lokalny administrator systemu eWUS.
Uprawnienie to mozna nadac tylko uzytkownikom, ktérzy maja wypetnione dane:

e imie

e nazwisko

e PESEL

W danym momencie uzytkownik moze mie¢ nadane tylko jedno uprawnienie. W przypadku, gdy uzytkownik
bedzie miat juz nadane uprawnienie administratora lokalnego badz operatora, nie bedzie mozliwosci
nadania kolejnego uprawnienia. Nadanie uprawnienia zwigzane jest z wygenerowaniem unikalnego numeru
uprawnienia. Numery uprawnien analogicznie jak numery upowaznien generowane beda wg jednego
wzorca, zapewniajacego unikalno$¢ w ramach catego NFZ. Uprawnienie operatora nadawane sg na okres 3
lat od dnia nadania uprawnienia. Uprawnienia operatora moga by¢ nadawane tylko dla uzytkownika
posiadajgcego aktualne upowaznienie lekarza zgodne z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu korzystania z
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systemu eWUS, wydawane na okres nie dtuzszy niz 3 lata. Upowaznienia te nie s rejestrowane w Portalu
Personelu, obowiazek ich posiadania i przechowywania nalezy do lekarza.

Przycisk Zablokui umozliwia zablokowanie uzytkownikowi Portalu Personelu uprawnienia operatora.
Zablokowa¢ uprawnienie operatora systemu eWUS moze:

e lokalny administrator systemu eWUS

o uzytkownik Portalu Personelu posiadajacy uprawnienie administratora.

Odblokowa¢ uprawnienie operatora systemu eWUS moze tylko:
e lokalny administrator systemu eWUS

Uprawnienie to mozna odblokowac tylko uzytkownikom, ktorzy maja wypetnione dane:
e imie
e nazwisko
e PESEL

Funkcja umozliwia odblokowanie uprawnienia operatora tylko w przypadku, gdy blokada uprawnienia
zostata zrealizowana przez uzytkownika Portalu Personelu. W przypadku, gdy blokada zostata natozona
przez operatora OW NFZ, odblokowanie uprawnienia uzytkownika w Portalu Personelu nie jest mozliwe.
Uprawnienie to w takim przypadku moze odblokowac¢ tylko operator OW NFZ.

Odblokowanie uprawnienia operatora bedzie takze niemozliwe, jesli w miedzy czasie uzytkownikowi
nadano uprawnienie administratora lokalnego.

Przycisk Zt6z umozliwia zarejestrowanie wniosku o uprawnienia administratora lokalnego systemu eWUS i
przekazanie go do OW NFZ. Do czasu podjecia wniosku przez pracownika OW NFZ wniosek mozna
anulowac. Rejestracja wniosku jest w petni automatyczna i wymaga tylko wskazania istniejgcego w portalu
uzytkownika. Uzytkownik ten musi mie¢ wczesniej uzupetnione informacje:

e imie

¢ nazwisko

e PESEL

Wszystkie pozostate wymagane na wniosku dane (dane lekarza) beda wypetnione na podstawie kontekstu
zalogowanego uzytkownika. Ztozenie wniosku jest mozliwe tylko przez lekarzy posiadajgcych wazne
upowaznienie wydane przez OW NFZ. W przypadku braku aktualnego upowaznienia, Portal Personelu
zablokuje dostep do funkgji rejestracji wniosku. W przypadku, gdy dany uzytkownik ma zablokowane przez
OW NFZ wczesniej przyznane uprawnienie operatora, nie bedzie mozliwe ztozenie dla niego wniosku o
administratora lokalnego. Najpierw jest wymagane zdjecie blokady z uprawnienia operatora przez
pracownika OW NFZ.

Mozliwe jest ztozenie kilku wnioské4w a administratora lokalnego, dotyczacych réznych uzytkownikéw
portalu. Ztozenie wniosku dla danego uzytkownika bedzie mozliwe tylko w przypadku:
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e gdy zaden inny wniosek o nadanie uprawnienia administratora dla danego uzytkownika nie bedzie
oczekiwat na decyzje OW NFZ;
¢ gdy uzytkownik nie ma nadanego aktualnego uprawnienia administratora;

Przycisk Przedtuz umozliwia ztozenie wniosku o przediuzenie uprawnienia administratora eWUS (dla
operatoréw, ktorym zbliza sie termin wygasniecia uprawnief administratora eWUS, po zalogowaniu sie do
portalu, bedzie prezentowana informacja ostrzegajagca o tym fakcie). Klikniecie przycisku spowoduje
natychmiastowe ztozenie wniosku o przedtuzenie waznosci uprawnienia administratora eWUS. Przedtuzenie
waznosci uprawnienia administratora eWUS skutkowaé bedzie wytgczeniem waznosci aktualnego
uprawnienia i nadaniem nowego z terminem waznosci 3 lata. Wniosek zatwierdzany jest przez operatora
OW NFZ.

Whioski moga by¢ sktadane tylko dla operatora posiadajacego aktualne upowaznienie lekarza zgodne z
zatgcznikiem nr 1 do regulaminu korzystania z systemu eWUS, wydawane na okres nie dtuzszy niz 3 lata.
Upowaznienia te nie sg rejestrowane w Portalu Personelu, obowigzek ich posiadania i przechowywania
nalezy do lekarza.

Whiosek o lokalnego administratora nie ma formy papierowej — akceptowany jest przez OW na podstawie
whniosku elektronicznego w systemie. Akceptacja wniosku przez OW spowoduje automatyczne przyznanie
uzytkownikowi uprawnienia lokalnego administratora systemu eWUS. Nadanie uprawnienia zwigzane jest z
wygenerowaniem unikalnego numeru uprawnienia. Numery uprawnien analogicznie jak numery upowaznien
generowane beda wg jednego wzorca, zapewniajagcego unikalnos¢ w ramach catego NFZ. Uprawnienie
administratora lokalnego nadawane beda na okres 3 lat od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli operatorowi niebedgcemu administratorem do dnia wygasniecia upowaznien do eWUS pozostato 7
dni lub mniej to w czasie logowania sie operatora do systemu, system wyswietli mu nastepujaca informacje:

Informacja w sprawie dalszej mozliwosci korzystania z ustugi eWus

Waznos¢ Panif Pana uprawnieri Operatora eWUS uptywa dnia 10.06.2016.

Aby odnowit te uprawnienia nalezy uzyskac od podmiotu, ktéry upowaznit Pania/Pana do
korzystania z ustugi eWUS uaktualniony dokument upowazniajacy do korzystania z ustugi
eWUS, na podstawie ktérego Lokalny Administrator powinien przedtuzyé okres uprawnieri
Operatora eWUS.

Ok

Jezeli operatorowi bedacemu administratorem do dnia wygasniecia uprawnien pozostato 7 dni lub mniej to
w czasie logowania sie administratora do systemu, system wyswietli mu nastepujaca informacje:
¢ Jezeli operator nie ztozyt jeszcze wniosku o przedtuzenie uprawnien:
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Informacja w sprawie dalszej mozliwosci korzystania z ustugi eWUS

Waznost uprawnien Lokalnego Administratora eWUS uptywa dnia 10.06.2016.

Aby odnowi¢ te uprawnienia nalezy uzyskac od podmiotu, ktéry upowaznit Pana/Panig do
korzystania z ustugi eWUS uaktualniony dokument upowazniajacy do korzystania z ustugi
eWus oraz ztozy€ do Oddziatu Wojewddzkiego poprzez Portal elektroniczny wniosek o
nadanie uprawnien Lokalnego Administratora.

Informacja o sktadaniu wnioskdw znajduje sie w tresci Pomocy dla funkdji .Zarzadzanie
upowaznieniami do korzystania z systemu eWuUs".

ok

e Jezeli operator ztozyt juz wniosek o przedtuzenie uprawnien a wniosek ten nie zostat jeszcze
zaakceptowany przez pracownika OW NFZ:

Informacja w sprawie dalszej mozliwosci korzystania z ustugi eWUS

Waznos¢ Panif Pana uprawnien Lokalnego Administratora eWUS uptywa dnia
10.06.2016.

Ztozony do Oddzialu Wojewddzkiego elektroniczny wniosek o nadanie uprawnien
Lokalnego Administratora nie zostat jeszcze rozpatrzony.
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4 Wymagania techniczne

Dostep do Portalu moze by¢ realizowany w dowolnej nowoczesnej przegladarce internetowej obstugujacej
nowoczesne standardy internetowe wykorzystywane na portalu. Dziatanie Portalu zweryfikowano w
nastepujacych przegladarkach:

e Google Chrome — najnowsza wersja

e Mozilla Firefox - najnowsza wersja

e Opera — najnowsza wersja

e Microsoft Edge — najnowsza wersja
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