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Wprowadzenie

1 Wprowadzenie

System obstugi Portalu Personelu jest systemem informatycznym NFZ

odpowiedzialnym za udostepnienie (edycje), modyfikacje i przesytanie danych,
umozliwiajgcym komunikacje pomiedzy OW NFZ a Personelem.
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Aktywacja

3 Aktywacja
Aktywacja - funkcjonalnosc¢ stuzy do aktywaciji istniejgcego personelu w ramach
Portalu. Osoba aktywujgca sie podaje swoje dane osobowe (wszystkie dane sg
wymagane). Na podstawie podanego numeru PESEL jest identyfikowany kod
personelu, w przypadku braku jednoznacznej identyfikacji zgtaszany jest komunikat o
bfedzie. Po zoZzeniu wniosku jest wysytany e-mail do osoby rejestrujgcej sie. E-mail ten
zawiera link, z ktdrego nalezy skorzysta¢ w celu potwierdzenia aktywacji i wydrukowania
formularza do przestania do NFZ.

/= Fornwulanz akbywacyiny - Microsoft Intemet Explorer provided by Sygniby 5.4, =101
& | btk foerius ol od POLCC WL TS Fomularz Aoy nying aspe j
=
Zatwierdi | | zamieng |
Formularz Aktywacyjny Personelu
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddzial Wojewodzki NFZ)
Pieczgd Pemenelu (jaiel posiada)
1. Dane idenbyfikacyine Personels (zwanego dalej Uzytkownioeem):
Harwisho: ]
Imie: ]
PESEL: |
Tawad: | ]
Stopier specjalizaci: | =l
Data uzyskania specjalizacyi: ] w
Prawo wykonywania zawosdu: |
Organ wydajacy: | d
Numer umowy upowainiajace: | =
Telefon kontakbowy: |
E-mail: |
Pytanie {odzyskiwanie hasta): ]
Odpowieds (odryskiwanie hasta): |
Haslo: ]
Potwiarz hasto: |
Hasho musi miwd manimurs B makde.
2. Drmlac w imienu Uzytkowndz okretlonego powyzel, wnoszz o dopusiczenie tego Uzytkownkz do korzystanie z Forzl
Mz o Funduszu Zdrowia (Opokki Oddzat Wojewddzkl NFZ), zwanego dale) "Postalem”. Jednoczesne ofwadczam, e
nformacie zavarte w ninkeszym FormuBzu Aktywacodnym 53 Zgodne 7 akbualvym stanem prawnym | fakioycznym,
3. Drakjgc w mieni Uzytkownika oswidczam, 12!
2) Uzytkownk ponosi edpowiedzizinosc za prawidlowosc korzystani z Portaly
b)) Wzythownik zobowiEzuje sk do zachowania w tajermnicy danych o wiasnym koncie Ufytkownika w Portalu | nieudostzpnizne ich =l
N T T T e teme: R - o

Formularz oprécz pol z danymi personalnymi zawiera nastepujgce pola:

e Zawad - wybierany ze stownika i wymagany,

e Stopien specjalizacji - wybierany z listy wartosci i wymagany,

¢ Data uzyskania specjalizacji - wprowadzana recznie lub wybierana z
kalendarza, wymagana,

¢ Prawo wykonywania zawodu - wprowadzane recznie, walidowane na
poprawnos¢ formatu, wymagane w zaleznosci od zawodu,

e Organ wydajacy - wybierany ze stownika, wymagany gdy prawo wykonywania
zawodu jest wymagane,

e Numer umowy upowazniajacej - wprowadzany recznie, walidacja czy personel
rzeczywiscie posiada umowe o takim numerze, niewymagany.

¢ Telefon kontaktowy - wprowadzany recznie, nie jest wymagany.
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¢ E-mail - wprowadzany recznie

oraz czesc¢ dotyczaca hasta:
¢ Pytanie (odzyskiwanie hasta) - pytanie pomocne podczas odzyskiwania hasta
(podpowiedz)
¢ Odpowiedz (odzyskiwanie hasta) - odpowiedZz pomocna w przypadku
odzyskiwania hasta (podpowiedz)
¢ Hasto
e Powtérz hasto

Dodano rozszerzenie listy kodow specjalizacji w formularzu aktywacyjnym o kody
zawodowe 4 cyfrowe. W przypadku braku specjalizaciji, przy wyborze stopnia
specjalizacji "brak specjalizacji" lub "w trakcie" data uzyskania specjalizacji nie jest
wymagana.
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Opis aplikacji

4 Opis aplikacji

Aby zainicjowa¢ serwis www, nalezy uruchomic przegladarke internetowg (np. Internet
Explorer, Mozilla Firefox itp.) i w pasku adresu przegladarki wpisac adres internetowy,
pod ktérym znajduje sie Portal Personelu.

Portal Personelu ...

Logowanie

« Mktywacka » Pomoo

’2 Uytkowni |
K Hpwm | zapomniatem hasla

Zalgoawane do Portalr Peranekl oanaiza 20bowiazane G0 prestzagant prRepisiw prEy przabwarmnk daimych asobowydn, 2gednia 2
postan pwianEm Ustawy 7 6ni 23.08.1997 r, o ochronk danpch osobessech (D U 2002 r. ne 101, poz. 926, 12 )

[Czems ]

Po nawigzaniu potgczenia z serwerem, na ktérym znajduje sie serwis, pojawi sie
Zamieszczona powyzej strona www, umozliwiajgca wejscie do systemu, po podaniu
przydzielonego identyfikatora w postaci: Uzytkownik i Hasto. W przypadku podania
bfednej nazwy uzytkownika lub btednego hasta, po nacisnieciu przycisku Zaloguj,
uzytkownik zostanie powiadomiony o tym fakcie stosownym komunikatem.

Portal Personelu...

Logowanie

Aktywacka Pomnon:

) a
!E Uzytkownic: |.'.'-:r.'.'
k Hashad
Zalxgowanie do Portals Perconell oznacm 2obowiazanie ¢ prresizagana praepsdi pray orelwarzan danydh dsobowydh, 2gadnia 2
postanoystenEme Usmawy 2 one 29081997 . 0 achromke cempch osohowych ::D: W 2002 1. mr 101, poz. 926, 2¢ El"":

Zaogy |

W przypadku gdy uzytkownik zapomni hasta moze skorzysta¢ z funkcji dostepnej na
stronie logowania zapomniatem hasta, ktéra udostepnia kontrolki do przypomnienia
hasta. Po wyborze tego odnosnika wyswietlane jest wprowadzone przez uzytkownika
pytanie, na ktore nalezy udzieli¢ poprawnej odpowiedzi. Jezeli wprowadzona
odpowiedz zgadza sie z tg wystepujacq w bazie, generowane jest nowe hasto i
wysytane na adres e-mail uzytkownika. Po zalogowaniu sie na nowe hasto uzytkownik
musi je zmienié. Aby mozna byto odzyskiwaé hasto, uzytkownik musi mie¢ wprowadzony
w swoich danych e-mail, pytanie oraz odpowiedz.

W przypadku prawidtowego zalogowania sie do systemu wyswietlona zostanie strona
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gtdwna, z pozycji ktérej uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru interesujgcych go informacii i
ustug.
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Obstuga okien

5.1

Obstuga okien

Poruszanie sie po stronach Portalu Personelu jest proste i raczej intuicyjne,
wiekszosc¢ przyciskéw i formularzy jest jasno okreslona. Informacje na stronie gtownej
Portalu prezentowane sg w postaci tabeli, w ktérej kazda komérka prowadzi na kolejne
strony i udostepnia szczegdtowe informacje zalogowanemu uzytkownikowi:

¢ Moje podstawowe dane

e Recepty

¢ Administracja i opcje

¢ Nowosci

W ramach niektorych sekciji istniejg grupy linkdw niewidocznych, ktére sg dostepne po
nacisnieciu Pokaz wiecej.. Dana sekcja jest wtedy prezentowana na catej stronie.

Portal Personelu ...

Kind parsonals 08000002
fmiona: M
\ | Mazwyigkn:

»
PESEL: 2 12 1k
Osoba mogewans w Portzdy zobowasanyjas: 0o priestTegene pRepsaw proy proatwarmnk demech osabowch, zoodnie 1 oosanovaanami Lskawy 1 dn
2E.08.1997 r. & echrore danyah Gsabavnych (D2, UL 2002 r. ar 101, po, 926, fe 24 )
& =
e Recepty
e =
i - - "l Corued S el oty i SRl Afrsbaons Pdval
N3 Tl temar d
I Gameracia numeréw recept
F Skiadanie wnioskhdw o zastrzeganie recept -I
y "fa F
¢
| . ! g e
e | Howoid I Administracia | opcje
T FOBRTYE DN, SO WTRGe Paamslny dazena askag

¥ Fmiana hash

Moje podstawowe dane
Przeglad danych wiasnych

Przeglad danych wtasnych umozliwia link Moje podstawowe dane w grupie funkcyjnej
Moje dane. Na formatce Moje podstawowe dane prezentowane sg informacje o
imieniu, nazwisku i numerze PESEL uzytkownika, jego dane adresowe, dane do
odzyskiwania hasta (z mozliwoscig edyciji), dane o grupach zawodowych, zawodach
(zawody w postaci wyskakujgcego okna po nacisnieciu na grupe zawodowag w tabeli)
oraz umowach upowazniajgcych.
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5.2 Recepty

| Recepty

» Generacia mumendw recept
» Skiadanie wnioskdw o rastrzeganie recept
» Przeglad histori ziozonych wnioshow

Gruaa Lemaly@nyah funkagy umosive@i3e obaligs recest

= Preeglad wnicskdw na anulowanief rastreeganie recept

5|
= Powrdt = Pamoc
T ) Ervmes | nazwisko: ] P
w PESEL 2 12 1245
Drne aadresowe:
1661011 M. Opole
45- 13
Opole
feromskiegn
4 -30-02
Dane do adryskibvania hasla
- E-rrai asarhl@o2.pl
Pytania; para rak
. Cdporeviads: zinea
Edytuj
Grupy zawodow: L
Harwa Humer prawa Urzad wpdajacy Daka wadnosc
LERARZE 6451331
FARMACEUCT 5451331
Uiy wpowaZmiajace
Humer upowaznienia Mumer wersji eres umowy od ikres umowy dio Ty WMy =

Powerat

Wybranie opcji Pokaz wiecej.. prowadzi do strony zawierajgcej grupe tematycznych
funkcji umozliwiajgcych obstuge recept, w tym:
¢ Generacja numerow recept - po wejsciu w funkcjonalnosé, wyswietlana jest lista

posiadanych umow upowazniajgcych. Nalezy wybraé umowe, na ktorg chce sie
wygenerowaé numery recept. Po wybraniu umowy, wyswietlany jest formularz
wniosku, na ktorym nalezy podac jego numer oraz liczbe recept. Przycisk Anuluj
powoduje rezygnacije z generacji numerdw, przycisk Zatwierdz powoduje
wygenerowanie numerow, wyswietlenie pliku ze szczegotami wraz z mozliwoscig

pobrania go.

Portal Personelu ..

Generacja numerdow recept

* Powrdl * Pomoc

©®

Numer upowaznilenia

I | nagwisi;

i
PESEL: 5 &l 5735

Humer warsji
SB470002

Q80470003
280470004

Okres irmoswy od
0L.01.2007
01032007
05.01.2007

Okres uncwy do
I1.E2.2007
01.10.2008
01.10.2007

T¥p awey

Praktyia Wniosek
Praktvia Wriosek
erkbia Wninsak
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e Skiadanie wnioskéw o zastrzeganie recept - po wejsciu w funkcjonalno$¢
wyswietlana jest lista recept lekarza.

Portal Personelu ...

Status

T
ft
T

T

T

* Powrot

Zastrzeganie recept

¥ Pomoc

7o | nazwisR; w i
PESEL T 41 573

Wybieerz recepby do masirzeienie

Sp0sab wvbond:

Zikres recept.od; dec

lismer recepby poczatkowed @ bocrku
DED100D 0000004510078
OBG10000000004520077
DB 000000000433 0)7E
0B01000000 000455007 5

OBO10000000004350074

Humer recepty koficowel 2 blocaka
CONLIN0000000451 357
CENLD0CINON00S 520073
CEILI000000004533972
0A0LI000000004543571

e L 0000000004 555570

ot U0 im0 e

Pole Sposéb wyboru okresla czy lekarz chce zastrzegaé cate bloczki czy podany
zakres recept. W przypadku bloczkow nalezy zaznaczyc je na liscie bloczkow. W
przypadku zakresu nalezy podac zakres recznie. Wybor przycisku Wniosek
powoduje wyswietlenie wniosku, ktory nalezy wypetic i zatwierdzi¢, a nastepnie
mozna go wydrukowac.
¢ Przeglad historii ztozonych wnioskéw - po wejsciu w funkcjonalnosé
wyswietlana jest lista wnioskdéw w postaci tabelaryczne;.

Portal Personelu ...

L Wytogi

. o 3 . -
Przeglad historii zlozonych wnioskow

F Powrdt b Paomoc

¥ Imig | mazwisad! M [

y PECEL: 2 13 124

[ [. Humer wioskiy |
Humer wnilosku Typ receply Status Humer umowy
000000002 63851573 Hormainz SEOBO0CIL
0000000051 63853131 Mormaine 3 SE0BO00OL
NONCAN0NE2E38E3120 Hormane Racepty wydinz 3BDEO00AL
0000000100 63667192 Hormahs Racapty wydina AEDEON00]
00000001 2] E2RE010% Hormahng Racapty wyding AE0Br00a2
0000002 ERESRGET LGS Hopmaing Recepty wydang QE0BO0MZ
QO0II02EIEZRES22T Harmalkie Recepty vwpdine SENET0002
000000034263 8EIB5E Hormaine Recapty wyds SE0E0000L
0000000343635 7EAE Hormaine Recapty wyd SE0ETO002
0O00A00IE E3AE4145 Hormaine Racapty wydina 9E0EF0002

Bloczhd

[T TR R VRTINS T B N

Podalad
Podalad
Podolad
Podglad
Fodglad
Fodglad
Podglad
Padglad
Podalad
Podalad

12
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Po uzyciu opcji Podglad przy danym wniosku wyswietlany jest przeglad pliku z
danymi dla drukarni, na przegladzie umieszczona jest informacja, ze zakresy mogty
zosta¢ juz przekazane do drukarni (patrz rys. ponizej).

& UWAGAI Ponitsze Taknesy 53 danymi NEIOMCEny i | prawdopododnie 2ostaly Juz prekazane oo crukarni, Haledy zweryfkowad datg transfaru,
s Kormunikat

Typ komunikatu: RECT
Wersja: 1

Identyfikator odbiorcy komunikatu:
Identyfikator nadawecy komunikatu: 0E000002
Tdentyfikator systemu informatycenego nadiwey komunikatu: CLO_WS_RECDRUK
Humer kobajny komunikatu wygenerowanego z systemiu nadawoy: 263
Data generaci komunikatu: 2003-07-03
Godzing generacii komunikatu: 12:37:05
Winiasak

¢ Przeglad wnioskéw na anulowanie/zastrzeganie recept - po wejSciu w
funkcjonalnos¢ wyswietlana jest lista wnioskdw na anulowanie/zastrzeganie recept
z mozliwoscig wyszukiwania wg danych wprowadzonych w filtrach.

Portal Personelu ... —

Whnioski na anulowanie/zastrzezenie recept

= POwWGE Pomac

1 g | pazwison: M ]
w PESEL: 2 12 124

b WL | Doy =
[ i
U Paowcd: fﬁn.'.\nng,- :j
Himar sk |
Dataskeentace (od-dok [ W - W
Data rgoszeni (od-de) | w - w
Hi=mar racapty: |
‘Wystuka
Status Humer wiiosku Fowod Data raghtoszenia Data akoeptac)
Zaakcapbowamy bubalz3 HKradaed 2007-11-20. 15:53:55 2007-11-20 16:01:35 Recephy

Odnosnik Recepty udostepnia wglad na liste recept z numerami anulowanymi/
zastrzezonymi z przyporzadkowaniem do Oddziatu NFZ.

Bl
ow Zakres poczathkowy recept Zakres korficowy recept
Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ 08010000000002130072 080100000000021394978
Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ 08010000000002150070 08010000000002159976

Przy rezerwacji numerdw recept lekarz otrzymat mozliwos$¢ wskazania przeznaczenia
typu recept zaleznie od typu umowy upowazniajgcej:
¢ w przypadku umowy o statusie 5 - (Rodzina) przydzielane recepty sgq zawsze "pro
familiae/pro auctore"
e w przypadku umowy o statusie 7 - (Praktyka) przydzielane recepty sq zawsze "na
prywatng praktyke"
e w przypadku umowy o statusie 9 - (Wszystko) uzytkownik moze wybra¢ czy chce
przydzieli¢ nowa pule recept w celach "pro familiae/pro auctore" czy "na prywatng
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praktyke".
5.3 Administracja i opcje

Zmiana hasta
Zmiane hasta umozliwia link Zmiana hasta w grupie funkcjonalnej Administracja i

opcje.

Portal Personelu ... !"

Zmiana hasta

+ Powril ¥ Pormoc

Imia | nazwiskn: " P
PESEL: 2. AT 114

o
. '_-’ Aktuaine Hast [I

Flowe hasi [

Pawtdz nowe hasi: |

|

Na wyswietlanej formatce znajduje sie kontrolka do wprowadzenia aktualnego hasta,
kontrolki do dwukrotnego wprowadzenia nowego hasta oraz przycisk Zmien hasto. Po
wprowadzeniu poprawnych danych i nacisnieciu przycisku Zmien hasto, hasto jest
zmieniane i nastepuje przeniesienie do strony gtdwnej.
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