Zmiana hasta oraz odzyskiwanie hasta do Portalu Swiadczeniodawcy

1. Zmiana hasta

Po zalogowaniu sie do Portalu Swiadczeniodawcy w sekcji Administracja i opcje wybieramy Zmiana hasta
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},/‘ Administracja i opcje
-

Barametry dzisfania spikach

I Zmiana hasta
ministracja prawami dostepu

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

W nowym oknie nalezy poda¢ aktualne hasto w polu Aktualne hasto, a w polach Nowe hasto i Powtérz hasto wpisujemy nowe
hasto i klikamy Zmien hasto

Zmiana hasta

» Powrot - Pomoc

b o Swiadczeniodawca:
B Uzytkownik:

/&  Aktualne hasto: [| Aktualne haslo ‘
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Nowe hasto: Nowe haslo

Powtdrz nowe hasto: Ponawiamy nowe haslo

| Zmier hasto |

Klikamy "Zmien haslo"

WAZNA INFORMACJA O HAStACH DO PORTALU:
Hasto nalezy zmienia¢ co 30 dni. System zapamietuje kilka ostatnich haset i nie jest mozliwa zmiana hasta na aktualne lub
ostatnio uzywane.

Hasto powinno sktadad sie z minimum 8 znakéw, w tym:
e zawierac co najmniej 1 duzg litere
e zawierac co najmniej 1 matg litere
e zawierac¢ co najmniej 1 cyfre (maksymalnie 3 cyfry)
e zawiera¢ co najmniej 1 znak specjalny: |@#$%- (maksymalnie 2 znaki specjalne)

2. Dane potrzebne do odzyskiwania hasta

Aby mdc uzyskac¢ dostep do Portalu Personelu gdy nie pamigetamy hasta, nalezy wczesniej wypetni¢ dane potrzebne do
odzyskiwania hasta. W tym celu nalezy rozwing¢ sekcje Administracja i opcje

e o Klikamy "Pokas wiecej"
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Parametry dzigltaniz splikaci
Zmiana hasta
Administracja prawami dostepu
Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWU$
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Nastepnie wybieramy Dane uzytkownika

,’ﬂ Administracja i opcje

,«f Parametry dziziania aolkaci

- @ > Zmiana hasta

b Administracja prawami dostepu

} Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

) Zarzadzanie uprawnieniami do obstugi kart DiLO i PKUS

» Wniosek o nadanie uprawnienia administratora

 Pobranie plikdw technicznych NFZ

p Stan przekazanych przesytek do systemu CBS

» Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskdw na nowe instalacje

» Wniosek o zatoZenie konta administratora

» Przeglad stanu komunikacii [ przetwarzania danych w OW NFZ

- Historia logowan

 Zgody dla pracownikow OW NFZ na edycje danych w portalu
Dane uzytkownika

| klikamy Edycja

Dane uzytkownika

» Edycja I Powrot » Pomoc

/ Swiadczeniodawca:
M Uzytkownik:
Dane osobowe uzytkownika
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u Uzytkownik:
Imie:

Nazwisko:

PESEL:
Telefon:
Email:

Dane do odzyskiwania hasta

Pytanie:
Odpowiedz:

Sprawdzamy, czy adres e-mail w polu E-mail jest poprawny, jesli nie, to wprowadzamy poprawny adres e-mail. To na ten adres
przyjdzie jednorazowe hasto, jesli zapomnimy aktualne hasto. W polu Pytanie wpisujemy pytanie, na ktére tylko my znamy
odpowiedz, a w polu Odpowiedz wpisujemy odpowiedz na to pytanie. Nastepnie zapisujemy wprowadzone dane przez nacisniecie
przycisku Zatwierdz:

Dane osobowe uzytkownika
‘ L"
Uzytkownik:

Imig:

) Sprawdzamy adres e-mail
Nazwisko: h

PESEL:

Telefon:

— Wprowadzamy pytanie

Dane do odzyskiwania hasta

Wprowadzamy odpowieds?
Pytanie: —
Odpowiedz:

I Zatwierdz I | Anuluj |




3. Odzyskiwanie hasta

Jesli wezesniej podaliSmy dane potrzebne do odzyskiwania hasta mozemy skorzysta¢ z opcji odzyskiwania hasta.
W tym celu klikamy opcje Zapomniatem hasta

Kod swiadczeniodawcy: Kod swiadczeniodawcy
Uzytkownik: Uzytkownik
Hasto: Hasto

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawcy oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisow przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 . nr 101, poz. 926, ze zm.)

Dodatkowe operacje:
Rejestracja

I Zapomniatem hasta I

Wopisujemy kod swiadczeniodawcy oraz nazwe uzytkownika i klikamy Kontynuuj

Resetowanie hasta

» Rejestracja » Pliki do pobrania » Logowanie

& Kod swiadczeniod oy I I
Uzytkownil:

W nastepnym kroku wyswietli si¢ podane wczes$niej pytanie oraz pole w ktérym nalezy wpisa¢ podang wczesniej odpowiedz na te
pytanie Dodatkowo wpisujemy nr PESEL. Po uzupetnieniu danych klikamy Wygeneruj nowe hasto.

esetowanie hasta

» Rejestracja » Pliki do pobrania » Logowanie

F Kod swiadczeniodawcy:
(ﬁ Uzytkownik: kontynuuj

PESEL:
Przyktadowe pytanie wygeneruj nowe hasto

Jesli wpisana odpowiedz jest poprawna, to na adres mailowy zostanie wystane jednorazowe hasto dostepu, ktérego zmiana
wymuszona zostanie przez system zaraz po zalogowaniu.



