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Zasady dzialania systemu 5

1 Zasady dziatania systemu

1.1 Podstawowe informacje o procesie aneksowania umoéw z wykorzystaniem portalu

Proces aneksowania uméw sktada sie z 3 podstawowych etapéw:

Etap 1 - Swiadczeniodawca, posiadajacy umowe z Narodowym Funduszem Zdrowia przygotowuje z portalu
zgtoszenie zmian do umowy, w ktérym informuje Fundusz o wszystkich zmianach dotyczacych potencjatu
wykorzystywanego do realizacji umowy.

Etap 2 - Oddziat Wojewoddzki Funduszu, po otrzymaniu zgtoszenia zmian do umowy, analizuje jego
zawarto$¢, ocenia zgtoszone zmiany oraz wptyw tych zmian na zawarta umowe. Zmiany zgtoszone w
zgtoszeniu moga byc¢ zaakceptowane lub odrzucone przez OW NFZ. Zaakceptowane zmiany zostang
uwzglednione w aneksie do umowy.

Etap 3 — Oddziat Wojewodzki przygotowuje aneks do umowy, zawierajgcy zmienione dane, przekazane
przez Swiadczeniodawce w zgtoszeniach zmian do umowy. Czy i kiedy niezbedne jest utworzenie i
podpisanie aneksu decyduje OW na podstawie zakresu i znaczenia zgtoszonych zmian. O chwili utworzenia
aneksu decyduje OW. Nie po kazdym zgtoszeniu zmian do umowy musi by¢ otwierany aneks. Moze by¢
utworzony aneks zawierajgcy zmiany z kilku zgtoszen.

Qddziat System obstugl

Waojewodzki NEZ Uinow

- Ocena
zgtoszonych
Zzmian

- Przygotowanie
Zgtoszenia
zmiany

- Przygotowanie
aneksu

Schemat procesu aneksowania umowy z wykorzystaniem Portalu Swiadczeniodawcy

1.2 Przygotowanie zgtoszenia zmian do umowy

Celem przygotowania zgtoszenie zmian do umowy i przekazania jej do OW NFZ jest poinformowanie
Funduszu o zmianach w potencjale wykorzystywanym do realizacji umowy:

e Harmonogramu dostepnosci miejsca

e Personely, realizujgcego swiadczenia

e Zasobu wykorzystywanego do realizacji

Przygotowanie zgtoszenia zmian do umowy odbywa sie w nastepujacy sposob:
1. Wybdr umowy, ktorej dla ktorej wystapity zmiany
Utworzenie zgtoszenia zmian do umowy
Wybor punktu umowy, ktérego dotyczg zmiany
Dodanie pozycji zgtoszenia odpowiadajacej wtasciwemu punktowi umowy
Wprowadzenie informacji o zmianach w potencjale zwigzanym z wybranym punktem umowy
Zapisanie wprowadzonych informacgji

No v s~ WD

Przekazanie tak przygotowanego zgtoszenia do OW NFZ
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Punkty 3, 4 i 5 moga by¢ powtarzane wielokrotnie — w jednym zgtoszeniu moga by¢ zapisane informacje o
zmianach w wielu punktach umowy.

Nowe
Umowa .
zgtoszenie
Dodawanie

ozycn zgloszema

Kazda pozycja
zgtoszenmia zmian Po Zyc_j e
do umowy moze .
zawieral zmiany Zg+oszen Ia
dotyczace jednego
punktu umowy
Zapamietanie ‘ B ;
zgtoszenia Przekazanie zgloszenia do OW NFZ

Przygotowane

zgtoszenie ‘

Zmiany

Schemat procesu przygotowania zgtoszenia zmian do umowy.
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Zasady dzialania systemu 7

1.3 Obstuga zgtoszenia zmian do umowy przekazanego do Oddziatlu Wojewodzkiego NFZ

Zgtoszenie zmian do umowy przekazane do Oddziatu Wojewddzkiego Funduszu jest weryfikowane przez
pracownikow OW. Analizowane s3 zmiany opisane w poszczegolnych pozycjach zgtoszenia. Dla kazdej
pozycji zgtoszenia decyzja o zaakceptowaniu lub odrzuceniu zgtoszonej zmiany podejmowana jest
oddzielnie — akceptacjg moga byc¢ objete konkretne pozycje zgtoszenia, a odrzucone pozostate.

Przeglad 1 ocena
zgtoszonych zmian

- Pozycja1 ds Kazda pozycja

zgtoszenia jest

oryenz & pEn

pozycji

Pozycja3 mm zgtoszenia
decyzja moze
byc inna

Przekazane
zgtoszenie

Zakonczenie
rozpatrywanmia
zgtoszonych zmian

Pozycja n ‘

Schemat przebiegu oceny zgloszenia zmian do umowy.

Zgtoszenie
rozpatrzone

1.4 Ocena zgtoszonych zmian

Ocena zmian zgtoszonych w zgtoszeniu zmian do umowy (decyzja podjeta przez pracownikdw Funduszu)
jest widoczna dla Swiadczeniodawcy. Dla kazdej pozycji zgtoszenia, ktéra zostata juz oceniona, jest
wyswietlana informacja o podjetej decyzji:

e zmiana zaakceptowana

e zmiana odrzucona
Dla pozycji zgtoszenia, ktdra jeszcze nie zostata oceniona wyswietlana jest informacja o braku decyzji.
W chwili, gdy przynajmniej jedna z pozycji zgtoszenia zostata juz oceniona (wprowadzono informacje o
zaakceptowaniu lub odrzuceniu tej pozycji zgtoszenia) zmieniany jest status zgtoszenia na ,Oceniane przez
OW NFZ". Informacja o zmianie statusu jest widoczna dla $wiadczeniodawcy zgtaszajgcego zmiany.
Do chwili zakonhczenia oceny zgtoszenia, wprowadzone decyzje (przyjecie lub odrzucenie zmian) moga by¢
zmieniane. Zakonczenie oceny zgtoszenia, po ktorym nie bedzie juz mozliwa zmiana wprowadzonych
decyzji wykonywane jest przez wywotanie odpowiedniej funkgji.

© 2020 Kamsoft S.A.
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Decyzja Decyzja widoczna
dla zglaszajgcego

Pozycja 1 +

Odrzucenie
zgtoszonych zmian

Pozycja 2 ) wymaga uzasadnienia

/

Pozycja 3 L ( Uzasadnienie }

Ocena zgloszonych zmian

1.5 Zakonczenie procesu oceny zgtoszenia zmian do umowy

Analiza zgtoszonych zmian, ocena poszczegolnych pozycji zgtoszenia, podejmowanie i zmiana decyzji o
akceptacji lub odrzuceniu zmian mozliwa jest do chwili zmiany statusu zgtoszenia na Zakornczony.

W chwili zmiany statusu zgtoszenia na Zakornczony zaakceptowane zmiany sg pamietane jako nowy stan
danych o potencjale w umowie.

Poprzedni stan danych w

umowie .
Decyzja
* Potencjat e Zmieniony
Punkt 1 w punkcie Pozycja 1 potencjat
1
* Potencjat * Zmieniony
Punkt 2 w punkcie Pozycja 2 Punkt2 potencjat
2
* Potencjat ) * Potencjat
w punkcie Pozycja 3 Punkt 3 bez zmian

3

Schemat wplywu zmian zgtaszanych wzgtoszeniu zmian do umowy na dane umowy
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1.6 Statusy zgtoszenia zmian do umowy

Status zgtoszenia zmian do umowy oznacza aktualny stan zgtoszenia. Od wartosci statusu zalezy kto i jakie
czynnosci moze wykonac ze zgtoszeniem. Zmiana statusu odbywa sie wedtug ustalonych zasad.

Rejestracja
zgtoszenia ! !

Zgloszenie Zgfoszenie prrekazane do OW  Zgloszenie Zakonczone
zarejesitrowane

*Dodawanie Przekazanie Zmiana

kolejnych pozycji zgtoszenia | °*Przeglad statusuna

zgtoszenia zmian do OW zgtoszonych zmian Zakonczone

*UUsuwanie pozycji «Zaakceptowanie

zgtoszenia zmian §> Zmiany

*Zmiana pozycji *Odrzucenie zmiany

zgloszenia zmian

Usuniecie

zgtoszenia

Czynnosci dostepne dla
swiadczeniodawcy

Zadne czynnosci nie

Czynnodci de
' s3 dostepne

pracownildw OW NF-Z

Schemat zasad zmiany statusu zgloszenia zmian do umowy oraz wykaz dostepnych czynnosci

1.7 Podstawowe zasady przygotowania i obstugi zgtoszen zmian do umowy

e Kazde zgtoszenie zmian do umowy dotyczy tylko jednej umowy

e Kazda pozycja zgtoszenia dotyczy jednego punktu umowy

e Dla kazdej umowy moze istnieC tylko jedno zgtoszenie o statusie ,W trakcie rejestracji” (czyli
zgtoszenie zmian do umowy w trakcie przygotowywania). Moze istnie¢ jednoczesnie wiele zgtoszen
przekazanych do OW oraz jedno ,W trakcie rejestracji” dotyczace tej samej umowy.

e Zgtoszenie zmian do umowy moze by¢ przygotowywane (zmieniane) az do chwili przekazania
zgtoszenia do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ

¢ Po przekazaniu zgtoszenia do OW (zmianie statusu zgtoszenia na ,Przekazane do OW") moze zostac
utworzony kolejne zgtoszenie dla tej samej umowy.

e Ocena zgtoszonych zmian, prowadzona przez pracownikdw Funduszu jest widoczna dla
zgtaszajacego zmiany swiadczeniodawcy.

e Ocena, zmiana decyzji o zaakceptowaniu lub odrzuceniu zgtoszonych zmian jest mozliwa az do
zmiany statusu zgtoszenia na ,Zakonczone”.

e W chwili zmiany statusu zgtoszenia zmian do umowy na ,Zakonczone” wszystkie zaakceptowane
zmiany s3g traktowane jako nowy stan danych o potencjale wykorzystywanych w poszczegdlnych
punktach umowy.

© 2020 Kamsoft S.A.
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e Jezeli wystagpi potrzeba zmiany danych a zgtoszenie zostato juz przestane do Funduszu to taka
zmiana jest mozliwa tylko przez zgtoszenie kolejnego zgtoszenia.

1.8 Zakres informacji mozliwy do przekazania w zgtoszeniach zmian do umowy

Aktualna wersja systemu umozliwia przekazywanie w zgtoszeniach zmian dotyczacych potencjatu
wykorzystywanego w umowach. Dane te dotyczg dostepnosci miejsca realizacji $wiadczen, personelu

realizujgcego Swiadczenia i zasobow uzywanych do realizacji umowy.

Miejsce
realizacji Personel Zasoby
swiadczen

Zmiana
harmonogramu —
miejsca

Dopisanie a Dodanie
osohy [ zasobu

. Zmiana
Zmiana danych . .

— ) — informacjio
wybranej osoby 2asobie

Zaprzestanie
= uZzywania
zasobu

Zakonczenie
pracy osoby

Schemat zakresu danych przekazywanych w zgtoszeniach zmian do umowy

1.9 Skutki zaakceptowanych zmian - przygotowanie aneksu do umowy

Kazda zaakceptowana zmiana, od chwili zmiany statusu zgtoszenia na ,Rozpatrzone”, jest traktowana jako
nowy, obowigzujgcy stan danych w umowie.

Na stan danych o potencjale wykorzystywanym w umowie nie ma wptywu przygotowanie i podpisanie
aneksu do umowy — dane zaakceptowane juz sa dostepne dla wszystkich pozostatych funkcji systemu.

O tym czy dla umowy konieczne jest podpisanie aneksu, kiedy taki aneks musi by¢ przygotowany oraz ktére
ze zgtoszonych zmian beda uwzglednione w aneksie decyduje Fundusz.

Na decyzje o tym kiedy utworzy¢ aneks ma wptyw zakres i znaczenie zgtoszonych zmian.

© 2020 Kamsoft S.A.
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Umowa

* Zmianal
* Zmiana 2

Drugi punkt umowy

* Zmianal
* Zmiana 2
* Zmiana 3
* Zmiana4

Trzeci punkt umowy

* Zmianal

Zaakceptowane
Zmiany

ya

Pierwszy punkt umowy

Utworzenie aneksu

—

Pierwszy punkt umowy

|___* Stan danych zgodny ze
Zmiang 2

Drugi punkt umowy

» Stan danych zgodny ze
zmiang 4

O utworzeniu
aneksu decyduje
Fundusz

Trzeci punkt umowy

|___ = Stan danych zgodny ze
Zmiang 1

1.10 Kolejnos¢ oceny i akceptacji zgtaszanych zgtoszen zmian do umowy

Zgtoszenia zmian do umowy przekazane przez $wiadczeniodawce, dotyczace tej samej umowy, moga byc
przegladane w dowolnej kolejnosci.
Rozpoczecie oceny zgtoszenia — wpisanie decyzji o zaakceptowaniu lub odrzucenie zmian przekazanych w

poszczegolnych pozycjach zgtoszenia moze by¢ wykonane w dowolnej kolejnosci.

Zakonczenie oceny zgtoszenia (Zmiana statusu zgtoszenia na ,Zakonczone”), poniewaz oznacza
zapamietanie zaakceptowanych zmian jako nowego stanu danych w umowie musi by¢ wykonywana w

kolejnosci przekazywania zgtoszen do OW NFZ.

Jezeli dla tej samej umowy istnieje zgtoszenie przekazane wczesniej do OW NFZ o statusie innym niz

zakonczony to nie bedzie mozliwe zakonczenie oceny zgtoszenia przekazanego pdzniej.

© 2020 Kamsoft S.A.
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Zgtoszenia oceniane ; )
przez OW NFZ Zakonczenie oceny

Przekazanie do OW NFZ zgtoszenia

z

gtoszeniel

z

gtoszenie 2

HB

10.01.2009
‘ ‘ Zgtoszenie 1 “ Z:>

15.01.2009
Zgtoszenie 2

20.01.2009 N
zg+oszenleﬂ ‘ ‘ Zgtoszenie 3 “
Zmiana statusu

zgtoszenia nr 2 na
+Zakonczone” jest
mozliwa dopiero po

Kolejno przekazywane
Zzgtoszenia dla tej samej

Przeglad i ocena pozycji
zgtoszen w dowolnej
kolejnosci

zakonczeniu oceny
zgtoszenia nr 1

umowy

1.11 Wptyw kolejnych zmian na stan danych w umowie

Swiadczeniodawca moze przekaza¢ kilka zgtoszen dotyczacych tej samej umowy, nie czekajac na
zakonczenie oceny poprzednio przekazanych zgtoszen. Kazde zgtoszenie zmian do umowy moze zawierac
tylko czes¢ zmian. Dane, ktére w kolejnym zgtoszeniu nie zostaty wykazane do zmiany, nie powoduja

nadpisania ewentualnych, wczesniej zgtoszonych zmian.

Stan poczatkowy

Punkt

Stan w umowie po akceptacji zmian

- X - pracuje w poniedziatek

- Y- pracuje we wtorek - X - pracuje w czwartek
gl - Z- pracujew érode Punkt - Y —ppraujjje we wtorek
umo ~=
Wy - Z - pracuje w srode

Zgtoszenie 1
X - pracuje w czwartek
*Y — bez zmian
*Z — bez zmian
K - X — pracuje w czwartek
Punkt | e pracuje w piatek
umowy . ,
) - Z — pracuje w srode
Zgtoszenie 2
przekazywane sa tylko

*X - bez zmian
*Y — pracuje w pigtek
*/ — bez zmian
Zmieniane wartosci

Przyktad wplywu zglaszanych kolejnych zmian na stan danych w umowie

Zgroszeniac
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2 Sposob wykonania w systemie typowych operagji

2.1 Opis najczesciej uzywanych funkgji i przyciskow aplikacji

2.1.1 Wyszukiwanie zgtoszen zmian do umoéw

Zgtoszenia zmian dO UMOW w...xiow o omi e

Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszern zmian do uméw

Data oceny wniosku: ___| @|___| @

-
Rok: £

Rodzaj Swiadczenia: W

Typ umowy: £

Umaowra: hd

Status zgtoszenia: ~| 11 kolejne 2
Data I'E!_]'jes:tl'aq'l |___ | @|___ | EI

zafoszenia: | |

e ) [E——] @

Zakres $wiadzen: Istnienie w umowie punktu umowy Viked [ ]k

Personel: Zgtoszenia dotyczace umdw, w ktdrych wystepuje wskaza PESEL|

Zawiera odrzucone O
Eﬂﬂﬂﬂk’:

Powrot | Pomoc | Wyloguj

Filtr jest akbywny

Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszysthie zgloszenia.
N

3 4 f 5 ]

(O, zadi ||| | 3 wycavsc ke

123456789 10 .. >>
_ Status Data Przekazano do
Id zgloszenia Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do Zyoszenia -l NEZ
72548 03/8 03/1 2018/psz/alergologia  01.01.2018 31.12.2018 ?ZJE'?EE 26.02.2018 'Szczegoty
72547 03/8 03/1 2018/psz/01i03 01.01.2018 31.12.2018 ‘Fﬁe’]g‘f‘tﬁgl 26.02.2018 Szczegity
72393 03/8 11/1 2018/psz/alergologia  01.01.2018 31.12.2018 oceniane 16.02.2018 19.02.2018 Szczegoly
72336 03/8 11/1 2018/psz/alergologia  01.01.2018 31.12.2018 oceniane 09.02.2018 09.02.2018 Stczegly
72333 03/8 11/2 CBS/PSZ/01221 01.10.2017 31.12.2017 oceniane 09.02.2018 09.02.2018 Szczeglly |
72315 03/8 03/1 CBS/PSZ/01221 01.10.2017 31.12.2017 %ﬁ?ﬁg”e do 5022018 08.02.2018 Szczegoty
72061 03/8 CBS/PSZ/01221 01.10.2017 31.12.2017 %ﬁfﬁg”e do 34012018 06.02.2018 Szczegoty
71987 03/8 01221/0403/psz 01.10.2017 31.12.2017 zakoriczone 25.01.2018 25.01.2018 Szczegity
71981 03/8 01221/0403/psz 01.10.2017 31.12.2017 zakoriczone 25.01.2018 25.01.2018  |Szczegély
123456789 10 .. >>

W gdre
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e Przycisk (1) pozwala na ukrywanie czesci formatki zawierajace;j filtry.

e W polach edycyjnych (2) ustawianie kryteriow wyszukiwania zgtoszen. Filtry s3 pomocne przy
przeszukiwaniu list zgtoszen, pozycji zgtoszen, personelu, zasobow itp.

e Przycisk Znajdz (3) umozliwia rozpoczecie wyszukiwania zgtoszen spetniajacych ustawione powyzej
kryteria.

e Przycisk Wyczysc¢ filtr (4) pozwala na kasowanie kryteridw wyszukiwania.

e Przycisk Generuj zgtoszenia zmian do uméw (5) pozwala na automatyczne generowanie zgtoszen
zmian do umow.

e Przycisk Dodaj zgtoszenie zmian do umowy (6) umozliwia utworzenie nowego zgtoszenia. Przycisk
dostepny tylko dla umow, dla ktérych nie istnieje zgtoszenie o statusie w trakcie rejestracji.

e Przycisk Szczegéty (7) pozwala na przejscie do nastepnego okna edycyjnego/edycji wybranej pozycji.

Zielony kolor w kolumnie Typ umowy oznacza umowe PSZ.

Czerwony wykrzyknik znajdujacy sie z lewej strony identyfikatora zgtoszenia oznacza zgtoszenie do umowy
zablokowanej przez OW NFZ. Po zablokowaniu umowy nie ma mozliwosci:

e dodawania "zgtoszen zmian" do zablokowanych umow

e edycji "zgtoszen zmian" , ktére odnosza sie do zablokowanej umowy.

e generowania zgtoszen zmian do zblokowanych umow.

lkona * oznacza umowe dla ktérej przynajmniej jeden z punktdw umowy zostat oznaczony jako "Umowa
zagrozona". W szczegotach wybranego zgtoszenia (wywotywanym po kliknieciu Szczegéty), w liscie punktéw
umowy/zgtoszenia, znajduje sie kolumna oznaczajgca zagrozony punkt umowy, w ktorej prezentowana jest
w formie graficznej za pomoca ikony #. Po najechaniu kursorem na te ikone zostanie wy$wietlony
komentarz zwigzany z oznaczeniem punktu umowy jako zagrozony.

Uwaga: Znaczenie umowa zagrozona tyczy sie biezgcego stanu umowy.

Umowa zablokowana nie jest widzialna na formatce z lista uméw do ktérych mozemy zgtosic¢ zgtoszenie
zmian, natomiast wniosek dla ktorego jest umowa zablokowana jest widoczny na stronie z przegladem
zgtoszen ikonka z czerwonym wykrzyknikiem przy zablokowanych umowach, a przy prébie wejscia w
szczegOty wniosku pojawienia sie komunikat: "Mozliwos¢ zgtaszania zmian potencjatu w umowie
zostata zablokowana przez Oddziat Wojewédzki NFZ. Blokada wynika z zakoriczenia okresu trwania
umowy lub koniecznosci wykonania prac administracyjnych w systemie".
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... o

Pomoc | Wyloguij
Zgloszenia zmian do umow
Wyszukiwanie zgtoszen zmian do uméw Filtr jest aktywny Ukryj
Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktére chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jeZeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.
Rok: =
Rodzaj swiadczenia: |
Typ umaowry: I~
Umowa: I
Status zgloszenia: I~
Data rejestragi - =
zgloszenia: [ m ——— i
Zawiera odrzucone r
zZmiany:
| | | |
‘ @Znajdz’ | ‘ &Wﬁtr ‘ D#Generujzg{meriamiandommiw| ‘ Dﬂ:ﬂodajzgloﬁzaiemiandounmm
_ Status Data Przekazano do
Id zgtoszenia Typ umowy  Kod umowy Umowa od Umowa do 2gloszenia T NFZ
. . . w trakcie .
1 15842 01/9 miodaczek/ forluki 01.01.2010 31.12.2010 rejestragi 09.04.2010 Szczegoty
15844 01/s sprawdzam 01.01.2010  31.12.2010 T el ———— Szczegoly
: e B rejestragi e
c 01221/P0DZ w trakcie 5
15922 01/9 [01/9/2010/g 01.01.2010 31.12.2010 rejestragi 12.04.2010 Szczegoty
V' _Mozliwoéé zgfaszania zmian potendatu w umowie zostal zablokowana przez Oddziat Wojewddzki NFZ.
-Zafoszenie zrmian do urmowy na ktdrym znajduia sie punkty zagrozone.
W gore

Po kliknieciu przycisku Dodaj zgtoszenie zmian do umowy wyswietli sie formatka pozwalajaca na
wyszukiwanie i wybor umowy, dla ktérej na zostaé utworzone zgtoszenie.
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Zgtoszenia zmian dO UMOW i o 3995 oo irodowisko i sl .

Powrot | Pomoc | Wyloguj
Zgloszenia zmian do umow

Rok: 2014 v

Rodzaj swiadczen: v
Typ umowy: v
Okres obowRZywania urmowy: e ’E _

Zakres swiadczen:

Personel:

(O, swiay

Umowa Typ umowy Umowa od Umowa do Umowa zagroZzona Wyhbierz
09950999/0113/2014 0113 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
999959/01/7/2014 017 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
995999/01/8/2014 01/8 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
0402/01/2014/urmaowa/05/sc 02/1 01.01.2014 31.12.2014 Mig Wybierz
0095009/02/4/2014 0z/4 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
999999/0403/2014/08 03/1 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
0403/01/2014 /umowa/01/sc 03/1 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
9959999/04/PSY/2014 04/1 01.01.2014 31.12.2014 [lie Wybierz
995999/2014/5RU/2 08/1 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
17-00-02320-14-02 08/1 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
999599/2014/5RU/1 08/1 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
0412/02/2014 umowa/02/sc 12/2 01.01.2014 31.12.2014 Mig Wybierz
995999/0412/14 12/2 01.01.2014 31.12.2014 Mig Wybierz
0416/01/2014/umowa/03/sc 16/1 01.01.2014 30.06.2014 Mie Wybierz
0416/01/2014/umowa/05/sc 16/1 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
0416/01/2014 umowa/02/sc 16/1 01.01.2014 30.06.2014 Mie Wybierz
0416/01/2014 /umowa/ 04/ sc 16/1 01.01.2014 31.12.2014 Mig Wybierz

W gdre

Po dokonaniu wyboru umowy, poprzez klikniecie Wybierz znajdujagcego sie w ostatniej kolumnie, zostanie
wyswietlone okno pozwalajace na edycje zgtoszenia.

Wazne:
Dla umow typu 19/1 - Zapobieganie, przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19, nie ma mozliwosci zgtaszania
zmian do umowy w zakresie potencjatu poprzez generowanie zmian automatem jak i recznie.
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2.1.2 Edycja zgtoszenia zmian do umowy

i

Zgtoszenia zmian do UMOW ..o

Przeglad zgtoszen zmian do umdw =3 Zatoszenie zmian do umowy Powrdt | Pomoc | Wyloguj
I @ Pobierz PDF | | :.{{,h Sprawdzenie probleméw czasu pracy personelu |
. . 1
Zgloszenie zmian 28789 [ {1 usuri zgloszenie | I | Przekaz do OW NFZ |
Umowa: harm/01221/EWA Zoloszenie zmian: 28789 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragi:  22.11.2010

+ Mozliwe jest zglszanie zmian potendgatu w umowie do 45 dni od zakorczenia okresu sprawozdawczego.

Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj

Zakres Swiadczeni: —| =
Czsé VI KR:
cesevIkR: | @)
PESEL personelu: —

2

Zasdb:  (EN

ey

['\-'-."idok @ umowy  © zgioszenia zmian do umowy 3 ] Ukad |wg zakreséw $wiadczen |
Zakres Czesé  Czesc Decyzja
UIW ¢ wiadczeri Hazwa WVIKkR VIIKR Funduszu 5
T —— Umowy
- SWIADCZENIA Personel
W 07.0000.218.02 0GALNOSTOMATOLOGICZNE 1 1800 1801 (1) Zasoby P%dv:‘;vtt:)a Harmonogram

W gdre

e Po wypetnieniu wszystkich danych zgtoszenie wysytamy do OW za pomoca przycisku Przekaz do OW
NFZ (1). Po przestaniu zgtoszenia do OW nie bedzie mozliwosci jego ponownej edycji. Aby dodac
nastepne nowe informacje nalezy utworzy¢ nowe zgtoszenie. W przypadku wystapienia btedéw
wygenerowane zostanie "drzewo" z lokalizacjg btedu. Uktad w drzewie zalezny jest od ustawienia pola
wyboru Uktad. Po kliknieciu w gatgz zbiorczg Personel, Zasoby, Umowy podwykonawstwa Iub

Harmonogram komorki uzytkownik zostanie przeniesiony do catej listy personelu, zasobéw itd. zaleznie
od tego jakg gataz kliknat. Jesli natomiast uzytkownik kliknie na konkretny komunikat o btedzie to zostanie
przeniesiony do strony gdzie dany btgd wystepuje lub gdzie moze go rozwigzac.

Przycisk Usun informacje o bledach pozwala na usuniecie informacji o btedach i widoczny jest tylko wtedy
gdy wystepujg btedy.
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Zgtoszenia zmian do UMOW o s

Przeglad zgloszer zmian do umdw == Zgloszenie zmian do umowy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Bledy (rozwin | zwin)

= Bledy w zatoszeniu zmizn: 28204 do umowy: 2307/ZPO/M
= Zakres dwiadeczen 12.2970.033.09 wyrdznik 1
= Komdrka K/1/1/07888 o KRVII 700, KRVIII 1102 (PORADNMIA WAD SERCA)
= Personel
Personel o peselu 56052501235: Dany personel nie jest dostepny w Systemie Obsfugi Potengatu w danym okresie, grupie
zawodowej i spedgalnosdi.
Komdrka 1/0051/001 o KRVII 665, KRVIII 0051 (PUNKT SZCZEPIEN DLA DZIECT)

Zgloszenie Zmian 28204 I @_llsuﬁinfmacjeobl‘edach | I <:l'El‘jlle.'un zgloszenie | I @ Przekaz do OW NFZ |

e Warunki wyszukiwania okreslane sa w polach edycyjnych formatki (2).

e Zmiana sposobu wyswietlania danych (3) pozwala na okreslenie co bedzie wyswietlane po kliknieciu
przycisku Znajdz. W widoku umowy widoczne beda wszystkie zakresy istniejagce w umowie, w widoku
zgloszenia widoczne beda tylko te dodane juz do zgtoszenia.

e Klikniecie przycisku + (4) spowoduje dodanie tego punktu umowy do zgtoszenia.

e Przyciski (5) umozliwiaja wejscie w formatke zawierajaca dane szczegotowe personelu, zasobow,
umowy podwykonawstwa,harmonogramu komorki lub zespotéw RTM.

e W kolumnie Decyzja funduszu poszczegdlne ikony oznaczaja:

o ¥ - zmiany zaakceptowane
o WX - zmiany czeéciowo odrzucone
o & - zmiany odrzucone

o‘:* - zmiany odrzucone z dofagczonym komentarzem - komentarz mozna odczytac¢ po kliknieciu
ikony

Brak ikony oznacza, ze wniosek jeszcze nie byt oceniany lub jest w trakcie oceny.
Dla punktow skojarzonych na liscie punktéw dla danej umowy/ wniosku brak jest linkdw Personel, Zasoby

oraz Harmonogram. Brak réwniez mozliwosci dodania i usuniecia takiego punktu do umowy/z wniosku.
Dostepny natomiast jest link Szczegély, w ktérym prezentowany jest punkt podstawowy dla tego

skojarzonego.
Zakres .. o CzesC VII Czesc VIII Rejon Decyzia

u/w swiadczeni flazua Wyroznik KR KR operacyjny Funduszu
SWIADCZENIA UDZIELANE
PRZEZ PODSTAWOWY .

U 16000100114 ocse L A 1 9154 9154 082010000 Szczegoty
MEDYCZMNEGO - UE
SWIADCZENIA UDZIELANE

U 16.0002.001.14 FREEZ SPECIALISTYCZNY 0154 9154 082010000 Szczegbly

ZESPOL RATOWNICTVWA
MEDYCZNEGO - UE

SWIADCZENIA UDZIELANE
PRZEZ WODNY i
U 16.0004.001.14  SPECIALISTYCZMNY ZESPOL 1 9154 9154 082010000 Szczegoty
RATOWNICTWA
MEDYCZNEGO - UE
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Dla zagrozonych punktow umowy prezentowana jest informacja o zagrozeniu. Znajduje sie ona
bezposrednio pod zagrozonym punktem umowy.

SWIADCZENIA UDZIELANE

e D e AL e Umowy
| 5 PRZEZ PODSTAWOWE Zespoty
4 -| W 16.5112.032.08 ZESPOLY RATOWNICTVA 1 9154 9154 082010001 Personel RTM podwyko Harmonogram
MEDYCZNEGO WIERE

|Punkt umowy zagrozony. Komentarz:|

Podczas edycji nastepuje sprawdzenie czy zgtaszana zmiana zawiera sie w okresie czasu, dla ktérego
zgtoszenia sa dopuszczalne. Jezeli zmiana zostata wprowadzona we wczesniejszym okresie czasu niz
dozwolony to system wyswietli komunikat i nie zezwoli na zapisanie takich danych.

Sprawdzenie czy stan danych zgtoszonych do umowy jest zgodny z potencjatem wskazanym w portalu
(wystepowanie osoby w danej komorce w podanym czasie, harmonogram pracy personelu wskazany w
umowie nie wykracza poza harmonogram zdefiniowany w portalu itp.) jest ograniczone do przedziatu czasu
w ktérym dopuszczalne jest zgtaszanie zmian.

Okres czasu (w ktorym dopuszczalne jest zgtaszanie zmian potencjatu a wiec réwniez okres czasu w ktérym
nalezy wykona¢ sprawdzenie) jest wyznaczany na podstawie definicji konfiguracji obowiazujacej w czasie
przekazania zgtoszenia do OW NFZ

Sprawdzenie poprawnosci okresu czasu w ktérym sa zgtaszane zmiany potencjatu jest rowniez wykonywane
w podczas przekazania zgtoszenia do OW NFZ.

Przycisk | L Sprawdzenic problemow czasu pracy personeld | |\ o7liwia zlecenie sprawdzenia probleméw czasu pracy

personelu. Jego klikniecie spowoduje wyswietlenie formatki do rejestracji zlecenia Zlecenie sprawdzenia
problemow czasu pracy personelu na ktérej uzytkownik wybiera okres umowy do sprawdzenia oraz musi
przepisac kod (captcha).

Zlecenie sprawdzenia problemow czasu pracy personelu
Wybierz okres do sprawdzenia
Caly okres trwania umowy

® Tylko okres od dzisizj do kofica trwania umowy

Whpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej
G2
Zlec Anuluj

Klikniecie przycisku Zle€ spowoduje zarejestrowanie zlecenia. Na formatce zgtoszenia pojawi sie wtedy
informacja o tresci:
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‘ @ Pobierz PDF | ‘ Dgu Sprawdzenie problemow czasu pracy personelu |

Ostatnie sprawdzenie problemdw czasu pracy personelu zlecono 2016-05-04 11:27. Zlecenie 201 oczekuje na przetworzenie.

Zgloszenie zmian 60689 | 1] Usuizgloszenie | [ 1 Preckaz do oW NEZ |

‘ Dgu Sprawdzenie problemdéw czasu pracy personelu |

Do czasu zakonczenia przetwarzania zlecenia przycisk bedzie

niedostepny.

Po zakonhczeniu przetwarzania zlecenia, jesli stwierdzone zostang problemy, obok przycisku

‘ Dﬂuﬁprawdzerﬁe probleméw czasu pracy personelu |dostepny belee przycisk| @ Wyniki sprawdzania probleméw czasu pracy persondul PO

jego kliknieciu otworzy sie okno Wyniki sprawdzania probleméw czasu pracy personelu (id zlecenia:
ID ZLECENIA), w ktorym beda prezentowane wyniki zlecenia.

Zgtoszenia Zmian dO UMOW . zoies.007 1 01220 esowsts) oo i ®

Przeglad zgtoszer zmian do umdw == Zafoszenie zmian do umowy == Problamy czasu pracy personelu Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Wyniki sprawdzania problemow czasu pracy personelu (id zlecenia: 2440)

Dane zlecenia

Id zlecenia: 2440 Status: zakoriczone

Zgtoszenie zmian: 3781 Data dodania: 29.04.2016 15:12:17
Kod umowy: IREK12 Data rozpoczecia przetwarzania: 29.04.2016 15:12:51
Okres sprawdzenia:  Caly okres trwania umowy Data zakoriczenia przetwarzania: 29.04.2016 15:12:58

Wyszukiwanie problemow

Typ prablermu: ¥l - harmonogram (C)
¥| _ gredniotygodniowy czas pracy (B)
Szczeqgdty problemu: - wyswiet]
MNazwisko:
PESEL:

(Q, znaidi | || ¥ wycayscfiler
|

Sredni

-[r)‘:t[:blemu Nazwisko Imie PESEL Okres od-do E;gi]etﬂinia Godzina od-do ﬁg:jn?ﬂ::gramu ct‘;iogr;ngv Suma
B 01.01.2009 - 31.12.2009 150:00 150:00
B 01.01.2009 - 10.01.2009 01:00 110:00 111:00
B 11.01.2009 - 31.12.2009 110:00 110:00
B 01.01.2009 - 10.01.2009 16:00 7&0:00 776:00
B 11.01.2009 - 31.12.2009 760:00 760:00

] »

W gdre

© 2020 Kamsoft S.A.



Sposéb wykonania w systemie typowych operacji 21

2.1.2.1 Harmonogram miejsca realizacji Swiadczen

Jezeli komodrka organizacyjna zmienia parametry swojej dostepnosci (harmonogram pracy) to sytuacja ta
moze mie¢ wptyw na zawarte juz z NFZ umowy. Nalezy zatem przekazad te informacje do NFZ w stosownym
zgtoszeniu zmian do umowy.

2.1.2.1.1 Zmiana harmonogramu miejsca realizacji Swiadczen

Proces przebiega nastepujaco:

1. Zgtoszenia zmian przesytamy dla kazdej posiadanej umowy, w ktorej wystepuje dana komérka
organizacyjna.

2. Dla kazdej umowy nalezy wybra¢ odpowiednie zgtoszenie (jezeli zgtoszenie nie zostato jeszcze
utworzone lub tez ostatnio zarejestrowane zgtoszenie zostato juz przekazane do NFZ - nalezy
utworzy¢ nowe zgtoszenie).

3. Nalezy wybrac¢ pozycje zgtoszenia odpowiadajgcg komodrce organizacyjnej, dla ktérej chcemy zmieni¢
harmonogram. Jesli taka pozycja nie istnieje — nalezy ja dodac do zgtoszenia.

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikamy przycisk Szczegoty.

Zgtoszenia zmian do UMOW .. e

Pomoc | Wyloguj
Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszen zmian do uméw Filtr jest aktywny Ukryj

Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Rok: 2009 'I
Rodzaj swiadczenia: | 0407 - PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTMNA j
Typ UMOwWY: 01/1-PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTMA - OPIEKA LEKARSKA, PIELEGNIARSKA, ... j
Umowa: j
Status zofoszenia: | w trakcie rejestracji j
Data rejestragi I -I?I =
zgtoszenia: ——— | —— | [
Zawiera odrzucone r
Fmiany:
l @Znajdz’ I l gwyczvééﬁltr I | i}Dod-ajng‘oszeniemiandounmw I
- Status Data Przekazano do
Id zgtoszenia  Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do ] i NFZ
01221/0401 w trakcie 3
2042 01/1 fa00opoz/4  01.01.2009 aLot2000 G OREE 08.04.2009

W trybie edycji pozycji zgtoszenia wybieramy do edycji harmonogram.
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Wybieramy odpowiedni punkt zgtoszenia i klikajagc w przycisk Harmonogram wchodzimy w edycje
harmonogramu.

Zgtoszenia zmian do UMOW ... .o

Przeqlad zotoszer zmian do umdw == Zatoszenie zmian do umowy Powrot | Pomoc | Wyloguj

Zgloszenie zmian 2942 ‘ 1 Usui zgloszenie ‘ | o Przekaz do OW NFZ
Umowa: 01221/0401/2009/P0Z/4 Zoloszenie zmian: 2942 Status: w trakcie rejestracii Data rejestragi:  08.04.2009
Wyszukiwanie punktow umowy Filtr jest aktywny Ukryj

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezel chcesz wyswietlic wszystkie punkty urmowy.

Zakres swiadczen: |01.0010.099.11 [E]
Czeée VII KR:
Czesd VIII KR: =]
PESEL personelu:

Sprzet:
‘ | Q, znajdz | | | X Wyczysé filtr
Widok | & ymowy  © zgloszenia zmian do umowy Ukiad | wg zakresdw éwiadczeﬁj
. . ..o CZesCVII  Czesc VIII  Decyzja
U/W Zakres swiadczen Nazwa Wyrdznik KR KR e

SWIADCZENIA LEKARZA W POZ

ﬂ U  01.0010.099.11 VW RAMACH REALIZACI 1 3663 0050 Personel Sprzet

PROFILAKTYKI ChUK
W gére

Rejestrujemy nowy podziat harmonogramu na okresy.

W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ podziat roku na okresy, w ktérych harmonogram pracy komorki
pozostaje niezmienny. Nastepnie ustalamy harmonogram dla poszczegolnych okresow.
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I I I iy W VI VII VIIT IX I XII
Pokaz legende
i ;{,& Dodaj okres z nowym harmonogramem i ;E,h Dodaj okres na podstawie harmonogramu dostepnosci komorki
Godzin
Okres Poniedzialek:|08:00-18:00 8:00
II:I]_ .01.2009 |3|:| .06.2009 | Worek: I 00
e Soda: 8:00
[ Kopiuj okres
| uhﬂj Pl Czwartek: 8:00
I—\j Edytuj Pigtek: I 2:00
— Sobota: I 0:00
<:[j:2 Usuri Miedziela: 0:00
Razem w tygodniul 40:00

Rejestrujemy nowe godziny pracy komérki dla kazdej z pozycji harmonogramu.

Przyciskami Edytuj, Usun, Dodaj ustalamy harmonogram pracy komérki w danym okresie.

[ Dostepnoéé catodobowa

Dzieni tygodnia Godzina od Godzinado Godzin Opis

Okres Poniedziatek 08:00 16:00 8:00
Odfor.01.2000 | | wiorek 08:00 16:00 8:00
[T 0d poczatku umowy| Sroda 08:00 16:00 8:00
Do |30.06.2000 | [ Cawartek 08:00 16:00 8:00
I Do korica umowy | pigrek 08:00 16:00 8:00

@ Zapisz Razem 40:00
I—x Anuluj Dodawanie pozydi do harmonogramu

Dzien tygodnia od Dzien tygodnia do  Godzina od Godzina do Opis

Edytuj Usun
Edytuj Usuni
Edytuj Usuni

Edytuj Usun
Edytuj Usuni

| Sobota | |Sobota x| Jos:00 16:00

Konczymy rejestracje danych po nacisnieciu przycisku Zapisz.

2.1.2.2 Personel

Zmiany zachodzace w sktadzie personelu realizujgcego kontrakt z NFZ nie pozostaja z reguty bez wptywu na

jakos¢ czy dostepnos¢ oferowanych przez sSwiadczeniodawce ustug. Zatrudnienie nowego personelu,

rozwigzanie umowy o prace z lekarzem czy tez zmiana godzin pracy jakiegos specjalisty zmienia potencjat

wykorzystywany przez swiadczeniodawce podczas realizacji umowy, konieczno$¢ co za tym idzie wymaga

przestania w tej sprawie informacji do NFZ w postaci zgtoszenia zmian do umowy.
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2.1.2.2.1 Dodanie nowego personelu do umowy

Zgtoszenia przesytamy dla kazdej posiadanej umowy, dla ktérej zatrudnienie nowego personelu ma wptyw

na warunki realizacji

kontraktu.

Dla kazdej umowy nalezy wybra¢ odpowiednie zgtoszenie (jezeli zgtoszenie nie zostato jeszcze utworzone

lub tez ostatnio zarejestrowane zgtoszenie zostato juz przekazane do NFZ - nalezy utworzy¢ nowe

zgtoszenie).

Nalezy wybraé pozycje zgtoszenia odpowiadajacg temu punktowi umowy, dla ktérego chcemy zmieniac

dane. Jedli taka pozycja nie istnieje — nalezy ja dodac do zgtoszenia.

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikamy przycisk Szczegoty.

Zgtoszenia zmian do UMOW ... e

Rok:

Rodzaj swiadczenia:
Typ umowy:
Umowa:

Status zgloszenia:
Data rejestragi
zgloszenia:
Zawiera odrzucone
Zmiany:

Zgtoszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszen zmian do umow

Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswiethic wszystkie zgloszenia.

Pomoc | Wyloguj

Filtr jest aktywny Ukryj

2009 'l

0401 - PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTNA =]
01/1 - PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTNA - OPIEKA LEKARSKA, PIELEGNIARSKA, .. i
w trakcie rejestracji hd
[ ——— &

I

rCoptnaptim o Mottty

Id zgtoszenia Typu

2942 01/1

IO Kod umowy  Umowa od TrreE AT
01221/0401
/2008/P0OZ/4 01.01.2009 31.01.2000

Status
zgtoszenia

w trakcie
rejestragi

Data Przekazano do
utworzenia NFZ
g8.04.2000 2 —

W trybie edycji pozycji zgtoszenia wybieramy do edycji personel

Wybieramy odpowiedni punkt zgtoszenia i rozpoczynamy edycje personelu.
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... o

Przeglad zgloszer zmian do umdw =3 Zgloszenie zmian do umowy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgloszenie zmian 2942 ‘ _[1. Usuri zgtoszenie | ‘ | Przekaz do OW NFZ |
Umowa: 01221/0401/2009/P0OZf4 Zaloszenie zmian: 2942 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragi:  08.04.2009
Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest aktywny Ukryj

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcasz wyswietlic wszystkie punkty umowy.

Liiii

Zakres éwiadczen: |01.0010.099.11 It
Czesd VI KR:
Czesc VI KR: =il
PESEL personelu:

i

Sprzet:  pE)
‘ | Qy Znajdz | | | ¥ Wyczysc filer |
Widok | & ymowy 1 zgloszenia zmian do umowy Ukfad | wg zakresdow s’wiadczeﬁj
- - . o Czest VII  Czesc VIII  Decyzja
U/W Zakres swiadczen Nazwa Wyrdznik KR KR b

SWIADCZENIA LEKARZA W POZ
ﬂ u 01.0010.099.11 W RAMACH REALLZACIT 1 3663 0050 Personel | Sprzet Harmonogram
PROFILAKTYKI ChUK

W gdre

Przechodzimy do formatki dodawania personelu (przycisk Dodaj personel).

Z listy rozwijalnej wybieramy interesujacy nas personel. Kryterium wyszukiwania moze by¢ imie ,nazwisko
oraz PESEL. Na liscie znajdziemy dane tylko takiego personelu, ktéry zostat wczesniej wprowadzony do SOP
i jednoczesnie nie jest jeszcze ujety w zasobach danej komorki organizacyjnej. Jesli interesujacy nas personel
nie pojawia sie na liscie rozwijalnej nalezy sprawdzi¢ czy zostat wczesniej zarejestrowany w SOP.
Przechodzimy do formatki rejestracji dalszych danych (grupy zawodowej, specjalnosci, stanowiska i
harmonogramu). Nalezy uzupeti¢ dane z listy rozwijalnej dotyczace grupy zawodowej, specjalnosci oraz
stanowiska, na jakim zatrudniony bedzie nowy personel. Nastepnie uzupetniamy harmonogram. Najpierw
wyznaczamy podziat harmonogramu na okresy. Nalezy przy tym pamietac, ze okresy nie moga na siebie
zachodzi¢ oraz powinny pokrywac caty zakres czasowy, w jakim nowy personel bedzie pracowat w celu
realizacji zawartego z NFZ kontraktu.

Rejestrujemy nowe godziny pracy personelu dla kazdego wykazanego wczesniej okresu.

Uzupetniamy harmonogram personelu. W pierwszej kolejnosci dzielimy czasokres zatrudnienia personelu na
okresy o niezmiennym harmonogramie pracy tygodniowej (1), uzupetniamy dane o grupach zawodowych i
specjalnosciach (2), a nastepnie uzupetniamy harmonogram dla kazdego z wyrdznionych okresow (3).
Zamiast harmonogramu mozemy podac srednig ilos¢ godzin pracy personelu w tygodniu (4).
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Okres Stazysta aktualnie
-
Iul.nl_zung m | Grupa zawodowa
od —
1 [ 0d poczatku umo |Lekarze 2

-
- |29-05-2UU‘5‘ L] Zawdd/spegalnasé

" Do kofica umow

Lekarz - medycyna nuklearna

@ Zapisz Stanowiskol

:k Anuluj Srednia liczba godzin w tygodniu

Dzien tygodnia Godzina od Godzinado Godzin Typ

Poniedziatek 08:00 15:00 7:00 praca w migjscu Edytuj Usun
Worek 08:00 15:00 7:00 praca w miejscu Edytuj Usun
Sroda 08:00 15:00 7:00 praca w migjscu Edytuj Usun
Czwartek 08:00 15:00 7:00  praca w migjscu Edytuj Usun
Piatek 08:00 15:00 7:00 praca w migjscu Edytuj Usun

Dodawanie pozydi do harmonogramu

Dzieri tygodnia od Dzien tygodnia do Godzina od Godzina do Opis

I3 |Snb0ta j |Sob0ta j |DS:DD 15:00 praca w miejscu ﬂ Dodajl

Mozliwe jest wprowadzenie wiecej niz jednej grupy/specjalnosci personelu co pozwala na naktadanie sie
harmonogramu dla jednego zakresu swiadczen dla roznych grup/specjalnosci.

Jezeli dodawana osoba jest aktualnie stazysta nalezy zaznaczy¢, znajdujacy sie ponad polem Grupa
zawodowa, znacznik Stazysta aktualnie.

Konczymy rejestracje danych po nacisnieciu przycisku Zapisz.

2.1.2.2.2 Usuniecie wybranego personelu z umowy

Zgtoszenia przesytamy dla kazdej posiadanej umowy, w ktorej dana osoba zostata zarejestrowana.

Dla kazdej umowy nalezy wybra¢ odpowiednie zgtoszenie Jezeli zgtoszenie nie zostato jeszcze utworzone
lub tez ostatnio zarejestrowane zgtoszenie zostato juz przekazane do NFZ - nalezy utworzy¢ nowe
zgtoszenie).

Nalezy wybra¢ pozycje zgtoszenia odpowiadajacg temu punktowi umowy, dla ktérego chcemy zmieniac
dane. Jedli taka pozycja nie istnieje — nalezy ja dodac do zgtoszenia.

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikamy przycisk Szczegoty.
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... e,

Pomoc | Wyloguj
Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszer zmian do uméw Filtr jest aktywny Ukryj

Podaj dane zgltoszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Rok: 2009 vl

Rodzaj swiadczenia: | 0407 - PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTNA j
Typ umowy: 01/1-PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTMNA - OPIEKA LEKARSKA, PIELEGNIARSKA,... x|
Urnowa: =

Status zgfoszenia: | w trakcie rejestracji I~

Data rejestragi = =

gtoszenia: - ’E I

Zawiera odrzucone r

Zmiany:

- Status Data Przekazano do
Id zgtoszenia  Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do B i NFZ
01221/0401 w trakcie 5
2942 01/1 j2000/p0zj4  01:01.2009 31.01.2009 rejectrag 08.04.2009  ——

W gdre

W trybie edycji pozycji zgtoszenia wybieramy do edycji personel.
Wyszukujemy na liscie personel i naciskamy przycisk Usun. Potwierdzamy usuniecie personelu na formatce
ostrzezenia, jakie aplikacja wyswietli nam na ekranie.

Przy pomocy filtrow (1) wyszukujemy personel do usuniecia, a nastepnie usuwamy wybrany personel klikajac
przycisk Usun.
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Wyszukiwanie personelu

Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane personelu, ktdrego chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezel choesz wyswietlic calg liste personelu.

Nazwisko: |
Imig: 1 |
Pesel: I

O anagti |- 3¢t e~

|wBimmlu_i-

Nazwisko Imie PESEL Stan

J Urbanik Bogustaw Zmiana Zglaszane zmiany

—

W gdre
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2.1.2.2.3 Zmiana harmonogramu pracy personelu

Okreslamy dla ktérej umowy zmiana harmonogramu pracy danej osoby jest istotna i wybieramy zgtoszenie
o statusie w trakcie rejestracji dla tej umowy. Jesli zgtoszenie takie nie istnieje — nalezy je utworzyc.

Nalezy nastepnie wybrac pozycje zgtoszenia, odpowiadajaca temu punktowi umowy, o ktorym informacje
bedziemy edytowac. Jesli pozycja taka nie istnieje — nalezy ja doda¢ do zgtoszenia.

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikamy przycisk Szczegoty.

Zgtoszenia zmian do UMOW ...

Pomoc | Wyloguj
Zgtoszenia zmian do umoéw

Wyszukiwanie zgloszen zmian do umdéw Filtr jest aktywny Ukryj

Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie pedawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Rok: 2009 'l

Rodzaj swiadczenia: | 0401 - PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTMNA |
Typ umowy: 01/1-PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTMA - OPIEKA LEKARSKA, PIELEGNIARSKA, . d
Urmovwia:

Status zgoszenia: | w trakcie rejestracji

B b

Data rejestragi I '? [

zaoszenia; —— | = [

Zawiera odrzucone r

zZmiany:

. Status Data Przekazano do
Id zgtoszenia  Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do zotoszenia i NFZ
01221/0401 w trakcie .

2042 01/1 j2000/p0zj4  01:01.2009 3012000 Ll 08.04.2009 ~ —

W trybie edycji zgtoszenia wybieramy przycisk Personel.

Wybieramy odpowiedni punkt zgtoszenia i rozpoczynamy edycje personelu.

© 2020 Kamsoft S.A.



30 Portal Aneksowanie

Zgtoszenia zmian do UMOW ...,

Przeglad zotoszen zmian do umdw == Zgloszenie zmian do umowy Powrot | Pomoc | Wyloguj

Zgloszenie zmian 2942 | U] Usuizgloszenie | o Przekaz do OW NFZ |

Umowa: 01221/0401/2009/P0Z/4 Zofoszenie zmian: 2942 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragic.  08.04.2009

Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest aktywny Ukryj

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie punkty umowry.

Zakres swiadczen: W @l
Czesc VII KR:
Czes¢ VIII KR: B
PESEL personelu: |

|

Sprzet: E.

(O | | i o

Widok | @ ymowy  © zgloszenia zmian do umowy Ukizd | wg zakresdw swiadczen j
. . .. o CZesCVII  Czesc VIII  Decyzja
U/W Zakres swiadczen Nazwa Wyrdznik KR KR Funduszu
SWIADCZENIA LEKARZA W POZ
ﬂ u 01.0010.099.11 W RAMACH REALIZACII 1 3063 aosn Personel | Sprzet Harmonogram

PROFILAKTYKI ChUK

W gdre

W pierwszej kolejnosci edytujemy informacje o okresach, w jakich dany harmonogram pracy bedzie
obowigzywat.

Przy pomocy filtrow (1) wyszukujemy personel do edycja, a nastepnie klikamy przycisk Zgtaszane zmiany.
Przycisk Szczegéty umozliwia wyswietlenie danych stownikowych personelu z SOP.
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Wyszukiwanie personelu Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane personelu, ktdrego chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezel choesz wyswietlic calg liste personelu.

Nazwisko: |
Imig: 1 |

Pesel: Ii
(O, maidi | | X Wycvéc il

|D%.Dodajpa’sond

Nazwisko Imie PESEL Stan

J Urbanik Bogustaw 78121515273 Zmiana Zglaszane zmiany Szczegoty Usuri

W gdre
Podajemy prawidtowe godziny pracy osoby w poszczegdlnych okresach.

Uzupetniamy harmonogram personelu. W pierwszej kolejnosci dzielimy czasokres zatrudnienia personelu na
okresy o niezmiennym harmonogramie pracy tygodniowej (1), uzupetniamy dane o grupach zawodowych i
specjalnosciach (2), a nastepnie uzupetniamy harmonogram dla kazdego z wyrdznionych okreséw (3).
Zamiast harmonogramu mozemy podac¢ Srednig ilos¢ godzin pracy personelu w tygodniu (4).

Stazysta aktualnie
Grupa zawodowa

Okres

od |01.01.2009 E

1 I od poczatku umo

-
|29.05.2009 Ly
Do _'-

[ Do korica umow

ILekarze 2

Zawdd/spedalnosc

Lekarz - medycyna nukleamna
@ Zapisz Stclnu'.'.riskol

Q i Srednia liczba godzin w tygodniu

Dzien tygodnia Godzina od Godzinado Godzin Typ

Poniedziatek 08:00 15:00 7:00  praca w migjscu Edytui Usuri
Worek 08:00 15:00 7:00  praca w migjscu Edytuj Usun
Sroda 08:00 15:00 7:00  praca w migjscu Edytuj Usun
Czwartek 08:00 15:00 7:00 praca w migjscu Edytuj Usun
Pigtek 08:00 15:00 7:00  praca w migjscu Edytuj Usun

Dodawanie pozycji do harmonogramu

Dzieri tygodnia od Dzien tygodnia do Godzina od Godzina do Opis

3 |Sob0ta j |Snb0ta j |08:EID 15:00 praca w miejscu j Dodajl

W  przypadku réznych grup/specjalnosci tego samego personelu, mozliwe jest naktadanie sie
harmonogramu.
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2.1.2.3 Zasoby

Jezeli potencjat swiadczeniodawcy zostat powiekszony o dodatkowe zasoby i jest to informacja istotna dla
NFZ z punktu widzenia warunkdéw realizacji kontraktu to taka informacje réwniez nalezy uwzgledni¢ w
zgtoszeniu zmian do umowy. Poinformowanie o zmianach w potencjale zasobéw moze by¢ rowniez istotne
w przypadku, gdy zmienia sie dostepnosc jakiegos elementu wyposazenia.

2.1.2.3.1 Dodanie nowego zasobu

Okreslamy umowe, dla ktorej uzupetnienie danych o zasobach jest istotne i wybieramy zgtoszenie o statusie
w trakcie rejestracji dla tej umowy. Jesli zgtoszenie takie nie istnieje — nalezy je utworzyc.

Nalezy nastepnie wybrac pozycje zgtoszenia, odpowiadajaca temu punktowi umowy, o ktorym informacje
bedziemy edytowac. Jesli pozycja taka nie istnieje — nalezy ja doda¢ do zgtoszenia.

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikamy przycisk Szczegoty.

Zgtoszenia zmian do UMOW ..o, *

Pomoc | Wylogui
Zgtoszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszeri zmian do umow Filtr jest aktywny Ukryi

Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktére chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswiethic wszystkie zgloszenia.
Rak: 'l

Rodzaj swiadczenia: j
Typ umowy: j

Umowa:

-

Status zgloszenia: | wtrakcie rejestracji hd

Data rejestragi I I
N 0 0 np . "

zatnszenia: — [ ——

Zawiera odrzucone

Zmiany: r

‘ @ Znajdi_! | 1} Wryczysc filtr | | E.{#. Generuj zgtoszenia zmian do umow | | E.{{,E Dodaj zgtoszenie zmian do umowy |
1 2
Id zgtoszenia Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do ?;Ia;:zsenia E:\.Eraorzenia z;zzekazano do
35049 0110 2w 01.01.2009 28.02.2009 raJ:r:'r'ggl 24.05.2011  —eeceeeeeeeee [Szczegoty |

W trybie edycji zgtoszenia wybieramy przycisk Zasoby.
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Zgtoszenia zmian do UMOW .. o

Przeglad zgloszer zmian do umdw =3 Zgloszenie zmian do umowy Powrét | Pomoc | Wyloguj
Zgloszenie zmian 35949 ‘ 4. usuri zgloszenie | ‘ | Praekaz do OW NFZ |
Umowa: 2w Zgloszenie zmian: 35949 Status:  w trakcie rejestracji Data rejestragic  24.05.2011
Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj
Podaj cechy punktdw umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawai nic, jezeli cheesz wySwietlic wszystkie punkty umowy.
Zakres dwiadczen: Lé'
Czesc WII KR:
Czesé VIIL KR: [z
PESEL personelu:

‘ | Q, znajdi | | | X Wyczysc filtr

widok | ® umowy " zgloszenia zmian do umowy Ukied | wg zakresdw sSwiadczen j
Zakres Czes¢ CzesC Decyzja
u/w swiadczen a2 oL VII KR VIII KR Funduszu

TRANSPORT SANITARNY "DALEKT" W Umowy

-| w  01.0010.148.13 POZ NA ODLEGLOSC (TAM 1Z 1 7777 9300 Personel podwyko Harmonogram
POWROTEM) POWYZE] 400 KM -nawstwa
TRAMSPORT SANITARNY "DALEKI" W Umowy

-| w 01.0010.148.13 POZ NA ODLEGELOSC (TAMIZ 2 7777 9300 Personel Zasoby podwyko Harmonogram
POWROTEM) POWYZED 400 KM -nawstwa

W gdre

Wybieramy funkcje dodawania zasobu — przycisk Dodaj zasoéb.

Przy pomocy filtrow (1) wyszukujemy zaséb do dodania, a nastepnie po znalezieniu odpowiedniego zasobu,
klikamy przycisk Dodaj zasob.
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... o,

Przeqglad zgloszer zmian do umdw == Zgloszenie zmian do umowy == Lista zasobdw Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Lista zasobow wykazana w pozycji zgltoszenia

Umowa: 2w Zaloszenie zmizn: 35949 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragi:  24.05.2011
Zakres 01.0010.148.13| 001 ITRF'.I'JSPORT SANITARMNY "DALEKI" W POZ MA QDLEGLOSC (TAM I Z POVROTEM) POVWYZE] 400 KM

Jednostka 1/01221/0777 | przychodniz 777 1/01221/0777 | przychodnia 777

Kormndrka K/01221/7777 | ODDZIAL ZLOBKOWY K/01221/7777 | ODDZIAL ZLOBKOWY

Wyszukiwanie zasobu Filtr jest aktywny Ukryi

Podaj dane zasobu, ktdrego chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic caty zasdb.

Kod typu:
Kod UMDNS:
Producent:

MNr seryjny:

asdb akbywny: vl

‘@zmﬂz’HG\'Wﬂu i

| I Dodaj zaséb

Brak danych spemnigiacych podane kryteriz wyszukiwania

! - Nieaktywny zasdb

W gdre

Wybieramy z listy zaséb, ktory chcemy uwzgledni¢ w zgtoszeniu i naciskamy przycisk Zatwierdz.
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2.1.2.3.2 Usuniecie zasobu z umowy

Okreslamy umowe, dla ktorej zmiana danych o zasobach jest istotna i wybieramy zgtoszenie o statusie w

trakcie rejestracji dla tej umowy. Jesli zgtoszenie takie nie istnieje — nalezy je utworzyc.

Nalezy nastepnie wybra¢ pozycje zgtoszenia odpowiadajaca temu punktowi umowy, o ktorym informacje

bedziemy edytowac. Jesli pozycja taka nie i

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikam

Zgtoszenia zmian do UMOW ..o

Zgtoszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszeri zmian do umow

stnieje — nalezy jg dodac do zgtoszenia.

y przycisk Szczegéty.

L

Pomoc | Wylogui

Filtr jest aktywny Ukryi

Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktére chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswiethic wszystkie zgloszenia.

Rok: 'l
Rodzaj swiadczenia: j
Typ umowry: j
Urmowa: I
Status zgloszenia: | wtrakcie rejestracji hd
Data rejestragi - -
zgltoszenia: I——— E I——— E
Zawiera odrzucone r
Zmiany:
‘ @Znajdi | | ‘}Wav:iéﬁltr I | @}.Generujzg{'o&zeniamiandounﬁwi | D:'H‘:Bcu:lajzg{oeizeniemiandoumowv I
1 2
: Status Data Przekazano do
Id zgtoszenia Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do e utworzenia NFZ
. w trakcie -
35049 0110 2w 01.01.2009 28.02.2009 rejectragy LAGHNL = ——— [Szczegoly |

W trybie edycji zgtoszenia wybieramy przycisk Zasoby.
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Zgtoszenia zmian do UMOW .. o

Przeglad zgloszer zmian do umdw =3 Zgloszenie zmian do umowy

Zgltoszenie zmian 35949

Umowa: 2w Zgloszenie zmian: 35949

Wyszukiwanie punktéw umowy

Zakres éwindezed: [ =i
Czesé VI KR:
Czest VI KR: [
PESEL personelu: —

Zasdb: gl

(Q, znaidz | | | X wyezysc filtr
|

TRANSPORT SANITARNY "DALEKI" W
-| W 01.0010.148.13 POZ MA ODLEGLOSC (TAMIZ 1 7777
POWROTEM) POWYZE] 400 KM

TRAMSPORT SANITARNY "DALEKI" W
-| w 01.0010.148.13 POZ NA ODLEGELOSC (TAMIZ 2 7777
POWROTEM) POWYZED 400 KM

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

‘ <ﬂ3 Usun zgloszenie

‘ E/Przekaidoowm—zi

w trakcie rejestracji

wq zakresdw Swiadczen j

Wwidok | & umowy  © zgloszenia zmian do umowy Ukfad
Zakres Czesc
u/w swiadczei Nazwa w

VII KR VIII KR Funduszu

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawai nic, jezeli cheesz wySwietlic wszystkie punkty umowy.

Personel podwyko Harmonogram

Personel Zasoby podwyko Harmonogram

Data rejestragi:  24.05.2011

Filtr jest nieaktywny Ukryj

Umowy
-nawstwa
Umowy
-nawstwa

W gdre

Wybieramy funkcje usuwania zasobu — przycisk Usun.

Przy pomocy filtrow (1) wyszukujemy zaséb do usuniecia, a nastepnie po znalezieniu odpowiedniego

zasobu, klikamy przycisk Usun.
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... o,

Przeglad zgtoszeri zmian do umdw == Zgloszenie zmian do umowy = Lista zasobdw Powrét | Pomoc | Wyloguj

Lista zasobow wykazana w pozycji zgltoszenia

Umowa: 2w Zoloszenie zmian: 35949 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragi:  24.05.2011
Zakres 01.0010.148.13| 001 |TR.~5.I'JSPORT SANITARMNY "DALEKI" W POZ MA QDLEGLOSC (TAM I Z POVROTEM) POVWYZE] 400 KM

Jednaostka 1/01221/0777 | przychodniz 777 1/01221/0777 | przychodnia 777

Komdrka K/01221/7777 | ODDZIAL ZLOBKOWY K/01221/7777 | ODDZIAL ZLOBKOWY

Wyszukiwanie zasobu Filtr jest aktywny Ukryi

Podaj dane zasobu, ktdrego cheasz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic caty zasdb.

Kod typu: I | l§
Kod UMDNS: —

Producent: l— 1

MNr seryjny: |

Zasdb aktywny: ﬂ

(O znaiaz | [ X wyeayscer

| Q{%‘ Dodaj zaséb |

Numer Decyzia
Kod Nazwa e Data od Data do Stan Funduszu
. e . Zgtaszane 5
; | 0010143 MYIKA 4 2000-01-01  2000-02-28 Dodany i€ szczegély

! - Nieaktywny zasdb

W gdre

2.1.3 Automatyczne generowanie zgtoszen zmian do umow

Funkcja generujgca automatycznie zgtoszenia zmian do umow jest dostepna pod przyciskiem Generuj
zgtoszenia zmian do uméw, znajdujgcym sie w gtdwnym oknie modutu. Mozliwe jest wygenerowanie zmian
dla wybranych komorek swiadczeniodawcy badz zmian personelu zespotéw RTM lub zmian personelu CZP.
Czynnos¢ wygenerowania zgtoszenia zmian do umoéw dla wybranych komorek jest podzielona na pieé
krokow opisanych w ponizej. Czynno$¢ wygenerowania zgtoszenia zmian do umow personelu zespotdéw RTM
lub personelu CZP rozpoczyna sie od klikniecia odpowiedniego przycisku, po kliknieciu ktérego nastepuje
przejscie do punktu 2 opisu i konczy sie na punkcie 4.

1. Wpierw nalezy wybra¢ komdrke organizacyjng dla ktorej bedzie generowane zgtoszenie. Dokonuje sie
tego klikajac link Generuj znajdujacy sie z prawej strony listy komorek swiadczeniodawcy. Wybra¢ mozna
tylko jedna z listy dostepnych.
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Zgtoszenia zmian doO UMOW ..o o oreas o

Powrét | Pomoc | Wyloguj

Automatyczne zgloszenie zmian do umoéw

| Dg:Genemj iany do p | potéw RTM || DQ:Generuj iany do p | potow CZP

Lista komdrek swiadczeniodawcy

Kod komorki CZ.VII K.R. Spedalnosé Nazwa specjalnosci Podwykonawca
K/01221/1370 1370 1370 PORADNIA MEDYCYNY SPORTOWED - Generuj
K/012211050 1050 1050 PORADNIA GASTROENTEROLOGICZNA = Generuj
K/01221/1010 1010 1010 PORADNIA ALERGOLOGICZNA - Generuj
Kf01221/1710 1710 1710 PORADNIA PSYCHOSOMATYCZNA - Generuj

2. W nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista uméw dla ktérych istnieje przynajmniej jeden punkt
umowy zwigzany z wybrang wczesniej komorka. Dla kazdej umowy jest dostepny znacznik Generuj
zgtoszenie zmian do umoéw. Zaznaczenie go przez operatora oznacza che¢ automatycznego zgtoszenia
zmian dla tej umowy.

Zgtoszenia zmian do UMOW . wmo o0 on e

Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgtoszenie zmian do uméw

Kod komdrki: Kf01221/1130 CZ. VILK.R.: 1130 Spedalnosc: 1130 Nazwa spegalnosc: PORADNIA NEFROLOGICZNA

Zaznacz umowy dla ktérych zostang wygenerowane zgloszenia zmian

Kod umowy Rok Umowa od Umowa do &
01221/02/01/A05/2007/w2 2018 01.01.2018 31.12.2018
01221/2016/gzbinetPOZ 2016 01.01.2016 31.12.2016
01221/2017/405/e 2017 01.01.2017 31.12.2017
01221/EEE/2017/psz 2017 01.10.2017 01.11.2017
01221/EPSZ/2017/08 2017 01.10.2017 31.12.2017
01221/P0OZ/0113/2017/1 2017 01.01.2017 30.11.2017 O
01221/P0OZ/0113/2017/2 2017 01.03.2017 01.10.2017 1
01221/POZ/0113/2018/w3 2018 01.01.2018 31.12.2018 O
01221/psz/02 2017 01.10.2017 321.12.2017 [l
Testi04 2017 01.01.2017 31.12.2017 (|

‘(-(:ofnq||-’oale]|

W gore

3. Po wybraniu uméw w nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista punktow umoéw zaznaczonych w
poprzednim kroku. Lista ta bedzie zawiera¢ punkty zwigzanych z komorka wczesniej wybrana. Dla kazdej
pozycji zostanie wyswietlona informacja czy ten punkt umowy jest na zgtoszeniu zmiany o statusie ,W
przygotowaniu” oraz znacznik Czy generowac. Znacznik Czy generowac bedzie automatycznie
zaznaczony dla tych punktéw umowy, dla ktérych nie istnienie zgtoszenie o statusie ,W przygotowaniu”,
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natomiast nie bedzie zaznaczone dla tych punktdw umowy, dla ktorych istnienie zgtoszenie o statusie ,W
przygotowaniu”. Zaznaczenie Czy generowac operator moze zmieniac.

Zgtoszenia zmian do UMOW ....xmec o0 o e

Powrot | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do umow
Kod komdrki: K/01221/1130 CZ. VII K.R.: 1130 Spedalnosc: 1130  Nazwa spedalnosd: PORADNIA NEFROLOGICZNA
Zaznacz zakresy umow dla ktérych zostang wygenerowane zgloszenia zmian
Kod umowy Typ umowy Kod uslugi Wyrdznik Data od Data do W przygotowaniu e
01221/02/01/A0S/2007 /w2 02/1 02.1010.001.02 1 01.01.2018 31.12.2018 NIE
01221/2016/gabinetPOZ 0113 01.0010.094.01 1 01.01.2016 31.12.2016 NIE
01221/2017/A05/e 02/1 02.1010.001.02 1 01.01.2017 31.12.2017 NIE
01221/EEE(2017/psz 02/1 02.1130.001.02 1 01.10.2017 01.11.2017 NIE
01221/EPSZ/2017/08 02/1 02.1130.001.02 1 01.10.2017 31.12.2017 NIE
&= comi | [ Dk |
W gore

4. W nastepnym kroku operator wybiera wariant generowania zgtoszenia. Z dwdch pozycji nalezy wybrac
jedna.

e Tylko zmiany zmniejszajgce potencjat w umowie

e Petne dostosowanie potencjatu w umowie ze stanem potencjatu w SOP

Zgtoszenia zmian do UMOW ....uwe oo e

Powrot | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do uméw

Kod komdrk: K/01221/1130 CZ. VII K.R.: 1130 Spedalnose: 1130  Narwa spedalnoso: PORADNIA NEFROLOGICZNA

Wybierz rodzaj generowanych zmian

O Tyko zmiany zmniejszajace potendal w umowie

®) pefne dostosowanie potendalu w umowie ze stanem potenciaiu w SOP

‘Q—cﬂfm||-)mlej|

W gore

5. W kolejnym kroku operator wybiera obszary danych dla ktéry ma by¢ uwzgledniony podczas
automatycznego generowania zgtoszenia zmian. Dostepne s3 trzy obszary:
e Dostepnos¢ miejsca realizacji $wiadczen
e Personel
e Zasbb
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Zgtoszenia zmian do UMOW ....xwe oo e

Powrét | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Kod komdrki: K/01221/1130 CZ. VII K.R.: 1130 Spedalnosc: 1130 NMNazwa spedalnoscd: PORADNIA NEFROLOGICZNA

Zaznacz obszar danych dla ktorych zostanie wygenerowane zgloszenie zmian

Dostepnosc miejsca realzadi swiadczen
Personel
Zas6b

‘én Cofnj | i@ Generuj |

W gore

Jezeli zgtoszenie dotyczy personeluy, to dla umoéw typu 11/5, 11/6 i 11/7 w zgtoszeniu bedzie uwzgledniany
caty personel wykazany w komorce organizacyjnej — tacznie z personelem oznaczonym jako ,personel
podwykonawcéw”. Dla umow w typach umowy innych niz 11/5, 11/6 i 11/7 nadal bedzie uwzgledniany tylko
wiasny personel.

Po zaznaczeniu obszardw, nalezy klikng¢ przycisk ! =P Generuj |

Po wygenerowaniu zmian zostanie wyswietlona lista punktow uméw dla ktérych wygenerowano zgtoszenia
zmian.

Funkcja automatycznego generowania zgtoszen zmian do umow, generuje zmiany na podstawie danych
zawartych w strukturze portalu potencjatu. Zmiana w danym potencjale zostanie wprowadzona do
zgtoszenia zmian jezeli jest to zmiana pomniejszajgca w stosunku do tego, co wykazuje dana umowa.
System analizujac réznice pomiedzy danymi w portalu a stanem potencjatu w umowie ogranicza okres
sprawdzenia i zakres zgfaszanych zmian tylko do przedziatu czasu obowigzujgcego dla danej umowy
(wyznaczonego na podstawie ogdlnego parametru lub szczegdtowych danych konfiguracyjnych jezeli
zostaty zdefiniowane i s obowigzujace).

W przypadku wygenerowania wiecej zakresow z réznych typow umowy utworzonych bedzie kilka wnioskow.
Jezeli istnieje juz wniosek o danym typie przy kolejnym wygenerowaniu zostanie on zaktualizowany-
analogicznie jak w przypadku dodawania zgtoszen zmian do umowy.

W zgtoszeniach zmian do umowy prezentowane s3 umowy PSZ powielone w zaleznosci od typdw umédw
jakie zawiera.

Wygenerowany pusty wniosek réwniez prezentowany jest dla typu umowy.
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2.2 Umowa na realizacje recept

W oknie Przeglgd wnioskéw dostepnym po kliknieciu Moje wnioski o umowe znajdujagcym sie w czesci
Apteki Portalu Swiadczeniodawcy dostepny jest przeglad ztozonych wnioskéw oraz funkcja sktadania

nowych wnioskow.

‘"

Whnioski o umowe na realizacje recept v....us owmmsus

Pomoc | Wyloguj
Przeglad wnioskow
Filtry do wyszukivania wnioskow Ukryj
Status whiosku: | j
Data rejestracii I = ml
weiosk: ——— M
i _(l Znajdz | i _x Wyczysé filtr | i 5':[';. Dodaj nowy wniosek |
Id whiosku Kod umowy  Data rejestracji Przekazano do OW NFZ Data zakoriczenia Status
534 14122011 e e preygotowearie Szczegoly
W gore

Lista wyswietlanych wnioskow (jezeli istniejg) moze by¢ filtrowana wg statusu wniosku, poczatkowej daty
rejestracji wniosku oraz kohncowej daty rejestracji wniosku. Przycisk O maids | nozwala na wyszukanie
wnioskow spetniajacych warunki okreslone w filtrach. Z prawej strony kazdego wiersza w tabeli ztozonych
whnioskdéw znajduje sie przycisk Szczegoly, ktdrego klikniecie pozwala na przeglad szczegdtdow wniosku.

Uwaga! Gdy do apteki nie jest przypisana osoba bedaca kierownikiem tej apteki nie bedzie mozliwosci
zarejestrowania wniosku. W takim przypadku wpierw nalezy w Portalu Potencjatu wskaza¢ osobe, ktora jest
kierownikiem apteki (Dane $wiadczeniodawcy/Zgtoszenia zmiany danych kierownika).
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2.2.1 Dodawanie nowego wniosku

==
|_.{{,E Dodaj nowy wniosek

Nowy wniosek dodaje sie klikajac przycisk ] 'w oknie przegladu wnioskow. Po jego

kliknieciu wyswietlone zostanie okno w ktérym nalezy podaé¢ numer konta bankowego, po czym klikngé

p rZyCi Sk @ Dodaj wniosek |

Whnioski o umowe na realizacje recept v....us mmsus *
Preeglad whinskdw == Whinsek o urnowe na realizacie recept Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Whiosek

Numer konta bankowego

| @Dudai wniosek | ‘ 1} Anuluj |

W gore

Po wprowadzeniu numeru konta i kliknieciu przycisku | Dodaj wriosek | otworzy sie nastepne okno w ktérym
nalezy uzupetnic¢ szczegoty wniosku oraz dostepne sg przyciski umozliwiajace przekazanie wniosku do OW
NFZ i anulowanie wniosku.
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i

Whnioski o umowe na realizacje recept v ue oo

Przeglad whioskdw == Wriosek o umowe na realizacje recept Powrdt | Pomoc | Wyloguj
H I
wnIOSEk 628 i \} Przekaz do OW NF2 [ i Jj) Anuluj wniosek |
Winiosek: 628 Data rejestraciis. 16.12.2011 Status: przygotowanie

Numer konta bankowego
91 1240 2845 2855 1509 1712 2776 o
| Df' Edytuij |

Bank Polska Kasa Opieki 5.4,

i i:l:[,':Dudai personel |

Kierownik apteki

Brak

Personel fachowy apteki

Brak

i :ﬁ,’: Dodaj nsobe reprezentujaca |
Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy

W gore

Nie jest mozliwe dodanie nowego wniosku jesli jest ztozony jakikolwiek wniosek majacy status inny niz

Anulowany.

2.2.1.1 Dodawanie personelu do wniosku

Przed przekazaniem wniosku do OW NFZ nalezy doda¢ do wniosku personel apteki. Do tego celu stuzy
przycisk | [ Pedaivesoned o jago kliknieciu otworzy sie lista dostepnego personelu, z ktérej nalezy wybraé
odpowiednie osoby. Obstuga listy personelu jest identyczna jak stownika rodzajéw doswiadczenia

opisanego w rozdziale Zaktadka Doswiadczenie.

Lista personelu E ﬂ
Numer prawa
PESEL Nazwisko Imie wykonywania
zawodu
Wyhierz
Wybierz

Po wybraniu osoby otworzy sie okno prezentujgce dane personelu podane podczas dodawania personelu
do apteki w Portalu Potencjatu. W oknie tym mozliwe jest rowniez okre$lenie stanowiska dodawanego do
wniosku personelu. Dokonuje sie tego wybierajgc stanowisko z rozwijanej listy dostepnej po kliknieciu

przycisku =l.
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Whnioski o umowe na realizacje recept .. ue oo wn -
Przeglad wnioskdw == Whiosek o umowe na realizacie recept = > Personel Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Personel

Whiosek: 628 Data rejestracii. 16.12.2011 Status: przygotowanie
MNazwisko: Imig: PESEL:

Zaswiadczenie o odbyciu stazu/praktyki

Mazwea zagwiadczenia: Zaswiadczenie Murner zaswiadczenia: 1
Data weydania: 2011-11-01 Mazwa apteki wydajaoe):  Wydajacy

Liczba lat pracy w aptece na podstawie Swiadectwa pracy: 1

Okres: Grupa zawodowa
ggz?:fnﬁgﬂuﬂ"mw | Farmaceuci =
@ zapisz | Zawdd/spedalnose
—_— I Farmaceuta - farmacja szpitalna ﬂ
___*_A"u‘l'll Stanowisknl PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO j

W oknie Personel mozliwa jest réwniez zmiana grupy zawodowej personelu i zawodu/specjalnosci
dodawanego personelu, jednakze zmiana ta moze odbywac sie tylko w zakresie grup zawodowych i
zawododw/specjalnosci okreslonych na zaktadce Grupy zawodowe u tego personelu.

Po zweryfikowaniu poprawnosci grupy zawodowej, zawodu/specjalnosci oraz stanowiska personelu nalezy
klikng¢ przycisk [+ Zese |
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Whnioski o umowe na realizacje recept ..o oo wn *

Przeglad wnioskdw == Whiosek o umowe na realizacie recept = > Personel Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Personel
Winiosek: 628 Data rejestraciis. 16.12.2011 Status: przygotowanie
MNazwisko: Imig: PESEL:

Zaswiadczenie o odbyciu stazu/praktyki

Mazwea zaswiadczenia: Zaswiadczenie Murner zaswiadczenia: 1
Data weydania: 2011-11-01 Mazwa apteki wydajgoe:  Wydajacy

Liczha lat pracy w aptece na podstawie Swiadectwa pracy: 1

Okres: Statysta aktualnie
0d poczatku umowy Grupa zawodowa

VEIDITTETD | 2234 | Farmaceuci
|} Edytuj | Zawdd/spedalnosc
— |2234U4 |Farmaceum - farmaga szpitalina
_ _Aﬁp_f““_l Stanowisko| PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO
Numer prawa wykonywania zawodu |55E-9385 Data uzyskania |01.01.1900
Nazwa organu wydajacego |&estochow5k3 Okregowa Izba Aptekarska z siedzibg w Czestochowie

Numer dyplomu I Data wydania I ..

W gore

Po zapisaniu personelu dostepne stang sie przyciski umozliwiajace edycje lub usuniecie personelu z wniosku.
Klikniecie Powrét pozwoli na powrdt do okna szczegdtéw wniosku.

2.2.1.2 Dodawanie kierownika apteki do wniosku

Kierownika apteki wyznacza sie w Danych swiadczeniodawcy na Portalu Potencjatu. Kierownik apteki musi
by¢ wyznaczony przed ztozeniem wniosku.
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2.2.1.3 Dodawanie osoby reprezentujacej

Przycisk | | i odejosabereprezentuiaca | 1567vala na dodanie do wniosku osoby reprezentujacej wnioskujacego do

wykonywania czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy. Po jego kliknieciu dostepne stang sie pola

pozwalajace wprowadzi¢ imie i nazwisko oraz nr PESEL i nr telefonu (wszystkie wymagane) osoby

reprezentujace;.

i

Whnioski o umowe na realizacje recept v....ue oo

Przeglad whioskdw == Whiosek o umowe na realizacie recept

wnIOSEk 628 ‘ @ Przekaz do OW NFZ | ‘ ﬁ) Anuluj wniosek |

16.12.2011

Whiosek: 628 Data rejestracii:

Numer konta bankowego
01 1240 2845 2855 1509 1712 2776
Bank Polska Kasa Opieki 5.4,

[ # Edytuj |

| @Pudai personel |

Kierownik apteki

Status: przygotowanie

Powrot | Pomoc | Wyloguj

Numer prawa wykonywania

zawodu

MNazwisko Imie PESEL zawodu

Szczegoly  Usun
Personel fachowy apteki
e Imie PESEL Numer prawa wykonywania

Szczegoly  Usun

| E.{{,L_: Dodaj nsobe reprezentujaca |
Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy

PESEL:

MNazwisko:

Imie:

‘ WZapisz |

‘ & Anuluj |

Numer telefonu:

W gore

Po wprowadzeniu danych osoby reprezentujacej nalezy klikng¢ przycisk ([ zve ]| po zapisaniu dostepne

stang sie przycisku pozwalajgce na edycje badz usuniecie osoby reprezentujacej.
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o
L] - L] L]
Whnioski o umowe na realizacje recept v....ue oo
Przeglad whioskdw == Whiosek o umowe na realizacie recept Powrot | Pomoc | Wyloguj
wnIOSEk 628 ‘ @ Przekaz do OW NFZ | ‘ <ﬂ> Anuluj wniosek
Wriosek: 628 Data rejestraciic. 16.12.2011 Status: przygotowanie

Numer konta bankowego

Igl 1240 2845 2855 1509 1712 2776 =l
Edytu

Bank Polska Kasa Opieki 5.4, I} Lo |

‘ D-,'}- Dodaj personel

Kierownik apteki

. . Numer prawa wykonywania
MNazwisko Imie PESEL zawodu

- - - Szczegoly  Usun

Personel fachowy apteki

; . Numer prawa wykonywania
MNazwisko Imie PESEL zawodu

- Szczegoly  Usun

‘ Dﬂ: Dodaj nsobe reprezentujaca

Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy

PESEL: o

Mazwisko: - ) )
Irriie: - ‘ |} Edytuj | ‘ <ﬂ:> Usuri |
Murner teleforu: ) -

W gore

2.2.2 Przekazanie wniosku do OW NFZ

Po prawidtowym wypetnieniu wniosku mozna go przekaza¢ do oceny Oddziatowi Wojewddzkiemu
Narodowego Funduszu Zdrowia. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk | Precka do OWNZ | znajdujacy sie w
szczegodtach wniosku. Po kliknieciu wyswietli sie okienko z pytaniem o wydruk dokumentéw wniosku.

Whnioski o umowe na realizacje recept

Czy chcesz weydrukowad dokurmenty whiosku?

‘@Tak |‘|}I\Ile|

W przypadku odpowiedzi negatywnej mozliwe bedzie ich pdzniejsze wydrukowanie.

© 2020 Kamsoft S.A.




48 Portal Aneksowanie

Po przekazaniu wniosku do OW NFZ zmieni sie status wniosku z Przygotowanie na Przekazany do OW NFZ, a

prZyCiSki | @ Przekaz do DW NFZ2 | | | <ﬁ> Anuluj wniosek ‘ na | @Du edydji | | | Eﬂ- Drukuj |
o .
L] - L] L]
Whnioski o umowe na realizacje recept v.. .o wmswn
Przeglad whioskdw == Whiosek o umowe na realizacie recept Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Whniosek 628 ‘ [3#-Do-edyci [ [l Dk |
Winiosek: 628 Data preekazania: 16.12.2011 Status: przekazany do OW NFZ2

Numer konta bankowego

|91 1240 2845 2855 1509 1712 2776 |
Edytu
Bank Polska kasa Opieki 5.8, ‘E|

| &Eudai personel |

Kierownik apteki

- . Numer prawa wykonywania
MNazwisko Imie PESEL zawodu

Szczegoly  Usun

Personel fachowy apteki

; . Numer prawa wykonywania
Nazwisko Imie PESEL zawodu

- Szceegoly  Usun

=1 _ E |
| |_.£{,E| Dodaj osobe reprezentujaca |

Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy

FESEL: | -

Mazwisko: - .

Imie; O ‘ I} Edytuj | ‘ & Usuri
Murmer teleforu: [ o = '

W gore

Przycisk pozwala na ponowng edycje wniosku. Do czasu oceny rozpoczecia oceny wniosku przez OW NFZ
mozna edytowa¢ wniosek bez konsekwencji sktadania nowego wniosku. Rozpoczecie oceny wniosku przez
OW NFZ blokuje mozliwos¢ jego edycji. Podczas oceny wniosek ma status W trakcie sprawdzania.
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2.2.3 Drukowanie dokumentow

Po przekazaniu wniosku elektronicznego do OW NFZ nalezy wydrukowaé wniosek wraz z zatgcznikami, po
czym wypetnié recznie, podpisac i dostarczy¢ do Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia.

Wydruk dokumentéw mozliwy jest po kliknieciu przycisku Qe - dostepnego po przekazaniu
whniosku elektronicznego do OW NFZ.
Po jego kliknieciu otworzy sie okno, w ktorym dostepny bedzie wydruk nastepujacych dokumentow:
1. Wniosek
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
Oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej
Konto bankowe
Wzory podpisow
Wzér podpisu i parafy oséb reprezentujacych
Oswiadczenie kierownika apteki

®©® N o UV~ WD

Umowa

‘"

Whnioski o umowe na realizacje recept........

Drukowanie dokumentow wniosku 628 Zamknij

Wpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej, aby uzyskac dostep do dokumentow.

Ca

‘ | Zatwierdz
Whiosek
| '_|_.{{,E| Whiosek
Zataczniki
| E%. 1. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych | | E%. 2. Oswiadczenie o odpowiedzialnosc karnej |
| '_|_.{{,E| 3. Konto bankowe | | '_|_.{{,E| 4. Wzory podpisow |
| '_L{,En 5. Wzor podpisu i parafy osob reprezentujacych | | '_L{,En 6. Oswiadczenie kierownika apteki |
Umowa

; (wymagane 3 egzemplarze)

| i Eri ] | d AN w 7 £ Lang w w "
| L‘%‘ Umewa | Drukowanie tresci umowy z portalu nie jest wymagane. Umowa moze zostac wydrukowana w Oddziale Funduszu po
= | sprawdzeniu poprawnosci wniosku.

Wydruk umowy jest mozliwy aczkolwiek nie jest konieczny. Wydrukowanie (w 3 egzemplarzach) i
dotaczenie do wysytanego wniosku spowoduje, ze umowa zostanie podpisana przez OW NFZ i jeden
egzemplarz w formie podpisanej odestany zostanie do wnioskujacego.
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W przypadku samodzielnego dostarczania wniosku z zatgcznikami do OW NFZ umowa moze zostac
wydrukowana na poczekaniu w OW NFZ.

Natomiast w przypadku wystania samego wniosku z zatacznikami (bez umowy) wnioskujacy otrzyma
zaproszenie do stawienia sie w OW NFZ i podpisania umowy.

Oczywiscie wszystkie trzy powyzsze scenariusze dotycza wnioskdédw, w ktorych nie stwierdzono zadnych
uchybien. W przypadku ich stwierdzenia wnioskujacy zostanie wezwany do usuniecia brakow.

Dostep do wydrukow zabezpieczony jest kodem CAPTCHA widocznego w gdrnej czesci okna.

Kod nalezy wpisa¢ w pole znajdujace sie ponizej kodu i zatwierdzi¢ klikajac przycisk | L Zatwirds .
Przycisk $] znajdujacy sie obok kodu pozwala na odswiezenie, a co za tym idzie, zmiane wyswietlanego
kodu - np. w przypadku jego nieczytelnosci. Po poprawnym wprowadzeniu kodu dostepne stang sie
przycisku z wydrukami.

‘"

Whnioski o umowe na realizacje recept........

Drukowanie dokumentow wniosku 628 Zamknii
Whiosek
|| 4= Wniosek
Zataczniki
| E{{b 1. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych | | E{{b 2. Dswiadczenie o odpowiedzialnosa karnej |
| '_|_.{{,E| 3. Konto bankowe | | '_|_.{{,E| 4. Wzory podpisow |
| '_|_{,E 5. Wzor podpisu i parafy oséb reprezentujacych | | '_|_{,E 6. Oswiadczenie kierownika apteki |
Umowa
. (wymagane 3 egzemplarze)
| '_L%‘ Umowa | Drukowanie tresci umowy z portalu nie jest wymagane. Umowa moZe zostac wydrukowana w Oddziale Funduszu po
I sprawdzeniu poprawnosc wniosku.

Do otwarcia plikéw z dokumentami wniosku niezbedna jest zainstalowana aplikacja Acrobat Reader. Jest
ona bezptatna i mozliwe jest jej Sciagniecie ze strony producenta pod adresem:

http://get.adobe.com/reader/.
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2.2.4 Uzupetnianie brakow

Po rozpoczeciu oceny wniosku przez OW NFZ, w przypadku wystgpienia jakich$ brakéw badz niejasnosci,
wnioskodawca zostanie poproszony o uzupetnienie brakéw w okreslonym przez OW NFZ terminie. W takim
przypadku wniosek otrzymuje status do uzupetnienia i ponownie staje sie dostepny do edycji. Wskazane
przez OW NFZ braki nalezy uzupetni¢ po czym ponownie wniosek przekaza¢ do OW NFZ oraz wydrukowac,
uzupetnié, podpisac i dostarczy¢ do OW NFZ wszystkie wymagane dokumenty zwigzane z umowa. Nalezy
pamieta¢, by dokumenty dotarty do OW najpdzniej ostatniego dnia terminu wskazanego przez OW NFZ.

2.2.5 Wydruk umowy

Po pozytywnej ocenie wniosku jego status zostanie zmieniony na kompletny. W tym momencie OW NFZ jest
gotowy podpisac z wnioskujgcym umowe na realizacje recept. Wydruk umowy, jej podpisanie i dostarczenie
whnioskujgcemu moze odbyc sie na pare sposobow:

1. Jesli wnioskujacy przestat do OW NFZ wniosek wraz z zatacznikami za posrednictwem operatora
pocztowego i ocena tego wniosku przebiegta pozytywnie to zostanie mu wystane zaproszenie do
podpisania umowy. W tym celu wnioskujacy musi udac sie do OW NFZ.

2. Jesli wnioskujacy samodzielnie przekazat do OW NFZ wniosek wraz z zatgcznikami to OW NFZ moze
na poczekaniu oceni¢ wniosek i jesli ocena przebiegta pozytywnie, wydrukowa¢ umowe i ja podpisac.

3. Jesli wnioskujacy przestat do OW NFZ wniosek wraz z zatgcznikami oraz wydrukowang i podpisang w
trzech egzemplarzach umowe i ocena wniosku przebiegta pozytywnie to do wnioskujacego zostanie
odestana podpisana kopia umowy.
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Whnioski o umowe na realizacj@ recept ... .ouomos s *

Przeglad wnioskdw == Wniosek o umowe na realizage recept Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Whniosek 628

Whiosek: 628 Data przekazania: 17.12.2011 Status: kompletny

Numer konta bankowego

91 1240 2845 2855 1509 1712 2776 |
Edytu
Bank Polska Kasa Opieki 5.A. [-Edytu |

| C.{{,E Dodaj personel |

Kierownik apteki

Narwisko Imie PESEL Numer prawa wykonywania

zawodu
Szczegoly  Usun
Personel fachowy apteki
- _ Numer prawa wykonywania
Nazwisko Imig PESEL zawodu

Szczegdly  Usun

| :4{,&: Dodaj osobe reprezentujaca |
Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy

PESEL: -
Nazwisko: " o-
Irmies . l [ 47 Edyeui | l L1 vsun l

Murmer telefonu: - -

W gdre

2.2

.6 Statusy wniosku

Stan wniosku okreslany jest przez jego status, ktory zmienia sie wraz z postepem procesu.

1.

2.

Przygotowanie - ten status wniosek otrzymuje zaraz po jego wprowadzeniu i oznacza, ze wniosek
zostat utworzony w Portalu Swiadczeniodawcy i moze 7 dni kalendarzowych oczekiwaé¢ na
przekazanie do OW NFZ. Wniosek o statusie Przygotowanie moze zmieni¢ status na Przekazany do
OW NFZ. Ze statusu Przekazany do OW NFZ moze zmienic status na Przygotowanie (poprzez
ponowng edycje wniosku) do momentu zmiany statusu wniosku przez OW NFZ na status W trakcie
sprawdzania.

Anulowany - ten status wniosku oznacza, ze zrezygnowano z przekazania wniosku do OW NFZ, np.. z
powodu pomytki operatora lub wniosek zostat anulowany przez operatora w OW NFZ z uwagi na
nieusuniecie brakéw formalnych wniosku w wyznaczonym terminie.

Przekazany do OW NFZ - ten status wniosek otrzymuje po przekazaniu wniosku w formie
elektronicznej do oceny przez OW NFZ.
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4. Wprowadzony - ten status wniosku oznacza, ze wptynat wniosek w formie papierowej i fakt ten
zostat recznie odnotowany w rejestrze wnioskdéw Systemu Informatycznego OW NFZ.

5. W trakcie sprawdzania - ten status wniosku oznacza, ze wniosek podlega ocenie przez OW NFZ pod
katem poprawnosci, kompletnosci i zasadnosci. W przypadku wniosku wprowadzanego przez
pracownika OW NFZ (gdy wniosek przekazany do OW tylko w wersji papierowej) wniosek o statusie
Do uzupetnienia, gdy zostanag usuniete braki formalne wniosku, moze przejs¢ do statusu W trakcie
sprawdzenia. Zmiany statusu dokonuje pracownik OW NFZ

6. Do uzupetnienia - ten status wniosku oznacza, ze wniosek nie byt poprawny lub kompletny i
wnioskujacy zostat wezwany do uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie.

7. Kompletny - ten status wniosku oznacza, ze wniosek zostat juz sprawdzony i jest poprawny i
kompletny.

8. Zakonczony - ten status wniosku oznacza, ze ztozenie wniosku zakonczyto sie podpisaniem umowy.

2.2.7 Zgtaszanie zmian personelu

Zgtaszanie zmian personelu odbywa sie w Portalu Aneksowania, ktory jest czescia Portalu Potencjatu,
ktéry z kolei jest czeécig Portalu Swiadczeniodawcy.

%\ Moja struktura organizacyjna
\C4 )

Tu Z3p0ZNasT S8 7 podstawonwy Drmagami na Twdi temat

ZOromaazonyim w systeme NEZ
. Aneksowanie umow
Moje podstawowe dane D Zgfaszanie zmian potengalu wykorzystywanego w umowach.

Moje petne dane (Portal Potenciatu)

Przycisk w Portalu Swiadczenidoawcy pozwalajacy na Przycisk w Portalu Potencjalu pozwalajacy na przejscie do
przejscie do Portalu Potencjalu Portalu Aneksowania

Po otwarciu Portalu Aneksowania otworzy sie okno Zgloszenia zmian do uméw umozliwiajace
wyszukiwanie i przeglad dotychczasowych zgtoszen, a takze dodawanie nowych.
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Zgtoszenia zmian do UMOW v oo s s

Pomoc | Wyloguj
Zgltoszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgltoszeri zmian do uméw Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Raok: E
Rodzaj éwiadczenia: |Z|
Typ umowy: E
Umowa:

Status zgloszenia: | w trakcie rejestracji
Data rejestragi i? |
zgloszenia: ——— | B .

Zawiera odrzucone &

Zmiany:

Sl

‘ @Znajdi | | & Wyczysc filtr | |E.H%.Generng+ommaznmndoumowl |“E.H%|Dodajzg{oﬁzerﬁemﬁandoumowv |

W gdre

W oknie znajduja sie pola filtrujgce, pozwalajagce na okreslenie parametréw wyszukiwania ztozonych
wczesniej zgtoszen zmian do umow. Obstuga pél filtrujgcych jest analogiczna do obstugi innych pdl tego
typu znajdujacych sie w aplikacji. Przycisk | C-nasit pozwala na wyszukanie zgtoszen spetniajacych warunki
okre$lone w filtrach. Klikniecie przycisku /@ ™44 | nrzy pustych polach filtrujacych spowoduje wyéwietlenie
wszystkich zgtoszen.

Lista zgtoszen (jezeli istniejg) wyswietlana jest w dolnej czesci formatki. Z prawej strony kazdego wiersza w
tabeli ztozonych zgtoszen znajduje sie przycisk Szczegéty, ktérego klikniecie pozwala na przeglad
szczegotow zgtoszenia.

. Status Data Przekazano do
Id zgloszenia Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do zotoszenia R NFZ
, ) w trakcie .
47587 13/1 11/ap/test/m/REF2012/K 01.01.2012 bezterminowo rejestragi 14.02.2013 e Szczegoty
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2.2.7.1 Dodawanie nowego zgtoszenia

Nowy zgtoszenie dodaje sie klikajac przycisk | [ Dodaj zgloszenieamian do umowy |\ o nyje przegladu zgtoszen. Po jego
kliknieciu wyswietlone zostanie okno w ktorym nalezy wprowadzi¢ kod umowy (badz wybrac ja ze listy
umoéw dostepnej po kliknieciu przycisku &), po czym klikng¢ przycisk | [Fmwedi |\ celu utworzenia

zgtoszenia.

Zgtoszenia zmian dO UMOW ... s st s

Pomoc | Wylogui
Zgltoszenia zmian do umow

Umowa:

| | 7 zatwierdz | ‘ | 3% Anuluj |

W gdre

Po utworzeniu zgtoszenia wyswietlone zostanie okno zawierajace personel zwigzany z wybrang umowa.
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Zgtoszenia zmian do UMOW v oo sem s

Przealad zgloszer zmian do umdw == Zgloszenie zmian do umowy aptecznej Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgloszenie zmian 47587 I [} suri zgloszenie I | 7 Przekaz do OW NFZ |
Umowa: 11/ap/test/m/REF2012/K Zgloszenie zmian: 47587 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragic  14.02.2013
Wyszukiwanie personelu Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane personelu, ktdrego cheoesz wyszukad lub nie podawai nic, jezeli choasz wyswietlicé cafg liste personelu.

MNazwisko:
Imie:

Pesal:

I [ Q. znaidz | l [ 3¢ wyezysc filer |

|_ ;{{,L_: Dodaj personel |

_ - Humer prawa Decyzja
Nazwisko Lo BESEE wykonywania zawodu Sy Funduszu
Zgtaszane |
Zmiany Usun
— Zgtaszane -
Zmiany Laer
W gdre

W oknie znajduja sie pola filtrujgce pozwalajace na wyszukiwanie personelu, przycisk || 4 podaipersonel
pozwalajacy na dodawanie personelu do umowy oraz lista personelu aktualnie zwigzanego z umowa. Z
prawej strony kazdego wiersza w tabeli personelu znajduje sie przycisk Zgtaszane zmiany pozwalajacy na
zmiane grupy zawodowej, zawodu/specjalnosci i stanowiska personelu, a takze na edycje okresu
zatrudnienia; oraz przycisk Usun pozwalajacy na usuniecie wybranego personelu z umowy.

Po zakonczeniu wprowadzania zmian zgtoszenie nalezy przekaza¢ do akceptacji OW NFZ za pomoca

przycisku [ | ¥ Preskazdo0WNEZ | pr7ycisk | 11 vsut zgloszemie | pozwala na usuniecie wprowadzonego zgtoszenia bez
przekazywania go do OW NFZ. Po przekazaniu zgtoszenia nie ma juz mozliwosci jego usuniecia.

2.2.7.2 Dodawanie personelu do zgtoszenia

Po kliknieciu przycisku | [ Doday personel otworzy sie lista dostepnego personelu, z ktérej nalezy wybrac
odpowiednig osobe.

Lista personelu E E ﬂ
Numer prawa
PESEL Nazwisko Imia wykonywania
zawodu
Wybierz
Wybierz
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Po wybraniu osoby otworzy sie okno prezentujgce dane personelu podane podczas dodawania personelu
do apteki w Portalu Potencjatu. W oknie tym mozliwe jest rowniez okreslenie stanowiska dodawanego do
wniosku personelu. Dokonuje sie tego wybierajgc stanowisko z rozwijanej listy dostepnej po kliknieciu

przycisku =l.

Zgtoszenia zmian dO UMOW .. o st o

Przeglad zgloszen zmian do umdw == Zafoszenie zmian do umowy aptecznej == Personel Powrot | Pomoc | Wyloguj
Umowa: 11/ap/test/m/REF2012/K Zaloszenie zmian: 47587 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragic.  14.02.20132
MNazwisko: Imie: PESEL:

| C.{:[,E Dodaj okres
Okres: -
01.02.2013 |ﬁ Grupa zawodowa
[l od poczatku umow | Farmaceuci E
Bezterminowo Zawdd/spedalnose
@ Zapisz | Farmaceuta - farmacja apteczna |Z|
| Stanowisko| PRACOWHNIK AFTEKIPUNKTU ARTECZNEGO E
1} Anuluj |
W gdre

Zmiana grupy zawodowej personelu i zawodu/specjalnosci dodawanego personelu moze odbywac sie tylko
w zakresie grup zawodowych farmaceuci/technicy farmaceutyczni i zawodow/specjalnosci okreslonych na

zaktadce Grupy zawodowe u tego personelu.
Po zweryfikowaniu poprawnosci grupy zawodowej, zawodu/specjalnosci oraz stanowiska personelu nalezy

Klikna¢ przycisk | ¥ e |
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... oo et s

Przeglad zgloszer zmian do umdw == Zgloszenie zmian do umowy apteczngi == Personel Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Umowa: 11/ap/test/m/REF2012/K Zgtoszenie zmian: 47587 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragi:  14.02.2013
MNazwisko: - Imie: PESEL: - -

| E.{{b[)odajokres

Okres: Grupa zawodowa

91-92-2?13 2234 Farmaceuci
Bezterminowo Zawdd/spedalnogé

I} Edytuj | 223401 | |Farmaceuta - farmadga apteczna

<ﬂ> T | Stanowisko PRACOWNIK APTEKL/PUNKTL APTECZNEGO

Nurner prawa wykonywania zawodu Data uzyskania
Nazwa organu wydajgcego

Numer dyplomu Data wydania

W gdre

Po zapisaniu personelu dostepne stang sie przyciski umozliwiajgce edycje lub usuniecie personelu z wniosku.
Klikniecie Powrot pozwoli na powrdt do okna szczegdtow zgtoszenia.

2.2.7.3 Zmiana kierownika apteki

Zmiana kierownika apteki odbywa sie na zaktadce Zgtoszenia zmian danych kierownika w Danych
Swiadczeniodawcy na Portalu Potencjatu.

Dane swiadczeniodawcy

Przeglad i edydga podstawowych danych swiadczeniodawcy,
organu zatozycielskizgo Swizdczeniodawcy, wpisdw do rejestrdwy,
certyfikatdw éwiadczeniodawcy, informagi o zawieszeniach

dziafalnosci swiadczeniodawodw.

Przycisk na Portalu Potencjatu pozwalajacy przejé¢ do Danych
Swiadczeniodawcy

© 2020 Kamsoft S.A.



Sposéb wykonania w systemie typowych operacji 59

Portal Potencjatu w.. .o mum e cscune

Portal Potendatu == Dane dwiadczeniodawcy Powrét | Pomoc | Wyloguj

Dane swiadczeniodawcy
Dane podstawowe | | Organ zatoZycielski | | Podmiot | | Osoby reprezentujgce | | Certyfikaty | | Wipisy do rejestrdw | | Zawieszenia dziafalnosci

Zghoszenia zmian danych kierownika

Wyszukiwanie zgtoszern zmian danych kierownika

Status zgloszenia: Wszystkie E

@ InajdZ |

‘ EJ# Dodaj nowy wniosek

Okresdl kryteria i nacisnj przycisk Znajdz
W gdre

Zaktadka Zgtoszenia zmian danych kierownika

Klikniecie przycisku| [ Hraiedshmenssamionsh 1pozwa|a na dodanie nowego wniosku. Po jego kliknieciu otworzy sie

okno, w ktéorym mozna dodac¢ nowego kierownika (przycisk | [ Dodaj erounika 1) oraz edytowal (przycisk
@‘) numer telefonu lub okres pracy na stanowisku kierownika aktualnego kierownika. Mozliwe jest

rowniez usuniecie kierownika za pomoca przycisku L1 vui

L

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Portal Potencjatu ... .o mm i ccune

Portal Potendgsatu == Dane Swiadczeniodawoy => Zoloszenie zmian danych kierownika

Zgtoszenie zmian danych kierownika 47590

‘&Uﬁuﬁzg%oszenie | | | Praekaz do OW NFZ |

Data rejestragic 14.02.2013 Data przekazania: Status: W trakcie edydji Data oceny przez OW NFZ:

‘ DLE. Dodaj kierownika

Trmic: — Nazwisko: S— PESEL: ¥ - Nr prawa wyk. zaw.: Nr dokurnentu:

|} Edytuj | Okres: e e
1. Usuri | Telefon: (000)333 33 33

W gdre

Podczas dodawania nowego kierownika nalezy podaé okres zatrudnienia na stanowisku kierownika oraz
numer telefonu (wymagany). Jako data rozpoczecia okresu sugerowana jest data zatrudnienia osoby
znajdujgca sie w stowniku personelu. Brak podania konca okresu jest réwnoznaczny z bezterminowym
zatrudnieniem osoby na stanowisku kierownika. W przypadku gdy poprzedni kierownik rowniez nie ma
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podanego konca okresu, to za dzien zakonczenia okresu poprzedniego kierownika zostanie ustawiony dzien
poprzedzajacy rozpoczecie okresu dodawanego kierownika. Przy zapisywaniu dodawanego kierownika
operator zostanie poinformowany o tym stosownym komunikatem.

W danym dniu moze wystepowad tylko jeden kisrownik. Podany
okres koliduje z innymi okresami, czy choesz aby inne wpisy zostaty

skrdcone/usuniste?

LTk e |

Portal Potencjatu w... .o s it ccune

Data rejestragi: 14.02.2013

[ 4 Doda erownika

Imig: — Nazwisko: S

|} Edytuj Okres:

i

Telefon:

Imig: Nazwisko: e
|} Edytuj Okres:
<ﬂ> Usuri | Telefon:

Data przekazania:

Portal Potendgatu = Dane Swiadczeniodaweoy => Zgloszenie zmian danych kierownika

PESEL: ¥ it

(000)333 33 33

e e

PESEL:

01.02.2013

(000)555 55 55

Status: W trakcie edycji

31.01.

Zgloszenie zmian danych kierownika 47591

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

| | | Przekaz do OW NFZ

Nr prawa wyk. zaw.: S
2013
Nr prawa wyk. zaw.: S

Data oceny przez OW NFZ:

Nr dokurnentu:

Nr dokurnentu:

W gdre

z Aczeniu wprowadzania zmian z zeni zy przekazaé ji z
Po zakonczen owadzania zmian zgtoszenie nale ekaza¢ do akceptacji OW NFZ za pomoc
przycisku| [ preckaz doow iz | Przycisk | L. Usut zgloszenie |pozwa|a na usuniecie wprowadzonego zgtoszenia bez

przekazywania go do OW NFZ. Po przekazaniu zgtoszenia nie ma juz mozliwosci jego usuniecia.
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3 Zgtoszenie zmian dla uméw RTM

Zgtoszenie zmian dla uméw RTM mozna dokona¢ za pomoca:
e Generuj zgtoszenia zmian do umow
e Dodaj zgtoszenie zmian do umowy

Zgtoszenie zmian dla umowy RTM zawiera:

e liste rejondw operacyjnych, ktory jest okreslony przez kod oraz nazwe w podziale na liste dyspozytorow
oraz pozostatego personelu RTM

e zakres/zakresy Swiadczen dla ktérych mozna zgtaszac¢ poprzez linki zmiany w zasobach, hormonogramie
dostepnosci punktu i/lub umowach podwykonawstwa
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Zgtoszenia zmian do UMOW w.zorom o emy

Przeglad zgtoszen zmian do umdw > Zgtoszenie zmian do umowy

‘ @PohierzPI}F ‘ ‘ EgnSpmwdzemeprohlmﬁwaamprmpemndu‘

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgloszenie zmian 81199 ‘Aﬁ:“ﬂuﬁ e

‘ ‘ [ 7 Przekaz do oW NFZ

Umowa: dysp/01221/maj Zotoszenie zmizn: 81199 Status: w trakcie rejestracji

Maozliwe jest zgtaszanie zmian potendiatu w umowie do 45 dni od zakofczeniz okresu sprawozdawczeqo.

Rejony operacyjne

ujw Kod rejonu operacyjnego Nazwa rejonu operacyjnego
u 16/DD DD Dys
u 16/DD DD Poz

Wyszukiwanie punktow umowy
Podaj cechy punktdw umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jeZeli chcesz wySwietlic wszystkie punkty umowy.
Rejon operacyjny:

Zakres swiadczen:

Czesc VII KR:
Czed¢ VIII KR: =
Zasob: )
‘ | Q, znajdi ‘ | | & wyczysc filtr ‘
widok | ® ymowy zgtoszenia zmian do umowy Uktad | wg zakresow éwiadczen v
Zakres Czesc Czesc Rejon Decyzia
U/W Nr Swiadczen azua ol VIIKR VIII KR operacyiny Funduszu
SWIADCZENIA UDZIELANE
PRZEZ PODSTAWOWE ZESPOLY
w 2 16.0001.001.14 RATOWNICTWA MEDYCZNEGO - 1 7700 3112 16/DD
UE
SWIADCZENIA UDZIELANE Zasoby
D w 1 16.9112.032.08 PRZEZ PODSTAWOWE ZESPOEY 1 7700 3112 16/DD (1)
RATOWNICTWA MEDYCZNEGO

Zgloszenie zmian do umowy

Data rejestracji:  27.08.2019

pozytorzy medyczni

ostaly personel RTM

Filtr jest nieaktywny Ukryj

Szczegdty
Umowy
podwyko - Harmonogram
nawstwa
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3.1 Automatyczna generacja zmian do umow

Automatyczna generacja zmian do umow pozwala operatorowi na wygenerowanie wybranych zmian za
pomoca automatu. Funkcja ta generuje dane na podstawie zmian dokonanych w danych na Portalu
Potencjatu. Zmiany zostang wprowadzone do zgtoszenia po wybraniu przez operatora rodzaju
generowanych zmian, ktére moga byc¢ tylko pomniejszajace w stosunku do tego, co wykazuje dana umowa
lub petne dla harmonogramu i/lub zasobow.

Funkcja jest dostepna pod przyciskiem Generuj zgtoszenia zmian do umow.

Zgtoszenia zmian do UMOW ...z o e

Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgtoszen zmian do umow Filtr jest nieaktywny Ukryi

Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jeZeli chcesz wyswietlic wszystkie zgltoszenia.

Rok: 2019 v
Rodzaj swiadczenia: | 0416 - RATOWNICTWO MEDY CZNE v

Typ umowy: v

Umowa: v

Status zgtoszenia: | w trakcie rejestracji M I kolejne
Data rejestradji ”_ ”—

zgtoszenia: e — B [

Data przekazania
wniosku do OW: —

Datz oceny wniosku:

_ B__

Zakres swiadczen: | |stnienie w umowie punktu umowy ¥ | Kod

Personel: Zgtoszenia dotyczace umdw, w ktdrych wystepuje wskazan ¥ | PESEL

1d zotoszenia:

Zawiera odrzucone
Zmiany:

{ @ ZnajdZ | ‘ 1} Wyczysc filtr | ‘ E.{{b Generuj zgloszenia zmian do umdw | | E{,E Dodaj zgtoszenie zmian do umowy |

W gdre

Generuj zgloszenie zmian do umow

1. W pierwszym kroku nalezy wybra¢ komérke organizacyjng dla ktérej bedzie generowane zgtoszenie. za
pomoca linka Generuj. Mozna wybrac tylko jedng komorke z listy dostepnych.
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... oo ooz ey

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Automatyczne zgltoszenie zmian do umow

‘ Dﬂu Generuj zmiany personelu zespotow RTM i dyspozytordw medycznych | ‘ Dﬂu Generuj zmiany personelu CZP

Lista komodrek swiadczeniodawcy

Kod komdrki CZ.VIIK.R. Specjalnos¢ Nazwa specjalnosci Podwykonawca
K/01221/1370 1370 1370 PORADNIA MEDYCYNY SPORTOWE] - Generuj
K/01221/1050 1050 1050 PORADNIA GASTROENTEROLOGICZNA = Generuj
K/01221/1010 1010 1010 PORADMIA ALERGOLOGICZNA - Generuj
K/01221/1710 1710 1710 PORADNIA PSYCHOSOMATYCZNA = Generuj
K/01220/3339 3339 1780 PORADNIA SEKSUOLOGICZNA T PATOLOGII WSPOEZYCIA 01220 Generuj
K/01221/0001 001 1011 PORADMNIA ALERGOLOGICZNA DLA DZIECI = Generuj

REALIZATOR ZAOPATRZENIA W WYROBY MEDYCZNE BEDACE PRZEDMIOTAMI

K/01221/9992 9992 5999 ORTOPEDYCZNYMI LUB SRODKAMI POMOCNICZYMI Generuj
K/01221/0002 002 2731 ZESPOE LECZENIA SRODOWISKOWEGO (DOMOWEGO) DLA DZIECI ] Generuj
K/01221/4910 4910 4910 BLOK OPERACYINY - Generuj
K/01221/1306 1306 1306 PORADNIA REHABILITACII NEURGLOGICZNE] ] Generuj
K/01221/2587 2587 1010 PORADNIA ALERGOLOGICZNA - Generuj
K/01221/1300 1300 1300 PORADNIA REHABILITACYINA ] Generuj
K/01221/1070 1070 1070 PORADNIA HEMATGLOGICZNA - Generuj
K/01221/1102 1102 1102 PORADNIA WAD SERCA ] Generuj
K/mars/4920 49820 4920 APTEKA SZPITALNA/ ZAKLADOW/A/DZIAL FARMACIT mars Generuj
K/01221/1700 1700 1700 PORADNIA ZDROWIA PSYCHICZNEGO ] Generuj
K/01220/4009 4009 4658 ODDZIAL TRANSPLANTACII SZPIKU 01220 Generuj
K/01221/4010 4010 4010 ODDZIAL ALERGOLOGICZNY ] Generuj
K/01221/4030 4030 4030 ODDZIAL ENDOKRYNOLOGICZNY - Generuj
K/01221/4421 4421 4471 ODDZIAL NEONATOLOGICZNY ] Generuj
K/01221/7700 7700 3112 ZESPGE RATOWNICTWA MEDYCZNEGO PODSTAWGWY -
= powat |
‘W gore

Automatyczne zgloszenie zmian do uméw - Generuj

2. W nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista uméw dla ktorych istnieje przynajmniej jeden punkt umowy
zwigzany z wybrang wczesniej komorka. Za pomoca znacznika, nalezy zaznaczy¢ umowe/umowy dla ktérych
zostang wygenerowane zmiany.
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Zgtoszenia zmian do UMOW ..z rou  oraz ey

Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Kod komdrki: K/01221/7700 CZ. VIIKR.. 7700 Spedalnoié: 3112 Nazwa spedjalnoic: ZESPOE RATOWNICTWA MEDYCZNEGO PODSTAWOWY

Zaznacz umowy dla ktdrych zostang wygenerowane zgloszenia zmian

Kod umowy Rok Umowa od Umowa do

(]

dysp/01221/maj 2019 01.05.2019 31.12.2019 4

“- Cofnij | ‘-’ Dalej

W gdre
Automatyczne zglaszanie zmian do uméw - wyb6r umowy

3. Po wybraniu umowy/uméw w nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista punktéw dla umow
zaznaczonych w poprzednim kroku. Lista ta bedzie zawiera¢ punkty zwigzane z wczesniej wybrang komorka.
Dla kazdej pozycji zostanie wyswietlona informacja czy ten punkt umowy jest juz na zgtoszeniu zmiany.
Status ,W przygotowaniu” przyjmuje wtedy wartos¢ TAK. Znacznik bedzie automatycznie zaznaczony dla
tych punktéw umowy, dla ktérych nie istnieje zgtoszenie w statusie ,W przygotowaniu”, natomiast nie bedzie
zaznaczone dla tych punktow umowy, dla ktérych istnieje zgtoszenie o statusie ,W przygotowaniu”. Jesli

zostanie zaznaczona pozycja "W przygotowaniu" TAK, to istniejace zmiany dotyczace tego punktu zostang
usuniete.

Zgtoszenia zmian do UMOW ....zomsmsou ) o e

Powrét | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Kod komadrki: K/01221/7700 CZ VIIKR.: 7700 Spedalnosc: 3112 Nazwa spedalnosc: ZESPOE RATOWNICTWA MEDYCZNEGO PODSTAWOWY

Zaznacz zakresy umdw dla ktérych zostang wygenerowane zgtoszenia zmian

Kod umowy Typ umowy Kod uslugi Wyrdinik Data od Data do W przygotowaniu %
dysp/01221/maj 16/1 16.9112.032.08 1 010520109 31122009 1 @ v
‘ &= cofnij | =D Dalej
W gdre

Automatyczne zgtaszanie zmian - punkty uméw

4. W nastepnym kroku operator wybiera wariant generowania zgtoszenia. Z dwdch pozycji nalezy wybraé
jedna.
+ Tylko zmiany zmniejszajace potencjat w umowie

« Petne dostosowanie potencjatu w umowie ze stanem potencjatu w SOP
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Zgtoszenia zmian doO UMOW ez o oz ey

Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Wybierz rodzaj generowanych zmian

Tylko zmiany zmnigjszajace potenciat w umowie

* Peinge dostosowanie potendatu w umowie ze stanem potenciztu w SOP

|‘- Cofnij ‘ ‘-. Dalej ‘

Automatyczne zgtaszanie zmian - wyb6r zmian

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Kod komérki: K/01221/7700 CZ VIIKR.: 7700 Spedzlnost: 3112 Nazwa spedalnosci: ZESPOE RATOWNICTWA MEDYCZNEGO PODSTAWOWY

W gdre

5. W kolejnym kroku operator wybiera obszary danych dla ktéory ma by¢ uwzgledniony podczas

automatycznego generowania zgtoszenia zmian. Dostepne s3 trzy obszary:
e Dostepnos¢ miejsca realizacji Swiadczen
e Zasob

Zgtoszenia zmian do UMOW ....zomoeromm ) o e

Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Zaznacz obszar danych dla ktérych zostanie wygenerowane zgtoszenie zmian
Dostepnost migjsca realizacji swiadczer v

Zasib 4

‘{— Cofnij ‘ ‘-’ Generuj‘

Automatyczne zglaszanie zmian - generacja

Po zaznaczeniu obszarow, nalezy klikna¢ przycisk Generuj.

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Kod komérki: K/01221/7700 CZ. VIIKR.: 7700 Spedalnosé: 3112 Nazwa specialnoéci: ZESPOL RATOWNICTWA MEDYCZNEGO PODSTAWOWY

W gdre
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3.1.1 Generowanie zmian dla personelu RTM oraz dyspozytoréw

Funkcja jest dostepna pod przyciskiem Generuj zmiany personelu zespotéow RTM i dyspozytorow
medycznych.

Zgtoszenia zmian dO UMOW ...z ome 1 o1 em

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Automatyczne zgloszenie zmian do umow

‘ I:%n Generuj zmiany personelu zespotow RTM i dyspozytoréow medycznych ‘ ‘ D}n Generuj zmiany personelu CZP

Lista komdrek swiadczeniodawcy

Kod komdrki CZ. VII K.R. Specjalnos¢ Nazwa specjalnosci Podwykonawca
K/01221/1370 1370 1370 PORADNIA MEDYCYNY SPORTOWE] - Generuj
K/01221f1050 1050 1050 PORADNIA GASTROENTEROLOGICZMA - Generuj

Automatyczne zgloszenie zmian do uméw - personel RTM oraz dyspozytorzy medyczni

Funkcja dziata analogicznie jak w przypadku generowania zmian dla sprzetu i harmonogramu.

1. Nalezy wybra¢ kod umowy dla ktérego zostang wygenerowane zmiany dla personelu zespotow RTM i/lub
dyspozytoréw medycznych.
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Zgtoszenia zmian dO UMOW ....iomessome orm e

Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian personelu zespotdw RTM, znajdujzcego sie w umowach typu RTM.

Zaznacz umowy dla ktérych zostang wygenerowane zgtoszenia zmian

Kod umowy Rok Umowsa od Umowa do @
01221/16/MM/rtm 2018 01.01.2018 31.12.2018

01221/16/UM/11/1 2011 01.01.2011 31.12.2011

01221/16/UM/11/2 2011 01.01.2011 31.12.2011

01221/16/UM/11/3 2011 01.01.2011 31.12.2011

01221/blokadafrtm 2011 01.01.2011 31.12.2011

01221/duzo/rej/RTM 2011 01.01.2011 31.12.2011

01221rtm2012 2012 01.01.2012 31.12.2012

01221 /widoki-zakresy/11 2011 01.01.2011 31.12.2011

dysp/01221/maj 2019 01.05.2019 31.12.2019
podwykonawstwo/rtm/01221 2011 01.01.2011 31.12.2011

rejony/rtm/01221 2011 01.01.2011 31.12.2011

RTM/01221/rejony/2/zakre 2011 01.01.2011 31.12.2011

‘{- Cofnij i ‘-’ Dalej

W gdre

Automatyczne zgtoszenie zmian do uméw - wybér uméw

2. W nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista rejonéw operacyjnych z wyborem na personel RTM i/lub
dyspozytorbw medycznych. Za pomoca znacznika, nalezy zaznaczy¢ personel dla ktorych zostana
wygenerowane zmiany.

Zgtoszenia zmian do UMOW ....zomsesomm ) omi e

Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Automatyczne generowanie Zmian personelu zespotdw RTM, znajdujzceao sie w umowach typu RTM.

Zaznacz rejony operacyjne dla ktorych maja sie wygenerowac zgloszenia zmian dla personelu.

Kod umowy Kod rejonu operacyjnego Nazwa rejonu operacyjnego Personel gzygotowaniu @
dysp/01221/maj 16/0DD DD Pozostali pracowicy RTM NIE rd
dysp/01221/maj 16/DD DD Dyspozytorzy NIE '

‘ &= Cofnij i | = Dalej i
W gdre

Automatyczne zgloszenie zmian do uméw - wybér personelu
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3. W nastepnym kroku operator wybiera wariant generowania zmian personelu zespotéw RTM i/lub
dyspozytorow. Z dwdch pozycji nalezy wybrac jedna.

- Tylko zmiany zmniejszajace potencjat w umowie

- Petne dostosowanie potencjatu w umowie ze stanem potencjatu w SOP

Zgtoszenia zmian dO UMOW . zosoesom o e

Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian personglu zespotdw RTM, znajdujzcego sie w umowach typu RTM.

Wybierz rodzaj generowanych zmian

Tylko zmiany zmnigjszajace potendat w umowie

* Pefne dostosowanie potenciatu w umowie ze stanem potenciziu w S0P

‘(— Cofnij | ‘-’ Generuji

W gdre
Automatyczne zgtoszenie zmian do uméw - wybér zmian

4. Po zaznaczeniu obszaréw, nalezy klikng¢ przycisk Generuj. Po zakonczeniu generowania zostanie
wyswietlona lista uméw dla ktorych zostaty wygenerowane zgtoszenia zmian.

Zgtoszenia zmian do UMOW e zosomsom o1 ey

Powrdt | Pomoc | Wyloguij
Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian personglu zespotdw RTM, znajdujgcego sie w umowach typu RTM.

Rejony operacyjne dla ktdrych zostaty wygenerowane zgtoszenia zmian.

Kod umowy Kod rejonu operacyjnego Nazwa rejonu operacyjnego Personel
dysp/01221/maj  16/DD oD
dysp/01221/maj  16/DD DD

Groxi

Pozostali pracowicy RTM
Dyspozytorzy

W gore
Automatyczne zgtoszenie zmian do uméw - wygenerowane rejony

© 2020 Kamsoft S.A.




70

Portal Aneksowanie

3.2 Reczna generacja zmian do umow

Reczna generacja zmian do uméw pozwala operatorowi na samodzielne wygenerowanie wybranych zmian.

Funkcja jest dostepna pod przyciskiem Dodaj zgtoszenie zmian do umowy.

Zgtoszenia zmian do UMOW . zosomrom ) o e

Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgtoszen zmian do umdw

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Filtr jest nieaktywny Ukryi

Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgtoszenia.

Rok:

Rodzaj swiadczenia:
Typ umowy:
Umowa:

Status zgtoszenia:
Data rejestradgji
zotoszenia:

Datz przekazania
wniosku do OW:

Data oceny wniosku:
Zakres swiadczen:
Personel:

1d zghoszenia:

Zawiera odrzucone
Imiany:

w trakcie rejestracji

o | —

- -
L ) s L

- | —

Istnienie w umowie punktu umowy

¥ |Kod

I kolejne

Zgtoszenia dotyczace umow, w ktérych wystepuje wskazan v | PESEL

G &

‘ | Q. Znajdz |‘ | X Wyayscfiltr

| D# Generuj zgltoszenia zmian do umdw |

| D#- Dodaj zgtoszenie zmian do umowy

Zgtoszenia zmian do uméw

W gdre

1. W pierwszym kroku nalezy wybra¢ umowe dla ktorej bedzie generowane zgtoszenie. za pomoca linka

Wybierz. Mozna wybrac tylko jedna umowe z listy dostepnych.
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Zgtoszenia zmian dO UMOW ... s orms e

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgltoszenia zmian do umow

Rok: 2019 +
Rodzaj swiadzen: v
Typ umowy: v
Poczatek okresu obowizzywania - =

Koniec ¢ kresu obowigzywaniz = : = :

e Sl - [

Zakres swiadczen:

Personel:

‘ | Q, Szukaj

Umowa Typ umowy Umowa od Umowa do Umowa zagrozona Wybierz
01221/dwazakresy/MAL 03/8 02/3 01.01.2019 31.12.2019 Nie Wybierz
01221/zpsz/2019 03/8 03/1 01.01.2019 31.12,2019 Nie Wybierz
01221/szp/krotka 03/8 05/1 01.01.2019 30.04.2019 Nie Wybierz
01221/szp/krotka 03/802/3 01.01.2019 30.04,2019 Nie Wybierz
01221/szp/krotka 03/8 02/1 01.01.2019 30.04.2019 Nie Wybierz
01221/psz/2019/ale 03/8 11/1 01.01.2019 31.12,2019 Nie Wybierz
01221/psz/2019/zle 03/8 05/1 01.01.2019 31.12.2019 Nie Wybierz
01221/psz/2019/ale 03/8 03/1 01.01.2019 31.12,2019 Nie Wybierz
01221/psz/2019/zle 03/8 02/1 01.01.2019 31.12.2019 Nie Wybierz
01221/dwazakresy/MAL 03/8 05/1 01.01.2019 31.12,2019 Nie Wybierz
01221/akeja/PSY/19 04/1 01.01.2019 30.06.2019 Nie Wybierz
psy/zaaro/podwy 04/1 01.01.2019 31.12.2019 Nie Wrybierz
1221/05/REHabi/2019 05/1 01.01.2019 31.12.2019 Nie Wybierz
01221/sanatorium/19 081 01.01.2019 31.12.2019 Nie Wybierz
01221/11/S0K/20015 11/1 01.01.2019 31.12,2019 Nie Wybierz
01221/orto 12/2 01.01.2019 31.12.2019 Nie Wybierz
01221/2019/kasa 14/1 01.01.2019 31.12,2019 Nie Wybierz
01221/1rtm 16/1 01.04.2019 31.12.2019 Nie Wybierz
01221/mai/D 18/1 01.05.2019 31.12.2019 Nie

‘W gore

Zgtoszenia zmian do uméw - wybér umowy

2. Zostanie wygenerowane zgtoszenie zmian dla ktérego operator bedzie mégt wprowadza¢ samodzielnie
w wybranych przez siebie zakresach zmiany danych.

Zgtaszanie zmian bedzie mozliwe dla:

e Dyspozytorzy medyczni

Pozostaty personel RTM

Zasoby

Umowy podwykonawstwa

Harmonogram
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Zgtoszenia zmian do UMOW ..o o e

Przeglad zgtoszen zmian do umdw == Zgloszenie zmian do umowy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgloszenie zmian 81201

|<ﬂ}Usunzghszm|e ‘ ‘ | 7 Przekaz do OW NFZ

Umowa: 01221/ majfD Zgtoszenie zmian: 81201 Status:  w trakcie rejestracji Data rejestracj

i 27.08.2019

« Moizliwe jest zgiaszanie zmian potencjatu w umowie do 45 dni od zzkonczenia okresu sprawozdawczego.

Rejony operacyine
u/w Kod rejonu operacyjnego MNazwa rejonu operacyjnego
U 16/19 DUUUZY Rejon 2019 m Dyspozytorzy medyczni
U 16/19 DUUUZY Rejon 2019 m Pozostaty personel RTM
Wyszukiwanie punktow umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre choesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie punkty umowy.

Rejon operacyjny: | |

Zakres swiadczen:
Czesdd VII KR:
Czeé¢ VIIL KR: | | .

Zasob:

Q| e

Widok | ® umowy ) zgtoszenia zmian do umowy Uktad |wg zakresdw Swiadczen v
Zakres Czest Czesc  Rejon Decyzia
U/W Nr swiadczenr asu ol VII KR VIII KR operacyjny Funduszu
: SWIADCZENIA UDZIELANE Umowy
1 u 1 16.9112.032.08 PRZEZ PODSTAWOWE ZESPOLY 1 7700 3112 16/19_4 Zasoby podwyko - Harmonogram
RATOWNICTWA MEDYCZNEGO nawstwa
i - Punkty umowy, ktdre sa niepodpisane.

W gdre

Zgloszenie zmian
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3.3 Zmiany

3.3.1Zmiany dotyczace uméw RTM zawieranych wg zasad obowigzujacych od 2011 roku

. Umowy zawierajag liste rejonoéw operacyjnych (rejon operacyjny jest okreslony przez kod, nazwe). W
kazdym rejonie operacyjnym widnieje lista personelu dostepna w danym rejonie operacyjnym.

. W trakcie zgtaszania zmian do umowy w danym rejonie operacyjnym operator portalu moze (w
kontekscie rejonu operacyjnego):

a) usunac personel z umowy,

b) dodac personel (okreslony dla danego swiadczeniodawcy jako personel dostepny w zespotach RTM),
c) zmodyfikowac dane okresy dostepnosci personelu.

. Podczas edycji danych personelu, wykonywane sa nastepujace walidagje:

a) okresy muszg sie zawiera¢ w dostepnosci okreslonej w Portalu Potencjatu (wraz z harmonogramem w
tym okresie),

b) okresy musza zawierac sie okresie waznosci umowy.

. Wykonywane operacje podczas przekazania "Zgtoszenia zmian do umowy":

a) wykonywana jest walidacja zgodnie z podpunktem 3a dla kazdego personelu w "Zgtoszeniu zmian",

b) dla usunietych pozycji personelu ustawiana jest pozytywna ocena,

c) dla personelu w ktérym skrécone okres dostepnosci (pozostawiajgc harmonogram bez zmian w
stosunku do stanu z umowy) ustawiana jest pozytywna ocena,

d) pozycje rejondéw operacyjnych ktore nie zawierajg zmian a zostaty dodane do "Zgtoszenia zmian do
umowy" zostajg usuniete.

5. Ewidencja personelu w rejonie operacyjnym jest prezentowana analogicznie z prezentacja personelu w

punkcie umowy.

6. Zespoty RTM prezentowane sg na poziomie umowy:

a) na liscie prezentowanych zespotéw RTM, prezentowany jest kod ustugi, porzadek, kod rejonu
operacyjnego, link do listy zasobow oraz harmonogram dostepnosci tego punktu,

b) kazdy zespdt RTM zawiera liste zasobéw,

c) dla kazdego zespotu RTM okreslony jest harmonogram dostepnosci.
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3.3.2 Zmiany dotyczace uméw podwykonawstwa

—_

. Dla kazdego punktu umowy mozna zdefiniowa¢ umowy podwykonawstwa

2. Kazda z umoéw moze posiadac wiele okreséw, ale musza sie zawieraé w czesci wspolnej z:
e przedziatu na jaki jest zdefiniowana umowa podwykonawstwa
e przedziatu w jakim punkt umowy dziata

3. Okresy w ramach umowy podwykonawstwa zdefiniowane dla punkt musza by¢ roztgczne.

4. Kazdym z okresow moze by¢ zdefiniowane wiele charakteréw(zakreséw) podwykonawstwa, mozna
dodac¢ tylko te zakresy, ktore sa zdefiniowane w Portalu Potencjatu dla tej umowy. Walidacja ta jest
wykonywana podczas edycji umowy podwykonawstwa oraz podczas przekazania wniosku do OW.

5. Dla punktow umoéw ktore nie dotycza komorki wiasciciela umowy tylko podwykonawcy, wykonywana jest
nastepujaca walidacja: - suma okresow uméw podwykonawstwa ktére dotyczg wiasciciela komérki,
podwykonawcy musi wypetnia¢ okres dziatania punktu umowy.

6. Gdy zgtoszenie zmian dotyczy tylko umoéw podwykonawstwa, po przekazaniu zgtoszenia zmian do OW,
przepisywane sg zmiany do systemu POT, zgtoszenie przyjmuje status zakonczony.

7. Zakonczenie umowy podwykonawstwa zgodnie z podanymi wczesniej datami obowigzywania lub w

wyniku modyfikacji daty kohca obowigzywania umowy spowoduje powiadomienie o tym fakcie OW NFZ,
jezeli konczaca sie umowa podwykonawstwa jest wykorzystywana w aktywnej umowie swiadczeniodawcy
z Funduszem, w pierwszym dniu po zakonczeniu umowy podwykonawstwa. Informacje o zakonczonych
umowach mozna zobaczy¢ w menu ‘Wiadomosci/Przeglad wiadomosci'.

3.3.3 Wyznaczanie dostepnosci zasobow na podstawie struktur w Portalu Potencjatu

A. Dla punktéw umow zwigzanych z komorkami nalezacymi dla innych swiadczeniodawcow.

1. Dla wyznaczenia dostepnosci danego zasobu brane s3 pod uwage okresy dostepnosci
zasobu zdefiniowane w danym miejscu(u podwykonawcy) z czescig wspolng okresbw wyznaczonych
za pomoca uméw podwykonawstwa.

2. Okresy wyznaczone za pomoca umow podwykonawstwa: brane sa pod uwage wszystkie okresy
dostepnosci komérki w ramach umowy podwykonawstwa, ktére dotyczg danego swiadczeniodawcy i
podwykonawcy (witasciciela komorki) oraz komorki, nastepnie wyznaczone okresy s3 sumowane.

B. Dla punktow umoéw zwigzanych z komorka nalezacag do tego samego swiadczeniodawcy co nalezaca

umowa ale zasobem wykazanym w tym punkcie umowy nalezacym do podwykonawcy.

1. Wyznaczane sg okresy dostepnosci danego zasobu, moéwigce ze podwykonawca udostepnia ten
zaséb w tych okresach swiadczeniodawcy (biorcy). Wyznaczenie polega na wzieciu czesci wspdlnej z:
e okresdw dostepnosci tego zasobu, okreslonych przez podwykonawce w Portalu Potencjatu.
e okreséw dostepnosci tego zasobu w ramach umow podwykonawstwa.

2. Wyznaczenie okreséw dostepnosci zasobu dla uméw podwykonawstwa, polega na pobraniu
wszystkich okreséw w umowach podwykonawstwa, ktore dotycza danego swiadczeniodawcy,
Swiadczeniodawcy podwykonawcy oraz zasobu, a nastepnie wyznaczeniu sumy tych okresow.

C. Dla zasobu nalezgcego do wiasciciela umowy, ktéry réwniez znajduje sie w komorce nalezacej do
wiasciciela umowy.
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1. Dostepnos$¢ tego zasobu jest wykazana przez okreslenie dostepnosci w Portalu Potencjatu dla
komorki zwigzanej z danym punktem umowy.

Automatyczne generowanie ,zgtoszehn zmian” dla zasobow wystepuje wtedy, gdy zakres dostepnosci zasobu
okreslony za pomoca Portalu Potencjatu jest mniejszy niz zakres dostepnosci zasobu okreslony w umowie z
NFZ.

3.3.4 Wprowadzenia wnioskow dla uméw CZP

Ze wzgledu na podobienstwo uktadu danych wprowadzanie wnioskow dla uméw CZP jest analogiczne do
wprowadzania wnioskow dla uméw RTM.

W celu uzupetnienia potencjatu w umowie, punkty umowy zostang udostepnione $wiadczeniodawcy w
Portalu. Korzystajac z funkcji zgtaszania potencjatu w umowie swiadczeniodawcy przekaza wnioski definiujac
potencjat. Operator w OW NFZ zatwierdzi zgtoszone wnioski co spowoduje zapisanie informacji o
potencjale w umowie.

W Portalu Potencjatu zostata stworzona mozliwosé zdefiniowania listy personelu CZP (personelu mogacego
udziela¢ swiadczen w umowie CZP), analogicznie do personelu dedykowanego do realizacji uméw RTM.
Funkcja zgtaszania potencjatu do umowy, dla uméw CZP, zostata dostosowana tak, aby nie byto mozliwosci
wskazania personelu dla poszczegolnych miejsc a byta mozliwos¢ zgtoszenia do umowy listy personelu ze
zbioru os6b wykazanych wczesniej w portalu, jako personel CZP.
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4 Najczesciej zadawane pytania

4.1 Ogolne

Jak mam przekazaé¢ do OW informacje o zmianie potencjatu wykorzystywanego w umowie?
Do przekazywania informacji o zmianach potencjatu wykorzystywanego do realizacji uméw stuza
.Zgtoszenia zmian do uméw”. W portalu nalezy utworzy¢ zgtoszenie dla wiasciwej umowy. W tym
zgtoszeniu wpisac informacje o wszystkich zmianach dotyczacych umowy. Po wprowadzeniu wszystkich
informacji nalezy uzy¢ funkgji ,Przekaz do OW NFZ". Od tej chwili zgtoszenie bedzie widziane przez
pracownikow Funduszu.

Co moze zawierac zgtoszenie zmian do umowy - o jakich zmianach moge poinformowac¢ OW przy
uzyciu zgtoszenia?
Zgtoszenie zmian do umowy moze zawieral informacje o zmianie harmonogramu dostepnosci
miejsca realizacji Swiadczen, zmianach w zakresie personelu realizujgcego $wiadczenia a takze zmiane
informacji o wykorzystywanym sprzecie. Jedno zgtoszenie moze zawiera¢ zmiany dotyczace jednej
umowy. Nie ma ograniczenia dotyczacego czasu wystgpienia zmian — w jednym zgtoszeniu moga by¢
zgtaszane zmiany wystepujgce w roznym czasie.

Jaka jest struktura zgtoszenia zmian do umowy?
Zgtoszenie zmian do umowy sktada sie z jednej lub kilku pozycji. Kazda pozycja dotyczy jednego
punktu umowy. Liczba pozycji w zgtoszeniu zalezy wiec od tego w ilu punktach umowy wystapity
zmiany o ktorych nalezy poinformowac Fundusz.

Ile zgtoszen zmian do umowy moge ztozyc?
Dla kazdej umowy mozna ztozy¢ dowolnie wiele zgtoszen zmian do umowy. Jednak w kazdej chwili
tylko jedno zgtoszenie dla umowy moze miec status ,W trakcie rejestracji”. Do tego zgtoszenia mozna
wprowadzac kolejne zmiany dotyczace umowy. Przekazanie tego zgtoszenia do OW NFZ spowoduje,
ze nie bedzie juz istniata mozliwos¢ zmiany zgtoszenia. Jezeli wystapi potrzeba przekazania kolejnych
informacji (wystapia zmiany, ktore nie zostaty uwzglednione w przekazanym zgtoszeniu) mozna
utworzy¢ kolejne zgtoszenie o statusie ,W trakcie rejestracji”.

Kiedy zgtoszenie zmian do umowy jest widziane przez OW?
Zgtoszenie zmian do umowy jest widziane przez pracownikow OW NFZ od chwili zmiany statusu
zgtoszenia na ,Przekazany do OW". Od tej chwili pracownicy OW NFZ moga przegladac zgtoszenie,
analizowa¢ zgtoszone w nim zmiany i podejmowal decyzje o zaakceptowaniu lub odrzuceniu
zgtoszonych zmian.

Do kiedy moge zmienic zgtoszenie zmian do umowy?
Zgtoszenie zmian do umowy moze by¢ zmieniane do chwili przekazania zgtoszenia do OW NFZ. Do
tego czasu zgtoszenie moze by¢ dowolnie zmieniany. Nie jest on jeszcze widziany przez pracownikéw
Funduszu. Przekazanie zgtoszenia do OW NFZ jest czynnoscig nieodwracalna.
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Czy musze czekac z przygotowaniem kolejnego zgtoszenia zmian do umowy az poprzednie zgtoszenie

zostanie ocenione?
Nie, nie ma takiej potrzeby. Pracownicy OW NFZ moga przeglada¢ zgtoszenia w dowolnym czasie.
Jezeli po przekazaniu zgtoszenia do OW NFZ wystapi potrzeba przekazania kolejnych zmian
dotyczacych potencjatu w umowie, a poprzednio przekazany zgtoszenie nie zostato jeszcze ocenione
to mozna przygotowacd i przekaza¢ do Funduszu kolejne zgtoszenie. Zgtoszenia te zostang kolejno
przeanalizowane przez pracownikédw Funduszu. Nalezy jednak pamieta¢, ze przygotowujac kolejne
zgtoszenie dotyczace tego samego punktu umowy to dane z tego nowego zgtoszenia beda
ostatecznie pamietane jako nowy potencjat wykorzystywany w tym punkcie umowy. Z tego powodu
dane opisane w nowym zgtoszeniu musza by¢ poprawne, bo zastapia one dane przekazane w
poprzednim zgtoszeniu dla tego samego punktu umowy.

Czy zgloszenie zmian do umowy jest przyjmowane lub odrzucane w catosci?
Nie, kazda pozycja zgtoszenia oceniana jest oddzielnie. Z tego powodu mozliwe jest zaakceptowanie
zmian, dotyczacych czesci pozycji zgtoszenia a odrzucenie zmian w innych pozycjach zgtoszenia.

Jak zobaczy¢, czy ztozone zgtoszenie zmian do umowy zostato juz rozpatrzone?

W kazdej chwili mozna odczytac status zgtoszenia oraz decyzje Funduszu dotyczace poszczegolnych
pozycji zgtoszenia. Dla kazdej pozycji zgtoszenia Fundusz moze podja¢ decyzje o zaakceptowaniu
zgtoszonej zmiany badZ o odrzuceniu zmiany. Ta informacja wyswietlana jest dla poszczegolnych
pozycji zgtoszenia. Jezeli status zgtoszenia nie jest jeszcze zmieniony na ,Zakohczony” to zgtoszenie
jest analizowane i decyzje dotyczace poszczegolnych pozycji zgtoszenia moga by¢ jeszcze zmienione.
Dopiero zmiana statusu zgtoszenia na ,Zakonczony” oznacza, ze ocena zgtoszenia zostata zakonczona
i decyzje dla poszczegolnych pozycji zgtoszenia sg ostateczne.

Jak zobaczy¢, ktore zgtoszone zmiany zostaty zatwierdzone przez OW a ktore zostaty odrzucone?
Dla kazdej pozycji zgtoszenia wyswietlana jest ,Decyzja Funduszu”. W tej kolumnie wyswietlana jest
informacja o tym, czy zmiana zostata zaakceptowana czy tez odrzucona. Nalezy jednak pamietad, ze
tak dtugo jak status zgtoszenia nie zostat zmieniony na ,Zakonczony” tak dtugo trwa jeszcze ocena
zgtoszenia i wpisane decyzje moga ulec zmianie.

Jakie znaczenie ma odrzucenie przez OW niektorych zmian?
W przypadku odrzucenia zgtoszonych zmian, ten punkt umowy, do ktérego zmiany zostaty odrzucone
pozostanie bez zmian. Nie ma to wptywu na inne punkty umowy. Jezeli inne zgtoszone zmiany zostaty
przyjete to tamte punkty umowy zostaty zmienione.

Kiedy musi powstac aneks do umowy?
Nie po kazdej zgtoszonej zmianie, dotyczacej potencjatu wykorzystywanego w umowie, musi powstac
aneks. Zgtoszenie zmiany i zaakceptowanie tej zmiany przez Fundusz oznacza, ze dane dotyczace
umowy zostaty juz zmienione. O tym czy na skutek zgtoszonych zmian konieczne jest utworzenie i
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podpisanie aneksu decyduje Fundusz. Pracownik Funduszu oceniajagc znaczenie zgtoszonych zmian
podejmuje decyzje o utworzeniu aneksu.

Jaki stan danych w umowie wystepuje przed a jaki po podpisaniu aneksu?
Podpisanie aneksu nie wptywa na stan danych o potencjale w umowie. Zmiana danych dotyczacych
potencjatu w umowie nastepuje w chwili zmiany statusu wniosku na ,Zakonczony”. Wtedy, wszystkie
zaakceptowane zmiany sg pamietane jako nowy stan danych o umowie. Podpisanie aneksu nie zmienia
stanu danych w umowie.

Co zrobic¢ w przypadku, gdy likwiduje miejsce wykonywania swiadczen wykazane w umowie?

Obecna wersja systemu pozwala na przekazywanie w zgtoszeniach zmian do uméw informacji o
zmianach w potencjale wykorzystywanym do realizacji swiadczen (dostepnos¢ miejsca, personel,
zasoby). W kolejnych wersjach systemu planowana jest réwniez obstuga sytuacji w ktorych konieczne
sg zmiany finansowe w umowie. Likwidacja miejsca wymaga zmian w planie finansowym umowy, wiec
nie mozna jej obstuzy¢ przy pomocy zgtoszen w obecnej wersji systemu. W tej sytuacji nalezy
skontaktowad sie bezposrednio z Oddziatem Wojewodzkim Funduszu w celu przygotowania aneksu
finansowego do umowy w tradycyjny (dotychczas stosowany) sposob.

Jak moge zgtosic zgtoszenie o zmiane warunkow finansowych umowy?
Obstuga zgtoszen, pozwalajacych przygotowac aneks zmieniajgcy warunki finansowania umowy jest
planowana w kolejnych wersjach systemu. Do tego czasu nalezy skontaktowaé sie bezposrednio z
Oddziatem Wojewddzkim Funduszu w celu przygotowania aneksy finansowego do umowy w
tradycyjny (dotychczas stosowany) sposob.

Jak nalezy postepowac w przypadku zmiany danych podstawowych (adres, nip, regon, konto

bankowe, dane kontaktowe)?
NIP i REGON swiadczeniodawcy sa traktowane w systemie jako naturalne identyfikatory
Swiadczeniodawcy. Z tego wzgledu zmiana tych numerdw nie jest obstugiwana przy pomocy zgtoszen
zmian do uméw i nie jest planowane dodanie takiej funkcjonalnosci. W sytuacjach nadzwyczajnych np.
potrzeba poprawy zauwazonego btedu nalezy skontaktowaé sie bezposrednio z Oddziatem
Wojewddzkim Funduszu w celu poprawienia btednej wartosci w trybie serwisowym. Zmiana Innych
danych, takich jak adres, numer konta bankowego czy dane kontaktowe nie jest obstugiwana przez
zgtoszenia w biezacej wersji ale jest planowana do uzupetnienia w kolejnych wersjach. Do tego czasu
nalezy skontaktowac sie bezposrednio z Oddziatem Wojewddzkim Funduszu w celu przygotowania
aneksu do umowy w tradycyjny (dotychczas stosowany) sposob.
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4.2 Dotyczace komorki organizacyjnej — miejsca realizacji Swiadczen

Jak wprowadzi¢ informacje, ze zmienit sie harmonogram pracy komorki?
Aby powiadomic¢ Oddziat Wojewddzki Funduszu o zmianie harmonogramu pracy komérki w ramach
umowy z Funduszem nalezy wykonac nastepujace czynnosci:

e Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla wiasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o
statusie ,W trakcie rejestracji”)

e W zgtoszeniu nalezy utworzy¢ pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, ktérego dotyczy
zmiana harmonogramu komorki (o ile nie ma jeszcze pozycji zgtoszenia dla tych punktow
umowy)

e Dla utworzonych pozycji zgtoszenia nalezy wybrac¢ funkcje Harmonogram

e Okresli¢ nowe (zmienione) wartosci harmonogramu

Jak wprowadzic informacje o tym, ze w pewnym okresie czasu harmonogram komorki jest inny?
Jezeli do pewnego czasu harmonogram komorki w danym punkcie umowy byt inny i od pewnego dnia
ulegt zmianie to dla wiasciwego punktu umowy nalezy utworzy¢ pozycje zgtoszenia, w ktérej zostana
zapisane nastepujace zmiany:

e Dla dotychczas obowigzujagcego harmonogramu dostepnosci komorki nalezy zmieni¢ przedziat
czasu, w ktorym on obowigzywat - nalezy wprowadzi¢ date konca przedziatu czasu
obowigzywania tego harmonogramu (a jezeli trzeba to réwniez date poczatku obowigzywania)

e Dopisa¢ nowy przedziat czasu, podajac daty poczatku i konca obowigzywania, oraz wprowadzic¢
wiasciwy harmonogram obowiagzujacy w tym czasie.

Liczba przedziatow czasu, w ktérym obowigzuja inne harmonogramy nie jest ograniczona. Przedziaty
czasu, tacznie muszg obejmowac caty okres umowy dla tego punktu umowy.

Co nalezy zrobi¢ gdy zmieniane zostajq dane rejestrowe opisujgce miejsce wykonywania

Swiadczenia?
Kody resortowe opisujace miejsca wykonywania swiadczenia (czes¢ V KR dla jednostki organizacyjnej i
cze$¢ VIl KR dla komorki organizacyjnej) sa traktowane w systemie jako wartosci identyfikujace
jednostki i komérki a wiec nie podlegajace zmianie. Potrzeba zmian, wynikajaca np. z btedéw w
rejestrze jest sytuacja nadzwyczajng i nie jest planowana do obstugi w trybie zgtoszen. Jezeli taka
nadzwyczajna sytuacja wystapi to nalezy skontaktowaé sie bezposrednio z Oddziatem Wojewodzkim
Funduszu w celu zmiany tych wartosci w trybie serwisowym.
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4.3 Dotyczace personelu

Jak wprowadzi¢ informacje o nowym personelu?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewddzki Funduszu o zmianie personelu — dodaniu do punktu umowy
nowej osoby nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:

e Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla wiasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o
statusie ,W trakcie rejestracji”)

e W zgtoszeniu nalezy utworzyé pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, w ktorym
dodawana osoba bedzie wykonywata swiadczenia (o ile nie ma jeszcze pozycji zgtoszenia dla
tych punktéw umowy)

¢ Dla utworzonych pozycji zgtoszenia nalezy wybra¢ funkcje Personel

e Wybrac funkcje ,Dodaj personel”

e Wybra¢ witasciwg osobe z listy osdb opisanych w Systemie Obstugi Potencjatu jako osoby
zatrudnione w danej komorce

e Wprowadzi¢ wszystkie informacje o dodawanej osobie, zgodnie z wyswietlonym formularzem

Jak wprowadzi¢ informacje, Zze zmienit sie czas pracy (harmonogram) personelu?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewodzki Funduszu o zmianie harmonogramu pracy personelu nalezy
wykonac¢ nastepujace czynnosci:

e Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla wiasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o
statusie ,W trakcie rejestracji”)

e W zgtoszeniu nalezy utworzy¢ pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, w ktérym wykonuje
Swiadczenia osoba ktorej harmonogram ulegt zmianie (o ile nie ma jeszcze pozycji zgtoszenia dla
tych punktéw umowy)

¢ Dla utworzonych pozycji zgtoszenia nalezy wybrac¢ funkcje Personel

¢ Dla wtasciwej osoby wybra¢ funkcje ,Zgtaszane zmiany”

e Wprowadzi¢ informacje o harmonogramie

Jak wprowadzi¢ informacje, ze wybrana osoba personelu przestaje pracowa¢ w ramach jednego
punktu umowy?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewddzki Funduszu o zakonczeniu pracy personelu w wybranym punkcie
umowy nalezy wykonaé nastepujace czynnosci:

e Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla wiasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o
statusie ,W trakcie rejestracji”)

e W zgtoszeniu nalezy utworzy¢ pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, w ktérym wykonuje
Swiadczenia osoba konczaca prace (o ile nie ma jeszcze pozycji zgtoszenia dla tych punktow
umowy)

¢ Dla utworzonych pozycji zgtoszenia nalezy wybrac funkcje Personel

¢ Dla wiasciwej osoby wybrac¢ funkcje ,Zgtaszane zmiany”

e Zmieni¢ date konca przedziatu czasu, w ktébrym osoba wykonuje Swiadczenia — wpisa¢ date konca
zgodna ze stanem faktycznym
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Jak wprowadzic¢ informacje, ze wybrana osoba przestaje pracowaé¢ w wielu punktach umowy (np.
korczy umowe o prace u swiadczeniodawcy)?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewddzki Funduszu o zakonczeniu pracy personelu w kilku punktach
umowy nalezy wprowadzi¢ odpowiednia informacje dla kazdego punktu umowy oddzielnie. Nalezy
przygotowaé tyle pozycji zgtoszenia, ilu punktdbw umowy dotyczy zmiana. Wprowadzenie
odpowiednich informacji opisane jest w punkcie ,Jak wprowadzi¢ informacje, Zze wybrana osoba
personelu przestaje pracowac w ramach jednego punktu umowy?"
Aby wyszukac wszystkie punkty umowy ktorych wykazana jest osoba koriczgca prace mozna w formularzu
.Zgtoszenia zmian do umow” wybrac widok: umowy. W filtrze wybrac¢ wtasciwg osobe [ uzyc funkcji
.Znajdz”

4.4 Dotyczace zasobow

Jak wprowadzi¢ informacje, ze w wybranym punkcie umowy bedzie wykorzystywany nowy zaséb?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewddzki Funduszu o dodaniu do punktu umowy nowego zasobu nalezy
wykona¢ nastepujgce czynnosci:

e Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla wiasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o
statusie ,W trakcie rejestracji”)

e W zgtoszeniu nalezy utworzyé pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, w ktérym
dodawany jest nowy zasob (o ile nie ma jeszcze pozycji zgtoszenia dla tych punktow umowy)

¢ Dla utworzonych pozycji zgtoszenia nalezy wybrac¢ funkcje Zasob

e Wybrac funkcje ,Dodaj zaséb”

e Wybra¢ wiasciwy zasdb z listy zasobdédw opisanych w Systemie Obstugi Potencjatu jako
dostepnego w danej komorce

e Wprowadzi¢ wszystkie informacje o dodawanym zasobie, zgodnie z wyswietlonym formularzem

Jak zmienic¢ informacje o zasobie, wykorzystywanym do realizacji swiadczen w umowie?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewddzki Funduszu o zmianach dotyczacych zasobu wykorzystywanego w
wybranym punkcie umowy nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:

e Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla wiasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o
statusie ,W trakcie rejestracji”)

e W zgtoszeniu nalezy utworzyé pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, w ktérym jest
uzywany zasob, ktérego dotycza zmiany (o ile nie ma jeszcze pozycji zgtoszenia dla tych punktow
umowy)

e Dla wtasciwych pozycji zgtoszenia (juz istniejacych lub utworzonych) nalezy wybra¢ funkcje
.Zasob"”

o W wyswietlonej liscie zasobdw, uzywanych w danym punkcie umowy, wyszukaé wtasciwa pozycje i
uzy¢ funkgji ,Zgtaszane zmiany”

o W wyswietlonym formularzu uzy¢ funkcji ,Edytuj” i wprowadzi¢ wiasciwe dane.

e Zapisanie wprowadzonych danych oznacza wpisanie do zgtoszenia nowych danych dotyczacych
zasobu.

Co zrobic, gdy zasob ulega likwidacji i potrzebna jest zmiana w wielu punktach umowy?
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W przypadku, gdy nastapi potrzeba przekazania do Oddziatu Wojewddzkiego Funduszu informacji o
zakonczeniu uzywania zasobu ktéry byt wskazany w wielu punktach umowy, nalezy przygotowac
zgtoszenie zawierajace tyle pozycji zgtoszenia, w ilu punktach umowy wystepowat likwidowany zasob.
Dla kazdego punktu umowy zmiana musi by¢ przekazana oddzielnie a wiec musi wystapi¢ oddzielna
pozycja zgtoszenia.

Sposdb wprowadzania zmian dotyczacych zasobu zostat opisany w odpowiedzi na pytanie ,Jak
zmienic informacje o zasobie, wykorzystywanym do realizacji $wiadczeh w umowie?”

Wyszukanie wszystkich punktow umowy w ktérych byt uzywany wybrany zaséb mozliwe jest przez
zastosowanie filtru na formularzu z listg pozycji zgtoszenia.

W tym celu nalezy wybrac ,Widok umowy” i uzy¢ filtru wskazujac ze stownika wtasciwy zaséb.

Uwaga. Dla zapisania informacji o tym, ze zaséb nie bedzie juz uzywany od podanej daty, nie nalezy uzywac
funkcji ,Usun” ale funkgji ,Zgtaszane zmiany” w celu okreslenia wtasciwego przedziatu czasu, w ktorym zaséb
byt uzywany.
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