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4 Obstuga wnioskéw POZ w wersji elektronicznej

1 Wstep

Whioski o umowe POZ (wnioski o nowg umowe oraz wnioski uzupetniajagce do obowigzujgcej umowy POZ)
beda sktadane w postaci elektronicznej.

Zmiana zostaje wprowadzona od lipca 2023, a podstawa do wprowadzenia tej zmiany jest Zarzadzenie
Prezesa NFZ nr 99/2023/DSOZ z 30.06.2023 r.

Celem wprowadzenia obstugi wnioskow w postaci elektronicznej jest:
e skrocenie procesu przygotowania i przekazania wniosku do Oddziatu Wojewodzkiego NFZ;
e wyeliminowanie potrzeby drukowania dokumentéw papierowych;
e utatwienie procesu przygotowania wniosku przez wyeliminowanie potrzeby podpisywania wniosku
podpisem tradycyjnym i potrzeby parafowania kazdej strony sktadanego wnioskuy;
e wyeliminowanie potrzeby przesytania wniosku pocztg lub dostarczania wniosku osobiscie do OW NFZ.

Istotng zmiang, wptywajaca na tatwos¢ obstugi procesu, jest rowniez zmiana sposobu komunikacji zespotu
oceniajagcego whnioski ze $wiadczeniodawcg sktadajacym wniosek. Zamiast korespondencji tradycyjnej
(dokumentoéw papierowych wysytanych poczta) informacje zwigzane z przebiegiem oceny wniosku beda
przesytane w postaci wiadomosci na Portalu Swiadczeniodawcy. Do wiadomosci przekazywanych przez
zespOt oceniajacy wniosek (jezeli wystgpi taka potrzeba) zostanie dotgczony odpowiedni dokument
podpisany cyfrowo przez uprawniona osobe reprezentujgca zespot oceniajgcy wniosek.

W przypadku ewentualnej potrzeby uzupetnienia brakow formalnych wniosku, wezwanie do uzupetnienia
brakéw jak i sam proces uzupetniania brakéw bedzie sie odbywat za posrednictwem Portalu
Swiadczeniodawcy.

Zgodnie z informacjami powyzej — catkowicie zostanie wyeliminowana potrzeba uzywania dokumentow
papierowych, podpisanych podpisem tradycyjnym.

Do podpisywania dokumentow (wniosku w postaci elektronicznej i zatgcznikow do wniosku moga byc
stosowane 3 rodzaje podpisow cyfrowych:

e podpis kwalifikowany;

e podpis profilem zaufanym;

e podpis osobisty.

Wybér rodzaju podpisu nalezy do swiadczeniodawcy.

Znaczacym utatwieniem w procesie sktadania wnioskéw jest wprowadzenie w Portalu Swiadczeniodawcy
,repozytorium dokumentéw”.

Repozytorium dokumentéow to nowa funkcjonalno$¢ w systemie informatycznym NFZ, pozwalajaca na
gromadzenie i przechowywanie w nim elektronicznych postaci dokumentéw np. skanéw dokumentow.
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Wstep 5

Dokumenty zapisane w repozytorium muszg by¢ podpisane cyfrowo przez upowazniong osobe
reprezentujgca Swiadczeniodawce. Dokumenty takie moga by¢ uzywane jako zatgczniki do sktadanych
wnioskow. Moga by¢ uzywane wielokrotnie, stosownie do potrzeb.

Taka funkcjonalnos¢ pozwala na zmniejszenie rozmiaru sktadanego wniosku oraz przyspieszenie procesu

przygotowania wniosku.

Wszystkie dokumenty, ktore maja by¢ zatgcznikami do sktadanego wniosku, a ktore sg obstugiwane w
repozytorium (dla ktérych przyjeto konieczno$¢ zapisania dokumentu w repozytorium), musza by¢ tam
zapisane przed rozpoczeciem przygotowania wniosku, a wiec przed pobraniem pliku z profilem potencjatu.
Szczegoty w dalszej czesci dokumentu.
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6 Obstuga wnioskéw POZ w wersji elektronicznej

2 Ogolny schemat procesu przygotowania wniosku w postaci elektronicznej

Ponizej przedstawiono podstawowe kroki procesu przygotowania wniosku POZ w postaci elektronicznej.
Odnosniki (linki) zawarte w ponizszych punktach s3 odnosnikami do nastepnych rozdziatow niniejszego
dokumenty, w ktorych opisano nowe czesci catego procesu. Opis czesci procesu, ktore nie uleglty zmianie
zostat pominiety. W odpowiednich punktach wspomniano jedynie, w jakich dokumentacjach mozna
odnalez¢ niezmienione fragmenty procesu przygotowania wniosku.

e Uzyskanie dostepu do konta w portalu NFZ (jezeli jest taka potrzeba czyli w przypadku nowych
$wiadczeniodawcdw, ktdrzy nie posiadaja jeszcze konta w Portalu Swiadczeniodawcy) - opis znajduije sie
w dedykowanej dokumentacji do Portalu Swiadczeniodawcy;

e Zdefiniowanie swojego potencjatu - opis znajduje sie w dedykowanej dokumentacji do Portalu
Potencjatu, bedgcego czescia Portalu Swiadczeniodawcy;

e Uzupetnienie dokumentéw w repozytorium dokumentéw w Portalu Swiadczeniodawcy - opis znajduje
sie w rozdziale Repozytorium dokumentéw w Portalu Swiadczeniodawcy niniejszej dokumentacji;

e Pobranie aplikacji Ofertowanie 2 i zainstalowanie aplikacji

e Pobranie definicji postepowania z Portalu Swiadczeniodawcy - opis znajduje sie w dedykowanej
dokumentacji do Portalu Swiadczeniodawcy;

e Pobranie z Portalu Swiadczeniodawcy pliku profilu potencjatu (pliku SSX) - opis znajduje sie w
dedykowanej dokumentacji do Portalu Swiadczeniodawcy;

e Wczytanie do aplikacji Ofertowanie 2 pobranych plikow — definicji postepowania (plik KCH) i profilu
potencjatu (plik SSX) - opis znajduje sie w dedykowanej dokumentacji do aplikacji Ofertowanie 2;

e Przygotowanie wniosku
o Zdefiniowanie przedmiotu wniosku (zakresow Swiadczen, miejsc udzielania Swiadczen, potencjatu

dedykowanego do realizacji umowy)

o Wygenerowanie wniosku i zatagcznikédw (w postaci plikéw PDF)
o Podpisanie dokumentéw PDF podpisem cyfrowym
o Utworzenie pliku wniosku (pliku w formacie ZIP)

e Przekazanie wniosku przez Portal Swiadczeniodawcy

Ze wzgledu na zmiany w procesie, wymagane jest bezwzgledne pobranie nowej definicji postepowania

(plik KCH) i profilu potencjatu (plik SSX). Wynika to ze zmian w zawartosci tych plikdw.
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Repozytorium dokumentéw w Portalu Swiadczeniodawcy 7

3 Repozytorium dokumentéw w Portalu Swiadczeniodawcy

Repozytorium dokumentow stanowi zbiér dokumentoéw swiadczeniodawcy, do ktérego swiadczeniodawca

moze sie odwotywal bez koniecznosci kazdorazowego dotgczania pliku jako zatgcznika do wniosku.

Zamiast tego, jako zatacznik do wniosku zostanie wskazany identyfikator dokumentu znajdujacego sie w

repozytorium.

Dostep do Repozytorium dokumentéw mozna uzyskac przez wybranie w czesci Moja struktura
organizacyjna Portalu Swiadczeniodawcy odnosnika Repozytorium dokumentéw.

Moja struktura organizacyjna

asz sie z podstawowymi informagianmi na Twdf temat
Zgromadzonymi w systemie NFZ

Moje podstawowe dane

Moje petne dane (Portal Potencjatu)

Repozytorium dokumentdw

Po jego kliknieciu wyswietlone zostanie gtowne okno repozytorium dokumentow,

wyszukiwanie oraz przeglad znajdujacych sie w nim dokumentéw, oraz dodawanie nowych.

umozliwiajace
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8 Obstuga wnioskéw POZ w wersji elektronicznej

Repozytorium dokumentow

Powrdt Pomoc
Kod swiadczeniodawey:

MNazwa swizdczeniodawcy:
\ | Uzytkownik:

Nowy dokument

-
Nowy dokument

Wyszukaj dokument

w MNazwa pliku: | |

Opis: | |
Kategoria: w
Data dodania od: rrr-mm-dd IE| do: rrrr-mm-dd EJ

Status: Alctywry v

Wazny na dzien: rrr-mm-dd EJ

Wykorzystanie: W

Kod postepowania: | |

Kod oferty/wniosku: | |

Sortuj wedtua: kolejnoédi dodania ¥

Wyczysd ‘ ‘ Wyszuka] ‘
Dokumenty w repozytorium
Status Nr dokumentu Nazwa pliku Opis Kategoria Dodanie  WaZnosc Szczegoty

Aktywny 2 Kopia umowy z podwykonawca 26.04.2023 2 Szczegoly
Pobierz plik
Edytuj
Zastap plik
Dezaktywuj

W czesci Nowy dokument mozliwe jest zarejestrowanie nowego dokumentu. W celu zarejestrowania
dokumentu nalezy skorzysta¢ z przyciskuy [ dofument

W dolnej czesci formatki prezentowana jest lista dokumentéow spetniajgca warunki okreslone w polach
filtrujgcych czesci Wyszukaj dokument.

Liste mozna filtrowac wedtug nastepujacych kryteridw:
e Nazwa pliku;
e Opis;
e Kategoria;
e Data dodania od - do;
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Repozytorium dokumentéw w Portalu Swiadczeniodawcy 9

e Status;

e Wazny na dzien;

e Wykorzystanie:
o Wykorzystanie przynajmniej jeden raz w ofercie/wniosku,
o Nigdy nie wykorzystane w ofercie/wniosky;

¢ Kod postepowania;

e Kod oferty/wniosku;

Ostatnie rozwijane pole wyboru pozwala na okreslenie sposobu sortowania prezentowanych danych.
Kazdy dokument na liscie, w ostatniej kolumnie zawiera odnosniki.

Status Nr dokumentu Nazwa pliku Opis Kategoria Dodanie  Wainosc Szczegoty

Alktywny 22 Kopia umowy z podwykonawca 26.04.2023 = Szczegoly
Pobierz plik
Edytuj

Zastap plik
Dezaktywuj

Klikniecie na wybranym odnosniku, spowoduje wyswietlenie formatki
e Szczegoty, klikniecie spowoduje otwarcie formatki konkretnego dokumentu zawierajagcego jego

szczegoty.

Szczegoty dokumentu

w Nr dokumentu:

Przestany plik:

Kategoria: Kopia umowy z podwykonawca bt
Opis:

A
Poczatek wainosd: 2023-05-01 IE|
Koniec waznogci: rrer-mim-dd IE|
Wykorzystany: Mie

Jezeli zostanie zastapiony plik nowym plikiem, wtedy w dolnej czesci formatki pojawi sie Historia
dokumentéw z mozliwosciag podgladu szczegdtdw oraz opcja pobrania pliku.

Historia dokumentow

Status Nr dokumentu Mazwa pliku Opis Dodanie WazZnosc Szczegoly

Aktywny 32 31.05.2023 01.05.2023 - Szczegoly
Pobierz plik

Nigzktywmy ks 31.05.2023 01.05.2023 - Szczegoly
Pobierz plik
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10 Obstuga wnioskéw POZ w wersji elektronicznej

¢ Pobierz plik, klikniecie otworzy okno gdzie operator bedzie mogt zapisac¢ ten dokument
e Edytuj, klikniecie spowoduje otwarcie formatki konkretnego dokumentu, ktéry operator bedzie mogt

edytowac. Pola mozliwe do edycji: Opis, Poczgtek waznosci, Koniec waznosci. Przycisk

zapisuje zmiany. Przycisk anuluje wprowadzone zmiany przez operatora.

Edycja dokumentu

w Przestany plik:

Kategoria: Kopia umowy z podwykonawca ¥
Opis:

~
Poczatek waznosi: rrer-mm-dd IE|

Koniec waznosci: rrrr-mm-dd ] |

‘ Anuluj ‘ ‘ Zapisz ‘

e Zastap plik, klikniecie spowoduje otwarcie formatki konkretnego dokumentu, w ktérym operator bedzie
mogt zastapic plik.

Zastap dokument

v Przestany plik:

Wybierz nowy plik: | Wybierz plik |Pie wybrano pliku

Kategoria: Kopia umowy z podwykonawea e
Opis:
s
Poczatek wainosd: mrr-mm-dd IE|
Koniec waznosci: rrer-mim-dd IE|
Wykorzystany: Nie
‘ Anuluj ‘ ‘ Zastap ‘

Zastgpienie wczesniej zapisanego pliku nowym plikiem (zaktualizowanym, poprawnym) nie usunie go z
systemu, bedzie nadal dostepny ale nie bedzie posiadat oznaczenia wersji najnowszej. Dokument ze
starszym plikiem bedzie miat status Nieaktualny.

o Dezaktywuj, klikniecie spowoduje pojawienie sie okienka z informacja, czy operator na pewno chce
dezaktywowa¢ dokument. Potwierdzenie dezaktywuje dokument, ktéry bedzie teraz na liscie jako
nieaktywny.

o Aktywuj, klikniecie spowoduje aktywacje pliku.
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Repozytorium dokumentéw w Portalu Swiadczeniodawcy 1

3.1 Dodawanie nowego dokumentu

Aby doda¢ nowy dokument nalezy na stronie Repozytorium dokumentéow skorzystaC z przycisku

Nowy dokument

Po jego kliknieciu, otworzy sie formatka, na ktorej nalezy wybraé plik, uzupetni¢ kategorie, dodac opis oraz
poczatek i koniec terminu waznosci tego dokumentu.
Pola Plik oraz Kategoria sa polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Nowy dokument

e Wivhi " el -
U Wybierz plik: Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Kategoria:

Opis:

Poczatek wainosdi: rerr-mm-dd =5 |

Koniec waznosci: rrrr-mm-dd =N

Anuluj ‘ ‘ Dodaj
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12 Obstuga wnioskéw POZ w wersji elektronicznej

4 Przygotowanie wniosku

INFORMACJA

Przedstawione ponizej okna (formatki) sa uniwersalne i s3 wykorzystywane réwniez w postepowaniach
dotyczacych innych rodzajow swiadczen, a nie wytacznie POZ. W zwigzku z tym, niektore elementy okien czy
funkcje moga nie by¢ wykorzystywane w postepowaniach POZ. Réwniez z tego powodu moze pojawiac sie
okreslenie "oferta" (szczegolnie w nazwach pol czy okien), ktore w tym przypadku nalezy rozumiec jako

"wniosek".

Przygotowanie wniosku POZ w wersji elektronicznej, od dotychczasowego sposobu przygotowania wniosku,
odréznia sposdb obstugi samego wniosku jak i zatgcznikbw do niego, ktdére obstugiwane sg w petni
elektroniczne oraz podpisywane cyfrowo.

4 Wniosek — O x

Postepowanie
Kod: 08-23-000205/P0OZ/0113/6 Whnioskowany sposob utworzenia umowey:
N jedna wepdlna umowa
Nazwa: mk
Tiyb: Brak ograniczen

Rodza] swiadczen
Kod: 0401 Mazwa: 01 - PODSTAWDWA OPIEKA ZDROWOTHA

0d: 2023-07-01 @ Do 2023-12-: wniosek 0 umowe na czas nieoznaczony

Data przygotowania oferty Pty whinssk, Zataczniki w postepowaniu
2023-06-27 @ Uzupetnienie o nowe zakresy/miejzca posiadane] umowy o kodzie:
Pozycie wniozku | DObzzary terytorialne | Zamknij - ESC |
Ankiety
| | | Kopiowanie | Dokumenty |

SprawdZ wniosek | Do zatwierdzenia __. | | |

Wydruki
Wydruk prabny |

Oznaczenie wniosku| Dokumenty | Wzory podpisow |

Podczas tworzenia wniosku dostepna jest lista wymaganych, jak i opcjonalnych dokumentow, ktére powinny
by¢ dotaczone do wniosku. Lista zatgcznikdw, ktére moga by¢ przekazane z wnioskiem prezentowana jest po
kliknieciu przycisku Zataczniki w poste powaniu znajdujacego sie w oknie Whiosek.
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4 Dokumenty przekazywane w postepowaniu = O X
Zamknij - ESC
F.ategoria |W repozytorium |Gen. wi apl. |W_l,lmaga|nos’c’: |Liczebnos'c' | ~
L Inhe dokumenty lub afwiadczenia Hie Tak WWiyrnagaty Jeden
Oéwiadczenie o wpisie do whascivpch rejestrdw Mie Tak Wwiyrnagany Jeden
: Oéwiadczenie o wykonywaniu umowy samodzielnie Hie Tak Wyrmnagaty Jeden
Informacia o szkobach, z ktdrmi zawarto porozumishis o wspdkpracy | charakteystyee populac Tak Mie Opcionalty Jeden
B Fopia dokumentdw rejestracyinpch ambulansdw wak azanpch we whiozku Tak Mie Opcionalny Wwiele
: Kaopia umowy 2 podwykonawcs Tak Mie Opcjonalty Wiele
F.opie porozumien wykazanych w zatgczniku nr 7, potwierdzone za zgodnoic z owginatem Tak Mie Opcionalny Wiele
B Oéwiadczenia o objeciu opiek g swiadczeniobiorcdw zadeklarowanych do lekarzy POZ [transpo Tak Mie Opcionalsy Jeden
: Oéwiadczenie o aktualizacj potencjatu i spebnieniu warunkdw koniecznpch do realizacji $wiade Tak Mie WWiymagaty Jeden
Oéwiadczenie o posiadaniu wybranych dokumentdw preez NFZ Tak Mie Wiyrnagany Jeden
| 0 wiadczerie o zapoznaniu sie z warunk ami Tak Mie wiymagany Jeden
: Pebnomochichwa do skbadania ofwiadczes woll w imisniu whiozkujgcego Tak Mie Opcjonalty Wiele
Poliza ubezpieczenia OC Tak Mie Wwiyrnagany Wiele
: Umowa spdtki Tak Mie Opcjonalty Jeden
o Zaiwiadczenie o numerze REGON Tak Mie Opcionalty Jeden
v
Inne dokumenty lub oéwiadczenia

Prezentowana lista to maksymalna lista zatgcznikow, jakie mozna dotaczyé do wniosku. Nie zawsze istnieje
koniecznos¢ dotaczania wszystkich zatacznikow. Liczba oraz kategorie zatagczonych dokumentéw pozostaja
w gestii operatora. Dotyczy to réwniez zatgcznikdw oznaczonych jako "Wymagany" - aplikacja pozwoli
ztozy¢ wniosek bez takiego zatgcznika, jezeli taka bedzie decyzja operatora.

Zataczniki do wniosku dziela sie na dwie grupy w zaleznosci od sposobu ich dotgczenia do wniosku:

1. pierwsza grupa sa zatgczniki zamieszczone w repozytorium dokumentow $wiadczeniodawcy
obstugiwanym w Portalu Swiadczeniodawcy - przeglad listy dokumentéw pobranych z repozytorium
dokumentdéw jest mozliwy przez, znajdujacy sie w Danych Swiadczeniodawcy, przycisk Repozytorium
dokumentow.

2. druga grupa sa zatgczniki generowane bezposrednio przez aplikacje Ofertowanie 2.

Nie ma potrzeby ani mozliwosci dotaczenia zatgcznikow do wniosku w inny sposob.

Lista zatgcznikdbw oczekiwanych przez NFZ we wniosku przekazywana jest w pliku KCH zawierajagcym
definicje postepowania.

Lista zatgcznikéw éwiadczeniodawcy dostepnych w repozytorium Portalu Swiadczeniodawcy przekazywana
jest wraz z definicja potencjatu $wiadczeniodawcy w pliku SSX, ktéry jest generowany przez Portal
Swiadczeniodawcy. Nalezy pamietaé, ze na liscie zatacznikéw w pliku SSX znajduja sie tylko dokumenty
aktualne (wazne) na dzien wskazany podczas generowania pliku SSX. Nalezy rowniez pamieta¢, ze istnienie
zatgcznika w pliku SSX nie $wiadczy o tym, ze dokument musi by¢ dostepny do dotgczenia do
przygotowywanego wniosku, poniewaz do wniosku mozliwe jest dotgczenie tylko dokumentow aktualnych
na pierwszy dzien okresu, ktérego dotyczy wniosek.

W elektronicznym sposobie procedowania wniosku nie wystepuje fizyczny wydruk jakichkolwiek
dokumentdw ani przesytanie do OW NFZ, na nosniku, wyeksportowanego wniosku.
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14 Obstuga wnioskéw POZ w wersji elektronicznej

4.1 Zdefiniowanie przedmiotu wniosku

Zdefiniowanie przedmiotu wniosku rozpoczyna sie od menu Postepowania.

Ofertowanie 2

Importz OW  Dane podstawowe  Postepowania  Pomec  Wyjscie

: Konkurs
ofert F3

Po kliknieciu menu Postepowanie, otworzy sie okno Postepowania ofertowe, w ktérym powinna byc
widoczna zaimportowana definicja postepowania. llos¢ widocznych definicji zalezna jest od ilosci
wczytanych plikdw z postepowaniami.

Postepowania ofertowe

Wiydruki
— Szukaj
Koleinoéc’::| V| Wniosek - F12 | Zamknij - ESC |
Szukaj [F3]:| ﬁj Obszary terytorialne - F10 | Import |
Z ofertami/ bez ofert: R Zakresy swiadczed - F11 |
Rok:

—Opiz obzzaru terytorialnego

Aby dodac¢ przedmiot $wiadczen do wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrane
postepowanie, nastepnie klikna¢ przycisk Wniosek - F12.
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1 Wniosek — O *
Poztepowanie
Kod: 08-23-000205/P0Z/0113/6 Whniozkowany zposéb utworzenia umowy:
B jedna wspdlna umowa
Nazwa: mk
Tiyb: Brak ograniczen
Rodzaj ¢wiadczen

Kod. 0401 Nazwa: 01 - PODSTAWDWA DPIEKA ZDROWDTNA

0d: 2022-07-01 @ Do 2p23-12-31 wniosek o umowe na czas nieoznaczony

D ata przygotowania oferty Pty whiczek Zataczniki w postepowaniu
2023-06-27 Uzupetnienie o nowe zakresy/miejzca posiadane] umnowy o kodzie:
Pozycie wniosku | Dbszary terytorialne | Zamknij - ESC |
Ankiety
| | | Kopiowanie | Dokumenty |

Sprawd: wniosek | Do zatwierdzenia ... | | |

‘Wydruki
Wydruk probny | Wydruk wniozku |anaczenie wniosku| Dokumenty | Wzory podpizdw |

W pierwszej kolejnosci nalezy okresli¢ wnioskowany okres umowy. Dla postepowan POZ istnieje mozliwos¢
podania daty poczatkowej i koncowej wniosku. Daty te nie sa wstepnie podpowiadane i musza zostaé
wprowadzone przez $wiadczeniodawce. Daty te s3 mozliwe do edycji tylko w przypadku gdy w danym
wniosku nie ma zadnych pozycji (jeszcze nie zostaty wprowadzone lub usunieto istniejace) w celu
zapewnienia przygotowania oferty z potencjatem na dziehn poczatku oferty.

Jesli umowa dla danego postepowania moze by¢ zawarta na czas nieokreslony (informuje o tym parametr
(Tak/Nie) w kolumnie Czy umowa moze by¢ na czas nieoznaczony? tabeli znajdujacej sie w oknie
Postepowania ofertowe) dostepny bedzie znacznik wniosek na umowe czas nieoznaczony, to uzytkownik ma
mozliwos¢ wskazania daty konca umowy o ktérg wnioskuje lub zaznaczenie, ze wnioskuje 0 umowe na czas
nieoznaczony. System nie weryfikuje poprawnosci daty konca umowy, jezeli taka zostanie wpisana we
wniosku. W pozostatych przypadkach wskazana we wniosku data konca obowigzywania umowy musi sie
zawieraC w przedziale dat zapisanych w definicji postepowania (podpowiadana bedzie data konca umowy
wskazana w postepowaniu). Zaznaczenie znacznika wniosek na umowe czas nieoznaczony spowoduje
usuniecie pola pozwalajgcego na wprowadzenie daty koncowe;.

Wprowadzona data w polu Od nie moze miec innego roku niz rok biezagcego postepowania.
Pole Data przygotowania oferty nie jest dostepne do edycji przez uzytkownika. Jest ono wypetniane
automatycznie po wydrukowaniu wniosku i aktualizowane w przypadku modyfikacji danych wniosku. Na

wydruku wniosku data przygotowania wniosku widoczna jest w prawym, gornym rogu wydruku.

Nastepnie nalezy przejs¢ do pozycji wniosku wybierajac przycisk Pozycje wniosku.
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16 Obstuga wnioskéw POZ w wersji elektronicznej

Pozycje wniosku

—Postepowanie

Kod: 08-23-000205/P0OZ/011376

Nazwa: mk

—Whniosek

Kod: 0401 Nazwa: 01 - PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTNA

— Szukaj

e
Filtry
Kolejnogé:

Szukai [F3): |

Dane - F7 Zamknij - ESC

Kod zakresu fwiadczen
4 01.0010.094.01

Populaci
SWIADCZENIA LEKARZA P02

Jednostka

W oknie Pozycje wniosku ktérym
oferty/wniosku.

Pozycja oferty / wniosku

nalezy klikng¢ przycisk Nowy - F2, co wywota okno Pozycja

Postepowanie

08-23-000205/P0OZ/0113/6 mk

—Zakres $wiadczen

Obszary

Kod: | B 1

| Dodaj element obszaru| Usun zaznaczone elementy obszaru

Kod Populacja
terptorialn
Jednostka & 2

Nazwa

rozliczeniowa:

| realizacji

Dostepnogé
(® catodobowo (O wa harmonogramu

Funkcija ochrony zdrowia [cz. IX KR]:

Dziedzina medyczna """ | miejsca realizacyi [cz. X KR]:

Rodzaj dostgpnoéci profilu miejsca realizacji
’7 Catodobowo ‘

Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty
—Zakkad leczniczy
Kod: J
Mazwa:

Miejscowoic:
Ulica. nr domu/lokalu:

Kod pocztowyp/poczta:

Populacja: 0o

Harmonogram - F4 | FPersonel - F9 | Personel - harmonogram - F11 | Wwspdtrealizatorzy

Edycia-F6  |[i2

Ankieta - F5 I Podwykonawcy - F12 | Zasoby - F3 |

Usur - F8

| Zamknij - ESC

W oknie nalezy podac:
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e kod przedmiotu Swiadczen jaki obejmuje wniosek - wybiera sie go ze stownika dostepnego po
kliknieciu przycisku -l znajdujacego sie z prawej strony pola. Spowoduje to wyswietlenie dostepnych
zakresow swiadczen, ktorych wyboru dokonuje sie przez zaznaczenie odpowiedniego zakresu, a
nastepnie kliknieciu przycisku Wybierz - F10, co spowoduje wybranie zakresu i powrét do
poprzedniego okna.

1 Zakresy swiadczen

Zaproszenie

Kod: 08-23-000205%/POZf0113/6

Nazwa: mk

Rodzaj $wiadczen

Kod: 0401 Nazwa: 01 - PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTNA

Szukaj
L Wybierz - F10
Kolejnogé: w
Szukai [F3); | | Zamknij - ESC

Kod zakrezu fwiadczerh Mazwa zakresu dwiadczen Kod zakresu podstawowego

i SWIADCZENIA LEKARZA PDZ

01.0010.120.11 BUDZET POWIERZONY OPIEKI KDORL |

01.0012.001.01 KOORDYMAL)A OPIEK 01.0010.094.01 |

01.0032.147.01 SWIADCZENIA PIELEGMIARKI POZ |

01.0034.010.01 SWIADCZENIA POEDZNE) PDZ |

01.0034.023.11 SwADCZENLA POLOZNES POZ W OPIECE M, 01,0034.010.01 |

01.0034.101.01 SwlADCZENLE POLOZNEN POZ W PROGRAK 01.0034.010.01 |

v

€ >

e miejsce udzielania $wiadczen - wybiera sie je za pomoca przycisku J znajdujacego sie z lewej strony
pol znajdujgcych sie w czesci Miejsce realizacji. W ten sposdb wyswietlony zostanie Stownik
jednostek organizacyjnych, zawierajacych tylko te jednostki organizacyjne, na obszarze ktérych
zostat zdefiniowany konkurs.

1 Jednostki organizacyjne (tylko pozycje aktywne)

Dane <L 33

Zamknij - ESC

Kod podwyk. -

Kod res. [cz|Kod tech. | Mazwa jednostki

POZNANET JaBERDWARE 28a /11

Jako ze miejsce udzielania swiadczen musi by¢ okreslone z doktadnoscig do komérki organizacyjnej,
w stowniku jednostek organizacyjnych nalezy przejs¢ do komorek organizacyjnych wybranej
jednostki. Dokonuje sie tego klikajac przycisk > po wczesniejszym zaznaczeniu na liscie
jednostki, ktorej komorki maja zostac wyswietlone.

1 Komarki organizacyjne (tylko pozycje aktywne)

Dane << >

Wybierz - F10 Zamknij - ESC

D‘I 2 0oz PORADMIA [GABINET) POZ 178112 tkprzedsieb?  MEania przedsighiors
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W oknie z komorkami organizacyjnymi nalezy wskaza¢ odpowiednig komérke, po czym kliknac
przycisk Wybierz - F10, co spowoduje powr6t do poprzedniego okna i wpisanie danych komorki w
polach miejsca realizacji pozycji wniosku. Podczas wyboru miejsca udzielania $wiadczenia
podpowiadane sg wartosci w polu Obszary, ktore jednakze mozna modyfikowaé dodajac inne
obszary za pomoca przycisku Dodaj element obszaru lub usuwajac za pomoca przycisku Usun
zaznaczone elementy obszaru. Klikniecie przycisku Dodaj element obszaru spowoduje
wyswietlenie stownika obszaréw dziatania miejsca realizacji, w ktorym nalezy zaznaczy¢ zadany
obszar, po czym klikng¢ przycisk Wybierz - F10, po czym nastapi powrét do poprzedniego okna i
wpisanie danych obszaru do tabeli. Klikniecie przycisku Usun zaznaczone elementy obszaru po
wczesniejszym zaznaczeniu wybranego obszaru w tabeli spowoduje jego usuniecie. Przy usuwaniu
obszarow mozliwe jest zaznaczenie wiecej niz jednego obszaru na raz.

okresli¢, w czesSci Dostepnosé, dostepnos¢ miejsca udzielania Swiadczen przez zaznaczenie
dostepnosci catodobowej lub wedtug okreslonego harmonogramu.

zweryfikowa¢ poprawnos¢ uzupetnienia kodu funkcji ochrony zdrowia. Po okresleniu miejsca
realizacji, na jego podstawie uzupetnione zostaty pola: Funkcja ochrony zdrowia (cze$¢ IX kodu
resortowego), Dziedzina medyczna miejsca realizacji (cze$¢ X kodu resortowego), a takze adres
zaktadu leczniczego, do ktérego przypisana jest wybrana komodrka organizacyjna. Jezeli miejsce
realizacji ma wiecej niz jedna funkcje ochrony zdrowia, to mozna ja zmieni¢, przez klikniecie

przycisku J znajdujgcego sie pomiedzy polami Funkcja ochrony zdrowia i Dziedzina medyczna

miejsca realizacji. Po kliknieciu przycisku J zostanie wyswietlony stownik profili medycznych miejsca
realizacji, w ktorym nalezy zaznaczy¢ zadany profil, po czym klikna¢ przycisk Wybierz - F10, co
spowoduje powrot do poprzedniego okna i wpisanie danych w pola Funkcja ochrony zdrowia i
Dziedzina medyczna miejsca realizacji.

populacja obszaru

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz - F10. Po zatwierdzeniu wprowadzonych

informacji dostepne stang sie przyciski:

Harmonogram - F4 - umozliwia wprowadzenie harmonogramu miejsca realizacji;

Personel - F9 - umozliwia wprowadzenie personelu miejsca realizacji;

Personel - harmonogram - F11 - umozliwia wprowadzenie harmonogramu personelu miejsca
realizacji;

Ankieta - umozliwia wypetnienie ankiety;

Podwykonawcy - umozliwia wprowadzenie informacji o podwykonawcach i przedmiotach swiadczen
podwykonywanych;

Zasoby - umozliwia wprowadzenie zasobdw miejsca realizacji;

W razie potrzeby edycji danych pozycji wniosku, po kliknieciu przycisku Edycja - F6 okno przetaczy sie w

tryb edycji ponownie umozliwiajac edycje dostepnosci miejsca realizacji, funkcji ochrony zdrowia, obszarow

i populagji.
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4.1.1 Wprowadzanie harmonogramu

Aby wprowadzi¢ do wniosku harmonogram, nalezy w oknie Pozycja oferty/wniosku wybraé przycisk

Harmonogram - F4.

{ Harmonogram

Miejsce realizacji: POZ

ooz
Harmonogram z profilu

Kopiowanie

PORADNIA [GABINET] POZ

Harmonogram z miejsca realizacji

Dane

Dane |

Mowy - F2 | Dane - F7 | Zamknij - E5I
Opiz ~
| watarek 0E:30 21:.00
| ldroda 0E:20 21:.00
| cawartek 0E:30 21:.00
| Ipigtek 08:30 21:00

Aplikacja umozliwia przekopiowanie harmonogramu z profilu medycznego komérki (przycisk Kopiowanie w
sekcji Harmonogram z profilu) jak réwniez harmonogramu komorki (przycisk Kopiowanie w sekgji
Harmonogram z miejsca realizacji), badz tez wprowadzenie do wniosku uzupetnienia harmonogramu
przychodzacego w pliku w formacie *.ssx2 (przycisk Nowy - F2). Przyciski Dane pozwalajg na przeglad
odpowiednio: harmonogramu z profilu medycznego komorki, oraz harmonogramu z miejsca realizacji.
Klikniecie przycisku Nowy - F2 wywota okno Harmonogram, w ktérym nalezy z rozwijanej listy wskazac
dzien tygodnia, okresli¢ godziny harmonogramu
przyciskiem Zatwierdz - F10.

Od - Do, wypetni¢ dodatkowy opis i zatwierdzi¢

1 Harmonogram

Dzien tygodnia: |p0niedzial'ek V
0d: Do: |00:00
Opis:
Edycija - F& | Uszun - F& | ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

Godziny pracy okre$lonego dnia w tygodniu nie moga na siebie nachodzi¢. Przycisk Edycja - F6 umozliwia
zmiane godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Przycisk Usun - F8 kasuje pozycje harmonogramu.
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4.1.2 Wprowadzanie personelu

Aby wprowadzi¢ do wniosku personel, nalezy w oknie Pozycja oferty/wniosku kliknag¢ przycisk Personel -
F9. Pojawi sie okno Personel, w ktorym nalezy klikna¢ przycisk Nowy - F2.

4 Personel w punkcie oferty = O X

Miejsce realizacii: POZ plus

oma PORADMIA (GABIMET) POZ

Wyszukiwanie -
Koleino$é: | wg nazwiska - Usun wszystkich || Zamknij - ESC

Saukaj (F3): | [ Nowy-F2 |  Dane-F7

MALACHITOWAYE? TOMASZES 7220 L

Okno zawiera trzy zaktadki:
¢ Na zaktadce Personel nalezy wprowadzi¢ personelu osobe i okresli¢ zajmowane przez nig stanowisko.
Osobe wybiera sie ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku - znajdujacego sie z prawej strony
pola. Spowoduje to wyswietlenie stownika personelu, w ktorym wyboru dokonuje sie przez zaznaczenie
odpowiedniej osoby, a nastepnie kliknieciu przycisku Wybierz - F10, co spowoduje wybranie osoby i
powrét do poprzedniego okna. Zajmowane stanowisko rowniez wybiera sie ze stownika w analogiczny
sposob, jak osobe personelu.

4 Osoba personelu w punkcie oferty = O X

1. Personel 2 Wyksztatcenie 3. Doswiadczenie

PESEL;| -

Mazwizko:

Imig:

Zawdd/Specjalnogé:

Grupa zawodowa:
Tygodniowy wymiar zatrudnienia:| 0:00 ﬂ [oo:mm) Czy personel zbiera deklaracje POZ:

Zajmowane stanowisko:

| | ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

¢ Na zaktadce Wyksztatcenie prezentowane sg dane przeniesione w profilu ofertowym z potencjatu i nie
ma mozliwosci ich modyfikacji;
¢ Na zaktadce Doswiadczenie prezentowane sg dane przeniesione w profilu ofertowym z potencjatu i nie

ma mozliwosci ich modyfikacji.

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10. Po zatwierdzeniu pojawi sie pytanie "Czy
doda¢ nowa osobe?”. Potwierdzenie przyciskiem Tak wywota okno Personel, w ktorym wprowadzamy

nastepna osobe do oferty.
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Przycisk Harmonogram - F11 umozliwia przejscie do okna Harmonogram pracy personelu z
automatycznym ustawieniem kontekstu na wiasciwg osobe, jednak bez blokowania dostepu do
harmonograméw innych osob zdefiniowanych w tym punkcie oferty. Przycisk jest dostepny po
wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych w polach dostepnych do edycji i zatwierdzeniu pozycji.
Szczegdty dotyczace harmonogramu personelu opisano w rozdziale Wprowadzenie harmonogramu
personelu.

4.1.3 Wprowadzanie harmonogramu personelu

Aby wprowadzi¢ harmonogram personelu, nalezy w oknie Pozycja oferty/wniosku klikna¢ przycisk
Personel - harmonogram - F11 lub w oknie Osoba personelu w punkcie oferty klikng¢ przycisk
Harmonogram - F11.

Nazwa jednostki org.: POZ plus
Mazwa miejsca realizacji: 0012 PORADHNIA [GABINET) POZ

Personel: |DILO Test PESEL: R
Rodzaj harmonogramu
(® W miejscu pracy () Wizyty domowe
Kopiowanie harmonogramu
Z miejsca realizacii | Howy - F2 | Dane - F7 Zamknij - ESC
Dzie [od [Do "
wharek 0E:20 21:00

froda 0E:30 21:00
czwartek 06:30 21:00

L poniedziskek, 06:30 21:00
| | piatek: 05:30 2100

Harmonogram dla personelu mozna wprowadzi¢ tylko wéwczas, gdy wprowadzony jest harmonogram do
pozycji wniosku.

W oknie Harmonogram pracy personelu, nalezy z rozwijanej listy wskaza¢ personel przypisany do miejsca
realizacji, nastepnie wprowadzi¢ godziny pracy. W przypadku otwarcia okna przez przycisk Harmonogram -
F11 znajdujacy sie na formatce Osoba personelu w punkcie oferty nie ma mozliwosci wyboru osoby, a
okno prezentuje harmonogram w kontekscie osoby okreslonej w oknie Osoba personelu w punkcie oferty.

Mozliwy jest wybor rodzaju prezentowanego harmonogramu, ktory jest okreslany przez znaczniki: W miejscu
pracy i Wizyty domowe.

Przyciski Z miejsca realizacji i Z opisu potencjatu, znajdujgce sie w sekcji Kopiowanie harmonogramu,
pozwalajg na skopiowanie harmonogramu pracy z miejsca realizacji lub z opisu potencjatu.

Za pomoca przycisku Nowy - F2 mozna wprowadzi¢ nowe godziny pracy. Przycisk Edycja - F6 umozliwia
zmiane godzin pracy dla wybranego personelu. Przycisk Usun - F8 kasuje pozycje harmonogramu.
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4 W miejscu pracy = O X

Mazwisko i imig: DILO Text
PESEL: Mr prawa:

Dzien tygodnia: poniedziatek ~

Edycia - F& | Usuri - F8 | Zatwierdz - F10 | Zamknij - ESC

4.1.4 Wypetnienie ankiety
Aby wypetni¢ ankiete nalezy w oknie Pozycja oferty/wniosku wybrac przycisk Ankieta.

KQ ankieta - O X
Raporty

Ankieta ogélna dla miejsca realizacii

= 1.1 _WARLNK] wWYMAGANE
PoE- 11T WARUNED WYMAGANE

Funduszem akre: CZENIA LEKAR. . []|
1.1.1.218_Cay hgcana liczha Swiadezeniohiorecw zadsklsowanych do lekarzy POZ we wszpstkich misiscach udzi.. [
1.1.1.3 18_Czy éwiadczeniodawca deklarije gotowodé realizacii programu zarzgdzania charobg przy wspdtudziale... []
1.1.1.4 18_Czy éwiadczeniodawca zapewnia dostep do badar diagnostycznych i laboratorvingsh objstych programe... []
1.1.1.518_Czy éwiadczeniodawca zobowigzuje sig do przystapienia do postepowania o granty na dafinansowanie... ]
1.1.1.6 18_Czy éwiadczeniodawca prowadzi elekironiczny terminarz wizyt w miejscu udzielania $wiadczen? []
i - 1.1.1.7 18_Czy éwiadczeniodawca prowadzi indywidualng dokumentacie medyczng, o kidrej mowa w ustawie o prawa... []
=] 1.2 REALIZAC)A Sw/IADCZEN
= 1.21 REALIZAC)A $WIADCZEN
u 1.2.1.1 18_Cay umowa w zakresie "SWIADCZEMIA LEKARZA POZ" jest zawarta na czas niesznaczony? (]
B 1.21.218_Czy $wiadczeniodawea realizuje swiadczenia w ramach umowy z NFZ w zakresie "SwIADCZENIS LEKARZA ... []
B 4 Mmoo il dele L fie e llieliobidiol oA 4eAn memetidii T

EEEEEEN
w

1.1.1.1 18_Cay Swiadczeniodawca ma zawarty umawg 2 Narodowem Funduszem Zdrowia w zakiesie “SWIADCZENIA LEKARZA POZ" co najmrie) do dnia 31 grudnia 2019 1.7 Pytanie - infarmacie dodatkowe:

‘Wybdr odpowiedzi

Warto$¢:

W . wymaga wypeknienia Zamkniij - ESC

W oknie, w gérnej czesci, w postaci drzewka, prezentowane sg poczatkowe fragmenty pytan ankietowych.
Ponizej drzewka pytan znajduja sie cztery duze pola. W lewym, gérnym polu prezentowana jest cata tres¢
wybranego w drzewku pytania. W lewym, dolnym polu zamieszczane sa odpowiedzi $wiadczeniodawcy. W
prawym, gérnym polu prezentowane sg informacje dodatkowe zwigzane z wybranym pytaniem. W prawym,
dolnym polu prezentowana jest odpowiedz udzielona przez swiadczeniodawce na wybrane pytanie.

Odpowiedzi na wszystkie udziela sie w ten sam sposdb - poprzez wybor prawidtowej odpowiedzi z
rozwijanego pola wyboru.
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n Ankicta
Raperty
Ankieta ogdlna dla miejsca realizacji

= 1.7 _wWARUNKI WMAGANE A
= 111 WARUNKL wWYMAGANE
: M 1.1.1.118_Czy $wiadczeniodawea ma zawarty umowe z Narodavwym Funduszem Zdrovia w zakresie "'SwWIADCZENIS LEKAR... [Tak]
M p 1.1.1.218_Czy taczna liczba swiadczeniobioreow zadeklarowanych do lekarzy POZ we wszystkich migjseach udzi... []
B 1.1.1.218_Czy $wiadczeniodawea deklarije gotownse realizaci programu zarzadzania choroba przy wspékudziale... []
1.1.1.4 18_Czy $wiadczeniodawca zapewnia dostep do badan diagnostycznych i laboratoryinwch obigtych programe. . []
1.1.1.518_Czy $wiadczeniodawca zobowigzuie sig do preystgpienia do postepowania o granty na dofinansowanie... []
1.1.1.6 18_Czy $wiadczeniodawca prowadz elektroniczny temminarz wizyt w mijscu udzielania swiadczer? []
- 1.1.1.7 18_Cay éwiadczeniodawca prowadzi indywidualng dokumentacie medyczna, o kidej mowa w ustawie o prawa... ]
= 1.2 REALIZAC)A Sw/IADCZER
- 1.21REALIZACIA SWIADCZEN
I 1.21110_Cay umowa w zakesie "SWIADCZENIA LEKARZA POZ" jest zawarts na czss rissznaczony? [|
M 1.21.210_Cay éwisdcasniodawsa reslizus éwiadczenia wismach umowmy 2 NFZ w zskresis "SWIADCZENIA LEKARZA P[] "
B 44 A0 P foedmesie e oo mienie deetes de fidedeeelbieealih e oo dbee el cd A d 40 el dais T
1.1.1.2 18_Cay taczna liczha swiadczeniobiorcdw zadeklarowanych do lekarzy POZ we wszystkich miejscach udzielania swiadczer™ wystepuigcych w jednej ok alizaci w umowie podstawowe] POZ jest nie wigksza niz §
ts. Swiadczeniobioncdw?

Putanie - informacie dodatkowe:

dotyczy migjsc 2gtoszonych w ofercie do realizaci
pilotazu POZ PLUS

“Wibdr odpowiedzi

Warto$t:

Tak B
. WYMag0a his ienia ZatwierdZ - F10 Zamknij - ESC

Po wybraniu odpowiedniej odpowiedzi i wyborze nastepnego pytania, aplikacja sama zapyta czy
zatwierdzi¢ zmiany. W zwigzku z tym nie ma potrzeby kazdorazowego klikania przycisku Zatwierdz - F10.
Pytania wymagajgce odpowiedzi oznaczone sg M. Pytania na ktore udzielono juz odpowiedzi oznaczone s
M.

Po zakonczeniu uzupetniania ankiety i powrocie do okna Pozycja oferty / wniosku, zmiany wprowadzone w

ankiecie nalezy zapisac klikajac przycisk Zatwierdz - F10.
4.1.5 Wprowadzanie podwykonawcy

Aby wprowadzi¢ do wniosku podwykonawce, nalezy w oknie Pozycja oferty/wniosku kliknag¢ przycisk
Podwykonawcy - F12, co spowoduje otwarcie okna Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty
Swiadczen podwykonywanych.

4 Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty Swiadczen podwykonywanych

Usuri - F8 | | Zamknij - ESC

|d podwykonawey  [Mazwa podwpkonawcy |NIF' |K0d zakresu  |Murner umowy | Top umowy |F'ocz. obow. urmowy |K0niec obow. urnowy | Mz
14

£ >

Opis zakresu przedmiotu podwykonania

Znaczenie przedmioty dwiadczen podwpkonywanpch

Dodanie nowego podwykonawcy umozliwia przycisk Nowy - F2. Po jego kliknieciu otworzy sie formatka
Podwykonawcy i przedmioty swiadczern podwykonywanych, w ktoérej dokonuje sie wyboru
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podwykonawcy przez jego zaznaczenie, a nastepnie kliknieciu przycisku Wybierz - F10, co spowoduje
wybranie podwykonawcy i powrdt do poprzedniego okna.

1 Podwykonawcy i przedmioty swiadczer podwykonywanych

Wyszukiwanie

Kolejnoseé: W nazwy v Wpisy do rejestru - F9| Dane - F7 | Zamknij - ESE|

Szukai [F3): | ﬂ| Zaktady lecznicze - Fd | wybierz - F10 |

1 Mk maj

£
Opiz zakresu przedmioty podwpkonania

Dodatkowe $wiac

zakres podwykonawstwa od ME/maj dla

Znaczenie przedmioty fwiadczen podwykornywanych

4.1.6 Wprowadzenie zasobow

Aby zobaczy¢ wprowadzone do wniosku zasoby, nalezy w oknie Pozycja oferty/wniosku wybra¢ przycisk

Zasoby.

1 Zasoby pozycji oferty

Pozycia oferty: [01.0010.094.01] SWIADCZENIA LEKARZA PDZ
Miejsce realizacji.: POZ plus

oz PORADNIA (GABINET]) POZ

Zakres Legenda Zagoby udostepniane
= = Zasoby migjzca realizaci w pozycl ofert, i
Zasoby w pozycji oferty | Zazoby udestepriane, dodane do pozye Dodaj | | Dane - F7 |
R Zazoby w pozycii oferty - nieudostepniar
Kategoria: Zasoby poza pozycia oferty - udostepria [ Zasoby pozycii oferty Zamknij - ESC
Srodek transportu RTM: | |Zasoby nisakipwnego migjsca Dodaj Usui |

00042 DEMSYTOMETR 1 ser te ME. mnaj ME.Amnaj prod tes

0010205 STAMOWISKO STOMATOLOGICZME m m m
0010208 STETOSKOP LEKARSK!

0010221 SYSTEM DOZYMETRIN M WIWO

0010338 waGas MEDYCZNA ZE WZROSTOMIERZEM

0010305 ZESTawW DO PEUKANIA | ZGEEBNIKOW AN,
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W oknie, za pomoca rozwijanego pola wyboru Zakres, nalezy wybrac jaki zakres zasobdéw ma zostac
wyswietlony w tabeli. Prezentowane w tabeli pozycje, w celu tatwiejszego rozpoznawania, zaznaczone s
roznymi kolorami:

¢ kolorem czarnym wyrdzniony jest zasdb miejsca realizacji w pozycji wniosku,

kolorem niebieskim - zas6b udostepniany, dodany do pozycji wniosku,

kolorem czerwonym - zasdb w pozycji wniosku - nieudostepniany,

kolorem zielonym - zaséb poza pozycja wniosku - udostepniany,

kolorem czarnym, z z6ttym ttem - zasob komorki nieaktywnej.

Przyciski Dodaj i Usun w sekcji Zasoby udostepniane pozwalaja na dodanie wskazanej pozycji do
udostepniania lub jej usuniecie z udostepniania.

Przyciski Dodaj i Usun w sekcji Zasoby pozycji oferty pozwalaja na dodanie wskazanej pozycji do pozycji
wniosku lub jej usuniecie z pozycji wniosku.

Szczegotowe informacje na temat wskazanego w tabeli zasobu mozna podejrze¢ za pomoca przycisku
Dane - F7.

4.2 Wygenerowanie wniosku i zatacznikow

Po zakonczeniu wprowadzania przedmiotu wniosku nalezy wygenerowac wniosek oraz zataczniki do niego.
Po kliknieciu w oknie Wniosek przycisku Wydruk wniosku wyswietlona zostanie Lista zatqcznikow do
oferty/wniosku. W tym oknie prezentowane sg wszystkie zataczniki, ktére moga zosta¢ dotaczone do
wniosku wraz z ich wymagalnoscia, krotnoscia (mozliwg liczbg powtdrzen zatgcznikdédw dla tej samej
kategorii zatacznika np. kilku kopii umowy z podwykonawca w przypadku wielu podwykonawcow) oraz
informacja o tym, czy jako zatacznik do wniosku jest wskazywany dokument wczesniej zapisany w
repozytorium w Portalu Swiadczeniodawcy.

4 Lista zatacznikéw do wniosku

Prozze wekazad zakgceniki ktdre maja zostad dokgczone do elektroniczne] ofertpwniosku,
Zaznacz wiersz i wybierz "Doda)’’ lub “"Fomifi". Zamknij - ESC
Zatacznik K.ategoria zatgcznikdw
[odaj - F4 Fomiri - F5 [odaj - FE Fomiri - F& Wyczpic - FA Wygeneruj i zapisz - F12

Inne dokumenty lub oéwiadczenia |l]smadczeme wnioskujacego o zhoZzeniu dokumentow w O

L Tak Inne dok ty lub oéwiad Diwiadczenie wnioskujgcego Mie ‘Wymagany Jeden
L Tak Déwiadczenie o wpisie do whagciwych rejestrd Déwiad ie wnioskujacego o wpisach do rejestrow Mie ‘Wymagany Jeden
L Infarmacia o szkokach, z ktdymi zawarto porozumienie o wspok Tak. Opcjonalny Jeden
L K.opia dokumentdw rejestracyinpch ambulansdw wskazanych w Tak Opcjonalny Wiele
L K.opia umowy z podwykonawcg K.opia umowy z podwykonawcy test] . pdf kr Tak Opcjonalny Wiele
L K.opia umowy z podwykonawcg K.opia umowy z podwykonawcy test2 pdf 38 Tak Opcjonalny Wiele
L K.opie porozumien vk azanych w zabaczniku nr 7, pobwierdzon Tak. Opcjonalny Wiele
L Oéwiadczenia o objeciu opieka fwiadczeniobiorcow zadeklarow Tak Opcjonalny Jeden
Oéwiadczenie o aktualizac) potencistu i speknieniu warunkdw | Tak ‘Wimagany Jeden
: Oéwiadczenie o posiadaniu wybranych dokumentéw przez MFZ Tak ‘Wymagany Jeden
L Oéwiadczenie o wykonywaniu umowy samodzielnie Tak Opcjonalny Jeden
L Oéwiadczenie o zapoznaniu sie 2 warunkami Tak ‘Wimagany Jeden
L Petnomocnictwao do skladania odwiadczer woli wimieniu wiio: Tak Opcjonalny Wiele
L Poliza ubezpieczenia OC Poliza ubezpieczenia OC. pdf 36 Tak ‘Wimagany Wiele
L Umnowa spobki Tak Opcjonalny Jeden
a Zaswiadczenie o numerze REGOMN Zaswiadczenie o numerze REGOM. pdf 40 Tak Opcjonalny Jeden

Oéwiadczenie wniozkujgcego o ztozeniu dokumentdw w 0w NFZ
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Wyboru zatgcznikéw do wniosku dokonuje sie zaznaczajac zatgcznik, a nastepnie klikajac przycisku Dodaj -
F4 - w celu dodania do wniosku, lub Pomin - F5 - w celu jego pominiecia. Przyciski Dodaj - F6 i Pomin - F8
pozwalaja na odpowiednie oznaczenie wszystkich zatagcznikdow z danej kategorii. Przyciski Dodaj - F6 i
Pomin - F8 dostepne sa tylko w przypadku gdy istnieje wiecej niz jeden zatgcznik w wybranej kategorii.

Pliki oznaczone jako wybrane do zatgczenia do wniosku wyréznione sa pogrubiong czcionka. By przejs¢ do
dalszego etapu procedury tworzenia wniosku nalezy podja¢ decyzje o dotgczeniu badz nie, dla wszystkich
prezentowanych zatgcznikow.

Po wskazaniu decyzji dla wszystkich zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk Wygeneruj i zapisz - F12, co
spowoduje zapisanie wyboru zatgcznikow oraz wygenerowanie w formacie PDF zatgcznikdw generowanych
przez aplikacje Ofertowanie. Po wygenerowaniu zatgcznikow zostanie otwarte okno systemu Microsoft®
Windows® prezentujace wygenerowane zataczniki.

[} B - | 08-23-000205 POZ 0113 6-20230627

Plik Marzedzia gtdwne Udostepnianie Widok e
u <« KAMSOFT » OFERT_Z » 08 » Baza » 08-23-000205_POZ_0113_6-20230627 v O Przeszukaj: 08-23-000205_PO...
" Nazwa - Data modyfikacji Typ Rozmiar
7 Szybki dostep
B Puipit internal Folder plikéw
Osgwiadczenie wnioskujacege o wpisach ... Dokument Adobe ... 1924 KB
‘ Pobrane Ogwiadczenie wnioskujacege o zlozeniu ... Dokument Adobe ... 1983 KB
= Dokumenty O¢wiadczenie wnioskujacego Dokument Adobe ... 1924 KB
&=| Obrazy whniosek Dokument Adobe ... 2077 KB
w
Elementy: 3 =
Domysing Sciezka, w ktorej generowane Y] zatgczniki jest: C
\ProgramData\KAMSOFT\OFERT_2\XX\Baza\kod postepowania;  gdzie: XX - kod ow;

kod_postepowania - kod postepowania, dla ktérego pliki zawarte s wewnatrz folderu. Wewnatrz folderu z
kodem postepowania znajduje sie tez folder o nazwie internal - jest to folder techniczny, wymagany do
poprawnego utworzenia wniosku. W tym folderze znajduje sie zapisany plik z wnioskiem, ktory nie powinien

by¢ podpisywany.
4.3 Podpisanie dokumentow PDF podpisem cyfrowym

Na wygenerowanych zatgcznikach oraz wniosku w formacie PDF, znajdujacych sie w okreslonym wczesniej
folderze, nalezy we witasciwy dla posiadanej przez siebie zewnetrznej aplikacji sposob, ztozy¢ podpisy
elektroniczne nie zmieniajac nazw, formatu ani potozenia podpisywanych plikow. Nalezy réwniez pamietac,
by nie podpisywac pliku znajdujacego sie w podfolderze o nazwie internal.

Po podpisaniu wszystkich plikbw PDF nalezy wréci¢ do okna Lista zatqcznikéw do oferty/wniosku w
aplikacji Ofertowanie 2 kolejno wybierajac: menu Postepowania > w otwartym oknie Postepowania
ofertowe zaznaczy¢ wniosek, a nastepnie klikng¢ przycisk Wniosek - F12 > w otwartym oknie Whniosek
klikng¢ przycisk Wydruk wniosku.
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4.4 Utworzenie pliku wniosku

W oknie Lista zatgcznikow do wniosku znajduja sie dwa dodatkowe przyciski: Otworz folder zatacznikow
- F11 - umozliwiajacy bezposrednie przejscie do folderu z zatgcznikami dla procedowanego postepowania;
oraz Wygeneruj wniosek - F12 - umozliwiajgcy utworzenie dla procedowanego postepowania wniosku w
postaci archiwum ZIP, zawierajgcego wszystkie wygenerowane zatgczniki.

4 Lista zalacznikéw do wniosku

Prosze wskazad zabaczniki ktdre majg zostad dobaczone do whiosku elekironicznege.
Zaznacz wiersz i wybierz "Doda)’’ lub "Pomid'. Zamknij - ESC
Zakacanik; K.ategaria zakacznikdw
Diodaj - F4 Fariri - F& Diodaj - FE Fariri - F& Wyczyié wybdr - F9 Otworz folder zatacznikow - F11 Wygeneruj wniosek - F12
| |'ybrano  |Mazwa kategori M azwa pliku 1D pliku z rep. | repozptonium— [Wiymagalnogc | A
Inne dokumenty lub oiwiadczenia Diwiadczenie wnioskujgcego
| |Tak Diwiadczenie o wpisie do whagciwych rejestrow Diwiadczenie wnioskujgcego o wpisach do rejestrow Nie Wymagany
| |Tak Déwiadczenie o wykonywaniu umowy samodzielnie Déwiadczenie wnioskujgcego o samodzielnym wykonywaniu u Hie Wymagany
Mie Informacia o szkotach, z ktaymi zawarto porozumienie o wapsh Tak. Opcjonalny
: Hie K.opia dokumentdw rejestracyjnych ambulanzdw wekazanych w Tak Opcjonalny
o Tak Kopia umowy z podwykonawca Kopia umowy z podwykonawca test].pdf 7 Tak Opcjonalny
Tak Kopia umowy z podwykonawca Kopia umowy z podwykonawca test2_pdf 38 Tak Opcjonalny
: Hie K.opie porozumier wykazanpch w zakaczniku nr 7, potwierdzor Tak Opcjonalny
Mie Oéwiadczenia o objeciu opieka $wiadczeniobiorcow zadeklarox Tak Opcjonaly
: Mie Ogwiadczenie o aktualizaci potenciabu | zpetnieniu warunkdw | Tak “wiymagany
| |Mie Oéwiadczenie o posiadaniu wybranpch dokumentdw przez MFZ Tak Wymagaty
Mie O#wiadczenie o zapoznaniu sie 2 warunkami Tak. “wWiymagany
: Hie Petnomochictwo do skkadania oéwiadczer woli wimieniu whio: Tak Opcjonalny
o Tak Poliza ubezpieczenia OC Polisa ubezpieczenia OC. pdf 36 Tak Wymagany
Mie Umnowa zpdbki Tak Opcjonalny
: Tak Zagwiadczenie o numerze REGOM Zaswiadczenie o numerze REGOM._pdf 40 Tak Opcjonalny
£ >

Oéwiadczenie whinzkujgcego

Po kliknieciu Wygeneruj wniosek - F12 zostanie wyswietlone podsumowanie, w ktérym po kliknieciu
przycisku Tak i wskazaniu lokalizacji zapisu, zostanie wygenerowany wniosek.
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28 Obstuga wnioskéw POZ w wersji elektronicznej

1 Lista dokumentéw, ktére zostana przekazane we wniosku

Tworzony whiosek bedzie zawierat nastepujce pliki. Czy kontynuowac?

Zataczniki pochodzace z repozytorium swiadczeniodawoy:

- K.opia umavy 2 podwykonawca test].pdf

- K.opia umowy 2 podwykonawcs test2 pdf

- Poliza ubezpieczenia OC. pdf

- Zagwiadczenie o numerze REGOM. pdf

Zakaczniki wygenerowane przez aplikacie Ofertowanie 2:

- Dawiadczenie whioskujacego. pdf

- Ozwiadczenie whioskujacego o wpisach do rejestrow. pdf

- Dzwiadczenie whioskujacego o samadzislhym wykaonywsaniu urmowy,, pdf
Wigenerowany przez aplikacie Ofertowanie plik whiogku elektronicznego:
- of_08-23-000205_P0OZ_0113_60401. swd

‘wiygenerowany przez aplik acie dokument whiosku:

- wiiozek. pdf

Tak Nig

Poprawne przygotowanie wniosku potwierdzane jest stosownym komunikatem.

Informacja

Zakorczono prygotowanie wniosku w postaci
elektronicznej.

Wygenerowany plik .zip naleZy przekaza do OW MFZ
korzystajac z funkgi Portalu Swiadczeniodawey

W archiwum ZIP z wnioskiem znajduje sie jeszcze plik manifestxml zawierajacy spis zatgcznikdw

dotaczonych do wniosku, w tym zatacznikéw znajdujacych sie repozytorium Portalu Swiadczeniodawcy, ktore
zostaty wskazane jako zatgczone do procedowanego wniosku.
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5 Przekazanie wnioskéw przez Portal Swiadczeniodawcy

Aby przekaza¢ wniosek przez portal nalezy skorzysta¢ z linku Ztéz wniosek lub poprzez konkretny numer
postepowania (tam klikng¢ w przycisk Wnioski w postepowaniu) na stronie Lista postepowan w sprawie
zawarcia umow o udzielenie Swiadczen opieki zdrowotnej.

Lista postepowan w sprawie zawarcia umow o udzielenie swiadczen opieki
zdrowotnej

Powrdt Pomoc

J Kod swiadczeniodawcy:
U Nazwa swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

Wyszukiwanie postepowarn
v Ustaw odpowiednie warunki wyszukiwania i przydsnij przydsk "Szukaj” w celu odswiezenia listy postepowan.

Status postepowania: [Cgtoszone w | Data ogloszenia (od): | | w | | w
Rodzaj swiadzenia: [Wszystkis ~ | (wybierz rodzaj swiadczenia)

Przedmiot umovey; | Wszystkie hd | (wybierz przedmiot umowy)

Zakres swiadzen: | | w
QObszar objety postepowaniem: | | |Wyhiem punwiatl |Wyh ierz gmin¢|

Tryb postepowania: |Wszystkie B | Humer postepowania: | |
Oferenci: [Wszyscy |

O Postepowania majace protesty/odwotania
] Postepowania zgodne z moim profilem

[ wyeyschity || Szukaj
Liczba znalezionych postepowan spefniajacych kryteria: 1
Uwagi do e
Numer postepowania Status Opis postepowania Przedmiot postepowania  Obszar konkursu obszaru umow  Whniosek
postepowania objetego o)

postepowaniem

08-23- )
000207/POZ/0113/6 Ogloszenic ggﬁgﬂ\:ﬁt OPIEKA :Irjaﬂkaﬂog:vmu - caly oL os_.zozs

Kliknigecie w link Zt6z wniosek przekieruje operatora na strone Postepowanie.
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30 Obstuga wnioskéw POZ w wersji elektronicznej

Postepowanie

* Powrdt * Pomoc

Kod wiadczeniodawcy:

{ Mazwa swiadczeniodawcy:
| | Uzyteownil:

Postepownanie/Konkurs

Postepowanie: 08-23-000207 [POZ[/0113/6

!al‘

w

Nr wniosku

Brzk damych

7t6z wniosek

Wyhierz plik: | Przeglada;j... | Nie wybrano pliku.

Wyszukaj wniosek

Status: v

Status Ztozenie Uzupetnienie

Wyszuka]

Termin na uzupelnienie brakow

W czesci Ztéz wniosek mozliwe jest ztozenie nowego wniosku. W celu ztozenia wniosku nalezy klikng¢ w
Przeglgdaj a nastepnie wybrac plik. Po wybraniu pliku nalezy klikna¢ przycisk Zté6z wniosek (ztozenie wniosku

skutkuje jego natychmiastowym przekazaniem do OW NF2).

W dolnej czesci formatki prezentowana jest lista wnioskow. Liste mozna filtrowa¢ wzgledem statusu
whnioskdédw. Odpowiednig wartos¢ wybiera sie w polu Status dostepnym w czesci Wyszukaj wniosek.
Kazdy wniosek na liscie, w ostatniej kolumnie zawiera odnosniki Szczegoty (Uzupetnij, Wycofaj).

Nr wniosku Status flozenie  Uzupetnienie
0E-23-D00207/POZ/0113/5/3/0401 Thodany 04.07.2023
08-23-DD0207/POZ/0113/6/2/0401 Thosony 25.06.2023
08-23-D00207/POZ/0113/6/1/0401 Do wzupeinienia  28.06,2023

Termin na uzupetnienie brakdw

Szczegoly
Uzupeknij
Wycofaj

Szczeqily
Uzupeknij
Wycofaj

Szczegdly
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5.1 Szczegoty wniosku

Klikniecie w Szczegoéty spowoduje otwarcie formatki konkretnego wniosku. Z tej pozycji, operator ma
rowniez mozliwosc¢ ztozenia uzupetnienia lub wycofania wniosku.

Whniosek w postepowaniu

Powrdt Pomec
Kod gwiadczeniodawcy:
{ MNazwa Swiadczeniodawcy:
\ J Uzytkownik:

Dane wniosku

Mr wniosku: 08-23-000207 /POZ/0113/6/3/0401 Zhozenie: 04.07.2023
Postepowanie: 08-23-000207 /POZ/0113/6 Uzupenienie: brak
Status: Ztozony Wycofanie: brak
Kontakt do zespolu

oceniajgeego:

Operacje na wniosku | Wycofaj | | Tt uzupetnienie |

Klikniecie Uzupetnij umozliwi wczytanie pliku dla konkretnego wniosku. Wniosek pozostanie w statusie
Ztozony.

Uzupelnij wniosek 08-23-000207/P0Z/0113/6/3/0401
Wybierz plik: | Przeglada] | Mie wybrano pliku.

Klikniecie Wycofaj umozliwi wycofanie wniosku. Pojawi sie formatka z potwierdzeniem wyboru. Po

potwierdzeniu wycofania status wniosku zostanie zmieniony na Wycofany i zadne w tym wniosku zmiany nie
beda juz mozliwe.

Potwierdzenie wycodania wniosku

Czy na pewno wycofac wniosek 08-23-000207 /POZ/0113/6/3 /04017

Jezeli OW NFZ zaakceptuje wniosek, to jego status zostanie zmieniony na Oceniony pozytywnie. Jezeli
odrzuci wniosek status zostanie zmieniony na Oceniony negatywnie.

Jezeli OW NFZ nie rozpatrzy wniosku, wtedy wniosek bedzie miat status Nierozpatrzony.

Jezeli w ztozonym wniosku brakowato jakichs dokumentow lub dokumenty byty niepoprawne to zespét OW
NFZ oceniajacy wnioski moze wezwac swiadczeniodawce do uzupetnienia brakdéw formalnych wniosku, a
wiec zmienié status wniosku na Do uzupetnienia i okresli¢ termin na uzupetnienie brakow.
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5.2 Obstuga wezwania do uzupetnienia brakow

5.2.1 Uzupetnienie brakéw

W procesie oceny wnioskow dotyczacych umowy POZ zespo6t oceniajgcy wnioski analizuje réwniez ich
poprawnos¢ pod wzgledem formalnym. Poprawnos$¢ wnioskéw pod wzgledem formalnym obejmuje m.in.
przestane zataczniki do wniosku. Ewentualny brak zatgcznika lub zauwazona wada przestanego zatacznika
powoduje wystapienia braku formalnego, wymagajacego uzupetniania.

Jezeli zespdt oceniajacy stwierdzi wystgpienia braku formalnego to wysle swiadczeniodawcy odpowiednia
informacje. Informacja zostanie wystana na Portal Swiadczeniodawcy. Do tej informacji zostanie dotgczony
dokument w formacie PDF, podpisany cyfrowo przez osobe upowazniong, zazwyczaj przez
przewodniczacego zespotu oceniajgcego wnioski. Dokumentem tym, zgodnie ze stosowang procedura
obstugi wnioskow jest ,Wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych wniosku".

W przypadku wnioskow w postaci elektronicznej zostat zmieniony sposéb przekazywania wezwania do
uzupetnienia brakéw formalnych wniosku oraz dziatania Swiadczeniodawcy w celu uzupetnienia braku.

Zamiast przekazywania brakujacych dokumentéw w sposéb tradycyjny (przesytania poczta lub dostarczania
osobiscie) braki rowniez sa przekazywane przez portal w wersji elektroniczne;j.

Na wniosku w statusie Do uzupetnienia, w dolnej czesci formatki prezentowana jest lista brakow
zdefiniowana przez OW NFZ.

Whiosek w postepowaniu

Pawiral P

Ked iwiadezeniodawoy:

?‘;,s Nazwa fwisdcreniodawoy:
Uibyk el ;
Dane wniosku
Mir wnicsku: 08-23-000002 [ FOZ/ 0113/ 6/ 9 /0401 Todenie: 14.0:6.2023
Postepovian ! 08-22-000002 [ POF/ 0112/ 6 Uruipadn lnae: brak
Stabus: Do uzupslniania Wircofanie: brak
Tierenian nd 31.10.2023
usupeinsre brakde:
Braki do uzupebnienia Proekac do oW
Mr Plik z reporytornem Prrestany Dswiadczende o
brakua Kategoria Popraedni plik dakumentaw plik PO avEnGC
Dl et pplic waryln 2 p Tt Tl Ercrwglby
Urugsedng beak
z I mestreens & [EE T Tisk e SECEEfpbby
L] Uzapeing brak
U gan o _poepi_L 1L 88E tia tia Sxcmiglly
Eadmyiorawsiee 5 Uagring beak

© 2023 KAMSOFT S.A.



Przekazanie wnioskéw przez Portal Swiadczeniodawcy 33

W wezwaniu do uzupetnienia brakéw formalnych zostanie zapisana szczegétowa informacja o tym jakie
braki zostaty zauwazone.

Jako brak, moga by¢ rozumiane nastepujace sytuacje:

1. Niedotaczenie do wniosku zatgcznika, ktory zgodnie z przepisami, w przypadku danego wniosku,
powinien by¢ dotaczony,

2. Przekazanie zatgcznika do wniosku ale w przekazanym dokumencie stwierdzono wady np. brak podpisu
cyfrowego, podpisanie dokumentu przez osobe do tego nieuprawniong, nieaktualnos¢ dokumentu. (np.
do wniosku dotagczono dokument polisy ale okres obowigzywania polisy nie obejmuje okresu, od
ktorego ma by¢ zawarta umowa.)

Niedotaczenie dokumentu, ktory powinien by¢ dotgczony do wniosku, moze wystapi¢ w nastepujacych
sytuacjach:

e brak dokumentu w danej kategorii, np. osoba przygotowujgca wniosek uznata, ze potrzeba przekazania
tego zatacznika jej nie dotyczy,

e przekazanie dokumentu w danej kategorii (jednego lub nawet kilku dokumentéw w tej kategorii) ale
zespot uznat, ze potrzebne jest wskazanie kolejnego dokumentu, np: Swiadczeniodawca w realizacji
umowy bedzie korzystat z ustug trzech podwykonawcéw. Do wniosku swiadczeniodawca dotaczyt dwie
umowy z podwykonawcami. W takiej sytuacji zespot oceniajacy wnioski wezwie swiadczeniodawce do
przekazania rbwniez umowy z trzecim podwykonawca.

5.2.2 Przestanie przez zesp6t oceniajacy wnioski wezwania do uzupetnienia brakow
Wezwania do uzupetnienia brakéw zostanie przestane na Portal Swiadczeniodawcy.

W wezwaniu do uzupetnienia brakéw bedzie zapisana szczegdtowa informacja:
e jakie dokumenty nalezy przekazac,
e jakie problemy stwierdzono w przypadku dokumentow, ktére majg by¢ przekazane jako uzupetnienie
brakéw formalnych wniosku.

Dla kazdego wezwania do uzupetnienia brakow zostanie wskazany maksymalny termin uzupetnienia.

Nieuzupetnienie brakow formalnych we wskazanym terminie moze by¢ powodem odrzucenia wniosku.

Na liscie widac jakiej kategorii jest brakujacy dokument oraz czy jest to plik pochodzacy z repozytorium
dokumentéw czy z komputera $wiadczeniodawcy.

Aby uzupetnic¢ brak nalezy skorzysta¢ z linku Uzupetnij brak. Jezeli plik pochodzi z komputera to pojawi sie
ponizsza formatka.
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Whniosek w postepowaniu

Powrst Pomos
Ko Feradoenodaaicy:
ﬁ Haznsa pecadozenodasoy:
\ Uiyt own k

Dane wniosku

Nr wriksaku: 08-23-000002/POZ[0113/6/9] 0401 Thebenig: 14.06.2023
Postepoeanie 08-23-000002/POZf0113]6 Uzuspsedinbenie: brak

Chatus: Do nrupadndendia Whycofanie: brak

Tarrin na 31.10.2023
uzupsinienis beakdw:

Usupetnij brak ar 2

Kategoria: Lo PR ATS S

w Poprzednio prostany plik: v, oyt L L LB 505 0
Crpis problemu: Prmze mEsmiel paemees S 5 umeeg £ padenkananateg, smoes tees s Dad o i 4
e
Criwiadcenia Civiadczaen, e pik prosslany poprasdnio jest popriry | mie alaczam nowego plky
Wikad pik: Proegiada) Nt wiybrans pku.,
Arsuhuj | | ZapsT uupeain benie |

Braki do uzupetnienia

Hr Plik z repozytorium Przeshtamy Drbwisdcrenie o
braku Kategoria Poprredni plik dokumentow plik pOprawnosc
|- PETS St s wertle 2p Tak ‘i Socmiglty
Umagting brak
2 Zalwiaicsewe & Easwr_pecen. Tk Nz Sceeeglly
RN Upapesd nsj herpk
a3 I, ) e _peadeeyie_11 Ll LT g Srcywgiiby
ot oawatag F= 5 Urageing Beak

5.2.3 Oczekiwane dziatanie Swiadczeniodawcy w przypadku otrzymania wezwania do
uzupetnienia brakow

Obstuga wezwania do uzupetnienia brakow formalnych wniosku bedzie wykonywana przy uzyciu funkgji
Uzupetnij brak.

Przed przestaniem uzupetnienia braku do OW NFZ swiadczeniodawca bedzie musiat ustosunkowac sie do
kazdego z wykazanych brakéw. Pozostawienie jakiegos braku bez uzupetnienia lub wyjasnienia nie pozwoli
na przekazanie uzupetnienia do OW NFZ.

W przypadku wezwania do uzupetnienia braku, typowym dziataniem swiadczeniodawcy bedzie przestanie
brakujacego lub poprawionego dokumentu — zatacznika.

Moze sie zdarzy¢ réwniez nietypowa sytuacja, w ktérej swiadczeniodawca bedzie chciat podtrzymaé swoja
wczesniejsza decyzje o niewysytaniu danego zatacznika (lub uzna, ze wczesniej wystany dokument spetnia

© 2023 KAMSOFT S.A.



Przekazanie wnioskéw przez Portal Swiadczeniodawcy 35

wymagania a wiec nie bedzie chciat wysyta¢ nowego) dokumentu. W takiej sytuacji Swiadczeniodawca
bedzie mdgt zaznaczy(, ze nie wysyta dokumentu i wpisac stosowne wyjasnienie.

Podsumowujac — dla kazdego ze wskazanych brakéow formalnych swiadczeniodawca bedzie musiat albo
przekaza¢ nowy, poprawny plik alby wskaza¢ swoja decyzje o niewysytaniu zatgcznika i wpisa¢ wyjasnienie.
Dopiero w takiej sytuacji bedzie mdgt przekazac uzupetnienie brakéw do Funduszu.

5.2.4 Obstuga uzupetniania brakow w przypadku dokumentéw z komputera swiadczeniodawcy

Aby uzupehié plik nalezy wybra¢ plik z komputera za pomoca przycisku Przeglgdaj a nastepnie zapisa¢ go
poprzez przycisk Zapisz uzupetnienie.

Jezeli poprzednio przestany plik byt poprawny i uzupetnienie nie jest potrzebne, nalezy zaznaczyc
oswiadczenie: Oswiadczam, Ze plik przestany poprzednio jest poprawny [ nie zatqgczam nowego pliku i
uzupetnic¢ opis.

Uzupetnij brak nr 2

Y Kategoria: Ofwiadczmni= o wykomwaniu umoey samodrsine
[F=
Poprzednic przestany plik:
Opis problemu: ‘Wardr rgotni= r akiusimm Zarratrensm preresa NFZ (wady: Brak numerowania stron, Dokument nisskDoslny)
V:
Cwizdczenie Mie zalzczam nowego pliku
Whyjasnisnie:
V.
Anuluj | | Zapisz

5.2.5 Obstuga uzupetniania brakéw w przypadku dokumentéw, zapisanych wczesniej w
repozytorium dokumentéw oraz dokumentéw generowanych przez aplikacje do przygotowania
wnioskow

W przypadku braku dotyczacego zatacznika bedacego dokumentem generowanym w aplikacji do
przygotowania wnioskow (dokumentu PDF, wymagajacego podpisania podpisem cyfrowym przez
upowazniong osobe reprezentujaca swiadczeniodawce) typowymi problemami moga byc¢:

e brak dokumentu,

e brak podpisu na dokumencie PDF,

e podpisanie przez niewtasciwg osobe.

Poprawa takiego braku bedzie polegata na:
e Wygenerowaniu dokumentu z aplikacji (utworzenia pliku PDF), jezeli jest taka potrzeba,
e Poprawnego podpisania dokumentu,
e Wskazanie pliku jako dokumentu bedacego uzupetnieniem braku.
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Jezeli plik pochodzi z repozytorium to po kliknieciu w link Uzupetnij brak pojawi sie ponizsza formatka (jezeli
w repozytorium istnieje plik wymaganej kategorii, ktéry jest wazny na dzien poczatku obowigzywania

whnioskowanej umowy).

Whniosek w postepowaniu

¥ Powrdt

¥ Pomoc

Kod Seiadczeniodascy:

Narvia fwiasdczeniodawoy!
| 1 Usytioowmil :

Dane wniosku

Hr wricsku: 08-23-000002/POZ0113/6/9/0401 Thodenig:

Posbeporinig: 08-23-000002/POZ/0113/6 Usupsinienie:

Statuss Do urupetnienia Vihypoolanie:
Termin na
uTuspirienig bralodw:

Urupednij brak nr 1

Kiegori: Srofod mplii

-~

Peproednio prosslarry plik:

Opls problemu:

Ofevadczenie

Salon ppiid werris 2pT

14.06.2023
brak
brak

31.10.2023

frovre proeptsl poncvene piic ge slatubeer ap(. promieey pi Det respopreeny (e DEees wymagaTTh podpede

-

_| Cibwiadczam, te plk prossiamy poproednio jest poprasny | nie zaigcram nowego pliku

Wybierz plk z reporytorium

dekurmmnbde:

Braki do uzupetnienia

Hr
bralkou

Fategona

Ralul sl

Isl wemdniemve 0 7
BECON

gederyhsrEealea

Paprzedni plik

Fabos 25006 werzln 1oT

L= _regon o

ra_teryd_111888
el

| | Iapiz uTupsinanie |

Anulg
Preakaz do OW
Plik z reporytoriam Prreslany Odwisdcrenie o
dalcumentdw plik poprawmadc
= = [
Lizupstey brak
Tk b Sacreply
Uiy B
iw im Srerrgiy
Unpetteny brak
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5.2.6 Brak zatacznika w repozytorium

W przypadku braku dotyczacego zatacznika, wymagajacego wczesniejszego zapisania go w repozytorium
konieczne jest wykonanie nastepujacych czynnosci:

e Przeglad dokumentéw w repozytorium w celu wersyfikacji czy znajduje sie tam dokument z danej
kategorii, spetniajgcy wymagania a wiec nie posiadajacy wad wskazanych w wezwaniu do uzupetnienia
brakow,

e Jezeli jest taki dokument w repozytorium to jako uzupetnienie braku nalezy wskaza¢ dokument z
repozytorium,

e Jezeli nie ma takiego dokumentu w repozytorium to nalezy go dodac do repozytorium, a nastepnie jako
uzupetnienie braku wskaza¢ dodany (poprawny) dokument.

Jezeli w repozytorium nie ma pliku wymaganej kategorii, ktory jest wazny na dzieh poczatku obowigzywania
whnioskowanej umowy to pojawi sie ponizsza formatka z linkiem do repozytorium dokumentéw, w ktérym
nalezy dodac brakujgcy dokument a nastepnie wréci¢ na wniosek i wybra¢ go podczas uzupetniania braku.

Uzupeinij brak nr 5

Kategoria: Kopia umowy z podwykonawca

gL
Poprzednio przestany plik:

Opis problemu: pod 2 - umowa nieaktulna

4
Oswiadczenie [] Nie zalaczam nowego pliku
Wybiarz plik z repozytorium Brak odpowisdnich plikdw w repozytorium dokumentdw. Dodaj plik odpowiednisj kategorii do
dokumentdw: repozytorium dokumentdw, a nastepnie wybierz go uzupehiaiac brak.

[Link do repozytorium plikéw]

| Anuluj ‘ | Zapisz ‘

Dla pliku z repozytorium mozna réwniez zaznaczy¢ oswiadczenie: Oswiadczam, ze plik przestany
poprzednio jest poprawny i nie zatgczam nowego pliku.

Po uzupetnieniu wszystkich brakdéw nalezy klikng¢ Przekaz do OW. Pojawi sie wtedy komunikat Uzupetnienie
brakéw dla wezwania przekazano do OW.

Po przekazaniu brakow do OW nie bedzie juz mozliwa ich edycja.

Braki nalezy uzupetni¢ w terminie okreslonym przez OW NFZ (widoczny na Danych wniosku > Termin na
uzupetnienie brakow). Jezeli termin zostanie przekroczony to pojawi sie informacja Termin na uzupetnienie
brakéw dla wezwania mingt DD.MM.RRRR.
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Dane wniosku

N wnicsku: 08-23-000002/POZ/0113/6/9/ 0401 Dodenie: 14.06. 2023
Postgpovanis: 08-23-000002 FOZ/ 01136 Uzupeinbsnie: brak
Stabus: Do urupsmisnia WWhyciofang: birak

Tesmin na 31.10.2023

uzupsinisnis brakdew:
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