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6 Ofertowanie 2

1 Wstep

1.1 Opis programu

Program Ofertowanie 2 jest czescig systemu Konkursu Ofert Narodowego Funduszu Zdrowia i umozliwia
przygotowanie ofert przez Swiadczeniodawcow zgodnie z zasadami postepowan ogtaszanych przez NFZ.
Udostepniona Panstwu wersja oprogramowania realizuje nastepujace funkgcje:

e import danych z Portalu Potencjatu (SOP)

e wprowadzenie oferty

e edycja oferty

e przygotowanie podstawowego zestawu dokumentow ofertowych w formie papierowe;j

e przygotowanie danych wejsciowych w formie elektronicznej jako zatgcznik do oferty/wniosku dla
oddziatu NFZ

e wydruk oferty/wniosku.

Dostepne sa rézne tryby pracy programu w zaleznosci od typu postepowania okreslonego przez oddziat

NFZ. Obecnie w programie mamy dostepna obstuge nastepujacych typdw postepowan:

e postepowanie standardowe w ramach lecznictwa ambulatoryjnego i stacjonarnego

e rokowanie - postepowanie, w ktérym moga wzig¢ udziat wytacznie konkretni zaproszeni przez OW
NFZ Swiadczeniodawcy

e postepowanie typu RTM (ratownictwo medyczne)

e zaproszenie do zawarcia umow w rodzaju POZ (Podstawowa Opieka Zdrowotna)

e zaproszenie do zawarcia uméw w rodzaju ZPO (Zaopatrzenie Ortopedyczne)

1.2 Wymagania programu

Program Ofertowanie 2 wymaga komputera typu PC z systemem operacyjnym Microsoft Windows 10 lub
Microsoft Windows 11 (poniewaz firma Microsoft zaprzestata wsparcia dla systeméw Windows 98, Windows
2000, Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8 oraz Windows 8.1, program nie jest przeznaczony
dla uzytkownikow tego systemu i systemow starszych). Minimalne wymagania sprzetowe s3 na poziomie
minimalnych wymagan systemu operacyjnego za wyjatkiem monitora, ktéry musi pracowaé w rozdzielczosci
minimum 1024 x 768.

Uzytkowanie programu nie wymaga dodatkowych licencji serwera bazy danych. Modut jest wyposazony w
prosty instalator oraz w elastyczne funkcje konfigurujgce tryb obstugi zdefiniowanych postepowan. Posiada
wbudowane funkcje kontrolujgce poprawnos¢ danych opisujacych oferte zgodnie z szablonem (definicja
postepowania) przygotowanym i udostepnionym przez oddziat NFZ.
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1.3 Konfiguracja drukarki domysinej w systemie Windows

W celu skonfigurowania drukarki domysinej w systemie Windows nalezy poprzez nacisniecie przycisku Start,
a nastepnie wybranie pozycji menu Ustawienia/Drukarki otworzy¢ okno Drukarki. Wybieramy drukarke, na
ktorej zamierzamy drukowac i nastepnie wybieramy z menu Plik/Ustaw jako domysina. Od tego momentu
ta drukarka bedzie drukarkg domyslng w systemie Windows.

Ustawienia drukarki

Przed wydrukami ofert nalezy zweryfikowa¢ ustawienia drukarki. Dotyczy to zwtaszcza drukarek laserowych,
ktore podstawiajg wiasne czcionki TrueType. Aby unikngé¢ problemdéw z wydrukami, we wiasciwosciach
sterownika, w preferencjach drukowania proponujemy ustawi¢ jakos¢ wydruku nie mniejszag niz 600x600 dpi
oraz ustawi¢ opcje wysytania czcionek TrueType jako mapy bitowe.

Uwaga: Ustawienie dla drukarki, w opcjach jakosci druku, trybu ekonomicznego moze wptynac
negatywnie na jakos¢ wydruku kodéw kreskowych oferty i uniemozliwic ich uzycie w Oddziale
Wojewodzkim NFZ.
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8 Ofertowanie 2

2 Podstawowe pojecia i obstuga okien programu

2.1 Pomoc

W trakcie dziatania programu, w kazdym momencie mozna nacisna¢ na klawiaturze przycisk F1, co
spowoduje wyswietlenie pomocy — opisu postepowania w danym miejscu programu. W oknie pomocy
znajduje sie przycisk Tematy pomocy pozwalajacy otworzy¢ okna pomocy dla innych zagadnien
dotyczacych programu.

UWAGA: W zwigzku z nieobstugiwaniem przez system operacyjny Windows 10, Windows Server 2012 lub
nowsze wersje systemu Windows Server, programu Pomoc systemu Windows, ktéry jest niezbedny do
wyswietlania pomocy kontekstowej w aplikacji Ofertowanie, na komputerach wyposazonych w system
Windows 10, nacisniecie klawisza F1 nie bedzie powodowato zadnej reakgji aplikacji. W takim przypadku
pomoc dostepna jest tylko poprzez znajdujace sie w oknie gtdwnym menu Pomoc.

2.2 Podstawowe pojecia

AKTYWNE - obecnie uzywane lub wybrane: opcja, okno albo ikona. W danej chwili moze by¢ aktywne tylko
jedno okno lub ikona, co zaznaczone jest odmiennym kolorem linii nagtéwka. Wszelkie operacje odnosza
sie tylko do aktywnego okna lub ikony.

APLIKACJA Iub inaczej PROGRAM, to system informatyczny stosowany do wprowadzania i przetwarzania
danych.

IKONA - graficzna prezentacja obiektu, typu stacja dyskow, katalogu, aplikacji, dokumentu lub innego
obiektu, ktory mozna zaznaczyc¢ i otworzyc.

KOMUNIKAT - tekst wyswietlany na ekranie w matym okienku dialogowym, informujacy o tym, ze nie
wprowadzono wszystkich wymaganych informagji lub o innym napotkanym problemie.

KURSOR - znak zachety do wpisania jakiegos$ wyrazenia migajacy w polu tekstu.

KLIKNIECIE - szybkie nacisniecie i zwolnienie lewego przycisku myszy.

DWUKROTNE KLIKNIECIE (dwuklik) - dwukrotne szybkie nacisniecie i zwolnienie lewego przycisku myszy.
MENU - pola, w ktérych mozna dokona¢ wyboru. Gtdwne menu znajduje sie w pierwszym (tytutowym) oknie
aplikacji zaraz pod jej nazwa. Umozliwia uzytkownikowi wybér opcji, w ktérej bedzie pracowat.
PODSWIETLENIE, WYBRANIE, inaczej tez — ZAZNACZENIE pozycji tabeli (danej) do przetwarzania.
KLIKNIECIE lewym przyciskiem myszy, gdy jej wskaznik jest skierowany na wybrang pozycje tabeli,
spowoduje zmiane jej koloru (podswietlenie). Nastepne polecenie odnosi¢ sie bedzie do tak wyrdznionej
pozycji.

POLE DIALOGU umozliwia porozumiewanie sie uzytkownika z systemem. Dzieki niemu mozna np. okresli¢
sposéb uporzadkowania danych w tabeli, czy wpisac tekst do szukania.

|hcz "’l

W programie uzywane sa dwa typy po6l dialogu:
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ROZWIJANA LISTA sktadajaca sie z dwoch czesci: pola dialogu — po jego prawej stronie widnieje przycisk
strzatki, po jego kliknieciu rozwija sie pole z lista elementéw do wyboru:

zawierajace menu opcji, z ktérego postugujac sie paskiem przewijania mozna wybrac wtasciwa.
Jesdli z prawej strony pola dialogu nie ma przycisku strzatki, to jest to POLE TEKSTU:

——

w ktérym uzytkownik wpisuje tekst. Jest ono wykorzystywane m.in. przy wprowadzaniu i edycji danych, czy
tez podczas wyszukiwania informacji.
POLE WYBORU - mata, kwadratowa kratka w polu dialogu, ktérg mozna wybrac (zaznaczy¢) lub wyczyscié.

v Mazwa
[ HIP

Postawienie znaczka ¥ oznacza, ze warunek opisujacy to pole ma zostac spetniony.
PRZYCISK WYBORU Z LISTY SLOWNIKOWE)J

=

umozliwia szybkie wyszukanie odpowiedniej danej z dostepnej listy.
PRZYCISK POLECENIA

Nowy [F7)

Pozwala na wykonanie wypisanej na nim czynnosci. W nawiasach znajduje sie klawisz, jakim mozna te opcje
uruchomi¢ z klawiatury.

TRYB EDYCJI - bardzo czesto wykorzystywany przycisk w systemie. Umozliwia on poprawienie (edycje)
wczesniej wpisanych danych. Po wcisnieciu takiego przycisku mozna poprawia¢ te pola, ktore z szarego
zmienity kolor na biaty. Pola, ktérych barwa nie zmieni sie, nie podlegaja poprawie i jesli s3 btedne, to dana
nalezy wykasowac i wprowadzi¢ ponownie.

WKLEJANIE - operacja polegajaca na wstawieniu w pole tekstu lub np. do dokumentu MS Excel wycietego
badz skopiowanego wczesniej tekstu zapamietanego w schowku.

WSKAZNIK MYSZY - sterowany myszka znak wyéwietlany na ekranie. Najczesciej ma ksztatt strzatki - jak
ponizej:
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2.3 Obstuga okien aplikacji

OKNO APLIKACJI - inaczej: OKNO, OKIENKO - wydzielony ramka na ekranie obszar przeznaczony
dla okreslonego programu, danych lub funkgji.

OBSLUGA OKIENEK w programie wykorzystuje wiekszos¢ zalet systemu WINDOWS.

Przyciski:

P ES

znajdujace sie w prawym gornym rogu okienka, ktore kolejno pozwola:

e zmniegjszy¢ okno (nie bedzie wyswietlane na ekranie),

e zwiekszy¢ okno lub w przeciwnym przypadku zmniejszyc,

e wyjsC z otwartej wiasnie opgji.
Mozna zmieni¢ wielkos¢ wiekszosci aktywnych okien. Nalezy w tym celu najecha¢ wskaznikiem myszki
na rég lub bok okna, nacisna¢ lewy przycisk myszy i - trzymajac go wcisniety - zmienia¢ potozenia okna. Aby
to byto mozliwe, wskaznik myszy powinien wyglada¢ nastepujaco:

¥

UM |

Mozna tez zmienia¢ potozenie okna na ekranie. Nalezy w tym celu najecha¢ wskaznikiem myszki na gérna
linie okna (w ktorej wpisana jest jego nazwa), nacisna¢ lewy przycisk mysz i- trzymajac go wcisniety -
przesung¢ okno we wiasciwe miejsce. Aby zmiana rozmiaru byta mozliwa, wskaznik myszy powinien
wygladaé nastepujaco:

h B E E
T ——

Prawym przyciskiem myszy mozna uruchamia¢ pewne pomocne funkcje zalezne od aktualnie wykonywanych
operacji. i tak:

w polach tekstu (przy wprowadzaniu danych) uruchomione zostang funkcje typu: Cofnij, Wytnij, Kopiuj,
Wklej, Zaznacz wszystko pomagajace w edycji. Przy przegladaniu tabeli danych mozna skorzystac z
operacji: Wybierz iwrd¢, Nowy [F7], Edycja [F8], Kopiowanie danych do schowka, ..do pliku.
Uporzadkowanie oraz kryteria, Odswiez dane, Wyjscie. Lista tych mozliwosci jest zmienna i zalezy
od aktywnej opgji.

PRZECHODZENIE MIEDZY POLAMI jest mozliwe za pomoca myszki i klawiatury.

[Tab] powoduje przejicie do nastepnego aktywnego pola,

[Shift-Tab] powrdt do poprzedniej pozycji.
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2.4 Dodatkowe funkcje i utatwienia w programie

WYSZUKIWANIE

— Wyzzukiwanie

Kolemnosii: I wq nazwiska - I

Szukaij (F3): | 5N,

Mozliwos¢ wyszukiwania dostepna jest w wielu oknach zawierajacych listy. Oto jak skorzystac z tej funkgji:

1. Rozwijamy liste Kolejnos¢ i wybieramy, wedtug jakiego pola ma przebiegac wyszukiwanie, lub
pozostawiamy opcje aktualnie wyswietlong (na obrazku — wg nazwiska).

2. W pole Szukaj [F3] wpisujemy fragment stowa, ktére ma by¢ wyszukane i wybieramy przycisk z
lornetka &l (Jub naciskamy na klawiaturze F3).

3. Na liscie znajdujacej sie w oknie (tutaj — na liscie personelu) pozostana tylko pozycje zawierajace
wpisany fragment.

4. Aby powrdci¢ do wyswietlania wszystkich pozycji kasujemy wszystkie wpisane litery w polu Szukaj i
naciskamy lornetke (lub na klawiaturze przycisk F3).

OKNO USTAWIEN TABELI

Przy wiekszosci list (tabel) istnieje mozliwos¢ ustawienia porzadku sortowania, filtru i mozliwos¢ eksportu
danych widocznych w liscie do pliku w formacie *TXT (separacja pol przecinkami), *.DBF lub *HTML.
Mozliwos¢ eksportu jest bardzo przydatna przy sprawdzaniu danych i innych dodatkowych czynnosciach. Oto
jak uzyskac te mozliwosci:
1. Majac otwarte dowolne okno zawierajace liste (tabele) klikamy lewym klawiszem myszki, wskazujac
lewy kraniec nagtéwka tabeli:

Irnig:
LETY

2. Wyswietla sie okno Ustawienia tabeli.

Ustawienia tabeli | x|

— Kolejnogs

| -

— W arunki

Zapisz tabelke [widak] do pliku |

Anulug |

3. W listach rozwijanych wybieramy Kolejnos¢, czyli pole, wedtug ktérego nastepuje sortowanie tabeli i
(lub) Warunki — kryteria wyswietlanych wierszy przy zastosowaniu filtra.
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4. Mozna takze zapisa¢ dane z tabeli do pliku o wybranym formacie naciskajac przycisk Zapisz tabelke
(widok) do pliku.

2.5 Wyswietlanie komunikatow zdefiniowanych przez OW NFZ

Jesdli dla postepowania w definicji postepowania tworzonej w OW NFZ zostaty zdefiniowane informacje dla
Swiadczeniodawcow, to moga byc one prezentowane zgodnie ze wskazanym miejscem:

e przy wejsciu do oferty

e dodanie punktu oferty dla zakresu Swiadczen (kazdego lub wskazanego)

e przed eksportem oferty.

Wydruki
I~ Szukaj -
Kolejno#é: wg kodu postgpowania w | Oferta - F12 | Zamknij - ESC
Szukaj [F3]:| ﬂl Obszary terytorialne - F10 | Import
Z ofertamif bez ofert: LV 2ok fmindonnd_C11_|

fok- | | B KOMUNIKAT - O X

o
>

best przy wejgciu do oferty 1 | 1-01

1-01

Czy kontynuowad?

TAK NIE

< [ Hie pokazui tego komunikatu =

Opis obszaru terytarialnego =

Jesdli operator po zapoznaniu sie z komunikatem zaznaczy pole opcji Nie pokazuj tego komunikatu, to
komunikat nie bedzie wyswietlany przy ponownym wejsciu w te akcje w ramach tworzonej oferty.
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3 Krotki przewodnik

3.1 Uruchomienie i elementy formularza gtéwnego

Program Ofertowanie 2 uruchamia sie z menu Start/Programy/Konkurs Ofert 2023/Konkurs Ofert 2023.
Powinien wyswietli¢ sie gtéwny formularz programu:

4 Ofertowanie 2 — x

Importz OW  Dane podstawowe  Postepowania  Pomoc  Wyjscie

Konkurs
ofert F3

Dostep do wiekszosci funkcji programu jest z poziomu menu gtéwnego. Kolejne pozycje menu realizujag
nastepujace funkgcje:

e ImportzOW, aw tym:

e Import struktury oferenta - udostepnia wczytanie do programu pliku wsadowego z danymi
oferenta (o rozszerzeniu *.ssx2). Plik ten nalezy wygenerowac i pobrac z internetowego Portalu
Swiadczeniodawcy (Portalu Potencjatu), udostepnionego przez odpowiedni Oddziat
Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia.

¢ Import danych o zestawach i produktach handlowych - udostepnia wczytanie do programu
pliku wsadowego z informacjami o zestawach produktéw handlowych. Plik ten nalezy
przygotowaé, wygenerowac i pobra¢ z internetowego Portalu Swiadczeniodawcy (Portalu
Potencjatu).

o Dane podstawowe - udostepnia funkcje podgladu podstawowych danych Swiadczeniodawcy
wspdlnych dla wszystkich typédw postepowan: dane identyfikacyjne Swiadczeniodawcy, struktura
organizacyjna Swiadczeniodawcy — jednostki i komérki organizacyjne, lokalny stownik zasoboéw i
podwykonawcdw oraz personel.

e Postepowania - udostepnia funkcje przegladu postepowan na konkretne przedmioty swiadczen i
zaproszen do sktadania wnioskow w rodzaju POZ i ZPO. Z poziomu funkgji przegladu mozna przejs¢
do wypetniania ofert i wnioskow w ramach zaimportowanych definicji postepowan i zaproszen.
Wskazowka Formularz przegladu postepowan mozna szybko wyswietli¢ naciskajac
kombinacje klawiszy CTRL+P.

¢ Pomoc - udostepnia system pomocy kontekstowej oraz wyswietla podstawowe informacje o
programie.

Wskazowka Tekst pomocy dotyczacy aktualnie wykorzystywanej funkcji programu mozna

szybko wyswietli¢ naciskajac klawisz F1.
e Wyjscie - wybranie konczy prace z programem.
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14 Ofertowanie 2

Wskazéwka Wyjs¢ z programu mozna réwniez za pomoca przycisku Xl na pasku tytutu lub

za pomoca kombinacji klawiszy ALT +F4.

3.2 Przygotowanie wniosku POZ w wersji elektronicznej

Przygotowanie wniosku POZ w wersji elektronicznej, od dotychczasowego sposobu przygotowania wniosku,
odrdznia sposodb obstugi samego wniosku jak i zatacznikdbw do niego, ktore obstugiwane sa w petni

elektroniczne oraz podpisywane cyfrowo.

1 Wniosek — O
Poztepowanie
Kod: 08-23-000205;P0OZ}0113/6 Whniozkowany zposéb utworzenia umowy:
B jedna wspdlna umowa
Nazwa: mk
Tiyb: Brak ograniczen
Rodzaj ¢wiadczen
Kod: 0401 Mazwa: 01 - PODSTAWDWA DPIEKA ZDROWOTNA
0d: 2022-07-01 @ Do 2p23-12-31 wniosek o umowe na czas nieoznaczony
D ata przygotowania oferty Pebny whinsek Zataczniki w postepowaniu
2023-06-27 Uzupetnienie o nowe zakresy/miejzca posiadane] umnowy o kodzie:
Pozycie wniosku | Dbszary terytorialne | Zamknij - ESC |
Ankiety
| | | Kopiowanie | Dokumenty |
Sprawd: wniosek | Do zatwierdzenia ... | | |
‘Wydruki
Wydruk probny | Wydruk wniozku i| Dznaczenie wniosku| Dokumenty | Wzory podpizdw |

Podczas tworzenia wniosku dostepna jest lista wymaganych, jak i opcjonalnych dokumentow, ktére powinny
by¢ dotgczone do wniosku. Lista zatgcznikow, ktére moga byé przekazane z wnioskiem prezentowana jest po

kliknieciu przycisku Zatgczniki w poste powaniu znajdujacego sie w okni

e Whiosek.
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4 Dokumenty przekazywane w postepowaniu = O X
Zamknij - ESC
F.ategoria |W repozytorium |Gen. wi apl. |W_l,lmaga|nos’c’: |Liczebnos'c' | ~
L Inhe dokumenty lub afwiadczenia Hie Tak WWiyrnagaty Jeden
Oéwiadczenie o wpisie do whascivpch rejestrdw Mie Tak Wwiyrnagany Jeden
: Oéwiadczenie o wykonywaniu umowy samodzielnie Hie Tak Wyrmnagaty Jeden
Informacia o szkobach, z ktdrmi zawarto porozumishis o wspdkpracy | charakteystyee populac Tak Mie Opcionalty Jeden
B Fopia dokumentdw rejestracyinpch ambulansdw wak azanpch we whiozku Tak Mie Opcionalny Wwiele
: Kaopia umowy 2 podwykonawcs Tak Mie Opcjonalty Wiele
F.opie porozumien wykazanych w zatgczniku nr 7, potwierdzone za zgodnoic z owginatem Tak Mie Opcionalny Wiele
B Oéwiadczenia o objeciu opiek g swiadczeniobiorcdw zadeklarowanych do lekarzy POZ [transpo Tak Mie Opcionalsy Jeden
: Oéwiadczenie o aktualizacj potencjatu i spebnieniu warunkdw koniecznpch do realizacji $wiade Tak Mie WWiymagaty Jeden
Oéwiadczenie o posiadaniu wybranych dokumentdw preez NFZ Tak Mie Wiyrnagany Jeden
| 0 wiadczerie o zapoznaniu sie z warunk ami Tak Mie wiymagany Jeden
: Pebnomochichwa do skbadania ofwiadczes woll w imisniu whiozkujgcego Tak Mie Opcjonalty Wiele
Poliza ubezpieczenia OC Tak Mie Wwiyrnagany Wiele
: Umowa spdtki Tak Mie Opcjonalty Jeden
o Zaiwiadczenie o numerze REGON Tak Mie Opcionalty Jeden
v
Inne dokumenty lub oéwiadczenia

Prezentowana lista to maksymalna lista zatgcznikow, jakie mozna dotaczyé do wniosku. Nie zawsze istnieje
koniecznos¢ dotaczania wszystkich zatacznikow. Liczba oraz kategorie zatagczonych dokumentéw pozostaja
w gestii operatora. Dotyczy to réwniez zatgcznikdw oznaczonych jako "Wymagany" - aplikacja pozwoli
ztozy¢ wniosek bez takiego zatgcznika, jezeli taka bedzie decyzja operatora.

Zataczniki do wniosku dziela sie na dwie grupy w zaleznosci od sposobu ich dotgczenia do wniosku:

1. pierwsza grupa sa zatgczniki zamieszczone w repozytorium dokumentow $wiadczeniodawcy
obstugiwanym w Portalu Swiadczeniodawcy - przeglad listy dokumentéw pobranych z repozytorium
dokumentdéw jest mozliwy przez, znajdujacy sie w Danych Swiadczeniodawcy, przycisk Repozytorium
dokumentow.

2. druga grupa sa zatgczniki generowane bezposrednio przez aplikacje Ofertowanie.

Nie ma potrzeby ani mozliwosci dotaczenia zatgcznikow do wniosku w inny sposob.

Lista zatgcznikdbw oczekiwanych przez NFZ we wniosku przekazywana jest w pliku KCH zawierajagcym
definicje postepowania.

Lista zatgcznikéw éwiadczeniodawcy dostepnych w repozytorium Portalu Swiadczeniodawcy przekazywana
jest wraz z definicja potencjatu $wiadczeniodawcy w pliku SSX, ktéry jest generowany przez Portal
Swiadczeniodawcy. Nalezy pamietaé, ze na liscie zatacznikéw w pliku SSX znajduja sie tylko dokumenty
aktualne (wazne) na dzien wskazany podczas generowania pliku SSX. Nalezy rowniez pamieta¢, ze istnienie
zatacznika w pliku SSX nie swiadczy o tym, ze dokument nie musi by¢ dostepny do dofaczenia do
przygotowywanego wniosku, poniewaz do wniosku mozliwe jest dotgczenie tylko dokumentow aktualnych
na pierwszy dzien okresu, ktérego dotyczy wniosek.

Kolejne kroki tworzenia wniosku POZ w wersji elektronicznej:
1. uruchomienie aplikacji Ofertowanie 2
2. pobranie pliku KCH z definicjg postepowania oraz pobranie z Portalu Swiadczeniodawcy pliku SSX
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3. okreslenie przedmiotu wniosku (zakreséw $wiadczen, miejsc udzielania Swiadczen, potencjatu, umow
podwykonawstwa itp.) wniosku w sposob identyczny jak dotychczas (opis znajduje sie w rozdziale

Dodanie przedmiotu $wiadczen dla POZ)

4. utworzenie wniosku i zatgcznikdbw generowanych przez aplikacje Ofertowanie - doktadniej opisane w
rozdziale Przygotowanie wniosku w wersji elektronicznej

5. podpisanie wniosku i zatgcznikbw generowanych przez aplikacje Ofertowanie podpisem
elektronicznym w aplikacji zewnetrznej

6. utworzenie wniosku wraz z zatgcznikami w postaci skompresowanego pliku ZIP

7. przekazanie do OW poprzez Portal Swiadczeniodawcy pliku ZIP z wnioskiem

W elektronicznym sposobie procedowania wniosku nie wystepuje fizyczny wydruk jakichkolwiek
dokumentdéw ani przesytanie do OW NFZ, na nosniku, wyeksportowanego wniosku.
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4 Import danych z OW

Funkcja Importu z OW umozliwia zaczytanie do programu Konkurs Ofert plikow wsadowych z danymi
oferenta oraz danymi o zestawach i produktach handlowych. Pliki te nalezy wygenerowa¢ oraz pobrac z
internetowego Portalu Swiadczeniodawcy udostepnionego przez odpowiedni Oddziat Wojewoddzki
Narodowego Funduszu Zdrowia. Dostep do Portalu Swiadczeniodawcy nastepuje zgodnie z ustalong przez
Fundusz procedura. Szczegdty dotyczace importu danych oferenta umieszczono w rozdziale Jak
zaimportowac strukture oferenta z OW?

Import danych

—Plik z dan_-,-u ]

|| Elﬂ Irportu) dare |

Zapisz raport | XK Zamkni |

—Status importu

4.1 Jak zaimportowac strukture oferenta z OW?

1. Wybieramy z menu gtdwnego Import z OW/Import struktury oferenta.

Ofertowanie 2

Importz OW  Dane podstawowe  Postgpowania Pomoc  Wyjécie

s

Import struktury oferenta
Import danych o zestawach i produktach handlowych

kurs
ofert F3

2. W formularzu Import danych, w sekgji Plik z danymi, za pomocg ikony folderu otwieramy okno
dialogowe do wskazania pliku (o rozszerzeniu *.ssx2) do importu. Otwiera sie okno wyszukiwania:
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w

Wyszukiwanie danych do importu

Szukaj w: | sax_uftd V| @ ? ? [Gl-
Nazwa - Data modyfikacji
D ME_maj.ssx2 04.04.2023 08:51

£

Mazwa pliku: | | | Otwarz

Pliki typu: Wszystkie importowane pliki (*.ssx2;"xml,"zp ~ Anuluj

[ Otwérz tylko do adezytu

Zaznaczamy plik i wybieramy Otworz. Wybrany plik podpowiada sie w oknie importu.
Za pomoca przycisku Importuj dane rozpoczynamy import danych o strukturze Swiadczeniodawcy.

Dot okna zawiera komunikaty o ewentualnych btedach podczas procesu oraz w czasie trwania

importu.

Import danych

—Plik z danymi

C:AQferthzzs_uftBWME_maj szx2

Impartu) dane |

Zapisz raport |

x Zamk.nij |

Status importu
l;akoﬁczono impork

|Impcurt trwadb 00:00:05

Fiozpoczyham impart danpch 2 pliku C:AOFerthesy uftBWME_maj ssx2 [2023-04-05 10:43:57]

Zakonczenie importu danpch z pliku C:AOferthsss_ uftB\ME_maj. ssx2 [2023-04-05 10:44:02]

5. Przyciskiem Zapisz raport mozemy dokona¢ zapisu informacji dotyczacych importu w postaci

dokumentu.

6. Aby zamkna¢ okno importu wybieramy przycisk Zamknij.
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4.2 Jak zaimportowac¢ dane o zestawach i produktach handlowych?

1. Wybieramy z menu gtéwnego Import z OW/Import danych o zestawach i produktach
handlowych.

Ofertowanie 2

Importz QW Dane podstawowe  Postepowania  Pomec  Wyjscie

Impeort struktury oferenta
Import danych o zestawach i produktach handlowych k u rs

2. W formularzu Import danych, w sekgji Plik z danymi, za pomoca ikony folderu otwieramy okno
dialogowe do wskazania pliku (o rozszerzeniu *.zphx) do importu. Otwiera sie okno wyszukiwania:

Wyszukiwanie danych do importu

Szukaj w: | zphz_utfd V| @ ? ? [Gl-

Nazwa - Data modyfikacji

D 1.zphx 28,03.2023 10:39

D 2zphx 28,03.2023 10:39

D 3.zphx 28,03.2023 10:39

D Azphx 28,03.2023 10:44

£ >
Mazwa pliku: | | | Otwiérz
Pliki typu: Wszystkie importowane pliki (*.ssx2;"xml,"zp ~ Anuluj

[ Otwérz tylko do adezytu

Zaznaczamy plik i wybieramy Otworz. Wybrany plik podpowiada sie w oknie importu.
4. Za pomoca przycisku Importuj dane rozpoczynamy import danych o zestawach i produktach
handlowych. D6t okna zawiera komunikaty o ewentualnych btedach podczas procesu oraz w czasie

trwania importu.

w
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Import danych

—Plik z danymi

=]

Importuj dane |

Zapizz raport |

x Zamknij |

Rozpoczynam import danpch z pliku C:\Oferthzphz_utfa] zphs [2023-04-05 10:50:41]

komunikat kod-swiadcz=mk ... I Kod swiadczeniodawecy bedgcego nadaweg pliku

1.zphe [mik)

hie jest zgodny z kodem fwiadczeniodawcy niniejzze] instalacii aplikacj Ofertowanie [ME.maj).
Impart pliku zostat przemvany.

Zakoticzenie importu danpch z pliku C:\Oferthzphz_utf8h1.zphs [2023-04-05 10:50:41]
Irnport trvwat 00:00:00

Status importu
l;akoﬁczono impork

5. Przyciskiem Zapisz raport mozemy dokonac zapisu informacji dotyczacych importu w postaci

dokumentu.
6. Aby zamkna¢ okno importu wybieramy przycisk Zamknij.
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5 Dane podstawowe

Z tej pozycji menu mozliwy jest podglad wiekszosci danych wygenerowanych w Portalu Potencjatu i
zaimportowanych w pliku *.ssx2 w postaci profilu ofertowego.

5.1 Dane Swiadczeniodawcy

Wszystkie wymagane dane Swiadczeniodawcy uzupetniane i weryfikowane s3 w Portalu Potencjatu na
poziomie tworzenia profilu ofertowego. Jedyng edytowalng informacja sa pola: osoby reprezentujqce,
telefon do osoby reprezentujqcej.

4 Dane swiadczeniodawcy = O X

1. Dane podstawowe 2 Dane dodatkowe Dane podmiotu

Sciezka do pliku 55%: C:\Ofertyssx_uftd
D ata generowania pliku 55X: 2023-06-16 Ma jaki dzieri wygenerowano plik 55X: 2023-05-01
Oddzial Wojewddzki NFZ: 08
Kod éwiadczeniodawcy: Identyfikator profilu potencjatu: 63150

Mazwa éwiadczeniodawcy:
Hazwa skrdcona:
NIP:
BEGON:

Adres siedziby
K.od terptorialny: 1661011 J Wojewidztwo: OPOLSKIE

Miejscowosé: 0965016 DOpole

Ulica, nr domu, nr lokalu:

Powiat: OPOLE

Kod pocztowy / poczia: 44-100 Opole Gmina:  Opole

Kod rezortowy cz. I

E-mail w domenie zoz_org_pl:

Wpisy do rejestrow - F9 Liczba wpisow do rejestrow: 4 i Dokumenty w repozytorium

Edycja - F6 Zamknij - ESC |
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Ofertowanie 2

Dane swiadczeniodawcy

1. Dane podstawowe 2. Dane dodatkowe Dane podmiotu

Kierownik: ORZECHOWY56 ZBIGNIEWS55 Telefon kierownika: +48 123 456 987
Ksiggowy: Telefon ksiggowego: +48 123 456 789
O=zoby reprezentujace: Jan Kowalski
Telefon do ozoby reprezentujgcej:  [123)456 78 90 Telelon do rejestracii: [999]888 77 66
_Kollldlﬂl
Telefon: [(999)888 77 66 Faks:
Infolinia: E-mail:

Forma organizacyina: samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej

W

Forma gospodarki finansowe| [cz.I¥ KR]
niesamodzielny zaklad PDZ

Posiada koncesje na eksploatacie naturalnych surowciow leczniczych
numer koncesji:

wydang przez:

Oiwiadczam Ze jako oferent jestem wpisany do ewidenciji zakltadow lecznictwa uzdrowiskowego

—Adres korespondencyjny

Miejscowoié: 0965016 WROCEAWG] Dsoba:
Telefon:
Ulica.nr domu,nr lokalu: q:l Faks:

Knd nnrztnwn # nnezta-  44-100 | Opole

Edycja - F6 Fatwierdz - 10| Zamkmij - ESC
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Dane swiadczeniodawcy

1. Dane podstawowe 2. Dane dodatkowe Dane podmiotu

Mazwa:
—Adres siedziby
K.od terytorialny: 1661011 Opole
Miejscowoic: 0965016 Dpole
Ulica:
Nr domu: 60 Nr lokalu:
Kod pocztowy: 12-345 Poczta: Opale
REGON: NIP: Telefon:
Rodzaj podmiotu leczniczego lub praktyki zawodowe):
przedsigbiorca [dziatalnoéé gospodarcza)
Rodzaj formy wkascicielzkiej:
dziatalnoié gospodarcza prowadzona przez osobe fizyczna
Edycja - F6 Fatwierdz - 10| Zamkmij - ESC

© 2023 Kamsoft S.A.




24 Ofertowanie 2

5.2 Zaktady lecznicze

Dane dotyczace zaktadow leczniczych uzupetniane s3 w Portalu Potencjatu. W programie Ofertowanie 2
dostepny jest wytacznie ich podglad za pomoca przycisku Dane - F7.

Wyszukiwanie
Kolejnogé: ’ waq Kodu

Szukaj [F3):
Status: ’Wszyslkie

5.3 Jednostki organizacyjne

Szczegbtowe i wymagane do stworzenia oferty dane dotyczace jednostki organizacyjnej uzupetniane i
weryfikowane sa w Portalu Potencjatlu na poziomie tworzenia profilu ofertowego. W programie
Ofertowanie 2 mozliwy jest jedynie przeglad danych wg warunkéw okreslonych w filtrze tj. jednostki:

wszystkie (pusty wiersz)

Tylko witasne

Podwykonawcy

konkretnego, wybranego z listy dostepnych podwykonawcy.
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4 Jednostki organizacyjne

~
Zazoby - F10 Miejzca realizacji - F12 | Dane - F7 | Zamknij - ESC
Kod 0w NFZ F.od podwpk| Miazto ~
JAMEAma/003 Jednostka ME test Kedzierzyn-bofle  |Mostim J 23444 1603011 | Kedzierzyn-k.
Jiémkanial023 Jednostka MK 23 Opole Mowowiej: 44100 1661011 | Opale
v
L4 >

Przyciski dostepne w oknie Jednostki organizacyjne:

Zasoby - F10 - umozliwia podglad listy zasobow zarejestrowanych w jednostce; poprzez przycisk Dane
dostepny jest podglad szczegotow dotyczacych wybranego zasobu oraz przyporzadkowania wybranej
pozycji do komorki.

4 Zasoby

Jednostka: J/MK/maj/001

Jednostka testowa
Umiejscowienie: w

Srodek trangportu RTM: ~ | Kategoria:

nrserte | prod tes M 2021-C
0010205 | STAMOWISKD STOMATnrserm | producent m 17 M n} 20220
0010215  STRZVKAWKA AUTOM, nr semying  Prodecent te 2020 1T M STREVKAWKS AUTD 20210
0010233 | ZESTAW DO BIOPSJL  nr seming | producent | model 2022 2T M opis testavy D 2022-C
0010323 | ZESTAW PRZECIH WS nr zemine | producent | model 2022 17 M sprzet dla mk/maj |D 20220
0011129 | KOAGULOMETR nr zer mk | prodmk 1T M od mk dla mkmaj D 2022-C

]
£ >

Dane - F7 - umozliwia podglad danych szczegotowych dotyczacych jednostki. W przypadku gdy jednostka
nalezy do Podwykonawcy, w oknie pojawia sie dodatkowa informacja w postaci pola: Kod podwykonawcy.
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Informacja o zasobie

1. Zazdh 2 Cechy

Kod zazobu w
W NFz: 129322

Mazwa: 0010215 ---| STRZYKAWKA AUTOMATYCZNA

Producent: Prodecent testowy Posiada atest
Model: Umowa serwisowa gwarantujgca sprawnosc
Hr serpjny / -
Lo . nr seryny testow:
rejestracying: iy Y Srodek trangportu RTHM

VIN:

Pojemnosc [cm3]): Hr homologaciji:

Rok produkciji: 2020 Data homologaciji:
Liczba: 1 Typ ambulansu:
Typ:
Kod UMDHNS: Dostepnosé zasobu dla innych komérek: Zgodnie z harmonogramem pracy miejsca re

Catodobowo Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty

"D ostepnosé

~Umiej PR 1
Jednostka: Jednostka testowa

Miejsce realizacji: PORADNIA ALERGOLDGICZNA

Opis dodatkowy: 5TRZYKAWKA AUTOMATYCZMA opis testowy

Edycja - F6 | Usun - F8 | Zatwierdz - F10 |

Miejsca realizacji - F12 - umozliwia podglad listy miejsc realizacji (wtasnych i Podwykonawcy)
podporzadkowanych wybranej jednostce oraz szczegdtdéw dotyczacych profilu i obszaru dziatania.

Miegjsca realizacji

Jednostka: J/MK/maj/001
Jednostka testowa
Miejzce real.: ~
Zasoby - F10 Obszary - F11 | Profile medyczne - F12 Howy - F2 Dane - F7 | Zamknij - ESC |
|dentyfikator [cz. ¥Il ER] | Specialnose [cz. VIl KR] |Mazwa specjalnoici Telefon Migjzce real.
00 00012 gahinet poz 02T
K./MK./maj/0101 10 1010 PORADMIA ALERGOLOGICZME (000000 00 05 | T
v
£ >

Przycisk Dane w_tym oknie umozliwia podglad szczegdtowy informacji o miejscu realizacji wraz z
podgladem danych personelu. Komorki typu zespot RTM nie sa widoczne w tym przegladzie. Zostaty
przeniesione do punktu oferty.
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Migjsce realizacji

1. Dane ogdlne 2. Dane dodatkowe 3. Harmonogram 4. Cechy 5.Personel
— Wyszukiwanie Szczegoly
Koleinoic:| wa nazwiska ~ 0Osoba personelu | Zatrudnienie w komérce
Szukaj : ﬁj
Nazwizko Imig PESEL |NP\H"Z |Glup_1,l zawodowe IZatludnienie I ~
e — —-— - 2212 [wWhasny éwiadczeniodawcy]
P— e — - 2212 Iwhasny $wiadczeniodawcy]
. — —— 2211 Iwhasny $wiadczeniodawcy]
T — - —— 224 Iwhasny éwiadczeniodawcy]
| — — - — 221 [wkazny éwiadczeniodawcy]
- 223 IwWhasny fwiadczeniodawcy]
_'___ [wtasny swiadczeniodawcy]
v
|§Pml‘ile medyczne - F12 I Mowy - F2 | Edycja - F& | Dezaktywuj - F8|  Zatwierds - F1I]| Zamknij - ESC |

Przycisk Osoba personelu umozliwia podglad okna Dane osoby personelu, przycisk Zatrudnienie w
komarce wywotuje okno Zatrudnienie personelu w komérce. Pozostate informacje dotyczace personelu
znajduja sie w rozdziale Personel.
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5.4 Lokalizacje

Dane dotyczace lokalizacji uzupetniane i weryfikowane s3 w Portalu Potencjatu na poziomie tworzenia
profilu ofertowego. W programie Ofertowanie 2 dostepny jest wytacznie ich podglad za pomoca przycisku
Dane - F7. W przypadku, gdy lokalizacja ma powigzanie z Podwykonawca w kolumnie Kod podwyk. pojawia
sie kod konkretnego Podwykonawcy, jezeli lokalizacja zwigzana jest ze Swiadczeniodawca kolumna jest
pusta. Przeglad danych utatwiajg dostepne filtry w gornej czesci okna.

1 Wykaz lokalizagji

Wyszukiwanie
& _aa e g .- Dane - F7 Zamknij - ESC
Kolejnogé: | wg podwykonawcy. miejzcowosici ~
Szukai (F3J:| 2

ul. Paprotkowa 1BE1017
3 Opole ul. Szozesliva 123 12-345 Opole 1BE101

5.5 Zasoby

Dane zasobdéw pochodzg z zaimportowanego pliku *ssx2, w ktébrym wszystkie informacje zostaty
uzupetnione i zweryfikowane w Portalu Potencjatu na poziomie tworzenia profilu ofertowego. W
Ofertowaniu 2 mozliwy jest jedynie przeglad danych dotyczacych zasobow za pomoca przycisku Dane - F7.

1 Stownik zasobéw

Wyszukiwanie
. . Dane - F7 Zamknij - ESC
Kolejnosd: wg typu zasobow w
Szukaj [F3): ﬂj
Typ zazobu:
Atest: w
Kategona: w
F.od M azwa |W¥as’cici|Nr zeninysre, | Producent Model |F|0k pr-:| Lb. o A
L 0010042 DEMSYTOMETR nr zer te prod tex '
| |0010205 | STANOWISKD STOMATOLOGICZNE nr zel m producent rak.
H 00215 STRZvVEAWEA AUTOMATYCZMA nr zeniny testow Prodecent testowy 2020
| |0mozvz WIZUSKOP Tty 15ty 2008
H 0010283 ZESTAW DO BIOPSJ nr senny producent madel 2022
| |0010306  ZESTAW DO POBIERANIA WAYCINE O
o 00032 ZESTaéw DO PROE wHSIEEDWYCH nr zer test producent test model test 2022
H 000323 ZESTAW PREZECI"wWSTRZ450WY nr zenne producent madel 2022
| 100111239 KOAGULOMETR nr zer mk, prodrk,
v
< >
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5.6 Podwykonawcy

Wszystkie wymagane dane Podwykonawcy uzupetniane i weryfikowane sa w Portalu Potencjatu na
poziomie tworzenia profilu ofertowego. Generacje klucza oraz tworzenie profilu z udziatem Podwykonawcy
opisano w dokumentacji dotyczacej Portalu Potencjatu. W Ofertowaniu dostepny jest podglad danych
szczegotowych dotyczacych Podwykonawcy oraz informacji o wpisach do rejestru.

1 Stownik podwykenawcéw

Wyszukiwanie
Kolejnosé: wq nazwy ~ Wpisy do rejestru - F9 | Dane - F7 | Zamknij - ESC|

Szuka (F3): | ﬂ| Zaktady lecznicze - F8 | | ‘Whybierz - F10 |

1 Edycja danych podwykonawcy

Dane podstawowe 2 Dane dodatkowe 3. Umowa podwykonawstwa Dane podmiotu

Nazwa: = —
Hazwa skrdcona: o

Kod podwykonawcy: &

dres
Kod terytorialny: 1661011 J Wojewodztwo: OPOLSKIE

Miejscowosc: 0965016 Opole

llica, nr domu, nr lokalu: Rondo Miasta Partnerskiego Grasse 25a /11

Kod pocztowy / poczta: 44-100 Gliwice Powiat: OPOLE

Gmina: Dpole

Telefon: [999)888 77 66
drez korespondencyjny

Kod teryptorialny:
Migjscowosé: 0965016  WROCEAWE] J

Ulica, nr domu, nr lokalu: pl. Konstytucyi 3 Maja 12a /56

Kod pocztowy / poczta: 44-100  Dpole

NHIP: w o Zaktady lecznicze - F8 |

BEGON: S Wpisy do rejestru - F9 |
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5.7 Personel

Wszystkie wymagane dane personelu uzupetniane i weryfikowane s3 w Portalu Potencjatu na poziomie
tworzenia profilu ofertowego. Od strony danych podstawowych mozliwy jest przeglad informacgji
zaimportowanych w pliku *.ssx2 poprzez wskazanie pozycji na liscie i wybor przycisku Dane - F7.

Personel
— Wyszukiwanie
Koleinoic - Howy - F2 Dane - F7 Grupy zawodowe - F11 | Zamknij - ESC
Szukaj [F3]:| ﬂj Zawody/Specjalnosci - F12 |
Filtr: ~

M azwigko i Zawody/S pecjalnod| Grupa zawodowa | Mrwersji showrilka g
a Lekarz Lekarze bez speciali 2 whazny
| Lekarz Lekarze bez speciali 2 brak dz
n Lekarz - specjalista & Lekarze specjalic [: 2 whazny
| Lekarz - specijalista o Lekarze specjalisci [z 2 wikazny
] Lekarz Lekarze bez speciali 2 wbasny
a Pielegniarka Pielegniarki bez spec 2 | wikazny
| Piglegniarka Figlegniarki bez spet 2 wkazhy
a Potozna Potozne bez specijal 2 whazny
|| Fielegniarka - specia Pielegniarki 2 tytuker 2 wikazny
W
£ >

Dane osoby personelu

1 Personel 2 Kompetencie 3. Wyksztatcenie 4. Dogwiadczenie 5. Zatrudnienie w miejscach realizacji
— Wyszukiwanie
Kolejnosé: | wg nazwy jednostki, nazwy miejsca real. w > dnieni = vacii
Zatrudnienie w miejscu realizacji
Szukaj : ﬂj
Kod OW |cz. ¥ KR |Mazwa jednostki Kod DWW miejzca |cz. ¥Il KR |cz. VIII KF
edno a 0340 4[) 034
£ >
Zawody/Specjalnogcei - F12 | Grupy zawodowe - F11
Edycia - F& | Usuri - F8 | Zatwierds - F1l]| v

Zaktadka 5. Zatrudnienie w miejscach realizacji jest prezentacja miejsc pracy wybranej osoby. Przycisk
Zatrudnienie w miejscu realizacji umozliwia podglad informacji o zatrudnieniu wraz z harmonogramem,
typem harmonogramu i wymiarem zatrudnienia.
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1 Zatrudnienie personelu w migjscu realizacji

Miejzce realizacii

Jednostka:  Jednostka MK VczKR: 23
Miejzce real: 0034 Polozna Vil cz. KR: 340
Osoba personelu
Nazwizko: |/ — Imig: -
Stanowisko: PESEL: |———
Harmonogram Zamknij - ESC

Widoczny w oknie Zatrudnienie personelu w miejscu realizacji przycisk Harmonogram pozwala na podglad
danych w wiekszej szczegotowosci.

4 Zatrudnienie personelu w miejscu realizacji

Miejzce realizacji

Jednostka:  Jednostka MK VczKR: 23
Miejsce real: 0034 Polozna Vil cz. KR: 340
Osoba personelu
Nazwisko: | Imig: -
Stanowisko: PESEL: -
Harmonogram Zamknij - ESC
Typ hamonhogramu Dzieti tygodnia |0d (Do |“Wymiar zatudnienia [gg:mm)
W misjscu pracy poniedzistek.  |02:00 [12:00 |4:.00
W migjzcu pracy witarek, 03:00 1200 4:00
W migjzou pracy #roda 03:00 1200 4:00
W migjscu pracy czwartek 08:00 1200 4:00
W migjsou pracy pigtek. 08:00 1200 |4:00
W migjzou pracy zobota 03:00 1200 4:00
W migjscu pracy niedziela 08:00 1200 4:00

Jesli osoba jest deklarowana, a data planowanego zatrudnienia jest wieksza niz pierwszy dzieh
przygotowywanej oferty, to taka osoba nie jest dodana do oferty nawet wéwczas jedli jest osobg aktywna i
aktywnym rekordem pracy w miejscu (zostata zaimportowana ostatnim komunikatem SSX2).

Od implementacji importu pliku ssx w wersji 2.18 aplikacja zostata dostosowana do wersjonowania stownika
grup zawodowych i specjalnosci. Na poziomie osoby personelu dodano jawnie flage méwiaca o tym czy
personel jest wg okodowania starego czy nowego (1 lub 2). Mozliwe bedzie wczytanie tylko takiego pliku
ssx w ktérym wszystkie osoby personelu wykazane w tym pliku beda albo wg starego albo wg nowego
okodowania. Przy eksporcie oferty zostanie wykonana walidacja, ktéra sprawdzi czy wszystkie osoby
personelu s3 wg nowego albo starego okodowania. Eksport oferty mozliwy tylko w przypadku gdy wszystkie
osoby beda wg danego okodowania.

Od wersji 9.23 importu definicji postepowania wprowadzono wymagalnos¢ opisu personelu w ofercie wg
wersji stownika grup zawodowych i specjalnosci w wersji jawnie okreslonej na poziomie definigji
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postepowania. Podczas tworzenia oferta jest walidowana by mozna bylo uzywa¢ do budowania oferty
wytacznie danych personelu opisanych wg oczekiwanej wersji stownika grup i zawoddéw/specjalnosci, o ile
takie wymaganie jest w tej definicji jawnie okreslone i jest rozne od "X". W praktyce moga wystapic¢ tylko
dwie wartosci - 2 lub X. Z kolei w ssx moga przyjs¢ wartosci 1 lub 2. Czyli jesli w definicji postepowania jest 2
to nie mozna w do oferty wybra¢ personelu opisanego wersja 1. Import poprzednich wersji definicji
konkursu dziata jakby atrybut byt ustawiony na X.

5.8 Ortopedia

Do postepowan mozna wprowadzi¢ tylko takie zestawy, ktore zostaty zaimportowane z SOP - wowczas w
pliku eksportu zostanie przekazana informacja o identyfikatorze i numerze wersji z SOP. Dla wersji zestawow
zaimportowanych zablokowana jest edycja stownika produktow handlowych i zestawéw produktow
handlowych.

1. Zestawy produktéw handlowych dostepne na Portalu Potencjatu przenoszone sg do Ofertowania 2
poprzez plik generowany w formacie *.zphx, jednoczesnie przenoszone sg poszczegolne produkty
handlowe wystepujace w zestawach. Dane zaimportowane z SOP nie podlegaja modyfikacji, dostepny
jest jedynie podglad informacji szczegdtowych.

4 Wykaz produktéw handlowych = O X
Filtry
Koleinosé: | wo kodu NFZ s (® zaimportowane z S0P
Szukaj [F3): | m () dotychczasowe
Typ wyrobu med.: i [ Tylko produkty bez wymaganych danych

Na zamdwienie:

| Mazwa handlowa:

Kod wyrobu med.: |

| Wytwarca:

Opcie zestawow

e: |nie wbrano do filtru__.

Wystepuje w zest

| [ Mie wystepuje w zadnym zestawie

| Dane - F7 |

Zamknij - ESC

K.od wq rozp. M Mazwa wytwarcy

Mazwa handlowa

2. Dla rodzaju swiadczehn ZPO mozliwe jest rowniez definiowanie produktow handlowych na podstawie
udostepnionego przez NFZ stownika przedmiotow ortopedycznych i sSrodkéw pomocniczych oraz
definiowania wykazéw zestawdw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych. Funkcjonalnos¢ dostepna z
menu w oknie gtéwnym: Dane podstawowe/Ortopedia/Produkty handlowe oraz Zestawy produktow
handlowych (nalezy w odpowiednim oknie zaznaczy¢ pole wyboru: dotychczasowe).
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Wykaz zestawdw produktdw handlowych

— Szukaj ~
Kolejnogé: wg ID 0W. numeru wersji 0w w Dane - F7 | Zamknij - ES[Zl
Szukai [F3): )
wyrobu med.: ~ (®) zaimportowane z SOP tylko ostatria wersia
Mazwa grupy Tvp |dentyfikator Ot Mr wergj 0w
»
< >

Produkty handlowe oraz zestawy produktow handlowych prezentowane byty na formatkach w zaleznosci od
zaznaczonej opcji w polach wyboru:

e zaimportowane z SOP
e dotychczasowe
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6 Import definicji postepowania standardowego

W celu zaimportowania definicji postepowania konkursowego nalezy z gtéwnego okna aplikacji wybrac
menu Postepowania (Ctrl+P). Sposobem tym wywotamy okno Postepowania ofertowe, w ktérym nalezy

wybrac przycisk Import.

& Postepowania ofertowe - O >
Wydruki
Szukaj
= _oa - wniosek - F12 | Zamknij - ESC |
Kolejno#é: wg kodu postepowania w
Szukaj [F3]:| ﬂ| Obszary terytorialne - F10 | Import |
Z ofertami/ bez ofert: ~ Zakresy swiadczen - F11 |
Rok: = Obszar dziatania CZP - F9 |

£

Opiz obzzaru terytorialnego

Po wybraniu pojawi sie okno Importuj, w ktorym wskazujemy plik z definicja postepowania konkursowego.
Dla Ofertowania 2, do ktdérego zaimportowano dane Swiadczeniodawcy z Portalu Potencjatu w postaci
pliku z rozszerzeniem *ssx2 mozna importowac definicje postepowania wylacznie w postaci pliku o

rozszerzeniu *.kch2.
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mportei 2l
Szukaj v I@SSXZDFEItnwanie j i £k EQ-

KC_KO_Eksport_Definicii_Postepowania_08-08-001014_A05_02_1_02,1008.001.02_1_1_20080428091216.keh2

Mazwa pliku: I“.kch2 Otwdrz I
Pikitypu: [ pliki importu [* keh2) =l A |

4

Nastepnie wybieramy przycisk Otwoérz, po wybraniu pojawi sie okno przedstawiajace postep operagji:

Trwa import definicji postepowania. Prosze czekac

I ———————

Ankiety

[

Prawidtowe zakonczenie importu sygnalizowane jest komunikatem z informacja “Import danych
zakonczony poprawnie”.
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7 Dodanie przedmiotu Swiadczen do oferty

Aby dodac przedmiot Swiadczen do oferty, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte, nastepnie wybrac przycisk Oferta - F12. Pojawi sie okno Oferta, w ktorym nalezy wybra¢ Pozycje
oferty - F12. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje oferty.

-l

 Postepowanie

Kod: |ua—na—uu1 186/STM/07/1}07.0000.213.02/1
Nazwa: |POST IKA STOMATOLOG

—Hodzaj iwiadczenia

Kod: |l]4l]? MNazwa: |Leczenie stomatologiczne
— Szukaj Filtry
Kolejno#é: I ﬂ I ﬂ
Szukai [F3): | | | [~
Wartogé oferty: I 2219499 778.00 | --------- anyF2| Dane - F7 Zamknij - ESC

Mazwa zakresu swiag =

(07.0000.001.05

4 444.0000 000 Kiw/OTA NA SwWaDr

| o

4

Wyswietlone w tabeli przedmioty Swiadczen zaznaczone sg réznymi kolorami. Czarna pogrubiona czcionka
zaznaczone sg podstawowe przedmioty swiadczen, standardowa czarng czcionka - przedmioty $wiadczen
skojarzone; czcionkg czerwong - przedmioty Swiadczen skojarzone, jeszcze nie dodane do oferty. W oknie
Pozycje oferty nalezy wybra¢ przycisk Nowy - F2, ktéry wywota okno Pozycja oferty / wniosku.
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IRQ Pozycja oferty / wniosk [E=rE—e—)
Postepowanie
08-14-000118/A05/02/1.501 LODK STD 2014

Zakreg éwiadczen Podziat liczby na miesigce:

Kod: J

Ha kazdy miesigc:

Liczba: 0/ [7]= liczba dni kalendarzowych w miesigcu

Miejsce realizacji
J Podzial Beczny| Podzial wg Kalendarza|Podzial Automatyczny

Miesigc Kwartal
Dostepnosé Hazwa Liczba Wartoéé| Liczba | Wartogé
@ catodobowo ) wg harmonogramu sietpieh 0 0.00

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]: wrzesien 0 0.00 1} 0.00
pazdziernik 1] 0.00n
1}
1}

listopad 0.0

Dziedzina medyczna """ | miejsca reahzacji [cz. X KR]: 0.00

Rodzaj dostepnoéci profilu miejsca realizacji
@ Catodobowo

Zgodnie z harmonogramem miejgsca pozycji oferty
Zaktad leczniczy
Kod:

Mazwa:
Miejscowosié:
Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

Oferta
LCena:

Liczba:

Jednostka
rozliczeniowa:

W oknie podajemy:

e kod zakresu swiadczen jaki obejmuje oferta wybierany ze stownika za pomoca [ Wyswietlone w
tabeli przedmioty swiadczen zaznaczone sa réznymi kolorami. Czarna pogrubiona czcionka
zaznaczone s3 podstawowe przedmioty swiadczen, standardowa niebieskg czcionka - przedmioty
Swiadczen skojarzone.
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d Zakresy swiadczen

=10l x|

—Postepowanie

Kod: Il]B—l]B—l]l]1 186/STMS071407.0000.213.0211

Hiws |POST IKA STOMATOLOG

—Hodzaj éwiadczen

Kod: |I]4I]? Mazwa: |Leczenie stomatologiczne

Foe Wybi F10 |
Kolejno#é: Iwg kodu zakresu iwiadczen ﬂ Lt
Szukaij (F3]: | 4| Zamknij - ESC |

Jednostka rozliczeniowa

K.od zakresu swiadczer|Mazwa zakresu swiadczer
_0000_213.02 SWIADCZENIA ORTODOMCJI
07.0000.001.09 K0T NA SWIADCZEMIA ORTODONTYCZNE - K0 TA,

4] |

F.od zakresu podstawowego|Wymag «

07.0000.213.02 T

S

4

e miejsce udzielania Swiadczen; za pomoca przycisku [ wywotamy Stownik jednostek
organizacyjnych. Stownik wyswietla tylko te jednostki organizacyjne, na obszarze ktérych zostat

zdefiniowany konkurs;

e dostepnos¢ miejsca udzielania Swiadczen (z mozliwoscig zaznaczenia dostepnosci catodobowej lub

wedtug okreslonego harmonogramu);

e profil medyczny miejsca udzielania swiadczen; istnieje mozliwosc¢
profilu miejsca pozycji oferty.

e cene oraz oferowang liczbe.

wyboru (w przypadku kilku profili)

Po podaniu liczby oraz ceny oferowanych swiadczen, nalezy okresli¢ w jaki sposob liczba swiadczen ma

zostac podzielona na ilos¢ miesiecy.
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—Podziat liczby na miesiace:
Ha kazdy miesigc:
Llczhal 100 [F = liczba dni kalendarzowych w miesiacu
Rozpisz |
Podzialt Beczny Podzial wg KalendalzalPodzia} Automatyczny
Miesiac Kwartal
Mazwa Liczhal Wartogé Liczhal Wartogc
wrzesien 1] 0.00 1] 0.00
pazdziernik 1} 0.on
listopad 1} 0.0
grudzien | 0 0.00 0 0.00
[[suma | 0.00 |

Przyciskiem Podziat automatyczny roztozymy proporcjonalnie liczbe swiadczeh na liczbe miesiecy
(aplikacja podzieli liczbe przez ilos¢ miesiecy, a reszte z dzielenia przypisze kolejno po jednym do ostatnich
miesiecy). Po zaznaczeniu pola * liczba dni kalendarzowych w miesiqgcu liczba z pola Liczba w czesci Na
kazdy miesigc jest przemnazana przez liczbe dni w miesigcu danego roku. W przypadku ratownictwa
powinna to byc¢ liczba srodkow transportu obecnego i dostepnego w punkcie oferty. Przycisk Podziat reczny
umozliwi reczne roztozenie liczby $wiadczen na liczbe miesiecy. Swiadczeniodawca sam decyduje ile
Swiadczen, na ktdéry miesigc przypisa¢. Po wybraniu Podziat reczny kolumna Liczba staje sie edytowalna.
Jezeli suma wprowadzonych recznie swiadczeh bedzie rézna od tej wczesniej zadeklarowanej, w dolnej
czesci okna pojawi sie czerwony napis informujacy o wystepujacej roznicy.
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=0l

—Postepowanie
|I]B-1 0-000007/RTMA16/1/16.3112.032.0841 |FITM

—Zakres iwiadczen Podzial liczby na miesigce:
Kod: [16.3112.032.08 = | U

ISWIAD[ZZENIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWOWY ZESPOL :I

—Ma kazdy miesiac:

Liczha:l 0 [ =liczba dni kalendarzowych w miesigcu

—Miejsce Rozpizz |
Jednostka: |4 [M Dérodek diagnostyki

DKD:“ﬁ'ka,:,I:; — IZESPGL e O AL Podzial Beczny Podzial wg KalendalzalPudzial’ Automatyczny
ostepnosc —
f+ catodobowo " wg harmonogramu | Miesigc Kwartak
N Liczb Wartogé| Liczb. Wartogc

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]: azwa’ I e al arnse) ee al arose

- - stypczen | 5 25.00
IHE.1 . Uskugi lecznicze
Dziedzina medyczna * | gl |

II]B @ Wystepuje rdfnica pomiedzy liczba okreslong w pozyci oferty a jej rozbiciem na miesigce.

Rodzaj dostepnosgci pn
*| Catodobowo
£ Zgodnie z harmono

—Zaktad leczniczy

Kod:

Hazwa:

Miejzcowoid:

Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

—Oferta
Cena: 5.00
Liczba: I ? RdozZnica: -3
oiinostka [PUNKT ROZLICZENIOWY [Suma | 5 | 25.00 |
Harmonogram - F4 | Personel - F9 | Personel - harmonogram - 171 | Edycia - Fb | | Zatwierdz - F10 I
Ankieta - F5 | Fodwykonawcy - F12 | Sprzet - F3 | Wsun - F8 | Zamknij - ESC |

| 4

W sytuacji, gdy wystepuje réznica pomiedzy liczba okreslong w pozycji oferty a jej rozbiciem na miesiace,
nie ma mozliwosci zatwierdzenia wprowadzonych danych.

Przycisk Korekta liczby pozwala na wpisanie liczby oferowanej (sumarycznej w punkcie oferty) wynikajacej z
rozbicia na miesigce Przycisk jest dostepny jesli wybrano podziat reczy z rozbiciem wg dni kalendarzowych i
roznica jest rozna od zera.

Istnieje rowniez mozliwos$¢ podania liczby jaka ma zosta¢ przypisana na kazdy miesigc oferty. Jezeli podana
liczba jest r6zna od tej, ktéra zostata wczesniej zadeklarowana, to po uzyciu przycisku Rozpisz pojawi sie
komunikat z informacja "Podano nowa liczbe miesieczna. Kontynuowac?". Potwierdzenie przyciskiem Tak
spowoduje przypisanie do oferty nowej liczby swiadczen. Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem
Zatwierdz - F10.

Aby usuna¢ przedmiot Swiadczen z oferty nalezy w oknie Pozycja Oferty / Wniosku wybrac przycisk Usun -
F8. Pojawi sie pytanie "Czy chcesz usunaé¢ dane?". Po wybraniu przycisku Tak dane zostang skasowane.
Usuniecie podstawowego przedmiotu swiadczen oferty spowoduje automatyczne usuniecie wszystkich
pozycji oferty w tym samym miejscu dla przedmiotéw Swiadczen skojarzonych.
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Istnieje réwniez mozliwos¢ przygotowania oferty z uwzglednieniem rozbicia liczby wg kalendarza,
uwzgledniajac rok przestepny oraz istnieje mozliwos¢ rozbicia liczby wg dni kalendarzowych z
odpowiednim catkowitym wspotczynnikiem (wielokrotnos¢ liczby dni w danym miesigcu). W tym celu nalezy
zaznaczy¢ Podziat wg Kalendarza, a nastepnie uzy¢ przycisku Rozpisz. Tak przygotowane rozbicie liczby na
miesigce w pliku oferty jest oznaczone jako rozbicie reczne. Jezeli - po wyborze takiego trybu rozbicia -
liczba, ktora nalezy podzielic¢ (liczba jednostek dla pozycji oferty) bedzie catkowicie podzielna przez liczbe
dni okresu, ktérego dotyczy przygotowywana oferta, to taki automatyczny podziat zostanie wykonany i
zapamietany jako "Kalendarzowo - wg liczby dni w miesigcu". W przeciwnym przypadku aplikacja
wyswietli komunikat o niezgodnosci liczby zbiorczej i sumy liczby z rozbicia na miesigce oraz umozliwi
wprowadzenie korekty w danych do ostatecznego uzyskania zgodnosci. Automatyczny podziat spowoduje
przypisanie do poszczegolnych miesiecy liczby rownej wielokrotnosci liczby dni w kolejnych miesigcach od
daty poczatku okresu do dnia konca okresu, ktorego dotyczy oferta, wynikajacej z liczby stanowiacej oferte.

Uzalezniono mozliwos¢ edycji potencjatu (personel, zasoby, harmonogram) od wartosci flagi okreslajacej
czy dla zakresu skojarzonego potencjat jest wspdlny z zakresem podstawowym czy odrebny:

- jedli N - jest mozliwa niezalezna edycja identycznie jak dla zakresu podstawowego, z zachowaniem
wszystkich walidacji

- jesli T - w miejscu ukrytych przyciskdbw jest pokazywana informacja "potencjat wspoétdzielony z
podstawowym zakresem Swiadczen".

Dla zakresu skojarzonego nie jest dostepny przycisk "Ankieta".

Jezeli wartosci parametrow przekazywanych w definicji postepowania, a zwigzane z wykorzystaniem umoéw
podwykonawstwa, zostang ustawione na ,Nie”, program odpowiednio uniemozliwi:
e - wskazanie w punkcie oferty komodrki innego $wiadczeniodawcy (udostepnionej mu na podstawie
umowy podwykonawstwa). Wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:

QOstrzezenie “

! Migjsce realizacji ninigjszej pozycji oferty jest przypisane do podwykonawey 1, zgednie z definicja postepowania nie jest dozwolone wykazanie w ofercie udostepnionego migjsca
% podwykonawcy.

e - wskazanie do pozycji oferty umowy podwykonawstwa, na podstawie ktérej podwykonawcy mieliby
realizowac $wiadczenia lub ustugi -> dotyczy komorek wiasnych. Wyswietlony zostanie ponizszy
komunikat:

QOstrzezenie u

Migjsce realizacji ninigjszej] pozycji oferty nie jest przypisane do podwykonawcy, zgodnie z definicja postepowania nie jest dozwelone wykonywanie swiadeczen z udziatem
! % podwykonawcdw.
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INFORMACJA

W programie pilotazowym "Profilaktyka 40 PLUS" zakres swiadczen moze by¢ dodany tylko raz.

7.1 Profil ofertowy w procesie przygotowania oferty dotyczacej RTM na 2014 rok -
informacje

Po uzupetnieniu w Portalu Potencjatu informacji o potencjale (dodanie miejsca realizcji, modyfikacja
informacji o zatrudnieniu personelu i uzupetnienie informacji o zasobach) swiadczeniodawcy zainteresowani
ztozeniem oferty dotyczacej swiadczen w rodzaju RTM, powinni przygotowac profil ofertowy. W tym profilu
powinny by¢ wszystkie komérki o kodach 3112, 3114, 3150 ktére sSwiadczeniodawca bedzie chciat
wykorzysta¢ w realizacji Swiadczen.

Przygotowanie oferty
Uzywajac aktualnej wersji programu do przygotowania oferty, udostepnionego przez Oddziat Wojewodzki
Funduszu Swiadczeniodawca powinien wykonaé nastepujace czynnosci:
1. Wczytac¢ do programu przygotowany wczesniej profil ofertowy.
2. Wczyta¢ do programu, pobrang z portalu Funduszu definicje zapytania ofertowego (definicje
postepowania).
3. Przygotowac oferte wg ponizej przedstawionych zasad:

a) Przygotowac oferte sktadajaca sie odpowiednio z jednego lub dwoch punktéow w zaleznosci czy w
rejonie operacyjnym, ktérego dotyczy postepowanie wystepuje tylko jeden typ zespotéw RTM
(podstawowe lub specjalistyczne) czy tez dwa typy zespotow RTM — dla kazdego z typdw zespotow
RTM zostat okreslony odpowiedni zakres Swiadczen

b) Dla kazdej pozycji oferty wskazac liste osdb personelu

c) Dla kazdej pozycji oferty udzieli¢ odpowiedzi na przygotowane pytania ankietowe.

d) Dla wszystkich kodéw zespotow RTM wystepujacych w rejonie operacyjnym, zdefiniowanych w
postepowaniu wykona¢ nastepujgca czynnosc:

e dla kazdego kodu zespotu RTM wskaza¢ jeden zespot RTM ze swojej struktury czyli jedng z
komorek organizacyjnych o kodach 3112, 3114 lub 3150.

Zgodnie z obowigzujagcymi w 2023 roku zasadami kontraktowania system bedzie wymagat wskazania jednej
komérki dla kazdego kodu zespotu RTM — tylko oferta obejmujgca wszystkie zespoty RTM, wskazane w
postepowaniu, moze by¢ przyjeta przez Fundusz.

Przypisanie do kodow zespotow RTM odpowiedniej komorki ze swojej struktury (o kodach 3112, 3114 lub
3150) jest rownoznaczne w deklaracjg, ze Swiadczenia w ramach tego zespotu beda realizowane z
wykorzystaniem ambulansu i zasobéw zlokalizowanych w tej komorce.

Jak zostato to opisane powyzej personel zostanie zdefiniowany wspolnie dla catej pozycji oferty, bez
podziatu na poszczegolne zespoty RTM.

Poniewaz kodom zespotow RTM, zdefiniowanym w Rejonach Operacyjnych zgodnie z planem wojewody,
przypisano odpowiedni typ zespotu (podstawowy lub specjalistyczny) i kontraktowanym zakresom
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Swiadczen rowniez przypisano odpowiedni typ zespotu RTM to system bedzie zapobiegat mozliwym
pomytkom, sprawdzajac zgodnos¢ typow.

Dla komorek organizacyjnych o kodach 3112 i 3114 réwniez okreslono typ zespotu RTM - dzieki temu
system bedzie wspierat oferenta w procesie przygotowania oferty sprawdzajac zgodnosé typdw zespotu
RTM z planu wojewody z odpowiednig komérka o kodzie 3112 lub 3114 wskazywang dla tego zespotu w
ofercie.

W przygotowywanej ofercie, dla punktu oferty Swiadczeniodawca bedzie musiat okresli¢ proponowang cene
Swiadczenia.

Poniewaz jednostka rozliczeniowg w tym rodzaju Swiadczen jest ,dobokaretka” to wiasciwa liczba
Swiadczen w ofercie (a nastepnie w umowie) wynika z liczby dni objetych umowa i liczby zespotéw RTM
danego typu. Z tego wzgledu w programie do przygotowania oferty swiadczeniodawca nie bedzie okreslat
liczby Swiadczen ale program sam wyliczy liczbe swiadczen dla kazdego punktu oferty.

Podczas przygotowania ofert na rok 2023 osoba przygotowujaca oferte jest zobowigzana do wskazania
powigzania pomiedzy komdrka/komorkami uzytymi w ofercie a wiasciwym zaktadem leczniczym.

1. Jezeli w liscie zaktadow leczniczych bedzie wystepowata tylko jedna pozycja - jeden zaktad leczniczy,
to powigzanie pomiedzy wszystkimi komorkami uzytymi w ofercie a zaktadem leczniczym zostanie
zapamietane automatycznie, bez potrzeby wykonywania jakichkolwiek operacji przez operatora.

2. Warunek opisany w poprzednim punkcie dotyczy odpowiednio $wiadczeniodawcy - oferenta, jak i
kazdego z ewentualnych podwykonawcéw oddzielnie.

a) Jezeli jest tylko jeden zaktad leczniczy oferenta, to wszystkie jego komorki zostang przypisane
automatycznie.

b) Jezeli dla jakiego$ podwykonawcy wystepuje tylko jeden zaktad leczniczy, to wszystkie komorki
tego podwykonawcy zostang przypisane do jego zaktadu leczniczego automatycznie.

3. Jezeli w liscie zaktaddw leczniczych bedzie wiecej niz jeden zaktad leczniczy, to powigzanie pomiedzy
komorka/komorkami bedzie musiat wskazac operator przygotowujacy oferte, wybierajac wiasciwy
zaktad leczniczy z listy.

4. Odpowiednio bedzie uwzgledniony podziat na komorki i zaktadu leczniczego oferenta i kazdego z
wystepujacych podwykonawcodw.

5. Informacja o powigzaniu pomiedzy komérka a zaktadem leczniczym zostanie zapamietana w
aplikacji do przygotowania ofert, dzieki czemu w przypadku kolejnego uzycia tej samej komorki nie
bedzie juz potrzebne ponowne wskazywanie odpowiedniego zaktadu leczniczego.

6. W aplikacji bedzie mozliwa zmiana informacji o powigzaniu pomiedzy komodrka a zaktadem
leczniczym, co pozwoli na poprawe zauwazonych pomytek.

7. Zapamietanie informacji o powigzaniach pomiedzy komérka a zaktadem leczniczym bedzie
dotyczyto nie tylko przygotowywania jednej oferty, ale bedzie to réwniez dotyczytlo ewentualnie
przygotowywanych kolejnych ofert.

8. Jezeli w kolejnym wczytanym pliku profilu potencjatu lista zaktadow leczniczych ulegnie zmianie w
ten sposob, ze wystepujacy wczesniej zaktad leczniczy juz nie wystepuje (np. w przypadku poprawy
zauwazonej pomyiki) to komorki, ktére byty przypisane do tego zaktadu leczniczego, (jezeli takie
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wystepuja) beda wymagaty przypisania do innego - ktéregos$ z istniejgcych (aktywnych) zaktaddéw
leczniczych.

9. Informacja o powigzaniu pomiedzy komdrkami a zaktadami leczniczymi zostanie zapamietana w
elektronicznej wersji oferty. Nie bedzie drukowana w formularzu ofertowym.

10. W zwigzku z dodaniem do elektronicznej wersji oferty informacji o powigzaniach pomiedzy
komérkami a zaktadami leczniczymi, zostanie zmieniony format pliku z elektroniczng wersjg oferty i
funkcja eksportu oferty.

11. Obowiazek kojarzenia komodrek z zaktadami leczniczymi bedzie dotyczy¢ tylko nowych postepowan
na rok 2013 realizowanych po dniu udostepnienia niniejszego dostosowania.

Od roku 2016 informacja o powigzaniu komorki i zaktadu leczniczego jest przekazywana w pliku SSX.

Sposob obstugi postepowania i wybor najlepszej oferty
Dla postepowan w rodzaju RTM, dotyczacych umoéw na 2023 rok obowigzuje zasada, zgodnie z ktorg
Swiadczeniodawca musi przedstawi¢ oferte obejmujaca wszystkie zespoty RTM w danym rejonie
operacyjnym. Dotyczy to zespotow RTM obydwu typow. Postepowanie dla kazdego Rejonu Operacyjnego
obejmuje obydwa zakresy Swiadczen. Wybdér w postepowaniu najlepszej oferty odbywa sie wg
nastepujacych zasad:
¢ Dla kazdego punku oferty obliczane sg punkty oceny zgodnie z zasadami oceny ofert okreslonymi w
odpowiednim zarzadzeniu Prezesa Funduszu.
e Punkty uzyskane przez poszczegdlne pozycje oferty sa sumowane
e pozycji w rankingu ofert decyduje faczna liczba punktéw (suma punktéw) poszczegodlnych pozycji
oferty.
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7.2 Wprowadzenie przedmiotu swiadczen skojarzonych

W przypadku wprowadzania skojarzonego przedmiotu swiadczen podajemy tylko miejsce, dostepnos¢ oraz
liczbe udzielanych swiadczen. Pozostate informacje dotyczace harmonogramu, personelu, zasobéw oraz
harmonogramu personelu przenoszone sg wraz z danymi przedmiotu swiadczenia podstawowego.

A Pozycja oferty / wniosku — O x
Postgpowanie
08-23-000243/A05/021 /01 Precyzja liczby 4 miejsca po przecinku JG
Zakres swiadczen Podzial liczby na miesigce:
Kod: [02.1008.401.02 2
Ha kazdy miesigc:
[SWIADCZENIA W ZAKRESIE CHOROB METABOLICZNYCH- |

Liczha:ljl [1* liczba dni kalendarzowych w miesiacu

Rozpisz [] Operacie na liczbach catkowitych
Miejsce realizacii

J Jednostka techniczna przedsigbiorstwa o id 114964 | |

""| D014 Gabinet lekarza rodzinnego Miesigc Kwartat
Dostepnosé Hazwa Liczba Wartogc Liczba | Wartogé
() catodobowo (® wg harmonogramu styczen 10.0000 1 0D0.00
Funkcija ochrony zdrowia [cz. IX KR): luty 10.0000 1 000.00
HC.2.3. Dtugotermi a opieka piel yina Swiads | ||marzec 10.0000 1 000.00 30.0000 3 000.00
kwiecien 10.0000 1 000.00
Dziedzina medyczna " | miejsca realizacji [cz. X KR): maj 10.0000 1 000.00
101 Poloznictwo cZerwiec 10.0000 1 000.00 30.0000 3 000.00
Rodzai dost .. filu miei lizacii lipiec 10.0000 1 000.00
ocza?Ldgsh:::osm profilu miejsca realizacii sierpie 10,0000 1 000,00
Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty WIZBSI-BT'I i 10.0000 1.000.00 30.0000 3 000.00
Zakbad leczniczy paZdziernik 10.0000 1 000.00
Kod: 114964 listopad 10.0000 1 000.00
Nazwa: Przedsigbiorstwo 3 Ambulatoryjne iwiadczeni 10.0000 1 000.00 30.0000 3000.00
Miejzcowodé: Glivice
Ulica. nr domu/lokalu: ul. Pomorska 153
Kod pocztowp/poczta; 44995 Gliwice
Oferta
Cena: 100.00
Liczba: 120.0000
ogpicdnostka bk ROZLICZENIOWY Suma 120.0000 12000.00 |

| | | | ZatwierdZ - F10 |

| | | | Zamknii - ESC |

Na podstawie algorytmu zaszytego w definicji postepowania konkursowego, aplikacja wyswietla minimalna

i maksymalng liczbe przedmiotow swiadczen skojarzonych z przedmiotem $wiadczenia podstawowego jaka
oferent moze wprowadzi¢ do oferty.

Zaznaczenie Operacje na liczbach catkowitych spowoduje, ze przy rozbijaniu na miesigce we wszystkich
miesigcach (poza ostatnim) beda zaokraglane do liczby catkowitej, a reszta (utamkowa) zostanie zapisana w
ostatnim miesigcu. Jezeli parametr nie jest ten zaznaczony, podziat bedzie odbywat sie wedle poprzednich
zasad (z aktualnie stosowana precyzja liczby, czyli do 4 miejsc po przecinku).
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7.3 Wprowadzenie harmonogramu do oferty

Aby wprowadzi¢ do oferty harmonogram, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybra¢ przycisk
Harmonogram - F4.

Miejsce realizacji: Opieka kobiet w ciazy

Opieka kobiet w cigzy

—Harmonogram z profilu "Halmonoglam Z miej realizacii

Kopiowanie Dane | Kopiowanie Dane |

Nowy - F2 Dane - F7 Zamknij - ESC |

|4 poniedziakek
witarek, 700 E:00:
$roda 7:00;  B:00:
cawartek 700 600
pigtek 7:00: | &00:

Aplikacja umozliwia przekopiowanie harmonogramu z profilu medycznego (przycisk Kopiowanie w sekgji
Harmonogram z profilu) jak réwniez harmonogramu komorki (przycisk Kopiowanie w sekgji
Harmonogram z miejsca realizacji), badZz tez wprowadzenie do oferty uzupetnienia harmonogramu
przychodzacego w pliku w formacie *.ssx2 (przycisk Nowy - F2). Wybor przycisku Nowy - F2 wywota okno
Harmonogram gdzie nalezy z rozwijanej listy wskaza¢ dzien tygodnia, okresli¢ godziny harmonogramu Od
- Do, wypetni¢ dodatkowy opis i zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz - F10.

Dzien tygodnia: jponiedzia}ek vl
0d: |00:00 Do: |00:00
Opis:
Edycja - F& | Usuni - F§ | ZatwierdZ - F10 Zamknij - ESC

Godziny pracy okreslonego dnia w tygodniu nie moga na siebie nachodzi¢. Przycisk Edycja - F6 umozliwia
zmiane godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Przycisk Usun - F8 kasuje pozycje harmonogramu.
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7.4 Wprowadzenie personelu do oferty

Aby wprowadzi¢ do oferty personel, nalezy w oknie Pozycja oferty/wniosku wybrac przycisk Personel - F9.
Pojawi sie okno Personel gdzie nalezy wybrac przycisk Nowy - F2.

T ————

Miejsce realizacji: 2012 NJednostka
20120

Wyszukiwanie

Kolejnosc: [wg e Uszuri wszystkich Zamknij - ESC |

Szukaj [F3): - Dane - F7 |

M azwizko i Wiyrn, zatr. [gamm]| Zawdd/Specialnoss Grupa zawod

W oknie, na zaktadce:

¢ Personel, za pomoca przycisku [ ] nalezy wprowadzic ze stownika osobe i okresli¢ zajmowane przez
nig stanowisko; filtry w stowniku personelu umozliwiaja wybdr osoby zatrudnionej w miejscu realizacji
Swiadczenia badz spoza niego. Pozycje oznaczone na czarno to pozycje spoza miejsca oferty,
oznaczone na niebiesko to personel zatrudniony w miejscu realizacji, w ktérym realizowane jest
Swiadczenie zawarte w ofercie.

o Wyksztatcenie - dane przeniesione w profilu ofertowym z potencjaty;

e Doswiadczenie - dane przeniesione w profilu ofertowym z potencjatu.

x
1. Perzonel |g_ Wykszlal'ceniei 3 Dnéwiadczeniel
PESEL:]| JEE
Nazwiskn:!
Imie,:!
Zawdd/5pecjalnogc: ! j
Grupa zawndnwa:I
Tygodniowy wymiar zatrudnienia: |0:00 4=| [gg:mm]
Zajmowane gtanowisku:’ﬁ
Harmonogram - 11 | Edycia - E6 | Usun - F8 | Zatwierd: - F10 | Zamknij - ESC |

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10. Po zatwierdzeniu pojawi sie pytanie "Czy
doda¢ nowa osobe?”. Potwierdzenie przyciskiem Tak wywota okno Personel, w ktorym wprowadzamy
nastepna osobe do oferty.

Przycisk Harmonogram - F11 umozliwia (wg istniejacych zasad zawartych w definicji) przejscie do okna
Harmonogram pracy personelu z automatycznym ustawieniem kontekstu na wtasciwg osobe, jednak bez
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blokowania dostepu do harmonograméw innych oséb zdefiniowanych w tym punkcie oferty. Przycisk jest
dostepny po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych w polach dostepnych do edycji i zatwierdzeniu
pozycji. Szczegoty dotyczace harmonogramu personelu opisano w rozdziale Wprowadzenie harmonogramu

personelu.

7.5 Wprowadzanie podwykonawcy do oferty

Aby wprowadzi¢ do oferty podwykonawce, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybrac¢ przycisk
Podwykonawcy - F12. Pojawi sie okno Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty sSwiadczen

podwykonywanych gdzie nalezy wybrac przycisk Nowy - F2.

B Punkt oferty: podwykenawcy i przedmioty swiadczen podwykonywanych — O >

Mowy - F2 Uszun - F§ Dane - F7 | Zamknij - ESC

10 podwykonavwcy| M azwa podwyk onawcy

<
Opiz zakresu przedmiotu podwykonania

by

Znaczenie preedmiotu dwiadczen podwpkonywanych

W nastepnym oknie nalezy wskaza¢ podwykonawce, a nastepnie klikng¢ przycisk Wybierz - F10, co
spowoduje dodanie podwykonawcy do oferty.
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IR rccivyonawey o e

WwWyszukiwanie
Kolejnosé: [ug nazwy v] Wpisy do rejestru - F9 | Dane - F7 | Zamknij - ESC|

Szukaj [F3): ﬂ Zakkady lecznicze - F8 | | Wybierz - F10 |

ID podwykonawcy| Mazwa podwykonawey |NIP |K0d zakresu| Mazwa zakresu |Dpis i -

3 Sw-dawca podewkonawca 223 Sw-dawca podwykonawca 223 6491303120 zakres zak 1

3 Swedawca podwykonawca 223 Sw-dawca podwykonaweca 223 6491303120 zakres zak 2

4 Swiadozeniodawea testowy 3892659625 zakres zakres
4| Swiadozeniodawca testowy 3892659625 zakres zakres
4| Swiadczeniodawca testawy 5 M E
4 Swiadozeniodawea testowy 2892659625 zakres zakres
4 Swiadczeniodawca testowy 3892659625 zakres zakres

« [
Opis zakresu przedmiotu podwykonania
uzluga 3a

Zhaczenie przedmiotu éwiadczer podwpkonywanych

W  przypadku realizacji swiadczen KOC dodatkowo réwniez w innych poradniach potozniczo-
ginekologicznych na podstawie podwykonawstwa lub na podstawie art. 132a ustawy o $wiadczeniach,
oferent w trakcie przygotowywania oferty podczas wskazywania umow podwykonawcow (ktorzy réwniez
moga oznacza¢ poradnie wspotpracujace z podmiotem koordynujacym na podstawie art. 132a ustawy
o Swiadczeniach) ujrzy pytanie, czy wspdtpraca w ramach tej umowy nastapi na podstawie art. 132a ustawy o
Swiadczeniach. W zaleznosci od udzielonej odpowiedzi umowa podwykonawstwa zostanie oznaczona jedna
z nastepujacych wartosci:

e Podwykonawca

e Podmiot dziatajacy na podst. art. 132a ustawy o swiadczeniach

Stosownie do dokonanego wyboru taka informacja pojawi sie w ofercie w wykazie podwykonawcow.
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7.6 Wprowadzanie wspétrealizatoréw do oferty

Aby wprowadzi¢ do oferty wspotrealizatora, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybraé przycisk
Wspotrealizatorzy. Pojawi sie okno Wykaz wspétrealizatorow.
Gorny tabelka prezentuje miejsca dostepne do wyboru, natomiast dolna miejsca aktualnie wybrane.

B wykaz wspétrealizatorsw - O .

I
Dodsi | B kLt

Dostepne komdrki organizacyjne

Filia |Mazwa | A
_J.-"LEIDK.-"D'IEU KALOOKAB00 - 2016
_|Loaks2 1/1450/009 - PORADMIA GIM-POE
| |LO0KS2 1/1450/009 - FORADMIA GIM-POE
_J.-"LEIDK.-"D345 KALOOKAD087 - 0d 16.08.2016
JALOOK./0345 KALOOKA0087 - 0d 16.08. 2016
-’- KALOOK1/0020 - 2016
IJ.-"LEIDK'I.-"EI'|5 KALOOK1A0ME - 2015
v
< >

WWibrane komdrki organizacyine

4 J/LO0KZ/015 KAOOKZ2/0115 - 2015

Aby doda¢ wspotrealizatora do oferty, nalezy zaznaczy¢ wybrang komorke organizacyjna w gérnej tabelce a
nastepnie klikng¢ w przycisk Dodaj co spowoduje dodanie wspotrealizatora do oferty.

Aby usuna¢ wspotrealizatora z oferty, nalezy zaznaczy¢ wybrana komorke organizacyjng w dolnej tabelce a
nastepnie klikng¢ w przycisk Usun co spowoduje usuniecie wspétrealizatora z oferty.
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7.7 Informacja o zasobach wykorzystanych w ofercie

Aby zobaczy¢ wprowadzone do oferty zasoby, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybra¢ przycisk
Zasoby.

ﬁaséby pozydi oferty [ ——]

Pozycia oferty: [03.4021.030.02] DIABETOLOGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA

Miejsce realizacji.: J testowa
Gab zab.

Zakres Legenda Zasoby udostepniane
= Zazoby miejzca realizacji w pozpcii oferty
IZasohy w pozycii oferty vIZasoI35J udastepniane, dodane do pozyc | | Dane - F7 |

: | |Zaxobpw pozyei oferty - nisudostgpniar — ~
Kategoria: Zasohy poza pozycjy oferty - udastepnia [ Zasoby pozycii oferty Zamknij - ESC
Srodek transportu BTM: | |Zasoby niesklyvwneao miejsca Dodaj | Usun |

Mr semjnpdre). witadciciel |W¥as’ciciel - nazwa
nr ger 3 1414 Swiadezeniodawca testowy

i ser 3
J 1414 Swiadczeniodawca testowy

STEPPER

Przyjeto nastepujace dziatanie aplikacji do przygotowania oferty:
a) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujacy na koniecznosc¢
podania w ofercie zasobow to dziatanie aplikacji do przygotowania oferty nie ulegnie zmianie:

e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty bedzie wykonywane sprawdzenie,
czy w kazdym punkcie oferty dla tego zakresu Swiadczeh wskazano przynajmniej jedng pozycje
zasobow.

e Wersja instalacyjna 10.02.0319

b) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujgcy na brak koniecznosci
podania w ofercie zasobow to:

e Do pozycji oferty domyslnie nie beda kopiowane zasoby

e Zostanie dodana mozliwos$¢ dodania do pozycji oferty zasobow, ktore zgodnie z profilem
potencjatu sg zlokalizowane w miejscu realizacji, ktérego dotyczy pozycja oferty.

e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty nie bedzie wykonywane
sprawdzenie, czy w kazdym punkcie oferty wskazano przynajmniej jedng pozycje zasobow.

W oknie, za pomoca rozwijanej listy, nalezy wybrac zakres zasobow, jaki ma zosta¢ wyswietlony w tabeli.
Pozycje wyswietlanych zasobdw zaznaczone sg roznymi kolorami:

e kolorem czarnym wyrdzniony jest zaséb miejsca realizacji w pozycji oferty,

e kolorem niebieskim - zaséb udostepniany, dodany do pozycji oferty,
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e kolorem czerwonym - zaséb w pozycji oferty - nieudostepniany,

e kolorem zielonym - zasdb poza pozycja oferty - udostepniany,

o Zasohy komdrki nieaklywne] (zZOtte tto, czarna czcionka) - zasob komorki nieaktywne;.

Szczegdtowe informacje na temat wskazanego w tabeli zasobu mozna podejrze¢ za pomoca przycisku

Dane - F7.

7.8 Wypetnienie ankiety

Aby wypetni¢ ankiete nalezy w oknie Pozycja ofertwniosku wybra¢ przycisk Ankieta.

« Ankicta = X
Baporty
Ankieta ogéina dla miejsca realizacii
11 CAGEDSE ~
B 101 CAGLOSC
W 11171 Czpwdniv oferent realizuie na [}
1.2 PERSONEL
- 1.2.1 PERSONEL - PIELEGNISRKI
M 1.21.1 Czpw realizacii swiadczen uczestniczy pielgniark a specialista w dziedzinie pielegniarstwa diabetol... []
W 1.24.2 Capw realizaci swiadezer uczesiniczy pieleaniarka po kursie knaliikacyinym w dziedzinie pieleania... |
B 12.2PERSONEL - LEKARZE
2.2.1 Cap oferent 23pewnia dla realzac wiadczert dodatkows specialistg w dziedziniz diabetologii /... []
1.3WYNIKI KONTROLI PROWADZONYCH PRZEZ NFZ
1.1 DBNIZENIE JAKDSCI SWIADCZER
L 31311 Cap w wyriku ostatriej kontroli praspr ssiapieniem pokontiolym st
13.20GRANICZANIE DOSTEPNOSCI DO SwADCZER
W 13271 Cay w wyriku ostatrisi kortrol presprowadzonsi presz NFZ i zakoficzanei wysiapieniem pokentroim st . [
B 1322 Caypw wyiku ostatri kantrol presprowadzonsi presz NFZ | zakafczons] wpstapieniem pokantiokym <t . [
W 1.323 Cay w wyriku ostatniej kentiol preprowadzonei przez NFZ i zakoriczonei wystapieniem pokontrolym st... [
1.3 3NIEPRAWIDE WA REALIZACIA SWIADCZEN
B 1337 Czpw wyniku ostatri kentrol presprowsdzonsi presz NFZ | zakafezons] wpstapieniem pokantiolym <t .
W 1332 Capw wyriku ostatniel koniroll przez NFZ i 23kof
W 1333 Cay w wyriku ostatrisi kortrol presprowadzonsi presz NFZ i zakoriczanei wysiapieniem pokentioiym st . [
B 1.3:2.4 Czpw wyiku ostatri kantrol presprowadzonsi presz NFZ | zakafezons] wpstapieniem pokantiolym <t . [
1.3.4 NIEUPRAWNIONE ZMIANY WERLUNKEW UMG
W 1347 Cay w wariku ostatrisi kontrol presprowadzonsi presz NFZ i zakoficzanei wysiapieniem pokentioim st . [
W 13420 w ke i zakon
M 1.3.4.3 Cay w wyriku ostatriej kentiol preprowadzonei przez NFZ i zakoriczonei wystapieniem pokontrolym st... [
135 INNE NARLISZENIA POSTANDWIER UMOWY
B 1357 Czypw wyniku ostatri kentrol presprowadzonsi presz NFZ | zakafezons] wpstapieniem pokantiolym <t .
136 NEBATYWNY WYNIK REKONTROLI
W 1367 Cay w wyriku ostatriei kontrol presprowadzonsi presz NFZ i zakoriczanei wystapieniem pokertioim ny... [
1:36:2 Capw wwriku astatrie kantrol presprowadzanei preez NFZ i zakaficzons] wysiapieniem pokanirolym <. [
1.4 DOSTEF DLA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH RUCHOWD
£+ 141DOSTEPDLA NS08 NIEPELNOSPRAWNYCH RUCHOWO
M 1.41.1 Cap oferent zapewnia podjazdy craz doiécia o nachyleni zgodnym 2 przepisami wydanymi na padstawie a... |
W 1.4.1.2 Cap oferent 2apewinia przy lokalizacii poradnif gabinetu powyze] pierwsze] kondpgnacii dawig umoziia... []
W 1413 Cap oferent aapewnia na katdei kondyanacii dostepne] dla Swiadczeniobiorcéw co naimnie jedno 2 pori... ]
1.5 WARLINK] WYMAGANE
- 151 WARLNKI WYMAGANE - FERSONEL - LEKARZE
W 1511 Cap oferent aapewnia resizacie dwiadczer przez lekarzy w wriarze czasu pracy adpowiadsigcym wnow.. []
B 1.5.2%ARUNKI WYMAGANE - PERSONEL - INNY
W 1521Cyps pizez osobg - Wymiarze czasu pracy odpowiadajgoym.. []
W 15220z is f pieleaniarka jaca doswi w dihetologi b spe... ]
W 1523Czpw 5 f pspeholog® - 16 ik £ nairniei 0,25 etatu? [|
- 15.3WARLNKI WYMAGANE - SFRZET | APARATURA MEDYCZNA
W 1531 Cap oferent zapewnia oo naimriei 2 pompy do clagtel dozyine infuzi insuiing - w mieiscu udzieleri... |
W 15320 LEKG- 1 w Iokalizaci? []
W 1533C LIS 2 opcia w Iokalizaci? [1 v
1311 Cay v wpniku ostatnie) konioi prasz NFZ i zakorn Suiardczen nizszych iz wykazane w umowie b Pytanic
2 f o okreslorym w uniwie /brak spreshu | wypos zenia wkazanego w umanie [orak stestin b presgladdul? Wymiki konliol odnosza siz do catego okiesu obowigzynania umowy zamalei na realizacis Swiadczart § i roku
ok, ktregn dotycay postepoware w sprawie zawacia umowy o udzielanie S opieki zdrow
Wbt odpowiedsi
Wartost: i
W . wymaga wypetnienia Zamknij - ESC

Wypetnienie ankiety polega na wyborze odpowiedzi z listy dostepnych, przypisanych do kazdego pytania

lub wprowadzeniu wartosci liczbowej. W zaleznosci od rodzaju pytania wyswietlane bedzie pole tekstowe,

badz rozwijana lista (np.: z wartosciami Tak, Nie lub z wartosciami zdefiniowanymi przez ptatnika). Za

pomoca myszy nalezy zaznaczyc¢ kolejno pytania wymagajace wypetnienia i udzieli¢ na nie odpowiedzi. Aby
przejs¢ do nastepnego pytania kazdg odpowiedz nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz - F10.
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7.9 Wprowadzenie harmonogramu personelu

Aby wprowadzi¢ harmonogram personelu, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybra¢ przycisk

Personel - harmonogram - F11 |lub z okna Personel w punkcie oferty wybra¢ przycisk
Dane/Harmonogram - F11.

Mazwa jednostki org.: (2013

Mazwa miejzca realizacji: | 2013 PDZ

Perzonel: | s e sl = S ~ = . —

Rodzaj harmonogramu
(@ W miejscu pracy Wizyty domowe

Kopiowanie harmonogramu

ejsca realizacji | Nowy - F2 Zamknij - ESC |

-

21:00 | 2359
| |cawartek 21:00 | 22:59
21:00 | 2359

Harmonogram dla personelu mozna wprowadzi¢ tylko wéwczas, gdy wprowadzony jest harmonogram do
pozycji oferty.

=

Mie podano harmonogramu migjsca pozvoji oferty, kiarego isknienie
bedzie pomocne przy definiowaniu personelu tej poziycii oferty,

Czy przejsc do definiowania harmonogramu pozwcji oferty?

Tak Mg

W oknie Harmonogram pracy personelu, nalezy z rozwijanej listy wskaza¢ personel przypisany do miejsca
realizacji, nastepnie wprowadzi¢ godziny pracy. Przyciski Kopiowanie spowodujg przekopiowanie
harmonogramu pracy z miejsca realizacji lub z opisu potencjatu. Za pomoca przycisku Nowy - F2
wprowadzamy nowe godziny pracy. Przycisk Edycja - F6 umozliwia zmiane godzin pracy dla wybranego
personelu. Przycisk Usun - F8 kasuje pozycje harmonogramu.

© 2023 Kamsoft S.A.



54 Ofertowanie 2

Edycja harmonogramu pracy personelu j x|

Mazwisko i imig: [NAZW/ISKO_TEST_04 IMIE_TEST_04

PESEL: I Mr prawa: l

Dzien tygodnia: | poniedziatek _"_I

0d: |08:00° Do: I'IE:EIEI'

Edypcija - F6 ¢ Uszun - F8 I Zatwierdz - F1 | Zamknij - ESC

7.10 Grupowanie pozycji oferty w celu wspdlnej oceny

Utworzone punkty oferty (z liczbg i ceng) moga zosta¢ zgrupowane w celu ich wspdlnej oceny w
postepowaniu (np. tworzenie grupy dla zakresu Swiadczen wykonywanego w poradni i oddziale szpitalnym —
2 miejsca realizacji zakresu moga utworzy¢ grupe). Dla zgrupowanych punktow oferty bedzie dostepna
jedna wspolna ankieta.

Funkcja grupowania punktow oferty jest dostepna wytacznie dla zakreséw Swiadczen, ktére w kolumnie
Grupowanie maja znacznik T (mozliwos¢ grupowania zakresow podstawowych).

Zasady grupowania punktéw oferty:

e grupowaniu podlegaja wytacznie punkty oferty dotyczace zakresu podstawowego (nie grupujemy
zakresow skojarzonych; jezeli wskazany zakres podstawowy posiada zakres lub zakresy skojarzone, to te
zakresy skojarzone beda oceniane tacznie bez potrzeby dodatkowego oznaczenia)

e grupowane punkty oferty muszg miec te sama cene jednostkowa jednostki rozliczeniowej — ten warunek
jest sprawdzany na etapie tworzenia grupy (ostrzezenie, w przypadku niedopetnienia tego warunku) oraz
na etapie eksportu oferty (walidacja twarda — jesli warunek nie jest spetniony, to oferty nie uda sie
wyeksportowac)

e grupa musi sie sktada¢ z co najmniej 2 punktéw oferty

¢ punkt oferty moze by¢ tylko w jednej grupie

e dla zgrupowanych punktow oferty wypetniana jest jedna ankieta (kazda pozycja oferty nie dotagczona do
grupy musi mie¢ wypetniong wtasna ankiete)

e w ofercie moze nie by¢ zadnej grupy, moze wystagpi¢ jedna grupa lub wiecej grup pozycji oferty
wskazanych do wspolnej oceny.

System nie weryfikuje tworzonych grup pod kgtem wymagan ofertowych zawartych w
obowiqzujgcych dokumentach NFZ czy komunikatach kierowanych do oferentéow m.in. w aplikacji
Ofertowanie 2!

Aby zgrupowac punkty oferty nalezy wskazac zakres, ktorego punkty oferty majg podlegac¢ grupowaniu, i
wybrac¢ funkcje Grupowanie.
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n Pozycje oferty
Postepowanie

Kod: 08-18-000313/LSZ/03/5/03.0000.301.02;01
Mazwa: programy lekowe mkania "gr. T"

Rodzaj éwiadczenia

Kod: 0403 Nazwa: LECZENIE SZPITALNE
Szukaj Filtry
Kolepno$c: v w
Szukai (F3): | 4 v
Wartoié oferty: 17 093.00 Howy - F2 | Zamknij - ESC

Grupowanie

Mazwa zakresu éwiadczen
2 £08.00| PROGRAM LEKOWY - LE

Cena jednostkowa zakresu swiadczen|wartosd

Fod zakresu swiadczen| wWirdznik |Jednostka | Miejzce realizacii| Liczba

|4 03.0000.201.02 1(5PZ Martikom bez jedn
(03.0001.301.02 1 5FZ Marta | kom bez jedn 34 20.00 £80.00 LEK] 'w PROGRAMIE LEK.DWH
03.0000.301.02 2 5PZ Mart: 1100 Poradnia 345 13.00 4 485.00 PROGRAM LEKOWY - LECZ
20.00 912000 LEK] W PROGRAMIE LEK.Dw

03.0001.301.02 2 5PZ Marta 11100 Poradnia ke 456

Nastepnie w oknie Grupowanie punktow oferty wybrac Edycja, a nastepnie Dodaj grupe.

i | Dodaj grupg Usur grupe

[ Pozycie niezgrupowane

Murner grupy E dytuj hurmer

Infarmacja
o Czy na pewno utworzyé nowa grupe?

Tak Mie

Diodaj do grupy Uzur 2 grupy

Pozycie zarupowane

Ankieta Edpcia Zapizz Anulyj

Po potwierdzeniu decyzji o tworzeniu nowej grupy wszystkie punkty oferty (dotychczas nienalezace do
zadnej grupy) zostang zaprezentowane w sekcji Pozycje niezgrupowane. Grupe tworzy sie przez wskazanie
punktu oferty i uzycie funkcji Dodaj do grupy. Punkty oferty dodane do grupy zostana przeniesione do sekgji

Pozycje zgrupowane.
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Przy dodawaniu punktow oferty do grupy system sprawdza, czy cena jednostkowa dodawanych punktow jest
jednakowa. Jesli warunek jednakowej ceny nie jest spetniony wyswietlany jest komunikat, ale tworzenie grupy
nie jest blokowane (cena powinna by¢ poprawiona przez operatora, ale mozna to zrobic¢ pozniej).

Numer grupy tworzony jest automatycznie, ale jest mozliwos¢ jego edycji (funkcja Edytuj numer). Po
utworzeniu grupy nalezy przystapi¢ do wypetnienia dla niej ankiety (przycisk Ankieta w oknie Grupowanie
punktow oferty).

Jedli do grupowanych punktéw oferty przed ich zgrupowaniem byty wypetnione ankiety, to ankiety dla
poszczegdlnych punktow zostang usuniete, a w ich miejsce musi zosta¢ wypetniona nowa ankieta.

n Grupowanie punktow oferty it

Dodaj arups Usud grupe Grupa 7. cena: 12.00 Numer gupy 7 E dytuj rurner

Pozycie niszgrupowans

MNazwa Adres Kod res W Kod res Wl ||
1100 Poradnia kardiologiczna 12-321 Opale ks. Jdzefa Szafranka 12 123 110
4308 Oddziat rehabilitacii kardiologiczne 12-345 Opale Konstytucii 3 Maja 253/ 11 123 430

Diodaj do grupy Usuf z grupy

Pozycie zgrupowane

Kod res W Kod res Wl

Nazwa

Arkieta Edycia Zapisz Anuly
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1 Pozyeie niszgrupowane
| Mazwa Adrex Kod res VI Faod res Il

Dodsjarupe | Usur grupe Grupa 7, cena: 12.00 Mumer grupy 7 T T

H 1100 Poradnia kardiologi

| 4308 Dddziat rehabilitacii kardiclogiczne) 12-345 Opale Konstytucii 3 Maja 25a/ 11 123 430

Doda) do grupy Usun 2 grupy

Pozycie zarupowane

Nazwa Adres Kod res VIl Kod res Wl "
kaom bez jedn 12-345 Opale Konstytucii 3 Maja 25a/ 11 non 7a97
Qstrzezenie

Dodawany punkt oferty posiada inna ceneg, niz pozostate
! punkty oferty przynalezace do grupy. Czy kontynuowac?

Tak Mie

Ankieta Edycja Zapizz Anulyj

Jezeli dla grupy zostata juz zdefiniowana ankieta, to ewentualne dodanie do tej grupy kolejnych pozycji
oferty nie ma wptywu na wypetniona wczesniej ankiete.

Operator ma mozliwos$¢ zmiany zawartosci grupy (Dodaj do grupy i Usun z grupy) oraz usuniecia catej
grupy (funkcja Usun grupe). Jesli z grupy dwuelementowej usunieto pozycje, to w jej miejsce powinien
zosta¢ dodany inny element (jeden lub wiecej) lub grupa powinna zosta¢ usunieta — nie jest mozliwe
wyeksportowanie oferty, w ktorej wystepuje grupa tylko z jednym elementem (lub bez elementow).

Usuniecie grupy spowoduje rozgrupowanie jej wszystkich elementéw. Jesli dla grupy zostata juz wypetniona
ankieta, ta ankieta ta zostanie usunieta. Jesli z grupy usunieto pozycje i ta pozycja nie bedzie nalezata do
innej grupy, to nalezy dla niej uzupetnic ankiete.
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(4
I Postepowanie
08-18-000313/L52/03/5/703.0000.301.02/01
Zakres swiadczen
| Kod: | 03.0000.301.02

]

programy lekowe mkania "gr. T"

Podzial liczby na miesigce:

||PHEIERAM LEKOWY - LECZENIE PRZEWLEKEEGD

i Miejzce realizacji

| SPZ Marta Kania
| kom bez jedn
Dostepnosé

catodobowo wq harmonogramu

Funkcija ochrony zdrowia [cz. IX KR]:
HC.3.4.

Dziedzina medyczna
104

miejsca realizacyi [cz. X KR):

Epidemiclogia.

Dlugoterminowa opieka pielegnacyjna $wiads

1 |
” | Ma kazdy miesigc:
2 Liczha: 0 * liczba dni kalendarzowych w miezigcu
Miesiac Kwartal
Mazwa | Liczba Wartoéé| Liczba | Wartogc
listopad 117 1 404.00
\grudzieri | 117 1 404.00 234 2 808.00

s

Biezaca pozycja oferty przynalezy do grupy punktéw oferty. W celu wypetnienia ankiety nalezy otworzy¢ okno dialogowe grupowania pozycji oferty.

Kod pocztowy/fpoczta: 44-100 Praszkow

Oferta
Cena: 12.00
Liczba: 234
Jednostka

PUNKET ROZLICZENIDWY

rozliczeniowa:

Harmonogram - F4 | Personel - F9

Suma

234 2808.00

| Personel - harmonogram - F11 |

Edycja - F6 |

Ankieta - F5 I Podwykonawcy - F12 |

Zasoby - F3

| Usuri - F8 |

Zamknij - ESC

Na etapie eksportu oferty system sprawdzi, czy zgrupowane pozycje majg te sama cene
Prezentacja zgrupowanych pozycji oferty w formularzu ofertowych — czes¢ VI Szczegoty oferty.

FORMULARZ OFERTOWY

VI. SZCZEGOLY OFERTY

OFERTA

1100 Poradnia kardiologiczna

Identyfikator grupy | 7
migjsc ocenianych
iscznie

Adres miejsca

Opole, ks. Jozefa Szafranka 12, 12-321, OPole

1661011
Kod terytorialny

Specjalnes & komarki
arg. (Cz. VIl KR)

1100 - PORADNIA KARDIOLOGICZNA

Unikalny kood 110
komarki org. {cz. VII
25 KR)
Kod przedmiotu 03.0000.301.02 -
postepowania 2
HC.1.1.- 53

Nazwa przedmiotu
postepow ania

PROGRAM LEKOWY - LECZENIE PRZEWL EKEEGD
WIRUSOWEGO ZAPALENIA WATROBY TYPU B

Kod profilu

Nazwa profilu
medycznego

Leczenie stacjonarne - Kardiologia

OFERTA ILOSCIOWO CENOWA
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8 Import definicji postepowania

W celu zaimportowania definicji postepowania konkursowego sSwiadczen nalezy z gtbwnego okna aplikacji
wybra¢ menu Postepowania (Ctrl+P). Sposobem tym wywotamy okno Postepowania ofertowe, w ktérym
nalezy wybrac przycisk Import.

=
Wydruki
— Szukaj =
Koleinoét’::lwg kodu postgpowania j Oferta - F12 Zamknij - ESC
Szukaj [FQ]:I ﬂl Obszary terytorialne - F10 Import
Z ofertami/ bez olell:l j Zakresy ¢wiadezen - F11
Rok: I ‘l

02-10-000517/RTM6/1/0820100004 m 201 0-08- :
05-10-000518/RT K161 /0820100004 m itm 2010-0815 |2

] |

—Opiz obzzam temytarialnega

el [Be

Po wybraniu przycisku pojawi sie okno Importuj, w ktérym wskazujemy plik z definicja postepowania
konkursowego, nastepnie wybieramy przycisk Otwérz. Po wybraniu przycisku pojawi sie okno
przedstawiajgce postep operagji:

Trwa import definicji postgepowania. Prosze czekac

-

Ankiety

[

Prawidtowe zakonczenie importu sygnalizowane jest komunikatem z informacja “Import danych

zakonczony poprawnie".
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9 Dodanie przedmiotu swiadczen dla ZPO

Aby doda¢ przedmiot Swiadczeh do wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrany

wniosek, nastepnie wybrac¢ przycisk Wniosek - F12. Pojawi sie okno Wniosek, w ktorym nalezy wybrac

przycisk Pozycje wniosku. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje wniosku.

Dla postepowan w trybie POZ i ZPO dodano mozliwos¢ podania dat poczatkowej i konhcowej wniosku. Daty

te nie sa wstepnie podpowiadane - musza zosta¢ wprowadzone przez Swiadczeniodawce. Daty te sa

mozliwe do edycji tylko w przypadku gdy w danym wniosku nie ma zadnych pozycji (jeszcze nie zostaty

wprowadzone lub usunieto istniejace) w celu zapewnienia przygotowania oferty z potencjatem na dzieh

poczatku oferty.

wmiosek x|

—Postgpowanie

Kod: II]B—] 3-000397/ZP0/1272712.2970.033.096 nioskowany sposéb utworzenia umowy:
jedna wspoilna umowa

Nazwa: ILOOK ZP0 2012

Tiph: IBrﬂk ograniczen

—Rodzaj éwiadczen |

Kod: II]412 Mazwa: IZAEIPATHZENIE W wWYROBY MEDYCZNE BEDACE PRZEDMIOTAMI ORTOPEDY

0Od: |2u13-u1-u1 [ Da: |2u13-12-31 El[

—Data przygotowania oferty—
I == IEII
| Pozycie wniosku I Dbszary terytorialne | Zamknij - ESC |

—Ankiew

Bodzaj swiadczen | Jednostka org. | Komorka org: Kopiowanie |

Sprawd? wniozel | Do zatwierdzenia ... | Edypcia - Fb | Zatwierdsz - F10 |
—Wydruki

Wydruk prabny | Wydruk wniosku | Dznaczenie wnioskul

Pole Data przygotowania oferty nie jest dostepne do edycji przez uzytkownika. Jest ono wypetniane

automatycznie po wydrukowaniu oferty i aktualizowane w przypadku modyfikacji danych oferty. Na wydruku

oferty data przygotowania oferty widoczna jest w prawym, gérnym rogu wydruku.

W oknie Pozycje wniosku nalezy wybrac¢ przycisk Nowy - F2, ktéry wywota okno Pozycja oferty / wniosku.
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jpozycja oferty / wniosk |

Postepowanie
08-14-00011272P0/1242/12.2970.032.09/6 ZP0 2014
Zakreg éwiadczen Ortopedia
Kod: 12.2970.033.09 J Wybrany zestaw

ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

for— Elementy zestawu
ednostka
rozliczeniowa: KWOTA

Miejsce realizacji Kod |Nazwa

Dostepnosé
catodobowo 2) wg harmonogramu

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]:

Dziedzina medyczna """ | miejsca reahzacji [cz. X KR]:

Rodzaj dostepnoéci profilu miejsca realizacji
) Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem miejgsca pozycji oferty
Zaktad leczniczy
Kod:

Mazwa:
Miejscowosié:
Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

| i ZatwierdZ - F10

| Zamknij - ESC

W oknie podajemy:
e kod przedmiotu Swiadczen jaki obejmuje wniosek wybierany ze stownika za pomoca przycisku [
e miejsce udzielania $wiadczen; za pomoca przycisku [ wywotamy Stownik jednostek
organizacyjnych. Stownik wyswietla tylko te jednostki organizacyjne, na obszarze ktorych zostat

zdefiniowany konkurs;

e dostepnos¢ miejsca udzielania swiadczen (z mozliwoscig zaznaczenia dostepnosci catodobowej lub
wedtug okreslonego harmonogramu);

e profil medyczny miejsca udzielania swiadczen;

e wybrany zestaw; za pomoca przycisku [ wywotamy Wykaz zestawow produktow handlowych [ ].
Dostepny jest tylko ten zestaw, ktdéry zawiera pozycje odnoszace sie do okreslonego typu wyrobu
medycznego. U dotu okna wyswietlone zostang elementy zestawu.

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10. Wprowadzanie pozostatych pozycji tj.
harmonogramu, personelu oraz harmonogramu dla personelu funkcjonuje jak dla postepowania

standardowego.
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9.1 Wprowadzenie zestawow produktow handlowych

Aby wprowadzi¢ zestaw produktow handlowych do wniosku nalezy w oknie Pozycji oferty / wniosku
okresli¢ zakres Swiadczen oraz miejsce realizacji. Nastepnie nalezy wybrac¢ zestaw produktow. Do oferty
mozna wprowadzi¢ tylko takie zestawy, ktore zostaty zaimportowane z SOP - wowczas w pliku eksportu
zostanie przekazana informacja o identyfikatorze i numerze wersji SOP.

iﬂ\zycja oferty / wnio 5 )

Postepowanie
08-14-000112/2P0/12/2/12.2970.033.09/6 ZP0 2014
Zakres swiadczen Ortopedia

Kod: 12.2970.033.09 J 1 ‘Wybrany zestaw

ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE =[5 2m 2 =

Elementy zestawu
Jednostka

rozliczeniowa:

Miejsce realizacii Kod |Nazwa Cena |Na Zam.l -
2012 NJednostka protezowa wkladka do buta uzu 0.00 Nie

J 2012 W0 9115. test PrHad 0.00 Nie

Dostepno$é 9115. test PiHa3 0.00 Mie

catodobowo 2) wg harmonogramu 9115. test PrHa2 0.00 Nie
_ _ 9115. test PrHal 0.00 Hie
Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]: 9115. test PrHal 0.00 Nie
HC.2. ? 9115. ponczocha kikutowa - dla ampu 0.00 Nie
9115. ponczocha kikutowa - dla ampu 0.00 Nie
9115. ponczocha kikutowa tukasz 0.00 NHie

KwOTA

Dziedzina medyczna °*-| miejsca realizacji [cz. X KR):

o Anestezjologia i intensywna terapia

Rodzaj dostepnosci profilu miejsca realizaciji
Catodobowo
9) Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty
Zaktad leczniczy
Kod:

Mazwa:
Miejzcowodé:
Ulica. nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

+

| Zatwierdz - F10 |

| Zamknij - ESC |

Wyboru zestawu dokonuje sie ze stownika po nacisnieciu przycisku wyboru listy stownikowej [
znajdujacego sie po prawej stronie okna w sekcji Ortopedia. W sekcji Elementy zestawu podpowiadaja sie
elementy sktadowe stworzonego przez nas zestawu. Dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10.
Pozostate dane dotyczace wniosku uzupetniamy analogicznie do opisu dotyczacego ofert w rozdziatach:

Wprowadzenie harmonogramu do oferty, Wprowadzenie personelu do oferty oraz Wprowadzenie zasobow
do oferty.
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10 Dodanie przedmiotu swiadczen dla POZ

Aby doda¢ przedmiot Swiadczeh do wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrany
whniosek, nastepnie wybrac¢ przycisk Wniosek - F12.

4 Wniosek — O *
Postepowanie
Kod: 08-23-000237/P0OZ/0113/6
MNazwa: mkania poz
Twwb: Brak ograniczen
Rodza] swiadczen
Kod: 0401 Mazwa: 01 - PODSTAWDWA DPIEKA ZDROWOTHA
0d: 2p23-09-01 @ Do: wniosek 0 UMOWE Na czas NIE0ZNaczony
D ata przygotowania oferty Petny wniosek |Zalqczniki w postepowaniu |
@ Uzupetnienie o nowe zakresy/migjzca poziadang] umowy o kodzie:
Pozycie wniosku | DObszary terytorialne | Zamknij - ESC |
Ankiety
| | | Kopiowanie | Dokumenty |
Sprawdi wniosek | Do zatwierdzenia __. | Edycija - F6 | Zatwierdz - F10 |
Wydruki
Wydruk wniosku | Oznaczenie vmiosku| Dokumenty | Wzory podpisiw |

Dla postepowan w trybie POZ i ZPO istnieje mozliwo$¢ podania daty poczatkowej i koncowej wniosku. Daty
te nie s3 wstepnie podpowiadane - musza zosta¢ wprowadzone przez Swiadczeniodawce. Daty te s3
mozliwe do edycji tylko w przypadku gdy w danym wniosku nie ma zadnych pozycji (jeszcze nie zostaty
wprowadzone lub usunieto istniejgce) w celu zapewnienia przygotowania oferty z potencjatem na dzien
poczatku oferty.

Jedli umowa dla danego postepowania moze by¢ zawarta na czas nieokreslony (moéwi o tym parametr
(Tak/Nie) w kolumnie Czy umowa moze by¢ na czas nieoznaczony? tabeli znajdujacej sie w oknie
Postepowania ofertowe) dostepny bedzie znacznik wniosek na umowe czas nieoznaczony, to uzytkownik
bedzie miat mozliwos$¢ wskazania daty konca umowy o ktdéra wnioskuje lub zaznaczenie, ze wnioskuje o
umowe nha czas nieoznaczony. System nie bedzie weryfikowat poprawnosci daty konca umowy, jezeli taka
zostanie wpisana we wniosku. W przeciwnym przypadku wskazana we wniosku data konca obowigzywania
umowy musi sie zawiera¢ w przedziale dat zapisanych w definicji postepowania (podpowiadana bedzie
data konca umowy wskazana w postepowaniu). Zaznaczeni go spowoduje usuniecie pola pozwalajagcego na
wprowadzenie daty kohcowej.

W oknie wniosku/oferty znajduje sie panel z dwiema opcjami:
e petny wniosek

e uzupetnienie o nowe zakresy skojarzone posiadanej umowy o kodzie

Gdy uzytkownik wybierze petny wniosek, obstuga pozostaje bez zmian, jak w poprzednich wersjach.
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Gdy uzytkownik wybierze uzupetnienie o nowe zakresy skojarzone posiadanej umowy o kodzie, bedzie
musiat wprowadzi¢ w wyswietlone pole tekstowe kod umowy. Wniosek lub oferta zostanie wtedy
wyeksportowana w trybie, w ktorym istniejgca umowa o wprowadzonym kodzie zostanie jedynie
uzupetniona o nowe zakresy skojarzone (POZ — pielegniarka w opiece nad kobieta w cigzy fizjologicznej).

" Pelny whiozek

¢ Uzupetnienie tylko o nowe zakresy skojarzone posiadane] umowy o kodzie:

Wprowadzona data w polu "Od" nie moze mie¢ innego roku niz rok biezagcego postepowania.

Pole Data przygotowania oferty nie jest dostepne do edycji przez uzytkownika. Jest ono wypetniane
automatycznie po wydrukowaniu oferty i aktualizowane w przypadku modyfikacji danych oferty. Na wydruku
oferty data przygotowania oferty widoczna jest w prawym, gérnym rogu wydruku.

W oknie Whniosek nalezy wybra¢ przycisk Pozycje wniosku. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje
whniosku, w ktorym nalezy wybraé przycisk Nowy - F2, co wywota okno Pozycja oferty / wniosku.

4 Pozycja oferty / wniosku — O *

Poztepowanie
08-23-000237/P0DZ2/0113/6 mkania poz

Zakres fwiadczeh Obszary

Kod: | =

Dodaj element obszalu| Usun zaznaczone elementy obszaru|

et Kod
terytorialny

Populacja Hazwa

Jednostka
rozliczeniowa:

Miejzce realizacji

Dostepnosé
(@ catodobowo () wg harmonogramu

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]:

L ]

Dziedzina medyczna | miejsca realizacy [cz. X KR):

Rodzaj dostgpnosci profilu miejsca realizacji
Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty

Zaktad leczniczy
Kod: J

Mazwa:
Miejscowosé:
Ulica, nr domuflokalu:

Kod pocztowy/poczta:

| | | | Zamknij - ESC

W oknie podajemy:

e kod przedmiotu Swiadczen jaki obejmuje wniosek wybierany ze stownika za pomoca przycisku [
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e miejsce udzielania $wiadczen; za pomoca przycisku [ wywotamy Stownik jednostek
organizacyjnych. Stownik wyswietla tylko te jednostki organizacyjne, na obszarze ktorych zostat
zdefiniowany konkurs;

e dostepnos¢ miejsca udzielania swiadczen (z mozliwoscig zaznaczenia dostepnosci catodobowej lub
wedtug okreslonego harmonogramu). Podczas wyboru miejsca udzielania $wiadczenia
podpowiadane sg wartosci w polu Obszar.

e profil medyczny miejsca udzielania swiadczen;

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10. Wprowadzanie harmonogramu, personely,
zasobdw oraz wypetnianie ankiet funkcjonuje jak dla postepowan standardowych. W przypadku
harmonogramu personelu mozliwe jest wprowadzenie harmonogramu wizyt domowych.

W ramach Budzetu powierzonego opieki koordynowanej (kod zakresu $wiadczen = 01.0010.120.11) moga
by¢ udzielanie swiadczenia przez lekarzy specjalistow — Swiadczenia w nastepujacych grupach:

e Diabetologia

e Endokrynologia

¢ Kardiologia

e Pulmonologia

Wiasciwa lista Swiadczen, ktdre s mozliwe do realizacji w ramach budzetu powierzonego koordynacyjnego
jest uzalezniona od tego, jacy lekarze specjalisci beda udzielali s$wiadczen. Jest wiec scisle powigzana ze
specjalnosciami lekarzy udzielajgcych swiadczeh w ramach umowy.

Swiadczeniodawca wnioskujagcy o dodanie do jego umowy POZ zakresu $wiadczeh ,Budzet powierzony
opieki koordynowanej” musi wskaza¢, ktoére grupy dziedzinowe $wiadczen chce realizowad. Wskazanie grup
dziedzinowych odbywa sie przez zaznaczenie wihasciwych pdl wyboru. W przypadku wskazania we wniosku
zakresu $wiadczen 01.0010.120.11 wymagane jest zaznaczenie od 1 do 4 grup dziedzinowych.

Informacja o wybranych grupach dziedzinowych zostanie zapamietana we wniosku i przekazana do systemu
OW NFZ.

Dla tego zakresu swiadczen, w formularzu wniosku przewidziano dodatkowe pola (nie wystepujace dla
innych zakresow Swiadczen)

Kod przedmiotu Mazwa przedmiotu

postepowania postepowania Populacja

Grupa dziedzinowa *** Wybdr

Diabetologia

Endokrynologia

Kardiologia

Pulmonologia

Wybrane grupy dziedzinowe zostang zapamietane w umowie. Lista grup dziedzinowych moze sie zmieniac
w trakcie trwania umowy. Ewentualne zmiany grup dziedzinowych w umowie POZ moga by¢ wprowadzane
w wyniku aneksu do umowy.
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Od listy grup dziedzinowych bedzie uzalezniona lista Swiadczen jednostkowych zakresu swiadczen ,Budzet
powierzony opieki koordynowanej”, mozliwych do realizacji i rozliczenia w ramach tego zakresu swiadczen.

Przycisk Grupy dziedzinowe umozliwia wskazanie grup dziedzinowych,
wydrukowane oraz wyeksportowane w ofercie elektronicznej.

1 Grupy dziedzinowe

Miejsce
realizacji

Mazwa grupy

Diabetalagia

Endokiynalogia
F.ardiologia
Pulmonologia

POZ
o2

FPORADMIA [GABIMET) POZ

Zamknij - ESC

ktore zostang nastepnie
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11 Dodanie przedmiotu swiadczen dla POZ PLUS

Aby dodac przedmiot Swiadczen do oferty, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte, nastepnie wybrac przycisk Oferta - F12. Pojawi sie okno Oferta, w ktorym nalezy wybra¢ Pozycje
oferty - F12. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje oferty.

KO Pozycje wniosku — m} *
Postepowanie

Kod: 08-18-000107/PPZ/18/1/18.0000.000.18/13
Nazwa: POZ plus

Wniosek
Kod: D415 Nazwa: PROGRAMY PILOTAZOWE
Szukaj Filtry
Kolejnogé: w -
Szukaj (F3): | 4l -
Howy - F2 | Dane - F7 | Zamknij - ESC |
|K0d zakresu éwiadczeﬁ|Jednostka Iigjece realizaciif M azwa zakresu fwiadczen |K0d zakresu podstawowego|Wymagany A
v
< >

PrzyciskM pozwala na dodanie nowej pozycji oferty. Po jego kliknieciu otworzy sie formatka Punkt
oferty POZ Plus.
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Punkt oferty POZ Plus *
Postepowanie : 08-18-000134/PF2A18/1  POZ plus
Zakres swiadczer

Kod: || ]

Jednostka rozliczeniowa:

Migjzca realizac)i swiadczer

Dodaj Llsuri Frofil Ghawne Zakktad leczniczy K.onfiguracja migjzc

Atrybuty

Zmiet

| Zatwierd? - F10 |

Uzuri Zarmknij - ESC

Ankigty Perzanel Podwykonawcy Harmarogrann

Blok przyciskdw znajdujacy sie w prawym, dolnym narozniku pozwala na nastepujace operacje:
o fdoafs | pozwala na przejscie w tryb edycji danych formatki, w przypadku gdy formatka jest w trybie
odczytu
o Umifs | pozwala na usuniecie catego punktu oferty
o ZowtFi0| pozwala na zatwierdzenie (zapisanie) zmian wprowadzonych w oknie
o Zomboi-esC | pozwala na zamkniecie formatki i powr6t do okna Pozycje oferty.

11.1 Zakres sSwiadczen

Zakres fwiadczer
Kod: | 18.0000.000.18 J PROGRAM PILOTAZOWY POZ PLUS (L. SW-BIORCOW DO 5 TvS )

Jednostka rozliczeniowa:  Mie dotyczy

W polu grupujagcym Zakres swiadczen nalezy recznie wprowadzi¢ kod zakresu swiadczen lub wybra¢ go ze
stownika dostepnego pod przyciskiem .

W stowniku widoczne sg trzy zakresy $wiadczen: PROGRAM PILOTAZOWY POZ PLUS, ktory jest tzw. zakresem
grupujacym, oraz dwa zakresy skojarzone: PROFILAKTYCZNE SWIADCZENIA BILANSOWE i ZARZADZANIE
CHOROBA-PLATNOSC ZA WYKONANA USEUGE. Do wyboru dostepny jest tylko zakres grupujgcy PROGRAM
PILOTAZOWY POZ PLUS.
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KO zakresy swiadczen — O X
Zaproszenie

Kod: 08-18-000134/PPZ{18f1/15.0000.000.18/13
Nazwa: POZ plus

Rodzaj iwiadczen
Kod: D418 Nazwa: PROGRAMY PILOTAZ OWE
Szukaj

‘Whybierz - F10
Kolejnosé: wg kodu zakresu swiadczen ~ M

Szukaij (F3): | Zamknij - ESC

K.od zakresu swiadczen| Mazwa zakresu dwiadczen

jsce

W stowniku nalezy zaznaczy¢ ten zakres poprzez klikniecie na nim lewym klawiszem myszy, a nastepnie

klikng¢ przycisk _ Wabierz 10| Spowoduje to zamkniecie stownika i powrdt do okna Punkt oferty POZ Plus, w
ktorym zostanie wyswietlony komunikat o utworzeniu zakreséw skojarzonych.

Informacja =

Dla wybranego zakresu swiadczen utworzono nastepujaca
liczbe zakresow skojarzonych: 2

Nastepnie nalezy dodac miejsca realizacji $wiadczen.

7

11.2 Miejsca realizacji Swiadczen

Migjeca realizacji wiadczen

Uzui Prafil Gidwne Zaktad leczniczy Konfiguracia miejzc

W polu grupujacym Miejsca realizacji Swiadczen nalezy dodac¢ miejsca, w ktorym wybrany zakres bedzie
realizowany. Klikniecie przycisku | P | spowoduje otwarcie stownika jednostek aktywnych jednostek
organizacyjnych $wiadczeniodawcy. W stowniku tym prezentowani s3 réwniez podwykonawcy
Swiadczeniodawcy. Rozpoznaé ich mozna po wypetnionym polu w kolumnie Kod podwyk.
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@[>

Wybierz - F10 | Zamknij - ESC |

Kod res. [cz KR) Mazwa jednaostki i | Fod podwyk.

Zaznaczenie jakiejkolwiek jednostki organizacyjnej, a nastepnie klikniecie przycisku spowoduje
przejscie do stownika komérek organizacyjnych wybranej jednostki. Ten sam efekt mozna osiagna¢ klikajac
podwdjnie lewym klawiszem myszy na wybranej jednostce organizacyjnej.

o« w

Wybierz - F10 | Zamknij - ESC |

Identyfikator [cz. Wl KR]| Specialnoé [cz. VIl KR]| Mazwa specjalnogci

Wskazanie komorki organizacyjnej, a nastepnie klikniecie przycisku _ Wybierz F10 | spowoduje powr6t do okna
Punkt oferty POZ Plus z jednoczesnym wpisaniem wybranej komorki w polu grupujacym Miejsca realizacji

Swiadczen. Ten sam efekt mozna osiggna¢ klikajac podwodjnie lewym klawiszem myszy na wybranej
komérce organizacyjnej.

Migjzca realizacji $wiadczer

Dodaj | | Usun Prafil Ghawne | | Zaktad leczniczy
MNazwa KR Wil KR Wil Adres KR [ KF
- . 475 0034 - PORADMIA [GABINET) ... *
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Mozliwe jest wskazanie wiecej niz jednej komorki organizacyjnej. Domyslnie pierwsza wprowadzona
komorka jest oznaczana jako gtdwne miejsce realizacji Swiadczen ale przycisk | B%m= | pozwala oznaczyc
inng komorke jako gtdwne miejsce realizacji Swiadczen. W tym celu nalezy wskaza¢ inng komorke
organizacyjng i za pomoca przycisku | ®%ne | oznaczy¢ jg jako gtdwne miejsce realizacji Swiadczen. Po
wybraniu gtéwnej komorki organizacyjnej, po jej zaznaczeniu przycisk bedzie nieaktywny. Komérke gtowna
mozna tez zidentyfikowaé po literze "T" w kolumnie Gtéwne. W danym zakresie Swiadczen moze by¢ tylko
jedna gtéwna komédrka organizacyjna. Nalezy rowniez zwréci¢ uwage czy wybierana komorka jest
oznaczona jako filia POZ czy nie - jest to kluczowe dla pdzniejszych walidacji. Filie POZ mozna
zidentyfikowac po literze "T" w kolumnie FILIA_POZ.

Migjzca realizacji fwiadczer

Doda) Uzun Prafil Glawne Zaktad leczniczy Fonfiguracia miejsc
Adres KR 1 [KR % | Grewne |Obce | Praedsighiorstuo
T
< >

Przycisk | Kerfausciamieis= | nozwala na przeglad konfiguracji miejsc wynikajacych z wprowadzonych danych
(zakresu i miejsc realizacji). Po jego kliknieciu otworzy sie okno prezentujace te konfiguracje.

Kenfiguracja migjsc realizacji swiadczen *

Zakres fwiadczer,  PROGRAM PILOTAZOWS POZ FLUS (L. SW-BIORCOW DO 5 TYS))

Zakres swiadczer Fiola migjsca [kod rali) Fiala wiymagana Migjzca padw. .. Liczba migjsc
18.0000.000.18 - PROGR&M PILOTAZ0WY POZ PLUS [L... 1 - Gabinet lekarza POZ posiadaigey deklaracie Tak Mie |edno
18.0000.000.18 - PROGRAM PILOTAZOWY POZ PLUS [L... 1 - Gabinet lskarza POZ posiadaigcy deklaracie Tak Mie jedno
18.0000.000.18 - PROGRAM PILOTAZDWY POZ PLUS [L... 1 - Gabinet lekarza POZ posiadajgcy deklaracie Tak Hie jedno
18.0000.000.18 - PROGR&M PILOTAZDWY POZ PLUS (L... 2 - Dodatkowy gabinet lekarza POZ posiadajacy deklaracie  Nie Hie ©0 hajimnig] jedno
18.0000.000.18 - PROGRAM PILOTAZDWY POZ PLUS (L... 2 - Dodatkowy gabinet lekarza POZ posiadaiacy deklaracie  Nie Hie ©0 hajmnig] jgdho
18.0000.000.18 - PROGR&M PILOTAZOWY POZ PLUS [L... 2 - Dodatkowy gabinet lekarza POZ posiadsigey deklaracie Mie Mie ©o najmnig| jedno
£ >

Wszystkie miejsca realizacji Swiadczen wprowadzone do zakresu grupujacego zostang rowniez dodane do
zakresow skojarzonych z zakresem grupujacym.
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Po wprowadzeniu miejsc realizacji Swiadczen nalezy uzupetni¢ atrybuty zakresow.

11.3 Atrybuty

Atrpbuty

Zmier ||

Mazwa Wartogt Wnagany

Liczba etatdw przeliczeniowych koordynatora wenikajaca z liczby o:6b objetych opieka

Przewidywana liczba ozdb zakwalifikowanych do programu zarzadzania charabg (307 populacii w wisku powyzej 18 1. 2.)
Lizzha ozdb objetych opieka lekarza POZ w migjzcudmigjzcach udzielania $wiadczer wakazanych w afercie wag stanu na dzied

— = =

Wartodd miesiecznego wynagrodzenia brutto koordynatora dla obliczenia wartodei grantu koordpnacyjnego

W polu grupujacym Atrybuty nalezy uzupetni¢ atrybuty zakresu swiadczen. Po zaznaczeniu wybranego
atrybutu dostepne stanie sie pole edycyjne znajdujace sie w gdérnej czesci pola grupujacego.

Atrpbuty

Zmier | [4500
M azwa Wartogt WWrnagary
Liczha etatdw przeliczeniowpch koordynatora wynikajaca z liczby osdb objetych opieka T

Przewidywana liczba ozdb zakwalifikowanych do programu zarzgdzania chorobg (30% populacii w wieku powyej 18 1. 2.) T
Lizzha ozdb objetych opieka lekarza POZ w migjscu/migjscach udzielania swiadczen wskazanych w ofercie wa stanu na dzief T
! T

WA ar nego wynagrodzenia brutto koordynatora dla obliczenia wartogel grantu koordynacyjinego

Atrybuty zakresu grupujacego PROGRAM PILOTAZOWY POZ PLUS

Po wprowadzeniu w polu wymaganej wartosci zalezy klikng¢ przycisk | 2m= | ktéry spowoduje zapisanie
informacji w kolumnie Wartosc.

Dla zakresu grupujacego PROGRAM PILOTAZOWY POZ PLUS nalezy uzupetni¢ informacje o czterech
atrybutach:
e Liczba 0séb objetych opieka lekarza POZ w miejscu/miejscach udzielania swiadczen wskazanych w
ofercie wg stanu na dzien podany w ogtoszeniu o konkursie ofert;
e Liczba etatow przeliczeniowych koordynatora wynikajaca z liczby osdb objetych opieka
e Wartos¢ miesiecznego wynagrodzenia brutto koordynatora dla obliczenia wartosci grantu
koordynacyjnego
e Przewidywana liczba osob zakwalifikowanych do programu zarzadzania choroba (30% populacji w
wieku powyzej 18 . 2.)
Dla zakresu skojarzonego PROGRAM PILOTAZOWY - PROFILAKTYCZNE SWIADCZENIA BILANSOWE nalezy
uzupetni¢ informacje dotyczace atrybutow:
e Liczba 0séb uprawnionych do przeprowadzenia badan bilansowych (osoby w wieku pomiedzy 20 r. z. a
65r.2)
e Liczba bilanséw do wykonania w okresie trwania umowy

Zakres skojarzony PROGRAM PILOTAZOWY-ZARZADZANIE CHOROBA-PtATNOSC ZA WYKONANA UStUGE
nie posiada zadnych dodatkowych atrybutéw.
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Atrpbuty

Zmief

Mazwa Wartogt: Wwiprnagany

Liczba b do wykonania w . & trwania L

Lizzha ozdb uprawnionych do przeprowadzenia badar bilansowych [osoby w wieku pomiedzy 201 2. aB5r. 2] T

Atrybuty zakresu skojarzonego PROGRAM PILOTAZOWY -PROFILAKTYCZNE SWIADCZENIA BILANSOWE

11.4 Ankiety

Po wybraniu zakresu grupujacego, miejsc realizacji oraz uzupetnieniu atrybutéw nalezy uzupetni¢ ankiete
0g6lng dla miejsca gtéwnego realizacji. Jest ona dostepna po kliknieciu przycisku ke | znajdujacego
sie w lewym, dolnym narozniku okna Punkt oferty POZ Plus. Ankieta jest dotagczona wytgcznie do zakresu
grupujacego.

Punkt oferty POZ Plus

Postgpowanie : 08-20-000118/PFZ2/18/4  ZGL100000611312-3

Zakres wiadczer

kod: |18.0000.000.18 _||1 PROGRAM PILOTAZ0WY POZ PLUS [L. Sw-BIORCOW DO G TYS.)

Jednostka rozliczeniowa:  Mie dotyczy

—Migjsca realizac)i dwiadczef

Dodaj NET Frofil Ghawne Zakktad |lecznicay K.onfiguracja misjsc |

Mazwa
2700 0DDZIAE DZIENNY PSYCHIZ 1100

2700 - ODDZIAL DZIENNY P{15-200 LUBLINSG

£ >
Atbuty
Zief | |

Mazwa |Wartos'c' |W_l,lmagan_l,l
Liczba etatdw przeliczeniovwwych koordenatora wynikajaca z liczby ozdb objetpch opieka 275 T
Przewidywana liczba ozdb zakwalifikowanych do programu zarzgdzania choroba [30% populacii w wieku powpze] 181 2] 123 T
Liczba oedb objetych opieka lekarza POZ w migjzcu/miejecach udzielania fwiadczen wekazanych w ofercie wg stanu na dziefi 123 T
W artogt miesigcznego wynaagradzenia brutto koordynatara dla obliczenia wartogcl grantu koardynacyinego 1233 T

Edycia - F& | Zatwierds - F10 |

Ankiety Perzanel Podwykonawcy Harmonagram

Ui | Zamkni-EsC |

W celu edycji odpowiedzi ankiety nalezy na formatce Punkt oferty POZ Plus przetaczyc sie w tryb edycji,
klikajac przycisk ﬂl a nastepnie przej$¢ do okna Ankieta za pomoca przycisku 2 |
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INFORMACJA

W przypadku nie uaktywnienia trybu edycji za pomoca przycisku M, klikniecie przycisku ey |
otworzy okno Ankieta wytgcznie w trybie podgladu - bez mozliwosci zmiany jakiejkolwiek odpowiedzi w

ankiecie.

EQ ankieta = m} X
Raporty

Ankieta ogdlna dla miejsca realizacji

B 11 _WARLINK WYMAGANE "
= 11T VARLINKL WY MAGANE

1.1.1.21 8 Ezy tacznaliczba swmdczemub\urcuw zadek\aruwanych \:ID lekarzy POZ we wszystkich migjscach udzi []
1.1.1.318_Cay éwiadczeniodawca deklaruje gotowoés realizacii programu zarzadzania chorobg przy wepdhudziale... []
1.1.1.4 18_Czy fwiadczeniodawca zapewnia dostep do badar diagnostycznych i labarataryinpch objetych programe. . []
1.1.1.518_Cay fwiadczeniodawca zobowigzuie sie do prapstapienia do postepawania o granty na dofinansowanie... []
: [ 1.1.1.6 18_Cay $wiadczeniodawca prowadzi elekironiczny terminarz wizpt w misjzcu udzielania fwiadczed? []
H L 1.1.1.7 18_Cay swiadczeniodawea prowadzi indywidualng dokumentacie medyczna, o ktdrej mowa w ustawie o prawa. . []
- 12 REALIZACIA SWIADCZEN

- 1.21 REALIZAC)A SWAADCZER

LM 1.21.118_Cay umowa w zakresie "SWIADCZENIA LEKARZA POZ" jest zawarla na czas nieaznaczony? []

u 1.21.218 Ezy swwadczemodawca reahzu|e swwadczema w lamach umowy z N!Z w zaklesle SWIADEZENIA LE KAF\ZA P..0 v
D 4nanan dndodn
1117 18 } Cay swladuzenmdawca ma zawartq umowe 2 Narnduwym Funduszem Zdrnwla w ZaklESIE QWIAD[ZENIA LE KAF\ZA FEIZ co najmnie] do dria 31 grudnia 2001917 Pytanie - informacie dodatkowe:

Wfybdr odpawiedzi

Wartogé: >

u. wymaga wypelnienia Zamknij - ESC

W oknie, w gbrnej czesci, w postaci drzewka, prezentowane sg poczatkowe fragmenty pytan ankietowych.
Ponizej drzewka pytan znajduja sie cztery duze pola. W lewym, gérnym polu prezentowana jest cata tres¢
wybranego w drzewku pytania. W lewym, dolnym polu zamieszczane sa odpowiedzi $wiadczeniodawcy. W
prawym, gornym polu prezentowane sg informacje dodatkowe zwigzane z wybranym pytaniem. W prawym,
dolnym polu prezentowana jest odpowiedz udzielona przez swiadczeniodawce na wybrane pytanie.

Odpowiedzi na wszystkie udziela sie w ten sam sposdb - poprzez wybor prawidtowej odpowiedzi

rozwijanego pola wyboru.

EQ Ankieta — O *
Raporty

Ankieta ogdlna dla miejsca realizacji

=] 1.1 “WARLNED WY MAGANE ~
[=E 111 WARLINED WwWYMAGANE
1.1.1.1 18_Cay swiadozeniodawca ma zawarla umove 2 Marodovwym Funduszem Zdiovia w zakresie "SWIADCZENIA LEKAR... [Tak]
1.1.1.218_Cay taczna liczba $wiadczeniobiorcdw zadeklarowanych do lekarzy POZ we wszpstkich misiscach udzi.. [
1.1.1.318_Cay fwiadczeniodawca deklaruje gotowosé realizacii programu zarzadzania chorobg przy wspdbudziale... []
1.1.1.4 18_Czy fwiadczeniodawca zapewnia dostep do badar diagnostycznych i labarataryinpch objetuch programe. . []
1.1.1.518_Cazy fwiadczeniodawca zobowigzuie sie do prapstapienia do postepawania o granty na dofinansowanie... []
1.1.1.6 18_Czy swiadczeniodawea prowadzi elektroniczny terminarz wizpt w miejscu udzielania swiadczen? []
: 1.1.1.7 18_Czy éwiadczeniodawsa prowadzi indpwidualng dokumentaci medycang, o ktdrej mowa w ustawie o prawa. . []
- 1.2 REALIZAC)A SWIADCZEN
B 1.21 REALIZACIA SWIADCZER
H 1.21118 Ezy umowa w zakresie "SWIADCZENIA LEKARZA POZ" jest zawarta na czas nisoznaczany? [|
1.21.218_Ca modawca reahzu|e swwadczema w lamach umal MFZ ie "SWIADCZEM LEKAF\ZA F..1 o
: s -

4AA AN P s
n* wystspuﬁcych w jedne) lokalizaci w umowie podstawowe) POZ jest nie wigksza niz 5 Pytanie - informacie dodatkawe:

dolyczy migjse zghoszonpch w afercie do realizaci

pilotazu POZ PLUS

1112 18 Ezy taczna liczba swmdczenmbmrcuw zadsklaruwanych du Iekarzy POZ we ws:
tys. dwiadczeniobiorcim?

‘wiybdr odpawiedzi

Wartosé: >
Tak
m. WYmMags Nis enia ZatwierdZ - F10 Zamknij - ESC

Po wybraniu odpowiedniej odpowiedzi i wyborze nastepnego pytania, aplikacja sama zapyta czy

zatwierdzi¢ zmiany. W zwigzku z tym nie ma potrzeby kazdorazowego klikania przycisku  Zatwiesdz - 10 |
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Pytania wymagajace odpowiedzi oznaczone sa M. Pytania na ktére udzielono juz odpowiedzi oznaczone s3
.

Po zakonczeniu uzupetniania ankiety i powrocie do okna Punkt oferty POZ Plus, zmiany wprowadzone w
ankiecie nalezy zapisac klikajac przycisk Zotwd-F10 |

11.5 Personel

Dodanie oraz modyfikacje personelu dodanego do wskazanego miejsca realizacji Swiadczen umozliwia
okno Personel w punkcie oferty. Okno to jest dostepne po kliknieciu przycisku _ Pesend | znajdujacego sie
w lewym, dolnym narozniku okna Punkt oferty POZ Plus. Po jego kliknieciu otworzy sie okno prezentujace
personel aktualnie przypisany do miejsca realizacji Swiadczen.

1 Personel w punkcie oferty

Miejzce realizacji: |

Wyszukiwanie

Raleimde |wg nazwiska ﬂ Usun wszystkich | Zamknij - ESC

Szukai (F3): | 4 Nowy - F2 | Dane - F7

Mazwigko

Przycisk _ MNow P2 | znajdujacy sie na formatce Personel w punkcie oferty, umozliwia dodanie nowego
personelu do miejsca. Po jego kliknieciu otworzy sie okno Osoba personelu w punkcie oferty. Jednakze
wczesniej, w celu dodania nowej osoby personelu do punktu oferty, nalezy na formatce Punkt oferty POZ
Plus przetaczy¢ sie w tryb edycji, klikajac przycisk m a nastepnie przejs¢ do okna Personel w
punkcie oferty za pomoca przycisku _ pason |

INFORMACIJA

W przypadku nie uaktywnienia trybu edycji za pomoca przycisku _Edeers | klikniecie przycisku _ Fasord |
otworzy okno Personel w punkcie oferty wytacznie w trybie podgladu - bez mozliwosci zmiany

jakiegokolwiek personelu w punkcie oferty.
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Qsoba personelu w punkcie oferty *

1. Personel ];_ Wykszlalcenie] 3 Doéwiadczenie]

PESEL: | [
Mazwigko: |
Imig: |
Zawidd/S pecjalnogé: | j

Grupa zawodowa: |

Tygodniowy wymiar zatrudnienia: [0:00 4u| (gg:mm) Czy personel zbiera deklaracie POZ:
Zajmowane stanowizko: e

| | ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

W oknie Osoba personelu w punkcie oferty, podobnie jak przy wyborze zakresow $wiadczen, w polu PESEL
nalezy recznie wprowadzi¢ PESEL osoby lub wybrac¢ ja ze stownika dostepnego pod przyciskiem .

KO rersanel = O X
Wyszzukiwanie
oL . Dane - F7 Grupy zawodowe - F11 | Zamknij - ESC
Kolejnoéé: | wg nazwizka w
Szukaj [F3]:| ﬂ| Zawody/Specjalnogci - F12 | ‘Wybierz - F10

Filtr: personel pracujacy w miejscu realizaciji

zawodowa

W stowniku nalezy zaznaczy¢ wymagang osobe, a nastepnie klikna¢ przycisk _ Wbierz - F10_| Spowoduje to
zamkniecie stownika i powrot do okna Osoba personelu w punkcie oferty.

Podczas wskazywania osoby nalezy zwrdci¢ uwage czy personel zbiera deklaracje POZ jezeli jest to
wymagane - jest to istotne z punktu widzenia p6zniejszych walidacji.

Pozostate dane zostang automatycznie uzupetnione na podstawie danych znajdujgcych sie w systemie NFZ,
jednakze mozliwa jest modyfikacja pol:

e Zawdd/Specjalnosc

e Tygodniowy wymiar zatrudnienia

e Zajmowane stanowisko

Nalezy pamieta¢, ze jedna osoba personelu moze zosta¢ wymieniona w ofercie z kilkoma specjalnosciami
dla jednego miejsca w tym samym czasie.

Po zakonczeniu uzupetniania personelu i powrocie do okna Punkt oferty POZ Plus, zmiany wprowadzone w
personelu nalezy zapisa¢ klikajac przycisk 22 F10 |
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12 Dodanie przedmiotu swiadczen dla KOC I, KOS-Zawat i programu
pilotazowego Profilaktyka 40 PLUS

Aby dodac przedmiot Swiadczen do oferty, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte, nastepnie wybrac przycisk Oferta - F12. Pojawi sie okno Oferta, w ktorym nalezy wybra¢ Pozycje
oferty - F12. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje oferty.

n Pozycje oferty _ O %
Postepowanie
Kod: 08-18-000231/5S0K/11/5/11.1450.400.02/01
Mazwa: m

Rodzaj éwiadczenia

Kod: 0411 Nazwa: SWIADCZENIA ZDROWOTNE KONTRAKTOWANE ODREBNIE
Szukaj Filtry
Kolejnogé: w il
Szukaj (F3): | I ~
Wartosé oferty: 0.00 Mowy - F2 | Dane - F7 | Zamknij - ESC |
Kod zakresu éwiadczen|Wyrdarik|Jednostka |Migjzce realizacji| Liczba Cena jednostkowa zakresu éwiadczeri| W artost Mazwa zakresy

Przycisk _ Now P2 | pozwala na dodanie nowej pozycji oferty. Po jego kliknieciu otworzy sie formatka
Pozycja wniosku/oferty.
Szczegoty formatki - liczba elementéw na formatce moze by¢ rdézna, w zaleznosci od specyfiki

whniosku/oferty.
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Pozycja wniosku/oferty *
FPostepowanie : 08-18-000231/50EA11/5 m
Zakres dwiadczef
Kod: || J
Jednostka rozliczeniowa:
Migjzca realizaci Swiadczer
Dodaj (ET Prafil Gawne Zaktad leczniczy Konfiguracia migjsc
Oferta lofciowo cenows
W artodc kwartalne
| | | | R ozbicie liczby Wartodé: o
(® Dziennie () Miezsiecznie () Kwartalnie Cena: I:I "
E
Atrybuty
Zmienh |
Ankiety Personel FPodwkonawecy Harmonogram | Zabwierd? - F10 |
Perzonel - harmonaogram Zasoby Uzuf Zarmknij - ESC

Blok przyciskédw znajdujacy sie w prawym, dolnym narozniku pozwala na nastepujace operacje:

° Edycia - F&

odczytu

o Ui | pozwala na usuniecie catego punktu oferty

o ZowtFi0| pozwala na zatwierdzenie (zapisanie) zmian wprowadzonych w oknie

- pozwala na przejscie w tryb edycji danych formatki, w przypadku gdy formatka jest w trybie

o ZomknicESC | _ pozwala na zamkniecie formatki i powrét do okna Pozycje oferty.
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12.1 Zakres swiadczen

Zakres fwiadczer

Kod: || ]

Jednostka rozliczeniowa:

W polu grupujacym Zakres $wiadczen nalezy recznie wprowadzi¢ kod zakresu $wiadczen lub wybraé go ze
stownika dostepnego pod przyciskiem --l.

KO Zakresy swiadczer — O X
Postepowanie
Kod: 08-18-000231/S0K/11/5/11.1450.400.02;/01
Mazwa: m
Rodzaj iwiadczen
Kod: D411 Nazwa: SWIADCZENIA ZDROWOTNE KONTRAKTOWANE ODREBNIE
Szukaj

‘Wybierz - F10
Kolejnosé: wg kodu zakresu swiadczen ~ M
Szukaij (F3): 4l Zamknij - ESC

Jednostka

Y 11.1450.400.02

W stowniku nalezy zaznaczy¢ odpowiedni zakres poprzez klikniecie na nim lewym klawiszem myszy, a

nastepnie klikng¢ przycisk _ Wybierz - F10_| Spowoduje to zamkniecie stownika i powrdét do okna Pozycja
whniosku/oferty.

Nastepnie nalezy dodac miejsca realizacji Swiadczen.

7

12.2 Miejsca realizacji Swiadczen

Migjsca realizacj swiadczer

Usuf Profil Glowne Zaktad leczniczy Konfiguracja migjsc

W polu grupujacym Miejsca realizacji $wiadczen nalezy dodac¢ miejsca, w ktorym wybrany zakres bedzie
realizowany. Klikniecie przycisku | Pedi | spowoduje otwarcie stownika jednostek aktywnych jednostek

© 2023 Kamsoft S.A.




80 Ofertowanie 2

organizacyjnych swiadczeniodawcy. W stowniku tym prezentowani sg réwniez podwykonawcy
Swiadczeniodawcy. Rozpoznac ich mozna po wypetnionym polu w kolumnie Kod podwyk.

KO 1ednostki organizacyjne (tylko pozycje aktywne) — O *
<< >

Zamknij - ESC

Kodtech. |Mazwa jednostki Kod padwypk. -

=R R RN RN -

Zaznaczenie jakiejkolwiek jednostki organizacyjnej, a nastepnie klikniecie przycisku > spowoduje
przejscie do stownika komdrek organizacyjnych wybranej jednostki. Ten sam efekt mozna osiggnac¢ klikajac
podwajnie lewym klawiszem myszy na wybranej jednostce organizacyjnej.

RO Komarki arganizacyjne (tylke pozycje aktywne) — O x
<< >>

Wybierz - F10 Zamknij - ESC

Identyfikator [cz. ¥l KR]| Specialnoid [cz. Wl KR]| Mazwa specjalnodci

Wskazanie komorki organizacyjnej, a nastepnie klikniecie przycisku _ Wybierz - F10 | spowoduje powrét do okna
Pozycja wniosku/oferty z jednoczesnym wpisaniem wybranej komorki w polu grupujacym Miejsca realizacji
$wiadczen. Ten sam efekt mozna osiggnac¢ klikajac podwdjnie lewym klawiszem myszy na wybranej komorce
organizacyjnej.
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Migjeca realizacji wiadczen

Dodaj Uzui Prafil Gidwne Zaktad leczniczy Konfiguracia miejzc

Mazwa KR KR W Adres KR I KF

0034 - FORADMIA [GABIMET] ...
475 0034 - PORADMIA [GABINET]) ...

Mozliwe jest wskazanie wiecej niz jednej komorki organizacyjnej. Domyslnie pierwsza wprowadzona
komérka jest oznaczana jako gtdwne miejsce realizacji swiadczen ale przycisk | &%= | pozwala oznaczyé
inng komorke jako gtdwne miejsce realizacji $wiadczen. W tym celu nalezy wskaza¢ inng komérke
organizacyjng i za pomoca przycisku | 5= | oznaczy¢ jg jako gtdbwne miejsce realizacji $wiadczen. Po
wybraniu gtéwnej komorki organizacyjnej, po jej zaznaczeniu przycisk bedzie nieaktywny. Komorke gtéwna
mozna tez zidentyfikowac po literze "T" w kolumnie Gtéwne. W danym zakresie swiadczen moze byc¢ tylko

jedna gtowna komorka organizacyjna.

Migjzca realizacji wiadczer

Dodaj (HET Prafil Gldwne Zaktad lecznicay Fonfiguracia miejzc

Adres |KR 1 KR ® | Ghewne |Obce | Predsighiorstun
T

Przycisk | Kerfausciamieis= | nozwala na przeglad konfiguracji miejsc wynikajacych z wprowadzonych danych
(zakresu i miejsc realizacji). Po jego kliknieciu otworzy sie okno prezentujace te konfiguracje.

Wszystkie miejsca realizacji Swiadczen wprowadzone do zakresu grupujacego zostang rowniez dodane do

zakresow skojarzonych z zakresem grupujacym.

12.3 Oferta ilosciowo-cenowa

Oferta lofoiown cenows

Wartosci kwartalne

| | | | R ozhicie liczby ‘wartost: z
I Liczba

(® Dzienrie () Miesieczrie () Kwartalnie Cena: "

2
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W polu grupujgcym Oferta ilosciowo-cenowa prezentowana jest tabelka z jednostkami rozliczeniowymi oraz
cena. W gornej tabelce prezentowane sg miesigce objete postepowaniem do ktérego sktadana jest oferta, a
w dolnej kwartaty. W wierszu Liczba, dla kazdego miesigca, nalezy wprowadzi¢ liczbe oferowanych
jednostek rozliczeniowych. Wiersz Wartos¢ zostanie uzupetniony automatycznie po wprowadzeniu, w polu
Cena, ceny za jednostke rozliczeniowa.

Oferta lofciown cenowa

sierpier |wrzesier’1 |paz’dziemik |Iist0pad |grudzier’1 |
Liczba 10 10 10 10 10
W artogé 280002 25000z |250.00zk 280002 250000 2

Wartofci kwartalne

1 |2 |3 |4 | Fiozbicie liczby \Wartndd: | 1.250.00 2 o+
Liczba 0 0 20 0 [ ] Rozpisz Liczha: 50
watoi  |0002  oma  mmona  7sama | (& DPaennie  OMissiszrie O Kwartakie Cera: [p5.00 N

Pole grupujace Rozbicie liczby pomaga w szybko uzupetni¢ wiersz Liczba. W polu edycyjnym wprowadza
sie liczbe jednostek rozliczeniowych do rozpisania, a nastepnie klika przycisk Rezpiz | Po kliknieciu
przycisku wprowadzona liczba zostanie rozpisana na:
e dni (liczba jednostek rozliczeniowych w miesigcu = wprowadzona liczba x ilos¢ dni w kazdym miesigcu)
- w przypadku wyboru "dziennie"
e miesigce (liczba jednostek rozliczeniowych w miesigcu = wprowadzona liczba) - w przypadku wyboru
"miesiecznie”
e kwartaty (liczba jednostek rozliczeniowych w miesigcu = wprowadzona liczba + 3 (w przypadku
pozostania reszty jest ona doliczana do ostatniego miesigca) - w przypadku wyboru "kwartalnie"

Oferta ilosciowo-cenowa (o ile dla danego przedmiotu wniosku przewidziano okreslenie przez
wnioskujgcego propozycji ilosciowo cenowej) np. dla programu pilotazowego Profilaktyka 40 PLUS nie jest
okreslana propozycja ilosciowo-cenowa.

12.4 Atrybuty

Atrpbuty

Zmiefi |

W polu grupujacym Atrybuty nalezy uzupetni¢ atrybuty zakresu sSwiadczen jezeli takie wystepuja dla
wybranego zakresu Swiadczen. Po zaznaczeniu wybranego atrybutu dostepne stanie sie pole edycyjne
znajdujace sie w gdrnej czesci pola grupujacego.
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Atrubuty

Zmieri | 4500
M azwa “Waroft Wwimagany
Liczba etatdw przeliczeniowpch koordynatora wenikajaca z liczby osdb objetych opisks T
Przewidywana liczba ozdb zakwalifik owanpch do programu zarzadzania choroba (30% populacii w wieku powyzej 1871 2] T
Lizzba oxdb objstych opieks lekarza POZ w migjzou/migjzcach udzielania $wiadczed wekazanych w ofercie wg stanu na dzisfi T
L & miesiecznego wynagrodzenia brutto koordynatora dla obli ia éci grantu koordynacyinego T

Atrybuty zakresu grupujacego PROGRAM PILOTAZOWY POZ PLUS

Po wprowadzeniu w polu wymaganej wartosci zalezy klikng¢ przycisk | 2m= | ktéry spowoduje zapisanie
informacji w kolumnie Wartosc.
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12.5 Ankiety

Ankieta (jezeli dla postepowania w ktérym sktadana jest oferta/wniosek ankieta zostata zdefiniowana.)Jezeli
ankieta nie zostata zdefiniowana to jej wypetnienie jest obowigzkowe.

Aby wypetni¢ ankiete jezeli taka wystepuje w postepowaniu dla wybranego zakresu Swiadczen nalezy w
oknie Pozycja wniosku/oferty wybrac przycisk ey | znajdujacego sie w lewym, dolnym narozniku
okna. Ankieta jest dotgczona wytacznie do zakresu grupujacego.

Pozycja wniosku/oferty
Postepowanie : 08-18-000231/50K./11/8/11.1450.400.02/01 m
Zakres dwiadczery

Fod: 11,1450 400.02 J 1 KOORDYHOWANA OPIEKA NAD KOBIETA W CIAZY - KOC|
Jednostka rozliczeniona:  PUNET ROZLICZEMICW Y

Migjeca realizacj $wiadczer

| | | | Konfiguracia migjsc

KR [
HC_Z.3. - Realizator zaoyg

1700 - PORADNIA ZDROWIA PSY(037 1700 - PORADNIA ZDR0WIA| 48-200 ZABRZES6 FASOLOWASS 4

4

Oferta ilofciowo cenowa

sierpien | wizesien | pazdziemik. | listopad | grudzien |

Liczha 1] 0 1] 1] i

‘wartogé 0.00 z¢ 0.00 z¢ 0.00 z¢ 0.00 ¢ 0.00 z¢

‘W artosct kwartalne

1 |2 |3 |4 | Rozhicie liszby watsse [7007 i}
Rozpisz ) .
t* Dziennie  Miesi e R .
Wartnse (0.002 0.00 2 .00 2 0.00 2+ Diziennie Miesiecznie ( Kwartalnis Con ’Dmi ,

Atrybuty

I

Arkiety Personel | FPodwk onawcy Harmonogram Edycja - FE | |

Perzonel - harmonagram | Zasoby | | Zamknij - ESC |

W celu edycji odpowiedzi ankiety nalezy na formatce Pozycja wniosku/oferty przetaczyc¢ sie w tryb edycji,
klikajac przycisk M a nastepnie przej$¢ do okna Ankieta za pomocg przycisku ™= |

INFORMACIJA
W przypadku nie uaktywnienia trybu edycji za pomoca przycisku M klikniecie przycisku ey |

otworzy okno Ankieta wytacznie w trybie podgladu - bez mozliwosci zmiany jakiejkolwiek odpowiedzi w
ankiecie.
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Ankieta ogdlna dla miejsca realizacji

~
DAN | ZABIEGOW
B 1.1.1.1 SOK_21 Diagnostyka laboratoryin - bliski dostep. ]
= 1.1.2 POZOSTALE WARLINKI
W 1.1.21 S0K_21 Poradria przyszpitaina. []
W 11.22S0K_21 Prowadzenie zorganizowane] szkoty rodzenia w lokalizaci. []
=] 1.2J8K05C
=) 1.21 PERSONEL
-~ 1211 50K_21 Wymiar zatudrienia lekarzy []
~M  1.21.250K_21 Lekarz specialista w dziedzinie perinatologi - iéwnowaznik co najmniej 1/2 etatu. ]
~M  1.21.350K_21 Zapewmienie cakodobowe] opieki lekarskie) przez co najmnisi dwdch lskarzy jednoczasows, w tym... []
~B 1214 50K_21 Zapewnienis catodobows] opiski lekatza specialisty w dziedzinis pokoznictia | ginekalogi b, []
~B  121550K_21 Co najmnis] jeden lekarz posisdaigcy ceryiikat hadan prenataipch Sekej Ulrasonografi Pal  [] v
- R ol oY x 1L SYPPRPUPPPTIN P e NS PO [TV [ N 1 PO PSP upu Uy [ Spuy gt ey UL | ey Sy e &}
1.1 KOMPLEKSOWOSE Pytanie - informacie dodatkowe:

“wibdr odpowiedzi

B . wymaga wypetnienia Zamknij - ESC

W oknie, w gdrnej czesci, w postaci drzewka, prezentowane sg poczatkowe fragmenty pytan ankietowych.
Ponizej drzewka pytan znajduja sie cztery duze pola. W lewym, goérnym polu prezentowana jest cata tres¢
wybranego w drzewku pytania. W lewym, dolnym polu zamieszczane sa odpowiedzi swiadczeniodawcy. W
prawym, gornym polu prezentowane sg informacje dodatkowe zwigzane z wybranym pytaniem. W prawym,
dolnym polu prezentowana jest odpowiedz udzielona przez swiadczeniodawce na wybrane pytanie.

Odpowiedzi na wszystkie udziela sie w ten sam sposdb - poprzez wybor prawidtowej odpowiedzi z
rozwijanego pola wyboru.

1 Ankieta = (] X

Raporty
Ankieta ogdlna dla miejsca realizacii

B 1.1KOMPLEKSOWOSC ~
B 1.1.1DOSTEP DO BADAN | ZABIEGOW
[ 1.1.1.1 S0K_21 Diagnostyka laboratoryjna - bliski dostep. [Tak]
B 1.1.2 POZ0STALE ‘WARUNK]
W p 1.1.2.1 SOK_21 Poradria prayszpitaina. []
| | 1.1.2.2 S0K_21 Prowadzenie zorganizowane] szkoby rodzenia w lokalizacii []
=] 1.2JaK05C
& 1.2.1 PERSONEL
: 1.271.7 S0K_21 Wymiar zatrudnienia lekarzp []
1.21.2 50K_21 Lekarz specialista w dziedzinie perinatologi - réwnowaznik co najmnie 1/2 etatu, []
1.21.3 50K_21 Zapewnienie cobodobowe] opieki lekarskis] przez co najmniej dwach lekaray jednoczasowo, wtym.. []
1.21.4 50K_21 Zapewnienie catodobowe opieki lekarza specialisty w dziedzinie poboznictwa i ginekologii lub... []
1.21.5 50K_21 Co najmniej jeden lekarz posiadajgey certyfikat badar prenatalnych Sekcii Ulasonografii Pol .. [] o

1.1.2.1 SOK_21 Poradnia przpszpitalna. Pytanie - informacie dodatkowe:

\Wiyhir adpoiedzl

Wartogt:

[ Tak .
W . wymaga i Ly lenia Zamknii - ESC

Po wybraniu odpowiedniej odpowiedzi i wyborze nastepnego pytania, aplikacja sama zapyta czy
zatwierdzi¢ zmiany. W zwigzku z tym nie ma potrzeby kazdorazowego klikania przycisku  Zatwiesdz - 10 |
Pytania wymagajgce odpowiedzi oznaczone sg M. Pytania na ktore udzielono juz odpowiedzi oznaczone s

.

Po zakonczeniu uzupetniania ankiety i powrocie do okna Pozycja wniosku/oferty, zmiany wprowadzone w
ankiecie nalezy zapisac klikajgc przycisk _Zatviedé 10|
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12.6 Personel

Dodanie oraz modyfikacje personelu dodanego do wskazanego miejsca realizacji Swiadczen umozliwia

okno Personel w punkcie oferty. Okno to jest dostepne po kliknieciu przycisku _ Peson | znajdujacego sie
w lewym, dolnym narozniku okna Pozycja wniosku/oferty. Po jego kliknieciu otworzy sie okno prezentujace

personel aktualnie przypisany do miejsca realizacji swiadczen.

1 Personel w punkcie oferty

Miejzce realizacii: |

Wyszukiwanie
Kolejnodé: | wg nazwizka j

Szukaj (F3): | [

Usun wszystkich | Zamknij - ESC

Mowy - F2 | Dane - F7

Mazwizko i iy, zatr. [ga:mm]|2awddsS pecjalnosd

.00 Pzychalag

Przycisk _ Mowy 2| znajdujacy sie na formatce Personel w punkcie oferty, umozliwia dodanie nowego
personelu do miejsca. Po jego kliknieciu otworzy sie okno Osoba personelu w punkcie oferty. Jednakze
wczesniej, w celu dodania nowej osoby personelu do punktu oferty, nalezy na formatce Pozycja

wniosku/oferty przetaczy¢ sie w tryb edycji, klikajac przycisk M, a nastepnie przejs¢ do okna

Personel

Personel w punkcie oferty za pomoca przycisku

jakiegokolwiek personelu w punkcie oferty.

INFORMACJA

W przypadku nie uaktywnienia trybu edycji za pomoca przycisku oo | klikniecie przycisku _ Fesona |
otworzy okno Personel w punkcie oferty wytacznie w trybie podgladu - bez mozliwosci zmiany

Osoba personelu w punkcie oferty

1. Personel | 2. W_vkszlalcenie] 3 Doéwiadczeniel

PESEL: |l [

Mazwisko: |

Imig: |
Zawsd/Specialnosé: =]

Grupa zawodowa: |

Zajmowane stanowisko:

Tygodniowy wymiar zatrudnienia: |0:00 4m| [gg:mm) Czy perzonel zhiera deklaracie POZ-

[ammopan-riil]

ZatwierdZ - F10 Zamknij - ESC
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W oknie Osoba personelu w punkcie oferty, podobnie jak przy wyborze zakresow swiadczen, w polu PESEL
nalezy recznie wprowadzi¢ PESEL osoby lub wybrac¢ ja ze stownika dostepnego pod przyciskiem --l.

KO Personel — m} *
Wyszukiwanie
oL - Dane - F7 Grupy zawodowe - F11 | Zamknij - ESC
Kolejnosé: | wg nazwizka ~
Szukaj [F3]:| ﬂ| Zawody/Specjalnosci - F12 | Wybierz - F10

Filtr: personel pracujacy w miejscu realizacji

Mrprawa | Zawody/Specialnogc Grupa zawodowa Mr wersii shot

W stowniku nalezy zaznaczy¢ wymagana osobe, a nastepnie klikng¢ przycisk _ Wbierz F10_| Spowoduje to
zamkniecie stownika i powrét do okna Osoba personelu w punkcie oferty.

Pozostate dane zostang automatycznie uzupetnione na podstawie danych znajdujgcych sie w systemie NFZ,
jednakze mozliwa jest modyfikacja pol:

e Zawdd/Specjalnosc

e Tygodniowy wymiar zatrudnienia

e Zajmowane stanowisko

Nalezy pamieta¢, ze jedna osoba personelu moze zosta¢ wymieniona w ofercie z kilkoma specjalnosciami
dla jednego miejsca w tym samym czasie.

Po zakonczeniu uzupetniania personelu i powrocie do okna Pozycja wniosku/oferty, zmiany wprowadzone
w personelu nalezy zapisa¢ klikajac przycisk 28t 10
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12.7 Podwykonawcy

Dodanie oraz modyfikacje podwykonawcy umozliwia okno Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty
$wiadczen podwykonywanych. Okno to jest dostepne po kliknieciu przycisku | Pedwkenawer | 7najdujgcego sie
w lewym, dolnym narozniku okna Pozycja wniosku/oferty.

B punkt oferty: podwykenawcy i przedmioty éwiadczen podwykonywanych = O X

Howy - F2 Usuni - F& Dane - F7 Zamknij - ESC

£ >
Opis zakresu przedmiotu podwykonania

Zhaczenie przedmiotu éwiadczer podwpkonywanpch

Przycisk _ Mowy-F2_| znajdujacy sie na formatce Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty $wiadczen
podwykonywanych umozliwia dodanie nowego podwykonawcy. Po jego kliknieciu otworzy sie okno Osoba

personelu w punkcie oferty.
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BO Podwykonawey i przedmioty éwiadczer podwykonywanych = O X
Wyszukiwanie
Kolejnogé: wg nazwy w Wpisy do rejestru - F9 | Dane - F7 | Zamknij - ESC|

Szukai [F3): | ﬂ| Zakkady lecznicze - F8 | | Wybierz - F10 |

a 1 o0z dwiadczenie Pracov
1 o3 ustuga Usluga
: 3 om zakres Opis z:
o 3 ooz uztuga Opis ur
3 ooz swiadczenie Oddzia
: 2 ooz #wiadczenie by
o 2 ooz uztuga Opis ur
2 o zakres rhyrt
: 2 003 uztuga opig 2p
a 2 ik} ustuga zpod
v
£ >

Opiz zakresu przedmioty podwpkonania
7230, 7232, 4100

Zhaczenie przedmioty éwiadczen podwpkonywanych

W oknie tym nalezy wskaza¢ podwykonawce, a nastepnie klikng¢ przycisk M, co spowoduje dodanie
podwykonawcy do oferty.

W  przypadku realizacji swiadczen KOC dodatkowo réwniez w innych poradniach potozniczo-
ginekologicznych na podstawie podwykonawstwa lub na podstawie art. 132a ustawy o swiadczeniach,
oferent w trakcie przygotowywania oferty podczas wskazywania umow podwykonawcow (ktorzy rowniez
moga oznaczac poradnie wspotpracujace z podmiotem koordynujacym na podstawie art. 132a ustawy
o Swiadczeniach) ujrzy pytanie, czy wspdtpraca w ramach tej umowy nastapi na podstawie art. 132a ustawy o
Swiadczeniach. W zaleznosci od udzielonej odpowiedzi umowa podwykonawstwa zostanie oznaczona jedna
z nastepujacych wartosci:

e Podwykonawca

e Podmiot dziatajagcy na podst. art. 132a ustawy o swiadczeniach

Stosownie do dokonanego wyboru taka informacja pojawi sie w ofercie w wykazie podwykonawcow.
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12.8 Harmonogram

Dodanie harmonogramu miejsca realizacji umozliwia okno Harmonogram. Okno to jest dostepne po
kliknieciu przycisku Hamenogram znajdujgcego sie w lewym, dolnym narozniku okna Pozycja
whniosku/oferty.

Aby wprowadzi¢ do oferty harmonogram, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybraé przycisk
Harmonogram - F4.

Miejsce realizacji: Opieka kobiet w cigzy

Opieka kobiet w ciazy

—Harmonogram z profilu "Halmonoglam Z miej realizacji

Kopiowanie Dane | Kopiowanie Dane |

Nowy -F2 | Dane - F7 Zamknij - ESC |

|d poriedziatek
witarek, 700  B:00:
#roda 700 E00:
cawartek 7:00;  B:00:
pigtek .00 | E00:

Klikniecie przycisku _ Mowy-F2_| wywota okno Harmonogram gdzie nalezy z rozwijanej listy wskaza¢ dzien
tygodnia, okresli¢ godziny harmonogramu Od - Do, wypetni¢ dodatkowy opis i zatwierdzi¢ przyciskiem

Zatwierdz - F10 |

Dzief tygodnia: :pDniedZia}ek vl
Od: {00:00 Do [00:00
Opis:
Edycja - F& | Uszuni - F8 | ZatwierdZ - F10 Zamknij - ESC

Godziny pracy okreslonego dnia w tygodniu nie moga na siebie nachodzi¢. Przycisk _EdeiaF5 | ymozliwia
zmiane godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Przycisk _ Usui-Fs | kasuje pozycje harmonogramul.
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12.9 Zasoby

Dodanie zasobéw umozliwia okno Zasoby pozycji oferty. Okno to jest dostepne po kliknieciu przycisku
Zasoby znajdujacego sie w lewym, dolnym narozniku okna Pozycja wniosku/oferty.

Pozypcia oferty: [1
Miejsce realizacyi.: Dpieka kobiet w ciggy

0034 Poradnia poloznej POZ

Zakres Legenda Zasoby udostepniane
- Zazoby miejzca realizacji w pozpcii oferty
Zasoby w pozycii oferty * | Zaz0by udostepniane, dodane do pozyc | | Dane - F7 |
B | |£asoby w pozpci oferty - nieudostepniar - ~
K.ategoria: Zasohy poza pozyej oferty - udastepnia [ Zasoby pozycii oferty Zamknij - ESC
Srodek transportu BTM: | |Zasoby nieaktprnegn misjsca Dodaj Usun
MNazwa Mr zemjnpdre). witadciciel |Wl'as’ciciel - Nazwa |F "~

B 4PARAT DO KRIOCHIRURGH 47 ¢

Przyjeto nastepujace dziatanie aplikacji do przygotowania oferty:
a) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujacy na koniecznos¢
podania w ofercie zasobow to dziatanie aplikacji do przygotowania oferty nie ulegnie zmianie:
e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty bedzie wykonywane sprawdzenie,

czy w kazdym punkcie oferty dla tego zakresu Swiadczen wskazano przynajmniej jedna pozycje
zasobow.

e Wersja instalacyjna 10.02.0319
b) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujacy na brak koniecznosci
podania w ofercie zasobow to:
e Do pozycji oferty domyslnie nie bedg kopiowane zasoby
e Zostanie dodana mozliwos¢ dodania do pozycji oferty zasobow, ktoére zgodnie z profilem
potencjatu sg zlokalizowane w miejscu realizacji, ktérego dotyczy pozycja oferty.
e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty nie bedzie wykonywane
sprawdzenie, czy w kazdym punkcie oferty wskazano przynajmniej jedna pozycje zasobdw.

W oknie, za pomoca rozwijanej listy, nalezy wybra¢ zakres zasobéw, jaki ma zosta¢ wyswietlony w tabeli.
Pozycje wyswietlanych zasobow zaznaczone sg roznymi kolorami:

- kolorem czarnym wyrézniony jest zasob miejsca realizacji w pozycji oferty,

- kolorem niebieskim - zas6b udostepniany, dodany do pozycji oferty,
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- kolorem czerwonym - zas6b w pozycji oferty - nieudostepniany,
- kolorem zielonym - zasdb poza pozycja oferty - udostepniany,
- Zasoby komdrki nieakiywne] (zOtte tto, czarna czcionka) - zaséb komorki nieaktywnej.
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13 Dodanie przedmiotu swiadczen dla CZP

Aby dodac przedmiot Swiadczen do oferty, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte, nastepnie wybrac przycisk Oferta - F12. Pojawi sie okno Oferta, w ktorym nalezy wybra¢ Pozycje
oferty - F12. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje wniosku.

B Pozycje wniosku — O *
Postepowanie

Kod: 08-19-000144/PPZ/18{4/13

Nazwa: mkania CZP z atrybutami

Whniozek
Kod: 0418 Nazwa: PROGRAMY PILOTAZOWE
Szukaj Filtry
Kolejnogé: v w
Szukai [F3): | 4] v

Howy - F2 | Dane - F7 Zamknij - ESC

Grupowanie

Kod zakresu swiadczen | wiyrdznik | Mazwa zakresu swiadczern

PrzyciskM pozwala na dodanie nowej pozycji oferty. Po jego kliknieciu otworzy sie formatka Punkt
whniosku.
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Punkt wniosku
08-13-000144/PFZ/18/4  mkania CZF z atbutami
Zakres swiadczery

k.od: || J

Jednostka mzliczeniowa:

Migjzca realizac) swiadczer

Dodaj Usuf Profil Zaktad lecznicay

Konfiguracja migjzc

Obszar dzigtania

16/CP_2 Obszar dzistania: |CZP - m. Opole. powiat opolski |
Atrybuby
Zmier: |
| Zatwierd? - F10 |
Zazoby Personel Padwykanawcy Harmarogram

Usur

Zarnknij - ESC

Blok przyciskdéw znajdujacy sie na formatce, pozwala na nastepujace operacje:

[odaj

Profil

akted leeznicz) |- nozwala na wejscie na liste stownika zaktadow leczniczych

- pozwala na dodanie komorki organizacyjnej (tylko aktywnych pozycji)

- pozwala na wejscie w profile medyczne miejsca realizacji Swiadczen

Kenfiguraciamiels= | - nnzwala na przeglad konfiguracji miejsc wynikajgcych z wprowadzonych danych (zakresu

i miejsc realizacji). Po jego kliknieciu otworzy sie okno prezentujgce te konfiguracje.

Padwpkonawey

men | - pozwala na zmiane atrybutu
2=y |- pozwala na wejscie do zasobow pozydji oferty

Peisonel - pozwala na wejscie do listy personelu w punkcie umowy

przedmiotéw Swiadczen podwykonywanych

Zowtz-F10 | _ pozwala na zatwierdzenie (zapisanie) zmian wprowadzonych w oknie

Hamenogram | _ hozwala na wejscie do harmonogramu

Usai |- pozwala na usuniecie catego punktu oferty

pozwala na wejscie do punktu oferty gdzie znajduje sie lista podwykonawcow i

o Fdoafs | pozwala na przejscie w tryb edycji danych formatki, w przypadku gdy formatka jest w trybie

odczytu

o Zomboi-esC | pozwala na zamkniecie formatki i powrdt do okna Punkt wniosku.
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13.1 Zakres swiadczen

Podczas definiowania oferty w zakresie CZP, jeden z zakresdw w postepowaniu jest zakresem ryczattowym.
Zakres ryczattowy posiada atrybuty i jako jedyny, musi by¢ zawarty we wniosku.

W polu grupujacym Zakres $wiadczen nalezy recznie wprowadzi¢ kod zakresu swiadczen lub wybra¢ go ze

stownika dostepnego pod przyciskiem .

Zakres fwiadczefy

Faod: || J

Jednostka rozliczeniows:

W stowniku nalezy zaznaczy¢ odpowiedni zakres poprzez klikniecie na nim lewym klawiszem myszy, a

nastepnie klikng¢ przycisk _ Wybierz 10| Spowoduje to zamkniecie stownika i powr6t do okna Punkt wniosku.

BO zakresy swiadczen - m} x

Zaproszenie

Kod: 08-19-000144}/PPZ/18}4/13
Nazwa: |mkania CZP z atrybutami

Rodzaj {wiadczen

Kod: 0418 Mazwa: PROGRAMY PILOTAZOWE

Szukaj — —
Kolejnoéé: wg kodu zakresu $wiadczen w SUnEE -
Szukai [F3); | | Zamknij - ESC

F.od zakresu swiadczen| Nazwa zakresu swiadczen K.od zakresu podstawowego|Wymagany [skojarzony]| Tylko jedno miej ~
[J18.1700.400.02 SWIADCZEMIA PSYCHIATRYCZME AMBU

18.2700.400.02 SWIADCZEMIA DZIENNE PSYCHIATRYCZ N T
18.2730.400.02 LECZENIE SRODOWISKOWE (DOMOWE) N N
18.4700.400.02 SWIADCZENIA PSYCHIATRYCZME DLA D N N
18.9300.400.03 SWIADCZENIA OPIEKI ZDROWOTHNES W N N
v
< >

Nastepnie nalezy dodac miejsca realizacji $wiadczen.

e w CZP sposéb nadawania wyréznikow ulegt zmianie - kazdy wyrdznik oznacza kolejny punkt oferty
sktadany na ten sam zakres Swiadczen.

e wniosek musi obejmowac okreslony obszar dziatania CZP (odpowiednik rejonu operacyjnego)

¢ nie ma koniecznosci sktadania oferty na wszystkie zakresy swiadczen
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7

13.2 Miejsca realizacji Swiadczen

W przypadku $wiadczen dla CZP, moze wystepowac wiele miejsc realizacji sSwiadczen oraz wiele zakreséw
Swiadczen (podstawowych). Nie ma miejsca gtownego.

Miejsca okreslone w konfiguracji miejsc jako obowigzkowe musza pojawic sie we wniosku. W tym wypadku
podczas sprawdzania oferty wystepuje miekka walidacja, ktora informuje uzytkownika o ewentualnych
brakach w ofercie.

Migjsca realizacji wiadczer

Dodaj Usur Prafil Zaktad leczniczy Konfiguracja miejsc

W polu grupujacym Miejsca realizacji Swiadczen nalezy doda¢ miejsca, w ktorym wybrany zakres bedzie
realizowany. Klikniecie przycisku ' P*¥  spowoduje otwarcie stownika aktywnych jednostek organizacyjnych
Swiadczeniodawcy. W stowniku tym prezentowani sg rowniez podwykonawcy $wiadczeniodawcy. Rozpoznaé
ich mozna po wypetnionym polu w kolumnie Kod podwyk.

KO Jednostki organizacyjne (tylko pozycje aktywne) = O X

<< >

Zamknij - ESC

Kod res. [cz ¥ KR] [Kod tech. | Mazwa jednostki i | Fod podwyk. A

==RE- R RN N -

Zaznaczenie jakiejkolwiek jednostki organizacyjnej, a nastepnie klikniecie przycisku > spowoduje
przejscie do stownika komdrek organizacyjnych wybranej jednostki. Ten sam efekt mozna osiggnac¢ klikajac
podwojnie lewym klawiszem myszy na wybranej jednostce organizacyjnej.
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KO Komérki organizacyjne (tylke pozycje aktywne) = O X

<< ¥

Wybierz - F10 Zamknij - ESC

Identyfikator [cz. ¥l KR]| Specialnoié [cz. Wl KR]| Mazwa specjalnogci -

Wskazanie komorki organizacyjnej, a nastepnie klikniecie przycisku _ Wgbierz - F10 | spowoduje powrdt do okna
Punktu wniosku z jednoczesnym wpisaniem wybranej komorki w polu grupujacym Miejsca realizacji

Swiadczen. Ten sam efekt mozna osiagnac klikajac podwojnie lewym klawiszem myszy na wybranej
komérce organizacyjnej.

Migjsca realizacji wiadczer

Usur Prafil Zaktad leczniczy Konfiguracja miejsc

MNazwa KR ¥l KR VIl Adres KR [

13.3 Atrybuty

W CZP nie ma liczby oraz ceny, wartos¢ wyliczna jest na podstawie atrybutow. W tej chwili w ofercie
wystepuja tylko dwa atrybuty i obydwa sa wymagane.

Atrpbuty

Zrmigtfi

W polu grupujacym Atrybuty nalezy uzupetni¢ atrybuty zakresu Swiadczen jezeli takie wystepuja dla
wybranego zakresu Swiadczen. Po zaznaczeniu wybranego atrybutu dostepne stanie sie pole edycyjne
znajdujace sie w gornej czesci pola grupujacego.
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Aatrpbuty

Zmigf

Mazwa Wartogt Wprmagany

Centrum Zdrowia Psychicznego: populacia objeta opieka

Centrum Zdrowia Peychicznego: stawka za jedna ozobe objets opieka T

Po wprowadzeniu w polu wymaganej wartosci zalezy klikng¢ przycisk | 2m= | ktéry spowoduje zapisanie
informacji w kolumnie Wartosc.

13.4 Personel

Podglad personelu w miejscu realizacji swiadczen umozliwia okno Personel w punkcie oferty. Okno jest

dostepne po kliknieciu przycisku _ Fesond | znajdujacego sie w lewym, dolnym narozniku okna Punkt

whniosku.

Po jego kliknieciu otworzy sie okno prezentujgce personel aktualnie przypisany do miejsca realizacji
Swiadczen.

B Personel w punkeie oferty - O *

Miejzce realizacji:

Wyszukiwanie

Kolejnoié: | wg nazwizka w Zamknij - ESC

Szukaj (F3): | 4 Dane - F7

Mazwizka i Wiy, zatr. [gg:mm]|Zawdd/Specjalnosd

40:00
40:00
40:00

£:00
40:00
25:05

1:00
20:00
10:00
40:00
40:00

Przycisk . znajdujacy sie na formatce Personel w punkcie oferty umozliwia przeglad konkretnego
personelu w punkcie oferty.

Personel w CZP dodawny jest do wniosku w analogiczny sposob jak w przypadku RTM i jest on przypisywany
do obszaru dziatania a nie do miejsca. Nie ma on szczegdtowego harmonogramu pracy, tylko tygodniowa
liczbe godzin. Personel jest definiowany tgcznie dla wszystkich zakreséw swiadczen, dla wszystkich miejsc

udzielania Swiadczen, wtgcznie z ewentualnymi miejscami podwykonawcow.

© 2023 Kamsoft S.A.



Dodanie przedmiotu swiadczen dla CZP

929

Osoba personelu w punkcie oferty

1. Personel 2 Wyksztatcenie 3. Dofwiadczenie

PESEL:

Mazwisko:

Imig:

Zawdd/Specjalnogé:

Grupa zawodowa:

Tygodniowy wymiar zatrudnienia

:/10:00

Zajmowane stanowizko:

[Hamonsgran -1 |

4| (g9g:mm)
[+

N1 prawa wyk.zaw.: 8270072

Zamknij - ESC
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13.5 Podwykonawcy

Dodanie oraz modyfikacje podwykonawcy umozliwia okno Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty
$wiadczen podwykonywanych. Okno to jest dostepne po kliknieciu przycisku | Pedwkenawer | 7najdujgcego sie
w lewym, dolnym narozniku okna Punkt wniosku.

B punkt oferty: podwykenawcy i przedmioty éwiadczen podwykonywanych = O X

Howy - F2 | Usuni - F& Dane - F7 | Zamknij - ESC

1D podwykonawecy| Mazwa podwyk onawcy Kod zakresuMumer urmowy

£ >
Opis zakresu przedmiotu podwykonania

Zhaczenie przedmiotu éwiadczer podwpkonywanpch

Przycisk _ Mowy-F2_| znajdujacy sie na formatce Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty $wiadczen
podwykonywanych umozliwia dodanie nowego podwykonawcy. Po jego kliknieciu otworzy sie okno Osoba

personelu w punkcie oferty.
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— Wyszukiwanie
Kolejnosé: |wg nazwy v| Wpisy do rejestru - F9 | Dane - F7 | Zamknij - ESCl
Szukaj (F3): | ﬂj Zakktady lecznicze - F8 | Nowy - F2 | Wybierz - F1I]|
1D podwykonawcy| M azwa podwykonawoy Fod zakresu| Mazwa zakresu
| 1 o0z dwiadczenie Pracov
n 1 o3 ustuga Usluga
| 3 om zakres Opis z:
] 3 ooz uztuga Opis ur
a 3 ooz swiadczenie Oddzia
| 2 - ooz #wiadczenie by
] 2 - ooz uztuga Opis ur
a 2 - o zakres rhyrt
| 2 - 003 uztuga opig 2p
n 2 - ik} ustuga zpod
v
£ >

—Opiz zakresu przedmiotu podwykonania
7230, 7232, 4100

—Znaczenie przedmioty Swiadczen podwykorywanych

W oknie tym nalezy wskaza¢ podwykonawce, a nastepnie klikng¢ przycisk M co spowoduje dodanie
podwykonawcy do oferty.
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13.6 Harmonogram

Dodanie harmonogramu miejsca realizacji umozliwia okno Harmonogram. Okno to jest dostepne po
kliknieciu przycisku | Hamenegam | 7najdujgcego sie w lewym, dolnym narozniku okna Pozycja wniosku/oferty.

Aby wprowadzi¢ do oferty harmonogram, nalezy w oknie Punkt wniosku wybra¢ przycisk Harmonogram -
F4.

Miejsce realizacji: Opieka kobiet w cigzy

Opieka kobiet w ciazy

Kopiowanie Dane | Kopiowanie | Dane |

—Harmonogram z profilu "Halmonoglam Z miej realizacji

Mowy - F2 Dane - F7 | Zamknij - ESC |

poniedziakek

whorek, 700 600
#roda 700 E:00:
cawartek 7:00;  B:00:
pigtek .00 | E00:

Klikniecie przycisku _ Mowy-F2_ | wywota okno Harmonogram gdzie nalezy z rozwijanej listy wskazaé dzien
tygodnia, okresli¢ godziny harmonogramu Od - Do, wypetni¢ dodatkowy opis i zatwierdzi¢ przyciskiem

Zatwierds - F10 |

Dzien tygodnia: :pDniedZia}ek o

- -

Opis:

Edycia - F& | Usun - F8 | Zatwierdz - F10 Zamknij - ESC

Godziny pracy okreslonego dnia w tygodniu nie moga na siebie nachodzié. Przycisk _Edeia B | ymozliwia
zmiane godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Przycisk _ Usui-Fs | kasuje pozycje harmonogramu.
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13.7 Zasoby

Dodanie zasobéw umozliwia okno Zasoby pozycji oferty. Okno to jest dostepne po kliknieciu przycisku
Zasoby znajdujacego sie w lewym, dolnym narozniku okna Punkt wniosku.

Pozypcia oferty: [1
Miejsce realizacyi.: Dpieka kobiet w ciggy

0034 Poradnia poloznej POZ

Zakres Legenda Zasoby udostepniane
- Zazoby miejzca realizacji w pozpcii oferty
Zasoby w pozycii oferty * | Zaz0by udostepniane, dodane do pozyc | | Dane - F7 |
B | |£asoby w pozpci oferty - nieudostepniar - ~
K.ategoria: Zasohy poza pozyej oferty - udastepnia [ Zasoby pozycii oferty Zamknij - ESC
Srodek transportu BTM: | |Zasoby nieaktprnegn misjsca Dodaj Usun
MNazwa Mr zemjnpdre). witadciciel |Wl'as’ciciel - Nazwa |F "~

B 4PARAT DO KRIOCHIRURGH 47 ¢

Przyjeto nastepujace dziatanie aplikacji do przygotowania oferty:
a) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujacy na koniecznos¢
podania w ofercie zasobow to dziatanie aplikacji do przygotowania oferty nie ulegnie zmianie:
e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty bedzie wykonywane sprawdzenie,

czy w kazdym punkcie oferty dla tego zakresu Swiadczen wskazano przynajmniej jedna pozycje
zasobow.

e Wersja instalacyjna 10.02.0319
b) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujacy na brak koniecznosci
podania w ofercie zasobow to:
e Do pozycji oferty domyslnie nie bedg kopiowane zasoby
e Zostanie dodana mozliwos¢ dodania do pozycji oferty zasobow, ktoére zgodnie z profilem
potencjatu sg zlokalizowane w miejscu realizacji, ktérego dotyczy pozycja oferty.
e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty nie bedzie wykonywane
sprawdzenie, czy w kazdym punkcie oferty wskazano przynajmniej jedna pozycje zasobdw.

W oknie, za pomoca rozwijanej listy, nalezy wybra¢ zakres zasobéw, jaki ma zosta¢ wyswietlony w tabeli.
Pozycje wyswietlanych zasobow zaznaczone sg roznymi kolorami:

- kolorem czarnym wyrézniony jest zasob miejsca realizacji w pozycji oferty,

- kolorem niebieskim - zas6b udostepniany, dodany do pozycji oferty,
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- kolorem czerwonym - zas6b w pozycji oferty - nieudostepniany,
- kolorem zielonym - zasdb poza pozycja oferty - udostepniany,
- Zasoby komdrki nieakiywne] (zOtte tto, czarna czcionka) - zaséb komorki nieaktywnej.
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14 Dodanie przedmiotu swiadczen dla RTM

Aby doda¢ przedmiot swiadczen do oferty, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte, nastepnie wybrac przycisk Oferta - F12. Pojawi sie okno Oferta, w ktorym nalezy wybra¢ Pozycje
oferty - F12. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje oferty.

1 Pozycje oferty

Postepowanie

Kod: |I]3—1 9-000181/RTM/16/1416/47 701

Mazwa: | - -

Rodzaj éwiadczenia

Kod: |0416 Nazwa: |[RATOWNICTWO MEDYCZNE
Szukaj Filtry
Kolejnogé: | j | ﬂ
Szukai (F3): | | | =l
Wartosé oferty: | 0.00 Nowy-F2 |  Dane-F7 | Zamknii-ESC

Przycisk _ Now P2 | pozwala na dodanie nowej pozycji oferty. Po jego kliknieciu otworzy sie formatka
Pozycja wniosku/oferty.
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1 Pozyqja oferty dla RTM 2019

Poztepowanie
|08-19-000181/RTH/ 1641716447101 [ = =
Zakres swiadczen

Kod: [16.9112.032.08 ] 2

|5W’IAD CZENIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWOWE ZESPOLY

Powigzanie zespotow RTM z miejscami realizacji

L4

Er— Zespdl RTH Mazwa miejsca realizacji
ednostka
rozliczeniowa: |HYE2ALT

Oferta

Cena: 0.00 < | 2l
Liczba: 0

iZatwierdZ - F10i|  Zamknij - ESC

Blok przyciskdw znajdujacy sie w prawym, dolnym narozniku pozwala na nastepujace operacje:

o Edycia 6 | pozwala na przejscie w tryb edycji danych formatki, w przypadku gdy formatka jest w
trybie odczytu

o Ui | pozwala na usuniecie catego punktu oferty
o Zotwiews-F10 | pozwala na zatwierdzenie (zapisanie) zmian wprowadzonych w oknie
o _Zamkni-ESC | pozwala na zamkniecie formatki i powrét do okna Pozycje oferty.
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14.1 Zakres swiadczen

Zakres $wiadczen
Kod: [16.9112.032.08 B 2

|§WIADEZENIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWOWE ZESPOLY s

Jednostka

rozliczeniowa: |HY[2ALT

W polu grupujacym Zakres $wiadczen nalezy recznie wprowadzi¢ kod zakresu $wiadczen lub wybraé go ze
stownika dostepnego pod przyciskiem --l.

4 Zakresy swiadczeni

Postepowanie

Kod: |I]El—1 3-000181/RTMA16S1716747 701

Mazwa: |-' - -

Rodzaj iwiadczen

Kod: |0416 Nazwa: [RATOWNICTWO MEDYCZNE

Szukaj Wobi F10
Kolejnosé: |wg kodu zakresu $wiadczen ﬂ GuEE 2
Szukaj [F3): | @ Zamknij - ESC

F.od zakresu swiadczer| Nazwa zakresu éwiadczen

ojar:

W stowniku nalezy zaznaczy¢ odpowiedni zakres poprzez klikniecie na nim lewym klawiszem myszy, a

nastepnie klikng¢ przycisk _ Wybierz - F10. | Spowoduje to zamkniecie stownika i powr6t do okna Pozycja oferty.

14.2 Oferta

Oferta

Cena: 0.00
Liczba: o

W polu grupujacym Oferta nalezy wprowadzi¢ cene jednostki rozliczeniowej. Jako, ze w przypadku RTM
jednostka rozliczeniowa jest ryczatt, nie ma mozliwosci edycji liczby jednostek rozliczeniowych.
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14.3 Powiazanie zespotow RTM z miejscami realizacji

Po wybraniu zakresu Swiadczen i wprowadzeniu ceny jednostki rozliczeniowej i zatwierdzeniu ich
przyciskiem Zatwiends - F10 | dostepne stang sie przyciski pozwalajgce na powigzanie zespotow RTM z miejscami

realizacji oraz podglad ich szczegotow.

Powigzanie zespotow RTHM z miejscami realizacji
Zespol RTH Hazwa miejsca realizacii

[ 0
Dodaj Dane

a

Po kliknieciu przycisku __Pedsi | otworzy sie okno Powigzanie zespotu RTM z miejscem realizacji

Swiadczen.

Powiazanie zespotu RTM z migjscem realizacji ( 2019)

FPostepowanie
Kod: |l]8-1 9-000181/RTMA16/1/16747 /01

Mazwa: |mkania tm

Zakres swiadczen

Kod [16.9112.032.08 || Dostepnosc zespotu RTH
' ol
Nazwa: |SWIADCZENIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWOWE ZESPOLY RATOWNICTWA A
rozlijc:ezi:ioosvtvlfaé |RYE2ALT Miesige Kuwarkak

) Mazwa Liczba ‘warost| Liczba Wartodd
T [ vrzesien 0 0.00 0 0o

':i e paddziermik 0 0.00

Zespét RTM: | = | listopad 0 0.00
A grudzieti 0 0.on 0 0.00

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]:

Dziedzina medyczna ***| miejsca realizacji [cz. X KR]:
RTM
Kod terytorialng: Suma 0.00
Miejscowosc: |
Zaktad leczniczy
Ulica, nr domu!lokalu:|
Kod: |
Kod pogzlowy!poczla:| - |
Nazwa: |

Dferta . e |
Miejscowosé:

|__iczha:|

0 Cena;| 100.00
Ulica.nr domu/lok._: |

Zamknii-ESC| Kod/poczta: | . |

Podwykonawcy| Zaszoby | | |

W oknie tym, w polu Zespét RTM nalezy wybraC ze stownika zespotow ratownictwa medycznego,

dostepnego po kliknieciu przycisku ==, odpowiedni zesp6t RTM.
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Miejzce realizacji

Funkcija ochrony zdrowia [cz. IX KR]:

Dziedzina medyczna ° | miejsca realizacji [cz. X KR]:

W czesci Miejsce realizacji, po kliknieciu przycisku J otworzy sie stownik aktywnych jednostek
organizacyjnych swiadczeniodawcy, w ktorym dwuklikiem nalezy wybra¢ jednostke organizacyjng - co
spowoduje otwarcie stownika aktywnych komorek organizacyjnych wybranej jednostki. W stowniku komorek
nalezy wskaza¢ komorke, z ktérg ma zostaé powigzany wczesniej wybrany zespdt RTM, a nastepnie klikngé
przycisk _ Wybierz F10 | wracajac tym samym do okna Powiqzanie zespotu RTM z miejscem realizacji
Swiadczen.

Przycisk J znajdujacy sie obok pola Funkcja ochrony zdrowia (cz. IX KR) pozwala na zmiane profilu
medycznego miejsca realizagji.

Zakkad leczniczy

Kod: | J

Mazwa: |

Mieiscowoéc’::|

Ulica,nr domu/lok.: |

Kod/poczta: | . |

Nastepnie, w czesci Zaktad leczniczy, nalezy wybra¢ ze stownika zaktaddw leczniczych, dostepnego po
kliknieciu przycisku -, odpowiednie zaktad.

Przy zatwierdzaniu zmian przyciskiem Zawiensz-£10| o \yszelkich nieprawidtowosciach operator zostanie
powiadomiony odpowiednim komunikatem.

Kod terytorialny zespotu RTM jest rozny od kodu terytorialnego migjsca
postoju.

Czy kontynuowac?
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14.3.1 Zasoby

Dodanie zasobow umozliwia okno Zasoby pozycji oferty. Okno to jest dostepne po kliknieciu przycisku

_ zasoty | znajdujagcego sie w lewym, dolnym narozniku okna Powigzanie zespotu RTM z miejscem
realizacji Swiadczen.

4 Zasoby pozyqji oferty

Pozycia oferty: |[]

Miejzce realizacji.: |

Zakres Legenda Zasoby udostepniane
= Zazoby miejsca realizacii w pozyci ofert,
|Zasoh_v w pozycil oferty j Zazoby udostepniane, dodane do pozyc | | Dane - F7 |

Zazoby poza pozycig oferty - udostepria Zaszoby pozycii oferty
Srodek transportu RTM: - | | Zazoby nigakbwnego misjca

B I—LI Zazoby w pozycii oferty - nieudostepniar
Kategoria: Zamknij - ESC

Dodaj | Usun

Kod Mazwa Mr semjnpdre). Wwihasciciel |Wl'a§c:iciel - nazwa | (]

4

Przyjeto nastepujace dziatanie aplikacji do przygotowania oferty:
a) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujacy na koniecznosc¢
podania w ofercie zasobow to dziatanie aplikacji do przygotowania oferty nie ulegnie zmianie:
e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty bedzie wykonywane sprawdzenie,

czy w kazdym punkcie oferty dla tego zakresu Swiadczeh wskazano przynajmniej jedng pozycje
zasobow.

e Wersja instalacyjna 10.02.0319

b) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujgcy na brak koniecznosci
podania w ofercie zasobow to:

e Do pozycji oferty domyslnie nie beda kopiowane zasoby

e Zostanie dodana mozliwos$¢ dodania do pozycji oferty zasobow, ktore zgodnie z profilem
potencjatu sg zlokalizowane w miejscu realizacji, ktérego dotyczy pozycja oferty.

e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty nie bedzie wykonywane
sprawdzenie, czy w kazdym punkcie oferty wskazano przynajmniej jedng pozycje zasobow.

W oknie, za pomoca rozwijanej listy, nalezy wybrac zakres zasobow, jaki ma zosta¢ wyswietlony w tabeli.
Pozycje wyswietlanych zasobdw zaznaczone sg roznymi kolorami:

e kolorem czarnym wyrdzniony jest zaséb miejsca realizacji w pozycji oferty,
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e kolorem niebieskim - zaséb udostepniany, dodany do pozycji oferty,
e kolorem czerwonym - zaséb w pozycji oferty - nieudostepniany,

e kolorem zielonym - zasdb poza pozycja oferty - udostepniany,

e kolorem czarnym na zottym tle - zasdéb komorki nieaktywnej.

14.3.2 Podwykonawcy

Dodanie oraz modyfikacje podwykonawcy umozliwia okno Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty
$wiadczen podwykonywanych. Okno to jest dostepne po kliknieciu przycisku Podupkonames| znajdujacego sie w
lewym, dolnym narozniku okna Powiqgzanie zespotu RTM z miejscem realizacji Swiadczen.

B punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty éwiadczen podwykonywanych — O x

MNowy - F2 | Usuni - F8 Dane - F7 | Zamknij - ESC

1D podwykonawey| Mazwa podwykonawcy Kod zakresu|Mumer urmowy

£ >
Opiz zakresu przedmiotu podwypkonania

Zhaczenie preedmioty fwiadczer podwpkonywanpch

Przycisk _ Mow P2 | znajdujacy sie na formatce Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty $wiadczen
podwykonywanych umozliwia dodanie nowego podwykonawcy. Po jego kliknieciu otworzy sie okno Osoba

personelu w punkcie oferty.
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BO Podwykonawey i przedmioty éwiadczer podwykonywanych = O X
Wyszukiwanie
Kolejnogé: wg nazwy w Wpisy do rejestru - F9 | Dane - F7 | Zamknij - ESC|

Szukai [F3): | ﬂ| Zakkady lecznicze - F8 | | Wybierz - F10 |

a 1 o0z dwiadczenie Pracov
1 o3 ustuga Usluga
: 3 om zakres Opis z:
o 3 ooz uztuga Opis ur
3 ooz swiadczenie Oddzia
: 2 ooz #wiadczenie by
o 2 ooz uztuga Opis ur
2 o zakres rhyrt
: 2 003 uztuga opig 2p
a 2 ik} ustuga zpod
v
£ >

Opiz zakresu przedmioty podwpkonania
7230, 7232, 4100

Zhaczenie przedmioty éwiadczen podwpkonywanych

W oknie tym nalezy wskaza¢ podwykonawce, a nastepnie klikng¢ przycisk M, co spowoduje dodanie
podwykonawcy do oferty.

W przypadku realizacji $wiadczen RTM na podstawie podwykonawstwa lub na podstawie art. 132a ustawy o
Swiadczeniach, oferent w trakcie przygotowywania oferty podczas wskazywania uméw podwykonawcow
(ktérzy réwniez moga oznaczaé podmioty wspotpracujace z podmiotem koordynujacym na podstawie art.
132a ustawy o Swiadczeniach) ujrzy pytanie, czy wspotpraca w ramach tej umowy nastapi na podstawie art.
132a ustawy o Swiadczeniach. W zaleznosci od udzielonej odpowiedzi umowa podwykonawstwa zostanie
oznaczona jedna z nastepujacych wartosci:

e Podwykonawca

e Podmiot dziatajagcy na podst. art. 132a ustawy o swiadczeniach

Stosownie do dokonanego wyboru taka informacja pojawi sie w ofercie w wykazie podwykonawcow.
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14.4 Ankieta

Aby wypetni¢ ankiete nalezy w oknie Pozycja oferty klikng¢ przycisk | Ankicta-F5__ | znajdujgcego sie w
lewym, dolnym narozniku okna. Po jego kliknieciu otworzy sie okno Ankieta.

4 Ankieta
Raporty

Ankieta ogdlna dla miejsca realizacji

RSOMEL

i LM 1.1.11RTM_PROCEMTOWY UDZlaL ZESPOEOW RATOWNICT\wA MEDYCZNEGO REALIZUMACYCH SWADCZENIA W RAMACH DANEGD ZAKR.. []
=t 1.1.2 WYNIKI KOMTROLI | INNE NIEPR&WIDEDWOSC

1.1.21 RTM_UDZIELENIE SWIADCZEN W SPOSOE | W WARUNKACH NIEODPDWIADAJACYCH WY MOGOM OKRESLONYM W UMOWIE - TYL... []
1.1.22 RTM_DBCIAZENIE SwIADCZENIOBIORCOW KOSZTAMI LEKDW LUB WYROBOW MEDYCZNTCH. LUE SRODKOW SPOZYWCZYCH SPE... (|
1.1.23 RTM_POBIERANIE NIENALEZNYCH OPLAT OO SWwADCZEMIDBIORCOW Z4 SWIADCZENIA BEDACE PRZEDMIOTEM UMOWY. []

1.1.24 RTM_NIEZASADME ORDYNOWANIE LEKOW LUE WYROBOW MEDYCZNYCH. LUE SRODKOW SPOZYwWCZrCH SPECIALNEGD PRZEZNA... ]
1.1.25 RTM_PRZEDSTAWIENIE DANYCH NIEZGODNYCH ZE STANEM FAKTYCZMYM, Na PODSTAWIE KTORYCH DOKONAND PEATNOSC... []
1.1.26 RTM_UDAREMNIENIE LUB UTRUDNIANIE KONTROLL []

1.1.27 RTM_NIEW YK ONANIE ' 'wWYZNACZOM M TERMINIE ZALECEF POKOMTROLMYCH. ]
1.1.28 RTM_BRAK AKTUALNEGO PRZEGLADU SERWISOWEGD SPRZETU | APARATURY MEDYCZNES DO WYKONANIA SwWIADCZENIA - T... []
1.1.29 RTM_STWIERDZENIE NARUSZEN. KTORE ZOSTALY STWIERDZOME W POPRZEDNICH KONTROLACH. [] -

44 A AT AAAR T A LR L OL T er b

1.1 JAKDSE

Pytanie - informacje dodatkowe:

Winbdr odpowiedzi

. wymaga wypelnienia Zamknij - ESC

W oknie, w gbrnej czesci, w postaci drzewka, prezentowane sg poczatkowe fragmenty pytan ankietowych.
Ponizej drzewka pytan znajduja sie cztery duze pola. W lewym, goérnym polu prezentowana jest cata tres¢
wybranego w drzewku pytania. W lewym, dolnym polu zamieszczane sa odpowiedzi swiadczeniodawcy. W
prawym, gornym polu prezentowane sg informacje dodatkowe zwigzane z wybranym pytaniem. W prawym,
dolnym polu prezentowana jest odpowiedz udzielona przez swiadczeniodawce na wybrane pytanie.

Odpowiedzi na wszystkie udziela sie w ten sam sposdb - poprzez wybor prawidtowej odpowiedzi z

rozwijanego pola wyboru.

4 Ankieta

Raporty
Ankieta ogdlna dla miejsca realizacji

B 1.1JAKDSE ~
B~ 1.1.1 PERSOMEL

- 1111 RTM_PROCENTOW UDZI&k ZESPOLOW RATOWNICT WA MEDYCZNERD REALIZUJACYCH SWIADCZENIA W RAMACH DANEGD ZAKR... [TAK]

1.1.2 WHNIK| KONTROLI | INNE NIEPR&WIDEDWDSC)

B 1.1.21 RTM_UDZIELENIE $wI4DCZEN W SPOSOB | W WARUNKACH NIEDDPOWIADAJACYCH WYMOGOM OKRESLON'YM 'w UMOWIE - TYL... ]

1.1.2.2 RTM_DBCIAZENIE SwIADCZENIOBIORCOW KOSZTAMI LEKOW LUB WYROBUW MEDTCZNYCH. LUB SRODKOW SPOZvWCZYCH SFPE... (]

1.1.2.3 RTM_POBIERANIE NIENALEZNYCH OPLAT OD $wiaDCZENIOBIDRCOW Z4 SWIADCZENIA BEDACE PRZEDMIOTEM UMOWY. []

1.1.2.4 RTM_NIEZASADNE DRDYNOWANIE LEKOW LUB WYROBOW MEDYCZNYCH, LUB SRODKAW SPOZrwWCZYCH SPECIALNEGD PRZEZNA... []

1.1.2.5 RTM_PRZEDS TAWIENIE DANYCH NIEZGODNYCH ZE STANEM FAKTYCZNYM, N PODSTAWIE KTORYCH DOKONAND PEATNOSC... ]

1.1.26 RTM_UDAREMNIENIE LUB UTRUDNIANIE KONTROLL. []

1.1.2.7 RTM_NIEWYKONANIE W W YZMACZONTM TERMINIE ZALECEN POKONTROLNYCH. ]
1.1.2.8 RTM_BRAK AKTUALNEGO PRZEGLADU SERWISOWEGD SPRZETU | APARATURY MEDYCZMES DO WYKONANIA SwWADCZENIA - T... []
-~ 1.1.29 RTM_STWIERDZENIE NARUSZER. KTORE ZOSTALY STWIERDZONE ' POPRZEDMICH KONTROLACH. [] ©

1.1.217 RTM_UDZIELENIE SwIADCZEN W SPOSOB | 'w WARUNKACH NIEODPOWIADAJACYCH WrAYMOGOM OKRESLONYM W UMOWIE - TYLKD MA PODSTAWIE KONTROLL Pytanie - informacie dodatkove:

Wybdr odpowiedzi

Wartogc: :"
TAK
W - wpmagdiie —fenia Zamknii - ESC

Po wybraniu odpowiedniej odpowiedzi i wyborze nastepnego pytania, aplikacja sama zapyta czy
zatwierdzi¢ zmiany. W zwiagzku z tym nie ma potrzeby kazdorazowego klikania przycisku  Zatwiendz -F10 |
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Pytania wymagajace odpowiedzi oznaczone sa M. Pytania na ktére udzielono juz odpowiedzi oznaczone s3
.

14.5 Personel

Dodanie oraz modyfikacje personelu w rejonie operacyjnym umozliwia okno Personel w rejonie
operacyjnym. Okno to jest dostepne po kliknieciu w oknie Postepowanie ofertowe przycisku przycisku

Reiony operacyine -F9_| (. spowoduje otwarcie okna Rejony operacyjne, w ktérym nalezy klikng¢ przycisk

Personel - F7

Po jego kliknieciu otworzy sie okno prezentujgce personel w wybranym rejonie operacyjnym.

4 Personel w rejonie operacyjnym

Kod rejonu operacyjnego: |1BJ4?

Hazwa rejonu: |"m kania

WwWyszukiwanie Dyzpozytorzy medypczni
Kolejnogé: |Wg nazwiska ﬂ Usuri wszystkich | Dodaj wszyslkich| Nowy |
Szukaj [F3): | ﬂ Pozostaly personel
Grupa . R . .
zawodowa: | ﬂ Usun wszystkich | Dodaj wszystklch| Nowy |
Funkcija: | j
Usuni | Dane - F7 | Zamknij - ESC |

wymiar zatrudnienia wykazany w ofercie [razem): |8954:00

u 10:00 10:00 | Lekarz Lekarze |
8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
: 8:00 8:00 | Lekarz Lekarze |
8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
] 45:00 45:00 Lekarz Lekarze |
: 2:00 8:00 | Lekarz Lekarze |
8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
: 20:00 20:00  Lekarz Lekarze |
u 2:00 200 Lekarz Lekarze |
8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
: 11:00 11:00 Lekarz Lekarze |
o 2:00 200 Lekarz Lekarze |
8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
: 23:.00 23:00 Pielegniarka Fielegnia
n 8:00 8:00 Lekarz Lekarze | N
< >

Wyglad okna dla lat 2019/2020
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1 Personel w rejonie operacyjnym

Kod rejonu operacyjnego: |1B.-"U'I

Mazwa rejonu: |He|°" Kania

Wyszukiwanie

Kolejnogé: |wg nazwizka ﬂ

Szukai (F3): | i3

Grupa

zawpodowa: | ﬂ Usun wszystkich | Dodaj wszyslkich| Nowy |
Usuni | Dane - F7 | Zamknij - ESC |

WwWymiar zatrudnienia wykazany w ofercie [razem): |9404:00

“wiym. zatr. [gag:mm]|wym. zatr. z paortalu [gg:mm)|Zawdd/Specjalnodd Grupazs »

8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
: 8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
a 2:00 200 Lekarz Lekarze |
8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
: g:00 5:00 Lekarz Lekarze |
u 2:00 200 Lekarz Lekarze |
8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
: 8:00 8:00 | Lekarz Lekarze |
o 8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
: 2300 23:00 Piglegniarka Pielegnia
8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
: 8:00 8:00 Lekarz Lekarze |
a 2:00 200 Lekarz Lekarze |
n 8:00 8:00 Lekarz Lekarze | N
£ >

Wyglad okna dla lat 2021+

INFORMACJA

Od roku 2021 zmieniona zostata prezentacja danych rejonu operacyjnego w ramach postepowania RTM.

Dla lat 2019/2020 zostata zachowana funkcjonalnos¢ dotyczaca dyspozytoré4w medycznych, natomiast od
roku 2021 nie przewiduje sie takiego podziatu. W zwigzku z tym ograniczono funkcje, usunieto filtry oraz a

w personelu nie wystepuja podziaty na dyspozytoréw medycznych oraz pozostaty personel.

Przyciski _ MNowy-F2_| pozwalajac dodaé¢ nowego dyspozytora medycznego badZz pozostaty personel - w
zaleznosci od tego, ktory przycisk zostat klikniety. Po ich kliknieciu otworzy sie okno Osoba personelu w
rejonie operacyjnym.
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oneluw rejonie operacyjnym

Osoba pi

: W_l,lkszlalcenie] 3. Doéwiadczenie

Funkcia:|D_l,lspoz_l,llmz_l,l medyczni

PESEL:| ]
Mazwisko: |
Imig: |
Zawid/S pecjalnosé: | j

Grupa zawodowa: |

godniowy wymiar zatn

Ty

Zajmowane stanowizko:

dnienia: |0:00 4u| [(gg:mm) z potencjalu: (g9g:mm)

| | Zatwierdz - F10 | Zamknij - ESC |

W oknie tym, podobnie jak przy wyborze zakresow swiadczen, w polu PESEL nalezy recznie wprowadzic

PESEL osoby lub wybrac¢ jg ze stownika dostepnego pod przyciskiem .

4 Personel

Wyszukiwanie

Kolejnosé: |wg nazwiska Dane - F7

Grupy zawodowe - F11 | Zamknij - ESC

Szukaj (F3): |

Zawody/Specjalnosci - F12 | Wybierz - F10

L[]«

Filtr: |personel pracujacy w miejscu realizacji

Lekarz, Technik fizjoterapii
Lekarz
Lekarz

Lekarz
Lekarz - specijalista neuropatologii

Figlegniarka - specjalizta pielegniarstw, Fieleaniarki 2 tetubem specialisty lub w | 2

Lekarze bez specializacii, Technicy fizj 2

Lekarze bez specjalizacii 2
Lekarze bez specjalizacii 2
Lekarze bez specjalizacii 2

2

W stowniku nalezy zaznaczy¢ wymagang osobe, a nastepnie klikng¢ przycisk _ Wybierz F10_| Spowoduje to

zamkniecie stownika i powrot do okna Osoba personelu w rejonie operacyjnym.

Pozostate dane zostang automatycznie uzupetnione na podstawie danych znajdujgcych sie w systemie NFZ,

jednakze mozliwa jest modyfikacja pol:
e Zawod/Specjalnosc
e Tygodniowy wymiar zatrudnienia
e Zajmowane stanowisko
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15 Opieka koordynowana PSZ

Swiadczeniodawcy ktdrzy chca realizowaé éwiadczenia opieki koordynowanej w zakresie "Kompleksowa
Opieka Po Zawale Migsnia Sercowego (KOS-ZAWAL)" oraz "Koordynowana Opieka Nad Kobietg w Cigzy -
KOC I" w ramach umowy dotyczacej leczenia szpitalnego w ramach systemu Podstawowego Szpitalnego
Zabezpieczenia Swiadczen opieki zdrowotnej, powinni ztozy¢ wniosek o dofaczenie zakresow Swiadczen do

przygotowywanej umowy PSZ.

Istotnym elementem sktadanego wniosku dotyczacego opieki koordynowanej jest potrzeba wskazania we
wniosku miejsca udzielania swiadczen petnigcego role osrodka koordynujacego oraz dodatkowych miejsc

udzielania swiadczen w ramach opieki koordynowanej.

EQ Pozycia oferty / wniosku - O ot
FPostepowanie
|08-17-000221 /L 57/03/8/03_4100.500.02/12 |PSZ/K0S /01221
Zakres fwiadczen Podziat liczby na miesigce:
Kod: [03.4100.500.02 || 1
Ma kazdy miesigc:
|KDMPLEKSDWA OPIEKA PD ZAWALE MIESNIA SERCOWEGD -
Liczba: 0
M realizacyi |
[ Miesigc Kwartal
Dostepnose 1| [N azwa | Liczba Wartogc Liczha| Wartogé
* pazdziemnik 3 30.00
Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR): listopad 3 30.00
| | \grudzieri | 4 40.00 10 100.00
Dziedzina medyczna miejsca realizacji [cz. X KR):
Rodzaj dostepnoéci profilu miejsca realizacji
o
Zakktad leczniczy
Fod: | J
Mazwa: [
Miejscowoid: [
Ulica, nr domu/lokalu: [
Kod pocztowy/poczta: [
Oferta
LCena:
Liczba: Korekta liczby
Jednostk.
rostioemi - [PUNKT ROZLICZENIOWY Stms 10 100.00
Harmonogram - F4 | Perzonel - F9 | Perzonel - harmonogram - F11 || Edycja - F6 |
Ankieta - F5 | Podwykonawcy - F12 | Zasoby - F3 | Usun - F8 | Zamknij - ESC

Personel oscbowo dla wybranego migjsca

do udzielania swiadczen.

Dla miejsca bedacego osrodkiem koordynujgcym nalezy wskazac potencjat wykorzystywany w tym miejscu
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Bl Pozycja oferty / wniosku — O ped
FPostepowanie
[ B rersonel w punkcie oferty - O X |
Miejsce lealizacii:l
Wyszukiwanie Rl nicetact
Kolejnosé: I"g e j Uszuni wszyslklchl Zamknij - ESC
Szukai (F3). | B Now-F2 |  Dane-F7
Automatyczny]
M azwizko Kerartat
| Wartogc
100.00
v
L4 >
{
A
—Oferta
Cena: I 10.00
Liczba: I 10 Korekta liczby |
Jednostka
top B s IPUNKT ROZLICZENIOWY |Suma | 10 | 100.00
Harmonogram - F4 E Personel - F9 E Personel - harmonogram - F11 | Wspdtrealizatorzy Edycja - F6 | Zatwierdz - F10
Ankieta - F5 I Podwykonawcy - F12 | Zasoby - F3 | Usuri - F8 | Zamknij - ESC
4

Personel osobowo dla wybranego migjsca
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. Pozycja oferty / wniosku

I Postepowanie

|08-17-000221/L52/03/8/03.4100.500.02/12 |PSZ/K0DS /01221
B zasoby pozycji oferty = O X
| Pozycia oferty: I[l]3.41 00.500.02] KOMPLEESOWA OPIEKA PO ZAWALE MIESHIA SERCOWEGD (KDS-ZAWAL)
Miejsce realizacii.: i
{ Zakres ~Legenda— | [ Zasoby udostepniane
= Zazoby migjzca realizaci w pozycii aferty . .
IZasoh_v w pozycii oferty j Zazoby udostepniane, dodane do pozyc Dodaj | Usuni | Dane - F7 |
B I 'l Zasoby w pozycii oferty - nisudostepniar = =
K.ategoria: Fasohy poza pozpcja oferty - udostepria [ Zasoby pozycii oferty Zamknij - ESCl
Srodek bransportu BTM: v | |Zasohy nieakiywnean miejsca Dodaj | Usun |
Kod Nazwa INr serjnpdre]. ‘wtagciciel |\-Was’c:iciel - nazwa |ﬂ A
4
W
£ >
[ | > B
Harmonogram - F4 | Personel - F9 | Personel - harmonogram - F11 | Wspdtrealizatorzy

Edycja - F6 | Zatwierdz - F10 |

| Ankieta - F5 I Podwykonawcy - F12 |

Zasoby - F3 [ Usuri - FB

| Zamknij - ESC

! Personel osobowa dlawybranego migjsca

Pozostate miejsca biorgce udziat w procesie nalezy wskaza¢ we wniosku wybierajac wtasciwe miejsca z
dostepnej listy komérek.
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. - Pozycja oferty / wniosku — O b4

~Postepowanie 1

BO wykaz wepsirealizatorow — O X

| Zamkni - ESI

Dostepne komarki organizacyine

Mazwa kamdrki I Furkcia I Dziedzina | ¢

04 - Chirurgia klatki

Wisbrane komdrki organizacyjne

Mazwa kamdrki

ARDIOLOGICZMY DLA DZIEC HC.1.1. - Leczenie stacionarne 54 - Kardiologia dziecieca
FORADMIA CHIRURGIH KLATKI PIERSIOWEY HC.1.3. - Leczenie ambulataryjine 04 - Chirurgia klatki piersiowe
PORADMIA KARDIOLOGICZMA HC.1.3. - Leczenie ambulataryjine 53 - Kardiologia
FORADMIA KARDIOLOGICZMA, HC.4.7. - Opieka nad ogobami w starszym wisku 33 - Rehabilitacja medyczna
L)
< >
Liczba: | TU F.OreKta nczoy |
Jednostk.
rozioseniome: [PUNKT ROZLICZENIOWY [Suma [ 10/ 100.00 l
Harmonogram - F4 | Personel - F9 | Personel - harmonogram - F11 | Wspdtrealizatorzy Edycja - F6 | Zatwierdz - F10
Ankieta - F5 I Podwykonawcy - F12 | Zasoby - F3 | Usuri - FB | Zamknij - ESC
e _ _ 4

Do listy dodatkowych miejsc udzielania Swiadczen moga by¢ wskazane zarowno komorki wystepujace w
strukturze Swiadczeniodawcy sktadajacego wniosek jak i komorki podwykonawcéw (jezeli zostaty
udostepnione mu przez inne podmioty w celu realizacji sSwiadczen opieki kompleksowej).
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BO Wykaz wspétrealizatoraw — O X

Dodsi | Zamknij - ESC

D ostepne komdrki organizacyine

Dziedzina Poduaykonawca ~
: 04 - Chirurgia klatki piersiowe] M
| |08 - Charoby zskaine T

na rodzinna X | v

“wiybrane komdrki organizacyine

Mazwa komdrki Furkcja Dziedzina ~
ODDZIAE KARDIOLOGICZNY DLA DZIEC] Leczenie stacjonarme 54 - Kardiologia dziecieca
PORADMIA CHIRURGH ELATE] PIERSICWE. HC.1.3. - Leczenie ambulataryjne 04 - Chirurgia klatki piersiowe]
PORADMIA KARDIOLOGICZMA HC.1.3. - Leczenie ambulatoryjne 53 - Kardiclogia
PORADMIA KARDIOLOGICZMA HC.4.7. - Opieka nad ozobami w starszym wigku 33 - Rehabilitacja medyczna
v
L4 >

Dla dodatkowych miejsc na etapie przygotowania wniosku nie jest okreslany ich potencjat.

Jezeli ztozony wniosek bedzie spetniat wszystkie formalne wymagania i OW NFZ uzna mozliwos¢ jego
przyjecia (mozliwos$¢ dotaczenia do umowy wnioskowanego zakresu swiadczen) to potencjat tych miejsc
zostanie uzupetniony przez wnioskujacego swiadczeniodawce na dalszym etapie procesu (po wstepnej
ocenie wniosku, przed podpisaniem umowy).

W celu uzupetnienia potencjatu dodatkowych miejsc zostang one udostepnione w Portalu
Swiadczeniodawcy. Swiadczeniodawca bedzie obowigzany przekazaé¢ wiasciwe informacje korzystajac z
funkcji stosowanych do zgfaszania/aktualizacji potencjatu w umowie. Zgtoszenia dotyczace potencjatu
zostang ocenione i zaakceptowane przez pracownikdéw Funduszu.

Jezeli wniosek bedzie spetniat wszystkie wymagania formalne, lista dodatkowych miejsc wskazanych we
wniosku bedzie odpowiadata potrzebom realizacji opieki koordynowanej, a potencjat osrodka
koordynujacego udzielanie swiadczen i dodatkowych miejsc bedzie wystarczajacy, to wnioskowany zakres
Swiadczen zostanie dodany do przygotowywanej umowy PSZ

Uwaga dotyczaca zasad ewidencjonowania i zgtaszania listy personelu w miejscu petnigcym funkcje
koordynatora.

Zgodnie z nowa zasada definiowania potencjatu dla uméw Kompleksowa Opieka Po Zawale Miesnia
Sercowego (KOS-ZAWAL) oraz Koordynowana Opieka Nad Kobietg w Cigzy - KOC |, Swiadczeniodawca nie
bedzie musiat w jednej komorce wykazywac catego personelu udzielajacego Swiadczen w catym procesie
opieki koordynowanej jak to byto dotychczas — beda wskazane osoby w miejscach ich faktycznego
zatrudnienia i bedzie to dotyczyto zarowno wspotrealizatoréw jak i miejsc podwykonawcow.
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W potencjale osrodka koordynujagcego musi zostaC wskazany wytgcznie personel zatrudniony w nim w
rzeczywistosci. Pozostaty personel zatrudniony w dodatkowych miejscach biorgcych udziat w opiece
koordynowanej zostanie wykazany na pdzniejszym etapie postepowania.
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16 Dodanie przedmiotu swiadczen dla APS

Aby doda¢ przedmiot swiadczen do oferty, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte, nastepnie wybrac przycisk Oferta - F12. Pojawi sie okno Oferta, w ktorym nalezy wybra¢ Pozycje
oferty - F12. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje oferty.

1 Pozycje wniosku

Postepowanie

Kod: 08-23-000268/AFPS/21£1/21.0000.001.02/14

Nazwa: Wnioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

Whniosek
Kod: 0421 Mazwa: 21 - INNE USEUGI REALIZOWANE W APTEKACH
Szukaj Filtry
Kolejnosé: ~ ~
Szukai [F3); | 4] v

Howy - F2 | Zamknij - ESC |

Grupowanie

Kod zakresu swiadczen |Mazwa zakresu swiadczen Kod zakresu podstawowego  |'Wwimagany [skojarzony) | Grupowanie

Przycisk _ MNow 2| pozwala na dodanie nowej pozycji oferty. Po jego kliknieciu otworzy sie formatka
Pozycja wniosku/oferty.
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4 Pozycja wniosku = O X
Postepowanie : 08-23-000268/4P5 /211 /21 Mfnioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach
Zakres dwiadczef
Kod: || J
Jednostka rozliczeniowa:
Migjsce udzielania swiadczern
“wiybierz
Dostepnode
catodobowo v harmonogramu
Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR):
Dziedzina medyczna, miejgca realizacji (cz. X KR):
Fodzaj dostepniogci profilu migjzca realizacii
Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem migjzca pozpcii oferty
Zakkad leczniczy
Kod: J
Nazwa:
Miejzcowoic:
Ulica. nr domu/lokalu:
Kod pocztowy/poczta:
Harmonogram - F4 | Personel - F9 Personel - harmonogram - F11 | Zabwierdz - F10 |
Ankieta -F5 | | Zamkrii-ESC |

Blok przyciskédw znajdujacy sie w prawym, dolnym narozniku pozwala na nastepujace operacje:
o EdyciaF6 | pozwala na przejscie w tryb edycji danych formatki, w przypadku gdy formatka jest w
trybie odczytu
o Usui-Fs | pozwala na usuniecie catego punktu oferty
o Zatwerds Fl0| _ pozwala na zatwierdzenie (zapisanie) zmian wprowadzonych w oknie

o Zomkni-ESC | _ pozwala na zamkniecie formatki i powrét do okna Pozycje oferty.

16.1 Ogdlne zasady

1. Umowy na realizacje zalecanych szczepien ochronnych w aptekach, finansowanych ze srodkow
publicznych — bedg zawierane i obstugiwane zgodnie z zarzagdzeniem Prezesa NFZ nr 155/2023 z dnia
31.10.2023.

2. Zasady zawierania umoéw:

e umowy beda zawierane z podmiotami prowadzacymi apteke, wnioskujagcym o zawarcie umowy, a
wiec strong podpisujaca umowe bedzie podmiot prowadzacy apteke.

e kazda umowa bedzie dotyczyta jednej apteki, wniosek o zawarcie umowy réwniez bedzie dotyczyt
tylko jednej apteki.

e jezeli podmiot prowadzacy apteke prowadzi wiele aptek i jest zainteresowany podpisaniem umow
dotyczacych kilku jego aptek, to musi ztozy¢ kilka odrebnych wnioskédw i bedzie zawierat z
Narodowym Funduszem Zdrowia kilka umow - dla kazdej apteki odrebna umowa.
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e umowa bedzie zawierana na czas okreslony, na czas dtuzszy niz jeden rok kalendarzowy - w systemie
informatycznym bedzie zapisana i stworzona tak samo jak inne wieloletnie umowy na swiadczenia, a
wiec umowa formalnoprawna bedzie zawierata zapis, ze umowa jest zawarta na czas obejmujacy kilka
lat, ale w systemie bedzie zapisanych szereg umoéw rocznych. Na przetomie lat w systemie
automatycznie bedzie tworzona kolejna umowa roczna — na nastepny rok kalendarzowy dla danej
apteki.

e umowy beda zawierane w rodzaju swiadczen 27 - Inne ustugi realizowane w aptekach i typie umowy
21/1 - Realizacja zalecanych szczepieri ochronnych w aptece.

e w tym typie umowy zostat zdefiniowany jeden zakres Swiadczen: 27.0000.001.02 - Realizacja
zalecanych szczepienn ochronnych w aptece, w zwigzku z tym w umowie bedzie tylko jeden punkt
umowy, z zakresem 21.0000.001.02

e w tym punkcie umowy bedzie wystepowato jedno miejsce udzielania swiadczen — tym miejscem
bedzie apteka, ktorej dotyczy umowa.

e zakres swiadczen bedzie nielimitowany - we wniosku 0o umowe podmiot wnioskujacy nie bedzie
wskazywat swoich propozycji finansowych oraz w umowie nie bedzie zapisanej wartosci limitu — kwoty
zobowigzania Funduszu wzgledem Podmiotu prowadzacego apteke, bedacego strong umowy.
Wartos¢ rachunku przedstawianego Funduszowi bedzie odpowiadata wartosci wykonanych szczepien.

e w zakresie Swiadczen 21.0000.001.02 bedzie zdefiniowany pakiet swiadczen jednostkowych — kazda
pozycja pakietu (Swiadczenie jednostkowe) bedzie odpowiadata konkretnemu szczepieniu

0 od 1 listopada 2023 w pakiecie beda 2 pozycje — odpowiadajace szczepieniom:
» Szczepienie przeciwko pneumokokom — dla oséb po ukonczeniu 65. roku zycia, w schemacie
jednodawkowym
» Szczepienie przeciwko grypie — dla o0séb po ukonczeniu 65. roku zycia, w schemacie
jednodawkowym realizowanym cyklicznie w kazdym sezonie jesienno-zimowym
0 Od 1 grudnia 2023 ta lista zostanie uzupetniona o:
» Szczepienie przeciwko COVID-19 — dla osdb po ukonczeniu 18. roku zycia

INFORMACJA

Dla miesiecy listopad i grudzien 2023 w zakresie Swiadczen zostang zdefiniowane inne pakiety swiadczen

jednostkowych.

W pakiecie swiadczen jednostkowych beda wystepowaty nastepujace pozycje:
5.16.21.0000001 — dotyczy szczepienia przeciwko COVID-19

5.16.21.0000003 — dotyczy szczepienia przeciwko pneumokokom
5.16.21.0000005 — dotyczy szczepienia przeciwko grypie

0 Jezeli w przysztosci lista szczepien, ktére moga byc¢ realizowane w ramach umowy powiekszy sie to
do pakietu $wiadczen zostang dopisane kolejne pozycje — kolejne swiadczenia jednostkowe.

0 Wartos¢ swiadczenia jednostkowego bedzie obejmowata kwalifikacje do szczepienia i sama
realizacje szczepienia, natomiast nie bedzie obejmowata kosztu zakupu szczepionki.

0 Zawarta umowa bedzie dotyczyta wszystkich szczepien przewidzianych w ramach zakresu obecnie
i ewentualnych szczepien dodanych w przysztosci — nie bedzie pod tym wzgledem zréznicowania
pomiedzy aptekami, w przypadku ewentualnego rozszerzenia listy zalecanych szczepien
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ochronnych, ktére moga by¢ realizowane w ramach tej umowy — apteki nie beda musiaty
wnioskowa¢ o rozszerzenie przedmiotu umowy, nie bedzie potrzeby podpisywania aneksu do
umowy.
e w umowie, dla miejsca udzielania swiadczen bedzie zdefiniowany harmonogram dostepnosci miejsca
(apteki) — godziny udzielania szczepien w tej aptece, w poszczegolnych dniach tygodnia.
e w umowie, dla miejsca udzielania swiadczen (apteki) bedzie zdefiniowana lista os6b udzielajacych
Swiadczen, w tym przypadku bedzie to lista farmaceutow, udzielajgcych szczepien.
e dla kazdego farmaceuty udzielajgcego szczepieh bedzie koniecznos¢ okresSlenia szczegdtowego
harmonogramu pracy, czyli godzin w poszczegolnych dniach tygodnia.
e w umowie nie bedzie wykazywane wyposazenie.
e w realizacji umow nie przewiduje sie mozliwosci wykazywania podwykonawcéw.

Ta dostepnos¢ miejsca i lista farmaceutow z ich godzinami pracy bedzie zapisana we wniosku o umowe,
z tego wniosku zostanie przepisana do umowy. W trakcie trwania umowy te dane moga sie zmienia¢ —
zmiany moga by¢ zgtaszane przez portal i oceniane - akceptowane przez wyznaczonych pracownikow
OW NFZ. Jest to standardowy mechanizm stosowany we wszystkich umowach ze swiadczeniodawcami
(w tym z aptekami posiadajgcymi umowy np. na zaopatrzenie w wyroby medyczne, umowy na realizacje
recept.

Ewentualna zmiana listy os6b udzielajacych szczepien i/lub zmiana godzin w ktérych te osoby udzielaja
szczepien nie bedzie oznaczata podpisywania aneksu do umowy z NFZ.

Sprawozdawanie $wiadczen i rozliczenia

e Umowa bedzie rozliczana z wykorzystaniem komunikatu SWIAD — podmiot prowadzacy apteke bedzie
przekazywat liste zrealizowanych swiadczen (wykonanych szczepien) komunikatem SWIAD - musi
posiada¢ odpowiednie oprogramowanie pozwalajace na wygenerowanie komunikatu.

e Weryfikacja swiadczen i rozliczenia beda prowadzone w OW NFZ tak samo jak dla innych swiadczen
przekazywanych komunikatem SWIAD.

e Dodatkowo, ze wzgledu na wymagania dotyczace obowigzku uzupetniania karty szczepieh przez
osoby wykonujgce szczepienia — bedzie wykonywane dodatkowe sprawdzenie, czy ten obowigzek
zostat spetniony.

¢ Informacja o wpisach do karty szczepien bedzie przekazywana z systemu CeZ do systemu OW NFZ.
Rozliczeniu beda podlegaty tylko te wykonane szczepienia dla ktorych zostanie potwierdzone
wykonywanie odpowiedniego wpisu w karcie szczepien.

¢ Na potrzeby wykonania tego sprawdzenia niezbedne jest przekazanie, z systemu CeZ do systemu OW
NFZ, wiasciwego technicznego kodu apteki, ktorej dotyczy umowa. Wyznaczenie przez CeZ
poprawnego kodu technicznego apteki moze by¢ wykonane z wykorzystaniem identyfikatora apteki w
krajowym rejestrze. Dlatego wypetnienie w systemie OW NFZ tego identyfikatora jest konieczne i
bedzie sprawdzane przez system - bedzie warunkiem ztozenia wniosku o umowe.

Przygotowanie apteki/podmiotu prowadzacego apteke do ztozenia wniosku o umowe na realizacje

zalecanych szczepien ochronnych w aptekach.

e Zgodnie z zatozeniem, umowa na realizacje zalecanych szczepien ochronnych w aptekach moze by¢
podpisana dla apteki, ktora posiada juz umowe na realizacje recept.
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e 7 tego wynika zatozenie, ze apteka ma juz konto w portalu Funduszu, albowiem jest ono niezbedne do
podpisania i obstugi umowy na realizacje recept. Z tego tez powodu nie ma potrzeby szczegdtowego
informowania podmiotu prowadzacego apteke — jak uzyska¢ dostep do portalu.

e Posiadanie waznej umowy na realizacje recept refundowanych bedzie warunkiem wymaganym dla
podpisania umowy na szczepienia.

e Sposdb postepowania apteki w zwigzku z przygotowaniem sie do ztozenia wniosku o umowe na
realizacje zalecanych szczepien ochronnych w aptekach bedzie analogiczny jak w przypadku umow
innych swiadczeniodawcow (np. w przypadku umédw na zaopatrzenie w wyroby medyczne).

INFORMACIJA

Jezeli do tej pory apteka nie posiadata innej umowy niz umowa na realizacje recept to opisanie miejsca

udzielania Swiadczen i personelu zatrudnionego w tym miejscu beda dla tej apteki nowa czynnoscia.

5. Podstawowe czynnosci (ogolny schemat procesu)
e Uzyskanie dostepu do portalu Funduszu — utworzenie konta w portalu (zatozono, ze ten etap jest juz
wykonany, ten zakres danych zostat zdefiniowany na etapie przygotowania do zawarcia uméw na
realizacje recept).

INFORMACIJA

Ze wzgledu na wymagania dotyczace obstugi umow z aptekami, obowigzuje zatozenie, ze dla kazdej

apteki zaktadane jest odrebne konto w portalu — kazda apteka ma swoj techniczny identyfikator w
oddziatowym rejestrze Swiadczeniodawcéw i aptek. To zatozenie ma istotny wptyw na wykonywane

czynnosci oraz sposéb przygotowywania i utworzenia umowy.

e Uzupetnienie swoich danych identyfikacyjnych i danych szczegétowych (zatozono, ze ten etap jest juz
wykonany). W przypadku aptek tymi danymi sa:
0 Dane podmiotu prowadzacego apteke.
0 Nazwa i adres apteki.
o Informacje o wpisach do rejestru (numer wpisu do rejestru WiF).
o Identyfikator apteki w Krajowym Rejestrze Zezwoleh na Prowadzenie Aptek Ogodlnodostepnych i
Punktow Aptecznych.
o Dane kierownika apteki (w przypadku uméw na realizacje zalecanych szczepien ochronnych w
aptekach informacje dotyczace kierownika apteki nie beda wykorzystywane).
o Nowymi informacjami sa: Dane miejsca, w tym dane adresowe i godziny dostepnosci miejsca
0 Personel zatrudniony w tym miejscu i harmonogram dostepnosci personelu
0 Wspotrzedne geograficzne miejsca - apteki (dodatkowe dane oprocz danych adresowych.

Wspoirzedne geograficzne zostang wyznaczone przez system na podstawie danych adresowych. Jezeli
w wyjatkowych sytuacjach wystapi potrzeba skorygowania wartosci wspotrzednych geograficznych to
rowniez istnieje mozliwos¢ ich edycji w portalu.

Szczegodtowa informacja o tym jak nalezy uzupetni¢ wspotrzedne geograficzne zostanie przedstawiona
w dalszej czesci dokumentacji.
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e Ze wzgleddw technicznych, dla prawidtowego dziatania systemu w zakresie obstugi umowy i procesu
rozliczen, dla miejsca reprezentujacego apteke musza byc¢ zdefiniowane nastepujace wartosci:
0 Specjalnos¢ miejsca (analogicznie do specjalnosci komorek organizacyjnych podmiotéw
leczniczych).

o Profil medyczny (analogicznie do profili komérek organizacyjnych podmiotéw leczniczych).

Aby takie uzupetnienie opisu miejsca byto mozliwe, do stownikdw systemu dodano specjalne
techniczne wartosci, ktorych nalezy uzy¢ w opisie miejsca — apteki.
Specjalnos¢ komérki organizacyjne;:
9994 - APTEKA OGOLNODOSTEPNA
Profil medyczny:
Dziedzina medycyny - 999  INNE UStUGI REALIZOWANE W APTECE
Funkcja ochrony zdrowia: HCA9.  Inne ustugi realizowane w aptece

INFORMACJA

We wniosku moga by¢ wskazane tylko apteki ogélnodostepne, a wiec mozna bedzie uzy¢ tylko miejsca z
kodem specjalnosci 9994. Takie zatozenie bedzie sprawdzane przez system i uzycie tego kodu jest

niezbednym warunkiem przygotowania wniosku o umowe.

Jezeli dla apteki, w systemie juz istnieje opis miejsca z innym kodem niz 9994 to nalezy ten kod poprawic.
Zmiana kodu specjalnosci komorki obstugiwana jest przez ztozenie wniosku w portalu. Jezeli wystapi taka
potrzeba to podmiot prowadzacy apteke moze skorzysta¢ z dokumentacji uzytkownika lub skontaktowac
sie z oddziatem Funduszu.

e Uzupetnienie informacji o potencjale
o Na potrzeby przygotowania wniosku o umowe i obstugi umowy bedzie wykorzystywana
informacja o miejscu udzielania swiadczen (oznaczajacym te apteke). Miejsce udzielania
Swiadczen i wszystkie informacje o tym miejscu wprowadzane sag z wykorzystaniem Portalu.
o0 W systemie (dla konta apteki w portalu) powinno by¢ tylko jedno miejsce odpowiadajace danej
aptece.

Mozliwe powody odstepstwa od reguty:

Moga wystapic¢ sytuacje, w ktorych na potrzeby obstugi uméw ZPO na jednym koncie apteki
zostato stworzonych kilka miejsc:

1 miejsce odpowiadajace danej aptece.

Kilka miejsc odpowiadajacych innym aptekom prowadzonym przez ten sam podmiot dodane, aby
byto mozliwe uwzglednienie tych wielu aptek podmiotu w jednej umowie ZPO.

Jezeli nawet wystepuje taka sytuacja to podmiot prowadzacy apteke, na potrzeby umowy na
realizacje zalecanych szczepien ochronnych w aptekach powinien uzy¢ miejsca odpowiadajacego
aptece, dla ktérej utworzono to konto w systemie informatycznym OW NFZ. Wystepowanie innych
miejsc nie ma tu znaczenia, nie bedzie problemem w przygotowaniu wniosku i zawarciu umowy.

o Dla tego miejsca wskazany jest adres. Adres miejsca zapisuje sie przez zdefiniowanie
lokalizacji i potgczenie miejsca (apteki) z tg lokalizacja
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o Dla tego miegjsca powinny by¢ uzupetnione rowniez wspotrzedne geograficzne. Wspoitrzedne
geograficzne system wyznacza automatycznie na podstawie adresu lokalizacji. Wspotrzedne
geograficzne moga by¢ réwniez skorygowane recznie.

o Dla tego miejsca nalezy okreslic dostepnos¢ (godziny otwarcia w poszczegdlnych dniach
tygodnia).

o Na etapie przygotowania wniosku bedzie mozna zawezi¢ godziny udzielania szczepien, ale nie
bedzie mozna wskaza¢ godzin wykraczajacych poza godziny dziatania miejsca zapisane w portalu.

o Dla tego miejsca nalezy wskazac personel, czyli liste osdb ,pracujacych” w tym miejscu (w danej
aptece).

INFORMACJA

e nie jest to ta sama lista oséb, zdefiniowanych dla apteki, wykorzystywana we wniosku o umowe i w

umowie na realizacje recept refundowanych.

e lista 0sob zatrudnionych w miejscu, ktérego opis przygotowywany jest w portalu jest analogiczna do
listy os6b wskazanych w tym miejscu na potrzeby realizacji umowy dot. ZPO (jezeli apteka posiada taka
umowe, w takim przypadku nalezy te liste osob odpowiednio uzupetnic).

e Dla kazdej osoby nalezy wskaza¢:
0 okres jej pracy w tej aptece
0 rodzaj uprawnienia — w tym przypadku Farmaceuta (tylko farmaceuci moga by¢ wykazani w
umowie jako wykonujacy szczepienia),
0 godziny pracy tej osoby w aptece
W trakcie przygotowania wniosku, o zawarcie umowy dotyczacej udzielania szczepien w ramach
umowy z NFZ, operator bedzie wskazywat osoby z tej listy (moze wskaza¢ wszystkich farmaceutéw
albo tylko ich czes¢), moze wskazal te same godziny pracy osoby w poszczegdlnych dniach albo

moze te godziny zawezic.

e Po uzupetnieniu informacji o potencjale - przygotowanie pliku profilu potencjatu
(wykorzystywanego w programie do przygotowania wniosku)

Szczegotowa informacja jak przygotowad profil potencjatu znajduje sie w dalszej czesci dokumentu,
jest tez dostepna w dokumentacji uzytkownika do Portalu Swiadczeniodawcy
o Tworzac plik profilu potencjatu operator bedzie musiat
» Podac date, od ktérej chce zawrze¢ umowe — do pliku zostang dodane informacje aktualne
na wskazy dzien m.in. dostepnos¢ apteki na ten dzieni lista osdb zatrudnionych w miejscu, w
tym dniu.
= Wskaza¢ miejsce udzielania swiadczen ktérego dane maja by¢ zapisane w pliku - w tym
przypadku powinien wskaza¢ miejsce oznaczajace apteke, dla ktorej ma powsta¢ umowa
(jezeli w strukturze danego konta zdefiniowano wiecej miejsc to technicznie bedzie mozna
wskazac wiele miejsc, jednakze jest to bez znaczenia, bo przygotowujac wniosek operator i
tak powinien uzy¢ tylko jednego miejsca (przygotowujac wniosek powinien wskazac

wiasciwe miejsce).
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o0 Do pliku profilu potencjatu zostang zapisane dane dotyczace podmiotu prowadzacego apteke,
dane apteki m.in. identyfikator apteki w krajowym rejestrze, dane dotyczace wskazanych
miejsc/wskazanego miejsca (w tym dane adresowe i wspoéirzedne geograficzne), informacje o
personelu zatrudnionym w miejscach wskazanych do pliku profilu potencjatu.

oW tym czasie, w ktérym podmiot prowadzacy apteke bedzie uzupetniat dane w portalu, w
oddziale wojewddzkim zostanie zdefiniowane postepowanie i opublikowane w portalu
.Zaproszenie do sktadania wnioskéw”.

Oprocz samego dokumentu — zaproszenia do sktadania wnioskow, na portalu bedzie opublikowany

plik z elektroniczng definicja ogtoszonego postepowania — ten plik, podobnie jak wczesniej

przygotowany plik profilu potencjatu nalezy pobrac z portalu i zaimportowa¢ do aplikacji stuzacej
do przygotowania wnioskow

0 Nastepnie podmiot prowadzacy apteke powinien pobra¢ z portalu OW NFZ i zainstalowa¢ w
swoim Srodowisku lokalnym aplikacje do przygotowania ofert i wnioskow.

o Do aplikacji powinien wczytaé:

» Plik profilu potencjatu

» Plik z elektroniczna definicja ogtoszonego postepowania

e Wykorzystujac wczytane dane nalezy przygotowac wniosek (szczegdétowe informacje znajduja sie w
instrukcji uzytkownika do programu, podstawowe informacje na ten temat znajduja sie w dalszej
czesci dokumentu).

0 Po przygotowaniu wniosku (podaniu wszystkich niezbednych informacji) nalezy:

» Wygenerowac tre$¢ wniosku i go wydrukowaé. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osobe
upowazniong (kazda strona wniosku powinna by¢ parafowana).

» Do wniosku nalezy wygenerowac zataczniki. Zatgczniki nalezy wydrukowaé, a nastepnie powinny
by¢ podpisane przez osobe upowazniona.

» Wniosek w postaci elektronicznej zapisa¢ na nosniku — ptycie CD, ptycie DVD, pendrive.

= Wniosek w postaci elektronicznej zapisa¢ na nosniku elektronicznym.

= Wydrukowad oznaczenie wniosku.

» Wszystkie dokumenty (wniosek i zatgczniki do wniosku wydrukowane i podpisane) oraz wniosek
zapisany na nosniku elektronicznym nalezy wtozy¢ do koperty, na koperte nalezy naklei¢
oznaczenie wniosku wydrukowane z systemu.

» Tak przygotowang koperte nalezy zaklei¢ i przekaza¢é do OW NFZ - osobiscie lub za
posrednictwem poczty.

W przypadku pozytywnej oceny wniosku (przyjecia wniosku przez OW NFZ) na podstawie danych
wniosku zostanie utworzona umowa.
e Ustalenie konta bankowego dla umowy
0 Gdy umowa bedzie w statusie ,Umowa kompletna” to swiadczeniodawca bedzie miat mozliwos¢
w Portalu ztozenia wniosku o ustalenie konta bankowego do umowy i wskazanie danych
posiadacza rachunku.
0 Ten wniosek jest oceniany przez operatorow w OW NFZ.
o W przypadku pozytywnej oceny wniosku o ustalenie danych konta bankowego dla umowy numer
konta bankowego zostanie przypisany do przygotowywanej umowy (numer konta bankowego i
dane posiadacza rachunku beda uwzglednione w generowanym dokumencie — w tresci umowy).
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e W kolejnym kroku zostanie wygenerowana tres¢ umowy z zatacznikami, do podpisania przez

Narodowy Fundusz Zdrowia i przez Podmiot prowadzacy apteke.

0 Umowy na swiadczenia sg podpisywane w wersji elektronicznej:

» Umowa z zatgcznikami jest zapisana w postaci pliku w formacie PDF.

» Umowa jest podpisywana cyfrowo przez Dyrektora OW NFZ lub osobe przez niego uprawniona.

» Umowa podpisana przez osobe reprezentujgca Fundusz jest udostepniana Swiadczeniodawcy w

portalu.

= Swiadczeniodawca pobiera umowe, podpisuje ja podpisem cyfrowym poza systemem NFZ i

przekazuje na portal.

= Operator OW NFZ weryfikuje poprawnos¢ podpisania umowy (czy podpis jest wazny i czy

dokument jest podpisany przez osobe uprawniong). Jezeli zostanie stwierdzony problem to

dokument ponownie jest przekazany do podpisu, jezeli podpis jest poprawny to nastepuje

zmiana statusu umowy na "Podpisana”.

16.2 Zakres swiadczen

Zakres $wiadczen

Kod: ||

Jedniostka rozliczenions:

W polu grupujacym Zakres swiadczen nalezy recznie wprowadzi¢ kod zakresu swiadczen lub wybraé go ze

stownika dostepnego pod przyciskiem -,

W stowniku widoczne jest tylko jeden zakres Swiadczen: 27.0000.001.02 — Wykonywanie zalecanych szczepieri

ochronnych w aptece.

4 Zakresy swiadczeni

Zaproszenie

Rodzaj éwiadczen

Kod: D421

Szukaj

Kolejnosé:

Kod: 08-23-000268/APS/21/1/21.0000.001.02/14

Nazwa: Wnioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

Nazwa: 21 - INNE USLUGI REALIZOWANE W APTEKACH

‘Wybierz - F10

Szukaij (F3):

ﬂJ Zamknij - ESC

K.od zakresu swiadczen

Mazwa zakresu Swiadczen

‘Wykonpwanie zalecanych szczepien ochronnych w

Kod zakresu podstawowego

W stowniku nalezy zaznaczy¢ ten zakres poprzez klikniecie na nim lewym klawiszem myszy, a nastepnie

klikna¢ przycisk _ Wabierz 10|, Spowoduje to zamkniecie stownika i powrét do okna Pozycja wniosku.

Nastepnie nalezy dodac miejsca udzielania swiadczenh.
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16.3 Miejsca udzielania Swiadczen

Migjsce udzielania fwiadczerfi

Wihierz

Dostepnogd
|_ catodobowo wq harmonograrm

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]):

Dziedzina medpczna, “ | miejsca realizacji [cz. X KR):

—Rodza) dostepnodci profilu miejsca realizaci
Catodobowe
Zgodnie z harmonogramem miejsca pozyci oferty

Kod: J

Mazwa:

Zakkad leczniczy

Miejscowosé:
Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

W polu grupujagcym Miejsca udzielania swiadczen nalezy doda¢ miejsca, w ktérym wybrany zakres bedzie

Wibigrz
realizowany. Klikniecie przycisku spowoduje otwarcie stownika jednostek aktywnych jednostek
organizacyjnych swiadczeniodawcy.

Jednostki organizacyjne

Dane | £ 33

Wybierz - F10 Zamknij - ESC

Kod res. [cz| Kod tech. | Mazwa jednostki Kod podwpk,

1 |.-"-'-.|:|tel::_.a | Spacerowa 50

Zaznaczenie jakiejkolwiek jednostki organizacyjnej, a nastepnie klikniecie przycisku > spowoduje
przejscie do stownika komérek organizacyjnych wybranej jednostki. Ten sam efekt mozna osiggnac klikajac
podwdjnie lewym klawiszem myszy na wybranej jednostce organizacyjnej.

Kemdrki organizacyjne (tylke pozycje aktywne)

Dane | <L b33

Wybierz - F10 Zamknij - ESC

|dentyfikator [cz) Specjalnosc [cz| Mazwa specjalnosci Fod MFZ 1D PODYWYT Filia POZ -
[APTEKA OGOLNODOSTEPNA 5
9334 3334 APTEKA OGOLNODOSTERNA 178832 Nie
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Wskazanie komorki organizacyjnej, a nastepnie klikniecie przycisku _ Wybierz - F10 | spowoduje powrét do okna
Punkt wniosku z jednoczesnym wpisaniem wybranej komérki w polu grupujacym Miejsca realizacji
Swiadczen. Ten sam efekt mozna osiggnac¢ klikajac podwodjnie lewym klawiszem myszy na wybranej
komorce organizacyjnej.

Mozliwe jest wskazanie tylko jednej komorki organizacyjnej.

W polu grupujacym Zaktad leczniczy nalezy wskazal zaktad leczniczy, ktory wybiera sie ze stownika

dostepnego po kliknieciu przycisku =] znajdujgcego sie w polu grupujacym Zaktad leczniczy.

4 Stownik zakladéw leczniczych

Wyszukiwanie Dane - F7 | Zamkniij - ESC |
Kolejnogé: | wa Kodu hd
Szukaj [F3]): | | Szukaj - F3 ‘Whybierz - F10
Status: | 'Wazystkie w
Fod |Nazwa MIP |HEGDN |VI cz. koc|Nazwa W cz. kodd resortowego |Kod bt |K0d
L Apteka Apteka 1661011 0965
< >

Wyboru dokonuje sie poprzez wskazanie odpowiedniego zaktadu, a nastepnie kliknieciu przycisku

wybierz-F10_| co spowoduje wybranie apteki i powr6t do poprzedniego okna.

Po wprowadzeniu powyzszych danych wniosek mozna zatwierdzi¢ za pomoca przycisku M
Zatwierdzenie wniosku spowoduje jego zapisanie w systemie i wyjscie z trybu edycji wniosku. Trzeba
pamietal, ze przed przekazaniem wniosku do OW nalezy jeszcze wprowadzi¢ harmonogram pracy apteki,
personel apteki, harmonogram pracy personelu tejze apteki oraz uzupetni¢ ankiete. Przyciski umozliwiajace
te czynnosci sa dostepne wytacznie w trybie edycji wniosku, do ktérego sie przechodzi za pomoca przycisku

Edvcia - FE
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16.4 Harmonogram

Aby wprowadzi¢ do oferty harmonogram, nalezy w oknie Pozycja wniosku klikna¢ przycisk

Pozycja wniosku

Harmonogram - F4

Postepowanie © 08-23-000268/4P5 /211 /21 fwinioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach
Zakres swiadczer
Kod: || ]
Jednostka rozliczeniows:
Migjzce udzielania swiadczer
“wiybierz
Dostepnode
’7 catodobowo v harmonogramu
Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR):
Dziedzina medyczna, | miejgca realizacji [cz. X KR]:
—Rodzaj dostepnodci profilu miejsca realizacji
Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem migjzca pozpcii oferty
—Zakkad leczniczy
Kod: J
Nazwa:
Miejzcowodé:
Ulica. nr domu/lokalu:
Kod pocztowy/poczta:
Harmonogram - F4 | Personel - F9 Personel - harmonogram - F11 Edycia - FE | Zatwierdz - F10 |
Ankista -F5 | et | zamkni-ESC |

Spowoduje to otwarcie okna Harmonogram.

Harmonogram
Miejsce realizacii: Apteka 2 ~
Apteka
—Harmonogram z profilu Harmonogram z miejsca realizacji
Kopiowanie Dane ’7 Kopiowanie Dane |
Howy - F2 | Dane - F7 | Zamknij - ESC |
i A
| [ware 0%:00 16:00
| [droda 000 16:00
| [czwartek 0:00 1E:00
|| pigtek 08:00 16:00
v

Aplikacja umozliwia przekopiowanie harmonogramu z profilu medycznego (przycisk _ Kopiowanie | polu

grupujacym Harmonogram z profilu) jak rowniez harmonogramu komorki (przycisk _ Kopiowanie | polu
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grupujagcym Harmonogram z miejsca realizacji), badz tez modyfikacje harmonogramu zaimportowanego
plikiem w formacie *.ssx2 (przycisk M). Klikniecie przycisku _ MNow-F2_| spowoduje otwarcie okna, w
ktorym nalezy z rozwijanej listy wybrac dzien tygodnia, okresli¢ godziny harmonogramu Od - Do, wypetnic

dodatkowy opis i zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierds - F10 |

1 Harmonogram

Dzien tpgodnia: |D0niedzia¢ek -
Od: Do: |00:00
Opis:
Edycia - F& | Usuri - F8 | Zatwierdz - F10 Zamkmij - ESC

Godziny pracy okreslonego dnia w tygodniu nie moga na siebie nachodzi¢. Przycisk _Edein B | ymozliwia
zmiane godzin rozpoczecia i zakonhczenia pracy. PrzyciskM kasuje pozycje harmonogramul.

Po wprowadzeniu harmonogramu nalezy klikng¢ przyciskm by powréci¢ do poprzedniego okna.

16.5 Personel

Aby wprowadzi¢ do oferty personel, nalezy w oknie Pozycja wniosku klikng¢ przycisk Personel - F9

1 Pozycja wniosku

Postepowanie : 08-23-000268/APS /211 /21 . whioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach
Zakres dwiadczer
Kad: | B
Jednostka rozliczenions:
Migjzce udzielania swiadczer
Wiybigrz
Dosteprioge
catodobowo wg harmonogram
Funkcja ochrony zdrowia [cz. 1X KR]:
Dziedzina medyczna, miejsca realizacyi [cz. X KR):
Fodzaj dostepnogci profilu migjsca realizaci
Catodobowo
Zgodniz z harmonaogramern misjzca pozpcji oferty
Zakltad leczniczy
Kod: J
Nazwa:
Miejscowoié:
Ulica, nr domu/lokalu:
Kod pocztowy/poczta:
Harmonogram - F4 | Perzonel - F9 Pergzonel - harmonogram - F11 | Zatwierd? - F10 |
Ankieta -F5 | | Zamkeii-E5C |
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Spowoduje to otwarcie okna Personel.

{1 Personel w punkcie oferty

Miejsce realizacji: &pteka

Apteka 2
Wyszukiwanie —
Koleino$é:  wg nazwiska - Usun wszystkich | Zamknij - ESC
Szukaj [F3): | ﬂ| Nowy - F2 | ——

MNazwisko

1 Osoba personelu w punkcie oferty

1. Perzonel 2 wWykszlalcenie 3. Dodwiadczenie

PESEL: |
Mazwisko:
Imie:
Zawdd/Specjalnogc: ~

Grupa zawodowa:
Tygodniowy wymiar zatrudnienia: | 0:00 ﬂ [gg:mm) Czy personel zbiera deklaracie POZ:

Zajmowane stanowisko:

| | ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

Okno dodawania pracownika sktada sie z trzech zaktadek: Personel - z podstawowymi informacjami o
pracowniku; Wyksztatcenie - z informacjami o wyksztatceniu pracownika; Doswiadczenie - z informacjami
o doswiadczeniu pracownika.

Na zaktadce Personel nalezy wybra¢ osobe ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku ==l i okresli¢
tygodniowy wymiar zatrudnienie oraz zajmowane przez nig stanowisko. Pozycje oznaczone na czarno
niebiesko to personel zatrudniony w miejscu realizacji, w ktérym realizowane jest swiadczenie zawarte we
wniosku.

Przycisk _Hamonogam -F11 |y o5iwia (wg istniejacych zasad zawartych w definicji) przejécie do okna
Harmonogram pracy personelu z automatycznym ustawieniem kontekstu na wtasciwg osobe, jednak bez
blokowania dostepu do harmonograméw innych osob zdefiniowanych w tym punkcie wniosku. Przycisk jest
dostepny po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych w polach dostepnych do edycji i zatwierdzeniu
pozycji. Szczegoty dotyczace harmonogramu personelu opisano w rozdziale Harmonogram personelu.
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Dane na zaktadkach Wyksztatcenie i Doswiadczenie przeniesione s3 w profilu ofertowym z potencjatu
Swiadczeniodawcy i nie ma mozliwosci ich edytowania w aplikacji Ofertowanie 2.

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem zawiedi-F10 | Doy satwierdzeniu pojawi sie okno z
informacjg o zapisaniu danych oraz pytaniem czy doda¢ nowag osobe. Potwierdzenie przyciskiem Tak
spowoduje powrét do okna wprowadzania personelu w celu dodania nastepnej osoby do wniosku.
Klikniecie | Me | spowoduje wyjscie z trybu edycji danych okna.

Dane zostaly zapisane
Dodac nowa osobe 7

Tak Mie

Po wprowadzeniu personelu nalezy klikng¢ przyciskm by powréci¢ do poprzedniego okna.
16.6 Harmonogram personelu

Aby wprowadzi¢ do oferty personel, nalezy w oknie Pozycja wniosku klikngé przycisk Fersenel - harmonogram - F11 [ lub
w oknie Personel w punkcie oferty klikna¢ przycisk _Homonogrom - FI1 |,

4 Pozycja wniosku — O X
Postepowanie : 08-23-000268/APS /211 /21 . whioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

Zakres dwiadczer

Kaod: || |

Jednostka rozliczenions:

Migjzce udzielania swiadczer

Wiybigrz

Dosteprioge
catodobowo wg harmonogram

Funkcja ochrony zdrowia [cz. 1X KR]:

Dziedzina medyczna, miejsca realizacyi [cz. X KR):

Fodzaj dostepnogci profilu migjsca realizaci
Catodobowo
Zgodniz z harmonaogramern misjzca pozpcji oferty

Zakltad leczniczy
Kod: J

Nazwa:
Miejscowoié:
Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

Harmonogram - F4 | Perzonel - F9 Perzonel - harmonogram - F11 | ZatwierdZ - F10 |

Ankieta -F5 | | Zamkni - ESC |
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Spowoduje to otwarcie okna Personel.

MNazwa jednostki org.: Apteka

Mazwa miejsca realizacji: Apteka 2

Personel: | Hazwizsko Pracownika Imie Pracownika PESEL: - -
~Rodzaj harmonogramu

W miejscu pracy Wizpty domowe

 Kopiowanie harmonogramu

Z miejzca realizacji Z opisu potencjatu | Nowy - F2 | Dane - F7 Zamknij - ESC

Dzier: |od |Da |

i

Harmonogram dla personelu mozna wprowadzi¢ tylko wéwczas, gdy wprowadzony jest harmonogram do
pozycji wniosku.

W oknie Harmonogram pracy personelu, nalezy z rozwijanej listy wskaza¢ personel przypisany do miejsca
realizacji.

Nazwa jednostki org.: Apteka

Mazwa miejsca realizacji: Apteka 2

Personel: | Hazwisko Pracownika Imig Pracownika PESEL: -
—HRodzaj harmonogramu— LG o Fraco - e Praco

W miejscu pracy Wizpty domowe

~Kopiowanie harmonogramu

Z miejsca realizacji Z opisu potencjatu | Nowy - F2 | Dane - F7 Zamknij - ESC

Dzieri |od |Do |

K4

Nastepnie, oknie dostepnym po kliknieciu przycisku Ml nalezy wprowadzi¢ godziny pracy.

Edycja harmonogramu pracy personelu

Nazwisko i imig: MNazwizko Pracownika Imie Pracownik

PESEL: Mr prawa:

Dzien tygodnia: poniedziatek ~

Edycia - F& | Usuri - F8 | Zatwierdz - F10 | Zamknij - ESC
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Przycisk _EdeiaF5 | ymozliwia zmiane godzin pracy dla wybranego personelu. Przycisk _ Usui-Fe | kasuje
pozycje harmonogramu.

Po wprowadzeniu godzin nalezy zapisa¢ wprowadzone informacje za pomocg przycisku Zatwierds -F10 |
Przyciskw umozliwia przekopiowanie harmonogramu pracy z miejsca realizagji.

Po wprowadzeniu harmonogramu personelu nalezy klikng¢ przycisk _ Zomkni -ESC | by powrdci¢ do
poprzedniego okna.

16.7 Ankieta

Aby wypetni¢ ankiete nalezy w oknie Pozycja wniosku klikng¢ przycisk __ Ankicta-F5 |

4 Pozycja wniosku — O X
Postepowanie : 08-23-000268/APS /211 /21 . whioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach
Zakres dwiadczer

Kad: | B

Jednostka rozliczenions:

Migjzce udzielania swiadczer
Wiybigrz

Dosteprioge
catodobowo wg harmonogram

Funkcja ochrony zdrowia [cz. 1X KR]:

Dziedzina medyczna, miejsca realizacyi [cz. X KR):

Fodzaj dostepnogci profilu migjsca realizaci
Catodobowo
Zgodniz z harmonaogramern misjzca pozpcji oferty

Zakltad leczniczy
Kod: J

Nazwa:
Miejscowoié:
Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

Harmonogram - F4 | Perzonel - F9 Perzonel - harmonogram - F11 | ZatwierdZ - F10 |

Ankieta -F5 | | Zamkni - ESC |

Spowoduje to otwarcie okna Ankieta.
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1 Ankieta
Raporty

Ankieta ogélna dla miejsca realizacii

W 1111 APT_Czy wnioskuiacy spetnia warunki, o kidrch mowa w § 6 ust. 5 oraz § 8 ust. 415 rozporzadzenia... []

Pytanie - informacie dodatkowe:

11 _WARLNK wWYMAGANE

‘wiybdr odpowiedzi

B wymaga wypetnienia Zamknij - ESC

W oknie, w gbrnej czesci, w postaci drzewka, prezentowane sg poczatkowe fragmenty pytan ankietowych.
Ponizej drzewka pytan znajduja sie cztery duze pola. W lewym, gérnym polu prezentowana jest cata tres¢
wybranego w drzewku pytania. W lewym, dolnym polu zamieszczane sa odpowiedzi $wiadczeniodawcy. W
prawym, gornym polu prezentowane sg informacje dodatkowe zwigzane z wybranym pytaniem. W prawym,
dolnym polu prezentowana jest odpowiedz udzielona przez swiadczeniodawce na wybrane pytanie.

Odpowiedzi na wszystkie udziela sie w ten sam sposéb - poprzez wybor prawidtowej odpowiedzi z

rozwijanego pola wyboru.

1 Ankieta
Raporty

Ankieta ogdlna dla miejsca realizacii

B 11 WARUNKIWYMAGANE
=3 111 WARUNKD WY MAGANE
~H B 1111 APT_Cazp wricskuigcy spetnia waninki, o kiérch mowa w S B ust. 5 oraz § 8 ust. 41 5 rozporzadzenia... []

1111 APT_Czp whioskuigey spebria warunki, o kbdmnch mowa w 8 B ust. 5 oraz § 8 ust. 41 5 rozporzgdzenia Ministra Zdrowia 2 dhia 30 wrzeénia 20021 w sprawie szczegdbomych wmogdw, jakim powinien odpowiadad Pytanie - informacie dodatkawe:

lokal apteki (Dz. U. z 2022 1. poz. 173717

\wyhir odpowiedzi

Wartogé:
Spetnia
LS Nie spetria

Zamknij - ESC

Po wybraniu odpowiedniej odpowiedzi i wyborze nastepnego pytania, aplikacja sama zapyta czy
zatwierdzi¢ zmiany. W zwigzku z tym nie ma potrzeby kazdorazowego klikania przycisku Zatwierds -F10 |
Pytania wymagajace odpowiedzi oznaczone sg M. Pytania na ktore udzielono juz odpowiedzi oznaczone sa

M.
Po uzupetnieniu ankiety nalezy zapisa¢ wprowadzone informacje za pomoca przycisku Zotwierd - F10 |

Przycisk _ Zomkni - ESC | nalezy klikna¢ by powréci¢ do poprzedniego okna.
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17 Pozostate funkcje

17.1 Do zatwierdzenia

Aby sprawdzi¢ czy wszystkie wymagane dane personelu uzyte w ofercie/wniosku sg kompletne mozemy uzy¢
przycisku Do zatwierdzenia. Jezeli informacje o osobach sg petne pojawi sie komunikat prezentowany
ponizej. Oznacza to, ze dane, ktore zostaty zaimportowane w formacie *.ssx2 zawieraty wszystkie wymagane
dane dotyczace personelu w stopniu wystarczajagcym do stworzenia oferty/wniosku.

Informacja x|
VE) Brak danych do zatwierdzenia.

Jezeli plik *.ssx2 zawierat dane, w ktorych ze wzgledu na tworzong oferte nalezy uzupetni¢ informacje pojawi
sie nastepujace okno:

4 Personel w punkcie oferty - dane niekompletne Nl = |EI|£|

Wyzzukiwanie

Kolejnosé: Iwg nazwiska Dane - F? Zamknij - ESC |

Szukaj (F3): |

2] L]

Grupa zavwodoma Stanowizko

<] |

a2

Po wybraniu przycisku Dane - F7 pojawi sie okno, w ktorym nalezy uzupetni¢ brakujaca informacje i
potwierdzi¢ wpis.
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17.2 Sprawdzenie poprawnosci oferty/wniosku

Aby sprawdzi¢ poprawnos¢ wypetnienia oferty/wniosku nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskazac
wybrang oferte/wniosek, nastepnie wybraC przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno
Oferta/Wniosek, w ktorym nalezy wybra¢ przycisk Sprawdz oferte/Sprawdz wniosek. Jezeli nie
uzupetilisSmy wymaganych danych po imporcie *.ssx2, dotyczacych personelu (przycisk Do zatwierdzenia),
to pojawi sie ponizszy komunikat:

Informacia x|

J:) W' bagzie istnigia niekompletne dane,

Prosze najpierw zabwierdzic dane,

Nalezy wykonac¢ czynnosci opisane w rozdziale wczesniejszym tj. Do zatwierdzenia. Jesli wszystkie
zaimportowane dane sg uzupetnione sprawdzana jest poprawnos¢ samej oferty/wniosku.

Trwa walidacja poprawnosci oferty. Prosze czekac

Pola wymagane

I ———

Podczas sprawdzania poprawnosci system zada pytanie: "Czy wszystkie oryginaly wymaganych
dokumentéw zostana dotaczone do oferty/wniosku?”. Wszystkie brakujace w ofercie/wniosku informacje
zostang wyswietlone w formie komunikatu, np.:

x

@ Erak harmonogramu dla personelu

kod resartowey komdrki - 0061
personel: P Anna PESEL: & 415 074

Podczas sprawdzania oferty, w ktorej zaséb dodany do pozycji oferty nie jest juz przypisany do komorki
udostepniajacej go, pojawia sie komunikat:
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Blad T x|
@ Do oferty zostat dodany zasab z nieakbviwng flagg prevpisania do komarki.
kond Filii: [1] Jednostka 1

kod komdrki; [2] PUMKT FELCZERSKI
kod resarkowve komarki: 0020

Podczas sprawdzania oferty, w ktorej zasob wtasny komérki dodany do pozycji oferty nie jest juz do niej
przypisany (a w ofercie nie ma zadnego innego zasobu), pojawia sie komunikat:

x

@ Mie zdefiniovano zasobu dia komdrki:
kod Filiiz [1] Jednostka 1

kod kornarki: [1]PORADNIA (GABIMET) LEKARZA POZ
kod resarkowey komdrki: 0010

W przypadku gdy we wniosku komorka organizacyjna zostanie przypisana do innego zaktadu leczniczego
niz byta przypisana pierwotnie, pojawi sie ostrzezenie:

x
Komdrka:
AN
kod filii: [1] 2013
kod komdrki: [1] 2013 POZ

kod resortowy komarki: 0010

we wniosku wystepuje w

natomiast w stowniku w

- e e e e Emesw W R W W TR 0 R we g S W R % A
Czy raskceptowad ?

Tak Nie

Poprawne wypetnienie oferty/wniosku zakonczone zostanie komunikatem “Oferta/Wniosek wypetniona(y)
poprawnie”.
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17.3 Kopiowanie danych pomiedzy ofertami/wnioskami

Aby przekopiowac dane podrzedne miedzy ofertami/wnioskami, nalezy w oknie Postepowania ofertowe
zaznaczy¢ oferte/wniosek, ktérag zamierzamy wypetnic i wybra¢ przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi

sie okno Oferta/Wniosek, w ktérym nalezy wybrac przycisk Kopiowanie. Sposobem tym wywotamy okno
Kopiowanie danych miedzy ofertami/wnioskami.

Kopiowanie danych miedzy wnioskami 5’
~Poztepowanie

Kod: Il]*l-l]B-l]l]lH 26/PDZ701/5/6

Mazwa: |F'I]Z - Typ umowy 0155 - postepowane 25
“Wniozek
Kod: |l]4l]1 Mazwa: |Podstawowa Opieka Zdrowotna

—Wyhar danych do kopiowania

Il]4-l]B-l]l]l]1 03/P0OZ/01/976 - POZ - Typ umowy 0175 - postgpowanie 5 [Podstawowa Opieka Zdrowotna) _‘J

[+ Miejsca [¥ Harmonogram miejsca [+ Sprzet przypisany ¥ Personel

Iv Ankiety ¥ Powykonawcy [+ Dokumenty v Dbszary - populacjai

ZatwierdZ - F10 | Zamkmj - E5C |

Z rozwijanej listy wybieramy oferte, nastepnie zaznaczamy, ktore dane chcemy przekopiowac. Jezeli
zaznaczone dane zostaty uprzednio wprowadzone w innym produkcie, mozna skopiowac je do aktualnego
przedmiotu Swiadczen poprzez wyboér przycisku Zatwierdz - F10. W przypadku kopiowania ankiet, przy
okreslonej pozycji miejsca realizacji swiadczenia proces kopiowania mozliwy jest tylko raz. Pole wyboru
Podwykonawcy dostepne jest tylko jezeli zaznaczono opcje Miejsca.
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17.4 Przygotowanie wniosku w wersji elektronicznej

Dla wnioskéw o umowe POZ w wersji elektronicznej, po kliknieciu przycisku Wydruk wniosku znajdujacego
sie w oknie Whniosek, wyswietlona zostanie Lista zatgcznikéw do oferty/wniosku. W tym oknie
prezentowane sg wszystkie zatgczniki, ktére moga zosta¢ dotgczone do wniosku wraz z ich wymagalnoscia,
krotnoscia (mozliwa liczbg powtdrzen zatacznikdw dla tej samej kategorii zatgcznika np. kilku kopii umowy z
podwykonawcg w przypadku wielu podwykonawcédw) oraz informacja o tym, czy jako zatgcznik do wniosku
jest wskazywany dokument wczesniej zapisany w repozytorium w Portalu Swiadczeniodawcy.

4 Lista zatacznikéw do wniosku

Prozze wekazad zakgceniki ktdre maja zostad dokgczone do elektroniczne] ofertpwniosku,

Zaznacz wiersz i wybierz "Dodaj’" lub "Pomid". Zamknij - ESC

Zatacznik K.ategoria zatgcznikdw

[odaj - F4 Fomiri - F5 [odaj - FE Fomiri - F& Wyczpic - FA Wygeneruj i zapisz - F12

Mazwa kategori Mazwa pliku 1D pliku z rep. | Z repozytorium ["Wymagalno$d Dopuzzczalna krotnose | »

L Tak Inne dok ty lub o Diwiadczenie wnioskujacego Hie wWymagany Jeden
L Tak Déwiadczenie o wpisie do whagciwych rejestrd Déwiad ie wnioskujacego o wpisach do rejestrow Mie ‘Wymagany Jeden
L Infarmacia o szkokach, z ktdymi zawarto porozumienie o wspok Tak Opcjonalny Jeden
L K.opia dokumentdw rejestracyinpch ambulansdw wskazanych w Tak Opcjonalny Wiele
L K.opia umowy z podwykonawcg K.opia umowy z podwykonawcy test] . pdf kr Tak Opcjonalny Wiele
L K.opia umowy z podwykonawcg K.opia umowy z podwykonawcy test2 pdf 38 Tak Opcjonalny Wiele
L K.opie porozumien vk azanych w zabaczniku nr 7, pobwierdzon Tak. Opcjonalny Wiele
L Oéwiadczenia o objeciu opieka fwiadczeniobiorcow zadeklarow Tak Opcjonalny Jeden
L Oéwiadczenie o aktualizac) potencistu i speknieniu warunkdw | Tak ‘Wimagany Jeden
L Oéwiadczenie o pogiadaniu wybranych dokumentdw przez MFZ Tak ‘Wimagany Jeden
L Oéwiadczenie o wykonywaniu umowy samodzielnie Tak Opcjonalny Jeden
Oéwiadczenie o zapoznaniu sie 2 warunkami Tak ‘Wimagany Jeden
: Petnomachictwo do skladania odwiadczer woli w imieniu whio: Tak Opcjonalny Wiele
L Poliza ubezpieczenia OC Poliza ubezpieczenia OC. pdf 36 Tak ‘Wimagany Wiele
L Umnowa spobki Tak Opcjonalny Jeden
a Zaswiadczenie o numerze REGOMN Zaswiadczenie o numerze REGOM. pdf 40 Tak Opcjonalny Jeden

Oéwiadczenie wniozkujgcego o ztozeniu dokumentdw w 0w NFZ

Wyboru zatgcznikow do wniosku dokonuje sie zaznaczajac zatgcznik, a nastepnie klikajac przycisku Dodaj -
F4 - w celu dodania do wniosku, lub Pomin - F5 - w celu jego pominiecia. Przyciski Dodaj - F6 i Pomin - F8
pozwalaja na odpowiednie oznaczenie wszystkich zatgcznikdw z danej kategorii. Przyciski Dodaj - F6 i
Pomin - F8 dostepne sg tylko w przypadku gdy istnieje wiecej niz jeden zatgcznik w wybranej kategorii.

Pliki oznaczone jako wybrane do zatgczenia do wniosku wyréznione sg pogrubiong czcionka. By przejs¢ do
dalszego etapu procedury tworzenia wniosku nalezy podja¢ decyzje o dotaczeniu badz nie, dla wszystkich
prezentowanych zatgcznikow.

Po wskazaniu decyzji dla wszystkich zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk Wygeneruj i zapisz - F12, co
spowoduje zapisanie wyboru zatgcznikdw oraz wygenerowanie w formacie PDF zatgcznikow generowanych
przez aplikacje Ofertowanie. Po wygenerowaniu zatgcznikdw zostanie otwarte okno systemu Microsoft®
Windows® prezentujgce wygenerowane zataczniki.
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[} B - | 08-23-000205_POZ_0113_6-20230627

Flik Marzedzia ghdwne Udostepnianie Widok
4N « KAMSOFT » OFERT_2 » 08 » Baza » 08-23-000205_POZ_0113_6-20230627 v D 0 Przeszukaj: 08-23-000205_PO...
o) Mazwa Data modyfikacgji Typ Reozmiar
5 Szybki dostep
internal 23 13:41 Folder plikdw
I Pulpit el _ p )
Oéwiadczenie wnioskujacego o wpisach ... 23 13:41 Dokument Adobe ... 1 B
* Pobrane Oswiadczenie wnioskujacegoe o zlozeniu ... 23 13:41 Dokument Adobe ... 1 B
= Dokumenty Oéwiadczenie wnioskujacego 23 13:41 Dokument Adobe ... 1 B
&=| Obrazy wniosek 23 13:40 Dokument Adobe ... 2077 KB
v
Elementy: 5 =

Domysina sciezka, w ktorej generowane s zataczniki jest: C
\ProgramData\KAMSOFT\OFERT_2\XX\Baza\kod postepowania; gdzie: XX - kod OoWw;
kod _postepowania - kod postepowania, dla ktérego pliki zawarte s3 wewnatrz folderu. Wewnatrz folderu z
kodem postepowania znajduje sie tez folder o nazwie internal - jest to folder techniczny, wymagany do
poprawnego utworzenia wniosku. W tym folderze znajduje sie zapisany jest plik z wnioskiem, ktory nie
powinien by¢ podpisywany.

Na wygenerowanych zatgcznikach oraz wniosku w formacie PDF, nalezy w zewnetrznej aplikacji ztozyc
podpisy elektroniczne nie zmieniajac ich nazw, formatu czy ich potozenia, a nastepnie wroci¢ do okna Lista
zatgcznikow do oferty/wniosku w aplikacji Ofertowanie. W oknie znajduja sie dwa dodatkowe przyciski:
Otworz folder zatgcznikoéw - F11 - umozliwiajacy bezposrednie przejscie do folderu z zatgcznikami dla
procedowanego postepowania; oraz Wygeneruj wniosek - F12 - umozliwiajagcy utworzenie dla
procedowanego postepowania wniosku w postaci archiwum ZIP, zawierajacego wszystkie wygenerowane
zatgczniki.

4 Lista zatacznikéw do wniosku

Prosze wskazad zabgczniki ktdre majg zostad dobaczone do whiosku elekironicznego.

Zaznacz wiersz | wybierz "Doda” lub "Pomif", Zamknij - ESC

Zakacznik: K ategaoria zakacznikdw
Dodaj - F4 Famiri - F& [oda) - FE Faomiry - F& Wyczyic wybdr - F9 Otworz folder zatgcznikiow - F11 Wygeneru] wniosek - F12

Wwiybrano  |Mazwa kategori Mazwa pliku 1D pliku 2 rep. |2 repozytarium— [*Wiymagalnogd | »
»l Inne dokumenty lub oéwiadczenia Déwiadczenie wniogkujacego

Tak Diwiadczenie o wpisie do whasciwych rejestrow Diwiadczenie wnioskujgcego o wpisach do rejestrow Hie Wymagany
: Tak Diwiadczenie o wykonpwaniu umowy samodzielnie Déwiadczenie wnioskujgcego o samodzielnym wykonpwaniu u Nie Wymagany
| |Mie Irformacia o szkobach, z ktdmi zawarta porozumishie o wapsh Tak Opcionalty

Mie K.opia dokumentdw rejestracyinych ambulanzdw wekazanych w Tak. Opcjonalny
: Tak Kopia umowy z podwykonawca Kopia umowy z podwykonawcy test]_pdf 37 Tak Opcjonalny
o Tak Kopia umowy z podwykonawca Kopia umowy z podwykonawcg test2 pdf 38 Tak Opcjonalny

Mie K.opie porozumiert wykazanpch w zataczniku nr 7. potwierdzor Tak Opcjonalny
: Hie Oéwiadczenia o objeciu opiekg fwiadczeniobiorcdw zadeklaro Tak Opcjonalny

Mie Oéwiadczenie o aktualizac)i potencizhu | spetnieniu warunkdw | Tak Wymagany
: Mie Ogwiadczenie o poziadaniu webranpch dokumentdw przez NFZ Tak “wiymagany
| |Mie O éwiadczenie o zapoznaniu sig 2 warunkarni Tak Wymagaty

Mie Petnomocnichwo do skkadania odwiadczed woli wimieniu whio: Tak. Opcjonalny
: Tak Poliza ubezpieczenia OC Poliza ubezpieczenia OC. pdf 36 Tak Wymagany
o Mie Umnowa spdbki Tak Opcionalny
a Tak Zaswiadczenie o numerze REGON Zaiwiadczenie o numerze REGON_pdf 40 Tak Opcjonalny

< >

Oéwiadczenie whiozkujgcego
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Po kliknieciu Wygeneruj wniosek - F12 zostanie wyswietlone podsumowanie, w ktérym po kliknieciu
przycisku Tak i wskazaniu lokalizacji zapisu, zostanie wygenerowany wniosek.

1 Lista dokumentéw, ktdre zostang przekazane we wniosku

Tworzony whiozek bedzie zawierat nastepujace pliki. Czy kontynuowad?

Zabgceniki pochodzace 2 repozytorium swiadczeniodawoy:

- K.opia umaowy 2 podwykonawes test]. pdf

- K.opia umawy z podwykonawca test2. pdf

- Poliza ubezpieczenia OC. pdf

- Zagwiadczenie o numerze REGOM. pdf

Zakaczniki wygenerowane przez aplikacie Dfertowanie 2:

- Dzwiadczenie whingkujacego. pdf

- Dawiadczenie whioskujacego o wpisach da rejestrave. pdf

- Dawiadczenie whinskujacegn o samadziglnym wykonywaniu umowy,. pdf
wiygenerowany przez aplikacie Ofertowanie plik whinsku elektronicznego:
- of_08-23-000205_P0Z_0113_E0401.swd
Wgenerowany przez aplikacie dokument whiosku:

- whiozek. pdf

Tak Mie

Poprawne przygotowanie wniosku potwierdzane jest stosownym komunikatem.

Informacja

Zakonczono przygotowanie wniosku w postaci
elektronicznej,
Wygenerowany plik .zip naleiy przekazad do OW NFZ
korzystajac z funkgji Portalu Swiadczeniodawey

W archiwum ZIP z wnioskiem znajduje sie jeszcze plik manifestxml zawierajacy spis zatgcznikow
dotaczonych do wniosku, w tym zatgcznikéw znajdujgcych sie repozytorium Portalu Swiadczeniodawcy, ktdre
zostaty wskazane jako zatgczone do procedowanego postepowania.
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17.5 Probny wydruk oferty/wniosku (nie dotyczy wniosku w postaci elektronicznej)

Aby wykona¢ probny wydruk oferty/wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte/wniosek, nastepnie wybrac¢ przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno Oferta/Wniosek, w
ktorym nalezy wybrac przycisk Wydruk probny.

Prabny wydruk oferty x|

~ Postepowanie

Kod: |l]4—l]B—l]l]l]1 12/5TWM07 11 5

Nazwa;lll4ll? Renegocjacje - wszystkie produkty

—Oferta

Kod: |l]4l]? Nazwa: ILeczeniE stomatologiczne
0d: IZI]I]B—I]1—I]1 Do: IZI]I]EH 2-31

Drukuj | Zamkni] - ESC |

Przycisk Drukuj uruchomi prébny wydruk oferty/wniosku. Na wydrukach prébnych nie sg zamieszczone kody
kreskowe oferty. Przycisk Podglad wywota okno wyboru drukarki.

Wybor drukarki i x|

<drukarka damyslng:

x Anulu |

Po wybraniu przycisku OK pojawi sie okno Podglad raportu: Wydruk oferty.
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+I Podglad raportu: Wydruk oferty 10| =]
. | fm e = m| =+ H = EH = Zamknij

2]

| [Strona 1z 11 [Weydruk oFerty 4

Na wydruku w sekgji Ill "Wykaz personelu ' w czesci 'Uprawnienia zawodowe' zmieniono sposéb sortowania
dla grup zawodowych i zawodow/specjalnosci. Grupa czy zawdd wskazane w rejonie operacyjnym dla danej
osoby personelu jako wiodace sa drukowane dla tej osoby jako pierwsze, a pozostate informacje tak jak
dotychczas tj. wedtug nazwy.

W  zataczniku VI "Szczegoty oferty" zostat dodany nowy wiersz, opisujacy Zespot RTM, ktory
Swiadczeniodawca wskazat dla danego zespotu wyjazdowego, w postaci:

- kod i nazwa rejonu operacyjnego (zgodnie z opisem w stowniku i podanym w definicji postepowania)

- adres miejsca wyczekiwania (zgodnie z opisem w stowniku i podanym w definicji postepowania)

Dodano wydruk wniosku dla swiadczen SOK dla umowy w typie 11/6 oraz 11/7.

Na wydruku w sekcji IV dodano 'Wykaz wspotrealizatoréw’, gdzie bedzie drukowany szablon komorek
organizacyjnych - wspotrealizatoréw. Dane identyfikacyjne i adresow jak i rejestrowe s3 tozsame z danymi
wnioskujgcego. W czesci Dane dotyczace zakresu wspdtrealizacji prezentowane s3 komorki
wspotrealizatorow, ich dane adresowe oraz IX i X cze$¢ kodu resortowego.
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17.6 Wydruk oznaczenia oferty/wniosku (nie dotyczy wniosku w postaci elektronicznej)

Aby wykona¢ wydruk oznaczenia oferty/wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte/wniosek, nastepnie wybra¢ przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno Oferta/Wniosek, w
ktorym nalezy wybrac przycisk Oznaczenie oferty/Oznaczenie wniosku. Sposobem tym wywotamy okno
Wybér celu ztozenia oferty/wniosku, w ktorym zaznaczamy cel ztozenia oferty/wniosku (nowa oferta,
uzupetnienie oferty, wycofanie oferty), a nastepnie zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10.

Wybidr celu zloZzenia oferty i

x|

—Cel zlozenia oferty

{~ uzupetnienie oferty

" wycofanie oferty

Zatwierdz - F10 |

Anuluyj - ESC |

Po wybraniu przycisku pojawi sie standardowe okno wyboru drukarki, a po nim okno podgladu oznaczenia

oferty/wniosku:

A Podglad raportu: i

| e

+¥H & H=

=10l x|

Zamk.nij

OZHACZEMIE OFERTY

MARDDEDVT FIHDU ST ZORCWIA.
e | U3 st PV o e AP 2w 2 m i

Hlsp ublle 21y Zakid Cplekl Zdrowoine | Senum Zdrewla
Peyoh k mege

Trauguth 8
aynk
#1584 Gdynla

BT
e B )
b

1L R

| |5tru:|na AL |

Z

Przy oznaczaniu oferty dla wydatku '0416' jako obszar kontraktowania sg drukowane "Nazwy rejonu
operacyjnego” (po przecinkach) ze stownika Rejonéw operacyjnych postepowania, na ktore jest zgtaszana

oferta.
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Dla kazdego miejsca realizacji i zakresu $wiadczen (zakresu podstawowego i ewentualnych zakreséw
skojarzonych) drukowane s3 dane, w tym samym uktadzie przy czym, jezeli beda wystepowaty zakresy
skojarzone z potencjatem takim samym jak podstawowy to beda drukowane po zakresie podstawowym i
cze$¢ dotyczaca potencjatu bedzie pominieta.

Jezeli beda wystepowaty zakresy skojarzone z odrebnym potencjatem to beda drukowane jako kolejne i dla
nich wystapia wszystkie elementy (réwniez czes¢ dotyczaca potencjatu)

17.7 Eksport oferty/wniosku (nie dotyczy wniosku w postaci elektronicznej)

Aby wyeksportowac nieelektroniczng oferte/wniosek czyli inny niz wniosek o umowe POZ, ktéry wystepuje
wytacznie w postaci wniosku elektronicznego, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte/wniosek, nastepnie wybra¢ przycisk Oferta - F12/Wniosek - F12. Pojawi sie okno Oferta/Wniosek, w
ktorym nalezy wybra¢ przycisk Wydruk oferty/ Wydruk wniosku. Pojawi sie pytanie: "Czy chcesz wykona¢
eksport i wydrukowaé¢ dane?". Po wybraniu przycisku Tak pojawi sie okno przedstawiajgce postep
operagji.

B

Trwa walidacja poprawnosci oferty. Prosze czekac

Pola wymagane

|

Nastepnie aplikacja zapyta: "Czy wszystkie oryginaty wymaganych dokumentéw maja zosta¢ dotaczone
do oferty/wniosku?". Po udzieleniu odpowiedzi pojawi sie okno Zapisz jako, gdzie nalezy wskaza¢ miejsce
oraz nazwe, pod ktérag ma zostaé zapisany plik z ofertag/wnioskiem. Po prawidtowo zakonczonej operacji

wyswietlony zostanie komunikat

Informacia x|

jd) Ekspart darnych zakaficzony poryslnie,

Po wybraniu przycisku OK, pojawi sie okno Wydruk oferty/ Wydruk wniosku
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wrdrakoferty x|

~ Postepowanie

Kod: |l]4-I]B—I]I]I]I]B1 fSTMI0Z A1

Nazwa:lﬁ

Oferta

Kod: |I]4I]? Mazwa: ILeczenie stomatologiczne
0d: |2I]I]B—I]1—I]1 Do: |2I]l]B—1 2-31

Drukuj | Zamknij - ESC |

Przycisk Drukuj uruchomi wydruk oferty/wniosku. Przycisk Podglad wywota okno podgladu wydruku.

1o/
|_J'. i | = =Y =& HE Zamkri
| wiyniki szukania I
ks
it
|
=
| =
]
| I
3
.
| |strona 1 2 30 [k oferty s
Uwaga: Przed wydrukiem wniosku ZPO pojawia sie komunikat:
=

9y Czy wydrukowad oferte w catosd (czesd I —VI) skfadang do postepowania o zawarde umow w zakresie ZPO7?
\{-/ Wydruk czesdowy oferty 4. tylko czesc 1iVI skladany jest do aneksowania juz zawartych umow w zakresie ZPO.

Dane zawarte na tych wydrukach ZOSTAMA przekazane w oferde elektroniczne] dla Ow MFZ
bez wzgledu na fakt wydrukowania ww. zalgcznikow.

Tak | Mig
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Domyslnie czesci wniosku II-V nie sg drukowane, zeby zaoszczedzi¢ ilos¢ papieru potrzebng do
sporzadzenia wniosku. Jednoczesnie dane, ktore pokazatyby sie na tych czesciach wydruku, sa w zakresie
danych oferty i zostana przekazane do OW NFZ w ofercie elektronicznej. Zaleca sie, zgodnie z intencja
NFZ, nie drukowanie tych czesci wniosku.

Razem z ofertg zostaje wydrukowane "Oswiadczenie oferenta” z ktérym nalezy sie zapoznac i podpisac
(osSwiadczenie oferenta ma by¢ zgodne z odpowiednim zatgcznikiem do aktualnego zarzadzenia Prezesa
NFZ dotyczacego ogdlnych warunkdéw kontraktowania na dany rok).

Podczas eksportu danych oferty nie jest kopiowany potencjatu do zakresow skojarzonych, jesli
SKOJ_WSPOLNY_POTENCIJAL='T', w przeciwnym przypadku jest kopiowany zbiér zdefiniowany dla zakresu
skojarzonego.

Od wersji 9.14 rozszerzono walidacje eksportu oferty o sprawdzanie sum kontrolnych oraz dodatkowych

danych dotyczacych licznosci.
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