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Wstep 4

1 Wstep

Witamy w Instrukcji obstugi Pakietu Swiadczeniodawcy, w czeéci poéwieconej narzedziom
administracyjnym. Podrecznik oprowadzi Cie po aplikacjach wchodzacych w skfad pakietu
oprogramowania instalowanego na stacjach roboczych funkcjonujacych w jednostkach
stuzby zdrowia w lecznictwie ambulatoryjnym. Skupi sig na dwoch zagadnieniach

e Komunikacji Swiadczeniodawcy z Oddziatem Wojewddzkim NFZ

e Obstudze programu Administrator.

© 2008 Sygnity S.A.



Rozdziat




Transmisja danych programem Komunikacja 6

2 Transmisja danych programem Komunikacja

Podczas operacji wprowadzania danych, informacje o uzupetnionych danych ewidencyjnych
lecznictwa ambulatoryjnego i stacjonarnego oraz ztozonych deklaracjach POZ gromadzone sg
na komputerze lokalnym (w przypadku instalacji jednostanowiskowej) lub na lokalnym
serwerze sieci w danej jednostce (w przypadku instalacji sieciowych). W celu przestania
wszystkich tych danych do Centralnego Komputera oddziatu wojewddzkiego NFZ, nalezy
wykonac operacje transmisji danych. Transmisje danych programem Komunikacja powinno
sie wykonywac codziennie. Zaleca sie wykonywac jg pod koniec dnia, gdy nie wprowadza sie
juz zadnych danych.

2.1 Identyfikacja uzytkownika

Po uruchomieniu programu Komunikacja na ekranie wyswietli sie okno, w ktérym nalezy
wpisac identyfikator i hasto uzytkownika posiadajacego uprawnienia do wykonania transmisji
danych.

Identphikacia uiytkownika

Baza : |FIUH12TS'I

Uizyptkownik - Il.ll.llllllllll.ll.l
Hasto: ==

Identyfikacja uzytkownika w programie Komunikacja

2.2 Pracaz programem

Program transmitujacy wykonuje nastepujace operacje:

e Wysyta w formie elektronicznej informacje o wypetnionych w jednostce stuzby zdrowia
$wiadczeniach i zrealizowanych produktach jednostkowych oraz procedurach.

e Wysyta informacje o wypetnionych hospitalizacjach, pobytach, procedurach w ramach
pobytéw oraz informacji rozliczeniowych (kwalifikacje do rozliczen i sprawozdania
rzeczowe).

e Wysyta informacje o ztozonych w danej jednostce nowych deklaracjach POZ.

e Odbiera potwierdzenia przyjecia w oddziale wojewddzkim NFZ przestanych wczesniej
danych.

Odbiera odpowiedzi z oddziatu NFZ dotyczace wystanych wczesniej deklaracji POZ.

e Odbiera pojawiajace sie co jaki$ czas aktualizacje stownikdéw standardowych
udostepnianych na Komputerze Centralnym wojewddzkich oddziatow NFZ.

e Odbiera listy negatywne numerdw uniewaznionych kart ubezpieczenia zdrowotnego.

» Odbiera krétkie wiadomosci podobne do komunikatéw SMS, wysytane z oddziatu
wojewddzkiego NFZ do wszystkich Swiadczeniodawcow.

e Wysyla dane o kolejkach oczekujacych u Swiadczeniodawcy

Nie wszystkie operacje mogq by¢ wykonywane przez program eksportujacy. Zalezy to od

konfiguracji systemu oraz, od tego czy byty dane do wystania lub odebrania. Przyktadowo

eksport informacji o deklaracjach POZ i odbiér odpowiedzi moze by¢ wytaczony w

konfiguracji systemu.

© 2008 Sygnity S.A.
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. Komunikacja -10] =l

Dodatkowe operacie  Specjalne  Opcie eksportu Pomoc  Whyiscie

Wersja pakietu: :
Uzptkownik: :I
Mr instalacii: I:I

Tranzmizja danpch

Ekszport kolejek oczekujgecych

Przeslj dane z dyskietki

Whyjsicie [F10)

Formularz gtéwny programu Komunikacja

Aby wyeksportowac dane do oddziatu wojewodzkiego NFZ

1.

W

6.

Zarejestruj sie do programu jako uzytkownik posiadajacy uprawnienia eksportu kupondéw
(prawo: 4 — Uzytkownicy eksportujacy dane).

Sprawdz, czy jest wtgczony modem (modem w instalacjach sieciowych moze znajdowac
sie przy serwerze).

Wybierz przycisk Transmisja danych.

W nowym okienku wybierz przycisk Wyslij, tym samym uruchamiajac procedure
wysytania informacji do Komputera Centralnego.

Po potwierdzeniu operacji, na ekranie powinny pojawiac sie komunikaty informujace o
probie pofaczenia telefonicznego z oddziatem wojewoddzkim NFZ oraz o wysytaniu i
sprawdzaniu poczty.

Potaczenie Dialup poprzez RUM

Otwieranie urzadzenia komunikacyjnego...

Nawigzywanie pofaczenia z OW NFZ poprzez modem

W trakcie operacji wymiany informacji pojawi sie takze okno pobierajace aktualizacje
stownikow personelu i jednostek oraz listy negatywnej.

© 2008 Sygnity S.A.
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Aktualizacia shownikiw

Mawizzanie potaczenia... ;I
Pokaczono.

Pobierare sty phldw ..

Pobieranie phicu nr 148

Pobierare plioua nr 149 ..

i<
.

Pobieranie aktualizacji stownikéw personelu i jednostek

7. Po zakonczeniu transmisji moze zosta¢ wySwietlone okno z wiadomosciami wystanymi z
oddziatu NFZ do wszystkich Swiadczeniodawcow. Jesli informacja nie miesci sie w catosci
w tabeli, to mozna jq przejrzec wciskajac przycisk Przeczytaj. Po przeczytaniu
wszystkich wiadomosci okno nalezy zamkna¢. Okno nie bedzie sie pojawiac az do
odebrania nowych wiadomosci z oddziatu NFZ.

EE Komunikaty HEE

Kod oddziatu NFZ: |- =

Pzecaytai | Wyikcie (F10) |
[T tylko nieprzeczytane komunikaty

Ident | Dddziat Data Data Data Tep Tredé
NFZ wyshania odbioru odczyiu

112 03.02.2004 | 03.02.2004 ! X [ Prosze pobrat najnowsze uaktualnienie Pakietu
i wiadczeniodawey, dostepne na stronach www oddzialu NFZ

i

Komunikaty odebrane z oddziatu NFZ

Wskazowka: Jezeli tekst wiadomosci jest za dtugi, mozna powiekszy¢ wysokoS¢ wierszy w
tabelce z wiadomosciami, przeciggajac za pomocg myszy krawedzZ wiersza w gore/dot na
lewym szarym marginesie tabelki.

8. Po zakonczeniu transmisji, jezeli cata operacja przebiegta prawidtowo, w oknie Wyslij
dane powinny pojawic sie nastepujace komunikaty:
Komunikacja dla ptatnika o kodzie: 12.
Proces przesytania danych rozpoczety.

Przygotowywanie informacji o kuponach... OK
Przygotowywanie informacji o deklaracjach... OK
Przygotowywanie informacji o $wiadczeniach (w lecznictwie
zamknietym) ... OK

Nawiazywanie polaczenia... OK

Wysytanie danych... OK

Odbidér informacji zwrotnych... OK

Odczyt stownikdéw (XSP) rozpoczety.
Odczyt stownikdéw (XSP) zakonczony.
Odczyt komunikatdéw (SMS) rozpoczety.
Odczyt komunikatéw (SMS) zakonczony.
Odczyt parametrdw rozpoczety.

Odczyt parametrdéw zakonczony.

Odczyt klasyfikatord4w JGP rozpoczety.
Odczyt klasyfikatordé4w JGP zakonczony.
Odczyt cennika rozpoczety.

© 2008 Sygnity S.A.
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Odczyt cennika zakohczony.

Odczyt procedur rozpoczety.

Odczyt procedur zakonczony.

Odczyt cennika grup $wiadczen rozpoczety.
Odczyt cennika grup $wiadczen zakonczony.
Odczyt nowych stownikdéw XSP rozpoczety.
Odczyt nowych stownikdw XSP zakonczony.
Polaczenie zakonhczone.

Wczytywanie stownikdédw (XSP)... OK
Wczytywanie komunikatédw (SMS)... OK
Wczytywanie parametrdédw ... OK
Wczytywanie nowych stownikdéw XSP ... OK
Wczytywanie cennika grup $wiadczen ... OK
Wczytywanie klasyfikatoré4w JGP ... OK
Wczytywanie cennika ... OK

Wczytywanie procedur ... OK

Przesyltanie danych przebiegio bez bieddw.

Informacja: W przypadku, gdy eksport deklaracji POZ drogq elektroniczng jest wytaczony
w konfiguracji systemu, lista komunikatéw moze byc¢ inna od podanej wyzej.

W przypadku, gdy eksport nie powiddt sie powodzeniem wyswietlane sg komunikaty o
btedach, np.:

Nawigzywanie potaczenia... Biad

Podczas przesytania danych wystapii biad.

Biad odczytu poczty

Uwaga: Jesli potaczenie sie nie powiodto, to nalezy sprawdzi¢ ustawienia w programie
Komunikator. Mozna tam dokona¢ zmian w jednej z zaktadek: Potaczenie, Import, Eksport
lub Poczta lub automatycznie ustawi¢ dane za pomoca przycisku Odczytaj dane z
dyskietki konfiguracyjnej widocznego w zaktadce Ogdine.

9. Wyjscie ze wszystkich formularzy nastepuje po wybraniu przycisku Wyjscie (F10) lub
nacisnieciu klawisza F10 .

Uwaga: W przypadkach, gdy eksport kuponéw nie zakonczyt sie pomysinie lub, gdy nie
otrzymano potwierdzenia o wystanych kuponach, system sam bedzie prébowat powtdrzy¢
eksport niepotwierdzonego kuponu po uptywie kilku dni. Istnieje mozliwo$¢ przyspieszenia
powtdrnego eksportu takich kupondw do centrali. W tym celu nalezy przed rozpoczeciem
eksportu, w menu Opcje eksportu, wybra¢ opcje Eksportuj wszystkie
niepotwierdzone swiadczenia.

© 2008 Sygnity S.A.
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E=l Transmisja danych

Komunikaty :

Komunikacija dla phatnika o kodae: 12

Proces przesphania danpch rozpocasty. Wyiécie [F10)

Frzygotowwwanie infermac o kuponach,., 0K
Przygotowywanie infoimacii o deklaaciach.. OK
Przygotowywanie informacii o $waadczeniach [w lecznictwie zamknietym].. DK

Mawiazywanie poaczenia. .

El

Okno Transmisja danych z komunikatami po przeprowadzonym eksporcie

2.3 Eksport danych przez dyskietke

W przypadku, gdy u Swiadczeniodawcy nie ma linii telefonicznej, mozliwe jest
wyeksportowanie danych na dyskietke (lub inny nosnik danych, jak np.: dyskietka ZIP,
FlashDisk itp.), a nastepnie przestanie ich z innego stanowiska PS — Ewidencja $wiadczen w
lecznictwie ambulatoryjnym, gdzie jest potaczenie modemowe z oddziatem wojewddzkim
NFZ. Przez tq samg dyskietke sg tez przekazywane aktualizacje wszystkich stownikéw oraz
wiadomosci z oddziatu NFZ.

Uwaga: Aby dziatat eksport danych przez dyskietke, nalezy dokona¢ odpowiednich zmian w
pliku konfiguracyjnym. Zmiany ustawien moze wykonac technik instalujgcy system na
komputerze. Podobnie komputer, z ktérego dane bedg przesytane z dyskietki przez modem,
musi mie¢ wigczone dodatkowe operacje domyslnie niedostepne, a uaktywniane w pliku
konfiguracyjnym. Opis ustawien dla eksportu przez dyskietke znajduje sie w odpowiednim
aneksie do instrukcji instalacji na ptycie kompaktowej Pakietu Swiadczeniodawcy.

Aby wyeksportowac dane na dyskietke na komputerze bez modemu

1. Wiz do wiasciwego napedu dyskietke przeznaczong do eksportu. Moze to by¢ zwykta
dyskietka 3.5" lub dyskietka ZIP. Typ i wybdr nosnika zalezy od ustawien w pliku
konfiguracyjnym.

Uwaga: Na dyskietce musi by¢ odpowiednia ilo$¢ wolnego miejsca. Przed pierwszym
eksportem zaleca sie wyczysci¢ zawartos¢ dyskietki, lub jg sformatowac.

2. Na gtéwnym formularzu wybierz przycisk Transmisja danych.

3. W nowym okienku wybierz przycisk Wyslij.

4. Pojawi sie okienko dialogowe. W polu tekstowym za pierwszym razem nalezy wpisac
nazwe pliku opisu eksportu. Przy nastepnych eksportach danych za kazdym razem trzeba
bedzie uzywac tego pliku.

Plik eksportu
Hazwa katalogu i pliku informacyjnego eksportu :
|ekspor |

Whyifcie [F10]

Wopisanie nazwy pliku opisu eksportu

© 2008 Sygnity S.A.
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5. Wybierz przycisk Zatwierdz. Dane zostang wyeksportowane na dyskietke.

6. Po zapisaniu danych moze pojawic sie okienko z wiadomosciami Po przeczytaniu
wszystkich wiadomosci okno nalezy zamknaé.

7. W polu komunikatéw — powinny pojawi¢ sie nastepujace komunikaty:

Komunikacja dla pitatnika o kodzie: 12.

Proces przesytania danych rozpoczety.

Przetwarzanie danych z plikéw rozpoczete.

Podczas przetwarzania danych z plikdéw wystapit biad.
Tworzenie pliku informacyjnego... OK
Przygotowywanie informacji o kuponach... OK
Przygotowywanie informacji o deklaracjach... OK
Przygotowywanie informacji o Swiadczeniach (w lecznictwie
zamknietym) ... OK

Przenoszenie plikdéw XSP na dyskietke... OK.
Przesylanie danych przebiegio bez bleddw.

8. Po zakonczeniu operacji wszystkie okna mozna zamkna¢ wybierajac przycisk Wyjscie
(F10).

Aby wystac dane z dyskietki do OW NFZ na komputerze, ktory ma modem

1. Wi4z do wiasciwego napedu dyskietke z danymi przeznaczonymi do wystania. Na
komputerze musi by¢ dostepny naped obstugujacy dany typ nosnika.

2. Na gtéwnym formularzu wybierz przycisk Przeslij dane z dyskietki.

Uwaga: Jezeli przycisk jest nieaktywny, nalezy wiaczy¢ dodatkowe operacje, zmieniajac
ustawienia w programie PS - Konfigurator. Opis ustawien dla eksportu przez dyskietke
znajduje sie w odpowiednim aneksie do instrukcji instalacji na ptycie kompaktowej Pakietu
Swiadczeniodawcy.

3. W nowym okienku wybierz przycisk Wyslij.
4. W oknie dialogowym wskaz plik opisu eksportu znajdujacy sie na dyskietce. Mozesz to
wykonac¢ na dwa sposoby:
e wpisac¢ nazwe pliku doktadnie tak samo, jak przy eksporcie na dyskietke
e wybrac przycisk ... i w oknie dialogowym z listq plikdw wskazaé wiasciwy plik
(dodatkowo w nazwie bedzie miat rozszerzenie .INI).

Wysytanie danpch z dyskietki

Hazwa pliku informacginego dla pizesytki ‘ i

|&:\eksport INI
Wyiicie [F10)

Wysytanie danych z dyskietki

5. Wybierz przycisk Zatwierdz, tym samym uruchamiajac procedure wysytania danych z
dyskietki do Komputera Centralnego.

6. Na ekranie powinny pojawiac sie komunikaty informujace o prébie potaczenia
telefonicznego z oddziatem NFZ oraz o wysytaniu i sprawdzaniu poczty.

7. Po wystaniu danych z dyskietki pojawi sie takze okno pobierajace aktualizacje stownikéw.
Na dyskietke zostang zapisane potwierdzenia wystanych wczesniej kuponéw oraz nowe
stowniki i wiadomosci z oddziatu NFZ.

8. Po zakonczeniu operacji w polu komunikatow (okno Wyslij dane), powinny pojawic sie

© 2008 Sygnity S.A.
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nastepujace komunikaty:

Trwa przesytanie danych z dyskietki.

Trwa import listy negatywne].

Trwa import stownikdw XSP.

Import sitownikdw XSP zakonczony.

Stowniki XSP zostatly zapisane na dyskietce.
Trwa import komunikatdw SMS.

Import komunikatdéw SMS zakonczony.
Komunikaty SMS zostaly zapisane na dyskietce.
Trwa import parametroéw.

Import parametrdw zakonczony.

Parametry zostaly zapisane na dyskietce.
Trwa import klasyfikatordéw JGP.

Import klasyfikatordw zakonczony.
Klasyfikatory zostaly zapisane na dyskietce.
Trwa import cennika.

Import cennika zakonczony.

Cennik zostal zapisany na dyskietce.

Trwa import procedur.

Import procedur zakohczony.

Procedury zostaly zapisane na dyskietce.
Trwa import cennika grup $wiadczen.

Import cennika grup zakonhczony.

Cennik grup zostal zapisany na dyskietce.
Trwa import nowych stownikdéw XSP.

Import nowych stownikdé4w XSP zakonczony.
Stowniki zostalty zapisane na dyskietce.
Przesyltanie danych z dyskietki zakonczono.
Dane zostaly wystane.

9. Po zakonczeniu operacji wszystkie okna mozna zamkna¢ wybierajac przycisk Wyjscie
(F10).

Przy ponownym eksporcie danych na dyskietke na komputerze bez modemu

1. Uzyj tej samej dyskietki, co poprzednio.

2. Uruchom opcje Dodatkowe operacje / Odczytaj potwierdzenia i stowniki z dyskietki.

3. W oknie dialogowym Plik eksportu (p. rys. nizej) wskaz ten sam plik opisu eksportu, co
poprzednio. W tym celu wybierz przycisk =1 i na liécie plikéw wskaz wtadciwy.

Ddczytaj potwierdzenia z dyskietki

Nazwa pliku informacynego potwierdzen
[C-\Kasia\TEMP\exp_12.1HI ‘
Wyifcie (F10)

Odczyt pliku potwierdzenia z NFZ

4. W ten sposdb przed eksportem nowych danych zostang wczytane z dyskietki
potwierdzenia wystanych wczesniej kupondw, wszystkie stowniki. Po zakonczeniu
transmisji moze tez zosta¢ wyswietlone okno z wiadomosciami wystanymi z oddziatu NFZ
do wszystkich Swiadczeniodawcdw. Jesli informacja nie miesci sie w catosci w tabeli, to
mozna jg przejrze¢ wciskajac przycisk Przeczytaj. Po przeczytaniu wszystkich
wiadomosci okno nalezy zamknga¢. Okno nie bedzie sie pojawiac az do odebrania nowych
wiadomosci z oddziatu NFZ.

© 2008 Sygnity S.A.
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2.4

241

242
2421

Dodatkowe opcje programu Komunikacja

W oknie gtéwnym programu Komunikacja mozna przejs¢ do rzadziej wykorzystywanych
opcji, znajdujacych sie w menu Dodatkowe operacje, menu Specjalne oraz menu Opcje
eksportu.

Menu: Dodatkowe operacje

W menu Dodatkowe operacje znajdujg sie nastepujace pozycje

2% Komunikacja
Dodatkowe operacie  Specjalne  Opcje eksporku Pom

Interpretacia plitkl odpowiedz
Ddczytaj pobwierdzenia i stowniki 2 diyskieth

Ekspart damych o kolejkach oczebujgeyeh
Eksport catosciowy deklaracji POZ
Eksport danvch o poradach POZ

Prezeslij dane 2 aptek

¢ Interpretacja pliku odpowiedzi - funkcja ta pozwala na odczytanie odpowiedzi z O.W.

NFZ przekazanej do $wiadczeniodawcy w postaci pliku. Plik taki mozna przy pomocy tej
funkcji wezytad i zinterpretowac w ten sam sposdb jakby to byt plik przestany
standardowym kanatem komunikacyjnym.

e Odczytaj potwierdzenia i stowniki z dyskietki - funkcja zostata opisana w rozdziale

Eksport danych przez dyskietke

¢ Eksport danych o kolejkach oczekujacych - funkcja wysyfa dane o kolejkach

oczekujacych do O.W. NFZ

o Eksport catosciowy deklaracji POZ - NFZ moze aktywowac funkcje w celu wymuszenia

catosciowego (wszystkich aktywnych deklaracji) eksportu danych o deklaracjach POZ z
bazy danych $wiadczeniodawcy.

e Eksport danych o poradach POZ - funkcja umozliwia eksport do O.W. NFZ porad oraz

danych zbiorczych o $wiadczeniach udzielonych w ramach POZ.

o Przeslij dane z aptek - funkcja obecnie nieaktywna

Menu: Specjalne

Stowniki odebrane z centrali

Opcja zawiera liste stownikéw ostatnio zaimportowanych z oddziatu NFZ wraz z ich

numerami kolejnymi.
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B2 Numery shownikiw zaimportowanych z centrali

Wyicie [F10]

Rodza) shownika Numer

5

Stowniki odebrane z centrali

24.2.2 Wykaz wykonanych eksportéw/importéw

Ta funkcja programu umozliwia przeglad wszystkich wykonanych eksportéw i importéw.
Okno wyswietlajace informacje jest dostepne w menu Specjalne -> Wykaz wykonanych

eksportow/importow.
Informacja o wykonanych eksportach/importach danych i =101 x|
Szukaj
Rodzaj danych: Dane w formacie otwartym j ZnajdZ [ENTER] Whyijscie [F10) |
Typ operacii: j
Rodzaj eksportu: j
Data oper. od: Il]1.l]3.2l]l]? do- |29.l]3.2l]l]?
[~ Liczba wierszy:
1D Typ |Eksp. Data operacj Mazwa pliku Lh. Dndalknv;l
Operacji poz.
27 R 13.03.2007 10:29.07 : prd_08r000003_7_20070313 0K _xml 0 Przesptka zawierata odpowiedz
26 P P 13.03.2007 09:25.09 : prdr_D8r000003_7_20070313.X5P 9 Plik org.: prdi_08r000003_7_20
25 R 12.03.2007 13:28.58 : prdi_08r000003_6_20070312_BAD .xml 1] Przesptka zawierata odpowiedz
24 P P 12.03.2007 13:26.44 : prdr_D8r000003_6_20070312 XS5P 9 Plik org.: prdi_08r000003_6_20
23 M 12.03.2007 13:25.20 : epmed_08000003_9 20070312_0K._xml :0 Przesptka zawierata odpowiedz
22 E P 12.03.2007 13:22.47 : epmed_08r000003_9_20070312 X5P 0 Plik org.: epmed_08r000003_9_
21 R 12.03.2007 13:16.02 ; prdr_08r000003_5_ 20070312_0FK_xml 1} Przesytka zawierata odpowiedz
20 P P 12.03.2007 13:15.12  prdr_08r000003_5_ 20070312 XSP 61 :Plik org.: prdr_08r000003_5_20
19 M 12.03.2007 13:13.40 ;| epmed_08r000003_8 20070312 _0FK_xml :0 Przesytka zawierata odpowiedz
18 E P 12.03.2007 13:10.47 | epmed_08r000003_8_20070312 X5P 0 Plik org.: epmed_08r000003_8_
17 R 12.03.2007 13:05.47 ; prdr_08r000003_4 20070312_0FK _xml 1} Przesytka zawierata odpowiedz
16 P P 12.03.2007 13:04.51 : prdr_08r000003_4_ 20070312 XSP 11 Plik org.: prdr_08r000003_4_20
15 R 12.03.2007 12:38.03 ; prdr_08r000003_3 20070312_0K_xml 1} Przesytka zawierata odpowiedz
14 P P 12.03.2007 12:37.13 : prdr_D8r000003_3 20070312 XSP 2 Plik org.: prdi_08r000003_3_20
13 M 12.03.2007 12:35.14 : epmed_08000003_7_20070312_0K._xml :0 Przesptka zawierata odpowiedz
12 E P 12.03.2007 12:32.26 : epmed_08r000003_7_20070312 X5P 1] Plik org.: epmed_08r000003_7_
11 R 12.03.2007 10:19.14 : prd_08r000003_2_20070312_0K_ xml 1] Przesptka zawierata odpowiedz
10 M 12.03.2007 10:19.13 : epmed_08000003_6_20070312_0K._xml :0 Przesptka zawierata odpowiedz
9 P P 12.03.2007 10:16.25 : prdr_D8r000003_2_ 20070312 XSP 88 | Plik org.: prdi_08r000003_2_20 -~
A _l_I

| jm [

Informacje o wykonanych eksportach/importach.

Wyswietlone dane mozna filtrowaé wg nastepujacych kryteridéw:
- wedtug rodzaju danych:

e dane w formacie otwartym - wszystkie zakresy

e dane w formacie otwartym - Swiadczenia
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dane w formacie otwartym - rozliczenia $wiadczen
dane w formacie otwartym - POZ
dane w formacie otwartym - kolejki oczekujacych
dane w formacie otwartym - faktury zakupowe lekéw

e dane w formacie XSP
- wedtug typu operacji:

e dla danych w otwartym formacie:

e IP - import potwierdzen do porad
IZ - import potwierdzen do danych zbiorczych
I-WER - import wynikow weryfikacji deklaracji z OW NFZ
I-ROZ-D - import rozliczen deklaracji z OW NFZ
EK - eksport kolejek oczekujacych
IK - import potwierdzen do kolejek
E - eksport danych medycznych
ES - eksport danych medycznych (komunikat 2008)
P - eksport zamknietych sprawozdan
ER - eksport zamknietych sprawozdan (komunikat 2008)
M - import potwierdzen do danych medycznych
IS - import potwierdzen do danych medycznych (komunikat 2008)
R - import potwierdzen do zamknietych sprawozdan
IR - import potwierdzen do zamknietych sprawozdan (komunikat 2008)
F - eksport faktur
Z - import potwierdzen do faktur
EP - eksport danych o poradach
EZ - eksport danych zbiorczych o wykonanych swiadczeniach
E - eksport danych medycznych
ES - eksport danych medycznych (komunikat 2008)
danych w formacie XSP:
L - lokalny eksport deklaracji
ED - eksport deklaracji do OW NFZ
P - import potwierdzen
W - import weryfikacji
Z - import informacji o zaliczonych deklaracjach
H - eksport hospitalizacji

e [IH - import odpowiedzi dla lecznictwa zamknietego i sprawozdan
- wedtug rodzaju eksportu

e 6 o o 0 o O o o o o o o o o o o o o o o o oo o o o
Q

e wszystko
e P - eksport przyrostowy (dostepne do wyboru jesli eksport przyrostowy jest
mozliwy)

- wedtug daty operacji okreslanej w polach od i do
24.2.3 Przeglad odpowiedzi z OW NFZ

Opcja pozwalajaca na przegladanie odpowiedzi z oddziatu NFZ przy wykorzystaniu otwartego
formatu wymiany danych.
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EE Prezentacja odpowiedzi z oddziatu NFZ {bledy oraz informacje) . - |EI|5|
— Szukaj
Rodzaj danych: | ZnajdZ [ENTER) Uszun Informacie [F11) |
Waga problemu: (= whyiscie [F10) |
Data imp. od: II]1_I]1_2I]I]? do: |29_I]3_2I]I]?
Kod odpow.: I 4=||- HIE
Identyfikator: I 4"
Numer: I 4=|
[~ Liczba wierszy:
Data/czas Identyfikator NIP Mr Status |Waga | Kod odpow.
imporktu wersji | odpow.
kI -1
| LM

Prezentacja odpowiedzi z oddziatu NFZ dotyczacych danych niepoprawnych

Aby przejs¢ do formularza prezentujgcego niepoprawne dane ewidencyjne i rozliczeniowe,
nalezy na formularzu gtdwnym aplikacji wybrac opcje z menu gtéwnego: Specjalne ->
Przeglad odpowiedzi z oddziatu NFZ. Wyswietli sie formularz ktéry umozliwia przeglad i
filtrowanie danych z odpowiedzi. W sekgji filtrowania Szukaj mozna filtrowaé wyniki ze
wzgledu na rodzaj danych;

e Swiadczenia - poziom danych merytorycznych

e Sprawozdania - poziom danych merytorycznych

e Faktury - poziom danych merytorycznych

e Swiadczenia - poziom komunikatu

Sprawozdania - poziom komunikatu

Faktury - poziom komunikatu

Deklaracje POZ - poziom danych merytorycznych

Deklaracje POZ - poziom komunikatu

Porady POZ - poziom danych merytorycznych

Porady POZ - poziom komunikatu

POZ $wiadczenia zbiorczo - poziom komunikatu

Kolejki oczekujacych - poziom komunikatu

Mozna okresli¢ w polu wyboru Waga problemu czy majg by¢ wyswietlane dane dotyczace
btedoéw, informacji lub wszystkie. W polu Data imp. od mozna wybraé zakres czasowy
odpowiedzi, w polu ID hosp. wyswietlanie odpowiedzi dotyczacych tylko danej zaznaczonej
lub wpisanej hospitalizacji, natomiast w polu Nr produktu wyswietlane bedg odpowiedzi
dotyczace podanego produktu.
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2424

2.4.2.5

Przycisk Kasuj (F8) umozliwia usuniecie danej odpowiedzi, przycisk Dane hospitalizacji
(F6) umozliwia przejscie bezposrednio do formularza prezentacji i edycji hospitalizacji, ktdra
jest hospitalizacjg pierwotna. Przycisk Usun Informacje (F11) pozwala na usuniecie
informacji o odpowiedzi.

Import uméw

Przy wykorzystaniu otwartego formatu wymiany danych w opcjach specjalnych dostepne sg
dwie funkcje, Import umoéw oraz Przeglad logu importéw.

Import danych uméw wykonujemy wskazujac plik do importu przyciskiem = i nastepnie
Importuj (F3).

x
Plik: | | Wyiscie (F10) |
Importuj [F3) |
llog¢ wezptanpch elementow pliku XML: I

Import danych umoéw - otwarty format

Przeglad logu importow

Po zaczytaniu umowy mozemy przegladac Log importu umow. W sekcji Szukanie
umozliwiono filtrowanie wyswietlania wynikéw importu ze wzgledu na kod umowy oraz
Warunki importu- (Wszystkie, Tylko poprawne, Tylko niepoprawne).
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& Log importu umdw 10l =l

Szukaj Wyjscie [F10) |
Kod umowy: | ZnajdZ [ENTER]) |

W arunki importu:

Data i czas Tylko poprawne er Data i czas Wersja Kod | Humer btednej
importu MM acii generacji komunikatu | bredu limii
w pliku XML
K1 2
| UM

Log importu umow

2.4.2.6 Import uméw 2005

Opcja jest dostepna w opcji Specjalne menu gtdwnego programu Import umdéw 2005.
Pozwala ona na zaimportowanie planu umow z listq zakontraktowanych produktéw wraz z
limitami na wykonywanie poszczegodlnych $wiadczen (dane te dostarczane sg na dyskietce
przez wiasciwy oddziat NFZ) w starym formacie wymiany danych.

Aby zaimportowa¢ umowy nalezy okresli¢ katalog, w ktdrym znajdujg sie pliki importowe.
Jesli znamy lokalizacje tych plikdw, mozna wpisac Sciezke dostepu z klawiatury.

fimportuméw £l
Sciedka dostepu do plikéw importowych:
]D:'i.Ps 2.02.0001%_Dane_Konf\Umowsy!

Rapomt
Emoway -

ooaooonD2_ 12 wer Wersja: 2

Importuj [F5) Wyiicie [F10)

Import stownikéw i uméw

Wskazowka: Pliki eksportowe z wiasciwego oddziatu NFZ sg najczesciej przekazywane na
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dyskietkach, wiec wystarczy wskaza¢ lokalizacje w drzewie katalogdw do stacji dyskietek, lub
po prostu wpisac Sciezke z klawiatury 2: \.

Jezeli nie pamietamy lokalizacji, mozemy po przyciénieciu przycisku: &l rozwinaé¢ drzewo
katalogow i wskaza¢ wtasciwg lokalizacje.

Wybierz katalog zawierajacy plik do zaimportomania

£z Deshtop
= Q My Computer
=3 Flopgy () Wybierz
253 [0
-] Aktualzacie PS

*! Wyjscie [Alt-F4)

.

Hi= backup
H [ Data
R =2
] out —
[ E] Temp
i =] Documents and Settings
L OFHC] Lotus
i[O Partnerzy
¢ [F[ Program Files
i [ Recycler
[=[_) Spravwoedania o

Wskazanie lokalizacji plikdw eksportowych

Za pomocg przycisku Importuj (F5) wykonuije sie import danych. Zawarto$¢ okna
informuje, jakie umowy zostaty zaimportowane oraz, w ktorych wersjach (w kolejnych
wersjach mogg by¢ przekazywane np. aneksy do uméw).

Informacja: Zaimportowany wg powyzszych wskazowek plan uméw mozna przegladna( i
zweryfikowa¢ w modutach Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie Ambulatoryjnym lub
Wspomaganie Rozliczen.

2.4.3 Menu: Opcje eksportu

Opcja uzywana w sytuacjach awaryjnych, przy poprawnym eksporcie danych nie trzeba z
niej korzystac¢. Uzytkownik moze tu okresli¢ warunki wykonania eksportu. Dostepne sg
nastepujgce opcje:
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i
Dodatkowe operacje  Specialne | Opcje eksporku Pomoc  ‘Weyjscie

Eksportuj dane potwierdzone z bledem B

Eksportuj sprawozdania potwierdzone z bhedem

Eksportuj wszystkie deklaracje/porady POZ pobwierdzone z btedem

Eksportuj wszystkie niepotwierdzone swiadczenia
Ekspartuj wszystkie niepotwierdzone hospitalizacie, rozliczenia oraz zamkniete sprawozdania
Eksportuj wszystkie niepotwierdzone delklaracie/porady POZ

Eksportuj wszystkie niepotwierdzone karty elekkroniczne

Ekspartuj wszyvstkie niepotwierdzone Faktury zakupu

Przezl] dane z dvskietkr

Wyjscie (F10) |

Podczas eksportu program bedzie uwzgledniat dane, ktore spetniajg zaznaczone tu warunki.
Aby zaznaczy¢ wiasciwy warunek nalezy na nim klikngé, wtedy z lewej strony pojawi sie
zaznaczenie widoczne na rysunku wyzej przy pierwszej i trzeciej pozycji (tzw. ,ptaszek™).
Klikniecie na wybranym wczesniej warunku powoduje rezygnacje z zaznaczenia.

Anulowanie zaznaczonych opcji eksportu po poprawnej transmisji danych.
Wykonujemy Transmisje danych. Kolejnym krokiem bedzie zaznaczenie jednej z opcji np. jak
na rysunku:
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i
Dodatkowe operacje  Specialne | Opcje eksporku Pomoc  ‘Weyjscie

Eksportuj dane potwierdzone z bledem

Eksportuj sprawozdania potwierdzone z bhedem

Eksportuj wszystkie deklaracje/porady POZ pobwierdzone z btedem

v Eksportuj wszystkie nispotwierdzone swiadczenia
Ekspartuj wszystkie niepotwierdzone hospitalizacie, rozliczenia oraz zamkniete sprawozdania
Eksportuj wszystkie niepotwierdzone delklaracie/porady POZ
Eksportuj wszystkie niepotwierdzone karty elekkroniczne
Ekspartuj wszyvstkie niepotwierdzone Faktury zakupu

Ekspartuj dane 2005 - hospitalizacie, rozliczenia araz zamkniete sprawozdania pobwierdzone z btedem

e

Przezl] dane z dvskietkr |

Wyjscie (F10) |

Po wykonaniu eksportu pojawia sie nastepujacy komunikat:

x
@ Zipoje eksporty ustawione w menu okna ghdwnego zoskaty anulovane,

Praywracenie opcji wymaga powroby do okna ghdwnego i ponowne wybranie pozycji w menu 'Opoje eksporty’

Uzytkownik musi powrdci¢ do Okna gtdwnego aby ustawi¢ wybrane opcje eksportu.

Eksport danych o kolejkach oczekujacych

Po wybraniu opcji eksportu danych o kolejkach oczekujacych wyswietli sie nam nastepujace

okno:

© 2008 Sygnity S.A.



Transmisja danych programem Komunikacja 22

Ekszport danych o kolejkach oczekujacych E3
— Typ eksportu
(+ dane z Pakietu Swiadczeniodawcy " plik zewnetrzny
Plik: | =

— Data sprawozdawcza
Dzien: [31 07 2006 Miesiac:[lipiec | Rok:|2006 -]

— Swiadczeniodawca

Kod: [110024
Mazwa: |Samndzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotne| w Brzezinach
Woi.: | LODZKIE [10) =~

Powiat: |Blzezin_l,l
Kod terpt.: |1021011 _I BRZEZINY
Kod poczt.: |95-555 Miasto: |Brzeziny
Adres: |Ku§ciuszki
Telefon: [11111111111 Fax: [222222222

— Status kolejki w ekspoicie
* sumowanie ( podmiana

: | [

Eksportuj (F9] | Whiécie (F10) |

Dane w oknie bedq uzupetnione na podstawie bazy danych jednak pozostawiono mozliwos¢

ich edycji (poza polami Nazwa i Kod). Istniejq 2 typy eksportu:

e dane z Pakietu Swiadczeniodawcy - dane wystane beda na podstawie bazy danych Pakietu
Swiadczeniodawcy i aplikacji PS - Kolejki Oczekujacych - nalezy pamietac ze
wyeksportowane zostana tylko te kolejki dla ktérych wygenerowano statystyki.

e plik zewnetrzny - w tym przypadku mozna wskaza¢ aplikacji plik typu XML o odpowiednim
formacie zawierajacy dane o kolejkach oczekujacych.

Eksportowane sa dane za ostatni miesigc sprawozdawczy, czyli wg rys. powyzej beda to
dane o kolejkach zaewidencjonowane w miesigcu lipcu.

Domyslnie podczas eksportu ustawiany jest Status koleki w eksporcie - sumowanie, co
oznacza, ze jesli Swiadczeniodawca posiada instalacje programu PS w kilku miejscach w
ramach tego samego kodu $wiadczeniodawcy, to po stronie bazy OWNFZ dane o kolejkach z
tych instalacji bedg tadowane z odpowiednim znacznikiem, pozwalajgcym na pdzniejsze
poprawne raportowanie.

Jesli zalezy nam na ponownym wystaniu danych o wybranej kolejce w ramach miesigca
sprawozdawczego nalezy zaznaczyc¢: Status kolejki w eksporcie - podmiana, a nastepnie
wybra¢ z uaktywnionej do wyboru listy ponizej stosowng kolejke.

Klawiszem Eksportuj (F9) uruchamiamy operacje eksportu, ktora taczy sie z serwerem
O.W. NFZ i przesyta dane. O ile proces komunikacji byt odpowiednio skonfigurowany
wszesniej nastepuje potaczenie modemowe z serwerem oddziatu lub z siecig Internet.

Od wersji modutu Pakieu Swiadczeniodawcy 2.90 Obstuga Kolejek Oczekujacych dodano
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2.51

obstuge stownika komorek organizacyjnych. Wiagze sie z tym koniecnzosc¢
uzupetnienia/dodania do stownika miejsc realizacji oraz przypisanie ich do wszystkich
obecnych w systemie kolejek. Dla howo wprowadzanych kolejek oznaczenie miejsca
realizacji jest konieczne do zatwierdzenia danych.

Bez uzupetnionego stownika komorek organizacyjnych lub gdy chociaz jedna kolejka nie ma
przypisanego miejsca realizacji, nie jest mozliwy eksport danych o kolejkach.

Efad [ %]
Tstrief definicie kalsjek, kbdre nig majq uzupstrionych migjse reslizaci,
Dropdkd wszystkie dafinicie kolejek nie zostang ueupetnions o dane dobyczqce miagsc
realizacy, eksport kalejek do oddzislu nie bedze modivy,

Il jaca redizachi mo2na uzupefnid w modue obshugi kolejek oczebujgoych,

Przed eksportem sprawdzane takze sg istniejqce statystyki, w razie braku aktualnych
statystyk dla jakiejkolwiek kolejki otrzymamy komunikat, jednak dlaej mozliwy bedzie
eksport pozostatych pozycji.

Pytanie
| ? ; Tskniejs kolefk, kbdre nie majs wypstnionych aktualych skabvsbk,
\E) Stabysbyki modna ueupetnic w module cbstug kolejek oczekuzacych.

Koz bez abtuanych statystyk nie zostang wieeksporbosans,

Kontyrooesss

|| B

Potwierdzenia eksportu danych o kolejkach oczekujacych

Od wersiji 3.16 Pakiet Swiadczeniodawcy umozliwia odczyt potwierdzen wygenerowanych

przez wojewddzki oddziat NFZ, dotyczacych wykonanych eksportéw danych o kolejkach

oczekujacych. Potwierdzenia dotyczg pojedynczego eksportu i okreslajg czy przesytka zostata

poprawnie wczytana w oddziale. W przypadku btedu w ktdrejkolwiek z jej czesci

potwierdzenie zawiera kod i opis btedu ktdry wystapit podczas proby jej wczytania, dla takiej

btednej przesytki do bazy danych oddziatu nie trafiajg zadne statystyki.

Aby wczytac plik potwierdzenia przy obstudze komunikacji za pomocg dyskietki, nalezy

wybrac¢ z dodatkowe Operacje pozycje Odczytaj potwierdzenia i stowniki z dyskietki.

W oknie dialogowym Plik eksportu (p. rys. nizej) wskaz ten sam plik .ini zawierajacy opis
plikéw

do importu co poprzednio. W tym celu wybierz przycisk =1 i na liécie plikéw wskaz wiasciwy.

Odczytaj potwierdzenia z dyskietki

Mazwa pliku informacynego potwierdzen
[C:\Kasia\TEMP\exp_12.1HI i ‘
Wyifcie (F10)

Odczyt pliku potwierdzenia z NFZ

Po wybraniu przycisku Odczytaj system wczyta potwierdzenia z jednego lub kilku plikéw w
zaleznosci od ustawien w pliku informacyjnym .ini.

Jezeli uzytkownik do komunikacji z oddziatem wykorzystuje tryb poczty, potwierdzenie
zostaje wystane po zakonczeniu procesu komunikacji. Wystane przez oddziat potwierdzenia
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eksportu zostang zaczytane przy wykonaniu kolejnej komunikacji przez ponowne uzycie
przycisku Transmisja danych.

Przeglad wczytanych potwierdzen do eksportu danych o kolejkach umozliwiono w module PS
Obstuga Kolejek Oczekujacych.
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3 Administrowanie Pakietem Swiadczeniodawcy

W zwigzku z ustawg o ochronie danych osobowych, ktora obejmuje takze Pakiet
Swiadczeniodawcy, dostep do niego musi by¢ chroniony odpowiednimi zabezpieczeniami.
Dlatego kazdy z uzytkownikéw musi posiadac¢ swoje indywidualne konto i hasto. Pozwola to
takZze na petng kontrole dziatan personelu przychodni, poniewaz kazda przeprowadzona
operacja (np. uzupetnianie kuponéw, wprowadzanie danych) bedzie zapisana w bazie danych
i wyeksportowana do Centralnego Komputera oddziatu wojewddzkiego NFZ. Osobami
odpowiedzialnymi za nadawanie uprawnien sg lokalni administratorzy w danej przychodni.
Proces dodawania uzytkownika i modyfikacja ich uprawnie w Pakiecie Swiadczeniodawcy
ogranicza sie do paru prostych czynnosci opisanych ponizej.

3.1 Rejestrowanie do programu

Po uruchomieniu programu Administrator, uzytkownik zostanie zapytany o swoj identyfikator
i hasto.

Administrator START EH

Identylikacja uiptkownika

Baza : IFI UMEAT

Uzytkownik : [00000000
Hasto : IT

Zotwicrds | Ddwoksj |

Identyfikacja uzytkownika w programie Administrator

Uwaga: Po pierwszym uruchomieniu Pakietu zdefiniowany jest jeden uzytkownik specjalny o
numerze 00000000 (8 zer) z hastem start. Wskazane jest zarejestrowanie sie do programu
Administrator jako uzytkownik 00000000, nastepnie stworzenie przynajmniej jednego
uzytkownika z uprawnieniem: 6 - lokalny administrator, zarejestrowanie sie jako ten lokalny
administrator i skasowanie uzytkownika 00000000 w opcji Uzytkownicy / Usuniecie
systemowe (str. 29). Nastepnie nalezy zatozy¢ konta wszystkich uzytkownikéw, ktorzy majq
korzystac z systemu.

3.2 Elementy okna gtéwnego

Jezeli zidentyfikowany przez system uzytkownik posiada uprawnienia lokalnego
administratora, po zarejestrowaniu do programu ukaze sie okno aplikacji.
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3.3
3.3.1

Bzl Administrator lokalny
Uzytkownicy Marzedzia Pomoc  Widcie

Wersia pakiete [ |

; Howy uzytkownik

Dplymalizacia bazy

Kopia zapasowa

Wyigcie [F10)

Okno gtéwne programu Administrator

Przy pomocy modutu administracyjnego Pakietu Swiadczeniodawcy mozna:

dodawac nowych uzytkownikéw

modyfikowa¢ prawa dostepu dla istniejacych uzytkownikow

zmieniac hasto dostepu do Pakietu Swiadczeniodawcy dla uzytkownikéw

tworzy¢ kopie zapasowgq bazy danych

archiwizowac i kasowac niepotrzebne juz dane z lat poprzednich

optymalizowa¢ baze danych.

Kazda osoba pracujgca w Pakiecie Swiadczeniodawcy powinna mie¢ wiasnego uzytkownika o
unikalnej nazwie i znanym tylko jej hasle. Niedozwolone jest uzyczanie swojego hasta
osobom trzecim badz innym uzytkownikom systemu. Dostep do poszczegdlnych opcji
programu zwigzany jest z przydzielonymi prawami i dla kazdego uzytkownika moze byc¢ inny.

Uzytkownicy

Dodawanie uzytkownikéw

Jedng z funkcji modutu administratora jest dodawanie uzytkownikdw. Mozna dodac
uzytkownikow tylko dla personelu zatrudnionego w danej instytucji, dla ktérej zainstalowany
jest Pakiet Swiadczeniodawcy.
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Howy uzptkownik

Uzytkownik | Sownik perzonelu |
Nazwizko 1 imig |
Hasto | Zatwierds |
Fotwierdzemnie I—
hasta Wyjscie [F10]
Whizz numes START nowego ugvtkownika

Dodawanie nowego uzytkownika

Aby dodac uzytkownika nalezy:

1. Z menu Uzytkownicy wybrac pozycje Nowy uzytkownik lub wybra¢ przycisk Nowy
uzytkownik.

2. W polu Uzytkownik poda¢ skrécong nazwe uzytkownika (unikalng w ramach systemu).
Osoba wybrana w nastepnym kroku bedzie sie postugiwac ta nazwq za kazdym razem
podczas logowania do systemu.

Uwaga: W polu Uzytkownik nie wolno uzywac polskich znakéw diakrytycznych (np.: g, n, Z
itp.)

3. Wybrac przycisk Stownik personelu, gdzie mozliwe bedzie odnalezienie pracownika
celem dodania go do systemu.

k& Lokalny stownik personelu 101 =l
pelbl Dane ._. [FB) | Wyijscie (F10) |
IPersuneI medyczny j
ILekalz j 4|ND"P"' (F7)

P Historia zmian [F11
Hazwizko: I Znaidz’ [ENTEH] | [ ] |
Mr prawa: I

Typ |Status Mazwisko Imiona Nr prawa PESEL -
pers. | akt.
L N Abc Eig 8440551 000101 00015
L A Lekarz_1 1 0123450 70101066672
L A Lekarz_2 2 0345676 68101066679
L A Lekarz_3 3 9876541 F2121266672
kI ;IJ
| UM

Stownik personelu

4. Zaznacz osobe przy pomocy myszy i wcisnij przycisk Wybierz (F5). Jesli osoby nie ma
jeszcze na liscie, to mozna jg dodac za pomocq przycisku Nowy (F7).
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3.3.2

Howy uzptkownik bazy danych [shownik lokalng)

Uzytkownik I:iH[IEI]M Skownik perzonelu

Nazwizko i imig |H ocof Jan

Hasto

Potwierdzenie
hasta

Zatwierdzerss danych

Nowy uzytkownik — wprowadzanie hasta

5. Po wybraniu osoby nalezy ustawic jej wczesniej ustalone z nig hasto i dwukrotnie wpisac

je w odpowiednie pola formatki (w momencie wpisywania hasta na ekranie pojawiac sie
beda znaki * zamiast liter tak, aby postronny obserwator nie mdgt przeczytac¢ cudzego
hasta). Hasto nalezy wprowadzi¢ dwukrotnie, aby wykluczyé pomytke przy wpisywaniu.
Po uzupetnieniu wszystkich pol formatki zatwierdZz utworzenie nowego uzytkownika
przyciskiem Zatwierdz. Prawidtowe utworzenie uzytkownika zakonczy sie komunikatem:

Howy uiytkownik

\:E) Uzpthownik. zostak ubvorzony

Potwierdzenie utworzenia uzytkownika

Uprawnienia uzytkownika

Kazdy uzytkownik posiada uprawnienia do wykonywania operacji w Pakiecie
Swiadczeniodawcy. Dostep do poszczegdlnych opcji programu uzalezniony jest od
przyznanych mu uprawnien (przynaleznosci do odpowiedniej grupy). Istniejq nastepujace
grupy uzytkownikéw:

0 — Wszyscy uzytkownicy

1 — Obstuga rejestracji

2 — Obstuga uzupetniania kupondéw

3 — Serwis

4 — Uzytkownicy eksportujacy dane

5 — Odbiorca raportow

6 — Lokalny administrator

7 — Obstuga deklaracji

8 — Wydawanie kart elektronicznych )

9 — Obstuga hospitalizacji uzywana w module PS — lecznictwo stacjonarne
10 — Obstuga rozliczen uzywana w module Wspomaganie Rozliczen dla lecznictwa
zamknietego

11 — Obtuga kolejek oczekujacych

12 — Obstuga kolejek i generacja statystyk

13 — Obstuga kolejek i modyfikacja pozycji na liscie

14 — Przeglad kolejek, eksport do pliku

15 — XSP - import/eksport danych w formacie XSP

16 — Konfiguracja terminarza

17 — Obstuga terminarza
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e 18 - Konfiguracja szablonéw zestawien
Wskazane jest, aby co najmniej jeden z uzytkownikdw nalezat do grupy 6 - Lokalny

administrator w zastepstwie uzytkownika 00000000. Ten z kolei powinien zostac usuniety z
systemu.

Uwaga: Raz usunietego uzytkownika 00000000 nie da sie ponownie przywrdci¢ do systemu.

3.3.3 Zmiana uprawnien uzytkownika

Uzytkownik o uprawnieniach lokalnego administratora moze zmienia¢ uprawnienia wszystkim
uzytkownikom.

E= Uzytkownicy | przynaleznoéé do grup

Uzptkownik |GALIAN - Galifski Jan = H vy |
Hasko I Wsum
- Grupy

Dostgpne w spstemie, ale ufytkownik do nich mie nalezy

[ 13 - Serwis j

| Obztruga deklaracp
- Wydawanie kart elektronicznych

Przppizane do uzytkownika ﬂ ﬂ

0 - Wszyscy uzptkownicy systemu
|11 - Dbstuga rejestraciji
| |2 - Dsfuga uzupebniania Eupondw

Tryb edyey [I'E'II Wyczyic I

Z Aviords | Writco [rmj[

il

Zmiana przynaleznosci uzytkownika do grup

Aby zmieni¢ uprawnienia dla uzytkownika nalezy

Z menu Uzytkownicy wybrac pozycje Wszyscy uzytkownicy, z listy uzytkownikow
wybra¢ interesujacq nas osobe. W tym momencie w dolnym polu ukaze sie informacja do
jakich grup dany uzytkownik nalezy. Zmiana uprawnien odbywa sie poprzez przejscie w tryb
edycji przyciskiem Tryb edycji (F6), zaznaczenie wtasciwych grup i przesuniecie ich

(przyciskiem i ) z okna grup dostepnych do okna grup przypisanych uzytkownikowi. Drugim
przyciskiem mozna cofng¢ nadane wczesniej prawa (wczesniej zaznaczajac je w dolnej czesci
okna).

Przyktadowego uzytkownika wraz z przydzielonymi mu prawami przedstawia rysunek
powyzej.
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3.3.4

3.3.5

3.3.6

Zmiana hasta uzytkownika

Kazdy uzytkownik moze sobie zmieni¢ hasto, dodatkowo lokalny administrator potrafi zmienic¢

hasto kazdej osobie zarejestrowanej w systemie.

Aby zmieni¢ hasto z poziomu lokalnego administratora nalezy

e Z menu Uzytkownicy wybraé pozycje Wszyscy uzytkownicy

e Z listy uzytkownikdw wybra¢ interesujacq nas osobe.

e Nacisng¢ przycisk Hasto i podac¢ nowe hasto, a nastepnie wpisac je jeszcze raz dla
unikniecia pomyiki (zamiast wpisywanego tekstu widoczne sg znaki ***).

Aby zmieni¢ swoje hasto nalezy

e Zalogowac sie do programu Administrator na wiasne konto. Na ekranie pokaze sie
formularz z opcjami dostepnymi dla uzytkownika, ktéry nie posiada praw lokalnego
administratora.

e W formularzu gtéwnym wybrac przycisk Zmiana hasta, najpierw podac dotychczasowe
hasto, a nastepnie dwukrotnie wpisa¢ nowe hasto w odpowiednie pola formatki (w
momencie wpisywania hasta na ekranie bedq sie pojawia¢ znaki *** zamiast liter tak,
aby postronny obserwator nie mégt przeczytac¢ cudzego hasta). Hasto nalezy wprowadzi¢
dwukrotnie, aby wykluczy¢ pomytke przy wpisywaniu.

e Zmiane nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz. Prawidtowe wprowadzenie zakonczy
sie komunikatem: Hasto zostato zmienione.

Usuniecie specjalne uzytkownika

Opcja umozliwia usuniecie uzytkownika poprzez zmiane statusu aktywnosci na Nieaktywny.

Usuniecie uzytkownika (stownik lokalny) x|

Usuniecie uzytkownika

Wybierz uzytkownika do uzunigecia

OPERATOR - Lekarz 1 1 -

Usun | Anuluj

Po usunieciu uzytkownika dane uzytkownika pozostajg w bazie, ale uzytkownik nie moze sie
zalogowac do systemu

Usuniecie systemowe uzytkownika

Opcja umozliwia catkowite wykasowanie uzytkownika z bazy danych. Tutaj m.in., po
zatozeniu wiasnego uzytkownika z uprawnieniami lokalnego administratora, mozna usungé
uzytkownika systemowego: 00000000.

W tym celu w oknie przedstawionym na rysunku ponizej nalezy wybra¢ wiasciwego
uzytkownika z listy otwieranej przyciskiem = i potwierdzi¢ jego skasowanie przyciskiem
Usun.
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Uszuniecie wiptkownika systemowe

Systemowe usunigeie uZzytkownika

sonel nieznany’

Usuniecie uzytkownika systemowe

3.3.7 Zarzadzanie uzytkownikiem dla RumKup

Uwaga: Opcja dotyczy wytacznie instalacji pracujacych z wykorzystaniem elektronicznych
kart ubezpieczenia zdrowotnego.

W programie Administrator w menu Uzytkownicy znajduje sie opcja Uzytkownik dla
RumKup.dlIl uaktywniajaca uzytkownika wykorzystywanego do generacji kupondéw poprzez
specjalng biblioteke wykorzystywang przez systemy zewnetrzne. Opcja bedzie
wykorzystywana tylko przez nieliczne jednostki, gdzie personalizacje pacjentéw z karty i
wydruk kupondw bedzie realizowany po stronie systeméw zewnetrznych.

Opcja jest dostepna z poziomu uzytkownika z uprawnieniami lokalnego administratora. Po
wybraniu opcji wyswietli sie formularz jak na rysunku ponizej.

Uzptkownik do generaci kupondw z poziomu DLL
Plik RumKup_IMI:

|E:'1.F'lugram Filez\PiK\RumKup\

— Dperacia
" Tworzenie wZytkownika & Zmiana hasta " OdéwieZenie uprawnien

Z atwierd wyiscie [F10) |

Zarzadzanie uzytkownikiem do generacji kupondéw poprzez specjalng biblioteke

Na formularzu mozna wybrac polecenie do utworzenia konta uzytkownika, losowego
wygenerowania nowego hasta, lub od$wiezenia uprawnien. Przy operacji tworzenia
uzytkownika i zmiany hasta jest automatycznie generowany specjalny plik konfiguracyjny
rumkup.ini do folderu wskazanego w polu Plik RumKup.INI. Zawiera on zaszyfrowane
informacje o sposobie podtaczenia do bazy Pakietu i jest wykorzystywany przez biblioteke
RumKup.dll. Biblioteka stuzy do generowania kupondw na podstawie zlecen generacji
pochodzacych od systemdéw zewnetrznych.

3.4 Narzedzia

3.4.1 Zmiana hasta

Opcja umozliwia szybkg zmiane hasta zalogowanemu uzytkownikowi.
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3.4.2

x

Stare hasto ||

Mowe haszto |

Potwierdzeme
nowego hasta I

Fatwierdz [F3] Wyigcie [F10]

Wpisz skare hasto

Kopia zapasowa

Baza danych Pakietu Swiadczeniodawcy przechowywana jest na twardym dysku komputera
lub serwera sieciowego. W wyniku réznorakich zdarzen losowych baza danych moze ulec
uszkodzeniu (awaria komputera, pozar, kradziez sprzetu). W takim przypadku wszystkie
dane znajdujace sie w serwerze mogg sie uszkodzi¢ lub zging¢ bezpowrotnie. Aby ustrzec sie
takiej sytuacji, nalezy bezwzglednie wykonywac kopie zapasowg bazy danych na nos$niku
zewnetrznym. Jezeli chodzi o serwer sieciowy, takim nosnikiem moze by¢ taSma DAT (o
pojemnosci dochodzacej do 8 GB), dla pojedynczego stanowiska moze by¢ ZIP (dyskietka o
pojemnosci 100 MB lub 250 MB). Istniejq takze inne metody archiwizacji danych, jednak ich
instalacja i konfiguracja wymaga indywidualnego potraktowania i konfiguracji przez
przeszkolony personel.

Uwaga: Na uzytkowniku spoczywa petna odpowiedzialnos¢ za wykonywanie kopii
bezpieczenstwa bazy danych. Nie wykonywanie wyzej wymienionych czynnosci moze
doprowadzi¢ do utraty wszystkich zgromadzonych danych w systemie. Kopie bezpieczenstwa
w postaci tasmy lub dyskietki nalezy przechowywac w miejscu bezpiecznym, niedostepnym
dla 0s6b postronnych, w ktérym nie moze ona ulec zniszczeniu badz kradziezy. Nalezy miec
przygotowany zestaw kilku tasm lub dyskietek ZIP wykorzystywanych naprzemiennie w
kolejnych dniach archiwizacji.

Aby wykonac kopie zapasowq bazy danych

e Wt6Z nosnik docelowy (tasma, dyskietka ZIP itp.) do odpowiedniego napedu. Jezeli do
wykonywania kopii zapasowej jest przeznaczony zestaw kilku dyskietek, wybierz tg, ktora
jest przeznaczona na dany dzien tygodnia. Pozostate dyskietki powinny by¢ schowane w
bezpiecznym miejscu.

e Z poziomu aplikacji Administratora wybierz przycisk Kopia zapasowa. Na ekranie
pokaze sie okno. Podpowiadane tu dane (Katalog posredni i Nosnik docelowy)
definiowane sq w programie Konfigurator w opcji Kopia zapasowa.
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x
Serwer ISTAHT
Baza danych IHUH|]4N

[”| Kopia “on server™

K.atalog posgredm

|E: ACenturatbackuph02010015%

Moimk docelowy

|Dysk D:4Backuph

Wykonaj | Wyiicie [F10]

Wykananie kopii zapasowe]

Wykonywanie kopii zapasowej

e Wybierz przycisk Wykonaj. Na dole okna beda pojawiac sie kolejno komunikaty o
sprawdzaniu poprawnosci bazy danych, wykonywaniu operacji Backup (kopii zapasowej)
i 0 przenoszeniu tej kopii na nosnik zewnetrzny (dyskietka w napedzie ZIP lub tasma w
urzadzeniu archiwizujgcym — streamer). Po skonczonej procedurze ukaze sie okno jak na
rysunku ponizej.

Kopia zapasowa

\lg K.opia zapasowa zostaka wykonana poorawnie.

Zakonczenie wykonywania kopii zapasowej

Uwaga: W domyélnej konfiguracji Pakietu Swiadczeniodawcy program Administrator po
wykonaniu kopii zapasowej (tzw. migawki) do folderu tymczasowego, sam troszczy sie o
zesktadowanie wszystkich wymaganych plikéw na nosnik docelowy. Jesli jednak kopia
zapasowa jest sktadowana na nosnik docelowy przy uzyciu innych mechanizméw (lub
recznie) nalezy pamietac o przeniesieniu wszystkich plikow z folderu tymczasowego kopii
zapasowej na nosnik docelowy.

Na zaktadce Kopia zapasowa programu Konfigurator mozna okresli¢ parametry
wykonywania kopii zapasowej danych Pakietu Swiadczeniodawcy wykonywang w programie
Administrator.
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", Konfigurator Pakietu Swiadczeniodawcy
Dgﬁha] Caybniz kart] Kj.p:n_*,'; Diukarki  Kopiz zapasows ] F"u*qczania] Impart E Ek;sput] Pl:-l::ztal Inme ]

o

—Spoeob wkonara kopil zapasoweg
% Kopia bworzona na shacg roboczey €0 ) Fiomns foTenna ne e= meRs

et EER e o e T = e e e B ID\E!HM;M&‘.E?DED‘IUT\

£ e Sl ey e DR U]

ZamapoEaTIas naea begm eamegn II:"-.Csnhua o 2T OA T

felderi (g, Ziheen sty

Migjzce skradowania
" iylko folder pasgredni * sk [np, 2IF] i~ inne [np. taima)
Folder podredni [dodatkowea kopial IE:\EEnb.xa\ba:kupkE?ﬂﬁﬂ'l am,
Folder docelowy [np.D:%] fart
N iisia pragrerne [z e parermetreri] I
T Zachowat poprzednia kopis?

i Tak | Nie —‘ Pl log: IE:'-.I:Ehb..ia"Jugs\E?Mﬂlﬂ?.fug

Al |

Fomoc 0 programie... |

Opcje programu Konfigurator stuzace do wprowadzania parametréw wykonywania kopii

Zapasowej

Opis poszczegdinych parametrow:

Tylko katalog posredni Przy tej opcji Administrator wykona migawke bazy danych do
folderu tymczasowego i nigdzie jej nie skopiuje.

Inne, np. tasma. W polu Nazwa programu ponizej wpisz komende z ewentualnymi
parametrami wywotujacq program dokonujacy zapisu danych z folderu tymczasowego na
nosnik docelowy. Przyktadowo, mozesz wywota¢ program archiwizujacy z nazwq
utworzonego wczesniej zadania kopii zapasowej. Definicja zadania okresla, ktore foldery
kopiowac i na jaki nosnik docelowy.

Przyktad:

C:\WINDOWS\BACKUP\HPBACKUP.EXE "Kopia START.FST"

Wykorzystujac to pole mozna takze wpisa¢ nazwe programu archiwizujacego dane do folderu
na nosniku docelowym. Przyktad polecenia i programu wsadowego wykonujacego kopie na
dysk ZIP z jednoczesnym skompresowaniem danych:

COMMAND /C KOPIA.BAT

KOPIA.BAT:

DEL D:\KOPIA.ARJ

ARJ A /R /Y D:\KOPIA.ARJ C:\CENTURA\BACKUP\*.*

Jezeli w folderze tymczasowym i na nos$niku docelowym ma by¢ pamietana obecna i
poprzednia kopia zapasowa, pozostaw wybor Tak w polu Zachowac poprzednig kopie.
Pole Plik log okresla nazwe tekstowego pliku rejestru zdarzen, w ktorym zapisywane sg
informacje o wykonywanych kopiach zapasowych.
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3.4.21 Odtworzenie z kopii zapasowej

W przypadku awarii bazy danych, nalezy niezwtocznie skontaktowac sie z serwisem Pakietu
Swiadczeniodawcy, ktdry moze naprawic baze. W wiekszosci przypadkéw baze mozna
naprawi¢ bez utraty jakichkolwiek danych. Jezeli jednak wszelkie préby naprawy zawiodg,
mozna wykona¢ odtworzenie bazy danych z kopii zapasowej znajdujacej sie na ostatnio
uzytej tasmie lub dyskietce ZIP.

Uwaga: Sam program Administrator nie posiada zadnych mechanizméw pozwalajacych na
odtworzenie danych z kopii zapasowej. Operacje te moze wykonac jedynie autoryzowany
serwis Pakietu Swiadczeniodawcy. Ograniczenie to zostato natozone $wiadomie, aby przez
przypadek nie dato sie przywrdci¢ wezesniejszych danych i utraci¢ informacji o pacjentach i
kuponach z okresu po ostatniej kopii, czyli nawet kilku dni. Zabezpiecza to system takze
pozniej przed wydrukiem zdublowanych kupondw. Nigdy nie nalezy samodzielnie
podejmowac préb odtworzenia bazy, gdyz w tym przypadku wymagana jest znajomos¢
struktury wewnetrznej bazy na poziomie uzytkownika SYSADM.

3.4.3 Archiwizacja kuponéw z lat poprzednich

Opcja dotyczy wytacznie instalacji pracujgcych z drukowaniem kuponéw i pozwala na
usunigcie kupondw o dacie starszej niz trzy lata z bazy danych Pakietu Swiadczeniodawcy
przy jednoczesnym zarchiwizowaniu aplikacji Pakietu Swiadczeniodawcéw - Lecznictwo
Ambulatoryjne.

Funkcja przebiega etapowo: najpierw kopiuje zawartos¢ folderu aplikacji (typowo
C:\Program Files\ComputerLand\PS\) do docelowej kartoteki, w ktorej znalez¢ ma sie
archiwum, nastepnie archiwizuje tam baze danych. Ostatnig operacjq jest usuniecie starych
kupondw z biezacej bazy danych.

Parametry archiwizacji sq takie same jak przy zwykitej kopii zapasowej. Podpowiadane sg
Sciezki zdefiniowane wczesniej w programie Konfigurator.
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Archiwizacia kupondew
Skagd
Semwer [START Baza danych |[RUMEAT

Hasto serwera [BOSG6377FIBBZBE]

Kopia "on server"
Sciezka na seiwerze [ tak

JHiI:: dolyczy
Sciezka na seiwerze widziana z klienta

|Nie dotyczy

— Katalog pogredni
|C:ACenturahbackuph

¥ Zachowa] poprzednia kopig

— Hodnik docelowy
& katalog ymczatowy 18 dcieskaldpsk & lafma
Sciezka/komenda
DA

Wykonanie Kopii mozliwe Whyifcie [F10) |

Zamkmece okna

Parametry archiwizowania starych kuponéw

W przypadku, gdy nie ma kupondw starszych niz 2 lata, na ekranie pojawia sie odpowiedni
komunikat i wykonanie archiwizacja nie jest mozliwe.

Archiwizacja kupondw

Y Brak niezarchiwzowarpch kuponow wyeksporhowarych
= przed koficem 1938 noka.

Ostrzezenie o braku kuponéw do zarchiwizowania

Po wybraniu opcji archiwizacji kupondéw na ekranie pojawia sie ekran. Procedure archiwizacji
uruchamia sie po wybraniu przycisku Wykonaj. Archiwizowanie duzych baz danych moze
potrwac bardzo dtugo, dlatego nalezy zaplanowa¢ wykonanie tej operacji w dniach wolnych
od pracy (w trakcie archiwizowania bazy danych aplikacja jest zablokowana).
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Archiwizacia kuponidw

Archiwizujemy kupony
wiekzpotowane do kofica roku;

IIISS'.-' -

Do archiwizac) zaleca sie uzycie nowego
nonika danych, kidrego nie wykorzystuje sig do
wikonywania kopi zapasowe).

Serwer IETART
Baza danych IHUHK.A.T

[ Eopia “on zerver”

Katalog podredni
|E:ACenturatbackup

Ho#nik docelowy
[Dysk G:A

Wykonaj | whiscie [F10) |

Ekran procedury archiwizacji kuponéw

Uwaga: Zaleca sie, aby uzytkownik Pakietu Swiadczeniodawcy uzyt do wykonania
archiwizacji nowego nosnika danych, ktdry zostanie jednorazowo przeznaczony na archiwum
kupondw z lat poprzednich. Po wykonaniu takiego archiwum no$nik (dyskietka ZIP, tasma,
ptyta CD-R) powinien zosta¢ dobrze zabezpieczony i nie uzywany do codziennych kopii
zapasowych. W przysztosci moze sie przydac np. w celu odtworzenia starego raportu.

3.4.4 Optymalizacja bazy danych

Kolejna opcja dostepna dla uzytkownika Pakietu Swiadczeniodawcy jest optymalizacja bazy
danych. Polega ona na przeliczeniu rekordéw w bazie danych tak, aby dostep do nich byt
szybszy. System sam dba, aby optymalizacja przebiegata prawidtowo. Jedynqg rzeczg, jakq
musi wykonac operator, jest nacisniecie przycisku Optymalizacja bazy. Operacja moze
trwac od kilku do kilkudziesieciu minut w zaleznosci od objetosci bazy. Powinno sie ja
wykonywac nie wiecej niz raz na miesigc. Po wykonaniu takiej operacji wydajnos¢ bazy moze
sie podnie$¢ nawet dwukrotnie.

Uwaga: Wskazane jest, aby w okresie dwdch tygodni od zainstalowania nowej bazy danych
przynajmniej raz wykona¢ optymalizacje. Dzieki temu w przysztosci wszystkie indeksy bedq
bra¢ udziat w operacjach wyszukiwania, a czasy wyszukiwania moga sie skroci¢ nawet
kilkadziesiat razy.

3.4.5 Aktualizacja lokalnych identyfikatoréw

Opcja umozliwia od$wiezenie identyfikatorow kolumn w bazie danych, ktorych identyfikatory
powinny by¢ unikalne. Konieczne jest jej uzycie w przypadku wystapienia ponizszego btedu.
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3.4.6

x|
Q Praba zapisu zdublowanych damech do kalurmney

krarej wartosci powinny by unikalne,
Dperacja nie dojdzie do shkutku,

Przeglad historii zmian swiadczen

Opcja dostepna w wybranych O.W. NFZ. Umozliwia zapisywanie historii zmian tylko
$wiadczen potwierdzonych w O.W. NFZ.

Zakres zapisywanych danych:

¢ kupon/$wiadczenia

¢ dane rozliczeniowe

e procedury

Zapisane dane prezentowane sg w oknie, ktore zawiera trzy mniejsze okna - osobne dla
kazdego zakresu.

Historia modyfikacji danych swiadczenia - ||:I|i|

Ckna

Data kofica realizaciji: |l]1_l]1_2l]l]? |21_l]E_2[ll]? Znaids [ENTEH]l Wyjscie [F10] |
PESEL pacjenta: Legenda
Humer $wiadczenia: ﬁ Dane aktualne
s

Eiiprzeglad swiadczeni - | Ellil
Id Hr iwiadczenia Mr wersji Pacient Peszel

F8121515273111111111 CUDZOZIEMIEC NIEMIEC
{78121515273111111111  CUDZOZIEMIEC NIEMIEC : 00000000000
78121515273111111111 CUDZOZIEMIEC NIEMIEC 00000000000
01 :78121515273111111111 CUDZOZIEMIEC NIEMIEC 00000000000

F8121515273111122222 LUTY WIKTOR 00000000000

00000000000

Produkty jednostkowe (2006, 2007) -0l

Data Data Krotnosé Humer um Nr Tab. Kod procedury Pelny kod
poczatku kofica proc. procedury
1 (06014 010100001 5.01.01.0000001

31.05.2007 : 31.05.2007 0403/030753/06/12

I

W polach Data konca realiacji mozliwe jest okreslenie zakresu dat od - do, z ktérego dane
majq zostaé wyswietlone w tabelach. W polu PESEL pacjenta mozliwe jest wpisanie
numeru PESEL, ktérego wyswietlane w tabelach dane majq dotyczy¢. W polu Numer
swiadczenia mozliwe jest wpisanie numeru $wiadczenia, ktorego wyswietlane w tabelach
dane majq dotyczy¢. Dostepny tu tez jest przycisk [ umozliwiajacy przepisanie numeru
$wiadczenia, ze Swiadczenia zaznaczonego w tabeli Przeglad $wiadczen. Wyszukiwanie
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$wiadczen, wg zdefiniowanych w polach kryteriéw, nastepuje po kliknieciu przycisku Znajdz
(ENTER).

3.4.7

Opcja umozliwia przeglad sprzeciwdw i udostepnien danych osobowych pacjentow i

Ochrona danych osobowych

personelu zapisanego w bazie. Opcja jest dostepna w menu Narzedzia / Ochrona danych
osobowych.

3.4.71

Rejestr danych osobowych

E& Rejestr danych osobowych =101 x|
Szukaj
Rejestr: IPacienci j Wprowadzil: | Znajdé [EMTER] | Wyjscie [F10]
Hazwizko: | Zmodyiikowal: | Wwydruk [F11)
Imiona: | Data wpizu: | | _—
PESEL: | Data mod.: | |
[~ Liczba wierszy:
Nazwisko Imiona PESEL Data Zmodyfikowal Data W’pml;l
modylikacii wpisu
oog_MAX_HHHHHHHHH UE_HHHHHHHHHHHHHHE 00000000000 :27.02 2006 : MISIEK 27.02.2006 | MISIEK
009 MAK_IHINTIHE UE _INunumum i 0ooooo00000 :13.07_ 2006 : MISIEK 27.02.2006 | MISIEK
00_MAX_JJJJNIIIIINE UE _JJJ0IILLILLLLL) : 00000000000 :29.03.2006 : MISIEK 27.02.2006 | MISIEK
011_MAX_KKKKKKKKKEK UE_KKKKKKKKKKKKKKKE: 00000000000 :02.08.2006 ; MISIEK 27.02.2006 HISIEK_I
012 MAX_ LLLLLLLLLLLEUE _LLLLLLLLLLLLLLLLLLE DODDODD0OD0D0 §09.06.2006 ; MISIEK 27.02.2006 : MISIEK
013 MAX MMMMMMMM UE_ MMMMMMMMMMMME 00000000000 | 27.02 2006 ; MISIEK 27.02.2006 : MISIEK
014 _MAX_NNNHNNMNK UE_MNNNHNNMNNMNNNE D0D00000000 13.07.2006 i MISIEK 27.02.2006 : MISIEK
015 MAX_00000000C UE_ODDODOODDOOODDOODDOE DODDODDDODDD 29.03.2006 ; MISIEK 27.02.2006 : MISIEK
016_MAX_PPPPPPPPPE UE_PPPPPPPPPPPPPFPPF: 00000000000 :02.08.2006 ; MISIEK 27.02.2006 : MISIEK
017_MAX_RRRERRRRRE UE_RRRRRRRRRRARRRE 00000000000 :29.03.2006 ; MISIEK 27.02.2006 : MISIEK
018 MAX_ 5555555555 UE_S5555555555555555: 00000000000 29.03.2006 ; MISIEK 27.02.2006 : MISIEK
019 MAX_TTTTTTITTITRUE_TTTTTTITTITTITTTTTT: 00000000000 §30.03.2006 i MISIEK 27.02.2006 : MISIEK
020_MAX_UUUUUUUUL UE_UUUUUUUUUUUUUUE 00210155554 §31.03.2006 ; MISIEK 27.02.2006 : MISIEK
021_MAX WwWiw'wiwin/whe PLWiaiwiwwisiwiwwiniw 00210177774 1 27.02.2006 | MISIEK 27 022006 : MISIEK. _
- __ @ L - 1I_I
| w

Rejestr danych osobowych zawiera spis wszystkich 0sob zapisanych w bazie. W sekgji
Szukaj dostepne sg puste pola, dzieki ktdrym mozliwy jest wybor rejestru oraz
wyszukiwanie os6b. Dostepne sg nastepujace pola:

wyszukiwanej w bazie osoby
o Zmodyfikowal - umozliwia wprowadzienie identyfikatora osoby modyfikujacej dane
wyszukiwanej w bazie osoby
o Data wpisu - umozliwia wprowadzenie zakresu dat (od - do) wpisania danych
wyszukiwanej w bazie osoby
e Data mod. - umozliwia wprowadzenie zakresu dat (od - do) modyfikacji danych
wyszukiwanej w bazie osoby

Rejestr - umozliwia wybdr, z rozwijanego pola wyboru, rejestru pacjentéw lub personelu
Nazwisko - umozliwia wprowadzenie nazwiska wyszukiwanej w bazie osoby
Imiona - umozliwia wprowadzienie imion wyszukiwanej w bazie osoby
PESEL - umozliwia wprowadzienie numeru pesel wyszukiwanej w bazie osoby
Wprowadzit - umozliwia wprowadzienie identyfikatora osoby wprowadzajcej dane
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3.4.7.2

Klikniecie przycisku Znajdz (ENTER) spowoduje wyszukanie w bazie i wyswietlenie
wszystkich 0sdb spetniajacych kryteria wprowadzonych w polach obok. Przycisk Wydruk
(F11) umozliwia wydruk wyswietlonych danych.

Rejestr sprzeciwow

k& Rejestr sprzeciwow 10| =l
Szukaj
Rejestr: | = Znaidz (ENTER) || Dane... (F6) | Whitcie (F10) |
Nazwisko: I Nowy___ [F7) | Wydruk [F11) |
Imiona: I Data zgtoszenia: I I
PESEL: I Data sprzeciwu: I I
[~ Liczba wierszy:
Data zgtoszenia Data Data Sprawa Rejestr Dzoba
SPIZeciwu sprzeciwu od | sprzeciwu do
08.08.2007 12:3: 08.08.2007 :08.08.2007 :87985874675 Pacjenci (007 _MAX GGGGGGGLGGGGGEE
A i
| M

Rejestr sprzeciwdw zawiera spis wszystkich sprzeciwdw oséb zapisanych w bazie,
oraz umozliwia ich dopisywanie, modyfikacje i kasowanie. W sekcji Szukaj dostepne sg
puste pola, dzieki ktorym mozliwy jest wybor rejestru oraz wyszukiwanie sprzeciwow.
Dostepne sg nastepujace pola:

¢ Rejestr - umozliwia wybodr, z rozwijanego pola wyboru, rejestru pacjentéw, personelu lub
obu

Nazwisko - umozliwia wprowadzenie nazwiska wyszukiwanej w bazie osoby

Imiona - umozliwia wprowadzienie imion wyszukiwanej w bazie osoby

PESEL - umozliwia wprowadzienie numeru pesel wyszukiwanej w bazie osoby

Data wpisu - umozliwia wprowadzenie zakresu dat (od - do) wpisania danych
wyszukiwanej w bazie osoby

Data mod. - umozliwia wprowadzenie zakresu dat (od - do) modyfikacji danych
wyszukiwanej w bazie osoby

Klikniecie przycisku Znajdz (ENTER) spowoduje wyszukanie w bazie i wyswietlenie
wszystkich osdb spetniajacych kryteria wprowadzonych w polach obok. Przycisk Dane...(F6)
umozliwia wysSwietlenie okna ze szczegdtowymi danymi zaznaczonego w tabeli sprzeciwu, a
takze umozliwia modyfikacje lub usuniecie sprzeciwu. Przycisk Nowy...(F7) umozliwia
dopisanie nowego sprzeciwu do rejestru. Przycisk Wydruk (F11) umozliwia wydruk
wyswietlonych danych.
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Dopisanie nowego sprzeciwu

Dopisanie howego sprzeciwu mozliwe jest w oknie Dane sprzeciwu, dostepnego po
klikneciu przycisku Nowy...(F7) w rejestrze sprzeciwéw. W oknie Dane sprzeciwu
dostepne sq pola edycyjne, ktore operator powinien wypetni¢. Dane osobowe osoby
sprzeciwiajacej wybiera sie z rejestru danych osobowych, dostepnego po kliknieciu ==1. Po
wypetnieniu wszystkich pdl nalezy klikngé przycisk Zatwierdz (F9), by zapisa¢ w bazie
wprowadzony sprzeciw.

5
Data sprzeciwu: | | Data zgtoszenia: |
Sprawa:
Opiz sprawy:

-
-

Dane ozobowe

Nazwisku:l Heiestl:l vl

Imiona: | PESEL:I |
Kontakt: |

Uwagi: =

. [FB]l Nowy (F7] | Tiyb edycii (F6)| Zatwierdz [F9]| Wyiécie (F10] |

Modyfikacja i kasowanie sprzeciwu

Modyfikacja istniejacego sprzeciwu mozliwa jest po kliknieciu przycisku Dane...(F6)
W rejestrze sprzeciwdw, po wczesniejszym zaznaczeniu w tabeli wymaganego sprzeciwu. W
wyswietlonym oknie dostepne sq przyciski: Tryb edycji (F6) - umozliwiajacy edycje
wybranego sprzeciwu, oraz Kasowanie (F8) - umozliwiajacy usuniecie sprzeciwu.
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3.4.7.3 Rejestr udostepnien

k& Rejestr udostepnier ) 10| =]
Szukaj
Mazwisko: | Znaidz (ENTER) || Dane... (F6) | Wyiscie (F10) |
Imiona: | Data zgl'uszenia:l | Howy __ [F7] | Wydruk [F11] |
PESEL: | Data udustgpnienia:l |
Odbiorca: | Udustepnihl
[~ Liczba wierszy:
Data zgltozzenia Data Udostepnit Sprawa Odbiorca Da
udostepnienia | udostepnienia modyf
A i
| LM

Rejestr udostepnien zawiera spis wszystkich udostepnien danych osob zapisanych w
bazie, oraz umozliwia ich dopisywanie, modyfikacje i kasowanie. W sekcji Szukaj dostepne
sq puste pola, dzieki ktdrym mozliwy jest wybdr rejestru oraz wyszukiwanie udostepnien.
Dostepne sq nastepujace pola:

¢ Nazwisko - umozliwia wprowadzenie nazwiska wyszukiwanej w bazie osoby

e Imiona - umozliwia wprowadzienie imion wyszukiwanej w bazie osoby

e PESEL - umozliwia wprowadzienie numeru pesel wyszukiwanej w bazie osoby

e Odbiorca - umozliwia wprowadzenie identyfikatora odbiorcy udostepnianych danych

o Data zgloszenia - umozliwia wprowadzenie zakresu dat (od - do) zgtoszenia
udostepnianych danych

o Data udostepnienia - umozliwia wprowadzenie zakresu dat (od - do) udostepnienia
danych.

¢ Udostepnit - umozliwia wprowadzenie identyfikatora osoby udostepniajacej dane

Klikniecie przycisku Znajdz (ENTER) spowoduje wyszukanie w bazie i wyswietlenie
wszystkich osdb spetniajacych kryteria wprowadzonych w polach obok. Przycisk Dane...(F6)
umozliwia wysSwietlenie okna ze szczegdtowymi danymi zaznaczonego w tabeli
udostepnienia, a takze umozliwia modyfikacje lub usuniecie udostepnienia. Przycisk
Nowy...(F7) umozliwia dopisanie nowego udostepnienia do rejestru. Przycisk Wydruk
(F11) umozliwia wydruk wyswietlonych danych.

Dopisanie nowego udostepnienia

Dopisanie howego udostepnienia mozliwe jest w oknie Dane udostepnienia,
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dostepnego po klikneciu przycisku Nowy...(F7) w rejestrze udostepnien. W oknie Dane
udostepnienia dostepne sg dwie zaktadki. Na zaktadce 1. Dane podstawowe znajdujg
sie pola edycyjne, ktére operator powinien wypeic. Identyfikator osoby udostepniajacej
dane wybrac mozna ze stownika personelu, dostepneho po kliknieciu przycisku ==1. Na
zakladce 2. Dane osobowe znajduije sie lista osdéb, ktorych dane sg udostepnione. Nowe
osoby do listy wybiera sie z rejestru danych osobowych, dostepnego po kliknieciu przycisku
Nowy...(F11). Osobe z listy mozna usungc¢ przyciskiem Kasuj (F12). Po wypetnieniu
wszystkich pdl nalezy klikngé przycisk Zatwierdz (F9), by zapisa¢ w bazie wprowadzone
udostepnienie.

Dane udostepnienia x|

1. Dane podstawowe | 2. Dane osohowe |

Data udostep._: |— Data zghoszenia:
Odbiorca:
Sprawa: |
Udostepnit: |
Zakres udosztep.:

Uwagi:

L« bbbt

Kasowanie [FB]l Howy [E7] Twyb edpci [FG]| ZatwierdZ [F9] | Wyjscie [F10]

Modyfikacja i kasowanie udostepnienia

Modyfikacja istniejacego sprzeciwu mozliwa jest po kliknieciu przycisku Dane...(F6)
W rejestrze udostepnien, po wczesniejszym zaznaczeniu w tabeli wymaganego sprzeciwu. W
wyswietlonym oknie dostepne s przyciski: Tryb edycji (F6) - umozliwiajacy edycje
wybranego sprzeciwu, oraz Kasowanie (F8) - umozliwiajacy usuniecie sprzeciwu.
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4 Dodatki

4.1 Dodatek A. Skréty klawiszowe

Najtatwiejszym sposobem wybrania odpowiedniego elementu na formularzu jest wskazanie
go mysza. Jednak nie zawsze taka obstuga jest najefektywniejsza. Dlatego do najczesciej
uzywanych operacji dodatkowo stosuje sie skroty klawiszowe. Skréty klawiszowe dla
wybranych funkcji programu przedstawiajg ponizsze tabele. Wszystkie mozliwe do
wykorzystania w danym formularzu skréty sg wysSwietlane na odpowiednich przyciskach w
nawiasach, obok opisu stownego.
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Tabela 1 Podstawowe skréty klawiszowe

Klawisz

Opis

F1

Po nacisnieciu tego klawisza powinno wyswietli¢ sie okno pomocy
kontekstowej z informacjami o elementach aktualnie otwartego
formularza programu.

F2

Uruchamia stownik kontekstowy dla pola edycyjnego, w ktorym
jest kursor. Jezeli kursor bedzie np. w polu Miejscowosc,
nacisniecie skrétu spowoduje uruchomienie stownika
kontekstowego ze spisem wszystkich miejscowosci. Zastepuije
przycisk = lub 2, znajdujacy sie obok pola edycyjnego.

We wszystkich programach zastepuje przycisk
Wyloguj/Logowanie na formularzu gtdwnym.

F3

Podpowiada tres¢ pdl edycyjnych na réznych formularzach
wstawiajac wartos¢ domysing, np. biezaca date, domysiny produkt
kontraktowy, lub aktualng liczbe oczekujacych w kolejce. Dziatanie
klawisza zalezy od programu i typu danych w polu.

F4

Na wszystkich formularzach, na ktorych jest tabelka, nacisniecie
tego klawisza powoduje przeniesienie wskazania (tzw. fokusu)
miedzy tabelkq z lista a polami filtrowania nad tabelka. Dzieki
temu nie trzeba siegac rekg po mysz, aby wybraé¢ pozycje z listy.
Przesuwanie wskazania na liscie wykonuje sie klawiszami strzatek
it

W programach ewidencyjnych zastepuje przycisk Przeglad
pacjentéw na formularzu gtéwnym.

F5

Zastepuje przycisk Wybierz lub Dane. Z reguty stuzy do wyboru
zaznaczonej pozycji z listy na formularzach stownikow.

W programach ewidencyjnych zastepuje przycisk Przeglad dla
danych ewidencyjnych ($wiadczen, hospitalizacji, kolejek
oczekujacych) na formularzu gtownym.

F6

Skrot przeznaczony jest do wigczania trybu edycji (mozliwosci
wpisywania wartosci do pdl edycyjnych) na formularzu danych
szczegotowych. Zastepuje przycisk Tryb edycji.

Na czesci formularzy z tabelg danych ewidencyjnych zastepuije
przycisk Dane do otwarcia formularza z danymi szczegétowymi
pozycji zaznaczonej na licie.

F7

Otwiera formularz danych szczegdtowych w trybie dopisywania
danych w celu utworzenia nowej pozycji. Zastepuje przycisk
Nowy.

Na formularzu z tabelg ewidencyjng (w zéttym kolorze) tworzy
nowy pusty wiersz do wypetnienia w trybie dopisywania.
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F8 Kasuje trwale element na liscie (tabeli) lub na formularzu danych
szczegdtowych. Zastepuje przycisk Kasuj. Funkcja kasowania jest
dostepna tylko na tych formularzach, gdzie jest wyswietlony ten

przycisk.

F9 Zatwierdza zmiany na formularzu wprowadzone w trybie
dopisywania danych lub w trybie edycji. Zastepuje przycisk
Zatwierdz.

F10 Zamyka formularz. Na formularzu gtdwnym zamyka program.
Zastepuije przycisk Wyjscie w kazdym z formularzy.

ALT+F4 Zamyka formularz. Na formularzu gtéwnym zamyka program.

ENTER Na formularzach z tabelami uaktywnia przeszukiwanie danych dla

warunkéw filtrowania wprowadzonych w polach filtrowania nad
tabelka. Zastepuje przycisk Znajdz znajdujacy sie w grupie
Szukaj nad siatkq tabeli.

Tabela 2 Standardowe skréty dostepne podczas wypetniania p6l w formularzach
Klawisz Opis

TAB W formularzach, gdzie przeprowadza sie edycje danych
powoduje przeniesienie zaznaczenia lub kursora tekstowego do
nastepnego pola. W siatce tabeli taka, jak zotta tabela kartotek,
powoduje podczas edycji przeniesienie kursora do nastepnej
komorki w wierszu. Jezeli kursor jest w ostatniej komorce
wiersza, nacisniecie TAB spowoduje przeniesienie kursora do
nastepnego wiersza. Jezeli w tabeli mozna dopisywac dane, a
kursor jest w ostatnim wierszu i ostatniej komorce tabeli, po
naci$nieciu TAB zostanie automatycznie utworzona nowa
pozycja. Podczas uzupetniania wielu danych jest to
wygodniejsze, niz klawisz F7.

SHIFT+TAB Przeniesienie zaznaczenia do poprzedniego pola na formularzu
lub poprzedniej komdrki w tabeli.

BACKSPACE W polu edycyjnym usuwa znak po lewej stronie kursora
tekstowego. Po usunieciu, kursor przesuwa sie o jedng pozycje
w lewo.

DELETE (DEL) |W polu edycyjnym usuwa znak po prawej stronie kursora
tekstowego. Po usunieciu tekst znajdujacy sie po prawej stronie
kursora przesuwa sie w lewo.
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—, > W polu edycyjnym przesuwa kursor tekstowy po wpisanym
tekscie w lewo/w prawo np. w celu wstawienia znakow w
tekscie.

HOME, END W polu edycyjnym przesuwa kursor tekstowy na poczatek lub
na koniec wpisanego tekstu.

szary "*" (w Dla pdl z datq wprowadza biezacq date.

bloku klawiatury

numerycznej)

szary "+" (w Dla pdl z wypetniong datg dodaje jeden dzien do daty wpisanej

bloku klawiatury |w pole.

numerycznej)

szary "-" (W Dla pdl z wypetniong datg odejmuje jeden dzien od daty

bloku klawiatury |wpisanej w pole.

numerycznej)

1 Na liscie w tabeli stownikowej (w kolorze niebieskim lub
zielonym) lub ewidencyjnej (w kolorze z6ttym) przesuwa w
gore/w dot wskazanie, np. w celu wybrania pozyciji z tabeli.

SPACJA (SPACE) | W polu wyboru [ wstawia lub usuwa znak v* lub x.

Lewy ALT+{ W polu kombo  (takie, jak Wojewoddztwo lub Oddziat NFZ)
rozwija liste w celu wybrania jednej z pozycji za pomocq
klawiatury. Po rozwinieciu listy, pozycje mozna wybrac
klawiszami ~, ~ i ENTER.

CONTROL Kombinacja tych klawiszy pozwala wybra¢ nastepnq zaktadke

(CTRL)+TAB na formularzu z danymi szczeg6towymi.

Tabela 3 Skroty do funkcji specjalnych w programach
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Klawisz

Opis

F4

W programie Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie
Ambulatoryjnym na formularzu $wiadczenia w trybie dopisywania
danych lub trybie edycji przepisuje dane podstawowe z
poprzednio wprowadzonego / zmodyfikowanego $wiadczenia.
Innymi stowy automatycznie wypetnia wszystkie pola na
zaktadce Dane podstawowe warto$ciami wprowadzonymi przy
ostatniej edycji Swiadczenia.

W programie Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie Stacjonarnym
podczas przyjmowania noworodka na oddziat a doktadnie
wprowadzania danych osobowych na formularzu Dane pacjenta,
mozna postuzyc sie przyciskiem Przepisz dane matki (F4)
przepisujagcym dane adresowe statego zameldowania matki do
danych osobowych noworodka.

SHIFT+F4

W programie Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie
Ambulatoryjnym na formularzu $wiadczenia w trybie dopisywania
danych lub trybie edycji przepisuje wszystkie dane ewidencyjne
(podstawowe, rozliczenia produktow jednostkowych, procedury)
z poprzednio wprowadzonego / zmodyfikowanego $wiadczenia.
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