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Wstep 4

1 Wstep

Witamy w dokumentacji uzytkownika modutu Lecznictwa Ambulatoryjnego Pakietu

Swiadczeniodawcy. Podrecznik oprowadzi Cie po aplikacjach wchodzacych w sktad pakietu

oprogramowania instalowanego na stacjach roboczych funkcjonujacych w jednostkach

stuzby zdrowia w lecznictwie ambulatoryjnym. G’réwne, cele tego podrecznika, to:

1. Przedstawienie koncepcji funkcjonowania Pakietu Swiadczeniodawcy w jednostkach
lecznictwa ambulatoryjnego.

2. Omowienie zasad bezpiecznego korzystania ze stanowiska roboczego systemu oraz
wszystkich urzadzen podtaczonych do niego.

3. Przygotowanie uzytkownika do samodzielnej pracy z aplikacjami systemu.

4. Stuzenie szczegdtowymi informacjami na temat wszystkich elementéw tychze aplikaciji.

Zawarto¢ instrukgji Pakietu Swiadczeniodawcy podzielona zostata na kilka rozdziatéw,

opisujacych konkretne funkcje aplikacji. ]

e Koncepcja dziatania - przedstawienie koncepcji funkcjonowania Pakietu Swiadczeniodawcy
w jednostkach lecznictwa ambulatoryjnego, obieg informacji u $wiadczeniodawwcy i w
catym systemie.

e Rozpoczecie pracy z programem - Sposdb uruchomienia modutu, elementy okna
gtéwnego, czynnosci wstepne.

e Rejestracja pacjenta - Oméwienie rejestracji pacjentéw, wpisywanie danych personalnych.

o Obstuga Swiadczen - Uzupetnianie, przeglad, oraz inne operacje zwigzane z
kuponami/$wiadczeniami.

e Generowanie raportéw - rodzaje i sposob drukowania raportdw w module Lecznictwo
Ambulatoryjne

¢ Dodatkowe funkcje - Dodatkowe funkcje modutu Lecznictwo Ambulatoryjne

e Dodatek A - Skréty klawiaturowe

W instrukgji przyjeto nastepujacg konwencje oznaczen, dzieki czemu tatwiej bedzie

identyfikowac oraz zapamieta¢ wazniejsze terminy oraz nazwy réznych elementéw

programu:

e nazwy formularzy/okien sg pisane powiekszonym, pochylonym i pogrubiony drukiem,
np.: Przeglad kuponow

e nazwy pdl w oknach pisane sq pochylonym drukiem, np.: Nazwisko

e nazwy przyciskdw w oknach programu pisane sg drukiem pogrubionym, np.: Zatwierdz
(F9) W nawiasach okragtych wpisany jest klawisz, ktéry mozna wykorzysta¢ w celu
wybrania przycisku zamiast myszy.

e nazwy zaktadek pisane sg gogrubionym i pochylonym drukiem, np.: Dane podstawowe

e pozycje menu pisane sg pogrubionym i powiekszonym drukiem, np.: Raporty

e Nazwy klawiszy sg pisane duzymi literami, np.: TAB, ENTER, F3. Polecenie naci$niecia
kombinacji klawiszy jest oznaczane ze znakiem +, np. SHIFT+TAB. Taki zapis oznacza,
ze nalezy nacisng¢ i przytrzymac klawisz SHIFT, a nastepnie nacisng¢ klawisz TAB i oba
klawisze zwolnic.

Wskazowka: Oprocz informacji zawartych w tym podreczniku, mozna takze korzystac z
systemu pomocy kontekstowej. Jezeli podczas pracy programu Pakietu Swiadczeniodawcy
zostanie nacisniety klawisz F1, wysSwietli sie okno pomocy z informacjami o elementach
aktualnie otwartego formularza.
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Koncepcja dziatania Pakietu Swiadczeniodawcy 6

2 Koncepcja dziatania Pakietu Swiadczeniodawcy

Pakiet Swiadczeniodawcy jest elementem systemu informatycznego Narodowego Funduszu

Zdrowia stuzacym do komunikacji pomiedzy systemem informatycznym na poziomie

Oddziatu Wojewddzkiego NFZ, a $wiadczeniodawcq posiadajgcym kontrakt z Funduszem.

Rolg Pakietu Swiadczeniodawcy jest ewidencjonowanie $wiadczen w oparciu o standardy

informacyjne NFZ (stowniki), oraz wspomaganie rozliczania zawartych umow.

Kazde Swiadczenie ewidencjonowane w Pakiecie jest:

e przypisane do konkretnego pacjenta

e ma okreslony czas i miejsce realizacji

e w przypadku lecznictwa ambulatoryjnego ma okreslonego konkretnego realizatora z
prawem wykonywania zawodu

e charakteryzowane jest przez rozpoznanie wg ICD-10 bedace podstawg udzielenia
$wiadczenia

e dodatkowo charakteryzowane przez procedury ICD-9.

e Od roku 2005 produkty statystyczne - z zerowg wagq punktowq - sq ewidencjonowane
jako pozycje rozliczeniowe o wartosci 0.

e W czesci rozliczeniowej nastepuje wskazanie na produkt (z umowy), oraz produkt
jednostkowy (zwigzany z tym produktem), w oparciu o ktéry bedzie to Swiadczenie
finansowane przez ptatnika.

Podstawg refundacji zrealizowanych przez $wiadczeniodawce $wiadczen zdrowotnych jest
zawarta umowa, w ktdrej okreslono tzw. produkty kontraktowe (produkty), ich ceny
jednostkowe, oraz planowang do wykonania ich liczbe. Podstawowym warunkiem ewidencji i
rozliczania produktow jednostkowych jest wprowadzenie do pakietu umowy w postaci
elektronicznej (umowa jest przekazywana przez OW NFZ). Wczytywanie umowy odbywa sie
przez modut Komunikacja lub Wspomaganie Rozliczen.

2.1 Podstawowe zasady poprawnej pracy z Pakietem
Swiadczeniodawcy

Warunkiem poprawnego ewidencjonowania i rozliczania $wiadczen w Pakiecie
Swiadczeniodawcy jest spetnienie ponizszych warunkow:

1. Weczytanie do Pakietu Swiadczeniodawcy umowy przekazanej w postaci elektronicznej
na no$niku przez Oddziat Wojewddzki, z ktdrym zawarto umowe. Rozliczane bede
jedynie te produkty, ktére znajdujg sie w umowie. Przed wczytaniem umowy zaleca
sie wykonanie komunikacji celem aktualizacji stownikow.

2. Dyskietka instalacyjna Pakietu Swiadczeniodawcy moze by¢ instalowana tylko w
jednym punkcie ewidencjonujagcym dane u $wiadczeniodawcy. Kazdy punkt rejestracji
danych u $wiadczeniodawcy (niepracujacy w sieci lokalnej) posiada indywidualny kod
nadany przez Oddziat Wojewddzki.

3. Aby wykona¢ sprawozdanie za okres rozliczeniowy muszg by¢ wykonane
przynajmniej cztery wymiany danych pomiedzy $wiadczeniodawcg a Oddziatem
Wojewddzkim (Bazg Swiadczen) - 4 komunikacje.

e wysfanie danych

e odebranie potwierdzen wystanych danych

e po zamknieciu sprawozdania za dany miesigc wystanie "zamkniecia
sprawozdania"

e wskazana jest takze 4 komunikacja w celu odczytania potwierdzen informacji o
zamknieciu sprawozdania

© 2008 Sygnity S.A.
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4. Ewidencja i rozliczanie $wiadczen oparte jest o jednolite zasoby stownikowe. Stowniki
automatycznie zasilajq baze $wiadczeniodawcy w przypadku komunikacji realizowanej
W oparciu o siec¢ rozlegtg pomiedzy $wiadczeniodawcg o Oddziatem NFZ. W
przypadku braku sieci stowniki muszg by¢ pobierane z Oddziatu zgodnie z procedurg
przyjetq w OW NFZ.

5. Przed rozpoczeciem ewidencjonowania danych nalezy upewnic sie, w kthrym zakresie
Pakietu — PS-Ewidencja Swiadczen w lecznictwie ambulatoryjnym czy PS -Ewidencja
Swiadczen w lecznictwie stacjonarnym — ma by¢ ewidencjonowany i rozliczany dany
produkt kontraktowy.

Komunikacja z oddzialem wojewo6dzkim NFZ

Komunikacja miedzy jednostkami, a bazg $wiadczen oddziatu wojewddzkiego NFZ, odbywa
sie przez tacza telefoniczne lub Internet. Komputer transmitujacy dane taczy sie z bazg
wykorzystujac oprogramowanie systemu operacyjnego do obstugi intranetu. Dane do
transmisji sq generowane przez aplikacje, wchodzacq w sktad oprogramowania Pakietu
Swiadczeniodawcy i po nawigzaniu potaczenia przesytane w postaci paczek za pomocg poczty
elektronicznej. W ramach tej samej sesji potgczenia z bazg $wiadczen oddziatu
wojewodzkiego NFZ, aplikacja odbiera potwierdzenia przyjecia paczek informacji z
poprzedniego dnia. Wykorzystujqc te informacje, zaznacza w lokalnej bazie, ktére z
wystanych Swiadczen zostaty przyjete i potwierdzone w bazie oddziatu wojewodzkiego NFZ.
Swiadczenia/kupony, ktore nie zostaty potwierdzone, beda wystane ponownie po okreslonym
czasie. Swiadczenia/kupony potwierdzone z btedem muszg by¢ poprawione przez operatoréw
przed nastepnym eksportem.

Instytucje ($wiadczeniodawcy, biura RUM) bedace uczestnikami systemu majgq mozliwos¢
wykonywania raportéw na zdalnej bazie danych. Formaty raportdw sg przygotowane
wczesniej. Prawa do wykonywania raportéw okreslonego typu sq nadawane przez
administratora systemu.

Instytucje oprocz eksportu danych o $wiadczeniach/kuponach majq takze mozliwos¢
zdalnego otrzymywania zaktualizowanych stownikdw i nowych wersji oprogramowania.
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3 Rozpoczecie pracy z programem Ewidencja Swiadczen

Program Ewidencja éwiadczelj mozna uruchomi¢ wybierajac odpowiednig pozycje z menu
Windows: Programy / Pakiet Swiadczeniodawcy lub ikone na Pulpicie Windows.

(7 Akcesoia ’
(= Autostat b
Ukbicre * |1} Acichat Reader 5.0 CE
% & Intetret Explone

-.‘E‘J Cutiook, Express
LIstawiania v [ Marzedzia sdministracyine ¥
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Wyszukai b En Pakict Swizdczeniodawcy  # fj Marzedzia adminizracyne ¥

E3
3
o
A
@ Pomoc 'if:" Deklaracys PO
Iz‘.“_..l
&
%)
Skart

Dokumenty

E‘i Komunikacia
Linschaom... | eczmichwo Ambulatoyine
E! Leczrctwo Stacionalne
\Whylogui: wpabiczuk.. i Roziczenia

Zamkni,..

wybor modutéw z menu Pakietu Swiadczeniodawcy
3.1 Proces identyfikacji uzytkownika

Po uruchomieniu modutu Lecznictwo Ambulatoryjne, wysSwietla sie okno, w ktérym nalezy
podac swdj identyfikator (w polu Uzytkownik), oraz hasto (w polu Hasto).

ldentyhikacja uzytkownika

Baza: [RUMI2TST
Uzytkownik - [T

Hasto : |==~==
Zotwicid: | Ddwoksi |

identyfikacja uzytkownika w programie PS - Ewidencja Swiadczen

Uwaga: Identyfikator i hasto musza by¢ wczesniej nadane przez osobe odpowiedzialng za
administracje Pakietu Swiadczeniodawcy w danej jednostce.

Po wpisaniu powyzszych danych nalezy wybra¢ myszg lub klawiszem ENTER przycisk
Zatwierdz. W przypadku nieprawidtowych wpiséw, na ekranie wyswietli sie komunikat btedu.
Nalezy go zamknac i jeszcze raz wpisac poprawnie identyfikator i hasto.

© 2008 Sygnity S.A.
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Logowanie x|

ldentyhikacja uzytkownika

Zotwierd: | Ddwoksj |

btednie wpisane hasto podczas identyfikacji uzytkownika

Wskazowka: Do kasowania zle wpisanego hasta stuzy klawisz BACKSPACE a do szybkiego
przemieszczania sie miedzy polami stuzy klawisz TAB. Mrugajacy kursor tekstowy (pionowa
kreska) wskazuje, w ktérym polu bedzie wpisywany tekst.

3.2 Elementy formularza gtéwnego

Po prawidtowej identyfikacji uzytkownika wyswietli sie formularz gtdwny programu.

=& Ewidencja Swiadczeri w Lecznictwie Ambulatoryjnym = |EI|5|
Swiadczenia Raporty  Specialne  Parametry Pomoc  Whiscie

Wersja pakietu: I
Uzptkownik: I

Mr instalacii:

01 - Kartoteka ogolna =

Wyloguj [F2)

Ddczyt karty [F3]

Przeqlad pacijentaow [F4]

Przeqglad $wiadczen [F5)

] Uzupelnianie kuponow [F11]
dencja
L] f 4
wiadczen

lictwie ambulatoryjnym

Wyjscie (F10)

Wszystkie komunikaty przeczytane

formularz gtéwny programu

Formularz jest podzielony na kilka sekcji:

e W prawym, goérnym rogu wyswietlane sg informacje ogélne o wersji programu i aktualnie
zarejestrowanym uzytkowniku. Nr instalacji jest unikalnym numerem instalacji nadanym
przez odpowiednig komérke w oddziale wojewddzkim NFZ.

e Zaraz pod tymi informacjami jest rozwijana lista, z ktorej — przed rozpoczeciem
rejestrowania pacjentéw i $wiadczen/kupondw — nalezy wybrac obstugiwang kartoteke.

© 2008 Sygnity S.A.
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e Ponizej, dostepne sg przyciski, przy pomocy ktdérych mozna przegladac dane o pacjentach
i Swiadczeniach istniejacych w bazie.
e W gornej czesci okna znajduje sie pasek menu, sktadajacy sie z nastepujacych pozycji:
 Swiadczenia — podmenu zawierajace operacje przegladu éwiadczen,
e Raporty — korzystajac z tego podmenu mozna wybra¢ jeden z dostepnych raportow.
e Specjalne — podmenu, ktére stuzy do wykonywania innych operacji w systemie,
takich jak scalanie pacjentéw, przeglad umoéw, przeglad odpowiedzi z OW NFZ czy
czytanie komunikatow.
e Parametry — tu mozemy ustawic nastepujace parametry systemu: kartoteki, edycja
lokalnego stownika personelu.
e Pomoc — to podmenu pozwala na uzyskanie doktadnych informacji o programie.
e Wyjscie — po wybraniu tego polecenia zostanie zakonczona praca z programem.
e Przyciskiem Wyjscie (F10) mozna zakonczy¢ prace z aplikacja.

Wszystkie wspomniane funkcje programu zostang omoéwione w dalszej czesci instrukgji.

W zaleznosci od konfiguracji na ekranie mogq pojawic sie dodatkowe przyciski: Odczyt
karty, Uzupetnianie kuponéw czy Zwrot niewykorzystanych.

Kartoteki

Przed rozpoczeciem pracy z programem nalezy sie upewnié, czy zostata wybrana wiasciwa
kartoteka. Podczas pracy z programem we wszystkich formularzach bedq wyswietlane
$wiadczenia rejestrowane w tej kartotece.

Nr mstalaci: I

01 - Kartoteka ogdlna ﬂ

01 - Kartoteka ogélna
- Kartoteka stomatologiczna
03 - Karloteka dziecigca

wybdr kartoteki w oknie gtdwnym programu

Aby zmieni¢ biezaca kartoteke:

1. W oknie gtéwnym programu nalezy wskazac za pomocg myszy i wybrac pole listy w
oknie gtéwnym aplikacj.

2. Zrozwinietej listy nalezy wskaza¢ myszg i wybra¢ whasciwg kartoteke:

Wybrana kartoteka staje sie biezaca, tzn. po ponownym uruchomieniu programu ona pokaze

sie jako pierwsza w tym polu.

Informacja: Tworzenie nowych kartotek jest opisane w dalszej czesci dokumentu, w
punkcie Kartoteki.
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4.1

411

Rejestracja pacjenta

Praca z programem P$ - Ewidencja Swiadczen w lecznictwie ambulatoryjnym polega na

wykonywaniu dwdch podstawowych czynnosci:

1. Rejestracja pacjenta — te czynno$¢ wykonuje sie standardowo podczas przyjmowania
pacjenta przy okienku rejestracji. Obejmuje ona identyfikacje pacjenta w bazie, przyjecie
zlecen od pacjenta

2. Uzupetnianie informacji o $wiadczeniach — te czynno$¢ wykonuije sie standardowo po
powrocie karty pacjenta z gabinetu lekarza do rejestracji; w przypadku instalacji
stanowiska Pakietu bezposrednio w gabinecie lekarskim rejestracja $wiadczen
wykonywana jest na biezgco.

W tym rozdziale oméwiona zostata identyfikacja pacjenta na podstawie danych z dokumentu

tozsamosci.

Identyfikacja pacjenta

Aby w programie mozna byto ewidencjonowac $wiadczenia, niezbedna jest identyfikacja
kazdego pacjenta w bazie danych.

W celu dodania nowego pacjenta nalezy klikna¢ przycisk Przeglad pacjentéw (F4), a
nastepnie przycisk Nowy(F7).

Elementy formularza pacjenta

Formularz jest podzielony na nastepujace sekcje:

1. Pasek przyciskéw u gory okna — pozwala na wykonanie podstawowych operagji
zwigzanych z pacjentem: wprowadzenie i edycja danych personalnych; skasowanie
danych pacjenta.

2. Formularz Dane pacjenta — znajdujq sie w nim dane personalne pacjenta
wprowadzone przez operatora na podstawie dokumentéw pacjenta oraz dodatkowe
uwagi personelu medycznego. Jesli cze$¢ pdl jest nieedytowalna, to pola te sq
odczytywane z karty pacjenta (np. numer karty)

3. Formularz Swiadczenia pacjenta — mozna w nim przeglada¢ informacje
o Swiadczeniach, ktére wczesniej zostaty wykonane i zarejestrowane dla tego pacjenta w
biezacej kartotece.

Pasek przyciskow

Przyciski w pasku u gory stuzg do nastepujacych operacji:

1. Deklaracje (F11) — Informacje na temat ztozonych przez pacjenta deklaracji do POZ.
Deklaracja taka musi by¢ zdefiniowana w programie Deklaracje POZ.

2. Kasowanie — Informacje o pacjencie mozna skasowac z bazy danych pod warunkiem,
ze nie zarejestrowano mu zadnego $wiadczenia / nie wydano mu jeszcze zadnego
kuponu. Przycisk mozna wykorzystywa¢ wowczas, gdy okaze sie, ze ta sama osoba jest
wpisana w bazie kilkakrotnie. Zdarzy¢ sie tak moze podczas recznego dopisywania
pacjentow.

3. Tryb edycji (F6) — Po nacisnieciu tego przycisku mozna zmieni¢ dane personalne
pacjenta w bazie danych.

4. Zatwierdz (F9) — Stuzy do zatwierdzania zmian wprowadzonych w formularzu danych

pacjenta w trybie edycji.

Wyjscie (F10) — Wyjscie z formularza pacjenta do okna gtéwnego aplikacji.

Kupony: Wydanie/rej (F4) - stuzy do wydruku kupondw dla danego pacjenta

o w
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Informacja: W zaleznosci od trybu pracy Pakietu Swiadczeniodawcy, ustawianego przez
OW NFZ, niektdre przyciski mogq by¢ nieobecne.

Formularz Dane pacjenta
Na tym formularzu s wszystkie dane personalne pacjenta wpisane przez operatora.
Wprowadzone dane podlegajg edycji.
Pod polem Pesel podaje sie status numeru danych osobowych pacjenta:

e N - nie dotyczy

e D -dziecko

e B - brak danych

¢ C - cudzoziemiec spoza Unii Europejskiej

¢ U - cudzoziemiec z Unii Europejskiej
W przypadku pacjenta ubezpieczonego w krajach Unii Europejskiej w polu nizej dodatkowo
podaje sie numer ewidencyjny pacjenta w UE.
Na formularzu znajdujg sie takze pola Uwagi 1 i Uwagi 2, w ktdrych personel medyczny
jednostki moze wpisa¢ wiasne uwagi dotyczace pacjenta, takie jak np. numer karty pacjenta
w kartotece.
Pod polami Uwagi znajduje sie pole okreslajace, czy pacjent ma ztozong deklaracje w danej
przychodni.
W przypadku gdy pacjent posiada otwartg hospitalizacje, w oknie przegladu pojawi sie
dodatkowa informacja wraz z numerem i pozycjq w ksiedze gtéwne;j.

ol x|
Kupony: Wydanie/rei [F4]| Deklaracie (F11)|  Kasowanie | Tiyb edycii (FE)| Zatwicrdz (F9) | wiscie (F10) |
F
Nazwisko: Pierwszze imig: Drugie imie:
IPacjent IJeden IPL
it R — Posct 0010144457, karty: |
Dddziat NFZ- II]-I! - Lubuski Oddzial Wojewddzki Nﬁj . pes.:l o - el j
Woi.: ILUBUSKIE (08) j Hr ewid. w UE:I Dok. UE | Decyzje |
Kod temyt.: |0309014 IBAB""UST Data ur.: II]1_I]1.193I] Pled: IM - mgzZczyzna j
Miejsc.: /988342 ||Babimost Uwagi 1|
Kod poczt.: Il]l]-l]l]l] Uwagi 2:|
Ulica: [Tymczasowa Informacie dodatkowe
Mr domu: |1 Mr lok: |1 I
F2 - stownik kontekstowy dla pola, w ktarym jest kursor | j
k& Swiadczenia pacjenta ! X
Mumer Realizujgcy Data real. | Kod éwiadcz.
swiadczenia 1edn.
Filtr:
II]1 - Kartoteka ogdlna jlﬂealizacie j T ([ | deie |

formularz Dane Pacjenta

Formularz Swiadczenia pacjenta
W formularzu mozna przegladac liste Swiadczen zarejestrowanych dla pacjenta w biezacej
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kartotece.

ks Swiadczenia pacjenta

Humer Data real.

wiadczenia | |
000004969003003710801 | HDWAK JAN 1 28.05.2004 |
0000049691 0000371801 | NDWAK JAN
D0000496930400371001 | NDWAK JAN

Filte:
01 - Kartoteka ogdlna ﬂ | Realizacje

j Howy. .. I_F?]l ‘wybiarz [F5] Odiwisz

formularz Swiadczenia pacjenta

W kolejnych kolumnach tabeli mogg by¢ wyswietlane nastepujace informacije:

1. Numer $wiadczenia — nadawany automatycznie przez program lub wprowadzony recznie
na podstawie kuponu z ksigzeczki RUM (zalezy od ustawionego trybu pracy dla OW NFZ)
- kolumna widoczna bez wzgledu na ustawiony filtr,

2. Zlecajacy — nazwisko i imie lekarza zlecajacego dang ustuge - kolumna widoczna przy
ustawieniu filtru na Anulowane, Skierowania, Recepty,

3. Data zlec. — data zlecenia ustugi - kolumna widoczna przy ustawieniu filtru na
Anulowane, Skierowania, Recepty,

4. Kod rozpozn. — kod rozpoznania - kolumna widoczna przy ustawieniu filtru na
Anulowane,

5. Realizujacy — nazwisko i imie lekarza realizujacego dang ustuge - kolumna widoczna przy
ustawieniu filtru na Anulowane, Realizacje, Puste,

6. Data real. — data wykonania ustugi - kolumna widoczna przy ustawieniu filtru na
Anulowane, Realizacje, Puste,

7. Kod $wiadczenia jednostkowego — kod wykonanej ustugi (opcjonalnie — zalezy od
ustawien w Pakiecie dla OW NF2Z) - - kolumna widoczna przy ustawieniu filtru na
Anulowane, Realizacje, Puste.

Widoczny zestaw kolumn tabeli jest rézny w zaleznosci od wyboru znajdujacych sie pod listq
innych elementéw wptywajacych na wyswietlang w niej zawartosc.

Pole wyboru kartoteki pozwala na przegladanie Swiadczen/kupondw pacjenta w innych
kartotekach.

Pole Filtr pozwala na przegladanie réznego typu $wiadczen:

1. Anulowane — anulowane przy generacji / wydruku puste $wiadczenia.

2. Realizacje — Swiadczenia zrealizowane.

3. Zaznaczone jako usuniete — $wiadczenia usuniete.

Przycisk Nowy... (F7) pozwala na wygenerowanie i zaewidencjonowanie nowego
$wiadczenia dla pacjenta.

Przycisk Od$wiez pozwala na od$wiezenie zawartosci tabeli.

Przycisk Wybierz (F5) pozwala na wybranie jednego $wiadczenia z listy i wy$wietlenie
szczegbtowego formularza z danymi o tym Swiadczeniu.

Jezeli pacjent posiada otwarte hospitalizacje,w polu Informacje dodatkowe zostanie
wys$wietlony numer ksiegi gtéwne;j.

4.1.2 Rejestracja pacjenta

Gdy rejestrowany jest pacjent nalezy odnalez¢ jego dane w bazie, a jezeli ich nie ma —
wpisa¢ do bazy recznie, lub odczytaé z karty pacjenta. Po wybraniu lub wprowadzeniu
danych pacjenta, mozna ewidencjonowa¢ zrealizowane na jego rzecz $wiadczenia.
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Wyszukiwanie pacjenta w bazie

Do odnajdywania i przegladania zarejestrowanych wczesniej pacjentéw stuzy formularz
Pacjenci. Formularz otwiera sie po wybraniu przycisku Przeglad pacjentow (F4) na
oknie gtéwnym aplikaciji.

k& pacjenci ) _13 x|

Szukanie

Nazwisko/Nr karty: | ZnajdZ [ENTER) Dane... [F5) Mowy [F7] Wyjscie [F10])

Pierwsze imig: I

Numer PESEL: I

Numer $wiadczenia: | il
Mazwisko i imig Data ur. Ulica ;I
Pacjent_12 UE real/jedn 15.08.1976 : TestowalE_3 3/3
Pacjent_13 PL realfjedn/zamk 16.03.1972 : Testowal3 13/13
PACJENT_14 PL REALAJEDN/ZAMK 18.02.1986 : Testowald 14/14
Pacjent_15 PL real/jedn/zamk 24.09.1962 : Testowalbh 15/15
Pacjent_16 PL real/jedn/zamk fusuw 24.05.1978 : Testowalb 16/16
Pacjent_17 PL real/jedn/zamk fusuw 16.03.1961 : Testowal7 17/17
Pacjent_18 PL real/jedn/zamk fusuw 29.02.1976 : Testowal8 18/18
Pacjent_19 UE real/jednfzamk 15.06.1986 ; TestowalE4 4/4
Pacjent_2 PL real 05.05.1990 : TestowaZ 2/2
Pacjent_20 UE real/jedn/zamk 16.07.1989 : TestowalES 5/5 _I
Pacjent_21 UE real/jedn/zamk 12.11.1969 : TestowalEG 6/6
Pacjent_22 UE real/jedn/zamk fusuw 15.06.1987 | TestowalUE? 7/7
PACJENT_23 UE REALAJEDN/ZAME S UW 16.08.1965 : TestowallES 8/8
Pacjent_24 UE real/jedn/zamk /usuw 16.12.1992 : TestowalE9 9/9
Pacjent_25 PL real/jedn/proc/zamk/usuw 31.08.1983 : Testowald 19/19 _ILI
A

3
| hum [

formularz z listg pacjentow istniejgcych w bazie danych Pakietu

Odnajdowanie pacjenta w bazie:
1. Szukanego pacjenta nalezy zidentyfikowac na formularzu na podstawie nazwiska lub
numeru PESEL, przegladajac liste.

Do wyszukiwania stuzy sekcja Szukanie w lewym, gorny rogu okna. W celu znalezienia

pacjenta, w polach edycyjnych mozna wpisaé nastepujace dane:

e W polu Nazwisko mozna wpisac poczatkowe litery lub cate nazwisko. Dodatkowo, w
polu Pierwsze imie mozna wpisa¢ poczatkowe litery lub cate imie, zawezajac kryteria
wyszukiwania. Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk Znajdz (ENTER). W tabeli
zostang wyswietleni tylko ci pacjenci, ktdrych nazwiska lub imiona zaczynajg sie od
wpisanych znakéw. Jezeli lista jeszcze jest za dtuga, nalezy dopisac nastepne znaki z
szukanego nazwiska (imienia) i ponownie nacisng¢ przycisk Znajdz (ENTER) w celu
zawezenia listy pacjentéw. Dodatkowo, w Slaskim O.W. NFZ, pole Nazwisko uzywane
jest do wyszukiwania pacjenta po numerze karty ubezpieczenia zdrowotnego.

e Jezeli znany jest numer PESEL pacjenta, mozna go wpisa¢ w polu Numer PESEL
zamiast nazwiska i imienia. Po nacisnieciu przycisku Znajdz (ENTER) wyswietli sie
na liscie szukany pacjent, oczywiscie o ile wczesniej byt juz rejestrowany. W polu
mozna takze wpisa¢ poczatkowe cyfry numeru PESEL zawezajac wyszukiwane dane.

e W przypadku gdy znany jest numer kuponu, nalezy wprowadzi¢ go w polu Numer
$wiadczenia - program postara sie odnalez¢ w swojej bazie pacjenta powigzanego z
wprowadzonym numerem kuponu.

Wskazowka: Zamiast klikania myszg przycisku Znajdz (ENTER), mozna postugiwac sie
klawiszem ENTER. Fragmenty nazwiska lub imienia mogg by¢ wpisywane dowolnymi literami
— wielkimi lub matymi.

2. Znaleziong osobe trzeba zaznaczyc¢ na liscie wybierajac mysza pozycje w tabeli, a

© 2008 Sygnity S.A.



17

Lecznictwo Ambulatoryjne

nastepnie wyswietli¢ formularz z danymi pacjenta przyciskiem Dane... (F5).

Informacja: Moze sie zdarzy¢, ze na liScie pacjentdw poszukiwany pacjent pojawi sie
dwukrotnie — raz wpisany prawidtowo, a drugi raz btednie np. z innym numerem PESEL. Aby
obstuzy¢ pacjenta, nalezy wybrac jedng z pozycji z listy. Po obstuzeniu pacjenta mozna
przej$¢ do opcji Scalania pacjentéw i tam scali¢ oba wpisy do jednego tak, aby wszystkie
$wiadczenia przypisane do pacjenta byty w jednym wpisie. Informacje, jak scali¢ pacjentow
mozna znalez¢ w punkcie 7.1.1 Scalanie pacjentow.

Po wyswietleniu formularza mozna rozpocza¢ rejestrowanie $wiadczen.

Dopisywanie pacjenta do bazy:

Jezeli na liscie pacjentdw nie znaleziono osoby lub — po wpisaniu szukanego nazwiska — lista
jest pusta, pacjenta nalezy dopisa¢ do bazy recznie. Po nacisnieciu przycisku Nowy (F7)
wyswietla sie formularz pacjenta z pustymi polami identyfikacyjnymi. Formularz od razu jest
w trybie edycji. Wszystkie pola, ktdre majg tto w kolorze biatym mozna wypetni¢ informacja.

Wskazowka: Po wpisaniu informacji mozna przej$¢ do edycji nastepnego pola za pomocq
klawisza TAB. Jego funkcja jest odwrotna, jezeli wykorzysta sie go z klawiszem SHIFT. Aby
cofnac sie o jedno pole, nalezy wcisnac i przytrzymac klawisz SHIFT.

Uwagi i zalecenia do recznego wprowadzania danych o pacjentach

Ponizej podano uwagi i zalecenia przy wpisywaniu danych do kolejnych pél.

1. Dane o pacjencie nie muszg by¢ kompletne. Niezbedne jest uzupetnienie nastepujacych
pol: Oddziat NFZ, Woj. — wszystkie podpowiadane automatycznie, oraz Nazwisko, PESEL
(lub Status pes. zamiast numeru PESEL), Kod teryt. (kod terytorialny gminy wybrany ze
stownika), Miejsc. (wystarczy wpisanie tylko nazwy miejscowosci bez kodu).

2. Jezeli przyjety pacjent jest np. nieprzytomny, a jego nazwisko jest nieznane i nie ma przy
sobie dowodu osobistego, w polu Nazwisko nalezy wpisa¢ <nieznany>.

3. Pola Kod teryt. i Migjsc. to tzw. pola kontekstowe. Oznacza to, ze mozna w nie wpisac
tylko taki numer (kod), ktdry jest w stowniku. W przypadku nieznajomosci kodu, mozna
wybrac kod ze stownika - po nacisnieciu klawisza F2 (gdy wskaznik tekstowy znajduje sie
w konkretnym polu) - lub po wybraniu przycisku = (obok pola kontekstowego). Wiecej
informacji o korzystaniu ze stownikdw zawarto w dalszej cze$¢ instrukgiji.

4. W polu Ulica nalezy wpisa¢ samg nazwe ulicy bez ,ul." na poczatku i numeru domu na
koncu, ktdry z kolei nalezy wpisa¢ w polu Nr domu.

5. W polu Pesel nalezy wpisa¢ unikalny numer PESEL. Jezeli jaki$ wpis w bazie danych ma
juz taki numer PESEL, podczas zatwierdzania danych operacja nie dojdzie do skutku i
pojawi sie odpowiedni komunikat.

6. Jezeli numer PESEL osoby jest nieznany (pacjent zapomniat lub jest nieprzytomny i nie
ma dowodu osobistego) wtedy w polu Status pes. nalezy wybrac¢ opcje B - nienadany.

7. W polu Status pes. podaje sie status numeru danych osobowych pacjenta:

e N - nie dotyczy

¢ B - nienadany

e D - noworodek

¢ C - cudzoziemiec spoza UE

¢ U - cudzoziemiec z UE
W przypadku pacjenta ubezpieczonego w krajach Unii Europejskiej w polu Nr ewid. w UE
nalezy poda¢ numer ewidencyjny pacjenta w UE na podstawie informacji z dodatkowego
dokumentu, ktory pacjent zobowigzany jest okazac.
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8. Data urodzenia oraz pte¢ pacjenta uzupetni sie automatycznie, jezeli wczesniej wpisano
prawidtowy numer PESEL. Jezeli skasujemy date urodzenia a numer PESEL bedzie
poprawny nie bedziemy mogli zatwierdzi¢ danych pacjenta i otrzymamy komunikat
btedu. Sprawdzenie poprawnej daty wystepuje takze przy edycji danych pacjenta juz
istniejgcego w bazie. Pole Data ur. wymagane takze przy zerowym numerze PESEL.

Dane pacjenka E

ﬂ Brak daby urodzenia przy podarsymn nmer2e PESEL.

[

brak daty urodzenia

9. Jezeli pte¢ nie wybrata sie automatycznie, w polu Pte¢, zamiast rozwijania myszg pola
listy, mozna postuzy¢ sie klawiszami K lub M. Pole ptec¢ jest obowigzkowe.

10. Jezeli pacjent ma ponizej 6 miesigca zycia nalezy wypetni¢ pole Opiekun. Wybor

opiekuna jest mozliwy ze stownika pacjentéw, dostepnego po kliknieciu przycisku &=1.

Po prawidtowym wpisaniu wszystkich danych nalezy zatwierdzi¢ zmiany przyciskiem
Zatwierdz (F9). Tta wszystkich pdl tekstowych stang sie szare, a przyciski na pasku u gory
zostang uaktywnione

[EHpacient =10l x|
Deklaracie/porady (F11)|  Kasowanic | Tivb cdycii (76) | Zatwierdz (F9) | wwiscie (F10) |
x
MNazwisko: Pierwszze imig: Drugie imie:
—Dane adresowe I—
Oddziat NFZ: | 04 - Lubuski Oddziat Wojewddzki NFz 7 | Pesel:
Status pes. /ST rs A - |
i - |[LUBUSKIE [08) h S
WOI--II | J Mr ewid. w UE:I Dok. WE | Decyzje |
Kod teryt_: -
o0 ey Data l-ll.:l Preé: IK - kobieta j
Miejzsc.: I I Uwagi 1:
Kod poczt.: I Wl 2
Ulica: I Informacje dodatkowe
Nr domu: I Mr lok: I
—Opiekun =
==
I = | R F2 - stownik kontekstowy dla pola, w ktorym jest kursor

kiz Swiadczenia pacjenta X
Mumer Zlecajacy Data zlec. | Kod rozpozn. Realizujgcy Dat.
féwiadczenia

2 il

Filtr:

II]1 - Kartoteka zdrowia psychicjlﬂealizacie j oy IF7) | il |175) | REEE |

dopisanie howego pacjenta

Po uaktywnieniu pozostatych przyciskdw z formularza, mozna zarejestrowac $wiadczenia.
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Wybieranie kodu ze stownika

Podczas wpisywania danych pacjenta w polach kontekstowych Kod teryt., Miejsc. mozna
wpisa¢ kod gminy i kod miejscowosci. Jezeli kod jest nieznany, mozna wyswietli¢ stownik
kontekstowy i wybra¢ z listy odpowiednig pozycje. Kazde pole kontekstowe wyposazone jest
w odpowiedni do tego celu przycisk .

Kod teryt.: I "

pole kontekstowe z przyciskiem

Tabele stownika w kazdym polu kontekstowym mozna wyswietli¢ na dwa sposoby:

e poprzez wybranie mysza przycisku =1 obok danego pola

e za pomocq klawisza F2, podczas gdy wskaznik tekstowy jest w tym polu.

Po wyswietleniu tabeli stownika nalezy za pomoca myszy lub klawiszy strzatek zaznaczy¢
odpowiednig pozycje na liscie i wybrac jg przyciskiem Wybierz (F5). Po zamknieciu okna
odpowiedni kod wyswietli sie w polu kontekstowym.

Ponizej opisano przyktadowy sposdb wyboru ze stownika gminy:
1. Kursor powinien znajdowac sie w polu Kod teryt. .
2. Po naciénieciu klawisza F2 lub przycisku =1 wyséwietli sie formularz jak na rys. ponizej.

Informacja: Stownik kodéw terytorialnych bedzie zawezony do gmin z wojewodztwa
wybranego wczesniej na formularzu pacjenta. Analogicznie w stowniku miejscowosci
wyswietlg sie tylko pozycje z wybranej wczesniej gminy.

k& Stownik kodow terptorialnpch

Mazwa griny | =
Znadz [(EMTER |
Woiewsdztwo |PODKARPACKIE (18] =l L)

K. giriry M azwa griny ' il
1014022 | ADAMOWEKA
1821012 {BALIGROD
1821013 i BALIGROD
(1820013 | BARANOW SANDOMIERSK]
(1820014 BARAMOW SAMDOMIERSE
1820015 BARAMOW SAMDOMIERSK
1817022 BESKD
1910022  :BlALOBRZEG]
1813012 :BIRCZA
1816025 | BEAZOWA
(1B1E024 BLAZOWA
1816023 | BLAZOWL
1816032 | BOGUCHWALS
1818022  : BOJANONW
1811022 :BOROWA
1803022 BRAZOSTEK
1802015  :BAZOZ0W
B e R N R R R R R
1802013 | BRZOZ0W
1805022 | BRZYSKA =

4 A IR i

stownik koddéw terytorialnych

Jezeli szukana gmina lezy na terenie wojewddztwa, ktore wybrano w polu Wojewddztwo,
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wystarczy poszukaé go, przesuwajac czerwone zaznaczenie pozycji klawiszami strzatek w

gore i w dot.

Jezeli wezesniej nie wybrano wojewddztwa mozna postgpi¢ na dwa sposoby:

e z pola rozwijanego za pomocg myszy wybra¢ wojewodztwo, w ktérym lezy poszukiwana
gmina, a nastepnie postgpic jak opisano wyzej

e po wpisaniu do pola tekstowego obok kilku pierwszych liter nazwy szukanej gminy, lista
ulegnie zawezeniu. Przyktadowo, chcac znalez¢é gmine, ktérej nazwa zaczyna sie od liter
»R", nalezy takg sekwencje wpisa¢ do wspomnianego okna i nacisng¢ klawisz ENTER (lub
myszg przycisk Znajdz). Uzyskamy wynik, jak na rys. ponizej.

k& Stownik koddw terptonialnpch

T i i G B R
: Wwybierz [Fa)
Mazwa griny |H

Woiewsdztwo |PODKARPACKIE (18] =l —l At \Wiyzie (F10]

F.od gming MNazwa ;_rrlim.l
1818042 i AADOMYSL MAD SANEM
1811085 :AADOM'YSL'WIELK
1811084 | RADOMYSL WIELKD
1611083  ; AADOMYSL WIELK)
(1804082 {RADYMNO
1804027  {AADYMMWO
1010062 | AAKSZAWA
1B0B052  {RAMIZW
1604092 :ROKIETMICA,
1816034 i ADOPCZYCE
_"131 5n3"5 ROPCEYCE
1815033 | AOPCEYCE
1804102 | ACDWIENICA
1812063 !ALDNIE NAD SANEM
1012064 FAUDNIE NAD SAMEM
1812065 i AUDMIE NAD SANEM
1607084  : RYMANCW
1807085  { AYMANOW
1807083  :AYMANDW

stownik koddéw terytorialnych zawezony do wpisanych pierwszych liter nazwy

Informacja: Nazwy gmin wszystkich wigkszych miejscowosci w tym miast wojewddzkich
zaczynajq sie z reguty od liter ,M. ", np. ,M. RZESZOW", ,M. WROCLAW", ,M. GLIWICE".
Dlatego, jezeli po podaniu w filtrze fragmentu nazwy, brakuje szukanej gminy na liscie,
nalezy w filtrze wpisac ,M.".

3. Wiasciwg gmine nalezy zaznaczy¢ na czerwono i wybrac jq przyciskiem Wybierz (F5).
Wtedy jej kod zostanie skopiowany do pola kontekstowego na wtasciwym formularzu
(np. pacjenta).
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41.3

ol x|
Kupony: Wydanie/rei [F4]| Deklaracie (F11)|  Kasowanie | Tiyb edycii (FE)| Zatwicrdz (F9) | wiscie (F10) |
F
Nazwisko: Pierwszze imig: Drugie imie:
IPacjent IJeden IPL
planeiadissone R — Pesok[B00T0TA4457 Ny kary: |
Dddziat NFZ- II]-I! - Lubuski Oddzial Wojewddzki Nﬁj . pes.:l o - el j
Woi.: ILUBUSKIE (08) j Hr ewid. w UE:I Dok. UE | Decyzje |
Kod temyt.: |0309014 IBAB""UST Data ur.: II]1_I]1.193I] Pled: IM - mgzZczyzna j
Miejsc.: /988342 ||Babimost Uwagi 1|
Kod poczt.: Il]l]-l]l]l] Uwagi 2:|
Ulica: |Tymczasuwa Informacije dodatkowe
Mr domu: |1 Mr lok: |1 I
F2 - stownik kontekstowy dla pola, w ktarym jest kursor | j
k2 Swiadczenia pacjenta ] x|
Mumer Realizujgcy Data real. | Kod éwiadcz.
swiadczenia 1edn.
Filtr:
II]1 - Kartoteka ogdlna jlﬂealizacie j T ([ | deie |

prawidtowo wypetniony formularz danych personalnych pacjenta

Zmiana danych personalnych pacjenta
Dane personalne pacjenta mozna w kazdym momencie zmieni¢ oprdcz pola PESEL.

Uwaga: W przypadku pomyiki operatora w polu PESEL i zatwierdzeniu danych, nalezy
usung¢ dane pacjenta (pod warunkiem ze nie s powigzane ze $wiadczeniami, deklaracjami
lub kolejkami), jezeli byty nalezy usung¢ dane $Swiadczen, dla deklaracji wycofac z datq
Ztozenia, dla kolejek usungé pozycje z listy. Dopiero wtedy mozna wprowadzi¢ nowe
poprawne dane pacjenta.

Aby zmodyfikowac dane pacjenta, nalezy:

1. Po wybraniu pacjenta z listy przegladu pacjentdw wybra¢ przycisk Tryb edycji (F6).
Wszystkie edytowalne pola przyjma biaty kolor tta.

2. Po dokonaniu zmian nalezy je zatwierdzic i wpisa¢ do bazy przyciskiem Zatwierdz (F9).

Rejestracja pacjenta z kraju Unii Europejskiej

Pacjent ubezpieczony w kraju Unii Europejskiej, chcacy skorzystac z ustug medycznych w
naszym kraju powinien przy rejestracji okazac jeden z dokumentdw poswiadczajacych fakt
ubezpieczenia:

Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego

formularz z serii E

poswiadczenie formularza z serii E

certyfikat zastepczy

Aby zarejestrowac pacjenta ubezpieczonego w kraju Unii Europejskiej:
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uhwne

6.

Otwoérz formularz pacjenta w trybie dopisywania nowych danych.

Z przedstawionego przez pacjenta wymaganego dokumentu przepisz nazwisko i imiona.

W polu Oddziat NFZ wybierz z listy 099 — Kraje Unii Europejskiej.

W polu Woj. wybierz <nieznane> (00).

W polu Kod teryt. wybierz kraj pacjenta. Kraj powinien by¢ wykazany:

¢ na Europejskiej Karcie Ubezpieczenia Zdrowotnego

e na formularzu z serii E — w nagtéwku

e na poswiadczeniu formularza z serii E — wpisany w czesci 'Nazwa i adres instytucji
zagranicznej, na koszt ktorej bedq udzielane $wiadczenia zdrowotne'.

W polach Migjsc., Ulica, Nr domu, Nr lok wpisz dane adresowe. Powinny by¢ dostepne na

dokumencie okazanym przez pacjenta. Wymagana jest przynajmniej nazwa miejscowosci.

W polu Status pes. wybierz U — cudzoziemiec z UE.

. W polu Nr ewid. w UE nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny pacjenta w krajach Unii

Europejskiej. Numer powinien by¢ podany na okazanym przez pacjenta wymaganym
dokumencie.
Uzupetnij date urodzenia i ptec.

. Umozliwiono wpisanie numeru Pesel dla cudzoziemca z UE poniewaz moze on by¢ na ich

pro$be nadany. Po wpisaniu numeru Pesel jest on zawsze walidowany wraz z datq
urodzenia i picig jak dla innych pacjentéw. Dodatkowo dla pacjentéw z dowolnym
statusem numeru Pesel zablokowano mozliwo$¢ zmiany zatwierdzonego poprawnego
numeru na inny.

Uwaga: W przypadku pomytki operatora nalezy usungé¢ dane pacjenta (pod warunkiem ze
nie sg powigzane ze $wiadczeniami, deklaracjami lub kolejkami), jezeli byty nalezy usuna¢
dane $wiadczen, dla deklaracji wycofac z datg ztozenia, dla kolejek usungé pozycje z listy.
Dopiero wtedy mozna wprowadzi¢ nowe poprawne dane pacjenta.

11.

12.

Zaleca sie, aby w jednym z p6l uwag wpisa¢ rodzaj okazanego przez pacjenta dokumentu
(np. 'karta', 'E111', 'poswiadczenie’, 'brak dokumentu'). Utatwi to pdzniejsze
wprowadzanie danych o $wiadczeniu, na ktérym trzeba podac rodzaj dodatkowego
dokumentu pacjenta.

Dane zatwierdz przyciskiem Zatwierdz (F9).

Prawidtowo wypetniony formularz dla pacjenta ubezpieczonego w Unii Europejskiej
przedstawia rysunek ponizej.
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_ioix]
Kupony: Wydanie/rei [F4]| Deklaracie (F11)|  Kasowanie | Tiyb edycii (FE)| Zatwicrdz (F9) | wiscie (F10) |
F

Nazwisko: Pierwszze imig: Drugie imie:
IPacjent ITrzy IU'E
it — — Poset /00000000000 n; karty: |
Dddziat NFZ- IUSS - Kraje Uni Europejskiej j . pes.:IU _ cudzoziemiee z UE j
Woj : | ¢nieznane> (00) 1| Nr ewid. w UE-[12345678901234567890  Dok. UE | Decyzic |
Kod temyt.: II]I]I]522I] INlEMEY Data ur.: II]5_I]5.1933 Pled: IM - mgzZczyzna j
Mieisc.: | . |Ikrefeld Uwagi 1:
Kod poczt.: Il]l]-l]l]l] Uwagi 2:|
Ulica: |Frank[urler e Informacije dodatkowe
Mr domu: |1 Mr lok: |1 I
F2 - stownik kontekstowy dla pola, w ktarym jest kursor | j
k2 Swiadczenia pacjenta ! x|
Numer Realizujacy Data real. | Kod $wiadcz.
swiadczenia 1edn.
Filtr:
II]1 - Kartoteka ogdlna jlﬂealizacie j T ([ | deie |

dane zarejestorwanego pacjenta z kraju Unii Europejskiej

Rejestracja dokumentéw upowazniajacych dla pacjentéw z Unii Europejskiej

Do wprowadzania danych o dokumentach upowazniajgcych nalezy postuzy¢ sie przyciskiem
Dokumenty UE na formularzu danych pacjenta. Przycisk ten jest aktywny dla pacjentéw dla
ktérych wprowadzono wartos¢ pola Status pes. Jako U- cudzoziemiec z UE. Pacjentowi

mozna przypisac kilka dokumentéw upowazniajacych. Po wybraniu przycisku Dokumenty
UE pojawi sie stownik dokumentéw upowazniajacych:

k2 stownik dokumentéw upowazniajacych - E||5|
Nazwisko: Imig:- Ni ewidencyiny w krajach UE-
IPACJENT_29 UE IUE 12345678912345678912 - | X |
Koleinosé: | wa identylikatora dokumentu =l Nowy [F7) Wyjscie (F10) |
Walunki:l ﬂ Usun powigzanie z pacjentem [F8) Dane (FB)
Identyfikator Typ Rodzaj Numer Numer Mazwisko Imiona Data Data Data Kod Kraj
dokumentu formul dokumentu dokumentu ewidencying | cztonka | czlonka ieni. snosci snosci | i i instytuc
upowaznionego | rodzing rodziny od do whaéciwe| whasciw
080101800000000024 EKUZ 34344764321354765743 | 1234567891234 109.02.2006 : 01.02.2006: 31.12.2006. ES
] |
\ UM

stownik dokumentéw upowazniajacych

Przeglad danych moze by¢ filtrowany poprzez pole Warunki, wg. aktywnych dokumentéw lub

wszystkich dokumentdw.

Dane w przegladzie mogg by¢ wyswietlane w kolejnosci:
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e wg identyfikatora dokumentu
e wg daty kofica waznosci
e wg daty wystawienia.

Na danych w stowniku mozna wykona¢ nastepujace operacje:

e Przycisk Nowy (F7) - aktywny tylko w przegladzie dla wybranego pacjenta - tworzy
nowy dokument.

e Przycisk Dane (F6) lub podwdjne klikniecie na pozycji przegladu - otwiera formularz
Dane dokumentu upowazniajgcego ze szczegdtowymi danymi dokumentu.

e Przycisk Usun powigzanie z pacjentem (F8) - aktywny tylko w przegladzie dla
wybranego pacjenta - usuwa powigzanie z danym pacjentem wybranym w filtrze.
Usuniecie powigzania mozliwe jest tylko, gdy dokument jest powigzany przynajmniej
z jeszcze jednym pacjentem, oraz gdy dokument nie jest skojarzony z zadnym
rozliczeniem produktu jednostkowego zaréwno po stronie danych lecznictwa
ambulatoryjnego jak i stacjonarnego.

e Przycisk Wybierz (F5) lub podwdjne klikniecie na pozycji przegladu - dostepne w
przypadku wyboru dokumentu i kojarzeniu z produktem jednostkowym na
$wiadczeniu lub kwalifikacji rozliczenia.

Informacja: Dostep do tego stownika jest takze mozliwy z gtéwnego okna aplikacji przez
menu: Specjalne -> Przeglad dokumentow upowazniajacych UE. W tym
przypadku przeglad danych moze by¢ filtrowany dla konkretnego pacjenta wybranego ze
stownika pacjentéw otwieranego z przycisku &I, Jezeli z kolei zostanie uzyty przycisk %, w
przegladzie bedzie mozna jedynie przegladac i modyfikowac istniejgce dokumenty wszystkich
pacjentow.

Aby zarejestrowac dokument upowazniajacy dla pacjenta ubezpieczonego w
kraju Unii Europejskiej:

1. Otworz formularz dokumentu upowazniajacego przyciskiem Nowy (F7).

2. Uzupetnij pole Rodzaj dok. (wybdr z listy rodzajéw dokumentéw upowazniajacych: E -
EKUZ, F - Formularz typu E, P - Poswiadczenie formularza typu E lub C - Certyfikat
zastepczy).

3. Uzupetnij pola Typ formularza i/lub Numer formularza (dostepne w zaleznosci od
wybranego rodzaju dokumentu; numer niewymagany dla dokumentu typu C).

4. Uzupetnij pole Data wystawienia (niewymagane dla dokumentu typu C).

Uzupetnij pola Data waznosci (podajac zakres dat; niewymagane dla dokumentu typu

0.

Wypeij pole Kod instytucji wtasciwej postugujac sie stownikiem kontekstowym.
Wypenij pole Kod kraju instytucji wtasciwej wybierajac kod ze stownika krajow.
Wybierz z listy Status zatrudnienia odpowiedni status:

1 - Osoba zatrudniona

2 - Osoba pracujaca na wiasny rachunek

3 - Osoba bezrobotna

4 - Pracownik przygraniczny (zatrudniony)

5 - Pracownik przygraniczny (pracujacy na wtasny rachunek)

6 - Pracownik sezonowy

7 - Pracownik przygraniczny

8 - Osoba wnioskujaca o emeryture/rente

9 - Emeryt/rencista (system dla oséb zatrudnionych)
10 - Emeryt/rencista (system dla osdb pracujacych na witasny rachunek)

v

XN
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e 11 - Student
e 12 - Inna osoba ubezpieczona

9. Uzupetnij odpowiednie dane w sekcjach Dane upowaznionego, Dane cztonka
rodziny, Adres wiasciwy, Adres tymczasowy.

10. Zatwierdz wprowadzone dane przyciskiem Zatwierdz (F9).

Informacja: Modyfikacja danych dokumentu (przycisk Tryb edycji (F6)) jest mozliwa pod
warunkiem, ze dokument nie jest powigzany z zadnym $wiadczeniem znajdujgcym sie na
zamknietym sprawozdaniu. Na formularzu jest takze dostepny przycisk Kasowanie (F8).
Umozliwia on usuniecie dokumentu z systemu pod warunkiem, ze dokument nie jest
powigzany z zadnym $wiadczeniem i zadnym innym pacjentem.

Informacja: Pole Numer fromularza nie pozwala na wprowadzenie niepoprawnego formatu
numeru:
Jesli w formatce wybrano Rodzaj dokumentu: P - Poswiadczenie formularza typu E to:

1. Dla dokumentéw wprowadzonych w 2004 roku format numeru formularza jest
nastepujacy: [kod oddziatu - dwie cyfry]/[dowolna liczba pieciocyfrowa]
podpowiadajac od razu domysiny kod oddziatu..

2. Dla dokumentéw wprowadzonych w 2005 roku format numeru formularza jest
nastepujacy: [kod oddziatu - dwie cyfry]/[typ formularza]/[rok wydani
apos$wiadczenia - dwie ostatnie cyfry]/[dowolna liczba pieciocyfrowa] domysInie
podpowiadany jest kod oddziatu, typ formularza oraz rok wystawienia.

Zmiana daty wystawienie powoduje ponowne podpowiadanie numeru upowaznienia.
Podobnie zachowuije sie zmiana typu formularza, z takq rdznica, ze przy zmianie typu tylko
cze$¢ numeru formularza jest podmieniana, a zmiana daty powoduje generacje numeru od
nowa.
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Dane dokumentu upowaZniajacego

x|
Identyfikator dokumentu:/080101800000000016 J-| ::|

— Dokument upowazniajgcy
Rodzaj dok - IP - Poéwiadczenie formularza typu E j Numer formularza: IU4!E106!06!00001
Typ formularza: IE"]B j Data wystawienia: IU3-02-2UUB Data waznosci:|01.01.2006 [31.12.2006
Kod instytuciji wlas'ciwei:l | I
Kod kraju instytucii wfas'ciwei:lDK— S e T
Status zatrudnienia:|1 - Osoba zatrudniona j
Artykul prawny:|19.1 i 2 - zamieszkanie w panstwie innym niz panstwo whasciwe j

— Dane upowaznionego —Dane czhonka rodziny
i ewid. w LIE: [DK123456789

Mazwizko: |Pacienl_1 0

Hazwizko: I

Imiona: IUE Imiona: I

Nazwisko rod.: |

Mazwisko rod.: I
<4 |

Data wr_: |1 5.04.1987 Data wr.: I
PI’e-:'::IM - mgZczyzna 'I Pl'ec’::l VI

—Adres whagciwy —Adres tymczasowy
Kod tel_vl_:l oy | # ||
Miejscowosc: IKDhE"ha"'“ Hieiscownéc’::l oy | # |

Kod pocztowy: IUUUUUUUUUU Kod pocztowy:

Ulica: ITES[UWEUE_1 Ulica: I
Hr domu: I1 Nr dnmu:l Hr Inkalu:l
— [FB]l o Crra [FB]l Zatwierds [F9) | aiyidcie (F10) |

Zamkniecie okna

wypetniony formularz dokumentu upowazniajgcego
4.1.4 Rejestracja pacjenta z kraju spoza Unii Europejskiej

Rejestracja takiego pacjenta rozni sie nastepujaco:

1. W polu Oddziat NFZ pozostawiamy domysiny lokalny oddziat NFZ jednostki.
2. W polu Status pes. wybieramy C — cudzoziemiec spoza UE.

3. Pole PESEL ustawi sie zawsze na zerowy.

4. Pozostate dane wprowadzamy podobnie, jak dla pacjenta z Unii Europejskiej.
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5 Obstuga swiadczen

W tym rozdziale oméwione zostaty wszystkie kroki zwigzane z obstugg $wiadczen. Obejmujq

one:

e Uzupetnianie informacji o $wiadczeniach, produktach kontraktowych (w tym produktach
jednostkowych) i procedurach.

e Przeglad Swiadczen.

e Dodatkowe operacje, jak usuwanie $wiadczen.

« Ewidencjonowanie wykonywanych badan i udzielanych porad.

5.1 Uzupetnianie informaciji o swiadczeniu

Dane o éwiadczgniu mozna wprowadzi¢ z poziomu danych pacjenta. Na formularzu pacjenta
w dolnej czesci Swiadczenia pacjenta nalezy wybra¢ przycisk Nowy... (F7).

Uwaga: W celu przyspieszenia wprowadzania danych mozna skorzystac z opcji Parametry
-> Ustawienia domysine dla personelu, w wyniku czego program automatycznie
bedzie podpowiadat wybrane dane (patrz: Ustawienia domysine dla personelu).

5.1.1 Uzupetnianie danych podstawowych

Po uruchomieniu funkcji, wyswietla sie formularz przedstawiony ponizej.

zl

Tl iy [FB]| Wyiscie [F10) |
ZatwierdzZ [F9) | Specjalne
Pacjent: PESEL 70092412348 - PACJENTKA_31 PL ’7
1. Dane podstawowe | 2. Produkty jednostkowe | 3. Proceduny | 4. Dane dodatkowe |

Zaznacz jako usunigte |

Dane pacjenta |

Tryb przyjecia: IBEZ skierowania j Rozpoznanie: I
 Zlecenie Swiadczenie
j |I]I]I]I]I]I]I]I] Status: IH - realizacja j
Nr prawa: |00000000 |l =]
| Data wpizania: |05.02.2008
Data: Il]5.l]2.2l]l]3 Mr skiemwania:l Dperatm:l
Kod res. ¥III/YII: I I _II
Mumer kontraktu zleceniudawcy:l
— Realizacja — Eksport
Instytucja: II]4I]I]22B1 leF‘ 202 Obwid Lecznichua Kolejowego Gorzde Wik, Statusl P - wyeksp. pulwiercj
Nr prawa: I _I j Nr wersii:l
| Data exp.:l
Data pocz.: I Data korica: I Lb. dni leczenia: I Kod bledu:l _I
Kod kom. NFZ: | | I ﬂ
Kod res. cz. VIlI: I _I
Fod swiadcz.: I I =
——Uprawnienie dodatkowe: —
Uprawnienie: I_ j F_2 - shownik kontekstowy dla pola
biezgcego
Nazwa dok.: I Humer dok.: I F32 - nr naszej instytucyi / biez. data /
oz. zlecajaca
F4 - dane z poprzedniego
swiadczenia

formularz nowego $wiadczenia dla pacjenta

Informacja: Istnieje mozliwos¢ skopiowania do nowego $wiadczenia danych
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wprowadzonych na poprzednim $wiadczeniu. W tym celu mozna skorzystac z klawiszy:

F4
SHIFT + F4
Procedur medycznych.

- kopiuje dane do zakfadki Dane podstawowe.

Do grupy informacji dotyczacych zlecenia naleza:

- kopiuje zawarto$¢: Danych podstawowych, Produktdw jednostkowych i

1. Tryb przyjecia — mozliwe opcje do wyboru: Bez skierowania, Ze skierowaniem, W
trybie nagtym, Kontynuacja leczenia, Przyjecie z decyzji sadu. W zaleznosci od
wybranej opcji istnieje koniecznos¢ uzupetnienia informacji o zleceniu.

1. Dane podstawowe |2. Produkty jednostkowe | 3. Procedury | 4. Dane dodatkowe |

Tiyb przpjecia: | Bez skierowania

Rozpoznanie: I

Fletenie T T T e Swindczenie
I vl Ze ski i —
Jﬁyé?;ﬁ:ﬂfmm Status: IH - realizacja j
Nr prawa: |Kontynuacia leczenia jv
Przyjecie z decyzji sadu ..
Wyjazd zespotu ratunkowego Data wpizania.: II]5_I]2_2I]I]8
Data: Dperator: I
Kod res. VIILAVII: | | = |
Numer kontraktu zleceniudawcy:l
— Realizacja — Eksport
Instytucia: |l]4l]l]22B1 leF’ Z0Z Obwidd Lecznictwa Kolejowego Gorzdw Wikp. Stalusl P - wypeksp. putwiercj
Mr prawa: I I j Mr welsii:l
| Data exp.:l
Data pocz.: I Data kofica: I Lb. dni leczenia: I Kod bh:du:l _I
Kod kom. NFZ: I _I I jl
Kod res. cz. ¥ill: I _I
Kod $wiadcz.: I _I :|l
——Uprawnienie dodatkowe: ——
P | |F2 - stownik kontekstowy dla pola
Uplawnleme_l J B
Nazwa dok.: | Numer dok.: | F3 - nr nasze| instytucii / biez. data /
os. zlecajaca
F4 - dane z poprzedniego
fwiadczenia

tryb przyjecia

e L - nr prawa wykonywania zawodu lekarza
e D - nr prawa wykonywania zawodu lekarza dentysty
e F - nr prawa wykonywania zawodu felczera

— Zlecenie

2. Informacja o instytucji zlecajacej moze by¢ wpisana jako:
e Kod $wiadczeniodawcy — kod nadawany przez ptatnika
e NIP — numer NIP placowki zlecajacej
e REGON — numer REGON placéwki zlecajacej
e Numer RZOZ - numer w rejestrze zaktaddw opieki zdrowotnej
e Nazwa instytucji (tylko w przypadku przyjecia z decyzji sqdu)
3. Osoba zlecajgca moze by¢ identyfikowana przez:

[REGON  ~]|0ooooooo

Nr prawa: |00000000 ;|-
|Nr prawa: 00000000

Data: 105.02.2008

A1 - nr prawa wykonpwania zawodu lekarza
12 - nr prawa wykonywania zawodu lekarza dentysty
__||9 - nr_prawa wykonywania zawodu felczera

Kod resz. ¥IlIAYIIL: i |

Numer kontraktu zleceniodawcy: I

wybdr rodzaju prawa wykonywania zawodu zlecajacego
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Informacja: Wybranie personelu zlecajacego jest mozliwe tylko dla zawodu lekarz, lekarz
dentysta lub felczer.

4. Nr prawa — nr prawa wykonywania zawodu osoby zlecajacej, wybranej ze stownika
personelu zewnetrznego lub wiasnego.

Informacja: Jezeli mamy ustawiony personel zlecajacy wéwczas klawiszem F3 podpowiada
nam sie domyslny personel z ustawienn domysinych personelu. Jednoczes$nie podpowiadany
jest Kod resortowy VII oraz VIII.

5. Ponizej pdl zwigzanych z kodem resortowym znajduje sie pole Numer kontraktu
Zleceniodawcy.
6. Data — data zlecenia

Nalezy takze, jesli to konieczne, uzupetni¢ nastepujace dane:

e Komodrka — komdrka zlecajaca — gabinet (cze$¢ VIII kodu resortowego).

e Nr skierowania — dotyczy w szczegdlnosci numerdw skierowan sanatoryjnych.

Nalezy wprowadzi¢ informacje o rozpoznaniu:

e Rozpoznanie — kod rozpoznania (poprawnos¢ kodu jest walidowana, lecz nie jest
wyswietlany opis rozpoznania). Kod rozpoznania jest wymagany przez program.

Do grupy informacji dotyczacej realizacji nalezg:

¢ Instytucja — nr instytucji realizujacej — pole niemodyfikowalne dla uzytkownika —
automatycznie wpisuje sie w nim numer instytucji ,wiasnej". W przypadku przepiecia
instytucji w ramach jednej instalacji w polu podpowiada sie aktywna biezaca instytucja.
Starq instytucje mozna wybraé z rozwijalnej listy.

e Nr prawa — nr prawa wykonywania zawodu, identyfikujacy osobe realizujacg $wiadczenie
(istnie mozliwos¢ wyboru ze stownika).

— Realizacja
Instytucia: |04002261 - |[SP Z0Z Obwéd Lecarictws Kalsjowago Gorzdw Wik,
Mr prawa: I - aspstentka s j

I - diagnosta laboratoryjny
- dietetyk a: I

Data pocz.: I Data k
- farmaceuta

2
3
I— 4
Kod kom. HFZ: 15 - felczer
6
7
8
9

Kod res. cz. VIII: I - rehabilitantffizykoterapeuta

- higienistka stomatologiczna —
Kod éwiadcz.: - higienistka szkolna -
——Uprawnienie dodatkowe: —  —9 - instruktor higieny I
Uprawnienie: I }? :::tal:.lzktul terapii uzaleznien ,,I
Mazwa dok_: | 12 - lekarz dentysta
13 - logopeda

14 - maszaipsta

15 - opiekunka dziecieca

16 - optometiysta

17 - ortoptystka &

wybdr osoby realizujacej

Przy wyborze osoby realizujgcej mamy mozliwos¢ wybrania personelu tylko wiasnego.
Dodatkowo mozemy wybrac kim jest osoba realizujaca: lekarz, lekarz dentysta, felczer,
pielegniarka, potozna, rehabilitant/fizykoterapeuta, inny, higienistka.

Informacja: Jezeli w ustawieniach domysinych dla personelu wybrano jedng osobe jako
domyslny realizator, to ten numer wpisuje sie do pola automatycznie. Informacje o
okreslaniu domysinego personelu realizujgcego znajdujg sie w punkcie Ustawienia domysine
dla personelu.

© 2008 Sygnity S.A.



31

Lecznictwo Ambulatoryjne

Data pocz. — data poczatku realizacji ustugi

Data konca — data konca realizacji ustugi — zwykle ta sama, co data poczatku

Lb. dni leczenia — liczba dni leczenia

Kod kom. NFZ — kod komorki organizacyjnej ze stownika komorek organizacyjnych

Kod res. cz. VIII. - wypetniane automaczynie na podstawie danych ze stownika komorek
organizacyjnych po wyborze kodu NFZ.

Informacja: Pole to moze by¢ automatycznie uzupetniane, jezeli wczesniej przypisano
lekarza realizujgcego do wiasciwej komdrki. Informacje o przypisywaniu lekarzy do komdrek
organizacyjnych znajdujq sie w punkcie Ustawienia domysine dla personelu

e Uprawnienie - w programie wprowadzono mozliwos¢ ewidencjonowania przez
$wiadczeniodawcdw Swiadczen medycznych realizowanych dla Zzotnierzy stuzby
zasadniczej oraz funkcjonariuszy w stuzbie kandydackiej (p. rysunek nizej). Nazwe oraz
numer dokumentu uprawniajacego nalezy wprowadzi¢ na zaktadce Dane dodatkowe.
W polu Uprawnienie na formularzu $wiadczenia mozna wybrac jedng z opcji:

42MON - Zotnierz stuzby zasadniczej MON

42MON-1 — kandydat na Zotnierza zawodowoge MON

42MSWIA - funkcjonariusz stuzby kandydackiej (stuzba zasadnicza) MSWiA

42MS - funkcjonariusz stuzby kandydackiej (stuzba zasadnicza) MS.

471B - inwalida wojenny

47IW — inwalida wojskowy

470R — osoba represjonowana

AZ — osoby pracujace przy azbescie

31D — Dzieci i mtodziez do ukonczenia 18 roku zycia

31C — W przypadku kobiet w cigzy i potogu

Po wybraniu odpowiedniego uprawnienia, dostepne stang sie pola umozliwiajace
wprowadzenie nazwy i numeru dokumentu uprawniajacego.

—Realizacja
Instytucia: II]!II]I]EB?E lezpitaI S amodzielnego Publiczrenn Zakkadu Opicki Zdrowotne
Mr prawa |0123450 _"1 - lekarz =]
ILekarz_'I 1

Data pocz.: |26.01.2007  pata korica: |26.01.2007 Doptata pacjenta: | 0.00

Kod kom. NFZ: | I

Kod rez. cz. VlI: I "
Kod fwiadcz.: | " =
Uprawnienie: I j

42M0N - Fobnierz shuzby zazadnicze] MOM
42M0ON-1 - Kandydat na Zolnierza zawodowego MOM

42M5WIA - Funkcjonanusz shtuzby kandpdackie] [stuzba zasadnicza] M5'WiA
42M5 - Funkcjonariuzz stuzby kandydackie] [stuzba zazadniczal M5

4718 - Inwalida wojenny

471w - Inwalida wojskowy

470R - Ozoba represjonowana

A7 - Osoby pracujgce przy azbescie

31D - Dzieci | mtodziez do ukoficzenia 18 roku Zycia

J1C - W przypadku kobiet w ciagZy i pofogu

wybdr uprawnienia
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Opcjonalnie, w zaleznosci od ustawien Pakietu Swiadczeniodawcy przez OW NFZ dostepna
jest sekcja Swiadczenia jednostkowe: - Swiadczenie jednostkowe ze stownika okreéla typ
wykonanego $wiadczenia medycznego. Dana ta jest opcjonalna (zalezy od konfiguracji
wymaganej przez OW NFZ). Informacje o $wiadczeniu jednostkowym sg zapisane w dwdch
polach:

e Tabela - tabela $wiadczen jednostkowych. Domysinie podpowiada sie tabela

obowigzujaca w danym roku umowy.
e Kod - kod $wiadczenia jednostkowego.

Informacja: Pola dotyczace $wiadczenia jednostkowego znajdujq sie na formularzu pod
polem Uprawnienie. Pola te mogg by¢ niewidoczne ze wzgledu na ustawiony tryb pracy
Pakietu - bez uzupetniania $wiadczen jednostkowych. Tryb ten obowigzuje w wiekszosci
oddziatéw wojewddzkich NFZ.

Wopisywanie powtarzajacych sie informacji bytoby bardzo ucigzliwe (zwtaszcza przy
uzupetnianiu danych o $wiadczeniu zrealizowanym), dlatego tez wprowadzono szereg
utatwien pozwalajacych na szybsze uzupetnienie danych. Oto najwazniejsze z nich:

e Jezeli program oczekuje na wprowadzenie numeru instytucji zlecajacej, przycisniecie
klawisza F3 powoduje wpisanie numeru ,wtasnej" (lokalnej) instytucji. Kursor
automatycznie przeskakuje do nastepnego pola (nie jest konieczne uzywanie klawisza
TAB).

e Jezeli program oczekuje na wprowadzenie daty (zlecenia, poczatku lub konca realizacji),
przycisniecie klawisza F3 powoduje wpisanie biezacej daty. Kursor automatycznie
przeskakuje do nastepnego pola.

e Jezeli program oczekuje na wprowadzenie kodu identyfikujacego $wiadczeniodawce
zlecajacego, numeru prawa osoby zlecajacej lub realizujacej, kodu komérki, tabeli
$wiadczen jednostkowych, kodu $wiadczenia jednostkowego, wowczas przycisniecie
klawisza F2 (lub klikniecie myszka na przycisk =) spowoduje otwarcie formularza z
odpowiednim stownikiem ($wiadczeniodawcéw, personelu, komdrek, odpowiednich tabel,
$wiadczen). Wybor pozycji ze stownika odbywa sie poprzez jej wskazanie myszg pozycji
na liscie i nacisniecie klawisza F5 lub poprzez podwojne klikniecie myszka na tej pozyciji
w tabelce stownika.

e W czesci dotyczacej realizacji wszystkie pola muszg by¢ wypetnione. W przypadku
brakujacych danych wyswietli sie komunikat btedu. Wszystkie pola dotyczace realizacji
powinny by¢ albo puste albo wypetnione.

e Podczas edycji $wiadczenia wiele p6l automatycznie sie wypetnia, jezeli stan systemu
oraz wczesniej wpisane dane jednoznacznie okreslaja, co ma by¢ w pozostatych polach.
Data pocz. i Data konca (na podstawie pola Data z czesci dotyczacej zlecenia lub z daty
biezacej) oraz pole Doptata pacjenta. Kursor automatycznie przeskakuje do pola Nr
prawa, celem umozliwienia szybkiego wybrania numeru osoby realizujacej.

e Jezeli w ustawieniach dla personelu wybrano jedng osobe jako domysinego realizatora,
to dla kazdego nowego Swiadczenia ta osoba automatycznie podpowie sie w polu Nr
prawa w czesci realizacyjnej. Razem z tymi danymi automatycznie sie wypetnig pola dat
poczatku i konca realizacji $wiadczenia oraz komérka miejsca realizacji, o ile okreslono jq
dla tej osoby w ustawieniach personelu. Dla standardowego $wiadczenia bez skierowania
rejestrowanego w biezacym dniu program bedzie oczekiwat na wprowadzenie juz tylko
kodu rozpoznania.

Jezeli wprowadzono inny numer prawa, po nacisnieciu klawisza F3 z powrotem podpowie
sie domyslIny realizator. W przypadku wiasciwych przypisan komorek, uzupetnig sie pola
komorki realizujacej.
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o Jezeli jednorazowo wprowadza sie duzg ilos¢ $wiadczen/kupondw o podobnej tresci,
mozna wywotac dane z poprzedniego $wiadczenia klawiszem F4 lub SHIFT+F4.

Informacja: Po nacisnieciu F4 wszystkie pola z zaktadki Dane podstawowe
automatycznie sie wypetnig danymi wprowadzonymi na ostatnio edytowanym $wiadczeniu.
Po nacisnieciu SHIFT+F4 wszystkie pola z zaktadki Dane podstawowe oraz wszystkie
pozycje z zaktadek Produkty jednostkowe i Procedury zostang automatycznie przepisane
z ostatnio edytowanego $wiadczenia.

Po uzupetnieniu danych podstawowych nalezy wypetni¢ (o ile to wymagane) szczegétowe
dane rozliczeniowe oraz procedury medyczne na zaktadkach Produkty jednostkowe i
Procedury. Z kolei na zaktadce Dane dodatkowe moze by¢ wymagane wprowadzenie
informacji o statusie ubezpieczenia pacjenta, statusie numeru danych identyfikacyjnych i
dodatkowym dokumencie potwierdzajacym ubezpieczenie pacjenta. Informacje o
uzupetnianiu danych na zaktadkach Produkty jednostkowe, Procedury i Dane
dodatkowe podano nizej w nastepnych punktach.

Wskazowka: Aby przej$¢ na inng zaktadke formularza, trzeba wskazac za pomocg myszy
jej tytut lub naciskaé sekwencje klawiszy CTRL+TAB.

Po wprowadzeniu danych, nalezy je zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz (F9). Program
weryfikuje wowczas logiczng poprawno$¢ wprowadzonych danych i w przypadku
nieprawidtowosci (niepetnych lub sprzecznych danych) wyswietla odpowiedni komunikat.
Jesli wszystkie pola zostaty poprawnie wprowadzone, program zapisuje dane o $wiadczeniu
do bazy. Przyktad prawidtowo zaewidencjonowanych danych $wiadczenia na zaktadce Dane
podstawowe przedstawia ponizszy rysunek.
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00000009640104820801

Pacient:| PESEL 81103155563 - Adamczak Elzbieta
1. Dane podstawowe |Z. Frodukty jednostkawe | 3. Procedury | 4. Dane dodatkowe |

Tiyb przyjecia: IBez skierowania

Tuyb edycii (F6)

Pyiscie (F10)

Zatwierdz [F9) |—5pecialne

Dane pacienta |

Zaznacz jako usunigte |

j Rozpoznanie: IA["]

Swiadczenie

~ Zlecenie

'~ | Joooooooo
Mr prawa: |00000000 -

|

=]
Data wpisania.: II]5_I]2.2I]I]3

Status: IFI - realizacja

Data: II]5_I]2_2I]I]8 Mr skiemwania:l Operator: IADMIN
K.od res. ¥IIIAVIIL: I I _II
Humer kontraktu zleceniodawcy:l
—Realizacja — Eksport
Instytucia: |04002261 jISP Z0Z Obwid Lecznictwa Faolsjowego Gorzdw Wikp. Slalusi E - do eksportu j
Nr prawa: |1234565 ;|11 - lekarz =l Nr wersii:[1
|N0wak Jan Data exp_:l
Data pocz.: [09.02.2008 14 kofica: Il]5.l]2.2l]l]3 Lb. dni leczenia: I Kod bh;du:l |
Kod kom. HFZ- |3?11 ||F'oradnia neurologiczhna I ;l
Kod res. cz. VilI- [1220 -~ ||PORADMNIA NEURDLOGICZNE. =
Kod fwiadcz.: |2-4 ||Lec:zenie w ramach podstawowe] opieki 2drowatne] [porada) j
——Uprawnienie dodatkowe: —
Uprawnienie: I_ j F2 - stownik kontekstowy dla pola

Mazwa dok.: | Humer dok.: I

biezacego

F3 - nr naszej instytucji /7 biez. data /
os. zlecajgca

F4 - dane z poprzedniego
swiadczenia

przyktad prawidtowo zaewidencjonowanych danych o $wiadczeniu

Dla wszystkich typdw $wiadczen umozliwiono przepigcie danej pozycji do innej kartoteki.
Zmiana kartoteki wykonywana jest na formularzu Swiadczenie, na zaktadce Dane
dodatkowe przechodzimy w tryb edycji poprzez przycisk Tryb edycji (F6), pole Kartoteka
zostaje odblokowane i mozemy wybrac z listy inng kartoteke niz obecna. Zmiana przypisania

zostanie zatwierdzona poprzez przycisk Zatwierdz (F9).
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mdceme

00000009640104820801

Pacient:l PESEL 81103155563 - Adamczak Elzbieta

1. Dane podstawoue | 2. Produkty jednostkowe | 3. Procedury 4 Dane dodatkowe |

x|
Tavb edycii (F6) |

ZatwierdZ [F9) |

Wyiscie (F10) |

— Specjalne

Dane pacijenta | Zaznacz jako usunigte |

Kartoteka:

Woj. pacijenta:

) . 02 - Kartoteka chirurgi ogdlno-urazowe|
Oddziat NFZ pacienta| 03 - Ortopeda
TR Y
Dodatkowy d\pg - Kardiolog
R
Status potw. ubezp.: ?g ) gl'l:ill‘ll.:ls%adzieciecy j'
11 - Ginekolog ﬁkuiacych [E1] |
—Realizac|a - dane dodatkow 12 - Sportowa
Hr kzigai: I—_Iil Dophata pacienta: 0.00
Rok kziggr:
Mr w ksiedze: I Identyfikator sesji: | _Il j
—Transport:
Cel przewozu: j
Stopien niespr.: I j Doptata pacienla:l
Ratownictwo medyczne
Typ zdarzenia: I j Przewdz: I j
Miejsce zdarzenia: I j Zgon: I j

przepiecie $wiadczenia do innej kartoteki

5.1.2 Uzupetnianie danych o produktach jednostkowych

W zaktadce Produkty jednostkowe ewidencjonujemy dane rozliczeniowe $wiadczenia. W
celu wprowadzenia informacji o produktach jednostkowych nalezy, po wypetnieniu danych o
$wiadczeniu przej$¢ do zaktadki Produkty jednostkowe. Mozna to wykonac naciskajac

kombinacje klawiszy CTRL+TAB lub poprzez klikniecie myszkg n
jednostkowe. Na zaktadce znajduje sie tabelka z informacjami
produktach jednostkowych jak na rysunku ponize;j.

azwy zakfadki Produkty
o0 zrealizowanych
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wadczeme ﬂ

Tryb edycii (F6) | Wyiscie [F10) |

00000000010009171600 zmmmﬂrmmr____

Zaznacz jako usunigte |

Dane pacjenta |

Pacjent: I

1. Dane podstawowe | 2. Produkty jednostkawe | 3. Procedury | 4. Dane dodatkowe |

Chem. i progr. terapeutyczne Dane [F5) | Howy [F7] | Kaszuj [F8] | Bledy (F12) | Dane w kolejce oczekujacych [F11) |

Suma liczby wykonanych jednostek: | 1394 4000

Kod prod. Data Data Krotnoéé Liczba wyk. Humer umowy Produ + |
1ednostkowego poczatku konca jednostek kontrak!
5.01.01_1100001 06.02.2007 ; 06.02_2007 1 2.1000: 08R /0000030272007 02.1100.007
5.01.01.1100001 06.02.2007  06.02. 2007 1 2.1000: 08R /0000035022007 02.1100.007
5.01.01.1100001 06.02_2007 ; 06.02.2007 1 2.1000: 08K /0000030272007 02.1100.007
5.01.01_1100001 06.02_2007 ; 06.02_2007 1 2.1000: 0SR /0000030272007 02.1100.007
5.01.01.1100001 06.02.2007 : 06.02. 2007 1 2.1000: 08R /0000037022007 02.1100.007
5.01.01.1100001 06.02_2007 ; 06.02_2007 1 2.1000: 08R /0000030272007 02.1100.007
5.01.01.1100001 06.02.2007 : 06.02. 2007 1 2.1000: 08R /0000035022007 02.1100.007
5.01.01.1100001 06.02_2007 ; 06.02_2007 1 2.1000: 08K /0000030272007 02.1100.007
5.01.01_1100001 06.02_2007 ; 06.02_2007 1 2.1000: 08R /0000030272007 02.1100.007
5.01.01.1100001 06.02.2007 : 06.02. 2007 1 2.1000: 08R /0000037022007 02.1100.007
5.01.01_1100001 06.02.2007 ; 06.02_2007 1 2.1000: 08R /0000030272007 02.1100.007
5.01.01.1100001 06.02.2007 : 06.02. 2007 1 2.1000: 08R /0000035022007 02.1100.007
5.01.01.1100001 06.02_2007 ; 06.02_2007 1 2.1000: 08K /0000030272007 02.1100.007
5.01.01_1100001 06.02_2007 ; 06.02_2007 1 2.1000: D8R /0000030272007 02.1100.007
5.01.01.1100001 06.02.2007 : 06.02. 2007 1 2.1000: 08R /0000037022007 02.1100.007

Ll_ﬁlm 0 .1100001 06.02_2007 : 06.02_2007 1 2.1000: D8R /0000030272007 0211 I]I]_I]E"ILI

F2 - stownik kontekstowy dla pola biezacego F3 - nr nasze| instytucii / biez. data / os. zlecajaca F4 - dane z poprzedniego éwiadczenia

zakfadka z wprowadzonymi produktami jednostkowymi

Wprowadzanie nowego produktu jednostkowego do Swiadczenia:
Po wybraniu przycisku Nowy (F7) przechodzimy do formularza Produkt jednostkowy.
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Produkt jednostkowy K
Data poczatku: [05.02.2008  Miesige:| 02
Data konca: IU5-02-ZUUB Rok-| 2008

1. Dane podstawowe | 2 Dane dodatkowe | 3 Ubezpieczenie |

Podstawa uhezp.:|1 - pacjenci ubezpieczeni z wpbgczeniem ubezpieczonych na podstawie przepizow o k(j

Numer umowy: I _I
Produkt kontraktowy: | | ﬂ
Wyrdznik: -
Produkt jedn.: | | st _I
Lmtnuéé:l Waga: I

Liczba wyk_ jedn_: I

Doptata pacjenta: I

Ubezpieczyciel: I I

Sygnatura pisma zgody: I [~ #wiadczenie ratujgce Zycie

— Chemioterapia / programy terapeutyczne:

Schemat Ieczenia:l :ll x| |
Typ parametru: I ﬂ
Masa ciaka: I Mumer dnia podawania produktu leczniczego:
Powierzchnia ciaka: I lloé¢ podanej pacientowi substancji czynnej:
[~ leki wydane do domu Lb. dni na ile wydano Ieki:l
ZatwierdZ i1 kopiuj [F?]l ZatwierdZ [F9] | Wyjécie [F10] |

wprowadzanie danych o produkcie jednostkowym

Na formularzu Produkt jednostkowy dostepne sg trzy zakfadki: dane podstawowe i
dane dodatkowe oraz ubezpieczenie.

W gornej czesci zaktadek dane podstawowe i ubezpieczenie wysSwietlane jest pole
Podstawa ubezp., w ktorym wyswietlana jest podstawa wg ktdrej rozliczane jest Swiadczenie.
Jezeli pacjent, w okresie realizacji $wiadczenia, ma wazny dokument upowazniajacy UE, to
program automatycznie przyjmie ten dokument jako podstawe rozliczenia, czyli ustawi jako
podstawe ubezpieczenia 3 - pacjenci uprawnieni do swiadczen na podstawie
przepisow o koordynacji. Analogicznie postapi gdy pacjent ma wazng decyzje
wajta/burmistrza, ale w tym przypadku ustawi 2 - pacjenci uprawnieni na podstawie
art.2 ust.1 pkt 2. W pozostatych przypadkach jako podstawa ubezpieczenia bedzie
ustawione 1 - pacjenci ubezpieczeni, z wylaczeniem ubezpieczonych na podstawie
przepisow o koordynacji. W sytuacji gdy pacjent, w okresie realizacji $wiadczenia, ma
wazny dokument upowazniajacy UE, oraz decyzje wdjta/burmistrza, to program
automatycznie ustawi dokument upowazniajacy UE jako podstawe rozliczenia zgodnie z
hierarchig podstaw ubezpieczenia, ktéra wyglada: 3 > 2 > 1. W przypadku gdy pacjent ma
status numeru PESEL: U — cudzoziemiec z UE oraz nie ma wprowadzonego zadnego
dokumentu upowazniajacego UE lub decyzji wéjta/burmistrza, program ustawi podstawe
ubezpieczenia jako 3 - pacjenci uprawnieni do swiadczen na podstawie przepisow o
koordynacji, ale nie pozwoli zatwierdzi¢ takiego rozliczenia. Natomiast gdy pacjent ma
wprowadzony dokument upowazniajacy UE lub decyzje wéjta/burmistrza, ale sg one
nieaktualne to podstawa ubezpieczenia zostanie ustawiona jako 1 - pacjenci
ubezpieczeni, z wylaczeniem ubezpieczonych na podstawie przepisow o
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koordynacji oraz mozliwe bedzie zatwierdzenie takiego rozliczenia. O tym czy $wiadczenie
moze byc rozliczone w ramach dokumentu decyduje data korica realizacji $wiadczenia.
Wyboru innego dokumentu jako podstawy rozliczenia $wiadczenia mozna dokonaé na
zaktadce 3. Ubezpieczenie poprzez wybor odpowiedniego dokumentu w odpowiedniej
sekgcji. Jesli jako podstawa ubezpieczenia zostanie niewazny dokument ubezpieczenia, to
program wyswietli komunikat z zapytaniem "Nieprawidtowa wartos¢ podstawy
ubezpieczenia lub niezgodnos¢ danych z wybrana podstawa ubezpieczenia. Czy
zmienic¢ dane automatycznie?" W przypadku potwierdzenia program automatycznie
dokona korekty dokumentu na aktualny lub zmieni podstawe ubezpieczenia wg hierarchii
dokumentdéw opisanej powyzej. W przypadku zaprzeczenia program nie pozwoli zatwierdzi¢
takiego rozliczenia.

1. Na wstepie uzupetniamy dane dotyczace Daty poczatku i Daty korica wykonania produktu
jednostkowego na zakfadce Dane podstawowe.

Informacja: Obie daty sg domysinie przepisywane z dat poczatku i korica realizacji
$wiadczenia.

2. Poniewaz mozna rozliczac tylko te produkty, ktére znajdujg sie we wczytanej wczesniej
umowie, nalezy najpierw wybra¢ Produkt kontraktowy korzystajac z przycisku i na
ekranie, co powoduje wejscie w formularz Stownik produktéw kontraktowanych
zawierajacy wszystkie umowy i produkty Swiadczeniodawcy z katalogu uméw. Za pomocq
filtréw znajdujacych sie w gdrnej czesci formularza ograniczamy okres rozliczeniowy. W
tabeli zawsze prezentowana jest para: umowa — produkt. Po wybraniu Produktu (pary
umowa — produkt) dwukrotnym kliknieciem przenosimy te dane do formularza. Jezeli
mamy ustawony profil domysIny personelu, wowczas produkt kontraktowy
podpowiadany jest automatycznie.

Informacja: W ustawieniach domysinych dla personelu mozna wybrac produkt
kontraktowy, ktéry na tym formularzu ma sie wybiera¢ automatycznie dla konkretnej osoby
realizujgcej. Sposodb zmiany domysinych ustawien dla personelu opisano w punkcie
Ustawienia domysine dla personelu.

Po wybraniu produktu automatycznie uzupetniajq sie pola, ktdre nie mogg by¢ poddane
edycji:

e Numer umowy — wyswietla sie kod umowy, z ktérej pochodzi rozliczany produkt

e Produkt kontraktowy — wysSwietla sie nazwa produktu kontraktowanego, za pomocg
ktérego bedzie rozliczone wykonane $wiadczenie

Wyrdznik — wyrdznik produktu

Waga

Liczba wykonanych jednostek

Ubezpieczyciel — kod ubezpieczyciela.

Informacje: Jezeli pole Ubezpieczyciel jest puste, to nie bedzie mozliwe wpisanie produktu
na $wiadczenie, gdyz w dodatkowych danych $wiadczenia dla pacjenta z Unii Europejskiej
nie podano wymaganego dokumentu, jaki powinien by¢ okazany zgodnie z przepisami o
koordynaciji. Jezeli w polu jest wpisany lokalny oddziat NFZ, to produkt zostanie rozliczony na
sprawozdaniu w ramach limitu podpisanej z NFZ umowy.

3. Pakiet Swiadczeniodawcy dziata zgodnie z Otwartym formatem wymiany danych, przed
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wyborem produktu jednostkowego musimy wybraé produkt kontratktowany zgodnie z
umowa. Przyciskiem stownika L=l otwieramy Stownik produktéw
kontraktowanych, w ktérym wybieramy produkt, znajdujg sie tam tylko pozycje
ktére mogg by¢ rozliczane zgodnie z umowa. Dodatkowo mozemy zaznaczy¢ opcje
wyswietlania produktéw wybranych tylko dla miejsca wykonywania danego $wiadczenia.

ki Stownik produktéw kontraktowanych ]
—Szuka)
Rok: [2008 = Znaidé (ENTEF | Wybierz [F5) | Wiise |
Miesige: | pagdziemik j
F.od prod.: I
MHazwa prod.: I
[ tylko produkty dia migjzca wykonania
Kolejnosé: Iwg loodu produltu j
MHumer F.od Wardzni MHazwa F.od Tivb
Lirricy produktu produkbu jednostki | realizacii
rozliczeniowe|
0402006206 02.1031.007.02 1 FUMET ROZLICZEMIOhY W PORADMI EMDOKRYMCE 02 A
04020062408 02721007202 1 FUMET ROZLICZEMIOhY W BADAMIACH ULTRASOE 02 A
04020062408 02722007202 4 FUMET ROZLICZEMIOhY ' BADAMIACH TOMOGRA 02 A
0402/0062/06 02 724007202 1 PUNET ROZLICZEMIONWY 'w BADAMIACH RADIOLOG 02 A
0403404031 6/06ken 03,0000 004.02 1 PUNET ROZLICZEMIOMWY W PROGRAMIE LECZEMIA 02 0]
0403/04031 6/06ken 03.0000.011.02 1 PUNET ROZLICZEMIONWY 'w PROGRAMIE LECZEMIA 02 0]
A i

stownik produktéw kontraktowanych

Z tabeli wybieramy produkt kontraktowany (podswietlamy) i dwukrotnym kliknieciem lub

za pomocq przycisku Wybierz F5 przenosimy te dane do formularza. Automatycznie

uzupetniajq sie pola:

e Numer umowy — wyswietlany jest numer umowy zgodny z wybranym produktem
kontraktowanym

e Wyrdznik - rozréznienie w ramach tego samego produktu

W przypadku pacjentdw, ktorzy majq jako podstawe ubezpieczenia 3 - pacjenci
uprawnieni do $wiadczen na podstawie przepiséw o koordynacji, po wybraniu
produktu kontraktowego, pojawia sie pole Koszt, ktore nalezy uzupetni¢ po wybraniu
produktu jednostkowego.

Produkt jedn_: I |
KErotnogcé: I
K.oszt: I

pole koszt

4. Nastepnie uzupetniamy pole Produkt jedn. (produkt jednostkowy): przyciskiem stownika
| otwieramy Stownik produktéw jednostkowych, w ktérym znajduja sie tylko
takie pozycje, ktére mogg by¢ rozliczane w ramach wybranego wczesniej produktu.
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&t Shownik produktow jednostkowych

B2k

Missizz[8 Znadz [ENTER) | Wybiesz [F5) | wiice |

Tab prod. koo, [TEI05 ]

Procukt konh.: |02 1810.007.02 [ wsera: [
U mows: [051/000000/405/01/2006 |
Mazw |

Kod |

Faod Mazwa Waga Waga | Wapdhczynni

stownik produktéw jednostkowych

Z tabeli wybieramy produkt jednostkowy (pod$wietlamy) i dwukrotnym kliknieciem lub za
pomocq przycisku Wybierz F5 przenosimy te dane do formularza. Automatycznie
uzupetniajq sie pola:

e Waga — wyswietlana jest waga przypisana do wybranego produktu jednostkowego.

e Liczba wykonanych jednostek — iloczyn wagi i krotnosci.

e Warto$¢ — iloczyn liczby wykonanych jednostek i ceny jedn. produktu

5. Dodanie schematu leczenia chemioterapii umozliwia sekcja Chemioterapia. Schemat
leczenia wybieramy ze stownika Stownik schematéw leczenia przyciskiem L=,

g2 Stownik schematdw leczenia ;.lglﬁl

Szuka
Rok: [2005 |  Zneidé(ENTER) | “wiybierz [F5) | “wiyiscie [F100] |
Kod jedn. chornbnwei:l
Nazwa:l
Symbol: |
|d. zchematu Mazwa Kod Status Lizzba dni Tyvp Wy -
leczenia jednogthki akl, trwania cyklu zr

chorobowe| leczenia Ny
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stownik schematow leczenia

Z tabeli wybieramy schemat leczenia (pod$wietlamy) i dwukrotnym kliknieciem lub za
pomocqg przycisku Wybierz F5 przenosimy te dane do formularza.
Dodatkowo uzupetniamy pola:

Typ Parametru — parametr uzywany do okreslenia dawki ze wzgledu na
powierzchnie,mase ciata lub do bezposredniego okreslenia dawki
Wartos$¢ parametru - w zaleznosci od wybranego typu

Numer dnia podawania produktu leczniczego - numer kolejnego dnia
Ilo$¢ podanej pacjentowi substancji czynnej

Jesli konieczne zaznaczamy "leki wydane do domu"

Lb. dni na ile wydano leki - wpisujemy ilo$¢ dni, na ktére wydano leki

6. Uzupetniamy pola Dopfata pacjenta i Krotno$¢, oraz jesli konieczne oznaczamy
"Swiadczenie ratujace zycie".
7. Dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz (F2).

Na zaktadce Dane dodatkowe:
W czesci Umiejscowienie wykonanie produktu wpisujemy kod opisujgcy miejsce
wykonania produktu (kod zgodny z normg PN-EN ISO 3950)

Oznaczenie obszarow jamy ustnej

00 - oznacza catos¢ jamy ustnej

01 - oznacza obszar szczeki

02 - oznacza obszar zuchwy

10 - oznacza gdrng prawg ¢wiartke
20 - oznacza gorng lewq ¢wiartke
30 - oznacza dolng lewg ¢wiartke
40 - oznacza dolng prawg ¢wiartke
03 - oznacza gorny prawy sekstant
04 - oznacza gorny przedni sekstant
05 - oznacza gorny lewy sekstant
06 - oznacza dolny lewy sekstant
07 - oznacza dolny przedni sekstant
08 - oznacza dolny prawy sekstant

Uwaga: Sekstant, w tym kontekscie, oznacza jednq szostq tukéw zebowych (03
do 08).

Oznaczanie zebow

Zeby oznaczone sg dwucyfrowym kodem. Pierwsza cyfra kodu wskazuje
¢wiartke, druga zab w tej éwiartce.

a) pierwsza cyfra (¢wiartka) - cufry od 1 do 4 sa uzywane dla ¢wiartek w
uzebieniu statym, cyfry od 5 do 8 w uzebieniu mlecznym, zgodnie z ruchem
wskazowek zegara od gornej, prawej strony.

b) druga cyfra (zab) - zeby w tej samej ¢wiartce sa oznaczane przez drugg
cyfre od 1 do 8 (od 1 do 5 w uzebieniu mlecznym); to oznaczenie zaczyna sie
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od linii posrodkowej w kierynku dystalnym

42

System oznaczenia, z kodami dla zebéw mlecznych napisanych pochylong
czcionka, przedstawiono ponizej.

0z |

18 17 16 15 14 | 13 12 11
5554 | 535251
85 54| 83 82 81
48 47 46 45 44 | 43 42 41

g |

Qo

01

04

07

| 05

21222324 25 26 27 28
616263 6465
F17273| 458
313233343536 37 38

| 06

02

Cyfrowe oznaczenie zebdw i obszaréw jamy ustnej

W polu Powierzchnia zeba wpisujemy oznaczenie powierzchni zeba - pole jest aktywne
w przypadku, gdy kod umiejscowiena produktu zawiera sie w kodach opisujacych
obszary jamy ustnej.

W czesci Rozliczenie z tytutu OC, z rozwijanego pola wyboru, wybieramy status
Zapytanie do OW NFZ o mozliwosc¢ rozliczenia z tytutu OC lub Zadanie
rozliczenia z tytutu OC. Ponizej wpisujemy numer pisma.

W czesci Dodatkowa dokumentacja wpisujemy identyfikator dodatkowe dokumentacji
powigzanej z udzielanym Swiadczeniem, np.: identyfikator ankiety, ktdra zostata
wypetniona w zwigzku z realizacjq $wiadczenia.

W czesci Dializa, z rozwijanego pola wyboru, wybieramy typ leczenia lub wybieramy go
ze stownika dializ pacjenta, dostepnego po naciniecu przycisku =1, Nastepnie w
kolejnych polach wybieramy kod leku i jednostke miary oraz wpisujemy ilo$¢ podanego
leku.

W czesci Dodatkowe informacje opisujace swiadczenie POZ, z rozwijanego pola
wyboru, wybieramy kod efektu udziatu z programi profilaktycznym. Do wyboru sa:
e 1011 - Choroby odtytoniowe - pacjent podjat probe zaprzestania palenia
e 1012 - Choroby odtytoniowe - pacjenta objety leczeniem odwykowym w etapie
podstawowym Programu
e 1013 - Choroby odtytoniowe - pacjent zakwalifikowany do grupy ryzyka POChP
e 1014 - Choroby odtytoniowe - pacjent z rozpoznang POChP
e 1015 - Choroby odtytoniowe - pacjent skierowany do leczenia odwykowego w
etapie specjalistycznym Programu

© 2008 Sygnity S.A.



43

Lecznictwo Ambulatoryjne

e 1016 - Choroby odtytoniowe - pacjent skierowany do leczneia odwykowego w
poradni leczenia uzaleznien

e 2011 - GruZzlica - pacjent skorzystat z edukacji zdrowotnej w Programie

e 2012 - Gruzlica - pacjent zakwalifikowany do grupy umiarkowanego ryzyka
zachorowania na gruzlice

e 2013 - Gruzlica - pacjent zakwalifikowany do grupy podwyzszonego ryzyka
zachorowania na gruzlice

e 2014 - Gruzlica - pacjent przekazany celem dalszej diagnostyki i leczenia lekarzowi
POZ

W czesci Informacje o wyniku kwalifikacji do objecia opieka srodowiskowa
wpisujemy wynik kwalifikacji do objecia opiekg Srodowiskowg oraz date konca objecia
opiekg $rodowiskowa.

Produkt jednostkowy K
Data poczatku: IU5.|]2.2I]I]B Miesiqc:l 0z
Data konca: IU5-02-ZUUB Rok-| 2008

1. Dane podstawows |2 Dane dodatkowe | 3 Ubezpieczenie |

— Umiejscowienie wykonania produktu

; 3 . . 0 - zgmyzoma
Kod: I Obzzan jamy ustne: 00-08, 10, 20, 30, 40 Powierzchnia zeba: I et
Zehy: 1118, 21-28, 31-38, 4148 Lz

oilerre S B s 0 ;‘;ﬁ;ﬁjnknwa
ZD - zab dodatkowy L - jezykowa
Strony ciskar L - lewa, P - prawa, O - obustronnie G - karzenia

B - policzkowa

— Rozliczenie z tytutu OC Dodatkowa dokumentacija
Status: I ﬂ :
N I Identyfikator: I
— Dializa
Typ leczenia: I ﬂ | Kod leku: I j
Poziom ztezenia hemugluhin_l,l:l Jedn. miary: I j

lo$é leku: |

— Dodatkowe informacije opisujgce éwiadczenie POZ

Kod efektu udziatu w programie pml_:l vI

— Informacie o wyniku kwalifikacyi do objecia opiek3 érodowiskowa

Wynik wqg zmodyfikowane] skali Barthel:l Czy pacient zakwalif. do objecia npieka:l 'I
Do kiedy pacjent objety npieka:l

ZatwierdZ 1 kopiuj [F7] ZatwierdZ [F9] | Wyjécie [F10] |

zakfadka Dane dodatkowe

Na zaktadce Ubezpieczenie:

W przypadku pacjenta z Unii Europejskiej - jesli pacjent ma wiecej niz 1 waznych
dokumentdw ubezpieczeniowych mozliwa jest tu jego zmiana poprzez wybranie
odpowiedniego dokumentu ze stownika dokumentéw upowazniajacych

W przypadku pacjenta uprawnionego na podstawie art.2 ust.1 pkt 2 - jesli pacjent ma
wiecej niz 1 waznych dokumentéw ubezpieczeniowych mozliwa jest tu jego zmiana
poprzez wybranie odpowiedniej decyzji ze stownika decyzji wéjta/burmistrza
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Produkt jednostkowy K
Data poczatku: IU5.|]2.2I]I]B Miesiqc:l 0z
Data konca: IU5-02-ZUUB Rok-| 2008

Podstawa uhezp.:|1 - pacjenci ubezpieczeni z wpbgczeniem ubezpieczonych na podstawie przepizow o k(j

1. Dane podstawowe | 2 Dane dodatkowe ﬁUbEZPIECZB

— Dokument upowaZniajacy UE:

Dokument: | = _I
Artykut 1408/71: | =l
Status ozoby: I ﬂ

—Decyzja wajta, burmistrza gminy

Numer| [

Dkres nhnwiqzywania:l

ZatwierdZ 1 kopiuj [F7] ZatwierdZ [F9] | Wyjécie [F10]

zaktadka Ubezpieczenie

Dla kazdego produktu jednostkowego mozna wybrac jeden z dokumentéw upowazniajacych
pacjenta oraz wybra¢ wiasciwy artykut rozporzadzenia 1408/71 i okresli¢ status osoby.

Za pomoca przycisku L=l znajdujacego sie obok pola Dokument mozna wybra¢ dokument ze
stownika dokumentéw upowazniajagcych powigzanych z danym pacjentem.

W polu Artykut 1408/71 na liscie w zaleznosci od typu dokumentu upowazniajgcego
dostepne sa pozycje: 19.1i 2 - dla E106; 22.1ai 3 - dla E110, E111, EKUZ, Certyfikat; 22.1b
i3-dlaE112; 22.1ci3-dlaE112;22b - dla E128; 25.1i 3, 4 - dla E119, E106, E119; 26 -
dla E120; 34b - dla E128; 52 - dla E123; 55.1 —dla E110, E123.

Dla dokumentéw nie wystepujacych powyzej dostepne sq wszystkie pozycje:
19.1i2;22.1.ai3; 22.1.bi3; 22.1.cii 3; 22a; 22b; 25.1, 3i4; 26; 29.1; 31;34a; 34b; 52;
55.1. W polu Status osoby mozna wybrac jedng z wartosci: C - Cztonek rodziny; P -
Upowazniony.

Informacje dodatkowe:

Produkt kontraktowy moze by¢ automatycznie wybierany dla danego realizatora zgodnie z
domysinymi ustawieniami dla personelu. Takze daty poczatku i konca wykonania produktu
ustawiane sg na takie, jak na $wiadczeniu. Operatorowi pozostaje jedynie wypetnienie
danych o produkcie jednostkowym oraz krotnosci.

Na formatce Produkt Jednostkowy istnieje mozliwos¢ przegladania nazwy obu produktéw.
Jezeli nazwa nie miesci sie w catosci w polu do tego przeznaczonym, to mozna skorzystaé ze
strzatek widocznych z prawej strony pola.

System umozliwia wprowadzenie wielu produktdw jednostkowych, jednak przy prébie
wprowadzenia drugiego, na ekranie wyswietli sie komunikat ostrzegawczy:
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Uwagal
'E Zainicjowaho wprowadzenie kolejnego produktu jednostkowego do éwiadczenial
Malezy zwemnfikowad z zazadami kontraktowanial

Czy umozlivic dopizanie?

Tak Ne |

komunikat przy probie wprowadzenia kolejnego produktu jednostkowego do $wiadczenia.

Jezeli nasze postepowanie jest zgodne z obowigzujacymi zasadami, wybieramy Tak i
powtarzamy operacje.

Jezeli wprowadzane sg jednoczesnie wiecej niz jeden produkt, wprowadzanie mozna
przyspieszy¢ poprzez wybranie przycisku Zatwierdz i kopiuj (F7) znajdujacego sie lewym
dolnym rogu formularza. Po wprowadzeniu produktu i jednokrotnym kliknieciu Zatwierdz i
kopiuj (F7), produkt jest dodawany do listy produktéw rozliczanych, ale formatka pozostaje
otwarta pozwalajac na wprowadzenie nastepnego produktu. Obok przycisku znajduje sie
informacja z iloscig wprowadzonych w ten sposéb produktdw jednostkowych. Maksymalnie
mozliwe jest wprowadzenie 20 produktéw bez opuszczania formularza. Po wprowadzeniu 20
przycisk Zatwierdz i kopiuj (F7) zostaje zablokowany. Dwukrotne klikniecie przycisku
Zatwierdz i kopiuj (F7) spowoduje wyswietlenie ponizszego komunikatu:

Pytanie X

:“’/ Czy dodaé pozycie rozliczeniows o takich samych danych jak poprzednia?

Tak. Tie: |

Wybranie Tak doda do listy rozliczanych produktéw nastepny, identyczny z poprzednim
produkt. Wybranie Nie pozwala na powrdt do formularza i wybdr innego produktu.

Jesli chcemy usungé $wiadczenie z listy mozemy to zrobi¢ uzywajac przycisku Usun (F8) na
formatce. Jednak gdy bedziemy chcieli wykonac te operacje dla $wiadczenia znajdujacego sie
na zamknietym sprawozdaniu wyswietli sie komunikat ostrzegawczy z zapytaniem:

P Mie moZna uzunac pozyc)l 2 zamknighego sprawozdania.

Czy vepgeneicweac korekle usuwajgog?

komunikat przy probie usuniecia produktu jednostkowego ze $wiadczenia znajdujacego
sie na zamknietym sprawozdaniu.

W przypadku potwierdzenia automatycznie wygenerowana zostanie korekta usuwajaca.
Pozycja bedaca korektg usuwajacg wyrdzniona jest czerwonym kolorem czcionki i wyglada
nastepujqco:
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1. Dane podstawowe | 2. Produkty jednostkowe | 3. Proceduny | 4 Dane dodatkowe |

Chem. 1 progr. terapeutyczne

Dane (F5) | Howy (F7] | Kasuj (F8) | Bledy [F12) |Danewkoleice oczekujacych [F11)

Kod prod. Wsepokcz. | Krotnosé | Liczba wyk_ | Waga Data Data Humer umowy Produkt
jednostkowego jednostek | bazowa | poczatku kofnca kontraktowy
5.01.00.0000007 1.00 1 0,00 0,00:13.06.2006; 13.06_2006 : 0403/ wWDJTEK /06 03.4260.115.02
5.01.00.0000007 1.00 -1 0,00 0.00;13.06.2006: 13.06.2006 ; 0403/ WDJTEK /06 03.4260.115.02

wyglad listy produktéw jednostkowych Swiadczenia po usunieciu pozycji.

Informacje o pozycji w kolejce zwigzanej z realizacjq swiadczenia.
Mozliwe jest powigzanie pozycji w kolejce oczekujacych z konkretnym $wiadczeniem na

podstawie kodu resortowego cz. VIII, komorki organizacyjnej oraz produktu jednostkowego.
Po wybraniu przycisku Dane pozycji w kolejce oczekujacych (F11) zostang wyswietlone
(jezeli istniejg) wszystkie powigzane pozycje z kolejek.

Zaznaczenie pozycji jako zrealizowanej i

Znaleziono pozycie w kolgjce oczekujgcych zwiazane 2 pacientem.

Zaznaczenie akbvane] pozycii w kolejce jako ziealizomwane] spowoduje usuniecie pacienta z kolejki oczekujgopch w

Maodule Dbstugi Kolejgk Dcozekujacych ze statusem: zrealizowann swiadczenie.

Oczekujacy: BEAD DWwWADZIESCIA SIEDEM PESEL: 74120677775

"Hudzai ozycji w kolejce

(" pozycie zrealizowane

Znalezione pozycije w kolejkach oczekujacych:

X

II]!]_I]B_2I]I]?; Cz. ¥l kodu rez. kom.: 1800; Centr. kod kom.: 1562;

— Informacje dotyczace pozycji w kolejce

DAME KOLEJKI

Fozycia w kolejoe: 2
Flanowana data dwiadczenia: 09.08.2007 123700

D ata vapizu do kolejki oczekujgopch: 09,08, 2007 12:36:38
Ozoba wpizujgca: 1 Lekarz_1
F.od rozpoznania; H4E - Zapalenie nenwu werokowego

Data realizacj $wiadczenia: Il]!]_l]B_Zl]l]?

DAMNE POZYCI W KOLEJCE

Ruodzaj kolejk: K - Kolejki dla komdrek arganizacyinych
Statuz aktualnogci kolejki &

Kod resartawy cz. VIl komdrki arganizacyjng): 1800 - Poradnia stomatologiczna
Centralny kod komarki organizacyjnej: 1562

|»

=l

Zaznacz pozycie jako zrealizowana [F9] |

Anuluj [Esc] |

informacje o pozycji w kolejce zwigzanej z danym $wiadczeniem
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W tym miejscu po wybraniu przycisku Usun powigzanie z pozycja w kolejce (F8),
powigzanie takie zostanie usuniete.

Uwaga: Po usunieciu powigzania ze zrealizowang pozycjg w kolejce, nie bedzie mozliwosci
aby jq przypisac do innego $wiadczenia. Ewentualne przypisanie pozycji w kolejce do
nowego $wiadczenia dotyczy tylko pozycji aktywnych niezrealizowanych.

Pytanie
|' 7 ) Po usurigciy powigzania zredizowansgo Saiadezenia z wydwiatlansg pozycig w kolejce,
\‘r) pozycia w koksjoe w Module Obstug Kolejek Gozelujacych nadal bedzie mista stabus: zrealzovano swiadczenie i nis
bedzie modivoscl praypisania je) do innego Swiadczenia,

Kongymoowmac?

Tak N |

Mozliwo$¢ przypisania i zaznaczenia pozycji w kolejce jako zrealizowanej istnieje zaréwno w
momencie utworzenia $wiadczenia, jak i dodania do niego produktu jednostkowego,
uzytkownik zostanie o tym poinformowany komunikatem, a program przejdzie do formularza
zaznaczania pozycji jako zrealizowanej. Zatwierdzenie powigzania umozliwia przycisk
Zaznacz pozycje jako zrealizowana (F9).

Powigzanie ze zrealizowang pozycjiq umozliwia przycisk Powiaz z pozycja w kolejce
oczekujacych (F9), dostepny po zaznaczeniu w polu grupujacym Rodzaj pozycji w
kolejce, znacznika pozycje zrealizowane.

Powiazanie z pozycja w kolejce oczekujacych _ |

Znaleziono pozycie w kolgjce oczekujgcych 2wiazane 2 pacientem.
Zaznaczenie akbvane] pozycii w kolejce jako ziealizomwane] spowoduje usuniecie pacienta z kolejki oczekujgopch w
Maodule Dbstugi Kolejgk Dcozekujacych ze statusem: zrealizowann swiadczenie.

Dczekujacy: BEAD D'waDZIESCIA SIEDEM PESEL: 74120677778
"Hudzai pozycii w kolejce

" pozycie aklywne + ‘pozycie zrealizowane:

Znalezione pozycije w kolejkach oczekujacych:

— Informacje dotyczace pozycji w kolejce
DANE KOLEJK -]
DAME POSYCI W KOLEICE
Data realizacyi éwiadczenia: Il]B.l]B.Zl]l]? Planowana data realizacii s’wiadczenia:l

PowigZ z pozycia w kolejce oczekujacych [F9]| Anuluj [Esc] |

Powigzanie z pozycja w kolejce oczekujacych
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5.1.2.1 Przegladanie bledow
Istnieje mozliwos¢ przegladania btedéw, jezeli znajdujemy sie w zaktadce Produkty
jednostkowe. Czynnos$¢ ta jest mozliwa w sytuacji kiedy nie przeszliSmy do edycji kuponu,
czyli nie klikneliSmy na przycisk Tryb edycji - przycisk ten jest nadal aktywny. Mozemy to
zobaczyc na ponizszym rysunku:

wadezene x

Tryb edycji [FB) Wyjgcie [F10) |

00000001860900080801 = | Hmmm{m$m____

Zaznacz jako usunigte |

Dane pacjenta

Pacienl:l PESEL 75051500472 - Cokolwiek Kiystyna
Dane podstawowe  Erodukty jednostkowe | Pracedury | Dane dodatkowe |

Chem. il progr. terapeutyczne | Dane [F5) | Howy [E7] | Kazuj [E8] | Bledy [F12) I Dane w kolejce oczekujacych [F11]|

Mumer um:

Liczba wyk_
bazowa jednostek

7.35! 1,00 7.3500: 0402/040181/06
420 1,00 4.2000  0402/020400/06

Krotnogé Waga

Data

Kod prod.
j1ednostkowego poczatku

5.01.01.1100003 1 6.03.2006: 16.03.2006
5.01.01.1106002 16.03.2006: 16.03_2006

-

Przycisk Btedy (F12) aktywny jest w takim przypadku. Klikniecie na niego lub uzycie
klawisza F12 otwiera nam okno, gdzie mozna przegladac¢ btedy:

k& Prezentacja odpowiedzi z oddziatu NF2 {bledy oraz informacje) ] =10l =l
—Szukaj
Rodzaj danych: j Znajdz [ENTEH]l Kasuj [F8) Wyjscie [F10) |
RSETD [T 200 = Usuf Informacie (F11) |
Data imp. od: [01.01.2007 do: |27.03.2007
Kod adpow.- I— 4=||_ NIE Dane hospitalizacii [F6) |
ID Hosp.: I El
Hr produktu: I 4=|

[~ Liczba wierszy:

Data/czas ID Hosp Mr Status |Waga | Kod odpow. 0
importu wersji | odpow.
K1 ]
| L

W przypadku bteddw dla wagi problemu = 2 w zaktadce produkty jednostkowe znajduje sie
kolumna z informacjami o kodzie i opisie btedu.

5.1.3 Chemioterapia

Mozliwa jest zbiorcza ewidencja danych zwigzana z chemioterapia. Mozliwe jest to gdy
zostanie utworzony pobyt pacjenta na oddziale. Wéwczas klawisz Chem. i progr.
terapeutyczne bedzie aktywny.
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(9]

00000001850200080801 - | soen | some

Dane pacjenta Zaznacz [ako usunigte

Pacjent:] PESEL 71012710339 - NOWAK PIDTR

Dane podstawowe  Brodukty jednostkowe | Procedury | Dane dodatkowe |

| Chem. i progr. terapeutyczne I Dane [F5) | Howy [F7) | Kazuj [F8) | Eredy [F12] | Dane w kolejce oczekujacych [F11]

Kod prod. Data Data Krotnogé Waga Wsapdkcz. Liczba wyk. Humer um:
jednostkowego poczatku kofica bazowa jednostek

Klikajac na ten klawisz pokazuje sie nam okno:

Zhiorcze generowanie pozycji zwiazanych z chemioterapia i programami terapeutycznymi. 5[
Daty realizacji produklu:ll]ﬁ.l]2.2l]l]3 |I]5_I]2_2I]I]3 Nr dnia podania od: I 1 do: I 1 Miesiqc:lluty j Huk:l 2008
— Produkt

Prod. kontlaklowy:l | ® || :| [~ éwiadczenie ratujace Zycie
W_l,lléz'nik:l Mr umuwy:l Sygn. pizma zgud_l,l:l

Koszt: |

— Chemioterapia/programy terapeutyczne -
Schemat Ieczenia:l | » | j [~ leki wydane do domu

Typ paramelru:l j Masa ciata: I
Lb. dni na ile wpdano leki: I llogé podanej substancii czynne;j: I Powierzchnia ciata: I

— Dostepne produkty jednostkowe Wybrane produklty jednostkowe

Kod/nazwa: I Kmtnuéc’::l 1.0000 Kod/nazwa:
>
_<]

Generuj pozycie [F7) Kazuj [F8] | Uszun wszystkie [F11]| Zatwierdz [F9] Wyiécie [F10] |

Data Dzieri Kod produktu Krotnogé | Koszt |llogé po Ib. dni Tvp Maza |Powierzchnia Podstaw:
realizacji |podania| jednostkowego subst. ¢! wydania leku | param.| ciata ciata ubezpieczel

[+] | i3

Pozycje rozliczeniowe generuje sie w nastepujacy sposob:

1. Nalezy wprowadzi¢ date poczatku i konca realizacji produktu. Data korica realizacji
produktu moze byc w przysztosci, ale tylko do konca biezacego miesigca. Nalezy
wybra¢ miesigc i rok.

2. Produkt kontraktowy wybieramy jest ze Stownika produktéw kontraktowych.
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kg2f stownik produktéw kontraktowanych I ] 3
Szuka)
Fok: | 2008 j Znajdz [ENTER) Wiphierz [F5] Wiyjicie |
Miesige: | paddziermik j
Kod prod.: I
Mazwa prad.: I
[ tylko produkty dla misjsca wkonania
Kolejnost: Iwg kodu produkbu j
Murner od Wwiyrdznik Mazwa od Tk
LMoy produlktu produktu lednostki | realizacii
ozliczeniowe;
0402 /0062706 02.1031.007.02 1l PUMKT ROZLICZEMIOW W PORADMI ENDOKRYM E 02 A
0402 /0062/06 02.7210.072.02 1 PUMKET ROZLICZE MO W BADAMIACH ULTRASOE 02 &
0402 /006206 02.7220.072.02 4 PUMET ROZLICZEMNIOW W BADAMIACH TOMOGR 02 A
04020062406 02.7240.072.02 1 PUMET ROZLICZEMIOW Y W BADAMIACH RADIOLOG 02 &
0403/04031E/0Ehen 03.0000.004.02 1 PUMET ROZLICZENIOW W PROGRAMIE LECZEMIA: 02 8]
040304031 E/0Ehen 03.0000.0711.02 1 FUMKT ROZLICZEMIOW Y W PROGRAMIE LECZEMIS 02 D
KN 2

3. Po wybraniu produktu uzupetniajg sie pola w sekcji Produkt. Mozliwe jest w tej czesci
zaznaczenie zaznaczenie znacznika $wiadczenie ratujace zycie, a takze wpisanie
sygnatury pisma zgody.

4. Jezeli pacjentem jest osoba z Unii wowczas mamy aktywne pole Koszt - nalezy je
uzupetni¢ wtasnorecznie.

5. Kolejna czesc¢ tej formatki to Chemioterapia/programy terapeutyczne. Nalezy
wybrac schemat leczenia ze Stownika schematoéw leczenia.

k2 Stownik schematéw leczenia ) P ]
Szuka
Rok: [2005 |  Zneidé(ENTER) | ‘wiybierz [F5) \yigcie [F10] |
Kod jedn. chornbnwei:l
MNazwa: I
Symbol: |
|d. zchematu Mazwa Kod Status Lizzba dni Tyvp W}lﬂ
leczenia jednogthki akl, trwania cyklu zr
chorobowe| leczenia Ny
4 CHMF1 - RAK PIERSI A 28 5 M
B CMF2 RAk PIERSI A 21 5 M
a FALC - Rak FIERSI A 21 5 M
9 MNF1 - Rak PIERSI A 21 5 M
10 MNF2 - Rak PIERSI A 21 5 M
11 ADMT - RAK PIERSI A 7 5 M
12 M - RAk PIERSI A 21 5 M
13 M RAK FIERSI A 7 5 M
14 Mhik - RAK PIERSI A 42 5 M
16 M - Rak PIERSI 7 DMI A 7 5 M
18 PE - 3 DRIOWY - R&K PEUC DROBNOKOMOREDW Y A 21 5 M
19 KE - FiaK PEUC DROBMOKOMORKD WY A 21 5 M
2 YIP RAK PEUC DROBNOKOMORE DMWY A 4 5 M -
KT M 2

6. Nastepnie nalezy wybrac typ parametru oraz okresli¢ mase i/lub powierzchnie ciata
pacjenta, a pozniej uzupeic pola Lb. dni na ile wydano leki oraz Ilo$¢ podanej
pacjentowi substancji czynnej. Istnieje tu rdwniez mozliwos¢ zaznaczenia leki wydane do
domu jesli zachodzi taka koniecznosc.

© 2008 Sygnity S.A.



51 Lecznictwo Ambulatoryjne

7. Ostatnie sekcje to pola zwigzane z produktami jednostkowymi. Istniejg tutaj 2 grupy:
Dostepne produkty jednostkowe oraz Wybrane produkty jednostkowe. W
pierwszej czesci pojawig sie pozycje po wybraniu produktdw kontraktowych. Do drugiej
czesci nalezy wybrac interesujgqce nas pozycje, poprzez zaznaczenie produktu i klikniecie
na przycisk 2_. W tej czesci znajduje sie rowniez pole Kod/nazwa. Pole to umozliwia
znalezienie zadanego produktu jednostkowego.

Statug ozoby: I j
— Dostepne produkty jednostkowe Wybram
Kod:|5.08.
5.08.04.0000002 - ANAGRELIDUM - KAPS. - 0.5 MG
> |
Generuj pozycie [F7) | Kasuj [F8) | Fatwie
Data Dzien Kod Krotnosé | Koszt Typ | Sygnaturi
realizacji | podania . produktu param.| pisma

8. Jezeli mamy duzo produktow jednostkowych wdwczas wpisanie fragmentu z kodu
produktu jednostkowego pozwoli podswietli¢ interesujacy nas produkt.
9. Kolejnym krokiem jest Generowanie pozycji F7.

Generuj pozycie [F7) | Kazuj [FB] | ZatwierdZ [F9) | Anuluj [ESC) Wyjscie [F10)
Data Dzien Kod Krotnos¢| Typ | Sygnatura| Symbol Lek | Swiad. Kod Wyrdznik| Mumer
realizacji | podania produktu param.| pisma |schematu| do |ratujgce| produktu umowy
jednostkowego zgody leczenia | domu | Zycie kontr.
01.03.2006 ;1 5.08.04.0000090 1,0000 :B 0433 N N 03.0000.0¢ 1 0403/9979: 2
04.03.2006 : 2 5.08.04. 0000090 1.0000 :B 0433 N N 03.0000.0¢ 1 0403/9979. 2
07.03.2006 : 3 5.08.04.0000030 1.0000 :B 0433 N N 03.0000. I]E 1 l]4l]3.p"99?9§ 2
09.03.2006 : 4 5.08.04.0000090 1,0000 :B 0433 M ] 03.0000.0¢ 1 040379979 2

10. Jezeli jesteSmy pewni ze poprawnie wygenerowali$my zbiorcze zestawienie chemioterapii
dla danego pacjenta, wowczas klikamy Zatwierdz F9. Ostatnim krokiem jest Wyjsécie
F10.

11. Przyciskiem Anuluj(ESC) usuwa sie wszystkie pozycje, jezeli stwierdzimy iz mamy je
btedne lub rezygnujemy. Przyciskiem Kasuj(F8) mozna pozby¢ sie tylko jednej pozyciji,
pozostate pozostajg nadal aktualne.

5.1.4 Uzupetnianie danych o procedurach

Program pozwala na wprowadzanie informacji o realizowanych procedurach ICD9 oraz
innych grup danych do celéw statystycznych.

Mozliwe jest podpowiadanie domysinej tabeli procedur.

Wprowadzanie informacji o procedurach odbywa sie podczas wykonywania uzupetniania
danych o $wiadczeniach. Zaktadka Procedury zawiera wytacznie informacje o procedurach
(rys. ponizej), czyli wszystkich czynnosciach wykonanych w ramach $wiadczenia.

W celu wprowadzenia informacji o procedurach nalezy przejs¢ do zaktadki Procedury.
Mozna to wykona¢ naciskajac kombinacje klawiszy CTRL+TAB lub poprzez klikniecie myszkq
nazwy zaktadki Procedury. Na zaktadce znajduje sie tabelka z informacjami o
zrealizowanych procedurach.
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owiadezenie =
00000002540201800801 T

Pacjent:| PESEL 61031677775 - Pacient_17 PL

" Specjalne

Zaznacz jako usunigte |

Dane pacjenta |

1. Dane podstawaowe | 2 Produkty jednostkowe 3. Procedury | 4. Dane dodatkowe |

Nowy (F7) | Kasui (F8) |

Tab. |Kod procedury| Pelny kod | Data wyk. | Krotnosé Zeby
proc. procedury

Domyélne
[ Tabela proc.: | 06M04 - Stownik procedur ICDI j

F2 - stownik kontekstowy dla pola biezacego F3 - nr nasze| instytucii / biez. data / os. zlecajgca F4 - dane z poprzedniego éwiadczenia

wprowadzanie informacji o procedurach

Przed przystgpieniem do uzupetniania, nalezy zwrdci¢ uwage na to, z jakiej tabeli procedur
korzystamy — Tabela proc. w dolnej czesci formularza.

Informacja: Wiasciwa tabela procedur moze sie podpowiadac dla kazdego realizatora
zgodnie z ustawieniami domysInymi dla personelu. Sposdb zmiany tych ustawien opisano w
punkcie Ustawienia domysine dla personelu.

W celu zaewidencjonowania nowej procedury nalezy wybrac przycisk Nowy (F7) (myszkq
lub klawiszem F7). W tabelce zostanie utworzona nowa pozycja. Nastepnie nalezy otworzy¢
stownik procedur (klawiszem F2) i wybra¢ odpowiednig pozycje z listy procedur. Wybér
odpowiedniej pozycji ze stownika odbywa sie w sposéb standardowy: poprzez ustawienie
klawiszami strzatek czerwonego zaznaczenia na odpowiedniej pozycji i nacisnieciu klawisza
F5.

Informacja: Oczywiscie kod procedury mozna wpisac recznie z klawiatury. Nalezy jednak
wtedy pamieta¢ o poprawnym wprowadzeniu znakéw kropek w kodzie.

Jezeli trzeba zmieni¢ date realizacji danej procedury lub liczbe zrealizowanych procedur, do
kolejnych kolumn tabeli mozna przejs¢ klawiszem TAB. Jezeli date trzeba zmieni¢ na
dzisiejsza, mozna uzy¢ klawisza F3.

Powyzsze czynno$ci powtarzamy dla kazdej dopisywanej procedury. W taki sam sposob
postepujemy przy uzupetnianiu danych dot. produktéw jednostkowych statystycznych
przygotowanych przez NFZ (tabele procedur zdefiniowane s3 dla rodzajéw $wiadczen). Po
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5.1.5

wprowadzeniu wszystkich procedur, nalezy nacisng¢ klawisz Zatwierdz (F9). Spowoduje to
zapamietanie wszystkich informacji o procedurach i przejscie do uzupetniania nastepnego
kuponu.

Uzupetnianie danych dodatkowych

Na zakfadce Dane dodatkowe mozna okresli¢ do ktorej kartoteki bedzie pacjent przypisany
oraz uzupeic¢ dane dodatkowe w zakresie realizacji jak: numer i rok ksiegi, numer w tej
ksiedze, informacje o transporcie, dodatkowych uprawnieniach pacjenta oraz o ewentualnej
doptacie. Okreslane sa tu réwniez status numeru identyfikacyjnego pacjenta, jezeli nie jest
znany PESEL (np. dla noworodka, lub gdy pacjent nie jest w stanie go podac) lub gdy
pacjent jest z innego kraju i posiada karte statego pobytu, lub karte czasowego pobytu. Na
zakfadce okresla sie takze status ubezpieczenia pacjenta. Dostepny jest tu rowniez podglad
danych w kolejkach oczekujacych i karty informacyjnej pacjenta UE.

i
00000009640104820801 = o=

Dane pacijenta | Zaznacz jako usunigte |

Pacient:l PESEL 81103155563 - Adamczak Elzbieta

1. Dane podstawowe | 2 Produkty jednostkowe | 3. Procedury | 4 Dane dodatkowe |

Karloleka:lm - Kartoteka zdrowia psychicznego j

Wol. pacienta: |08 LUBUSKIE [09)
Oddziat NFZ pacjenta: |04 Lubuzki Oddzizk Wojewddeki MEZ [04]

Status nr PESEL:IN - nie dotyczy j ﬁl
Dodatkowy dokument pacjenta
’7 Rodzaj: I- j Mumer: |
Status potw. uhezp_:lN - nie dotyczy j
Karta informacyina | Dane pozpcii w kolejce oczekujacych [F11] |
—Realizac|a - dane dodatkowe
Hr kzigai: I—_Iil Dophata pacienta: 0.00
Rok kziggr:
Mr w ksiedze: I Identyfikator sesji: | _Il :|'
—Transport:
Cel przewozu: I j
Stopien niespr.: I j Doptata pacienla:l
Ratownictwo medyczne
Typ zdarzenia: I j Przewdz: I j
Miejsce zdarzenia: I j Zgon: I j

dane dodatkowe na nowym $wiadczeniu

Na zakfadce wypetnia sie nastepujace dane:

e W polu Oddziat NFZ pacjenta podany jest oddziat NFZ ze wzgledu na miejsce
zamieszkania pacjenta przepisany z jego danych identyfikacyjnych.

e Jezeli pacjent nie jest w stanie potwierdzi¢ faktu ubezpieczenia, nalezy okresli¢ Status
potw. ubezp. W takim przypadku mozna wybra¢: B - brak dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie lub O - ztozone o$wiadczenie o ubezpieczeniu. Dla normalnej
sytuacji, w ktérej pacjent przedstawia dokument potwierdzajacy ubezpieczenie
zdrowotne, nalezy pozostawi¢ N - nie dotyczy.
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- brak ﬂ

Status potw. ubezp.:|B
N
B -
0

Status nr PESEL:

- zkozone oiwiadczenie o ubezpieczeniu

status potwierdzenia ubezpieczenia

e W pole Status nr PESEL, sq wpisane wartosci przepisane bezposrednio z formularza
pacjenta. Majq charakter informacyjny (tzn. nie mozna ich recznie zmienia¢ w danych
$wiadczenia) i wptywajq na sposdb rozliczenia Swiadczenia na sprawozdaniu. W
przypadku, gdy te dane identyfikacyjne zmienity sie na formularzu pacjenta (np.
noworodkowi nadano numer PESEL, lub cudzoziemiec z kraju Unii Europejskiej przy
nastepnej wizycie podat nr ewidencyjny), to mozna je ponownie przepisa¢ na
$wiadczenie po wybraniu przycisku [,

o Jezeli pacjent skojarzony ze $wiadczeniem ma wpisany PESEL 00000000000 i nie jest
cudzoziemcem z Unii Europejskiej, to w czesci Dodatkowy dokument pacjenta nalezy
podac rodzaj i numer dokumentu identyfikujacego pacjenta. Do wyboru sg nastepujace
rodzaje dokumentéw: D - dowdd osobisty, T - paszport, S - karta statego pobytu,
C - karta czasowego pobytu.

Dodatkowy dokument pacjenta
Numer: " dowid osobisty

D

T - paszport

5 - karta stabego pobyiu

C - karta czazowego pobytu

okreslenie dodatkowego dokumentu pacjenta

Przycisk Dane pozycji w kolejce oczekujacych wyswietla powigzania pozycji z kolejkami
oczekujacych (dokfadniej jest to opisane w punkcie

Uzupetnianie danych o produktach jednostkowych). W przypadku $wiadczen importowanych
z systemoéw zewnetrznych poprzez interfejs XSP przycisk Dane pozycji w kolejce
oczekujacych umozliwia przeglad i modyfikacje zaimportowanych danych pozyciji.

Informacje o wpisie na liste oczekujacych i ﬂ
Data wpizu: |2?_I]1_2I]I]? Kategoria medyczna: I j
Komarka organizacyjna
Centralny kod -
knmc’uki:l | " I ;I
Kod res. cz. ¥II: |1 j
Kod pmceduul:l | ﬂ

W trybie edycji mozliwa jest modyfikacja daty wpisu, kategorii medycznej, komorki
organizacyjnej i kodu procedury.

Numer ksiegi mozna wybrac ze stownika, dostepnego po nacisnieciu przycisku =1, Rok i
numer w ksedze nalezy wprowadzi¢ recznie.

W polu Cel przewozu mozliwy tylko jest wybor celu z rozwijanej listy. Po wybraniu celu
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5.1.6

dostepne stang sie pola Stopien niepetnosprawnosci oraz Doptata pacjenta.

Pole Uprawnienie jest tym samym polem, co pole Uprawnienie na zaktadce Dane
podstawowe, z tg jednak rdznica, ze w tej zaktadce, po wybraniu rodzaju uprawnienia,
dostepne zrobig sie pola umozliwiajgce wprowadzenie nazwy i numeru dokumentu
uprawniajgcego.

Uzupetnianie danych z kuponéw ksigzeczkowych

Pakiet Swiadczeniodawcy pozwala na prace w trybie pracy z kuponami ksigzeczkowymi. W

tym trybie dziatajq instalacje Pakietu w oddziatach wojewddzkich NFZ: Opolskim, Lubuskim i

Pomorskim. Tryb pracy Pakietu z kuponami ksigzeczkowymi pozwala wykonywaé

nastepujace operacje:

o rejestrowad w systemie z wykorzystaniem czytnika kodéw kreskowych kupony z
ksigzeczek RUM pacjentéw jako puste, nie uzupetnione $wiadczenia

e wigzac kupony ksigzeczkowe z pacjentami

e drukowac puste wolne kupony w razie, gdy pacjent nie ma ksigzeczki.

e uzupetnia¢ dane kupondw ksigzeczkowych na formularzu $wiadczenia jako skierowania
lub realizacje.

Pakiet Swiadczeniodawcy jest takze przygotowany do pracy w delegaturach oddziatow

wojewodzkich NFZ w trybie pozwalajacym na prace i rejestracje ustug oraz pacjentéw z

poziomu jednego formularza $wiadczenia. Taki tryb pracy pozwala na wprowadzanie duzej

ilosci $wiadczen wypisanych na kuponach ksigzeczkowych i zebranych z wielu jednostek

lecznictwa ambulatoryjnego.

Rejestracja kuponu z ksigzeczki RUM

Rejestracji kuponu ksigzeczkowego w systemie mozna dokonaé na dwa sposoby:

e Poprzez zwigzanie kupondw z pacjentem. Z formularza pacjenta nalezy wybraé opcje
rejestracji kuponu z zewnatrz (przycisk Wydanie/rej (F4) na formularzu pacjenta).

e Bezposrednio na formularzu $wiadczenia w trybie uzupetniania danych (przycisk
Uzupetnianie kuponow (F11) na formularzu gtéwnym).

Tryb rejestracji kuponéw dla pacjenta moze by¢ przydatny w przychodni realizujacej, gdzie

podczas przyjmowania pacjenta w okienku rejestracji najpierw wprowadza sie kupony

pacjenta z ksigzeczki RUM do systemu, a pdzniej, po zrealizowaniu ustugi, wypetnia sie dane

o Swiadczeniu.

Rejestrowanie kuponu pacjenta:

1. Podczas przyjecia pacjenta wybierz odpowiednig pozycje z przegladu pacjentéw lub
dopisz nowa.

2. Na formularzu Pacjent wybierz przycisk Wydanie/rej (F4). Wyswietli sie okienko
Wydanie/rejestracja kuponow.

Informacja: Opcja wydawania i rejestracji kuponéw na formularzu pacjenta dostepna jest
tylko w trybie pracy z kuponami ksigzeczkowymi w instalacjach dla oddziatéw wojewddzkich
NFZ: Opolskim, Lubuskim i Pomorskim.

3. Za pomocy czytnika koddw kreskowych odczytaj numery kolejnych kupondw z ksigzeczki
pacjenta, ktore zostang wykorzystane do zaewidencjonowania realizacji ustugi. Kazdy
odczytany numer kuponu powinien wpisac sie do osobnej linijki w tabeli.

Informacja: Aby numery mogty dopisywac sie do kolejnych linijek, w czytniku musi by¢
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wigczona symulacja naci$niecia klawisza Enter po odczytaniu kodu kreskowego.

4. Wybierz przycisk Zatwierdz (F9). Kupony otrzymajg statusy Zarejestrowany i wydany.

5. Okno zamknij przyciskiem Wyjscie (F10). )

6. Zarejestrowane kupony mozna zobaczy¢ na formularzu pacjenta w tabelce Swiadczenia
pacjenta po wybraniu filtru Puste.

k& wydaniefrejestracia kuponiw

Kasuj (F8) Zatwierds [F9) Wyjicie (F10)

Prosze zarejestiowac czytnikiem kodow paskowych:

- kupony wydane pacjentowi,
- kupony przyniesione do realizachi

Humei kuponu

i s e
okno do wydawania i rejestracji kuponéw

Wskazowka: Zaleca sie umiesci¢ czytnik na specjalnym stojaku i wtgczy¢ autowyzwalanie.
Czytnik powinien $wieci¢ na ptaskg powierzchnie. Kod kreskowy kuponu nalezy podtozy¢ pod
czytnik w zasiegu obszaru $wiecenia kodem réwnolegle do tego obszaru w odlegtosci ok. 5
do 8 cm od czytnika. Jezeli sq problemy z odczytem kodu z powodu zbyt stabej jego jakosci,
mozna wykonaé nastepujace kroki:
o miekka chusteczkg wytrze¢ szybke czytnika
e podtozy¢ pod czytnik w obszarze $wiecenia jakis$ biaty kartonik
e odizolowa¢, o ile to mozliwe czytnik i obszar $wiecenia od innych zrodet $wiatta (np.
stonecznego).
e sprobowac podtozy¢ kupon z kodem lekko przesunietym w prawo lub lewo (ok. 0,5
do 1 cm).

Tryb rejestracji kupondw przy uzupetnianiu danych o $wiadczeniu jest przydatny podczas
rejestracji duzej ilosci kupondw po zrealizowaniu wszystkich ustug. Tryb ten pozwala na
bezposrednie wypetnienie danych o $wiadczeniu, nawet gdy wczesniej kuponu nie zwigzano
w systemie z pacjentem. Takie powigzanie nastepuje automatycznie lub recznie przy
uzupetnianiu danych o ustudze na formularzu $wiadczenia. Ten tryb pracy jest wygodny przy
uzupetnianiu danych w delegaturach oddziatu NFZ odpowiedzialnych za ewidencje ustug z
lokalnych jednostek lecznictwa ambulatoryjnego.

Rejestrowanie kuponu przy uzupetnianiu danych o swiadczeniu:

© 2008 Sygnity S.A.



57

Lecznictwo Ambulatoryjne

1. Na formularzu gtéwnym aplikacji wybierz przycisk Uzupetnianie kuponéw (F11).
Otworzy sie formularz Swiadczenie w trybie rejestracji i uzupetniania nowych kuponoéw.

Informacja: Opcja uzupetniania kupondw dostepna jest tylko w trybie pracy z kuponami
ksigzeczkowymi w instalacjach dla oddziatéw wojewddzkich NFZ: Opolskim, Lubuskim i
Pomorskim.

x
Tl iy [FB]| Wyiscie [F10) |
Zatwierdz [F3] | Specjalne ————
| ; il Jaks ek
pacientl Dane pacjenta |’7 aznace [ako usuniete |
1. Dane podstawowe | 2. Produkty jednostkowe | 3. Procedury | 4. Dane dodatkowe |
Tryb przyjecia: I j Rozpoznanie: I
 Zlecenie Swiadczenie ——————————————
j I I Status: I j
Mr prawa: | _I j
I
Data: I Nr skiemwania:l Data wpizania.: I
Kod res. YIIIAYIL I I _II Dperalul:l
Mumer kontraktu zleceniudawcy:l
— Realizacja
Instytucja: I ﬂl
Mr prawa I _II j
I
Data pocz.: I Data konca: I Doptata pacjenta: I
Kod kom. NFZ: | |l - Eksport | =
Kod res. cz. ¥III: I I Status: i
Produkt: j I Nr wersii:l
Uprawnienie: j Data exp_:l
- Swiadczenie jednostkowe: - Kod bh;du:l _I
Tabela: I d I =]
Kod: I LI -

F2 - stownik kontekstowy dla pola biezacego F3 - nr nasze| instytucii / biez. data / os. zlecajgca F4 - dane z poprzedniego éwiadczenia

formularz Swiadczenie otwarty w trybie rejestracji i uzupetniania kupondw z ksigzeczek RUM

2. Za pomocy czytnika kodéw kreskowych odczytaj numer kuponu do uzupetnienia w
systemie. Po automatycznym wybraniu przycisku Rejestruj kupon zarejestruje sie w
systemie i uaktywnig sie do edycji wszystkie pola.

Informacja: Aby przycisk Rejestruj mdgt sie wybiera¢ automatycznie, w czytniku musi by¢
wigczona symulacja naci$niecia klawisza ENTER po odczytaniu kodu kreskowego.

3. W przypadku rejestracji kuponu ksigzeczkowego zgodnego z systemem nastapi
automatyczne powigzanie z pacjentem wg numeru PESEL zapisanego w numerze
kuponu.

Informacja: W zalezonosci od wymaganych przez OW NFZ ustawieni Pakietu
Swiadczeniodawcy, oprdcz przycisku Rejestruj, moze by¢ dostepny takze przycisk Kupon
Obcy. Stuzy on do rejestracji kuponu niezgodnego z systemem. W przypadku takiego
kuponu (np. pochodzacego z obcego systemu lub z innego wojewddztwa) rejestracja moze
by¢ niemozliwa. Wtedy nalezy wybrac przycisk Kupon obcy. Taki kupon nalezy recznie
powigzac z pacjentem (p. punkt Wigzanie zarejestrowanego kuponu z pacjentem).

© 2008 Sygnity S.A.



Obstuga swiadczen 58

Swiadczenie B

‘ Rejestiuj Tiryb edyc

Kupon obcy Zatwierd:

1]
F"at:ient:l | ﬂ

1. Dane podstawowe |g. Produkty jednostkawe | 3. Procedury | 4. Dane dodatkowe |
przycisk Kupon obcy

4. Na kolejnych zaktadkach uzupetnij wszystkie wymagane dane podstawowe,
rozliczeniowe i statystyczne.

Wskazowka: W przypadku wprowadzania podobnych informacji na nowy kupon mozna
przepisa¢ dane z poprzedniego po nacisnieciu klawisza F4 (tylko dane podstawowe) lub
SHIFT+F4 (dane podstawowe, produkty jednostkowe oraz procedury medyczne).

5. Po uzupetieniu wymaganych danych o wykonanej ustudze wybierz przycisk Zatwierdz
(F9). Formularz bedzie przygotowany do wprowadzenia nastepnego kuponu jak na
rysunku ponizej.

6. Po zakonczeniu uzupetniania danych o kuponach wybierz przycisk Wyjsécie (F10).

Powiazanie zarejestrowanego kuponu z pacjentem

Podczas wprowadzania danych na formularzu Swiadczenie dziatajagcym w trybie

uzupetniania dla kazdego kuponu nastepuje proba automatycznego powigzania z pacjentem:

e Jezeli w numerze kuponu ksigzeczkowego na pierwszych cyfrach jest zaszyty numer
PESEL, to przy rejestracji jest on wigzany po tym numerze z odpowiednim wpisem z
rejestru pacjentow. Jezeli w rejestrze brakuje pacjenta o podanym numerze PESEL, to
automatycznie jest zaktadany nowy z imieniem i nazwiskiem ? ? oraz pustymi danymi
adresowymi.

o Jezeli rejestrowany kupon ksigzeczkowy jest wolny (tzn. wydrukowany bez danych
pacjenta i wydany z osobnej puli kupondw) lub pochodzi z obcego systemu
(zarejestrowany poprzez przycisk Kupon obcy), wtedy po zarejestrowaniu pozostaje
niezwigzany z zadnym pacjentem. W polu Pacjent znajdujacym sie na formularzu zaraz
pod numerem kuponu wpisane jest <brak danych o pacjencie>.

Swiadczenie [ x|
Aeiest Trob eyt (F5) Wyiicie (F10) |
FZANININTNEEEEN | e el
- - = Dane pacienta ZAThACE [ako uEunete |
Pacjent [<brak danych o paciencie>

Dane podstawowe ] Produkty jednostkowe | Procedury | Dane dodatkowe |
1

zarejestrowany wolny kupon nie zwigzany z pacjentem

Co prawda po uzupetnieniu danych takie $wiadczenie mozna zatwierdzi¢, jednak system

ostrzega: Swiadczenie nie jest powiazane z pacjentem i trzeba potwierdzi¢ zamiar

zatwierdzenia zmian. Powinno sie najpierw zwigzac kupon z pacjentem. W tym celu:

e Nalezy wybra¢ przycisk = znajdujacy sie obok pola Pacjent. Otworzy sie formularz
przegladu pacjentéw.

o Nalezy wybrac z listy wtasciwg pozycje (zaznaczenie pozycji i przycisk Wybierz lub
dwukrotne klikniecie wskaznikiem myszy na pozyciji).
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e Po zatwierdzeniu danych $wiadczenia, bedzie ono widnie¢ na liscie $wiadczen dla
wybranego pacjenta.

Informacja: Na formularzu przegladu pacjentéw, jezeli nie znaleziono pacjenta, mozna go
dopisaé, a nastepnie wybrac¢ na $wiadczenie.

5.1.7 Uzupetnianie danych o zleceniach

W instalacjach dziatajacych w Slaskim oddziale wojewodzkim NFZ dodatkowo jest dostepna
pigta zaktadka o nazwie Zlecenia.

Informacja: W przypadku ustawienia w konfiguratorze wydruku kuponéw na pojednyczych
kartkach A4, zakfadka nosi nazwe Inne i oprdcz zlecen miesci sie na niej pole umozliwiajace
wpisanie przed wydrukiem kuponu tekstu, ktdry zostanie wydrukowany na kuponie.

Zakfadka umozliwia ewidencje wystawionych w trakcie udzielania $wiadczen medycznych
(np. skierowanie do specjalisty, wystawiona recepta) .

1. Dane podstawowe | 2. Produkty jednostkowe | 3. Frocedury | 4 Dane dodatkowe 5

—Wystawione zlecenia:

Mr kuponu Statuz | Bozpoznanie Hecepta Data Instytucia zlecajaca Howy [E7])

realizacii zlecenia —l
Kasuj [F8] |

zaktadka 'Zlecenia'
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1. Dane podstawowe

—Wystawione zlecenia:

2. Frodukty jednostkowe | 3. Procedury

4 Dane dodatkowe

Mr kuponu

Status
realizacii

Rozpoznanie | Recepta

Data
zlecenia

Instytucia zlecajaca

] |

i

Howy [E7]) |
Kasuj [F8] |

— Tekst do wydruku:

produktdw jednostkawcyh,
Jezeli swiadczenie posiada realizacie | wykonane =3 procedury lub produkty jednostkowe
wiedy na fwiadczeniu drukowane 23 kody procedur oraz kody produktdw jednostkawych,

akzpmalna liczba drukowangpch lini wwnosi 10,

Tekst ezt dukowany w czedel opizowe] swiadczenia w praypadku braku procedur oraz

zaktadka 'Inne'

5.2 Ewidencjonowanie porad i badan

W programie jest mozliwo$¢ ewidencjonowania porad udzielonych pacjentowi oraz badan.
Dostep do zaewidencjonowanych porad jest w oknie Dane personalne pacjenta po
naci$nieciu przycisku Przeglad porad (F5) lub poprzez menu Porady POZ/Przeglad
porad. Po nacisnieciu przycisku Przeglad porad (F5) otwiera sie okno jak na rysunku

ponizej.
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E# Porady POZ udzielone pacjentowi =101l
— Szukaj
Nazwisko: [MICHAE Znajdz [ENTER]) Dane... [F6) | Wyigcie [F10] |
PESEL: [00230366677 Mowy... (F7) | Badania (F11) |
Data porady: I I
Kod éwiadcz. NFZ: | | =
Kod éwiadcz. MZ: | | =
[~ Liczba wierszy:
Data Pacjent PESEL Kod Mazwa ¢wiadczenia MZ
porady pacjenta swiadczenia M2 swiadi
< 2
| oW [

Porady POZ udzielone pacjentowi

W sekgcji Szukaj mozliwe jest filtrowanie wyswietlanych danych wedtug nastepujacych

kryteridw:

e Nazwisko/Nr karty - pole umozliwia wpisanie nazwiska lub numeru karty pacjenta

e PESEL - pole umozliwia wpisanie numeru pesel pacjenta

¢ Data porady - pola umozliwiajg wpisanie zakresu dat od - do

e Kod $wiadcz. NFZ - pole umozliwia wpisanie kodu dodatkowej pozycji sprawozdawczej wg
stownika pfatnika, lub jego wybdr ze stownika po naciénieciu przycisku L=l

¢ Kod $wiadcz. MZ - pole umozliwia wpisanie kodu rodzaju $wiadczenia, lub jego wybor ze
stownika po naciénieciu przycisku =1

Zaznaczenie znacznika Liczba wierszy umozliwia wyswietlenie sumy wyszukanych wierszy. Po

wpisanie wymaganych kryteriéw wyszukanie danych nastgpi po naci$nieciu przycisku

Znajdz (Enter). Przycisk Dane... (F6) umozliwia wysSwietlenie szczegdtowych danych o

udzielonej poradzie - po wczesniejszym zaznaczeniu na liscie porady, ktérej dane majq

zosta¢ wyswietlone. Przycisk Nowy... (F7) umozliwia zaewidencjonowanie nowej porady.

Przycisk Badania (F11) umozliwia wyswietlenie listy badan wykonanych pacjentowi - po

wczesniejszym zaznaczeniu na liscie porady, ktdrej dane majg zostaé wyswietlone.

Informacja: Porady mozna dodawac bez wzgledu na to czy pacjent ma ztozong deklaracje,
czy tez nie.

Dopisywanie porad

Dopisywanie porad jest mozliwe w oknie Dane porady POZ udzielanej pacjentowi, do
ktdrego dostep jest poprzez przycisk Nowa porada (F7) w oknie Dane personalne
pacjenta lub po nacisnieciu przycisku Dane... (F6) w oknie Porady POZ udzielone
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pacjentowi, a nastepnie nacisnieciu przycisku Nowy (F7).

x
Dane pacienta
Hazwisko: |bogus Data ur: ||]5.|]5.2|]|]|] |
Imig: [mini PESEL: 00250555556
Data porady: ||]9.|]4.2|]|]3 Mr dokumentu UE: I ﬂ
Umowa: || ﬂ
Kod $wiadez. NFZ: | |l =
Kod éwiadcz. MZ: I I =i
Kateq. pacienta:l j
Cel przewozu: I j
Badania [E11] | Kasowanie [FB]l Nowy [E7] | Trvh edycyi [FB]l ZatwierdZ [F9] Wyjécie [F10] |
F4 - dane z poprzednie| porady

Dane porady POZ udzielanej pacjentowi

Pola w sekcji Dane pacjenta sq wypetniane automatycznie za wyjatkiem pola Zgtaszajacy,
w ktdrym wybiera sie ze stownika pacjentdw (poprzez przycisk 1) osobe zgtaszajaca jesli
0sobg zgtaszajaca jest inna osoba niz pacjent, ktéremu udzielona byta wprowadzana porada.
Pole Data porady wypetniane jest automatycznie na podstawie daty systemowej, ale istnieje
mozliwo$¢ wprowadzenia innej daty niz podpowiadana. W polu Nr dokumentu UE nalezy
wpisa¢ Nr dokumentu ubezpieczeniowego pacjenta z Unii Europejskiej. W polu Umowa
mozliwe jest reczne wprowadzenie numeru umowy lub wybor jej z rozwijanej listy (na liscie
znajdujq sie umowy z kodami rodzajow Swiadczen '01', '0401', '02', '0402', listami aktywnymi
oraz sprawozdaniami POZ), z zakresu ktdrej udzielana byta porada. W polu Kod $wiadcz.
wprowadza sie kod rodzaju $wiadczenia. Kod mozna wprowadzi¢ recznie lub wybrac go ze
stownika rodzajéw $wiadczen, dostepnego po nacisnieciu przycisku =1, W polu Kod $wiadcz.
NFZ nalezy wpisa¢ kod dodatkowej pozycji sprawozdawczej wg stownika ptatnika, lub wybdr
go ze stownika po naciénieciu przycisku ==1. Wypetnienie pola Kod $wiadcz. NFZ powoduje
automatyczne wypetnienie pola Kod $wiadcz. MZ odpowiadajgcym mu kodem $wiadczenia
MZ oraz zablokowanie pola z tym kodem, az do momentu wyczyszczenia pola z kodem
$wiadczenia NFZ. Dodatkowo wypetnienie pola Kod $wiadcz. NFZ powoduje wyczyszczenie i
zablokowanie pola Kateg. pacjenta. W polu Kod $wiadcz. MZ nalezy wpisa¢ kod rodzaju
$wiadczenia, lub wybraé go ze stownika, dostepnego po naciénieciu przycisku =1,
Przynajmniej jeden z kodéw Swiadczen (NFZ lub MZ) musi by¢ wypetniony. W rozwijanym
polu Kateg. pacjenta nalezy wybrac odpowiednig dla pacjenta kategorie.
Po wybraniu w polu Kod $wiadcz. MZ kodu odpowiadajacego transportowi uaktywni sie
rozwijane pole wyboru Cel przewozu w ktdrym dostepne do wyboru sa:
e C1 - koniecznos¢ podjecia natychmiastowego leczenia w zaktadzie opieki zdrowotnej
e C3 - koniecznos$¢ odbycia leczenia, jezeli dysfunkcja narzadu ruchu uniemozliwia
korzystanie ze Srodkdéw transportu publicznego
e C4 -inne

Nacisniecie przycisku Zatwierdz (F9) spowoduje zapisanie porady w bazie. Przycisk Tryb
edycji (F6) umozliwia edytowanie juz wprowadzonej porady - w przypadku istnienia badan
dla danej porady blokowana jest mozliwos¢ zmiany kodu $wiadczenia MZ i kodu $wiadczenia
NFZ. Przycisk Nowy (F7) umozliwia wprowadzenie nastepnej, nowej porady. Przycisk
Kasowanie (F8) umozliwia skasowanie porady. Przycisk Badania (F11) umozliwia
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wyswietlenie listy badan wykonanych pacjentowi do wprowadzonej porady (przycisk jest
dostepny tylko w przypadku gdy dla danej porady istniejq juz badania w bazie lub dana
porada ma kod $wiadczenia MZ odpowiadajacy jakiemukolwiek badaniu POZ ze stownika).

Dopisywanie badan

Dopisywanie badan wykonanych pacjentowi jest mozliwe po nacisnieciu przycisku Dodaj
(F5) w oknie Badania wykonane pacjentowi, do ktérego jest dostep poprzez przycisk
Badania (F11) na formatce Dane poardy POZ udzielonej pacjentowi lub w oknie
Porady POZ udzielone pacjentowi. Po nacisnieciu przycisku Badania (F11) otworzy sie
okno jak na rysunku ponizej.

Pole Rodzaj stownika umozliwia wybdr czy wyswietlane majq by¢ na formatce badania ze
stownika MZ lub stownika NFZ (w przypadku, gdy pod dang porade podpieto badania POZ z
obu stownikéw, w jednym czasie na formatce bedg widczone badania tylko z jednego
stownika). Przy modyfikacji badan lub dodawaniu nowych pole jest blokowane. Przycisk
Dodaj (F5) jest odblokowany tylko w przypadku gdy dana porada, dla ktérej otworzono
formatke z badaniami POZ, ma kod $wiadczenia MZ odpowiadajacy jakiemukolwiek badaniu
POZ ze stownika.

k&2 Badania wykonane pacjentowi i 101 =l
Dane pacienta
Dodaj [F5
Mazwisko: |bogus Data ur: |ﬂ5-|]5-2|]|]|] $
Imig: [mini PESEL: [00250555556 | Tvb edyeii (F6)
Kod swiadcz. MZ.- |1B.9 |Badania laboratonyine w podstawowe] opiece zdrowotng] — Zabwierdz (F3)
Rodzaj stownika: | stownik NFZ [~ | Wyiscie (F10)
Kod Mazwa badania
badania
A i
| | i]UM |

Badania wykonane pacjentowi

Po nacisnieciu przycisku Dodaj (F5) w miejscu pustej listy badan zostanie wyswietlona lista
z wszystkimi dostepnymi badaniami, na ktérej trzeba, znacznikiem w kolumnie Wyk.,
zaznaczy¢ ktore badania byly wykonane i majg zosta¢ dodane do listy badan wykonanych
pacjentowi.
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k&2 Badania wykonane pacjentowi =101l
Dane pacienta ;
Mazwisko: |bogus Data ur- [05.05 2000 _ Dodailfs) |
Imig: [mini PESEL- |00250555556 | ' 'vb edveil M6
Kod swiadcz. MZ.: |1B.9 |Badania laboratonyine w podstawowe] opiece zdrowotng] — Zatwierdz (F3)
Rodzaij stownika: | stownik MZ =] Wyiscie [F10)
Wk, Kod Mazwa badania ;l
badania
| ¥ 181.09 Badania mikrobiologiczne - biatko C-reaktywne [CRP]
[ iU.05.77.05 Badania mikrobiologiczne - ogdlny posiew katu w kierunku pateczek 5 almone
[T iU.24.76.24 Badania mikrobiologiczne - posiew moczu z antybiogramem
[ iU.14.77.14 Badania mikrobiologiczne - posiew wymazu z gardta
[ iA23.0% Kal - badanie ogdlne
[ iA17.05 Kal - krew utajona - metoda immunochemiczng
[ iA21.0% Kal - pasozpty
| [¥ C55.083 Krew petna - morfologia krwi ohwodowe] z wzorem odsetkowym
[T iC%9.082 Krew petna - odczyn opadania krwinek czerwonych [0B]
[T iC%3.083 Krew petna - pkytki krwi
[T iCe9.083 Krew petna - retikulocyty -
g ;IJ
| wowm

Badania wykonane pacjentowi - zaznaczanie badan do dodania

Przycisk Zatwierdz (F9) zamyka tryb edycji i dodaje zaznaczone wczesniej badania do listy
badan wykonanych pacjentowi, pozostawiajac tylko je na liscie.

k&2 Badania wykonane pacjentowi 101 =l
Dane pacienta
Dodaj [F5)
Nazwisko: |bogus Data ur: [05.05.2000 | - T
Imig: [mini PESEL- |00250555556 | T'vb edyeii (F6)
Kod swiadcz. MZ.: |1B.9 |Badania laboratomine w podstawowe| opiece zdrowotne| j M
Rodzaj skownika: | stownik MZ [~ | Wyiscie (F10)
Kod Mazwa badania
badania
181.09 Badania mikrobiologiczne - biatko C-reaktywne [CRP]
Ch5.083 Krew petna - morfologia krwi obhwodowe] z wzorem odsetkowym
Al i
| how [

Badania wykonane pacjentowi - lista po wyborze badan

Przycisk Tryb edycji (F6) pozwala usuna¢ przypadkowo lub btednie dodane badanie
poprzez odznaczenie badania z listy wprowadzonych badan. W trybie edycji nie ma
mozliwosci dodania badania do listy wykonanych badan. Badanie mozna dodac tylko poprzez
przycisk Dodaj (F5).

© 2008 Sygnity S.A.



65

Lecznictwo Ambulatoryjne

5.3

5.4

k&2 Badania wykonane pacjentowi i 101 =l
Dane pacienta
Dodaj [F5)
Nazwisko: |bogus Dataur: 05052000 | 7'V
Imig: [mini PESEL- |00250555556 | ' 'vb edveil M6
Kod swiadcz. MZ.: |1B.9 |Badania laboratonyine w podstawowe] opiece zdrowotng] — Zatwierdz (F3)
Rodzaj stownika: | stownik MZ | Wyiscie (F10)
Wk, Kod Mazwa badania
badania
[# i181.09 Badania mikrobiologiczne - biatko C-reaktywne [CRP]
[# iC%5.083 Krew petna - morfologia krwi obhwodowe] z wzorem odsetkowym
Al i
| | i]UM |

Badania wykonane pacjentowi - edycja

Po wprowadzeniu pozadanych zmian w trybie edycji, nalezy nacisng¢ przycisk Zatwierdz
(F9) by zapisac¢ zmiany w bazie.

Rozliczanie produktéw rejestrowanych w lecznictwie
ambulatoryjnym

Po potwierdzeniu danych przez OW NFZ (co najmniej jeden cykl komunikacji) dane mogq
byc wykazywane na sprawozdaniu do rachunku. Generowanie sprawozdan odbywa sie w
module PS — Wspomaganie Rozliczen. Opis tworzenia sprawozdania znajduje si¢ w instrukdji
uzytkownika do modutu PS — Wspomaganie Rozliczen.

Wydruk karty informacyjnej

W przypadku pacjentéw ubezpieczonych w krajach Unii Europejskiej do sprawozdania
rozliczajacego ustugi nalezy dotaczy¢ wydrukowane w systemie , karty informacyjne o
swiadczeniach udzielonych osobom uprawnionym do swiadczen zdrowotnych na
podstawie przepisow o koordynacji". Na swiadczeniu na zaktadce Dane dodatkowe
jest przycisk Karta informacyjna pozwalajacy wykona¢ wymagany wydruk.

Drukowanie karty informacyjnej dla swiadczenia:

1. Jezeli jeste$ w trybie edycji Swiadczenia, zatwierdz dane.

2. Przejdz na zakladke Dane dodatkowe i wybierz przycisk Karta informacyjna.
Wyswietli sie formularz, jak na rysunku ponizej.
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PG00 Karta informacyina o udzielonych $wiadczeniach

Mieiscuwus’é:lﬁliﬂicd

DANE SWIADCZENIODAWCY

Mazwa: |Przychndnia Lekarzka

Nr umowy z NIZ;|1 21 0G0 /0402701 42

Dokument:
Rodzaj: Poiwiadczenie formularza typu E Typ: E109 Nr: 111111111112 Data wyst.: 31-05-2005 Nr ewid. pac.: ﬂ

DAME FACJENTA

Mazwisko: IEDUZEl

Imig (imiona): |Antonio

Data umdzenia:l

Adres zamieszkania: IHZ.'."“

Identyfikator: |123

FORMULARZ SERII E

Rodzaj formularza: |E1 09

K.olejny nr formularza: |1 111111112

Podglad (F4] | Wydruk [F5) | Wyiscie [F1l]]|

formularz ustawien do wydruku karty informacyjnej o udzielonych $wiadczeniach

3. Wprowadz dodatkowe wymagane dane w pola Miejscowosc (o ile jest pusta) oraz w pola
z ostatniej sekcji: Rodzaj formularza i Kolejny nr formularza.

4. Aby przed wydrukiem podejrze¢ karte, wybierz przycisk Podglad (F4). Wyswietlone
zostanie okno jak na rysunku 54. Wydruk mozna wykona¢ po wybraniu przycisku =,

ES PG00 -Karta informacyina o udzielonych $wiadczeniach

Bz Format  Wydnk,
5

B 8| i

Zatyeznik rir 1 do infarmatora

Pieceed Suindczeniodaucy
Sanok, 31.05.2004
MejscouniE, daia

KARTA INFORMACYJNA O SWIADCZENIACH UDZIELONYCH 0SOBIE UPRAWNIONEJ DO
SWIADCZEN ZDROWOTNYCH NA PODSTAWIE PRZEPISOW O KOORDYNACJI
DANE SWIADCZENIODAWCY

Hazwa Nrumowy z NFZ
0901001902200401

DANE PACJENTA

Data urodzenia®  20.03.1972

Hazwisko Smith
Sk

Imde (imione)  John Plec**
Adres zamieszkania (Tgodnie 2 informaciy 2 formulerza seri E)
| Big Ben str. 123 London WIELKA BRYTANIA

Identyfikator***
34 273 N =
Ld 0]

podglad wydruku karty informacyjnej o udzielonych $wiadczeniach

5. Aby od razu wydrukowac karte bez podgladu, na formularzu ustawien wybierz przycisk
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Wydruk (F5).
6. Po wydrukowaniu karty nalezy dtugopisem zaznaczy¢ i uzupetni¢ wymagane informacje
dodatkowe zgodnie ze wskazdéwkami podanymi w legendzie u dotu wydruku.

Przeglad swiadczen

Do wyszukania w bazie danych $wiadczen spetniajacych zadane warunki stuzy funkcja
przegladu $wiadczen. Jest ona uruchamiana po przycisnieciu znajdujacego sie na gtdwnym
formularzu przycisku Przeglad swiadczen (F5). Na ekranie zostanie wyswietlony
formularz przedstawiony na rysunku ponizej.

k& Przeglad swiadczen =101 %]
Swiadczenia zrealizowane w dniach jl[ﬂ - Kartoteka ogdlna j Znajdz [ENTER] | Wyiicie [F10] |
01.01.2007 gg |2l]_l]2_2l]l]? Zlecenie _ I— Realizacja - I— Dane.... (F5)
~Pacjent —— ————————— Nr prawa: Ozoba - nr prawa: |

Kod woj.: I Kod instytucii: I Dzoba - PESEL: I Pacjent [FB] |
Data ur. od: I anpoznanie:l
do: I Kod éwiadczenia: I |
Status eksportu: |<H‘SZ}'SlkiB> j
[~ Liczba wierszy: Mr iwiadczenia: | I” | bez produktow jednostkowych
Id. Nr swiadczenia Pacjent Pezel Instytucia zlecajaca
kart.
01 :00000000010009171600 BIERNACKA ELZBIETA 45071906440
01 : 0000D0DDO20709171600 (JARTOSZ KAZIMIERZ 55081904455
01 :0000D0DDO30409171600 KOWALSKA IRENA 39081012866
A i
| M

formularz Przeglad $wiadczen

W lewym, gérnym rogu formularza wida¢ rozwijalne pole edycyjne, z ktérego mozna wybrac
odpowiedni warunek decydujacy o tym, ktdre Swiadczenia bedq wyswietlane na liscie
$wiadczen. Dostepne sg nastepujace mozliwosci:

« Swiadczenia zrealizowane - s3 to éwiadczenia z uzupetnionymi informacjami
dotyczacymi realizacji. Status takiego $wiadczenia oznaczany jest literg 'R'.

o Btedne zrealizowane w dniach - s3 to zrealizowane $wiadczenia, wyeksportowane i
odebrane w bazie Swiadczern OW NFZ, ale nie zostaty przyjete, gdyz sg jakie$ btedy
wymagajace wykonania korekt i ponownego eksportu. Dzieki temu filtrowi kazde z takich
$wiadczen mozna poprawic lub zaznaczy¢ jako usuniete.

¢ Anulowane w dniach — s3 to puste kupony anulowane przy wydruku lub recznie,
poprzez funkcje anulowania.

o Swiadczenia (kupony) wydane w dniach — s3 to wszystkie kupony, ktdre po
wydruku / zarejestrowaniu zostaty wydane z kartami pacjentéw do uzupetnienia przez
realizatorow.

e Zaznaczone jako usuniete — Swiadczenia zaznaczone przez operatora jako usuniete
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nie sg uwzgledniane na zadnych zestawieniach i sprawozdaniach zaréwno po stronie
Pakietu jak i centrali. Dzieki temu filtrowi mozna przejrzec i zweryfikowac usuniete
$wiadczenia i — w razie koniecznosci — przywrdcic.
W polach edycyjnych znajdujacych sie ponizej pola okreslajacego rodzaj wyswietlanych
$wiadczen, mozna ustawi¢ wybrany okres czasu.

Informacja: Daty nalezy wprowadza¢ w formacie: dzien (2 cyfry), miesigc (2 cyfry), rok (2
lub 4 cyfry), oddzielone kropkami. Przy wprowadzaniu daty kropki mozna poming¢. Daty
wczesniejsze niz rok 1950 nalezy wprowadzaé podajac wszystkie cztery cyfry roku (zapis
'31.12.49' traktowany jest jako 31.12.2049, ale zapis '01.01.50' juz jest traktowany jako
01.01.1950).

Dodatkowym kryterium wyszukiwania jest numer/nazwa kartoteki — wyswietlane beda tylko
te Swiadczenia/kupony, ktére przypisane sg do zadanej kartoteki. Utatwia to wyszukiwanie
$wiadczen/kupondw zwtaszcza w duzych instalacjach sieciowych z wieloma punktami
rejestracji.

Oprocz tego mozna zastosowac nastepujace dodatkowe kryteria wyszukiwania:

e Sekcja Pacjent — mozliwos¢ zastosowania filtru dla wojewddztwa pacjenta, a takze na
date urodzenia pacjenta.

e Sekcja Zlecenie — ten filtr pozwala ograniczy¢ zakres wyswietlanych $wiadczen ze
wzgledu na instytucje i/lub osobe zlecajacg $wiadczenia.

e Sekcja Realizacja — umozliwia wyszukiwanie wedtug nr prawa osoby realizujgcej(numer
prawa, pesel lub kod $wiadczenia jednostkowego). W polu Kod $wiadczenia, po kliknieciu
przycisku =1, otworzy sie stownik rodzajéw éwidczen, z ktérego jest mozliwy wybdr kodu
$wiadczenia.

e Rozpoznanie — umozliwia wyszukiwanie wedtug kodu rozpoznania.

e Status eksportu - mozliwy jest wybdr 3 statuséw eksportu lub wszystkie pozycje:

Rozpoznanie: I | Kod iwiadcz. jedn.: I |

Status eksportu: |<“32P3tkiﬂ} j

ozt

L]

E - do eksportu
W - wyeksportowane niepotwierdzone
P - wyeksportowane potwierdzone

¢i Tadeusz £ 22.02.2006 : 22.02.2006 : 02.02 : B iSY

Healzujgcy

Mozliwe jest filtrowanie wysSwietlanych rekordéw ze wzgledu na status eksportu. Do wyboru
mamy:
1. <wszystkie> — pozycja domyslna — wyswietlane sg wszystkie pozycje niezaleznie
od statusu eksportu
2. E -do eksportu — s3 to Swiadczenia gotowe do przestania
3. W - wyeksportowane niepotwierdzone — swiadczenia/kupony juz przestane i
oczekujace na potwierdzenie
4. P - wyeksportowane potwierdzone — Swiadczenia, ktore otrzymaty juz
zwrotng odpowiedz.

e bez produktdw jednostkowych — po zaznaczeniu pola i wybraniu przycisku Znajdz
(ENTER), w zestawieniu zostang wyswietlone tylko te $wiadczenia, ktdre nie majq
wpisanych produktéw jednostkowych. Utatwi to zweryfikowanie kompletnosci danych
rozliczeniowych.
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Uwaga: Funkcja jest dostepna, jezeli zakres dat realizacji od-do nie przekracza jednego
miesigca. Ograniczenie wprowadzone jest ze wzgledu na wydajnosc.

Domyslnie przyjeto, ze po uruchomieniu formularza pokazywane bedg $wiadczenia
zrealizowane w dniu biezacym z kartoteki takiej, jaka ustawiona jest na gtéwnym formularzu
programu.

Po odpowiednim ustawieniu warunkéw wyboru nalezy nacisnag¢ przycisk Znajdz (ENTER).

W tabeli wySwietlona zostanie lista $wiadczen/kupondw spetniajacych ustawiony warunek

wyszukiwania z nastepujacymi informacjami:

Id kart. - numer kartoteki

Nr $wiadczenia (kuponu)

Pacjent — nazwisko i imiona pacjenta

Pesel — numer PESEL pacjenta

Instytucja zlecajaca — nazwa lub kod instytucji zlecajacej

Zlecajacy — nr prawa osoby zlecajacej

Data zlec. — data zlecenia

Kod rozp. — kod rozpoznania

Realizujacy — nazwisko i imie osoby realizujgcej

Pocz. real. — data poczatku realizacji

Koniec real. — data konca realizacji

Status real. — status realizacji, ('R' — $wiadczenie/kupon zrealizowane, 'Z' — kupon

zlecony, 'P' — kupon pusty)

Operator — numer operatora ewidencjonujacego dane $wiadczenia/kuponu

e Data exp. — data wykonanego eksportu swiadczen/kuponéw o statusie 'W' lub 'P'

e Status eksp. — status eksportu $wiadczen/kupondéw ('E' — przeznaczone do eksportu, 'W'
— wyeksportowane niepotwierdzone, 'P' — wyeksportowane potwierdzone)

e Kod btedu — zwrécony przez baze $wiadczen OW NFZ kod btedu potwierdzonego
$wiadczenia/kuponu. Zwykle jest to wartos¢ 0. Dla $wiadczen/kupondéw o innym kodzie
btedu trzeba poprawic¢ dane i $wiadczenia /kupony jeszcze raz wyeksportowac

e Opis btedu — tres¢ btedu.

Niektdre kolumny tej tabeli bedg widoczne po przesunieciu pozycji suwaka znajdujacego sie
ponizej listy. Suwak znajdujacy sie z prawej strony listy umozliwia przegladanie listy w
pionie.

Przycisk Pacjent (F6) uruchamia znany juz formularz Pacjent zawierajacy dane pacjenta.
Przycisk Dane... (F5) otwiera formularz Swiadczenie wyswietlajacy szczegdtowe
informacje o wybranym (podswietlonym w tabeli) $wiadczeniu. Funkcje te mozna uruchomic
rowniez przez dwukrotne kliknigcie myszka odpowiedniego wiersza w tabeli. Znajdujacy sig
na formularzu Swiadczenie przycisk Tryb edycji (F6) pozwala na korekte danych
$wiadczenia wybranego z przegladu.

Dodatkowo mozliwe jest filtrowanie wynikdw wg. danego numeru $wiadczenia poprzez
wpisanie numeru w polu Nr. $wiadczenia oraz przeglad $wiadczen réwnoczesnie ze
wszystkich kartotek przy wyborze w polu filtrowania opcji <wszystkie>. Umozliwiono
ponadto kopiowanie numeru $wiadczenia z zaznaczonej pozycji poprzez przycisk F4, numer
zostaje skopiowany do schowka co pozwalana na jego wklejenie np. w polu filtrowania po
danym numerze. Wklejenie tego numeru uzyskujemy poprzez wybranie pozycji Wklej z
menu kontekstowego wywotywanego prawym przyciskiem myszki, lub poprzez wcisniecie
kombinacji klawiszy CTRL+V podczas gdy kursor znajduje w danym polu.
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5.6 Usuwanie swiadczen

W programie PS - Ewidencja Swiadczen w lecznictwie ambulatoryjnym wprowadzono opcje
zaznaczania $wiadczen zrealizowanych jako usuniete. Dzieki temu bedzie mozna usuwac
$wiadczenia, ktére mimo wielokrotnych zmian i eksportdw ciggle byto btedne lub takie, ktdre
wprowadzilismy przez pomytke. Takie usuniete Swiadczenie nie jest wiecej transmitowane do
ptatnika, nie wchodzi na zadne zestawienia i raporty oraz nie mozna go edytowac.
Oczywiscie, w razie koniecznosci istnieje mozliwos¢ przywrdcenia takiego usunietego
$wiadczenia.

Usuniecie $wiadczenia mozna przeprowadzi¢ z poziomu formularza $wiadczenia za pomocg
przycisku Zaznacz jako usuniete. Po usunieciu na danych $wiadczenia pojawia sie
stosowna informacja.

Przywrdcenie $wiadczenia mozna przeprowadzi¢ z poziomu formularza $wiadczenia za
pomocgq przycisku Przywroc¢ $wiadczenie.

Funkcje te sq dostepne, jezeli Swiadczenie nie znajduje sie na zamknietym sprawozdaniu.
Jesli Swiadczenie znajduje sie na zamknietym sprawozdaniu lub istniejg aktywne pozycje
rozliczeniowe, wowczas podczas proby zaznaczenia go jako usunietego pojawi sie komunikat
(rys. ponizej).

x

-
y Swiadczenia nie mozna zaznaczyt jaka usuniete poniewaz istnigjg akkywne pozycie rozliczeniowe.

Usuwanie swiadczen jezeli nie istnieja pozycje rozliczeniowe:
W celu usuniecia $wiadczenia klikamy na przycisk Zaznacz jako usuniete w prawym
gornym rogu okna.

X

Tivb edycyi [FB]| Wyjécie [F10] |

Zatwierdz [F9] |’, Specjalne———

Zaznacz jako usunigte |

= Dane pacijenta |

Po kliknieciu tego przycisku pojawia sie nastepujace okienko zawierajace pytanie Czy
zaznaczy¢ $wiadczenie jako usuniete?

Pytanie i

@ Czy zaznaczyc to Swiadczenie jako usunigte?

Wybranie przycisku Tak powoduje pojawienie sie komunikatu informujgcego, iz $wiadczenie
zostato zaznaczone jako usuniete.
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uwaga x|

@ Swiadczenie zostata zaznaczone jako usunieke,

Po wybraniu drugiego przycisku, czyli Nie, otrzymujemy powiadomienie, iz $wiadczenie nie
zostato zaznaczone jako usuniete.

uwaga x|

& Swiadczenie MIE zostato zaznaczone jako usuniete.

ZaznaczyliSmy $wiadczenia, jako usuniete. Wéwczas wyglad naszego kuponu nieznacznie sie
zmienit mianowicie:

zl

100000001990201800801 e M

"Specialne
‘1, Dane podstawowe | 2. Produkty jednostkowe | 3. Procedury | 4. Dane dodatkowe |

Przywrioc éwiadczenie |

Pacjent:] PESEL 00000000000 - Pacjent_10 UE Vung gusjsuts |

Tryb przyjecia: IBez skierowania j Rozpoznanie: |A22
~ Zlecenie Swiadczenie ——————
j |I]I]I]I]I]I]I]I] Cratus: IH - realizacja j
Nr prawa: (00000000 B |
Data: |11-|]2-2|]|]5 Nr skiemwania:l Data wpisania.: |1?.I]3_2I]I]B
Kod res. ¥III/YII: I I II Dperalul:l
Mumer kontraktu zleceniudawcy:l Zaznaczone jako usunighe
— Realizacja
Instytucja: |ﬂ4|]|]23?2 7 ||5zpital Samodzisinegn Publicznege Zakkadu Dpiski Zdiowotnei
Mr prawa |9876541 |1 - lekarz =l
|Lekar2_3 3
Data pocaz.: |11-[|2-2["]E Data kofica: |11-[|2-2["]E Dophata pacienta: I 0.00
Kod kom. NFZ- |3I]19 ||DDDZIAL KARDIOLOGICZNY Z PODODDZIALEM REHABILITA |~ Eksport
Kod res. cz. ¥llI- |1BI]I] ||Poradnia stomatologiczna Slalus:IE - do eksportu j
Kod iwiadcz - || j Mr lwen:ii:lB
- - j Data exp. -|25.I]4_2I]I]B
Uprawnienie: k=
Kod bh;du:l |
I =
=l

F2 - stownik kontekstowy dla pola biezacego F3 - nr nasze| instytucii / biez. data / os. zlecajgca F4 - dane z poprzedniego éwiadczenia

tatwo mozna zauwazy¢, ze zniknat przycisk umozliwiajacy zaznaczenie Swiadczenia jako
usuniete. Na jego miejscu pojawit sie przycisk Przywroc¢ $wiadczenie. W prawym gérnym
rogu mamy zablokowany réwniez przycisk Tryb edycji. W zwigzku z tym nie mozemy
edytowac $wiadczenia. Na zaktadce Dane podstawowe pojawit sie czerwony napis
"Zaznaczone jako usuniete". Jest to informacja, iz Swiadczenie jest usuniete.
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Istnieje mozliwos¢ przywrdcenia kuponu. Postuzymy sie przyciskiem Przywré¢
swiadczenie. Po kliknieciu na ten przycisk wyswietla sie komunikat informujacy, iz
$wiadczenie zostato przywrdcone.

usaga x|

@ Swiadczenie zostato przywricone.

Uzupetnianie kuponéw:

Przy uzupetnianiu kupondw istniejq dwie mozliwosci. Kupon jest usuniety oraz druga

mozliwos¢ kupon nie jest usuniety.

e W przypadku kupondw usunietych. Jezeli kupon o wprowadzonym numerze jest w bazie i
jest usuniety wéwczas otrzymujemy komunikat informujacy nas o tym kuponie a takze
informacje w jaki sposéb mozna przywrdci¢ Swiadczenie:

waga x|
& Swiadczenie jest zaznaczone jako usuniete, Danych takiego swiadczenia nie mozna uzupetniad,

Istnigje mozliwosC praywrocenia swiadczenia po preejsciu do edvyeji z okna przegladu swiadczen

« Druga mozliwoscig jest uzupetnianie kuponu, jezeli kupon o wprowadzonym numerze
jest w bazie i nie jest usuniety. W takim przypadku istnieje mozliwos¢ przejscia do edycji
kuponu.
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6.1

Generowanie raportéow

W celu wygenerowania raportu nalezy z menu Raporty wybrac¢ odpowiedni raport, ustali¢
kryteria wyboru.Wszystkie raporty w wersjach obstugujacych stary format wymiany danych
dostepne s w menu gtdwnym Raporty -> Raporty2005.

Zestawienie produktéw jednostkowych

W menu Raporty wybieramy Zestawienie produktow jednostkowych.

Zestawienie produktow jednostkowych 2006 5'
Szablon: I---- zapisz jako nowy szablon - j El |
1. Produkty jednostkowe T 2. Pacjent T

— Sortowanie [grupowanie]

[~ Trb prayiecia

[~ Rozpoznanie

[~ Dddziat NFZ pac.

[~ Wojewddztwo pac.

[~ Mrinst zlec [~ Dszoba zlec. [~ Data zlec. [~ Komdrka zlec. [~ Nr skierowania
[~ DOszobareal [~ Data pocz. real. [~ Data kon. real. [~ Miesiac kan. real.

[~ Rok kon. real. [~ Komdrka real. [~ Centr. kod kaom. [~ Kod dwiadezenia

[~ Kod prod. jedn. [~ Kod prod. kantr. [~ wirdznik [ Mumer umowy

[ Krotnoss wk.
[~ Data kar. wyk.

[~ Data pocz. vk,

[~ Miesiac kon. wyk.

[~ Miesiac pocz. vk,

[~ Rok kaon. wyk.

[~ Rok pocz. wyk.

[~ Mazwizko [~ Pret pacienta [~ Data urodzenia [~ Rok uradzenia
[~ Pesel [~ Mazwa miasta [~ Kod terygt, aminy
[+ whacz grupowanie I 'I I ‘ I~ sumowanie krotnogci [ | liczba punkbow Znajdz [ENTEH]I Wyiscie [F10]
Lp

zestawienie produktow jednostkowych

Na zakfadce Sortowanie ustalamy najpierw kolumny, ktére majg znajdowac sie w
zestawieniu.

Mozliwo$¢ wyswietlania kolumny Waga i Liczba punktdw jest dostepna jedynie wtedy gdy
wysSwietlane sg pozycje z datq konca realizacji wiekszg lub réwng 01.01.2005.

Przy wyswietlaniu kolumny Waga wyswietlana jest dodatkowa pozycja Wspotczynnik.

Po kliknieciu przycisku Znajdz(ENTER) wyswietlg sie wszystkie produkty jednostkowe
spetniajace kryteria okreslone na zaktadce Produkty jednostkowe i Pacjent. Wiersze
beda sortowane wzgledem zawartosci kolumn, zgodnie z kolejnoscig ich wprowadzania na
zaktadce Sortowanie. Mozna grupowac wiersze - grupowane sg tylko wiersze majace
identyczng zawarto$¢ kolumn. Po witgczeniu grupowania wyswietli sie dodatkowa kolumna
zawierajgca liczbe znalezionych wierszy o identycznej zawartosci, zas w pierwszej kolumnie
wyswietlana jest tzw. liczba porzadkowa pozwalajgca okreslic ile pozycji zawiera zestawienie.
Oprocz tego przy wytaczonej opcji grupowania mozna wybrac¢ dwie dodatkowe opcje dla
sumowania krotnosci oraz liczby punktdw. Sumowanie krotnosci jest aktywne tylko przy

© 2008 Sygnity S.A.



75

Lecznictwo Ambulatoryjne

6.2

6.3

zaznaczeniu wyswietlania Krotno$¢ wyk. na zaktadce Sortowanie.

Zestawienie procedur

W menu Raporty wybieramy Zestawienie procedur.

Szablon: I---- zapisz jako nowy szablon - j El |
1. Procedura T 2. Pacient T
— Sortowanie [grupowanie]
[~ Tryb prayjecia [~ Rozpoznanie [~ Oddziat NFZ pac. [~ Wojewddztwo pac.
[~ Mrinst zlec [~ Dsoba zlec. [~ Datazlec. [~ Komdrka zlec. [~ Mr skierowaria
[~ DOszobareal [~ Datapocz. real [~ Data kaon. real. [~ Miesiac kon. real.
[~ Rok kon. real. [ Komérka real.
[~ Kod tabeli proc. [ Kod proceduny [ EKrotrnose vk,
[~ Datavykonania [ Miesiac wipkonania [~ Rok wykonania
I~ Mazwizko [~ Pleé pacienta [~ Data urodzenia [~ Rok urodzenia
[~ Pesel [~ Mazwa miasta [~ Kod teryt, gminy
[v whacz grupowanie [T | sumowanie krotnogci ZnajdZ [ENTEH]I Whyjscie [F10)
L.p.

parametry zestawienia procedur

Na zakfadce Sortowanie ustalamy najpierw kolumny, ktére majg znajdowac sie w
zestawieniu. Po kliknieciu przycisku Znajdz(ENTER) wyswietlg sie wszystkie procedury
spetniajace kryteria okreslone na zaktadce Procedury i Pacjent. Wiersze bedg sortowane
wzgledem zawartosci kolumn, zgodnie z kolejnoscig ich wprowadzania na zaktadce
Sortowanie. Mozna grupowac wiersze - grupowane sg tylko wiersze majace identyczng
zawartos$¢ kolumn. Po wigczeniu grupowania wyswietli sie dodatkowa kolumna zawierajaca
liczbe znalezionych wierszy o identycznej zawartosci, zas w pierwszej kolumnie wyswietlana
jest tzw. liczba porzadkowa pozwalajaca okreslic ile pozycji zawiera zestawienie.

Raport P100/06 - Lista Swiadczen

Raport pozwala na wyswietlenie listy kuponéw zrealizowanych w podanym przedziale
czasowym. Dodatkowo liste realizacji mozna zawezi¢ do konkretnego kodu ustugi.
Po uruchomieniu raportu P100 na ekranie pojawia sie okno opcji.
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P100,/06 Lista swiadczen X

Realizacja

‘ Okres realizacii: |2?.I]3_2I]I]? do |2?.I]3_2I]I]?

Instytucia realizujgca:
|03024433 lezpitaI Paowiatowy w Gtubczycach [” MIE

[+ Dddzial Wojewddzki NFZ pacienta:
II]B - Dpolski Oddzial Wojewddzki NFZ j [~ HIE

[~ Produkt jednostkowy:

Kod: | || =" HIE
j [~ HIE
tMogna podad czedc kadu, np. 03% aby webrad wszystkie prod. jgdn. 2 dane] arupy
— Swiadczenia Sortowanie wedlug
[~ Wszystkie
X f+ Numeru iwiadczenia
{* potwierdzone
. | = Mumeru realizatora
{~ niepotwierdzone
Podglad | Wydruk Wyjscie (F10]

opcje raportu P100/06

Poszczegdlne pola w opcjach majg nastepujace znaczenie:

Instytucja realizujgca — wybranie tej opcji spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych
kupondw do jednej instytucji realizujace;j.

Okres realizacji — do raportu bedg brane pod uwage kupony, ktérych data konca
realizacji miesci sie w zadanym okresie. DomysInie na poczatku zawsze jest wpisana data
dzisiejsza.

Produkt jednostkowy — opcja pozwalajaca na zawezenie wyboru kupondw tylko do takich,
w ktdérych wystepuje zadana tutaj wartos¢. Trzeba postawi¢ znak % a nastepnie wybrac
Tabele produktéw jednostkowych i Kod (uwaga na kropke!).

Kod $wiadczenia — opcja pozwalajgca na zawezenie wyboru kupondw tylko do takich, w
ktorych wybrany kod $wiadczenia. Kod $wiadcznia mozna wpisac recznie, badz wybrac ze
stownika dostepnego po kliknigciu przycisku L,

Swiadczenia — do wyboru sq mozliwosci: potwierdzone lub niepotwierdzone albo
wszystkie.

Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — okresla, oddziat NFZ wtasciwy dla miejsca
zamieszkania pacjenta

Sortowanie wedtug — pozwala zdefiniowaé kolejnos¢ Swiadczen w raporcie.

Dodatkowo mozemy tutaj wybrac konkretne $wiadczenia jednostkowe. Wybranie tego
pola powoduje uaktywnienie nastepnych pél: Tab. oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z
rozwijanego menu natomiast w Kod wybieramy ze stownika $wiadczen jednostkowych
(opcja dostepna w niektérych OW NFZ).

© 2008 Sygnity S.A.



7

Lecznictwo Ambulatoryjne

6.4

k& stownik swiadczen jednostkowych =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l

stownik $wiadczen jednostowych

Raport P101/06 - Zestawienie sumaryczne swiadczen

Raport podaje liste 0sob realizujacych i dla kazdej z nich podaje sumaryczng liczbe ustug
wykonanych w zadanym okresie czasu. Raport pozwala wydrukowac zestawienie sumaryczne
dla konkretnego typu poradni realizujacej w przychodni (np. tylko dla gabinetéw
stomatologicznych), oraz dla konkretnego kodu ustugi.

Po uruchomieniu raportu P101 na ekranie pojawia sie okno opcji.

Isnieje mozliwo$¢ negacji kazdgo z pol poprzez zaznaczenie przycisku NIE.

P101,/06 Zestawienie sumaryczne swiadczen ﬂ
Realizacja

| Swiadczenia zrealizowane w dniach: |2?.I]3_2I]I]? do |2?.I]3_2I]I]?

Instytucija realizujaca:

Il]Bl]24433 lezpital Poviatawy w Ghubczycach [~ MNIE
[¥ Dddzialt Wojewodzki HFZ pacijenta

{08 - Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ x|[T HIE
[~ Produkt kontraktowy:

Kod: | =| = T INIE
Wr.: I I~ HIE

[~ Produkt jednostkowy:

Kod: I || jl‘ HIE
[~ Kod iwiadczenia:

Kod: | | == NIE

Maozna podad czeid kodu, np. 03% aby wybrad wazystkie pozpcie 2 dane| grupy
— Liczba pacjentow

{* Grupowanie dzienne (" Grupowanie z catego okresu

Przyktad - pacient byt w przychaodni 2 razy w podanym okresie [w rdznych dniach):
Grupowanie dzienne - raport policzy £ pacjentow,

Grupowanie 2 cabego okresu - raport policzy 1 pacjenta.

Liczba kupondw bedzie w obydwy preypadkach taka zama.

System nig rozraznia kilku wizyt pacjenta w jgdnym dniu o jednega lekarza, jgst to jedna wizyta,

Podglad | Wydruk | Wyécie [F10]

opcje raportu P101/06
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Posz,czegélne pola w opcjach majq nastepujace znaczenie:

e Swiadczenia zrealizowane w dniach — wybranie tej opcji spowoduje, ze do raportu beda
brane pod uwage kupony zrealizowane w zadanym okresie.

e Produkt kontraktowy — wybranie tej opcji spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych
kupondéw z odpowiednim produktem. Jezeli raport ma by¢ wykonany tylko dla
okreslonego produktu, nalezy postawi¢ znaczek w polu Produkt, nastepnie wybraé
wiasciwg tabele produktéw w polu Tab., a nastepnie wpisac kod produktu w polu Kod.
Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac¢ stownik po nacisnieciu klawisza F2 lub
wybraniu przycisku ==1. W stowniku produkt mozna wyszuka¢ po fragmencie kodu lub
nazwy.

e Instytucja realizujgca — wybranie tej opcji spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych
kupondw do jednej instytucji realizujace;j.

e Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — okresla, oddziat NFZ wtasciwy dla miejsca
zamieszkania pacjenta.

e Liczba pacjentéw — opcja ta pozwala wybrac jeden z dwdch sposobdw zliczania
pacjentdw. Przy wyborze opcji Grupowanie dzienne zliczana jest ilos¢ wizyt w zadanym
okresie, przy opcji Grupowanie z catego okresu zliczana jest liczba pacjentéw
obstuzonych w zadanym okresie. Przykfad: Pacjent byt w przychodni 2 razy w podanym
okresie (w réznych dniach). Przy grupowaniu dziennym raport policzy 2 pacjentow (2
wizyty). Natomiast przy grupowaniu z catego okresu raport policzy 1 pacjenta. Liczba
kupondw bedzie w obydwu przypadkach taka sama. System nie rozréznia kilku wizyt tego
samego pacjenta w jednym dniu u jednego lekarza — jest to jedna wizyta.

e Produkt jednostkowy — opcja pozwalajaca na zawezenie wyboru produktéw
jednostkowych do takich, w ktérych kod odpowiada zadanemu.

e Kod $wiadczenia — opcja pozwalajaca na zawezenie wyboru kuponoéw tylko do takich, w
ktorych wybrany kod $wiadczenia. Kod $wiadcznia mozna wpisac recznie, badz wybrac ze
stownika dostepnego po kliknieciu przycisku =1,

e Dodatkowo mozemy tutaj wybrac¢ konkretne $wiadczenie jednostkowe (opcja dostepna w
niektérych OW NFZ). Wybranie tego pola powoduje uaktywnienie nastepnych pdl: Tab.
oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z rozwijanego menu natomiast w Kod wybieramy ze
Stownika $wiadczen jednostkowych.

k& stownik swiadczen jednostkowych ' =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l

stownik $wiadczen jednostowych

© 2008 Sygnity S.A.



79

Lecznictwo Ambulatoryjne

6.5

Raport P102a/06 - Wykonane produkty jednostkowe

Stuzy do generowania zestawienia wykonanych produktéw jednostkowych z
podsumowaniem liczby punktdw i wartosci za biezacy miesigc rozliczeniowy z podziatem na
poszczegdinych realizatoréow. Podsumowanie na zestawieniu jest dla kazdego produktu,
realizatora oraz wspdline dla catej jednostki realizujgcej. Po wybraniu z menu opcji Raporty
/ Wykonane produkty jedn. (P102a/06) — raport ogdlny na ekranie wys$wietlone
zostanie okno opciji.

Poszczegdlne sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

e Okres realizacji — do zestawienia sg brane tylko $wiadczenia, dla ktérych data konca
realizacji miesci sie w zadanym okresie. DomysInie podpowiadany jest zakres dat dla
biezacego miesigca rozliczeniowego.

e Do kazdego warunku istnieje mozliwos¢ zanegowania znacznik NIE.

e Instytucja realizujgca — wybranie tej opcji spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych
$wiadczen do jednej instytucji realizujgcej. Pole ma znaczenie jedynie w przypadkach
przepiecia filii w ramach instalacji na nowy numer. W takim przypadku czes¢ Swiadczen
moze by¢ w danym okresie realizowana na stary numer instytucji realizujacej.

P10Za,/06 Wykonane produkty jednostkowe x|

—Healizacja

‘ Dkres realizacji: |01.03.2006 g, [09.03.2006

Instytucia realizujgca:

Il]4l]l]323l] le ednostka organizacyina probhego swiadczeniodawcy PS [~ HIE
[~ Dszoba realizujaca:
| = [T NIE
[¥ Dddzialt Wojewodzki NFZ pacjenta:
Il]4 - Lubuzki Oddzial Wojewddzki NFZ jl‘ MIE
[~ Produkt kontraktowy:
Kod: | .| =T NIE
Wy I I~ HIE
[~ Produkt jednostkowy:
Kod: | .| =T NIE

Mozna podac ceedt kodu, np. 02% aby wobrad wezpstkie pozpcie z danej grupy

LvwiaGsl Uwegledniane =3 tylko swiadozenia majgoe praypizane produkty jednostkove

[~ Swiadczenie jednostkowe:

{+ Stomatologia ¢ Kod $wiadczema

Tab.: I j
Kod: | = =
Podalad | Wydruk | Wyjécie [F10] |

opcje raportu P102a/06

e Osoba realizujgca — po zaznaczeniu opcji i wybraniu z listy osoby z personelu,
analizowane beda tylko produkty zrealizowane przez tg osobe.

e Sekcje Produkt kontraktowy i Produkt jednostkowy — umozliwiajg zawezenie
wydruku do wybranego kodu produktu kontraktowego i / lub produktu jednostkowego.

Wybranie jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy lub obu naraz

spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac¢ z tego kryterium,

nalezy postawi¢ znaczek w polu wyboru, wybra¢ wiasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie
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wpisa¢ kod produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac stownik po

naciénieciu klawisza F2 lub wybraniu przycisku =I. W stowniku produkt mozna takze szukaé

po fragmencie kodu lub nazwy.

Po zaznaczeniu pola wyboru, podpowiadana jest tabela produktéw obowigzujaca w biezagcym

roku rozliczeniowym, a w polu Kod wyswietlony jest znak % oznaczajacy dowolny kod lub

fragment kodu. W polu Kod mozna wpisac nastepujace warianty kodu:

 wpisany petny kod (np. wybrany ze stownika po naciénieciu przycisku E=1) —
uwzgledniane bedq tylko produkty o podanym kodzie.

e fragment kodu z wpisanym znakiem % - uwzgledniane sg produkty o kodzie
odpowiadajacym wzorcowi, tzn. zawierajgce podany fragment kodu oraz w miejscu
znaku % dowolny tekst (rowniez pusty). Przykfady:

produkty kontraktowe: dla '02.%' zostang uwzglednione wszystkie produkty
zaczynajace sie od fragmentu '02.", czyli produkty z zakresu ambulatoryjnej opieki
specjalistycznej.

produkty jednostkowe: gdy pamietamy tylko fragment kodu, np. '1920001",
mozemy go podac¢ w polu jako '%1920001%'.

e Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — w tej cze$ci mozna podac oddziat NFZ wtasciwy dla
miejsca zamieszkania pacjenta.

e Dodatkowo mozemy tutaj wybrac¢ $wiadczenia jednostkowe (opcja dostepna w niektdrych
OW NFZ). Po zaznaczeniu tego pola mozemy wybra¢ albo Stomatologia lub Kod
$wiadczenia. Wybranie drugiego pola powoduje uaktywnienie nastepnych pél: Tab. oraz
Kod. W Tab. wybieramy pozycje z rozwijanego menu natomiast w Kod wybieramy ze
stownika $wiadczen jednostkowych.

k& stownik swiadczen jednostkowych ' =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc e i (8 ae o e ey -l

Wskazowka: Po wybraniu np. oddziatu 099 — Kraje Unii Europejskiej mozna wykonac
osobne zestawienie dla pacjentéw ubezpieczonych poza naszym krajem.

Przyktad wydruku raportu jest nizej. Zestawienie produktéw jednostkowych podzielone jest

na poszczegdlnych realizatoréw. W ramach realizatordw jest jeszcze podziat wg produktéw

kontraktowych. Poszczegdine kolumny na zestawieniu produktéw jednostkowych oznaczaja:

e Produkt jednostkowy — kod produktu jednostkowego

e Liczba Swiadczen — liczba $wiadczen, w ktdrych zaewidencjonowano dany produkt

e Suma krotnosci — podsumowane ze wszystkich Swiadczen krotnosci produktu

e Srednia waga — waga produktu. Jezeli w okresie obowigzywania umowy byfa zmiana
wagi, podana waga bedzie usredniona.
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6.6

e Liczba wykonanych jednostek — suma iloczynéw krotnosci i wag

e Srednia cena jedn. prod. — cena produktu jednostkowego. Jezeli w okresie
obowigzywania umowy byfa zmiana ceny produktu, podana cena bedzie usredniona.

e Warto$¢ — suma iloczynow liczby wykonanych jednostek i ceny produktu jednostkowego.

Na koncu zestawienia znajdujg sie podsumowania liczby wykonanych jednostek oraz

wartosci. Podsumowania sg dla produktu kontraktowego, realizatora oraz wspdine

podsumowanie catosci na korcu zestawienia.

Na dole zestawienia jest jeszcze informacja o liczbie potwierdzonych i niepotwierdzonych

przez Oddziat Wojewddzki $wiadczen uwzglednionych na zestawieniu.

Wskazowka: Dodatkowo wprowadzono mozliwo$¢ zanegowania wyswietlania informacji z
danego zakresu poprzez zaznaczenie pola NIE przy danej pozycji.

Raport P104/06 - Rejestr pacjentéw

Raport stuzy przede wszystkim do generowania dziennego zestawienia przyjetych pacjentéw
i wykonanych produktéw jednostkowych z podsumowaniem liczby punktéw. Po wybraniu z
menu opcji Raporty / Rejestr pacjentow (P104/06) na ekranie wy$wietlone
zostanie okno opciji.

P104,/06 Rejestr pacjentow . x|

Realizacja

Okres wykonania produktu jedn_: od: |I]!]_I]3_2I]I]B do: |I]9_I]3_2I]I]B

Instytucija realizujaca:
||]4|]|]323|] j |J ednostka organizacyina probrego swiadczeniodawey PS5 [ NIE

¥ Dddzialt Wojewodzki NFZ pacjenta:

{04 - Lubuski Oddziat Wojewddzki NFZ x| wE
[~ Produkt kontraktowsy:

Kod: I _I :ll I~ NIE
Wyr: I_ [~ NIE

[~ Produkt jednostkowy:

Kod: | = = NE

tozna podac czedc kodu, np. 03% aby wybrad wszpstkie pozpcie z danej grupy

- Grupowanie
I™ Pacient {+ wqg pacienta

Pesel:l " wqg daty kofica wyk. prod.
¥ Swiadczenie jednostkowe::

f+ Stomatologia {~ Kod $wiadczenia
Tah_:l j
Kud:l I =
Podglad | Wydruk | Wyjécie [F10] |

opcje raportu P104/06

Poszczegdine sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

e Instytucja realizujgca — okresla, dla jakiej instytucji realizujgcej w ramach jednej
instalacji generujemy zestawienie. Pole ma znaczenie jedynie w przypadkach przepiecia
filii w ramach instalacji na nowy numer.

e Okres wykonania produktu jedn. — okres, za jaki raport ma by¢ wykonany. Jako, ze
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zestawienie ma funkcjonowac jako raport dzienny, w obu polach podpowiadana jest
biezaca data. Daty poczatku i korica dotyczg dat wykonania produktu na $wiadczeniu, a w
przypadku $wiadczen bez produktow (tzw. ,wizyt bezpunktowych") dotycza dat konca
realizacji $wiadczen.

e Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — w tej cze$ci mozna podac oddziat NFZ wiasciwy dla
miejsca zamieszkania pacjenta.

Wskazowka: Po wybraniu np. oddziatu 099 — Kraje Unii Europejskiej mozna wykonac
osobne zestawienie dla pacjentéw ubezpieczonych poza naszym krajem.

e Pola Produkt kontraktowy i Produkt jednostkowy — umozliwiajq zawezenie wydruku do
wybranego kodu produktu kontraktowego i / lub produktu jednostkowego.
Wybranie jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy lub obu naraz
spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac¢ z tego kryterium,
nalezy postawi¢ znaczek w polu wyboru, wybra¢ wiasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie
wpisa¢ kod produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac stownik po
naciénieciu klawisza F2 lub wybraniu przycisku ==I. W stowniku produkt mozna takze szukaé
po fragmencie kodu lub nazwy.
Po zaznaczeniu pola wyboru, podpowiadana jest tabela produktéw obowigzujaca w biezacym
roku rozliczeniowym, a w polu Kod wyswietlony jest znak % oznaczajacy dowolny kod lub
fragment kodu. W polu Kod mozna wpisac nastepujace warianty kodu:

 wpisany petny kod (np. wybrany ze stownika po naciénieciu przycisku E=1) —
uwzgledniane bedq tylko produkty o podanym kodzie.

e % - na zestawieniu sg uwzgledniane wszystkie wprowadzone na $wiadczenia
produkty. Nie bedg natomiast uwzgledniane $wiadczenia bez wpisanych produktow
(tzw. ,wizyty bezpunktowe").

e fragment kodu z wpisanym znakiem % - uwzgledniane sg produkty o kodzie
odpowiadajacym wzorcowi, tzn. zawierajgce podany fragment kodu oraz w miejscu
znaku % dowolny tekst (rowniez pusty). Przykfady:

e produkty kontraktowe: dla '02.%' zostang uwzglednione wszystkie produkty
zaczynajace sie od fragmentu '02.", czyli produkty z zakresu ambulatoryjnej opieki
specjalistycznej.

e produkty jednostkowe: gdy pamietamy tylko fragment kodu, np. '1920001',
mozemy go podac¢ w polu jako '%1920001%'.

Informacja: W przypadku, gdy nie sq zaznaczone pola wyboru Produkt kontraktowy i
Produkt jednostkowy uwzgledniane sg wszystkie produkty oraz Swiadczenia bez wpisanych
produktow (tzw. ,wizyty bezpunktowe"). Na zestawieniu pozycje bez produktéw s wykazane
dla pacjenta jako wiersze z podang datg korica realizacji, pustg krotnoscig i wartoscig
punktéw O.

e Pacjent — okresla numer PESEL pacjenta, dla ktérego chcemy wykonaé zestawienie.

e Grupowanie — okresla w jaki sposdb grupujemy dane do zestawienia. Mozliwe jest
wybranie wg pacjenta lub wg daty,koﬁca wykonania produktu.

e Dodatkowo mozemy tutaj wybra¢ Swiadczenia jednostkowe. Po zaznaczeniu tego pola
mozemy wybrac albo Stomatologia lub Kod $wiadczenia. Wybranie drugiego pola
powoduje uaktywnienie nastepnych pdl: Tab. oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z
rozwijanego menu natomiast w Kod wybieramy ze Stownika $wiadczen jednostkowych.
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k& stownik swiadczen jednostkowych =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l

6.7 Raport P105/06 - Rejestr dzienny pacjentéw specjalistyka

Po uruchomieniu raportu P105 na ekranie pojawia sie okno opcji.

P105,/06 Rejestr dzienny pacjentow - specjalistyka ) x|

Data realizacj éwiadczenia: IUB-U3-ZUUB

Instytucia realizujgca:

Il]4l]l]323l] ﬂ|Jednostka organizacyjna probhego swiadczeniodawey PS [~ NIE

Realizacja

[+ Dddzial Wojewddzki NFZ pacienta:
II]ll - Lubuzki Oddzial Wojewddzki HFZ ﬂ [~ MIE

[~ Produkt kontraktowy:

Kod: | =55 =™ NIE
Wypr: I [~ HIE

[~ Produkt jednostkowy:

Kod: I _II :ll =/ NIE

tozna podac czedc kodu, np. 02% aby wobrad wezpstkie pozycie z danej grupy

¥ Swiadczenie jednostkowe::

(+ Specjalistyka " Kod iwiadczenia

Tab.: I ﬂ
Knd:l _II :|'
Podaglad | Wydruk | Wyjécie [F10] |

Opcje raportu P105/06

Poszczegdine sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

o Instytucja realizujaca — okresla, dla jakiej instytucji realizujgcej generujemy raport,

o Data realizacji $wiadczenia — okres, za jaki raport ma by¢ wykonany.

e Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — Okreslajaca, oddziat NFZ wtasciwy dla miejsca
zamieszkania pacjenta.

e Produkt kontraktowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

e Produkt jednostkowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

Wybranie jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy spowoduje
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ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac z tego kryterium, nalezy postawic¢

znaczek w polu wyboru, wybra¢ wtasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie wpisa¢ kod

produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac stownik po nacisnieciu
klawisza F2 lub wybraniu przycisku ==I. W stowniku produkt mozna szukaé po fragmencie
kodu lub nazwy. ]

e Dodatkowo mozemy tutaj wybra¢ Swiadczenia jednostkowe. (opcja dostepna w
niektérych OW NFZ) Po zaznaczeniu tego pola mozemy wybrac albo Specjalistyka lub
Kod $wiadczenia. Wybranie drugiego pola powoduje uaktywnienie nastepnych pdl: Tab.
oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z rozwijanego menu natomiast w Kod wybieramy
ze Stownika Swiadczen jednostkowych.

k& stownik swiadczen jednostkowych =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l

Informacja: W przypadku koniecznosSci wykonania raportu na przetomie roku dla produktu
jednostkowego o konkretnym kodzie, mozna produkt wybrac ze stownika, a nastepnie w
polu Tab. wpisac fragment tabeli produktdw ze znakiem %, np. 1210%. Do raportu zostang
wtedy uwzglednione produkty o wybranym kodzie z tabel produktéw 12102, 12103 itd.
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6.8 Raport P106/06 - Rejestr dzienny pacjentéw - POZ

P106,/06 Rejestr dzienny pacjentow - POZ ) ﬂ

Realizacja

‘ Data realizacy $wiadczenia: IUB-U3-ZUUB

Instytucija realizujaca:
||]4|]|]323|] j [Jednastka organizacying probrean swiadczeniodawcy PS [~ MNIE

¥ Dddzialt Wojewodzki NFZ pacjenta:

Il]4 - Lubuzki Oddzial Wojewddzki HFZ j [~ MNIE
[~ Produkt kontraktowy:

Kod: | = = ™ NIE
Wyr: I_ [T NIE

[~ Produkt jednostkowy:

Kod: | = = I NIE

tMozna podad czedt kodu, np. 02% aby wobraé wezpstkie pozpcie 2 dane] grupy

¥ Swiadczenie jednostkowe::

+ POZ {~ Kod §wiadczenia
Tab.:l j
Knd:l _II =
Podglad | Wydruk | Wyidcie (F10) |

Opcje raportu P106/06

Poszczegdlne sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

o Instytucja realizujaca — okresla, dla jakiej instytucji realizujgcej generujemy raport,

o Data realizacji $wiadczenia — okres, za jaki raport ma by¢ wykonany.

e Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — Okreslajaca oddziat NFZ wtasciwy dla miejsca
zamieszkania pacjenta.

e Produkt kontraktowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

e Produkt jednostkowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

Wybranie jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy spowoduje

ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac z tego kryterium, nalezy postawic¢

znaczek w polu wyboru, wybrac wtasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie wpisa¢ kod
produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac stownik po nacisnieciu
klawisza F2 lub wybraniu przycisku ==I. W stowniku produkt mozna szukaé po fragmencie
kodu lub nazwy. ]

e Dodatkowo mozemy tutaj wybra¢ Swiadczenia jednostkowe. (opcja dostepna w
niektérych OW NFZ) Po zaznaczeniu tego pola mozemy wybrac¢ albo POZ lub Kod
$wiadczenia. Wybranie drugiego pola powoduje uaktywnienie nastepnych pél: Tab. oraz
Kod. W Tab. wybieramy pozycje z rozwijanego menu natomiast w Kod wybieramy ze
Stownika $wiadczen jednostkowych.
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k& stownik swiadczen jednostkowych =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l

Informacja: W przypadku koniecznosci wykonania raportu na przetomie roku dla produktu
jednostkowego o konkretnym kodzie, mozna produkt wybrac ze stownika, a nastepnie w
polu Tab. wpisac fragment tabeli produktdw ze znakiem %, np. 1210%. Do raportu zostang
wtedy uwzglednione produkty o wybranym kodzie z tabel produktéw 12102, 12103 itd.

6.9 Raport P107/06 - Wykaz zrealizowanych swiadczen

P107,/06 Wykaz swiadczen zrealizowanych - rozpoznania ' ﬂ
Realizacja

‘ Data realizaciji: |I]9_I]3_2I]I]B do |I]9_I]3_2I]I]B

Instytucija realizujaca:
Il]4l]l]323l] j |Jednostka oiganizacyina probhego swiadczeniodawey PS [~ HIE

[+ Dddzialt Wojewodzki NFZ pacienta:

II]-I! - Lubuzki Oddzial Wojewddzki NFZ ﬂ [~ HIE
[~ Produkt kontraktowy:

Kod: | [ =" NIE
Wyr.: I— = HIE

[~ Produkt jednostkowy:

Kod: I _II :ll I~/ NIE

Maozna podad czedd kodu, np. 02% aby wybrad wazystkie pozycie 2 dane] grupy

[~ Swiadczenie jednostkowe:

Tab.: I j
Kod: I _II =
—Swiadczenia
[~ Wszystkie
(+ potwierdzone Podglad | Wydruk | Wyjscie [F10]
" niepotwierdzone

opcje raportu P107/06

Poszczegdlne sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:
o Instytucja realizujaca — okresla, dla jakiej instytucji realizujgcej generujemy raport,
o Data realizacji — okres, za jaki raport ma by¢ wykonany.
e Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — Okreslajaca, oddziat NFZ wtasciwy dla miejsca
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zamieszkania pacjenta.

e Produkt kontraktowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

e Produkt jednostkowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

Wybranie jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy spowoduje

ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac z tego kryterium, nalezy postawic¢

znaczek w polu wyboru, wybra¢ wtasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie wpisa¢ kod
produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac stownik po nacisnieciu
klawisza F2 lub wybraniu przycisku ==I. W stowniku produkt mozna szukaé po fragmencie
kodu lub nazwy. ]

e Dodatkowo mozemy tutaj wybra¢ Swiadczenia jednostkowe. (opcja dostepna w
niektérych OW NFZ) Wybranie tego pola powoduje uaktywnienie nastepnych pdl: Tab.
oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z rozwijanego menu natomiast w Kod wybieramy ze
Stownika $wiadczen jednostkowych.

k& stownik swiadczen jednostkowych =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l

Informacja: W przypadku koniecznosci wykonania raportu na przetomie roku dla produktu
jednostkowego o konkretnym kodzie, mozna produktwybrac ze stownika, a nastepnie w polu
Tab. wpisac fragment tabeli produktéw ze znakiem %, np. 1210%. Do raportu zostang wtedy
uwzglednione produkty o wybranym kodzie z tabel produktéw 12102, 12103 itd.
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6.10 Raport P109/06 - Diagnostyka medyczna - procedury
P109/06 Diagnostyka medyczna - procedury x|

Realizacja

Swiadczenia zrealizowane w dniach: |I]9_I]3_2I]I]B do |I]9_I]3_2I]I]B

[~ Dszoba realizujaca:

| I I~ NIE
[~ Produkt kontraktowy:

Kod: | -l =T HIE
Wyr.: I_ = HIE

[~ Produkt jednostkowy:

Kod: I _" :ll I HIE

tMozna podac czedd kodu, np. 03% aby wybrad wszpstkie produkty z danej grupy

v Swiadczenie jednostkowe:;

f+ 04.01 " Kod $wiadczenia jedn.
Tab.: I ﬂ
Kod: | [ =
Podglad | Wydiuk | Whiécie (F10] |

Opcje raportu P109/06

Poszczegdlne sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

o Swiadczenia zrealizowane w dniach — data, dla ktdrej ma by¢ wykonany raport,

e Osoba realizujgca — mozna wybrac wiasciwg z listy,

e Produkt kontraktowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

e Produkt jednostkowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

Wybranie jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy spowoduje

ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac z tego kryterium, nalezy postawic¢

znaczek w polu wyboru, wybra¢ wtasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie wpisa¢ kod
produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac stownik po nacisnieciu
klawisza F2 lub wybraniu przycisku ==I. W stowniku produkt mozna szukaé po fragmencie
kodu lub nazwy. ]

e Dodatkowo mozemy tutaj wybra¢ Swiadczenia jednostkowe. (opcja dostepna w
niektérych OW NFZ) Po zaznaczeniu tego pola mozemy wybra¢ albo 04.01 lub Kod
$wiadczenia jednostkowego. Wybranie drugiego pola powoduje uaktywnienie nastepnych
pol: 04.01 oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z rozwijanego paska natomiast w Kod
wybieramy ze Stownika $wiadczen jednostkowych.
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k& stownik swiadczen jednostkowych

=101 x|

|'| - Tabela ustug obow

K.od swiadcz.
jednosthowego

iazujgca od roku 2000

Wbierz (F5] | wyiscie [F10)|

Mazwa fwiadczenia jednostkowego

;I

01.01

Forada lekargka

01.02

Forada lekarska - wizyta domowa

0201

Forada lekarska specjaliztpczna

fznz2

Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

I

Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204

Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

0z.00

Ughuga stomatologiczna - procedury

0z.01

Leczenie zachowawoze zeba stabego

0202

Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0203

Ekstrakcja zeba statego

0204

Ekstrakcija zeba mlecznego

0305

B adanie stomatologiczne

a2 nc

Favimalnimmin mrmbabimoes

Informacja: W przypadku koniecznosci wykonania raportu na przetomie roku dla produktu
jednostkowego o konkretnym kodzie, mozna produkt wybrac ze stownika, a nastepnie w
polu Tab. wpisac fragment tabeli produktdw ze znakiem %, np. 1210%. Do raportu zostang
wtedy uwzglednione produkty o wybranym kodzie z tabel produktéw 12102, 12103 itd.

6.11
6.11.1

Raporty 2005

Zestawienie produktéw jednostkowych

W menu Raporty wybieramy Zestawienie produktow jednostkowych.

Zestawienie produktow jednostkowych
Szablon: I---- zapisz jako nowy szablon ---- VI EII I

1. Produkty jednostkowe

T 2 Pacjent T

— Sortowanie [grupowanie]
[~ Tk prayigcia

[~ Rozpoznanie

[~ Dddziak NFZ pac. I~ Wojewddztwe pac.

[ Krotnogé vk,

[~ Data kon. wyk. [~ Miesiac kon.

[~ Datapocz. wk.

[~ HNrinst. zlec [~ Ozoba zlec. [~ Datazlec. I~ Komédrka zlec. [~ Mr skierowania
[~ Dszobareal [~ Datapocz. real [~ Datakon. real. I~ Mizszige kon. real.

[~ Rok ko, real. [~ Komdka real [~ Centr. kod kam.

[~ Kod prod. jedn. [ Kod prod. kantr. [~ Wiyrdznik I~ Mumer umawy

[~ Missiac pocz. vk I~ Rok pocz. wyk.

k. [ FRiok kor. wyk.

[~ Mazwisko [~ Plet pacienta [~ Dataurodzenia I~ Rok urodzenia
[ Pesel [~ MNazwa miasta [~ Kod terpt. gminy
|V wtacz grupowanie I 'I I [~ | sumowanie krotnogcil [T liczba punktow | Znajdz [ENTEH]I Wyijscie [F10]
Lp

zestawienie produktow jednostkowych

Na zakfadce Sortowanie ustalamy najpierw kolumny, ktére majg znajdowac sie w
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zestawieniu.

Mozliwo$¢ wyswietlania kolumny Waga i Liczba punktdw jest dostepna jedynie wtedy, gdy
wyswietlane sg pozycje z datq konca realizacji wiekszg lub réwng 01.01.2005.

Przy wyswietlaniu kolumny Waga wyswietlana jest dodatkowa pozycja Wspdtczynnik.

Po wybraniu przycisku Znajdz(ENTER) wyswietlg sie wszystkie produkty jednostkowe
spetniajace kryteria okreslone na zaktadce Produkty jednostkowe i Pacjent. Wiersze
beda sortowane wzgledem zawartosci kolumn, zgodnie z kolejnoscig ich wprowadzania na
zakfadce Sortowanie. Mozna grupowac wiersze - grupowane sg tylko wiersze majace
identyczng zawarto$¢ kolumn. Po witgczeniu grupowania wyswietli sie dodatkowa kolumna
zawierajaca liczbe znalezionych wierszy o identycznej zawartosci, zas w pierwszej kolumnie
wyswietlana jest tzw. liczba porzadkowa pozwalajaca okreslic ile pozycji zawiera zestawienie.
Oprocz tego przy wytaczonej opcji grupowania mozna wybrac¢ dwie dodatkowe opcje dla
sumowania krotnosci oraz liczby punktdw. Sumowanie krotnosci jest aktywne tylko przy
zaznaczeniu wyswietlania Krotno$¢ wyk. na zaktadce Sortowanie.

6.11.2 Raport P100/04 - Lista Swiadczen

Raport pozwala na wyswietlenie listy kuponéw zrealizowanych w podanym przedziale
czasowym. Dodatkowo liste realizacji mozna zawezi¢ do konkretnego kodu ustugi.
Po uruchomieniu raportu P100 na ekranie pojawia sie okno opcji.

P100,04 Lista swiadczen

I

—Healizacja —Swiadczenia

Inztytucia realizujgca: [~ Wszystkie

Il]4l]l]323l] VI {* potwierdzone

|Jednostka organizacyina probrego swiadczenio " niepotwierdzone

Letn peallee gl ¥ Dddzial Wojewédzki NFZ pacjenta:
|03.03.2006 ~ do]03.03 2006 [04 - Lubuski Oddziat Woiewsdzki ~ |

[~ Produkt jednostkowy: [~ Kod iwiadczenia jednostkowego:
Tabela produktow jedn_: Tabela éwiadczen jedn.:

Kud:l | Knd:l |
an’nq podac czedc kadu, np. 03% aby tozna podac czedc kodu, np. 03% aby
wybrac wszystkie prod. jedn. z dane] grupy wybrad wezystkie swiad. jedn. z dansj grupy

— Sortowanie wedhug

Podglad |  Wyduk |
f+ Numeru fwiadczenia
" Mumeru realizatora Wyjscie [F1 l]]l

opcje raportu P100/04

Poszczegdlne sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

e Instytucja realizujgca — wybranie tej opcji spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych
kupondw do jednej instytucji realizujace;j.

o Data realizacji — do raportu beda brane pod uwage kupony, ktérych data konca realizacji
miesci sie w zadanym okresie. Domyslnie na poczatku zawsze jest wpisana data
dzisiejsza.

e Produkt jednostkowy — opcja pozwalajaca na zawezenie wyboru kupondw tylko do takich,
w ktdérych wystepuje zadana tutaj wartos¢. Trzeba postawi¢ znak { a nastepnie wybrac
Tabele produktow jednostkowych i Kod (uwaga na kropke!).

e Swiadczenia — do wyboru s mozliwosci: potwierdzone lub niepotwierdzone albo
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wszystkie.
[ )

zamieszkania pacjenta
[ )
[ )

Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — okresla, oddziat NFZ wtasciwy dla miejsca

Sortowanie wedtug — pozwala zdefiniowaé kolejnos¢ Swiadczen w raporcie.
Dodatkowo mozemy tutaj wybrac¢ Kod $wiadczenia jednostkowego. Wybranie tego pola

powoduje uaktywnienie nastepnych pdl: Tab. oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z
rozwijanego menu, natomiast w Kod wybieramy ze Stownika $wiadczen jednostkowych.

k& stownik swiadczen jednostkowych

=101 x|

K.od swiadcz.
jednosthowego

- Tabela ustug obowiazujgca od roku 2000

Wbierz (F5] | wyiscie [F10)|

Mazwa fwiadczenia jednostkowego

;I

01.01

Forada lekargka

01.02

Forada lekarska - wizyta domowa

0201

Forada lekarska specjaliztpczna

fznz2

Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

I

Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204

Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

0z.00

Ughuga stomatologiczna - procedury

0z.01

Leczenie zachowawoze zeba stabego

0202

Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0203

Ekstrakcja zeba statego

0204

Ekstrakcija zeba mlecznego

0305

B adanie stomatologiczne

a2 nc

Favimalnimmin mrmbabimoes

6.11.3 Raport P101/04 - Zestawienie sumaryczne swiadczen

Raport podaje liste 0sob realizujacych i dla kazdej z nich podaje sumaryczng liczbe ustug
wykonanych w zadanym okresie czasu. Raport pozwala wydrukowac zestawienie sumaryczne
dla konkretnego typu poradni realizujacej w przychodni (np. tylko dla gabinetéw
stomatologicznych), oraz dla konkretnego kodu ustugi.

Po uruchomieniu raportu P101 na ekranie pojawia sie okno opcji.
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P101,04 Zestawienie sumaryczne swiadczen il
—Healizacja

‘ Swiadczenia zrealizowane w dniach: IUB-U3-ZUUB do IUB-U3-ZUUB

[~ Produkt kontraktowy:
Tab.: I j

Kod: I _II
Wyr.: I_

Instytucia realizujgca:
Il]4l]l]323l] ﬂ |Jednostka oiganizacyina probhego swiadczeniodawey PS

¥ Dddzialt Wojewodzki HFZ pacijenta
{04 - Lubuski Oddziat Wojewddzki NFZ 4

—Liczba pacjentow
{* Grupowanie dzienne (" Grupowanie z catego okresu

Frzpkkad - pacient bk w praychodni 2 razp w podanym okresie w rdénpch dniach) Grupowanie dzienne -
raport policzy 2 pacjentdw, Grupowanie 2 cateqo okresu - raport policzy 1 pacienta.

Liczba kupondw bedzie w obydwy preypadkach taka gama. Spstem nie rozidznia killku wizpt pacienta w
jedrym dniu u jedneqga lekarza, jgst to jedna wizyta.

[~ Produkt jednostkowy: [~ Swiadczenie jednostkowe:

Tah.:l ﬂ Tab.:l ﬂ
Kod: | || ko] |

tozna podac czedc kodu, np. 03% abp wpbrad Podglad | Wydruk | Wyiscie [F10) |

wazpatkie pozycie 2 dane| grupy

opcje raportu P101/04

Posz,czegélne sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

Swiadczenia zrealizowane w dniach — wybranie tej opcji spowoduje, ze do raportu bedq
brane pod uwage kupony zrealizowane w zadanym okresie.

Produkt kontraktowy — wybranie tej opcji spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych
kupondéw z odpowiednim produktem. Jezeli raport ma by¢ wykonany tylko dla
okreslonego produktu, nalezy postawi¢ znaczek w polu Produkt, nastepnie wybraé
wiasciwg tabele produktéw w polu Tab., a nastepnie wpisac kod produktu w polu Kod.
Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac¢ stownik po nacisnieciu klawisza F2 lub
wybraniu przycisku ==1. W stowniku produkt mozna szuka¢ po fragmencie kodu lub
nazwy.

Instytucja realizujgca — wybranie tej opcji spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych
kupondw do jednej instytucji realizujace;j.

Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — okresla, oddziat NFZ wtasciwy dla miejsca
zamieszkania pacjenta.

Liczba pacjentéw — opcja ta pozwala wybrac jeden z dwdch sposoboéw zliczania
pacjentdw. Przy wyborze opcji Grupowanie dzienne zliczana jest ilos¢ wizyt w zadanym
okresie, przy opcji Grupowanie z catego okresu zliczana jest liczba pacjentéw
'obstuzonych' w zadanym okresie. Przyktad: Pacjent byt w przychodni 2 razy w podanym
okresie (w réznych dniach). Przy grupowaniu dziennym raport policzy 2 pacjentow (2
wizyty). Natomiast przy grupowaniu z catego okresu raport policzy 1 pacjenta. Liczba
kupondw bedzie w obydwu przypadkach taka sama. System nie rozréznia kilku wizyt tego
samego pacjenta w jednym dniu u jednego lekarza — jest to jedna wizyta.

Produkt jednostkowy — opcja pozwalajaca na zawezenie wyboru produktow
jednostkowych do takich, w ktérych kod odpowiada zadanemu.
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e Dodatkowo mozemy tutaj wybrac Swiadczenie jednostkowe. Wybranie tego pola
powoduje uaktywnienie nastepnych pdl: Tab. oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z
rozwijanego menu natomiast w Kod wybieramy ze Stownika $wiadczen jednostkowych.

k& stownik swiadczen jednostkowych =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l

Przyktad wydruku zestawienia podano ponizej.

Pio1404

Zestawienie sumaryczne swiadczen
w podziale na realizatordw

Insiytucia: 09000466 - Szpital SPZOZ
Datarealzaci: 26.052004 do 01.06.2004

Prodult kontrakdowy:  wezystide
Frodukt jednostkowy:  wszystkie
Oddzmat Wojewddada NFZ pacenta: 08 - P odkarp acla Oddziat Woj ewadzin HF 2
Grupowaerde: dzienne

Mr real Marwizko realizatora Pacjentéw F‘mri,:.d:zni Wartns¢ Oplata
punkiowa pacjenta

Hr prawes: 7634321 NOWARKIAN 3 1] 123,0000 0,00
3 6 123,0000 0,00

Raport uwzglednia swiadczen potwierdzonych 0
niepotwierdzonych &

P101/04 - Zestawienie sumaryczne $wiadczen
6.11.4 Raport P102a/04 - Wykonane produkty jednostkowe

Raport stuzy do generowania zestawienia wykonanych produktéw jednostkowych tylko dla
poprzedniej wersji formatu wymiany danych z podsumowaniem liczby punktéw i wartosci za
biezacy miesigc rozliczeniowy z podziatem na poszczegdinych realizatoréw. Podsumowanie
na zestawieniu jest dla kazdego produktu, realizatora oraz wspdlne dla catej jednostki
realizujgcej. Po wybraniu z menu opcji Raporty / Wykonane produkty jedn.
(P102a/04) - raport ogdlny na ekranie wyswietlone zostanie okno opciji.

Poszczegdlne sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

e Okres realizacji — do zestawienia sg brane tylko $wiadczenia, dla ktérych data konca
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realizacji miesci sie w zadanym okresie. DomysInie podpowiadany jest zakres dat dla
biezacego miesigca rozliczeniowego.

e Instytucja realizujgca — wybranie tej opcji spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych
$wiadczen do jednej instytucji realizujgcej. Pole ma znaczenie jedynie w przypadkach
przepiecia filii w ramach instalacji na nowy numer. W takim przypadku czes¢ Swiadczen
moze by¢ w danym okresie realizowana na stary numer instytucji realizujace;.

P10Za,04 Wykonane produkty jednostkowe =l

— Realizacja
Okies realizacii: |01.03.2006 g4, |09.03.2006

Instytucja realizujaca:
||]4|]|]323|] jldednostka niganizacyina probnego swiadozeniodawey PS

[~ Dsoba realizujaca:

[~ Produkt kontraktowy:

Tab.: I j
K.od: I ||

Wiyr: I

[~ Produkt jednostkowy: [+ Oddzial Wojewddzki NFZ pacjenta:
Tab.: | | {04 - Lubuski Oddziat Wojewddzki NI ~ |
K.od: I | tozna podad czedc kodu, np. 02% abp wpbrac

wazpatkie pozycie 2 dane| grupy

wibsGal Uwzgledniane sa tylko swiadczenia
;I majgce praypizane produkty jednosztkowe

[~ Swiadczenie jednostkowe:
Podglad
{* Stomatologia ) Kod éwiadczenia Ll
Tab.: I ﬂ Wydruk |
Kod: |
o I L] ﬂ Whiscie (F10) |

Opcje raportu P102a/04

e Osoba realizujgca — po zaznaczeniu opcji i wybraniu z listy osoby z personelu,
analizowane bedg tylko produkty zrealizowane przez tg osobe.

e Sekcje Produkt kontraktowy i Produkt jednostkowy — umozliwiajg zawezenie wydruku do
wybranego kodu produktu kontraktowego i/lub produktu jednostkowego.

Wybranie jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy lub obu naraz

spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac¢ z tego kryterium,

nalezy postawi¢ znaczek w polu wyboru, wybra¢ wtasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie

wpisa¢ kod produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac stownik po

naciénieciu klawisza F2 lub wybraniu przycisku ==I. W stowniku produkt mozna takze szukaé

po fragmencie kodu lub nazwy.

Po zaznaczeniu pola wyboru, podpowiadana jest tabela produktéw obowigzujaca w biezagcym

roku rozliczeniowym, a w polu Kod wyswietlony jest znak % oznaczajacy dowolny kod lub

fragment kodu. W polu Kod mozna wpisac nastepujace warianty kodu:

 wpisany petny kod (np. wybrany ze stownika po naciénieciu przycisku E=1) —
uwzgledniane bedq tylko produkty o podanym kodzie.

e fragment kodu z wpisanym znakiem % - uwzgledniane sg produkty o kodzie
odpowiadajacym wzorcowi, tzn. zawierajgce podany fragment kodu oraz w miejscu
znaku % dowolny tekst (rowniez pusty). Przykfady:

e produkty kontraktowe: dla '02.%' zostang uwzglednione wszystkie produkty
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zaczynajace sie od fragmentu '02.", czyli produkty z zakresu ambulatoryjnej opieki
specjalistycznej.
e produkty jednostkowe: gdy pamietamy tylko fragment kodu, np. '1920001',
mozemy go podac¢ w polu jako '%1920001%'.
Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — w tej czeSci mozna podaé oddziat NFZ wiasciwy dla
miejsca zamieszkania pacjenta.
Dodatkowo mozemy tutaj wybrac¢ Swiadczenia jednostkowe. Po zaznaczeniu tego pola
mozemy wybrac albo Stomatologia lub Kod $wiadczenia. Wybranie drugiego pola
powoduje uaktywnienie nastepnych pdl: Tab. oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z
rozwijanego menu natomiast w Kod wybieramy ze Stownika $wiadczen jednostkowych.

k& stownik swiadczen jednostkowych =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l

Wskazowka: Po wybraniu np. oddziatu 099 — Kraje Unii Europejskiej mozna wykonac
osobne zestawienie dla pacjentéw ubezpieczonych poza naszym krajem.

Przyktad wydruku raportu jest nizej. Zestawienie produktéw jednostkowych podzielone jest
na poszczegdlnych realizatoréw. W ramach realizatordw jest jeszcze podziat wg produktéw
kontraktowych. Poszczegdine kolumny na zestawieniu produktéw jednostkowych oznaczaja:

Produkt jednostkowy — kod produktu jednostkowego

Liczba $Swiadczen — liczba $wiadczen, w ktdérych zaewidencjonowano dany produkt

Suma krotnosci — podsumowane ze wszystkich Swiadczen krotnosci produktu

Srednia waga — waga produktu. Jezeli w okresie obowigzywania umowy byfa zmiana
wagi, podana waga bedzie usredniona.

Liczba wykonanych jednostek — suma iloczynéw krotnosci i wag

Srednia cena jedn. prod. — cena produktu jednostkowego. Jezeli w okresie
obowigzywania umowy byfa zmiana ceny produktu, podana cena bedzie usredniona.
Warto$¢ — suma iloczynéw liczby wykonanych jednostek i ceny produktu jednostkowego.

Na koncu zestawienia znajdujg sie podsumowania liczby wykonanych jednostek oraz
wartosci. Podsumowania sg dla produktu kontraktowego, realizatora oraz wspdine
podsumowanie catosci na korcu zestawienia.

Na dole zestawienia jest jeszcze informacja o liczbie potwierdzonych i niepotwierdzonych
przez Oddziat Wojewddzki $wiadczen uwzglednionych na zestawieniu.
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PI02 a4
Wykonane produkty jednostkowe
Instytucja: 09000466 - Szpital SPZOZ
Datawykonanza: 01052004 do 31052004
Cddzial Wojewddzki NFZ pacjenta; 09 - Podkarpacki Oddzial Wojewidzki NFZ
Fealizator; 7654321 - NOWAK JAN
Produkl kontraktowy: wszysikie
Produldt jednostowy: wszystlde
Produld jednostiowy Liczha Suma krotnoge: Srednia wagn Liczha wykonanych Srednin cena Warlosé
swizdezeft jednostelk jedn. prod.
1 2 3 4 5 B 7
Nr prawa: 7654321 - NOWAK JAN
punkl rozliczeniowy w P, Neuro,
5.01.01.1220001 1 1.00 100 1,0000 5.8000 58000
5.01.01.1220002 1 400 400 16,0000 5.8000 108,8000
5.01.01.1220003 1 300 7,00 21,0000 B 8000 142 BO0D0O
5.05,00,0000004 2 400 20,00 B0 0000 55000 544,0000
5.05.00,0000039 1 1.00 500 50000 5 8000 34,0000
Razem produkt kontrakiowy: 123 0000 836,4000
Razem realizalor: 123,0000 B36,4000
[Razem: [ 6 | 13,00 [ 00000 | 123,0000] 300000 836,4000 |

S§wiadcze nia w okresie rozliczeniowym: poiwierdzone 0

niepotwierdzone 3

zestawienie P102a/04 — Wykonane produkty jednostkowe

6.11.5 Raport P104/04 - Rejestr pacjentéow

Raport stuzy przede wszystkim do generowania dziennego zestawienia przyjetych pacjentéw
i wykonanych produktéw jednostkowych z podsumowaniem liczby punktéw. Po wybraniu z
menu opcji Raporty / Rejestr pacjentow (P104/04) na ekranie wy$wietlone

zostanie okno opcji.
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P104,/04 Rejestr pacjentow

Instytucia realizujgca:
||]4|]|]323|] j |Jednostka organizacyina probnego swiadczeniodawey PS

|

Dkresz wykonania produktu jedn.: [+ Dddzial Wojewddzki NFZ pacienta:
od: [09.03.2006 4, [09.03.2006 (|04 - Lubuski Dddziat Wojewddzki NF ¥ |

[~ Produkt kontraktowy:

Tab.: I j
Kod: I _"
Wiyr:
[~ Produkt jednostkowy:
Tab.: I j
K.od: I _I

| =

tMogna podad czeic kadu, np. 03% aby wybrad wazystkie pozycie 2 dang) grupy
Grupowanie

I™ Pacient {* wg pacienta

Pesel:l " wg daty kofica wyk. prod.

v Swiadczenie jednostkowe::

f+ Stomatologia " Kod $wiadczenia
Tah_:l j
Kud:l _I
| =
Podglad | Wydruk | Wyécie [F10] |

opcje raportu P104/04

Poszczegdlne sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

e Instytucja realizujgca — okresla, dla jakiej instytucji realizujgcej w ramach jednej
instalacji generujemy zestawienie. Pole ma znaczenie jedynie w przypadkach przepiecia
filii w ramach instalacji na nowy numer.

e Okres wykonania produktu jedn. — okres, za jaki raport ma by¢ wykonany. Jako ze
zestawienie ma funkcjonowac jako raport dzienny, w obu polach podpowiadana jest
biezaca data. Daty poczatku i konca dotyczg dat wykonania produktu na $wiadczeniu, a
w przypadku $wiadczen bez produktow (tzw. ,wizyt bezpunktowych") dotyczg dat konca
realizacji $wiadczen.

e Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — w tej cze$ci mozna podac oddziat NFZ wiasciwy dla
miejsca zamieszkania pacjenta.

Wskazowka: Po wybraniu np. oddziatu 099 — Kraje Unii Europejskiej mozna wykonac
osobne zestawienie dla pacjentéw ubezpieczonych poza naszym krajem.

e Pola Produkt kontraktowy i Produkt jednostkowy — umozliwiajq zawezenie wydruku do
wybranego kodu produktu kontraktowego i / lub produktu jednostkowego.

Wybranie jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy lub obu naraz

spowoduje ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac¢ z tego kryterium,

nalezy postawi¢ znaczek w polu wyboru, wybra¢ wtasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie

wpisa¢ kod produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac stownik po

naciénieciu klawisza F2 lub wybraniu przycisku =I. W stowniku produkt mozna takze szukaé

po fragmencie kodu lub nazwy.

Po zaznaczeniu pola wyboru, podpowiadana jest tabela produktéw obowigzujaca w biezacym
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roku rozliczeniowym, a w polu Kod wyswietlony jest znak % oznaczajacy dowolny kod lub
fragment kodu. W polu Kod mozna wpisac nastepujace warianty kodu:

 wpisany petny kod (np. wybrany ze stownika po naciénieciu przycisku E=1) —
uwzgledniane bedq tylko produkty o podanym kodzie.

e % - na zestawieniu sg uwzgledniane wszystkie wprowadzone na $wiadczenia
produkty. Nie bedg natomiast uwzgledniane $wiadczenia bez wpisanych produktow
(tzw. ,wizyty bezpunktowe").

e fragment kodu z wpisanym znakiem % - uwzgledniane sg produkty o kodzie
odpowiadajacym wzorcowi, tzn. zawierajgce podany fragment kodu oraz w miejscu
znaku % dowolny tekst (rowniez pusty). Przykfady:

e produkty kontraktowe: dla '02.%' zostang uwzglednione wszystkie produkty
zaczynajace sie od fragmentu '02.", czyli produkty z zakresu ambulatoryjnej opieki
specjalistycznej.

e produkty jednostkowe: gdy pamietamy tylko fragment kodu, np. '1920001',
mozemy go podac¢ w polu jako '%1920001%'.

Informacja: W przypadku, gdy nie s zaznaczone pola wyboru Produkt kontraktowy i
Produkt jednostkowy uwzgledniane sg wszystkie produkty, oraz $wiadczenia bez wpisanych
produktow (tzw. ,wizyty bezpunktowe"). Na zestawieniu pozycje bez produktéw s wykazane
dla pacjenta jako wiersze z podang datg korica realizacji, pustg krotnoscig i wartoscig
punktéw O.

e Pacjent — okresla numer PESEL pacjenta, dla ktérego chcemy wykonaé zestawienie.

e Grupowanie — okresla w jaki sposdb grupujemy dane do zestawienia. Mozliwe jest
wybranie wg pacjenta lub wg daty,korﬁca wykonania produktu.

e Dodatkowo mozemy tutaj wybra¢ Swiadczenia jednostkowe. Po zaznaczaniu tego pola
mozemy wybrac albo Stomatologia lub Kod $wiadczenia. Wybranie drugiego pola
powoduje uaktywnienie nastepnych pdl: Tab. oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z
rozwijanego menu, natomiast w Kod wybieramy ze Stownika $wiadczen jednostkowych.

k& stownik swiadczen jednostkowych =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l
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Pll4am4
Rejestr pacjentow
Instytucja: 09000466 - Sxpital SPEOE
Data wykonania; 26.05 2004 do 31,03 .2004
Prodult kontraltowsy:  wsoystlie
Produkt jednostkowy: wszysikie
Oddzial Wojewddzla NFZ pacjenia: wszysilie
Pesel pecjenta: wsIyscy pecjenci
Crupowanie wg: pacjenta
Datawykonania Oddz. NFZ Ervinesé  Prod. jedn. Funkiy
1 EOWALSEIJAN Pesel 72032003339
22052004 0o 0
i 5.01.01.1220001 |
1
1
Raport uwzglednia kupondw potwierdzonych ()
niepotwierdzonych 2

zestawienie P104/04 - Rejestr pacjentow

6.11.6 Raport P105/04 - Rejestr dzienny pacjentow poradni specjalistycznej

Po uruchomieniu raportu P105 na ekranie pojawia sie okno opcji.

P105/04 Rejestr dzienny pacjentow - specjalistyka

Instytucija realizujaca:

||]4|]|]323|] j |Jednostka organizacyina probhego swiadczenindawcy PS

Data realizacji éwiadczenia:

[¥ Dddzialt Wojewodzki MNFZ pacjenta:

II]!]_I]3_2I]I]B

{04 - Lubuski Oddziat Wojewddzki N = |

[~ Produkt kontraktowy:

Podglad | Wydiuk

Tab.: I j
Kod: I I
Wyr_:
[~ Produkt jednostkowy:
Tab.: I ﬂ
Kod: I |
I ==l
=
tona podad czeic kadu, np. 027% aby viwbrad wazystkie pozycie z dane| grupy
¥ iSwiadczenie jednostkowe::
{* Specjalistyka {~ Kod $wiadczenia
Tab.: I j
Kud:l |
I ==
=i

| Whiécie (F10] |

opcje raportu P105/04

Poszczegdine sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

o Instytucja realizujgca — okresla, dla jakiej instytucji realizujacej generujemy raport,
o Data realizacji $wiadczenia — okres, za jaki raport ma by¢ wykonany.
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e Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — Okreslajaca, oddziat NFZ wtasciwy dla miejsca
zamieszkania pacjenta.

e Produkt kontraktowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

e Produkt jednostkowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

Wybranie jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy spowoduje

ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac z tego kryterium, nalezy postawic¢

znaczek w polu wyboru, wybra¢ wtasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie wpisa¢ kod

produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac stownik po nacisnieciu

klawisza F2 lub wybraniu przycisku ==I. W stowniku produkt mozna szukaé po fragmencie

kodu lub nazwy.

Informacja: W przypadku koniecznosci wykonania raportu na przetomie roku dla produktu
jednostkowego o konkretnym kodzie, mozna produkt wybrac ze stownika, a nastepnie w
polu Tab. wpisac fragment tabeli produktdw ze znakiem %, np. 1210%. Do raportu zostang
wtedy uwzglednione produkty o wybranym kodzie z tabel produktéw 12102, 12103 itd.

Poszczegdlne kolumny na raporcie oznaczaja:

e Nazwisko i Imie — nazwisko i imie pacjenta,

Adres — adres zamieszkania pacjenta,

Pesel — numer PESEL pacjenta,

Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — numer oddziatu wojewddzkiego NFZ
$wiadczeniobiorcy,

Uwagi — tekst uwag wpisany w formularzu pacjenta,

Rozpoznanie — rozpoznanie okreslajace typ schorzenia pacjenta,

Realizujacy — nazwisko i imie realizujgcego $wiadczenie

Skierowany przez — nazwa instytucji kierujgcej na porade

Umowa — numer umowy z oddziatem wojewddzkim NFZ

Na dole ostatniej strony raportu znajduje sig podkreslenie z tekstem Koniec wydruku.
Dodatkowo mozemy tutaj wybrac¢ Swiadczenia jednostkowe. Po zaznaczeniu tego pola
mozemy wybrac albo Specjalistyka lub Kod $wiadczenia. Wybranie drugiego pola
powoduje uaktywnienie nastepnych pdl: Tab. oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z
rozwijanego paska natomiast w Kod wybieramy ze Stownika $wiadczen jednostkowych.

k& stownik swiadczen jednostkowych =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l
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6.11.7 Raport P106/04 - Rejestr dzienny pacjentéw poradni POZ

P106,/06 Rejestr dzienny pacjentow - POZ ﬂ

Realizacja

| Data realizacj éwiadczenia: Il:|9-l:|3-2[“]E

Instytucija realizujaca:
||]4|]|]323|] j [Jednastka organizacyina probrega swiadczeniodawcy PS [~ MIE

[¥ Oddzialt Wojewodzki NFZ pacjenta:

Il]4 - Lubuzki Oddzial Wojewddzki NFZ j [~ MNIE
[~ Produkt kontraktowy:

Kod: | = = ™ NIE
Wyr: I_ [T NIE

[~ Produkt jednostkowy:

Kod: | = = I NIE

Mozna podac czedt kaodu, np. 02% aby webrad weapstkie pozpcie 2 dane| grupy

¥ Swiadczenie jednostkowe::

+ POZ = Kod $wiadczenia
Tab.:l j
Knd:l _II =
Podglad | Wydruk | Wyidcie (F10) |

opcje raportu P106/04

Poszczegdlne sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

o Instytucja realizujaca — okresla, dla jakiej instytucji realizujgcej generujemy raport,

o Data realizacji $wiadczenia — okres, za jaki raport ma by¢ wykonany.

e Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — Okreslajaca oddziat NFZ wtasciwy dla miejsca
zamieszkania pacjenta.

e Produkt kontraktowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

Produkt jednostkowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

Wybranle jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy spowoduje

ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac z tego kryterium, nalezy postawic¢

znaczek w polu wyboru, wybra¢ wtasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie wpisa¢ kod
produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac stownik po nacisnieciu
klawisza F2 lub wybraniu przycisku 1. W stowniku produkt mozna szukaé po fragmencie
kodu lub nazwy. ]

e Dodatkowo mozemy tutaj wybra¢ Swiadczenia jednostkowe. Po zaznaczeniu tego pola
mozemy wybrac albo POZ lub Kod $wiadczenia. Wybranie drugiego pola powoduje
uaktywnienie nastepnych pdl: Tab. oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z rozwijanego
paska natomiast w Kod wybieramy ze Stownika $wiadczen jednostkowych.

Informacja: W przypadku koniecznosci wykonania raportu na przetomie roku dla produktu
jednostkowego o konkretnym kodzie, mozna produkt wybrac ze stownika, a nastepnie w
polu Tab. wpisac fragment tabeli produktdéw ze znakiem %, np. 1210%. Do raportu zostang
wtedy uwzglednione produkty o wybranym kodzie z tabel produktéw 12102, 12103 itd.

Poszczegdlne kolumny na raporcie oznaczaja:
¢ Nr—numer kolejny pacjenta w danym miesigcu (narastajaco od poczatku miesigca),
e Nazwisko i Imie — nazwisko i imie pacjenta,
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Pesel — numer PESEL pacjenta,

Wiek — wiek pacjenta,

Ptec- ptec pacjenta,

Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — numer oddziatu wojewodzkiego NFZ
$wiadczeniobiorcy,

Realizujacy —nazwisko realizujgcego Swiadczenie

e Na dole ostatniej strony raportu znajduje sie podkreslenie z tekstem Koniec wydruku.

k& stownik swiadczen jednostkowych ) =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l

6.11.8 Raport P107/04 - Wykaz zrealizowanych swiadczen - rozpoznania

P107/04 Wykaz swiadczen zrealizowanych - rozpoznania ﬂ

Instytucija realizujaca:
Il]4l]l]323l] j |Jednostka oiganizacyina probhego swiadczeniodawey PS

Data realizacii: ¥ Dddzialt Wojewodzki NFZ pacjenta:
|l]9.l]3.2l]l]5 do Il]B.l]3.2l]l]B Il]4 - Lubuski Oddzial Wojewddzki NFZ j

[~ Produkt kontraktowy:

Tah_:l _I j
Kod: I I
I_

Wiyr:

[~ Produkt jednostkowy:

Tab.: I j
Kod: I _I
| =

tozna podac czedc kodu, np. 02% aby wybrad wszpstkie pozpcie z danej grupy

v Swiadczenie jednostkowe:;

Tab.: I j
Kod: IX—_I
|

—
|
—Swiadczenia
[~ Wszystkie
(+ potwierdzone Podglad | Wydruk | Wyiscie [F10)
" niepotwierdzone

opcje raportu P107/04
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Poszczegdine sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

o Instytucja realizujaca — okresla, dla jakiej instytucji realizujgcej generujemy raport,

o Data realizacji — okres, za jaki raport ma by¢ wykonany.

e Oddziat Wojewddzki NFZ pacjenta — Okreslajaca, oddziat NFZ wtasciwy dla miejsca
zamieszkania pacjenta.

e Produkt kontraktowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

e Produkt jednostkowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

Wybranie jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy spowoduje

ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac z tego kryterium, nalezy postawic¢

znaczek w polu wyboru, wybra¢ wtasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie wpisa¢ kod

produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywotac stownik po nacisnieciu

klawisza F2 lub wybraniu przycisku ==I. W stowniku produkt mozna szukaé po fragmencie

kodu lub nazwy.

Informacja: W przypadku koniecznosci wykonania raportu na przetomie roku dla produktu
jednostkowego o konkretnym kodzie, mozna produkt wybrac ze stownika, a nastepnie w
polu Tab. wpisac fragment tabeli produktdw ze znakiem %, np. 1210%. Do raportu zostang
wtedy uwzglednione produkty o wybranym kodzie z tabel produktéw 12102, 12103 itd.

o Swiadczenia — do wyboru sg trzy mozliwosci kupony potwierdzone lub niepotwierdzone
albo wszystkie.

Poszczegdlne sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

e Realizujacy —nazwisko realizujgcego $wiadczenie

e Rozpoznanie (kod) — kod rozpoznania,

e Liczba Swiadczen — ilos¢ ustug wykonanych w danym okresie obliczeniowym powigzana z
rozpoznaniem,

¢ Na dole ostatniej strony raportu znajduje sie podsumowanie wszystkich ustug. A takze
informacja o kuponach potwierdzonych i niepotwierdzonych.

e Dodatkowo mozemy tutaj wybra¢ Swiadczenia jednostkowe. Wybranie tego pola
powoduje uaktywnienie nastepnych pdl: Tab. oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z
rozwijanego paska natomiast w Kod wybieramy ze Stownika $wiadczen jednostkowych.

k& stownik swiadczen jednostkowych =101l
|1 - Tabela ushug obowiazuiaca od roku 2000 ‘wpbierz (F5] | "wijgcie (F1 ':']l
Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego ;I
jednosthowego

1.0 Forada lekargka

ooz Forada lekarska - wizyta domowa

nz2m Forada lekarska specjaliztpczna

0202 Forada lekarska specjalizipczna - wizyta domowa

0203 Forada lekarska specjaliztpczna - procedury

0204 Forada lek. zpec. - Ododek Wezesne] Intenwencji - 2300090

03.00 Ughuga stomatologiczna - procedury

03m Leczenie zachowawoze zeba stabego

o302 Leczenie zachowawoze zeba mlecznego

0303 Ekstrakcja zeba statego

0304 Ekstrakcija zeba mlecznego

0305 B adanie stomatologiczne

n7nc [t b e i P ey -l
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6.11.9 Raport P109/04 - Diagnostyka medyczna - procedury

P109,04 Diagnostyka medyczna - procedury x|

| Swiadczenia zrealizowane w dniach: Il:|9-l:|3-2[“]E do Il:|9-l:|3-2[“]E

[~ Dszoba realizujaca:

| ]l
[~ Produkt kontraktowy:
Tab.: I j
Kod: | [
Wyr_: I
[~ Produkt jednostkowy:
Tab.: I j
Kod: I _I
| =
Mozna podac ceedt kodu, np. 03% aby wbrad wezpstkie produkty z danej grupy
¥ Swiadczenie jednostkowe:!
+ 04.01 " Kod $wiadczenia jedn.
Tab.: I j
Kod: I _I
| =
Podglad |  Wyduk | Wyiscie (F10) |

opcje raportu P109/04

Poszczegdlne sekcje w opcjach majg nastepujace znaczenie:

o Swiadczenia zrealizowane w dniach — data, dla ktdrej ma by¢ wykonany raport,

e Osoba realizujgca — mozna wybrac wiasciwg z listy,

e Produkt kontraktowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

e Produkt jednostkowy — umozliwia zawezenie wydruku do wybranego tu kodu.

Wybranie jednej z opcji: Produkt kontraktowy lub Produkt jednostkowy spowoduje

ograniczenie zbioru analizowanych danych. Aby skorzystac z tego kryterium, nalezy postawic¢

znaczek w polu wyboru, wybra¢ wtasciwg tabele w polu Tab., a nastepnie wpisa¢ kod
produktu w polu Kod. Jezeli kod nie jest znany, mozna wywota¢ stownik po nacisnieciu
klawisza F2 lub wybraniu przycisku 1. W stowniku produkt mozna szukaé po fragmencie
kodu lub nazwy. ]

e Dodatkowo mozemy tutaj wybra¢ Swiadczenia jednostkowe. Po zaznaczeniu tego pola
mozemy wybrac albo 04.01 lub Kod $wiadczenia jednostkowego. Wybranie drugiego
pola powoduje uaktywnienie nastepnych pél: Tab. oraz Kod. W Tab. wybieramy pozycje z
rozwijanego menu, natomiast w Kod wybieramy ze Stownika $wiadczen jednostkowych.

© 2008 Sygnity S.A.



105

Lecznictwo Ambulatoryjne

gii Stownik swiadczen jednostkowych

Kod fwiadcz. Mazwa fwiadczenia jednostkowego -~
jednosthowego

Informacja: W przypadku koniecznosci wykonania raportu na przetomie roku dla produktu
jednostkowego o konkretnym kodzie, mozna produkt wybrac ze stownika, a nastepnie w
polu Tab. wpisac fragment tabeli produktdw ze znakiem %, np. 1210%. Do raportu zostang
wtedy uwzglednione produkty o wybranym kodzie z tabel produktéw 12102, 12103 itd.

© 2008 Sygnity S.A.



Rozdziat




107

Lecznictwo Ambulatoryjne

71
711

Dodatkowe funkcje w programie Ewidencja Swiadczen
W tym rozdziale przedstawione zostang dodatkowe funkcje programu:

Funkcje dostepne z menu Specjalne.

e Scalanie pacjentow — funkcja pozwala scali¢ powtarzajace sie wpisy na liscie pacjentow do
jednej pozycji.

e Komunikaty — odczyt ewentualnych komunikatow przestanych z oddziatu NFZ.

¢ Edycja karty pacjenta -

e Eksport danych w formacie XSP

e Import danych w formacie XSP

o Import danych pacjentéw z formatu tekstowego — funkcja pozwala zaimportowac liste
pacjentéw z pliku tekstowego o okreslonej strukturze.

¢ Przeglad wykonanych procedur — przeglad wybranych procedur wykonanych w jednostce.

e Przeglad uméw

e Przeglad umoéw 2005

e Przeglad dokumentdéw upowazniajacych UE

¢ Przeglad odpowiedzi z OW NFZ

¢ Przeglad niekompletnych danych

e Zbiorcze przeliczanie pozyciji rozliczeniowych na podstawie aktualnych parametréw uméw

Funkcje dostepne z menu Parametry.

o Kartoteki — funkcja stuzaca do wprowadzania danych o kartotekach.

e Ustawienia domysine dla personelu

e Ksiega przychodni

o Stownik personelu — funkcja pozwala okresli¢ dane przysztych realizatoréw oraz
domyslne miejsca wykonywania $wiadczen przez poszczegodlnych realizatorow.

Menu "Specjalne"

Scalanie pacjentow

Moze zaistnie¢ sytuacja, gdy w bazie danych pacjent znajdzie sie dwa razy, np. z nr PESEL
prawidtowym i zerowym. Nalezy wowczas scali¢ takiego pacjenta w jeden wpis w bazie
danych.

Scalanie pacjentow

1. Z menu Specjalne wybierz pozycje Scalanie pacjentéw.

2. Na formularzu Scalanie pacjentow wybierz przycisk Znajdz. System wyswietli pary
pacjentéw o tych samych danych. Jezeli chcesz wyszukac¢ podwojne wpisy pacjentow o
okreslonym nazwisku, dodatkowo mozesz wpisa¢ fragment lub cate nazwisko do pola
tekstowego.

Informacja: Kluczem, wedtug ktérego program szuka pacjentdéw do scalenia jest nazwisko,
data urodzenia, czyli program wyswietli pary oséb o tym samym nazwisku, dacie urodzenia.

3. Wybierz przy pomocy myszy i klawisza CTRL dwie pozycje z listy, czyli pacjentow do
scalenia. W tym celu nalezy zaznaczy¢ lewym klawiszem myszy jedng pozycje, nastepnie
przytrzymujac klawisz CTRL, zaznaczy¢ z pomocg myszy drugg pozycje. Oba wiersze
powinny by¢ zaznaczone na niebiesko.
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4. Nacisnij myszg przycisk na ekranie Wybierz (F5).
5. Na ekranie pojawi sie formatka umozliwiajgca przeniesienie $wiadczern pomiedzy
pacjentami i usuniecie jednego z nich (Rys. 102).

Informacja: Z6tte pola oznaczajgq miejsca, w ktdrych istniejq réznice pomiedzy danymi
pacjentami.

Istniejg dwie mozliwosci:
e przeniesienie $wiadczen/kupondw Pacjenta 1 do Pacjenta 2 — przycisk >> (z bazy
danych usuniety zostanie Pacjent 1)
e przeniesienie $wiadczen/kupondw Pacjenta 2 do Pacjenta 1 — przycisk << (z bazy
danych usuniety zostanie Pacjent 2).

Scalanie pacjentiow B
Pacjent 1 Pacjent 2
Nazwisko:  [EOZIDEKIEWICZ Mazwisko: |KOZIDEEKIEWICZ
Imiona; JDAHUTA Imiona; IDAHUTA
Dataw:  [12031978  pres: [K Data ur: 12031978  prec: [k
Pesel 00000000000 Pesai: 00000000000
Oddz. NFZ: [12 Dddz. HFZ- I-l2
Miaste: | TARNOWSKIE GORY > | R I
Kod: |42-612 Kod: I
- £4
Ulica: [Poziomkowa —I Ulica: |
Mr domu: 12a Ni lok.: Mr domuc I Mr lok.:
Mri techn: 4 Mr lechn: I5
Swiadczenia: J“ Swiadczenia: I“
Deklaracie: [0 Deklaracie: |0
Whiécie (F10)

scalanie pacjentow

6. Po wybraniu jednej z opcji na ekranie pojawi sie nastepujace okno dialogowe, jak na
rysunku ponizej. Umozliwia ono zatwierdzenie, badz zaniechanie wyboru. Aby zatwierdzi¢
i wykonac operacje scalania pacjentéw, nalezy wybrac przycisk Tak.

Uwana

o Fupory nalezace do pacienta 1 zostang przepisane
k" do pacienta 2. Pacient 1 zostanie nastepnie skasowany.

Cay kontynuowad 7

Tak | e TR ;

scalanie pacjentdw — zatwierdzenie wyboru
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7.1.2 Komunikaty

Przeglad wiadomosci wystanych z oddziatu NFZ do wszystkich $wiadczeniodawcdw po
zakonczeniu transmisji danych.

E# Komunikaty

Kod oddziatu NFZ: |- =

Przeczytaj Whyifcie [F10)
[~ tylko nieprzeczytane komunikaty

Ident | Dddziak | Data Data Data |[Twp | Tiest
NFZ wyskania odbioru odczytu |

1112 03.02.2004 | 03.02 2004 | ¥ {Prosze pobrad najnowsze vaklualnienie Pakiely
i §§wiadczeniudawcy, dostepne na stronach www oddzialu NFZ

e

komunikaty odebrane z oddziatu NFZ

Wskazowka: Jezeli tekst wiadomosci jest za dtugi, mozna powiekszy¢ wysoko$¢ wierszy w

tabelce z wiadomosciami, przeciggajac za pomocg myszy krawedz wiersza w gore / dot na
lewym szarym marginesie tabelki.

W oknie gtdwnym programu (pod rysunkiem) zgtaszane jest nadejscie nowych komunikatow

— na z6ttym tle pojawia sie informacja: Sq nieprzeczytane komunikaty. Komunikat ten
znika, gdy wszystkie komunikaty zostang przeczytane przyciskiem Przeczytaj.

7.1.3 Edycja karty pacjenta

Informacja: Opcja dziatajaca tylko w oddziatach z wigczong obstugq kart pacjenta.

Edycja karty pacjenta umozliwia edytowanie niektérych pdl na karcie pacjenta. Ilos¢
edytowalnych pdl uzalezniona jest od uprawnien zapisanych na Karcie Profesionalisty
edytujacego.
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Nr karty: I

Mazwizko: |

Imiona: |

[~ Zmiana adresu

Miasto: |
Kod: I
Ulica: | DOdczyt [F3)
Nr domu: I Zapisz [F9)
apisz |
Kod gminy: I | |
Anulu (F11) |
[~ Zmiana przychodni pmwadzqcml Wyiscie (F10) |
I -
=l

[~ Zmiana lekarza prowadzacego

Mozliwe jest edytowanie pdl:

e Kod - kod pocztowy miejsca zamieszkania pacjenta

e Kod gminy - kod gminy pacjenta wybrany ze stownika koddw terytorialnych

e Zmiana przychodni prowadzacej - przychodnia prowadzaca pacjenta wybrana ze stownika
e Zmiana lekarza prowadzacego - lekarz prowadzacy wybrany ze stownika personelu

Przycisk Odczyt (F3) umozliwia odczyt danych z karty pacjenta, a Zapis (F9) - zapisa
danych na karcie.

7.1.4 Przeglad wykonanych procedur

Formularz umozliwia przejrzenie wszystkich wprowadzonych do systemu procedur

wykonanych przy realizacji Swiadczenia dla pacjenta w jednostce.

Po wejsciu w opcje pokazywane jest puste okno, uzytkownik powinien najpierw wyznaczy¢

jakie dane chce oglada¢, do tego celu stuzg pola umieszczone nad tabelq:

e Tabela proc. — mozna tu wybrac¢ konkretng tabele z listy.

e Procedura — pozwala wybra¢ konkretng (jedng) procedure.

e Data wyk. od...do... — nalezy wyznaczy¢ okres przegladanych danych.

e Nr $wiadczenia — umozliwia przeglad wszystkich pozycji o jednakowym numerze
$wiadczenia. W polu tekstu nalezy recznie wpisa¢ wtasciwy numer lub wskazac pozycje w
tabeli (zaznaczy¢ ja na niebiesko) a nastepnie uzy¢ przycisku [, ktéry automatycznie
przepisze tu nr $wiadczenia zaznaczonej pozyciji.

Do zatwierdzenia w.w. warunkOow przegladania stuzy przycisk Znajdz (ENTER).

Mozna przejrze¢ dane Swiadczenia, z ktorym zwigzana jest wskazana w tabeli procedura — do
tego celu stuzy przycisk Swiadczenie (F6).
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EE Pizeglad wykonanych procedur
~Szukaj = = P
Tabela proc.: |- ] Swiad (FBl | Whyikcie [F10)
Pmadumcl I|
NID:';:::;IE :20.0!.2001 do: |2D.Ill.2llll-lﬂ Znaids [ENTER]
Nr $wiadczenia Mumer | Tabela| Kod | Dala wyk Liczba Nazwa procedury
pioc. Proc. pioc. PO,
0000000448091 8301001 1 06014 (02010C 20.04.2004 i1 phytki krwi
__900&1!]04490918311!301 2 06014 :02020C 20,04 2004 :1 sod
| ww
przeglad wykonanych procedur
7.1.5 Przeglad uméw
W opcji widoczne sa wszystkie umowy (inne niz z roku 2005) wczytane do Pakietu
Swiadczeniodawcy, niezaleznie od miejsca ewidencji Swiadczen, czyli rodzaju Pakietu
(Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie Ambulatoryjnym, Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie
Stacjonarnym).
7.1.6 Przeglad umoéw 2005
W opcji widoczne sg wszystkie umowy z roku 2005 wczytane do Pakietu Swiacjczeniodawcy,
niezaleznie od miejsca ewidencji Swiadczen, czyli rodzaju Pakietu (Ewidencja Swiadczen w
Lecznictwie Ambulatoryjnym, Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie Stacjonarnym).
7.1.7 Przeglad dokumentéw upowazniajagcych UE

Funkcja Przeglad dokumentéw upowazniajacych UE umozliwia przeglad dokumentow
zapisanych w stowniku dokumentéw upowazniajacych. W tym oknie nie jest mozliwe
dodawanie dokumentdw, oraz usuwanie powigzan dokumentdw z pacjentami.
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k2 stownik dokumentéw upowazniajacych - E||5|
Nazwisko: Imig:- Ni ewidencyiny w krajach UE-
IPACJENT_29 UE IUE 12345678912345678912 - | X |
Koleinosé: | wa identylikatora dokumentu =l Nowy [F7) Wyjscie (F10) |
Walunki:l ﬂ Usun powigzanie z pacjentem [F8) Dane (FB)
Identyfikator Typ Rodzaj Numer Numer Mazwisko Imiona Data Data Data Kod Kraj
dokumentu formul dokumentu dokumentu ewidencying | cztonka | czlonka ieni. snosci snosci | i i instytuc
upowaznionego | rodzing rodziny od do whaéciwe| whasciw
080101800000000024 EKUZ 34344764321354765743 | 1234567891234 109.02.2006 : 01.02.2006: 31.12.2006. ES
] |
\ UM

stownik dokumentéw upowazniajgcych

Przeglad danych moze byc filtrowany poprzez pole Warunki, wg. aktywnych dokumentéw lub
wszystkich dokumentdw.
Dane w przegladzie mogq by¢ wyswietlane w kolejnosci:

e wg identyfikatora dokumentu

e wg daty kofica waznosci

e wg daty wystawienia.

Na danych w stowniku mozna wykona¢ nastepujace operacje:

e Przycisk Dane (F6) lub podwdjne klikniecie na pozycji przegladu - otwiera formularz
Dane dokumentu upowazniajgcego ze szczegdtowymi danymi dokumentu.

e Przycisk Wybierz (F5) lub podwdjne klikniecie na pozycji przegladu - dostepne w
przypadku wyboru dokumentu i kojarzeniu z produktem jednostkowym na
$wiadczeniu lub kwalifikacji rozliczenia.

e Jezeli jest wigczona obstuga interfejsu wymiany danych z systemami zewnetrznymi
moze byc tez dostepny przycisk Aktualizuj (F11) - powoduje on zaczytanie plikdw
XSP z dokumentami upowazniajacymi odtozonych przez system zewnetrzny w
okreslonym w konfiguracji Pakietu folderze na dysku lub w sieci lokalne;j.

Dane moga by¢ filtrowane dla konkretnego pacjenta wybranego ze stownika pacjentow,
otwieranego za pomoca przycisku . Jezeli z kolei zostanie uzyty przycisk 2, w przegladzie
bedzie mozna jedynie przeglada¢ i modyfikowac istniejagce dokumenty wszystkich pacjentéw.

Dane wyswiatlane w kolorze czarnym oznaczajg dane z aktualnym okresem waznosci
dokumentu, natomiast w kolorze szarym - z nieaktualnym okresem waznosci.

7.1.8 Przeglad odpowiedzi z OW NFZ

W programie ewidencyjnym dostepna jest opcja pozwalajaca na przegladanie odpowiedzi z
oddziatu NFZ przy wykorzystaniu otwartego formatu wymiany danych.
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71.9

k& Prezentacja odpowiedzi z oddzialu NFZ dotyczacych danych niepoprawny =] |
Szukaj
Rodzaj danych: j Znajdz [ENTER] Kasuj (F8) | Wyjscie [F10) |
Maga bbb J Dane éwiadczenia [F6) |
Data imp. od: II]1_12_2|]|]5 do: I2l].12.2l]l]5
Nr swiadcz.: | 4=|

[~ Liczba wierszy:

Data imporh, Nr éwiadczenia Mr Status |Waga | Kod odpow.
werzji | odpow.

A i
| ow [
prezentacja odpowiedzi z oddziatu NFZ dotyczacych danych niepoprawnych

Aby przejs$¢ do formularza prezentujgcego niepoprawne dane ewidencyjne i rozliczeniowe,
nalezy na formularzu gtéwnym aplikacji wybra¢ opcje z menu gtdwnego: Specjalne ->
Przeglad odpowiedzi z OW NFZ. Wyswietli sie formularz, ktéry umozliwia przeglad i
filtrowanie danych z odpowiedzi. W sekcji filtrowania Szukaj mozna filtrowac¢ wyniki ze
wzgledu na rodzaj danych;

e Dane medyczne - poziom danych merytorycznych

¢ Dane rozliczeniowe - poziom danych merytorycznych

e Dane medyczne - poziom komunikatu

¢ Dane rozliczeniowe - poziom komunikatu

Mozna okresli¢ w polu wyboru Waga problemu czy majg by¢ wyswietlane dane dotyczace
btedéw, informacji, braku podanej wagi problemu lub wszystkie. W polu Data imp. od
mozna wybra¢ zakres czasowy odpowiedzi natomiast w polu Nr. $wiadcz. wy$wietlanie
odpowiedzi dotyczacych tylko danej zaznaczonego lub wpisanego $wiadczenia.

Przycisk Kasuj (F8) umozliwia usuniecie danej odpowiedzi, przycisk Dane $wiadczenia
(F6) umozliwia przejscie bezposrednio do formularza prezentaciji i edycji $wiadczenia,
ktérego dotyczy zaznaczona odpowiedz.

Przeglad niekompletnych danych

W programie ewidencyjnym dostepna jest opcja pozwalajaca na przegladanie
niekompletnych danych do eksportu przy wykorzystaniu otwartego formatu wymiany
danych.
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EE# Prezentacja niekompletnych danych - format obwarky : =0l x|

Szukaj

M &ferlems I EI Znaijds [ENTEH]l Dane pacjenta [F5) | Wyjscie [F10] |

Dane éwiadczenia [FE] |

I Liczba wierszy: Weryfikacia danych (F7) |
Status Hr Hr swiadczenia Lid. Kod DOpis bledu werylikacji
wersji pacjenta| bredu

[T [

prezentacja niekompletnych danych

Aby przejs$¢ do formularza prezentujgcego niepoprawne dane ewidencyjne i rozliczeniowe,
nalezy na formularzu gtéwnym aplikacji wybra¢ opcje z menu gtdwnego: Specjalne ->
Przeglad niekompletnych danych. Wyswietli sie formularz ktéry umozliwia przeglad i
filtrowanie niekompletnych danych do eksportu. W sekgji filtrowania Szukaj mozna filtrowaé
wyniki ze wzgledu na rodzaj danych;

¢ Nr. $wiadcz.- dane tylko dla zaznaczonego lub wpisanego Swiaczenia

Po wcisnieciu przycisku Weryfikacja danych (F7) na formatce zostang wysSwietlone
wszystkie niekompletne dane wraz z opisem btedu. Przyciski Dane pacjenta (F5) oraz
Dane swiadczenia (F6) umozliwiajg przejscie bezposrednio do formularzy umozliwiajacych
edycje kolejno danych pacjenta oraz danych $wiadczenia, dotyczacych zaznaczonej pozycji z
btedem.

7.1.10 Zbiorcze przeliczanie pozycji rozliczeniowych na podstawie aktualnych
parametréow umow

Moze zaistnie¢ sytuacja, w ktorej Swiadczeniodawca czes¢ Swiadczen ma juz rozliczonych,
cze$¢ dopiero bedzie rozliczat, a w miedzy czasie otrzyma aneks do umowy zmieniajacy
parametry umowy. W takim przypadku zaistnieje koniecznos¢ przeliczenia wszystkich pozycji
rozliczeniowych, by byty zgodne z wczytanym, aktualnym aneksem do umowy. Do
przeliczania pozycji rozliczeniowych stuzy ponizsza opcja.

Po uruchomieniu wyswietlone zostanie ponizsze okno.

© 2008 Sygnity S.A.




115 Lecznictwo Ambulatoryjne

k&2 Przeliczenie pozyciji, ktdre riznia sie parametrami w stosunku do aktualnych parame - IEIli[
 Szukaj
Zakres:llecznictwo ambulatoryine j ZnajdZ [ENTER] | Skoryguj pozycie rozliczeniowe [F11)] | Wyiicie [F10] |
umuwa:lwszyslkie j Dane $wiadczenia [FB)
ﬂiesiac:l j
BézZnice: I wszystkie j
Prod_kontr.: ‘ otwarte pozycie rozliczeniowe do skorygowania
= : zamknigte pozycie do skomygowania
[Pl it zamknigte pozycie oczekujace na potwierdzenie z 0WHFZ
Kolejnosé: | wa daty kofica realizacii — pozycie rozliczeniowe, dotyczgce pfoduktéw uzunigtpch ?neksem watecznpnm
— pozycie rozliczeniowe, dotbpczgce nieaktualnych produktbe
Warunki: | wezystkie il
[T Liczba wierszy:
Mr Hr iwiadczenia Status | Waga | Umowa Cena Umowa | 5Schem!Umows Schem Umows Status | Status Proc
rozl. potw. waga cena | krotnoi schem: miesiac schem: akt akt. kontra
krotnoé rozl. |miesiad prod. | poz.
rozl. pakiety
K1 | i3
| L

Okno przeliczania pozycji rozliczeniowych

W gdrnej, lewej czesci okna dostepne rozwijane pola wyboru, wedtug ktérych filtrowane sg
dane wyswietlane w tabeli znajdujacej sie w dolnej czesci okna. W poszczegdlnych polach
mozliwy jest wybor:

e Zakres
e lecznictwo ambulatoryjne
e Umowa - mozliwy wybdr wszystkich uméw $wiadczeniodawcy badz jednej, konkretnej
umowy
e Miesigc - mozliwy wybdr wszystkich miesiecy
e Rdznice:
« tylko pozycje roznigce sie ceng
o tylko pozycje réznigce sie wagg
o tylko pozycje réznigce sie schematem krotnosci
« tylko pozycje roznigce sie schematem miesigca
o tylko pozycje nieaktualne w planie umowy
¢ tylko pozycje usuniete aneksem wstecznym
¢ Produkt kontraktowy - mozliwy wybor produktu ze stownika produktéw kontraktowych
e Produkt jednostkowy - mozliwy wybor produktu ze stownika produktéw jednostkowych

Wyswietlone dane, poprzez wybor odpowiedniej pozycji w polu Kolejno$¢, mozna
posortowac:

e wg daty konca realizacji

e Wg Umowy

e WQg miesigca
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oraz ograniczy¢ liczbe wierszy wyswietlanych danych poprzez wybranie okreslonych
warunkéw. Dostepne sg nastepujace warunki ograniczajace zakres prezentowanych danych:
e tylko pozycje otwarte do przeliczenia
e tylko pozycje do skorygowania
e tylko pozycje zamkniete oczekujace na potwierdzenie
Wyswietlenie danych zgodnych z wymogami ustawionymi w powyzszych polach umozliwia
klikniecie przycisku Znajdz (Enter).

Dodatkowo, prezentowane dane wyrézniono kolorami, w celu tatwiejszej identyfikacji.
Aktualne parametry oznaczone sg kolorem , @ wartosci pozycji
rozliczeniowej oznaczone zostaty kolorem bladoniebieskim.

1. Otwarte pozycje rozliczeniowe, ktére nie zostaty jeszcze zamkniete na sprawozdaniu lub
nie znajdujq sie na sprawozdaniu wystanym do OW NFZ oznaczone sg kolorem zielonym.
Takie dane koryguje sie poprzez kliknigcie przycisku Skoryguj pozycje rozliczeniowe
(F11) znajdujacego sie w gornej czesci okna. Zmienione wartosci zostang
automatycznie przeliczone wedtug aktualnych parametréw umowy.

2. Zamkniete pozycje rozliczeniowe, ktdére znajdujg sie na zamknietym, potwierdzonym
sprawozdaniu oznaczone sg kolorem czarnym. Do takich danych, po kliknieciu przycisku
Skoryguj pozycje rozliczeniowe (F11), zostang automatycznie wygenerowane
pozycje ususuwajgce oraz pozycje dodajace z nowymi wartosciami odpowiadajacym
aktualnym parametrom umowy.

3. Zamkniete pozycje rozliczeniowe znajdujace sie na sprawozdaniu, ktére nie zostato
jeszcze potwierdzone oznaczone sg kolorem czerwonym. Skorygowanie takich pozycji
mozliwe bedzie dopiero po odebraniu potwierdzen do tych pozycji.

4. Pozycje rozliczeniowe, ktore sg powigzane z produktami usunietymi przez wczytany
aneks wyswietlane sg w kolorze niebieskim. Tego typu pozycje nie zostang skorygowane
automatycznie. Aby skorygowac takie pozycje nalezy przej$¢ do danych szczegétowych,
wybierajac przycisk Dane $wiadczenia (F6), a nastepnie zadecydowac, czy pozycja ma
by¢ tylko usunieta, czy tez po usunieciu pozycji nalezy doda¢ nowq pozycje rozliczeniowq
z innym produktem kontraktowym.

5. Pozycje rozliczeniowe, ktdre sq powigzane z produktami usunietymi aneksem
wysSwietlane sq w kolorze bordowym. Tego typu pozycje nie zostang skorygowane
automatycznie. Aby skorygowac takie pozycje nalezy przej$¢ do danych szczegétowych,
wybierajac przycisk Dane $wiadczenia (F6), a nastepnie zadecydowac, czy pozycja ma
by¢ tylko usunieta, czy tez po usunieciu pozycji nalezy doda¢ nowq pozycje rozliczeniowq
z innym produktem jednostkowym.

Kazda z operacji przeliczenia powoduje ponowne zaznaczenie hospitalizacji do eksportu. W
celu rozliczenia przeliczonych pozycji rozliczeniowych wymagane jest ponowne potwierdzenie
ich poprawnosci w systemie OW NFZ, a nastepnie oznaczenie ich do rozliczenia.

7.2  Menu "Parametry”
7.2.1 Kartoteki

Funkcja Kartoteki umozliwia definiowanie numerdw i nazw kartotek (punktéw
rejestracyjnych). Podziat $wiadczen/kupondw na kartoteki zostat opisany w punkcie
Kartoteki.
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7.2.2

EE Kartoteki _ O] x|
How (7] | Tusb edyei (F8) | Zorwiiaz (79) | wisiseie (F10) |

Feasuy [EH] |

Nr kartoteki| Dpiz
m : Kartoteka ogilna
Kartoteka stomatologiczna

03 : Kartoteka daiecigca

|
definiowanie kartotek

Po uruchomieniu funkcji na ekranie pojawia sie formularz przedstawiony wyzej.
W dolnej czesci okna znajduje sie tabela zawierajgca numery i odpowiadajace im nazwy
kartotek.

Aby zmodyfikowac liste kartotek nalezy:

Wybrac przycisk Tryb edycji (F6)

Wybrac przycisk Nowy (F7) (jesli chcemy wprowadzi¢ nowg kartoteke)
Wprowadzi¢ odpowiednie zmiany w opisie kartoteki (numer, nazwa)
Wybra¢ przycisk Zatwierdz (F9)

Po wprowadzeniu wszystkich zmian wybrac¢ przycisk Wyjscie (F10).

uhwne

Ustawienia domysine dla personelu

Opcja pozwala na wprowadzenie pewnych domysinych ustawien dla realizatorow $wiadczen

lecznictwa ambulatoryjnego. Przy uzupetnianiu danych o $wiadczeniach te ustawienia

utatwiajg wprowadzenie danych bez koniecznosci kazdorazowego recznego wybierania tych

samych wartosci na $wiadczeniu dla danego realizatora. Ustawienia domysine dla osdb

realizujacych $wiadczenia obejmuja:

e domysiny produkt kontraktowy z umowy automatycznie wybierany przy dopisywaniu
nowego produktu jednostkowego na $wiadczenie

e domyslng komodrke organizacyjng, wybierang automatycznie na formularzu $wiadczenia
w czesci dotyczacej zlecenia lub realizacji w zaleznosci od wybranego zleceniodawcy lub
realizatora

e domysing tabele procedur wybierang na $wiadczeniu na zaktadce Procedury.

W ustawieniach mozna takze wybra¢ domysinego realizatora. Ta osoba bedzie sie

automatycznie podpowiada¢ na nowym $wiadczeniu w polu Nr prawa w czesci dotyczacej

realizacji. Opcja bedzie przydatna dla matych gabinetéw, gdzie jest tylko jeden realizator.

Prawidtowo ustawione opcje zaraz po instalacji Pakietu pozwalajg na szybkie wprowadzanie

$wiadczen i niwelujq btedy zwigzane ze ztym wyborem réznych wymaganych na $wiadczeniu

koddw.

Aby wprowadzi¢ nowe ustawienie dla osoby ze stownika personelu:
1. Z menu Parametry wybierz pozycje Ustawienia domysine dla personelu.
Otworzy sie formularz Przeglad ustawien domysinych dla personelu.
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EE Przeglad uztawien domyélnpch dla perzonelu

I e [ s
Mazwitko: | Znajdz [ENTER] | I Mowy... [F7] | : Dane ... [FB] || Wyjscie [F10)
Maziwszko i imig | Personel | Tabela Kod produkbu Tabela Numer umowy Werdanil
domy:zlng  procedur produktow
(NOWARJAN .. 06024 [021220.007.02 08104  0801001902200401 1

i

lista wprowadzonych ustawien domysinych dla personelu

2. Na formularzu wybierz przycisk Nowy... (F7). Wyswietli sie formularz Ustawienia
domysine dla personelu (Rys. 117) bez wpisanych danych.

Ustawienia domysine dla personelu ' =l

Personel: [0345676  |[Lekaz_22
I | personel domysing

— Domy#lny produkt kontraktowy

Humer umowy: |0402/0062/06 | b |
Produkt: |02.7240.072.02 PUNKT ROZLIEZENIDWY ' BADAMIACH E
RADIOLOGICZNYCH (RTG) =

Wyrdznik: I 1
— Domy#lny produkt kontraktowy 2005

Numer umnwy:l _Iil
Produkt: I | ﬂ
Wyrdznik: I -

— Domy#lna tabela procedur

II]B1 04 - Swiadczenia Diagnostyczne Wapdtfinansowane - Statystyka ﬂ

— Domy#lna komorka organizacyjna

Kod NIZ:I?E4 ||Placuwnia diagnostyki obrazowej

Czesc VIII: |?2l]l] |Placuwnia diagnosztyki obrazowej

— Domy£lny kod $wiadczenia

|21_9 ||Diagnnstyka ohrazowa na rzecz pacjenta j
Domysiny typ personelu: |11 - lekarz j

Kasowanie [FB]l Trvh edyecyi [F4]| ZatwierdZ [F2] | Wyjécie [F10] |

ustawienia domysine dla personelu

3. W odpowiednich polach wprowadz wtasciwe dane:

Personel — osoba, ktérej dane przetwarzamy i dla ktdrej okreslamy domysine
ustawienia. Mozna podac recznie numer prawa lub wybra¢ osobe ze stownika po
naciénieciu przycisku =1,

Personel domysiny — po zaznaczeniu tej opcji wybrana osoba bedzie podpowiadac sie
automatycznie jako realizator dla kazdego rejestrowanego nowego $wiadczenia.

W czesci Domysiny produkt kontraktowy wybierz ze stownika jeden z produktéw z
umowy. Ta umowa i ten produkt bedg sie automatycznie podpowiadac dla kazdej
pozycji produktu jednostkowego dopisywanej do $wiadczenia. Przy wyborze produktu
kontraktowego, bedzie on automatycznie wyswietlany w formatce Produkty
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7.2.3

jednostkowe.

e W czesci Domysiny produkt kontraktowy 2005 wybierz ze stownika jeden z
produktow z umowy. Pojawi sie formatka na ktérej automatycznie pojawig sie
ustawienia na produkty kontraktowe na rok 2006. Nalezy wéwczas zmienic rok na
2005. Ta umowa i ten produkt bedq sie automatycznie podpowiadac dla kazdej
pozycji produktu jednostkowego dopisywanej do $wiadczenia.

Informacja: Aby wybrac jaki$ produkt, nalezy wczesniej zaimportowaé dane z pliku umowy
w module Wspomaganie Rozliczen lub Komunikacja. W nastepnym okresie
rozliczeniowym po zatadowaniu z dyskietki nowej umowy, ustawienia o domysSinym
produkcie kontraktowym trzeba bedzie uaktualnic.

e Domyslna tabela procedur — automatycznie podpowiadana na zaktadce Procedury
na formularzu $wiadczenia.
e Domyslna komdrka organizacyjna — automatycznie podpowiadana w czesci zlecenia
lub realizacji po wybraniu danej osoby ze stownika. Po wybraniu miejsca realizacji w
polu Kod NFZ uzupetnione automatycznie zostanie pole Cze$¢ VIII zgodnie z
zawartoscig stownika komdrek organizacyjnych.
e Domyslny kod $wiadczenia — automatycznie podpowiadany w czesci Realizacja
$wiadczenia, po wybraniu danej osoby ze stownika.
4. Po wprowadzeniu zmian wybierz przycisk Zatwierdz (F9).
Operacje powtdrz dla wszystkich oséb ze stownika personelu, ktére bedq realizatorami na
$wiadczeniach.

u

Modyfikacja ustawien domysinych dla osoby ze stownika personelu:

1. Na formularzu Przeglad ustawien domysinych dla personelu zaznacz wiasciwg
pozycje i wybierz przycisk Dane... (F6). Wyswietli sie formularz Ustawienia domysine
dla personelu.

2. Wybierz przycisk Tryb edycji (F4) i zmodyfikuj dane zgodnie z opisem podanym wyzej
w punkcie 3.

3. Wybierz przycisk Zatwierdz (F2), a nastepnie zamknij formularz (przycisk Wyjscie
(F10)).

Usuwanie ustawien domysinych dla osoby ze stownika personelu:

1. Na formularzu Przeglad ustawien domysinych dla personelu zaznacz wiasciwg
pozycje i wybierz przycisk Dane... (F6). Wyswietli sie formularz Ustawienia domysine
dla personelu.

2. Wybierz przycisk Kasowanie (F8). Wyswietli sie komunikat z pytaniem o skasowanie
rekordu. Potwierdz zamiar wybierajac przycisk Tak. Dane zostang skasowane z listy
domysinych ustawien.

Informacja: Skasowaniu ulegajq jedynie domysine ustawienia. Osoba w stowniku
personelu nie jest usuwana. Tak samo wprowadzone na $wiadczeniach dane nie zmieniajq
swoich ustawien.

Ksiega przychodni

Funkcja Ksiegi przychodni umozliwia dodawanie i modyfikacje ksiag zarejestrowanych w
systemie.
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E# Ksiega przychodni ) 101 =l
Szukanie
Humer ksiegi:l Warunki: |tylko aktywne j Znajdz [ENTER] Nowy__. [F7] | Wyjécie [F10] |
Opis: | Dane... (F6) |
Mr ksiegi Opis Kziega Status Data Operator
domyélna | aktualnogci | modyfikacyi modyfikujgcy
1 ABC I A 05.10.2006 : MISIEK

|7 wow [

Po uruchomieniu funkcji wyswietli sie okno jak na rys. powyzej

W sekcji Szukanie dostepne sa pola umozliwiajace wyszukiwanie ksiag wg numeru ksiegi,
aktywnosci lub opisu.

Po polu Numer ksiegi mozna wyszukiwac ksiegi po numerze. W polu edycyjnym nalezy
wpisa¢ numer wyszukiwanej ksiegi, lub cigg znakdw zawartych w numerach. Znak %
zastepuje dowolny cigg znakéw. Po kliknieciu przycisku Znajdz (Enter) wyswietlone
zostang wszystkie ksiegi zawierajgce wpisany cigg znakow.

Po polu Warunki mozna ograniczy¢ ilos¢ wyswietlonych ksigg do aktywnych lub wszystkich.
Po polu Opis mozna wyszukiwac ksiegi po opisie. W polu edycyjnym nalezy wpisac opis
wyszukiwanej ksiegi, lub ciag znakéw zawartych w opisie. Znak % zastepuje dowolny cigg
znakoéw. Po kliknieciu przycisku Znajdz (Enter) wyswietlone zostang wszystkie ksiegi
zawierajace wpisany cigg znakow.

Przycisk Nowy... (F7) umozliwia zatozenie nowej ksiegi. Po kliknieciu przycisku wyswietli sie
formatka jak na rys. ponize;j.

x
Hr ksiggi: || [+ Aktualna ksiega ghowna | Domyélna ksigga ghowna
Opiz ksiegi: ;I
Nowy [E7] | Kazowanie [EB] Tiryb) edyeyi [FG] ZatwierdZ [F9] Wyjécie [F10] |
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7.24
7.241

W polu Nr ksiegi wprowadzamy numer ksiegi. W polu Opis wpisujemy opis ksiegi.
Zaznaczamy znacznik Aktualna ksiega gtéwna jesli ksiega ma by¢ ksiegq aktywng, oraz
znacznik Domyslna ksiega gtéwna jesli ksiega ma by¢ ksiegg domysing. Po wprowadzeniu
wszystkich wymaganych danych nalezy klikngé przycisk Zatwierdz (F9).

Przycisk Dane (F6) umozliwia wysSwietlenie i edycje, po kliknieciu przycisku Tryb edycji
(F6), danych ksiegi.

Ksiege mozna usung¢ poprzez klikniecie przycisku Kasowanie (F8), dostepnego w formatce
edycji danych ksiegi dostepnej po kliknieciu przycisku Dane (F6).

Stowniki personelu
Stownik lokalny

Formularz Lokalny stownik personelu umozliwia dopisanie, edycje i usuwanie personelu
medycznego. W stowniku mozna wprowadzi¢ informacje o wtasnym personelu medycznym
oraz personelu zewnetrznym, ktéry najczesciej wykonuje zlecenia do naszej jednostki. Wtedy
dla $wiadczen w trybie ze skierowaniem zewnetrzny personel zlecajacy bedzie mozna
wybierac ze stownika bez koniecznosci kazdorazowego recznego wprowadzania i weryfikacji
kodu prawa wykonywania zawodu.

E# Lokalny stownik personelu 10| =l
pelbl Dane ._. [FB) | Wyiscie [F10) |
IPersuneI whasny j
ILekalz j 4|NDWP'" F7

P Historia zmian [(F11
Nazwiska: | Znaid (ENTER] | & |
Mr prawa: I

Typ |Status Mazwisko Imiona Mr prawa PESEL
pers. | akt.

L N Abc Efg 8440551 00010100015
L A Lekarz_1 1 0123450 70101066672
L A Lekarz_2 2 0345676 68101066679
L A Lekarz_3 3 9876541 72121266672
L A Howak Jan 1234565 74122611314

A i
| M

edycja lokalnego stownika personelu

Informacja: Standardowo stowniki lokalne sg puste. Najkorzystniej jest wprowadzi¢ dane
wszystkich pracujacych w placdwce lekarzy przed rozpoczeciem uzytkowania instalacji. Co
prawda jest mozliwos¢ dopisywania personelu takze w trakcie procesu rejestracji $wiadczen,
jednak wewnatrz tego procesu ta czynno$¢ moze okazac sie mato efektywna. Opcje te
mozna natomiast wykorzystac do rejestrowania personelu zewnetrznego.

Jezeli szukamy osoby z Personelu wtasnego wowczas nalezy wybrac z rozwijanych list
Personel wlasny, oraz typ personelu (Lekarz, Lekarz dentysta, Pielegniarka, Potozna,
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Felczer, Rehabilitant/Terapeuta, Inny)

k& Lokalny stownik personelu =10l x|

L] Dane ... (F6] | Whiscie [F1l]]|

IPersnneI whasny ﬂ
Lekarz ~ ﬂ Je e ([P |

''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' Historia zmian [F11) |

Lekarz dentpsta

Pielegniarka

Potozna

Felczer

Rehabilitant/fizykoterapeuta Nr prawa PESEL

__|Higienistka szkolna

Inny 8440551 00010100015
L A Lekarz_1 1 0123450 70101066672
L A Lekarz_2 2 0345676 68101066679

Istnieje mozliwo$¢ wybrania osoby z personelu zewnetrznego wéwczas nalezy wybrac z
rozwijanych list Personel zewnetrzny, oraz typ personelu (Lekarz,Lekasz dentysta lub
Felczer)

E# Lokalny stownik personelu 10| =l

SZ0E] Dane ... [FB) | Wyiscie [F1I]]|

IPersuneI zewnelrzny
Howy. . [F7] |

........................................................................................................................................................ Histulia zmian [F1 1] |
Lekarz dentysta

Lekarz

{KN[EY

Felczer
‘ Typ |Status Mazwisko | Imiona | Mr prawa ‘ PESEL ‘

pers. | akt.

Dopisywanie personelu do stownika lokalnego:

1. Z menu gtdwnego programu wybierz opcje Parametry/Stownik personelu.
Otworzy sie formularz jak na rys. 123. W kolejnych polach okresl status osoby w
stowniku (Personel wiasny, Personel zewnetrzny), typ personelu (Lekarz, Lekarz
dentysta, Pielegniarka, Potozna, Felczer, Rehabilitant/Terapeuta, Inny) oraz
pozostate dane identyfikacyjne. Wazne jest wprowadzenie wtasciwego numeru prawa. W
przypadku osob bez numeru prawa podajemy kod 0000000 (7 zer). Wtedy musi by¢
podany wiasciwy numer PESEL.

g2 Lokalny stownik personelu

2] Dane ... [FE) | Wyiscie F10)
IPersuneI whasny j

ILekarz j _ND"P"- il
Nazwisko: I ZnajdZ [ENTER] |

Mr prawa: I

Typ Mazwisko Imiona Mr prawa PESEL Statusz| Data mod
pers. akt.
L Dhugosz Adam 9563878 63030733337 A 09.03. 2006
L Fidel M aria 0000000 F4101088883: N 03.01.2006
L Kowalzki M arian 1234565 00000000000 A 2402 2006
L Kowalski Tadeusz 4578569 7H121311830: A 03.01.2006
L Miklus Anna 7353768 SO042422228: A 03.01.2006
L ROS Iwan 2659874 GhO03I0TFFTFFIiA 09.03. 2006
L ROS JERZY 4563283 62030799990: A 09.03.2006
L ROS ADAM 1238541 00000000000 A 09.03.2006
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Informacja: Jezeli opcja nie jest dostepna w menu, to znaczy, ze Pakiet Swiadczeniodawcy
dziata w trybie z centralnym dystrybuowanym stownikiem personelu, aktualizowanym na
podstawie danych przekazywanych przez oddziat NFZ. O ksztatcie stownika decyduje wtedy
oddziat NFZ i nie mozna go modyfikowac lokalnie.

2. Na formularzu Lokalny stownik personelu wybierz przycisk Nowy... (F7). Otworzy sie
formularz edycji danych osoby w lokalnym stowniku personelu (p. Rys. 124).

Uwaga: Wybranie wiasciwego statusu i typu personelu jest bardzo wazne ze wzgledu na
miejsca, gdzie mozemy dang osobe wpisac. Np. jako realizator $wiadczenia mozna wybrac
tylko osobe o statusie Personel wiasny. Z kolei jako opiekuna na deklaracji POZ mozna
wybrac tylko lekarza dla listy aktywnej L, pielegniarke srodowiskowg dla listy aktywnej PS,
lub potozna dla listy aktywnej O. Osoby o typie personelu Inny wpisuje sig¢ do stownika
celem wprowadzenia kont operatoréw Pakietu Swiadczeniodawcy zaktadanych z poziomu
programu Administrator.

3. Dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz (F9).

k& Lokalny shownik personelu M=E
~ Szukaj Dane ... (F6] | Wyiicie (F10) |
|Far=|:mﬂl whazny b
||r|n;.l ﬂ Howy__. [F7)
Nazwisko: | Znajdé [ENTER] |
Nr prawa: |
Tep Hazwizko Imiona Hr prawa PESEL Eﬁtatu: Data r
| pers. . | akb. |
Jo...iKewalska iKatarzgna  EL-23454534 100000000000 A @ 13.04.2
I iwidlerz {bukasz {AD-4570  DDDDO0OOODD; A [13.04.

B Edycja lokalnego stownika perzonelu

[ 1D | [ Aktualny
| Satus personelu: |Personel whasny =]
S R TIIIITEIIEE——~
Hazwisko: | e
: Mr prawa: I PESEL: |
Nowp 5] | Tirpb edpen [FG] Zatwierdz [F9) | Wiyjgcie (F10]

T1 T

dopisanie personelu ze stownika lokalnego.

Modyfikacja danych personelu w stowniku lokalnym:

1. Na formularzu Lokalny stownik personelu w czesci Szukaj wybierz wiasciwy status i
typ personelu. Osobe w stowniku mozesz znalez¢ po nazwisku i/lub numerze prawa. W
polach Nazwisko i Nr prawa mozna podaé poczatkowe znaki wyszukiwanego nazwiska
i/lub numeru prawa wykonywania zawodu. Zaznacz na licie wtasciwy wpis i wybierz
przycisk Dane... (F6).

2. Na formularzu danych osoby wybierz przycisk Tryb edycji (F6). Zmodyfikuj dane.

3. Wybierz przycisk Zatwierdz (F9).
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Blokowanie personelu.
1. Wybieramy osobe z personelu, ktéra ma zostac¢ zablokowana:

Edycja lokalnego stownika personglu ﬂ

1p: [0801048200000002 F Aktualny

Statuz personelu: IPETSDHEl whasny j
7

Typ personelu: ILEkalZ

Mazwisko: IanaIski Imiona: IHarian

Nr prawa: |1234565 PESEL: /00000000000

Mowy [F7] Tryb edycyi [FB]| Zatwierdz [F9] | Wyjécie [F10]

2. Klikamy Nieaktualny (F10) lub naciskamy klawisz F10. Pojawia sie nastepujacy
komunikat:

Pytanie i

@ Czy ustawic skatus personelu jako ‘nieaktualmy'?

Klikamy Tak aby zatwierdzi¢ lub Nie aby anulowac. Po zatwierdzeniu, czyli kliknieciu Tak
przycisk Nieaktualny(F10) staje sie nieaktywny. Nastepnie wychodzimy z tej zaktadki, czyli
jestesSmy w oknie Stownik lokalny personelu. Obserwujac przeglad personelu fatwo
zauwazyc, iz istnieje kolumna Status akt.. Widzimy, iz status aktywnosci dla naszej osoby
jest N, czyli nieaktywny.

3. Personel z niepoprawnymi danymi. W nowej wersji modutu istnieje mozliwos¢
zaznaczenia - zmiany Statusu aktywnosci personelu na status nieaktualny, w przypadku
gdy wczesniej byt aktualny bez zmiany danych.

Usuwanie personelu ze stownika lokalnego:

1. Na formularzu Lokalny stownik personelu zaznacz na liScie wtasciwy wpis i wybierz
przycisk Dane... (F6).

2. Na formularzu danych osoby wybierz przycisk Tryb edycji (F6). Kliknij myszka w opcje
Aktualny tak, aby jq odznaczyc.

3. Wybierz przycisk Zatwierdz (F9). Od tej pory osoba w stowniku nie bedzie dostepna do
wybrania na $wiadczenia czy na deklaracje POZ.

Informacja: Personelu w stowniku lokalnym nie mozna trwale usuwaé. O tym, czy osoby
do niego wpisane bedg widoczne w stownikach, decyduje ustawienie statusu aktualnosci
(opcja Aktualny).

Historia zmian w stowniku personelu dostepna jest po zaznaczeniu konkretnej osoby w
tabeli, a nastepnie wybraniu przycisku Historia zmian (F11).
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7.2.4.2 Stownik centralny

Formularz Stownik personelu w przypadku uzywania stownika centralnego nie umozliwia
w przeciwienstwie do stownika lokalnego dopisania, edycji i usuwanie personelu
medycznego. W stowniku mozna jedynie wybrac personel dla danego $wiadczenia. Ponadto
umozliwia filtrowanie ilosci wyswietlanego personelu przez wybor $wiadczeniodawcy czy

instytuciji.
& stoumik personelu —
Sk
Pratik: |12 - Shaski Oddzat Woiewidzki NFZ =] Znaid ENTER] || wibierz (F5) |
Euiadez: (000000000 .. |[<Swiadczenindawea nieznany L
(R |2 7000002 <nieznany gabinet kondakhosss [wog. katowickial:
Fikr: |“l't"gl1:|_l.llu:|i ﬂ|
¢ Mr cznbyp Nazwisko 1imig M prana Iretpbucia

7000002 (CroitaMREK e T2

wybdr z centralnego stownika personelu

Informacja: Stownik centralny aktualizowany jest podczas importu danych z oddziatu NFZ,
o ksztatcie stownika decyduje oddziat NFZ i nie mozna go modyfikowac lokalnie.

Aby wybrac osobe z centralnego stownika personelu:
1. Na formularzu Stownik personelu zaznacz wtasciwg pozycje i wcisnij przycisk Wybierz
(F5).

Aby wyswietli¢ catq liste personelu niezaleznie od $wiadczeniodawcyi instytucji:

1. Wyczys¢ pole Swiadcz. (standardowo program podpowiada naszego $wiadczeniodawce
wpisujac jego kod, podpowiedz mozliwa takze przy uzyciu klawisza F3 na tym polu).

2. W rozwijanym polu Inst. wybierz pozycje pustg i wcisnij klawisz Znajdz (ENTER).

Aby wyswietli¢ catq liste danego swiadczeniodawcy niezaleznie od instytucii:
1. W polu Swiadcz. wybierz lub wpisz kod $wiadczeniodawcy.
2. W rozwijanym polu Inst. wybierz pozycje pustg i wcisnij klawisz Znajdz (ENTER).

Dodatkowo mozliwe jest filtrowanie wynikdéw wyszukiwania poprzez wybdr w polu Filtr
filtrowania tylko dla danej instytucji lub nazwiska.
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8 Dodatki
8.1 Dodatek A. Skroty klawiszowe

Najtatwiejszym sposobem wybrania odpowiedniego przycisku na formularzu jest wskazanie
go myszg. Jednak nie zawsze taka obstuga jest najefektywniejsza, dlatego do najczesciej
uzywanych operacji dodatkowo stosuje sie skréty klawiszowe. Skréty klawiszowe w aplikacji
dla wybranych funkcji programu przedstawia Tabela 1. Wszystkie mozliwe do wykorzystania
w danym formularzu skréty sa wyswietlane na odpowiednich przyciskach, obok opisu

stownego.

Tabela 1 - Podstawowe skroty klawiszowe

Klawisz

Opis

F1

Po naci$nieciu tego klawisza wyswietli sie okno pomocy
kontekstowej z informacjami o elementach aktualnie otwartego
formularza programu PS - Lecznictwo Ambulatoryjne.

F2

Uruchomienie stownika kontekstowego dla pola, w ktérym jest
kursor. Jezeli kursor bedzie np. w polu Instytucja, nacisniecie
skrotu spowoduje uruchomienie stownika kontekstowego ze spisem
wszystkich instytucji (w zastepstwie przycisku ...).

F3

Skrét podpowiada tresé pdl edycyjnych na réznych formularzach,
np. wstawia biezaca date, numer lokalnej instytucji, kod realizatora
taki jak zleceniodawcy itp.

F4

Na wszystkich formularzach, na ktérych jest tabelka, naciniecie
tego klawisza powoduje przeniesienie zaznaczenia na tabelke,
dzieki czemu nie trzeba siegac rekg po mysz, aby wybra¢ pozycje z
listy. Na innych formularzach: albo zastepuje przycisk Przeglad
pacjentow na gtdwnym formularzu programu, albo przycisk
Wydanie/ rejestracja na formularzu Dane pacjenta.

F5

Zastepuije przycisk Wybierz na formularzach, na ktdrych ten
przycisk jest dostepny.

F6

Skrét przeznaczony jest do wigczania trybu edycji (mozliwosci
wpisywania wartosci do pol edycyjnych). Zastepuje przycisk Tryb
edycji. Wykorzystany jest np. w formularzu Pacjent, Kupon,
Lista poradni i Przypisanie lekarzy do poradni.

F7

Tworzenie nowej pozycji na liscie (tabeli).
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F8 Kasowanie elementu na liScie (tabeli).

F9 Zastepuije przycisk Zatwierdz w kazdym z formularzy, w ktorym
ten przycisk jest dostepny.

F10 Zastepuije przycisk Wyjscie w kazdym z formularzy.

szary ' *'(na Dla pdl z datg wprowadza biezacq date.

KLAWIATURZE

numerycznej)

szary ' + ' (na Dla pdl z wypetniong datg dodaje jeden dzien do daty wpisanej w

KLAWIATURZE pole.

numerycznej)

szary'-'(na Dla pdl z wypetniong datq odejmuje jeden dzien od daty wpisanej w

KLAWIATURZE pole.

numerycznej)

Tabela 2 - Standardowe skroty dostepne podczas wypetniania pol w formularzach

Klawisz Opis

TAB W formularzu typu Dane pacjenta lub Uzupeinianie kuponu
powoduje przeniesienie zaznaczenia lub kursora tekstowego do
nastepnego pola. W siatce tabeli taka, jak zotta tabela procedur, lub
tabela z listg poradni, powoduje podczas edycji przeniesienie
kursora do nastepnej komorki w wierszu. Jezeli kursor jest w
ostatniej komodrce wiersza, nacisniecie TAB spowoduje przeniesienie
kursora do nastepnego wiersza. Jezeli w tabeli mozna dopisywac
dane (tak, jak przy uzupetnianiu procedur), a kursor jest w ostatnim
wierszu i ostatniej komorce tabeli, po naci$nieciu TAB zostanie
automatycznie utworzona nowa pozycja. Podczas uzupetniania wielu
danych jest to wygodniejsze, niz klawisz F7.

SHIFT+TAB Przeniesienie zaznaczenia do poprzedniego pola na formularzu lub
poprzedniej komdrki w tabeli.

SPACIA Postawienie lub usuniecie znacznika w polu wyboru zaznaczenia.
Klawisz jest przydatny np. przy uzupetnianiu kupondw, gdy trzeba
zaznaczyc pole Recepta.

Lewy ALT+strzatka |Rozwiniecie listy w polu combo (takie, jak Lista poradni lub Osoba
w dot Zlecajgca na formularzu Uzupetniania kuponow) w celu wybrania
jednej z pozycji za pomocg klawiatury. Po rozwinieciu listy, pozycje
mozna wybra¢ klawiszami strzatkami kursora i Enter.

CTRI+TAB Kombinacja tych klawiszy pozwala wybrac nastepng zaktadke na
formularzu uzupetniania $wiadczen w celu wpisania kolejno
produktow jednostkowych, procedur i danych dodatkowych.
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