Instrukcja dla swiadczeniodawcow
realizujagcych umowy w rodzaju: podstawowa opieka zdrowotna —
swiadczenia lekarza POZ, pielegniarki POZ, potoznej POZ,
pielegniarki szkolnej, transportu sanitarnego
w sprawie aktualizowania danych zawartych w umowach z NFZ

Lubuski Oddziat Wojewo6dzki zwraca si¢ do wszystkich $wiadczeniodawcow

realizujagcych umowy w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna z prosba o aktualizacje
danych w Portalu NFZ dotyczacych oferowanego potencjatu, w ramach ktérego jest
(1 bedzie) realizowana umowa a nastgpnie zgloszenie tych danych do uméw zawartych
na rok 2012.

I.

Whioski dotyczace zaistnialych oraz biezacych zmian w realizowanej umowie nalezy
przekaza¢ za posrednictwem aplikacji informatycznej — Portalu NFZ (Portal
Potencjatu - Aneksowanie umow) w terminach okreslonych w ,,Ogdlnych warunkach
umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej” stanowigcym zalgcznik
do Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie ogolnych
warunkOw umow o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2008r. Nr 81
poz. 484).

Dane swiadczeniodawcy Struktura swiadczeniodawcy
Przegld i edyda podstawowych danych éwiadczeniodawcy, Przeglad i edyda danych o strukturze organizacyinej
organu zalozycielskiego éwiadczeniodawcy, wpiséw do rejestréw, Swiadczeniodawcy: jednostkach organizacyjnych, komdrkach
certyfikatdw éwiadczeniodawcy, informagi o zawieszeniach organizacyjnych, profiach medycznych w komdrkach
dzialalnosci swiadczeniodawcdw. organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komdrek
organizacyjnych.
Przeglad i edyga danych o lokalzagach swizdczeniodawcy; powigzanie
Personel komdrek organizacyinych z lokalizagami Swiadczeniodawcdw,

Przeglad i edyga danych o zatrudnionym personelu medycznym,

oraz danych o pracy personely w komdrkach organizacyjnych.

i e i Profile potencjatu
grupach zawodowych i spedalnosciach personelu medycznego @ Obshuga profili potendai do ofertowania.

Umowy podwykonawstwa

Przeglad i edyga danych o zawartych umowach == Zmiany danych personelu
podwykonawstwa swiadczenr opieki zdrowotnej. iy N Przeglad zmian w danych personelu medycznego dokonanych
. : przez innych Swiadczeniodawcdw.

[E 3 O

Zasoby swiadczeniodawcy SRR R LA e A 2
Przeglad i edyda danych o zasobach dwiadczensdawcy. Przeksztatcenia strukturaine zwiazane z cesjami -
’ Obshuga cegji umdw o udzielenie swiadczen opieki zdrowotnej.

Zmiany dokonane odnosnie potencjalu oferowanego, zglaszanego w sekeji Portalu NFZ:
sotruktura swiadezeniodawey”, Personel” oraz . Umowy podwykonawstwa”,
nalezy zglasza¢ do zawartej umowy w sekcji ., Aneksowanie umow”.

Produkty handlowe Zestawy produktow handlowych
Przeglad i edyga danych o produktach handlowych oferowany: m Przeglad i edyga danych o zestawach produktdw handlowych
w ramach zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i srodki B oraz przeglad i edyga ich zawartosci.

pomocnicze.

Aneksowanie umow Instrukcja
Zataszanie zmian potendgalu wykorzystywanego w umowach. Instrukga postepowania w przypadku aneksdw do umdw. Nalezy
ja pobrac i zaznajomic sie 7 nig.

Zmiany dotyczace w szczegdlnosci:

a)

b)

harmonogramu pracy lekarza, pielegniarki, poloznej, gdy zaistniala zmiana
przekracza okres 14 dni. Powyzsze nie moze spowodowaé przerwy w cigglosci
realizacji umowy ani tez wplyng¢ na ograniczenie dostgpnosci do $wiadczen
dla $wiadczeniobiorcoOw objetych opieka.

0sOb wykonujacych zawody medyczne lub innych osdb posiadajace odpowiednie
kwalifikacje 1 uprawnienia do udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej w okreslonym
zakresie lub okreSlonej dziedzinie medycyny w danej umowie (zgodnie
z zalagcznikiem do umowy) - najpdzniej w dniu poprzedzajacym ich powstanie albo
- w przypadkach losowych - niezwlocznie po zaistnieniu zdarzenia;



c) podwykonawcéOHw 1 umoéOw z nimi zawartych (wymaga zgloszenia dyrektorowi

Oddzialu Funduszu w formie pisemne;j),

d) okreslonego w umowie miejsca udzielania $§wiadczen (wymaga pisemnej zgody

dyrektora oddzialu wojewodzkiego Funduszu),

Uwaga:

>

nalezy na biezgco aktualizowa¢ posiadane kompetecje 1 kwalifikacje personelu
wkazanego do realizacji umowy, zgodnie z wymaganymi w Rozporzadzeniu Ministra
Zdrowia z dnia 29 sierpnia 2009 roku w sprawie S$wiadczen gwarantowanych
z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej (z p6zn. zmianami)

konieczne jest dokonywanie aktualizacji danych $wiadczeniodawcy i1 komoérek
organizacyjnych, ich lokalizacji, aby byly zgodne z dokumentami z wlasciwych
rejestrow.

Whiosek o aneks do umowy w odniesieniu do pkt. 1 lit. a - b niniejszej instrukcji
nalezy przygotowac tylko w formie elektronicznej za pomocg Portalu NFZ. Natomiast
zmiany do umowy w odniesieniu do punktu 1 lit. ¢ — d niniejszej instrukcji nalezy
przygotowac zarowno w formie pisemne;j i elektronicznej za pomocg Portalu NFZ.

W Portalu NFZ dane o zawartych umowach na podwykonawstwo wprowadzane sg na
podstawie umowy cywilno-prawnej, zawarte] pomiedzy $wiadczeniodawcy
1 podwykonawca, przez podwykonawce.

Swiadczeniodawca w ramach zawartej umowy ma obowiazek aktualizowaéd
informacje o zawartych umowach na podwykonawstwo, w szczeg6lnosci: z kim
zostata zawarta umowa, na jaki okres 1 zakres 1 miejsca realizacji podwykonawstwa.
W Portalu NFZ (Portalu Potencjatu - Moje pelne dane) nalezy aktualizowad
ww. dane, zwracajac szczeg6lng uwage aby w przypadku potencjalu oferowanego
w roku 2012 1 latach nastepnych ,data do" zakonczenia dziatalnosci komorki,
dostepnosci komorki - harmonogramu, profili medycznych oraz zakonczenia pracy
personelu u $wiadczeniodawcy 1 pracy w komodrkach nie znalazta si¢ data
»31.12.2012r.”, gdyz dane zawierajace dat¢ do ,,31.12.2012r.” nie bedg brane pod
uwage jako potencjal Swiadczeniodawcy do realizacji umowy w latach nastgpnych
(,,date do” wprowadza si¢ po zakonczeniu pracy danego potencjalu, zasobu lub
adekwatnie w przypadku waznos$ci danych potencjatu — zmiany harmonogramu pracy
komorki organizacyjnej (poradni), zmiany harmonogramu pracy personelu
medycznego w danej komdrce organizacyjnej).

ﬁ\_ Moja struktura organizacyjna
|

T Zapoznass sig Z podstawowyrry informagami na Twai termat
ZOrOMBGIonyITy w systenve NFE

Moje petne dane (Portal Potencjatu) '




Komorka organizacyjna
( ) - PORADNIA (GABINET) LEKARZA POZ (0010)

| Dane podstawowe || Dostepnosc komdrki || Profile medyczne || Cechy komdrki || Obszary dzizlania || Dostepny personel || Zagfoszenia zmian || Zasoby |

Dane ogdlne

Kod komdrki:

Identyfikator komdrki (czesé VII K.R.): | 007

Spedalnosé komdrki (czesé VI K.R.): |0010 PORADNIA (GABINET) LEKARZA PDZ
Nazwa Komadrki: |Pomdnia lekarza POZ

Miejsce realizacji

Identyfikator:
Lokalzaga komdrki: NZOZ

Mobilnosc: Stale -
Status dostepnosci: Dostepne -
Data rozpoczecia dzizlainosci: 21.05.2011 |

Data zakonczenia dziafalnosci:

Komérka organizacyjna
( ) - PORADNIA (GABINET) LEKARZA POZ (0010)

Dane podstawowe | Dostepnosc komorki || Profile medyczne || Cechy komdrki || Obszary dzizkania || Dostepny personel || Zagloszenia zmian || Zasoby |

J Godziny pracy komarki || Godziny rejestragi |

Godziny pracy komorki organizacyjnej

Data od Data do Dostepnosc
©21.05.2011 | | Wg harmonogramu Nowy jak Podziel Edytuj Usuri Szczegoly
Dzien tygodnia Godzinaod Godzina do
|Poniedzialek -~ |oB:00 | [18:00 |
| Wtorek - |os:00 | [18:00 |
| Sroda < |omoo | [18:00 |
| Cawartek - [omo0 | [18:00 |
| Pigtek - Jos:00 | [18:00 |

Komorka organizacyjna
{ ) - PORADNIA (GABINET) LEKARZA POZ {0010)

| Dane podstawowe || Dostepnost komdrki || Profile medycne || Cechy komdrki || Obszary dzialania || Dostepny personel || Zgloszenia zmian || Zasoby |

Profile medyczne

Funkda: |HC.1.3.5. | |Let1enie w domu pagenta |
Dziedzina: |16 | |Medycyna rodzinna |
Okresy dostepnosci:
Data od Data do
©21.05.2011 | | rtowyiak Podziel Edytui Usuni Szczegély

Harmonogram zgodny z harmonogramem pracy komorki
organizacyjnej w danym okresie




Komoérka organizacyjna

( ) - PORADNIA (GABINET) LEKARZA POZ (0010)

| Dane podstawowe || Dostepnost komdrki || Profile medyczne || Cedchy komorki H Obszary dziaknia || Dostepny personel || Zafoszenia zmian || Zasoby |

Cechy komorki organizacyjnej
Liczba gabinetdw lekarskich

[1
Gabinet zabizgowy E | prosze zweryfikowac informacje tutaj zawarte
Czy pomieszczenia w ktdrych przebywaja pagenci s3 klimatyzowane |Nie |

KomorKa organizacyjha
( ) - PORADNIA (GABINET) LEKARZA POZ (0010)

| Dane podstawowe || Dostepnost komdrki || Profile medyczne || Cechy komdrki || Obszary dzizania || Dostepny personel || Zgtoszenia zmian || Zasoby |

| |"". Drukuj personel podglad- skuj p danej liczbi I
Imie Nazwisko PESEL
] Dane personelu Szcregoly
Data rozpoczedia Data zakoriczenia Sredni czas pracy DostepnosE zatrudnienia
=] 01.10.1998 1 | 400 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegoty
1

Zatrudnienie w ktérym jedna z dostepnosci nie posiada pozydgi w harmonogramie i nie ma wypetnionego Sredniego tygodniowego czasu pracy.
! _ Zatrudnienie w ktdrym istnieje konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym $wiadczeniodawea.

Lista zatrudnien personelu w komdrce organizacyjnej

Cz. VIL K.R. Nazwa komorki Data od Data do

e 007 Poradnia lekarza POZ @ 205201 | | Podziel szczeasty

! _Jedna z dostepnoéci nie posiada pozydi w harmonogramie i nie ma wypenionego éredniego tygodniowego czasu pracy.
! - Jedna z dostepnosci posiada konflikt harmonograméw czasu pracy z innym éwiadczeniodawca.

Zatrudnienie w miejscu realizacji Swiadczen

Czas zatrudnienia: 1998-10-01 - Bezterminowe
Kod stanowiska: |

Migjsce zatrudnienia:

!
Mazwa stanowiska: ‘
T
|

||o07 | Poradnia lekarza POZ
Data rozpoczecia zatrudniena: | 21.05.2011 |
Data zakonczenia zatrudnienia:
Dostepnosci personelu
Grupa zawodowa: |2241 ||Pielegniark.i |
Spedalnosc: |2241[]1 ||P|e|egmark3 |

Sredni tygodniowy czas pracy: 37:55

[¥] posiada harmonogram w miejscu pracy

Dane podstawowe || Dostepnose komdrki || Profile medyczne || Cechy komdrki || Obszary dzizlania || Dostepny personel || Zaloszenia zmian || Zasoby |

Wyszukiwanie zasobdéw

Podaj dane zasobu, ktdry chcesz wyszukacd lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zasoby.

Kod typu: | | | |
Obecny/dostepny: Wszystkie -
Typ zasobu: Wszystkie -

Stan na dzieriz

|- (Cx-zmapa|

|

1 2
Kod MNazwa Dostepny/obecny OI hec!w n Liczba Eostgr[;rll(osc dia Data od Data do
WYPOSAZENIE NIEZBEDME DO

0010477 UDZIELEMIA SWIADCZEN DLA Obecny - < }?é?mono i 21.05.2011 fhezterminowol] Szczegoty
LEKARZA W POZ g I

WYPOSAZENIE GABINETL LEKARZA Wg ) .
0010484 POZ Obecny - 3 oy 21.05.2011 bezterminowo Szczegoly
0010194 SPIROMETR Dostepny 1 k‘;gmmogmmu 21.05.2011 bezterminowo f;ﬁffgw




6. Dane odnosnie podwykonawcow weryfikuje si¢ na w Portalu Potencjatu - Moje peine
dane w sekcji ,,Umowy podwykonawstwa”.

Portal Potencjalu

Kod swiadczeniodawcoy:
Nazwa Swiadczeniodawoy:
Uzytkownik:

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.).

Struktura swiadczeniodawcy

Przeglad i edyda danych o strukturze organizacyjnej
Swiadczeniodawcy: jednostkach organizacyjnych, komdrkach
organizacyinych, profiach medycznych w komdrkach

Dane swiadczeniodawcy

Przeglad i edyga podstawowych danych swiadczeniodawcy,
organu zatozycielskiego Swiadczeniodawcy, wpisdw do rejestrdw,
certyfikatdw éwiadczeniodawcy, informadi o zawieszeniach

E3

dziafainosd Swiadczeniodawedw. organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komdrek
organizacyjnych.
Przeglad i edyga danych o lokalizagach Swiadczeniodawcy; powigzanie
Personel komdrek organizacyinych z lokalizadami Swiadczeniodawcdw.

Przegld i edyga danych o zatrudnionym personelu medycznym,
grupach zawodowych | spegalnosciach personelu medycznego
oraz danych o pracy personelu w komdrkach organizacyjnych.

Profile potencjatu
Obstuga profii potendatu do ofertowania.

Umowy podwykonawstwa
Przeglad | edyga danych o zawartych umowach
podwykonawstwa Swiadczen opieki zdrowotnaj.

Zmiany danych personelu
Przeglad zmian w danych personelu medycznego dokonanych
przez innych Swiadczeniodawcdw,

Zasoby swiadczeniodawcy

Przeghd | edyda danych o zasobach éwiadczeniodawcy. Przeksztatcenia strukturalne zwigzane z cesjami

Obstuga cegii umdw o udzielenie swiadczen opieki zdrowotnej.

B
Q
L

Zmiany dokonane odno$nie potencjalu oferowanego, zglaszanego w sekcji Portalu
NFZ: ,Struktura $wiadczeniodawcy”, ,,Personel” oraz ,,Umowy podwykonawstwa”
nalezy zgtasza¢ do zawartej umowy w sekcji ,,Aneksowanie umoéw”’.

Dane swiadczeniodawcy Struktura swiadczeniodawcy
Przegld | edyda podstawowych danych $wiadczeniodawcy, Przeglad | edydja danych o strukturze organizacyjnej
organu zahiycielskiego swiadczeniodawcy, wpiséw do rejestréw, swiadczenindawcy: jednostkach organizacyjnych, komdrkach
certyfikatdw $wiadczeniodawcy, informadii o zawieszeniach organizacyjnych, profilach medycznych w komdrkach
dziakalnosci $wiadzeniodawcdw. organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu kamdrek
organizacyinych.
Przeglad i edyga danych o lokalizagach swisdczeniodawcy; powigzanie
Personel komdrek organizacyinych z lokalzagami Swiadczeniodawcdw.

Przealad i edyga danych o zatrudnionym personelu medycznym,
grupach zawodowych i spedalnoséciach personelu medycznego
oraz danych o pracy personelu w komdrkach organizacyjnych.

Profile potencjatu
QObstuga profil potengatu do ofertowania.

Umowy podwykonawstwa
Przeglad i edyga danych o zawartych umowach
podwykonawstwa Swiadczen opieki zdrowotnej.

Zmiany danych personelu
Przeglad zmian w danych personelu medycznego dokonanych
przez innych Swiadczeniodawcdw.

Zasoby swiadczeniodawcy = = ===
P ey h bk sead 5 : Przeksztalcema'strukturalne Zwigzane z cesjami
1zagiad 1 atlyga donyetin Zsobactt swid crenimgavicy, m 0Obsuga cegji umdw o udzielenie Swiadczen opieki zdrowotnej.

Zmiany dokonane odnosnie potencjalu oferowanego, zglaszanego w sekcji Portalu NFZ:
«Struktura swiadczeniodawey”, ,Personel” oraz ,Umowy podwykonawstwa”, -!
nalezy zglasza¢ do zawartej umowy w sekcji ,, Aneksowanie umow”. [

Produkty handlowe Zestawy produktow handlowych
Przeglad i edyga danych o produktach handlowych oferowany: Przeglad i edyda danych o zestawach produktdw handlowych
w ramach zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i Srodki oraz przeglad i edydga ich zawartosd.
pomocnicze.

Aneksowanie umow Instrukcja
Zglaszanie zmian potengalu wykorzystywanego w umowach. Instrukga postepowania w przypadku aneksdw do umdw. Nalezy

jg pobrac i zaznajomic sig z nia.




7. W sekcji ,,Umowy podwykonawstwa” nalezy zweryfikowa¢ dane w odniesieniu do
zawartej umowy z podwykonawca (dane sa wprowadzane przez podwykonawce),
w szczegdlnosci: nr umowy, dat¢ obowigzywania (od — do), data aktualizacji danych
przez podwykonawce, miejsca realizacji umowy $wiadczen (podwykonawstwa)
i zakres podwykonawstwa.

Portal Potengatu > Umowy podwykonawstwa Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Umowy podwykonawstwa

Umowy ze Swiadczeniodawcami Gmowv z podkaonawcara

Wyszukiwanie umoéw z podwykonawcami

Nr umowy:

S =
Obowiazuje od: —— [zl
Obowigzuje do: e if,l

Kod podwykonawcy:

Prosze nacisnac, aby pokazal sie wykaz umow z podwykonawcami
(umowy wprowadzane s przez podwykonawcow)

| Oy znagaz

|

» Stan procesow dotyczacych umow.

Kod podwykonawcy Nr umowy ‘Eta od Data do Data ostatniej aktualizadji

01-12-2008 berterminowe 25.10.2011 Szczegoty
R ——

Prosze zweryfikowac dane w odniesieniu do zawartej umowy z podwykonawcg, w szczegolnosci:
nrumowy, date obowigzywania (od — do), data aktualizacji danych przez podwykonawce,
miejsca realizacji umowy swiadczen (podwykonawstwa) i zakres podwykonawstwa.

W przypadku zakonczenia danej umowy podwykonawstwa — prosze w Portalu NFZ
wypowiedzie¢ dang umowe, okreslajac termin wypowiedzenia umowy.

Umowa podwykonawstwa

Szczegoty umowy podwykonawstwa

Nr umowry:

Typ umowy: Umowa W przypadku zakenczenia umowy na podwykonawstwo lub jej

Podwykonawea: wypewiedzenia - prosze w Portalu NFZ ja oznaczyc - poprzez

Obowiazuje od: 01.01.2009 nacisniecie "Wypowiedz umowe" oraz wpisujac odpowiednie
T daty zakonczenia umowy podwykonawstwa.

Obowiazuje do: 28.02.2009

28.02.2009

Data wypowiedzenia:

Miejsca realizadji swiadczen

Kod jednostki | Kod komérki Cz. VIIK.R. | Cz. VIII K.R. | Nazwa komorki \ Okresy doww umowie

001 9240 ZESPOL TRANSPORTU SANITARNE od: 01.01.2009 do: 28.02.2009

Zasoby nie zwiazane z komdérkami \
nie udostepniono zasobdw w ramach profiu podwykonawstwa \ |
Iakresy podwykonawstwa \
Kod Nazrwa Opis Okresy dostepnoscigk umowie
001 zakres Transport sanitarny w ramach POZ od: 01.01.2009 do: 28.02.2009

Po zaktualizowaniu w Portalu NFZ potencjatu oferowanego, zglaszanego w sekcji
Portalu NFZ: ,Struktura $wiadczeniodawcy”, ,Personel” oraz ,,Umowy
podwykonawstwa” konieczne jest dokonanie zgloszenia wprowadzonych zmian
do zawartych umow. Dokonuje si¢ tego w sekcji ,,Aneksowanie umow”.

Uwaga: zmiany dokonane w Portalu NFZ a nie zgloszone w sekcji ,,Aneksowanie
umow”, nie bedg zawarte w umowach z NFZ. Dlatego prosz¢ wnioski aneksowe
dotyczgce zaistnialych oraz biezacych zmian w realizowanej umowie przekazaé
za posrednictwem aplikacji informatycznej — w Portalu NFZ (Portal Potencjalu -
Aneksowanie umow).



Dane swiadczeniodawcy Struktura swiadczeniodawcy
Przegld i edyda podstawowych danych swiadczeniodawcy, Przeglad i edyga danych o strukturze organizacyjnej
organu zalozycielskiego $wiadczeniodawcy, wpisdw do rejestrdw, Swiadczeniodawcy: jednostkach organizacyjnych, komdrkach
certyfikatdw Swiadzenindawey, informadi o zawieszeniach organizacyjnych, profilach medycznych w komdrkach
dzialalnoéci $wiadczeniodawcdw. organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komdrek
organizacyjnych.
Przeglad i edyga danych o lokalzagach swiadczeniodawey; powigzania
Personel komdrek organizacyinych z lokalzagami wiadczeniodawecdw,

Przeglad i edyga danych o zatrudnionym personelu medycnym,
grupach zawodowych i spegalnoscach personelu medycznego
oraz danych o pracy personelu w komdrkach organizacyjnych.

Profile potenciatu
0Obstuga profili potengaiu do ofertowania.

Umowy podwykonawstwa
Przeglad i edyga danych o zawartych umowach
podwykonawstwa Swiadczen opieki zdrowotnej.

Zmiany danych personelu
Przeglad zmian w danych personelu medycznego dokonanych
przez innych Swiadczeniodawcdw.

Zasoby swiadczeniodawcy

Przeghd i edyda danych o zasobach éwiadczemmgdawcy. Przeksztatcenia strukturalne zwiazane z cesjami

Obsluga cesji umdw o udzielenie Swiadczen opieki zdrowotnej.

[ 0B O

Zmiany dokonane odnosnie potencjalu oferowanego, zglaszanego w sekcji Portalu NFZ:
sotruktura swiadczeniodawey”, ,Personel” oraz ,Umowy podwykonawstwa”,
nalezy zglaszac do zawartej umowy w sekcji , Aneksowanie umow”.
Produkty handlowe Zestawy produktow handlowych
Przeglad i edyda danych o produktach handlowych oferowanyg Przeglad i edyda danych o zestawach produktdw handlowych

w ramach zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i Srodki oraz przealad i edyda ich zawartosd.
pomocnicze.

Aneksowanie umow Instrukcja
Zglaszanie zmian potengalu wykorzystywanego w umowach. Instrukga postepowania w przypadku aneksdw do umdw. Nalezy
ja pobrac | zaznajomic sie 7 Nig.

8. W sekeji ,,Aneksowanie umow” wprowadzone zmiany w potencjale oferowanym sa
zglaszane do umowy. Mozna tego dokona¢ korzystajac z funkcji ulatwiajacej ich
wprowadzenie naciskajac ,,Generuj zgltoszenie zmian do umowy”

Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszen zmian do uméw Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktdére chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Rok: -

Rodzaj swiadczenia: i -
Typ umowy: -
Umnowa: -

Status zofoszenia:  wirakcie rejestracji -
Data rejestragi |? B ?
zgioszenia: ——— A ——— [
Zawiera odrzucone =

Zmiany:

[-(Cy- | |- L3¢ |

Dg.ﬁmung!mmmdumm| ‘ l]:ﬂal)odnqummmiandoum|

Funkcja ta poréwnuje potencjal zgloszony do umowy (w umowie) z potencjatem
zgloszonym w Portalu NFZ i przygotowuje wniosek zawierajacy zmiany, ktore nalezy
zglosi¢ do umoéw (wynikajacy z réznicy danych zawartych w umowie a danych
wprowadzonych w Portalu NFZ).

Zgtoszenia zmian do umo

Pomoc | Wyloguj

Automatyczne zgloszenie zmian do umoéw

Prosze wybrac komorke organizacyjna (miejsce
udzielania swiadczen) do ktorej dokonywane jest
zgloszenie danych do umowy.

| | % Generuj zmiany do personelu zespotow RTM |

Lista komorek swiadczeniodawcy

Kod komorki CZ. VII K.R. pecjalnosé  Nazwa spegalnosci Podwykonawca
[ oo10 PORADNIA tGAEINET‘J LEKARZA POZ - Generuj
[ 9240 ZESPOL TRANSPORTU SANITARNEGO Generuj
9240 ZESPOL TRANSPORTU SANITARNEGO Generuj
0032 PORADNIA (GABINET) PIELEGNIARKI SRODOWISKOWE) - RODZINME] = Generuj
0032 PORADNIA (GABINET) PIELEGNIARKI SRODOWISKOWE] - RODZINNE] - Generuj

oo1o PORADNIA (GABINET) LEKARZA POZ = Generuj




Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Kod komdrki: CZ. VIIK.R.: Spedalnosé: 0012 Nazwa spedalnosc PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO ‘

Zaznacz zakresy umow dla ktdrych zostang wygenerowane zgtoszenia zmian

Kod umowy Kod uslugi Wyrdznik Data od p Data do W przygotowaniu : 8
rosze . e zakresy w umowie
?;UDJE 01.0010.094.01 1 ‘ 01.01.2012 31.12.2012 NIE i I I

Automatyczne zgloszenie zmian do umow

‘ Kod komdrki: CZ.VIIK.R.: 001 Spegalnost: 0012 Nazwa spegalnosd: PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO

Wybierz rodzaj generowanych zmian

@ Tylko zmiany zmniejszajace potendat w umowie
(@ Pefne dostosowanie potengafu w umowie ze stanem potendgatu w SOP )

Automatyczne zgloszenie zmian do umow

‘ Kod komdrki: CZ.VIIK.R.: 001 Spedalnosé: 0012 MNazwa spedalnosci: PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO

Zaznacz obszar danych dla ktorych zostanie wyg g ie zmian

[<]

Dostepnosc migjsca realizagi swiadczen
Personel

Zasdb

Automatyczne zgloszenie zmian do umow

‘ Kod komdrki: CZ.VIIK.R.: 001 Spegalnosé: 0012 Nazwa spedgalnosci PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO
Punkty uméw dla ktérych zostaty wyg gt ia zmian.

Kod umowy Kod uslugi Wyroznik Data od Data do

0401/ j2012 01.0010.084.01 1 01.01.2012 31.12.2012

v || €=—O

Zgloszenia zmian do umoéw

Wyszuki ie zgh i zmian do uméw Filtr jest aktywny Ukryj

Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Rok: I - !‘
Rodzzj swiadczenia: \\_
Typ umowey: - =

Themal Po wybraniu parametrow szukania wnioskow

Status zmomniac\n\rtrakcie P — aneksowych i uruchomieniu funlfejl '}.'.najdz pm_am sie
Dot tejestrad przygotowany do zgloszenia wniosek (wynik

-

zgtoszenia: =S automatycznej generacji zmian do umowy).
Zawiera odrzucone A Aby zwerfikowaé zmiany, prosze nacisnaé "Szczegoly"
Zmiany:

—

V'

] X wyaayscfits

2 Status Data Przekazano do
Id zgtoszenia  Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do b

L ubworzenia NFZ

0401/ w trakcie =
2012 01.01.2012 31.12.2012 rejestradi 18.01.2012 — [ Sztzegohc]




Zgloszenie zmian ‘ . usuri zgtoszenie | | | 4 przekaz do ow nFZ
Umowa: 0401/ 12012 Zgloszenie zmian: Status: Data rejestragi:
Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wySwiethic wszystkie punkty umowy.

Zakres $wiadczen: [z} Prosze zweryfikowac zglaszane zmiany do umowy,

Czeé¢ VI KR: oraz dane zawarte w umowie,

Caséé VI KR: @I wybierajac cdpowiednio dane potencjalu.

PESEL personelu:

Zasdb: E|
(O zoaide | | [ 3¢ wycerst it
Widok | @ ymowy @ zgloszenia zmian do umowy | Uklad  wg zakreséw Swiadczer

kolejne strony wniosku @——» 123
Czesc Czesc =
Zakres Decyzia
Ui Swiadczen flazwd WVIL VIO s Gyszy
KR KR
. | ¥
E] W 01.0010.004.01 SWIADCZENIA LEKARZA POZ 1 001 0012 PersonelfjZasobyll .\ q~ko  Harmonogram
a) (1) -nawstwa
Przeglad zgloszen zmian do umdw => Zaloszenie zmian do umowy >> Lista personelu Powrot | Pomoc | Wyloguj
Lista personelu wykazanego W pozZycC]l zgloszenla

Umowa: 0401/ Zoloszenie zmian: Status: w trakcie rejestracji Data rejestradgi
Zakres 01.0010.094.01 o001 éWIADCZENIA LEKARZA POZ
Jednostka [ N\e_publlany Zakfad qnlekj Zdrowotng]_ ng_publlanv_zakiad Dp_!ekj Zdrowotng]_
Komdrka PORADNIA (GABIMET) LEKARZA RODZIMNEGO PORADNIA {GABIMET) LEKARZA RODZINMNEGO

Wyszukiwanie personelu Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane personelu, kidrego chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic calg liste personelu.
Nazwisko:

Irmig:

Pesel:

5 Dane danej osoby personelu, zaewidencjonowane
Zglaszane zmiany

| D# e T | & rinekilanak sowym oW Portal_u NFZ (F:ortalu Pr:_tencja;lu - Strul_(turzn_e )
L, swiadczeniodawey”) w danej komorce organizacyjnej

(miejscu udzielania Swiadczen).

Nazwisko Tmie PESEL Sta FDuenc dvmuszu \
B Igtaszane Szczegoly Usun
zmiany

Zmiana

Zataszane

zmiany Szczegoty Usuni

Zglaszane zmiany do umowy lub podglad danych w zawartej umowie z NFZ dla dane;j
komorki organizacyjnej (miejsca udzielania §wiadczen) mozna podgladnaé wybierajac
Zglaszane zmiany”. W tym miejscu mozna takze dokona¢ zmian w odniesieniu
do wykazywania okresu pracy danej osoby personelu (przerwy pomiedzy danymi
okresami — oznaczajg nie wykonywanie $§wiadczen przez dang osobg personelu
z tytulu w szczegoInosci: urlopu, szkolen, zwolnien).



Zmiany do danych personelu wykazanych
w zgloszeniu zmian do umowy.

Umowa: 0401/ J2012 Zgloszenie zmian: Status: w trakcie rejestragi Data rejestragi:
Zakres 01.0010.094.01 001 SWIADCZENIA LEKARZA POZ
Jednostka Niepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej Miepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
Komdrka PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGOD PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO
Nazwisko: Imie: PESEL:
I I I v v VI VII VIII X X XI X1
Pokaz legende

Podglad zgtaszanych zmian do umowy lub danych zawartych w umowie.

Dkres

1 01.2012 | [31.12.2012 |Grup Zawodowa

|Lek3rze
Zawod,fspe jalnosc
‘223134 ‘ ekarz - medycyna rodzinna

Stan owisko|

Srednia liczba godzin w tygodniu|  0:00

Poniedzialek:

Wtorek:

Sroda:

Cawartek:
Pigtek:

Sobota:

Niedzief:

Umowy z podwykonawcami aktualizuje si¢ w umowie wybierajac w zgloszeniu zmian
do umowy ,,Umowy podwykonawstwa”.

Zgltoszenie zmian

Umowa: 0401/ /2012 Zogtoszenie zmian: Status: Iw trakcie rejestracji I Data rejestragi
Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj
Podaj cechy punktéw umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wySwietlic wszystkie punkty umowy.
Zakres swiadczen: Presze zweryfikowaé zglaszane zmiany do umowy,
Czeéé VIIKR: | oraz dane zawarte w umowie,
Caaé VITI KR: —_—— E wybierajac edpowiednic dane potencjalu.

PESEL personelu:

Zassb:  [[iEl

Umowy

Widok ‘ @ umowy ) zgoszenia zmian do umowy

z podwykonawcami
- tutaj

Uklad  wgzakresow swiadczen

kelejne strony wniosku .——’[ 123 ]

Zakres
U_,.'W.il .. Nazwa

SC GC e

G LR panyra
wvn v

KE g Eundisszt

E] W 01.0010.094.01 SWIADCZENIA LEKARZA POZ

1 001 0012




Przeglad zghoszen zmian do umdw => Zgloszenie zmian do umowy == Lista umdw podwykonawstwa Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Lista uméw podwykonawstwa wykazanego w pozycji zgtoszenia

Umowa: 0401/ Zgloszenie zmian: Status: w trakcie rejestracji Data rejestragic

Zakres 01.0010.094.01 001 SWIADCZENIA LEKARZA POZ

Jednostka Niepubliczny Zaklzd Opieki Zdrowotnej Nigpubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej
Komdrka PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO PORADNIA {GABINET) LEKARZA RODZINMEGO

Wyszukiwanie uméw z podwykonawcami powiazanych z danym punktem umowy/ zgloszenia zmian

Nr umowy: Prosze wybrac tutaj, aby przegladnac umowy

Kod podwykonaway: z podwykonawcami zgloszone do umowy z NFZ.

|=.@«mda= : | Tutaj zgtasza sie umowe z podwykonawca do umowy z NFZ.
Umowy podwykonawstwa do Portalu NFZ wprowadza

podwykonawca (czyli w tym miejscu korzysta sie z danych
/ zaewidencjonowanych przez podwykonawcow).

[ Dodsi ume

Zgtoszenia zmian do umow

Przeglad zghoszeri zmian do umdw >> Zgloszenie zmian do umowy >> Lista umdw podwykonawstwa Powrot |

Lista umow podwykonawstwa wykazanego w pozycji zgloszenia

Umowa: 0401 .
| Wybierz umowe podwykonawstwa. @ E n
Zakres E
Jednostka - Kod - od -
e L r Unmowy podwrko mowa Umowa

2009-01-01 | 2009-02-28 | Wybierz
Wwszukiwanie JULL0D

Zgtoszenia zmian do umow

Przeglad zgloszef zmian do umdw >> Zgloszenie zmian do umowy == Lista umdw podwykonawstwa == Umowa Powrot | Pomoc | Wyloguj
podwykonawstwa

Umowa podwykonawstwa przekazany w pozycji zgloszenia

Umowa: 0401 Zgloszenie zmian: Status: w trakcie rejestracji Data rejestragic

Zakres 01.0010.094.01 001 SWIADCZENIA LEKARZA POZ

Jednostka Miepubliczny Zakfad Opieki Zdrowotnej Migpubliczny Zakizad Opieki Zdrowotnej
Komdrka PORADNIA (GABIMET) LEKARZA RODZINNEGO PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO

Umowa podwykonawstwa
Mr umowy: Kod podwykonawcy: Typ umowy: Umowa Data od: 2011-09-19 Data do: - ------ -

Okres

s lm @ brak zakresdw podwykonawstwa
[F 0d poczatku umowy r-Bi-Mm—

Do [3r122012 [fi)]
Do kofica umowy -

Stownik zakreséw podwykonawstwa E E ﬂ

Kod Nazwa Opis ._\

Qo3 ushuga kompletna obshuga w dziedzinie medyoyny kRboratoryine Wybierz ]

YR




Umowa podwykonawstwa przekazany w pozycji zgloszenia

Umowa: 0401 Zgfoszenie zmian: Status: w trakcie rejestragi Data rejestragi:

Zakres 01.0010.004.01 001 SWIADCZENIA LEKARZA POZ

Jednostka Miepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej Miepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
Komdrka PORADNIA {GABINET) LEKARZA RODZINNEGO PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO

Umowa podwykonawstwa

er Umowy: _) Gﬂd podwykonawcy: _) Typ umowy: Umowa ((Datz od: 2011-09-19 Data do: - —--.---- )
1 i m v v VI i VI ® X oI X1
Pokaz legende
Prawidlowo wypelnione zgloszenie umowy podwykonawstwa
powinno zawierac: nr umowy, kod podwykonawcy, daty waznosci
|*B§-mm umou_w_z podwykonawcq, okres na jaki jest zglaszana do umowy
swiadczeniodawcy z NFZ oraz zakres podwykonawstwa.
= (,.-— —
Okres =
[o1.01.2012 |[31.12.2012 ||f o e Q05
'\903 ushiga kompletna obstuga w dziedzinie medycyny laboratonynej

Przeglad zgloszeri zmian do umdw => Zgloszenie zmian do umowy >> Lista umdw podwykonawstwa Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Lista uméw podwykonawstwa wykazanego w pozycji zgtoszenia

Umowa: 0401 Zgloszenie zmian: Status: w trakcie rejestracji Data rejestragi:

Zakres 01.0010.094.01 001 SWIADCZENIA LEKARZA POZ

Jednostka Miepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej Nigpubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej
Komdrka PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINMEGO PORADMIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO

Wyszukiwanie umdw z podwykonawcami powigzanych z danym punktem umowy/zgtoszenia zmian
Nr umowy:
Kod podwykonawoy:

il e o

Kod podwykonawcy Nr umowy Data od Data do Stan

E] 01.01.2012 31.12.2012 Zgtaszane zmiany Usuri




Zgtoszenie zmian | .. usuri zgtoszenie | | | 4 przekaz do oW nFZ
Umowa: 0401/ /2012 Zagloszenie zmian; Status: M Data rejestradgi:

Wysz! ki ie punktow Y Filtr jest nieaktywly Ukryj

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre cheesz wyszukad lub nie podawsj nic, jezel choesz wyswietlic wszystkie punkty umowy.

Zakres swiadczer: ] E‘| Prosze zweryfikowaé zglaszane zmiany do umowy,
Czeé¢ VI KR: ) oraz dane zawarte w umowie,
C2e6¢ VI KR =l wybierajac edpowiednio dane potencjalu.

PESEL personelu;

Zasoh: E| Po zweryfikowaniu zglaszanych zmian
L do umowy, konieczne jest nacisniecie
| @ i | | ‘} ¢ filtr ‘ Przekaz do OW NFZ".
Widok | @ umowy (@) zatoszenia zmian do umowy ! Ukfad .wg za-kresé;:v .é.wi-adcze.ﬁ. 3

CzeSé Czest
Zakres
uyw 22" : Nazwa wvIo v
Swiadezen KR KR Funduszu
3 | Umowy
[] W 01.0010.094.01 SWIADCZENIA LEKARZA POZ 1 001 0012 PersonelfiZasobyll i~k Harmonogram
(1) {1) -nawstwa

Zgloszenie zmian

Umowa: 0401 Zgloszenie zmian: Smtus: Data przekazania:

Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre cheesz wyszukad lub nie podawaj nic, jeZeli choesz wyswietlic wszystkie punkty umowy.

Zakres Swiadczen: Po przekazaniu zmian do NFZ "Przekaz do OW NFZ",
Czesc VI KR: Zmiany sa oceniane przez pracownika merytorycznego.
Czeéé VITI KR: =) Do czasu oceny zmian do umowy, status wniosku jest jako "oceniane”,
PESEL personelu: a przy danych pozycjach zmian w kolumnie "Decyzja Funduszu"
I pojawia sie: "?" - oczekuje na decyzje, lub "X" - negatywna decyzja,
Zasob:  |[El albo "V" - decyzja pozytywna.
Q2 | [ de Wy i
Widok [ umowy @ zgloszenia zmian do umowy 1 Ukled  wg zakresow Swiadczen 5
Czesc Czesc
Zakres
u/w Swiadczen fann b :]RI :E Funduszu

mowy
W 01.0010.094.01 SWIADCZENIA LEKARZA POZ 1 o001 o012 ? Ff}'”“e' Zasoby "Ifafju‘;"s"t"‘:a Harmonogram
1)

9. W przypadku zmiany miejsca udzielania Swiadczen a takze uzyskaniu pisemnej zgody
Dyrektora LOW NFZ, wnioskiem aneksowym do nowego miejsca udzielania
$wiadczen przekazuje si¢ dane odno$nie oferowanego potencjalu w szczegdlnosci
dane odnos$nie personelu, zasobéw, umowy podwykonawstwa oraz harmonogramu.
Podobna zasada obejmuje, jesli nowe miejsce udzielania §wiadczen — jest komorka
organizacyjng podwykonawcy.

Zgtoszenia zmian do umow

Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Prosze wybrac miejsce udzielania swiadczen (nowe),
celem przekazania do umowy, danych odnosnie
oferowanego w danym miejscu potencjalu

| Eﬁn ij zmiany do p ! poléw RTM | - danych odnosnie personelu, zasobow,
umowy podwykonawstwa oraz harmonogramu.

Lista komdrek swiadczeniodawcy \

Kod komorki CZ.VIIK.R. Specjalnos¢ HNazwa specjalnosa Podwykonawca
ool 0oio PORADMIA (GABINET) LEKARZA POZ = Generuj
| 9240 ZESPOL TRANSPORTU SANITARNEGO \ Generuj

9240 ZESPOL TRANSPORTU SANITARNEGO ‘[ Generuj J |




Dalsze postgpowanie zglaszanie zmian do umowy — jak opisano w punkcie 8.
W przypadku §wiadczen udzielanych w komorce organizacyjnej podwykonawcy, dane
odnosnie personelu, zasobow, umowy podwykonawstwa oraz harmonogramu

(s3 danymi udostgpniony przez podwykonawce w ramach zawartej umowy
podwykonawstwa).



