Zgtaszanie zmian w ewidencji personelu apteki

1. Po zalogowaniu do Portalu Swiadczeniodawcy nalezy przejé¢ do modutu ,Moje petne dane (Portal
Potencjatu)” nastepnie wybrac , Struktura swiadczeniodawcy” i zaktadka ,Personel apteki”.

Partal Potenciat == Struktura Swiadczeniodawy Powrdt | Pomoc |

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyine || Komodrki organizacyine || Lokalizacie || Zotoszenia zmian danych komdrek || Personel RTM || Personel apteki

Wyszukiwanie jednostek organizacyjnych

Podaj dane jednostki organizacyine], ktorg choesz weyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswistlic wszystkie jednostki.
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2. W wyswietlonym oknie znajduje sie wykaz personelu. Dane konkretnych pracownikéw mozna
modyfikowac (np. wpisa¢ date zakonczenia pracy) po wybraniu linku ,Dane personelu” i dalej
»Edytuj”.

3. Aby doda¢ nowego pracownika nalezy wybrac¢ , Dodaj personel do apteki”, nastepnie wpisaé nr
PESEL nowego pracownika. Jesli osoba figuruje w stownikach zostang wyswietlone jej dane, w
przeciwnym razie jest koniecznos¢ ich wpisania. Powinny zosta¢ podane takie informacje jak imie,
nazwisko, nr PESEL, dane dotyczace grupy zawodowej (np. technicy farmaceutyczni, magister
farmacji — konieczne prawo wykonywania zawodu). Po zaakceptowaniu wprowadzonych danych,
wybierajac ,,Powrét”, przechodzimy do gtéwnego menu Portalu Potencjatu.

Grupa zawodowa: I

Specjalnost: it

i _C\g Znajdz ! i _x Wyczysc filtr !

I \}}.Dudai personel do apteki |

Imie Mazwiskno PESEL

Anna :l |:| Dane personelu

4. W celu przekazania zmian w ewidencji personelu do Oddziatu NFZ nalezy skorzysta¢ z funkcji Portal
potencjatu/,Aneksowanie uméw” (wymagane zapoznanie sie z instrukcjg przed pierwszym
wybraniem).

wi ramach zaopatrzenia w preedmioty ortopedyczne i srodki oraz przeglad | edycja ich zawartosc,

Produkty handlowe Zestawy produktow handlowych
Przeglad i edycia danych o produktach handlowych oferowanych g Przedlad i edycja danych o zestawach produktow handlowych
pOMmoCchnicze,

Aneksowanie umow Instrukcja
Fotaszanie zmian potenciall wykorzystywansgo wurmowach, Instrukcia postepowania s prevpadku angksdw do umce, Nalesy
ja pobrac | zaznajoric sie 7 nia,
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. W wyswietlonym oknie wybieramy opcje ,Dodaj zgtoszenie zmian do umowy”. Po wybraniu

numeru umowy ze stownika i zatwierdzeniu wyboru nastepuje wygenerowanie wniosku o zmiane

ewidencji personelu. W tym miejscu mozliwe jest dodanie nowego pracownika — przycisk

»,Dodaj personel” (pracownik musi by¢ wczesniej wpisany do Portalu w sposdb opisany w pkt. 1-3).

Mozna réwniez poda¢ zmiany dla konkretnego pracownika (np. koniec zatrudnienia) wybierajgc

opcje , Zgtaszane zmiany” i dalej ,Edytuj”.

6.

Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszeri zmian do umdw Filtr jest nieaktywny Ukryj
Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktore chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Riok: [v]

Rodzaj éwiadczenia: [v]
Typ Umnowy: [V]
Urmicira; v

Status zgfoszenia; | wtrakcie rejestradji v

Data rejestracii

. . . | npy . . | npy
zofoszenia: ——— [ —=—— |
Zawiera odrzucone 0
Zriary:

I E}b Znajdz | ‘ ?x Wyczysc filtr | | ;ﬁ}. Generuj zgloszenia zmian do umow | | I_:‘E" Dodaj zgloszenie zmian do umowy |

Zgl’oszer"e zmian 52915 \fj-., Usuri zgioszenie ( | |__a]y’ Przekaé do OW NFZ2 |
Umowa: 0413 J12 Zgloszenie zmian: 52915 Status: w trakcie rejestracii Data rejestracji:  30.05.2012
Wyszukiwanie personelu Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane personely, ktdrego choesz wyszukad lub nie podawai nic, jedel choesz wyswietlic cafg liste personelu,

Mazwisko:
Irriie:

Pesel:

| | QO 2najdz | i _x Wyceysc filtr |

I |:JL'“':. Dodaj personel |

Numer prawa
wykonywania zawodu

Z2glaszane "

Decyzja

Nazwisko Imie PESEL Eandiea

Stan
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Po wprowadzeniu do wniosku wszystkich zmian w ewidencji personelu nalezy wybraé przycisk

»,Przekaz do OW NFZz”. Status wniosku mozna $ledzi¢ filtrujgc dane (,,Znajdz”) w oknie ,Zgtoszenia

zmian do umow”.

| <:(,\j”) Usun zgloszenie | | @ Przekaz do OW NFZ |

atus:  w trakcie rejestracii Data rejestracii. 30.05.2012




