Instrukcja dla świadczeniodawców

w sprawie aktualizowania danych zawartych w umowach 

Lubuski Oddział Wojewódzki NFZ przekazuje wytyczne dotyczące aktualizacji 
i weryfikacji prawidłowości danych zawartych w Portalu NFZ w zakresie oferowanego potencjału, w ramach którego jest realizowana umowa.

I. Portal Potencjału

1. W pierwszej kolejności należy zweryfikować dane zawarte w „Dane Świadczeniodawcy” zgodnie z aktualnymi danymi formalno-prawnymi wynikającymi z dokumentów rejestrowych podmiotu leczniczego.
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W „Danych świadczeniodawcy” świadczeniodawca może dokonać następujących zmian:
a) Adres korespondencyjny;
b) Dane kontaktowe;
c) Dane odnośnie księgowego 
d) Dane odnośnie nr telefonu do kierownika.

Zmiany w zablokowanych do edycji w Portalu NFZ danych ogólnych świadczeniodawcy, typu świadczeniodawcy, danych osoby reprezentującej, wpisów do rejestrów, dokonywane są przez wydział merytoryczny LOW NFZ, na podstawie przedłożonych dokumentów rejestrowych odnośnie zmian w związku z realizacją zapisów ustawy o działalności leczniczej. 

Informacje zawarte w zakładce „organ założycielski” od roku 2012 nie są wykorzystywane.

Jeśli przekształcenie spowodowało zmianę dla podmiotu siedmiocyfrowego numeru REGON lub zmianę numeru NIP oraz spowodowało zmianę numeru księgi rejestrowej w rejestrze podmiotów prowadzących działalność leczniczą 
(tj. I części systemu) w zakładce „Podmiot” nie dokonuje tych się zmian, lecz podmiot powinien założyć nowe konto na Portal NFZ oraz niezwłocznie poinformować o tym LOW NFZ, przesyłając dokumenty rejestrowe. 
Numer REGON i numer NIP w zakładce „Podmiot” muszą być zgodne w danymi zawartymi w zakładce „Dane podstawowe”.


Zmianę danych odnośnie kierownika podmiotu dokonuje się poprzez zakładkę „zgłoszenia zmiany danych kierownika”
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Konieczne należy zweryfikować w zakładce „Wpisy do rejestrów”
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czy dane tam wpisane odnoszą się do obecnie aktualnych wpisów podmiotu do rejestrów. Obecnie w Polsce prowadzone są następujące rejestry:
1) w zakresie prowadzenia działalności gospodarczej:
a. Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej lub
b. Krajowy Rejestr Sądowy;
2) w zakresie wykonywania działalności leczniczej:
a. wpis do rejestru podmiotów wykonujących działalność leczniczą 
- w części dotyczącej podmiotów leczniczych lub
b. wpis do rejestru podmiotów wykonujących działalność leczniczą 
- w części dotyczącej praktyk zawodowych lekarzy i lekarzy dentystów lub
c. wpis do rejestru podmiotów wykonujących działalność leczniczą 
– w części dotyczącej praktyk zawodowych pielęgniarek i położnych.
W przypadku aktualizacji danego wpisu do rejestru, należy w polu „Data aktualizacji” wprowadzić datę ostatniej aktualizacji.

 

2. [image: ]W Portalu NFZ (Portalu Potencjału - Moje pełne dane) 
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należy zweryfikować i zaktualizować dane. zwracając szczególną uwagę, aby w przypadku potencjału oferowanego w roku 2014 i latach następnych „data do" zakończenia działalności komórki, dostępności komórki - harmonogramu, profili medycznych oraz zakończenia pracy personelu u świadczeniodawcy i pracy w komórkach nie znalazła się data „31.12.2014 r.”, gdyż dane zawierające datę do „31.12.2014 r.” nie są brane pod uwagę jako potencjał Świadczeniodawcy do realizacji umowy w latach następnych czyli od 01.01.2015 r.
„Datę do” wprowadza się po zakończeniu dostępności danego potencjału, zasobu lub adekwatnie w przypadku ważności danych potencjału – zmiany harmonogramu pracy komórki organizacyjnej (poradni), zmiany harmonogramu pracy personelu medycznego w danej komórce organizacyjne. 


Przedsiębiorstwo podmiotu leczniczego

Koniecznie należy zweryfikować listę przedsiębiorstw zaewidencjonowanych  w „Portalu Potencjału – Strukturze świadczeniodawcy” w zakładce „Przedsiębiorstwa”. W przypadku kilku przedsiębiorstw podmiotu leczniczego, koniecznie należy zaktualizować listę przedsiębiorstw zgodnie z dokumentami rejestrowymi.

Zmiany w zablokowanych do edycji w Portalu NFZ danych odnośnie przedsiębiorstwa, dokonywane są przez wydział merytoryczny LOW NFZ, na podstawie przedłożonych dokumentów rejestrowych odnośnie zmian w związku z  realizacją zapisów ustawy o działalności leczniczej.

Aby dodać nowe przedsiębiorstwo podmiotu leczniczego, należy po wybraniu klawisza [image: cid:image001.png@01CDC30F.7D900A50], uzupełnić w oknie (jak pokazano poniżej) dane przepisując dane z odpowiedniego wpisu rejestru.
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Jednostki organizacyjne
Koniecznie należy zweryfikować i zaktualizować listę jednostek organizacyjnych zaewidencjonowanych w „Portalu Potencjału – Strukturze świadczeniodawcy” w zakładce „Jednostki organizacyjne”, zgodnie z dokumentami rejestrowymi.

Przypisanie nowych komórek organizacyjnych do jednostek organizacyjnych dokonuje świadczeniodawca.

Zmiany w zablokowanych do edycji w Portalu NFZ danych odnośnie jednostek organizacyjnych, a w szczególności przypisanie danej komórki organizacyjnej do danej  jednostki, dokonywane jest przez wydział merytoryczny LOW NFZ, na podstawie przedłożonych dokumentów rejestrowych odnośnie zmian w związku z  realizacją zapisów ustawy o działalności leczniczej.

Aby dodać nową jednostkę organizacyjną podmiotu leczniczego, należy po wybraniu klawisza  [image: ], uzupełnić dane przepisując dane z odpowiedniego wpisu rejestru.


Komórki organizacyjne

Zmiany kodu resortowego charakteryzującego specjalność komórki organizacyjnej, stanowiący część VIII systemu resortowych kodów identyfikacyjnych dla danego kodu resortowego identyfikującego komórkę organizacyjną stanowiący część VII systemu resortowych kodów identyfikacyjnych dokonuje się w Portalu Potencjału – Struktura Organizacyjna – Komórka organizacyjna na zakładce „Zgłoszenie zmian”.
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Poniżej wskazano miejsca, gdzie w szczególności należy zweryfikować i  zaktualizować dane, zwracając szczególną uwagę, aby w przypadku potencjału oferowanego w roku 2014 i latach następnych „data do" zakończenia działalności komórki, dostępności komórki - harmonogramu, profili medycznych oraz zakończenia pracy personelu u świadczeniodawcy i pracy w komórkach nie znalazła się data „31.12.2014r.”. gdyż dane zawierające datę do „31.12.2014r.” nie są brane pod uwagę jako potencjał Świadczeniodawcy do realizacji umowy w latach następnych czyli od 01.01.2015 r.
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W tym miejscu dokonuje się zmian w odniesieniu do wykazywania okresu pracy danej osoby personelu (przerwy pomiędzy danymi okresami – oznaczają nie wykonywanie świadczeń przez daną osobę personelu z tytułu w szczególności: urlopu, szkoleń, problemów zdrowotnych, zwolnień).

Proszę zweryfikować harmonogram czasu pracy personelu w odniesieniu do wymogów określonych dla danego miejsca udzielania świadczeń występującego w umowie w danym rodzaju świadczeń.

W tym zasobach danej komórki organizacyjnej koniecznie należy zweryfikować zasoby wykorzystywane w miejscu udzielania świadczeń, aby „Data do” dla zasobu (określonego w wymaganiach do udzielania świadczeń) nie była określona do 31.12.2014 r.


[image: Komorka_zasob.png]

Konieczne należy zweryfikować dane wprowadzone w zakładce „Profile medyczne” na poziomie: „Przedsiębiorstwa”,  „Jednostki organizacyjnej”, „Komórki organizacyjnej” na zgodność z danych zawartych we właściwym rejestrze.


3. Dane odnośnie podwykonawców weryfikuje się na Portalu Potencjału - Moje pełne dane w sekcji „Umowy podwykonawstwa”.
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W sekcji „Umowy podwykonawstwa” należy zweryfikować dane w odniesieniu do zawartej umowy z podwykonawcą (dane są wprowadzane przez podwykonawcę), 
w szczególności: nr umowy, datę obowiązywania (od – do), data aktualizacji danych przez podwykonawcę, miejsca realizacji umowy świadczeń (podwykonawstwa) 
i zakres podwykonawstwa. 
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W przypadku zakończenia danej umowy podwykonawstwa  – proszę w Portalu NFZ wypowiedzieć daną umowę, określając termin wypowiedzenia umowy.


[bookmark: _GoBack]
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Nie ma potrzeby wypowiedzenia umowy podwykonawczej, jeżeli jest określona data końca tej umowy.



Proszę zapamiętaj

1. Zmiany dotyczące w szczególności: 
a) harmonogramu osób wykonujących zawody medyczne lub innych osób posiadające odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do udzielania świadczeń opieki zdrowotnej w określonym zakresie lub określonej dziedzinie medycyny w danej umowie (zgodnie 
z załącznikiem do umowy) - najpóźniej w dniu poprzedzającym ich powstanie albo 
- w przypadkach losowych - niezwłocznie po zaistnieniu zdarzenia;
b) podwykonawców i umów z nimi zawartych (wymaga zgłoszenia dyrektorowi Oddziału Funduszu w formie pisemnej),
c) określonego w umowie miejsca udzielania świadczeń (wymaga pisemnej zgody dyrektora oddziału wojewódzkiego Funduszu), 

Uwaga:
· należy na bieżąco aktualizować posiadane kompetecje i kwalifikacje personelu wykazanego do realizacji umowy,
· konieczne jest dokonywanie aktualizacji danych świadczeniodawcy i komórek organizacyjnych, ich lokalizacji, aby były zgodne z dokumentami z właściwych rejestrów.

2. Wniosek o aneks do umowy w odniesieniu do pkt. 1 lit. a niniejszej instrukcji należy przygotować tylko w formie elektronicznej za pomocą Portalu NFZ. Natomiast zmiany do umowy w odniesieniu do punktu 1 lit. b i c niniejszej instrukcji  należy przygotować zarówno w formie pisemnej i elektronicznej za pomocą Portalu NFZ.
3. W  Portalu NFZ dane o zawartych umowach na podwykonawstwo wprowadzane są na podstawie umowy cywilno-prawnej, zawartej pomiędzy świadczeniodawcą 
i podwykonawcą, przez podwykonawcę.
4. Świadczeniodawca w ramach zawartej umowy ma obowiązek aktualizować informacje o zawartych umowach na podwykonawstwo, w szczególności: z kim została zawarta umowa, na jaki okres i zakres i miejsca realizacji podwykonawstwa.
5. W Portalu NFZ (Portalu Potencjału - Moje pełne dane)  należy aktualizować 
ww. dane, zwracając szczególną uwagę aby w przypadku potencjału oferowanego 
w roku 2014 i latach następnych „data do" zakończenia działalności komórki, dostępności komórki - harmonogramu, profili medycznych oraz zakończenia pracy personelu u świadczeniodawcy i pracy w komórkach nie znalazła się data „31.12.2014 r.”, gdyż dane zawierające datę do „31.12.2014 r.” nie są brane pod uwagę jako potencjał Świadczeniodawcy do realizacji umowy w latach następnych czyli od 01.01.2015 r. („datę do” wprowadza się po zakończeniu pracy danego potencjału, zasobu lub adekwatnie w przypadku ważności danych potencjału – zmiany harmonogramu pracy komórki organizacyjnej (poradni), zmiany harmonogramu pracy personelu medycznego w danej komórce organizacyjnej). 



Zmiany dokonane odnośnie potencjału oferowanego, zgłaszanego w sekcji Portalu NFZ: „Struktura świadczeniodawcy”, „Zasoby świadczeniodawcy” (czyli sprzęt, pojazdy oraz pomieszczenia), „Personel” oraz „Umowy podwykonawstwa” należy zgłaszać do zawartej umowy w sekcji „Aneksowanie umów”.
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II. Portal Potencjału – Aneksowanie umów

Przypominam, że wnioski dotyczące zaistniałych oraz bieżących zmian w realizowanej umowie należy przekazywać za pośrednictwem aplikacji informatycznej – Portalu NFZ (Portal Potencjału  - Aneksowanie umów)  w terminach określonych w „Ogólnych warunkach umów o udzielanie świadczeń opieki zdrowotnej” stanowiącym załącznik do Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie ogólnych warunków umów o udzielanie świadczeń opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2008r. Nr 81 poz. 484). 

Po zaktualizowaniu w Portalu NFZ potencjału oferowanego, zgłaszanego w sekcji Portalu NFZ: „Struktura świadczeniodawcy”, „Zasoby świadczeniodawcy” (czyli sprzęt, pojazdy oraz pomieszczenia), „Personel” oraz „Umowy podwykonawstwa” konieczne jest dokonanie zgłoszenia wprowadzonych zmian do zawartych umów. Dokonuje się tego w sekcji „Aneksowanie umów”. 


Uwaga: zmiany dokonane w Portalu NFZ (Portalu Potencjału) a nie zgłoszone w sekcji „Aneksowanie umów”, nie będą zawarte w umowach z NFZ. 
Dlatego proszę wnioski aneksowe dotyczące zaistniałych oraz bieżących zmian w realizowanej umowie przekazać za pośrednictwem aplikacji informatycznej 
– w Portalu NFZ (Portal Potencjału  - Aneksowanie umów).
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1. W sekcji „Portal Potencjału - Aneksowanie umów” można zweryfikować dane zawarte w punktach umowy na rok 2015. Można tego dokonać korzystając z funkcji: „Generuj zgłoszenie zmian do umowy”.
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Funkcja ta porównuje potencjał zgłoszony do umowy (w umowie) z potencjałem 
zgłoszonym w Portalu NFZ i przygotowuje wniosek zawierający zmiany, które należy zgłosić do umów (wynikający z różnicy danych zawartych w umowie a danych wprowadzonych w Portalu NFZ).
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2. Sprawdzenie lub zgłoszenie danych w umowie dokonuje się dalej odpowiednio 
w sekcji „Portal Potencjału - Aneksowanie umów”. Wprowadzone zmiany na tym poziomie muszą się zawierać w potencjale Portalu NFZ (o którym była mowa wyżej), gdyż zmiany tam nie zawarte nie będą ujęte w potencjale oferowanym do umowy.
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3. Prosimy zwrócić uwagę, aby w przypadku potencjału oferowanego w roku 2015 
i latach następnych „data do" zakończenia działalności komórki, dostępności komórki - harmonogramu, umowy podwykonawstwa oraz zakończenia pracy personelu u świadczeniodawcy i pracy w komórkach była datą końca okresu rozliczeniowego czyli „31.12.2015 r.”, gdyż dane w umowie na rok 2015, nie zawierające datę do „31.12.2015 r.” nie są brane pod uwagę jako potencjał Świadczeniodawcy do realizacji umowy w roku 2015.
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Umowy z podwykonawcami aktualizuje się w umowie wybierając w zgłoszeniu zmian do umowy „Umowy podwykonawstwa”.
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Umowy z podwykonawcami aktualizuje się w umowie wybierając w zgłoszeniu zmian do umowy „Umowy podwykonawstwa”.
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Koniecznie należy zweryfikować, 
aby ostatni wpis miał datę do "31.12.2015" w przypadku umów roku 2015.





Zgłaszane zmiany do umowy lub podgląd danych w zawartej umowie z NFZ dla danej komórki organizacyjnej (miejsca udzielania świadczeń) można podglądnąć wybierając „Zgłaszane zmiany”.
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2. W przypadku zmiany miejsca udzielania świadczeń a także uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora OW NFZ, wnioskiem aneksowym „Dodaj zgłoszenie zmian do umowy” [image: ]  do nowego miejsca udzielania świadczeń przekazuje się dane odnośnie oferowanego potencjału w szczególności dane odnośnie personelu, zasobów, umowy podwykonawstwa oraz harmonogramu. 

Dalsze postępowanie zgłaszania zmian do umowy – jak opisano wyżej w części 
odnośnie Portal Potencjału – Aneksowanie umów.
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Obszary dziafania || Dostepny personel

Zgloszenia zmian

Zasoby

| (4 Dodaj profil |

Profile medyczne

Funkga: [Hc135. ] [Leczenie w domu pagenta ]
Dziedzina: (16 | [Medycyna rodzinna ]
Okesy dostepnoscs:

Data od Data do

©21.05.2011 I I HNowy jak Podziel Edytuj Usui Szczegdly
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Komérka organizacyjna
) - PORADNIA (GABINET) LEKARZA POZ (0010)

(

Dane podstawowe || Dostepnosc komorki || Profle medyczne

Cechy komérki || Obszary dztania

Dostepny personel

Zgloszenia zmian

Cechy komérki organizacyjnej
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ROmMorkKa organizacyjl
( ) - PORADNIA (GABINET) LEKARZA POZ (0010)

Dane podstawowe || Dostepnosc komorki || Profie medyczne || Cechy komérki || Obszary dziainia || Dostepny personel || Zgoszenia zmian || Zasoby

mie Nazwisko PESEL

Lista zatrudnieri personelu u swiadczeniodawcyl

Datarozpoczedia  Data zakoriczenia  Sredni czas pracy  Dostepnosé zatrudnienia

o o0L101998 I ] o0 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegdly

¥~ Zatrudnienie w ktdrym jedna z dostepnosc nie posiada pozycji w harmonogramie i nie ma wypehionego &redniego tygodniowego czasu pracy.
Zatrudnienie w ktdrym stnieje konfikt harmonograméw czasu pracy z innym $wiadczeniodawca.

Lista zatrudnieii personelu w komdrce organizacyjnej

Cz VIKR. Nazwa komérki Data od

Data do
o o7 Poradnia lekarza POZ @ 205201 Podziel Szczegdly

Jedna z dosteposci nie posada pozydi w harmonogramie i nie ma wypehionego éredniego tygodniowego czasu pracy.
Jedna z dostepnosci posiada konfikt harmonograméw czasu pracy  innym éwiadczeniodawca.

Zatrudnienie w miejscu realizacji swiadczeii

Czas zatrudniena: 1998-10-01 - Bezterminowe
Kod stanowiska:

Nazwa stanowiska:

Miejsce zatrudnienia:
Data rozpoczaci zatrudniena:  [21.05.2011

A e |

Dostepnosdi personelu

Grupa zawodowa: [2241 | prelegniarki ]
Spedanosc: (224101 | [pielegniria. ]

Sredni tygodniowy czas pracy: [37:55

V] posiada harmonogram w miejscu pracy
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Dane podstawowe || Dostepnosc komorki || Profie medyczne || Cechy komorki || Obszary dziafania || Dostepny personel || Zgioszenia zmian || Zasoby

Wyszukiwanie zasobow

Podaj dane zasobu, kidry cheesz wyszuka lub nie podawaj nic, jezel chcesz wyéwietlc wszystide zasoby.

Kod typu: [ Il
Obecnydostepn
Typ zasobu:
Stan na dzifi:

12
Kod  Nazwa Dostepny/obecny 0PIV W liczba DOSIEPNOSC A pataoq  patado

WYPOSAZENIE NIEZBEDIE DO o
0010477 UDZIELENIA SWIADCZEN DLA Obecny - 4 21052011

LEKARZA W POZ harmonogramu
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on104ee 00 Obecny E a f 21052011 bezterminowo Szczegdly
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Portal Potencjatu

Kod éwidczeniodawcy:
Nazwa Swiadczeniodawcy:
Usytkownik:

Swadczeniodawca zalogowany w Portalu zobowiazany Jest do przestrzegani przepisow przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowienami Ustawy
dnia 29.08.1997 . 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.).

e S cwindesen
Praeglad | edyda podstawowych danych wiadaeniodavicy, Przegad | edyda danych o srukturze organzacyjnel
organt zabiyceiiego Swadcemodancy, wosow do eestw, [PTY| Stedcemodaicy: jednostiach organzacanych, komsrach
certyfikatéw swiadczeniodawcy, informadi o zawieszeniach ‘organizacyjnych, profiach medycznych w komérkach
dziatalnosci $wiadczeniodawcow. organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komérek
‘organizacyinych.
Przeghd i edyga danych o lokalizagach $wiadczeniodawcy; powiazanie
Personel ’komérek organizacyjnych z lokalzagami éwiadczeniodawcow.
Przegiad | edyda danych o zatrudnionym personelu medycznym, Profile potendjah
grupach zawodowych i spegalnosciach personelu medycznego Obshuga profii potendalu do ofert =,

oraz danych o pracy personelu w komrkach organizacyjnych.

Umowy podwykonawstwa
Przegiad i edyda danych o zawartych umowach

Zmiany danych personelu
Przegiad zmian w danych personelu medycznego dokonanych
przez innych swiadczeniodawcow.

podwykonawstwa swiadczefi opieki zdrowotne].

Przegiad | edyqa danych o zasobach éwiadczeniodawcy. . Przeksztalcenia strukturalne zwiazane z cesjami

Obsiuga cesjiumow o udzielenie swiadczeri opieki zdrowotnej.
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Portal Potendialu >> Umowy podwykonawstwa Powrét | Pomoc | Wyloguj

Umowy podwykonawstwa

Umowy ze wiadczeniodawcami | Umowy z podwykonawcami

Wyszukiwanie uméw z podwykonawcat

Nr umowy:
Obowiazuje od:
Obowiazuje do:
Kod podwykonawcy:

Prosze nacisnaé, aby pokazat sie wykaz uméw z podwykonawcami
-4/. (umowy wprowadzane sa przez podwykonawcow)

Stan proceséw dotyczacych uméw.

Kod podwykonawcy Nr umowy Data od Data do Data ostatnie] aktualizacii
01-12-2008 beztermnowo 25.10.2011

Prosze zweryfikowa¢ dane w odniesieniu do zawartej umowy z podwykonawca, w szczegolnosci:
nrumowy, date obowiazywania (od — do), data aktualizacji danych przez podwykonawce,
miejsca realizacji umowy $wiadczen (podwykonawstwa) i zakres podwykonawstwa.
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Preegiad | edyda podstawowych danych swiadczeniodawcy, Praegiad i edyda canych o strukturze organizacyinej

organu zzlozycelskiego Swdczeniodawcy, wpisow do rejestrw, fh ‘wiadczeniodawcy: jednostkach organizacyinych, komorkach
certyfikatéw swiadczeniodawcy, informadi o zawieszeniach ‘organizacyjnych, profiach medycznych w komérkach
dzilainoéd swiadczeniodawcow. organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komérek

organzacyinych.
Przegid i edyqa danych o lokalzagach $wiadazeniodawcy; powiazanie

Personel komérek organizacyinych z lokalzagiami wiadczeniodawcow.

Przeghd | edyqa danych o zatrudnionym personelu medycznym,| ronk =

‘grupach zawodowych i spediainosciach personelu medycznego

potendatu
Ty e komGhach orgma e, Obsiuga profil potendalu do ofertowania.

Umowy podwykonawstwa
Przeqiad i edyqa danych o zawartych umowach Zmiany danych personelu

podwykonawstwa swiadczefi opieki zdrowotne]. Przegiad zmian w danych personels medycznego dokonanych
przez innych swiadczeniodawcow.

e e e A Przeksztaicenia strukturalne zwiazane z cesjami

Q Obsiuga cesjiumow o udzielenie swiadczeri opieki zdrowotnej.

Zmiany dokonane odnosnie potencjalu oferowanego, zglaszanego w sekcji Portalu NFZ
,Struktura wiadezeniodawcy”, , Personel” oraz ,, Umowy podwykonawstwa”,
nalezy zglasza¢ do zawartej umowy w sekcji , Aneksowanie umeow”.

Produkty handiowe Zestawy produktow handiowych
Praegiad i edyda danych o produktach handiowych oferowanys ﬂ Przegid | edyda danych o zestawach produktdw handlowych
W ramach zaopatzenia w przedmioty ortopedycne i rodk Ll oz przegid i edyda ich zawartosci.

pomocnicze.

Aneksowanie uméw
Zgaszanie zmian potendiaiu wykorzystywanego w umowach.

Instrukcja
Instrukda postepowania w przypadku aneksow do umow. Nalezy
72 pobrac | z2znajomic sie 2 na.
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organu zabozyciekskiego Swiadczeniodawcy, wpisow o rejestrow, fh Swiadczeniodawcy: jednostkach organizacyinych, komdrkach
certyfiatow Swadczeniodawcy, nformad o zawieszeniach organzacyinych, profiach medycznych w komériach
dzilainoéd swiadczeniodawcow. organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komérek
‘organizacyinych.

Przegiad i edyga danych o lokalizagjach $wiadczeniodawcy; powiazanie

Personel komérek organizacyinych z lokalzagiami wiadczeniodawcow.
E Prsegh ey danych o trudionym persone mecycny e

‘grupach zawodowych i spediainosciach personelu medycznego
Ty e komGhach orgma e, Obsiuga profil potendalu do ofertowania.

Umowy podwykonawstwa
Przeqiad i edyqa danych o zawartych umowach Zmiany danych personelu

podwykonawstwa swiadczefi opieki zdrowotne]. Przegiad zmian w danych personels medycznego dokonanych
przez innych swiadczeniodawcow.

o oo Przeksztalcenia strukturalne zwiazane z cesiami
| B el A O i T m Obshuga cesjiuméw o udzielenie Swiadczeri opieki zdrowotnej.
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Zmiany dokonane odnosnie potencjalu oferowanego, zglaszanego w sekcji Portalu NFZ
,Struktura wiadezeniodawcy”, , Personel” oraz ,, Umowy podwykonawstwa”,
nalezy zglasza¢ do zawartej umowy w sekcji , Aneksowanie umeow”.

Produkty handlowe Zestawy produktw handlowych
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Instrukcja
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Zgtoszenia zmian do uméw

dwanie zgloszeii zmian do uméw Filtr jest nieaktywny

Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktre chcesz wyszukaé lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietiic wszystiie zgtoszenia.

Rok: -
Rodza) éwiadczenia: -
Typ umowy: -
Umowa:
Status zgoszenia:  wirakcie

Data rejestraci |

a:
Zawiera odrzucone
zmiany:
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gtoszenia zmian do umow

Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do uméw

Prosze wybraé komérke organizacyjna (miejsce
udzielania swiadczen) do ktérej dokonywane jest
zgloszenie danych do umowy.

[P =

Lista komérek swiadczeniodawcy

Kod komorki CZ VIIKR. Specalnosé Nazwa specjalnosci Podwykonawca,
0010 PORADNIA (GABINET) LEKARZA POZ - Generuj
9240 ZESPOL TRANSPORTU SANITARNEGO Generuj
9240 ZESPOL TRANSPORTU SANITARNEGO Generuj
0032 PORADNIA (GABINET) PIELEGNIARKI SRODOWISKOWE - RODZINNE] - Generuj
0032 PORADNIA (GABINET) PIELEGNIARKI SRODOWISKOWE - RODZINNE) - Generuj
0010 PORADNIA (GABINET) LEKARZA POZ - Generuj
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Zgtoszenia zmian do umoéw

Powrét | Pomoc | Wyloguj

Automatyczne zgloszenie zmian do uméw

Kod komérki: 1/0012/ CZ. VILK.R.: Specjalnosé: 0012 Nazwa specjalnosci: PORADNIA (GABINET) PODSTAWOWE] OPIEKI ZDROWOTNEJ

Zaznacz umowy dla ktérych zostana wygenerowane zgloszenia zmian

Kod umowy Rok Umowa od Umowa do 8
0401/ 5
/2013 2013 01.01.2013 31.12.2013

Prosze zaznaczy¢ prawidiowy rok umowy

= comy | oD Daly
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Zgtoszenia zmian do um

Powrét | Pomoc | Wyloguj

Automatyczne zgloszenie zmian do uméw

Kod komérki: 1/0012/ CZ. VILK.R.: Specjalnosé: 0012 Nazwa specjalnosci: PORADNIA (GABINET) PODSTAWOWEJ OPIEKI ZDROWOTNE]

Zaznacz zakresy uméw dla ktérych zostana wygenerowane zgloszenia zmian

Kod umowy  Kod uslugi Wyréznik Data od Data do W przygotowaniu 8

0401/

2013 01.0010.094.01 1 01.01.2013 31.12.2013 NIE

Prosze zaznaczy¢ wlasciwe zakresy w umowie

' Cofnii d' Dalej
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Automatyczne zgloszenie zmian do uméw

Kod komérk: CZ.VIKR: 001 Spedanosc: 0012 Nazwa speqaiosci ~ PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO

Wybierz rodzaj generowanych zmian

© Tyko zmian) 2t w umowie
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Automatyczne zgloszenie zmian do uméw

Kod komérk: CZ.VIKR: 001 Spedanosc: 0012 Nazwa speqaiosci ~ PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO

Zaznacz obszar danych dia ktérych zostanie wygenerowane zgloszenie zmian

Dostepnosé miesca realzadi éwiadczen

Personel
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Automatyczne zgloszenie zmian do uméw

Powrét | Pomoc | Wyloguj

Kod Cz.vii N 2 Nazwa PORADNIA (GABINET) LEKARZA PODSTAWOWEJ] OPIEKI
leen OO g COLSpecialnecc 00 L0 e ZDROWOTNE]
Punkty uméw dla ktérych zostaly wygenerowane zgloszenia zmian.
Kod umowy Kod uslugi Wyréznik Data od Data do
0401/ /2013 01.0010.094.01 1 01.01.2013 31.12.2013

[v o« | «——
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Zgloszenia zmian do uméw

ukiwanie zgloszeri zmian do uméw Filtr jest aktywny i

Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktSre chcesz wyszukaé lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietiic wszystkie zgloszenia.

Rokc:
Rodz Swiadczenisy -
Tvp umowy: -
Jmove: Powyb trow szuk kow aneksowych
) 0 wybraniu parametréw szukania wnioskow aneksowyd
status zgloszens: urachomieniu funkci "Znajde
Data rejestradi pojawi sie praygotowany do zgloszenia wniosek
2gloszenia: (wynik automatycznej generacii zmian do umowy).

Zawiera odraucone Aby zweryfikowaé zmiany, prosze nacisnac "Szczegoly”.

zmiany:

I1dzgloszenia  Typumowy  Kod umowy  Umowaod  Umowa do e

0401/

H 0101 3112,
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Zgloszenie zmian ‘ﬁum_ \ ‘ [V Praekaz do oW WFZ

e pr— P o

Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny _Ukryi

Podaj cechy punktsw umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, Jezeli chcesz wySwietic wszystkie punkty umowy.

Prosze zweryfikowaé zglaszane zmiany do umowy,
oraz dane zawarte w umowie,
wybierajac odpowiednio dane potencjalu.

Umowy
Z podwykonawcami
~tutaj

Ukiad  wg zakres6w Swiadczen

Zakres.
UIW i i Nazwa
) e
B — T pesonalfzzsoty |58, | iarmonogram
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Przeglad zgfoszeri zmian do uméw >> Zgfoszenie zmian do umowy >> Lista uméw podwykonawstwa Powrét | Pomoc | Wyloguj
Lista uméw podwykonawstwa wykazanego w pozycji zgloszenia

Umowa: 0401/ Zgloszenie zman: Status: w trakdie rejestracji Data rejestragi

Zakes  01.0010.094.01 001 SWIADCZENIA LEKARZA POZ
Jednostka Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej
Komérka PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO

Wyszukiwanie uméw z podwykonawcami powiazanych z danym punktem umowy/ zgloszenia zmian
Prosze wybrac tutaj, aby przegladna¢ umowy
2 podwykonawcami zgloszone do umowy z NFZ.

Tutaj zglasza sig umowe z podwykonawca do umowy z NFZ.
Umowy podwykonawstwa do Portalu NFZ wprowadza
podwykonawca (czyli w tym miejscu korzysta sig z danych
zaewidencjonowanych przez podwykonawcow).
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Zgtoszenia zmian do umoéw

Przeglad zgiosze zmian do umow >> Zgloszenie zmian do umowy >> Lista umow podwykonawstwa Powrot |

Lista uméw podwykonawstwa wykazanego w pozycji zgloszenia

Umowa: 0401,

o1

Komérka

Wyesrukiwaniel

Wybierz umowe podwykonawstwa.

tir umowy ot Umowa od| Umowa do|
20090101 | 20090228 | Wybierz
Sot0010 <—o
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Przegid zgloszeri zmian do umGw >> Zaloszenie zmian do umowy >> Lista UG podwykonawstwa >> Umowa Powrét | Pomoc | Wyloguj
podwykonawstwa

Umowa podwykonawstwa przekazany w pozycji zgloszen

Umowa: 0401 Zgloszenie zman: Status: w trakdie rejestracji Dats rejestraic

Zakes  01.0010.094.01 001 SWIADCZENIA LEKARZA POZ

Jednostia Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej
Komérka PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO
Umowa podwykonawstwa

Nr umowy: Kod podwykonawcy: Typ umowy: Umowa Data od: 2011-09-19 Data do:

Okres.
ocforarzon [f]
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Stownik zakreséw podwykonawstwa

Kod
003

Nazwa

usuga

opis
kompletna obshuga w dziedzinie medycyny Bboratoryinej
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Umowa podwykonawstwa przekazany w pozycji zgloszenia

Umowa: 0401

Zgloszenie zman: Status: w trakdie rejestracji Data rejestragi

Zakes  01.0010.094.01

001 SWIADCZENIA LEKARZA POZ

Jednostka

Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotne] Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotne]

Komérka

PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO

Prawidiowo wypelnione zgloszenie umowy podwykonawstwa
powinno zawierac: nr umowy, kod podwykonawcy, daty waznosci

umowy z podwykonawca, okres na jaki jest zglaszana do umowy
swiadczeniodawcy z NFZ oraz zakres podwykonawstwa.

opis

kompletna obsuga w dziedzinie medycyny boratoryine]
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Przegiad zgloszer zmian do umGw >> Zgloszenie zmian do umowy >> Lista UmGW podwykonawstwa Powrét | Pomoc | Wyloguj

Lista uméw podwykonawstwa wykazanego w pozycji zgltoszenia

Umowa: 0401 Zgloszenie zman: Status: w trakdie rejestracji Dats rejestraic

Zakes  01.0010.094.01 001 SWIADCZENIA LEKARZA POZ

Jednostia Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej
Komérka PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO

Wyszukiwanie uméw z podwykonawcami powiazanych z danym punktem umowy/ zgloszenia zmian
Nr umowy:
Kod podwykonawcy:

[ (O znascz | | [ ¢ wreavsciies |
i Doda umows podkonavste

Kod podwykonawcy Nr umowy Data od Data do Stan

@ oo st e e
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Przegiad zgloszeri zmian do uméw >> Zgloszenie zmian do umowy >> Lista personelu Powr6t | Pomoc | Wyloguj

Lista personelu wykazanego w pozycji zgtoszen

Umowa: 0401/ Zgloszenie zman: Status: w trakdie rejestracji Data rejestragi

Zakes  01.0010.094.01 001 SWIADCZENIA LEKARZA POZ

Jednostic. Nepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej Nepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej
Komérka PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGO
Wyszukiwanie personelu Foisrt=try Cnp

Podaj dane personelu, ktGrego chcesz wyszukac lub nie podawaj nic jezeli chcesz wyswietié caa iste personelu.

Nazwisko:
Imig:
Pesel:

S Dane danej osoby personelu, zaewidencjonowane

= ola Y w Portalu NFZ (Portalu Potencjalu — , Strukturze

| [ -4 DodajPersonel | w wniosku aneksowym Y I 8 ALl turze
=_ $wiadczeniodawcy”) w danej komorce organizacyjnej

(miejscu udzielania swiadczen).
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Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywlly Ukryj
Podaj cechy punktw umowy, kidre chcesz wyszuka lub e podawaj ni, Jezel chcesz wyéwietié wszystiie punkty umowy.
Prosze zweryfikowat zglaszane zmiany do umowy,

oraz dane zawarte w umowie,
wybierajac odpowiednio dane potencjalu.

Po zweryfikowaniu zglaszanych zmian
do umowy, konieczne jest nacisnigcie
“Przekaz do OW NFZ".
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Zgloszenie zmian

Umowa: 0401 Zgloszenie zmian: Data przekazania:
Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj
Podaj cechy punktdw umowy, ktére chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyéwietlic wszystkie punkty umowy.
Zkees swadazer: @ Po przekazaniu zmian do NFZ "Przekaz do OW NFZ",
ookt VIIKR: zmiany sa oceniane przez pracownika merytorycznego.
Crete VI KR: [E] | Do czasu oceny zmian do umowy, status wniosku jest jako "oceniane,
PESEL personelu: a przy danych pozycjach zmian w kolumnie "Decyzja Funduszu™
pojawia sig: "?" - oczekuje na decyzje, lub "X" - negatywna decyzja,
zassb: |[El| albo "V" - decyzja pozytywna.
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E Moja struktura organizacyjna
Tu zapoznasz sie z podstawowymi informacjami na Twoj temat
zgromadzonymi w systemie NFZ
» Moje podstawowe dane
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Struktura $wiadczeniodawcy
Przeglad i edycja danych o strukturze organizacyjnej

$wiadczeniodawcy: jednostkach organizacyjnych, komérkach

Dane $wiadczeniodawcy
Przeglad i edycja podstawowych danych éwiadczeniodawcy, organu ‘_I_ﬁ

zalozycielskiego $wiadczeniodawcy, wpiséw do rejestrow,
certyfikatow swiadczeniodawcy, informacii o zawieszeniach organizacyjnych, profilach medycznych w komérkach
dziatalnoci Swiadczeniodawcdw. organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komérek organizacyjnych.
Przeglad i edycia danych o lokalizacjach $wiadczeniodawcy; powiazanie komdrek
organizacyjnych z lokalizaciami $wiadczeniodawcow.

Personel
Przeglad i edycja danych o zatrudnionym personelu medycznym, profile potendi.

oty rofile potenciatu
grupach zawodowych i spedjalnosciach personelu medycznego oraz Obstuga profili potencjatu do ofertowania.

danych o pracy personelu w komdrkach organizacyjnych.

Umowy podwykonawstwa

Przeglad i edycja danych o zawartych umowach podwykonawstwa Zmiany danych personelu

$wiadczen opieki zdrowotnej. Przeglad zmian w danych personelu medycznego dokonanych przez
innych éwiadczeniodawcdw.

Zasoby $wiadczeniodawcy i o

Precglad 1 edycia danych o zasobach éwiadczeniodawy. Przeksztalcenia strukturalne zwiazane z cesjami

0 Obsluga cesji uméw o udzielenie $wiadczeri opieki zdrowotne].




