Instrukcja dla swiadczeniodawcow.

1.

Od miesigca lipca 2015 w SINFZ wchodzi do uzytku nowa wersja stownika kodow grup zawodowych
i specjalnosci personelu zgodna z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej Zdrowia z dnia
7 sierpnia 2014 r. (Dz.U. 2014 poz. 1145), ktéra zastepuje dotychczasowa wersje opartg

na rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 8 grudnia 2004 r. (Dz.U. nr 265 poz. 2644).

W nowej wersji stownika catkowitej zmianie ulegty kody grup zawodowych i specjalnosci, inne sg np.
kody oznaczajgce lekarzy, pielegniarki oraz zwiekszona zostata precyzja stownika. Dla czesci
stosowanych kodéw mozliwe jest wskazanie odpowiadajacych im wartosci w nowej wersji stownika
jednakze przez zwiekszenie precyzji stownika nie zawsze jest mozliwa petna podpowiedZ nowej
wartosci. Przyjeto zasade, ze zmiana kodéw nie bedzie wykonywana automatycznie. System podpowie
nowg wartosc (z nowej wersji stownika) w tych przypadkach, gdzie bedzie to mozliwe ale zmiana musi
by¢ potwierdzona przez swiadczeniodawce. Zmiana kodéw odbywa sie w aplikacji Portal Potencjatu.

W celu przyspieszenia i utatwienia pracy swiadczeniodawcéw system bedzie proponowat nowe kody.
Jesli dla uzywanego kodu zostanie odszukany wifasciwy nowy kod, tzn. jesli staremu do kodowi
odpowiada tylko jeden nowy kod, system umozliwi zbiorczg zmiane koddéw dla wielu oséb
jednoczesnie.

Wieksza uwaga i manualny wybdr nowego kodu wymagany jest wéwczas, gdy dotychczas uzywanemu
kodowi odpowiada wiecej niz jeden kod z nowej wersji stownika. Wowczas system sugeruje wybor
nowego kodu z listy kodow, ktére w opinii NFZ odpowiadajg dotychczasowemu kodowi, jednakze
z mozliwoscig wyboru dowolnego innego kodu, z petnej listy wartosci wystepujgcych w stowniku.

W przypadku gdy system nie bedzie potrafit zasugerowa¢ nowego kodu, wéwczas swiadczeniodawca
bedzie musiat recznie wskazac wtasciwg wartos¢ z nowej wersji stownika.

Do celu aktualizacji grup zawodowych i specjalnosci personelu zostata dodana nowa zaktadka w czesci
poswiecone]j obstudze personelu. Dostep z Portalu Swiadczeniodawcy przedstawia ponizsza grafika:


http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001145
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20042652644
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Ostatnie logowanie wystapito dnia Monday, July 06, 2015 o godzinie 9:34 AM.

Kod $wiadezeniodawey:
Nazwa $wiadczeniodawey: -
4 Uzytkownik:
- e
Swiadczeniodawca zalogawany w Portalu zobov do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu 3 {
dnia 20.08.1997 r. o ochronie dany] ch (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.) g . . .
Moja struktura organizacyjna
Tu Z3poznasz sie z podstawowymy informagami na Twoj temat
] el Zgromadzonymy w systemie NFZ
@‘ Moja struktura organizacyjna ) .:‘
How¢ -
Tu zapanase sk 2 podstavawymi informagami ma Ted) termat ) » Moje podstawowe dane
- Migisd]
zgromadzonymy v systemie NFZ o = -
+ Maje podstawoe dane o »[Moje petne dane (Portal Potencjatu)|
» Moje petne dane (Portal Potencjatu) "
—
Umowy na realizacje swiadczen L Lk
Informagie oraz funkege zwizane z realzagy swiadczer A Grupa temstycznych funkgl umoZiwejaca prreprowsdzenie
. ! N ? roziczenia w zkresie zaopatrzeni w sredki ortopedyczne,
» Stan przelewdw bankowych ‘pomocnicze | techniczne

Portal Potencjatu ... vt e

Powrdt | Wyloguj

ﬁ A1  Portal Potencjatu

o
prz
» Kod éwiadczeniodawcy:
H Nazwa éwiadczeniodawey: -
F o Uzytkownik:
L3
S W i b sk e A L ey Persone_l ) )
Przeqlad i edyga danych o zatrudnionym personelu medycznym,
N e grupach zawodowych ispecjalnnéciach_personelu medy_anego
E A T A e oraz danych o pracy personelu w komdrkach organizacyjnych.

certyg®ow éwiadczeniodawcy, informadii o zawieszeniad e
L Inosci swiadczeniodawcdw. organiz; iz danych o wyposazeniu komorel
v organz; -
Tedyga danych o lokalzagach éwiadczeniodawey; powiazanie __..-——""-__—

Personel komdrek organizacyinych z lokalizagami swiadczeniodawcdw.
Pregiad, Profile potencjatu

nych o zatrudnionym personelu medycznym,
awodowych i spegjalnoédach personelu medycznego

Oraz danych o pracy personelu w komérkach organizacyjnych. do ofertowania.

Umowy podwykonawstwa

Przeglad i edyda danych o zawarbych umowach Zmiany danych personelu
podwykonawstwa Swiadczer opieki zdrowotnei. E Przeglad zmian w danych persqne\u medycznego dokonanych

przez innych éwiadczeniodawedw.

psjami
ki zdrowotne).

Portal Potencjatu .....oo: i ceniosmiscrnna

Portal Potendjatu »> Personel Powr6t | Pomoc | Wyloguj

Personel <

1
Lista personelu | Aktualzaga grup zawodowych i spegalnoéci personelu |

w handlowych

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane pesonelu, kidry cheesz wyszukac lub nie podawai nic, jezeli chcesz wyéwietlic caly persanel.

Portal Potencjatu v...oe: v e soiomiiornna

H Portal Potengatu »> Personel Powr6t | Pomoc | Wyloguj
Personel

Lista personelu || Aktualizacja grup zawodowych i specjalnosd personelu

Wyszukiwanie personelu

! Podaj dane pesonelu, ktdry chcesz wyszukac lub nie podawgj nic, jezeli chcesz wyswietlic caly personel.

PESEL:
Imie:
Nazwisko:

Status aktuzlizagi: v

| Pokaz tylko personel do zbiorczej aktualzagi
) Pokaz tylko personel, diz ktdrego jest konieczna aktualzaga

e

Okresdl kryteria i naciénj przycisk Znajdz

! . personel, dla ktérego konieczne jest zaktualzowanie grup zawodowych i spedalnoéci.
W gore




6. Wyswietlenie personelu, ktéry wymaga aktualizacji kodéw umozliwia rozwijane pole wyboru , Status

aktualizacji”, w ktérym nalezy wybra¢ wartos¢ , Niezaktualizowane”, a nastepnie klikngé¢ przycisk

»Znajdz”.
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Na prezentowanej liscie personelu przedstawione sg stare i nowe kody grup zawodowych i specjalnosci

(jesli system mogt je jednoznacznie wskazac) oraz odnosniki ,Przejdz do aktualizacji”. Przejscie do

aktualizacji moze by¢ uzyte w jednym z dwéch przypadkéw - dla koddw ktérych system nie mogt

jednoznacznie podpowiedzie¢ oraz w przypadku gdy operator uzna, ze podpowiedziany kod nie jest

wiasciwy i bedzie chciat wskazac inny.



Aktualizacje kodow mozna przeprowadzi¢ na trzy sposoby:

1. Zbiorczo - za pomocg przycisku ,Aktualizacja zaznaczonych” po wczesniejszym wybraniu
(zaznaczeniu) oséb, dla ktérych ma zosta¢ przeprowadzona aktualizacja. Wyboru dokonuje sie
zaznaczajac kliknieciem myszy puste pole znajdujgce sie w pierwszej kolumnie listy.

2. Zbiorczo - za pomocy przycisku ,Aktualizacja zbiorcza”, co spowoduje, ze zaktualizowane zostang
kody wszystkich oséb dla ktérych mozliwe byto jednoznaczne wskazanie nowego kodu przez
system. W tym przypadku nie ma potrzeby wybierania (zaznaczania) oséb do zmiany kodu. Jesli
osoba ma przynajmniej jeden kod, dla ktérego system nie mdgt samodzielnie wyznaczy¢ nowego
kodu to nie zostanie ona uwzgledniona podczas wykonywania aktualizacji zbiorczej. Odno$nik
,Przejdz do aktualizacji” pozwoli na reczne wskazanie wtasciwego kodu ze stownika.,.

3. Indywidualnie - aktualizacja kodu dla wybranej osoby, ktéra jest dostepna po kliknieciu odnosnika
,Przejdz do aktualizacji”, co spowoduje otwarcie okna pozwalajgcego na wskazanie kodéw przez
Swiadczeniodawce.
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Kod Nazwa
3252 Srodowiskowi pracownicy ochrony zdrowia Wybierz
3256 Ratownicy medyczni Wybierz

W stowniku domysinie podpowiadane sg kody, ktére w opinii NFZ odpowiadajg staremu kodowi
(w nowej wers;ji stowniku majg takie samo znaczenie jak kod uzywany obecnie). Odznaczenie pola
»,pokaz tylko zaproponowane kody” spowoduje wyswietlenie wszystkich kodéw z nowej wersji
stfownika.

Kod wybiera sie klikajac odnosnik ,Wybierz” znajdujacy sie w ostatniej kolumnie pozycji
z odpowiednim kodem. Po wybraniu kodu okno stownika zostanie zamkniete.

Po uzupetnieniu wymaganych kodéw dane aktualizuje sie poprzez klikniecie przycisku ,Aktualizuj
dane”.

Najszybszym sposobem aktualizacji kodéw jest sposéb opisany w drugim podpunkcie — za pomocg
przycisku ,Aktualizacja zbiorcza”.

7. Gdy osoba personelu zatrudniona jest u wiecej niz jednego Swiadczeniodawcy, potwierdzenie zmiany
koddéw przez dowolnego z zatrudniajacych jg swiadczeniodawcéw spowoduje widocznosc¢ tej osoby dla
pozostatych jej pracodawcéw z nowymi kodami. W takim przypadku pozostali swiadczeniodawcy
zatrudniajacy tg osobe nie muszg juz potwierdza¢ nowych kodéw dla tej osoby, ale nie majg réwniez
mozliwosci wskazania innego kodu zawodu specjalnosci.

8. Osoby, dla ktérych jeszcze nie potwierdzono zmiany koddw nie moga by¢ wskazane w zgtoszeniu zmian
potencjatu w umowie.

9. Plik profilu potencjatu moze zostaé wygenerowany tylko w przypadku, gdy wszystkie osoby
uwzglednione w profilu bedg opisane za pomocg tej samej wersji stownika zawodow i specjalnosci.
W przypadku gdy przynajmniej jedna osoba uwzgledniona w profilu potencjatu bedzie opisana
za pomocy nowej wersji sfownika, do wygenerowania pliku profilu potencjatu wymagana bedzie
aktualizacja pozostatych oséb wystepujacych w profilu. Ta informacja moze by¢ szczegdlnie istotna dla
Swiadczeniodawcéw zatrudniajacych osoby pracujgce réwniez u innych $wiadczeniodawcow.
Potwierdzenie zmiany przez drugiego sSwiadczeniodawce moze oznaczac rozpoczecie procesu zmiany
kodéw zatrudnionego personelu i konieczno$é potwierdzenia tej zmiany réwniez dla pozostatych
zatrudnionych oséb (patrz pkt. 7).

10. Na Portalu Potencjatu bedzie wyswietlany ponizszy komunikat przypominajacy o potrzebie aktualizacji
koddéw personelu:

Istnieje personel, dla ktorego konieczne jest zaktualizowanie grup zawodowych i specjalnosci.



Komunikat ten bedzie wyswietlany dopdki wszystkie osoby wymagajgce aktualizacji kodéw nie beda
miaty potwierdzonej zmiany kodow. Jako osoby wymagajgce aktualizacji kodow uznaje sie osoby
zatrudnione w dniu dzisiejszym oraz wszystkie wykazane w umowach z Funduszem na rok 2015 (nawet
te, ktére wg stanu na dzisiaj nie sg juz zatrudnione, ale byty wykazane w umowach z funduszem w roku

2015).



