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Wstep 4

Wstep

Witamy w dokumentacji uzytkownika modutu Lecznictwa Stacjonarnego Pakietu

Swiadczeniodawcy. Podrecznik oprowadzi Cie po aplikacjach wchodzacych w sktad pakietu

oprogramowania instalowanego na stacjach roboczych funkcjonujacych w jednostkach

stuzby zdrowia w lecznictwie stacjonarnym. Gtéwne cele tego podrecznika, to:

1. Przedstawienie koncepcji funkcjonowania Pakietu Swiadczeniodawcy w jednostkach
lecznictwa ambulatoryjnego.

2. Przygotowanie uzytkownika do samodzielnej pracy z aplikacjami systemu.

3. Stuzenie szczegdtowymi informacjami na temat wszystkich elementoéw tychze aplikacii.

Zawarto$¢ instrukgji zostata podzielona na kilka rozdziatéw, opisujacych konkretne funkcje

aplikacji.

o Elementy gtéwne programu - wprowadzenie do modutu Ewidencja Swiadczen w
Lecznictwie Stacjonarnym: uruchomienie, elementy gtdwne programu, ustalenie
parametrow poczatkowych.

¢ Przyjecie pacjenta - Opis procedury przyjecia pacjenta na oddziat z podziatem na etapy
wykonywanych czynno$ci w programie.

e Ewidencja Swiadczen - Ewidencjonowanie i kwalifikowanie Swiadczen do rozliczen w
module ewidencyjnym.

e Raporty - Opis dostepnych raportow.

¢ Opcje dodatkowe - Dodatkowe opcje dostepne w programie.

e Dodatek A - Skroty klawiaturowe

W instrukcji przyjeto nastepujacq konwencje oznaczen, dzieki czemu tatwiej bedzie

identyfikowac oraz zapamieta¢ wazniejsze terminy oraz nazwy roznych elementéw

programu:

e nazwy formularzy/okien sg pisane powiekszonym, pochylonym i pogrubiony drukiem,
np.: Przeglad kuponow
nazwy pol w oknach pisane sg pochylonym drukiem, np.: Nazwisko

e nazwy przyciskdw w oknach programu pisane sg drukiem pogrubionym, np.: Zatwierdz
(F9) W nawiasach okragtych wpisany jest klawisz, ktdry mozna wykorzysta¢ w celu
wybrania przycisku zamiast myszy.

e nazwy zaktadek pisane sq gogrubionym i pochylonym drukiem, np.: Dane podstawowe

e pozycje menu pisane sg pogrubionym i powiekszonym drukiem, np.: Raporty

e Nazwy klawiszy s pisane duzymi literami, np.: TAB, ENTER, F3. Polecenie nacisniecia
kombinacji klawiszy jest oznaczane ze znakiem +, np. SHIFT+TAB. Taki zapis oznacza,
ze nalezy nacisng¢ i przytrzymac klawisz SHIFT, a nastepnie nacisna¢ klawisz TAB i oba
klawisze zwolnic.
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Elementy gtéwne programu Ewidencja Swiadczen 6

2 Elementy gléwne programu Ewidencja Swiadczen

Program Ewidencja Swiadczen w lecznictwie stacjonarnym stuzy do ewidencjonowania
wszelkich informacji zwigzanych z hospitalizacjg pacjentéw, ruchem chorych oraz
wykonanymi produktami na réznych oddziatach szpitala w ramach podpisanych z ptatnikiem
umdw. Wprowadzone dane stanowig podstawe do wykonania raportéw przedstawianych
ptatnikowi, a generowanych w module Wspomaganie Rozliczen. Program Ewidencja
Swiadczen jest wykorzystywany przez personel medyczny w trakcie przyjecia pacjenta oraz
w trakcie catej hospitalizacji az do momentu jego wypisania.

Zrealizowane $wiadczenia rozliczane sg poprzez produkty i przypisane do nich produkty
jednostkowe. Produkty sq rozliczane przez ptatnika w ramach podpisanych umoéw; umowy
muszg by¢ wczesniej wezytane do systemu w module Wspomagania Rozliczen za pomocq
opcji importu uméw z dyskietki. ]

Niniejszy rozdziat omawia podstawowe elementy programu Ewidencja Swiadczen oraz jego
przygotowanie do pracy przy pierwszym uruchomieniu.

Program mozna uruchomic wybierajac odpowiednia pozycje z menu Windows:
START/Programy/Pakiet Swiadczeniodawcy (Rys.nizej) lub ikone Ewidencja Swiadczen w
Lecznictwie Stacjonarnym na pulpicie Windows.

Programy

@ Pakiet Swiadczeniodawcy I Dokamentacie

Ustawienia L4 2
E Microsaft Ward I Marzgdzia administracyine k
- wysauka) b 5] Outlook Express % Deklaracie POZ
. Pomoc 2daing L Komunikacia
t_‘; Pomoc | abstuga bechriczna ¥ [:! Lecznicbwo Ambulaboryine
7 Uruchom... ww Lecznichwo Stacjoname

Bl orosrizacisDane Swiadczeniodswcy
g'-g Potacz 2 OV NFZ

i Rogliczenia

g Rejestracia Kart

J iiyloguy: Macied Lampin. .

Windows XP Professional

@ Wi'ytacz komputer. .,

| start

Wybdr programdéw z menu Start
21 Proces identyfikacji uzytkownika

Po uruchomieniu programu wyswietla sie okno, w ktérym nalezy podac swéj identyfikator (w
polu Uzytkownik), oraz hasto (w polu Hasto). W polu Baza wysSwietlona jest nazwa bazy
danych, ktéra przechowuje wszystkie dane przetwarzane w programach Pakietu. Nazwy tej
nie nalezy zmieniac.
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2.2

Identyfikacja uzptkownika

Baza : ([RUMSZP

Uzptkowmk : |00000000
Haszto : Ir

Zatwicrd: | Ddwobai |

Identyfikacja uzytkownika w programie Ewidencja Swiadczen

Uwaga: Identyfikator i hasto muszg by¢ wczesniej nadane przez osobe odpowiedzialng za
administracje systemu w danej jednostce.

Po wpisaniu powyzszych danych nalezy wybra¢ myszg lub klawiszem ENTER przycisk
Zatwierdz. Jezeli ktdrys z elementdw identyfikacji zostat nieprawidtowo wpisany, wyswietli
sie komunikat btedu. Komunikat nalezy zamknac i jeszcze raz wpisa¢ poprawnie identyfikator
i hasto.

Identyfikacia uzptkownika

@ Btedne hasto ub nazwas uiytkowniks,

B

Latwierdz | Udworar |

Btednie wpisane hasto podczas identyfikacji uzytkownika

Wskazowka: Do kasowania Zle wpisanego hasta stuzy klawisz BACKSPACE, a do szybkiego
przemieszczania sie miedzy polami stuzy klawisz TAB. Mrugajacy kursor tekstowy (pionowa
kreska) wskazuje, w ktérym polu bedzie wpisywany tekst.

Elementy formularza gtéwnego

Po prawidtowej identyfikacji uzytkownika wyswietli sie gtdwny formularz programu (Rys.
ponizej).
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Elementy gtéwne programu Ewidencja Swiadczen 8

ww Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie Stacjonarnym : o o] oA |

Kupony  Administracja  Specjalne  Raporty  Pomoc  ‘Whyjscie

Wersja pakietu: ﬁ
zpkomnik: [

Mr instalacii: I:[
\ ||]1 - Kartoteka ogdlna ﬂ
Wylogui (F2) I

Przeglad pacientow [F4]

Hospitalizacie [F5)

Ruch chorych [FB]

Whyjscie [F10)

Wezpstkie komunikaty przeczytane

Gtéwny formularz programu

Formularz jest podzielony na kilka sekcji:

e W prawym gornym rogu wyswietlane s informacje ogoélne o wersji zainstalowanego
Pakietu i aktualnie zarejestrowanym uzytkowniku. Nr instalacji jest unikalnym numerem
jednostki nadanym przez ptatnika w ramach systemu Pakiet Swiadczeniodawcy.

e Ponizej znajduje sie rozwijana lista, z ktérej — przed rozpoczeciem rejestrowania
pacjentow— nalezy wybrac¢ obstugiwang kartoteke.

e Przycisk Wyloguj (F2) pozwala na szybkie wyrejestrowanie sie operatora z programu i
zarejestrowanie nowej osoby, jezeli zajdzie taka koniecznosc.

Uwaga: Jako Ze zakres odpowiedzialnosci przy wykonywaniu réznych czynnosci w systemie
moze byc rézny dla réznych osdb, nalezy bezwzglednie przestrzegal zasady wyrejestrowania
z systemu przed oddaleniem sie od stanowiska. Dzieki temu inna osoba chcaca skorzystac z
programu, musi sie zarejestrowac na swoj identyfikator, co uaktywni w programie zestaw
uprawnien przewidzianych dla tego operatora. Nalezy tu nadmieni¢, ze w bazie danych sg
przechowywane informacje o tym, jakich zmian oraz nowych wpiséw dokonat kazdy z
operatoréw systemu, zatem jest mozliwo$¢ weryfikacji oraz ustalenia odpowiedzialnosci za
wpisane dane.

e Ponizej dostepny przycisk Przeglad pacjentow (F4), przy pomocy ktérego mozna
przeglada¢ dane o pacjentach istniejgcych w bazie.

o Nizej znajdujg sie dwa przyciski Hospitalizacje (F5) i Ruch chorych (F6), ktére
otwierajq formularze do wprowadzania i przegladu informacji o hospitalizacjach i ruchu
chorych.

e W gdrnej czesci jest pasek menu, sktadajacy sie z nastepujacych pozycji:

e Administracja — tu mozna sprawdzi¢ nastepujace parametry systemu: Kartoteki,
Ksiegi gtéwne i Oddziaty. Ustawianie parametrow poczatkowych systemu
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2.3

2.31

omowiono w oddzielnym punkcie.

Dodatkowo w tym menu jest opcja przetadowania stownikéw, ktéra ma znaczenie w
instalacjach sieciowych, gdy dokonano jakich$ zmian w parametrach na innym
stanowisku. Po wybraniu tej opcji, zmiany stajq sie dostepne takze w tym programie
bez koniecznosci jego zamykania.

e Specjalne — podmenu, ktore stuzy do wykonywania innych operacji w systemie. W
tej grupie dostepna sg m.in. opcja scalania pacjentéw, ktdra pozwala na odnalezienie
zdublowanych wpisdw o pacjentach i powigzanie wszystkich informacji o pacjencie do
jednego wpisu; przeglad odpowiedzi z NFZ; przeglad dokumentdw UE, oraz eksport
karty ststystycznej.

e Raporty — podmenu udostepnia szereg raportéw, przy pomocy ktérych mozna
analizowa¢ zgromadzone w bazie dane.

¢ Pomoc - to podmenu pozwala na uzyskanie doktadnych informacji o programie.

e Woyjscie — po wybraniu tego polecenia zostanie zakonczona praca z programem.

e Przyciskiem Wyjscie (F10) mozna zakonczy¢ prace z aplikacja.
Wszystkie wspomniane funkcje programu zostang omoéwione w dalszej czesci instrukciji.

Parametry poczatkowe systemu

Po zainstalowaniu Pakietu Swiadczeniodawcy nalezy wprowadzi¢, ewentualnie zweryfikowad

pewne parametry poczatkowe systemu, ktére uaktywnig stowniki danych i przygotujg baze

do wprowadzania informacji o pacjentach, hospitalizacjach, ruchu chorych, produktach. Te
informacje to:

e Dane umow — wprowadzane do systemu w module Wspomagania Rozliczen opcjq
importu z dyskietki. Informacje te zawierajg dane o zawartych z ptatnikiem umowach,
plan rzeczowy umow oraz plan rzeczowo-finansowy wraz z cennikiem produktow.

e Ksiegi gtdwne. Informacje o ksiegach importowane sg drogg elektroniczng po wykonaniu
pierwszej sesji eksportu/ importu danych.

e Lista oddziatéw realizujacych produkty we wszystkich jednostkach $wiadczeniodawcy,
podobnie jak w przypadku ksigg gtdwnych importowana jest drogg elektroniczna.

W dalszej czesci tego podrozdziatu omdéwione zostanie przygotowanie stownikéw kartotek,

ksiag gtéwnych i oddziatéw, ktore to opcje dostepne sg z poziomu programu Ewidencja

Swiadczen.

Uwaga: Kazda zmiana dotyczaca oddziatéw i ksiag gtéwnych musi by¢ zakoriczona operacjq
przetadowania stownikéw tak, aby wprowadzone zmiany uaktywnity sie w programie.

Kartoteki

Przed rozpoczeciem pracy z programem nalezy upewnic sie, czy zostata wybrana wiasciwa
kartoteka.

Uzptkownik: |12037700

Nr instalacii. (27030191
%’_ ||]l - Kaitoleka ogdlna j
% 02 - Kartobeka Poradni K i

03 - Kartoteka Chirurgil Dgdlne]
Wyloguj (F2]

Wybor kartoteki na formularzu gtdéwnym programu

System kartotek w programie jest przydatny, gdy w jednostce jest kilka pomieszczen, w
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Elementy gtéwne programu Ewidencja Swiadczen 10

ktorych przechowuje sie dokumenty pacjenta (punkty rejestracyjne).

Aby zmienic biezaca kartoteke:

1. W oknie gtéwnym programu nalezy wskazac za pomoca myszy i wybrac pole listy w
oknie gtownym aplikacji.

2. Zrozwinietej listy nalezy wskaza¢ myszg i wybrac¢ wiasciwg kartoteke.

Wybrana kartoteka staje sie biezaca, tzn. po ponownym uruchomieniu programu, ona

pokaze sie jako pierwsza w tym polu.

Aby zdefiniowac nowe kartoteki, nalezy za pomocg myszy wybrac opcje menu

Administracja, a nastepnie — po rozwinieciu menu — klikngé mysza pozycje Kartoteki.

(Rys. nizej). Funkcja ta umozliwia definiowanie numerdw i nazw kartotek (punktéw

rejestracyjnych).

o= Ewidencia Swiadczed w Lecznichwie Stacjonarnym
Adminkstracia Specialne  Raporty  Pomoc  Wylscle

Konfligwracia systemu b+

Po uruchomieniu funkcji na ekranie wyswietla sie formularz przedstawiony na rys. nizej.
Zébtta lista zawiera numery i odpowiadajace im nazwy kartotek.

EE Kartoteki

Howy (77) | Tigh edyeii (F6) | Zouwiciaz 170) | wiyiseie (F10) |

Feasuy [F2] |

N1 kartoteki Dpis ﬂ
o : Kartoleka ogﬁlna
02 : Rartoteka lekarza Rodzinnego
| 03  Kartoteka Poradni K
04 : Kartoteka Gastrologiczna
[ [IE__ : Kartoteka Schoizen Tarc:zyg-y :
06 ... RaratekaUrazowoe-Otopedyezna
QG Kantoleka Chimigi Ogaiej Tl

| o e

Definiowanie kartotek

Aby zmodyfikowac liste kartotek:

1. Wybierz przycisk Tryb edycji (F6).

2. Wybierz przycisk Nowy (F7), jezeli chcesz wprowadzi¢ nowg kartoteke.

3. Wprowadz odpowiednie zmiany w opisie kartoteki (numer, nazwa). Numer kartoteki
powinien by¢ unikalny.

4. Wybierz przycisk Zatwierdz.

5. Po wprowadzeniu wszystkich zmian zamknij formularz przyciskiem Wyjscie (F10).
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2.3.2 Ksiegi gidwne

Po wybraniu opcji menu Administracja/Konfiguracja systemu/Ksiegi gtdwne
wyswietla sie formularz z lista. Jezeli zostata juz przeprowadzona elektroniczna transmisja
danych z systemem OW NFZ, odpowiednie numery ksiagg gtéwnych ewidencjonowanych w
systemie powinny wyswietli¢ sie na liScie. Mozna zmieni¢ opis wybierajac przycisk Dane
(F6) lub dwukrotnie klikajac pozycje na liscie.

Howy [F7) Dane [F&] Usuri [FB] Wyiscie [F10]
Mr ksiegi | Opis Mr ksiggi w CZP
[Ksiega numer 241

Ksiegi gtéwne
2.3.3 Oddziaty

Po wybraniu opcji menu Administracja/Konfiguracja systemu/Oddziatly wyswietla sie
formularz z lista. Lista oddziatéw, podobnie jak ksiag gtéwnych, importowana jest
elektronicznie z bazy OW NFZ. Przycisk Dane (F6) pozwala zdefiniowac kod resortowy cz. V
dla oddziatu, wybra¢, ktdéry z oddziatdéw jest izbg przyjec oraz zaznaczy¢, czy z danego
oddziatu moze by¢ wykonywany eksport danych do Centrum Zdrowia Publicznego w zakresie

karty statystycznej.
ES nddziaty dia instalacii: 27400263 =101 |
— Szukaj
Phatnik: [12 - Slaski Dddziat Woiewddzki NFZ ~] Znaidi (ENTER) | | Dane (F6] | wyitcie (F10) |
Kod oddz.: |
Mazwa oddz._: I Kolejnodé: |(niepnsnlt|:lwane} j
Pratnik | Kod oddz. » SINFZ | Nr instytucii Nr ksiegi | Kod oddz. Nr oddz. | Kod res. Eksport Nazwa oddziatu =
cz ¥ | do CZP
12 12002244 12002161 - 403 i 4000 | D66 iT . Dddzist chordb wewnetiznych

12002161

Lista oddziatéw we wszystkich jednostkach $wiadczeniodawcy

Jezeli definiowany oddziat jest izbg przyjec, nalezy zaznaczy¢ stosowne pole. Informacja ta
jest wymagana do celdéw statystycznych oraz ma wptyw na sposdb numeraciji kolejnych
pobytéw na oddziale.

2.3.4 Inicjalizacja stownikéw

Podczas uruchamiania programu stowniki miedzy innymi oddzialéw oraz ksiag gtéwnych,
tadowane sg do pamieci (w celu szybszej ich obstugi). W zwiazku z tym, po modyfikacji
danych stownikowych dotyczacych oddzialéw lub ksigg nalezy ponownie zatadowac dane z
tych slownikéw, aby dokonane zmiany byty widoczne w aplikacji, bez koniecznosci
ponownego uruchomienia programu.

W tym celu nalezy wybrac¢ polecenie z menu gtdwnego Administracja/Inicjalizacja
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3 Przyjecie pacjenta

Caty proces przyjecia pacjenta skfada sie z nastepujacych etapéw:

e rejestracja pacjenta w bazie danych

e otwarcie nowej hospitalizacji i przyjecie pacjenta na oddziat.

Dopiero po otwarciu nowej hospitalizacji mozna w jej ramach ewidencjonowac ruch chorych,
oraz wszelkie $wiadczenia zrealizowane na rzecz pacjenta.

3.1 Rejestracja pacjenta w bazie

Przyjmowanego pacjenta mozna zarejestrowac wyszukujac go w przegladzie pacjentow i
wybierajac istniejacy wpis z listy. Jezeli pacjent jeszcze nie jest wpisany, nalezy go recznie
dopisa¢ do bazy.

Aby zarejestrowac pacjenta:

1. Na formularzu gtdwnym programu wybierz polecenie Przeglad pacjentow (F4). Pojawi
sie formularz z lista pacjentow.

2. Znajdz pacjenta na liscie. Do odszukania wykorzystaj pola Nazwisko, Pierwsze imie,
Numer PESEL. W kazdym z tych pdl mozesz wpisac catg lub fragment wartosci. Po
nacisnieciu klawisza ENTER, program wyswietli liste wszystkich pacjentéw, ktérych
poczatki nazwisk, imion i numeréw PESEL odpowiadajg wpisanym wartosciom w polach
wyszukiwania.

3. Wybierz istniejacg pozycje z listy. Wyboru pozycji z listy mozesz dokonac na jeden ze
Sposobow:

e dwukrotnie kliknij mysza pozycje na liscie

e zaznacz myszg pozycje i wybierz polecenie Dane (F6)

e mozesz takze nie uzywac¢ w ogole myszy. Nacisnij na klawiaturze klawisz F4. Gdy
niebieskie zaznaczenie wiersza znajdzie sie w tabelce, przesun je klawiszami strzatek
gobra/doét na wybierang pozycje. Nastepnie nacisnij klawisz F6, aby otworzy¢ formularz
pacjenta.

4. Jezeli na liscie brakuje szukanej pozyciji (lista jest pusta przy zadanym kryterium
szukania) mozesz dokona¢ nowego wpisu. W tym celu wybierz polecenie Nowy (F7).
Otworzy sie pusty formularz pacjenta, w ktérym wpisujesz wszystkie wymagane
informacje. Na koniec wybierz polecenie Zatwierdz (F9). Dane pacjenta zostang
zapisane w bazie.
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Dane pacjenta x|

Mazwisko: Pierwsze imig: Drugie imig:

e

1. Dane podstawowe | 2. Hospitalizacje |

Mr karty: I

—Dane osohowe — Ubezpieczyciel
PESELZIIN — = Oddziat NFZ:
- - me dotyczy &
Status nr PESEL: [04 - Lubuski Dddziat Woiewsdzki NFZ =l
HiErac i UE:: IN ——rr J Status kodu oddziatu NFZ:
- S - nieckreglol *
Data ur.: Ri=c IX - Nie dotycay j
Dokumenty UE | Decyzie |
—Adres stalego zameldowania —Adrez zamieszkania
Kod terytorialny: | 4} | Kod terytorialny: | ‘J} ||
Wojewodztwo: | Wojewodztwo: |
Mieiscnwnét’::l 4} I g Mieiscuwnéé:l 4} ||
Kod pocztowy: I Kod pocztowy:
|| <« [ | [}
Nr dumu:l Hr lokalu: I Hr dumu:l Mr lokalu: I
Telefon: | Telefon: |

Vo [FB]l T [FB]l Zatwierds [FEI]l Whiscie [F1I]]|

Pusty formularz nowego pacjenta

Wskazowka: Podczas uzupetniania danych mozna przemieszczac sie miedzy kolejnymi
polami do przodu i do tytu klawiszami TAB i SHIFT+TAB. Z kolei w polach stownikowych
(tzn. zaopatrzonych w przycisk &) klawisz F2 otwiera stownik kontekstowy. Klawisz F3 z
reguly wpisuje biezacg date w polach daty lub jakas warto$¢ domysing, tzn. najczesciej
uzywana.

Nastepujace pola powinny by¢ wypetnione na formularzu pacjenta:

e Nazwisko. Gdy nazwisko jest nieznane, nalezy wpisa¢ <nieznany>.

e Pierwsze imie oraz opcjonalnie drugie imie.

e PESEL. Jezeli PESEL pacjenta jest nieznany lub pacjent jeszcze nie ma nadanego
numeru (np. noworodek), to w polu nalezy wpisa¢ same zera: 00000000000.

Informacja: Podczas zatwierdzania danych, sprawdzana jest poprawno$¢ wprowadzonego
numeru PESEL. Jezeli suma kontrolna nie zgadza sie, program nie pozwoli na zatwierdzenie
zmian.

Informacja: pole PESEL jest Scisle powigzane z nastepnym polem: Status nr PESEL.
Informacja: umozliwiono wpisanie poprawnego numeru PESEL dla pacjentéw cudzoziemiec
z UE poniewaz moga oni wystapi¢ o jego nadanie, w tym przypadku wystepuje takze

sprawdzenie poprawnosci i zgodnosci z datq urodzenia i ptcia.

Uwaga: W przypadku pomytki operatora w polu PESEL i zatwierdzeniu danych, nalezy
usuna¢ dane pacjenta (pod warunkiem ze nie zostaty juz powigzane z hospitalizacjami,
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$wiadczeniami, deklaracjami lub kolejkami). Jezeli sg juz powigzane nowe, poprawne dane
pacjenta nalezy wprowadzi¢ jako zupetnie nowq pozycje w bazie. Przypisane pacjentowi
hospitalizacje, $wiadczenia, kolejki zaznaczy¢ jako usuniete, deklaracje wycofac z datq
ztozenia. Wynika to z tego, ze po zaznaczeniu jako usunietych danych hospitalizacji,
$wiadczen czy kolejek zwigzanych z blednie wpisanym pacjentem, dane te nadal istniejg w
bazie, a wiezy integralnosci nie pozwolg na usuniecie btednie wpisanych danych o pacjencie.

Status PESEL. W przypadku wpisania numeru PESEL, rozwijane pole powinno mie¢
wybrang pozycje <nie dotyczy>. W przypadku numeru PESEL zerowego nalezy
okresli¢ powdd braku numeru:

e B — nienadany

¢ N - noworodek

e C - cudzoziemiec spoza UE

e U - cudzoziemiec z UE — wybranie pola powoduje zmiane zawartosci pél

Oddziat NFZ na 099 — Kraje Unii Europejskiej i Status kodu oddziatu NFZ na C
— cudzoziemiec

PteC: N — nieokreslona, K — kobieta, M — mezczyzna.
Data ur. pacjenta, wymagana takze dla zerowego numeru PESEL.
Oddziat NFZ. Oddziat wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania pacjenta
Dane dotyczace statego zameldowania. Wsrdd nich obowigzkowa jest gmina
wybierana ze standardowego stownika gmin. Gdy gmina nie jest znana, nalezy
wpisac kod 0000000. W przypadku, gdy wpisuje sie nazwe ulicy, to nalezy takze
wybrac z listy typ ulicy.
Dane dotyczace miejsca zamieszkania, jesli réznig sie od danych statego
zameldowania. W przypadku, gdy oba adresy sg identyczne, nie nalezy wypetniac tej
sekcji. Za pomocg przycisku >> dane mozna przekopiowaé z adresu statego
zameldowania, a nastepnie zmodyfikowac.

Przyktad prawidtowo wypetnionych danych pacjenta, tuz przed zatwierdzeniem zmian,
przedstawia rysunek ponizej.
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Mazwisko: Pierwsze imig: Drugie imig:
PACJENT_1 IPL REAL
1. Dane podstawowe | 2. Hospitalizacje |
Mr karty: I
—Dane osohowe — Ubezpieczyciel
-[s5010111118
PESEL'IN — = Dddziat NFZ:
- - t -
B [04 - Lubuski Dddziat Woiewsdzki NFZ =l
Risne e UE:I Status kodu oddziatu NFZ:
Data ur.: II]1_I]1_1955 Plec: IM - mgéczyznaj IX TR j
Dokumenty UE | Decyzie |
—Adres stalego zameldowania —Adrez zamieszkania
Kod terytorialny: [0809014 L |BABIMOST Kod terptorialny: | i"
Wojewddztwo: [LUBUSKIE Wojewodztwo: |
Miejscowosc: |933342 i‘lﬂahimnsl g Miejscowoic: I ill
Kod pocztowy: Iﬂﬂ-ﬂﬂﬂ Kod pocztowy:
ulica j ITesluwa1 £ [ I j I
Nr domu: |1 Mr lokalu: |1 Hr dumu:l Hr lokalu: I
Telefon: | Telefon: |
Kasowanic (F8)|  Tib edyeil (76) | Zatwierd F3) | Wyiscie (F10) |
Prawidtowo wypetnione dane pacjenta tuz przed zatwierdzeniem
Po stwierdzeniu, ze dane o pacjencie sq wprowadzone nieprawidtowo mozna je usungc
wykorzystujac klawisz Kasowanie (F8)
Funkcja usuwajaca zadziata pod warunkiem, ze pacjent nie ma jeszcze przpisanych zadnych
danych o hospitalizacjach, deklaracjach, $wiadczeniach lub kolejkach oczekujacych.
3.2 Rejestracja dokumentéw upowazniajacych dla pacjentéw z Unii

Europejskiej

Do wprowadzania danych o dokumentach upowazniajacych nalezy postuzyc¢ sie przyciskiem
Dokumenty UE na formularzu danych pacjenta. Przycisk ten jest aktywny dla pacjentéw,
dla ktérych wprowadzono wartoS¢ pola Status nr PESEL jako U - cudzoziemiec z UE.
Pacjentowi mozna przypisac kilka dokumentéw upowazniajacych. Po wybraniu przycisku
Dokumenty UE pojawi sie Stownik dokumentéw upowazniajacych:
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558 Stownik dokumentdw upowazniajacych

Mazwisko: Imig: Mr ewidencyjny w krajach UE:
| [7[2

Howy [F7) Wyjscie [F10]

Kolejnosé: | wa identyfikatora dokumentu

Warunki: Usuf powigzanie z pacjentem [F3] Dane [FE) Wybierz [F5)

Identyfik ator Rodzaj Typ Humer Humer Mazwizko Imiona Data Data Data Kod K
dok b dok tu| Formul l idencyjny cztonka | czlonka | wy ieni snofci snofci | instytucii inshy
upowaznionego | rodziny rodziny od do whaiciwe| wkha:

080100080000000012 Formularz & E119 i 12345678901 234 abcdefghijk weTHGWR: 07.02.2006 | 25.12.2006 30.12. 2006

Stownik dokumentéw upowazniajacych

Przeglad danych moze by¢ filtrowany po nastepujacych danych:
" Pole Warunki: wszystkie dokumenty lub tylko aktywne.
Dane w przegladzie mogq by¢ wyswietlane w kolejnosci:
" wg identyfikatora dokumentu
wg daty konca waznosci
wg daty wystawienia.
Na danych w przegladzie mozna wykonaé nastepujace operacje:
" Przycisk Nowy (F7) - aktywny tylko w przegladzie dla wybranego pacjenta - tworzy
nowy dokument.
Przycisk Dane (F6) lub podwdjne klikniecie na pozycji przegladu - otwiera formularz
Dane dokumentu upowazniajgcego ze szczegdtowymi danymi dokumentu.
Przycisk Usun powiazanie z pacjentem (F8) - aktywny tylko w przegladzie dla
wybranego pacjenta - usuwa powigzanie z danym pacjentem wybranym w filtrze.
Usuniecie powigzania mozliwe jest tylko, gdy dokument jest powigzany przynajmniej
zZ jeszcze jednym pacjentem, oraz gdy dokument nie jest skojarzony z zadnym
rozliczeniem produktu jednostkowego zaréwno po stronie danych lecznictwa
ambulatoryjnego jak i stacjonarnego.
Przycisk Wybierz (F5) lub podwdjne klikniecie na pozycji przegladu - dostepne w
przypadku wyboru dokumentu i kojarzeniu z produktem jednostkowym na
$wiadczeniu lub kwalifikacji rozliczenia.

Informacja: Dostep do tego stownika jest takze mozliwy z gtdwnego okna aplikacji przez
menu: Specjalne/Przeglad dokumentéw upowazniajacych UE. W tym przypadku
przeglad danych moze by¢ filtrowany dla konkretnego pacjenta wybranego ze stownika
pacjentdéw otwieranego z przycisku 21, Jezeli z kolei zostanie uzyty przycisk £, w
przegladzie bedzie mozna jedynie przegladac i modyfikowac istniejgce dokumenty wszystkich
pacjentow.

Aby zarejestrowac¢ dokument upowazniajacy dla pacjenta ubezpieczonego w
kraju Unii Europejskiej:
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[EY

Otworz formularz dokumentu upowazniajacego przyciskiem Nowy (F7).

2. Uzupetnij pole Rodzaj dok. (wybor z listy rodzajow dokumentéw upowazniajacych E -
EKUZ, F - Formularz typu E, P - Poswiadczenie formularza typu E lub C -
Certyfikat zastepczy).

3. Uzupetnij pola Typ formularza i/lub Numer formularza (dostepne w zaleznosci od

wybranego rodzaju dokumentu).

Uzupetnij pole Data wystawienia.

Uzupetnij pola Data waznosci (podajac zakres dat).

Wypetnij pole Kod instytucji wtasciwej postugujac sie stownikiem kontekstowym.

Wypetnij pole Kod kraju instytucji wiasciwej wybierajac kod ze stownika krajow.

Wybierz z listy Status zatrudnienia

1 - Osoba zatrudniona

2 - Osoba pracujaca na wtasny rachunek

3 - Osoba bezrobotna

4 - Pracownik przygraniczny (zatrudniony)

5 - Pracownik przygraniczny (pracujacy na wiasny rachunek)

6 - Pracownik sezonowy

7 - Pracownik przygraniczny

8 - Osoba wnioskujgca o emeryture/rente

9 - Emeryt/rencista (system dla osob zatrudnionych)

10 - Emeryt/rencista (system dla osdb pracujacych na wiasny rachunek)

11 - Student

12 - Inna osoba ubezpieczona

9. Uzupetnij odpowiednie dane w sekcjach Dane upowaznionego, Dane czionka
rodziny, Adres wlasciwy, Adres tymczasowy.

10. Zatwierdz wprowadzone dane (przycisk Zatwierdz (F9)).

®NO A

Informacja: Modyfikacja danych dokumentu (przycisk Tryb edycji (F6)) jest mozliwa
pod warunkiem, Zze dokument nie jest powigzany z zadnym Swiadczeniem znajdujacym sie
na zamknietym sprawozdaniu. Na formularzu jest takze dostepny przycisk Kasowanie (F8).
Umozliwia on usuniecie dokumentu z systemu pod warunkiem, ze dokument nie jest
powigzany z zadnym $wiadczeniem i zadnym innym pacjentem.

Przy uzupetnianiu danych o dokumencie wystepujq nastepujace warunki:

e Jezeli jest dopisywany nowy dokument, to dane osobowe i adresowe sg
podpowiadane na podstawie danych pacjenta.

o Jezeli podano kod instytucji wtasciwej lub tgcznikowej ze stownika instytucii, to
uzupetniany jest takze kod kraju, przy czym nie ma mozliwosci zmiany kodu kraju
instytucji.

e Kod kraju instytucji jest wymagany, jezeli nie podano kodu instytucji wiasciwej lub
tacznikowej.

¢ Numer ewidencyjny pacjenta/ubezpieczonego w krajach UE jest wymagany.

e Dla rodzaju dokumentu E - EKUZ (Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego)
wymagane jest wypetnienie pol: Typ formularza, Numer formularza, druga Data
waznosci (data konca waznosci).

e Dla rodzaju dokumentu F - Formularz typu E wymagane jest wypetnienie pol: Data
wystawienia, Data waznosci. Dodatkowo nieaktywne jest pole Numer formularza.

e Dla rodzaju dokumentu P - Po$wiadczenie formularza typu E wymagane jest
wypetnienie pol: Typ formularza, Numer formularza, Data wystawienia.

e Dla rodzaju dokumentu C - certyfikat zastepczy wymagane jest wypetnienie pol: Data
wystawienia, Data waznosci. Dodatkowo aktywne, ale niewymagane jest pole Numer
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formularza.

Formatka edycji dokumentu poswiadczajacego nie pozwala na niepoprawne wprowadzenie
innego formatu:

Jesli w formatce wybrano Rodzaj dokumentu: P - Poswiadczenie formularza typu E

to:

1. Dla dokumentéw wprowadzonych w 2004 roku format numeru formularza jest
nastepujacy: [kod oddziatu - dwie cyfry]/[dowolna liczba pieciocyfrowa]
podpowiadajac od razu domyslny kod oddziatu..

2. Dla dokumentéw wprowadzonych w 2005 roku format numeru formularza jest
nastepujacy: [kod oddziatu - dwie cyfry]/[typ formularza]/[rok wydani
aposwiadczenia - dwie ostatnie cyfry]/[dowolna liczba pieciocyfrowa] domysinie
podpowiadany jest kod oddziatu, typ formularza oraz rok wystawienie.

Zmiana daty wystawienie powoduje ponowne podpowiadanie numeru uowaznienia. Podobnie
zachowuje sie zmiana typu formularza, z taka réznicg, ze przy zmianie typu tylko czes¢
numeru formularza jest podmieniana , a zmiana daty powoduje generacje numeru od nowa.

Dane dokumentu upowazniajacego 5[

Identyfikator dokumentu:|080101800000000016 R | b |

Dokument upowazniajgcy

Rodzaj dok - I P - Poéwiadczenie formularza typu E j Numer formularza: |04IE1 06/06/00001

Typ fulmulalza:IE"]B ﬂ Data wystawienia: Im Data waznoéci:|01.01.2006 [31.12.2006
Kod instytucii Maéciwei:l S| I
Kod kraju instytucii Maéciwei:lDK— o e [T
Status zatrudnienia:|1 - Osoba zatrudniona j
Artykul prawny:|19.1 i 2 - zamieszkanie w panstwie innym niz panstwo whasciwe j
— Dane upowaznionego —Dane czlonka rodziny
i ewid. w LUE: [DK123456789
Nazwisko: |Pacient_10 J Nazwisko: |
Imiona: IUE Imiona: I
Nazwisko rod.: I MNazwisko rod._: I
Data ur.: Im ﬂ Data ur.: I—
Pl'e-:'::lh' - mgzczyzna 'I Pheé:l—;,
—Adres whagciwy —Adres tpmczazowy
Kod leryl_:l J' | b ||
Mieiscowosé: |Kobenhavn Mieiscnwnéé:l B | - |
Kod pocztowy: IW Kod pocztowy:
Ulica: ITES[UWEUE_1 Ulica: I
Nr domu: I1 Nr dnmu:l Nr Inkalu:l
Kasowanic (F0)|  [Trgh edye (FBI] Zatwierd: (79) | Wyidcie (F10) |

Przetaczenie w tryb edvcii

Wypetniony formularz dokumentu upowazniajacego
3.3 Rejestracja pacjenta z kraju spoza Unii Europejskiej

Rejestracja takiego pacjenta rézni sie nastepujaco:

1. W polu Oddziat NFZ pozostawiamy domysiny lokalny oddziat NFZ jednostki.
2. W polu Status nr PESEL wybieramy 'C — cudzoziemiec spoza UE'.

3. Pozostate dane wprowadzamy podobnie, jak dla pacjenta z Unii Europejskiej.
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3.4

Otwarcie nowej hospitalizaciji

Kolejnym etapem przyjecia pacjenta jest odnotowanie w rejestrze ksiegi gtéwnej przyjecia
pacjenta przez otwarcie nowej hospitalizacji. Dopiero wtedy bedzie mozna zarejestrowaé
pobyty pacjenta na oddziatach oraz wszelkie wykonane procedury.

Aby otworzy¢ nowa hospitalizacje:

1. Otwoérz formularz pacjenta przez wybdr pozyciji z przegladu pacjentow.

2. Przejdz na zaktadke Hospitalizacje.

3. Wybierz przycisk Przyjecie (F7) w grupie Hospitalizacje. Otworzy sie formularz Dane

hospitalizacji.

4. Wybierz zaktadke Przyjecie (klawisz CTRL+TAB) — p. rysunek nizej.

Dane hospitalizacji :

MNumer kall: Id. husitalizac'i: PESEL:

1. Pacjent Z | 3. Rozpoznania | 4 Pokyty | 5 Inne | B Whypis | 7. Rozliczenie hosg. | B. Historia rozliczen |
[~ hospitalizacja usunieta — Iryb przyjecia
Pratnik: |04 - Lubuski Oddziat Wojewddzki NFZ | @ pravigcie planowe
i~ przyjecie w tiybie naglym ze skier. z pom. doraznej
" przyjecie w tiybie naghym ze skier. innym niz z pom. dor.
Data prz_pigcia:l Eudz_;l i~ przyjecie w tiybie naglym bez skierowania
Data skierowania: I " przyigcie z decyzji sadu
Data wpisu do ksiegi oczekujacych: I [T Przpiecie z art.62
—Dane zlecenia = g .
— Rozpoznanie na skierowaniu
Nr skierowania:| l— 3 | » |
HEEDN:| {L | —
Nr kontraktu zlec_:l I j
K.od resortowy —Mr prawa wykonywania zawodu personelu zlec.
cz. VI ~|| Rodza: |- =l
cz. \I":I cz. Vl":l % | ® | cz. ‘-""I Numer prawa: I 1 |

<< Puplzednial Hastepna >> |

T — [F11]| T [FB]l Zatwierds [F9) | Whidcie [F10) |

Otwarcie nowej hospitalizacji

5. Na formularzu danych hospitalizacji nalezy uzupetni¢ Date i Godzine przyjecia oraz Date
skierowania. Opcjonalnie mozesz takze wpisa¢ date wpisu do ksiegi oczekujacych.

Wskazowka: Biezacq date i godzine mozesz wstawi¢ naciskajac klawisz F3, gdy wskaznik
tekstowy znajduje sie w jednym z tych pdl.

6. Nr. kuponu opcjonalnie tylko dla instalacji uwzgledniajacej wystepowanie kupondw.

7. Wypetnij wszystkie znane informacje o instytucji zlecajacej, o ile pacjent przyszedt ze
skierowaniem. Jezeli instytucjq zlecajaca jest jedna z placéwek $wiadczeniodawcy, to
mozna dodatkowo podac kod i numer oddziatu w tamtej placéwce, z ktorej zostat

© 2007 ComputerLand S.A.




Przyjecie pacjenta 22

skierowany pacjent.

Wskazowka: Wszystkie placéwki tego samego $wiadczeniodawcy mozna znalezé w
stowniku instytucji, podajac w polu wyszukiwania wtasny kod $wiadczeniodawcy.

8. Na tej samej zaktadce ustal tryb przyjecia oraz zrédto skierowania. W przypadku trybu
nieplanowego, zaznacz, czy byt to wypadek czy inne.

Uwaga: Musisz wskaza¢ Numer prawa wykonywania zawodu oraz jego Rodzaj dla personelu
zZlecajacego.

9. Na zaktadce Rozpoznania mozesz podac do celdw statystycznych wszystkie
rozpoznania i choroby postugujac sie hierarchicznym stownikiem chorob. Wybdr stownika
odbywa sie, jak wszedzie, po wybraniu przycisku =1 lub naciénieciu klawisza F2. Otwiera
sie wtedy hierarchiczny stownik chordb. Nalezy w nim dwukrotnie klika¢ we wtasciwe
grupy, az dojdzie sie do pozycji, ktéra ma wpisany kod po lewej stronie. Przesuwanie sie
po stowniku poziom wyzej i nizej zapewniajg przyciski << i >>.

10. Na zaktadce Inne mozna zmieni¢ numer oraz rok ksiegi gtownej, jezeli podpowiedziaty
sie niewtasciwe. Raz zmieniony numer i rok bedzie sie tak podpowiadat za kazdym razem
az do ponownego uruchomienia programu.

11. Na zaktadce Inne mozna takze zarejestrowac hospitalizacje noworodka i powigzac jg z
jedng z wczesniej wpisanych hospitalizacji matki (grupy Dane noworodka i Hospitalizacja
matki). Aby powigzac hospitalizacje matki z hospitalizacjg noworodka nalezy:

e edytujac hospitalizacje matki na zaktadce Inne wybrac przycisk Porody;

e nastepnie na wysSwietlajacej sie zaktadce Porody dodac hospitalizacje noworodka.
Od tej pory, edytujac hospitalizacje noworodka, zawsze na zaktadce Inne w sekcji
Hospitalizacja matki bedzie pojawiata sie informacja o nhumerze noworodka i dane
osobowe matki.

12. Na zaktadce Wypis mozna wprowadzi¢ po zakonczeniu hospitalizacji informacje o dacie
wypisu, trybie wypisu i w przypadku zgonu pacjenta, informacje o jego przyczynach.

13. Po wprowadzeniu wszystkich danych wybierz polecenie Zatwierdz (F9). Jezeli dane sq
niepetne, program wyswietli wtasciwy komunikat btedu, a nastepnie ustawi wskaznik w
polu, w ktérym brakuje wartosci. Po uzupetnieniu danych ponownie zatwierdz zmiany.

Dane dotyczace hospitalizacji mozesz w kazdej chwili zmienic, wybierajac na tym formularzu
polecenie Tryb edycji (F6). Jednakze, gdy — po dokonaniu wypisu pacjenta ze szpitala —
dane z poziomu hospitalizacji zostang skierowana do rozliczenia, edycja moze juz nie by¢
mozliwa po wykazaniu tych informacji na sprawozdaniu w module Wspomagania Rozliczen i
wyeksportowaniu danych do ptatnika. Wtedy jedyng mozliwoscig dokonania zmian bedzie
wygenerowanie korekty.

3.5 Kartainformacyjna

Dodajac nowg hospitalizacje pacjentom o Statusie numeru PESEL: U - cudzoziemiec z UE
nalezy wypetni¢ dane o dokumencie upowazniajgcym (opisano w Rozdziale: Rejestracja
dokumentdw upowazniajacych dla pacjentéw z Unii Europejskiej)

Do tak zapisanej hospitalizacji mozna dotaczy¢ Karte informacyjng o $wiadczeniach
udzielonych osobie uprawnionej do $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepisow o
koordynacji dla Swiadczen z zakresu lecznictwa ambulatoryjnego. W tym celu na formularzu
hospitalizacji nalezy wybra¢ przycisk Karta informacyjna.
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3.6

PEOD Kaila mformacying o udselonych fwisderaniach

Migjzcowadé:[DYTOM

DAME SWIADCFEMIODAWDY

Hazvea: [SWIADCZENIDDAWLA TEST 0w
Hi umawy = MFZ: [ 1211001 80040300 /2

[rokumant:
|F|1:d:ai' Foarmularz tppu E Typ: E103 Data wyst.: 05-01-200% Mr ewid. pac.: 111222 ﬂ
DANE PACJENTA

Mazwisko: |SCHMITT
Iimi [Emicna]; | FLARA
Diata urodzenia; | 5. 04,1375

Adies “miﬂﬂ:m:IHei:mweu 123 122333 Hamburg
Iadwrtyfikator: | 111222

FORMULARE SERIIE

Fodea) lomulaiza: |F 109

Faolegny ni Tormularza: |

Fodalad (F4) | Wy (F5) | wiess (F10)

Karta informacyjna dla cudzoziemcéw

Po wydrukowaniu, karte informacyjng podpina sie do sprawozdania finansowego wysytanego
do NFZ.

Przyjecie pacjenta na oddziat

Po otwarciu nowej hospitalizacji mozesz juz przyja¢ pacjenta na konkretny oddziat szpitala.
W tym celu, w ramach danej hospitalizacji nalezy otworzy¢ nowy pobyt, w ktérym — oprécz
innych danych — podaje sie kod i numer oddziatu.

Aby przyjac pacjenta na oddziat

1. Na formularzu danych hospitalizacji przejdz na zaktadke Pobyty. Wyswietli sie tabelka z
lista aktualnie wpisanych pobytdw w ramach tej hospitalizacji. Aby dopisa¢ nowy,
wybierz polecenie Nowy (F7).
Na zakfadce tej umozliwiono ponadto filtrowanie wyswietlania takze pobytéw usunietych,
gdyz po usunieciu nie sq one fizycznie usuwane lecz tylko zazanczane jako usuniete,
dzieki temu istnieje mozliwosc przywrocenia usunietego pobytu poprzez przycisk
Przywroc¢ (F8), przy zaznaczeniu usunietego pobytu zmienia sie funkcjonalnosc i opis
przycisku wczesniej uzywanego do usuwania pobytu. Przyktad na rysunku ponize;j.
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Dane hospitalizacji x|

Hazwizko: Pierwsze imig: Drugie imi-:
wiek - [Tadewsz | W0
Mr ewid. w kraju UE: Mr kuponu: PESEL: Rok KG: 2005

11111111 00000000330909330801 IUOUUUDDUDOO Nrw KE: 14

Bacjent | Przyjecie ozpozpania PO Inne pis | Bozliczenie hosp. | Historia rozliczer
Pacj Przyjecie | R ia  Pobyty || is | Bozliczenie h Historia rozliczen

[~ pokaz ylko aklywne

Mr pobytu Opis oddziaku Przviecie Wypis Status | Usuniety

Dane pobytu [F5) |

Mowy pobyt [F7] |

\/(P:z_ymaé (F8) | y

<< Poprzednia | Mastepna >> Karta informacyjna | MHowa hosp. [F11] | Tivb edyciji [FB) | Zatwierdz [F9] | Wyjscie [F10]

Lista pobytow na oddziale

Uwaga: Nie mozesz by¢ w trybie edycji hospitalizacji, gdyz wszystkie polecenia na tej
zaktadce beda nieaktywne.

Otworzy sie formularz jak na rysunek ponizej.

2. W polu Centralny kod kom. wybierz przycisk 2 i z listy wybierz jedno miejsce realizacji.
W polu Kod oddz. w SINFZ wybierz przycisk 2 i z listy wybierz oddziat. Reszta danych w
tej sekcji zostanie automatycznie wypetniona, wypetnione zostang takze zalezne pola na
gornym pasku formularza.

3. Okresl Swiadczenie zasadnicze, wybierajac wiasciwg pozycje z rozwijanej listy.

4. Wpisz date i godzine poczatku pobytu na oddziale.
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Dane pobytdw na oddziatach

Nr kuponu: Il]l]l]l]l]l]l]l]33l]9l]333l]3l]1 Centr. kod. kom.: I 04004910
PESEL: Il]l]l]l]l]l]l]l]l]l]l] |293 Kod oddziatu |2?UU I.Dddzial' dzienny psychiatyczay =
Hazwizko: IWilBk 2005 Mr oddziatu Il]l]2 ODDZlat DEIEMNMY PSYCHIATRYCEMY ﬂ
8114 K.6. oddziotul TN A I]
Oddziat | Fozpoznania | Erocedury | Przepustki/Obechosci | Eozliczenia pobytu |
— Dane dotyczace oddziaku Perzonel realizujgcy
Centralny kod kom.: | 2188 J_I_I | J_I_I
Kod oddz. w SINFZ: | 04004910 J_I [T Izha prepiec Mazwisko: |
Kod oddziatu: |2700 Oddziak dzienny psychiatyczig =] (i |
Instytucia: II]4I]I]2?1B LI Typ personelu: I j
Nr oddziahu: 002 DDDZIAL DZIENNY PSYCHIATRYCZNY = | PESEL: |
Mr kziegi ghdwnej: |295— AL LI Mr prawa: |
Swiadcz. zasadnicze: |1_1 - pobyt na jednym oddziale i
Swiadcz. dodatkowe: |4.23 - trasnsport pacjenta j
Typ iwiadczenia: I? - Hospitalizacja dzienna z badaniami laboratoryinymi j
Data przyigeia: [17.12.2005  Godz.:[10:46 Kod ptatnika: [04 [Cubuski Dddziak Wojewsdzki NFZ ([04]  —
Data wypizu: I— Eudz_:l— Tabela miar: |
Jednostka miary: I J_II
¢< Poprzedni | Hastepny 5> | Nowy pobyt (F11) | Kasowanie (F12) | Tigb edycii (FB) | Zatwicidz (79) | Wiscie (F10)

Dane pobytu na oddziale

5. Mozesz przyporzadkowac do pobytu personel realizujacy w sekcji Personel realizujacy.
Wybdr pozycji ze stownika odbywa sie, jak wszedzie, po wybraniu przycisku 2. Po
wyborze osoby ze Stownika personelu reszta danych w tej sekcji zostanie wypetniona
automatycznie na podstawie danych ze stownika.

6. Na zakladce Rozpoznania mozesz podac do celéw statystycznych wszystkie
rozpoznania i choroby postugujac sie hierarchicznym stownikiem chordb. Wybor pozycji
ze stownika odbywa sie, jak wszedzie, po wybraniu przycisku ! lub naciénieciu klawisza
F2.

7. Na zaktadce Procedury mozesz dopisa¢/usuna¢ i edytowac procedury zwigzane z
pobytem. Dodatkowo wprowadzono mozliwosc filtrowana wyswietlanej listy wg. daty
poczatku procedury.
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Dane pobytdw na oddziatach ﬂ
po II]I]I]I]I]I]I]I]33I]9I]933I]BI]1 e od. ko I 2188 I 04004910
P II]I]I]I][II]I]I]I]I]I] 296 od oddzia |2?I]I] IDddzia} dzienny pepchiatycziy :l'
0 IWilek F o IZI]I]E nddzia Il]l]2 ODDZ1AE DZIEMNY PSYCHIATRYCZMY ;I
. ITadeusz |114 oddziabul S IMTEGRACA ;I

Oddziat | Fozpoznania  Frocedury | Przepustki/Obecnosci | Bozliczenia pohytu |

[V Filtruj wg daty poczatku |1?_12_2l]l]5 |1?_12_2l]l]5 Filtluil Uszun proc. [F8] | Dane proc. [F5) Nowapmc[F?]

Petny kod procedury Poczatek Koniec Krotnogé Opig procedury Kod
01.m 17.12.2005 10:46:17.12.2005 10:46:1 Maklucie zbiomnika podpajeczynowkoweg 01.01

<< Poprzedni | Mastepny >>| Nowy pobyt [F11]| F— [F12]| Tiyb edycii [FB]| Zatwierdz (F9) | Wyiécie (F10)

Mowey wiersz

Dane pobytdw na oddzialach, zaktadka Procedury

8. Na zaktadce Przepustki/Obecnosci mozesz dopisywac kolejne przepustki dla
pacjentow ze szpitala.
Dopisanie nowej przepustki dla wybranego pacjenta ogranicza sie jedynie do wypetnienia
trzech wymaganych w aplikacji pdl: poczatek, koniec i powrdt z przepustki.

Informacja: Po zakonczeniu pobytu pacjenta na oddziale wprowadz date wypisu na
zaktadce Oddziat.

Raz utworzony pobyt mozna w kazdej chwili edytowac, pdki nie zostanie wykazany na
sprawozdaniu w module rozliczeniowym.

Dalsze czynnosci zwigzane z hospitalizacjg pacjenta sprowadzaja sie do wpisania wszystkich
pobytéw oraz procedur wykonywanych w ramach pobytdw oraz wykazaniu produktéw, ktére
beda rozliczone na sprawozdaniu. Zostato to opisane w nastepnym rozdziale.
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4 Ewidencja swiadczen

Caty proces ewidencjonowania $wiadczen sprowadza sie do dopisywania informacji o

pobytach i procedurach do poszczegdinych hospitalizacji dla kazdego pacjenta. Podczas

ewidencji nalezy szczegdlng uwage zwracac na daty oraz godziny przyjec i wypisow. Ale

najwazniejszq rzeczq jest rozliczenie Swiadczen.

Od roku 2005 $wiadczenia mogq by¢ rozliczane tylko na poziomie pobytu. Na poziomie

hospitalizacji i procedur dane rozliczeniowe sg dostepne jedynie do przegladu i ewentualnego

usuniecia.

Dla kazdego rozliczanego $wiadczenia nalezy okresli¢ produkt kontraktowy oraz produkt

jednostkowy.

e Produktem kontraktowym nazywamy pozycje planu umowy (np. punkty na oddziale
chirurgicznym), dla ktérego okreslona jest cena.

e Produkt jednostkowy posiada wage punktowg oraz wspdtczynnik i umozliwia wiasciwe
rozliczenie produktéw kontraktowych.

Rozliczeniom mogq podlegac¢ dane z jednego lub kilku pobytéow w ramach jednej

hospitalizacji. Kazdy pobyt moze posiadac jedno lub kilka rozliczen, zgodnie z zasadami

rozliczania uméw w danym roku. Dla kazdej dodawanej pozycji rozliczeniowej nalezy wybrac

produkt kontraktowy, powigzany z dang umowg, miesigcem i rokiem oraz produkt

jednostkowy.

4.1 Hospitalizacje

Ewidencje hospitalizacji mozna wykonac z poziomu formularza pacjenta lub wybierajac na
formularzu gtéwnym programu polecenie Hospitalizacje (F5). W tym drugim przypadku
otwiera sie formularz jak na rysunku ponizej..

[ Hospitalizacje ITES]
— Szukanie
Pratnik: |04 - Lubuski Oddziat Wajewddzki NFZ = meks poil)
Dddziak NFZ: |wszyscy =l rokkG. Znaidz (ENTER) || Dane(FB1 |
Mr kuponu: | MrwK.G.:| Usuri (F8)
Id.hosp. /pierw.- | I [~ Tylko hospitalizacie usunigte Zmief o.NFZ [F9)
PESEL: | s I |~ Tylko hospitalizacie otwarte m
Mazwisko i imig: J [~ Tylko dane z spstemu zewnghiznegp =———————
Data przyi. od: Data przyi. do: [~ Tylko nie zaznaczone do rozliczenia
Data wypisu od: Data wypisu do: | Koleinogé: |<niepnsnrtowane> =l MI
Data mod. od: Data mod. do:
el - e
Id. Nr | Nr | Rok | Nr |Blad Blad Nr kuponu Data Data Data Tryb ﬂ
hosp. kore KE | KG | wKG T:Iltép exp. ech: ! ia| wpisu do KO | przpjecia
080101800000000009:2 4 2006 :1 0 03.02.2006 12:09 :03.02.2006 1
o0ao101 11i2 4 2006 |3 0 03.02.2006 12:16 4
080101800000000012:2 4 2006 :3/1 :0 03.02.2006 12:18 4
080101800000000010:2 4 2006 (2 0 03.02.2006 12:12 :03.02.2006 1
080101800000000017:1 4 2006 5 :0 03.02.2006 13:55 1
080101800000000019:1 4 2006 (7 0 03.02.2006 14:02 :03.02.2006 : 03.02.2006 :1
080101 18i1 4 2006 |6 0 03.02.2006 13:58 :03.02.2006 :03.02.2006 :1
080101800000000025:1 4 2006 :8 :0 06.02.2006 09:38 :06.02.2006 ; 06.02.2006 1
080101 270 4 2006 (240 0 16.06.2006 12:33 4
080101800000000028:1 4 2006 :11 :0 06.02.2006 09:47 :06.02.2006 : 06.02.2006 1
080101800000000026:1 4 2006 9 ‘0 06.02.2006 09:43 :06.02.2006 1
080101800000000027:1 4 2006 10 :0 06.02.2006 09:44 4
080101800000000029:1 4 2006 (12 :0 06.02.2006 09:49 4
080101 36i1 4 (2006 13 D 06.02.2006 11:22 :06.02.2006 1
080101800000000036:1 4 2006 :15 :0 06.02.2006 11:28 :06.02.2006 4
oso101 37{1 4 2006 16 :D 06.02.2006 11:32 4
080101800000000039:1 4 2006 :14 :0 06.02.2006 11:26 4
080101800000000040:2 4 2006 17 ‘0 06.02.2006 11:43 4
080101800000000043:1 4 2006 19 :0 06.02.2006 15:13 4
080101800000000044:1 4 2006 (18 :0 06.02.2006 15:12 4
080101 1i1 (4 2006 ;34 0 08.02.2006 16:03 4
080101800000000063:1 4 2006 :4 :0 03.02.2006 13:41 4
080101 41 (4 2006 (20 D 08.02.2006 09:33 4
080101800000000065:1 4 2006 :21 :0 08.02.2006 09:42 4
080101800000000066:1 4 2006 22 ‘0 08.02.2006 09:44 4
080101800000000067:1 4 2006 :23 :0 08.02.2006 12:11 :08.02.2006 :08.02.2006 :1 I
38 Darecki2 jest dostepny @,
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Przeglad hospitalizacji

Dla instalacji ktore obstugujg kupony, na formularzu umozliwiono filtrowanie po numerze
kuponu. Wpisuje sie go zamiast numeru hospitalizacji, opis pol zostaje odpowiednio
zmodyfikowany.

[ Hospitalizacje § ITES]
— Szukanie
Pratnik: |04 - Lubuski Oddziat Woiewsdzki NFZ =l wked | Cepll |
Oddziot NFZ: | mszrses =l ok kg Znaidz ENTER) || 2o (FO) |
MrwK.G.: Usuri (F8)
Id.hosp. /pierw.: | I [~ Tylko hospitalizacie usunigte Zmief o.NFZ [F9)
PESEL: | s I |~ Tylko hospitalizacie otwarte m
Mazwisko i imig: [~ Tylko dane z spstemu zewnglrznegp | ————
Data przyi. od: Data przyi. do: [~ Tylko nie zaznaczone do rozliczenia
Data wypisu od: Data wypisu do: | Koleinogé: |<niepnsnrtowane> =l MI
Data mod. od: Data mod. do:
e - i
Id. Nr | Nr | Rok | Nr |Blad Blad Data Data Data Tryb ﬂ
hosp. kore KE | KG | wKG T:Iltép exp. przyjecia skierowania| wpisu do KO | przyjecia
080101800000000009:2 4 2006 :1 0 03.02.2006 12:09 :03.02.2006 1
o0ao101 11i2 4 2006 |3 0 03.02.2006 12:16 4
080101800000000012:2 4 2006 :3/1 :0 03.02.2006 12:18 4
080101800000000010:2 4 2006 (2 0 03.02.2006 12:12 :03.02.2006 1
080101800000000017:1 4 2006 5 :0 03.02.2006 13:55 4
080101800000000019:1 4 2006 (7 0 03.02.2006 14:02 :03.02.2006 . 03.02.2006 1
080101 18i1 4 2006 |6 0 03.02.2006 13:58 :03.02.2006 :03.02.2006 1
080101800000000025:1 4 2006 :8 :0 06.02.2006 09:38 :06.02.2006 ; 06.02.2006 1
080101 270 4 2006 (240 0 16.06.2006 12:33 4
080101800000000028:1 4 2006 :11 :0 06.02.2006 09:47 :06.02.2006 : 06.02.2006 1
080101800000000026:1 4 2006 9 ‘0 06.02.2006 09:43 :06.02.2006 1
080101800000000027:1 4 2006 10 :0 06.02.2006 09:44 4
080101800000000029:1 4 2006 (12 :0 06.02.2006 09:49 4
080101 36i1 4 (2006 13 D 06.02.2006 11:22 :06.02.2006 1
080101800000000036:1 4 2006 :15 :0 06.02.2006 11:28 :06.02.2006 4
oso101 37{1 4 2006 16 :D 06.02.2006 11:32 4
080101800000000039:1 4 2006 :14 :0 06.02.2006 11:26 4
080101800000000040:2 4 2006 17 ‘0 06.02.2006 11:43 4
080101800000000043:1 4 2006 19 :0 06.02.2006 15:13 4
080101800000000044:1 4 2006 (18 :0 06.02.2006 15:12 4
080101 1i1 (4 2006 ;34 0 08.02.2006 16:03 4
080101800000000063:1 4 2006 :4 :0 03.02.2006 13:41 4
080101 41 (4 2006 (20 D 08.02.2006 09:33 4
080101800000000065:1 4 2006 :21 :0 08.02.2006 09:42 4
080101800000000066:1 4 2006 22 ‘0 08.02.2006 09:44 4
080101800000000067:1 4 2006 :23 :0 08.02.2006 12:11 :08.02.2006 : 08.02.2006 1 |
| i

Przeglad hospitalizacji bez obstugi kuponéw

Formularz ten daje duze mozliwosci wyszukiwania i filtrowania danych po:

e numerze PESEL pacjenta wybranym z listy lub odczytanym z elektronicznej karty
ubezpieczenia zdrowotnego

e datach przyjecia, wypisu i modyfikacji
numerach i latach ksigg gtéwnych

e a takze po statusach hospitalizacji: otwartych, usunietych, z systemu zewnetrznego oraz
nie zaznaczonych do rozliczenia.

Dodatkowego wyjasnienia wymaga opcja zmiany OW NFZ, uruchamiana przyciskiem Zmien
0.NFZ (F9).

Standardowe dziatanie aplikacji jest takie, ze w przypadku tworzenia nowej hospitalizacji
pole Ubezpieczyciel jest automatycznie przepisywane z danych o pacjencie. Po zatwierdzeniu
nie ma juz mozliwosci zmiany tego pola poprzez ponowng edycje danych na formularzu
Dane hospitalizacji.

Aby zmieni¢ OW NFZ, nalezy najpierw skorygowac pole Oddziat NFZ pacjenta na formularzu
Pacjent. Nastepnie przejs¢ do formularza Hospitalizacje, zaznaczy¢ odpowiednig pozycje
na liscie hospitalizacji i wybrac przycisk Zmien o. NFZ (F9).

Poprzednia hospitalizacja zostanie wowczas zaznaczona jako usunieta, a na jej miejsce
powstanie zupetnie nowa hospitalizacja (z nowym identyfikatorem), ktéra bedzie miata
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zmieniony oddziat NFZ pacjenta (na podstawie jego aktualnych danych). Pozostate dane
pacjenta nie zmienig sie, z tym wyjatkiem, ze dane rozliczeniowe nie zostang przepisane i
nalezy je ponownie uzupetnic.

Uwaga: Nie mozna zmieni¢ oddziatu NFZ pacjenta, jezeli dla hospitalizacji istniejq aktywne
pozycje rozliczeniowe. W takim przypadku, najpierw nalezy takie pozycje usung¢. Po zmianie
oddziatu nalezy ponownie uzupetni¢ informacje o rozliczeniach. W przypadku, gdy zmiana
dotyczytaby pacjenta z UE, nalezy dodatkowo sprawdzi¢ poprawno$¢ dokumentu
dodatkowego dla hospitalizacji.

Aby przegladac¢ dane hospitalizacji:
1. Wybierz hospitalizacje z listy
2. Przejdz do podgladu danych — przycisk Dane (F6).

4.2 Ewidencja pobytéow

Podobnie jak hospitalizacje, pobyty mozna wyswietli¢ po wybraniu pacjenta, a nastepnie
hospitalizacji lub mozna skorzysta¢ z formularza pozwalajacego przegladac caty ruch
chorych. Aby otworzyc¢ ten formularz, nalezy na formularzu gtdwnym wybrac¢ polecenie Ruch
chorych (F6).

kg2 Pobyty na oddziale N i ]

— Szukanie
— Oddziat Dane pobytu [F6) |
+ Centralny kod kom.  Kod oddziatu w SINFZ ZnajdZ [ENTER) | Dane hosp. [F8) |
Centralny
kod kom_: I 764 ilil .. . Dane pacienta[FS]l
— - — {* Pacjenci na oddziale
|F'racown|a diagnostyki obrazowe) =
= Archivwum Porody [F12] |
Kod oddz.: |?2|]|] Hr oddz.: |001
Pobyt od: I do: | Wyjécie [F10) |
Kolejnosc: |<nieposolluwane> j
| Facjent Hospitalizacia | Rozpoznania | Wzystkie |
Nr kuponu Numer Data Data Nazwisko Imig: PESEL Data
pobytu | przyjecia wypisu urodzenia
1 13.07.2006 Pacjent_4 PL 85101088896 10.10.1985
1 29.08.2006 BEAD PIECDZIESIAT : 74121355556 13.12.1974
1 29.08.2006 017_MAX_RRRE: UE_RRRRERRE 00000000000 01.01_2000
| UM

Ruch chorych — przeglad pobytéw

Istniejg nastepujace mozliwosci filtrowania danych:
o lista pobytow dla pacjentéw aktualnie przyjetych na oddziat o podanym centralnym
kodzie komorki

o lista pobytow dla pacjentdéw aktualnie przyjetych na oddziale o podanym kodzie i
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numerze
e archiwum pobytéw z podang datg wypisu
e zakres dat pobytow.

Po zaznaczeniu pobytu na liScie mozna wyswietli¢ nastepujace dane:

e Dane pobytu (F6) — to samo, co wybranie pobytu na poziomie hospitalizacji.
o Dane hosp. (F8), ktérej dotyczy pobyt.

e Dane pacjenta (F5) przyjetego na oddziat w ramach tego pobytu.

e Porody (F12) - lista wszystkich porodéw w ramach hospitalizacji.

Chemioterapia

Mozliwa jest zbiorcza ewidencja danych zwigzana z chemioterapig. Mozliwe jest to gdy
zostanie utworzony pobyt pacjenta na oddziale. Wéwczas klawisz Chemioterapia i
programy terapeutyczne bedzie aktywny.

Dane pobytiw na oddziatach i x|

Centr. kod. kom.: I 04006403

PESEL: |5B1 22366678 Nr K.E_: Kod oddzial'u ||Dddzia+ rehabilitacyiny =
Tl [Kapusta A 2006 Nr oddziakuf[JI1 O cidiat 12h,
Imig: IPi"l' Mrw K.G.: |23 K.G. oddzial'u

Oddziat | Rozpoznania | Procedury | Przepustki/Obecnosci  Rozliczenia pobytu |

Chemioterapia | programy terapeutyczne [F4) | Dane rozl. [F5) Howe rozl. [F7) |
— Rozliczenie pobytu
Id. hozp. Humer |Mumer | Mumer Numer Miezsiac | Krotnogé Kod Wyrdznik Kod uUb
korekty | pobytu |rozliczenia| umowsy produkiu produktu
kontr. jedn.
K 2
<< Poprzedni | Hastepny >> Mowy pobyt [F11] Kazowanie [F12) Tryb edycji [FB) | Zatwierdz [F9] Wyjscie [F10]) |

Mowy wiersz

Klikajac na ten klawisz pokazuje sie nam okno:
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Zbiorcze generowanie pozycji zwiazanych z chemioterapia i programami terapeutycznymi. P 5[
Daty realizacji produktu:|1B.11.2l][lB |1E.11.2l]l]E Mr dnia podania od: I 1 do: I 1 HiESiQC:IIistupad j HDk:l 2006
— Produkt

Prod. kuntlaklowy:l | ® II ::’ [~ éwiadczenie ratujace Zpcie
‘w’yréz’nik:l Nr umowsy: | Syan. pisma zgody: |

Knszt:|
— Chemioterapia/programy terapeutyczne -
Schemat leczenia: | » | j [ leki wydane do domu
Typ parametru: j Wartoié palametlu:l
— Dostepne produkly jednostkowe Wybrane produkty jednostkowe

Kod/nazwa: | Krotnoseé: I 10000 Kod/nazwa: |
=
FeT

Generuj pozycie [F7) Kaszuj [F8) | Uszur wszpstkie [F11]| Zatwierdz [F9) Wyjicie (F10) |

Data Dzien Kod produktu Krotnosé | Koszt Typ Podstawa Sygn. pisma| Symbol |Lek do| Swiad. | Kod
realizacji |podania| jednostkowego param. | ubezpieczenia zgody sch. lecz.| domu |rat. 2ycie ke

4] | i

Pozycje rozliczeniowe generuje sie w nastepujacy sposob:

1. Nalezy wprowadzi¢ date poczatku i konca realizacji produktu. Data konca realizacji
produktu moze byc w przysztosci, ale tylko do konca biezagcego miesigca. Nalezy wybrac
miesigc i rok.

2. Produkt kontraktowy wybieramy jest ze Stownika produktéw kontraktowych.

o]
Rok: | 2006 Jhel ZnajdZ [EMTER) | Wwinbierz [F5) | Wjgcie |
Miggige: | pazdziemik Jiel
Kod prod.: |
N azwa prod.: |
[~ ko produkty dla miejsca wekonania
Kalgjhadé: Iwg kaodu produkiu ﬂ
Mumer k.od Wiyroznik Mazwa k.od Tiwb
Loy produktu produktu jednostki | realizacii
rozliczeniows
0402 /0062/06 02.1031.007.02 1 PUMKT ROZLICZENIOWw W PORADHI ENDOKRYME 02 A
0402 /0062706 02.7210.072.02 1 FUMET ROZLICZEMIOW Y W BADARIACH ULTRASOE 02 A
0402 /0062/06 02.7220.072.02 4 PUMET ROZLICZE MNIOW Y W BADAMIACH TOMOGRA 02 &
0402 /0062/06 02.7240.072.02 1 FPUMKT ROZLICZEMNIOW W BADAWIACH RaDIOLOE 02 A
040304031 E/0Ehen 03.0000.004.02 1l FUMET ROZLICZEMIOW W PROGRAMIE LECZEMIS 02 D
0403704031 6/0Ehen 03.0000.077.02 1 PUMET ROZLICZEWNIOW Y ' PROGRAMIE LECZEMI 02 o]
KN 2
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3. Po wybraniu produktu uzupetniajqg sie pola w sekcji Produkt. Mozliwe jest w tej czesci
zaznaczenie zaznaczenie znacznika $wiadczenie ratujgce zycie, wpisanie sygnatury pisma
zgody, a takze ewentualne wpisanie kosztu Swiadczenia.

4. Kolejna czesc tej formatki to Chemioterapia/programy terapeutyczne. Nalezy
wybrac schemat leczenia ze Stownika schematow leczenia.

[ Stownik schematdw leczenia ) {0 ] 4
Szukal
Kad jedr. chorobowei Znaid? [ENTER] | w/ybierz F5) Whiscie [F10) |
M azwa:
Symbol:l
Id. schematu | Symbol Mazwa Kod Status Lizzha dni Typ ‘Wymaga |~
leczenia jednostki akt. trwania cyklu 2gody
chaorobowej leczenia indywidualne]

730 0345 FP - sk KaMALL ODEY'TU ) 21 5 M

237 0476 PROTOKOE || ZEOSLIWE CHEOMIAKI NIEZIARNICZE NIE B 43 5 M

240 0477 REINDUKCJA ZEOSLIWE CHEOMIAK] NIEZIARMICZE MIE B 14 5 M

731 0319 PRZE'WLEK LA BlAEACZKA SEPIKDNWA B 7 5 M

241 0472 IME B 21 5 il

E09 006G CHEOMIAK] NIEZIARNICZE NIE B KOMORKOWELME-29 5 B 5 5 M

B53 0173 IWaD0 - MIESAK] TKANEK MIEKKICH B 2 5 M

E04 0081 CHEOMIAK] MIEZIZRMICZE, CHEOMIAK] B KOMORKDWE B 5 g M

249 0236 COS5 96 OSTEOSARCOMA A 1 5 M

732 0303 KONSOLIDACIA CZESE PIERWSZA FAZA F B i3 5 M

BO7 0064 24E-LMB-89 CTVE B 5 g M

B0 0063 CHEOMIAE] NIEZIARNICZE, CHEOMIAK] B KOMORKDWE B 5 5 M

520 ong2 CZERMIAK ZE0SLIY - DARTHOUTH B 21 5 M

245 023 ETIF- OSTEOSARCORA 1800 B [ 5 M

24E 0233 A0M+CODF DSTEDSARCOMA, B 3 5 M

B35 0073 f - CIAZ0NE CHOROBA TROFOBLASTYCZMA, PRZYPAL B 14 5 il

E2E 0245 OSTEDSACROMA IFOSFAMIDUM-MES MA, B 1 g M

£23 0234 186-05TEOSACROMA - ROYAL MARSDEM HOSPITAL B 2 5 M

524 0235 OSTEODSACROMA-HD T b 2 5 i ﬂ

6. Nastepnie nalezy wybrac¢ typ parametru oraz okresli¢ jego warto$¢. Wyjatkiem jest
parametr B - bezposrednie okreslenie dawki. W tym przypadku nie wpisujemy
wartosci parametru, a pole jest nieaktywne. Istnieje mozliwos¢ zaznaczenia leki wydane
do domu jesli zachodzi taka konieczno$¢.

7. Ostatnie sekcje zaktadki Dane podstawowe to pola zwigzane z produktami
jednostkowymi. Istniejq tutaj 2 grupy: Dostepne produkty jednostkowe oraz
Wybrane produkty jednostkowe. W pierwszej czesci pojawiq sie pozycje po
wybraniu produktéw kontraktowych. Do drugiej czesci nalezy wybrac interesujace nas
pozycje, poprzez zaznaczenie produktu i klikniecie na przycisk 2. W tej czesci znajduje
sie rowniez pole Kod/nazwa. Pole to umozliwia znalezienie zagdanego produktu

jednostkowego.
Statug ozoby: j
— Dostepne produkty jednoztkowe Wybram
Kod:|5.08.
AN AGH IR - KAPS. - 0.5 MG
SRELIDLUM - kAP L5 MG N |

Generuj pozycie [F7) | Kasuj [F8] | Zatwie
Data Dzien Kod Krotnosé | Koszt Tvp | Sygnaturi

realizacji | podania . produktu param.| pisma

8. Jezeli mamy duzo produktdw jednostkowych wdwczas wpisanie fragmentu z kodu
produktu jednostkowego pozwoli podswietli¢ interesujacy nas produkt (rys. powyzej).
9. Kolejnym krokiem jest Generowanie pozycji F7.
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y—
1 1

Generuj pozycie [F7) Kasuj [F8] ZatwierdZ [F9) | Anuly [ESC) | Wyjscie [F10] |

Data Dzien Kod Krotnogé | Typ | Sygnatura| Symbol Lek | Swiad. Kod Wyrdznik| Mumer
realizacyi | podania produkiu param.| pisma |schematu| do |ratujgce| produktu UmowWy
jednostkowego zgody leczenia | domu | Zycie kontr.
01.03.2006 : 1 5.08.04.0000030 1.0000 :B 0433 N N 03.0000.0¢ 1 0403/9979: 2
04.03.2006 : 2 5.08.04.0000090 1.0000 B 0433 N M 03.0000.0¢ 1 0403/9979: 2
07.03.2006 : 3 5.08.04.0000090 1.0000 B 0433 N N U3.l]l]l]l].l]l§§ 1 0403/9979: 2
09.03.2006 : 4 5080400000390 1.0000 B 0433 N N 03.0000.0¢ 1 0403/9979: 2

10. Jezeli jesteSmy pewni ze poprawnie wygenerowaliSmy zbiorcze zestawienie chemioterapii
dla danego pacjenta, wowczas klikamy Zatwierdz F9. Ostatnim krokiem jest Wyjscie
F10.

11. Przyciskiem Anuluj(ESC) usuwa sie wszystkie pozycje, jezeli stwierdzimy iz mamy je
btedne lub rezygnujemy. Przyciskiem Kasuj(F8) mozna pozbyc sie tylko jednej pozycii,
pozostate pozostajq nadal aktualne.

44 Rozliczanie swiadczen

Poczawszy od wersji aplikacji 2.50 zrezygnowano z etapu kwalifikacji do rozliczen. Obecnie
wprowadzenie na pobyt nowych danych rozliczeniowych jest rownoznaczne z rozliczeniem
wybranego produktu kontraktowego na sprawozdaniu rzeczowym. Produkt kontraktowy jest
wybierany ze stownika produktéw znajdujacych sie na umowach. Dzieki temu sg dostepne
petne informacje rozliczeniowe (numer umowy, rok, miesigc, kod produktu kontraktowego,
wyrdznik) potrzebne do prawidtowego rozliczenia pozycji. W zwiazku z tym etap kwalifikacji
do rozliczen i osobnego rozliczenia w module PS - Rozliczenia juz nie jest potrzebny.
Zmiana ta wymusza rezygnacje z automatycznego rozliczania jednej kwalifikacji w kolejnych
miesigcach. Innymi stowy nalezy wprowadzi¢ osobng pozycje rozliczeniowg w kazdym
miesigcu dla schematu rozliczania typu osobodzien.

Obecnie produkt jednostkowy jest wybierany ze stownika, dostarczonego razem z planem
umowy. Razem z danymi tego produktu brane s do rozliczen dodatkowe informacje: Waga
bazowa i Wspdtczynnik. Na liscie produktéw jednostkowych widniejg zatem tylko te
produkty, ktére w definicji zaimportowanego planu umowy udostepniono dla konkretnego
produktu kontraktowego.

Aby dodac rozliczenie na poziomie pobytu:
1. Wejdz na zaktadke Dane pobytu. Otworzy sie formularz pobytu.
2. Na zaktadce Rozliczenia pobytu wybierz przycisk Nowe rozl. (F7).
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Dane pobytow na oddziatach il

Centr. kod. kom.: I 04006405
PESEL: |391 21277780 Nr K.E_: Kod oddziatu |1 o011 ||F'Dradnia alergologiczna dla dzieci =
Mazwizko: I-ﬁmhel Rok |2|]|]5 Nr oddziatu II]I]1 Zakkad opiskuticza-eczniczy paychialr.

Imie: [Ambrozia Nr w K G- [EB K 6. oddziatulESl

Oddziat | Rozpoznania | Procedury | Przepustki/Obecnoséci  Bozliczenia pohbytu |

Chemioterapia i programy terapeutyczne [F4) | Dane rozl. [F5) Mowe rozl. [F7) |
— Rozliczenie pobytu
Id. hozp. Humer |Mumer | Numer Numer Mieszigc | Krotnogé Kod Wyrdznik Kod Ub
korekty | pobytu | rozliczenia| umowy produktu produktu
kontr. jedn.
] | i
<< Poprzedni | Wastepny >> Nowy pobyt (F11) | Kasowanie [F12) |  Tryb edycii (F6) | Zaiwicrdz (79) | weiscie (F10) |

Rozliczenia pobytu

W oknie Rozliczenie :
e Wprowadz daty poczatku i korica realizacji produktu

Na formularzu zaimplementowany zostat mechanizm autouzupetniania tych dat.

Dziata w sposob nastepujacy:

Data poczatku realizacji produktu:

1. W przypadku wprowadzania pierwszego rozliczenia w ramach pobytu w polu
data od podpowiadana jest data poczatku pobytu pacjenta.

2. W przypadku wprowadzania kolejnych rozliczeh w ramach pobytu w polu data
od podpowiadany jest nastepny dzien wynikajacy z daty konca poprzedniego
rozliczenia. Wyjatek stanowig sytuacje:

e gdy pobyt posiada date wypisu i wyliczona data poczatku realizacji jest
wieksza od tej daty - wtedy data od nie jest podpowiadana

e gdy wyliczona data poczatku realizacji jest wieksza od daty aktualnej - wtedy
data od nie jest podpowiadana.

3. Podczas kontekstowego podpowiadania za pomocg przycisku F3 (gdy kursor
znajduje sie w polu data od i naci$nie sie F3):

e W trybie wpisywania pierwszego rozliczenia, podpowiadana jest data poczatku
pobytu pacjenta

e w trybie edycji pierwszego rozliczenia, podpowiadana jest aktualna data

e w kolejnych rozliczeniach podpowiadana jest data aktualna

Data konca realizacji produktu:

1. W przypadku wprowadzania pierwszego jak i kolejnych rozliczeh w ramach
pobytu w polu data do nie jest podpowiadana data konca realizacji produktu.

2. Podczas kontekstowego podpowiadania za pomoca przycisku F3 (gdy kursor
znajduje sie w polu data do i naci$nie sie F3):
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e jezeli data konca pobytu jest okreslona to podpowiadana jest data konca
pobytu
e jezeli data konfca pobytu nie jest okreslona to podpowiadana jest:

a) dla rozliczen typu osobodzien - data konca miesigca zgodnego z datq
poczatku realizacji produktu jezeli wczesniej zostaty wybrane: umowa,
produkt i produkt jednostkowy

b) dla pozostatych rozliczen - data biezaca

e Wybierz z listy kod ptatnika (OW NFZ), ktéry rozliczy to $wiadczenie.

Ponizej dostepne sg dwie zaktadki: dane podstawowei i dane dodatkowe.

Zakfadka dane podstawowe zawiera pola zwigzane z produktem, a zaktadka dane
dodatkowe pola zwigzane z dodatkowymi informacjami o pacjencie oraz z umiejscowieniem
wykonania produktu.

W goérnej czesci obu zaktadek wyswietlane jest pole Podstawa ubezp., w ktdrym wyswietlana
jest podstawa wg ktdrej rozliczane jest $wiadczenie. Jezeli pacjent, w okresie realizacji
$wiadczenia, ma wazny dokument upowazniajacy UE, to program automatycznie przyjmie
ten dokument jako podstawe rozliczenia, czyli ustawi jako podstawe ubezpieczenia 3 -
pacjenci uprawnieni do swiadczen na podstawie przepisow o koordynacji.
Analogicznie postapi gdy pacjent ma wazng decyzje wdjta/burmistrza, ale w tym przypadku
ustawi 2 - pacjenci uprawnieni na podstawie art.2 ust.1 pkt 2. W pozostatych
przypadkach jako podstawa ubezpieczenia bedzie ustawione 1 - pacjenci ubezpieczeni, z
wylaczeniem ubezpieczonych na podstawie przepiséw o koordynacji. W sytuacji
gdyy pacjent, w okresie realizacji $wiadczenia, ma wazny dokument upowazniajacy UE, oraz
decyzje wéjta/burmistrza, to program automatycznie ustawi dokument upowazniajacy UE
jako podstawe rozliczenia zgodnie z hierarchig podstaw ubezpieczenia, ktéra wyglada: 3 > 2
> 1. W przypadku gdy pacjent ma status numeru PESEL: U — cudzoziemiec z UE oraz nie
ma wprowadzonego zadnego dokumentu upowazniajacego UE lub decyzji wojta/burmistrza,
program ustawi podstawe ubezpieczenia jako 3 - pacjenci uprawnieni do swiadczen na
podstawie przepisow o koordynacji, ale nie pozwoli zatwierdzi¢ takiego rozliczenia.
Natomiast gdy pacjent ma wprowadzony dokument upowazniajacy UE lub decyzje
wadjta/burmistrza, ale s one nieaktualne to podstawa ubezpieczenia zostanie ustawiona jako
1 - pacjenci ubezpieczeni, z wylaczeniem ubezpieczonych na podstawie
przepisow o koordynacji oraz mozliwe bedzie zatwierdzenie takiego rozliczenia. O tym
czy $wiadczenie moze byc rozliczone w ramach dokumentu decyduje data korica realizacji
$wiadczenia. Wyboru innego dokumentu jako podstawy rozliczenia $wiadczenia mozna
dokona¢ na zaktadce 2. Dane dodatkowe poprzez wybdr odpowiedniego dokumentu w
odpowiedniej sekcji. Jesli jako podstawa ubezpieczenia zostanie niewazny dokument
ubezpieczenia, to program wyswietli komunikat z zapytaniem "Nieprawidtowa wartos¢
podstawy ubezpieczenia lub niezgodnos¢ danych z wybrang podstawaq
ubezpieczenia. Czy zmieni¢ dane automatycznie?" W przypadku potwierdzenia
program automatycznie dokona korekty dokumentu na aktualny lub zmieni podstawe
ubezpieczenia wg hierarchii dokumentoéw opisanej powyzej. W przypadku zaprzeczenia
program nie pozwoli zatwierdzi¢ takiego rozliczenia.

Na zaktadce dane podstawowe:

e Wybierz ze stownika produkt kontraktowy naciskajac przycisk . Zwréé uwage na
mozliwos¢ wystapienia produktu z réznymi wyrdznikami. Umozliwiono ponadto
flitrowanie produktdw wystepujacych tylko dla danego miejsca wykonania.

o Jesli konieczne zaznaczamy znacznik Swiadczenie ratujgce zycie.
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o Mozliwe jest tu réwniez, zaznaczenie znacznika Swiadczenie z co najmniej dwdch
dojs¢ lub urazowe uszkodzenia wielomiejscowe.

Informacja: Po wybraniu przycisku 2 pojawi sie stownik tych produktéw, ktére wystepuja
w planie umowy/anekséw oraz spetniajq warunki aktualnosci w danym roku i miesigcu: pola
Rok i Miesigc.

— Rozliczenie fwiadczenia

Pl'alnik:ll]-nl - Lubuski Dddzial Wojewddzki MFZ j

Miesiac: | luty ~| Rok:[ 2006 Data realizacji produktu:|22.02.2006 [22.02.2006

1. Dane podstawawe | 2. Dane dodatkawe |

Podstawa UhEZP-3|1 - pacienci ubezpieczeni z wyl gczeniem ubezpieczonych na podstawie przepisow o koordynacii j
— Produkt

Numer umowy: [0403/0024/06 IS siadzEneranipeepne

Prod. kontraktowy: [03 4401.023.02 2| 3¢ ||PUNKT ROZLICZENIOWY ' = Waga:/260.00

W’yléz’nik:' 1 REDZ i FER T R LI Krotnosé laklyczna:l 1
Prod. jednostkowy: [5 06.00.0000807 AL | % | STAN ASTMATYCZNT -LECZENIE |

-

[~ $wiadczenie z co najmnie] dwich dojgc lub urazowe uszkodzenia wielomiejscowe Krotnogc mzliczeniuwa:l 1.00

Liczba zreal. iedn.:|25ﬂ,ﬂﬂ

Zgoda na indywidualne leczenie
I~ Ieki wydane do domu Sygnatura pisma zgody:

Schemat leczenia: I :Ii" I

L=l
Ll
Typ parametru: I j

Wartoié parametru: I Mumer dnia podawania produktu Ieczniczegu:l

— Chemioterapia / programy teraupetyczne:

Zaktadka Dane podstawowe
e Wybierz ze stownika produkt jednostkowy naciskajac przycisk =l
Informacja: Po wybraniu przycisku 2 pojawi sie stownik produktéw jednostkowych, ktdry

w ramach wybranej tabeli bedzie podpowiadat liste takich produktéw jednostkowych, ktére
mozna realizowa¢ w ramach wczesniej wybranego produktu kontraktowego.
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kg Stownik produktiw jednostkowych ==
~ Szukaj
Pakiet: |F'UNKT ROZLICZEMNIDWY ' BADAMIACH j Wbierz [F5) Wijdcie |
Aok |2DDB
Fod prnduktu:l
Nazwa:l Znajdé [EMTER]
Fod Mazwa Schemat krotnogei | Sch
prod. jedn. realizacji prod. mies
realiz
5,003 00, D00a00] ANGIDGRAFIA FLUORESCEINDW A KM B
5.03.00. 0000002 ANGIOGRAFLE INDOCLAMIN WA, KM E
5.03.00. 0000003 ANGIDGRAFIA SUBTRAKCTIMA KM E

Iv

A
Stownik produktéw jednostkowych.

e W przypadku gdy rozliczasz pacjenta z innego kraju Unii Europejskiej dodatkowo
wybierz dokument upowazniajacy UE — naciskajac przycisk %l przy polu Dokument
otworzy sie stosowny formularz ze stownikiem (sposob obstugi pacjentéw z UE
opisano w Rozdziale Rejestracja dokumentéw upowazniajacych dla pacjentéw z Unii
Europejskiej).

e W przypadku pacjentéw z Unii nalezy uzupetni¢ dodatkowe pole Koszt.

o Jesli zajdzie potrzeba, aby rozliczy¢ produkt, ktérego cena byta indywidualnie
negocjowana z Oddziatem NFZ, w polu Sygnatura pisma zgody wpisz stosowng
sygnature, ktéra identyfikuje to pismo. Pole umozliwia wpisanie sygnatury o dtugosci
do 30 znakéw.

Dodanie schematu leczenia chemioterapii umozliwia sekcja Chemioterapia. Schemat

leczenia wybieramy ze stownika Stownik schematéw leczenia przyciskiem .
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k& Stownik schematéw leczenia I ] S
Szukaj
Kod jedn. chorobowe Znaids [ENTER) “wiybierz [F3] wiyigcie [F10) |
Mazwa:
Symbal
Id. schematu | Symbol Mazwa K.od Statuz Liczba dni Typ Wymaga |4
leczenia jednosthki akt. tnwania cyklu zgody
chombowe] leczenia indywidualne
73l 0345 FP - Rk KANAELD ODBYTU ) 21 5 M :
237 0476 PROTORGOE || ZE05LIWE CHEOMIAK] NIEZIARMICZE NIE A 13 5 M
240 0477 REINDUECI -ZEOSLMWE CHEONIAK] MIEZIARNICZE NIE A 14 5 M
il 0319 PRZEWLEF LS BIALACIKA SZPIK.OMWA B 7 5 M
241 0472 IME & 21 5 M
E09 O0EE CHEOMIAKI NIEZIARMICZE NIE B KOMORKDWELME-29 & &, 5 g M
BA3 0173 MADD - MIESAK] TRANEK MIEKKICH & 2 ) M
B4 00E1 CHEOMIAE] NIEZIARNICZE, CHEOMIAR B KOMORKDWE & 5 5 M
249 0236 CO5S 96 OSTEOSARCOMA, A 1 5 M
732 0309 KONSOLIDACIA CZESE PIERWSZ8 FAZA F A 15 5 M
BO7 00s4 246-LMBE-83 CrvE B 5 5 M
GG 00&3 CHEOMIAKI NIEZIARMICZE, CHEOMIAK] B KOMORKDWE &, 5 ) M
E20 oogz CZERMIAK ZEOSLIwY - DARTMOUTH &, 21 g M
245 0231 ETIF- OSTEOSARCOMA 1800 & g 8 M
246 0233 ADM+CODP OSTEOSARCOMA & 3 5 M
et 0073 M - ClaZ 0wt CHOROBA TROFOBLASTYCZNA, PRZYPAL A 14 5 M
E26 0245 OSTEOSACROMA IFOSFAMIDUM-MESMA A 1 5 M
E23 0234 186-05TEOSACROMA - ROYAL MARSDEM HOSPITAL B 2 5 M
524 0235 OSTEOSACROMAHD MTi & 2 5 N LI

stownik schematow leczenia

Z tabeli wybieramy schemat leczenia (podswietlamy) i dwukrotnym kliknieciem lub za
pomocqg przycisku Wybierz F5 przenosimy te dane do formularza.
Dodatkowo uzupetniamy pola:
e Typ Parametru — parametr uzywany do okreslenia dawki ze wzgledu na
powierzchnie,mase ciata lub do bezposredniego okreslenia dawki

e Wartos¢ parametru - w zaleznosci od wybranego typu

e Numer dnia podawania produktu leczniczego - numer kolejnego dnia
e Jesli konieczne zaznaczamy "leki wydane do domu"

Na zaktadce dane dodatkowe:
e W przypadku pacjenta z Unii Europejskiej - jesli pacjent ma wiecej niz 1 waznych
dokumentdw ubezpieczeniowych mozliwa jest tu jego zmiana poprzez wybranie
odpowiedniego dokumentu ze stownika dokumentéw upowazniajacych
e W przypadku pacjenta uprawnionego na podstawie art.2 ust.1 pkt 2 - jesli pacjent
ma wiecej niz 1 waznych dokumentéw ubezpieczeniowych mozliwa jest tu jego
zmiana poprzez wybranie odpowiedniej decyzji ze stownika decyzji wojta/burmistrza

e Wpisujemy kod opisujacy miejsce wykonania produktu (kod zgodny z normg PN-EN

ISO 3950)

Oznaczenie obszarow jamy ustnej

00 - oznacza cato$¢ jamy ustnej

01 - oznacza obszar szczeki

02 - oznacza obszar zuchwy

10 - oznacza gbrng prawa ¢wiartke
20 - oznacza gorng lewq ¢wiartke
30 - oznacza dolng lewq ¢wiartke
40 - oznacza dolng prawgq ¢wiartke
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03 - oznacza gorny prawy sekstant
04 - oznacza gorny przedni sekstant
05 - oznacza goérny lewy sekstant
06 - oznacza dolny lewy sekstant
07 - oznacza dolny przedni sekstant
08 - oznacza dolny prawy sekstant

Uwaga: Sekstant, w tym kontekscie, oznacza jedng szdstq tukéw zebowych (03

do 08).

Oznaczanie zebow

Zeby oznaczone sg dwucyfrowym kodem. Pierwsza cyfra kodu wskazuje ¢wiartke,

druga zab w tej ¢wiartce.

a) pierwsza cyfra (¢wiartka) - cufry od 1 do 4 sa uzywane dla ¢wiartek w
uzebieniu statym, cyfry od 5 do 8 w uzebieniu mlecznym, zgodnie z ruchem
wskazéwek zegara od gornej, prawej strony.

b) druga cyfra (zab) - zeby w tej samej ¢wiartce sa oznaczane przez drugg cyfre
od 1 do 8 (od 1 do 5 w uzebieniu mlecznym); to oznaczenie zaczyna sie od linii

posrodkowej w kierynku dystalnym

System oznaczenia, z kodami dla zebédw mlecznych napisanych pochylong

trzcionka, przedstawiono ponizej.

Qo

01

03 | 04
18 17 16 15 14 | 13 12 11
5554 | 535251
85 84| 83 82 &1
48 47 46 45 44 | 43 42 41

0g |

07

02

| 05

212223 |24 25 26 27 28
616263 6465
F17273| 7478
313233343536 37 38

| 06

Cyfrowe oznaczenie zebdw i obszaréw jamy ustnej

e Whpisujemy oznaczenie powierzchni zeba - pole aktywne w przypadku gdy kod
umiejscowiena produktu zawiera sie w kodach opisujacych obszary jamy ustnej (kod
zgodny z normg PN-EN ISO 3950)

Skroty stosowane do oznaczenia powierzchni zebow

Do oznaczenia powierzchni uzyto nastepujacych skrotéw: M, D, Z, W, O, D/Z,
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D/W, D/O, M/zZ, M/W, M/O, O/zZ, O/W, M/O/D.

e Wybierz przycisk Zatwierdz (F9), a nastepnie Wyjscie (F10).

— Rozliczenie fwiadczenia

Uhezpieczyciel:ll]ll Pl'alnik:ll]al - Lubuski Dddzialt Wojewodzki NFZ j
Miesiac: | luty ~| Rok:[ 2006 Data realizacii produktu:|08.02.2006 [08.02.2006

1. Dane podstawowe 2, Dane dodatkowe |

Podstawa UhEZP-3|2 - pacienci uprawnieni na podstawie art.2 ust. 1 pkt 2 j
Dokument upowazniajacy UE
Dokumenl:l L | ;I
Artykul 1408/71: =l
Status osohy: j LI
Decyzja wojta. burmistrza gminy — Umiejscowienie wykonania produktu
Kud;l Stromy cistar L - lewa, P - prawa, O - cbustronnie
. Obszary jamy ustne): 00-08, 10, 20, 30, 40
Numer: |4B34E3B | Zeby: 11-18, 21-28, 31-38, 41-48
Dkres obowiazywania: [10.03.2006 |10.03.2006 Zeby mleczne: 51-65, 6165, 71-75, 81-85
ZI - zab dodatkowy
Powierzchnia zeha:l M. D2, 0,02, 0/
4Z, A, W20, WA04D,
02, DA, D40

Wskazowka: Przyciski << Poprzedni i Nastepny >> pozwalajg na szybkie przejscia
miedzy kolejnymi pobytami w ramach jednej hospitalizacji.

Poniewaz rozliczenie $wiadczenia jest rownoznaczne z dodaniem pozycji do sprawozdania
rzeczowego, mogg wystepowac rézne rodzaje pozycji rozliczeniowej, wynikajace ze stanu
sprawozdania (sprawozdanie otwarte, zamkniete, korekta sprawozdania otwarta, korekta
zamknieta). Informacja o rodzaju rozliczenia wyswietlana jest w lewym dolnym rogu
formularza.

Zdefiniowane sq nastepujace rodzaje pozycji rozliczeniowych:

o Kwalifikacja - pozycja rozliczeniowa nie znajdujaca sie na sprawozdaniu, ktdra
wymaga rozliczenia. Moze to byc' jeszcze nie rozliczona kwalifikacja wprowadzona w
poprzednich wersjach Pakietu Swiadczeniodawcy lub nieprawidtowe rozliczenie
usuniete ze sprawozdania przy jego zatwierdzaniu.

e Otwarta pozycja rozliczeniowa - pozycja rozliczeniowa na otwartym
sprawozdaniu rzeczowym.

e Zamknieta pozycja rozliczeniowa - pozycja rozliczeniowa na zatwierdzonym
sprawozdaniu rzeczowym.

e Otwarta pozycja usuwajaca - pozycja rozliczeniowa korygujaca z ujemng
wartoscig krotnosci na otwartej korekcie sprawozdania.

e Zamknieta pozycja usuwajaca - pozycja rozliczeniowa korygujaca z ujemng
wartoscig krotnosci na zatwierdzonej korekcie sprawozdania.

Dopdki rozliczenie nie jest zatwierdzone na sprawozdaniu, jest traktowane jako Otwarta
pozycja rozliczeniowa. Rozliczenie takie mozna w kazdej chwili zmodyfikowac lub usungé z
pobytu. Po zatwierdzeniu sprawozdania wszystkie rozliczone na nim $wiadczenia otrzymujq
status Zamknieta pozycja rozliczeniowa. Gdy zajdzie potrzeba wygenerowania korekty do
pozycji sprawozdania nalezy zlokalizowac¢ hospitalizacje, na ktorej znajduje sie nieprawidtowe
rozliczenie. Mozna to uczyni¢ przechodzac na zaktadke Historia rozliczen formularza Dane
hospitalizacji i klikajac podwdjnie na wybranym rozliczeniu lub przechodzac na zaktadke
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rozliczen pobytu formularza Dane pobytu na oddziatach i nacisna¢ przycisk Dane rozl.
(F5). W efekcie otwiera sie formularz Rozliczenie, na ktérym nalezy usuna¢ pozycje
naciskajac przycisk Kasowanie (F8). Taka operacja spowoduje dodanie nowej usuwajacej
pozycji rozliczeniowej do tej samej korekty ewidencyjnej co usuwana pozycja. Bedzie ona
zdefiniowana jako Otwarta pozycja usuwajaca.

Jesli w miejscu usunietego $wiadczenia ma pojawic sie inne, nalezy poddac edycji
hospitalizacje co spowoduje wygenerowanie korekty ewidencyjnej a nastepnie po prostu
dodac je wykorzystujac przycisk Nowe rozl. (F7) (rozliczenie takie bedzie miato status
Otwarta pozycja rozliczeniowa). Po zatwierdzeniu korekty sprawozdania, usuwajaca pozycja
rozliczeniowa otrzyma status Zamknieta pozycja usuwajaca, natomiast wtasnie dodana
Zamknieta pozycja rozliczeniowa.

Mozna réwniez dokonac¢ modyfikacji zamknietej pozycji rozliczeniowej bez jej wczesniejszego
usuwania. W tym celu po zlokalizowaniu Swiadczenia i otwarciu formularza Rozliczenie,
nalezy wybra¢ przycisk Tryb edycji (F6), i stosownie zmieni¢ dane $wiadczenia, co po
zatwierdzeniu spowoduje automatyczne wygenerowanie usuwajacej pozycji rozliczeniowej
oraz nowej, otwartej pozycji rozliczeniowej na wygenerowanej w tle korekcie ewidencyjnej
hospitalizacji.

Aby rozliczy€ jeszcze nie rozliczone dane wprowadzone w poprzednich wersjach Pakietu
Swiadczeniodawcy, ew. zaimportowane poprzez interfejs xsp w wersji starszej niz 4.5
(widziane jako kwalifikacje), nalezy na formularzu Rozliczenie ponownie wybrac ze
stownika produkt kontraktowy z odpowiednim wyrdznikiem z wasciwego miesigca
rozliczeniowego. Po zatwierdzeniu zmian nastgpi rozliczenie pozycji. Pozycje zakwalifikowane
a nie rozliczone mozna rozpoznac na liscie rozliczen pobytu lub w danych hospitalizacji na
zaktadce Historia rozliczer po nie wpisanym miesigcu i numerze umowy.

Dodatkowo celem utatwienia ponownego rozliczenia kwalifikacji na formularzu Rozliczenie
zaimplementowano mechanizm podpowiadania umowy.

Funkcja ta jest uruchamiana po przejsciu formularza w tryb edycji. Podpowiadanie umowy
realizawane jest w przypadku gdy mozna jednoznacznie przypisac tylko jedng pozycje z
planu umowy dla danego produktu kontraktowego, tabeli produktu kontraktowego,
wyrdznika, miesigca i roku rozliczanej pozycji . Mieisac i rok rozliczeniowy obliczany jest na
podstawie daty konca realizacji produktu. W przypadku, gdy data konca realizacji produktu
jest pusta, miesigc i rok rozliczeniowy obliczany jest na podstawie aktualnej daty.

Poniewaz niektdre produkty mogg by¢ rozliczane dopiero po zakonczeniu hospitalizacji lub
pobytu - podczas podpowiadania umowy wywotywana jest w tle funkcja obliczajaca krotnosc¢
produktu. Jezeli funkcja ta zwrdci btad (btad moze wynikac z faktu, ze brak jest daty konca
hospitalizacji lub miesigc rozliczeniowy konca realizacji produktu nie odpowiada miesigcowi
konca hospitalizacji) to umowa nie zostanie podpowiedziana. W takich przypadkach nalezy
wybrac¢ produkt kontraktowy i dopiero na jego podstawie uzupetni sie umowa.

W zwigzku z wprowadzeniem mozliwosci powigzania $wiadczen z pozycjami w kolejce
oczekujacych, na formularzu rozliczen dodano mozliwos¢ tworzenia i usuwania takiego
powigzania.

Podczas tworzenie pozycji rozliczeniowej, gdy dana pozycja posiada takg sama cz. VIII kodu
resortowego oraz dotyczy tego samego produktu jednostkowego, wywotany zostanie
formularz w ktorym umozliwiono przypisanie $wiadczenia do pozycji w kolejce oczekujacych i
jednoczes$ne zaznaczenie pozycji jako zrealizowanej.
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Zaznaczenie pozycji jako zrealizowane)

Znaleziono skbpwne pozpcie w kokejos oozekugopch 2wiazane 2 pacjentem.

Zaznaczenie pozycii w kolece jako zedizowane] spowodule usimigcie pacierta z koleki oczekujscych w Module Obstug
Faolsjek Oczekuwgopch ze stabuseme zredizowans Swisdczars.

Dezekupgey: TEST & FESEL: 70007118074

Znalezione aktpwne pozycie w kolejkach oczekujacpch:

t'll].1 0.2005; Cz. VIlI kodu rez. kom.: 4100; Prod. jedn.: 5.06.00.0000002; Centr. kod kom.: 4100; j
~ Informacje dolyczace pozycji w kolejce

DAME KOLEJK] -

kod rezatowy cz. Wl komdiki arganzacyjrsi: 4100 - Dddzigk kardiologiczrg

Pradukt jednostows: 5.06,00.0000002 - USUNIECIE LUE *'MEANA RUREI TRACHEQSTOMLME) . CEWHIKA,
STOMII, TAMPOMADY, DREMU STAWL

Ceritralry kod komiki ciganizacyne) 100

Rodzsj kokjki 5 - Swisdezenia lecanicing zambriglego
Shatuz akbualnodcl kolejko &

DAME POZYCI W ROLEJCE

Frzycs w kolsjce: 1
Platowana data swiadozenia: 10010.2005 e
Diata wpisu do kolsjki oczekugepche 1007002005 150445 j

Data realizaciji éwiadczenia: |30.09.2005  Planowana data realizacji a‘wiadczania:l‘l 0.10.2005

Zaznacz pozyeic joko realizowana (F9) | [ Ariki {€3e] |

Zaznaczenie pozycji jako zrealizowanej

Jezeli data realizacji Swiadczenia nie bedzie zgodna z planowang datg z pozycji w kolejce,
pozycja bedzie zaznaczona na czerwono i po zatwierdzeniu zaznaczenia uzytkownik zostanie
o tym poinformowany stosownym komunikatem. Po zatwierdzeniu zmian modyfikacja nie
bedzie mozliwa.

Pytanie

{ 1'_; Diata realizac) swiadczenia jest rdzna od planowane) daby Swiadczenia w danych o pozycl w kolejoe,
\-i) P zaznacseniu pozydji faka realzamene], modyfivacia darch badzie nemodlal

Kortynuowad?

Tak, iz

Akceptacja zaznaczenia

Przy otwartej pozycji rozliczeniowej mozliwe jest usuniecie przypisania do pozycji w kolejce
oczekujacych.

Operacje takg umozliwia przycisk Oczekujacy (F11), wywotuje on formularz informacji o
pozycji w kolejce aktualnie zwigzanej z realizacjg danego $wiadczenia.
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Informacje o pozycii w kolejce zwiazane] z realizacja swiadczenia
Dezekujgey: TEST A PESEL: TOO10115079
Informacje dolyczace pozycp w kolejoe

DAME KOLEJK ]

Food rezotowy cz. Wil komarkl organzacyeg: 4100 - Oddzik kardiologiczry

Produkt jedrosthosy: 506000000002 - USUMIECIE LUB wWYMLANS RURE] TRACHEQOSTOMIIME, CEWMIEA,
STOMI. TAMPONADY, DREMU STaWA

Cantralry kod komdeki coganizacynep 4100

Flodzaj kolejki: 5 - Swiadczenia lecanictwa zambnigtegn
Slabus aktusnode kolski A

DAME FOZY LI KOLEJCE

Platwawana data swiadezenia: 10010.2005

Data wpisu do kolejki cezekugepche 10102005 150445

Dzoba wpisujaca: BOZEMA BIELA,

Diata skredlenia; 300082005 00:00:00 Prapcana skiedersa; 10 - Frealizowann faizdczenie

Data realizacy swiadczenia: |30,00.200%

Usuri powiazanie z pozyoi w koleice (FE) | [Wyitcie (F10)

Informacje o pozycji w kolejce zwigzanej z realizacjq Swiadczenia

Po wybraniu przycisku Usun powigzanie z pozycja w kolejce (F8), nie bedzie
mozliwosci przypisania danej pozycji w kolejce do innego swiadczenia, usuniecie powigzania
nie zmienia statusu pozycji w kolejce.

Pytanie '

[ ) Po usurigciu powiazania reaizowansgo Swiadczenia z vydeietlang pozycly w kolejce,
\"‘) pozyicia w koksjos v Module Ohstug Eolejek Oczeluigoych nadal bedzie miata stabus: zrealizowano swiadczenie i nis
bedze modfiwascl praypisania je) do innego swiadczenia,

Kontynuowac?

Tak Me |

Akceptacja usuniecia powigzania
4.5 Ewidencja procedur i produktéw jednostkowych statystycznych

Przeglad procedur mozna wykonac z poziomu formularza pobytu na zaktadce Procedury.
Kazda pozycja na liScie oznacza wykonanie okreslonej procedurg czynnosci na danym
oddziale. Data poczatku i korica powinna sie miesci¢ miedzy datg przyjecia na oddziat, a datq
wypisu. Krotno$¢ okresla liczbe wykonanych procedur o danym kodzie.

Przy wiekszej ilosci procedur na liscie, celem odnalezienia pozycji z wybranego okresu
realizacji, mozna skorzystac¢ z opcji: Filtruj wg daty poczatku.
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Dane pobytéw na oddziatach B3
Hr kuponu: II]I]I]I]1 000050301 370801 Kod oddziatu w SINFZ: Il]4l]l]4219
PESEL: Il]l]l]l]l]l]l]l]l]l]l] Nr K_E_; Kod uddzial'u: IDddziaP neurologiczhy _|:
Hazwisko: IZEFIDW'Y Rok K.G.- |2l]l]5 Hr uddzial'u: CatODoBOwy ODDZIAL MEUROLOGI ;l
MR 12
Imig: IPESEL Mrw K.G.: I2 K.G. uddzial'u: LI
Qddziat | Fiozpoznania  Procedury | Frzepustki/Obecnosc | Bozliczenia polytu |
[ FEiltruj wag daty poczatku |I]1_1I]_2I]I]5 |2B.1I]_2I]I]5 | Fillluil Weun proc. [E8) | Dane proc. [F5) | Howa proc. [E7) |
Pelny kod procedury Poczatek Koniec Krotnosc Opis procedury Kod
0212 01.10.2005 16:22:01.10.2005 16:22 1 Operacja opon mozgu - inne 0212
<< Poprzednn Naztepny >> Nowy pobyt [E11] | Tiyb edpcyi [FB]l Zatwerdz [E9] Wygcie [F10]

Przeglad procedur

Przyciski Nowa proc. (F7), Dane proc. (F5) i Usun proc. (F8), znajdujace sie ponad
tabela, pozwalajg odpowiednio tworzy¢ nowe, edytowac i kasowac procedury.

Aby dopisac¢ do pobytu nowgq procedure:

1.
2.

Wybierz przycisk Nowa proc. (F7) - otworzy sie formularz procedury z pustymi polami.
Z rozwijanej listy wybierz interesujacq tabele procedur.

Informacja: Standardowo w polu podpowiada sie aktualna na dany rok tabela procedur,
ktorej kod wybrano w Konfiguratorze podczas instalacji systemu.

ounhw

7.

Wybierz ze stownika hierarchicznego kod procedury.

Podaj krotnos$¢ wykonania procedury.

Podaj daty i godziny poczatku i korca wykonania procedury.

WskaZz miejsce wykonania. Jesli procedura byta wykonywana w innym miejscu (oddziale)
niz oddziat wynikajacy z danych pobytu wskaz odpowiedni oddziat.

Zatwierdz zmiany przyciskiem Zatwierdz (F9).

Przyktad wprowadzonej procedury przedstawia rysunek ponizej.
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[rane peeceduny

Kod oddz. w SINFZ: [ ER L
P'E':EI. T ¢ G- [EI F.G. oddzish:|[E]] Inatytucia:| EEFETETFS
azwiska: |SI:HHI" Rodk K IW Kod oddzishu: Wlm
Mt hasp.: zmmmmmamz Hi korekiy n LR R (57 79031 70000000002
Hr pobyt: (T Nt proceduy (B Czas twanis pobyte: |FERERTTREE C L RLGE]
ED-:-nB_|Fb:-z|||::zenleprcmel:|ury|
[rane procedurny = -
Migjere wykomania
Biergey oddsak
Tahela pracedus: [JEMI - Stownik Pln::a-iu na vok 2004 o | CH T T
Kod mocedmy: [04.2 Sqmrmw obeodowegosczaszhoneaga J Instytucia: |[27F9037
Petny kod procedusy; Im— | E.G. cddziabu: IEEI'F—
Kpod o Ii Eod oddzabu: [9'E|[I]—
Poczglek wykonanaa: [26.12. 2004 Godz.: [14:49 i oddziabu: (001
Konéee wykonania: [26.12 2004 Gode.: [14:45 I i rescirethons komika dostdnader =
|Ehiu;|'ak:\dd<mrri.|m :I
Toyb ity (F6)| 0 () | wyiésa (F10) |

Uzupetnianie danych o procedurze
4.6 Automatyczne korekty danych ewidencyjnych

W momencie, gdy dana hospitalizacja zostata juz rozliczona (rozliczenie na poziomie
hospitalizacji), a sprawozdanie zawierajace ten produkt zatwierdzone, nie ma mozliwosci
edycji danych ewidencyjnych w normalnym trybie.

Po wybraniu trybu edycji hospitalizacji pacjenta, na ekranie wyswietla sie komunikat:

Wwraga
@ Jeden z slemenkie hospleizacy mejduie se na zasknistym spewoedaniy Modylkacie moziwe jest fpka w ipbie koiekt

Czp wygeneiowat aulomalyceris koekle?

vvvvvvvvvvvv

Tworzenie automatycznej korekty

Po wybraniu przycisku Tak program automatycznie stworzy korekte i zezwoli na edycje
danych dotyczacych hospitalizacji. Po wybraniu zakfadki Inne i przycisku Korekty mozemy
zobaczy¢, jakie dana hospitalizacja miata korekty:

8 Korekny hospitalizacii

Nowa korekta (F7) | Uswh(F®) | DanetE) | wyitcie F10) |
Pagee | Bomeonanis | whpis | wisstkis |
Hr kupanu Id. Hr, Id, pirawszei Dane: | Status Ny Faok Hr
hospitalizacy korekiy karekty archiwaline karty KRG kG w K
Q00K 0296007 51801 | 1801 007E000M00020 | 0 | 1801 N07ROODO0DNZD | T | GO0 2006 (1

IJIIIUI]MIJZWEW?Etwi WI:IHI[I?BIIUI.'IIIII:"]IHE 2 WI:IHI[I?BIIUI.'IIIII:"]WEI T | 500 2006 1
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Lista korekt ewidencyjnych

Wszystkie pozycje na tej liscie, poza jedna, w kolumnie Dane archiwalne majg wartos¢ T
(archiwalna).

Korekte pozycji rozliczeniowych uwzglednionych na zatwierdzonym sprawozdaniu nalezy
wykonac jak to opisano w poprzednim rozdziale.

Gdy dla hospitalizacji lub pobytu istniejq aktywne pozycje rozliczeniowe, wtedy
na wygenerowanej korekcie pola z datg i godzing przyjecia sq zablokowane do edyciji.

Wazna uwaga: Nalezy pamietaé, ze w Pakiecie Swiadczeniodawcy — Lecznictwo
Stacjonarne funkcjonuja dwa rodzaje korekt. Korygowa¢ mozna dane ewidencyjne (korekty
ewidencyjne), oraz dane rozliczeniowe (korekty sprawozdan).

Skorygowane dane mozna uwzgledni¢ na sprawozdaniu modutu Wspomagania Rozliczen,
tworzac korekte do sprawozdania, na ktdrej automatycznie zostanie uwzgledniona dokonana
zmiana pozycji rozliczeniowej.
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5.1

5.2

Raporty

W menu gérnym formularza gtdwnego aplikacji dostepny jest szereg raportéw, przy pomocy,
ktorych mozna réznorodnie analizowaé zgromadzone w bazie dane. Raporty korzystajg z
nowego otwartego formatu wymiany danych. Raporty dla wersji systemu uzywajacej
starszego formatu wymiany danych uwzgledniono w opcjach Raporty 2005.

Raport p401 - Pobyty pacjentéw na oddziatach

W menu Raporty wybieramy Raport P401.
x|

— Pratnik

~ Dddziat NFZ
{04 - Lubuski Oddziat Wojewddzki NFZ |

— Data przyjecia Pobyty
f+ tylko zamknigte

Dd: /01.11.2005 do: |30.11.2005 " tylko otwarte

" wszystkie

— Dddzialt
Podaglad [F4]
[~ wybrany oddziat

f

Wydruk [F5]
cz. ¥l kodu res.: I Wyiscie [F10) |

Parametry raportu p401

Na raporcie wySwietlajq sie wszyscy pacjenci, ktorzy rozpoczeli pobyt na ktérymkolwiek
oddziale w zadanym okresie i ktorych ptatnikiem jest ptatnik wskazany w kryteriach. Pobyty
pacjentdow sg pogrupowane wzgledem oddziatéw. Pacjent moze pojawic sie kilka razy na
raporcie, jesli rozpoczat w zadanym okresie pobyty na kilku oddziatach. Podsumowanie pod
raportem to liczba zarejestrowanych pobytow odpowiadajacych zadanym kryteriom.

Raport p402 - Zestawienie pobytéw pacjentéow

W menu Raporty wybieramy Raport P402.
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P402 Zestawienie pobytdw pacjentow ﬂ

— Pkatnik
04 - Lubuski Dddzial Wojewadzki HFZ b

— Oddziat NFZ2

{04 - Lubuski Oddziat Wojewddzki NFZ 4

Jegl raport dotyczy tylko zamknigtych pobytow to pod uwage brane sa
tylko te pobyty, ktore zostaly zakofnczone w zadanym okresie.

Jesli raport dotyczy tylko otwartpch pobytow to pod uwage brane =3 tylko
te pobyty, ktore w zadanym okresie nie zostaty jeszcze zakoficzone.

— Okres Pobyty

& tyko zamknigt
od: [01.11.2005 4, [30.11.2005 ylko zamknigte

" tylko otwarte

— Dddziak
Podaglad (F4]
[~ wybrany oddziat

cz. ¥l kodu les_:l

Wydruk [F5]

i

Wyjscie [F10) |

Parametry raportu p402

W raporcie wyswietlana jest liczba dni pobytu pacjentéw na poszczegélnych oddziatach w
zadanym okresie, ktdrych pfatnikiem jest ptatnik (OW NFZ) wskazany w kryteriach. W
zaleznosci od ustawien do obliczania osobodni powinny by¢ brane pobyty zamkniete/otwarte.
Zasady naliczania liczby dni:

1. Pobyt rozliczany w trybie przepustkowym: dtugos¢ pobytu liczy sie na podstawie daty
poczatku i konca pobytu, przy czym dzien poczatku pobytu wliczamy do liczby dni, a
dzien konca pobytu nie. W przypadku wystgpienia przepustek, odejmujemy dni
przepustek od dni pobytu, obliczajac liczbe dni przepustki na podstawie jej poczatku i
faktycznego powrotu, przy czym data poczatku przepustki liczy sie do liczby dni
przepustki, a data korica nie. Wyjatki:

e pobyt, gdzie data poczatku = data konca wedtug w/w zasad bytoby 0 dni. Program
powinien naliczy¢ 1 dzien.

e przepustki, gdzie data poczatku = data powrotu wedtug w/w zasad pojawitoby sie 0
dni. Program powinien naliczy¢ 1-dniowg przepustke.

2. Pobyt rozliczany w trybie obecnosci: dtugos¢ pobytu liczymy jako sume liczby dni
poszczegdlnych obecnosci (daty poczatku i konca pobytu nie sg brane pod uwage).
Liczbe dni obecnosci liczymy biorgc pod uwage date poczatku i konca obecnosci, przy
czym zaréwno poczatek i koniec obecnosci wlicza sie do liczby dni.

Dla kazdego oddziatu jest podana liczba oséb w podziale na pte¢, ktérych pobyty byty

uwzglednione w zestawieniu.

Podsumowanie pod raportem to liczba zarejestrowanych pobytéw odpowiadajacych zadanym

kryteriom.

5.3 Raport p403 - Pobyty do X i powyzej X dni

W menu Raporty wybieramy Raport P403.
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5.4

P403 Pobyty do X i powyzej X dni ! x|

— Platnik

04 - Lubuzki Oddzialt Wojewadzki NFZ A

~ Dddziat NFZ
{04 - Lubuski Oddziat Woiewsdzki NFZ |

— Data wypisu z pobytu Rodzaj raportu Liczba dni

o4- [01.11.2005 © Pabyty do: |
" Rozpoznania
do: |30.11.2005 powyzej |

" Procedury

— Oddziak
Podglad [F4) |
b ddzial
[~ wypbrany oddzi Wydruk [F5) |

cz. ¥lll kodu les.:l Wyiscie (F10) |

|

Parametry raportu p403

W raporcie wyswietlana jest liczba pobytdw pacjentéw na poszczegdlnych oddziatach w
zadanym okresie, ktdrych ptatnikiem jest ptatnik wskazany w kryteriach. Pobyty sg
podzielone dla kazdego oddziatu na trwajace ponizej wyznaczonej granicznej liczby dni i

powyzej, przy czym nie sg brane sg pod uwage pobyty, ktére trwajq 0 dni. Zasady naliczania

liczby dni:

1. Pobyt rozliczany w trybie przepustkowym: dtugos¢ pobytu liczy sie na podstawie daty
poczatku i konca pobytu, przy czym dzien poczatku pobytu wliczamy do liczby dni, a
dzien konca pobytu nie. W przypadku wystgpienia przepustek, odejmujemy dni
przepustek od dni pobytu, obliczajac liczbe dni przepustki na podstawie jej poczatku i
faktycznego powrotu, przy czym data poczatku przepustki liczy sie do liczby dni
przepustki, a data konca nie. Wyjatki:

e pobyt, gdzie data poczatku = data konca wedtug w/w zasad bytoby 0 dni. Program
powinien naliczy¢ 1 dzien.

e przepustki, gdzie data poczatku = data powrotu wedtug w/w zasad pojawito by sie 0

dni. Program powinien naliczy¢ 1-dniowg przepustke
2. Pobyt rozliczany w trybie obecnosci: dtugos$¢ pobytu liczymy jako sume liczby dni
poszczegodlinych obecnosci (daty poczatku i konca pobytu nie sg brane pod uwage).
Liczbe dni obecnosci liczymy biorac pod uwage date poczatku i konca obecnosci, przy
czym zaréwno poczatek i koniec obecnosci wlicza sie do liczby dni.

Raport p404 - Zestawienie zakonczonych hospitalizacji

W menu Raporty wybieramy Raport P404.
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P404 Zestawienie zakonczonych hospitalizacji ﬂ
— Pkatnik

04 - Lubuski Dddzial Wojewodzki NFZ
— Oddziat NFZ2

{04 - Lubuski Oddziat Wojewddzki NFZ =l
— Data wypisu Rodzaj raportu
f+ zakonczone hospitalizacje

oa: [1111.2005 =S

do: |3l].11.2l]l]5 (" przeniesienia na inne oddziaty
— Oddziak

Podaglad (F4]
[~ wybrany oddziat

cz. ¥lll kodu res.: I

Wydruk [F5]

i

Wryjscie [F10)

Parametry raportu p404

W raporcie wyswietlana jest liczba wszystkich hospitalizacji, ktore zostaty zakoriczone w
zadanym okresie. W ramach tych hospitalizacji powinny by¢ wykazane te, ktore zakonczyty
sie zgonem — podana jest ich sumaryczna liczba oraz rozbicie na poszczegdine oddziaty.
Dodatkowo prezentowana jest liczba wszystkich przeniesie miedzy oddziatami, ktore
nastgpity w zadanym okresie.

5.5 Zestawienie hospitalizacji

W menu Raporty wybieramy Zestawienie hospitalizacji.

Zestawienie hospitalizacji ﬂ
Szablon: I———— zapisz jako nowy szablon ---- j Ell |
1. Hospitalizacje T 2. Pacjent T 3. Sortowanie
Phatnik: II]4 - Lubuski Oddzialt Wojewodzki NFZ j [~ wyéwietlaj nazwy rozpoznar
Iﬁ Data przyjecia
KG:l~ .
I]dl Dol [ Rozpoznanie Kod rozp.: I
Rok KG:I Data wypisu
Nr KE:I [ Ddl DOI Tvp mzpl j
Oddziat NIZ:I' j
[v whacz grupowanie [ kod oddziabu wypisu Znajdé [ENTEH]I Wyjécie [F10]
Liczba
pozycii
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5.6

Parametry zestawienia hospitalizacji

Na zakfadce Sortowanie ustalamy najpierw kolumny, ktore majg wystepowaé w zestawieniu.
Po wybraniu przycisku Znajdz(ENTER) wyswietlg sie wszystkie hospitalizacje spetniajace
kryteria okreslone na zaktadce Hospitalizacja i Pacjent. Wiersze na wydruku s sortowane
wzgledem zawartosci kolumn, zgodnie z kolejnoscig ich wprowadzania na zaktadce
Sortowanie. Mozna grupowac wiersze - grupowane sg tylko wiersze majace identyczng
zawartos¢ kolumn. Po witgczeniu grupowania pojawia sie dodatkowa kolumna zawierajaca
liczbe znalezionych wierszy o identycznej zawartosci. Dodano sortowanie i grupowani po
dacie zlecenia i regonie komdrki zlecajace;j.

Zestawienie pobytéw i rozliczen

W menu Raporty wybieramy Zestawienie pobytow i rozliczen.

x
Szablon: I- zapisz jako nowy szablon ---- j Ell |
1. Pobyt T 2. Pacient T 2. Sortowanie
— Pobyt e — Hospitalizacja
Kod oddz | 0d/01.11.2006  pol S :
= i » —Data wypisu Phatnik- II]lI - Lubuski Oddzialt Wojewodzki NFZ j
S pEy o Ddl Dul KE-Iﬁ' —Ir Dalalprz}'iet:ia I
3 od Do
[~ Rozpoznanie Kod mzp.:l I=| wysw. nazwy rozp. Rok KE:I e
Typ rozp.: I j Nr KE:I I]dl Dol
— Produkt jednostkowy T
Kod prod. iedn_:l Nzl_lz: - j
Kod prod. kuntl_:l
Wyléz'nik:l

[v whacz grupowanie [ | sumowanie krotnosct I | liczha punktow Znajdi [ENTEFI]I Wyiicie [F10) |

Liczba
pozycii

Parametry zestawienia pobytdw i rozliczen

Na zaktadce Sortowanie ustalamy najpierw kolumny, ktére majq znalez¢ sie w zestawieniu.
Mozliwos¢ wyswietlania kolumny Waga i Liczba punktdw jest dostepna jedynie wtedy gdy
wyswietlane sg pozycje z datg poczatku pobytu wiekszg lub réwng 01.01.2005.

Przy wyswietlaniu kolumny Waga wyswietlana jest dodatkowa pozycja Wspdtczynnik.

Po nacisnieciu przycisku Znajdz(ENTER) wyswietlg sie wszystkie pobyty spetniajace
kryteria okreslone na zaktadce Pobyty i Pacjent. Wiersze na wydruku sg sortowane
wzgledem zawartosci kolumn, zgodnie z kolejnoscig ich wprowadzania na zaktadce
Sortowanie. Mozna grupowac wiersze - grupowane sg tylko wiersze majace identyczng
zawartos¢ kolumn. Po witgczeniu grupowania wyswietli sie dodatkowa kolumna zawierajaca
liczbe znalezionych wierszy o identycznej zawartosci. Do generowania sprawozdania
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uwzgledniane sa wszystkie aktywne (nieusuniete korektq) pozycje rozliczeniowe
zarejestrowane na poziomie pobytdw i rozliczone na sprawozdaniu do OW NFZ.

Oprdcz tego przy wytgczonej opcji grupowania mozna wybrac¢ dwie dodatkowe opcje dla
sumowania krotnosci oraz liczby punktéw. Sumowanie krotnosci jest aktywne tylko przy
zaznaczeniu wysSwietlania Krotno$¢ wyk. na zakladce Sortowanie i jezeli wybrano Krotnos¢
wyk. Dodatkowo jest mozliwo$¢ grupowania i sortowania po dacie zlecenia i regonie komorki
Zlecajacej.

5.7 Zestawienie procedur

W menu Raporty wybieramy Zestawienie procedur.

x
Szablon: I- zapisz jako nowy szablon ---- j Ell |
1. Procedury T 2. Pacjent T 3. Sartowanis
— Procedura — Hospitalizacja
—Dat tk lizacji
| 2 a| LR 'Z‘T" Phatnik] 04 - Lubuski Oddziat Wojewsdzki NFZ =]
K.od proc.: od Do kG- -I Rok KB: I—
Dddziat [ j
—Data kofica realizacji-——————— MFZ:
Kod oddz. ] od| Dol - Pobyt
Kod uddz.l
[~ Rozpoznanie Kod rozp.: I I”| wysw. nazwy rozp.
[~ wyswietlaj nazwy procedur [~ wyswietla] nazwy oddziatow Typ ":'ZD-:I j
[v whacz grupowanie [T | sumowanie krotnogc Znajdz [ENTEH]I Wyjscie [F10) |

Liczba
pozycji

Parametry zestawienia procedur

Na zaktadce Sortowanie ustalamy najpierw kolumny, ktére majq znajdowac sie w
zestawieniu. Po nacisnieciu przycisku Znajdz(ENTER) wyswietlg sie wszystkie procedury
spetniajace kryteria okreslone na zaktadce Procedury i Pacjent. Wiersze na wydruku bedg
sortowane wzgledem zawartosci kolumn, zgodnie z kolejnoscig ich wprowadzania na
zaktadce Sortowanie. Mozna grupowac wiersze - grupowane sg tylko wiersze majace
identyczng zawartos¢ kolumn. Po wigczeniu grupowania wyswietli sie dodatkowa kolumna
zawierajaca liczbe znalezionych wierszy o identycznej zawartosci.

5.8 Kontrola brakujacych numeréw w KG

W menu Raporty wybieramy Kontrola brakujacych numeréw w ksiedze gtéwnej.
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5.9
5.9.1

[l Kontrala brakujgepch rmmerdw w ksigdze ghdwne
Sruk.ag
KG: |63 = Roks: [2005 cnoatt ENTER) Wisésis (F10)
Zakres danpch
 Dataod | doc | wi daly preyjecia
& Mumes wpis w ksigdze gownei od | T do | 5
Mumer ksiegi Aok ksiegi | Humer w Esigdze Dpis
531 20015 13 | brak numesu
RESIRE S| A e e eie e o] IR N S | e e e e e e
L D .. . B o A BN o e |
| UM

Kontrola brakujgcych numeréw w KG

Funkcja znajduje i wySwietla wszystkie niewykorzystane numery w ksiedze gtéwnej z
podanego zakresu numerdw. Funkcja umozliwia rowniez wyszukiwanie i wyswietlanie
wszystkich niewykorzystanych numerédw w ksiedze gtdéwnej wsrod hospitalizaciji, ktére
rozpoczety sie w zdanym okresie.

Raporty 2005

Raport p401 - Pobyty pacjentéw na oddziatach
W menu Raporty -> Raporty 2005 wybieramy Raport P401.

PN Pobyty pacpentdw na oddziakach
- Glgaki Dddzink Wojewddzki HEZ
Duddziak MFZ
|12 - $1qski Dddziak Wojewddzki NFZ =1
Draka pizyigcia Pobyty
1% tpllco zamknighe
of |D.122008 g [31.122004  tylko otwarte
T wazpstkie
Oddziak S
2 |
[ wyhiany oddziak
Widruk. [F5] |
Knd oddziatu: Vaiyifcie [F10) |

Parametry raportu p401

Na raporcie wyswietlajq sie wszyscy pacjenci, ktorzy rozpoczeli pobyt na ktérymkolwiek
oddziale w zadanym okresie i ktorych ptatnikiem jest ptatnik wskazany w kryteriach. Pobyty
pacjentdow sg pogrupowane wzgledem oddziatéw. Pacjent moze pojawic sie kilka razy na
raporcie, jesli rozpoczat w zadanym okresie pobyty na kilku oddziatach. Podsumowanie pod
raportem to liczba zarejestrowanych pobytéw odpowiadajacych zadanym kryteriom.

Uwaga: W roku 2005 pfatnikiem bedzie zawsze O.W. NFZ z ktérym $wiadczeniodawca ma
umowe i na terenie ktérego sie znajduije.
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5.9.2 Raport p402 - Zestawienie pobytéw pacjentow
W menu Raporty -> Raporty 2005 wybieramy Raport P402.

FAlE Zadlawienie pobpliw pacpenliw

Oddrisk NFE
[12 - Slqski Dddziat Wojewddzki NFZ =1
deili raport d h pobwtdw to pod wwagg beane 4

Iylko
ylkn te p-uhmy ktdee zn!'ral'y zal:nﬁcmne w zadanym okresie

Jedli rapart dotpery tplko atwartpch pobiytdw bo pod weage brane &g tplkn
s pobety, klore w zadanpm okiese nee zostely EErcee zakonczone.

Okres Fobyly
o [Mazzee g, [Faz2004 = tylka zamknigle
" tylko otwarbe
Dddziak
Podalad [F4)
[~ wybrany oddzist
e Wydruk [F5]
i ‘wigiEcie [F10) |

Parametry raportu p402

W raporcie wyswietlana jest liczba dni pobytu pacjentéw na poszczegélnych oddziatach w
zadanym okresie, ktdrych pfatnikiem jest ptatnik (OW NFZ) wskazany w kryteriach. W
zaleznosci od ustawien do obliczania osobodni powinny by¢ brane pobyty zamkniete/otwarte.
Zasady naliczania liczby dni:

1. Pobyt rozliczany w trybie przepustkowym: dtugos¢ pobytu liczy sie na podstawie daty
poczatku i konca pobytu, przy czym dzien poczatku pobytu wliczamy do liczby dni, a
dzien konca pobytu nie. W przypadku wystgpienia przepustek, odejmujemy dni
przepustek od dni pobytu, obliczajac liczbe dni przepustki na podstawie jej poczatku i
faktycznego powrotu, przy czym data poczatku przepustki liczy sie do liczby dni
przepustki, a data korica nie. Wyjatki:

e pobyt, gdzie data poczatku = data konca wedtug w/w zasad bytoby 0 dni. Program
powinien naliczy¢ 1 dzien.

e przepustki, gdzie data poczatku = data powrotu wedtug w/w zasad pojawitoby sie 0
dni. Program powinien naliczy¢ 1-dniowg przepustke.

2. Pobyt rozliczany w trybie obecnosci: dtugos¢ pobytu liczymy jako sume liczby dni
poszczegdinych obecnosci (daty poczatku i konca pobytu nie sg brane pod uwage).
Liczbe dni obecnosci liczymy biorgc pod uwage date poczatku i konca obecnosci, przy
czym zaréwno poczatek i koniec obecnosci wlicza sie do liczby dni.

Dla kazdego oddziatu jest podana liczba oséb w podziale na ptec, ktérych pobyty byty

uwzglednione w zestawieniu.

Podsumowanie pod raportem to liczba zarejestrowanych pobytéw odpowiadajacych zadanym

kryteriom.

5.9.3 Raport p403 - Pobyty do X i powyzej X dni
W menu Raporty -> Raporty 2005 wybieramy Raport P403.
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Al Pobuty do X | poepse) 3 doi
Prammik
Dddziak NFZ
[12 - Stgski Dddziat Wojewidzki MFZ =
Drata wpizu 2 pobiyln | | Fodzaj rapoatu Liczha dni
0¢ [0zz004 || Fobrr T :
' Rozpozmamia

- [3zzms - 3
o ~ Procedusy i
Ddiderat

Padglad [F4)

' rary oddziak

ko Wydiak [F3) I
Kod oddziaku: Weidcie [F10] l

Parametry raportu p403

W raporcie wyswietlana jest liczba pobytdw pacjentéw na poszczegdinych oddziatach w
zadanym okresie, ktdrych ptatnikiem jest ptatnik wskazany w kryteriach. Pobyty sg
podzielone dla kazdego oddziatu na trwajace ponizej wyznaczonej granicznej liczby dni i

powyzej, przy czym nie sg brane sg pod uwage pobyty, ktére trwajq 0 dni. Zasady naliczania
liczby dni:

1. Pobyt rozliczany w trybie przepustkowym: dtugos¢ pobytu liczy sie na podstawie daty
poczatku i konca pobytu, przy czym dzien poczatku pobytu wliczamy do liczby dni, a
dzien konca pobytu nie. W przypadku wystgpienia przepustek, odejmujemy dni
przepustek od dni pobytu, obliczajac liczbe dni przepustki na podstawie jej poczatku i
faktycznego powrotu, przy czym data poczatku przepustki liczy sie do liczby dni
przepustki, a data konca nie. Wyjatki:

e pobyt, gdzie data poczatku = data konca wedtug w/w zasad bytoby 0 dni. Program
powinien naliczy¢ 1 dzien.

e przepustki, gdzie data poczatku = data powrotu wedtug w/w zasad pojawito by sie 0
dni. Program powinien naliczy¢ 1-dniowg przepustke

2. Pobyt rozliczany w trybie obecnosci: dtugos$¢ pobytu liczymy jako sume liczby dni
poszczegodinych obecnosci (daty poczatku i konca pobytu nie sg brane pod uwage).
Liczbe dni obecnosci liczymy biorac pod uwage date poczatku i konca obecnosci, przy
czym zaréwno poczatek i koniec obecnosci wlicza sie do liczby dni.

5.9.4 Raport p404 - Zestawienie zakonczonych hospitalizacji

W menu Raporty -> Raporty 2005 wybieramy Raport P404.
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PAM Zeslawienie zakosczonyeh hospilalizac)

Plalnik

2 - Slaski Dddziak Wojewddzki NFZ2

~ Oddziak HFZ
|12 - Slaski Dddzisk Wojewddzki HFZ =
Data wypisu + Rndzaj rapostu
I3 kof hozodali
Og: 01122004 | roone
do: [31.12.2004 | preeniesienia na inne addziaty
- Dddziak
Paodglad [F4)
[~ wybsany oddziak
Widruk [F5)
Food oddersbu: I ‘Wicie [F10)

Parametry raportu p404

W raporcie wyswietlana jest liczba wszystkich hospitalizacji, ktore zostaty zakoriczone w
zadanym okresie. W ramach tych hospitalizacji powinny by¢ wykazane te, ktore zakonczyty
sie zgonem — podana jest ich sumaryczna liczba oraz rozbicie na poszczegdine oddziaty.
Dodatkowo prezentowana jest liczba wszystkich przeniesienn miedzy oddziatami, ktore
nastapity w zadanym okresie.

5.9.5 Zestawienie hospitalizacji

W menu Raporty -> Raporty 2005 wybieramy Zestawienie hospitalizacji.

Zestawienie hospitalizacji 2005 ll
Gzablon: I---- zapizz jako nowy szablon ---- j Ell |
1. Hospitalizacje T 2. Pacjent T 3. Sortowanie
Ptatnik: Il]4 - Lubuski Dddzialt Wojewddzki NFZ j [~ wyéwietla] nazwy rozpoznar
Iﬁ Data przyjecia
KG:I~ .
|: l]dl Dul [~ Rozpoznanie Kod rozp.: I
Rok KG: Data wypisu
Nr KE:I Ddl Dul Tvp rozpl j
Oddziat NFZ:- [

v whacz grupowanie [ kod oddziabu wypizu

Znajdz [ENTEH]I Whyjscie [F10)

Liczba
pozycj

Parametry zestawienia hospitalizacji

Na zaktadce Sortowanie ustalamy najpierw kolumny, ktére majq wystepowac w
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5.9.6

zestawieniu. Po nacisnieciu przycisku Znajdz(ENTER) wyswietlg sie wszystkie hospitalizacje
spetniajqce kryteria okreslone na zaktadce Hospitalizacja i Pacjent. Wiersze na wydruku
sq sortowane wzgledem zawartosci kolumn, zgodnie z kolejnoscig ich wprowadzania na
zaktadce Sortowanie. Mozna grupowac wiersze - grupowane sg tylko wiersze majace
identyczng zawartos¢ kolumn. Po wigczeniu grupowania pojawia sie dodatkowa kolumna
zawierajaca liczbe znalezionych wierszy o identycznej zawartosci. Dodano sortowanie i
grupowani po dacie zlecenia i regonie komorki zlecajace;j.

Zestawienie pobytéw i rozliczen

W menu Raporty -> Raporty 2005 wybieramy Zestawienie pobytow i rozliczen.

5
Szablon: I- zapisz jako nowy szablon ---- j Ell |
1. Pobyt T 2. Pacient T 2. Sortowanie
— Pobyt e — Hospitalizacja
Kod oddz.: 0d/01.11.2006  pof
) “Data wypisu Pratnik: |04 - Lubuski Oddziat Wojewddzki NFZ i
[~ wyiw nazwy oddz. l]dl Dul el — e
) ' =] 0d/ Dol
[~ Rozpoznanie Kod mzp.:l I=| wysw. nazwy rozp. Rok KE:I e
Typ rozp.: I j Nr KE:I I]dl Dol
— Produkt jednostkowy T
Kod prod. iedn_:l Nzl_lz: - j
Kod prod. kuntl_:l
Wyrdznik:
[v whacz grupowanie [ | sumowanie krotnosct I | liczha punktow Znajdi [ENTEFI]I Wyiicie [F10) |

Liczba
pozycii

Parametry zestawienia pobytow i rozliczen

Na zaktadce Sortowanie ustalamy najpierw kolumny, ktére majq znalez¢ sie w zestawieniu.
Mozliwos¢ wyswietlania kolumny Waga i Liczba punktdw jest dostepna jedynie wtedy gdy
wysSwietlane sg pozycje z datg poczatku pobytu wiekszg lub réwng 01.01.2005.

Przy wyswietlaniu kolumny Waga wyswietlana jest dodatkowa pozycja Wspdtczynnik.

Po nacisnieciu przycisku Znajdz(ENTER) wyswietlg sie wszystkie pobyty spetniajace
kryteria okreslone na zaktadce Pobyty i Pacjent. Wiersze na wydruku sg sortowane
wzgledem zawartosci kolumn, zgodnie z kolejnoscig ich wprowadzania na zaktadce
Sortowanie. Mozna grupowac wiersze - grupowane sg tylko wiersze majace identyczng
zawartos¢ kolumn. Po witgczeniu grupowania wyswietli sie dodatkowa kolumna zawierajaca
liczbe znalezionych wierszy o identycznej zawartosci. Do generowania sprawozdania
uwzgledniane sa wszystkie aktywne (nieusuniete korektq) pozycje rozliczeniowe
zarejestrowane na poziomie pobytéw i rozliczone na sprawozdaniu do OW NFZ.

Oprdcz tego przy wytaczonej opcji grupowania mozna wybrac¢ dwie dodatkowe opcje dla
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sumowania krotnosci oraz liczby punktdw. Sumowanie krotnosci jest aktywne tylko przy
zaznaczeniu wys$wietlania KrotnosS¢ wyk. na zaktadce Sortowanie i jezeli wybrano Krotnosc¢
wyk. Dodatkowo dodano mozliwo$¢ grupowania i sortowania po dacie zlecenia i regonie
komorki zlecajacej.

5.9.7 Zestawienie procedur

W menu Raporty -> Raporty 2005 wybieramy Zestawienie procedur.

Zestawienie procedur 2005 ﬂ
Szablon: I———— zapisz jako nowy szablon - 'l Ell |

l T 2 Paciert T 2. Sartawanis
— Procedura — Hospitalizacja
—Dat k! hzacji
| = EI' s 'ZT" Phatnik] 04 - Lubuski Dddziat Wojewsdzki NFZ =]
K.od proc.: od Do kG| ,I Rok KB: I—
Oddziak [~ 5
—Data kofca reahizacji———— MFZ:
Kod oddz.] od Dol ~ Pobyt
Kod oddz.

[~ Rozpoznanie Kod rozp.: I I wysw. nazwy 1ozp.

[~ wyswietlaj nazwy procedur [ wyswietla] nazwy oddziabow Typ "JZIJ-ZI j
[+ whacz grupowanie [T | sumowanie kiotnosci ZnajdZ [ENTEFI]I Wyjécie [F10] |
Liczba

pozycii

Parametry zestawienia procedur

Na zaktadce Sortowanie ustalamy najpierw kolumny, ktére majq znajdowac sie w
zestawieniu. Po nacisnieciu przycisku Znajdz(ENTER) wyswietlg sie wszystkie procedury
spetniajace kryteria okreslone na zaktadce Procedury i Pacjent. Wiersze na wydruku bedq
sortowane wzgledem zawartosci kolumn, zgodnie z kolejnoscig ich wprowadzania na
zakladce Sortowanie. Mozna grupowac wiersze - grupowane sg tylko wiersze majace
identyczng zawartos¢ kolumn. Po wigczeniu grupowania wyswietli sie dodatkowa kolumna
zawierajaca liczbe znalezionych wierszy o identycznej zawartosci.
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6 Opcje specjalne

6.1  Scalanie pacjentow

Moze zaistnie¢ sytuacja, gdy w bazie danych pacjent znajdzie sie dwa razy, np. z nr PESEL
prawidtowym i zerowym. Nalezy wéwczas scali¢ takiego pacjenta w jeden wpis w bazie
danych.

Scalanie pacjentow

1. Z menu Specjalne wybierz pozycje Scalanie pacjentow.

2. Na formularzu Scalanie pacjentow wybierz przycisk Znajdz. System wyswietli pary
pacjentéw o tych samych danych. Jezeli chcesz wyszukaé podwdjne wpisy pacjentéw o
okreslonym nazwisku, dodatkowo mozesz wpisa¢ fragment lub cate nazwisko do pola
tekstowego.

Informacja: Kluczem, wedtug ktdrego program szuka pacjentdw do scalenia jest nazwisko,
data urodzenia, czyli program wyswietli pary osdb o tym samym nazwisku, dacie urodzenia.

3. Wybierz przy pomocy myszy i klawisza CTRL dwie pozycje z listy, czyli pacjentéw do
scalenia. W tym celu nalezy zaznaczy¢ lewym klawiszem myszy jedng pozycje, nastepnie
przytrzymujac klawisz CTRL, zaznaczy¢ z pomocg myszy drugq pozycje. Oba wiersze
powinny by¢ zaznaczone na niebiesko.

Nacisnij myszq przycisk na ekranie Wybierz (F5).

Na ekranie pojawi sie formatka umozliwiajgca przeniesienie $wiadczen pomiedzy
pacjentami i usuniecie jednego z nich (Rys. 102).

vk

Informacja: Z6tte pola oznaczajg miejsca, w ktdrych istnieja réznice pomiedzy danymi
pacjentami.

Istniejg dwie mozliwosci:
e przeniesienie Swiadczen/kupondw Pacjenta 1 do Pacjenta 2 — przycisk >> (z bazy
danych usuniety zostanie Pacjent 1)
e przeniesienie Swiadczen/kupondw Pacjenta 2 do Pacjenta 1 — przycisk << (z bazy
danych usuniety zostanie Pacjent 2).
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Scalanie pacientiw E
Pacjent 1 Pacjent 2
Mazwisko:  |KOZIOEKIEWICZ Nazwisko:  |[FOZIDEKIEWICZ
Imiona: JDAHUT#. Imiona; IDAHUTA-
Dataw:  [1203.1978  ppes: [K Data ur: 12031978 prec [K
Pesel: DOO000DDD0D Pesel: 00000000000
Oddz. HFZ: |12 Oddz. NFZ: I12
Miasto:  |[TARNOWSKIE GORY B Moot |
Kad- |42-612 Kod: |
i : € | :
Ulica: |5:"‘:'2"""“""""""E|I Ulica: I
Mrdoms  [12a M lok.: Mr doma | Ni lok.: |
Mr techn: 4 Mr techn: |5
Swiadczenia: J[I Swiadczenia: |l]
Deklaracie: o Deklaracie: |D
Wyigcie (F10)

scalanie pacjentow

6. Po wybraniu jednej z opcji na ekranie pojawi sie nastepujace okno dialogowe, jak na
rysunku ponizej. Umozliwia ono zatwierdzenie, badZ zaniechanie wyboru. Aby zatwierdzi¢
i wykonac operacje scalania pacjentow, nalezy wybrac przycisk Tak.

[IEETE

e Fupony nalezsce do pacienta 1 zostang prepisane
k" do pacienta 2. Pacient 1 zostanie nastepnie skasowany.,

Cay kontynuowac 7

Tak

scalanie pacjentéw — zatwierdzenie wyboru

Komunikaty

Przeglad wiadomosci wystanych z oddziatu NFZ do wszystkich Swiadczeniodawcoéw po
zakonczeniu transmisji danych.

EE Komunikaty

Kod oddziatu NFZ: |- =l

Przeczytaj Whyifcie [F10]
[ tylko niepizeczytane komunikaty

Ident | Dddziat | Data Data Data |Twp | Treé
NFZ wyskania adbion odczyiu |

1112 03.02.2004 | 03.02.2004 ! # {Prosze pobrad najnowsze uaklualnienie Pakietu
i ggwiadczenindawny_ dostepne na stronach www oddzialu NFZ

i
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komunikaty odebrane z oddziatu NFZ

Wskazowka: Jezeli tekst wiadomosci jest za dtugi, mozna powiekszy¢ wysoko$¢ wierszy w
tabelce z wiadomosciami, przeciggajac za pomoca myszy krawedz wiersza w gore / dét na
lewym szarym marginesie tabelki.

W oknie gtdwnym programu (pod rysunkiem) zgtaszane jest nadejscie nowych komunikatow
— na z6ttym tle pojawia sie informacja: Sa nieprzeczytane komunikaty. Komunikat ten
znika, gdy wszystkie komunikaty zostang przeczytane przyciskiem Przeczytaj.

6.3 Przeglad odpowiedzi z oddziatu NFZ 2005

Ta funkcja programu pozwala na przeglad wszystkich odpowiedzi: potwierdzonych i
niepotwierdzonych w jednym oknie. Odpowiedzi dotycza komunikacji z oddziatem w starym
formacie wymiany danych.

k& Prezentacja odpowiedzi z oddzialu NFZ dotyczacych danych niepoprawnych — IEllil
Szukanie 0d =
po . Dane [FB) |
" ZnajdZ [ENTER
Data eksportu ud:l do: I (+ ho: i M
Nr hosp.: | 4=| " zamknigcia sprawozdan Wyiscie [F10] |
Data MNumer Mumer | Nr przep. Mr Kod Mr Numer Id. dokumentu Dpis
eksportu hospitalizacji pobytu | [obecnogci] | proc. | procedury | éwiadcz. | rozliczenia | upowaZniajgcego dokumentu
upowazniajgcego
2 i
| UM

Prezenatacja odpowiedzi z odziatu NFZ

Aby przejs¢ do formularza prezentujgcego odpowiedzi z NFZ, nalezy na formularzu gtdwnym
aplikacji wybra¢ opcje z menu gtéwnego: Specjalne -> Przeglad odpowiedzi z oddziatu NFZ
2005. Formularz zostat zaprojektowany tak, aby tatwo mozna byto odszukaé niezbedne
informacje. Jak widac¢ na rysunku wyzej, na formularzu dostepne sg dwie metody
wyszukiwania: wg daty eksportu danych oraz numeru hospitalizacji. Mozliwy jest rowniez
wybdr zakresu prezentowanych odpowiedzi: dotyczacych danych ewidencyjnych
(hospitalizacji) oraz danych rozliczeniowych (sprawozdan). Dodatkowo zostata
zaimplementowana opcja przejscia do formularza hospitalizacji zwigzanej z wysSwietlanym,
aktualnie zaznaczonym wierszem (poprzez wybranie przycisku Dane (F6)).

Uwaga: W zestawieniach nie wszystkie kolumny sg od razu widoczne. Aby przejrze¢ ukryte
kolumny, nalezy skorzystac¢ z poziomego paska przewijania znajdujacego sie ponizej tabeli.
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6.4

Przeglad danych niepotwierdzonych 2005

W programie ewidencyjnym dostepna jest opcja pozwalajaca na przegladanie wszelkich
niepotwierdzonych przez pfatnika danych ewidencyjnych i rozliczeniowych a wprowadzonych
w systemie. Takie zestawienie mozna zapisac do pliku i nastepnie przekaza¢ do ptatnika w
celu wyjasnienia wszelkich niezgodnosci w danych miedzy $wiadczeniodawcg a pfatnikiem.

P [ Tl P OENTERD | Zawies do pibu (71| wtriicie 10D
Darey poiid e qire: T D pocksznrmsn: l|
B0 R, 10 i peg M kv iy G Flok K Mi w EG Dsla ks ;f
1] Engpcls | wppin |
FFOFOIT 5] E T F] [] 155 Fit] F3 A T T -
FROTOITAQ DO O G PO (00 POR00 1] 1 FiCi 1550 (I 0 | OF, 0 20
FROROTONOO0IASE | TPTAMaMSE 0 (- - R F L N
FAOTADMONALS] | ZPIFOIADO0 M0 [ ] F T T T T
FONOMONONN P | Fmasm;mi (o 15 TSI 3 ENER |00 0e
T T e I g T e e N I LE Bl TS| B [ 1005 BN |
ZEOFITA0 NI 17 2P NIF Ao 2T n 15 2T 2O ;II.I:II.a:IIJ.r:I:I'l.I:ILzm
FTOTITAD DI 50 FTMTITANCOMIA 7R n 15 I aan | M) PN | 100 22
T AN FIITI AASd 370 n 1 FME PO R 0Rm A0
FONTOUNIE A |0 1B Aus 86000 | 0500 2002 |
FPIFIITAD DO L 3P NOIFA0INLIT L 15 2 2004F LD 2002 | DE.0Y 202
FPITTITAD DR ST EPINTOITA DO 51 1 IU 135 | 2002 Follil] IIU 0l 20 | 10.09 202
FTOFIITAD DA T FIOTDITADGaInoALT n 135 HER AT I'? m NUTI'l?EH a2
FrOFIEAA0 MDA BT IO DO DR i 1% Fi i) I I.'_'l (1] i"ﬂml'l": 012007
EFOPDITAODODD0AETE EOPD I D DODEET 4 L] 135 Pai ] 20¥FF 0200 | 1709 202
EPOTDITADDDDATAD EPITDITADDO 0D TAD _I:l 175 2 20305 _|5.D|.3]|I?:1'9.Iﬁ.m =
Ll T e Ty a v B T e T T e
2l Lr}

Przeglad danych niepotwierdzonych

Aby przejsc¢ do formularza prezentujacego niepotwierdzone dane ewidencyjne i
rozliczeniowe, nalezy na formularzu gtéwnym aplikacji wybraé opcje z menu gtéwnego:
Specjalne -> Przeglad danych niepotwierdzonych 2005. Wyswietli sie formularz z
dwoma zaktadkami, prezentujgcymi dwa zestawienia z niepotwierdzonymi danymi
ewidencyjnymi i rozliczeniowymi. Dane dotyczg konkretnego pfatnika, do ktérego je
wysyfano. Platnika wybiera sie u géry formularza z rozwijanego pola wyboru.

Uwaga: W zestawieniach nie wszystkie kolumny sg od razu widoczne. Aby przejrze¢ ukryte
kolumny, nalezy skorzystac z poziomego paska przewijania znajdujacego sie ponizej tabeli.

Aby wygenerowac zestawienie do pliku, mozna wybrac przycisk Zapisz do pliku (F6), a
nastepnie w nowym oknie wybrac folder, do ktérego plik zostanie wygenerowany i
zatwierdzi¢ operacje (przycisk Wybierz). Po zakonczeniu operacji program poda informacje
o nazwie pliku, w ktorym umieszczono dane. Taki plik mozna wysta¢ do ptatnika pocztq
elektroniczng lub przekaza¢ na dyskietce.

Informacja: Dane w pliku sg zaszyfrowane i tym samym zabezpieczone przed podgladem i
modyfikacjq przez niepowotane osoby.

W zestawieniach, w zéttych tabelkach mogg pojawic sie kolumny okreslajace rézne flagi i

statusy wyswietlonych danych. Oto znaczenie niektdrych z nich:

e Dane ewidencyjne: ID hosp., ID pierwszej korekty, Nr korekty — te dane jednoznacznie
identyfikujgq hospitalizacje w systemie. W przypadku zamkniecia sprawozdania kazda
edycja hospitalizacji generuje korekte ewidencyjng o kolejnym numerze korekty,
powigzang z hospitalizacjg pierwotng o identyfikatorze pierwszej korekty. Dla
hospitalizacji, ktore jeszcze nie sg rozliczone, lub sg na niezamknietych sprawozdaniach,
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lub ich nie zmieniano, ID hosp. i ID pierwszej korekty sg te same. Dane ewidencyjne

mozna znalez¢ po ID hospitalizacji w przegladzie hospitalizacji. Wszelkie poprzednie

korekty i hospitalizacje pierwotng mozna przejrze¢ po wejsciu w tryb edycji danej korekty

i wejsciu na zaktadke Inne do opgji Lista korekt.

Dane ewidencyjne: Nr w KG — po tej informacji najlepiej wyszukiwaé hospitalizacjie w

przegladzie. Konkretng korekte mozna wybra¢ w danych hospitalizacji po wejsciu na

zaktadke Inne do opcji Lista korekt.

Dane ewidencyjne: Data eksportu — dzien, w ktérym dane ewidencyjne tej pozycji

zostaty ostatnio przekazane do ptatnika.

Dane ewidencyjne: Status eksportu — flaga okreslajaca stan eksportu pozyciji:

e E - dane przeznaczone do eksportu przy najblizszej transmisji (wszelka modyfikacja
danych ustawia status na E)

e W - dane zostaty wystane, ale jeszcze nie otrzymaty potwierdzenia przy nastepnej
transmisji. Dane z takim statusem zostang automatycznie ponownie
wyeksportowane, jezeli potwierdzenie nie dojdzie w okresie do 2 dni (okres czasu do
ponownego eksportu niepotwierdzonych danych mozna zmieni¢ w programie
Konfigurator, ale nie jest to zalecane).

e P - dane s3 potwierdzone, ale mogq mie¢ np. jakis btad przekazany w odpowiedzi
przez ptatnika. Stad moze tez wynika¢ roznica w danych ewidencyjnych miedzy
$wiadczeniodawcq i ptatnikiem. Takie dane trzeba zweryfikowac. Kod i tres¢ btedu
mozna znalez¢ w opcji Specjalne -> Przeglad odpowiedzi z oddziatu NFZ.

e A —dane nie byly jeszcze wyeksportowane do pfatnika.

Dane ewidencyjne: Data modyf. — data ostatniej modyfikacji pozycji ewidencyjnej.

Dane ewidencyjne: Nr wersji danych — okre$la, ile razy zmodyfikowano dang pozycje.

Jezeli pozycja zostata wystana do ptatnika, to odpowiedz wrdci do konkretnej wers;ji tych

danych. Jezeli np. po eksporcie danych zmodyfikuje sie te pozycje (np. dopisze sie

nastepng procedure do pobytu) jej numer wersji sie zwieksza i pozycja jest znowu
przeznaczona do eksportu. Odpowiedz, ktéra wréci od ptatnika juz nie dotyczy aktualnej
wersji, bo przedstawia juz inne dane. W ten sposob pozycja moze nigdy nie otrzymac
potwierdzenia, jezeli bedzie sie ja modyfikowac zaraz po transmisji. Trzeba zadbac o to,
aby pozycja otrzymata potwierdzenie, zanim ponownie sie jg zmodyfikuje.

Wskazowka: Aby otrzymac potwierdzenie do danych, nalezy wykona¢ ponowng transmisje
po czasie przyjetym w OW NFZ.

Dane ewidencyjne: Archiwalna — ta flaga jest ustawiona na T dla wszelkich hospitalizacji
pierwotnych majacych korekty i wczesniejszych korekt. Tylko ostatnia korekta lub
hospitalizacja bez korekt ma ustawiong flage N.

Dane ewidencyjne: Usunieta — jezeli flaga jest ustawiona na T, dang pozycje zaznaczono
w systemie jako usunietg i domysinie nie jest dostepna do przegladu oraz edycji. Aby
obejrze¢ hospitalizacje usuniete trzeba w przegladzie hospitalizacji zaznaczy¢ specjalng
opcje Tylko hospitalizacje usuniete.

Dane rozliczeniowe: ID hosp, Nr pobytu, Nr proc. — Te informacje jednoznacznie
identyfikujg pozycje na poziomie hospitalizacji, pobytu lub procedury, ktéra zostata
zakwalifikowana do rozliczenia w module ewidencyjnym i zostata rozliczona na jednym ze
sprawozdan.

Dane rozliczeniowe: Miesigc rozl — miesigc sprawozdania, w ktérym zostata rozliczona
dana pozycja.

Dane rozliczeniowe: Flaga — okresla, czy pozycja dodaje rozliczenie do sprawozdania, czy
jest to pozycja usuwajaca na korekcie:

e N - pozycja dodajaca rozliczenie do sprawozdania.
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e U - pozycja usuwajaca rozliczenie na korekcie sprawozdania.

e Dane rozliczeniowe: Status eksp. rozlicz., Flaga btedu eksp. — status potwierdzenia
danych rozliczeniowych przez ptatnika:

e pusta — dane jeszcze nie zostaly wystane razem z hospitalizacjq (Status eksp. hosp.
jest E) lub jeszcze nie otrzymaty potwierdzenia (Status eksp. hosp. jest W)

e P - dane sg potwierdzone, ale prawdopodobnie majg btad (okreslony w kolumnie
Flaga btedu eksp.). Doktadny kod i tre$¢ btedu mozna znalez¢é w opcji Przeglad
odpowiedzi z oddziatu NFZ.

¢ Dane rozliczeniowe: Status spraw — Status zamkniecia sprawozdania:

e Z - uzytkownik dokonat zamkniecia sprawozdania. Informacje o zamknieciu dla tej
pozycji zostang wystane do pfatnika;

e W - informacje o zamknieciu dla tej pozycji zostaty wystane;

P — pfatnik potwierdzit odbidr informacji o zamknieciu dla tej pozycji. Dane
rozliczeniowe i ewidencyjne powigzane z ta procedurg zostaty zablokowane w bazie
centralnej. Swiadczeniodawca juz nie moze zmieniac tych danych ani ponownie
wysyfac¢ do ptatnika;

e B — nastgpit btad zamkniecia. Pfatnik odrzucit informacje o zamknieciu. Nalezy
zweryfikowac btad w opcji Prezentacja odpowiedzi z oddziatu NFZ.

6.5 Przeglad odpowiedzi z oddziatu NFZ

W programie ewidencyjnym dostepna jest opcja pozwalajaca na przegladanie odpowiedzi z
oddziatu NFZ przy wykorzystaniu otwartego formatu wymiany danych.

k% Prezentacja odpowiedzi z oddziatu NFZ dotyczacych danych 2006 (bledy orazi i = ||:||5|
— Szukaj
Rodzaj danych: j Znajdz [ENTEH]l Kasuj [F8) | Wyjscie [F10]) |
il = Usuf Informacie (F11] |
Data imp. od: |U1-1ll2lJlJB do: |31.1u.2uus
ID Hosp.: | & Dane hospitalizacii [F6) |
Hr produktu: I 4=|

[~ Liczba wierszy:

Data/czas ID Hosp MNr Status |Waga | Kod odpow.
imporktu werg]i | odpow.

5]
| pom [

Prezentacja odpowiedzi z oddziatu NFZ dotyczacych danych niepoprawnych
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Aby przejs¢ do formularza prezentujgcego niepoprawne dane ewidencyjne i rozliczeniowe,
nalezy na formularzu gtéwnym aplikacji wybrac opcje z menu gtéwnego: Specjalne ->
Przeglad odpowiedzi z oddziatu NFZ 2006. Wyswietli sie formularz ktéry umozliwia
przeglad i filtrowanie danych z odpowiedzi. W sekgiji filtrowania Szukaj mozna filtrowaé
wyniki ze wzgledu na rodzaj danych;

e Swiadczenia - poziom danych merytorycznych

e Sprawozdania- poziom danych merytorycznych

e Swiadczenia - poziom komunikatu

e Sprawozdania - poziom komunikatu

Mozna okresli¢ w polu wyboru Waga problemu czy majg by¢ wyswietlane dane dotyczace
btedoéw, informacji lub wszystkie. W polu Data imp. od mozna wybraé zakres czasowy
odpowiedzi, w polu ID hosp. wyswietlanie odpowiedzi dotyczacych tylko danej zaznaczonej
lub wpisanej hospitalizacji, natomiast w polu Nr produktu wyswietlane bedg odpowiedzi
dotyczace podanego produktu.

Przycisk Kasuj (F8) umozliwia usuniecie danej odpowiedzi, przycisk Dane hospitalizacji
(F6) umozliwia przejscie bezposrednio do formularza prezentaciji i edycji hospitalizacji, ktdra
jest hospitalizacjg pierwotna. Przycisk Usun Informacje (F11) pozwala na usuniecie
informacji o odpowiedzi.

6.6 Przeglad niekompletnych danych

W programie ewidencyjnym dostepna jest opcja pozwalajaca na przegladanie
niekompletnych danych do eksportu przy wykorzystaniu otwartego formatu wymiany

danych.
k2 Prezentacja niekompletnych danych 2006 ' =3
Szukaj
Id. hospitalizacii I 4=I Znaids [ENTEH]l Dane pacjenta [F5] Wyjécie [F10] |
Kod bredu: I 4;' Dane hospitalizacii [FE)
[~ Liczba wierszy: Weryfikacja danych [F7]
Status Mr Id. hospitalizacji Lid. Kod Opis bledu weryfikacji
wersji pacjenta bredu
v 4 080101800000000478 192 30 Brak rozpoznania gtéwnego w pobycie.
v | 080101800000000479 86 30 Brak rozpoznania gtéwnego w pobycie.

| mm

Prezentacja niekompletnych danych - format otwarty

Aby przejs¢ do formularza prezentujacego niepoprawne dane ewidencyjne i rozliczeniowe,
nalezy na formularzu gtéwnym aplikacji wybra¢ opcje z menu gtéwnego: Specjalne ->
Przeglad niekompletnych danych 2006. Wyswietli sie formularz ktéry umozliwia
przeglad i filtrowanie niekompletnych danych do eksportu. W sekcji filtrowania Szukaj
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mozna filtrowac wyniki ze wzgledu na rodzaj danych;

¢ Id hospitalizacji - dane tylko dla zaznaczonej lub wpisanej hospitalizacji
¢ Kod btedu - dane zwigzane z podanym kodem btedu

Po wcisnieciu przycisku Weryfikacja danych (F7) na formatce zostang wyswietlone
wszystkie niekompletne dane wraz z opisem btedu. Przyciski Dane pacjenta (F5) oraz
Dane hospitalizacji (F6) umozliwiajq przejscie bezposrednio do formularzy
umozliwiajacych edycje kolejno danych pacjenta oraz danych hospitalizacji, dotyczacych
zaznaczonej pozycji z btedem.

Zbiorcze przeliczanie pozycji rozliczeniowych na podstawie

aktualnych parametréw umoéw

Moze zaistnie¢ sytuacja, w ktdrej Swiadczeniodawca czes¢ Swiadczen ma juz rozliczonych,
czesS¢ dopiero bedzie rozliczat, a w miedzy czasie otrzyma aneks do umowy zmieniajacy
parametry umowy. W takim przypadku zaistnieje koniecznosS¢ przeliczenia wszystkich pozycji
rozliczeniowych, by byty zgodne z wczytanym aktualnym aneksem do umowy. Do
przeliczania pozycji rozliczeniowych stuzy ponizsza opcja.
Po uruchomieniu wyswietlone zostanie ponizsze okno.

k& Przeliczenie pozycji, ktdre riZnia sie parametrami w stosunku do aktualnych para £ |EI|£|
— Szukaj
Zakres:llecznictwo stacjonarne j ZnajdZ [ENMTER] | Skoryguj pozycie rozliczeniowe [F11) Wyjécie [F10] |
Umowa: | wszystkie =l Dane hospitalizacii [FE)
ﬂiesiac:l j
BézZnice: I wszystkie j
Prod_kontr.: ‘ ohwarte pozycie rozliczeniowe do skoryaowania
- ) zamkniete pozycie do skorygowania
(Pl frzifns zamkniete pozycie oczekujace na potwierdzenie z DWNFZ
Koleinosé- | wa daty konca realizacii j pozycie rozliczeniowe, dotyczgee produktdw usunistych anekzen wsteczngm
! : pozycie rozliczeniows, dotpczace nieakivalnych produkbdw
Warunki: | wszystkie j
[T Liczba wierszy:
Mr Id. hozpitalizacji Pabyt Produkt Woyr. Produkt Data od Data do |Krotnoéc | Waga| Cen:
rozl. kontraktowy jednostkowy

2l
| mw [

Okno przeliczania pozycji rozliczeniowych

W goérnej, lewej czesci okna dostepne rozwijane pola wyboru, wedtug ktorych filtrowane sg
dane wyswietlane w tabeli znajdujacej sie w dolnej czesci okna. W poszczegdinych polach

mozliwy jest wybor:
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e Zakres
e lecznictwo stacjonarne
e Umowa - mozliwy wybdr wszystkich umoéw $wiadczeniodawcy badz jednej, konkretnej
umowy
e Miesigc - mozliwy wybdr wszystkich miesiecy
e RAznice:
e tylko pozycje réznigce sie cenq
o tylko pozycje rézniqce sie waga
e tylko pozycje réznigce sie schematem krotnosci
e tylko pozycje réznigce sie schematem miesigca
e tylko pozycje nieaktualne w planie umowy
e tylko pozycje usuniete aneksem wstecznym
e Produkt kontraktowy - mozliwy wybdr produktu ze stownika produktéw kontraktowych
e Produkt jednostkowy - mozliwy wybdr produktu ze stownika produktéw jednostkowych

Wyswietlone dane, poprzez wybor odpowiedniej pozycji w polu Kolejnos¢, mozna
posortowac:

e wg daty konca realizacji

e Wg Umowy

e Wg miesigca
oraz ograniczy¢ liczbe wierszy wyswietlanych danych poprzez wybranie okreslonych
warunkéw. Dostepne sg nastepujace warunki ograniczajace zakres prezentowanych danych:

e tylko pozycje otwarte do przeliczenia

e tylko pozycje do skorygowania

e tylko pozycje zamkniete oczekujace na potwierdzenie
Wyswietlenie danych zgodnych z wymogami ustawionymi w powyzszych polach umozliwia
klikniecie przycisku Znajdz (Enter).

Dodatkowo, prezentowane dane wyrdzniono kolorami, w celu tatwiejszej identyfikaciji.
Aktualne parametry oznaczone sg kolorem , @ wartosci pozycji
rozliczeniowej oznaczone zostaty kolorem bladoniebieskim.

1. Otwarte pozycje rozliczeniowe, ktore nie zostaty jeszcze zamkniete na sprawozdaniu lub
nie znajdujq sie na sprawozdaniu wystanym do OW NFZ oznaczone sg kolorem zielonym.
Takie dane koryguje sie poprzez klikniecie przycisku Skoryguj pozycje rozliczeniowe
(F11) znajdujacego sie w gornej czesci okna. Zmienione wartosci zostang
automatycznie przeliczone wedtug aktualnych parametrow umowy.

2. Zamkniete pozycje rozliczeniowe, ktére znajdujg sie na zamknietym, potwierdzonym
sprawozdaniu oznaczone s kolorem czarnym. Do takich danych, po kliknieciu przycisku
Skoryguj pozycje rozliczeniowe (F11), zostang automatycznie wygenerowane
pozycje korygujace oraz pozycje dodajace z wartosciami odpowiadajacym aktualnym
parametrom umowy.

3. Zamkniete pozycje rozliczeniowe znajdujace sie na sprawozdaniu, ktdre nie zostato
jeszcze potwierdzone oznaczone sg kolorem czerwonym. Skorygowanie takich pozycji
mozliwe bedzie dopiero po odebraniu potwierdzen do tych pozycii.

4. Pozycje rozliczeniowe, ktdre sq powigzane z produktami usunietymi przez wczytany
aneks wyswietlane sq w kolorze niebieskim. Tego typu pozycje nie zostang skorygowane
automatycznie. Aby skorygowac takie pozycje nalezy przej$¢ do danych szczegétowych,
wybierajac przycisk Dane hospitalizacji (F6), a nastepnie zadecydowaé, czy pozycja
ma by¢ tylko usunieta, czy tez po usunieciu pozycji nalezy doda¢ nowg pozycje
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rozliczeniowg z innym produktem kontraktowym.
5. Pozycje rozliczeniowe, ktore sg powiazane z produktami usunietymi aneksem
wyswietlane sg w kolorze bordowym. Tego typu pozycje nie zostang skorygowane
automatycznie. Aby skorygowac takie pozycje nalezy przej$¢ do danych szczegétowych,
wybierajac przycisk Dane hospitalizacji (F6), a nastepnie zadecydowaé, czy pozycja
ma by¢ tylko usunieta, czy tez po usunieciu pozycji nalezy doda¢ nowg pozycje
rozliczeniowq z innym produktem jednostkowym.

Kazda z operacji przeliczenia powoduje ponowne zaznaczenie hospitalizacji do eksportu. W
celu rozliczenia przeliczonych pozycji rozliczeniowych wymagane jest ponowne potwierdzenie
ich poprawnosci w systemie OW NFZ, a nastepnie oznaczenie ich do rozliczenia.

Wykaz wykonanych eksportéw/importéw

Ta funkcja programu umozliwia przeglad wszystkich wykonanych eksportéw i importéw.
Okno wyswietlajace informacje jest dostepne w menu Specjalne -> Wykaz wykonanych

eksportow/importow.
E# Informacja o wykonanych eksportach/importach danych 10| =l
Szukaj
Rodzaj danpch: |Dane w formacie 2006 j ZnajdZ [ENTER] Wyjscie [F10] |
Typ operacii: j
Rodzaj eksportu: j
Data oper. od: Il]1.1l].2l]l]E do- |31.1l].2l]l]E
[~ Liczba wierszy:
1D Typ |Eksp. Data operacj Mazwa pliku Lh. Dodatkowe
Operacji poz.
1231 F P 31.10.2006 09:29.11 :fzx_040316_115_ 20061031 _X5P 14 (Plik org.: fzx_040316_115_20061C
1230 P P 31.10.2006 09:29.10 : prdr_D40316_269_20061031.X5P 1 Plik org.: prdi_040316_269_20061
1229 E P 31.10.2006 09:29.09 : epmed_040316_369_20061031.X5P 1] Plik org.: epmed_040316_369_20C

o
| jm [

Wyswietlone dane mozna filtrowaé wg nastepujacych kryteriéw:

Informacje o wykonanych eksportach/importach.

- wedtug rodzaju danych:
lecznictwo zamkniete oraz sprawozdania

dane w formacie 2006

- wedtug typu operaciji:
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E - eksport danych medycznych
F - eksport fatkur
P - eksport zamknietych sprawozdan
M - import potwierdzen do danych medycznych
Z - import potwierdzen do faktur
e R - import potwierdzen do zamknietych sprawozdan
- wedtug rodzaju eksportu
e wszystko
e P - eksport przyrostowy
- wedtug daty operacji okreslanej w polach od i do

Przeglad wykonanych procedur

Ta funkcja programu umozliwia przeglad wszystkich wykonanych procedur. Dostep do okna
przegladu procedur jest mozliwy poprzez menu Specjalne -> Przeglad wykonanych
procedur.

k& Przeglad wykonanych procedur - IElliI
— Szukanie
Zakwalifikowane do rozliczen —_

Data wykonania od: |30.10.2006  gq-|31.10.2006 (r“ Tak  Nie & wsmtkie—‘ Dane (F6) Wyiscie [F10) |

Kod procedury: I
Nt hospitalizacii: | | Znaidz (ENTER) |
Ka:|- ~| Rok K&:|

Mr KG:

Numer KG Aok KG | Nr KG | HMumer Mumer Tabela Kod K.od oddziatu Kod D at.

hospitalizacji pobytu| proc. | procedur | procedury) w SINFZ oddziaku pocz. 1

A i

| HUM

Przeglad wykonanych procedur

Wyswieltone procedury mozna posortowaé wg nastepujacych kryteriéw:

- daty wykonania - w polach od i do wpisuje sie zakres dat, z jakiego okresu procedury majq
zostac¢ wySwietlone

- kodu procedury - w polu wpisuje sie kod procedury

- nr hospitalizacji - w polu wpisuje sie numer hospitalizacji, lub wybiera z tabeli przegladu
wykonanych procedur poprzez zaznaczenie odpowiedniej hospitalizacji w tabeli, a nastepnie
klikniecie przycisku ==

- ksiegi gtéwnej - w polu KG wybiera sie z rozwijanego menu numer ksiegi gtéwnej
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- roku ksiegi gtéwnej - w polu Rok KG wpisuije sie rok ksiegi gtdwnej
- numeru w ksiedze gtéwnej - w polu Nr KG wpisuje sie numer z ksiegi gtéwnej

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ zdefiniowania czy wyswietalone majq zosta¢ wszystkie
procedury, tylko zakwalifikowane do rozliczenia, czy niezakwalifikowane do rozliczenia.

Przycisk Dane (F6) umozliwia podglad danych, zaznaczonej w tabeli przegladu wykonanych
procedur, hospitalizacji powigzanej z wyswiatlang procedura.

Przeglad swiadczen zasadniczych

Ta funkcja programu umozliwia przeglad $wiadczen zasadniczych w pobytach. Dostep do
okna przegladu jest mozliwy poprzez menu Specjalne -> Przeglad swiadczen

zasadniczych.

E& Wykaz swiadczer zasadniczych w pobytach

=10l x|

K.od oddziaku:

MNumer oddziatu:
Data przy}. od:
Data wypizu od:

[T niewypetnione $wiadczenie zasadnicze

ZnajdZ [ENTER]

Modyfikuj._. [F11]

wyiscie [F10) |

du:l

i

du:l

Aby zaznaczyi kilka wierszy tabelki
nalezy podczas zaznaczama brzpmac
weigniety klawizz Chrl

Data przyj. | Data wyp. | Kod oddziatu| Numer oddziatu | Swiadcz. zas.| Swiadcz. dod ﬂ
03.02.2006 : 03.02.2006 : 4220 004 1.1
03.02.2006 : 03.02.2006 : 4260 ons 1.1
03.02.2006 : 03.02.2006 : 4100 oDz 1.1
03.02.2006 : 03.02.2006 : 4220 oD4 1.1
03.02.2006 : 03.02.2006 : 4220 o004 3.1
03.02.2006 : 03.02.2006 : 4100 on2 1.1
03.02.2006 : 03.02.2006 : 4280 o007 1.1
06.02.2006 : 06.02.2006 : 4220 oD4 1.1
16.06.2006 : 16.06. 2006 : 7200 024 1.1
06.02.2006 : 06.02.2006 : 4220 oD4 1.1
06.02.2006 : 06.02.2006 : 4280 o007 1.1
06.02.2006 : 06.02.2006 : 4260 ons 1.1
06.02.2006 : 06.02. 2006 : 4280 007 1.1
06.02.2006 : 06.02.2006 : 4100 on2 1.1
06.02.2006 : 06.02.2006 : 4260 ons 1.1
06.02.2006 : 06.02.2006 : 4220 oD4 1.1
06.02.2006 : 06.02. 2006 : 4280 o007 1.1
06.02_2006 : 06.02.2006 : 4260 ons 1.1
nc N7 Wnnc :nc n? wnnc : 4nn -y 11 ;I
[

Przeglad $wiadczen zasadniczych w pobytach

Wyswietlone $wiadczenia zasadnicze mozna sortwoaé wg nastepujacych kryteridw:

- wedtug kodu oddziatu - po wpisaniu pozadanego kodu oddziatu w polu Kod oddziatu
- wedtug numeru oddziatu - po wpisaniu pozagdanego numeru w polu Numer oddziatu
- wedtug daty przyjecia - po wpisaniu zakresu dat w polach Data przyj. od i do
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- wedtug daty wypisu - po wpisaniu zakresu dat w polach Data wypisu od i do

Przycisk Modyfikuj... (F11) umozZliwia zmiane $wiadczenia zasadniczego w pobycie. Po
kliknieciu przycisku Modyfikuj... (F11) wyswietli sie okno, w ktérym zalezy zdefiniowaé co
ma zosta¢ zmienione, oraz w jaki sposdb.

Modyfikacja swiadczenia zasadniczego El

—Hodzaj operacp————— Zakrez zman

# modyfikacja {* zaznaczone pozycie

" wszystkie pozycie

" zamiana " tylko puste pozycie

— Swiadczenie zazadnicze

Nowe: I j
Poprzednie: I j
Zatwierds [F9) | wyiicie [F10) |

Modyfikacja $wiadczenia zasadniczego

W sekcji Rodzaj operacji nalezy okresli¢, czy $wiadczenia zasadnicze w pobytach majg
zosta¢ zmienione na $wiadczenia zasadnicze wybrane w menu rozwijanym Nowe - poprzez
zaznaczenie opcji modyfikacja, czy ewentualnie pobyty, ktére majq Swiadczenia zasadnicze
okreslone w menu rozwijanym Poprzednie, majg zosta¢ zastgpione Swiadczeniami
zasadniczymi okre$lonymi w menu rozwijanym Nowe - poprzez zaznaczenie opcji zamiana.
W sekcji Zakres zmian, nalezy okresli¢ w jakich pobytach majg zostac wprowadzone
zmiany: Tylko w zaznaczonych pozycjach, we wszystkich pozycjach, czy tylko w pobytach z
pustym polem $wiadczenie zasadnicze.

Klikniecie przycisku Zatwierdz (F9) wprowadza zmiany i pozwala na powrét do
poprzedniego okna.

Wskazowka: By zaznaczy¢ wiele pobytéw, nalezy klika¢ w wybrane pobyty jednoczesnie
trzymajac nacisniety klawisz CONTROL
(CTRL) na klawiaturze.

6.11 Przeglad dokumentéw upowazniajacych UE

Funkcja Przeglad dokumentow upowazniajacych UE umozliwia przeglad dokumentow
zapisanych w stowniku dokumentéw upowazniajgcych. W tym oknie nie jest mozliwe
dodawanie dokumentéw, oraz usuwanie powigzan dokumentéw z pacjentami.
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6.12

& Slownik dokumentdw upowazniajacych i ] 4
Mazwisko: Imig: Nr ewidencyiny w krajach UE:
[PACJENT_ 29 UE [ue [12345678912345678912 | | X

Knlginﬂg’[’::lwg identyfikatora dokumentu ﬂ Aktualizuj [F11]| Nowy [F7) Wyiscie (F10]) |

Warunki:| 2l Usun powigzanie z pacientem (F8] Dane (FE)

Identyfikator Typ Rodzaj Numer Humer Mazwisko Imiona Data Data Data Kod Kraj
dokumentu Formul dokumentu dokumentu ewidencyjnp czhonka cztonka ieni. Znogci Znosci i i instyptuc
upowaznionego | rodziny rodziny od do whasciwe| whasciw

~ [o8o101 4 EKUZ 343447643213654766743 1234567891234 09.02.2006 :01.02.2006: 31 12 2006 ES

i
| fom [

stownik dokumentéw upowazniajacych

Przeglad danych moze by¢ filtrowany poprzez pole Warunki, wg. aktywnych dokumentéw lub
wszystkich dokumentow.
Dane w przegladzie mogq by¢ wyswietlane w kolejnosci:

e wg identyfikatora dokumentu

e wg daty konca waznosci

e wg daty wystawienia.

Na danych w stowniku mozna wykona¢ nastepujace operacje:

e Przycisk Dane (F6) lub podwdijne klikniecie na pozycji przegladu - otwiera formularz
Dane dokumentu upowazniajacego ze szczegétowymi danymi dokumentu.

e Przycisk Wybierz (F5) lub podwdjne klikniecie na pozycji przegladu - dostepne w
przypadku wyboru dokumentu i kojarzeniu z produktem jednostkowym na
$wiadczeniu lub kwalifikacji rozliczenia.

e Jezeli jest wiaczona obstuga interfejsu wymiany danych z systemami zewnetrznymi
moze byc tez dostepny przycisk Aktualizuj (F11) - powoduje on zaczytanie plikow
XSP z dokumentami upowazniajacymi odtozonych przez system zewnetrzny w
okreslonym w konfiguracji Pakietu folderze na dysku lub w sieci lokalnej.

Dane mogq byc¢ filtrowane dla konkretnego pacjenta wybranego ze stownika pacjentow,
otwieranego za pomoca przycisku &, Jezeli z kolei zostanie uzyty przycisk %, w
przegladzie bedzie mozna jedynie przegladac i modyfikowac istniejgce dokumenty wszystkich
pacjentow.

Dane wys$wiatlane w kolorze czarnym oznaczajq dane z aktualnym okresem waznosci
dokumentu, natomiast w kolorze szarym - z nieaktualnym okresem waznosci.

Eksport karty statystycznej

Oprogramowanie Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie Stacjonarnym udostepnia obstuge
karty statystycznej. Obstuga zwigzana jest z mozliwoscig przekazywania danych
statystycznych do Centrum Zdrowia Publicznego. Stuzg do tego opcje dostepne w menu
Specjalne na formularzu gtéwnym (opisane w nastepnym podrozdziale).

Aby wiasciwie przeprowadzi¢ eksport danych statystycznych, nalezy wczesniej wyznaczyc
oddziaty, z ktérych dane majq by¢ eksportowane.
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T e e |
He wrilezp ALIH: SN
Phatnk: 2|
Eod oddialu w ETH. 12008855
e hniggi ghdmsee 1135

Kod oddiiahe [ I:'Wwﬂ"t =]
Wi weldrinbi foan =

it Ulrdog &=
Main sddriakuc =l
Eof rep 52 ¥ = 1™ Lrta et

= [pobply na oddrids ob spod cesne &a 127

Fatmiedi [F3) | etyiieie 100 |

Wybdr oddziatéw, z ktérych dane ewidencyjne majg by¢ eksportowane do Centrum Zdrowia
Publicznego

Mozna to zrobi¢ korzystajac z menu okna gtéwnego: Administracja -> Konfiguracja
systemu -> Oddziaty. Uzytkownik moze zdecydowac, z ktorych oddziatéw dane nie majq
by¢ eksportowane (p. rysunek wyzej). Podczas eksportu danych w formacie XML do CZP
eksportowane sg dane dla tych hospitalizacji, ktére majg przynajmniej JEDEN pobyt na
oddziale wybranym do eksportu.

6.12.1 Eksport karty statystycznej w formacie XML i tekstowym

W menu na formularzu gtéwnym pod pozycjg Specjalne znajdujq sie opcje: Eksport karty
statystycznej w formacie tekstowym oraz Eksport karty statystycznej w formacie XML. Pod
tymi opisami kryjq sie kolejno formularze umozliwiajgce wygenerowanie danych do pliku w
formacie tekstowym (obowigzujacym w roku 2001) oraz pliku w formacie: XML
(obowigzujacym w roku 2002).

Poniewaz obowigzujacym od roku 2002 formatem eksportu jest XML, w dalszej czesci
instrukcji skupimy sie na formularzu obstugujagcym ten wiasnie format.

Po wybraniu opcji: Eksportu karty statystycznej do pliku XML wyswietla sie formularz
jak na rysunku ponizej.

Eksport danpch do Centium Zdrowia Publicznego
-~ Dkres spiawozdawczy wedbug daty wepisu—————————— Dane nadawcyfodbiorey —————————
typ okresu spraw.;
Data sprawozdania: [23.04,2002 | rok = Regon nadawey: [111111111
Data od: |ll1.l]1.211‘|2 da: |31_1zm Regon odbiorey: |222222222
Dane szptala
[ Kod terytorialng: 2414042 | |Bojszomy
— Plik wosnik owey — Poprzedni eksport
Kalalog:
[e:\tempt, I Data
MNazwa pliku:
[kes2_020.080 Hia] 4
Eksportuj [F9) | Wyiscie [F10)

Eksport danych do Centrum Zdrowia Publicznego w formacie XML

Ponizej wyjasniono znaczenie wyswietlonych na formularzu grup:
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6.13

e Okres sprawozdawczy wedtug daty wypisu
Informacje zawarte w tej grupie okreslajq zakres danych do wyeksportowania. Rodzaj
okresu czasowego wybiera sie w polu: typ okresu sprawozdawczego. Okres mozliwy do
wyboru to rok, kwartat, miesigc, pét miesigca. W zaleznosci od wybranego okresu i
wartosci pola data sprawozdania automatycznie ustawiane s wartosci pol data od i data
do. Wyjatkiem jest typ okresu: pét miesigca, dla ktdrego jest mozliwos¢é wpisania
wiasnych wartosci w pola data od i data do.

¢ Dane nadawcy / odbiorcy
Pola tej grupy zawierajg regon osrodka eksportujgcego dane (Regon nadawcy) i
odbierajacego plik eksportowy (Regon odbiorcy).

¢ Plik wynikowy
Pola tej grupy umozliwiajg okreslenie katalogu na dysku, gdzie ma by¢ utworzony plik
eksportowy oraz jego nazwe.

e Poprzedni eksport
Pola tej grupy pokazujg informacje o poprzednim eksporcie. Pole Numer podpowiada
kolejny numer eksportu. Istnieje mozliwos$¢ edycji wartosci tego pola, co moze by¢
przydatne w sytuacji, gdy eksport ma by¢ powtdrzony.

Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich niezbednych pdl nalezy wybra¢ przycisk

Eksportuj (F9), aby rozpocza¢ generowanie pliku wynikowego. Wygenerowany plik nalezy

zachowac na nosniku zewnetrznym (np. dyskietka) oraz dostarczy¢ do Centrum Zdrowia

Publicznego.

Eksport danych w formacie XSP

Funkcja eksport danych w formacie XSP umozliwia wymiane danych z systemami
zewnetrznymi, czyli wymiane danych z programami innych producentéw.
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Eksport danych w formacie XSP ﬂ

— Pacjenci

Ic:‘\temp‘\pacienci.xsp

Data wpisania/modyfikacji :/01.11.2006 02.11.2006 Ekznall
— Dokumenty UE

c htempiDokUE _xsp

Data wpizania/modyfikacii: 01.11.2006 |02.11.2006 Eksport
— Hospitalizacje

Ic:\temp\husp_xsp

Data wpizania/modyfikac]i :II]1.11_2I]I]E |I]2_1 1.2006 Eksport
— Kupony puste [rowniez puste uzyte w hoszpitalizacii]

Ic:\.temp\kupnny.xsp

Data utworzenia/rejestracyi: 01.11_2006 |I]2_11_2I]I]E Eksport
— Skowniki

Ic:\temp\slpers.xsp

Rodza) eksportu
|V {+ przyrostowy {~ calofciowy Eksport

Data modyfikacji: [01.11.2006 |02.11.2006 [™ eksportuj wszystkie

f* Stownik perzonelu i~ Stownik produktow jednostkowych

" Stownik Filii " Stownik oddziatow

" Stownik swiadczeniodawcow " Shtownik procedur

= Stownik instytucji/krajow UE = Stownik produktow

Wyjscie [F10]

eksport danych w formacie XSP

Mozliwe do wyeksportowania sg nastepujace dane:
1. Dane pacjentow w sekcji Pacjenci.
W polach Data wypisania/modyfikacji nalezy wprowadzi¢ daty z jakiego okresu dane
majq by¢ eksportowane.
2. Dokumenty pacjentow z Unii Europejskiej w sekcji Dokumenty UE.
W polach Data wpisania/modyfikacji nalezy wprowadzi¢ daty z jakiego okresu dane
majq by¢ eksportowane.
3. Dane hospitalizacji w sekcji Hospitalizacje.
W polach Data wpisania/modyfikacji nalezy wprowadzi¢ daty z jakiego okresu dane
majq by¢ eksportowane.
4. Puste kupony w sekcji Kupony puste.
W polach Data utworzenia/rejestracji nalezy wprowadzi¢ daty z jakiego okresu
kupony majq by¢ eksportowane.
4. Stowniki eksportowane sq w sekcji Stowniki.
W polach Data modyfikacji nalezy wprowadzi¢ daty z jakiego okresu dane majq by¢
eksportowane, oraz zaznaczyc jakiego rodzaju eksport ma zosta¢ wykonany -
przyrostowy czy catosciowy - poprzez zaznaczenie odpowiedniej opciji.
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Ponizej pdl dat oznacza sie jakie stowniki majg zosta¢ wyeksportowane.
Przycisk =] umozliwia wybdr Sciezki, gdzie majq zosta¢ zapisane pliki z weksportowanymi
danymi. Dane z odpowiednich sekcji zostang wyeksportowane po kliknieciu przycisku
Eksport w danej sekgcji.

6.14 Import danych z fromatu tekstowego

Import danych x|

— Pacjenci

Plik z danymi o pacientach [wejiciowy]

|-:::\temp"\pa-::ien-::i. Ext

Plik. z raportem [wyjsciowy]

|c:"h.temp"\.rapurt. txt

Przetworzono: I Import

Wyiscie (F10)

import danych z formatu tekstowego

Aby zaimportowac liste pacjentéw z pliku

1. Uruchom opcje Import danych pacjentow z formatu tekstowego z menu
Specjalne.

2. Podaj nazwe pliku tekstowego z danymi pacjentow i wybierz przycisk Import.

3. Po pewnym czasie ukaze sie komunikat o prawidtowym zakonczeniu procesu importu.
Teraz mozna sprawdzi¢ prawidtowos¢ przeniesionych danych.

’\i"') Inngeart pacjenkdv zakorczony.

Liczha praebvearzonych wierszy: 1
Liczha zamporoowanych pacientdwe: 1

[

poprawne zakonczenie importu pacjentéw

4. Jezeli podczas importu wystgpity btedne wiersze, nie zostang one uwzglednione,
komunikat po zakonczeniu takiego importu moze wyglada¢ nastepujaco:

’\i"') Inngeart pacjenkdv zakorczony.

Liczha praebwarzonych wierszy: 1
Liczha zamporooswanych pacientdw: 0

[

zakonczenie importu pacjentdw bez wszystkich pozycji
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6.15 Import danych w formacie XSP

Funkcja import danych w formacie XSP umozliwia wymiane danych z systemami
zewnetrznymi, czyli wymiane danych z programami innych producentow.

Import danych w formacie XSP El

Miejzce umieszczena plikow z potwierdzeniami:
Ic:‘\temp"\.

— Pacjenci
Plik weiiciowy
Ic:ktemp\pacienci.xsp

Plik wyjiciowy zawierajacy potwierdzenia

IppﬂEiEﬂEi.)(Sp

Przetworzono: I Import

— Dokumenty upowazmajgce UE

Plik wejiciowy

|-:::"ttemp"hduk_ue_xsp

Plik wyjiciowy zawierajacy potwierdzenia

|pduk_ue_x5p

Przetworzono: I Import |

—Hozpitahzac)e

Plik wejsciowy

|E:\tempkhusp.xsp |

Plik wyjiciowy zawierajgcy potwierdzema

|phusp_xs p
Przetworzono: I Import

Wyigcie [F10]

W polu Miejsce umieszczenia plikdw z potwierdzeniami nalezy, za pomocq przycisku ==l
wybrac Sciezke, w ktorej majg zostac zapisane pliki potwierdzen importu.

W odpowiednich sekcjach dla odpowiednich danych nalezy, za pomoca przycisku =1 wybraé
Sciezke, w ktdrej znajdujq sie pliki do zaimportowania.

Ponizej kazdej Sciezki, w polu Plik wyjsciowy zawierajacy potwierdzenia wyswietlona jest
nazwa pliku potwierdzen importu. Plik zostanie zapisany w miejscu okreslonym w polu
Miejsce umieszczenia plikdw z potwierdzeniami.

W polu Przetworzono wyswietlane jest ile danych przetworzono podczas aktualnego importu.
Import danych nastepuje po kliknieciu przycisku Import w odpowiedniej sekcji.
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7 Dodatki

71 Dodatek A. Skréty klawiszowe

Najtatwiejszym sposobem wybrania odpowiedniego elementu na formularzu jest wskazanie
go mysza. Jednak nie zawsze taka obstuga jest najefektywniejsza. Dlatego do najczesciej
uzywanych operacji dodatkowo stosuje sie skroty klawiszowe. Skréty klawiszowe dla
wybranych funkcji programu przedstawiajg ponizsze tabele. Wszystkie mozliwe do
wykorzystania w danym formularzu skréty sg wysSwietlane na odpowiednich przyciskach w
nawiasach, obok opisu stownego.
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Tabela 1 Podstawowe skréty klawiszowe

Klawisz

Opis

F1

Po nacisnieciu tego klawisza powinno wyswietli¢ sie okno pomocy
kontekstowej z informacjami o elementach aktualnie otwartego
formularza programu.

F2

Uruchamia stownik kontekstowy dla pola edycyjnego, w ktorym
jest kursor. Jezeli kursor bedzie np. w polu Miejscowosc,
nacisniecie skrétu spowoduje uruchomienie stownika
kontekstowego ze spisem wszystkich miejscowosci. Zastepuije
przycisk = lub 2, znajdujacy sie obok pola edycyjnego.

We wszystkich programach zastepuje przycisk
Wyloguj/Logowanie na formularzu gtdwnym.

F3

Podpowiada tres¢ pdl edycyjnych na réznych formularzach
wstawiajac wartos¢ domysing, np. biezaca date, domysiny produkt
kontraktowy, lub aktualng liczbe oczekujacych w kolejce. Dziatanie
klawisza zalezy od programu i typu danych w polu.

F4

Na wszystkich formularzach, na ktorych jest tabelka, nacisniecie
tego klawisza powoduje przeniesienie wskazania (tzw. fokusu)
miedzy tabelkq z lista a polami filtrowania nad tabelka. Dzieki
temu nie trzeba siegac rekg po mysz, aby wybraé¢ pozycje z listy.
Przesuwanie wskazania na liscie wykonuje sie klawiszami strzatek
it

W programach ewidencyjnych zastepuje przycisk Przeglad
pacjentéw na formularzu gtéwnym.

F5

Zastepuje przycisk Wybierz lub Dane. Z reguty stuzy do wyboru
zaznaczonej pozycji z listy na formularzach stownikow.

W programach ewidencyjnych zastepuje przycisk Przeglad dla
danych ewidencyjnych ($wiadczen, hospitalizacji, kolejek
oczekujacych) na formularzu gtownym.

F6

Skrot przeznaczony jest do wigczania trybu edycji (mozliwosci
wpisywania wartosci do pdl edycyjnych) na formularzu danych
szczegotowych. Zastepuje przycisk Tryb edycji.

Na czesci formularzy z tabelg danych ewidencyjnych zastepuije
przycisk Dane do otwarcia formularza z danymi szczegétowymi
pozycji zaznaczonej na licie.

F7

Otwiera formularz danych szczegdtowych w trybie dopisywania
danych w celu utworzenia nowej pozycji. Zastepuje przycisk
Nowy.

Na formularzu z tabelg ewidencyjng (w zéttym kolorze) tworzy
nowy pusty wiersz do wypetnienia w trybie dopisywania.
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F8 Kasuje trwale element na liscie (tabeli) lub na formularzu danych
szczegdtowych. Zastepuje przycisk Kasuj. Funkcja kasowania jest
dostepna tylko na tych formularzach, gdzie jest wyswietlony ten

przycisk.

F9 Zatwierdza zmiany na formularzu wprowadzone w trybie
dopisywania danych lub w trybie edycji. Zastepuje przycisk
Zatwierdz.

F10 Zamyka formularz. Na formularzu gtdwnym zamyka program.
Zastepuije przycisk Wyjscie w kazdym z formularzy.

ALT+F4 Zamyka formularz. Na formularzu gtéwnym zamyka program.

ENTER Na formularzach z tabelami uaktywnia przeszukiwanie danych dla

warunkéw filtrowania wprowadzonych w polach filtrowania nad
tabelka. Zastepuje przycisk Znajdz znajdujacy sie w grupie
Szukaj nad siatkq tabeli.

Tabela 2 Standardowe skroéty dostepne podczas wypetniania p6l w formularzach
Klawisz Opis

TAB W formularzach, gdzie przeprowadza sie edycje danych
powoduje przeniesienie zaznaczenia lub kursora tekstowego do
nastepnego pola. W siatce tabeli taka, jak zotta tabela kartotek,
powoduje podczas edycji przeniesienie kursora do nastepnej
komorki w wierszu. Jezeli kursor jest w ostatniej komorce
wiersza, nacisniecie TAB spowoduje przeniesienie kursora do
nastepnego wiersza. Jezeli w tabeli mozna dopisywac dane, a
kursor jest w ostatnim wierszu i ostatniej komorce tabeli, po
naci$nieciu TAB zostanie automatycznie utworzona nowa
pozycja. Podczas uzupetniania wielu danych jest to
wygodniejsze, niz klawisz F7.

SHIFT+TAB Przeniesienie zaznaczenia do poprzedniego pola na formularzu
lub poprzedniej komdrki w tabeli.

BACKSPACE W polu edycyjnym usuwa znak po lewej stronie kursora
tekstowego. Po usunieciu, kursor przesuwa sie o jedng pozycje
w lewo.

DELETE (DEL) |W polu edycyjnym usuwa znak po prawej stronie kursora
tekstowego. Po usunieciu tekst znajdujacy sie po prawej stronie
kursora przesuwa sie w lewo.
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—, > W polu edycyjnym przesuwa kursor tekstowy po wpisanym
tekscie w lewo/w prawo np. w celu wstawienia znakow w
tekscie.

HOME, END W polu edycyjnym przesuwa kursor tekstowy na poczatek lub
na koniec wpisanego tekstu.

szary "*" (w Dla pdl z datq wprowadza biezacq date.

bloku klawiatury

numerycznej)

szary "+" (w Dla pdl z wypetniong datg dodaje jeden dzien do daty wpisanej

bloku klawiatury |w pole.

numerycznej)

szary "-" (W Dla pdl z wypetniong datg odejmuje jeden dzien od daty

bloku klawiatury |wpisanej w pole.

numerycznej)

1 Na liscie w tabeli stownikowej (w kolorze niebieskim lub
zielonym) lub ewidencyjnej (w kolorze z6ttym) przesuwa w
gore/w dot wskazanie, np. w celu wybrania pozyciji z tabeli.

SPACJA (SPACE) | W polu wyboru [ wstawia lub usuwa znak v* lub x.

Lewy ALT+{ W polu kombo  (takie, jak Wojewoddztwo lub Oddziat NFZ)
rozwija liste w celu wybrania jednej z pozycji za pomocq
klawiatury. Po rozwinieciu listy, pozycje mozna wybrac
klawiszami ~, ~ i ENTER.

CONTROL Kombinacja tych klawiszy pozwala wybra¢ nastepnq zaktadke

(CTRL)+TAB na formularzu z danymi szczeg6towymi.

Tabela 3 Skroty do funkcji specjalnych w programach
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Dodatki 86

Klawisz

Opis

F4

W programie Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie
Ambulatoryjnym na formularzu $wiadczenia w trybie dopisywania
danych lub trybie edycji przepisuje dane podstawowe z
poprzednio wprowadzonego / zmodyfikowanego $wiadczenia.
Innymi stowy automatycznie wypetnia wszystkie pola na
zaktadce Dane podstawowe warto$ciami wprowadzonymi przy
ostatniej edycji Swiadczenia.

W programie Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie Stacjonarnym
podczas przyjmowania noworodka na oddziat a doktadnie
wprowadzania danych osobowych na formularzu Dane pacjenta,
mozna postuzyc sie przyciskiem Przepisz dane matki (F4)
przepisujagcym dane adresowe statego zameldowania matki do
danych osobowych noworodka.

SHIFT+F4

W programie Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie
Ambulatoryjnym na formularzu $wiadczenia w trybie dopisywania
danych lub trybie edycji przepisuje wszystkie dane ewidencyjne
(podstawowe, rozliczenia produktow jednostkowych, procedury)
z poprzednio wprowadzonego / zmodyfikowanego $wiadczenia.
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