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Wstep 4

1 Wstep

Witamy w podreczniku Pakiet Swiadczeniodawcy — Wspomaganie Rozliczen. Podrecznik

oprowadzi Cie po aplikacji Wspomaganie Rozliczen wchodzacej w sktad Pakietu

Swiadczeniodawcy. Gtéwne cele podrecznika:

1. Przedstawienie koncepcji funkcjonowania systemu rozliczen w Pakiecie
Swiadczeniodawcy.

2. Przygotowanie uzytkownika do samodzielnej pracy z programem.

Zawarto$¢ instrukcji podzielona zostata na kilka rozdziatéw, opisujacych konkretne funkcje

aplikacji;
Rozdziat Opis
Rozpoczecie pracy z programem Uruchomienie programu i
Wspomaganie Rozliczen identyfikacja uzytkownika, elementy

formularza gtdwnego, schemat pracy
Z programem.

Przygotowanie danych do rozliczen  |Import danych umoéw, przeglad
danych katalogu uméw, przeglad
stownikow.

Rozliczenia Przeglad pozyciji rozliczeniowych,
przeglad pozycji sprawozdan, wykazy
i wydruk sprawozdan, zamykanie
sprawozdan, statusy zamkniecia
pozycji sprawozdan..

Sprawozdania — definiowanie, Procedura definiowania

przeglad, wydruk i zamykanie sprawozdania, przeglad szczegdtowy
pozycji sprawozdania, opis
dostepnych wykazéw sprawozdan,
procedura zamykania sprawozdania.
Korekty sprawozdan Tworzenie nagtdwka korekty
sprawozdania, tworzenie pozycji
korygujacych dla danych w
lecznictwie ambulatoryjnym i

stacjonarnym.

Plan rzeczowo-finansowy Przeglad planu rzeczowo-
finansowego, przeglad stanu realizacji
planu umowy.

Dodatek A. Skréty klawiszowe Spis skrotow klawiszowych

wykorzystywanych w programach
Pakietu Swiadczeniodawcy.

W instrukcji przyjeto nastepujace konwencje oznaczen, dzieki czemu tatwiej bedzie

identyfikowac oraz zapamieta¢ wazniejsze terminy oraz nazwy réznych elementéw

programu:

e Nazwy formularzy oraz poszczegélnych pol na ekranie sg pisane drukiem pochylonym,
np. pole Nazwisko, formularz Przeglad pacjentow.

e Nazwy przyciskdw w oknach programu na ekranie sg pisane drukiem pogrubionym, np.
przycisk Zatwierdz (F9). W nawiasach okragtych wpisany jest klawisz, ktdry mozna
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5 Wspomaganie Rozliczen

wykorzysta¢ w celu wybrania przycisku zamiast myszy.
e Nazwy klawiszy sg pisane duzymi literami, np., TAB, ENTER, F3. Polecenie nacis$niecia
klawiszy z przetgcznikami jest oznaczane ze znakiem +, np. SHIFT+TAB. Taki zapis

oznacza, ze nalezy nacisnacC i przytrzymac klawisz przetacznika SHIFT, a nastepnie
nacisnac klawisz TAB i oba klawisze zwolnic.
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Rozpoczecie pracy z programem Wspomaganie
Rozliczen

Funkcje zrealizowane w programie na poszczegolnych formularzach, to:

e Import danych umoéw przekazanych na dyskietce przez oddziat NFZ.

e Przeglad planu rzeczowego oddziatu NFZ.

e Przeglad katalogu umoéw: lista umow, plany realizacji produktéw w ramach umow, limity
umow.

e Przeglad planu rzeczowo-finansowego umowy i kontrola stanu realizacji umowy.
Generowanie i przeglad sprawozdan na kolejne okresy rozliczeniowe zgodnie z planem
umowy.

e Zatwierdzanie sprawozdan na podstawie potwierdzonych przez oddziat NFZ pozycji
rozliczeniowych

e Tworzenie i przeglad korekt sprawozdan do zatwierdzonych sprawozdan.

Generowanie korygujacych pozycji rozliczeniowych na korekty sprawozdan.

e Mozliwos¢ przegladu danych ewidencyjnych zwigzanych z pozycjami rozliczeniowymi,
mozliwos$¢ modyfikacji danych rozliczeniowych na nie zamknietych sprawozdaniach.

e Tworzenie wykazow (wydrukéw) sprawozdan na podstawie potwierdzonych przez oddziat
NFZ pozycji rozliczeniowych: sprawozdania finansowe, rzeczowe, oraz z doktadnoscig do
produktéw jednostkowych.

e Tworzenie wykazéw UE (wydrukow) na podstawie przepisow o koordynacji: realizacja z
doktadnoscig do produktéw kontraktowych, realizacja z doktadnoscig do produktow
jednostkowych, realizacja z doktadnoscig do $wiadczen.

o Ewidencjonowanie faktur zakupu substancji leczniczych.

Uruchomienie i identyfikacja uzytkownika

Program Wspomaganie Roinczeﬁ mozna uruchomi¢ wybierajac odpowiednig pozycje z menu
Windows: Programy/Pakiet Swiadczeniodawcy lub ikone na Pulpicie Windows.

[ E Erogiamy 3 -:'| Akcesoiis

o 15 Autostat
' Dolumenty ¥ [2) Ceniua

L]
= Harzedzis dminisiracyine ¥
% Deklacie FOZ
 Komunkacis
G Leczrichuo Ambualolpie
B Lecomictua Slacirams
M Obsbugs Kolejek: Oczekuigoych

Wybdr programéw z menu Pakietu Swiadczeniodawcy

Po uruchomieniu programu wyswietla sie formularz rejestracyjny, w ktérym nalezy podac
swoj identyfikator (w polu Uzytkownik) oraz hasto (w polu Hasto).
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Rozpoczecie pracy z programem Wspomaganie Rozliczen 8

Logowanie [ x]

Idemyfikacis uwhplkowmika

Baza: |RUMIZTST

LiEytk ovnd, - W
Hashg : |remex
Zatwierdi | Dowobai |

Identyfikacja uzytkownika

Uwaga: Identyfikator i hasto musza by¢ wczesniej nadane w programie Administrator przez
osobe odpowiedzialng za administracje Pakietu Swiadczeniodawcy.

Po wpisaniu powyzszych danych nalezy wybra¢ myszg lub klawiszem ENTER przycisk
Zatwierdz. W przypadku nieprawidtowych wpiséw, na ekranie wyswietli sie komunikat
btedu. Nalezy go zamknac i jeszcze raz wpisac¢ poprawnie identyfikator i hasto.

Logowanie [ ]
Idemyfikacia urplkowmika
Brad

Q Ehedae hasta lub nazvan 1optkonnioa

SatwiendZ | Diderakaj |

Btednie wpisane hasto podczas identyfikacji uzytkownika

Wskazowka: Do kasowania zle wpisanego hasta stuzy klawisz BACKSPACE a do szybkiego
przemieszczania sie miedzy polami stuzy klawisz TAB. Mrugajacy kursor tekstowy (pionowa
kreska) wskazuje, w ktérym polu bedzie wpisywany tekst. Petna lista uzywanych w module
klawiszy jest w rozdziale Dodatek A. Skroty klawiszowe.

Po prawidtowym zarejestrowaniu do modutu mogq wyswietli¢ sie nastepujace komunikaty

ostrzegawcze:

e ,0d ostatniej zmiany hasta mineto XXX dni. Prosze zmienic¢ hasto przy uzyciu programu
Administrator!" Komunikat jest wyswietlany, gdy mineto wiecej jak 30 dni od ostatniej
zmiany hasfa. Komunikat ma charakter jedynie informacyjny, wiec po jego zamknieciu
mozna normalnie pracowa¢ w module.

e ,Zostaty zamkniete sprawozdania. Nalezy bezzwtocznie wykonac kopie zapasowg bazy
danych korzystajac z programu 'Administrator™ Komunikat jest wyswietlany w
przypadku, gdy po ostatniej operacji zamkniecia sprawozdania w module Wspomaganie
Rozliczen nie wykonano kopii zapasowej bazy danych. Jako ze dane o zamknieciach sq
przekazywane drogq elektroniczng do oddziatu NFZ, to w celu zapobiezenia utraty
synchronizacji w zatwierdzonych i zaksiegowanych danych miedzy Pakietem a centralg
wymagane jest posiadanie kopii zapasowej zawierajacej wszystkie aktualnie
zatwierdzone sprawozdania, zanim wykona sie transmisje danych. W przeciwnym
przypadku przy awarii bazy danych odtworzenie z kopii nie zawierajgcej wszystkich
zatwierdzonych sprawozdan nie gwarantuje poprawnego dziatania systemu. W sytuacji
pojawienia sie komunikatu nalezy bezzwtocznie utworzy¢ kopie zapasowg bazy danych za
pomocq operacji "Kopia zapasowa" w module administrator.
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2.2

Informacja: Operacje zmiany hasta i kopii zapasowej opisane sq w podreczniku Obstuga-
Administracja.

Elementy formularza gtéwnego

Po prawidtowej identyfikacji uzytkownika wyswietli sie formularz gtéwny programu.

7 Wspomaganie rozliczen - |EI|5|

Umowy  Rozliczenia  Stowniki  Import danyeh Pomoc Wivjscie

Werzja pakietu:

Uzytkownik:

Mr Instalacy: I
Ptatnik:
| 04 - Lubuski Oddziat Wojewddzki NFZ |

—Okres rozliczeniowy ————————
Rok: I j
Miesigc: I j
Wylogui (F2) I

—Wspomaganie rozliczen

Umowy |

Sprawozdania |

pPomaganie
Rozliczen rp——

Formularz gtdwny

Z poziomu formularza gtéwnego dostepne sg nastepujace funkcje:
e Mozliwos¢ rozliczania w programie dla roznych ptatnikéw, dla ktérych zaczytano katalogi
umow — rozwijane pole Platnik.

Informacja: Ze wzgledu na obecnie obowigzujace zasady rozliczen Swiadczeniodawcy
podpisujg umowy tylko z jednym ptatnikiem. Zatem w polu powinna pozosta¢ wartos¢
domyslnie ustawionego oddziatu NFZ.

e Grupa Okres rozliczeniowy — przed podjeciem jakichkolwiek operacji, nalezy wybra¢ w
grupie wiasciwy rok i miesigc rozliczeniowy. Domyslnie podpowiada sie biezacy rok i
miesigc, o ile ten okres rozliczeniowy jest dostepny w katalogu uméw. W przypadku
koniecznosci dokonania operaciji rozliczeniowych dla kilku miesiecy, operacje nalezy
wykonywac osobno po kolei dla kazdego wybranego miesigca.

Informacja: W polach Rok i Miesigc moze nie by¢ zadnych pozycji do wyboru, a w
programie wszystkie funkcje bedg zablokowane, jezeli jeszcze nie dokonano importu
katalogu uméw z dyskietki.

e Import katalogu umoéw z dyskietki — menu Import danych/Import danych umoéw.
e Wywotanie formularza przegladu katalogu uméw - przycisk Umowy lub menu
Umowy/Katalog umoéw.
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Rozpoczecie pracy z programem Wspomaganie Rozliczen 10

e Przeglad wygenerowanych sprawozdan — przycisk Sprawozdania lub menu
Rozliczenia/Sprawozdania.

e Przeglad planu rzeczowo-finansowego z procentowym stanem realizacji planu umowy —
menu Umowy/Umowy 2005/Plan rzeczowo-finansowy.

e Przeglad produktow kontraktowanych przez oddziat NFZ — menu Umowy/Umowy
2005/Plan rzeczowy oddziatu NFZ.

e Przeglad stownikéw danych zwigzanych z umowami i rozliczaniem $wiadczen — menu
Stowniki. Sq dostepne stowniki z zakresu umow, miar, oraz produktéw (petny katalog
produktéw tacznie z niezakontraktowanymi na umowach).

Wszystkie wymienione funkcje programu zostang omdwione w dalszej czesci instrukcji.

Dodatkowo na formularzu sg dostepne nastepujace standardowe funkcje:

e Informacja o wersji programu jest dostepna po wybraniu opcji menu Pomoc/O
programie ....

e Po wybraniu przycisku Wyloguj (F2) nastepuje wyrejestrowanie biezacego uzytkownika
Z programu i wyswietla sie okno umozliwiajqce rejestracje kolejnego uzytkownika bez
koniecznosci zamykania programu.

e Przyciskiem Wyjscie (F10) mozna zakonczy¢ prace z programem.

2.3 Schemat pracy z programem

Praca z programem polega na wspomaganiu procesu rozliczenia Swiadczeniodawcy z
ptatnikiem w zakresie $wiadczen zarejestrowanych w systemie z poziomu modutéw
ewidencyjnych w lecznictwie ambulatoryjnym i w lecznictwie stacjonarnym. Wszelkie
operacje wykonuje sie w programie dla konkretnego okresu rozliczeniowego, wybranego
wczesniej na formularzu gtéwnym (pola Rok i Miesigc). Schemat pracy z programem polega
na wykonywaniu nastepujacych czynnosci:

Import danych umoéw oraz anekséw do umoéw

Przeglad katalogu umoéw

Tworzenie sprawozdan w poszczegdlinych miesigcach rozliczeniowych

Rozliczanie wykonanych $wiadczen na sprawozdania

Zamykanie sprawozdan

Generowanie wydrukow sprawozdan

Tworzenie korekt do sprawozdan.

2.3.1 Import danych uméw oraz anekséw do umow

W danych importowanych plikdw umow oraz anekséw zdefiniowany jest katalog produktéw
zakontraktowanych z ptatnikiem. W ramach produktéw pamietane sg ceny punktéw,
schematy rozliczania (sposdb naliczania punktow charakterystyczny dla danego typu
$wiadczenia), wartosci punktowe poszczegdinych swiadczen oraz limity wykonania planu
umodw. Pliki z danymi umowy oraz anekséw dostarczane sq przez oddziat NFZ pfatnika i
generowane sg ha podstawie wynegocjowanej ze $wiadczeniodawcg umowy oraz
podpisanych anekséw. Po zaimportowaniu katalogu uméw rozliczenia w systemie
wykonywane sg wg zatozen zawartych w tym katalogu. Bez zaimportowania katalogu nie da
sie wykonac jakichkolwiek operacji w programie.

Przed wykonaniem importu uméw nalezy uruchomi¢ komunikacje z OW NFZ w celu
aktulizacji stownikéw. Import uméw powinien zakonczyc¢ sie komunikatem "Import
zakonczony poprawnie".

W przypadku btedéw prosimy o kontakt z OW NFZ.
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2.3.2

233

234

235

2.3.6

2.3.7

Przeglad katalogu uméw

Przeglad katalogu umoéw pozwala zaznajomic sie z planem umowy (lista zakontraktowanych
produktéw), liczbg do wykonania, ceng kazdego produktu oraz limitami wykonania w kazdym
miesigcu rozliczeniowym trwania umowy.

W rozliczeniach z roku 2005 mozliwa jest takze kontrola stanu realizacji umowy. Kontrola
stanu realizacji umowy wykonuje sie z poziomu formularza Realizacja planu umowy, na
ktorym podany jest kazdy produkt, zakontraktowana liczba i warto$¢ wg umowy oraz
wartosc¢ zrealizowanych $wiadczen i procent realizacji. Ponadto funkcja pozwala kontrolowaé
warto$¢ realizacji umowy w stosunku do limitéw finansowych w kazdym miesigcu
rozliczeniowym trwania umowy.

Rozliczanie wykonanych swiadczen na sprawozdania

W Pakiecie Swiadczeniodawcy rozliczanie $wiadczen odbywa sie po stronie modutéw
ewidencyjnych przy wprowadzaniu danych o Swiadczeniu. Tam tez wybiera sie wiasciwy
produkt kontraktowy z umowy oraz produkt jednostkowy szczegétowo podajacy zakres
wykonania $wiadczenia. Data wykonania Swiadczenia decyduje o tym, na jakim
sprawozdaniu, z jakiego miesigca znajdzie sie dana pozycja rozliczeniowa.

Przeglad sprawozdania

Szczegdtowe informacje dotyczace sprawozdania finansowego i pozycji sprawozdania
rzeczowego mozna przegladac¢ na formularzu Sprawozdania.

Zamykanie sprawozdan

Wszelkie dane ewidencyjne i rozliczeniowe, w tym wszystkie pozycje ze sprawozdan sg
eksportowane drogq elektroniczng do oddziatu NFZ. Po odebraniu informacji
potwierdzajacych prawidtowos¢ zaczytania danych przez oddziat NFZ sprawozdanie mozna
zatwierdzi¢. Operacja zatwierdzenia sprawozdania zamyka okres rozliczeniowy a wydruk
zatwierdzonego sprawozdania jest podstawg do rozliczen $wiadczeniodawcy z ptatnikiem.

Generowanie wydrukéw sprawozdan

Mozna generowac wydruki sprawozdan pierwotnych (korekt zerowych), korekt oraz
zestawien zbiorczych, bedacych sumg wszystkich korekt. Dostepne sg nastepujace wykazy
sprawozdan:

e Sprawozdanie finansowe — wykaz z doktadnoscig do produktu kontraktowego na
umowie. Wydruk dla zamknietego okresu rozliczeniowego jest podstawg do rozliczen
$wiadczeniodawcy z ptatnikiem.

e Sprawozdanie z doktadnosciq do produktéw jednostkowych.

e Sprawozdanie rzeczowe — wykaz rzeczowy z wykonania kolejnych $wiadczen z
doktadnoscia do kazdej pozycji rozliczeniowej na Swiadczeniu.

Tworzenie korekt do sprawozdan

W przypadku, gdy zaistniata konieczno$¢ dokonania zmian w rozliczeniach za zamkniety
okres rozliczeniowy, nalezy wygenerowac odpowiednie pozycje korygujace po stronie
programow ewidencyjnych oraz utworzy¢ korekty sprawozdan. Wartosci z korekt sumujg sie
dla kazdego produktu z wartosciami ze sprawozdan pierwotnych. Ostateczny ksztatt
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sprawozdania podaje wykaz sprawozdania zbiorczego.
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3 Przygotowanie danych do rozliczen

Przed rozpoczeciem pracy z programem nalezy sie upewnic, czy zostat wybrany wiasciwy

okres rozliczeniowy. Rozliczenia beda dokonywane dla wskazanego ptatnika, roku i miesigca.

Aby zmienic¢ biezacy rok i miesiac:

1. W oknie gtdwnym programu nalezy wskazac za pomocg myszy i wybrac pole listy w
oknie gtdwnym aplikacji.

2. Zrozwinietej listy nalezy wskaza¢ mysza i wybrac¢ wtasciwy rok i miesigc.

W module Wspomaganie Rozliczert bedziemy rozlicza¢ produkty kontraktowe w oparciu o

tzw. produkty jednostkowe, do ktdrych zostata przypisana waga. Innymi stowy, aby rozliczy¢

$wiadczenie zrealizowane pacjentowi, nalezy na etapie ewidencji tego $wiadczenia powigzac

go z konkretnym produktem kontraktowym wynikajagcym z umowy z NFZ oraz z produktem

jednostkowym.

Uwaga: W dalszej czesci niniejszej instrukcji pod pojeciem pozycja rozliczeniowa bedziemy
rozumieli pare danych, ktdéra kwalifikuje Swiadczenie do rozliczenia — s to produkt
kontraktowy i produkt jednostkowy.

Aby rozpoczac proces rozliczen, potrzebny jest dostep do tzw. danych wejsciowych. Rezultat
procesu rozliczania nazywamy danymi wyjsciowymi.

N Modul
Dane wejzciows ) )
/| Rozliczenia

Definicja danych wejsciowych i wyjsciowych

Dane wyjsciows

e Dane wejsciowe — w systemie bedziemy rozlicza¢ realizowane $wiadczenia w oparciu o
przypisane do nich produkty kontraktowe i jednostkowe. Zatem danymi wejsciowymi
bedzie zbidr pozycji rozliczeniowych (Dane o zrealizowanych $wiadczeniach — pozycje
rozliczeniowe). Informacje o tym, jakie produkty kontraktowe (produkty) beda
refundowane, w jakiej ilosci i za jakg cene jednostkowq rowniez bedq stanowic zbidr
danych wejsciowych (Dane o kontraktach). Samo rozliczenie bedzie polega¢ na
powigzaniu pozycji rozliczeniowych z podpisanymi kontraktami.

e Dane wyjsciowe — pod koniec okresu rozliczeniowego musimy sie rozliczy¢ z realizacji
produktéw wykonywanych w ramach kontraktu. Zatem musimy wykona¢ sprawozdanie z
realizacji produktow na podstawie danych z pozycji rozliczeniowych. Sprawozdania s3 dla
nas danymi wyjsciowymi, czyli wynikami procesu rozliczen.
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3.1

Modul
Rozliczenia

Sprawozdania

pans 2 “”nﬁlsﬁ&d-l

Definicja danych wejsciowych i wyjsciowych

Dane o zrealizowanych $wiadczeniach zakwalifikowanych do rozliczenia (pozycje
rozliczeniowe) beda pochodzi¢ z modutéw Ewidencja Swiadczen — Lecznictwo Stacjonarne
i/lub Ewidencja Swiadczen — Lecznictwo Ambulatoryjne i bedg zasila¢ modut Rozliczen przez
caty okres rozliczeniowy.

Drugim typem danych wejsciowych sg dane o kontraktach na realizacje produktow.
Informacje te sq wprowadzane po zawarciu kontraktu i pochodzg bezposrednio z systemu
informatycznego oddziatu.

Modul Ewidencja [~
Swiadczen Sttac, S

Modul
Rozliczenia

Sprawozdania

Infarmacje o padpizanych
kantraktach z patnikiem

Zrédta danych wejsciowych

Katalog umoéw i okreslanie limitu dla instalacji

Przy wykorzystaniu otwartego formatu wymiany danych takze istnieje mozliwos¢ podgladu
ilosci umoéw podpisanych z pfatnikiem. Dostep do formularza przegladu mozliwy jest z
poziomu menu Umowy/Katalog umow. Tak samo jak przy poprzedniej strukturze nie ma
mozliwosci modyfikacji danych o umowach w module rozliczeniowym Pakietu
Swiadczeniodawcy.
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mowy. [ Piatnik: 04, Rok: 2005 ] o ] B4
Zakres umow: stzystkie j Dane umowy [FE) Wyjscie [F10) |
Humer Humer Umowa od Umowa do Data Kwota umowy
umowy aneksu podpizania
040470007705 2 styczen grudzien 06.01_2005

[ hm [

Katalog uméw

Na formularzu umozliwiono filtrowanie wyswietlanych uméw wg. wybranych zakreséw.
Dostep do danych szczegdtowych uzyskujemy poprzez zaznaczenie umowy na formularzu i
wcisniecie przycisku Dane umowy (F6).

EIE]

Okna
Humer umawy : [0403/0024/06 Numer aneksu: |5 Data podpisaria: [27.03.2006 Wyicie (F10]
Dala od - [071.01.2006 Data do: [31.12.2006
Zakies swiadozer |Le|:zniclwn szpitalne
=l
Kod Nazwa produktu Wartogé =
produkiu
WY W SZPITALNYM ODDZIALE RATUNKOWYM
03.4000.023.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W ODDZIALE CHOROB WEWNETRZNYCH | 339768 3 397 680,00
03.4100.023.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W ODDZIALE KARDIDLOGICZNYM 131124020 309 762,00
03.4130.023.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W ODDZIALE NEFROLOGICZNYM 30500 309 000,00
03.4220.02302 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W DDDZIALE NEUROLOGICZNYM 251448 2514 480,00
03.4221.023.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W ODDZIALE MEURDLOGICZNYM DLA DZIf 59280 532 800,00
03.4260.023.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W ODDZIALE INTENSYWNEJ TERAPII (192483 1924 830,00
Plan ustug miesiecznie I ] 5 =1l
Okresl limitu dia instalacji [F11) Kod prod. Nazwa produktu Waga Wspitczyn.| Waga | Schemat thzﬂ
jedn. bazowa efekt. | krotnosé | mies
Miesige | Liczba Cena Wartosié Procent | Liczba Wartosc 5.09.00.0000C BEZPRZYRZADDWE PRZYWRAC 0 1 0 KM P
iadnesich JRmiti N iadnostel ARt 5.09.00.0000C ZABIEG HEMLICHA e 1 0 KN P
styczeni 134 400,00 857 600.00:100 134 857 600,00 B T IR ENRE SN EE il N e b
o = SYio0o0 e T o0Te i i S ane 5.09.00.0000C TLENOTERAPIA BIERNA Z UZYC 0 i 0 KN P
marzec 131 & 400,00 838 400,00: 100 13 3 400,00 5.09.00.0000: TOALETA DROG ODDECHOWYCE 0 ! 0 N B
kwiecien 131 540000 838 400,00 100 131 38 400,00 5.09.00.0000C LARYNGOSKOPIA BEZPOSREDM. 0 I g KN B
mai 131 © 400,00 838 400,00: 100 13 836 400,00 a0 0NNCEBERNPARVHENSROGEA 0 ! i KN P
cremiec 103 5400000 €59 200,00:100 103 659 200,00 903 NON0NNCRRONEHNSROBIMDIAGNOSTEI ! Q KN B
lipiec 04 © 400,00 665 600,00: 100 04 665 600,00 02 00 0000CINTHBARIAIDOTCHAWICZ AR ! g KN P
sierpien 103 400,00 659 200.00:100 103 £59 200,00 L AL P L s L R e 1 W g P
wizesien | 104 640000 665 600,00 100 104 665 600,00 00 000000CUAVEIMASEITERTANIOW = 1N I g KN B
s T e T el oGl 5.09.00.0000C INTUBACIA DOTCHAWICZA "NA: D 1 [ KN P
listopad - 104 540000 665 600,00 100 104 665 600,00 D 00.00:0000GINTHDAEI ADOTEHAWICZAATEG0) I g KN B
gndzien | 103 640000 659 200,00: 100 103 659 200,00 o 000NANCHWTHIANARITRENDOTCHAWEZH0 ! i KN P
5.09.00.0000C KONIKDTOMIA [] 1 0 KN P
5.08.00.0000C TRACHED TOMIA [] 1 0 KN P
5.09.00.0000C RECZNE WSPOMAGANIE ODDEC 0 1 0 KN P
5.09.00.0000C MECHANICZNE WSPOMAGANIE [0 i 0 KN P
5.09.00.0000C PUNKCJA DDBARCZAIACA JAMY D 1 [ KN P
5.09.00.0000C DRENAZ JAMY OPEUCNOWE] 0 i 0 KN P
5.04.00.0000C DSTRA TLENOTERAPIA HIPERE: 0 1 0 KN P
i H

Dane umowy

Na formularzy przegladu danych umowy udostepniono przeglad catego planu ustug oraz w
okresie miesiecznym,

wg. wybranego wczesniej zakresu obowigzywania.

Gérna czes$¢ okna prezentujgcego dane umowy zawiera informacje identyfikujace te umowe.
Sa to:
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numer umowy
numer aneksu

data podpisania — data podpisania umowy

zakres Swiadczen — oddziat NFZ, w ktorym $wiadczeniodawca podpisat umowe
umowa od — data poczatku okresu obowigzywania umowy

umowa do — data konca okresu obowigzywania umowy

Prezentacji planu umowy rozszerzono o pakiety produktéw jednostkowych podpietych do
pozycji planu umowy.

Ponizej tych danych przedstawione sg szczegdty umowy, ktdre sq pogrupowane w trzech
oknach:

e Plan ustug — zawiera informacje o zakontraktowanych produktach, a w szczegdlnosci:
kod produktu

wyroznik produktu w umowie

nazwa produktu

liczba jednostek— zakontraktowana liczba realizacji produktu

wartos¢ - catkowita wartos$¢ produktu w umowie.

e Plan ustug miesiecznie — zawiera prezentacje planu realizacji produktu w formacie:
miesigc

liczba jednostek - planowana miesieczna liczba wykonan

cena

warto$¢ (liczba jednostek x cena)

procent limitu dla instalacji

liczba jednostek dla instalacji

warto$¢ dla instalacji

Uwaga: Informacje pojawiajace sie w tym oknie dotyczg tylko jednego produktu — tego,
ktory jest aktualnie wskazany w oknie Plan ustug. Jesli chcemy zobaczy¢ plan wykonania

innego produktu, nalezy go wskaza¢ w oknie Plan ustug i wtedy automatycznie pojawi sie
plan jego wykonania w oknie Plan ustug miesiecznie.

Okreslanie limitu dla instalacji.

W przypadku gdy $wiadczeniodawca posiada wiecej niz jedng instalacje, to w tym miejscu
mozliwe jest rowniez okreslenie limitu planu ustug dla kazdej instalacji $wiadczeniodawcy, w
ramach zawartej umowy z NFZ. Limity okre$la sam $wiadczeniodawca dla kazdego miesigca i
kazdego produktu kontraktowego.

Limit planu ustug dla instalacji ustawia sie w nastepujacy sposob:

W oknie Plan ustug nalezy wybrac i zaznaczy¢ poprzez klikniecie produkt kontraktowy.
Nastepnie nalezy zaznaczy¢ w analogiczny sposdb miesigc w oknie Plan ustug
miesiecznie. Nad tabela, w gdérnej czesci okna Plan ustug miesiecznie uaktywni sie
przycisk Okreslenie parametrow limitu dla instalacji (F11). Po kliknieciu w wyzej
wymieniony przycisk wyswietli sie formularz, w ktérym po kliknieciu przycisku Tryb edycji
(F4) mozliwe bedzie procentowe okreslenie limitu w skali catej umowy. Limit okreslany jest
w polu Procent limitu dla instalacji. Zaznaczenie znacznika uwzglednij w nastepnych
miesiqcach pozwala na zastosowanie limitu w takiej samej wielkosci jak wpisany w
pozostatych miesigcach.

Informacja: Dla miesigca grudnia, nie ma mozliwosci zaznaczenia znacznika uwzglednij w
nastepnych miesigcach.
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x
—Dane z umowy
Humer umowy: |0403/0024/06 Rok:| 2006
Miesigc: |Slyczeﬁ
Produkt kontraktowy: |I]3_33I]I]_I]I]B_I]3 w}"-il_'l

Liczba jednostek: I 134
Cena: I 6 400,00

Warto$é: | 857 600,00

—Dane dla instalacii
Procent limitu dla inslalacii:l 55|

Liczba jednostek: I 134.0000
Cena: I 6 400,00
Warto$é: | 857 600,0000

[+ uw=zglednij w nastepnych miesiacach

Tiryh) edycyi [F4]| ZatwierdZ [F9] | Wyécie [F10]

Okreslanie limitu dla instalacji

Zatwierdzenie wpisanego limitu nastepuje poprzez klikniecie przycisku Zatwierdz (F9), a
wyjscie po kliknieciu Wyjscie (F10).

Uwaga: Po okresleniu limitu w jednej instalacji w analogiczny sposob trzeba okresli¢ limity
w pozostatych instalacjach tak, aby tacznie dawaty 100% limitu z umowy podpisanej z NFZ.

Po zatwierdzeniu i zamknieciu formularza parametryzacji limitu dla instalacji sumy zawarte w
kolumnach liczba jednostek dla instalacji oraz wartoS¢ dla instalacji zostanie przeliczona wg
limitu wys$wietlonego w kolumnie procent limitu dla instalacji, a wprowadzonego w
poprzednim formularzu.

3.2 Import uméw

Dane o kontraktach przekazywane sq z OW NFZ w postaci plikow eksportowych (pliki typu
* .umx); najczesciej przekazywane sg na dyskietkach lub innych nosnikach. Przed
wykonaniem importu uméw nalezy uruchomi¢ komunikacje z OW NFZ w celu aktulizacji
stownikéw. Import uméw powinien zakonczy¢ sie komunikatem "Import zakonczony
poprawnie".

Import danych uméw wykonujemy wskazujac plik do importu przyciskiem =1 i nastepnie
Importuj (F3).
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x
Plik: | | Wyiscie [F10) |
Importuj [(F3) |
lloéé wezytanych elementaw pliku XML: I

Import danych uméw

Po zaczytaniu umowy mozemy przegladac Log importu umow. W sekcji Szukaj umozliwiono
filtrowanie wyswietlania wynikdéw importu ze wzgledu na kod umowy oraz Warunki importu
(Wszystkie, Tylko poprawne, Tylko niepoprawne).

2 Log importu umw =10l =l

Szukaj Wyjécie [F10) |
Kod umowy: | ZnajdZ [ENTER]) |

Warunki importu: stzyslkie

Data i czas Tylko poprawne er Data i czas Wersja Kod | Humer btednej
importu Tylko niepoprawne acji generacji komunikatu | bledu lini
w pliku XML
K1 2
| T

Log importu umow
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3.3 Umowy 2005

Przy wykorzystaniu starszego formatu wymiany danych import uméw umozliwiono w menu
Import umow/Import umow 2005.

Dane o kontraktach przekazywane sq z OW NFZ w postaci plikow eksportowych (pliki typu

* wsr); najczesciej przekazywane sg na dyskietkach lub innych nosnikach.Przed wykonaniem
importu umoéw nalezy uruchomi¢ komunikacje z OW NFZ w celu aktulizacji stownikéw.
Import umoéw powinien zakonczy¢ sie komunikatem "Import zakonczony poprawnie".

Aby wprowadzic te informacje z dyskietki lub innego nosnika do programu

1. W oknie gtéwnym programu nalezy wybrac z gérnego paska menu pozycje Import
umow/Import umow 2005.

2. W otwartym oknie Import umow istnieje mozliwos$¢ okreslenia katalogu do plikow
importowych. Jesli znamy lokalizacje tych plikow, mozna wpisac $ciezke dostepu z
klawiatury. Jezeli nie pamietamy lokalizacji, mozemy po przyci$nieciu przycisku z prawej
strony Sciezki (symbolizujacej strzatke skierowang w dét) rozwing¢ drzewo katalogdw i
wskazac¢ wtasciwg lokalizacje.

Wskazowka: Pliki eksportowe z centralnego systemu rozliczen sg najczesciej przekazywane
na dyskietkach, wiec wystarczy wskazac lokalizacje w drzewie katalogdéw do stacji dyskietek,
lub po prostu wpisac $ciezke z klawiatury A:\.

mpait umidw
fcinika dostepu do phkdw importowych:
[Ex
Rapoit:
Ui -
A2000F000 rmiz Warsja: £&
Impostuj [F5) whpidcie [F10)

Import stownikéw i uméw

Wb kalalog zamerajacy plik do zasspoilowania

+1= Floppy [&] Wabier
== T

+ )

= )

By Metwio Maighbathood
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3.3.1

Wskazanie lokalizacji plikow importowych

3. Za pomocg przycisku Importuj(F5) wykonuje sie import danych do modutu rozliczen.

Katalog umoéw

Dane o podpisanych kontraktach sg przekazywane przez oddziat NFZ w postaci plikow, ktére
sq wczytywane do systemu omoéwionymi wczesniej mechanizmami importu. Nie ma
mozliwosci modyfikacji danych o umowach w module rozliczeniowym Pakietu
Swiadczeniodawcy.

[l Umeowy, [ Phatnak: 12 ]

Folminofs:  |wg numeru umowy | Wyrzukivanie: [ Znajdi [ENTER]| Wyicie [F10] I
Fok: [2005 = | Zakees umaw: [wazpstkae =l Dane: umawy [FE] |
Mumer umowey Mumes Kod Marwsa phabnika Drala Umowa osd  Umowra do Ewola Mi=zige od
wersji | phatnika amonwy J—nwp
120000000402 1/12 | Glayski Dddziak Waojewdid 18.11.2004 ! 01,01, 2005 | 3112 2005 18 900,00 | stycrer
120400 000403 1,12 | Slgski Dddziak Wojewsdd 20112004 01.01.2005 | 21122005 32 GE0 510,00 stycred

IZEIﬂ]iI[I]EID.l"EIWJ: 112 Eﬂlaslti Oddziak Wajewad 20.11.2004] 01.01.2005 ! 31122005 & 451 Ill]_l]l]i stycren

Umowy podpisane z pfatnikiem

Aby zobaczyc¢ liste uméw podpisanych z platnikiem:

1. W oknie gtéwnym programu nalezy wybrac z gérnego paska menu pozycje
Umowy/Umowy 2005 i z wyswietlonego podmenu nalezy wybraé pozycje Katalog
umow.

2. W polu Zakres uméw nalezy wskazac interesujacy nas zakres. Wyswietlane w oknie
umowy bedq dotyczy¢ wybranego zakresu.

3. Wyszukujemy interesujacq nas pozycje, wybierajac kolejnos¢ wyswietlania pozycji
stownika i wpisujac szukany kod lub nazwe w pole Wyszukiwanie. Proces wyszukiwania
rozpocznie sie po wybraniu przycisku Znajdz (ENTER).

Informacja: Kolumna Numer wersji okre$la, czy dana umowa jest pierwszg wersjg umowy
(Numer wersji = 1), czy tez aneksem do umowy (Numer wersji >1).

Lista widoczna na ekranie (Rysunek powyzej) zawiera wszystkie podpisane umowy. Po
wskazaniu interesujgcej nas umowy, mozemy zobaczyc¢ jej zawartosc.

Aby zobaczyc¢ szczegé6ty wybranej umowy nalezy:

1. Zaznaczyc interesujacg nas umowe.

2. Wybrac przycisk Dane umowy (F6).
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= Dane umowy

D Sl
Hume umory: [1 2000000070403 /027 2005 Humerwersi [T Do 200072000 Widaie [F10) |
Pratric 12 [Glahl Oddaiol Walzwodcki HFZ
Urrmmdlm 07,2005 [spcze Umcwa dx [31.12.2005  [grodzies Kucta umowy: [ 6 451 140,00
Hazwa produkbu .w’lnini: Liczba ‘Wartost = o Wantosd Limit
produkbis | linansowy
| _SITET0.00 537 535.00)
| 53760000537 596,00
(03,1242 096.1 PUNKT ROZLICZENIOWY W PORADHI CHEM| 1 ; 550, 537 RODOD, 537 59500
031742 097.0 PUNKT AOZLICZEMIOWY W PORADMI CHEMI1 || @azn ;'ﬁ'iﬁ'@l:iﬁﬂ f | 537 GAD.OD, 547 GO500)
Al M | s e20,00 537 595,00
e R 1] >0 7555
| 517 650,00 537 595,001
Fod procktis [031130.117.02 | Hazwa podushu [FUNKT ROZLICZEMIOWY W FORADNI NEFAOL) s ssno0 537 59500
s S Ledsaomie Bl A 53762000 537 595,00
Wi 2 Liczha Cona Woatads i' "‘53?55"':'“ 537 5%.00)
pre— 262 | 10,0000 2+ 2 5200000 74| JE3 STCERN ) "3"' 595,00,
N T e T T
e e T eeemeees S i
| kwiccieri | 252 | 10,0000 2+ 2 520,000 =t |
| mai {252 10,0000 2t 2 520,0000 =t
| coerwies | 252 | 10,0000 zt| 2 520,0000 = !
s 382 1T i0m00a 25000004
|viewpieni [ L wpoobet 2500000z i
wizasien | ISR AR 00000 25000002
fpatisenk (&2 oo 10,0080y - - - 2 SA0OMN . oy
Dane umowy

Gorna cze$¢ okna prezentujacego dane umowy zawiera informacje identyfikujace te umowe.
Saq to:
e numer umowy
e numer wersji umowy (numer aneksu)
e data umowy — data podpisania umowy
e ptatnik — oddziat NFZ, w ktérym Swiadczeniodawca podpisat umowe
e umowa od — data poczatku okresu obowigzywania umowy
e umowa do — data konca okresu obowigzywania umowy
e kwota umowy.
Ponizej tych danych przedstawione sg szczegdty umowy, ktdre sg pogrupowane w trzech
oknach:
e Produkty — zawiera informacje o zakontraktowanych produktach, a w szczegdlnosci:
kod produktu
nazwa produktu
wyréznik produktu w umowie
cena jednostkowa produktu okreslona w umowie
liczba — zakontraktowana liczba realizacji produktu
catkowita wartos¢ produktu w umowie.
e Plan wykonania ustugi — zawiera prezentacje planu realizacji produktu w formacie:
e miesigc
e liczba — planowana miesieczna liczba wykonan
e cena — okreSlona w umowie cena jednostkowa
e wartosc (liczba * cena).

Uwaga: Informacje pojawiajace sie w tym oknie dotyczg tylko jednego produktu — tego,
ktory jest aktualnie wskazany w oknie Produkty. Jesli chcemy zobaczy¢ plan wykonania innej
ustugi, nalezy jg wskaza¢ w oknie Ustugi i wtedy automatycznie pojawi sie plan jej
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3.3.2

wykonania w oknie Plan wykonania ustugi.

e Warto$¢ produktéw miesiecznie - w oknie prezentowane sg miesieczne limity okreslone
dla umowy:
e miesieczna wartos¢ produktdéw zakontraktowanych w umowie
e miesieczny limit finansowy zdefiniowany dla umowy.
Jezeli zauwazymy jakie$ nieprawidtowosci w umowie, zapewne takie same wystepujq po
stronie oddziatu NFZ. Jedynym wyjsciem w tej sytuacji jest zwrdcenie sie do oddziatu NFZ
celem wyjasnienia watpliwosci. Nie ma mozliwosci modyfikacji tych informacji w systemie
przez Swiadczeniodawce.

Plan rzeczowy oddziatu NFZ

Plan rzeczowy oddziatu NFZ okresla zbidr produktéw, ktére podlegajq kontraktowaniu w
danym roku rozliczeniowym. Nie ma mozliwosci modyfikacji katalogu w module
rozliczeniowym Pakietu Swiadczeniodawcy.

[l Plan rzeczowy oddzistu HFZ [ Rok: 2006 Pratnd: 12 ]

Zakres umiw: [Wazpakie =zl wicie (F10) |
Tabela produktiv: [Produkty na ok 2005 =] E— [EHTEH]|
Koleineéé: [wg kodu 7| Wrszukiwanie: |
Kod produkiu Hazwa produkiu il
01.0010.002.00 EAPITACIA W DPIECE LEKARSKIES W DPS [
D.DOTOFE0S  RwWOTA ZA PORADE LERARZA POZ DLA UBEZPIECZONEGD ST
D.0MDDESDT  EARITACIA W OPIECE LEKARSKIE) W P{GAE) LEK FOZ - uutz_ bt
n.omeoxm G KAFITACIA W DPIECE LEKARSKIE) W PIGAB) LEK FOZ-UBEZ
m.omoodm  § EAPITACIA W OPIECE LEKARSKIES W PIGAR) LEK POZ - UBE2
0007034, EAPITACIA W NOCNE] | SWIATECZNED AMBULATORYINE] DF
0100014108 EWOTA 7A PORADE UDZIELONA UREZPIECZONEMU SPOZA 1:' R
DI.DMDA4Z01 | KAPITACIA W HDCNEJ | SWIATECENES WYJAZDOWE] nplztl' e
01_DO1DL142.09 KWOTA ZA PORADE UDZIELONA UBEZPIECZONEML SPOZA T
0100101400 EAPITACIA W TRANSPORCIE SANITARNYM W PODS TAWOWE
01001015409 EWOTA ZA PORADE LEKARZA POZ UDZIELONA UBEZFIECZO}
DLDMDIEREY  [EWOTA ZA PORADE UDZIELONA UBEZFIECZONEML MA F"CIB"_ SR

EWOTA 28 PORADE LDAIELOMA UBEZPIECZONEML MA I""lJIi"'

m. EWOTA ZA SWIADCZEMIE PIELEGNIARKI SRODDWISKOWO R
0. 0037 U&IE m EAPITACIA W OPIECE PIELEGNIARSKIE] SRODOWISKOWD.RI : ]

Plan rzeczowy oddziatu NFZ

Aby zobaczyc¢ plan rzeczowy oddziatu NFZ:

1. W oknie gtéwnym programu nalezy wybrac¢ z gérnego paska menu pozycje
Umowy/Umowy 2005 i z wyswietlonego podmenu nalezy wybraé pozycje Plan
rzeczowy oddziatu NFZ.

2. W polu Zakres uméw nalezy wskazac interesujacy nas zakres. Wyswietlane w oknie kody
i nazwy produktow bedq dotyczy¢ wybranego zakresu.

Informacja: Zakres umoéw wybieramy z listy. Lista ta powstaje na bazie oméwionego
wczesniej stownika zakreséw umow.

3. Wyszukujemy interesujacq nas pozycje, wybierajac kolejnos¢ wyswietlania pozycji
stownika i wpisujac szukany kod lub nazwe w pole Wyszukiwanie. Proces wyszukiwania
rozpocznie sie po wybraniu przycisku Znajdz (ENTER).

4. Podglad stownika opuszczamy po wybraniu przycisku Wyjscie (F10).
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34 Stowniki

Przyjrzyjmy sie teraz stownikom, ktére zostaty zaimportowane po uruchomieniu pierwszej
komunikacji z O.W.NFZ

Informacja: Stownik miar oraz stownik produktéw dostepne sg tylko dla danych 2005. Przy
nowszych umowach te stowniki sg nieobstugiwane

3.4.1 Stownik zakreséw umow

Jest to stownik zakreséw, w jakich NFZ podpisuje umowy ze $wiadczeniodawcami (Rysunek
ponizej). Nie ma mozliwosci modyfikacji stownika w module Wspomaganie Rozliczen.

k2 Zakresy umdw. [ Platnik: 04 ] ) P ] e
Kolejno£c: Iwg kodu j Wiscie [F1 U]l
Wyszukiwanie: I

K.od MHazwa ;l

01 Podstawowa Opieka Zdrowotna

0z Arnbulatoryina opieka specjalistyczna

03 Lecznictwo zzpitalne

04 Lecznictwo paychiatiyczne | uzaleZhied

05 Rehabilitacja leczhicza

0& Opieka drugaterminowa

07 Leczenie stomatologiczne

08 Lecznictwo zanatoryjne

03 Ratownictwa i tranzpaort medyczny

10 Froaramy profilaktyczne

14 et b oot (e o LI

Podglad zakresow umow

Aby zobaczyc¢ stownik zakresow umow:
W oknie gtdwnym programu nalezy wybrac¢ z gérnego paska menu pozycje Stowniki i z
wyswietlonego podmenu — pozycje Zakresy umow.

3.4.2 Stownik miar

Jest to zdefiniowany w centralnym systemie rozliczen stownik miar produktéw. Nie ma
mozliwosci modyfikacji stownika w module Wspomaganie Rozliczen.
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1.
2.
3.
3.4.3

Wl Shownik miaa, [ Pratnik: 12 ]

Tabela: [Fradukly na 1ok 2005 o [l sl

Eolejnodé: |y kodu 'I Wyszukivanie: | ml
Zrejdi [EMTER)
Faod EE Haza

N (1 S a
1 PUNET ROZLICZEMIOT |
B |AviZART :
04 | DSORODZEIEH
05 ‘:USUBDMEHWMEE CAENDOEDE - LECZEHIE LIZDRDAWISEDWE
o8 | DOBOCARETES
03 KWTA
10 OS0DBOMIESIAC
1 PORADE
12 ijI_l:_lI:FDUFh'—'I.

Podglad stownika miar

Aby zobaczy¢ stownik miar:

W oknie gtéwnym programu nalezy wybra¢ z gérnego paska menu pozycje Stownik i z
wyswietlonego podmenu — Stownik miar.

Wyszukujemy interesujaca nas pozycje, wybierajac kolejnos¢ wyswietlania pozycji
stownika i wpisujac szukane stowo w pole Wyszukiwanie. Proces wyszukiwania
rozpocznie sie po wybraniu przycisku Znajdz (ENTER).

Podglad stownika opuszczamy po wybraniu przycisku Wyjscie (F10).

Stownik produktéow

Jest to zdefiniowany w centralnym systemie rozliczen stownik kontraktowanych produktéw.
Nie ma mozliwosci modyfikacji stownika w module Wspomaganie Rozliczen.

[l Shownik produkitdw, [ Pratnik; 12 ]

Tabela: [Produkly na ok 2005 | M i
Kalenofe: |wg kodu ] wyzzukiwanie: [ £= Wikl Y )
Znadi [ENTER]
00000201 | KAFITACIE W DFIECE LEKSRSKIE] W DES .

01,00 00780 Fas0TA 24 PORADE LEFARZS FOZ DLA UBEZFIECZONEGD SFOZ4 TEREHLI DN’ NFE W
. 0010.083.01 FAFITACIA W OFECE LE KARSKIE ' PIGSE] LEK FOZ - UBEZFIECZEN| (6 A2

07007 0.030.01 AR TACIA W DIMECE LEKARSKIES W PIGSR]LEK FOZ - UBEZRECZEN| 765 A2

. 00009101 FAFITACIA W DFECE LEFARSKIES W PIGAE) LEK POE - UBEEFECZENI POWAEE] 65 AL
.0010.141.01 KAPTACIA W MOCHE | SW/ISTECZHES AHMBULATORYIMES OPIECE LEKARSEIE)

. 00014109 KWwOTAZA PORADE UDZIELONA UBEZPIECZONEMU SPOEA TERENU 0 MEZ W HOCH
01.0010.142.01 KAPTACIA W MOCHE | SWIATECZHES WHUAZIWE) DPIECE LEKARSKIES
01.0010.142.09 Fwi0TAZA PDRADE UDZIELOMNA UBEZPIECZONEMU SPOEA TEREMU O WFZE W' HOCH
M.0010.143.01 FAPITACIA W TRANSPORCIE SANITARHYH W PODSTAMATWE OPIECE ZDADWOTHE
O e R e e L e R e DER IR

™M nanacana T A T4 DABANE LINTIE! NAW IDETOIEEANUELE bk DNNG TALIE GOTEDICM i 1 Fr

Podglad kontraktownych produktéw

Aby zobaczy¢ stownik produktow:

1.

2.

W oknie gtdwnym programu nalezy wybrac z gérnego paska menu pozycje Stownik i z
wysSwietlonego podmenu — Stownik produktow.

Wyszukujemy interesujaca nas pozycje, wybierajac kolejnos¢ wyswietlania pozycji
stownika i wpisujac szukane stowo w pole Wyszukiwanie. Proces wyszukiwania
rozpocznie sie po wybraniu przycisku Znajdz (ENTER).

Podglad stownika opuszczamy po wybraniu przycisku Wyjscie (F10).
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3.5 Sprawozdania

Wykonane produkty bedziemy wykazywac na sprawozdaniach, ktére bedg stanowié
podstawe do rozliczenia kontraktu z oddziatem NFZ.
Sprawozdania sg tematem osobnego rozdziatu.

3.6 Faktury

Dostep do ewidencji jest mozliwy z poziomu menu Rozliczenia/Ewidencja faktur.
Wowczas pojawia sie okno formatki Dane zakupu substancji leczniczych w ponizszej

postaci.
E#2 Faktury zakupu substancji leczniczych - |D|ﬂ
Raporty
Inieusuniele Faktury j Mowy._. [F7] Dane... [FB] | Wyjécie [F10) |
Kolejnosc: |wg daty wystawienia j
Humer NIP Numer Faktury Data Faktura Status | Flaga Opis bredu Nr generacj
wystawienia| usunigta | eksportu | bledu ekzportu
5h99-147-31-78 6983 20.03.2004 ' N A
924-133-11-28 98763 06.02.2006 | N A
927-000-21-66 1425 20.03.2006 | N A
h99-010-77-44 1918 22.03.2006 N A
599-000-20-40 15987 23.03.2006 N A
| UM

Na formatce znajdujq sie filtry pokazujace:
e nieusuniete faktury

e wszystkie faktury

e 0znaczone jako usuniete

k& Faktury zakupu substancji leczniczych

Raporky

nieusunigte Faktury j

oznaczone jako usunigte
™ BT TdRIaTy orand Tartur:

wystawienia, usunigl
599-147-31-78 6983 20.03.2004 i N

Dla istniejacych pozycji mozna okresli¢ kolejnos¢ wg:
e daty wystawienia

e numeru NIP sprzedajacego

e numeru faktury
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%2 Faktury zakupu substancji leczniczych

Raporty
nieusunigte Faktury ﬂ
Kolejnosc: |wg daty wystawienia ﬂ

A wg numeru HIP sprzedajgcego

WQ Numery fak bur

Formatka stuzy do dopisywania nowych a takze modyfikowania istniejacych faktur. Aby
dopisac¢ nowg pozycje klikamy przycisk Nowy (F7).

Dane faktury x|

HIF zprzedawcy: Il

Humer laklury:l
Data wystawienia:

[ | Faktura usunigta

— Pozycie Faktury:
MNr Mazwa produktu Dawka Postac Lb. zztuk | llogé subst. llogé 5L
poz. w opak. w opak. | opakowan |Ib. 3
[« | i
Howa pozpcia...[F7) | [Mane pozpoy... [F5] |
Bieywiot || Kasowanie [Fé)| Tigh edycii (F6) | Zatwierdz (F9) | Wyiscie (F10) |

Otwiera nam sie nowa formatka umozliwiajgca dodanie nowej faktury. Aby doda¢ nowg
fakture nalezy wpisa¢ NIP sprzedawcy, nastepnie Numer faktury, a takze date wystawienia.
Nastepng czynnoscig jest zatwierdzenie danych przez klikniecie klawisza Zatwierdz (F9).
Po zatwierdzeniu staje sie aktywny przycisk Nowa pozycja (F7) oraz przycisk Dane
pozycji (F5). Jezeli klikniemy Nowa pozycja (F7) mozemy wpisac produkty znajdujace
sie na fakturze.
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Dane pozycii faktury ) |

NIP: |987-567-62-87
Humer faktury: |9312

Humer pozycii: I 1
~ Produkt handlovey

Kod: | _|| ﬂ

Dawka: I

Postaé: I

Liczha sztuk: I
llogé substancii czynnej: I

lo#c upakuwar’l:l Sumaryczna liczba sztuk: I
Waltus’é:l Sumaryczna iloéc substancii czynnej: I
Modyfikacja
’7 Dperator: | Dala:l—

Kazsowanie [FB]l Howy [E7] | Tiryb) edycyi [FB]| ZatwierdZ [F9] | Wyjécie [F10] |

W celu wpisania pozycji wybieramy Produkt handlowy przechodzac kursorem w pole Kod.
Klawiszem F2 lub przez klikniecie na przycisk = otwieramy Stownik produktéow
handlowych, skad wybieramy produkt. Wypetnione zostajq wszystkie pola dotyczace
Produktu handlowego. nastepnie nalezy wypetni¢ pola IloS¢ opakowan oraz WartoS¢ zgodnie
z otrzymang fakturg. Przy wypetnianiu formatki tatwo zauwazy¢, iz po przejsciu do pola
Warto$¢ automatycznie wypetnione zostaje pole Sumaryczna liczba sztuk oraz Sumaryczna
ilo$¢ substancji czynnej. Ostatnim krokiem jest zatwierdzenie poprzez kliknieciu przycisku
Zatwierdzenie (F9) oraz Wyjscie (F10).

Powracamy do okna Dane faktury, gdzie mozliwe jest dodanie nastepnej pozycji lub
wyjscie do gtdwnego okna ewidencji faktur poprzez klikniecie przycisku Wyjscie (F10).

Raporty faktur
Przegladanie faktur umozliwia nam klikniecie na napis 'Raporty' a nastepnie 'Zatacznik nr 2 -
Ewidencja faktur ' w lewym gérnym rogu formatki. :

k& Faktury zakupu substancji leczniczych

Raporky
Zatacznik nr 2 - Ewidencia Faktur i j
L]
Kolejnosé: Iwg daty wystawienia j
Fakt

Numer NIP Numer Faktury Data
wystawienia

usEun

Pojawia sie formatka 'P701 - Zatgcznik nr 2 - CzeSCII Ewidencja faktur'. Istnieje mozliwos¢
ogladania wszystkich faktur lub tylko potwierdzonych. Mozna okresli¢ okres sprawozdawczy
czyli miesigc i rok, a takze dla jakich $wiadczen zatacznik ma zosta¢ wygenerowany.
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PT01 - Zalacznik nr Z - Czes< II Ewidencja faktur
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4 Rozliczenia

Przypomnijmy, jakie niezbedne informacje potrzebne sg do rozpoczecia rozliczen.

Modul Ewidencja [~
Swiadczen Sttac, S

Modul
Rozliczenia

Sprawozdania

Infarmacje o padpizanych
kantraktach z patnikiem

Zrédta danych wejsciowych

Po imporcie umoéw i stownikéw wymaganych do prawidtowej pracy (opis w rozdziale
Przygotowanie danych do rozliczen), a system jest przygotowany do rozliczen
zrealizowanych produktéw zarejestrowanych w modutach Ewidencja Swiadczen.

4.1 Metodyka rozliczen

Metodyka rozliczen udostepnia bardziej elastyczne mechanizmy umozliwiajgce m.in.:

e Reczne tworzenie nagtdwkdw sprawozdan przy rozliczaniu Swiadczen.

e Mozliwos¢ przeniesienia pozycji rozliczeniowej na inne sprawozdanie w innym okresie
rozliczeniowym.

e Mozliwo$¢ ponownego rozliczenia danych odrzuconych przy zamykaniu sprawozdania na
korekte bez catkowitej utraty informacji o produkcie kontraktowym, jednostkowym oraz
krotnosci wykonania i dacie realizacji $wiadczenia.

» Mozliwos¢ rozliczenia danych pochodzacych z systemu zewngtrznego.

Rozliczenie produktu kontraktowego w programie Ewidencja Swiadczen spowoduije

automatyczne utworzenie wiasciwej pozycji rozliczeniowej na sprawozdaniu.

4.2 Sprawozdania

Efektem rozliczen w modutach ewidencyjnych sg sprawozdania, ktére bedq przedtozone do
wihasciwego O.W. NFZ celem rozliczenia. Pod pojeciem sprawozdanie bedziemy rozumiec
wykazy - sprawozdania z realizacji umowy — finansowe i rzeczowe. Sprawozdanie sktada sie
z nagtdwka (zawierajacego informacje dotyczace kontraktu i miesigca rozliczeniowego), oraz
pozycji dotyczacych zrealizowanych produktdw. Umozliwiono prezentacje wszystkich
sprawozdan wraz z korektami w oknie: "Sprawozdania" (realizacja na zasadzie udostepnienia
pola wyboru z mozliwoscig zapamietania ustawien), oraz prezentacje daty eksportu oraz
mozliwos¢ wyswietlania liczby wierszy prezentowanych w tabelce z mozliwoscig zapisu
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ustawien w rejestrach.

[ Sprawozdania. [ Rok: 2006 Ptatnik: 04 ] - 5[
Specjalne
Koleinese: [ wg miesigea x| Umowe: | weaystkie =l Dane... (FE] Wyjscie [F10)
warunkr|wszystkie j M\ESiaC.stzyslkie j Nowy... [F7)
[~ pokas sprawozdania wraz z korektami Przeglad pozycii spraw. [F11)
[~ Liczba wierszy: Usunigcie pozycii brednych (F12)
Humer umowy Miesige MNazwa sprawozdania Liczba korekt Data Data Status -
zatwierdzenig eksportu potw.
spraw._/kor.
0403/0024/06 Styczen Sprawozdanie 2 realizac)i umowy nr 040370024 /06 =

0403/040316/06hen : Styczen Sprawozdanie z realizacji umowy nr 0403/040316/06
0403/%WDJTEK /06 Styczed Sprawozdanie z realizacii umowy ni 0403 °%DJTEK/

0402/0062/06 Luty Korekta nr 22 sprawozdania z realizacji umowy nr 04f 22 12.05.2006 :12.05.2006
0403/0024/06 Luty Korekta nr 6 ia 7 lizacji umowy nr D40

0403/040316/06/TES: Luty Sprawozdanie z realizacji umowy ni 0403/040316/06 16.11.2006

0403/ wW0JTEK /06 Luty Korekta nr 38 sprawozdania z realizacji umowy nr 04t 38

0402/0062/06 Marzec Korekta nr 1 sprawozdania z realizacj umowy nr 040

0403/0024/06 Marzec Korekta nr 7 sprawozdania z realizacji umowy nr 040

0403/%WDJTEK /06 Marzec Korekta nr 11 sprawozdania z realizacji umowy nr 04611

0402/0062/06 Kwiecien Korekta nr 2 sprawozdania z realizacji umowy nr 040

0402/012370/06 Kwiecieri 5| ie z realizacji umowy ni 0402/012370/06

0403/0024/06 Kwiecien Koiekta nr 2 sprawozdania z realizacji umowy nr 040;
0403/040316/06hen : Kwiecieri Sprawozdanie z realizacji umowy nr 0403040316706
0403/%W0JTEK /06 Kwiecien Korekta nr 2 sprawozdania z realizacp umowy nr 040

28.04.2006 : 14.06.2006

ooi=minwunaocnivnoo=owoinoinoin=idieiniooinoiolo
T VIV TV VEEVUIZZ VWUV ZV:V VIV VIV D:VV VIV WV VWY T

0402/0062/06 Maj Sprawozdanie z realizacji umowy nr 040270062706 z;

0402/012370/06 Maj Korekta nr 3 ia 2 lizacji umowy nr D40

0403/0024/06 Maj Sprawozdanie z realizacji umowy nr 0403/0024/06 z;

0403/040316/06hen : Maj Korekta nr 1 ia z realizacji umowy nr 040 23.05.2006 :12.06.2006

0403/WO0JTEK/06 Maj Sprawozdanie z realizacji umowy m 0403/ WOJTEK/

0402/0062/06 Czemwiec Sprawozdanie z realizacji umowy nr 04027006206 z;

0403/0024/06 Czerwiec Korekta nr 6 sprawozdania z realizacp umowy nr 040

0403/040316/06hen : Czerwiec Korekta nr 7 sprawozdania z realizacji umowy nr 040

0403/W0JTEK /06 Czemwiec Korekta nr 5 ia 2 lizacji umowy nr D40

0403/0024/06 Lipiec Sprawozdanie z realizacji umowy nr 040370024706 z;

0403/040316/06hen : Lipiec Korekta nr 4 ia 2 lizacji umowy nr D40

0403/WO0JTEK/06 Lipiec Koiekta nr 6 sprawozdania z realizacji umowy nr 040

0402/0062/06 Sierpien Korekta nr 3 sprawozdania z realizacji umowy nr 040

0403/0024/06 Sierpien Korekta nr 3 sprawozdania z realizacp umowy nr 040

0403/040316/06hen : Sierpien Korekta nr 1 sprawozdania z realizacji umowy nr 040

D403/ %W DJTEK /06 Sierpief 5 ie 2 realizacji umowy nr 0403 WDJTEKS

0403/0024/06 Wrzesien Sprawozdanie z realizacji umowy nr 040370024706 z; LI

| o

Formularz sprawozdania.

4.3 Przeglad pozycji sprawozdania

Przeglad pozycji sprawozdania dostepny jest dla danych lecznictwa ambulatoryjnego oraz
stacjonarnego. Mozliwe jest tutaj wybieranie pozycji potwierdzonych przez zaznaczenie pola
tylko potwierdzone.

44 Dane wykazéw sprawozdania i wydruk

Inng mozliwoscig jest nacisniecie przycisku Dane... w oknie Sprawozdania. Wéwczas
wyswietli sie formularz o nazwie Dane sprawozdania, na ktorym mozliwy jest wybor pieciu
roznych zaktadek:

Rozliczenie

Rozliczenia ubezpieczonych

Chemioterapia/programy terapeutyczne

Rozliczenia UE

Rozliczenia na podstawie decyzji burmistrza/wéjta.

vibhwnN =

W pierwszej zaktadce 1. Rozliczenie mozliwe jest wywotanie podgladéw nastepujacych
rodzajow wykazéw:
e Sprawozdania finansowego
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4.5

4.6

Sprawozdania z realizacji produktow jednostkowych
Sprawozdania rzeczowego

Raportu z realizacji produktéw kontraktowych
Raportu z realizacji produktéw jednostkowych
Raportu z realizacji $wiadczen.

Nastepna zakfadka 2. Rozliczenia ubezpieczonych. Mozliwe jest tutaj wykonanie
sprawozdania finansowego uwzgledniajacego wszystkich ubezpieczonych pacjentow z
wylaczeniem pacjentow ubezpieczonych na podstawie dokumentéw E109 i E121

Nastepna zaktadka 3. Chemioterapia/programy terapeutyczne. Mozliwy jest tutaj
wybor raportow:

e Zalacznik nr 2 - chemioterapia

e Zafacznik nr 2 - programy terapeutyczne

Nastepna zaktadka 4. Rozliczenia UE. Podzielona jest ona na 2 czesci:
e Wykazy $wiadczen pacjentow
e Wykaz kosztow produktow rozliczonych ryczattowo.

Nastepna zaktadka 5. Rozliczenia na podstawie decyzji burmistrza/waojta. Mozliwe
jest tu wygenerowanie raportu wszystkich pacjentéw ubezpieczonych na podstawie decyzji
wdjta lub burmistrza.

Sprawozdania powinny by¢ drukowane po zamknieciu okresu rozliczeniowego.
Zamykanie sprawozdania

Przed zamknieciem sprawozdania mozemy dokonywac zmiany we wprowadzonych pozycjach
rozliczeniowych, przez co mamy wptyw na postaé sprawozdania, ktore zmienia sie dopoki
wprowadzamy nowe pozycje rozliczeniowe i modyfikujemy juz wprowadzone. Gdybysmy w
trakcie tych modyfikacji drukowali sprawozdania, to za kazdym razem byty by ono inne —
roznityby sie liczbg i kwotg zrealizowanych $wiadczen. Taka sytuacja utrudniataby proces
rozliczania umoéw z O.W.NFZ, dlatego wprowadzono mechanizm zamykania sprawozdan.
Nalezy pamieta¢, ze nalezy zatwierdzi¢ sprawozdanie, aby mozna byto go przedtozy¢ do
wihasciwego O.W.NFZ celem rozliczenia. W przypadku, gdy zbliza sie termin sktadania
sprawozdan a z jaki$ powodow jeszcze nie wszystkie pozycje rozliczeniowe zostaty
wprowadzone, lub nie wszystkie zostaty poprawnie potwierdzone przez O.W.NFZ mozemy
zamknga¢ sprawozdanie w takim stanie, w jakim jest — reszta pozycji, ktore nie zostang ujete
na zamykanym sprawozdaniu bedq mogty by¢ pdzniej rozliczone na korekcie do tego
sprawozdania, ale o szczegdtach bedzie mowa w dalszej czesci tego rozdziatu.

Status sprawozdania

Zamkniecie sprawozdania w bazie oddziatu NFZ nastgpi dopiero po transmisji. Przy nastepnej
transmisji powinien nastgpi¢ odbidr potwierdzenia zamkniecia sprawozdania. Potwierdzenie
zamkniecia mozna zweryfikowac na przegladzie sprawozdania. Przy kazdej pozycji w
kolumnie Status potw. powinien znajdowac sie zapis P (potwierdzone).

Aby zweryfikowaé, czy wszystkie informacje o zamknieciu sprawozdania zostaty przekazane i
potwierdzone przez O.W.NFZ, nalezy odczyta¢ zawartoS¢ kolumny Status potw. na
formularzu przegladu sprawozdan. Kolumna ta moze przyjmowac nastepujace wartosci:

¢ N - nie zamkniete — jezeli nie zatwierdzono jeszcze sprawozdania
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Z - zamkniete — sprawozdanie zatwierdzono

W - wystane — wystano paczke zamykajaca sprawozdanie

P - potwierdzone — potwierdzone zamkniecie sprawozdania przez system OW NFZ

B - btad - btednie potwierdzone zamkniecie sprawozdania (status wystepuje tylko dla
sprawozdan 2006)

Uwaga: W przypadku btednego potwierdzenia sprawozdania przez OW NFZ, sprawozdanie
takie zostanie ponownie otwarte w celu korekcji btednych danych (bedzie miato status
potwierdzenia - N).
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5 Sprawozdania — przeglad, wydruk i zamykanie

W wyniku operacji rozliczen $wiadczen powstajg sprawozdania, ktére bedg przedtozone do
wihasciwego O.W. NFZ. Pod pojeciem sprawozdania rozumiemy wykazy - sprawozdania z
realizacji umowy — finansowe, rzeczowe oraz z realizacji produktéw jednostkowych.

5.1 Nagtowki

Nagtowki dla sprawozdan i korekt tworzone sg recznie. Mozliwe jest wygenerowanie
nagtowka tylko dla jednego sprawozdania jak i automatyczne, zbiorcze wygenerowanie
nagtowkoéw dla wszystkich nierozliczonych do tej pory miesiecy. Nagtéwek dla wybranego
sprawozdania generuje sie poprzez wybranie przycisku Nowy (F7) na formatce
Sprawozdania, a nastepnie wybdr w wyswietlonym oknie odpowiedzniej umowy, oraz
miesigca i przycisniecie Zatwierdz (F9).

Informacja: Nagtowek mozna wygenerowad tylko wtedy, kiedy dla danej umowy i danego
miesigca istniejq nierozliczone pozycje.

Istnieje tez mozliwo$¢ wygenerowania nagtowkow dla wszystkich uméw i miesiecy, dla
ktorych istniejg nierozliczone jeszcze pozycje. Nagtdwki generuje sie poprzez menu
Specjalne/Generowanie nagtowkow sprawozdan lub poprzez nacisniecie klawisza F5
na formatce Sprawozdania. Przed wygenerowaniem nagtéwkow trzeba okresli¢ do jakiego
miesigca wtgcznie majq zosta¢ wygenerowane nagtéwki, poprzez wybor miesigca w
rozwijanym polu Miesigc.

Uwaga: Nie mozna wygenerowac sprawozdania jezeli poprzednie sprawozdanie nie zostato
poprawnie potwierdzone.

Uwaga: Nie mozna wygenerowac sprawozdania w ramach tej samej umowy jezeli istnieje
sprawozdanie za miesigc wyzszy.

Btednie lub przypadkowo utworzony nagtéwek sprawozdania mozna skasowac po
dwukrotnym kliknieciu wybranego nagtdwka i nacisnieciu przycisku Kasowanie (F8) na
wyswietlonej formatce, lub po nacisnieciu przycisku Dane... (F6), a nastepnie Kasowanie
(F8).

Informacja: Nie ma mozliwosci dodania pozycji rozliczeniowych do zamknietego juz
sprawozdania. W przypadku zaewidencjonowania $wiadczen z danymi za okres, ktdry zostat
juz zamkniety na sprawozdaniu takie $wiadczenia zostana wykazane do rozliczenia na
nastepnym sprawozdaniu. Do zamknietego sprawozdania mozna wygenerowac korekte
jedynie z pozycjami usuwajgcymi.

5.2 Sprawozdania
5.2.1 Przeglad pozycji sprawozdania

Przeglad pozycji sprawozdania dostepny jest z formularza gtdwnego z menu
Rozliczenia/Sprawozdania. Funkcja przegladu umozliwia dostep do danych sprawozdania
oraz przeglad pozycji rozliczeniowych.

Zaznaczenie opcji pokaz sprawozdania wraz z korektami, spowoduje wyswietlenie wszystkich
sprawozdan, oraz korekt dotyczacych tych sprawozdan.
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Domyslnie sprawozdania sg sortowane wg miesigca, numeru umowy i numeru korekty.
Aby sprawozdania posortowa¢ wg numeru umowy, wg miesigca oraz numeru korekty, nalezy
w polu Kolejnos¢ wybraé opcje wg. umowy.

prawozdania. [ Rok: 2006 Platnik: 04 ] - 5[
Specjalne
Koleinese: [ wg miesigea x| Umowe: | weaystkie =l Dane... (F§] | Wyiscie [F10)
warunkr|wszystkie j M\ESiaC.stzyslkie j Nowy... [F7)
[~ pokas sprawozdania wraz z korektami Przeglad pozycii spraw. [F11)
[~ Liczba wierszy: Usunigcie pozycii brednych (F12)
Humer umowy Miesige MNazwa sprawozdania Liczba korekt Data Data Status -
zatwierdzenig eksportu potw.
spraw./kor.
0403/0024/06 Styczen Sprawozdanie z realizacji umowy nr 0403/0024/06 z: 0 P
0403/040316/06hen : Styczen Sprawozdanie z realizacji umowy nr 0403/040316/0E 0 P
0403/%WDJTEK /06 Styczed Sprawozdanie z realizacii umowy i 0403/W0OJTEK/E D P
0402/0062/06 Luty Korekta nr 22 sprawozdania z realizacji umowy nr 04f 22 12.05.2006 :12.05.2006 :P
0403/0024/06 Luty Korekta nr 6 ia 7 lizacji umowy nr 040: 6 P
0403/040316/06/TES: Luty Sprawozdanie z realizacji umowy ni 0403/040316/0E 0 16.11.2006 P
0403/ wW0JTEK /06 Luty Korekta nr 38 sprawozdania z realizacji umowy nr 04t 38 P
0402/0062/06 Marzec Korekta nr 1 sprawozdania z realizacp umowy nr 040: 1 P
0403/0024/06 Marzec Korekta nr 7 sprawozdania z reali umowy nr 040; 7 P
0403/%WDJTEK /06 Marzec Korekta nr 11 sprawozdania z realizacji umowy nr 04611 P
0402/0062/06 Korekta nr 2 sprawoz wy nr 0 P

0403/0024/06 Kwiecien Koiekta nr 2 sprawozdania z realizacji umowy nr 040: 2 P
0403/040316/06hen : Kwiecieri Sprawozdanie z realizacji umowy nr 0403/040316/06 0 28.04.2006 ;14.06.2006 ;P
0403/%W0JTEK /06 Kwiecien Korekta nr 2 sprawozdania z realizacp umowy nr 040: 2 P
0402/0062/06 Maj Sprawozdanie z realizacji umowy nr 040270062706 z: 0 P
0402/012370/06 Maj Korekta nr 3 ia 2 lizacji umowy nr D40; 3 N
0403/0024/06 Maj Sprawozdanie z realizacji umowy nr 040370024706 z: 0 P
0403/040316/06hen : Maj Korekta nr 1 ia z realizacii umowy nr 040: 1 23.05.2006 :12.06.2006 P
0403/WO0JTEK/06 Maj Sprawozdanie z realizacji umowy i 0403/W0JTEK/C O P
0402/0062/06 Czemwiec Sprawozdanie z realizacji umowy nr 040270062706 z: 0 P
0403/0024/06 Czerwiec Korekta nr 6 sprawozdania z realizacp umowy nr 040: 6 N
0403/040316/06hen : Czerwiec Korekta nr 7 sprawozdania z realizacji umowy nr 040 7 N
0403/W0JTEK /06 Czemwiec Korekta nr 5 ia 2 lizacji umowy nr 040: 5 P
0403/0024/06 Lipiec Sprawozdanie z realizacji umowy nr 040370024706 z: 0 P
0403/040316/06hen : Lipiec Korekta nr 4 ia 2 lizacji umowy nr 040: 4 N
0403/WO0JTEK/06 Koiekta nr 6 sprawozdania z reali umowy nr 040: 6 N
0402/0062/06 Sierpien Korekta nr 3 sprawozdania z realizacji umowy nr 040: 3 P
0403/0024/06 Sierpien Korekta nr 3 sprawozdania z real umowy nr 040: 3 P
0403/040316/06hen : Sierpien Korekta nr 1 sprawozdania z reali umowy nr 040 1 P
D403/ %W DJTEK /06 Sierpief 5 ie 2 realizacji umowy nr 0403 WOJTEK/E 0 P
0403/0024/06 Wrzesien Sprawozdanie z realizacji umowy nr 040370024706 z: 0 P LI
| o

Przeglad sprawozdan i korekt

Aby otworzyc¢ przeglad pozycji sprawozdania nalezy:

1. W oknie gtdwnym programu nalezy wybrac z gérnego paska menu pozycje Rozliczenia
i z wySwietlonego podmenu nalezy wybrac pozycje Sprawozdania.

2. W wyswietlonym oknie z listg istniejgcych sprawozdan nalezy wskaza¢ sprawozdanie i
nacisng¢ przycisk Przeglad pozycji spraw. (F11) lub klawisz F11.
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38

=101 x|

Sprawozdanie:

Sprawozdanie z realizacji umovey nr 0403/040316/06hen za miesige Kwiecien

ﬂolektail sprawozdanie

j [ | ko) potwierd Zomne

Kolejnogé: Iwg identyfikatora $wiadczenia

Swiadczenia

[+ ambulatoryjne

[+ stacjonarne

Id. $wiadczenia: |

j [~ tylko btednie potwierdzone

-

ZII ZnajdZ [ENTER) | Wyjscie [F10] |

Legenda
’7 Fozycia usuwajaca

Brednie potwierdzone zamkniecie

Rozliczenia

Prod. kontraktowy: I

Prod. jednostkowy: |

PESEL: | )
Nazwisko:| Zgoda pl'alnlka:l
Data fwiadcz. od: | do: | LAfalealizacs Dd:l do: I
Identyfikator PESEL Nazwisko Imig Produkt Produkt Data od
swiadczenia kontraktowy jednostkowy
080101800000000318 55010111118 Pacjent_1 PL 03.0000.004.02 :5.08.04. 0000032 ;28 042006
080101800000000318 56010111118 Pacjent_1 PL 03.0000.004.02 :5.08.04.0000003 : 28 042006
080101800000000318 55010111118 Pacjent_1 PL 03.0000.004.02 ;50804 0000005 : 28 04 2006
0D0D0D04630801 800801 | 83083199995 Pacjent_25 PL 03.0000.004.02 50804 0000032 ;28 04 2006
00000004690801 800801 | 83083199995 Pacjent_25 PL 03.0000.004.02 :5.08.04 0000032 ;28 04 2006
00000004690801 800801 : 83083199995 Pacjent_25 PL 03.0000.004.02 :5.08.04.0000003 : 28 042006
000D0D04630801 800801 | 83083199995 Pacjent_25 PL 03.0000.004.02 5 0804 0000005 ;28 04 2006
Al i
| R [

Przeglad pozycji

3. W otwartym oknie z pozycjami sprawozdania umozliwiono sortowanie wg:
- identyfikatora $wiadczenia
- numeru PESEL
- nazwiska
- produktu kontraktowego
- produktu jednostkowego
- daty konica realizacji

4. Dodatkowo ilo$¢ wyswietlonych danych mozna okresli¢ filtrami:

e sekcja $wiadczenia

sekcja gtdwna

- Korekta (Sprawozdanie, Korekt nr.1, Korekta 2, Wykonanie zbiorcze)

- Kolejnos¢

e wg identyfikatora Swiadczenia

wg nazwiska

wg numeru PESEL

-Tylko potwierdzone
Oprocz tego jest mozliwoS¢ wyboru czy wyswietlone majq zostac tylko Swiadczenia

potwierdzone (zaznaczony znacznik tylko potwierdzone), czy czy wyswietlone majg

wg produktu kontraktowego
wg produktu jednostkowego
wg daty konca realizacji

zostac tylko $wiadczenia btednie potwierdzone (zaznaczony znacznik tylko btednie
potwierdzone), czy ewentualnie obydwa rodzaje (zaznaczone obydwa znaczniki).
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- ambulatoryjne, stacjonarne lub obydwa
- Id Swiadczenia
- PESEL
- Nazwisko
- Data $wiadczenia od dnia do dnia
e sekcja rozliczenia
- Prod. kontraktowy
- Prod. jednostkowy
- Zgoda ptatnika
- Data realizacji od dnia do dnia

5.2.2 Wykazy sprawozdan

Aby otworzyc¢ przeglad danych sprawozdania nalezy

1. W oknie gtdbwnym programu nalezy wybrac z gérnego paska menu pozycje Rozliczenia i
z wySwietlonego podmenu nalezy wybrac pozycje Sprawozdania.

2. W wyswietlonym oknie z listg istniejacych sprawozdan nalezy wskaza¢ sprawozdanie i
nacisngc przycisk Dane (F6).

x

B, Rozliczenia na podstawie decyzji burmiztrzaMvwojta

3. Chemioterapia/programy terapeutyczne I 4. Rozliczenia UE
¥ |

| 2. Rogliczenia ubezpieczonych

—wWydruk sprawozdania

Umowa: |UBH;"1 0002/szp/ 2007
Sprawozdanie finansowe

Miesige: [Styczen
Spraw. z reahzacj prod. jednostkowych

Mazwa: |5 prawozdanie z realizacii umowy nr ﬂ |
088 /10002, szp/ 2007 za miesigc Sprawozdanie 1zeczowe |
Styczen
Raport z real. prod. kontraktowych |
w
—I Raport z real. prod. jednostkowych |
Status: (sprawozdanie niezatwierdzone ;I
_I Raport z realizacji swiadczen |
w
Data zatwierdzenia: I
Zatwierdzenie sprawozdania
Korekta: | sprawozdanie ﬂ

Tivb edycji [FB] Kasowanie [FB]l Zatwierdz [E9] | Wyjécie [F10] |

Dane sprawozdania

W sekcji Wydruk sprawozdania dostepne jest wywotanie podgladéw i wydruku

nastepujacych sprawozdan:

e Sprawozdania finansowego — ilosciowy wykaz z realizacji umowy, bedacy zatacznikiem do
faktury wystawianej dla pfatnika

e Sprawozdania z realizacji produktéw jednostkowych

e Sprawozdania rzeczowego
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e Raport z realizacji produktéw kontraktowych
e Raport z realizacji produktéw jednostkowych
e Raport z realizacji $wiadczen

Podglady przedstawiajq wszystkie pozycje rozliczeniowe z realizacji produktéw dla danej
umowy, w wybranym okresie rozliczeniowym, z wszystkich $wiadczen i hospitalizacji.
Mozliwe jest skasowanie poprzez przycisk Kasowanie (F8), lub zatwierdzenie
sprawozdania. W trybie edycji Tryb edycji (F6) mozna zmienic opis sprawozdania w polu
Nazwa oraz zatwierdzi¢ zmiany przyciskiem Zatwierdz (F9).

5.2.3 Oznaczanie do rozliczenia i zatwierdzanie sprawozdania

Przed zamknieciem sprawozdania mozemy dokonywac zmiany we wprowadzonych
$wiadczeniach i pozycjach rozliczeniowych, przez co mamy wptyw na postaé sprawozdania,
ktore zmienia sie dopoki wprowadzamy nowe pozycje rozliczeniowe i modyfikujemy juz
wprowadzone. Gdybysmy w trakcie tych modyfikacji drukowali sprawozdania, to za kazdym
razem bytyby ono inne — réznityby sie liczbg i kwotg zrealizowanych $wiadczen. Taka
sytuacja utrudniataby proces rozliczania uméw z O.W.NFZ, dlatego wprowadzono mechanizm
zamykania sprawozdan. Zamykanie sprawozdan polega na zablokowaniu do edycji tych
pozycji rozliczeniowych, ktdre istniaty w momencie zamykania na sprawozdaniu i byty
poprawnie potwierdzone przez O.W.NFZ. Jednym stowem zaktadana jest swoista blokada na
modyfikacje tych pozycji rozliczeniowych, ktére znajdujg sie na zamknietym sprawozdaniu.
Nie znaczy to jednak, ze od momentu zamkniecia sprawozdania nic nie bedzie mozna juz
zmienic. Jakiekolwiek zmiany lub btedy zauwazone po zatwierdzeniu sprawozdania bedzie
mozna poprawiac jawnie, a poprawione $wiadczenie bedzie wykazane do rozliczenia na
nastepnym sprawozdaniu. Wyjatkiem s korekty zaewidencjonowanych $wiadczen z
ujemnymi wartosciami. Takie Swiadczenia zostang wykazane jako korekta do zamknietego
juz sprawozdania. Nagtéwki korekt tworzy sie w identyczny sposdb jak nagtowki
sprawozdan.

W modutach ewidencyjnych lecznictwa ambulatoryjnego i stacjonarnego blokadzie ulegajq

rozne zakresy danych ewidencyjnych:

e W przypadku $wiadczen w lecznictwie ambulatoryjnym blokadzie ulega konkretna
pozycja rozliczeniowa na zaktadce Produkty jednostkowe. Aby dokona¢ zmian, nalezy
wprowadzi¢ korygujacg pozycje usuwajacq (z ujemng liczbg wykonania) i jeszcze raz
wprowadzi¢ prawidtowe rozliczenie produktu.

e W przypadku danych lecznictwa stacjonarnego po zamknieciu przynajmniej jednej pozycji
rozliczeniowej, dane catej hospitalizacji zostajg zablokowane. W przypadku proby
jakiejkolwiek modyfikacji nastepuje wygenerowanie korekty ewidencyjnej hospitalizacji
(kopii hospitalizacji pierwotnej), ktérej dane bedg rozliczone w nastepnym sprawozdaniu,
z wyjatkiem pozycji usuwajacych, o ktérych mowa byta wczesniej.

Nalezy pamietac, ze sprawozdanie musi by¢ zatwierdzone, aby go przedtozy¢ do wiasciwego

O.W.NFZ celem rozliczenia. W przypadku, gdy zbliza sie termin skfadania sprawozdan a z

jakich$ powoddw jeszcze nie wszystkie pozycje rozliczeniowe zostaty wprowadzone, lub nie

wszystkie zostaly poprawnie potwierdzone przez O.W.NFZ, mozemy zamknga¢ sprawozdanie

w takim stanie, w jakim jest — reszta pozycji, ktore nie zostang ujete na zamykanym

sprawozdaniu beda wykazane w nastepnym sprawozdaniu.

Przed zamknieciem sprawozdania nalezy najpierw wybra¢ produktu przeznaczone do
rozliczenia. Oznaczenie jest realizowane dla wszystkich produktéw kontraktowanych w
umowie produktow.

Aby otworzyc¢ przeglad danych sprawozdania nalezy:
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1. W oknie gtdwnym programu nalezy wybra¢ z gérnego paska menu pozycje Rozliczenia
i z wySwietlonego podmenu nalezy wybrac pozycje Sprawozdania, lub kliknaé przycisk
Sprawozdania w oknie gtéwnym.

2. W wyswietlonym oknie z listq istniejacych sprawozdan nalezy wskaza¢ sprawozdanie,
ktore ma zostac zamkniete, a nastepnie nacisna¢ przycisk Dane (F6).

3. W oknie Dane sprawozdania nalezy nacisnac przycisk Zatwierdzenie
sprawozdania - otworzy sie okno Zatwierdzenie sprawozdania - oznaczenie do

refundacji.

k2 2atwierdzenie sprawozdania - oznaczenie do refundacii 1 ) = |EI|5|
Umowa: |0404/0007/05 Wyiscie (F10] |
Miesige: I[irudzier'n

Mr korekiy: I1 Zatwierd? sprawozdanie
Mazwa: Koreklta‘nr 1 zprawozdania 2 realizac) urowy nr 04040007 /05 za miesiac ;I

Grudzien 0 =
LI znacz pozycie.._[FB]
Produkt kontraktowy | Wy Cena Liczba Wartogc
04170000702 1 7.5000 zt: 3886 29 1450000 z+
04.2700.020.04 1 51,0000 zk: 940 47 9400000 z+
[ Rw

Formularz Zatwierdzenie sprawozdania - oznaczenie do refundacji

Na formularzu przycisk Oznacz pozycje... (F6) przenosi nas do nowego formularza,
stuzacego do oznaczenia pozycji rozliczeniowych dla wybranego produktu kontraktowego.
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[ Dznaczanie pozycji do rozliczenia i NETES]
Produkt: I[I2,|][I|][I,[I72,l]2 FPUNET ROZLICZENIOWY W BADANIACH ANGIOGRAFICZNYCH d P
Wyjscie [F10]
wyrdanik: [1 | —
Schemat rozliczeniowy: |PLBN - Limit zgodny z okiesem sprawozdawczym Zatwierd? (F9)
DOkres rozliczeniowy: |2|][|E |Mai
Limnit. Realizacia
llociowo W artndciomo |lodciowa W artndciomo
Miesigrzhie w okesie sprawozdawczym |74 | 896.9638 |D | 0,0000
Marastajgeo do miesigea rozliczeniowego: |225 | 2 783.6336 |U | 0,0000
W okresie obowigzywania umavy: [228 [ 2763633 [0 [ 0,0000
~Pozycie do i I Utyhzac)
¥ Ratujace zycie ¥ Koryguiace Maksymalna:
[+ Magte [tiyb przyjgcia) [+ Do limitu narastajgco Wykazana:
[¥ UE [koordynacja) I~ Wszystkie Maks. do rozliczenia: F11 - przepisz
[¥ Decyzia wijta/burmistrza Oznacz [ENTER] Do rozliczenia:
Kolejnosé: Iraluiqce Zycie, data konca realizacj j
Rozlicz Identyfikator PESEL Mazwisko Imig Produkt Data od Data do Krotnosé Waga Warlogé Status| KG
fwiadczenia jednostkowy potw.
[~ | DD0DDD04940001800801 : 00000000000 003 MAX CCCCCCCCCCCCCC UE_CCCC 5.03.00.0000002 : 18.05.2006 : 18.05.2006 1 45 545 4540: P
[ | onooooo4940001800801 : 00000000000 003_MAX_CCCCCCCCCCCCCC UE_CCCC 5.03.00.0000002 : 18.05.2006 : 18.05.2006 1 45 545,4540: P
[C | 00000003820126670400 : 76022977778 Pacjent_18 PL 5.03.00.0000003 : 04.04.2006 : 04.04.2006 1 45 545,4540: P
[ 726670400 : 55010111118 Pacjent_1 PL 5.03.00.0000001 : 04042006 : 04.04_2006 : 1 303 367.2724:P
kI i
| UM

Formularz Oznaczanie pozycji do rozliczenia

Na formularzu Oznaczanie pozycji do rozliczenia dostepne sa:
e kod produktu kontraktowego - pole Produkt, jego nazwa oraz wyroznik,
e schemat rozliczeniowy,
e okres rozliczeniowy,
oraz kolumny z podsumowaniem $wiadczen, z podziatem na:
e limit iloSciowy
e limit wartoSciowy
e realizacje iloSciowq
realizacje wartoSciowq
Przekroczenie ktdregokolwiek z limitdow, spowoduje podswietlenie sumy danego limitu na
czerwono.

Mozliwe jest ustawienie sortowania wyswietlanych pozycji do oznaczenia. Jako pierwsze do
rozliczenia ustawiane sa zawsze pozycje Ratujace Zycie. Pozostatg reszte $wiadczen mozna
posortowac wg.:

e daty konca realizacji

e nr PESEL pacjenta

e nazwiska i imienia pacjenta

¢ centralnego kodu komérki org.
Na koncu wykazywane sg pozycje rozliczeniowe z wczesniej zamknietych sprawozdan, ktére
zostaty dodane lub zmodyfikowane po zamknieciu sprawozdania, a dotyczg okresu
zamknietgo na poprzednim sprawozdaniu.

Oznaczac pozycje do rozliczen mozna na 2 sposoby. Recznie - zaznaczajac przy kazdym
$wiadczeniu znacznik w kolumnie Rozlicz, lub automatycznie - korzystajac ze znacznikdéw
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sekcji Pozycje do rozliczenia.

By automatycznie pooznacza¢ $wiadczenia do rozliczenia zaznaczamy odpowiednie opcje w
sekcji Pozycje do rozliczenia, a nastepnie klikamy przycisk Oznacz (Enter). Swiadczenia
Ratujgce zycie sq zawsze oznaczane, bez wzgledu na zaznaczenie znacznika Do limitu
narastajqco. Zatwierdzenie zaznaczonych pozycji do rozliczenia nastepuje po kliknieciu
przycisku Zatwierdz (F9), lub nacisnieciu na klawiaturze klawisza F9. Powrét do
poprzedniej formatki nastepuje po kliknieciu przycisku Wyjscie(F10), lub naci$nieciu
klawisza F10.

Po powrocie do okna Zatwierdzenie sprawozdania - oznaczenie do refundacji, by
zatwierdzi¢ sprawozdanie po oznaczeniu wybranych Swiadczen trzeba klikng¢ przycisk
Zatwierdz sprawozdanie, lub nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+S, co spowoduje
wyswietlenie sie okna Zatwierdzenie sprawozdania z wszystkimi nierozliczonymi
$wiadczeniami dotyczacymi danej umowy.

k& Zzatwierdzenie sprawozdania ) - |EI|1|
Umowa: ||]4|]2;|]1 2370706 Hiesiac: [Maj Nr korekty: |3 Wyjicie (F10) |
Mazwa: |Korekta nr 3 sprawozdania z realizacii umowy nr 0402/01 2370706 za miesiac Maj ;I
=l
Legenda
Pozyeie niepatwierdzone ub zmodyfikowane od czasu astatniego potwierdzenia
Pozycie nisoznaczone do rozliczenia Zatwierdz sprawozdanie [F2]
Pozycie w tabeli nie tang gledni: wp p
Identyfik ator PESEL Hazwisko Imig Produkt Produkt Data od Data do KG |NrwKG d
vl K kontraktowy jiednostkowy
00000003570401800801 : DDDDDDOOO0D 004_MAX _DDDDDDDDDDDDEUE_DDDED2.7220.072.02 5.03.00.0000030 ; 29.03.2006 ; 29.03. 2006
00000003620801800801 | DDDDDDOOOOD 009_MAX_[1Inmunmmn UE_IINIED2.7240.072.02 5.03.00.0000017 : 29.03.2006 : 29.03.2006

000000036:30501800801 : 00000DDO00O0 0_MAX_JJJLJSJILILLLLLLG UE L 02 7240.072.02  :5.03.00.0000017 : 29.03.2006 : 29.03. 2006
00000003650901800801 ; 00000000000 M2_MAX LLLLLLLLLLLLLLLEUE_LLLLEOZ2 7220.072.02 :5.03.00.0000029 : 29.03.2006 : 29.03. 2006
00000003740101800801 : 00210177774 021_MAX_Whalwiwiwiwiaiaiult PL_WwWiwie 02 7240.072.02  5.03.00.0000017 : 29.03 2006 : 29.03. 2006

000000037901 26670400 ; 85101055566 PACJENTKA_3 PL 02.1036.007.02 :5.01.01.1036001 ; 04.04.2006 ;| D4.04_2006
000000038007 26670400 : 55010111118 Pacjent_1 PL 02.0000.072.02 :5.03.00.0000001 : 04.04.2006 : D4.04_2006
000000038201 26670400 : 76022977778 Pacjent_18 PL 02.0000.072.02 :5.03.00.0000003 : 04.04.2006 : D4.04_2006
00000004940001 800801 ; 0000DDDO0O0 003_MAX_CCCCCCCCCCCCCC UE_CCCE 02 0000.072.02 503000000002 : 1805 2006 : 18 05 2006 J

00000004940001800801 : 00000000000 003_MAX_CCCCCCCCCCCCCC UE_CCCE 02.0000.072.02  5.03.00.0000002 : 18.05.2006 : 18.05.2006

o
I

Formularz Zatwierdzenie sprawozdania

Reszta pozycji zarejestrowanych w systemie, a nie oznaczona do rozliczenia bedzie widoczna
na nastepnym sprawozdaniu. Na czarno oznaczono pozycje niepotwierdzone lub
zmodyfikowane od czasu ostatniego potwierdzenia, na zielono pozycje nieoznaczone do
rozliczenia, natomiast na czerwono pozycje ktdre nie zostang uwzglednione. Przycisk
Zatwierdz sprawozdanie (F2) konczy proces zatwierdzania.

wagait X
& Zatwierdzenie sprawozdania blokuje mozliviost modyfikacii danych!

Ciperacia jesk nieodwracalna,
Czy na pewno chcesz zatwierdzic sprawozdanie?

Tak i |

Przy zamykaniu sprawozdania zostanie wyswietlony komunikat, ktdry informuje, ze
zatwierdzenie sprawozdania blokuje mozliwos¢ modyfikacji danych. Jest to celowe dziatanie
systemu, ktory nie powinien umozliwi¢ modyfikacji pozycji rozliczeniowych, ktére sg ujete na
zamknietych sprawozdaniach i byty podstawg do rozliczenh z OW NFZ. Oczywiscie pomyiki
modaq sie zdarzyc i uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ poprawienia np. btednie rozliczonych
pozycji, jednak nie bedzie mozliwa zwykta edycja tych pozycji tylko konieczne bedzie
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rozliczenie poprawki w nastepnym sprawozdaniu.

Istotne sg jeszcze informacje pojawiajace sie w ostatnim komunikacie — o koniecznosci
wykonania komunikacji z O.W.NFZ i wykonania kopii zapasowej. Konieczno$¢ wykonania
komunikacji wynika z tego, ze w jej trakcie do OW NFZ jest przesytana informacja o
zamknieciu sprawozdania i ostatecznej jego postaci. Poniewaz podczas rozliczania okreséw w
OW NFZ brane sg pod uwage zamkniete sprawozdania, jest bardzo wazne, aby takie
informacje zostaty tam przestane.

Ostrzezenie: Po odebraniu informacji o zamknieciu sprawozdania dane w OW NFZ
przekazywane sg do rozliczen i zaksiegowania. W tym czasie u $wiadczeniodawcy pod
zadnym pozorem nie wolno wykonac odtworzenia bazy danych w stanie sprzed zamkniecia
sprawozdania, gdyz doprowadzi to do trwatego rozsynchronizowania danych rozliczeniowych
miedzy bazami OW NFZ i $wiadczeniodawcy. Zatem, aby ustrzec sie takiej sytuacji, po
kazdym zamknieciu sprawozdania nalezy koniecznie wykona¢ kopie zapasowg bazy danych
programem Administrator, aby — w przypadku ewentualnej awarii — odtworzy¢ dane w stanie
juz po zamknieciu sprawozdania.

5.2.4 Utylizacja

Utylizacja umozliwia rozliczenie kosztéw zwigzanych z utylizowanymi czesciami substancji
leczniczych.

Pola zwigzane z utylizacjq umieszczone sg w oknie Oznaczanie pozycji do rozliczenia w
sekcji Utylizacja.

Wartosci wyswietlane sg z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Warto$¢ utylizacji wyliczana jest tylko dla pozycji rozliczeniowych zwigzanych z podaniem
substancji czynnej, ktore majg okreslony schemat leczenia.

k%2 Dznaczanie pozycii do rozliczenia = |EI|1|
Produkt: |I]3_I]I]I]I]_I]I]4_I]2 PUMET ROZLICZEMIOW W PROGRAMIE LECZEMIA Raka JELITA ;l Wyiscie (F10)
Wyréznik: |1_ GRUBEGO IRINCTEKANERM LI |
Schemat rozliczeniowy: IPLNH - Limit narastajagco w okresie rozliczeniowym Zatwierd: [F9) |
Okres rozliczeniowy: |2[||]E ILislopad
Lirnit Realizacia
lladciowa " artodciown llofciowe ‘wiartogciown
Migsigcznie w okresie sprawozdawczym: |-| o149 I 2 038,0000 ID I [0,0000
Maraztajgco do miesiaea rozliczeniowego: |1 1204 | 22 4082,0000 |E3,4?E428 | 12E,9529
' okresie obowigzpwania umowy: [12222 | 24 444,0000 [E3,476423 | 12,9529
Pozycije do rozliczenia Utplizacja
: et i Maks: malna:l 12043
¥ Ratujace zycie [+ Korpgujace i
[¥ Hagte [tiyb przyjecia) [v Do limitu narastajaco W_vkazana:l 512
[¥ UE [koordynacija) [ Wszpstkie Maks. do lozliczenia:l 115.30 F11 - przepisz
. o ) Oznacz [EMTER] | ) )
[v Decyzcia wijta/burmistrza Do lozllczenla:l 90,00
Kolejnogé: Iraluiqce Zycie, data konca realizacji j
Rozlicz Identyfikator Kod oddziatu | Maksymalny | Haksymalna Mazwisko Imig Produkt
swiadczenia procent utylizacja jednostkow
utylizacji
W 180100290000039725 20996 5 111.65 CZERWIECT 1 5.08.04. 00000
A i
| [

Okno oznaczania pozycji do rozliczenia z wtgczong obstugq utylizacji.
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Pole Maksymalna - maksymalna wartosc utylizacji wykazana na wszystkich sprawozdaniach
od poczatku obowigzywania umowy.

Pole Wykazana - przechowuje sume wartosci utylizacji dla danego zakresu (produktu
kontraktowego i wyrdznika) wykazang na wszystkich zamknietych sprawozdaniach (bez
wzgledu na miesigc zamkniecia). Jezeli z jakich$ przyczyn (np. wsteczna zmiana
maksymalnego procentu utylizacji z 15% na 5%) wartos¢ ta jest wieksza od Maksymalnej to
pole podswietla sie na czerwono.

Pole Maks. do rozliczenia - maksymalna warto$¢ utylizacji mozliwa do rozliczenia w ramach
oznaczanych pozycji. Jest to réznica pdl Maksymalna - Wykazana. Jezeli ta roznica jest
wartoscig ujemng (np. wsteczna zmiana maksymalnego procentu utylizacji z 15% na 5% co
moze spowodowac, ze warto$¢ pola Wykazana jest wieksza od wartosci pola Maksymalna),
to pole Maks. do rozliczenia przyjmuje wartos¢ 0.

Pole - Do rozliczenia - rzeczywista warto$¢ utylizacji wskazana do rozliczenia w ramach
otwartej korekty sprawozdania dla ktérej odbywa sie oznaczanie do rozliczenia. Wartos¢ ta
powinna zawierac sie w przedziale zamknietym <Wykazana; >Maks. do rozliczenia. W
przypadku podania wartosci poza zakresem pole podswietla sie na czerwono i nie mozna
zatwierdzi¢ oznaczonych pozycji.

Utylizacja

M aksymalna: I 120,43
Wykazana: I 512

Maks. do rozliczenia: I 11530 F11 - przepisz
Do rozliczenia: _

Wskazana wartos¢ utylizacji do rozliczenia wieksza od maksymalnej wartosci utylizacji
mozliwej do rozliczenia.

Utylizacja

M aksymalna: I 12043
Wykazana: I 512

Maks. do ruzliczenia:l 11530 F11 - przepisz
Do rozliczenia: _

Wskazana wartos¢ utylizacji do skorygowania wieksza od maksymalnej wartosci utylizacji
mozliwej do skorygowania.

e Kolumna Maksymalny procent utylizacji - przechowuje maksymalny procent utylizacji, jaki
moze by¢ rozliczony w ramach rozliczenia $wiadczenia.

¢ Kolumna Maksymalna utylizacja - maksymalny procent utylizacji z wartosci $wiadczenia (=
kolumna Warto$¢ x kolumna Maksymalny procent utylizacji :100)

W momencie oznaczania pozycji do rozliczenia aktualizujq sie wartosci w polach:
Maksymalna, Wykazana oraz Maks. do rozliczenia. Pole Do rozliczenia nie zmienia wartosci
automatycznie. Warto$¢ w polu Do rozliczenia moze by¢ wpisana recznie lub za pomocg
przycisku F11 przepisana zostanie wartos¢ z pola Maks. do rozliczenia.

Walidacje zwiazane z utylizacjg

Jezeli:
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(A) - suma wartosci utylizacji wykazanych na zamknietych sprawozdaniach + wartos¢
utylizacji wskazana do rozliczenia, zwigzana z zamykanym sprawozdaniem/korektg,

(B) - maksymalna wartos¢ utylizacji wszystkich zamknietych sprawozdan + maksymalna
utylizacja ze $wiadczen potwierdzonych i oznaczonych do rozliczenia, zwigzanych z
zamykanym sprawozdaniem/korektg

(C) - rzeczywista wartosc realizacji $wiadczen narastajgco do maksymalnego miesigca
sprawozdawczego,

(D) - limit wartosci realizacji umowy narastajaco do maksymalnego miesigca
sprawozdawczego,

to przed zamknieciem sprawozdania wykonywana jest ponizsza walidacja:
dla kazdego kodu pozycji w aktualnym planie umowy

a) (A) nie moze by¢ wieksza od (B)

b) (C) + (A) nie moze by¢ wieksza od (D)

W przypadku, gdy choc¢ jeden z warunkOw nie zostat spetniony nie jest mozliwe
zatwierdzenie sprawozdania.

Uwaga: Jezeli w momencie oznaczania do rozliczen wybrano maksymalng utylizacje do
rozliczenia, a nastepnie przed samym zatwierdzeniem sprawozdania zmodyfikowano
hospitalizacje/kupon, to cze$¢ Swiadczen oznaczonych do rozliczenia nie bedzie potwierdzona
(status potwierdzenia zmieni sie na E) i zostang automatycznie usuniete z zamykanego
sprawozdania. To z kolei skutkuje obnizeniem maksymalnej wartosci utylizacji do rozliczenia
w ramach tego sprawozdania (nie bedzie spetniony warunek (A) <= (B)). Taka sytuacja
wygeneruje komunikat o btednej wartosci utylizacji i uniemozliwi zatwierdzenie sprawozdania
(nalezy wtedy poprawi¢ wartos¢ utylizacji w oknie oznaczania pozycji do rozliczenia).

W module Wspomagania Rozliczen istnieje mozliwos¢ wydrukowania wykazu kosztéw
utylizowanych lekow:

1. wydruk wykazu z doktadnoscig do zamknietego sprawozdania/korekty,

2. wydruk zbiorczego wykazu kosztow zwigzanych z utylizacjq z zamknietych

sprawozdan/korekt,
Wykaz kosztdéw zwigzanych z utylizacjg udostepnia informacje o wartosci wykazanej na
danym sprawozdaniu/korekcie utylizacji. Zgodnie z przyjeta procedurg podstawg refundacji
kosztdw utylizacji jest przedstawienie odrebnego rachunku zwigzanego z kosztami
utylizowanych lekéw.

5.2.5 Wydruk sprawozdania

Program drukuje wszystkie typy sprawozdan. Sprawozdania powinny by¢ drukowane po
zamknieciu okresu rozliczeniowego.
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5.2.5.1

Sprawozdanie finansowe

& Sprawozdanie finansowe ) =101

Sprawozdanie finansowe

z wykonania umowy nr  |0403/%0JTEK/DE za miesiac |Lu|_v 2006

Vs Janie na pod 8 A h pozycii Wyiscie [F10)
¥ 5 i i na pod: i i fi i korekt wykaz [F3)
Liczba Maksymalna Liczba Plan Liczba Wartogé
produktow wartofc do Wartosc do realizacii i i
Kod W Nazwa w okresie [T i i i do i i
L.p. produktu produktu obowigzywania w okresie w danym w danym od tku od tku od
umowy b i i 1ES] 1es1 b ! i b ! i b !
umowy umowy UmOowWy umowy
1:03.1130.117.02 1 {PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA: 1296 12960.0000 0.00 0.0000 216 0.00 0.0000
2:03.1220.108.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA: 1224 12240,0000 0.00 0,0000 204 0,00 0,0000
3i03.1221.108.02 1 :PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA 1224 12240,0000 141,75 1417 5000 204 141,75 1417,5000
4:03.1230.109.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA; 40320  403200.0000 7.70 770000 6720 7.70 #7.0000
5:03.1280.114.02: 1 :PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA; 24000:  240000.0000 142.10 1421.0000 4000 142,10 1421.0000
6:03.4106.113.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W ODDZ 48000 4300000000 0.00 0.0000 8000 0.00 0.0000
7:03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W ODDZ 9996 99960,0000 0.00 0,0000 1666 0,00 0,0000

[ hm [

Sprawozdanie finansowe

Aby wyswietlic podglad sprawozdania finansowego, nalezy na formatce Dane
sprawozdania - zakladka 1. Rozliczenie, wybrac przycisk Sprawozdanie finansowe.
Na ekranie wyswietli sie okno zawierajace wszystkie dane dotyczace sprawozdania. Okno to
sluzy jedynie do przegladu informacji ze sprawozdania finansowego w formacie zblizonym do
zalacznika do umowy. Sprawozdanie jest standardowo tworzone na podstawie poprawnie
potwierdzonych pozycji rozliczeniowych, jednak istnieje mozliwosc podgladu sprawozdania,
dla wszystkich pozycji: potwierdzonych i niepotwierdzonych — w tym celu nalezy odznaczyc
znacznik Sprawozdanie na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji. Dodatkowo, jesli
okazaloby sie, ze chciaz dla jednej pozycji rozliczeniowej status zamkniecia jest
niepotwierdzony lub potwierdzony z bledem, za informacja o dacie zamkniecia
sprawozdania wyswietli sie stosowne ostrzezenie.

Pozycje na sprawozdaniu sa sortowane wedlug kodu produktu, a nastepnie wedlug
wyroznika.

Aby wydrukowac sprawozdanie finansowe:

1. Na formatce Dane sprawozdania nalezy wybrac przycisk Sprawozdanie finansowe.
Na ekranie wyswietli sie powyzej opisany formularz, zawierajacy wszystkie dane
dotyczace sprawozdania.

2. Po kliknieciu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku. Na sprawozdaniu znajda sie tylko poprawnie
potwierdzone pozycje rozliczeniowe - nawet mimo wczesniejszego odznaczenia
znacznika Sprawozdanie na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji. Sprawozdanie
nalezy wydrukowac.
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5.2.5.2 Sprawozdanie z realizacji produktéw jednostkowych
[E22 Sprawozdania z doktadnoscia do produktow jednostkowych ;[QIE[

Fhiorcze zestawienie produktow jednostkowych

z wykonania umowy nr  |0403AY0JTEK /06

za miesigc |Luty 2006 Znajd? [ENTER]

[ Sprawozdanie na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycii Wykaz [F3]

|v Sprawozdanie zbiorcze na podstawie zatwierdzonych sprawozdan i korekt

¥ Pozycie rozliczane w lecznictwie stacjonarnym [V Pozycie rozliczane w lecznictwie ambulatorjng

Wyiscie [F10)

Sprawozdanie zbiorcze na postawie zatwierdzonych korekt. Osztatnia korekta mr 38 zamknigta dnia

Kod Wor Kod produktu Mazwa produktu Jedn. wartoéé Krotnogé taczna liczba ;l
produktu jednostkowy jednostkowego punktowa | wykonania punktow
03.1130.117.02 i1 5.08.01.0000009 TOPOTEKAN - CYKL 1 PODANIA 0.00 3 0,00
03.1130117.02 i1 5.08.03.0000004 :ASPARAGINASUM - AMP. - 5000 J M. 0,00 3 0,00
03.1130.117.02 i1 5.08.03.0000045 DACARBAZINUM - AMP. - 0.2 G 0.00 8 0,00
03.1130.117.02 1 5.08.03.0000046 DAUNORUBICIMNUM - FIOL. - 0.02 G 0.00 ] 0,00
03113011702 i1 5.08.03.0000051 DEXAMETHASONUM - TABL. - 1 MG 0,00 ] 0,00
03.1130.117.02 i1 5.08.03.0000081 ETOPOSIDUM - KAPS. - 0,025 G 0.00 ] 0,00
03.1130.117.02 1 5.08.03.0000162 MELPHALAMUM - TABL. - 2 MG 0.00 12 0,00
03113011702 i1 5.08.03.0000225 TAMOXIFEN - TABL. - 0,02 G 0,00 12 0,00
03.1130.117.02 1 5.08.04.0000036  IMATINIB - KAPS. -016G 0,00 12 0,00
03.1130.117.02 i1 5.08.04 0000076 RITUXIMABUM - FIDL. - 05 G 0.00 3 0,00
03.1130.117.02 i1 5.08.04.0000114 ERYTHROFOIETINUM - AMP-STRZYK. - 2000 0,00 16 0,00
03.1130.117.02 1 5.08.04.0000137 'PEGINTERFEROMUM ALFA-2B - AMP. - 0.08 k 0.00 16 0,00
03.1130117.02 i1 5.08.04.0000141 CARBOPLATINUM - FIOL. - 0.2 G 0,00 3 0,00
03.1130.117.02 i1 5.08.04.0000142 'MOFETILI MYCOPHENOLAS - GRAN. DO P_ZA 0,00 16 0,00 LI
[ b

Dane sprawozdania z realizacji produktéw jednostkowych

Aby uruchomi¢ podglad sprawozdania z realizacji produktéw jednostkowych nalezy w oknie
Sprawozdania wybrac przycisk Sprawozdanie z realizacji produktéow
jednostkowych. Na ekranie wyswietli sie kolejne okno zawierajgce wszystkie dane
dotyczace sprawozdania. Okno to stuzy jedynie do przegladu informacji ze sprawozdania w
formacie zblizonym do zatgcznika do umowy. Sprawozdanie jest standardowo tworzone na
podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji rozliczeniowych, jednak istnieje mozliwos¢
podgladu sprawozdania, do ktdrego bedq réowniez brane niepotwierdzone pozycje
rozliczeniowe — w tym celu nalezy odznaczy¢ znacznik Sprawozdanie na podstawie
poprawnie potwierdzonych pozycji. Dodatkowo mozliwe jest wysSwietlenie pozycji
obejmujacych tylko lecznictwo ambulatoryjne lub stacjonarne. Wyszukanie pozycji po
zmianie filtrowania umozliwia przycisk Znajdz (ENTER).

Aby wydrukowac sprawozdanie z realizacji produktow jednostkowych:

1. Na formatce Dane sprawozdania nalezy wybrac przycisk Sprawozdanie z
doktadnoscia do produktow jednostkowych. Na ekranie wyswietli sie powyzej
opisany formularz, zawierajacy wszystkie dane dotyczace sprawozdania.

2. Po wybraniu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku.
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5.2.5.3 Sprawozdanie rzeczowe
R
Sprawozdanie rzeczowe
|
z wykonania umowy nr |D4D3MUJTEKIOB za miesige |Luty 2006 Wykaz (F3)
¥ Sortuj dane wedtug centralnego kodu komdrki organizacyinej
Data Kod Kod Kod Kod Cena 4
Lp. wykonania PESEL Miejscowodé produktu Wor. Rodzaj produktu i dury jed k
Swiadczenia zamieszkania jednostkowego wyg ICD-10 wg ICD-3
22208.02.2006 - 08.02.2006 62092444450 :Drezdenko 03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0;5.01.00.0000016 :ADE 10
223:06.02.2006 - 06.02.2006 83071411117 : Dabie 03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0: 5.01.00.0000014 :J03.9 10
224:06.02_2006 - 06.02.2006 84072544457 : Cybinka 03.4260.115.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0: 5.01.00.0000014 1548 10
225:06.02.2006 - 06.02.2006 83071411117 : Dabie 03.4260.115.02 |1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0:5.01.00.0000014 :J03.9 10
226 08.02_2006 - 08.02.2006 48050522239 : Chojnowo 03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0: 5.01.00.0000007 :H46 83.01, 08.81. 9 10
227:08.02.2006 - 08.02.2006 48050522239 : Chojnowo 03.4260.115.02 |1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0; 5.01.00.0000014 :H46 83.01, 08.81, 9 10
228:08.02_2006 - 08.02.2006 48050522239 : Chojnowo 03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0: 5.01.00.0000016 ; H46 83.01, 08.81. 9 10
229:08.02.2006 - 08.02.2006 00000000000 : Reykjavik 03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0: 5.01.00.0000007 :H47.1 10
230: 08.02.2006 - 08.02.2006 00000000000 :Reykjavik 03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0: 5.01.00.0000014 :H47.1 10
231:06.02.2006 - 06.02.2006 83071411117 : Dabie 03.4260.115.02 i1 PUNKT ROZLICZEMIOWY W 0: 5.01.00.0000016 :J03.9 10
232:09.02.2006 - 09.02.2006 00000000000 03.4260.115.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0: 5.01.00.0000016 :H46 10_|
233! 06.02_2006 - 06.02.2006 84072544457 : Cybinka 03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0: 5.01.00.0000016 ;L54.8 10
234:06.02.2006 - 06.02.2006 83071411117 ; Dabie 03.4260.115.02 |1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0;5.01.00.0000016 :J03.9 10
235 06.02_2006 - 06.02.200& 83071411117 :Dahbie 03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0: 5.01.00.0000014 ;J03.9 10
236:06.02.2006 - 06.02.2006 83071411117 : Dabie 03.4260.115.02 |1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0;5.01.00.0000014 :J03.9 10
237:06.02.2006 - 06.02.2006 84072544457 : Cybinka 03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY ' 0: 5.01.00.0000014 :L54.8 10
238! 06.02.2006 - 06.02.2006 84072544457 : Cybinka 03.4260.115.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0: 5.01.00.0000007 :L54.8 10
LI_ZISS 06.02.2006 - 06.02.2006 43021877776 Kargowa 03.4260.115.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0: 5.01.00.0000016 :J98.9 1}0 el
[
Dane sprawozdania rzeczowego
Aby uruchomi¢ podglad sprawozdania rzeczowego nalezy w oknie Sprawozdania wybrac
przycisk Sprawozdanie rzeczowe. Na ekranie wyswietli sie kolejne okno zawierajace
wszystkie dane dotyczace sprawozdania. Okno to stuzy jedynie do przegladu informacji ze
sprawozdania w formacie zblizonym do zatacznika do umowy. Sprawozdanie jest
standardowo tworzone na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji rozliczeniowych,
jednak istnieje mozliwos¢ podgladu sprawozdania, do ktdérego bedq réwniez brane
niepotwierdzone pozycje rozliczeniowe — w tym celu nalezy odznaczy¢ znacznik
Sprawozdanie na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji. Mozliwe jest
rowniez sortowanie wyswietlonych danych wg centralnego kodu komdrki organizacyjnej po
zaznaczeniu odpowiedniego znacznika.
Aby wydrukowa¢ sprawozdanie rzeczowe
1. Na formatce Dane sprawozdania nalezy wybrac przycisk Sprawozdanie rzeczowe.
Na ekranie wyswietli sie powyzej opisany formularz, zawierajacy wszystkie dane
dotyczace sprawozdania.
2. Po wybraniu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku.
5.2.5.4 Raporty z realizacji produktow i Swiadczen

Raporty z realizacji sg przeznaczone dla wyrdznienia realizacji produktéw w oparciu o rézne

podstawy ubezpieczenia i dla réznych typédw produktdéw oraz Swiadczen. Majq za zadanie

uwzgledniac dane rozliczeniowe pacjentdw z krajow Unii Europejskiej, uprawnionych na

podstawie decyzji wojta lub burmistrza gminy (art.2 ust.1 pkt 2) oraz wszystkich

ubezpieczonych.

Wybdr danych realizowany jest przez filtr Podstawa ubezpieczenia z nastepujacymi

mozliwosciami:

e 1 - pacjenci ubezpieczeni z wytgczeniem ubezpieczonych na podstawie przepiséw o
koordynadji
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e 2 - pacjenci uprawnieni na podstawie art.2 ust. 1 pkt 2
e 3 - pacjenci uprawnieni do $wiadczen na podstawie przepiséw o koordynacji

e wszystkie

Wykaz jest standardowo tworzony na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji
rozliczeniowych, jednak istnieje mozliwo$¢ podgladu wykazu, do ktérego bedg réwniez brane
niepotwierdzone pozycje rozliczeniowe — w tym celu nalezy odznaczy¢ znacznik
Sprawozdanie na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji.
Na formularzu jest wyswietlany rowniez komunikat, informujacy uzytkownika czy

sprawozdanie, ew. korekta jest zamkniete oraz kiedy to zamkniecie zostato wykonane.

50

Dodatkowo, jesli okazatoby sie, ze chciaz dla jednej pozycji rozliczeniowej status zamkniecia
jest niepotwierdzony lub potwierdzony z btedem, za informacjg o dacie zamkniecia
sprawozdania wyswietli sie stosowne ostrzezenie.
Opcja Grupowanie wg krajow instytucji wtasciwych umozliwia pogrupowanie wyswietlanych

danych na podstawie kodu kraju, po wyfaczeniu tej opcji grupowanie i podsumowanie

wartosci wystepuje po kodzie produktu.

Aby wybrac raport z realizacji produktow kontraktowych
1. W oknie Sprawozdania nalezy wybrac przycisk Raport z real. prod kontraktowych.
Na ekranie wyswietli sie kolejne okno zawierajace wszystkie dane dotyczace
sprawozdania.
2. Po wybraniu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku.

E& Realizacja umowy z doktadnoscia do produktéw kontraktowych

=101 |

z wykonania umowy nr |l]4l]3Ml]JTEK,"I]B

za miesigc |Luty 2006

Wykaz [F3)

Podstawa ubezpieczenia: I wszpstkie

[¥ Grupowanie wg krajow instytucji whasciwych

[ Sprawozdanie na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycii

Wryiscie [F10)

w Y
[ Stawka Liczba Wartoié j
Kraj Kod ] Mazwa jednostkowa | zrealizowana| ziealizowana
instytucp produktu a produktu produktu w danym w danym
wtaiciwe] z w okresie miesigcu miesigcu
n obowiazywania
i umowy
k
AT 03.1220.108.02:1 PUNET ROZLICZENIDWY W PORA 10,0000 0.00 00000
AT 03.4106.113.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W ODDZ 10,0000 0.00 0,0000
AT 03.4260.115.02 i1 PUNET ROZLICZENIOWY W ODDZ 10,0000 0.00 0.0000
BE 03.1220.108.02 1 PUNET ROZLICZENIOWY W PORA 10,0000 0.00 0.0000
BE 03.1221.108.02:1 PUNKT ROZLICZENIOWY 'w PORA 10,0000 210 21,0000
BE 03.1230.109.02 i1 PUNET ROZLICZENIOWY W PORA 10,0000 0.00 0.0000
BE 03.1280.114.02 1 PUNKET ROZLICZENIOWY W PORA 10,0000 15.10 1510000
BE 03.4260.115.02:1 PUNKT ROZLICZENIOWY W ODDZ 10,0000 0,00 0,0000
CZ 03.1221.108.02 1 PUNET ROZLICZENIOWY W PORA 10,0000 0.00 0.0000
| 03.4106.113.02 ;1 PUNKET ROZLICZENIOWY W ODDZ 10,0000 0.00 0.0000
DK 03.1130.117.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY 'w PORA 10,0000 0.00 0,0000
DK 03.1220.108.02 1 PUNET ROZLICZENIOWY W PORA 10,0000 0.00 0.0000
DK 03.1221.108.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA 10,0000 ¥.35 73.5000
DK 03.1230.109.02 :1 PUNKT ROZLICZENIOWY 'w PORA 10,0000 7.70 F7.0000
ES 03.4106.113.02 i1 PUNET ROZLICZENIOWY W ODDZ 10,0000 0.00 0.0000
ES 03.4260.115.02 i1 PUNEKT ROZLICZENIOWY W ODDZ 10,0000 0.00 0.0000 -
| UM

Raport z realizacji produktéow kontraktowych
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Aby wybrac raport z realizacji produktéw jednostkowych

1. Na formatce Dane sprawozdania nalezy wybrac¢ przycisk Raport real. prod.
jednostkowych. Na ekranie wyswietli sie kolejne okno zawierajace wszystkie dane
dotyczace sprawozdania.

2. Po wybraniu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku.

[ Realizacja umowy z doktadnoscia do produktéw jednostkowych =10l x|

Zbiorcze zestawienie produktow jednostkowych

2z wykonania umowy nr  |0403/WO0JTEK/06 2za miesiac |Luty 2006
Pod " i I j Wykaz (F3)
g5 & 0 ok 2 pozycii Witcie (F10)
F G ie wo krajow i ji whafciwpch
Kraj Kod Wor. Kod produktu Mazwa produktu Cena ‘Waga Krotnogé Liczba ‘Wartofé ;I
instytucji produkiu jednostkowego jednostkowego jednostkowa i h i k
whasciwe|
PL 03.1130.117.02 :1 5.08.01.0000009 : TOPOTEKAN - CYKL 1 PODANIA 10,0000 0.00 3 0.00 0.000000
PL 03.1130.117.02 :1 5.08.02 0000004 : TOKSYNA BOTULINOWA -CENA JEDNEJ AMF 10,0000 0.00 1 0.00 0.000000
PL 03.1130.117.02 :1 5.08.03.0000004 ; ASPARAGINASUM - AMP. - 5000 J.M. 10,0000 0,00 1 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 :1 5.08.03.0000004 ; ASPARAGINASUM - AMP. - 5000 J.M. 10,0000 0,00 3 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 :1 5.08.03. ASPARAGINASE - AMP. - 10 000 J. M. 10,0000 0,00 1 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 :1 5.08.03. BICALUTAMIDUM - TABL.POWL. - 0,05 G 10,0000 0,00 2 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 :1 5.08.03.0000014 ;BUSULFANUM - TABL. - 2 MG 10,0000 0,00 1 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 :1 5.08.03.0000045 ; DACARBAZINUM - AMP. - 0,2 G 10,0000 0,00 8 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 :1 5.08.03.0000046 ; DAUNDRUBICINUM - FIOL. - 0,02 G 10,0000 0,00 8 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 i1 5.08.03.0000051 ;| DEXAMETHASONUM - TABL. - 1 MG 10,0000 0,00 8 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 i1 5.08.03.0000081 : ETOPOSIDUM - KAPS. - 0,025 G 10,0000 0,00 8 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 i1 5.08.03.0000162 : MELPHALANUM - TABL. - 2 MG 10,0000 0,00 12 0.00 0,000000 J
PL 03.1130.117.02 i1 5.08.03.0000225 : TAMOXIFEN - TABL. - 0,02 G 10,0000 0,00 12 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 i1 5.08.04.0000036 :IMATINIB - KAPS_ - 01 G 10,0000 0,00 12 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 i1 5.08.04.0000076 :RITUXIMABUM - FIOL. - 0.5 G 10,0000 0,00 3 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 i1 5.08.04.0000114 :ERYTHROPOIETINUM - AMP-STRZYK. - 2000; 10,0000 0,00 16 0.00 0,000000
PL 03.1130.117.02 i1 5.08.04.0000137 : PEGINTERFERONUM ALFA-2B - AMP. - 0.08 K 10.0000 0.00 16 0.00 0000000
PL 03.1130.117.02 i1 5.08.04.0000141 : CARBOPLATINUM -FIOL. - 0.2 G 10.0000 0.00 3 0.00 0000000
PL 03.1130.117.02 i1 5.08.04.0000142 : MOFETILI MYCOPHENOLAS - GRAN.DD P.ZA 10.0000 0.00 16 0.00 0.000000 ;I
i

Raport z realizacji produktéw jednostkowych

Aby wybrac raport z realizacji $wiadczen

1. Na formatce Dane sprawozdania nalezy wybrac¢ przycisk Raport z realizacji
swiadczen. Na ekranie wyswietli sie kolejne okno zawierajace wszystkie dane
dotyczace sprawozdania.

2. Po wybraniu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku.
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ealizacja umowy 2 dokladnoscia do Swiadczen IEIES]
Sprawozdanie 1zeczowe
I
z wykonania umowy i [0403/WOJTEK/06 za miesiac [Luty 2006
Pod b | 7| Wykaz [F3) |
¥ Gi iie wg krajow i iil whas h Wyiscie (F10) |
V5 ie na pod: pozycii
w B
Kraj Data Numer Mazwizko Data Kod v Hazwa K
instytucii wykonania ewidencyiny urodzenia produkiu [ produktu piot
whaiciwe] $wiadczenia pacijenta o jednos!
w krajach UE 2
"
i
k
15 03.02.2006 - 03.02.2006 15123456789 Pacjent_12 165.08.1976 : 03.4106.113.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5,[I1,|]1,I_|
15 03.02.2006 - 03.02.2006 15123456789 Pacjent_12 15.08.1976 :03.4106.113.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.(
15 03.02.2006 - 03.02. 2006 15123456789 Pacjent_12 15.08.1976 : 03.4106.113.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.(
15 03.02.2006 - 03.02.2006 15123456789 Pacjent_12 15.08.1976 : 03.4106.113.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.(
15 03.02.2006 - 03.02.2006 15123456789 Pacjent_12 15.08.1976 :03.4106.113.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.(
15 03022006 - 03.02.2006 15123456789 Pacjent_12 165.08.1976 : 03.4106.113.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.1
15 03.02.2006 - 03.02.2006 15123456789 Pacjent_12 15.08.1976 :03.4106.113.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.(
15 03.02.2006 - 03.02.2006 15123456789 Pacjent_12 16.08.1976 : 03.4106.113.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.1
15 08.02.2006 - 08.02.2006 15123456789 Pacjent_12 15.08.1976 : 03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.00.(
LI 09.02.2006 - 09.02. 2006 3163546546+4313213165:¢ Pacjent_30 UE 12.08.1954 :03.1220.108.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA: 5.01.00.(
LI 16.02.2006 - 16.02.2006 3163546546+4313213165: Pacjent_30 UE 12.08.1954 :03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.00.(
LI 09.02.2006 - 09.02.2006 3163546546+4313213165¢ Pacjent_30 UE 12.08.1954 :03.4260.115.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.00.(
ML 06.02_2006 - 06.02. 2006 NLODDDDD1T Pacjent_28 12.06.1981 :03.4106.113.02 :1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.1
NL 06.02.2006 - 06.02. 2006 NLOD0ODO1 Pacjent_28 12.06.1981 :03.4106.113.02 :1 PUNKT ROZLICZENIOWY W O0DDZ 5.01.01.(
ML 06.02.2006 - 06.02. 2006 NLODDDDD1T Pacjent_28 12.06.1981 :03.4106.113.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.1
NL 06.02.2006 - 06.02. 2006 NLOO0ODO1 Pacjent_28 12.06.1981 :03.4106.113.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.(
HL 06.02.2006 - 06.02. 2006 NLODDODD1 Pacjent_28 12.06.1981 :03.4106.113.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.(
NL 06.02.2006 - 06.02. 2006 NLOD0ODO1 Pacjent_28 12.06.1981 :03.4106.113.02 :1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.(
NL 06.02.2006 - 06.02.2006 NLOD0ODO1 Pacjent_28 12.06.1981 :03.4106.113.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.(
ML 06.02_2006 - 06.02.2006 NLODDDDD1T Pacjent_28 12.06.1981 :03.4106.113.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.1
NL 06.02.2006 - 06.02. 2006 NLOO0ODO1 Pacjent_28 12.06.1981 :03.4106.113.02 :1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.(
ML 06.02.2006 - 06.02. 2006 NLODDDDD1T Pacjent_28 12.06.1981 :03.4106.113.02 i1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.1
NL 06.02.2006 - 06.02. 2006 NLOD0ODO1 Pacjent_28 12.06.1981 :03.4106.113.02 :1 PUNKT ROZLICZENIOWY W 0DDZ 5.01.01.(
PL 12.02.2006 - 12.02.2006 65041977775 Pacjent_& 19.04.1965 :03.1130.117.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA 5.08.04.(
PL 13.02.2006 - 13.02.2006 65041977775 Pacjent_6 19.04.1965 :03.1130.117.02 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA 5.08.03.(
il_nl 12 M7 I00E - 17 N2 INNE RENA1Q77775 Dariant £ 10 N4 1068 N2 11N 11707 i1 DINET ANZIIFZENINWY W DORA & Nn n': ~
| o

Raport z realizacji Swiadczen

5.2.5.5 Rozliczenia ubezpieczonych

Na zakfadce 2. Rozliczenia ubezpieczonych formatki Dane sprawozdania mozliwy jest
wydruk sprawozdania finansowego, uwzgledniajacego wszystkich ubezpieczonych pacjentéw,
z wytgczeniem pacjentdw rozliczanych na podstawie decyzji wojta/burmistrza i
obcokrajowcow. W wydruku jest mozliwo$¢ uwzglednienia tez obcokrajowcéw
ubezpieczonych na podstwie dokumentéw E109 i E121.
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5.2.5.6

x
B, Rozliczenia na podstawie decyzji burmiztrzaMvwojta
3. Chemiaterapia/programy terapeutyczng I 4 Rozliczenia UE
1. Rozliczenie | 2 Rozliczenia ubezpieczonych
—Wykazy
Umowa: |I]4I]3MIJJTEK!I]B
. Sprawozdanie finansowe

Miesigc: |Lut5,l
Mazwa: i izaci -

giﬁ%ﬁgj?sé ;gg I;z:ﬂ:;ﬁ;ocwlflu?}rl —I [+ uw=zglednij uprawnionych na podstawie E109 1 E121

[+ wypdruk na podstawie zatwierdzonych spraw./korekt

[ wydruk na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycii

w
Gtatuz: (wykonanie zbiorcze d [~ takze realizacie nie wykazane na sprawozdaniach
w

Data zatwierdzenia: I

Korekta: |wykonanie zbioicze j

Tiyb edycii (F6] | . [FB]l Zaifi [F9]| Wyiécie (F10] |

Podglad wydruku wykonywany jest po kliknieciu przycisku Sprawozdanie finansowe.
Wydruk fizyczny jest wykonywany po kliknieciu ikony drukarki w oknie podgladu
sprawozdania, lub po wybraniu polecenia Drukowanie z menu Wydruk w tym samym
oknie.

Chemioterapia/programy terapeutyczne

Na zakfadce 3. Chemioterapia/programy terapeutyczne formatki Dane
sprawozdania dostepne sg raporty zwigzane z chemioterapia i programami
terapeutycznymi. Mozliwy jest tutaj wybdr nastepujacych raportéw:

e Zalacznik nr 2 - chemioterapia

e Zalacznik nr 2 - programy terapeutyczne

e Wykaz kosztow utylizowanych lekéw

Wydruk zatacznikédw mozliwy jest z doktadnoscig do sprawozdania/korekty - zawierajacy
dane zwigzane z wybranym sprowozdaniem/korekta, lub wykonanie zbiorcze - zawierajacy
zbiorczy wykaz pozycji z wszystkich zamknietych korekt.

Wyboru sprawozdania/korekty, ktérego ma dotyczy¢ zatacznik, dokonuije sie z rozwijanego
pola Korekta.

Po kazdym zamknieciu sprawozdania/korekty uzytkownik powinien wykonac wydruk z
wykonania zbiorczego. W ten sposéb uzytkownik bedzie dysponowat dwoma wydrukami:
wydrukiem z dokfadnoscig do sprawozdania/korekty, zawierajgcym zmiany zwigzane z
zamykanym sprawozdaniem/korektg i wydrukiem zbiorczym, zawierajacym zbiorczy wykaz
pozycji z wszystkich zamknietych korekt.
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x

1. Rozliczenie | 2. Rozgliczenia ubezpieczonych

5. Rozliczenia na podstawie decyzii burmistrzawdita

i 3 Chemioterapia/prograrny terapeuticzre | | 4 Rozliczenia UE

— Chemioterapia
Umowa: |I]4I]3J'I]4I]31 6/06hen : 5 5
Zakacznik nr 2 - chemioterapia

Miesiac: |Kwiecier
I mecien ¥ wydiuk na podstawie zatwierdzonych spraw. fkorekt

Nazwa: |Sprawozdanie z realizacj umawy nr ;I ¥ wydruk d i i i 1l

Imo pdruk na podstawie poprawnie potwierdzonych pozyei
0403,/040316/08hen za mieziac
Kwiecier — Programy terapeutyczne

Zakgcznik nr 2 - programy terapeutyczne

j ¥ wypdiuk na podstawie zatwierdzonych spraw. fkorekt

Status: SDIB‘FDZdaﬂiE zatwierdz_rune, ﬂ ¥ wydruk na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycii
potwierdzone w systemie

phatnika j [+ wypdruk danych wszystkich programow terapeutycznych

Data zatwierdzenia: |23_|]4_2|]|]|; Kod programu: | _Iil

I =l

Korekta: Isplawuzdanie j =l

Wykaz kosztow utylizowanych lekow |

Tipb edycii (F6] | P m——— [FB]l Zaifi [F9]| Wyiécie (F10] |

Aby zobaczy¢ podglad zatacznika zwigzanego z chemioterapig klikamy na przycisk Zatacznik
nr 2 - chemioterapia. Przechodzimy do okna

[g# Zatacznik nr 2 sprawozdawczo-rozliczeniowy =10l

Hurner umousy: |U403MDJ TEK/06

Wykaz [F3] | Wyiécie [F10)

Okres sprawozdawczy: |Luty

Nr ksiggi ghwnej | PESEL pacjenta| Kod ICD 10 Masa [lub Kod kursu Data podania/| Kod substancii llogé zuzytej Waga punktowa Wartogé -
powi i hemi i Iy ia leku czynnej [wg substancii czynnej | postaci substancii punktowa
ciata)] pacjenta zatacznika] [wielulfl_ntnoéé I_uh czynnej podanego leku
czgsc postaci
substancii czynnej)
00210177774 999 61 2006-02-27 5.08.03.| 1 0 0
00210177774 999 61 2006-02-27 5.08.03.0000014 :1 0 0
00210177774 999 61 2006-02-27 5.08.03.0000009 : 1 1} 0
72031699991 Coo 73 2006-02-22 5.08.03.0000009 1 1} 0
72031699991 Coo 73 2006-02-22 5.08.03.0000004 : 1 0 0
Coo a2 2006-02-10 5.08.03.0000011 :1 0 0
Coo 82 2006-02-10 5.08.03.0000004 : 1 0 0
Coo 82 2006-02-11 5.08.03.0000004 : 1 0 0
00000000000 Coo 82 2006-02-11 5.08.03.0000011:1 0 0
00000000000 coo 82 2006-02-12 5.08.03.0000004 : 1 0 0
00000000000 Coo a8z 2006-02-12 5.08.03.0000011:1 1} 0 =
|

Zatacznik nr 2 - sprawozdawczo-rozliczeniowy

Podgladu wykazu sprawozdan dokonujemy poprzez kliknieciu na przycisk Wykaz (F3) lub
nacisniecie klawisza F3.

W chemioterapii oraz w programach terapeutycznych jest mozliwo$¢ wydruku na podstawie
zatwierdzonych sprawozdan/korekt. Mozliwy jest tez wydruk na podstawie poprawnie
potwierdzonych pozycji sprawozdania.
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— Programy terapeutyczne

Zatacznik nr 2 - programy terapeutyczne

Kod programu: I

[¥ wydiuk na podstawie zatwierdzonych spraw. fkorekt
¥ wydiuk na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycii

[+ wydruk danych wszystkich programow terapeutycznych

x|

=
=l

Klikamy L=l - otwiera nam sie okno Stownika schematéw leczenia. Z tego stownika
wybieramy okres$long pozycje poprzez podwadjne klikniecie na niej lub zaznaczenie i
nastepnie klikniecie przycisku Wybierz (F5). Po wybraniu programu okno stownika

samoczynnie sie zamkn

ie.

k& Stownik schematow leczenia

=101 %]

—Szukaj

Kod jedn. chorobowei] Znajdz [ENTER) Wwiybierz [F5) Wwiiscie [F10)
Nazwa:l
Symhol |
Id. schematy | Spmbol MHazwa Fod Statug Liczba dni Top =
leczenia jednostki akt. trwania cyklu
chorobome| leczenia
EE 0007 MOFPP & 28 5
543 0433 WBAP- SZPICZAK & 4 5
4 0353 CHMFT - Rak PIERSI & 28 5
g 0354 CMFZ2 Rak FIERSI & 21 5
544 0041 FMD - CHEOMI&K] NIEZIARMICZE & 5 5
g 0356 FALC - RAK PIERSI & 21 5
g 0357 MF1 - BAK PIERSI & 21 5
10 0358 MF2 - RAK PIERSI & 21 5 A
A ' 4
Aby zobaczy¢ podglad zatacznika zwigzanego z programami terapeutycznymi klikamy na
przycisk Zatacznik nr 2 - programy terapeutyczne. Przechodzimy do okna:
k& 2atacznik nr 2 sprawozdawczo-rozliczeniowy - |EI|1|
Humer umoviy: [0403/WDJTEK/06 Wykaz [F3) | Whiscie (F1 U]l
Okres sprawozdawczy. |Luly
Mr ksiggi ghowne] | PESEL pacjenta | Kod ICD 10 Maza [lub Data podania/| Kod substancii llogc zuzyte] Waga punktowa Wartosé -
powierzchnia pdania leku 'y ] [wag bstancji czy ] | postaci substancji punktowa
ciata) pacienta zatgcznika) [wielokrotnosé lub czynnej podanego leku
czest postaci
substancji czynnej]
00210177774 999 61 5.08.03.0000005: 1 0 0
00210177774 999 61 5.08.03.0000014 :1 0 0
00210177774 999 61 5.08.03.0000009 ;1 0 0
72031699991 Con 73 5.08.03.0000009 : 1 1} 1}
72031699991 coo 73 5.08.03.0000004 : 1 0 0
00000000000 : COD 82 5.08.03.0000011 1 0 0
00000000000 : COD 82 5.08.03.0000004 : 1 0 0
00000000000 : COD 82 5.08.03.0000004 : 1 0 0
00000000000 : COD 82 5.08.03.0000011 1 0 0
00000000000 : COD 82 5.08.03.0000004 : 1 0 0
00000000000 Con 82 5.08.03.0000011 : 1 1} 1} -
| oW [

Mozna wydrukow¢ réwniez, pozycje dotyczace wszystkich programdw terapeutycznych lub
tylko jednego, wybranego programu. W tym celu odznaczamy znacznik Wydruk danych
wszystkich programéw terapeutycznych, uaktywni sie pole Kod programu, w ktérym nalezy
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wprowadzi¢ wybrany program terapeutyczny.

Podgladu wykazu sprawozdan dokonujemy poprzez kliknieciu na przycisk Wykaz (F3) lub
nacisniecie klawisza F3. Wydruk mozliwy jest przez wybranie polecenia wydruk na wykazie
lub klikniecie na ikonce przedstawiajacej drukarke.

Wykaz kosztéw utylizowanych lekéw mozliwy jest po kliknieciu przycisku Wykaz kosztow
utylizowanych lekow, a wydruk wykazu jest mozliwy przez wybranie polecenia wydruk
na wykazie lub klikniecie na ikonce przedstawiajacej drukarke.

5.2.5.7 Rozliczenie UE

Na zakfadce 4. Rozliczenia UE formatki Dane sprawozdania dostepne sg raporty
Zwigzane z rozliczeniami pacjentdw ubezpieczonych na podstawie przepiséw o koordynaciji.
Zakfadka podzielona jest ona na 2 sekcje:

e Wykazy $Swiadczen pacjentow

e Wykaz kosztow produktow rozliczonych ryczattowo.

x

1. Rozliczenie | 2. Rozliczenia ubezpieczonych

5. Rozliczenia na podstawie decyzii burmistrzawdita

3. Chemiaterapia/programy terapeutyczne A

Wmreree |I]4I]3MIJJTEK:'I]B ¥ wydruk wszystkich uprawnionych pacijentiw

Miesiae: ||_u[5. I Pacient: | _Iil

Nazwa: |5 prawozdanie z realizacii umnowy mr ;I I
0403 A 0JTER.ADE za miesigo Luty

—wykazy swiadczen pacientiw
[+ wypdruk na podstawie zatwierdzonych spraw./korekt

¥ wydruk na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycii

w
Status: |[wykonanie zbiorcze ﬂ Wydruk sprawozdania
w

—Wykaz kosztow produktow rozliczanych rpczattowo

el selrTerimentes I— [+ wypdruk na podstawie zatwierdzonych spraw./korekt
[ wydruk na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycii

Korekta: |wykonanie zbiorcze j [+ grupowanie wg krajow instytucji whagciwych

Wydruk wykazu kozztow |

Tiyb edycii (F6] | . [FB]l Zaifi [F9]| Wyiécie (F10] |

Ukylizacia chemioterapii

Sekcja Wykazy swiadczen pacjentéw umozliwia wydruk swiadczen wszystkich
pacjentéw, ubezpieczonych na podstawie przepiséw o koordynacii, lub tylko jednego
wybranego pacjenta zdefiniowanego w polu Pacjent znajdujacego sie w gornej czesci
zaktadki.

Domyslnie jest drukowane sprawozdanie obejmujace wszystkich pacjentéw, oraz na
podstawie zatwierdzonych sprawozdan/korekt.

By wydrukowac sprawozdanie dotyczace wybranego pacjenta, nalezy odznaczy¢ wydruk
wszystkich uprawnionych pacjentéw, a nastepnie w dostepnym teraz polu ponizej wybrac
pacjenta. By uwzgledni¢ niepotwierdzone sprawozdania/korekty na wydruku, nalezy
odznaczy¢ wydruk na podstawie zatwierdzonych sprawozdan/korekt. Podglad wydruku
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5.2.5.8

wykonywany jest po kliknieciu przycisku Wydruk sprawozdania. Wydruk fizyczny jest
wykonywany po kliknieciu ikony drukarki w oknie podgladu sprawozdania, lub po wybraniu
polecenia Drukowanie z menu Wydruk w tym samym oknie.

Sekcja Wykaz kosztow produktow rozliczanych ryczaltowo umozliwia wydruk
$wiadczen pacjentdéw ubezpieczonych na podstawie przepisow o koordynacji. Domyslnie jest
drukowane sprawozdanie obejmujace tylko potwierdzone sprawozdania/korekty, a pacjenci
grupowani sg wedtug krajow, w ktorych sg ubezpieczeni. By uwzglednic¢ niepotwierdzone
sprawozdania/korekty na wydruku, nalezy odznaczy¢ wydruk na podstawie zatwierdzonych
sprawozdan/korekt. By wytaczy¢ grupowanie wedtug krajow, nalezy odznaczy¢ grupowanie
wg krajow instytucji wiasciwych. Podglad wydruku wykonywany jest po kliknieciu przycisku
Wydruk wykazu kosztow. Wydruk fizyczny jest wykonywany po kliknieciu ikony drukarki
w oknie podgladu sprawozdania, lub po wybraniu polecenia Drukowanie z menu Wydruk
w tym samym oknie.

W wykazach rozliczen UE prezentowane sq dane zaréwno pacjenta UE, na rzecz ktdrego
zrealizowano $wiadczenie, jak

i dane osoby, ktérej wydano dokument upowazniajacy UE. W raportach rozliczen UE

wysSwietlane sg dane osoby, ktorej wykonano swiadczenie, numer umowy, dane osoby,

ktorej wystawiono dokument upowazniajacy UE.

Rozliczenie na podstawie decyzji burmistrza/wéjta

Na zaktadce 5. Rozliczenia na podstawie decyzji burmistrza/wojta formatki Dane
sprawozdania dostepne s raporty zwigzane z rozliczeniami pacjentéw ubezpieczonych na
podstawie decyzji burmistrza/wdjta.

x
3. Chemiaterapia/programy terapeutyczng | 4 Rozliczenia UE
1. Rozliczenie I 2. Rozliczenia ubezpieczonych I

i B, Rozliczenia na podstavie decyz)i burmistrzawdijta

i —Wykaz iwiadczen pacjentow
Umowa: |U4U3MDJTEK!UB

Wydruk sprawozdania |

Miesigc: |Lut5,l
[+ wypdruk na podstawie zatwierdzonych spraw. /korekt

Hazwa: |Sprawozdaris z realizaci umowy nr d . . - -
0403240 TEK /06 2a missiac Luty ¥ wydiuk na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycii

[+ wypdruk $wiadcz. wszystkich pacjentdw uprawnionych

Pacjent: | _Iil

w
Ctatus: (wykonanie zbiorcze ;l |
w

Data zatwierdzenia: I

Korekta: |wykonanie zbiorcze ﬂ

Trvb edycyi [F6G] Kasowanie [FB]l Zatwierdz [E9] | Wyjécie [F10] |
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Mamy mozliwo$¢ wydruku na podstawie zatwierdzonych sprawozdan/korekt. Na tej formatce
mozemy wydrukowac wszystkich pacjentéw lub tylko wybranego, konkretnego pacjenta.
Odznaczamy wydruk $wiadcz. wszystkich pacjentéw uprawnionych. Uaktywnia sie pole
Pacjent. Po kliknieciu na przycisk L=l otworzy sie okno stownika pacjentéw. Wybdr pacjenta
nastepuje po dwukrotnym kliknieciu na nim lub zaznaczeniu poprzez pojedyncze klikniecie, a
nastepnie kliknieciu przycisku Wybierz (F5).

Podglad wydruku wykonywany jest po kliknieciu przycisku Wydruk sprawozdania. Wydruk
fizyczny jest wykonywany po kliknieciu ikony drukarki w oknie podgladu sprawozdania, lub
po wybraniu polecenia Drukowanie z menu Wydruk w tym samym oknie.
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6.1

Sprawozdania 2005

Przeglad szczego6towy pozycji sprawozdania

Przeglad pozycji sprawozdania dostepny jest jedynie dla danych lecznictwa stacjonarnego.
Funkcja przegladu posiada dodatkowe funkcje, jak przeliczanie osobodni, usuwanie pozycji
ze sprawozdania, czy wyswietlenie i modyfikacja danych ewidencyjnych pobytu dla danej
pozycji rozliczeniowej.

Uwaga: Formularz uzywany tylko dla sprawozdan za rok 2005.

W przypadku koniecznosci przegladu danych rozliczeniowych lecznictwa ambulatoryjnego
nalezy skorzysta¢ z funkcji podgladu pozycji rozliczeniowych na wykazach.

Aby otworzyc¢ przeglad pozycji sprawozdania w lecznictwie stacjonarnym:

1. W oknie gtéwnym programu nalezy wybrac z gérnego paska menu pozycje
Rozliczenia/Rozliczenia 2005 i z wyswietlonego podmenu nalezy wybraé pozycje
Sprawozdania.

2. W wyswietlonym oknie z listg istniejgcych sprawozdan nalezy wskazaé sprawozdanie i
nacisng¢ przycisk Przeglad.

| Sprawozdania. [ Rok: 2004 Platmik: 12 ] - =10 x|
Koluinofé: |wg numers umowy = llmwu.l.";,nki.e - i x| Zneadi [ENTEI"I]| Wricie [F10] |
Watanki [weeysikin :J Nawp [F7] | Dane [FE] |
Mimssge: [Wrzyzikin =
Eowkty | Pregad |
Humes umowy K Hagwa eddziabu NFZ Mieziqe Data Liczba Data zabe, =l
il denabu ealwigrdzenia kosekl oslabnie kor _|
000/000000,/0402001 /2004 |12 | Slgski Dddziak Waojewddzki NFZ styczen | 10.09.2004 T 14092004  styczen nowy od
DO 72004 | 12 [Shshl Dadzio Wojowidrhi NFZ luly | 13.03.2004 | 0 oty nawy 04
| DUO/ONOOD0/IM02/01 /2004 (12 | Slski Dddziot Wojewsdzki NFZ marces (14082004 1 | Cemaidad
O00AD00000/ 0402001 S2004 |12 | Gilgaki Dddziak Wajcwidzki HFZ kwiccicd | o kwicicd 2004 nows
| DUD/OUDOO0/I402/01/2004 12 |Shoski Oddziot Wojewddehi HFZ maj || (NS | M Celoed it ]
| D0D/O0O000/0402701/2004 12 | Slaski Dddziok Waiewdzki HFZ caeiwies | | Tczemies
[Q00/000000/402/01/2004 (12 |Shueki Oddziot WolewMIZINFZlplee | | o 1 | L. . S _]LI
4 L2
M

Lista sprawozdan

3. W otwartym oknie z pozycjami sprawozdania udostepniony jest podglad sprawozdania
finansowego i rzeczowego. Pomimo tego, ze dane z tych sprawozdan sg réwniez
dostepne przy wydrukach sprawozdan, to w tym oknie mozna przeprowadzi¢ dodatkowe
operacje na sprawozdaniach dostepne tylko dla lecznictwa stacjonarnego.

W gérnym oknie nazwanym Sprawozdanie finansowe sg wymienione wszystkie produkty

kontraktowane w ramach umowy, ktdrej dotyczy sprawozdanie. W kolumnie Krotnos¢

wykonania podana jest liczba wykonan danego produktu kontraktowego w ramach tej
umowy za sprawozdawany okres czasu (miesigc rozliczeniowy). Po utworzeniu
sprawozdania, pozycje produktow w oknie Sprawozdanie finansowe majq w kolumnie

Krotno$¢ wykonania warto$¢ zero.

W dolnym oknie wyswietlane jest sprawozdanie rzeczowe dla wybranego (podswietlonego)

produktu ze sprawozdania finansowego. Okresla ono, ktédrym pacjentom wykonano dany

produkt a w ramach tego produktu, jakie wykonano produkty jednostkowe i ile razy.
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=] & prawnadania [_ o] =]
TR
Smawordane r realizacy wmowy nr 127700 0050403007 72008 za miesge 1.
Blurrer w1 20/ 0000000403/ 00 /2005 Mwnys [Stpczen sécia [F10)
Crata umover 20171 2004 Umnosaod 000012005 Urowa doo [31.12.2005
Fanmahent [12 [Slgski Duedziat Wojemadzki NFZ Tuyb edpeji l“]| Eatwierd 2] |
Dddziak NFZ:[12 [Slaaki Dddziat Wojewddzki NF2 Praclicz ozobodni |
Faoreitar | Brak korekt do sprawoedania =]
2| Spawozdanie linanzoms = E
Fokinod [wg kode produklu |
Kod Wyrdznik| Mazwa produkiu Cena Kratnasé -
produk.lu | sdnosik.owa wykonania
3. A0D0L03.0 1 | PUNKT HMII.I_ENILI‘W"I" ' ODDFIALE CHOROE WEWNETRZ 1000000 21
3. ADFOLO23.0 1 FLIHKT ROZLICZEMIDY W DDDEIALE HEMATOLOGICENYM - 10.0000 2k 0
'“‘m'“"‘*"
g 5 pawozdanie 1zeczowe [_ =] =]
Peodutk [03. 4000.023. [FUNET ROZLICZERIDWY W ODDZIALE CHOROD WEWHNE ‘Wietini: | Dane (FE]
Folejodé | w nazwiska J [ p——— | Eonehla | REem e
Pasal g Hazwizko Data od Data do Fod prod. | Maswa produkiu Eaobnoic
1 iednodtkowegn wdnostkawege | wekonania  odd
[T200000029 [N | (KOWALSKL '??.'?1..2.’.".1.5. | 10,01, 2005 § 3.06.00. F!F.P".’.‘E‘f‘f.'?‘."!‘f‘?.‘.’.".‘..'.‘. T T2
[E1 [5] |

Przeglad pozycji sprawozdania

6.2 Wykazy sprawozdan

Aby otworzyc¢ przeglad danych sprawozdania nalezy

1. W oknie gtdwnym programu nalezy wybrac z gérnego paska menu pozycje
Rozliczenia/Rozliczenia 2005 i z wyswietlonego podmenu nalezy wybraé pozycje
Sprawozdania.

2. W wyswietlonym oknie z listg istniejgcych sprawozdan nalezy wskaza¢ sprawozdanie i
nacisngc przycisk Dane (F6).

Uwaga: Formularz uzywany tylko dla sprawozdan za rok 2005.

U DB ADDODODSSZP.A F2006 : |
[Matopolzki Dddziak Woinwid=ki NFZ

Hinliq-:\:jm ;I
Dedziak HFZ:| 06 - Matopatiki Dddzist Wajesideki HEZ =
Hazwa spiawordania;
ism:mmimnmmwmlmﬂm?. B
=l
Wydik zpramozdas Tykary LIE
Sprawozdanin finanzows | Realzacia r dokk, do prod, konbakiowych |
Spmaw. z doktadnaiciy do piod. jed k. owepch | Realiracia ¢ dekl, do peod. jedoaztkowmch |
G AWOTOaNEE [THCT0W | Reabacia T S0kE, do faabiiconh |
[ s W g .;-_J =} ki k LB :

[ Dodai (F7) | Tavh edyci (FE) | Kasowanic (F8) | “onicd: (79 | wyideie F10) |

Freehaczenia w brvh mstavaanis

Dane nagtéwka sprawozdania
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W danych nagtéwka sprawozdania dostepne jest wywotanie podgladéw nastepujacych

wykazdw:

e Sprawozdania finansowego — ilosciowy wykaz z realizacji umowy, bedacy zatacznikiem do

faktury wystawianej dla pfatnika

Sprawozdania z doktadnoscig do produktéw jednostkowych

Sprawozdania rzeczowego

Wykazu UE: realizacja z doktadnoscig do produktow kontraktowych

Wykazu UE: realizacja z doktadnoscig do produktéw jednostkowych

Wykazu UE: realizacja z doktadnoscig do $wiadczen.

Wykazy przedstawiajg wszystkie pozycje rozliczeniowe z realizacji produktéw dla danego

kontraktu w danym okresie rozliczeniowym w zakresie danych lecznictwa ambulatoryjnego

jak i stacjonarnego: )

e Pozycje rozliczeniowe wprowadzone w module Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie
Ambulatoryjnym automatycznie pojawiajg sie na wykazach jako realizacja kontraktu, o ile
stworzono nagtéwek sprawozdania z realizacji tego kontraktu w zadanym okresie
rozliczeniowym. )

e Podobnie pozycje rozliczeniowe wprowadzone w module Ewidencja Swiadczen w
Lecznictwie Stacjonarnym automatycznie pojawiajg sie na wykazach jako realizacja
kontraktu, z ta roznica, ze nagtdwek sprawozdania tworzy sie automatycznie przy
pierwszym rozliczeniu na sprawozdanie z realizacji tego kontraktu w zadanym okresie
rozliczeniowym.

Wykazy UE sg przeznaczone przede wszystkim dla sprawozdan wygenerowanych na

podstawie pozycji rozliczonych w oparciu o przepisy o koordynacji. Wykazy majq za zadanie

uwzglednia¢ dane rozliczeniowe dla pacjentéw z krajow Unii Europejskiej i grupowac je po
kodzie kraju instytucji wtasciwej. W ten sposdb pozwalajg zaznajomic sie z wartosciami
realizacji $wiadczen dla poszczegdinych krajow instytucji wkasciwych z Unii Europejskiej.

W wyswietlonym oknie z nagtdwkiem sprawozdania jest dostep do wszystkich wymienionych

wykazow.

6.3 Wydruk sprawozdania

Program drukuje wszystkie typy sprawozdan i wykazow UE. Sprawozdania powinny by¢
drukowane po zamknieciu okresu rozliczeniowego.
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6.3.1 Sprawozdanie finansowe

k& Sprawozdanie finansowe

Sprawozdanie finansowe
|NA1 23456789 123456789 123456789 123456789 123456789 123456789 123456789 123456789 123456789 12345678
z wykonania umowy nr |I]l]l]!l]l]l]l]l]1 0402/05/PAK za miesiac |Slyczer'| 2005
dla pacjentow ubepieczonych w Iﬁlqski Dddziat Wojewodzki NFZ

Wykaz - F3

Wyigcie (F10)

[ Sprawozdanie na podstawie pop ie potwierdzonych pozycii
Sp danie pod zamknigte dnia: 31.03.2005 . blednie potwierdzone zamknigcie sprawozdania.
Stawka Maksymalna
Wy Liczba jednostkowa warkogc Liczba Wartoé
Kod 1oz Mazwa produktow produktu il ia i li
Lp produktu nik produktu w okresie w okresie w okresie w danym w danyr
bowigzywania obowigzy ia| obowiazy i iesia iesiq
1:02.1008.007.02:1 : PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA: 0 100.0000 0.0000 0.00 0.0
2:02.1010.007.02:1 :PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA: 1] 20,0000 0.0000 7.35 147.0
3:02.1011.007.02:1 :PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA: 60 23,0000 1380.0000 0.00 0.0
4:02.1012.007.02:1 :PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA. 492 450000 221400000 2,10 945
5:02.1014.007.02:1 : PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA. 792 100.0000 792000000 0.00 0.0
6:02.1016.007.02:1 :PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA. 0 2323.0000 0.0000 0.00 0.0
7:02.1020.007.02:1 :PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA: 0 34440000 0,0000 0,00 0.0
8:02.1021.007.02:1 : PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA,; 0 555,0000 0,0000 0,00 0.0
9:02.1030.007.02:1 :PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA; 60 500.0000 300000000 0.00 0.0
10:02.1031.007.02:1 : PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA; 0 1000.0000 0.0000 0.00 0.0
11:02.1032.007.02:1 : PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA: 0 5000.0000 0.0000 0.00 0.0
12:02.1034.007.02:1 : PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA; 7992 5800.0000: 46353600, 0000 0.00 0.0
13:02.1036.007.02:1 : PUNKT ROZLICZENIOWY W PORA: 3b64 6250.0000: 22275000, 0000 0.00 0.0
KU i
[ o [

Sprawozdanie finansowe

Aby uruchomic podglad sprawozdania finansowego nalezy w oknie Sprawozdanie wybrac
przycisk Sprawozdanie finansowe. Na ekranie wyswietli sie kolejne okno zawierajace
wszystkie dane dotyczace sprawozdania. Okno to sluzy jedynie do przegladu informacji ze
sprawozdania finansowego w formacie zblizonym do zalacznika do umowy. Sprawozdanie
jest standardowo tworzone na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji rozliczeniowych,
jednak istnieje mozliwosc podgladu sprawozdania, dla wszystkich pozycji: potwierdzonych i
niepotwierdzonych — w tym celu nalezy odznaczyc pole Sprawozdanie na podstawie
poprawnie potwierdzonych pozycji.

Na formularzu jest wyswietlany rowniez komunikat, informujacy uzytkownika czy
sprawozdanie, ew. korekta jest zamkniete oraz kiedy to zamkniecie zostalo wykonane.
Dodatkowo, jesli okazaloby sie, ze chciaz dla jednej pozycji rozliczeniowej status zamkniecia
jest niepotwierdzony lub potwierdzony z bledem, za informacja o dacie zamkniecia
sprawozdania wyswietli sie stosowne ostrzezenie. Przykladowo na rysunku widac, ze na
sprawozdaniu znalazla sie co najmniej jedna pozycja rozliczeniowa, dla ktérej zamkniecie jest
potwierdzone z bledem w takim przypadku nalezy jak najszybciej skontaktowac sie z OW
NFZ.

Aby wydrukowac sprawozdanie finansowe:

1. W oknie Sprawozdanie nalezy wybrac przycisk Sprawozdanie finansowe. Na
ekranie wyswietli sie powyzej opisany formularz, zawierajacy wszystkie dane dotyczace
sprawozdania.

2. Po wybraniu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku. Na sprawozdaniu znajda sie tylko poprawnie
potwierdzone pozycje rozliczeniowe - nawet mimo wczesniejszego zaznaczenia pola
Sprawozdanie na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji. Nalezy je wydrukowac.
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6.3.2 Sprawozdanie z realizacji produktéow jednostkowych

FPIaWaEdanE 2 Ok elninsc o [l LBy pedno stk owpch
i Sprawoedania 7 dokbadrndeiy do produktde jednoztkowpeh

Fheoicre zeslawienie produklde jednosikowpch
|'5|ze1:iﬁll.n::ru szpital bestowy, Ubca 12, Miasio

z wykanania umows e | 1200000000402/ 0272008 25 miesige [Strcoen 2005 Znajds [ENTER) I
dla pasientiw ubepivczonych w |5I-¢:ti Dddziak Wopswidzks HFZ Wykaz - F3 I
[+ Sprawozdanic na podztasis poprawnse potwisidzonych pozycii
I Pozycie rozliczane w lecaniclwie acionamgm Waiicie [F101 I

¥ Pozpcie rozliczane w leczniclwic ambiulatosyjngem
Sprawozdame podslawowe obwarle. Wediuk na podslawie wizystkich poepcii.

Eod Word  Kod produki Magwa produkiu Jedn, watodé Wapdk- | Kintnodé Eqrzn
prosdukiu nik pednostkowy jedninstkowego punkiows crpnnik wykonania pur
02791007202 1 | 503000000007 GASTROSEOPIA DIAGHOSTYCZMA B.O0 1 | 1

Seukane |

Dane sprawozdania z realizacji produktow jednostkowych

Aby uruchomic podglad sprawozdania z realizacji produktéw jednostkowych nalezy w oknie
Sprawozdanie wybrac przycisk Sprawozdanie z realizacji produktow
jednostkowych. Na ekranie wyswietli sie kolejne okno zawierajace wszystkie dane
dotyczace sprawozdania. Okno to sluzy jedynie do przegladu informacji ze sprawozdania w
formacie zblizonym do zalacznika do umowy. Sprawozdanie jest standardowo tworzone na
podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji rozliczeniowych, jednak istnieje mozliwosc
podgladu sprawozdania, do ktérego beda réwniez brane niepotwierdzone pozycje

rozliczeniowe — w tym celu nalezy odznaczyc pole Sprawozdanie na podstawie poprawnie
potwierdzonych pozycji.

Aby wydrukowac sprawozdanie z realizacji produktow jednostkowych:

1. W oknie Sprawozdanie nalezy wybrac przycisk Sprawozdanie z dokladnoscia do
produktow jednostkowych. Na ekranie wyswietli sie powyzej opisany formularz,
zawierajacy wszystkie dane dotyczace sprawozdania.

2. Po wybraniu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku.
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6.3.3 Sprawozdanie rzeczowe

B8 Smawordanss (pEczowe

Sprawozdanie roeczowe

|5 pecjalistyczng azpital w, UBca 12, Miasto
2 wykonania umoss ir | 1 20A00DIO0AIADZ/022000 25 missige [Styozed HIO5 wikaz - F3
dla pacjentiw ubepieczonych w [S1qski Dddzial Wiojewdidzki NFZ ‘wipjfcin [At-FA)
[ Spawoedanss na podslawie poprasnie polwisidzenych pocycil
Sprawozdanie podstawowe olwarle. Wydiuk na podstawie pozpcp potwisrdzonych
Data Kod Fod
L.p. wepkonania PESEL MizjecowndE produki Ruodzaj praduktu pradukbu
swisdczenia zamseszkania pednostkoweq
10100012005 - 10001, 2005 72032003339 | Gliwice 02791007202  PUNET ROZLICZENIDWY 'w P 5.03.00. 00000
7 |

Dane sprawozdania rzeczowego

Aby uruchomic podglad sprawozdania rzeczowego nalezy w oknie Sprawozdanie wybrac
przycisk Sprawozdanie rzeczowe. Na ekranie wyswietli sie kolejne okno zawierajace
wszystkie dane dotyczace sprawozdania. Okno to sluzy jedynie do przegladu informacji ze
sprawozdania w formacie zblizonym do zalacznika do umowy. Sprawozdanie jest
standardowo tworzone na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji rozliczeniowych,
jednak istnieje mozliwosc podgladu sprawozdania, do ktdérego beda réwniez brane
niepotwierdzone pozycje rozliczeniowe — w tym celu nalezy odznaczyc pole Sprawozdanie na
podstawie poprawnie potwierdzonych pozyciji.

Aby wydrukowac sprawozdanie rzeczowe

1. W oknie Sprawozdanie nalezy wybrac przycisk Sprawozdanie rzeczowe. Na ekranie
wyswietli sie powyzej opisany formularz, zawierajacy wszystkie dane dotyczace
sprawozdania.

2. Po wybraniu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku.
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6.3.4 Wykaz UE - Realizacja z doktadnoscig do produktéw kontraktowych

k& Realizacia umowy z doktadnoécia do produktéw kontraktowych

|NA1 23456789 123456789 123456789 123456789 123456789 123456789 123456789 123456789 123456789 12345678
z wykonania umowy nr II]I]I]J'I]I]I]I]I]1 /0403/05/PAK  za miesiac ISl_vczer'l 2005 wykaz (F3)
dla pacjentow ubepieczonych w Iﬁlqski Dddziat Wojewddzki NFZ e
Whyjgcie [F10]
[¥ Grupowanie wg krajow instytucji wkagciwych —
I~ Tylko rozliczenia pacjentiw z krajow Unii Europejskiej
[v¥ Sprawozdanie na podstawie poprawnie p ierdzonych pozycii
Sprawozdanie podstawowe zamknigte dnia: 15.04.2005 , blgdnie potwierdzone zamknigcie sprawozdania.
W
» Stawka Liczba Wartogé
Kraj Kod T Mazwa jednostkowa |zrealizowana zrealizowana
instytucji produktu o produktu produktu w danym w danpm
whasciwe| F w okresie miesigcu miesigcu
n obowigzywania
i umowy
k
PL 03.4000.023.02 : 1 PUNKT ROZLICZENIOWY W ODDZ 12,5000 10,00 1250000
| MM

Dane wykazu UE z dokladnoscia do produktéw kontraktowych

Wykazy UE sa przeznaczone przede wszystkim dla sprawozdan wygenerowanych na
podstawie pozycji rozliczonych w oparciu o przepisy o koordynacji. Wykazy maja za zadanie
uwzgledniac dane rozliczeniowe dla pacjentéw z krajow Unii Europejskiej i grupowac je po
kodzie kraju instytucji wlasciwej. W ten sposéb pozwalaja zaznajomic sie z wartosciami
realizacji swiadczen dla poszczegdinych krajow instytucji wlasciwych z Unii Europejskie;j.
Aby uruchomic podglad wykazu UE nalezy w oknie Sprawozdanie w grupie Wykazy UE
wybrac przycisk Realizacja z dokl. do prod. kontraktowych. Na ekranie wyswietli sie
kolejne okno zawierajace wszystkie dane dotyczace wykazu. Wykaz jest standardowo
tworzony na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji rozliczeniowych, jednak istnieje
mozliwosc podgladu wykazu, do ktdrego beda réwniez brane niepotwierdzone pozycje
rozliczeniowe — w tym celu nalezy odznaczyc pole Sprawozdanie na podstawie poprawnie
potwierdzonych pozycji.

Na formularzu jest wyswietlany rowniez komunikat, informujacy uzytkownika czy
sprawozdanie, ew. korekta jest zamkniete oraz kiedy to zamkniecie zostalo wykonane.
Dodatkowo, jesli okazaloby sie, ze chciaz dla jednej pozycji rozliczeniowej status zamkniecia
jest niepotwierdzony lub potwierdzony z bledem, za informacja o dacie zamkniecia
sprawozdania wyswietli sie stosowne ostrzezenie. Przykladowo na rysunku widac, ze na
sprawozdaniu znalazla sie co najmniej jedna pozycja rozliczeniowa, dla ktérej zamkniecie jest
potwierdzone z bledem.

Pozostale opcje dostepne na formularzu:

e Grupowanie wg krajow instytucji wlasciwych — dane rozliczeniowe dodatkowo sa na
wykazie pogrupowane po kodzie kraju instytucji wlasciwej wykazanym na dokumencie
UE pacjenta powiazanym z danym rozliczeniem. Po wylaczeniu opcji grupowanie i
podsumowywanie wartosci wystepuje po kodzie produktu.

e Tylko rozliczenia pacjentéw z krajéw Unii Europejskiej — pole domysinie zaznaczone. Po
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6.3.5

wylaczeniu opcji wyswietlane sa takze pozycje rozliczeniowe dotyczace pacjentow z
Polski oraz innych krajow, tzn. pozycje rozliczeniowe bez powiazanego dokumentu UE.

Aby wydrukowac wykaz UE z dokladnoscia do produktow kontraktowych

1. W oknie Sprawozdanie w grupie Wykazy UE nalezy wybrac przycisk Realizacja z
dokl. do prod. kontraktowych. Na ekranie wyswietli sie kolejne okno zawierajace
wszystkie dane dotyczace sprawozdania.

2. Po wybraniu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku.

Wykaz UE - Realizacja z dokladnoscia do produktéw jednostkowych

il Realizacia umowy z dokkadnodcig do produktbbs jednostkowch

Fheoicre zeslawienie produkldes jednoslkowpch
|'5|ze1:iﬁll.n::ru szpital bestowy, Ubca 12, Miasio
z wykanania umows nr | 1200000000403/ 0172008 25 miesige [Strcoen 2005

T 0 Teas ‘Wykaz [F3) I
dla pacientim ubspisczonych w [K1ais Uni Emopajzkie
F Sprawozdanic na podstawie popiavwnes poteicidzonych pozycji Wyigce [F10) I

¥ Grupowanie wg Erapiw insiplucii shadciwech
¥ Tylko rocbczenta pacienbiw £ kiagiw Uns Europejsking
Sprawozdame podslawowe obwarle. ‘Wydiuk na podstarse pozye)l polweidzonpch.

Kool Whrdz  Kod produk b Mazwa produkcbu Cena Waga
e pradukbu nik  jednostkowego jednostkoweqo iedninstkowa
aj
imstytucii
whasciwe]
GB | 03.4500.023.02 |1 5.06.00.00M068 | UAAZY ROZNYCH OKDLIC CIALA - DBSERWE 10,0000 50,00

Dane wykazu UE z dokladnoscia do produktéw jednostkowych

Wykazy UE sa przeznaczone przede wszystkim dla sprawozdan wygenerowanych na
podstawie pozycji rozliczonych w oparciu o przepisy o koordynacji. Wykazy maja za zadanie
uwzgledniac dane rozliczeniowe dla pacjentéw z krajow Unii Europejskiej i grupowac je po
kodzie kraju instytucji wlasciwej. W ten sposéb pozwalaja zaznajomic sie z wartosciami
realizacji swiadczen dla poszczegdlnych krajow instytucji wlasciwych z Unii Europejskiej.
Aby uruchomic podglad wykazu UE nalezy w oknie Sprawozdanie w grupie Wykazy UE
wybrac przycisk Realizacja z dokl. do prod. jednostkowych. Na ekranie wyswietli sie
kolejne okno zawierajace wszystkie dane dotyczace wykazu. Wykaz jest standardowo
tworzony na podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji rozliczeniowych, jednak istnieje
mozliwosc podgladu wykazu, do ktérego beda réwniez brane niepotwierdzone pozycje
rozliczeniowe — w tym celu nalezy odznaczyc pole Sprawozdanie na podstawie poprawnie
potwierdzonych pozycji. Pozostale opcje dostepne na formularzu:
e Grupowanie wg krajow instytucji wlasciwych — dane rozliczeniowe dodatkowo sa na
wykazie pogrupowane po kodzie kraju instytucji wlasciwej wykazanym na dokumencie
UE pacjenta powiazanym z danym rozliczeniem. Po wylaczeniu opcji grupowanie i
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podsumowywanie wartosci wystepuje po kodzie produktu kontraktowego, wyrdzniku i
kodzie produktu jednostkowego.

e Tylko rozliczenia pacjentéw z krajéw Unii Europejskiej — pole domyslnie zaznaczone. Po
wylaczeniu opcji wyswietlane sa takze pozycje rozliczeniowe dotyczace pacjentow z
Polski oraz innych krajow, tzn. pozycje rozliczeniowe bez powiazanego dokumentu UE.

Aby wydrukowac wykaz UE z dokladnoscia do produktow jednostkowych

1. W oknie Sprawozdanie w grupie Wykazy UE nalezy wybrac przycisk Realizacja z
dokl. do prod. jednostkowych. Na ekranie wyswietli sie kolejne okno zawierajace
wszystkie dane dotyczace sprawozdania.

2. Po wybraniu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku.

6.3.6 Wykaz UE - Realizacja z dokladnoscia do swiadczen

[l Aralizacia umowy 7 dokkadnofcig do fwindcred

Sprawozdanie rzeczoms

[5 pecjalistyczny szpital testowy, Ukca 12, Miasto

2 wykanania umows e | 120/00000070403/01 /2008 25 micsige [Slyczen 2005

I [ et e e i weh e [Fxaie Uni Europaiskis) Wykaz [F3] |
[ Grupowanie wg kiaghw instybucii sdadcivych Wiyiécie [F10] |

[+ Tylko iozliczenia pacientis 2 kiajiv Lins Europejskin
v Sprawozdanic na podztasee poprawnes pobwicsdzonpch pozycii
Sprawozdanic podstawowe olwarte, ‘Wediak na podstasie pozpci potwicndzonych

w
Data M umrzr Mazwizko Data Kad ¥
g Eraj i 'lqlmn.unil_t cﬂidl:miru wodzema prosdukin [] Hazwa
ineslptuscii Ewiadiczenia pacienta i ookl
wkadciwe] w krajach LIE #
n
i
3
GEB (02.01.2005 - 10.01, 2005 DE223452210  SMITH 31.03.1971 | 02.4500.023.02 1 | PUNMKT ROZLICZEMIOY
K18 |

Dane wykazu UE z dokladnoscia do swiadczen

Wykazy UE sa przeznaczone przede wszystkim dla sprawozdan wygenerowanych na
podstawie pozycji rozliczonych w oparciu o przepisy o koordynacji. Wykazy maja za zadanie
uwzgledniac dane rozliczeniowe dla pacjentéw z krajow Unii Europejskiej i grupowac je po
kodzie kraju instytucji wlasciwej. W ten sposéb pozwalaja zaznajomic sie z wartosciami
realizacji swiadczen dla poszczegdinych krajow instytucji wlasciwych z Unii Europejskie;j.
Aby uruchomic podglad wykazu UE nalezy w oknie Sprawozdanie w grupie Wykazy UE
wybrac przycisk Realizacja z dokl. do swiadczen. Na ekranie wyswietli sie kolejne okno
zawierajace wszystkie dane dotyczace wykazu. Wykaz jest standardowo tworzony na
podstawie poprawnie potwierdzonych pozycji rozliczeniowych, jednak istnieje mozliwosc
podgladu wykazu, do ktdrego beda réwniez brane niepotwierdzone pozycje rozliczeniowe —
w tym celu nalezy odznaczyc pole Sprawozdanie na podstawie poprawnie potwierdzonych
pozycji. Pozostale opcje dostepne na formularzu:

e Grupowanie wg krajow instytucji wlasciwych — na wykazie dodatkowo jest wyswietlana

© 2007 ComputerLand S.A.



69

Wspomaganie Rozliczen

6.3.7

kolumna z kodem kraju reprezentujacym pacjenta, dla ktérego wykonano swiadczenie.
Po wylaczeniu opcji zamiast kolumny Kraj instytucji wlasciwej jest kolumna L.p..

e Tylko rozliczenia pacjentéw z krajéw Unii Europejskiej — pole domyslnie zaznaczone. Po
wylaczeniu opcji wyswietlane sa takze swiadczenia dotyczace pacjentdéw z Polski oraz
innych krajow, tzn. swiadczenia bez powiazanego dokumentu UE.

Aby wydrukowac wykaz UE z dokladnoscia do swiadczen

1. W oknie Sprawozdanie w grupie Wykazy UE nalezy wybrac przycisk Realizacja z
dokl. do swiadczen. Na ekranie wyswietli sie kolejne okno zawierajace wszystkie dane
dotyczace sprawozdania.

2. Po wybraniu przycisku Wykaz (F3) program wygeneruje stosownie sformatowane
sprawozdanie, gotowe do wydruku..

Zamykanie sprawozdania

Przed zamknieciem sprawozdania mozemy dokonywac zmiany we wprowadzonych
$wiadczeniach i pozycjach rozliczeniowych, przez co mamy wptyw na postaé sprawozdania,
ktore zmienia sie dopoki wprowadzamy nowe pozycje rozliczeniowe i modyfikujemy juz
wprowadzone. Gdybysmy w trakcie tych modyfikacji drukowali sprawozdania, to za kazdym
razem bytyby ono inne — réznityby sie liczbg i kwotg zrealizowanych $wiadczen. Taka
sytuacja utrudniataby proces rozliczania uméw z OW NFZ, dlatego wprowadzono mechanizm
zamykania sprawozdan.

Zamykanie sprawozdan polega na zablokowaniu do edycji tych pozycji rozliczeniowych, ktére

istniaty w momencie zamykania na sprawozdaniu i byty poprawnie potwierdzone przez OW

NFZ. Jednym stowem zakfadana jest swoista blokada na modyfikacje tych pozycji

rozliczeniowych, ktére znajdujq sie na zamknietym sprawozdaniu. Nie znaczy to jednak, ze

od momentu zamkniecia sprawozdania nic nie bedzie mozna juz zmienié. Jakiekolwiek
zmiany lub btedy zauwazone po zatwierdzeniu sprawozdania bedzie mozna poprawiac jawnie

w trybie korekty.

W modutach ewidencyjnych lecznictwa ambulatoryjnego i stacjonarnego blokadzie ulegajg

rozne zakresy danych ewidencyjnych:

e W przypadku $wiadczen w lecznictwie ambulatoryjnym blokadzie ulega konkretna
pozycja rozliczeniowa na zaktadce Produkty jednostkowe. Aby dokona¢ zmian, nalezy
wprowadzi¢ korygujacg pozycje usuwajaca (z ujemnag liczbg wykonania) i jeszcze raz
wprowadzi¢ prawidtowe rozliczenie produktu.

e W przypadku danych lecznictwa stacjonarnego po zamknieciu przynajmniej jednej pozycji
rozliczeniowej, dane catej hospitalizacji zostajg zablokowane. W przypadku préoby
jakiejkolwiek modyfikacji nastepuje wygenerowanie korekty ewidencyjnej hospitalizacji
(kopii hospitalizacji pierwotnej), ktérej dane moga byc rozliczane na sprawozdaniach
korygujacych.

Nalezy pamietac, ze sprawozdanie musi by¢ zatwierdzone, aby go przedtozy¢ do wiasciwego

OW NFZ celem rozliczenia. W przypadku, gdy zbliza sie termin sktadania sprawozdan a z

jakich$ powoddw jeszcze nie wszystkie pozycje rozliczeniowe zostaty wprowadzone, lub nie

wszystkie zostaty poprawnie potwierdzone przez OW NFZ, mozemy zamkna¢ sprawozdanie w

takim stanie, w jakim jest — reszta pozycji, ktdre nie zostang ujete na zamykanym

sprawozdaniu bedq mogty by¢ pdzniej rozliczone na korekcie do tego sprawozdania, ale
szczegoty podano w innym rozdziale.

Aby zamknac¢ sprawozdanie:
1. W oknie gtdwnym programu nalezy wybra¢ z gérnego paska menu pozycje
Rozliczenia/Rozliczenia 2005 i z wyswietlonego podmenu nalezy wybra¢ pozycje
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Sprawozdania.

2. W wyswietlonym oknie z listg istniejacych sprawozdan nalezy wskaza¢ sprawozdanie,
ktore nalezy zamkna¢ i nacisng¢ przycisk Dane (F6).
i 5prawnzdania, [ Rok: 2005 Pratmik: 12 ]

Eoleinogt: [wy rumen umawy =] Umawe:[wazpsthic ] Znaids [ENTER]| wyiécie [F10) |
W ananki: [wazystkin =l Mowy [F7) |  Dane(Fs) |
"'!!iwﬂll‘.p‘l'z?pgllcie j
koeckty | Preeglad |
Humer umoery Kosd Harwa oddzastu HFE Mimsigo Data Liczha | Dats zabw.
odidziaty NFZ el zatwigideenia  korekl midnig' ki
U200 D OUAD 4 D22/ 01220 E 1 2 55*“ D didziak "H'E wibdzki NFZ Stpczed 1] | |
V200 Q000400 2008 12 Slazki Dddziak ‘Wopewidzki NFZ) Stpezeh

Lista sprawozdan

3. W otwartym oknie z nagtdwkiem sprawozdania nalezy wybrac przycisk Zamkniecie
sprawozdania.

Sprawozdania

Umowa: [120/000000/0403/027 2005
[E1q5ki Dddziat Wojewddzki NFZ

Miesiae: |Sipcoen =

Dddziat HEI] 2 - Slgeki Ddzist Wopswideki NFZ d
Hazwa sproawozdania:

S pravwiedanms  peshzecy umose ni 1207000000, D4 03T/ 2005 28 messec 1. _*_I
Zamknigcie zpawozdania |
Wydiuk sprawozdan | Wykazy UE
S mawoadanie inansowe I Realizacia z dokt, do prod, kontrakbowpch I
Spraw. z dokkadnodciy do prod. jednostkowych I Realizacja z dokt. do prod. jedrostkowypch I
Sprawoedanie rreczome I Realizacia z dokk. do iwisdczed I

[~ wyduk sprawozdania zhimczeqo e werpsikich korekt

Tauh wdweli 1|=5|| Kaceviania |F31| Fotmiende (P || wisieeie (F101 |

Praatquaenis w ipb vetasiania

Nagtéwek sprawozdania

4. System weryfikuje, czy wszystkie pozycje rozliczeniowe sg poprawnie potwierdzone przez
OW NFZ. Na nowym formularzu prezentowane sg te pozycje rozliczeniowe, ktdre trafity
na sprawozdanie, ale nie zostaty jeszcze poprawnie potwierdzone przez OW NFZ. W
gbrnej czesci znajdujq sie niepotwierdzone lub btedne dane lecznictwa stacjonarnego. W
dolnej czesci sq wysSwietlone niepotwierdzone lub btedne $wiadczenia lecznictwa
ambulatoryjnego.
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B Zamknigcie sprawordania

Dane ewidencjonowane w module lecznictwa stacjonamego
Fozycie nie potwierdzone lub zmodyiikowane od czasu ostatnieqo potwierdzenia
Podczas operacii zomvkania pozvcie zostana usuniete ze sorawozdanin
Pesel MNazwizko AT Ddpowied# pkatnika
wykonania |
TID022228 NOWAK (1 Miepolwierdzona pozpeiamocbceeniowa |
AMM2E22E | NOWAK 1

Mispalwaidzona porpiia ioshs zenmowa

E.ol=jnagc: |H§| nazeisha j Warnunki: |W!J‘_'.'2|‘lti2 ﬂ Dan= Medyozns Dane Dsobowe

Dane ewidencjonowane w module lecznictwa ambulatoryjneqo
Pozycie nie potwierdzone lub zmodyfikowane od crasu osiatniego potwierdzenia
Porycie nie zostang uwzglgdnione w czasie operacii zamykania sprawozdania

kuponu rozliczenia

M Humer PESEL Mazeitke  Eod produkiu | W, Eioleodd
W

Db L

o [ [ { =) [ -

E.ol=jnaic: Iwg #l, fwiadczenia j Wanunki: |w::-_|.|g|icie ﬂ

T | Praeglad sprawazdania [FE] | Widcie [F10] |

Zamkniecie sprawozdania

W zwigzku z tym, Ze na sprawozdaniu zamknietym mogq znajdowac sie jedynie
poprawnie potwierdzone przez OW NFZ pozycje rozliczeniowe, system informuje, ze
zamkniecie sprawozdania usunie te niepotwierdzone pozycje z aktualnie zamykanego
sprawozdania. W takim przypadku uzytkownik moze:

Zdecydowac sie na zamkniecie sprawozdania (po wyborze przycisku Zamknij
sprawozdanie), bedac Swiadomym, Ze pozycje rozliczeniowe wysSwietlone w gornej i
dolnej czesci formularza zostang usuniete z aktualnie zamykanego sprawozdania.
Nalezy jednak pamietac, ze takie usuniete pozycje rozliczeniowe bedg mogty by¢ bez
problemu rozliczone w pdzniejszym czasie na korekcie do sprawozdania, co opisano
w innym rozdziale.

Zrezygnowac z zamkniecia sprawozdania (po wyborze przycisku Wyjscie (F10)) i
poczekaé na uzyskanie poprawnych potwierdzen do wyszczegdlnionych pozyciji
rozliczeniowych. By¢ moze takie potwierdzenia sg juz przygotowane do pobrania po
stronie OW NFZ i nalezy tylko uruchomi¢ modut Komunikacja, aby je uzyskac.

Gdzie nalezy szukac niepotwierdzonych pozyciji rozliczeniowych, ktdre zostang usuniete
ze sprawozdania po jego zamknieciu:

W przypadku danych lecznictwa stacjonarnego, takie pozycje otrzymujq status
kwalifikacji rozliczen, czyli pozycji z okreSlonym produktem kontraktowym,
jednostkowym oraz krotnosciq i datq realizacji, ale bez okreSlonej umowy i okresu
rozliczeniowego (rok i miesigc kontraktu). Pozycje te zostang wySwietlone na
formularzu Rozliczane $swiadczenia i bedg tam czekac celem ponownego
rozliczenia (powigzania produktu z umowg), tym razem na korekcie sprawozdania.
W przypadku danych lecznictwa ambulatoryjnego niepotwierdzone pozycje
rozliczeniowe zostang przeniesione na kolejng korekte.

Przed samq operacjq zamkniecia mozna jeszcze zweryfikowac poprawnie potwierdzone
pozycje, ktdre zostang zatwierdzone na sprawozdaniu. W tym celu nalezy wybrac
przycisk Przeglad sprawozdania (F6). W wyswietlonym formularzu prezentowane sg
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wszystkie pozycje rozliczeniowe, ktdre sg ujete na sprawozdaniu przed jego
zamknieciem. Uzytkownik ma mozliwo$¢ ostatecznego przegladu i weryfikacji tych

pozyciji.

[l Preeglad dangch aprawoazdania
Sprawozdanie z realizec)i umowy nr 121/ 1010050403/01 /2005 za meesige 1.

Mumer umovar 'W
Ubespisczyeiel [12 [Shgaki O ddzial Wogewddzki HFZ
Migniac, [Sipozen wipgicim [AR-F4)

Mekoskne [0
Identylikalo Mume: | PESEL Hazwizko Imbona Dala od Dala do  Kod produkiu| wWindzndk
dwindczenia polc 2 Enia |

272901 42000000000 1 | 72032003339 KOWALSEL | JAN | 0201, 2005 | 10.01.2005 | 02.4000.023.0 1

272001 420000000 & LATDMZIIIT SHUTHY | JARDSEAW | D1.00.2005 | 02.01.2005 | 03.4500.023.0 1

| 272901 42000000000 7 ' ] | ' ' | '

| 0Z.00. 2005 . 03.4500.023.0 1

Przeglad danych sprawozdania przed zamknieciem

6. Uzytkownikowi, ktdry zdecyduje sie na zamkniecie sprawozdania i wybierze przycisk
Zamknij sprawozdanie pojawi sie jeszcze kilka okien z informacjami pomocniczymi w
procesie zamykania sprawozdania.

s ABALL

Zmﬁldq:rk speawoncania blofue modiveoit modyiac danpchd
Dipaacis st neodwacaka
ICzy na pewno choesz zawiendzd spraviozdanie™

Komunikat podczas zamkniecia sprawozdania

UPefAG Al

Czy na pewno zabwierdad spravwozdane?

_-": Dperacis zakorfczons pawidhows
Lo

‘' ceb zambnigoia amawondania w syrtemic oddeiahy KFZ
wokons komunkacis 2 oddzistem HFZ

Komunikat podczas zamkniecia sprawozdania
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6.4

Komunikaty te informuja, Ze zatwierdzenie sprawozdania blokuje mozliwo$¢ modyfikacji
danych. Jest to celowe dziatanie systemu, ktory nie powinien umozliwi¢ modyfikacji pozycji
rozliczeniowych, ktdére sg ujete na zamknietych sprawozdaniach i byly podstawg do rozliczen
z OW NFZ. Oczywiscie pomytki mogaq sie zdarzy¢ i uzytkownik bedzie miat mozliwosc¢
poprawienia np. btednie rozliczonych pozycji, jednak nie bedzie mozliwa zwykta edycja tych
pozyciji tylko konieczne bedzie wykonanie poprawki w trybie korekt, co zostanie omdéwione w
nastepnym rozdziale.

Istotne sg jeszcze informacje pojawiajace sie w ostatnim komunikacie — o koniecznosci
wykonania komunikacji z OW NFZ i wykonania kopii zapasowej. Konieczno$¢ wykonania
komunikacji wynika z tego, ze w jej trakcie do OW NFZ jest przesytana informacja o
zamknieciu sprawozdania i ostatecznej jego postaci. Poniewaz podczas rozliczania okreséw w
OW NFZ brane sg pod uwage zamkniete sprawozdania, jest bardzo wazne, aby takie
informacje zostaty tam przestane.

Ostrzezenie: Po odebraniu informacji o zamknieciu sprawozdania dane w OW NFZ
przekazywane sg do rozliczen i zaksiegowania. W tym czasie u $wiadczeniodawcy pod
zadnym pozorem nie wolno wykonac odtworzenia bazy danych w stanie sprzed zamkniecia
sprawozdania, gdyz doprowadzi to do trwatego rozsynchronizowania danych rozliczeniowych
miedzy bazami OW NFZ i $wiadczeniodawcy. Zatem, aby ustrzec sie takiej sytuacji, po
kazdym zamknieciu sprawozdania nalezy koniecznie wykona¢ kopie zapasowg bazy danych
programem Administrator, aby — w przypadku ewentualnej awarii — odtworzy¢ dane w stanie
juz po zamknieciu sprawozdania.

Usuwanie pozycji sprawozdania

Jezeli popetniliSmy btad przy kwalifikowaniu $wiadczen do realizacji kontraktdéw lub podczas
ewidencji pacjenta i wykonanych mu $wiadczen, to btad jest do naprawienia w sytuacji, gdy
sprawozdanie nie zostato jeszcze zatwierdzone i wystane do oddziatu NFZ, poniewaz
mozemy jeszcze modyfikowac dane. Zle przypisane $wiadczenia do realizacji kontraktow
mogaq by¢ tu usuwane i wracajq z powrotem jako nierozliczone do ewidencji zrealizowanych
$wiadczen. Nie mozna jednak usung¢ ze sprawozdania finansowego samego produktu, a
jedynie pozycje dotyczacq pacjenta w sprawozdaniu rzeczowym, ktéremu zostat on
zrealizowany. W przypadku usuniecia pozycji ze sprawozdania rzeczowego, informacja o
krotnosci wykonania odpowiedniego produktu w sprawozdaniu finansowym zostanie
odpowiednio skorygowana. Te sytuacje obrazuje ponizszy rysunek.

Uwaga: Dane ewidencyjne hospitalizacji, pobytu czy procedury po zakwalifikowaniu do
rozliczenia i wykazaniu na jakimkolwiek sprawozdaniu sg zablokowane przed mozliwoscig
modyfikacji. Przyczyna tego jest prosta — zmiana danych ewidencyjnych mogtaby mieé
wptyw bezposrednio na rozliczenie. Zatem przyjmuje sie, ze nalezy najpierw usungc
odpowiednie pozycje ze sprawozdania, zanim przystapimy do modyfikacji danych
ewidencyjnych zwigzanych z tymi pozycjami.
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6.5
6.5.1

Sprawozdanie
hiezatwierdzone
Lista zrealizowanych Spravozdanie fnansone
Swiadczen do rozlicz. H‘»“ﬂlgkacja
[u}
todiczenia aktualizacia
‘M %pta\mmanie FEECT N krat s
Usuriscie * wekonania
pozygi 7 — 3 u/
sprasozoani — |

a

Schemat usuniecia pozycji sprawozdania rzeczowego

Aby usunac pozycje ze sprawozdania

1.
2.

3.

W oknie przegladu Sprawozdania nalezy wybrac przycisk Tryb edycji (F6).

Na sprawozdaniu finansowym nalezy wybrac produkt, w ramach ktérego znajduje sie
pozycja do usuniecia.

Na sprawozdaniu rzeczowym nalezy wskazac (podswietli¢) pozycje do usuniecia i wybrac
klawisz Kasuj (F8). Pozycja do skasowania zostanie oznaczona krzyzykiem z lewej
strony.

[l Sprawnzdanie izeczowe

Produs | | ‘Wikdni: | Dame [FG]
Kokt [wo nazwiska =] wlanaki Imqnlk-u j Eoickia | K.asui [F8] |
Pesal Imig Hazwizko Data od Data do . Fod paod. Hm produkk Frobnogc

einoHkosege jednoztkowege | wykonania  odd)

Usuniecie pozycji sprawozdania rzeczowego

Po oznaczeniu krzyzykami wszystkich pozycji do usuniecia, w oknie przegladu
Sprawozdania nalezy wybrac przycisk Zatwierdz (F9). Wybranie tego przycisku
faktycznie usunie wszystkie zaznaczone pozycje w sprawozdaniu rzeczowym. Pozycje te
pojawig sie w oknie Rozliczane Swiadczenia jako pozycje nierozliczone, ktére mozna
ponownie rozliczyc.

Korekty sprawozdan

Tworzenie korekt do sprawozdania

Informacja: Ponizszy rozdziat dotyczy sprawozdan za rok 2005. Lista korekt wysSwietlana
jest razem z listg sprawozdan.

Po zamknieciu sprawozdania nie ma mozliwosci ingerowania w jego zawartos¢. Mogg jednak
istnie¢ pozycje rozliczeniowe, ktore trzeba rozliczy¢ w danym okresie rozliczeniowym sg to:

Nowe pozycje rozliczeniowe, ktore zostaty wprowadzone po zamknieciu sprawozdania a
przypadajq na ten sam okres rozliczeniowy co zamkniete sprawozdanie,

Pozycje rozliczeniowe, ktdre zostaty usuniete ze sprawozdania podczas operacji
zamykania (nie byty poprawnie potwierdzone w momencie zamykania)

Pozycje rozliczeniowe, ktore sg pozycjami korygujacymi do btednie rozliczonych
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$wiadczen na zamknietym sprawozdaniu.
Jedynym sposobem na rozliczenie tych pozycji jest umieszczenie ich na korekcie
sprawozdania. Korekta sprawozdania rzadzi sie tymi samymi prawami, co sprawozdanie - tak
samo sie jq tworzy i zamyka. Jezeli po zamknieciu korekty pojawig sie kolejne pozycje
rozliczeniowe, ktdre trzeba rozliczy¢ lub skorygowaé, tworzy sie kolejng korekte
sprawozdania itd.
W lecznictwie ambulatoryjnym pozycje rozliczeniowe na korekcie sprawozdania bedg
wyswietlac sie automatycznie, tak jak to byto w przypadku sprawozdania pierwotnego,
jedynie musimy zadbac o stworzenie nagtdwka korekty.
W lecznictwie stacjonarnym przy pierwszym wygenerowaniu pozycji korygujacej nagtéwek
sprawozdania korygujacego zostanie utworzony automatycznie, wiec nie ma koniecznosci
recznego definiowania nagtéwkow korekt.

Aby stworzy¢ nagtowek korekty sprawozdania:

1. W oknie gtdwnym programu nalezy wybra¢ z gérnego paska menu pozycje
Rozliczenia/Rozliczenia 2005 i z wyswietlonego podmenu nalezy wybra¢ pozycje
Sprawozdania.

2. W wyswietlonym oknie z listg istniejgcych sprawozdan nalezy wskazac (podswietli¢)
zamkniete sprawozdanie, do ktorego chcemy utworzy¢ korekte, a nastepnie wybrac
przycisk Korekty.

= Sprawozdania [ Rok: 2004 Plaknik: 12 ] E =10 x|
Eobeinaté: [mg numens umony =] Umowe [wezpsthie =] Znaidé [ENTER]| Widcie (F10) |
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Lista sprawozdan

R e
| |

3. W oknie z listq istniejgcych korekt do sprawozdania nalezy wybrac przycisk Nowy (F7).

H Koaekiy do sprawozdania

S asvoadaiie 2 ealizacy umowy v 1 20000000AMOGI200E 2a misaae 1 =]
=l
Umowa S
Humes; [120/D00M00/0403/02F 2005 Hi o | 1 Wwhdcie (F10)
Eonlsahent: [12 [S1gski Dddzial Wojewsdeki NFZ Mowy [F7)
Data od: [01.01.2005 [Siyczed Data doc [31 122005 [Grudzien Dane (FE]
Hieaige: |Siyceed Oddziat HFZ: [12 |Shaski Dddsat Wojewddzki NFZ
Mr kosekiy Powdd korekby Data

zalwierdzenia |

Lista korekt do sprawozdania
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4. W polu Powdd korekty nalezy wypeic informacje dotyczace powodu korekty i
zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz (F9). Pozostate dane typu: numer umowy i miesigc
sq automatycznie przepisywane z korygowanego sprawozdania. Od tej pory korekte
obstuguje sie doktadnie tak samo jak sprawozdanie pierwotne. W oknie sg dostepne
wszystkie funkcje potrzebne do tworzenia sprawozdan z realizacji kontraktu oraz do
zamykania sprawozdania (korekty).

ﬁﬂlmd*"iﬁlsummie z nealizaci umcvey ni 120000000/ TMOGA0Z/2005 za missiec 1. =l

Humes umowy: [120/000000,/0403/ 0272005
Minsige: [Styceen
Dddziat NFZ: [72 |51qshmdm Wkl MFE :I

Humer lml:l:l!],l:l 1

Powid karekty:

Eoekla 1 do spraseoedaria 2 reakzacy umowy o T2 D0000004030C2006 23 missqe 1 2 povwockd brakig pobvsideed 3
o pevarych pozwci przy aslatnim zamukania spasoodania

=
Lamireoie korekly sprawoed anag
wodiuk sprawozdat [ Wwykazy UE
L U [ T T et eacye 2okl dooprod) kostbraklonwepch I
Spnaw, = dikbad ety do prod, jed rost ko et I Healizaora e dokt doprod, gedpretkowpch I
LT e Gl e s I Healizanys 2 dokk dir &wisl 2o I
= wydnuk sprovmosdomn shimezegn =e wempstkinh Karpkt
Tirphe eflpegr [FR] Kz [F :_|| Zotwiendd “:5] I '\-"giim- IF'"]I
Nagtéwek korekty

Aby zmodyfikowac nagtéwek korekty sprawozdania:

1. W oknie z listg istniejacych sprawozdan nalezy wskaza¢ (podswietli¢) sprawozdanie, po
czym wybra¢ przycisk Korekty.

2. W otwartym oknie z listg istniejgcych korekt do wybranego sprawozdania nalezy wskazac
(podswietli¢) te korekte, ktorej nagtowek chcemy modyfikowac, po czym wybraé przycisk
Dane (F6).

3. W oknie nagtéwka korekty nalezy wybrac przycisk Tryb edycji (F6) i wypetnic
informacje dotyczace powodu korekty.

4. Zmiany nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz (F9).

6.5.2 Tworzenie pozycji korygujacych na sprawozdaniach

6.5.2.1 Dane lecznictwa ambulatoryjnego

Pozycje korygujace na sprawozdaniach w lecznictwie ambulatoryjnym tworzg sie
automatycznie przy ewidencji danych na $wiadczeniach, na ktorych byly zamkniete pozycje
rozliczeniowe. Oprdcz stworzenia nagtéwka sprawozdania nie trzeba dokonywac zadnych
dodatkowych operaciji. ]

Pozycje korygujace tworzy sie i modyfikuje tylko z poziomu programu Ewidencja Swiadczen
w Lecznictwie Ambulatoryjnym na formularzu $wiadczenia na zaktadce Produkty
jednostkowe.

Sposob modyfikacji danych $wiadczenia w lecznictwie ambulatoryjnym z zamknietymi
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6.5.2.2

pozycjami rozliczeniowymi zostat opisany w punkcie Modyfikacja danych po zamknieciu
sprawozdania.

Dane lecznictwa stacjonarnego

W przypadku danych lecznictwa stacjonarnego korekty zamknietej pozycji rozliczeniowej

mozna dokonac w kilku miejscach:

e W programie Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie Ambulatoryjnym przy prébie
bezposredniej modyfikacji pozycji w danych pobytu.

e W programie Wspomaganie Rozliczen na formularzu Rozliczane swiadczenia po
zaznaczeniu na liscie zamknietej pozycji rozliczeniowej i wybraniu przycisku Rozliczenie.

e W programie Wspomaganie Rozliczen na formularzu przegladu sprawozdania.

W niniejszym punkcie opisano generowanie pozycji korygujacych z poziomu formularza

przegladu sprawozdania.

Aby uruchomi¢ podglad pozycji sprawozdania w lecznictwie zamknietym:

1. W oknie gtdéwnym programu nalezy wybra¢ z gérnego paska menu pozycje
Rozliczenia/Rozliczenia 2005 i z wyswietlonego podmenu nalezy wybra¢ pozycje
Sprawozdania.

2. W wyswietlonym oknie z listg istniejacych sprawozdan nalezy wskaza¢ sprawozdanie,
ktore nalezy wydrukowac i nacisng¢ przycisk Przeglad.

3. W otwartym oknie z pozycjami sprawozdania udostepniony jest podglad sprawozdania
finansowego i rzeczowego. Pomimo tego, ze dane z tych sprawozdan sg réwniez
dostepne przy wydrukach sprawozdan, to w tym oknie mozna przeprowadzi¢ dodatkowe
operacje na sprawozdaniach dostepne tylko dla lecznictwa zamknietego

=t Sprawozdsnia [ Rok: 2004 Platnik: 12 ] i 3 =10 =|
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1 [

Lista sprawozdan

Przed stworzeniem korekty, w lewym gdérnym rogu ekranu w rozwijanym polu Korekta byta
warto$¢ Brak korekt do sprawozdania i byla to jedyna wartos¢ mozliwa do wybrania z
rozwijalnej listy. Teraz pole to jest wypetnione warto$ciag Wykonanie zbiorcze, co oznacza,
ze to, co widzimy w oknie, to sprawozdanie wynikowe, stworzone na bazie sprawozdania
pierwotnego z uwzglednieniem wszystkich korekt.
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Wybdr sprawozdania — wykonanie zbiorcze

Nie oznacza to, ze pierwotne, zatwierdzone sprawozdanie znikneto lub zostato
zmodyfikowane. W niezmienionej postaci dostepne jest sprawozdanie pierwotne, przed

chwilg stworzona korekta i wspomniane Wykonanie zbiorcze. Mozemy sie o tym przekonaé,
zmieniajac wartosci w polu Korekta.
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Wybdr sprawozdania

Teraz wybierajac wartosc¢ z listy mozemy przetaczy¢ sie na widok sprawozdania pierwotnego,
korekty o kolejnym numerze i sprawozdania wynikowego.

Aplikacja w trakcie tworzenia korekty sama tworzy Wykonanie zbiorcze. Przyjrzyjmy sie, jak
ono jest budowane. Przyktadowo zatézmy, ze w sprawozdaniu pierwotnym mieliSmy w
sprawozdaniu finansowym dwa produkty o przyktadowych kodach 4220.01 i 4600.01 o
krotnosciach wykonania odpowiednio 3 i 8. ZatwierdziliSmy sprawozdanie i okazato sie, ze
jest btad, gdyz brakuje w sprawozdaniu jednej realizacji ustugi 4220.01 i jest naliczone o 3
realizacje za duzo ustugi 4600.01. Stwdérzmy odpowiednig korekte, ktéra uwzgledni te
roznice.

Sprawozdanie oraz wykonanie zbiorcze sg niemodyfikowalne — mozna tylko modyfikowac
korekte, jednak tez tylko do momentu jej zatwierdzenia. Gdy stwierdzimy, ze korekta
wniosta spodziewane zmiany w wykonaniu zbiorczym mozemy jq zatwierdzi¢ i wysta¢ do
oddziatu NFZ. Jezeli po tym fakcie znajdziemy kolejne btedy, to wtedy juz nie bedziemy
mogli modyfikowac korekty nr 1, bo jest zatwierdzona - bedziemy musieli stworzy¢ korekte
nr 2 i tak az do skutku.

Uwaga: Korekta tworzy sie automatycznie, gdy sprébujemy kwalifikowaé wykonane
$wiadczenia do realizacji kontraktu, dla ktérego zostato juz utworzone i zatwierdzone
sprawozdanie (lub ostatnia korekta) w danym okresie rozliczeniowym.

Aby zobaczy¢ pozycje korekty:

1. W oknie z listg istniejacych sprawozdan nalezy wskaza¢ (podswietli¢) sprawozdanie, po
czym wybrac przycisk Przeglad.

2. W otwartym oknie wskazac¢ w polu Korekta sprawozdania, ktére chcemy zobaczy¢ —
przyktadowo wybieramy z listy pozycje Korekta nr 1. Od tego momentu wszystkie dane
wyswietlane w oknie bedg dotyczyty wybranej korekty. Mozemy teraz traktowac te
korekte jak normalne sprawozdanie i przeprowadza¢ na niej wszystkie operacje, tak jak
w normalnym sprawozdaniu, fgcznie z zatwierdzaniem.

3. Mozemy takze bezposrednio korygowac elementy sprawozdania rzeczowego i tworzy¢ tak
zwang korekte usuwajgca. Wybieramy produkt na sprawozdaniu finansowym i
przyciskiem Korekta na sprawozdaniu rzeczowym otwieramy okno Korygowane
pozycje. W oknie sq widoczne pozycje (dla wybranego produktu) z zamknietych
sprawozdan rzeczowych. Wskazanie takich pozycji w trybie edycji (zaznaczamy kwadraty
w kolumnie Korekta) i zatwierdzenie klawiszem Zatwierdz (F9) powoduje
wprowadzenie pozycji usuwajacych do zaznaczonych wierszy do korekty sprawozdania.
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Korekta usuwajaca
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Uwaga: Operacja wprowadzenia pozycji usuwajacej spowoduje automatyczne
wygenerowanie korekty do hospitalizacji zwigzanej z pozycja usuwajaca. Korekta
hospitalizacji zawiera wszystkie dane hospitalizacji pierwotnej za wyjatkiem danych
rozliczeniowych.

6.6 Plan rzeczowo-finansowy

Uwaga: Formularz uzywany tylko dla sprawozdan za rok 2005.

Przez kolejne okresy rozliczeniowe zbieramy informacje o wykonanych $wiadczeniach,
kwalifikujemy je do rozliczenia w ramach kontraktu (produkty) i w postaci pozycji
sprawozdan przedktadamy w oddziale NFZ. Caty czas realizujemy kontrakt, w ktérym bardzo
precyzyjnie zostata okreslona catkowita liczba produktéw danego typu, ktére bedg podlegac
rozliczeniom, a nawet ich miesieczny plan wykonania. Informacje takie sq zawarte w danych
o umowach importowanych z oddziatu NFZ, co zostato juz omdwione na etapie
przygotowywania systemu do pracy. Aby méc dobrze kontrolowa¢ realizacje kontraktu
musielibySmy wiedzieé¢, jak ona przebiega w stosunku do planu. Takiej informacji dostarczy
nam plan rzeczowo-finansowy, ktory w programie Wspomaganie Rozliczen tworzy sie
automatycznie na podstawie danych o umowach oraz danych ze sprawozdan.
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03413002302 |1 (PUNKT RDZLICZEMIOW 370000 (000 3700 00000002k 0,000
034200.023.02 |1 |PUNKT ROZLICZEMIOW 180000 (000 1208 000.0000H @2 W OB 2t e
03 4242.120.02 |1 |PUNET ROZLICZENIDW 340000 |0,00 2 400 000,0000 = 00000 2t |
03 4260.022.02 |1 [PUNKT ROZLICZENIOW 145478 | 0,00 1 494 7B0,0000 =+ 0,000 =+ 0%
03.4500.023.02 |1 |PUNKT ROZLICZENIDW 300000 |1 200,00 1040 000,0000 =k | 12 (00,0000 =t} 0%
014610.021.02 |1 |PUNKT ROZLICZENIDW 246000 | 0,00 2 460 000,0000 =+ 0,0000 =H 0%
03.4630.023.02 |1 |PUNKT NOZLICZENIDW 176000 0,00 1 760 000.0000 = 0,0000 =} 0
03.4650.023.02 |1 |PUNKT ROZLICZENIDW 100000 | 0,00 1 40 Q00,0000 =k 0,000 =H 0%
03.4900.000.03 |1

|AYCZALT W IZBIE PRZ 365 | 0,00 36 5000000 =+ 0.0000 = | 0

Realizacja planu umowy

Podstawowg informacja, ktorg uzyskujemy z tego planu, jest kwota danej umowy, wartos¢
zrealizowanych produktéw w ramach kontraktu oraz wyliczony na ich podstawie procent
realizacji catej umowy. Dodatkowo plan ten dostarcza nam informacji o stanie realizacji
poszczegodinych produktéw zawartych w kontrakcie, nawet w rozbiciu na poszczegdine
miesigce realizacji.
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Aby sprawdzic stan realizacji planu umowy:

1. W oknie gtéwnym programu nalezy wybrac z gérnego paska menu pozycje
Umowy/Umowy 2005 i z wyswietlonego podmenu nalezy wybraé pozycje Plan

rzeczowo-finansowy.

2. W otwartym oknie planu rzeczowo-finansowego wyszukujemy interesujgce nas produkty.
Przegladanie pozycji moze dodatkowo utatwi¢ narzucenie kolejnosci wyswietlania
produktéw na liscie. Aby to wykonaé, wybieramy z listy Kolejno$¢ kolumne, wzgledem

ktorej zostang posortowane pozycje na liscie.

3. Po wskazaniu interesujacego nas produktu nalezy wybrac przycisk Dane (F6). Wyswietli
sie plan wykonania danego produktu w podziale na miesigce z informacja, jakg czesc i

jaki procent planu zrealizowano.

[l Plan rzeczowo finanaowy - [ Rok 2005 | 120/000000 040301 22005 |

Umowa =
Humer |1 20000000,/ 040340 / 2005

Data umows: [20.11_ 2004 Data od |07.071, 2005

Ve [T ||l F10) |

Diata da: (31,12, 2005

Fontratent: |17 [Slaaki Dddziat Wojewddzki NFZ

Produkt
Ked: [02 4000.023.02 Wrdénik: [1

Hazwa: [FUNET AOZLICZENIOWY W DDDZIALE CHOROR WEWHETRZNYTH - HOSPITALIZAL

Oddsiat MFZ: (12 - Slgski Oddziak Wijewddzki NFZ

Liczha wnl-uml:l 372 923 Liczba zrealizowanych: 145,00 Procant iealizacii:| 0%

Warkogc wg umowy: | 3729 230,0000 =k Wartod zealizowanych: | 1 450, 0000 =&
Miezige Liczha w Liczha Cinn o aatiokd ‘efaabodid Pm-t:er;l
i li r' J =I I dni ltm '9 L di L I li
Styczen 31077 145,00 | 100000 ¥ 310 770.0000 2 1 450,0000 F 0%
TCuty Jg7 040 | 1D.0D00F, 310 7700000 =t 0,000 F | 0%
| Marzec norF (040 | 100000 310 7700000 = 0,0000 2+ 0%
Kwiecwn 3077 om0 | oo 3w rreseovst DOD0O |0x
s 31077 080 | 100000 3107700000 s 000004 0z
Comwiec 31077 | 0.00 1 10,0000 ] 310 770,000 | 0.0000

............................................. doo e L S e B e

10 F 0000 st

| Nomo0 |

Plan rzeczowo-finansowy
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Dodatek A. Skréoty klawiszowe

Najtatwiejszym sposobem wybrania odpowiedniego elementu na formularzu jest wskazanie
go mysza. Jednak nie zawsze taka obstuga jest najefektywniejsza. Dlatego do najczesciej
uzywanych operacji dodatkowo stosuje sie skroty klawiszowe. Skréty klawiszowe dla
wybranych funkcji programu przedstawiajg ponizsze tabele. Wszystkie mozliwe do
wykorzystania w danym formularzu skréty sg wyswietlane na odpowiednich przyciskach w
nawiasach, obok opisu stownego.

Tabela 1 Podstawowe skroty klawiszowe
Klawisz Opis

F1 Jezeli dla programu jest dostepny system pomocy
kontekstowej, wyswietla okno pomocy kontekstowej
z informacjami o elementach aktualnie otwartego
formularza programu.

F2 Uruchamia stownik kontekstowy dla pola
edycyjnego, w ktérym jest kursor. Jezeli kursor
bedzie np. w polu Miejscowos¢, nacisniecie skrétu
spowoduje uruchomienie stownika kontekstowego
ze spisem wszystkich miejscowosci. Zastepuje
przycisk == lub 2, znajdujacy sie obok pola
edycyjnego.

We wszystkich programach zastepuje przycisk
Wyloguj/Logowanie na formularzu gtéwnym.

F3 Podpowiada tres¢ pdl edycyjnych na réznych
formularzach wstawiajac warto$¢ domysing, np.
biezacq date, domysiny produkt kontraktowy, lub
aktualng liczbe oczekujacych w kolejce. Dziatanie
klawisza zalezy od programu i typu danych w polu.

F4 Na wszystkich formularzach, na ktdrych jest tabelka,
naci$niecie tego klawisza powoduje przeniesienie
wskazania (tzw. fokusu) miedzy tabelka z listg a
polami filtrowania nad tabelka. Dzieki temu nie
trzeba siegac rekq po mysz, aby wybrac pozycje z
listy. Przesuwanie wskazania na licie wykonuje sie
klawiszami strzatek | i 1.

W programach ewidencyjnych zastepuje przycisk
Przeglad pacjentow na formularzu gtéwnym.

F5 Zastepuje przycisk Wybierz lub Dane. Z reguty
stuzy do wyboru zaznaczonej pozycji z listy na
formularzach stownikdéw.

W programach ewidencyjnych zastepuje przycisk
Przeglad dla danych ewidencyjnych ($wiadczen,
hospitalizacji, kolejek oczekujacych) na formularzu
gtéwnym.
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F6 Skrot przeznaczony jest do witgczania trybu edycji
(mozliwosci wpisywania wartosci do pdl edycyjnych)
na formularzu danych szczegdtowych. Zastepuje
przycisk Tryb edycji.

Na czesci formularzy z tabelg danych ewidencyjnych
zastepuje przycisk Dane do otwarcia formularza z
danymi szczegotowymi pozycji zaznaczonej na liscie.

F7 Otwiera formularz danych szczegétowych w trybie
dopisywania danych w celu utworzenia nowej
pozycji. Zastepuje przycisk Nowy.

Na formularzu z tabelg ewidencyjng (w z6ttym
kolorze) tworzy nowy pusty wiersz do wypetnienia w
trybie dopisywania.

F8 Kasuje trwale element na liscie (tabeli) lub na
formularzu danych szczegdtowych. Zastepuje
przycisk Kasuj. Funkcja kasowania jest dostepna
tylko na tych formularzach, gdzie jest wyswietlony
ten przycisk.

F9 Zatwierdza zmiany na formularzu wprowadzone w
trybie dopisywania danych lub w trybie edycji.
Zastepuje przycisk Zatwierdz.

F10 Zamyka formularz. Na formularzu gtéwnym zamyka
program. Zastepuje przycisk Wyjscie w kazdym z
formularzy.

ALT+F4 Zamyka formularz. Na formularzu gtdwnym zamyka
program.

ENTER Na formularzach z tabelami uaktywnia

przeszukiwanie danych dla warunkdw filtrowania
wprowadzonych w polach filtrowania nad tabelka.
Zastepuje przycisk Znajdz znajdujacy sie w grupie
Szukaj nad siatkg tabeli.

Tabela 2 Standardowe skroéty dostepne podczas wypetniania pol w formularzach
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Klawisz Opis

TAB W formularzu typu danych szczegdtowych przenosi zaznaczenie lub kursor
tekstowy do nastepnego pola.

W siatce tabeli ewidencyjnej (w kolorze z6ttym) podczas edycji przenosi
kursor do nastepnej komorki w wierszu. Jezeli kursor jest w ostatniej
komdrce wiersza, naci$niecie TAB spowoduje przeniesienie kursora do
nastepnego wiersza. Jezeli w tabeli mozna dopisywac dane, a kursor jest w
ostatnim wierszu i ostatniej komorce tabeli, po naci$nieciu TAB zostanie
automatycznie utworzona nowa pozycja. Podczas uzupetniania wielu
danych jest to wygodniejsze, niz klawisz F7.

SHIFT+TAB |Przenosi zaznaczenie do poprzedniego pola na formularzu lub poprzedniej
komorki w tabeli.

BACKSPACE | W polu edycyjnym usuwa znak po lewej stronie kursora tekstowego. Po
usunieciu, kursor przesuwa sie o jedng pozycje w lewo.

DEL W polu edycyjnym usuwa znak po prawej stronie kursora tekstowego. Po
usunieciu tekst znajdujacy sie po prawej stronie kursora przesuwa sie w
lewo.

—, > W polu edycyjnym przesuwa kursor tekstowy po wpisanym tekscie w
lewo/w prawo np. w celu wstawienia znakdéw w tekscie.

HOME, END | W polu edycyjnym przesuwa kursor tekstowy na poczatek lub na koniec
wpisanego tekstu.

*na Dla pdl z datq wprowadza biezacq date.

klawiaturze

numerycznej

+ na Dla pdl z wypetniong datg dodaje jeden dzien do daty wpisanej w pole.

klawiaturze

numerycznej

- na Dla pdl z wypetniong datg odejmuje jeden dzien od daty wpisanej w pole.

klawiaturze

numerycznej)

1,7 Na liscie w tabeli stownikowej (w kolorze niebieskim lub zielonym) lub
ewidencyjnej (w kolorze zéttym) przesuwa w gore/w dét wskazanie, np. w
celu wybrania pozycji z tabeli.

SPACIA W polu wyboru [ wstawia lub usuwa znak v lub x.

Lewy ALT+! |W polu rozwijanym (takie, jak Wojewodztwo lub Oddziat NFZ) rozwija
liste w celu wybrania jednej z pozycji za pomocg klawiatury. Po rozwinieciu
listy, pozycje mozna wybraé klawiszami | , 1 i Enter.

CONTROL Kombinacja tych klawiszy pozwala wybra¢ nastepng zaktadke na

(CTRL)+TAB |formularzu z danymi szczegétowymi.

Tabela 3 Skroty do funkcji specjalnych w programach
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Klawisz

Opis

F4

W programie Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie
Ambulatoryjnym na formularzu $wiadczenia w trybie
dopisywania danych lub trybie edycji przepisuje
dane podstawowe z poprzednio wprowadzonego /
zmodyfikowanego $wiadczenia. Innymi stowy
automatycznie wypetnia wszystkie pola na zaktadce
Dane podstawowe warto$ciami wprowadzonymi
przy ostatniej edycji $wiadczenia.

SHIFT+F4

W programie Ewidencja Swiadczen w Lecznictwie
Ambulatoryjnym na formularzu $wiadczenia w trybie
dopisywania danych lub trybie edycji przepisuje
wszystkie dane ewidencyjne (podstawowe,
rozliczenia produktdw jednostkowych, procedury) z
poprzednio wprowadzonego / zmodyfikowanego
$wiadczenia.
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