Instrukcja ponawiania waznosci uprawnien do korzystania z systemu eWUS$

Uprawnienia do korzystania z systemu eWUS wydawane sa na okres 3 lat (zgodnie z regulaminem
eWUs).

Operacje ponawiania waznosci uprawnier do korzystania z systemu eWUS moze dokona¢ tylko
Lokalny Administrator systemu eWUS.

Wskazane jest, zeby przed koricem waznosci upowaznienia wykonaé ponizsze operacje.

Ponawianie uprawnien rdzni sie w zaleznosci od posiadanych uprawnien (Lokalny Administrator
lub Operator). Doktadng instrukcje ponawiania waznosci uprawnien w zaleznosci od posiadanych
uprawnien przedstawiono ponizej.

e LOKALNY ADMINISTRATOR

Po zalogowaniu sie do Portalu, w sekcji Administracja i opcje wybieramy Zarzgdzanie
upowaznieniami do korzystania systemu eWUS:

o .
oF Administracja i opcje Wybieramy Zarzadzanie

// = N S upowaznieniami do korzystania
-9 Parametry dziatania aplikacji systemu EWUS
Zmiana hasta

Admini

racja pr

Zarzadzanie up znieniami do korzystariia systemu eWUS

Pokaz wiecej..

Nastepnie z gérnego menu wybieramy Zarzgdzanie operatorami:

p
Zarzadzanie upowsg Wybieramy Zarzadzanie operatorami mu eWUS
Powrot Przeglad wnioskow o nadan waznienia Zarzadzanie operatorami Whioski o upr ienia administratora Pomoc
Whioski o zgode na przedtuzenie waznosci upowaznienie do korzystania z systemu eWUS.
Wyswietli sie lista Uzytkownikéw systemu eWUS:

Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL Statis . . Nruprawnienia 'Data ko_n A ad B wf"?s.ek 2 Upr
uprawnienia uprawnienia ratora
g\perator 04-EN-2012.12. 37 12.12.2015 Data konca waznosci

Aby posortowaé uprawnien
Ad uprawnienia wedtug o T \ Uiy‘tk_ownlkéw systemu
!\ e\ daty korica waznosci Grex eWUS jest wyswietlana
. " . uprawnienia, nalezy w danej kolumnie

P'rzy Uzytkovynlku,_ktoremu Ol kliknaé na pole Data 12- 12.03.2016

niedtugo konczy sig (lub e\ korica uprawnienia

wygasta) waznos$¢ uprawnienia O m———

d korzystania z systemu eWUS pens 04-EO0-2015-01-14- 14.01.2018 Zablokuj
eWus

pojawi sie czerwony wykrzyknik
Operator j
ewus 04-EO-2013-01-08- 08.01.2016 Zablokuj
Operator ¥ il <
eWus 04-EO-2013-01-08 08.01.2016 Zablokuj
Operator e e .
eWus 04-E0-2013-01-08 08.01.2016 Zablokuj
Operator - no 1l :
eWUS 04-EO-2013-02-11 11.02.2016 Zablokuj




Czerwony wykrzyknik przy uzytkowniku sygnalizuje, ze niedtugo koriczy sie waznosé uprawnienia
do korzystania z systemu eWUS (lub ze wazno$¢ uprawnienia wygasta).

W kolumnie Data konica uprawnienia znajduje sie data korica waznosci uprawnien do korzystania
z systemu eWUS.

Aby posortowac uzytkownikéw wedtug daty korica waznosci uprawnienia, nalezy klikna¢ na Data
konca uprawnienia.

W momencie gdy termin waznosci uprawnienia nie mingt dostepny jest przycisk Przedtuz:

Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL Stat'fs . Nr uprawnienia B kl:-ll'lcfi .Id WP'PSEK - Uprawnienie

uprawnienia uprawnienia wniosku administratora
Administrator . .
SWUS 04-E 22.01.2019 1 Przediuz Zablokuj
Administrator . . _

I ..., 0‘*an Klikamy Przediuz 1 Zablokuj
Operator

R AT ———— Jablokay

W przypadku gdy termin waznosci uprawnieni minat blokujemy konto, przez klikniecie przycisku
Zablokuj:

Status Data konca Id Whiosek o

Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL e Nr upr o whiosk o inictiatars Upr
Operator R — .
eWus 04-E0-2012-12-12 12.12.2015 Zablokuj

Administrator -
1 i -EO-; -12-07-4
1 eWus 04-E0-2012-12-07 07, Blokujemy konto ——» Zablokuj
| ——

Wyswietli sie okno, z pytaniem o potwierdzenie zablokowania uprawnien i z polem do wpisania
powodu blokady. W te pole mozna wpisaé np.: koniec 3-letniego okresu a nastepnie klikamy
na Blokuj:

Czy na pewno chcesz zablokowaé upra podajemy przyczyne

dla uzytkownika ADMINISTRATOR? | blokady uprawnien
Podaj przyczyne:

zakonczenie 3 letniego okresu

a nastepnie klikamy Blokuj
Blokuj } Anuluj }

Po zablokowaniu uprawnien Lokalnego Administratora, status uprawnien zmieni sie na Zablokowane
uprawnienie administratora. Nastepnie klikamy na Zt6Z w celu ponowienia waznosci uprawnien:

Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL S I Nr uprawnienia O ko_nca. = P me(.’s?k ° Upr
uprawnienia upr wi u ratora
Zmieni sig status O&eurgt" 04-E0-2012-12-12- 12.12.2015 Zablokuj
uprawnienia N <
\Zablokowane
! uprawnienie  04-E0-2012-12-07- 07.12.2015 Ztoz Nadaj

administratora

Klikamy na Zt6z wniosek &=

Operator 04| © administratora Zablokuj

eWus

Status uprawnienia zmieni sie na Wniosek o administratora e WUS.




Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL States o Nr upr ieni pata ko»nca» i S anit?s?k > Upr
uprawnienia upr ratora
o‘fvel:s?t‘" 04-E0-2012-12-12- 12.12.2015 Zablokuj

Zmieni sig status e
uprawnienia Whniosek o
! administratora 04-E0-2012-12-07- 07.12.2015 Anuluj
eWus

W celu przyspieszenia zatwierdzenia przez Lubuski OW NFZ wniosku o ponowienie uprawnien
Lokalnego Administratora wskazane jest wystanie na adres email eWUS@nfz-zielonagora.pl

wiadomosci, gdzie w temacie wpisujemy kod swiadczeniodawcy (nic wiecej nie trzeba wpisywac).

Po zatwierdzeniu przez Lubuski OW NFZ wniosku o ponowienie uprawnien Lokalnego Administratora,
status uprawnien zmieni status na Administrator eWUS, a wazno$¢ uprawnien wydtuzy sie o 3 lata.

Whiosek o

Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL SEET _____ Nruprawnienia LS ko'nca. e e
uprawnienia upr
Zmieni si¢ status | Operator

uprawnienia \ i 04-E0-2012-12-12- 12.12.2015 /

administratora
Waznos¢ wydtuzy 1
sie o 3 lata uj

Uprawnienie

\“Administrator

eWUS 04-E0-2015-11-09- 09.11.2018

Zablokuj

e OPERATOR

Po zalogowaniu sie do Portalu, w sekcji Administracja i opcje wybieramy Zarzgdzanie

upowaznieniami do korzystania systemu eWUS:

upowaznieniami do korzystania

systemu EWUS

o . L
/ Administracja i opcje Wybieramy Zarzadzanie
a W Parametry dziatania aplikacji

Zmiana hasta

Admini

racja pr

Zarzadzanie up znieniami do korzystaniia systemu eWUS

Pokaz wiecej..

Nastepnie z gérnego menu wybieramy Zarzgdzanie operatorami:

Zarzadzanie upowsg Wybieramy Zarzadzanie operatorami mu eWUS

) Powrot Przeglad wnioskow o nadanie upowaznienia ) Zarzad ie operatorami Whioski o upr
Whioski o zgode na przediuzeni Znosci up znienie do korzystania z systemu eWUS.

istratora

Pomoc

Wyséwietli sie lista Uzytkownikéw systemu eWUS:



mailto:eWUS@nfz-zielonagora.pl

Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL Status . . Nrupr Data ko." e id s w,mos.Ek 2 Upr
uprawnienia upr ratora
O t 2 Sz
e\pera o B 12.12.2015 Data korica waznosci
Aby posortowac uprawnien =
A¢ uprawnienia wedtug )7 07.12.2015 | Uzytkownikéw systemu
5\ e\ daty korica waznosci < eWUS jest wyswietlana
- . uprawnienia, nalezy w danej kolumnie =l

szy Uzytkovynlku,_ktoremu 0| klikngé na pole Data 12- 12.03.2016

niedtugo konczy sig (lub Y korica uprawnienia

wygasta) wazno$¢ uprawnienia OF mm———

d korzystania z systemu eWUS e\'o,vus' 04-EO-2015-01-14- 14.01.2018 Zablokuj

pojawi sie czerwony wykrzyknik
Operator .
ewus 04-E0-2013-01-08- 08.01.2016 Zablokuj
Operator 2
eWus 04-E0-2013-01-08- 08.01.2016 Zablokuj
Operator . —— =
eWus 04-E0-2013-01-08 08.01.2016 Zablokuj
Operator - o1l .
eWUS 04-E0-2013-02-11 11.02.2016 Zablokuj

Czerwony wykrzyknik przy uzytkowniku sygnalizuje, ze niedtugo koriczy sie waznosé uprawnienia
do korzystania z systemu eWUS (lub ze wazno$¢ uprawnienia wygasta).

W kolumnie Data korica uprawnienia znajduje sie data korica waznosci uprawnien do korzystania

z systemu eWUS.

Aby posortowac uzytkownikéw wedtug daty korica waznosci uprawnienia, nalezy klikng¢ na Data

konca uprawnienia.

Nastepnie Lokalny Administrator blokuje konto Operatora, przez klikniecie przycisku Zablokuj:

Uzytkownik Imieg Nazwisko PESEL

Status Data korica Id Whiosek o

e Nr upr i = S Upr
uprawnienia upr ratora
Operator 5
ewus 04-E0-2012-12-12- 12.12.2015 / Zablokuj

Administrator

eWus 04-E0-2012-12-07-

2w ]
Blokujemy konto r

Zablokuj

Wyswietli sie okno, z pytaniem o potwierdzenie zablokowania uprawnien i z polem do wpisania
powodu blokady. W te pole mozna wpisaé np.: koniec 3-letniego okresu a nastepnie klikamy

na Blokuj:

Czy na pewno chcesz

Podaj przyczyne:

upra
dla uzytkownika ADMINISTRATOR?

podajemy przyczyng
blokady uprawnien

zakonczenie 3 letniego okresu

a nastepnie klikamy Blokuj L\~

Blokuj

‘ l Anuluj

Status uprawnienia zmieni sie na Zablokowane uprawnienie operatora. Klikamy na Nadaj w celu

odnowienia uprawnien operatora:

Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL

Zmieni sie Status i
uprawnienia

Status

e Nr upr
uprawnienia

Zablokowane

| uprawnienie 04-E0-2012-12-12-

operatora

Data korica Id Whiosek o -
nea R e Upr
upr ratora
12.12.2015 Zt6z Nadaj

' eWUS$

Administrator 04-EO-2015-11-09-

Klikamy na Nadaj w celu
odnowienia uprawnien

Zablokuj

Status uprawnienia zmieni sie na Operator eWUS, a wazno$¢ konta wydtuzy sie o 3 lata.



Status _ Data konca Id Whiosek o

Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL e T Nr upr i s 5 i aTors Upr
Zmieni sig Status f Operator Waznos$¢ uprawnien
uprawnienia P » ewus 03°E0201> 1109 09:11.2015 4§ wydtuzy sie o 3 lata

Administrator .
eWus 04-E0-2015-11-09- 09.11.2018 Zablokuj

Informacje w sprawie problemow wynikajacych z nadawania uprawnien prosze kontaktowaé
sie z Wydzialem Informatyki: tel. 68 3287 782.




