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4 Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

1 Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Funkcjonalnos¢ ma na celu umozliwienie aptekom, ktére posiadajg umowe na realizacje recept,
przekazywanie uzgodnionego zestawienia zbiorczego recept w postaci elektronicznej opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym. Zestawienie
zbiorcze jest podpisywane przez kierownika apteki oraz osobe/osoby reprezentujgce podmiot prowadzacy
apteke po zaakceptowaniu propozycji przedstawionej przez S| OW NFZ.

WAZNE: Jezeli szablon koncowy zostat wygenerowany i zatwierdzony przed 25.02.2020, nie bedzie
mozliwosci wygenerowania eZestawienia. Dla takich szablonéw bedzie wyswietlany komunikat:

Funkcjonalnos¢ obstugi eZestawien jest dostepna po wygenerowaniu propozycji szablonu. Do tego
momentu przyciski z nig zwigzane sa nieaktywne.

Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)
Nr dokumentu: Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodaj podpis i g g
-('.'.'alﬂkc-'.‘.'an‘;: SRS SRTHETTE Bematar -

Informacje o aktualnym eZestawieniu
Nazwa pliku:

Nr szablonu:

Nr dokumentu:

Czas generacji:

Ztozone podpisy:

eZestawienia przekazane do OW

Brak danych o historii przekazanych eZestawien do OW

Po wygenerowaniu a nastepnie zatwierdzeniu przez apteke propozycji zestawienia zbiorczego pokaze sie
Szablon koncowy oraz Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia).
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Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia) 5

0Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001866/17/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisow
Eogf%ﬁgdgﬁ Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Informacje o aktualnym eZestawieniu
Nazwa pliku:

Nr szablonu:

Nr dokumentu:

Czas generacji:

Zlozone podpisy:

eZestawienia przekazane do OW

Brak danych o historii przekazanych eZestawien do OW

Sekcja Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia) sktada sie z nastepujacych

przyciskow/pol:

¢ Nr dokumentu - numer dokumentu wygenerowany przez S| OW NFZ wg wzoru: szablon/okres/rok moze
zostac¢ zmieniony przez operatora apteki,

¢ Generuj eZestawienie - uzycie tego przycisku spowoduje wygenerowane eZestawienie na bazie
zatwierdzonego szablonu koncowego,

¢ Pobierz eZestawienie bez podpiséw - za pomoca tego przycisku mozna pobrac eZestawienie, ktére nie
zawiera zadnego podpisu, nawet jezeli do aktualnego eZestawienia juz jakie$ podpisy zostaty dodane. Jest
to przydatne, gdy np. zdarzyta sie pomytka i eZestawienie podpisata osoba, ktéra nie miata do tego prawa
i apteka chce rozpocza¢ proces podpisywania od poczatku,

¢ Pobierz aktualne eZestawienie - za pomoca tego przycisku operator pobiera aktualne eZestawienie
(ktére moze juz zawierac podpisy) aby je podpisac pierwszym lub kolejnym podpisem kwalifikowanym,

¢ Przeslij eZestawienie z nowym podpisem - za pomocg tego przycisku operator uaktualnia eZestawienie,
przesytajac na Portal jego nowa wersje, zawierajaca nowy podpis (nowe podpisy) kwalifikowany,

¢ Dodaj podpis profilem zaufanym - za pomoca tego przycisku operator moze podpisaé eZestawienie
potwierdzonym profilem zaufanym. Po kliknieciu operator zostanie przekierowany na strone, gdzie
podpisze aktualne eZestawienie (ktére moze juz zawiera¢ inne podpisy kwalifikowane lub potwierdzone
profilem zaufanym),

¢ Przekaz eZestawienie do OW - za pomoca tego przycisku operator przekazuje aktualne eZestawienie do
SI OW NFZ. Operacja powinna by¢ wykonana, gdy dokument jest zaopatrzony we wszystkie wymagane
podpisy.

W sekcji Informacje o aktualnym eZestawieniu znajduja sie dane szczegotowe dotyczace

wygenerowanego eZestawienia z nastepujacymi polami:

¢ Nazwa pliku - nazwa pliku, ktéry zostat ostatnio przestany,

¢ Nr szablonu - numer szablonu koncowego,

¢ Nr dokumentu - numer dokumentu, ktory zostat nadany podczas jego generowania,

¢ Czas generacji - najnowszy/ostatni czas generacji eZestawienia,

¢ Ztozone podpisy - pole w ktérym wyswietla sie imie i nazwisko osoby/osob, ktore ztozyty podpis na
dokumencie.
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6 Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Przed wykonaniem generowania eZestawienia, pola w sekcji Informacje o aktualnym eZestawieniu beda
puste. Po wygenerowaniu eZestawienia w sekgcji tej zostang uzupetnione informacje:

e Nr szablonu,

e Nr dokumentu,

e Czas generadji.

Po przestaniu na Portal podpisanego pliku uzupetnia sie pozostate informacje:
e Nazwa pliky,
e Ztozone podpisy.

1.1 Generowanie eZestawienia
Aby wygenerowac eZestawienie nalezy uzy¢ przycisku Generuj eZestawienie. Numer dokumentu

zaproponowany przez OW NFZ jest generowany wg wzoru: szablon/okres/rok moze zosta¢ zmieniony przez
operatora apteki.

Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001866/17/2019 [L Generuj eZestawienie } Pobierz eZestawienie bez podpisdw
Dodaj podpis e P . m— s ——
R T O Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Przekaz eZestawienie do OW

Informacje o aktualnym eZestawieniu
Nazwa pliku:

Nr szablonu:

Nr dokumentu:

Czas generacji:

Zlozone podpisy:

eZestawienia przekazane do OW

Brak danych o historii przekazanych eZestawien do OW

Prawidtowo wygenerowane eZestawienie bedzie zakonczone komunikatem: Wygenerowano eZestawienie.

Wygenerowano eZestawienie.

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku:

Nr szablonu: 2001765

Nr dokumentu: 2001866/2/2020
Czas generacji: 2020-02-13 12:57

Zlozone podpisy:

Komunikaty mozliwych btedow podczas generowania eZestawienia:
- Brak danych w pliku z koncowym zestawieniem zbiorczym,

- eZestawienie zostato wygenerowane puste,

- Wystgpit btgd podczas zapisu eZestawienia,

© 2020 KAMSOFT S.A.



Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia) 7

- Nie powiddt sie zapis danych o wygenerowanym eZestawieniu,

- Nie powiodto sie usuniecie danych poprzedniego eZestawienia,

- eZestawienie zostato btednie wygenerowane,

- Wystapit btgd podczas generowania eZestawienia. Przekroczono czas generacji,

- Wystgpit btgd podczas proby pobrania pliku XML z koricowym zestawieniem zbiorczym,
- Brak pliku XML z koncowym zestawieniem zbiorczym.

W przypadku powyzszych komunikatow nalezy skontaktowac sie z OW NFZ.

1.2 Podpisywanie eZestawienia podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP

Informacje ogélne:
e eZestawienie moze by¢ wygenerowane, jesli propozycja szablonu zestawienia zbiorczego zostata

wygenerowana po aktualizacji SI OW NFZ w zakresie obstugi elektronicznego zestawienia zbiorczego
(25.02.2020r.).

o Wszystkie operacje wykonywane sg na aktualnym eZestawieniu.

¢ Kolejno sktadane podpisy sa dopisywane do aktualnego eZestawienia, nie s3 w nim nadpisywane.

e Jesli osoba podpisujaca spetnia dwie funkcje (kierownika i osoby reprezntujacej podmiot prowadzacy
apteke) wystarczy, ze ztozy jeden podpis. Informacja o petnionych przez nig funkcjach zostanie dodana
przy przekazaniu podpisanego eZestawienia do SI OW NFZ.

e W przypadku korzystania z dodatkédw do przegladarki, ktére usuwajag ciasteczka (pliki cookie) przy

przejsciu miedzy stronami, nalezy je wytaczy¢. W przeciwnym przypadku proces nie zakonhczy sie
poprawnie.

e W przypadku gdy eZestawienie jest w trakcie podpisywania profilem zaufanym ePUAP, to przy probie
pobrania go w celu ztozenia kolejnego podpisu pojawi sie komunikat:

WAZNE: W przypadku podpisywania profilem zaufanym zalecamy wykonaé wszystkie czynnosci z tym
zwigzane w czasie 15 minut, poniewaz przez taki czas wyswietlane jest ostrzezenie na Portalu, ze inna
osoba wiasnie podpisuje eZestawienie. W przeciwnym wypadku moze doj$¢ do nadpisania eZestawienia
przez inna osobe. Jesli czas zostat przekroczony sugerujemy przerwac aktualny proces, powrécic na portal i
rozpocza¢ podpisywanie profilem zaufanym od poczatku. Dzieki temu mozna uniknac sytuacji opisanej w
przyktadzie ponizej.

Przyktad:

Osobal podpisata eZestawienie podpisem kwalifikowanym i przestata je na portal.
Podpisy: Osobal

Osoba2 rozpoczeta podpisywanie profilem zaufanym, przez 15 minut bedzie wyswietlac sie ostrzezenie, ze proces
ten jest w trakcie.

Osoba3 chce pobrac eZestawienie do podpisu, ale widzi ostrzezenie. Czeka 20 min, ale Osoba2 jeszcze nie podpisata
eZestawienia profilem zaufanym, jednak ostrzezenie przestato sie juz wyswietlacd.

Osoba3 nie widzi juz ostrzezenia, pobiera wiec eZestawienie, podpisuje je i przesyta.

Podpisy: Osobal, Osoba3

Osoba2 po godzinie konczy podpisywanie profilem zaufanym. Na portal zostaje przestane eZestawienie z podpisami
Osobal, Osoba2, tym samym zniknat podpis Osoby3

© 2020 KAMSOFT S.A.



8 Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

W sytuacji gdy operator chce skorzystac z opcji podpisu eZestawienia profilem zaufanym, nalezy skorzystac

z przycisku Dodaj podpis profilem zaufanym.

0Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001765/5/2019

Dodaj podpis

L Pobierz aktualne eZestawienie
kwalifikowany:

Informacje o aktualnym eZestawieniu
Nazwa pliku:
Nr szablonu: 2001765
Nr dokumentu: 2001866/2/2020
Czas generacji: 2020-02-13 13:20

Zlozone podpisy:

Generuj eZestawienie

Przeslij eZestawienie z nowym podpisem

Pobierz eZestawienie bez podpisdw

& Dodaj podpis profilem zaufanym ]

Przekai eZestawienie do OW

Nastgpi automatyczne przekierowanie do strony https://login.gov.pl celem uwierzytelnienia.

@ gov_pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login S Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-ma

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

Whpisz hasto

ZALOGU)J SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamigtam hasta

I ZALOZ PROFIL l

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

& e

Bark Polski

Raiffeisen
S POLBANK

LUE ING i

@BankPekao inteligo

Aby potwierdzi¢ swoja tozsamos¢ nalezy wybraé jeden ze sposobdw logowania.

1. Logowanie za pomocg loginu lub adresu e-mail.

Operator posiada swoj profil zaufany i loguje sie za pomoca swoich danych czyli loginu lub adresu e-mail

oraz hasta.

© 2020 KAMSOFT S.A.



Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Zaloguj sie za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

Whpisz hasto

ZALOGUJ SIE

Nie pamietam hasta

2. Logowanie za pomoca banku lub innego dostawcy.
Operator zostaje uwierzytelniony przez:

e bank, w ktorym operator posiada konto,

e e-dowdd,

o certyfikat kwalifikowany.

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

Bark Polski

3 e

#Bank Pekao Inte|lg€) @ e-dowod

Cartyfikat

kwealifikowany

3. Po zalogowaniu do profilu zaufanego operator zostaje przekierowany na strone podpisu dokumentu.

© 2020 KAMSOFT S.A.



10 Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Podpisywanie dokumentu Anulyj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu
zaufanym Pierwsze imie

Drugie imig

Nazwisko

PESEL

Identyfikator uzytkownika
Data utworzenia 05-02-2020 09:51

Data wygasniecia 06-02-2023 00:00

Informacje dodatkowe

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Nie udato sie zwizualizowac zawartosci dokumentu. Aby sie z nig zapoznac, mozesz pobrac dokument, korzystajac z przycisku
ponizej.

Pobierz dokument (xml)

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Nalezy uzy¢ przycisku Podpisz podpisem zaufanym. Zostanie wyswietlona strona z autoryzacja, na ktérej

nalezy wprowadzic¢ kod autoryzacyjny (przestany np. smsem). Po wpisaniu kodu autoryzacyjnego nalezy go
potwierdzi¢. Po potwierdzeniu operator zostanie przeniesiony z powrotem do Portalu Swiadczeniodawcy.
Dla prawidtowo podpisanego eZestawienia pojawi sie komunikat: Przestano eZestawienie.

0Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)
Nr dokumentu: 2001765/5/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodaj podpis

(e e Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Przekai eZestawienie do OW

Przestano eZestawienie.

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku:

Nr szablonu: 2001765

Nr dokumentu: 2001866/2/2020
Czas generacji: 2020-02-13 13:20
Zlozone podpisy:

Komunikaty mozliwych btedéw podczas przesytania eZestawienia:
- Btedne rozszerzenie, akceptowane sq tylko pliki XML lub XAdES,
- Btedny plik, niezgodnosc z plikiem, ktéry zostat pobrany,

© 2020 KAMSOFT S.A.



Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia) 1

- Wystgpit btgd podczas zapisu eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas zapisu danych o podpisanym eZestawieniu,

- Wystgpit btgd podczas zapisywania pliku,

- eZestawienie nie jest podpisane,

- Btedny podpis podpisany przez: ...

- Wystgpit btgd podczas przekazywania dokumentu do serwisu ePUAP. Sprobuj ponownie pozniej,
- Dokument nie zostat podpisany w serwisie ePUAP,

- Wystgpit btgd podczas pobierania dokumentu z serwisu ePUAP. Sprobuj ponownie p6zniej,
- Wystapit btgd podczas pobierania informacji o certyfikatach dla podpiséw z eZestawienia,
- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji o podpisach z eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas pobierania btedéw w podpisach z eZestawienia.

W przypadku powyzszych komunikatéw nalezy skontaktowaé sie z OW NFZ.

W przypadku, gdy istnieje potrzeba aby eZestawienie podpisata inna lub kolejna osoba (np. eZestawienie
wczesniej zostato podpisane przez kierownika apteki, a podpis musi ztozy¢ jeszcze osoba reprezentujaca
apteke) nalezy ponownie klikng¢ na przycisk Dodaj podpis profilem zaufanym i wykona¢ dalsze czynnosci.
Wtedy kolejny podpis zostanie dodany do eZestawienia.

W przypadku, gdyby zdarzyta sie z jakiego$ powodu pomytka (np. eZestawienie zostatoby podpisane przez
osobe do tego niepowotang) nalezy skorzystac z przycisku Generuj eZestawienie i rozpocza¢ proces
podpisywania od poczatku. Tym samym operator po wygenerowaniu na nowo eZestawienia podpisuje
profilem zaufanym jeszcze niepodpisane eZestawienie.

4. Kiedy wszystkie podpisy zostaty juz ztozone, mozna przekazac eZestawinie za pomoca przycisku Przekaz
eZestawienie do OW.

1.3 Podpisywanie eZestawienia kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Informacje ogolne:

e eZestawienie moze by¢ wygenerowane, jesli propozycja szablonu zestawienia zbiorczego zostata
wygenerowana po aktualizacji SI OW NFZ w zakresie obstugi elektronicznego zestawienia zbiorczego
(25.02.2020r.).

e Wszystkie operacje wykonywane sg na aktualnym eZestawieniu.

¢ Kolejno sktadane podpisy sa dopisywane do aktualnego eZestawienia, nie s3 w nim nadpisywane.

e Jesli osoba podpisujgca spetnia dwie funkcje (kierownika i osoby reprezntujacej podmiot prowadzacy
apteke) wystarczy, ze ztozy jeden podpis. Informacja o petnionych przez nig funkcjach zostanie dodana
przy przekazaniu podpisanego eZestawienia do S| OW NFZ.

WAZNE: Nalezy zwrdci¢ uwage na liste podpiséw podczas pobierania pliku jak i przesytania po dodaniu
podpisu kwalifikowanego. Poprzednie podpisy powinny by¢ takie same. Jesli nie sg oznacza to, ze w
miedzyczasie inna osoba podpisata eZestawienie.

Przyktad:
Osobal podpisata eZestawienie podpisem kwalifikowanym i przestata je na portal.
Podpisy: Osobal

Osoba2 pobrata aktualne eZestawienie z podpisem Osoby1.
Osoba3 pobrata aktualne eZestawienie z podpisem Osoby1.

© 2020 KAMSOFT S.A.



12 Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Osoba3 przestata eZestawienie z dopisanym swoim podpisem.
Podpisy: Osobal, Osoba3

Osoba?2 chce teraz przesta¢ eZestawienie, ale widzi, ze dopisana zostata jeszcze Osoba3. Powinna wiec jeszcze raz
pobrac aktualne eZestawienie (z podpisami Osoby1i Osoby3) i dodaé swéj podpis.

W przeciwnym wypadku, gdyby wystata swéj plik, zniknatby podpis Osoby3, bo przestataby tylko podpisy Osoby1,
Osoby?2.

%k sk

1. Za pomoca przycisku Pobierz aktualne eZestawienie nalezy pobrac plik XML z aktualnym eZestawieniem
zbiorczym, ktéry musi zostac zapisany na lokalnym dysku.

Mozliwy komunikat btedu wystepujacy podczas pobierania eZestawienia:

- Plik jest pusty i nie mozna go pobrac.
W przypadku powyzszego komunikatu nalezy skontaktowac sie z OW NFZ.

0Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001765/5(2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw
Dodaj podpis — P A - . 5 B
i Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Przekai eZestawienie do OW

2. Pobrane eZestawienie jest gotowe do podpisu. Plik podpisuje sie poza systemem Kamsoft, podpisem
kwalifikowanym (instrukcje dotyczace kazdego dostawcy i ustawien znajduja sie w odrebnym dokumencie).
Zamieszczony podpis musi by¢ otoczony, podpisuje sie plik XML.

3. Podpisane eZestawienie nalezy przekazac na Portal za pomoca przycisku Przeslij eZestawienie z nowym
podpisem.

Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001765/5/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodaj podpis

kowalifikowany: Pobierz aktualne eZestawienie [ Przeslij eZestawienie z nowym podpisem ] Dodaj podpis profilem zaufanym

Przekai eZestawienie do OW

Otworzy sie okno, gdzie nalezy wybra¢ podpisane wczesniej eZestawienie uzywajac przycisku Wybierz plik a
nastepnie Przeslij.

eZestawienie z nowym podpisem X

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Przeslij
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Informacje o przestanym eZestawieniu pojawia sie w sekcji Informacje o aktualnym eZestawieniu, gdzie
beda widoczne miedzy innymi informacje o wszystkich podpisach ztozonych w danym eZestawieniu.

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku: Rozl_2001846_13_2019_gen_04.02.2020_10_58.BES.xades.xml
Nr szablonu: 2001846

Nr dokumentu: 2001846/13/2019

Czas generacji: 2020-02-04 10:58

Zlozone podpisy: Dariusz

Komunikaty mozliwych btedéw podczas przesytania eZestawienia:

- Btedne rozszerzenie, akceptowane sq tylko pliki XML lub XAdES,

- Btedny plik, niezgodnosc z plikiem, ktéry zostat pobrany,

- Wystgpit btgd podczas zapisu eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas zapisu danych o podpisanym eZestawieniu,

- Wystgpit btgd podczas zapisywania pliku,

- eZestawienie nie jest podpisane,

- Btedny podpis podpisany przez: ...

- Wystapit btgd podczas pobierania informacji o certyfikatach dla podpiséw z eZestawienia,
- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji o podpisach z eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas pobierania btedéw w podpisach z eZestawienia.

W przypadku powyzszych komunikatow nalezy skontaktowac sie z OW NFZ.

W przypadku, gdy istnieje potrzeba aby eZestawienie podpisata kolejna osoba (np. eZestawienie wczesniej
zostato podpisane przez kierownika apteki, a podpis musi ztozy¢ jeszcze osoba reprezentujaca apteke)
nalezy skorzysta¢ z przycisku Pobierz aktualne eZestawienie (bedzie ono juz podpisane podpisem
kierownika). Nastepnie postepuje sie jak w przypadku opisanym powyzej czyli operator pobiera aktualne
zestawienie, zapisuje je na dysku lokalnym, podpisuje zewnetrzng aplikacja a nastepnie przekazuje na Portal
za pomoca przycisku Przeslij eZestawienie z nowym podpisem.

W przypadku, gdyby zdarzyta sie z jakiego$ powodu pomytka (np. eZestawienie zostatoby podpisane przez
osobe do tego niepowotang) nalezy skorzystac z przycisku eZestawienie bez podpiséw i rozpocza¢ proces
podpisywania od poczatku czyli operator pobiera aktualne zestawienie, zapisuje je na dysku lokalnym,
podpisuje zewnetrzng aplikacja a nastepnie zaczytuje za pomoca przycisku Przeslij eZestawienie z nowym
podpisem.

4. Kiedy wszystkie podpisy zostaty juz ztozone, mozna przekazac eZestawinie za pomoca przycisku Przekaz
eZestawienie do OW.
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1.4 Przekazywanie eZestawienia do OW

Jezeli wszystkie podpisy zostaty juz ztozone, mozna przekazaé eZestawienie do S| OW NFZ.

0Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumenitu: 2001765/5/2019 Generuj eZestawienie
Dodsj podpis Pobierz akhual Zestawieni prasclii eZestawieni ) dni
kwalifikowany: obierz aktualne eZestawienie rzeslij eZestawienie z nowym podpisem

Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodaj podpis profilem zaufanym

[ Przekai eZestawienie do OW ]

Po kliknieciu w przycisk Przekaz eZestawienie do OW zostanie wyswietlona formatka, na ktérej nalezy

okresli¢ funkcje oséb/osoby, ktore ztozylty podpisy.
Kazda pozycja sktada sie z:

e Osoba - imie i nazwisko osoby, ktéra ztozyta podpis,

e Data podpisania - data i godzina podpisania eZestawienia,

e Funkcja osoby - funkcja jaka petni wybrana osoba, pole obowigzkowe. Do wyboru z listy rozwijanej:

Kierownik, Osoba reprezentujaca apteke, Kierownik i osoba reprezentujaca apteke. Jesli nie zostanie

wybrana zadna rola pojawi sie komunikat: Nalezy wybrac funkcje dla wszystkich oséb, ktore ztozyty

podpisy.

e Upowaznienie - w przypadku gdy osoba posiada upowaznienie do ztozenia podpisu, nalezy zaznaczy¢

checkbox.

Okresl role osob, ktore ztozyly podpisy:

Anuluj {

Przekaz do OW }

Osoba Data podpisania Funkcja osoby UpowaiZnienie
Dariusz 04.02.2020 11:02:24 | Kierownik v] Ll
Upowaznienie
:
Jan 11.02.2020 11:48:33 |Osoba reprezentujgca apteke V| . .
Upowaznienie
Jan 11.02.2020 14:46:35 |050ba reprezentujaca apteke v| -
Upowaznienie
o : L]
JAN 12.02.2020 12:18:01 Osoba reprezentujgca apteke ¥

UpowazZnienie

Nastepnie za pomoca przycisku Przekaz do OW, eZestawienie zostanie przestane i bedzie oczekiwato na

import.

Informacje odnosnie przestanego pliku i jego statusu mozna zobaczy¢ w sekcji eZestawienia przekazane do

ow.

© 2020 KAMSOFT S.A.



Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia) 15

eZestawienia przekazane do OW

g Czas Czas Termin Status Status
ST Nazwa pliku wygenerowania przekazania platnosci importu eestawienia KDLl
Rozl_2001825_9_2019_ AP(VT "
0 gen 03.02.2020_09_20 2020-02-03 09:20 2020-02-03 10:56 2020:02- Zaimportowana o, o Pobierz

BES.xades.xml 18 pomysinie

Kazda pozycja zawiera informacje:

e Numer - numer korekty eZestawienia,

e Nazwa pliku - nazwa pliku, ktéry zostat ostatnio przestany,

e Czas wygenerowania - data i godzina wygenerowania eZestawienia,

e Czas przekazania - data i godzina przekazania eZestawienia,

e Termin ptatnosci - termin ptatnosci za fakture,

e Status importu - status w jakim na dang chwile znajduje sie eZestawienie (mozliwe statusy opisane
ponizej),

e Status eZestawienia - status w jakim na dang chwile znajduje sie eZestawienie (mozliwe statusy opisane
ponizej),

e Komentarz OW - komentarz, ktory jest widoczny jesli taki zamiesci operator po stronie OW,

e Pobierz - pobiera plik przestany do OW.

Mozliwe statusy importu i eZestawienia

Mozliwe statusy importu:

e Oczekuje,

e Import przerwany - wystapity btedy -> w tym przypadku mozna ponowic probe przekazania eZestawienia,
e Zaimportowano pomyslne.

Po pomysnym zainportowaniu eZestawienia, nastepuje jego weryfikacja w OW NFZ.
Mozliwe statusy eZestawienia:

e Oczekuje na przyjecie,

e Odrzucone -> w tym przypadku mozna ponowié prébe przekazania eZestawienia,
e Zaksiegowane.

Status importu Status eZestawienia
Oczekuje Oczekuje na przyjecie
Import przerwany — wystapity Oczekuje na przyjecie Koniec negatywny
btedy
Zaimportowano pomyslnie Odrzucone Koniec negatywny
Zaimportowano pomyslnie Zaksiegowane Koniec pozytywny

Uproszczony schemat statusow.

Komunikaty mozliwych btedéw podczas przekazywania eZestawienia:

- Brak aktualnego pliku, ktéry mozna przestac do OW,

- Aktualne eZestawienie jest puste [ nie mozna go pobrac,

- Wystgpit btgd podczas pobrania eZestawienia do przekazania,

- Takie samo eZestawienie (pod wzgledem tresci i zawartych podpiséw) juz zostato przekazane,
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- Wystgpit btgd podczas przekazywania eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji z certyfikatach dla podpisow z eZestawienia,
- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji o podpisach z eZestawienia.

W przypadku powyzszych komunikatéw nalezy skontaktowaé sie z OW NFZ.

Jezeli wystapity btedy podczas importu eZestawienia lub zostato ono odrzucone z powodu np. podpisania
go przez niepowotang osobe, wtedy przyciski umozliwiajace obstuge eZestawien odblokowu;ja sie i mozna
rozpoczac¢ proces podpisywania oraz przekazania eZestawienia od poczatku.

W przypadku odrzucenia dokumentu z przyczyn formalnych przez pracownika OW NFZ w czesci
eZestawienie przekazane do OW pojawi sie powod odrzucenia dokumentu.

eZestawienia przekazane do OW

Czas Czas Termin Status Status

wygenerowania przekazania platnosci importu eZestawienia Komentarz OW

Numer Nazwa pliku
Import
2020-01-24 12:32 2020-02-07 06:55 0001-01-01 przerwany -
wystapity biedy

dsd92b80-aefb-49a1-
867b-33c579175d07

Oczekuje na Pobierz
przyjecie

Rozl_2001765_5_2019_
o gen_04.02.2020_11_49 2020-02-04 11:49 2020-02-04 11:54 2020-02-21
-T.xades.xml

Zaimportowana L AilErEe Zestawienie zostalo podpisane przez Pobierz|

pomyslnie nieupowaznione osoby

Jezeli eZestawienie zostato przekazane do SI OW NFZ, to przyciski do obstugi eZestawienia sg nieaktywne.
Jezeli eZestawienie zostato zaakceptowane i zaksiegowane, to aby ztozy¢ korekte nalezy skorzystac z opcji
Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego.
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