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1 Wprowadzenie

System obstugi Portalu Swiadczeniodawcy jest systemem informatycznym NFZ odpowiedzialnym za
udostepnienie (edycje), modyfikacje i przesytanie danych, umozliwiajgcym komunikacje pomiedzy OW NFZ
a Swiadczeniodawca.

Do podstawowych celow systemu zaliczamy:
e uporzadkowanie danych personelu Swiadczeniodawcy,
e uporzadkowanie i uzupetienie danych Swiadczeniodawcy,
e przeglad listy umoéw,
e przeglad listy przesytek,
przeglad listy przelewdw,
mozliwos¢ przestania zgtoszenia do operatora,
udostepnienie listy umoéw do pobrania,
udostepnienie listy ankiet do wypetnienia.

UWAGA: Logowanie do wielu. Istnieje w Portalu Swiadczeniodawcy mozliwosé¢ utworzenia (przez Oddziat
NFZ) grup Swiadczeniodawcéw. W ramach grupy mozna okresli¢ dowolng iloé¢ Swiadczeniodawcédw
nadrzednych. Uzytkownicy Swiadczeniodawcéw nadrzednych, posiadajacy flage logowanie do wielu moga
logowa¢ sie do dowolnego Swiadczeniodawcy podrzednego w ramach grupy, badz po zalogowaniu na
swojego Swiadczeniodawce, wykonywaé operacje wspélne na rzecz Swiadczeniodawcéw podrzednych.

W przypadku zalogowania sie do portalu uzytkownika nadrzednego (takiego, ktory posiada grupe
uzytkownikédw podrzednych) dostepne sa pewne operacje wspdlne. Po kliknieciu na odpowiednie linki:

o Apteki/Przekazanie danych o zrealizowanych lekach...

e Zaopatrzenie ortopedyczne/Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach...
na stronie do wysyfania przesytek znajduje sie dodatkowa kontrolka, w ktorej znajduja sie wszyscy
uzytkownicy podrzedni aktualnie zalogowanego uzytkownika.

Istnieje  mozliwos¢ wystania przesytki lub podgladu przesytek juz wystanych z filtrem uzytkownika
podrzednego. W tym celu nalezy wybra¢ z listy odpowiedniego uzytkownika. Lista przesytek zostanie
automatycznie odswiezona. Aby powroci¢ do danych zalogowanego uzytkownika nalezy z listy wybrac pole
puste.
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2 Praca z programem

Aby zainicjowa¢ serwis www, nalezy uruchomic przegladarke internetowa (np. Internet Explorer, Mozilla
Firefox itp.) i w pasku adresu przegladarki wpisa¢ adres internetowy, pod ktérym znajduje sie Portal
Swiadczeniodawcy. Poprawna posta¢ adresu powinna zosta¢ przekazana przez pracownika OW NFZ.

Portal Swiadczeniodawcy ... ...

Logowanie

Rejestracja Pliki do pobrania

Kod Swiadczeniodaweoy:
’2 Uzytkownik:

Hasfo: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawcy oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Informacie Wazne do

Widomosc 1z 6 20.01.2016

Widomosc 2z 6 20.01.2016

Widomosc 3z 6 20.01.2016

Widomosc 4z 6 20.01.2016

Widomosc 5z 6 20.01.2016
12

Poprawnosc dzizlania portalu zostala przetestowana w nastepujacych przealzdarkach:
e FireFox w wersji od 3.6 do 29.0

6 Internet Explorer w wersjach od 8 do 11

Po nawigzaniu potaczenia z serwerem, na ktérym znajduje sie serwis, pojawi sie zamieszczona powyzej
strona www, umozliwiajaca wejscie do systemu, po podaniu przydzielonego identyfikatora w postaci: Kod
$wiadczeniodawcy, Uzytkownik i Hasto. Z kodu Swiadczeniodawcy usuwane s3 nastepujace znaki
specjalne: /\? *:| " < > ., spacja. W przypadku podania btednej nazwy uzytkownika lub btednego hasta, po
nacisnieciu przycisku Zaloguj, uzytkownik zostanie powiadomiony o tym fakcie stosownym komunikatem.

Jezeli przy podaniu prawidtowych danych podczas logowania, uzytkownik otrzyma komunikat bteduy,
oznacza to, ze dostep do serwisu zostat zablokowany przez operatora systemu. OW NFZ moze wymusié
zmiane hasta uzytkownika, przy jego pierwszym logowaniu w Portalu Swiadczeniodawcy. W takim
przypadku, po zalogowaniu wyswietli sie formularz zmiany hasta opisany na stronie Administracja. Praca w
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systemie bedzie mozliwa dopiero po zmianie hasta na nowe. W przypadku niejasnosci, wszelkie
szczegotowe informacje zostaja wyswietlone po wybraniu przycisku Pomoc na stronie logowania.

Ponizej pol logowania moga by¢ wyswietlone wiadomosci przesytane przez Oddziat Wojewddzki NFZ.
Klikniecie na wybranej wiadomosci spowoduje jej rozwiniecie i wysSwietlenie zawartosci.

Portal Swiadczeniodawcy ... ...

Logowanie

Rejestracia Pliki do pobrania

Kod swiadczeniodawey:
!2 Uzytkownik:

Hasfo: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawey oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 22.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Informacje Wazne do
Widomosc 1z 6 20.01.2016
Widomosc 2 z 6 20.01.2016
Widomosc 3z 6 20.01.2016
Widomosc 4z 6 20.01.2016
Widomosc 5z 6 20.01.2016

Widomosc 52 6

12

Poprawnosc dzislenia portalu zostata przetestowana w nastepujacych przealgdarkach:

e' FireFox w wersji od 3.6 do 29.0

(5‘ Internet Explorer w wersjach od 8 do 11

W zwigzku z koniecznoscig zebrania danych takich jak adresy elektroniczne lub adresy elektroniczne skrzynek
podawczych podmiotu publicznego, na ktory bedzie doreczana korespondencja, wprowadzono mechanizm
wymuszajacy uzupetnienie tych danych. W tym celu podczas logowania dla $wiadczeniodawcy, ktéry tych
danych jeszcze nie uzupetnit, pojawi sie okno w ktérym nalezy wypetnié pole:

- Adres email,

- Adres elektronicznej skrzynki podawczej (wymagane dla podmiotéw publicznych).
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Prosimy o uzupetnienie danych — adresow elektronicznych na ktére bedzie doreczana korespondencja
w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w dziale ITIA i art. 173 ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych

Adres e-mail

Adres elektronicznej skrzynki podawczej
(wymagane dla podmiotdw publicznych)

O oswiadczam, ze nie jestem podmiotem publicznym w rozumieniu art. 2 Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzadi dzisinosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne

Po jednorazowym przestaniu danych mozliwosc ich edydji w portalu zostanie zablokowana. W przypadku potrzeby zmiany
tej informacji prosimy o kontakt z Oddziatem Wojewddzkim NFZ.

Narodowy Fundusz Zdrowia zastrzega sobie prawo wykorzystywania otrzymanych adresdw elektronicznych rdwniez do komunikagi
wykraczajacej poza ramy doreczania korespondendgi w celu realzagi zadan, o ktérych mowa w dziale IIIA i art. 173 ustawy.

Podstawa prawna:

« Dziat ITIA i art. 173 ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.
1373)

* Ustawa o zmianie ustawy o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych oraz niektdrych innych ustaw
z dnia 21 lutego 2019, (Dz.U. z 2019 r. poz. 399)

e

W przypadku gdy swiadczeniodawca nie jest podmiotem publicznym, za pomoca zaznaczenia checkboxa
zostaje on zwolniony z koniecznosci uzupetnienia danych o elektronicznej skrzynce podawcze;.

Powyzsze pola dotyczg Swiadczeniodawcow, aptek, realizatoré4w zaopatrzenia ortopedtycznego oraz
podwykonawcow.

Operacja jest jednorazowa. W przypadku ewentualnej kolejnej edycji tych danych nalezy zgtosi¢ sie do OW
NFZ, ktory wprowadzi korekte zebranych danych.

Po prawidtowym zalogowaniu sie do systemu wyswietlona zostanie strona www prezentowana ponizej.
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Portal Swiadczeniodawcy

Portal Swiadczeniodawcy ...

Kod swiadczeniodaweoy:
\ | MNazwa Swiadczeniodawey:

Uzytkownik:

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowigzany jest do przestrzegania przepisdw przy przet
dnia 29.08.1957 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

. Moja struktura organizacyjna o,
\ .
‘ TU Z3p0ZNass S8 Z | el
temat zgromadz

» Moje podstawowe dane
» Moje petne dane (Portal Potenciatu)

g Umowy na realizacje swiadczen

ge orar funkge swigzane z realzagy swiadczen l
- .
» Stan przelewdw bankowych
_ Kompleksowy przeglad wynikdw weryfikacji
- Swiadczen
» Moje umowy

Pokaz wisced..

Refundacja lekow

3 tematy

rezliczeni w

303 prrepronagzenie

 Przekazanie danych o zrealizowanych lekach -
- szczegdlowe sprawozdanie refundacyine
» Sprawdzanie poprawnosci recept

-’;0 1 Administracja i opcje
L 9 Parametry dziziEna apikagi
- » Zmiana hasta

» Administracja prawami dostepu
» Przekaz pytanie do operatora

warzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z

Nowosci

» 21.10.10 - testestestestestestest

Zaopatrzenie ortopedyczne

3CE DIZESITWAEZENE

topedyeIne,

_ Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach -
- szczegotowe sprawozdanie refundacyine
» Stan przelewow bankowych

Pokaz wiscej..

Pokaz wiscej..

Pokaz wiscej..

Ukazuje sie strona gtéwna, z pozycji ktérej Swiadczeniodawca ma

mozliwo$¢ wyboru interesujacych go
informacji i ustug. W ramach niektorych sekgji istnieja grupy linkéw niewidocznych, ktére s dostepne po
nacisnieciu Pokaz wiecej... Dana sekcja jest wtedy prezentowana na catej stronie.

© 2021 Kamsoft S.A.



Rejestracja Swiadczeniodawcy 13

3 Rejestracja swiadczeniodawcy

Jezeli na stronie logowania dostepny jest przycisk Rejestracja, to po jego nacisnieciu zostanie uruchomiany
kreator pozwalajacy na zarejestrowanie swiadczeniodawcy/apteki w systemie informatycznym NFZ, w pieciu
prostych krokach.

Kreator rejestracji nowego swiadczeniodawcy

NIP i REGON swiadczeniodawcy

NIP:
REGON:

Regulamin dla swiadczeniodawcow
Regulamin dla aptek
Szablon umowy na korzystanie z portalu

Krok 1 - NIP i REGON swiadczeniodawcy

Okno zawiera pola NIP i REGON, w ktorych nalezy wprowadzi¢ numer NIP oraz numer REGON
Swiadczeniodawcy (numer REGON dla swiadczeniodawcy musi zawiera¢ 9 znakdéw), a nastepnie kliknac
przycisk N Jezeli bazie systemu informatycznego NFZ zostang znalezione dane, gdzie bedzie pasowat
chociaz jeden z numerdw, pokaze sie tabela, z ktorej mozna wybra¢ swiadczeniodawce.

Kreator rejestracji nowego swiadczeniodawcy

NIP i REGON swiadczeniodawcy

NIP:

REGON:

Kod NIP REGON Nazwa
Wybierz

Regulamin dla swiadczeniodawcow
Regulamin dla aptek
Szablon umowy na korzystanie z portalu

Po dokonaniu wyboru przyciskiem Wybierz znajdujgcym sie z prawej strony kazdej pozycji nastapi przejscie
do kroku 2, w ktorym dane podmiotu beda uzupetnione tymi, znalezionymi na bazie. Jezeli nie po numerach
NIP i REGON nie zostato nic znalezione, to w kroku 2 wyswietli sie pusty formularz do uzupetnienia. Przejscie
do nastepnego kroku nastapi po kliknieciu przycisku | Dalej | Przycisk | Wstecz | pozwala na powrét do
poprzedniego kroku.
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1. Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe Swiadczeniodawcy

Nazwa:
Rodzaj podmiotu: v

Spotka z udziatem Skarbu Paristwa albo tak
jednostki samorzadu terytorialnego: -z
Dziatalnosé statutowa podmiotu tak
leczniczego ma na celu osigganie zysku: o

Forma organizacyjno-prawna (IV cz. KR)

Paristwo: POLSKA

Wojewodztwo: v
Powiat: v
Gmina: v

Kod terytorialny: ~

Krok 2 - wyglad formatki dla swiadczeniodawcy nieistniejacego w systemie.

1. Dane swiadczeniodawcy

Popraw dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe Swiadczeniodawcy

Nazwa:

&
Rodzaj podmiotu: samodzielny publiczny zakfad opieki zdrowotnej
Podmiot tworzacy : 32

22
Nazwa podmiotu tworzacego :

Spotka z udziatem Skarbu Paristwa albo tak
jednostki samorzadu terytorialnego: iz
Dziatalnosé statutowa podmiotu tak
leczniczego ma na celu osigganie zysku: nia

Forma organizacyjno-prawna (IV cz. KR) (0102

Adres siedziby

Krok 2 - wyglad forma_tk'i'dla Swiadczeniodawcy istniejacego w systemie.

Krok 2 - Dane swiadczeniodawcy

W tym kroku nalezy uzupetni¢ dane Swiadczeniodawcy, ktére podzielone sa na 7 czesci. W przypadku
Swiadczeniodawcy nieistniejgcego w systemie informatycznym NFZ wszystkie pola sa dostepne do edycji. W
przypadku Swiadczeniodawcy istniejgcego w systemie informatycznym NFZ nastepuje weryfikacja danych
Swiadczeniodawcy. Jesli wynik weryfikacji jest pozytywny mozliwe jest przejscie do kroku 3. Wynik negatywny
spowoduje wystapienie przycisku , po kliknieciu ktérego mozliwa bedzie edycja pol.
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-

Dane podstawowe swiadczeniodawcy

Nazwa:
Rodzaj podmiotu: v

Spotka z udziatem Skarbu Paristwa albo tak
jednostki samorzadu terytorialnego: -

Dziatalnosé statutowa podmiotu tak

leczniczego ma na celu osigganie zysku: i

Forma organizacyjno-prawna (IV cz. KR)

Dane podstawowe swiadczeniodawcy

W tej czesci dostepne sa pola:

e Nazwa - pole pozwala na wprowadzenie nazwy Swiadczeniodawcy;

¢ Rodzaj podmiotu - pole pozwala na wybdér rodzaju podmiotuy;

e Podmiot tworzqcy - pole pozwala na wybor podmiotu tworzacego (pole dostepne po wybraniu
samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej lub jednostka budzetowa w polu Rodzaj podmiotu);

e Nazwa podmiotu tworzqgcego - pole pozwala na wprowadzenie nazwy podmiotu tworzacego (pole
dostepne po wybraniu inny minister albo centralny organ administracji rzgdowej, jednostka samorzgdu
terytorialnego lub uczelnia medycznaw polu Podmiot tworzqcy);

e Spotka z udziatem Skarbu Panstwa albo jednostki samorzqdu terytorialnego - pozwala na
okreslenie czy swiadczeniodawca jest spotka z udziatem Skarbu Panstwa albo jednostki samorzadu
terytorialnego ;

e Dziatalnos¢ statutowa podmiotu leczniczego ma na celu osigganie zysku - pozwala okresli¢ czy
statutowa dziatalno$¢ podmiotu leczniczego ma na celu osigganie zysku;

e Forma organizacyjno-prawna (1V cz. KR) - pole nie jest dostepne do bezposredniej edycji.

Panistwo: POLSKA

Wojewddztwo: v
Powiat: A
Gmina: v

Kod terytorialny:
Miejscowosc:

Dzielnica:

€ CC

Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Kod pocztowy:
Poczta:

Adres siedziby

W tej czesci dostepne sa pola:

e Parnistwo - nie ma mozliwosci zmiany panstwa;

e Wojewoddztwo - pole pozwala na wybdr wojewddztwa;
e Powiat - pole pozwala na wybér powiaty;
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e Gmina - pole pozwala na wybor gminy

e Kod terytorialny - pole nie jest dostepne do bezposredniej edycji;

e Miejscowos¢ - pole pozwala na reczne wprowadzenie miejscowosci lub jej wybor ze stownika
dostepnego po kliknieciu przycisku &;

e Dzielnica - pole pozwala na reczne wprowadzenie dzielnicy lub jej wybor ze stownika dostepnego po
kliknieciu przycisku &;

e Ulica - pole pozwala na reczne wprowadzenie ulicy lub jej wybér ze stownika dostepnego po kliknieciu
przycisku &;

e Nr domu - pole pozwala na wprowadzenie numeru budynku;

e Nr lokalu - pole pozwala na wprowadzenie numeru lokaly;

e Kod pocztowy - pole pozwala na wprowadzenie kodu pocztowego;

e Poczta - pole pozwala na wprowadzenie nazwy urzedu pocztowego;

-

Adres do korespondencji inny niz adres siedziby

Wojewddztwo: v
Powiat: v
Gmina: v
Miejscowosc:

Ulica:

€ C

Nr domu:

Nr lokalu:

Kod pocztowy:
Poczta:

Adres korespondencyjny
W tej czesci mozliwe jest wprowadzenie adresu do korespondencji jedli jest inny niz adres siedziby. Pola
stang sie dostepne dopiero po zaznaczeniu znacznika w nagtodwku tej czesci. Adres korespondencyjny

rozni sie od adresu siedziby tylko tym, ze nie posiada pdl: Dzielnica, Kod terytorialny. Pozostate pola sa
takie same.

s

Dane kontaktowe swiadczeniodawcy

Telefon:
Faks:
E-mail:

WWww:

Dane kontaktowe
W tej czesci dostepne s3 pola:
e Telefon - pozwala na wprowadzenie numeru telefonu. Mozliwe jest podanie wiecej niz jednego numeru
telefonu. Numer powinien miec jeden z formatow:
o +48 123 456 789
0 (012)345 67 89
o +48 12 345 67 89.
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Numer wewnetrzny nalezy podac¢ w formacie: w. 1234. Kolejne numery nalezy oddzieli¢ srednikiem. Pole
Telefon jest polem wymaganym;

e Faks - pozwala na wprowadzenie numeru faksu. Mozliwe jest podanie wiecej niz jednego numeru faksu.
Poszczegolne numery faksu nalezy rozdziela¢ srednikiem;

e E-mail - pozwala na wprowadzenie adresu poczty elektronicznej;

e WWW - pozwala na wprowadzenie adresu strony WWW swiadczeniodawcy.

-

0soby upowaznione do reprezentowania Swiadczeniodawcy

Lista osab upowaznionych:

Osoby upowaznione do reprezentowania $wiadczeniodawcy

W tej czesci dostepne jest pole Lista os6b upowaznionych, w ktérym nalezy wprowadzi¢ imiona i
nazwiska os6b upowaznionych przez swiadczeniodawce do reprezentowania swiadczeniodawcy w
kontaktach z NFZ.

Whpisy do rejestrow

Rodzaj rejestru: v
Organ rejestrujacy: l&-‘
Nr wpisu:

Data wpisu: w

Dodaj wpis

Rodzaj rejestru: wpis do centralnej ewidendi i informadi o dzizfalnosc gospodarcze)
Organ rejestrujacy: test
Nr wpisu:
Data wpisu:
Usurn wpis

Dodane wpisy

W tej czesci mozliwe jest dodanie wpiséw do rejestru dla danego swiadczeniodawcy oraz przeglad juz
dodanych. Panel wyswietla sie takze po kliknieciu przycisku | Popraw dane Swiadczeniodawcy [N poprawnym
dodaniu wpisu, pola do dodawania nowego formularza zostang wyczyszczone.

s

Whpisy do rejestrow

Rodzaj rejestru: v

Organ rejestrujgcy: o

Nr wpisu:

Data wpisu: w
Dodaj wpis
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W czesci pozwalajacej na wprowadzenie nowego wpisu dostepne sg pola:

¢ Rodzaj rejestru - pole pozwala na wybor rodzaju rejestry;

e Organ rejestrujqgcy - pole nie jest dostepne do bezposredniej edycji - mozliwy jest tylko wybor organu
ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku &;

e Nr wpisu - pole pozwala na wprowadzenie numeru wpisu (pole dostepne po wybraniu wpis do
Krajowego Rejestru Sgdowego w polu Rodzaj rejestru);

e Data wpisu - pole pozwala na wybér daty wpisu po kliknieciu przycisku @.

Po uzupetnieniu pdél nalezy klikna¢ przycisk co spowoduje zapisanie wpisu, ktéry zostanie
zaprezentowany w czesci Dodane wpisy. Po poprawnym dodaniu wpisu, pola do dodawania nowego
formularza zostang wyczyszczone.

Przycisk znajdujacy sie pod kazdym kolejnym wpisem pozwala na usuniecie tegoz wpisu.

Przejscie do nastepnego kroku nastapi po kliknieciu przycisku | Daej | Przycisk | wstecz | pozwala na powrét do
poprzedniego kroku.

2. Wybierz rodzaj oraz forme prowadzonej dziatalnosci

Rodzaj i forma dziatalnosd

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci: v

Forma prowadzenia dziatalnosci: v

Sanatorium:

Krok 3 - Rodzaj dziatalnosci

W tym kroku nalezy okresli¢ rodzaj dziatalnosci. Opcje tutaj dostepne zaleza od wartosci wybranych w polu

Rodzaj podmiotu znajdujacego sie w czesci Dane podstawowe $Swiadczeniodawcy poprzedniego kroku.

Jezeli w pierwszym kroku wybrano istniejgcego swiadczeniodawce, to zalezy takze od tego jakie rodzaje

dziatalnosci ma juz dodane swiadczeniodawca (podmiot moze posiadac wiele aptek, natomiast pozostate

rodzaje dziatalnosci moga istnie¢ pojedynczo). W tym kroku dostepne s3 pola:

¢ Rodzaj prowadzonej dziatalnosci - pole pozwala na wybér rodzaju prowadzonej dziatalnosci przez
Swiadczeniodawce;

e Forma prowadzonej dziatalnosci - pole pozwala na wybor forme prowadzonej dziatalnosci przez
Swiadczeniodawce;

e Sanatorium - znacznik pozwala na okreslenie czy dziatalno$¢ zwigzana jest z sanatorium.

Przejscie do nastepnego kroku nastapi po kliknieciu przycisku | Daej | Przycisk | wstecz | pozwala na powrét do
poprzedniego kroku.
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3. Podaj dane o wpisach

Nowe wpisy

Rodzaj rejestru: wpis do rejestru podmiotdw wykonujgcych dziatalnosc lecznicza - wczesc 7
Organ wydajacy wpis: \H
Nr wpisu:

Data wydania wpisu: w

Dodaj wpis
Dodane wpisy
wipis do rejestru podmiotdw wykonujacych dzialalnos¢ leczniczg - w czesc dotyczace]

Rodzaj rejestru: podmiotdw leczniczych

Organ rejestrujgcy: Wojewoda Dolnoslgski
Nr wpisu: 123456789
Data wpisu: 26.10.2015

Usuri wpis

Krok 4 — Wpisy do rejestru dotyczace wybranego rodzaju dziatalnosci

W tej czesci mozliwe jest dodanie wpiséw do rejestrow zaleznych od rodzaju dziatalnosci dla danego
Swiadczeniodawcy oraz przeglad juz dodanych. Dla rodzajéw: podwykonawca, osoba fizyczna i realizator
ZPO nie ma potrzeby dodawania dodatkowych wpiséw. Dla apteki w zaleznosci od wpisu do aptek lub
punktow aptecznych, w danych przedsiebiorstwa uzupetni sie automatycznie rodzaj apteki (apteka czy
punkt).

Jezeli jest do wyboru rodzaj wpisu, wymagane jest podanie co najmniej jednego z nich.

Przejscie do nastepnego kroku nastagpi po kliknieciu przycisku | Dae; | Przycisk | Wstecz | pozwala na powrét do
poprzedniego kroku.
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3. Podaj dane o wpisach

Nowe wpisy

Rodzaj rejestru: wpis do rejestru podmiotdw wykonujgcych dziatalnosc leczniczg - w czesc ¥
Organ wydajacy wpis: u
Nr wpisu:

Data wydania wpisu: w

|
]

Dodane wpisy

[ BRAK ]

Dla podmiotu leczniczego

3. Podaj dane o zezwoleniach na prowadzenie apteki/ punktu aptecznego

W zaleznosc od wybranego rodzaju rejestrul rejestr punktdw aptecznych lub rejestr aptek ogdinodostepnych)
w kolejnym kroku automatycznie zostanie wybrany rodzsj - apteka lub punkt apteczny.

Nowe zezwolenie

Rodzaj rejestru: v

Organ wydajacy zezwolenie: \H

Nr zezwolenia:

Data wydania zezwolenia: w
Dodaj zezwolenie

Dodane zezrwolenia

[ BRAK ]

Dla apteki/punktu aptecznego

W tym kroku dla podmiotu leczniczego dostepne sa nastepujace pola:

¢ Rodzaj rejestru - pole pozwala na wybor rodzaju rejestry;

e Organ wydajqgcy wpis - pole pozwala na wprowadzenie nazwy organu wydajacego wpis lub jego
wybor ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku &;

e Nr wpisu - pole pozwalajace na wprowadzenie numeru wpisu;

e Data wydania wpisu - pole pozwala na wybor daty wydania wpisu po kliknieciu przycisku @.

Natomiast dla apteki/punktu aptecznego dostepne s3 nastepujace pola:

¢ Rodzaj rejestru - pole pozwala na wybor rodzaju rejestru;

e Organ wydajqcy zezwolenie - pole pozwala na wprowadzenie nazwy organu wydajacego zezwolenie
lub jego wybor ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku &;

e Nr zezwolenia - pole pozwalajgce na wprowadzenie numeru zezwolenia;
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e Data wydania zezwolenia - pole pozwala na wybor daty wydania zezwolenia po kliknieciu przycisku @

Po uzupetnieniu pol nalezy klikng¢ przycisk / co spowoduje zapisanie wpisu, ktory
zostanie zaprezentowany w czesci Dokonane wpisy/Dodane zezwolenia. Po poprawnym dodaniu wpisu,
pola do dodawania nowego formularza zostang wyczyszczone.

Przycisk / znajdujacy sie pod kazdym kolejnym wpisem pozwala na usuniecie tegoz
wpisu.

Przejscie do nastepnego kroku nastapi po kliknieciu przycisku | Daej | Przycisk =3 pozwala na powr6t do
poprzedniego kroku.

4. Podaj dane dziatalnosci (w przypadku podmiotéw leczniczych — dane jednego z przedsiebiorstw)

NIP:

REGON:

Nazwa:

Rodzaj dziatalnosci (VI cz.KR): v

Data rozpoczecia dziatalnosci: \H’
Paristwo: Polska

Wojewddztwo: v
Powiat: v
Gmina: v

Kod terytorialny:
Miejscowosc:
Dzielnica:

Ulica:

€ CC

Nr domu:

Ne lnlesloe

4, Podaj dane apteki

NIP:
REGON:

Nazwa:

Rodzai: apteka ogdinodostepna
punkt apteczny

Identyfikator apteki nadany w
Krajowym Rejestrze Zezwolen:

Czy apteka bedzie ubiegac sie o zawarcie
umodw innych niz dotyczaca realizacji
recept refundowanych?

Data rozpoczecia dziatalnosci: w

Paristwo: Polska

Wojewodztwo: v
Powiat: v
Gmina: A
Kod terytorialny:

Miejscowosc: =]
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Krok 5 - Dane przedsiebiorstwa
W tym kroku nalezy uzupetni¢ dane przedsiebiorstwa/apteki/punktu aptecznego, ktére podzielone sg na 4, a
dla apteki/punktu aptecznego - 5 czesci.

W pierwszej czesci znajduja sie pola:

e NIP - numer NIP przepisywany jest z danych Swiadczeniodawcy;

e REGON - pole pozwala na wprowadzenie/modyfikacje numeru REGON. Numer REGON w tym polu
moze mie¢ 9 lub 14 znakdw. Jezeli ma 14 znakdw, pierwsze 9 znakdow musi sie zgada¢ z numerem
REGON swiadczeniodawcy;

e Nazwa - pole pozwala na wprowadzenie nazwy przedsiebiorstwa;

¢ Rodzaj dziatalnosci (VI cz. KR) - pole pozwala na wybor VI czesci kodu resortowego (pole dostepne
dla przedsiebiorstw innych niz apteka/punkt apteczny);

e Rodzaj - wybdér dokonywany w polu Rodzaj rejestru poprzedniego kroku (dostepne tylko dla
przedsiebiorstw rodzaju apteka/punkt apteczny);

e Identyfikator apteki nadany w Krajowym Rejestrze Zezwolenn - pole pozwala wprowadzi¢
identyfikator apteki nadany aptece w Krajowym Rejestrze Zezwolen (dostepne tylko dla przedsiebiorstw
rodzaju apteka/punkt apteczny);

e Czy apteka bedzie ubiegac¢ sie o zawarcie umow innych niz dotyczgca realizacji recept
refundowanych? - zaznaczenie spowoduje oznaczenie apteki jako realizatora ZPQ;

e Data rozpoczecia dziatalnosci - pole pozwala na wybér daty rozpoczecia dziatalnosci po kliknieciu
przycisku @.

Adres

W tej czesci dostepne s3 pola:

e Parnistwo - nie ma mozliwosci zmiany panstwa;

e Wojewddztwo - pole pozwala na wybor wojewddztwa;

e Powiat - pole pozwala na wybor powiaty;

e Gmina - pole pozwala na wybor gminy

e Kod terytorialny - pole nie jest dostepne do bezposredniej edycji;

e Miejscowosc - pole pozwala na reczne wprowadzenie miejscowosci lub jej wybér ze stownika
dostepnego po kliknieciu przycisku &;

e Dzielnica - pole pozwala na reczne wprowadzenie dzielnicy lub jej wybdr ze stownika dostepnego po
kliknieciu przycisku &;

e Ulica - pole pozwala na reczne wprowadzenie ulicy lub jej wybér ze stownika dostepnego po kliknieciu
przycisku &;

e Nr domu - pole pozwala na wprowadzenie numeru budynku;

e Nr lokalu - pole pozwala na wprowadzenie numeru lokaly;

¢ Kod pocztowy - pole pozwala na wprowadzenie kodu pocztowego;

e Poczta - pole pozwala na wprowadzenie nazwy urzedu pocztowego;
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-

Adres do korespondendji inny niz adres siedziby

Wojewddztwo: v
Powiat: T
Gmina: ¥

Miejscowosc:

€ ¢

Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Kod pocztowy:
Poczta:

Adres korespondencyjny

W tej czesci mozliwe jest wprowadzenie adresu do korespondencji jesli jest inny niz adres siedziby. Pola
stang sie dostepne dopiero po zaznaczeniu znacznika w nagtowku tej czesci. Adres korespondencyjny
rozni sie od adresu siedziby tylko tym, ze nie posiada pol: Dzielnica, Kod terytorialny. Pozostate pola sa
takie same.

Dane kontaktowe -

Telefon:
Faks:
E-mail:

WWW:

Dane kontaktowe

W tej czesci dostepne sa pola:

e Telefon - pozwala na wprowadzenie numeru telefonu. Mozliwe jest podanie wiecej niz jednego numeru
telefonu. Numer powinien mie¢ jeden z formatow:
o +48 123 456 789
0 (012)345 67 89
o +48 12 345 67 89.
Numer wewnetrzny nalezy podac¢ w formacie: w. 1234. Kolejne numery nalezy oddzieli¢ srednikiem. Pole
Telefon jest polem wymaganym;

e Faks - pozwala na wprowadzenie numeru faksu. Mozliwe jest podanie wiecej niz jednego numeru faksu.
Poszczegolne numery faksu nalezy rozdziela¢ srednikiem;

e E-mail - pozwala na wprowadzenie adresu poczty elektronicznej;

e WWW - pozwala na wprowadzenie adresu strony WWW swiadczeniodawcy.
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-

Dane dotyczace kierownika apteki

MNazwisko:
Imie:

Nr prawa wykonywania zawodu
farmaceuty!:

PESEL:

Nr dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc:

Data poczatku zatrudnienia: w
Nr telefonu:

Lnie dotyczy technika farmaceutycnego
“naledy podac wylcznie w przypadky braku Nr PESEL

Dane dotyczace kierownika apteki

W tej czesci dostepne sa pola:

e Nazwisko - pole pozwala na wprowadzenie nazwiska kierownika apteki/punktu aptecznego;

¢ Imie - pole pozwala na wprowadzenie imienia kierownika apteki/punktu aptecznego;

e Nr prawa wykonywania zawodu farmaceuty - pole pozwala na wprowadzenie numeru prawa
wykonywania zawodu farmaceuty (nie dotyczy technika farmaceutycznego bedacego kierownikiem
punktu aptecznego);

e PESEL - pole pozwala na wprowadzenie numeru PESEL kierownika apteki/punktu aptecznego;

e Nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ - pole pozwala na wprowadzenie serii i numeru
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ kierownika apteki/punktu aptecznego (pole wymagane
jedynie w przypadku braku numeru PESEL);

e Data poczqtku zatrudnienia - pole pozwala na wybodr daty rozpoczecia zatrudnienia kierownika
apteki/punktu aptecznego;

e Nr telefonu - pozwala na wprowadzenie numeru telefonu. Numer powinien mie¢ jeden z formatow:
o +48 123 456 789
0 (012)345 67 89
o +48 12 345 67 89.

Klikniecie przycisku | Dalej | spowoduje przejscie do podsumowania. Przycisk | Wstecz pozwala na powrét do
poprzedniego kroku.

Podsumowanie zawiera caty wniosek. Jezeli wybranym rodzajem dziatalnosci byta apteka, formularz bedzie
sie nieco roznit (bedzie zawierat sekcje z danymi kierownika i dodatkowe pola. Jezeli w danych
przedsiebiorstwa zostato zaznaczone ,Czy apteka bedzie ubiegac sie o zawarcie umow innych niz dotyczaca
realizacji recept refundowanych?” to na dole pojawi sie informacja, ze wymagana jest umowa na korzystanie
z portalu (punkt 5).
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riri

Formularz Rejestracyjny
Swiadczeniodawcy
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ)

Pieczed swisdczenicdawcy

Dane podstawowe swiadczeniodawcy

NIP:

REGON:

Nazwa: Doc

Rodzaj podmiotu: dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona przez osobe fizyczng
IV cz. KR: 0700

Paristwo: Polska
Wojewddztwo: SLASKIE

Powiat: Gliwice

Gmina: Glivice (grmina migjska)
Kod terytorialny: 2466011
Miejscowosc: GLIWICE

Dzielnica:

Ulica: Zwyciestwa

Nr domu: 1

Nr lokalu:

Kod pocztowy: 44-100

Poczta: Poczta

Adres korespondencyiny

Adres korespondencyiny jw.

W dolnej czesci podsumowania nalezy uzupetni¢ dane administratora, potwierdzi¢ regulamin. Ponizej
danych administratora znajduje sie obrazek weryfikujacy fakt wypetnienia formularza przez cztowieka. Tekst
z obrazka nalezy przepisa¢ do pola tekstowego ponizej. Po poprawnym wypetnieniu formularza, nalezy
nacisna¢ przycisk | zatwieraz VY tym momencie zostanie wystana poczta informacja na podany adres
administratora. E-mail ten bedzie zawierat link pozwalajacy na wydrukowanie i potwierdzenie wniosku. Po
wejsciu na podany link wyswietlany jest wniosek w trybie do odczytu. Po nacisnieciu przycisku Drukuj,
wniosek jest drukowany i potwierdzany w bazie danych. Do wydrukowanego wniosku nalezy dofaczyc
wymagane zatgczniki i wysta¢ do oddziatu NFZ. Wnioski nie potwierdzone beda usuwane po 7 dniach.
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2. Dzialgjac w imieniu Uzytkownika okredlonego powyZzej w punkcie 1, wnosze o dopuszczenie tego Uzytkownika do korzystania z
Portalu Marodowego Funduszu Zdrowia (Opolski Oddzist Wojewddzki NFZ), zwanego dalej "Portalem”. Jednoczesnie oswiadczam, zZe
informage zawarte w ninigjszym Formularzu Rejestracyjnym s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i fakiycznym.

3. Dziatajac w imieniu Uzytkownika oédwiadczam, ze:
a) Uzytkownik ponosi odpowiedzizlnosé za prawidlowosC korzystania z Portalu przez osoby drislajace w imieniu Uzytkownika oraz
wszelkie osoby, ktdrym Uzytkownik udostepnit dane pozwalajgce na korzystania z Portalu.
b) Uzytkownik zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych konta Uzytkownika w Portalu i nieudostepniania ich osobom
trzecim.
¢} Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosC za skutki zagubienia, kradzieZy lub udostepnienia nieuprawnionej osobie danych konta
Uzytkownika w Portalu.
4. Dziatgjac w imieniu U#ytkownika wnosze, aby nizej wymieniona pani zostala zarejestrowana/wymizniony pan zostat zarejestrowany
jako Administrator Uzytkownika i wnosze o dopuszczenie jejfgo do przetwarzania danych w Portalu. Podaje ponizej: nazwisko, imig i
PESEL osoby wskazanej w zdaniu poprzedzajgcym wraz z numerem telefonu kontaktowego z t3 osobg oraz adres pocezhy
elektronicznej.

Nazwisko:

Imie:

PESEL:

Telefon kontaktowy:
E-mail:
Identyfikator: Generuj
Pytanie (odzyskiwanie hasta):
OdpowiedZ (odzyskiwanie hasta):
Hasto:

Potwdrz hasto:
Podpis administratora:

5. Wymagane zalgczniki:
- wyciggi z whsciwych rejestrdw
- wypehiona, wydrukowana w dwdch egzemplarzach i podpisana Umowa na korzystanie z systemu informatycznego OW NFZ

6. Oswiadczam, #e zapoznatem sig | akceptuje zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu L

Whpisz tekst widoczny na obrazku do
pola tekstowego umieszczonego ponizej

= =

4|
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4 Obstuga okien

Poruszanie sie po stronach Portalu Swiadczeniodawcy jest proste i raczej intuicyjne, wiekszoé¢ przyciskow i
formularzy jest jasno okreslona, natomiast sposéb postepowania w poszczegodlnych przypadkach
szczegotowo opisany w rozdziale Najczesciej zadawane pytania.

Informacje na stronie gtéwnej portalu prezentowane sg w postaci tabeli, w ktérej kazda komérka prowadzi
na kolejne strony i udostepnia szczegdtowe informacje zalogowanemu uzytkownikowi:

Moja struktura organizacyjna

Umowy na realizacje swiadczen

Refundacja lekéw

Zaopatrzenie ortopedyczne
Nowosci

4.1 Moja struktura organizacyjna

Aby wejs¢ na strone przegladu struktury Swiadczeniodawcy, nalezy na stronie gtéwnej Portalu
Swiadczeniodawcy wybra¢ sekcje Moja struktura organizacyjna. Wybér odpowiedniego linku powoduje
przejscie na strone, na ktorej dostepne sa szczegotowe dane.

)F, Moja struktura organizacyjna
\EA

TU Z3002N357 58 7 DOGSTIW0WWT

nformagamy na Twidf
temat zgromadzonymy w systemie

NEZ

Moje podstawowe dane
Moje petne dane (Portal Potencjatu)
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4.1.1 Moje dane podstawowe

Formatka Informacje wlasne swiadczeniodawcy prezentuje dane podstawowe swiadczeniodawcy/apteki.

W zaleznosci od rodzaju prowadzonej dziatalnosci formatka posiada dodatkowa sekcje.

Portal Swiadczeniodawcy e,

o
[Wyloguj ]

Informacje wilasne swiadczeniodawcy

Powrot

-

¢

¢

Zmiana kont bankowych dla umdw

Dane ogolne

Kod wiadczeniodawey:

Nazwa swiadczeniodawoy:

NIP:

Regon:

Rodza]j swiadzeniodaway:
Swiadczeniodawea:

Apteka:

Organ zatozycielski:

Data aktualizacii: 12.11.2019

Dane adresowe

Kod terytorialny:
Kod pocztowy:
Poczta:

Miasto:

Ulica:

Telefon:

Faks:

Dane kontaktowe

Kontakt:
Gldwny ksiegowy:
Kierownik:

Osoby upowaznione do skiadania oswiadczen (zgodnie z danymi rejestrowymi):

Pomoc

Informacje wiasne swiadczeniodawcy, bedgcego podmiotem.

Formatka sktada sie z sekgji:

- Dane ogdlne - dane ogdlne swiadczeniodawcy/apteki;

- Konto bankowe apteki - konta bankowe, ktore sg tutaj prezentowane sa uzywane do 2011 roku (konta
bankowe po 2011 roku sg prezentowane oraz mozliwe do zmiany w linku powyzej Zmiana kont
bankowych dla uméw);

- Dane adresowe - dane adresowe Swiadczniodawcy/apteki;

- Dane kontaktowe - dane kontaktowe osob: gtéwnego ksiegowego, kierownika oraz os6b upowaznionych
do reprezentowania swiadczeniodawcy/apteki;
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Informacje wilasne swiadczeniodawcy

Zmiana kont bankowych apteki (do roku

2011) Zmiana kont bankowych dla uméw » Pomoc

Powrot

Dane ogdlne

w Kod swiadczeniodawcy:

Nazwa swiadczeniodawoy:
NIP:
Regon:
Rodzaj swiadczeniodawcy:
Swiadczeniodawca:
Apteka:
Organ zatozycielski:
Datz aktuzlizagi: 21.09.2020

Konto bankowe apteki

w Nr konta bankoweago
(uzywane dla umdw do roku
2011):

Zmien

Dane adresowe

w Kod terytorialny:
Kod pocztowy:

Poczta:
Miasto:
Ulica:
Telefon:
Faks:

Dane kontaktowe

w Kontakt:
Gtawny ksicgowy:

Kierownik:

0soby upowaznione do sktadania oéwiadczer (zgodnie z danymi rejestrowymi):

0Osoby upowaznione

Imig Mazwisko  PESEL Dokument tozsamosc Dataod Datado Rodzaj

Osoba upowazniona przez pedmiot do podpisywania umdw i ansksdw

Informacje wtasne swiadczeniodawcy, bedqcego aptekaq.

Formatka sktada sie z sekgji:

- Dane ogdlne - dane ogolne swiadczeniodawcy/apteki;

- Konto bankowe apteki - konta bankowe, ktore sg tutaj prezentowane sg uzywane do 2011 roku (konta
bankowe po 2011 roku sg prezentowane oraz mozliwe do zmiany w linku powyzej Zmiana kont
bankowych dla uméw);

- Dane adresowe - dane adresowe Swiadczniodawcy/apteki;

- Dane kontaktowe - dane kontaktowe osob: gtéwnego ksiegowego, kierownika oraz oséb upowaznionych
do reprezentowania swiadczeniodawcy/apteki;

- Osoby upowaznione - dane osdby upowaznionych przez podmiot, sekcja ta jest widoczna TYLKO dla
aptek.

Whioski dotyczace kont bankowych.
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4.1.1.1 Wnioski dotyczace kont bankowych

Zmiana konta bankowego dla swiadczeniodawcow.

Zmiane konta bankowego dla uméw mozna przeprowadzi¢ za pomoca przycisku w postaci linku Zmiana
kont bankowych dla umow.

Informacje wlasne swiadczeniodawcy

Powrat [ Zmiana kont bankowych dla umdw] Pomoc

Dane ogdlne

’
w Kod Swiadczeniodawcy:
Nazwa swiadczeniodawaoy:

NIP:
Regon:

Rodzaj swiadczeniodawoy:

Swiadczeniodawca:
Apteka:

Organ zatozycielski:
Data aktualizacii:

12.11.2019

Klikniecie w przycisk przekieruje operatora na strone Whioski dotyczqce kont bankowych.

Whioski dot. kont bankowych

Powrt

" Swiadzeniodawca:
w Uzytkownik:
Wyszukiwanie
-
Data rejestradi od:

Status:
Rok:

Rodzaj swiadczen:

Typ umowy:

Rok Rodzaj swiadczeri Typ umowy Kod umowy Data rejestracji Numer konta

Pomoc

||.y do:|

Wprowadzony lub Przekazany do OW +

2020 hd

LECZENIE SZPITALNE -
SWIADCZENIA
PODSTAWOWEGO

LECZENIE

2020 czprraine

SZPITALNEGO SYSTEMU

ZABEZPIECZENIA
SWIADCZEN OPIEKI
ZDROWOTNE] (PSZ)

2020

LECZENIE LECZENIE SZPITALNE -

SZPITALNE ODDZIAEY SZPITALNE

09.09.2020

09.09.2020

Wyszukaj

Data zmiany statusu

09.09.2020 Otwaorz Usun

09.09.2020 Otwdrz Usun

Przycisk Nowy wniosek wyswietla liste umow z mozliwym do zmiany numerem konta bankowego. Aby
zmieni¢ numer konta nalezy klikng¢ w kod umowy.
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X
Rok: 2020 w -
Kod: | |
Rok Kod Numer konta

2020 01221/0419/2020/mk1

Po kliknieciu w kod umowy wyswietli sie okno w ktérym nalezy poda¢ nowy numer rachunku bankowego
oraz skopiowac dane posiadacza rachunki - stuzg do tego przyciski Kopiuj z danych: Podmiotu lub
Swiadczeniodawcy.

NIE WPROWADZONY
Identyfikator techniczmy wniosku: <BRAK=

Wprowadz’| |Zamknij
Kod Oddziatu Wojewddzkiego: 08 todZ, 24.09.2020

Whniosek w sprawie zmiany rachunku bankowego

Wnosze 0 podpisanie aneksu do istniejace] umowy, zmieniajacego nr rachunku bankowego wskazany w zawartej umowie:
numer 01221/0419/2020/mk1

w rodzaju CHOROBY ZAKAZNE I STANY NADZWYCZAINE

w zakresie ZAPOBIEGANIE, PRZECTWDZIALANIE T ZWALCZANIE COVID-19

zawartej na okres od 01.04.2020 do 31.12.2020

Nowy nr rachunku bankowego to: | I b—

Dane posiadacza rachunku

Kopiuj z danych
| Podmiotu | |Swiadczeniodawcy|

Nazwa:

Mizsto:
Ulica nr domu/lokalu:
Zmiana dotychczasowego nr rachunku bankoweoo na nowy nastapi po podpisaniu aneksu do umowy w terminie okreslonym w aneksie,

Po wprowadzeniu numeru rachunku bankowego nalezy klikng¢ w przycisk Wprowadz. W tym momencie
whniosek zostanie wprowadzony do systemu w wersji roboczej ale nie zostanie wystany do OW NFZ.

Przycisk Zapisz zmiany, zapisuje zmiany wprowadzone na wniosku, ktére mozna edytowac przed
przekazaniem do OW NFZ za pomoca przycisku Edytuj.

Wprowadzony wniosek w sprawie zmiany rachunku bankowego nalezy przesta¢ za pomoca przycisku
Przekaz do OW.

Przekazany wniosek do OW NFZ mozna anulowa¢ za pomoca przycisku Anuluj.

W przypadku gdy wprowadzony numer znajduje sie na negatywnej liscie kont bankowych wyswietlony

zostanie komunikat "Wprowadzony nr konta bankowego jest zarejestrowany w OW NFZ na liscie
negatywnych kont bankowych".

Zmiana konta bankowego dla aptek.
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Zmiane konta bankowego dla umoéow do roku 2011 mozna przeprowadzi¢ za pomoca przycisku w postaci
linku Zmiana kont bankowych apteki (do roku 2011) lub w sekcji Konto bankowe apteki za pomoca

przycisku Zmien.

Informacje wilasne swiadczeniodawcy

Powrdt Egﬁ?a kont bankewych apteki (do raku] Zmiana kont bankowych dla uméw » Pomoc

Dane ogdlne

U Kod swiadczeniodawcy:
MNazwa Swiadczeniodawcy:

MIP:

Regon:

Rodzaj Swiadczeniodawcy:
Swiadczeniodawca:

Apteka:

Organ zatozycielski:

Data aktuzlizagi: 21.09.2020

Konto bankowe apteki

w Nr konta bankowego
(uzywane dla umdw do roku

2011):

o)

Klikniecie w przycisk przekieruje operatora na strone wniosku, gdzie nalezy podac¢ numer rachunku
bankowego.

NIE WPROWADZONY
Tdentyfikator techniczny wniosku: <BRAK:=
Wprowadz | | Zamknij |

Kod Oddziatu Wojewddzkiego: 08

Whniosek w sprawie rachunku bankowego apteki
0 wpisanie w systemie informatycznym NFZ nr rachunku bankowego

Dotyczy aptek, do roku 2011

Wnaosze 0 wpisanie w systemie informatycznym NFZ wskazanzsgo ponizej nr rachunku bankoweoo, na ktdory beda przesylane srodki
pienigZne z tytufu refundacji cen lekdw.

Nr rachunku bankowego:
Podpis/y | piecza ADEEKT oo

Po wprowadzeniu numeru rachunku bankowego nalezy klikng¢ w przycisk Wprowadz. W tym momencie
whniosek zostanie wprowadzony do systemu w wersji roboczej ale nie zostanie wystany do OW NFZ.

Przycisk Zapisz zmiany, zapisuje zmiany wprowadzone na wniosku, ktére mozna edytowac przed
przekazaniem do OW NFZ za pomoca przycisku Edytuj.

Wprowadzony wniosek w sprawie zmiany rachunku bankowego nalezy przesta¢ za pomoca przycisku

Przekaz do OW.
Przekazany wniosek do OW NFZ mozna anulowa¢ za pomoca przycisku Anuluj.
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W przypadku gdy wprowadzony numer znajduje sie na negatywnej liscie kont bankowych wyswietlony
zostanie komunikat "Wprowadzony nr konta bankowego jest zarejestrowany w OW NFZ na liscie
negatywnych kont bankowych".

W przypadku zmiany konta dla umow po 2011 roku nalezy skorzysta¢ z przycisku w postaci linku Zmiana
kont bankowych dla umoéw i postepowad jak w przypadku sktadania wniosku u $wiadczeniodawcy (opis
powyzej).

4.1.2 Moje petne dane (Portal Potencjatu)

Po wybraniu odpowiedniego linku pojawi sie ponizsze okno, w ktoérym przejscie do kolejnych stron
umozliwiaja odnosniki oznaczone kolorowymi ikonami. Kazda ze stron zawiera odpowiednie dane
dotyczace struktury Swiadczeniodawcy w wiekszej szczegdtowosci, umozliwia uzupetnienie tych danych oraz
weryfikacje juz istniejacych. Wprowadzone bezbtednie dane pozwalaja na wygenerowanie pliku ze struktura
Swiadczeniodawcy w formacie SSX2, ktéry zostanie wykorzystany do importu poprzez modut Ofertowanie.

Portal Potencjatu .....-

Wyleguj
Portal Potencjatu

Kod éwadcenbdawcy: O8RS 10017 )
Napws Swiadczenbdawsy:  Samodzielny Publiceny Fespdt Opleld Zdrowotne) w Glubczycach
Uzythownik: ika

Swizdczeniodawsa zalogowany w Portal zobowiszany jest do prestroegania prrepisdw proy prietwarzani danych osabaveych, zgodne 7 postanawiarami Usawy ©
dnim 29.08.1997 r. o ochronm danych asobowych (Dz. UL 2002 v, or 101, poz. 926, 78 1m.).

organy rabdpcakidago fwisdczeniodawsy, wokdw da rejastriw, fwiadcraniodavecy: jadnastkach organmacynych, kamdekach
cartyficatdve fwiad creniddawsy, mfarmagi a rawiesieniach arganzacyrvch, profiach medycenych w kamdrach
didfanadc fwiad creniodawedve. arganzacyrivch araz dasych o wypasadeniu kamdrek
arganizacyjrgch.
Prreglyd i edygja danych o lokaimacach dwisdcreniodavecy; powigeanie
Persomel komrdrek organizacyinych r ekakzacami dwindcreénodavwadu.
Przegld | edyga damydh © Zztrudnionym personaill medysnym,
grupach zawodowydh | spegaknoscach personely medycnego
oraz danych o pracy parsonek w komadniach organgacygnych.

.

Dane swiadcraniodawoy Struktura swiadcreniodawoy
. Preeghd | edygia podstawowych danych Swadcreniodawcy, I Przaghld i edyga danpch o strukturze crganimacyinej

Profile potenciabu
Obskuga profi patendals do afertowania orae prafil
podwkoonavestva.

Umawy podwylonawstea
Preeghd | edyga darych o enwvartych umdwach
podwamonavwstwd Swisderen) apieki Bdndwotn e,

Emiany danych personelu
N Preeglyd rian w danych persenel medyeenego dokonanych
sprzet swiadczeniodawoy areez pinych Swiad creniodawodw.
-

Przeghd | edyga darech o sprzece Swiadczenkodawoy.

Pradukty handloee

Preeghd | edyga darych @ praduktach hanrdibeeech oferowanyct
wi rarmach mopatraenia w preedmiaby artopedycene | dradk
pOmGERICTE.

Festawy produktdw handbkowych
Preeglyd i edydga darpch o testawach praduktdw handivwnch
arat preegiyd i edyca ich rawartad.

W gore
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4.2 Umowy na realizacje Swiadczen

Strona umozliwia przekazanie do systemu oddziatowego informacji o ztozonych wnioskach dotyczacych
zatrudnienia, zwolnienia czy tez edycji danych personelu. Po przestaniu wniosku do OW NFZ nastepuje jego
weryfikacja przeprowadzona przez pracownika NFZ, operator w oddziale podejmuje decyzje o przyjeciu lub
odrzuceniu wniosku. Przyjecie wniosku spowoduje aktualizacje biezacych danych w stowniku personelu
medycznego OW NFZ. W przypadku powtorzen operator moze odrzuci¢ wniosek lub scali¢ powtarzajace sie
rekordy i zaktualizowa¢ dane personelu na podstawie wniosku. Z tej strony mamy mozliwos$¢ pobrania
plikbw z umowami, edycji ankiet do wypetnienia oraz przegladu danych o deklaracjach POZ. Strona
umozliwia przejscie do szczegdtdw dotyczacych przelewdw bankowych, obstugi recept, weryfikacji
Swiadczen oraz innych funkcjonalnosci.

Umowy na realizacje swiadczen
ﬂ Infarmage oraz funkde zwizzane 7 realizacia swiadezen

Stan przelewdw bankowych

Kompleksowy przeglad wynikdw weryfikacji swiadczen
Moje umowy

Moje rozliczenia

Pliki z umowami do pobrania

Ankiety do wypetnienia

Przeglad danych o deklaracjach POZ

Przeglad wynikdw weryfikacji swiadczenr przed rozliczeniem
Informacje o etatach: pielegniarek i potoznych, lekarzy specjalistdw, ratownikéw medycznych itp.
Pobieranie plikéw z wynikami weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem
Recepty

Przeglad swiadczer — decyzje OW

Przeglad wnioskdw o rozliczenie indywidualne
Skierowania na leczenie sanatoryjne

Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

Raport z utworzenia szablonu umowy

Przeglad faktur

Finansowanie aktywowania Internetowych Kont Pacjenta
Wskazniki dla eSkierowan

Weryfikacja kwot rachunkdw — ryczatt 396

Informator o postepowaniach na rok 2018
Koordynowana opieka nad kobieta w cigzy

Informator o postepowaniach na rok 2020

Informator o postepowaniach na rok 2019

Informator o postepowaniach na rok 2017

Informator o postepowaniach na rok 2016

Informator o postepowaniach na rok 2015

Informator o postepowaniach na rok 2014

Informator o postepowaniach na rok 2013

Informator o postepowaniach na rok 2012

Informator o postepowaniach na rok 2011

Informator o postepowaniach na rok 2010

Informator o postepowaniach na rok 2009

Informator o postepowaniach na rok 2008

Informator o postepowaniach na rok 2007

Powrdt

Po wybraniu tej opcji oraz odsytacza Pokaz wiecej... przechodzimy do strony, gdzie mamy mozliwosc¢
wyboru pozycji z listy (linkow).

e Stan przelewdw bankowych

e Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji Swiadczen

e Moje umowy

e Moje rozliczenia

e Pliki z umowami do pobrania

e Ankiety do wypetnienia

e Przeglad danych o deklaracjach POZ

e Przeglad wynikow weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem

e Pobieranie plikow z wynikami weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem

e Recepty

e Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji
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e Przesytanie plikow z danymi dla wyznaczania JGP

e Przegladanie Swiadczen - decyzje OW

e Przeglad wnioskéw o rozliczenie indywidualne

e Skierowania na leczenie sanatoryjne

e Prezentacja wartosci wskaznikéw IWRN i UWRN

e Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

e Zgtoszenie liczby etatow dla pielegniarek i potoznych
e Zgtoszenia liczby etatow lekarzy i lekarzy dentystow
e Raport z utworzenia szablonu umowy

e Przeglad faktur

¢ Finansowanie aktywowania Internetowych Kont Pacjenta
e Koordynowana opieka nad kobietg w cigzy

¢ Informator o postepowaniach na rok...
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4.2.1 Stan przelewéw bankowych

Wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie informacji o przelewach dotyczacych rozliczen ze
Swiadczeniodawca. Na formularzu wyswietlona jest lista przelewéw bankowych wynikajagca z danych
systemu ksiegowego NFZ.

Portal Swiadczeniodawcy ..., e ot il

Przeglad przelewow

» Powrot » Pomoc
=] Swiadczeniodawea:

i Uzytkownik:

Kontrahent:

Wyszukiwanie przelewow dla wybranego kontrahenta

v
v Symbol faktury:
Tytut przelewu:
Data platnosd od: I_ w do:[— ‘E’
Data przelewu od: I_ W do:|— w

[ wyayee || znadz |

Data Data Kwota Inacznik
Symbol faktury platnosa przelewn przelewii (1) Tytuf przelewu operaci Numer rachunku
000001/MO/08/04/2014  17.04.2014 45,40 P TS -pﬁ‘:'e"é 45 1020 3668 0000 5902 0009 6495
e bt bl Kt 2% gnoooi/nojos/o4/2014 ”""';‘an”;:t 4 7 3 !
| 000002/1U/08/04/2014  13.04.2014 ol X R mpgaenleagu 45 1020 3668 0000 5902 0009 6405
P Al Y nooooz/nU/os/04/2014 i : = |
Przelew |
01/05 27.02.2015 5,00 Faktura nr: 01/05 wysfany do 54 5741 7116 7276 8203 3289 0989
banku
| Przelew |
01/00b 12.03.2015 5,00 Faktura nr: 01/09b wyslany do 54 5741 7116 7276 8203 3289 0989
banku
Przelew
01/08/kor 12.03.2015 -5,00 Faktura nr: 01/08/kor zarejestrowany
nie wyskany
| Przelew
03/05 01.04.2015 5,00 Faktura nr; 03/05 zarejastrowany
nie wyshany
UBREG666 Fa/Rk —
052/220039/01/070/10 08.09.2010 24.08.2011 27,50 052/220039/01/070/10 l:;Elﬂ"-'u 82 4273 B310 1261 4941 8320 4488
Swizdczenie 02 za miesigc 1 BreciEw
i Faktura nr: Zwrot
'l { I/
08R/66666/02/01/A05/2010 25.06.2010 24.08.2011 31 738,00 08R/66666/02/01/A05/2010 nrzelewu 82 4273 8310 1261 4941 8320 4488
Przelew |
0%/02 19.09.2014 50,00 Faktura nr: 09/02 wyslany do 77 7692 4587 B046 8498 4036 1316
banku
Przalew
09/02 19.09.2014 24.09.2014 50,00 Faktura nr; 09/02 potwierdzony 77 7692 4587 8046 8498 4036 1316
z banku

1-2345678910..

Dostepne przyciski
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e Znajdz - powoduje umieszczenie danych dotyczacych przelewdw pod paskiem przegladu przelewow, z
listy przelewéw dla danego kontrahenta wg kryteriow okreslonych w sekcji wyszukiwania.

e Wyczys¢ - powoduje czyszczenie wszystkich pdl kryteriow dla wyszukiwania.

e Powrét - powoduje przejscie do strony poprzedniej.

4.2.2 Kompleksowy przeglad wynikéw weryfikacji Swiadczen

Weryfikacja $wiadczen opieki zdrowotnej to proces kontroli danych swiadczen gromadzonych w Systemie
Informatycznym NFZ. Podstawowe funkcje systemu weryfikacji Swiadczen:

e definiowanie procesow i zadan weryfikacji,

e uruchamianie zadan weryfikacji dla wybranego zbioru swiadczen w okreslonym czasie,

e ocena wynikow weryfikacji w kontekscie sprawozdanych wybranych swiadczen,

e modyfikacja i zatwierdzenie wynikow automatycznych weryfikacji.

Poza tym system weryfikacji udostepnia ustugi dodatkowe:
e przeglad wynikow weryfikacji w kontekscie danych swiadczen,
e zatwierdzenie/modyfikacja wyniku weryfikacji,
e przeglad logu weryfikacji: zadania, wyniki zadan,
e przeglad statystyk wynikow weryfikacji,
¢ udostepnienie informacji o stanie weryfikacji sprawozdan,
e udostepnienie informacji o wyniku weryfikacji sprawozdan.

Przebieg procesu weryfikacji polega na:
e definiowaniu weryfikagji,
e wykonaniu weryfikacji, czyli na kontroli poprawnosci danych swiadczen opieki zdrowotne;.

Przeglad wynikow weryfikacji oraz merytoryczna ocena wynikow weryfikacji jest dostepna dla uzytkownikéw
w Portalu Swiadczeniodawcy.
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Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji swiadczen

Powrdt Wydruk Zestawy swiadczen - eksport C5V Pomoc

J Swizdczeniodawca:
w Uzytkownik:
Wyszukiwanie
-
Kod instalacii: -

Raok: 2020 hd
O styczen O luty O marzec kwieciern O maj [ czerwiec
Olipiec O sierpien [Jwrzesien 8 pazdziernik [ listopad [ grudzien

Dstyczeﬁ D|Ut‘,’ O marzec Dkwieciern O maj [ czerwiec
Ollipiec [ sierpien [Jwrzesien [ pazdziernik [ listopad [ grudzien

Miesigc sprawozdawczy:

Miesigc rozliczeniowy:

Numer kuponu:
Kod umowy: -

Wyrdznik:

Mumer korekty sprawozdania:

DNiezwewﬁko'.'.'ane Ope ponownej wenyfikad DZwery‘ﬁkowane — automat

O Zweryfikowane — pracownik

Wynik weryfikacji: O roprawne () 0strzezenie [ Blad

Btzd wenfikadji: =] ®
Zakres swiadczen: 1] ®
Swiadczenie: < ®

Data wykonania Swiadczenia od: W do: w
v]

Status rozliczenia Swiadzenia: |

Status weryfikadji:

Wyszukiwanie zaawansowane

Identyfikator Swiadczenia nadawczego: |
Identyfikator produktu: |
Identyfikator pozydi rozliczeniowsj w SINFZ: |

KG:
Data urodzenia pacjenta:

| I

Wyszukaj

W sekcji Wyszukiwanie operator moze zawezi¢ liste interesujgcych go pozycji do tych spetniajgcych warunki
zatozone w filtrach.

Dostepne filtry:

- Kod instalacji;

- Rok;

- Miesigc sprawozdawczy;

- Miesiac rozliczeniowy;

- Numer kuponuy;

- Kod umowy;

- Wyréznik;

- Numer korekty sprawozdania;

- Status weryfikacji - mozliwe do wyboru: Niezweryfikowane, Do ponownej weryfikacji, Zweryfikowane -
automat, Zweryfikowane - pracownik;

- Wynik weryfikacji - mozliwe do wyboru: Poprawne, Ostrzezenie, Btad;

- Btad weryfikacji - lista btedow, wybér ze stownika;

- Zakres swiadczen - lista zakreséw Swiadczen, wybér ze stownika;

- Swiadczenie - lista $wiadczen, wybor ze stownika;

- Data wykonania swiadczenia od/do;

- Status rozliczenia swiadczenia - mozliwe do wyboru z listy rozwijanej: Otwarte, Zamkniete, Rozliczone.
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W sekcji Wyszukiwanie zaawansowane operator moze zawezi¢ przedziat negatywnych wynikow weryfikacji.
Dostepne filtry:

- Identyfikator swiadczenia nadawczego;

- Identyfikator produkty;

- Identyfikator pozycji rozliczeniowej w SINFZ;

- KG;

- Data urodzenia pacjenta.

Po ustawieniu filtréw operator potwierdza wybor za pomoca przycisku Wyszukaj.

Jezeli dla wyswietlanego danego Swiadczenia wystepuja btedy lub ostrzezenia, to link otwierajacy okienko z
listg ostrzezen/bteddw zawiera kod pierwszego ostrzezenia:

- jesli kod jest koloru ciemnoczerwonego wtedy dotyczy btedy;

- jesli kod jest koloru ciemnozéttego wtedy dotyczy ostrzezenia.

Identyfikator Data Status i

swiadczenia w systemie Produkt urodzenia kl:]urgﬁ[] rozliczenia otw[i}:rtc-ldzenia Da;;i;vggg:‘?:m Weryfikacja

nadawcy osoby p swiadczenia p

270050 v2 Status:

KEG: - 1) 01 A 01.01.2011  Zweryfikowane -

Identyfikator pozydi 270051 (v1) 2008-01-01 Otwarte 01.01.2011 Jutomat 51701014, ...
rozliczeniowej: 90915773 Wynik: Blad

270050 v2 Status:

KG: = 1) 012 - 01.01.2011  Zweryfikowane -

Identyfikator pozyd B Sl Ofware 01.01.2011  autorat 51701014, ...
rozliczeniowej: 90915774 Wynik: Blad

Przycisk Wydruk pozwala na przeglad wyszukanych swiadczen, ktére mozna wydrukowac, wyeksportowaé do
formatu XLS, CSV lub TXT.

Wykaz swiadczeni

| Druku; || Eksport XLS || Eksport Csv] [Eksport TXT|[zamknij|

Kod swiadczeniodawcy:
Nazwa swiadczeniodawcy:

Data generacji raportu: 02.10.2020
Rok: 2020
S i Data Status Data
Idﬂ'ﬂ?:m:ﬁgfgﬁe M3 produkt urodzenia l:t“rgﬁ[l rozliczenia om?:rt;z — Swiadczenie wykonania Weryfikacja | Informacja
Y LY, osoby L Swiadczenia P Swiadczenia

734279528 v4 " Otwarte 03.4221.030.02 11.05.2020 | Status:

KG: 2019116684300 243277796 5.51.01.0001049) 16.05.2020 | Zweryfikowane -

Identyfikator pozydi Y| 09.01.1942 automat

rozliczeniowej: 92059703 (vi) Wynik:
Poprawne

734279530 v3 " Otwarte 03.4221.030.02 11.05.2020 | Status:

KG: 2019\168\843040 743077798 5.51.01.0001049, 16.05.2020 | Zweryfikowane -

Identyfikator pozydi h 09.01.1942 automat

rozliczeniowej: 92060003 (vi) Wynik:
Poprawne

734279526 v4 " Otwarte 03.4221.030.02 11.05.2020 | Status:

KG: 2019164843040 243277793 5.51.01.0001049 16.05.2020 | Zweryfikowane -

Identyfikator pozydi N 09.01.1942 automat

rozliczeniowe]: 92059204 (v1) Wynik:
Poprawne

Przycisk Ze stawy swiadczen - eksport CSV pozwala na pobranie pliku CSV, spakowanego do archiwum ZIP
z rozszerzeniem WAE, zawierajgcego zestawy swiadczen zgodne z filtrem wyszukiwania.
Zawartosc¢ spakowanego pliku CSV zawiera nastepujace dane:
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identyfikator instalacji systemu nadawcy

identyfikator zestawu $wiadczen

numer wersji danych zestawu swiadczen

numer wersji zbioru danych rozliczeniowych zwigzanych z niniejszym zestawem swiadczen

typ zestawu Swiadczen
e date i czas pierwszej rejestracji zestawu swiadczen w systemie swiadczeniodawcy
e date i czas ostatniej modyfikacji zestawu Swiadczen w systemie swiadczeniodawcy

4.2.3 Moje umowy

Przejscie do okna przegladu listy umoéw jest mozliwe po wybraniu opcji Moje umowy, na stronie gtdwnej
Portalu Swiadczeniodawcy. Wyséwietlona zostaje strona zawierajaca nastepujace informacje:
e Kod umowy
e Rok
Nazwa rodzaju Swiadczenia
Data oferty (Poczatek:, Koniec:)
Data umowy (Poczatek: Koniec:)
Kwota umowy (zf)
Konto bankowe wraz z przyciskiem umozliwiajgcym jego zmiane (zmiana opisana jest w rozdziale
Moja struktura organizacyjna)
e Status umowy
e Data podpisania [NFZ]
e Data aktualizacji danych
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PO rta l SWi adczen i Odawcy 2019.10.2.3289 | 999999 (test) [ Wyloguj ] '

Informacje o umowach

Powrdt Pomoc

J Kod swiadczeniodawcy:
u Nazwa Swiadczeniodawcy: S -~ - — r—
Uzytkownik:

Importuj dokumenty rozliczeniowe

Wyszukiwanie
~
Rok: 2019 v

Rodzaj swiadczen: ' ®
Typ umowy: L ®
Umowy podpisane wylacznie z oddziatem: Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ
Wiszukai
Kwota o
Kod umowy & Typ umowy e Szczegoly [ dostepne akcje
999999/0413/1
01012002 - 01.01.2200 REFUNDACIA CEN LEKOW 0,00 Podpisywanie eUmdw Zmieri nr konta bankowego
Umowa podpisana
Aneks(y) do podpsu
nowhkal8/3
01,01.2015 - 31.12.2015 PROGRAMY PILOTAZOWE
Umowa w praygotowaniu Whioshki

Nad lista umdéw znajduja sie pola pozwalajagce na filtrowanie wyswietlanych uméw wzgledem roku
(rozwijane pole wyboru Rok), wzgledem rodzaju swiadczen (pole Rodzaj swiadczen - wybor rodzaju ze
stownika) oraz wzgledem typu umowy (pole Typ umowy - wybér typu ze stownika). Dodatkowo dostepny
jest znacznik Umowy podpisane wytgcznie z oddziatem: [Nazwa aktualnego oddziatu], ktéry domyslnie jest
zaznaczony. Oznacza on ze, wyswietlane sg jedynie umowy, ktére Swiadczeniodawca podpisat z OW NFZ, na
ktorego portalu witasnie pracuje. Jezeli pole nie jest zaznaczone wyswietlane sa takze umowy z innych
oddziatow, ktére zostaty do tego oddziatu zaimportowane.

Po przejsciu do prezentacji listy uméw lub ofert, ktére posiada/ztozyt Swiadczeniodawca, w kolumnie
Szczegdty/dostepne akcje, dostepne sg nastepujace odnosniki:

e Szczegblty umowy pozwala na przejscie do planu umowy (szczegdty dotyczace umowy),
Podpisywanie eUméw pozwala na przejscie do formatki cyfrowego podpisywania umoéw,
Szablony rachunkéw pozwala na przejscie do formatki naliczania swiadczen do zaptaty,
Pobierz UMX pozwala na pobranie umowy w postaci xml dla Swiadczeniodawcy,
Faktury pozwala na przejscie do rachunkéw z rozliczenia uméw (faktury zwigzane z rozliczaniem
umowy),
Whioski pozwala na przejscie do formatki z informacjami o wnioskach,
Dokumenty Swiadczeniobiorcow pozwala na przejscie do formatki z dokumentami uprawniajacymi

umowy PSZ,
e Zmien nr konta bankowego,
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e Wspomaganie rozliczen pozwala na przejscie do danych ze wspomagania rozliczen, aktywowania
funkcji przetwarzania oraz drukowania sprawozdania rozliczeniowego.

Przycisk Importuj dokumenty rozliczeniowe pozwala na przejscie do strony umozliwiajacej import plikdw
komunikatow REF. Opis znajduje sie w rozdziale Import dokumentéw rozliczeniowych.

4.2.3.1 Szczegoty dotyczace umowy

W ramach opcji prezentowane sa dane z planu umowy (szczegdty dotyczace umowy). Prezentacja
podzielona jest na zaktadki:

e Plan umowy

Portal SwiadczeniodawcCy oc.ums: smms e

Szczegotowe informacje o umowach

Powrdt Wykonanie Limity Aneksy Nadwykonania Punkty umowy Zgtoszenia Pomoc
J Swiadzeniodawca: Szpital Kliniczny Nowy - Nazwa Skwer Franciszka Pieniaka 4a/5, 56788 Bogdaniec
U Uzytkownik: test
Kod umowy: 0402/01/2017 fumowa /002
Rok: 2017

Przeglad akitualnego planu umowy

o 3
Miesiac: | grudzien 'S
RS Produkt Gt
Miesigca i I Nazwa produkiu w Dane wartosciowe planu

SWIADCZENIA W ZAKRESIE . . . .

12 02.1008.001.02 CHOROB METABOLICZNYCH 1 Liczha: 10 Cena: 10,0000zt Kwota: 100,0000 zt Szczegoty
gWIAQCZEWLA W ZAKRESIE
CHOROB METABOLICZNYCH- . . . .

12 02.1008.401.02 SWIADCZENIA 1 Liczha: 0 Cena: 0,0000 zt  Kwota: 0,0000 zt Szczegoty
PIERWSZORAZOWE

Na zaktadce Plan umowy jest prezentowany jednolity i aktualny plan umowy z uwzglednieniem
ostatnio podpisanego aneksu. Plan ten jest prezentowany w postaci produktéow kontraktowych w
podziale na poszczegdlne miesiace.

Przycisk Szczegéty powoduje rozwiniecie do poziomu produktéow jednostkowych obowigzujacych dla
danego produktu kontraktowego wraz z wagami.
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Miesigc: 12 Produkt kontraktowy: 02.1008.001.02 w:1
;:jdngg::tel;n Nazwa produktu jednostkowego ef:::::na
5.03.00.0000021 WYKRYWANIE RNA/DNA ZA POMOCA BADAN MOLEKULARNYCH (PCR/PFGE) 292,00
5.05.00.0000066 POSIEW Z ANTYEIOGRAMEM W KIERUNKU MYCOBACTERIUM 65,00
5.30.00.0000001 W01 SWIADCZENIE POHOSPITALIZACYINE 1,00
5.30.00.0000002 W02 SWIADCZENIE RECEPTOWE 1,00
5.30.00.0000011 W11 SWIADCZENIE SPECIALISTYCZNE 1-GO TYPU 1,00
5.30.00.0000012 W12 SWIADCZENIE SPECIALISTYCZNE 2-GO TYPU 1,00
5.30.00.0000013 W13 SWIADCZENIE SPECIALISTYCZNE 3-GO TYPU 1,00
5.30.00.0000014 W14 SWIADCZENIE SPECIALISTYCZNE 4-GO TYPU 1,00
5.30.00.0000015 W15 SWIADCZENIA SPECIALISTYCZNE 5-GO TYPU 1,00
5.30.00.0000017 W17 SWIADCZENIA SPECIALISTYCZNE 7-GO TYPU 1,00

12

e Wykonanie

Portal SWiadczeniOdawcy 2.2121 | DBR/66666 (SIVY1234) [Wyloguj ] I

Szczegolowe informacje o umowach

Plan umowy Limity Aneksy Nadwykonania Powrot Pomoc
[ Swiadczenindawca: - -

Uzytkownik:

Kod umowy: 08R/66666/02/01/A0S/200h

Rok: 2012

Przeglad wykonania zarejestrowanego po stronie OW NFZ

-
Miesiac od: | styczen j
Miesiac da: | wrzesier j
Kod produktu I
kontraktowego:
Wyréznik: |

Wyszukajl
Odswie? danel

Brak informadi na temat wykonan zarejestrowanych po stronie OW NFZ

Na zaktadce Wykonanie prezentowany jest przeglad wykonania zarejestrowanego po stronie OW NFZ.
Prezentowane dane obejmuja wszystkie zarejestrowane w OW sSwiadczenia bez wzgledu na wynik
weryfikacji.

Klikniecie przycisku Od$wiez dane spowoduje wstawienie do kolejki zadania przeliczenia wykonan dla
danej umowy. W kolejce zadan moze sie znajdowac tylko jedno zadanie przeliczania dla danej umowy.

e Limity
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Portal SWiadczeniOd awcy 2.2121 | OBR/GBEES (SIVY1234) [ Wyloguj ] I

Szczegotowe informacje o umowach

» Plan umowy » Wykonanie » Limity » Aneksy » Nadwykonania » Powrdt » Pomoc
[ Swiadczeniodawca: . - o - — - — -
Uzytkownik:
Kod umowy: 08R/66666/02/01/A0S/200h
Rok: 2012

Aktualne limity finansowe obowigzujace dia umowy

Miesigca Limit finansowy (z1)

10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00

(Y= = T I s I, I SR R T 6 B

e | e
[ I e =

Na zaktadce Limity, prezentowane s3 limity finansowe obowigzujgce przy wyznaczaniu kwoty do
wypftaty dla umow rozliczanych poprzez ten limit.

e Aneksy

Portal SWiadczeniOd awcy 2.2121 | OBR/GBEES (SIVY1234) [ Wyloguj ] I

Szczegotowe informacje o umowach

» Plan umowy » Wykonanie » Limity > Aneksy » Nadwykonania » Powrot » Pomoc
[ Swiadczeniodawca: v - i - — - — -
Uzytkownik:
Kod umowy: 08R/66666/02/01/A0S/200h
Rok: 2

Przeglad aneksdw dla umowy

Data Data
SITITET Propozycja swiadczeniodawcy Daty aneksu Kwota aneksu  Status podpisania aktualizacii
wersjia ) aneksu o danych
1 Poczatek: 01.01.2012 Koniec: 31.12.2012 Poczatek: 01.01.2012 Koniec: 31.12.2012 120,00 Dgg“;;;ﬁa 30.12.2011 30.12.2011
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Na zaktadce Aneksy, prezentowany jest przeglad anekséw do umowy. Widoczne sg tylko aneksy
finansowe o statusie Umowa podpisana natomiast aneksy statystyczne nie sa ograniczone do tego

statusu.

e Punkty umowy

Na zaktadce Punkty umowy prezentowane s3:

o dla uméw nie RTM - informacje o stanie przekazywania danych do Centralnego repozytorium w
zakresie danych opisujgcych osoby wykazane do realizacji Swiadczeh w punkcie umowy. W tabeli
prezentowana jest lista z punktami umowy zawierajaca kolumny:

= Produkt kontraktowy
* Nazwa produktu

= Wyréznik

Cz. VIl KR.

Cz. VIl KR.

Kod NFZ

= Aktualny stan personelu zsynchronizowano z Centralg NFZ? (przyjmuje wartosci ‘Tak' lub 'Nie')
o dla uméw RTM - informacje o stanie przekazywania danych do Centralnego repozytorium w
zakresie danych opisujacych osoby wykazane w rejonach operacyjnych. W tabeli prezentowana

jest lista z punktami umowy zawierajgca kolumny:
= Kod rejonu operacyjnego
= Nazwa rejonu operacyjnego

= Aktualny stan personelu zsynchronizowano z Centralg NFZ? (przyjmuje wartosci ‘Tak' lub 'Nie')

Portal SwiadcZeniodaWCy o) st otk mrions

Szczegotowe informacje o umowach

Plan umowy Wykonanie Limity Aneksy Nadwykonania
[ Swiadczeniodawca:

Uzytkownik:

Kod umowy: 0402/01/2014/umowa/05/sc

Rok: 2014

Przeglad punktow umowy

Produkt

e T Nazwa produktu kontraktowego w Cz. VII K.R.
02.1008.001.02 SWIADCZENIA W ZAKRESIE CHOROB METABOLICZNYCH 1 011
02.1010.001.02 SWIADCZENIA W ZAKRESIE ALERGOLOGII 1 013

Powrot

Cz. VIII K.R.

0010
0030

Kod NFZ

41866
42124

i

[ Wyloguj ]

Pomoc

Aktualny stan personelu
zsynchronizowano z
Centralg NFZ ?

Mie
Tak

Umowa nie dotyczaca RTM

© 2021 Kamsoft S.A.




46 Portal Swiadczeniodawcy

Portal SwiadczeniodaWCy ..o s e iodmssoserione

Szczegolowe informacje o umowach

» Plan umowy » Wykonanie » Limity » Aneksy » Punkty umowy » Powrdt » Pomoc
[ Swiadczenindawca: . - -
Uzytkownik:
Kod umowy: 0416/01/2014/umowa/03[sc
Rok: 2014

Przeglad rejondow operacyjnych

Aktualny stan personelu

Kod rejonu operacyjnegoa Nazwa rejonu operacyjnego ErrrTETTE T e R TR

16/99 Rejon TESTOWY 2012 (Z ZALEWEM SULEJOWSKIM) Tak

Umowa dotyczaca RTM

e Zgtoszenia

Na zaktadce Zgtoszenia mozliwy jest przeglad utworzonych przez swiadczeniodawce elektronicznych
zgtoszen o zgode na odblokowanie mozliwosci zgtaszania zmian potencjatu do umowy od
okreslonego okresu.

Portal §Wiadczeni0dawcy 2016.07.2.3101 | 999997 (test1) [ Wyloguj ] I

Lista zgloszen o odblokowanie mozliwosci sktadania zmian do umowy

» Powrot » Pomoc
‘ Swiadczeniodawca:
w Uzytkownik:
Kod umowy: 0402/01/2016/umowa,/002
Rok: 2016

Wyszukiwanie
-/
Status: v

Wyszukaj

Utwidrz zgtoszenie |

Data

z Status Data e 5 . . Data
Id zgtoszenia ¥ Shamery e T Miesigc od Okres sktadania Powdd gg:a}kﬁzaﬁgéa e
0d: 04.07.2016 .
62710 Zatwierdzone  07.07.2016 luty Dos 10.07.9016 testowy 2 07.07.2016 07.07.2016 Szczegoty
62709 Zatwierdzone  07.07.2016  luty 00: 04.07.2016 b, ieyas jest to niezbedne 07.07.2016  07.07.2016  Szczegdly

Do: 20.07.2016
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Przycisk | M eineria ' pozwala na dodanie nowego zgtoszenia. Po jego kliknieciu wyswietlona
zostanie formatka, w ktérej nalezy uzupetnié nastepujace informacje:
e miesigc od - miesigc, od ktorego powinna zosta¢ odblokowana mozliwos¢ zgtaszania zmiany
potencjatu,
e okres sktadania od - proponowany okres czasu od i do, dla ktérej powinna obowigzywad
konfiguracja,
e powod dodania zgtoszenia o odblokowanie mozliwosci sktadania zmian do umowy.

i

Portal SWiadczeniOdawcy 2016.07.2.3101 | 999999 (test1) [ Wyloguj ]
Szczegoly zgtoszenia o odblokowanie mozliwosci sktadania zmian do umowy

Powrot Pomoc

d Swiadczeniodawca:
w Uzytkownik:

Dodawanie zgloszenia

Kod umowy: 0402/01/2016/umowa/002

Migsigc od: luty v

Okres skiadania od: 04.07.2016 W do:|20.07.2016 w
Powdd:

| Zapisz Il Anuluj |

Po wprowadzeniu zgtoszenia nalezy je zapisa¢ klikajac przycisk | Zez | Po jego kliknieciu
zgtoszenie zostanie zapisane ale nie zostanie przekazane do OW NFZ celem rozpatrzenia.

W celu przekazania zgtoszenia do OW nalezy klikng¢ przycisk [Przekezda OWNFZ] 7najdujgcy sie w
szczegotach zgtoszenia. Od chwili przekazania do OW nie ma mozliwosci edycji zgtoszenia.
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4.2.3.1.1 Przeglad ugéd dotyczacych rozliczenia nadwykonan

Klikniecie Nadwykonania (jesli dostepne) w oknie szczegotdow umowy spowoduje przejscie do okna

pozwalajacego na przeglad ugdd dotyczacych rozliczenia nadwykonan oraz na wnioskowanie do OW NFZ o

rozliczenie nadwykon (czyli ugody o typie 'Pozasadowa’). Przycisk jest dostepny tylko dla umow od roku

2013.

Portal SwiadczeniodaWCy ..o e iodmisosmrione s

Przeglad ugod dotyczacych rozliczenia nadwykonan

P

v

v

Id wniosku¥ Typ ugody

43791

43779

43774

43773

owrot Pomoc

Swiadczenindawca:
Uzytkownik:

Kod umowy:
Rok:

Wyszukiwanie

Okres rozliczeniowy:

Status:

d: 01.09.2013
0: 30.09.2013

d: 01.08.2013
0: 31.08.2013

d: 01.07.2013
0: 31.07.2013

Pozasgdowa g
Pozasgdowa g
Pozasadowa g

 0d:01.07.2013
Sadowa 4ol 31°07.2013

Okres rozliczeniowy Data wniosku

rejestragi
20.12.2013

zakonhczenia:

19.12.2013

zakonczenia:

19.12.2013

zakonczenia:

19.12.2013

Status
Wniosek wprowadzony

Whniosek zatwierdzony
Ugoda w trakcie tworzenia
Wniosek zatwierdzony
Ugoda brak skceptadgi

Whniosek zatwierdzony
Ugoda podpisana

N

[ Wyloguj ]

Utwdrz wniosek ]

Nr ugody Sygnatura ugody

OFERTA/2013/397481

1 OFERTA/2013/397470

2 OFERTA/2013/397471

Konto bankowe

46 8940 7048 0644
0415 1486 2898

11 8940 7048 0644
4084 7730 6856

Szczegoty

Szczegoty

11 8940 7048 D644
4984 7730 6856

11 8940 7048 0644
40984 7730 6856
Imieni

Szczegdty

Szczegoty

Pola Okres rozliczeniowy i Status pozwalaja na precyzowanie warunkdéw wyszukiwania ugdd, ktore zostang

wyszukane po kliknieciu przycisku Znajdz.

Przycisk Utworz wniosek umozliwia ztozenie nowego wniosku. Przycisk jest dostepny tylko wtedy gdy beda

spetnione wszystkie ponizsze warunki:

e bedzie istniat w konfiguracji okres rozliczeniowy, dla ktérego na ten dzienh mozna sktada¢ wnioski o

ugode.

e dla rodzaju wydatku tej umowy mozna sktada¢ wnioski o ugode

e dla tego typu umowy mozna sktada¢ wnioski o ugode

e istnieje okres rozliczeniowy tej umowy, dla ktérego nie ma wnioskow o statusie innym niz

Zatwierdzony badz Anulowany.
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Jesli ugoda bedzie miata status Podpisana, to w kolumnie Konto bankowe pod numerem konta bedzie
dostepny przycisk Zmien stuzacy wnioskowaniu o zmiane numeru konta na ugodzie.
Po kliknieciu przycisku Szczegoty zostang wyswietlone szczegdty dotyczace konkretnego wniosku/ugody,

ktore zostaty opisane w rozdziale Szczegdty wniosku/ugody.

Rejestracji nowego wniosku dokonuje sie za pomoca przycisku Utwérz wniosek, ktory jest dostepny w
przypadku gdy z konfiguracji bedzie wynikata mozliwos¢ ztozenia wniosku w danym dniu. Jedli zatem data
biezgca nie miesci sie w zdefiniowanej konfiguracji nie bedzie mozliwa operacja utworzenia nowego
wniosku.

r -
Portal SwiadczeniodaW ey ..o e iodmisosmione s -

Dodawanie wniosku o rozliczenie nadwykonan

Powrot Pomoc

‘ Swiadczenindawca:
B Uzytkownik:
Kod umowy:

Rok:

Whiosek o rozliczenie nadwykonarn

Zapsz | [ Przekezdoow ][  Anulj |

Okres rozliczeniowy: 01.10.2013 - 31.10.2013 |Z|

Pobierz nr rachunku bankowego i dane posiadacza rachunku z umowy

Nr rachunku bankowego:

Dane posiadacza rachunku kopiuj z danych:

[Podmiotu] [Swisdczeniodawcy

Mazwa:

Kod pocztowy:
Miasto:

Ulica nr domu/lokalu:

Podczas dodawania wniosku jest wymagane podanie okresu rozliczeniowego, numeru konta rachunku
bankowego oraz nazwy i adresu posiadacza rachunku. Uzytkownik moze pobiera¢ dane o numerze konta i
posiadaczu z umowy, skopiowaé dane posiadacza z danych podmiotu lub z danych swiadczeniodawcy -
stuza do tego odpowiednie przyciski.

Klikniecie Zapisz spowoduje utworzenie wniosku jesli konfigurcja na to pozwoli. Klikniecie Anuluj
spowoduje anulowanie wprowadzania wniosku. Przycisk Przekaz do OW powoduje utworzenie wniosku
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oraz automatyczne przekazanie wniosku do OW NFZ. Zmiana statusu wniosku na Przekazany do OW jest
mozliwa tez tylko wtedy gdy data biezaca miesci sie w zdefiniowanej konfiguracji.
Nie jest mozliwe ztozenie dwoch wnioskdw do tej samej umowy i okresu rozliczeniowego. W kazdym
momencie dla danej umowy i okresu rozliczeniowego moze istnie¢ jeden wniosek o statusie innym niz
zatwierdzony badz anulowany przez swiadczeniodawce lub anulowany przez OW.

Woczesniej zapisany wniosek rowniez mozna przekaza¢ do OW NFZ za pomoca przycisku Przekaz do OW.
Réwniez w tym przypadku zmiana statusu wniosku na Przekazany do OW jest mozliwa tez tylko wtedy gdy
data biezgca miesci sie w zdefiniowanej konfiguragji.

Whniosek o statusie Wprowadzony/Przekazany do OW mozna usunaC. Jesli wniosek ma juz status
Rozpatrywany, to znaczy ze wniosek zostat pobrany przez OW NFZ do rozpatrzenia i jego usuniecie (czyli
zmiana statusu na Anulowany) jest niemozliwe.

Whniosek o statusie Wprowadzony/Przekazany do OW mozna edytowal. Zapisanie zmian dla wniosku
bedzie mozliwe tylko wtedy gdy na dzien zapisywania zmian konfigracja na to pozwoli. Podczas edycji takze
jest wymagane wypetnienie wszysktich pol: okresu rozliczeniowego, numeru konta oraz danych posiadacza.

Dla wniosku o statusie Przekazany do OW jest mozliwos¢ pobrania wniosku w postaci pliku PDF za pomoca
przycisk Drukuj.

4.2.3.1.1.1 Szczegdty wniosku/ugody

W zaleznosci od statusu wniosku inne dane sg prezentowane po kliknieciu Szczegody w przegladzie ugdd
dotyczacych rozliczenia nadwykonan.

1. Dla wniosku o ugode o statusie Zatwierdzony i statusie Ugoda w trakcie tworzenia (w tabelce na
przegladzie bedzie wyswietlony status Ugoda w trakcie tworzenia) pojawi sie formatka Podglqgd
ugody dotyczqcej rozliczenia nadwykonan zawierajaca:

a) panel z informacjami o swiadczeniodawcy, uzytkowniku, kodzie umowy oraz roku (umowy)

b) panel z informacjami o wniosku wprowadzajagcym ugode (Ugoda na podstawie wniosku nr ____ o
rozliczenie nadwykonan (Status: Whniosek zatwierdzony)). Klikniecie na tym panelu przycisku
Pokaz szczegéty spowoduje wyswietlenie nastepujgcych szczegotow dotyczacych tego wniosku:

e okres rozliczeniowy

nr rachunku bankowego

Nazwe posiadacza rachunku

adres posiadacza rachunku
e date przekazania do OW
e date zatwierdzenia wniosku
Klikniecie przycisku Ukryj szczegoty spowoduje ponowne ukrycie danych szczegdtowych dotyczacych
whniosku.
c) panel z informacjami dotyczacymi ugody (Informacje dotyczace ugody nr ....... (Status: Ugoda w
trakcie tworzenia)) na ktorym beda nastepujace dane z ugody:
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e Typ ugody

e Sygnatura

e Okres rozliczeniowy

e Nr rachunku bankowego

e Nazwa posiadacza rachunku
e Adres posiadacza rachunku

2. Dla wniosku o ugode o statusie innym niz Ugoda w trakcie tworzenia po wybraniu przycisku Szczegoty
pojawi sie formatka Podglqd ugody dotyczqcej rozliczenia nadwykonan zawierajaca te same dane co
punkt 1 podpunkty a - ¢ oraz dodatkowo dla panelu z informacjami dotyczacymi ugody (podpunkt c)
beda prezentowane:

a) Wartosc¢ ugody (jest to suma wartosci kazdej z pozycji ugody - suma kwot)
b) lista z planem ugody zawierajaca:

e (d pozycji ugody

e kod zakresu swiadczen

nazwe zakresu swiadczen

wyréznik

e liczbe

e cene

e kwote (cena * liczba)
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Podglad ugody dotyczacej rozliczenia hadwykonan

Powrot Pomoc
L i Swiadczenindawca:
[ Uzytkownik:
Kod umowy:
Rok:

Whiosek nr 43773 o rozliczenie nadwykonarn (Status: Wniosek zatwierdzony) ukryj szczegoty

Okres rozliczeniowy: 01.07.2013 - 31.07.2013
Nr rachunku bankowego:

Nazwa posiadacza rachunku:

Adres posiadacza rachunku: -

Data przekazania do OW:

Data zatwierdzenia: 19.12.2013

Informacje dotyczace ugody nr 2 (Status: Ugoda podpisana)

Typ ugody: Sadowa
Syanatura: OFERTA/2013/397471
Okres rozliczeniowy: 01.07.2013 - 31.07.2013

Nr rachunku bankowego:
MNazwa posiadacza rachunku:
Adres posiadacza rachunku: -

Wartos¢ ugody: 235 470,00 z.
Id Zakres swiadczen & Nazwa zakresu swiadczen Wyroznik Liczba Cena Kwota
42 05.1310.208.02 FIZIOTERAPIA AMBULATORYINA 1 15698 15,00 235470,00

3. Dla ugody pozasadowej o statusie Ugoda do akceptacji po wybraniu przycisku Szczegély na formatce
pojawi sie mozliwos¢ akceptacji badZz odrzucenia ugody (przyciski Zaakceptuj i Odrzug). Wybranie
Zaakceptuj spowoduje zmiane statusu ugody na Ugoda zaakceptowana. Wybranie Odrzué spowoduje
zmiane statusu ugody na Ugoda brak akceptacji. Podczas akceptowania/odrzucania Swiadczeniodawca
ma mozliwos¢ podania komentarza ktéry jest opcjonalny.
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4.2.3.2 Faktury zwigzane z rozliczaniem umowy

W tej opcji sa prezentowane dane o rachunkach wprowadzonych do rozliczenia umowy (przeglad faktur
zwigzanych z rozliczaniem umowy). Funkcja ta dla umow o statusach innych nizz. Umowa podpisana i
Umowa rozwiqgzana jest niedostepna. Kwota ptatnosci oraz data ksiegowania danych wypetniana jest w
momencie uruchomienia funkgji przez operatora w oddziale zatwierdzania rachunku z wyliczeniem naleznej
kwoty do wypftaty.

PO rt a l SWi ad CZ e n i O d aWCY 2016.07.2_3103 | OBR/66666 (testowyDZ) Srodowisko [ Wyloguj ] I

Przeglad faktur

Powrot Pomoc
J Swiadczeniodawea
w Uzytkownik:
Kod urmowy: 08R/66666/0403/2016/082
Rok: 2016

Przeglad rachunkdw z rozliczen

i\
Miesigc: czerwiec v

Numer faktury:
Data aktualizagji danych od: W do: w
Data ksiegowania danych od: W do: w
Status: v
Znajdi
: Kwota Data Data
ey Rodzaj Data Data Data Kwota s S : £
Miesigca : , Numer faktury i o ptatnosci  aktualizacji ksiegowania Status Uwagi
rozliczenia wystawienia wplywu  platnosc faktury (z4) @ danych danych
Rachunek
6 rozliczajacy w 20160718 18.07.2016 18.07.2016 18.08.2016 7 389,00 0,00 18.07.2016 18.07.2016 WWprowadzony
rarrach lirmitu
Rachunek
6 rozliczajacy w 20160718_2 18.07.2016 18.07.2016 18.08.2016 504,00 0,00 18.07.2016 Wprowadzony
rarrach lirmitu

W kolumnie Status moga znajdowac sie nastepujace wartosci:
e NULL - nic sie nie wyswietla
¢ 1 - Wprowadzony

3 - Sprawdzony - oczekuje na korekte

5 - Zatwierdzony

7 - Sprawdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym

9 - Zaksiegowany

11 - Odrzucony

13 - Usuniety

Przycisk S powoduje przejscie do sprawozdania rozliczeniowego podpietego pod rachunek.

W w kolumnie Uwagi jest dostepny przycisk Szczegoéty gdy:
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e rachunek posiada status Sprawdzony - oczekuje na korekte |ub Odrzucony i rachunek posiada
informacje dla Swiadczeniodawcy;

e |ub rachunek posiada nieprawidtowosci o statusie Istniejgca.

W  przypadku nieprawidtowosci, po kliknieciu na przycisku Szczegély pojawi sie okno z lista

uwag/nieprawidtowosci dla tego rachunku.

4.2.3.2.1 Przeglad sprawozdania rozliczeniowego

Portal Swiadczeniodawcy . ... o

Przeglad sprawozdania rozliczeniowego

Powrdt Pomoc
' Swiadczeniodawea Swiadczeniodawca 08R/66666 Aleje Jerozolimskiel 1, 05221 Warszawa5
B Usytkownik: testl
Kod umowy: 08R/66666/02/01/A0S/2010
Faktura: FAKTURA1
Miasigc: styczen

Przeglad sprawozdania rozliczeniowego

-
Produkt: I
I Pokaz pozydie niezerowe [wiczony] lub wszystkie [wylaczony]
Znajdi |
Produkt Nazwa produktu W Szczegoty rozliczenia
kontraktowya
02.1020.001.02 SWIADCZENIA W ZAKRESIE 1 Liczha do refundadi (pkt): 90 Cens: 50000z Kwota: 45000002 3

DIABETOLOGIT

Pole produktu umozliwia filtrowanie po kodzie produktu kontraktowego, a pole wyboru Pokaz pozycje
niezerowe lub wszystkie umozliwia zawezenie prezentowanych danych do pozycji, dla ktérych kwota jest
rozna od 0 lub wyswietlenie wszystkich.

Przycisk

z prawej strony okna powoduje rozwiniecie danych dotyczacych szczegotow pozycji
sprawozdania.
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4.2.3.3 Dane ze wspomagania rozliczen

4.2.3.3.1 Do roku 2013

W opgcji tej prezentowane s3 dane rozliczenia finansowego, przetworzone przez proces wspomagania
rozliczen w oddziale. Szczegdty prezentowane sa w formie tabeli, w zestawieniu na caty rok. Funkcja ta dla
umow o statusach innych niz: Umowa podpisana i Umowa rozwigzana jest niedostepna. Przycisk Przeglad
anulowanych szablonéw pozwala na przeglad wykonanych operacji kasowania szablonéw rachunku" (dla

Swiadczen).

i

[Wyloguj ]

Portal Swiadczeniodawcy....

Rozliczenia finansowe

Wydruk sprawozdania Powrot Pomoc

Swiadczeniodawca:Microsoft sp. z o.0. Aleje Jerozolimskie 195a, 02222
™ Warszawa

Uzytkownik: SIVY1234

Kod umowy: 08R/66666/02/01/A0S5/2010

Rok: 2010

Podstaua |U-ubez ieczenie powszechne j

ubezpieczenia: P P

Wspomaganie rozliczen Zalaczniki Wziete przez rozliczenie Ostatni zatacznik

et . 17.03.2010
Styczen  17.03.2010 Tak Obecne 08R/66666/02/01/A0S/2010%

. 17.03.2010
Styczen  17.03.2010 Tak Obecne 08R/66666/02/01/A0S/2010%

Luty 11.03.2010 Tak Brak 17:03.2010

11.01.2010

Marzec 04.03.2010 Tak Obecne PPS1/2010

Kwiecien  Nie wykonywano Mie Brak

Dostepne sa tez przyciski funkcyjne:

e Wydruk sprawozdania - pozwala na przejscie do strony, gdzie mozliwe jest wywotanie funkgji
drukowania po kliknieciu w przycisk Drukuj. Na wydruku od roku 2011 na wydruku nie wystepuja

Szablon

2098

2178

2082

Przeglad anulowanych szablondw

Oczekujace Anulowanie szablonow

Nowy zatacznik Anuluj szablon
Nowy zatacznik Anuluj szablon
Brak

Nowy zatacznik Anuluj szablon

Brak

nastepujace kolumny: "Rozliczana liczba punktow" oraz "Wartos¢ rozliczana (zh)".
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Rozliczenia finansowe

Wydruk sprawozdania b Poswmil B Pomoc

@

PMLSKIE
Uzytknwnic tka
Kied umawy: DER 1L F /01 POZF2007 10
Rzt 2007

Wydruk zatacznika do faktury

[styeze =]

Bl i

-

Zakerrk do ik Jresstipors Wybker?
Anukg ok | Drulag - peduiey
Lizeba Licaisa potophacrngch ™ Cena Laczba Wartosd
Prodekt Wyriinik Mazwes produlbiuy podopiesczmych | Liczba viskcanth swiadcrenia  WartoRd zakantrakt. zakontrakt,
wweadoren korygej oy sums punktawe [af] penistdw [k}
QLe0L0.032.01 1 SWIADCTEMIA LEKARZA FOT shycoen D007 IF e 25/E00000 715 FIE200000 83 T ST A0
Q1008003201 T SANIADCIENIA LEKARZA POZ sheroeh 2007 e D TEO00C D000 2 5 223520000
01.0010.092.01 T ENWTADCIEMIA LEKRRZR POZ shyrzais 2007 w00 L7 200G L0000 EEES 1151200000
O1.0080.03 201 4 SWIAT-CZEMIA LEKARTA PO Shyczedh 2007 200 2L 330000 0, D30000 ] 30 53230000
SWIATCIENA B 1
01.0032.079.00 1 UBEIFIECIOHE W shyooen 3007 i) 5N Burreds] a e
MF2
01,0002, 096.01 1 SWIADCTINIA PIBLGGHIARK] POS whyen 2007 13050 1E/S00000 34 060000000 ] £,000000
010033160009 £ shyezat 2007 1] 5 SO0 000000 a DL000000
KORADHA
01,0:034.008.01 1 PWIADCTENIA POLOINE] POT shyzeh 2007 T BGo0 TLADN0C S F20. 000000 ] Q0000
T4 PO E1
OGS GE DG G0 SAOEA TERENL &4 wheczen 3507 @00 4.000000 bl -] 0, 000000

Swizdczenndawo:Samoedelny Publiczny Zespdl Opieki Zdrowotne) w
Ghlubczycach Sklodowskie) 26 26/ 2, 46100

-

[Wyleag ]

W ramach rozliczen portalowych mozliwe jest zdefiniowanie wydruku sprawozdania rozliczeniowego z
doktadnosciag do produktow kontraktowych. Wywotanie funkgcji drukowania umozliwia przycisk Drukuj -
produkty. Na wydruku od roku 2011 na wydruku nie wystepuje kolumna "Rozliczona liczba punktéw do
miesigca poprzedniego”.

i "y Liecha: Licaba podopiecanych * Cuna Licrha i i ok
P rischelt Wryridnik Mazwe peodubiy | podopieczmych) Liccka weskaknek deiadozenia  Wartodd exkontrakt zaknntrakt
!'-:-"ma i koryguigcy) seea punktdw {21} punkttw =1}
QL0 id. 03301 1 SWIADCTENIA LEKARTA POZ | stycoad 2007 pegirrfsil 2550000 718 SLE, 200 &2
01,00 80,03 2.01 & SWIADCTENIA LEKARZS POZ | styezeh 2007 030 20.750000 000030 M
101005201 3 SNTALCIENIA LEKARIA POZ Fhyasah 2007 e a] 17, B4000 000030 BEEE
010 10.092.01 4 SWIADCTEMIA LEKARZA POZ !:h Syt 287 0.8 .935000 5000350 45
01003 2.079.09 | sty 2007 0550 500000 S OD0Ra0 o SvOD0003
010032, 056.01 | shecoen 2007 3300 LL0o000T 35 DEG.QIN000 Q SR20
Zarwn] ) ] 2000008
Heesd prroadui ity Woga ) Wkt Zrealicowana liczba  Wyksaana Bceba
H b echaask B 2 =
Jesdnaethesngs st - vt karygujacy Ewiadzaed prusiitin 61 BO0L000000 0 200003
i ENISRKT BT e i
E.OL0000000E6 0 3TE0 2v300000 2 2u00090
. 5 SWLADCZENDA PICLEGNIARKE POT- 2
R UBEZAIRCIIN POWTIR 6f 62 L g =
o . FIELEGHIARKE POD | =
el ECTEM] POANYIEY - MIESLACE Dergga 0 E:
2,

e Powrét pozwala na powr6t do podstrony Informacje o umowach.
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Proces wspomagania rozliczeh moze by¢ aktywowany przez samego Swiadczeniodawce z poziomu Portalu
Swiadczeniodawcy. Udostepniona funkcja umozliwia w ten sposéb generowanie raportu rozliczeniowego w
formie aktualnej. Dane te s zbiorcze dla catej umowy, niezaleznie z ilu instalacji Pakietu Swiadczeniodawcy
pochodza. W kolumnie Oczekujace prezentowana jest informacja czy sg jakies nowe dane do rozliczenia,
jezeli tak w komorce znajduje sie tekst Nowy zatacznik, jezeli nie w komérce znajduje sie tekst Brak.
Klikniecie w Nowy zatacznik spowoduje automatyczne wykonanie wspomagania rozliczen i wygenerowanie
nowego zatacznika dla wybranego miesigca. Klikniecie w Brak nie pocigga za sobg zadnych zmian.

Wydruk sprawozdania Powrdt Pomoc

ndawWCas Hispublicany ZaktadOpicki Zdrowotne] "DA0-DEN" Cramowasy Dengrcowa 1, 46020 Cearnowasy

2 SwEdce
u u i testl

Kod umowy: 0402 frozum fmod /01
Rk 2008

Generacia zatacenika do lakbury

-
u Migsac [ uty H

Zatczrdk dho fakiny: [

Rozbcranie [ Wybierz fakhurs
Hurmar rozhczeni |3
Hurmer koeekioy: | i
Op: oois mhcmka dib sorewdzena bastu
EEEH 25,002,208
Sprawaziang
akektraniczne:
Anuls Podglad wydnsu ] Zatwiandi | Zatwierds | preeddi do wedruk ]

W przypadku trybu wprowadzania zatgcznika do faktury, nalezy zaznaczyC pozycje sprawozdania
elektronicznego. Pole Zatacznik do faktury nalezy wypetni¢ (wprowadzi¢ nr faktury). Wprowadzony zatacznik
moze byc¢ forma rozliczenia podstawowego lub korekta (w przypadku gdy rozliczenie za dany miesigc
wymaga poprawy lub uzupetnienia - zostato zamkniete). W przypadku korekty pojawi sie dodatkowy
przycisk Wybierz fakture, nalezy wskazac¢ fakture, ktorej ta korekta dotyczy. W polu Opis mozna umiescic
komentarz dodatkowy dotyczacy zatgcznika. Klikniecie Zatwierdz powoduje wprowadzenie pozycji.
Zatwierdz i przejdz do wydruku umozliwia podglad oraz wydruk zatacznika - jak na rysunku ponizej.
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Drukuj | Zamknij |

Rozliczenie za: 2010 styczen
Swiadczeniodawca: 9/m Ushugi opiekuricze i pielegniarskie
Sygnatura umowy: 9/m/0401/2010/P0OZ{1

Zatacznik do faktury/ 1
rachunku nr:

Data wystawienia: 18.03.2010

Podstawa ubezpieczenia: ubezpieczenie powszechne

000800000000002215594

Braduldt Miesing Liczha Cena swiadczenia Liczba Wartosé
Wyrdinily Nazwa produktu (zakresu) = podopiecznych/ Liczba [ stawka Wartodd zakontraktowanych zakontraktowana
(zakres) sprawozdawczy | . _ = = 2 z
swiadczen kapitacyjna (zf) punktdw (zh)
0L.0010.052.01 SWIADCZENIA LEKARZA POZ 1140 833334 2500 002,00
1 SWIADCZENIA LEKARZA POZ 11,40 833334
1 SWIADCZENIA LEKARZA POZ styczen 2010 11,40
Canz * wskainik
0,0000 4,80
0.0000 540
WIADCZENIA LEKARZA
5.01.00.0000042 UBEZPIECZENI 7-13 120 - 1,0000 & &
5.01.00.,0000043 1 1,0000
£.01.00.0000085 2,0000 18,
Razem: 11,40 Razem 21750 006,00

(podpis)

(miejscowosc i data)

Klikniecie w odnosnik Anuluj szablon umozliwia anulowanie szablonu. Mozliwo$¢ anulowania szablonu
okreslana jest przez OW NFZ.

W oknie przegladu anulowanych szablonéw zawarte sa o sygnaturze umowy, miesigcu rozliczeniowym,
identyfikatorze szablonu, dacie operacji, uzytkowniku wykonujgcym operacje skasowanego szablonu. Istnieje
mozliwo$¢ filtrowania i sortowania anulowanych szablonéw po nastepujgcych atrybutach: sygnaturze umowy,

miesigcu rozliczeniowym, identyfikatorze szablonu, dacie operacji, uzytkowniku wykonujgcym operacje
skasowanego szablonu.
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r - r
- Ll
PO rta I SW'I a dC Z e n 1 0 dawcy 2017.10.2.3168 | 01221 (test1) [ Wylogu] ]
Przeglad anulowanych szablonow
» Powrét
N’ Swiadczeniodawea: Niepubliczna przychodnia Jutrzenka Sw. Anny 13, 30434 Opole
Rok: 2017
2 Wyszukiwanie
u Sygnatura umowy:
Identyfikator szablonu:
Miesigc: dowolny v
Data operadji: w @
Uzytkownik:
wycee
Swiadczenia finansowane odrebnie | Ryczatt PSZ
Brak szablondw do wyswietlenia
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4.2.3.3.2 Od roku 2013

W opcji tej prezentowane sg dane rozliczenia finansowego, przetworzone przez proces wspomagania
rozliczen w oddziale. Szczegoty prezentowane sg w formie tabeli, w zestawieniu na caty rok. Funkcja ta dla
umow o statusach innych niz: Umowa podpisana i Umowa rozwigzana jest niedostepna. Przycisk Przeglad

anulowanych szablonéw pozwala na przeglad wykonanych operacji kasowania szablonéw rachunku dla
Swiadczen finansowanych odrebnie oraz ryczattu PSZ.

Portal SwiadczeniodawcCy ... omesssvrizs

w

Styczef

Luty
Marzec
Kwiecier
Maj
Czerwiec
Lipiec
Siarpiefi
Wrzesien
Paidziernik
Listopad

Grudzien

Rozliczenia finansowe

Wydruk sprawozdania Powrdt

Swiadczeniodawea:
Uzytkownik:

Kod umowy:

Raok:

Typ dokumentu:

Wspomaganie rozliczen
Nie wykanywano

Nie wykonywano
Nie wykonywano
Nie wykonywano
Nie wykonywano
Nie wykonywano
Nie wykonywano
Nie wykonywano
Nie wykonywano
Nie wykonywano
Nie wykonywano

Nie wykonywano

Pomoc

Dokument za swiadczenia udzielone uprawnionyrrlZl

Zataczniki
Tak
MNie
Nie
MNie
Nie
MNie
Nie
MNie
Nie
MNie
Nie
MNie

Wziete przez rozliczenie
Brak

Brak
Brak
Brak
Brak
Brak
Brak
Brak
Brak
Brak
Brak
Brak

i

[ Wyloguj ]

Przeglad anulowanych szablondw

Ostatni zatacznik Szablon

01.02.2013
123123

Dostepne sa tez przyciski funkcyjne:
e Wydruk sprawozdania - pozwala na przejscie do strony, gdzie mozliwe jest wywotanie funkgji

drukowania po kliknieciu w przycisk Drukuj. Na wydruku od roku 2011 na wydruku nie wystepuja
nastepujace kolumny: "Rozliczana liczba punktow" oraz "Wartos¢ rozliczana (zf)".
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[Wyleag ]

Portal Swiadczeniodawcy ...

Rozliczenia finansowe

Wydruk sprawozdania b Poswmil B Pomoc

@

Swizdczenndawo:Samoedelny Publiczny Zespdl Opieki Zdrowotne) w
Ghlubczycach Sklodowskie) 26 26/ 2, 46100

PMLSKIE
Uzytknwnic tka
Kied umawy: DER 1L F /01 POZF2007 10
Rzt 2007

Wydruk zatacznika do faktury

Bl i IE!;«:EEli

-

Zakerrk do ik Jresstipors Wybker?
Anukg ok | Drulag - peduiey
Lizeba Licaisa potophacrngch ™ Cena Laczba Wartosd
Prodekt Wyriinik Mazwes produlbiuy podopiesczmych | Liczba viskcanth swiadcrenia  WartoRd zakantrakt. zakontrakt,
wweadoren korygej oy sums punktawe [af] penistdw [k}
QLe0L0.032.01 1 SWIADCTEMIA LEKARZA FOT shycoen D007 IF e 25/E00000 715 FIE200000 83 T ST A0
Q1008003201 T SANIADCIENIA LEKARZA POZ sheroeh 2007 e D TEO00C D000 2 5 223520000
01.0010.092.01 T ENWTADCIEMIA LEKRRZR POZ shyrzais 2007 w00 L7 200G L0000 EEES 1151200000
O1.0080.03 201 4 SWIAT-CZEMIA LEKARTA PO Shyczedh 2007 200 2L 330000 0, D30000 ] 30 53230000
SWIATCIENA B 1
01.0032.079.00 1 UBEIFIECIOHE W shyooen 3007 i) 5N Burreds] a e
MF2
01,0002, 096.01 1 SWIADCTINIA PIBLGGHIARK] POS whyen 2007 13050 1E/S00000 34 060000000 ] £,000000
010033160009 £ shyezat 2007 1] 5 SO0 000000 a DL000000
KORADHA
01,0:034.008.01 1 PWIADCTENIA POLOINE] POT shyzeh 2007 T BGo0 TLADN0C S F20. 000000 ] Q0000
T4 PO E1
OGS GE DG G0 SAOEA TERENL &4 wheczen 3507 @00 4.000000 bl -] 0, 000000

W ramach rozliczen portalowych mozliwe jest zdefiniowanie wydruku sprawozdania rozliczeniowego z
doktadnosciag do produktow kontraktowych. Wywotanie funkgcji drukowania umozliwia przycisk Drukuj -
produkty. Na wydruku od roku 2011 na wydruku nie wystepuje kolumna "Rozliczona liczba punktéw do
miesigca poprzedniego”.

i "y Liecha: Licaba podopiecanych * Cuna Licrha i i ok
P rischelt Wryridnik Mazwe peodubiy | podopieczmych) Liccka weskaknek deiadozenia  Wartodd exkontrakt zaknntrakt
!'-:-"ma i koryguigcy) seea punktdw {21} punkttw =1}
QL0 id. 03301 1 SWIADCTENIA LEKARTA POZ | stycoad 2007 pegirrfsil 2550000 718 SLE, 200 &2
01,00 80,03 2.01 & SWIADCTENIA LEKARZS POZ | styezeh 2007 030 20.750000 000030 M
101005201 3 SNTALCIENIA LEKARIA POZ Fhyasah 2007 e a] 17, B4000 000030 BEEE
010 10.092.01 4 SWIADCTEMIA LEKARZA POZ !:h Syt 287 0.8 .935000 5000350 45
01003 2.079.09 0550 500000 S OD0Ra0 o SvOD0003
01,0033, 0:96.01 1 SWIADLIENIA PIELEGMIARK]L POT | shecoen 2007 3300 LL0o000T 35 DEG.QIN000 Q SR20
Zarwn] ) ] 2000008
Heesd prroadui ity Woga ) Wkt Zrealicowana liczba  Wyksaana Bceba
H b echaask B 2 =
Jesdnaethesngs st - vt karygujacy Ewiadzaed prusiitin 61 BO0L000000 0 200003
i ENISRKT BT e i
E.OL0000000E6 0 3TE0 2v300000 2 2u00090
. 5 SWLADCZENDA PICLEGNIARKE POT- 2
R UBEZAIRCIIN POWTIR 6f 62 L g =
o . FIELEGHIARKE POD | =
el ECTEM] POANYIEY - MIESLACE Dergga 0 E:
2,

e Powrét pozwala na powr6t do podstrony Informacje o umowach.
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Proces wspomagania rozliczeh moze by¢ aktywowany przez samego Swiadczeniodawce z poziomu Portalu
Swiadczeniodawcy. Udostepniona funkcja umozliwia w ten sposéb generowanie raportu rozliczeniowego w
formie aktualnej. Dane te s zbiorcze dla catej umowy, niezaleznie z ilu instalacji Pakietu Swiadczeniodawcy
pochodza. W kolumnie Oczekujace prezentowana jest informacja czy sg jakies nowe dane do rozliczenia,
jezeli tak w komorce znajduje sie tekst Nowy zatacznik, jezeli nie w komérce znajduje sie tekst Brak.
Klikniecie w Nowy zatacznik spowoduje automatyczne wykonanie wspomagania rozliczen i wygenerowanie
nowego zatacznika dla wybranego miesigca. Klikniecie w Brak nie pocigga za sobg zadnych zmian.

Wydruk sprawozdania

nipdawaa:

SwEdce
‘ L ' . :

Ko ey

Rok:

<
M Bl

Zatczrdk dho fakiny:
Rozbczaniz

Humer rozhczent
Hurmer koeekioy:

Opi:

Dt
Sprawaziang
akektraniczne:

Anubsg

Powrdt

Pomoc

Hispublicany ZaktadOpicki Zdrowotne] "DA0-DEN" Cramowasy Dengrcowa 1, 46020 Cearnowasy
testl

0402 frozum fmod /01
2008

Generacia zatacenika do lakbury

oo @hgmka dis sorawdzana bashu

25,02, 208

Podglad wydnsu ] Zatwiandi | Zatwierds | preegdE o

[ Wybierz fakturs

o wydruks ]

W przypadku trybu wprowadzania zatgcznika do faktury, nalezy zaznaczyC pozycje sprawozdania
elektronicznego. Pole Zatacznik do faktury nalezy wypetni¢ (wprowadzi¢ nr faktury). Wprowadzony zatacznik
moze byc¢ forma rozliczenia podstawowego lub korekta (w przypadku gdy rozliczenie za dany miesigc
wymaga poprawy lub uzupetnienia - zostato zamkniete). W przypadku korekty pojawi sie dodatkowy
przycisk Wybierz fakture, nalezy wskazac¢ fakture, ktorej ta korekta dotyczy. W polu Opis mozna umiescic
komentarz dodatkowy dotyczacy zatgcznika. Klikniecie Zatwierdz powoduje wprowadzenie pozycji.
Zatwierdz i przejdz do wydruku umozliwia podglad oraz wydruk zatacznika - jak na rysunku ponizej.
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Drukuj | Zamknij |

Rozliczenie za: 2010 styczen

Swiadczeniodawca: 9/m Ushugi opiekuricze i pielegniarskie
Sygnatura umowy: 9/m/0401/2010/P0OZ{1

Zatacznik do faktury/ 1

rachunku nr:
Data wystawienia: 18.03.2010

Podstawa ubezpieczenia: ubezpieczenie powszechne

000800000000002215594

Braduldt Miesing Liczha Cena swiadczenia Liczba Wartosé
Wyrdinily Nazwa produktu (zakresu) = podopiecznych/ Liczba [ stawka Wartodd zakontraktowanych zakontraktowana
(zakres) sprawozdawczy | . _ = = 2 z
swiadczen kapitacyjna (zf) punktdw (zh)
0L.0010.052.01 SWIADCZENIA LEKARZA POZ 1140 833334 2500 002,00
1 SWIADCZENIA LEKARZA POZ 11,40 833334
1 SWIADCZENIA LEKARZA POZ styczen 2010 11,40
Can skainik
0,0000 4,80
0.0000 540
WIADCZENIA LEKARZA
5.01.00.0000042 UBEZPIECZENI 7-13 120 - 1,0000 3,80 - 360
5.01.00.,0000043 1 1,0000
£.01.00.0000085 2,0000 18,
Razem: 11,40 Razem 21750 006,00

(podpis)

(miejscowosc i data)

Klikniecie w odnosnik Anuluj szablon umozliwia anulowanie szablonu. Mozliwo$¢ anulowania szablonu
okreslana jest przez OW NFZ.

W oknie przegladu anulowanych szablonéw zawarte sa informacje o sygnaturze umowy, miesigcu
rozliczeniowym, identyfikatorze szablonu, dacie operacji, uzytkowniku wykonujgcym operacje skasowanego
szablonu. Istnieje mozliwos¢ filtrowania i sortowania anulowanych szablonéw po nastepujacych atrybutach:
sygnaturze umowy, miesigcu rozliczeniowym, identyfikatorze szablonu, dacie operacji, uzytkowniku
wykonujgcym operacje skasowanego szablonu.
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r - r
- Ll
PO rta I SW'I a dC Z e n 1 0 dawcy 2017.10.2.3168 | 01221 (test1) [ Wylogu] ]
Przeglad anulowanych szablonow
» Powrét
N’ Swiadczeniodawea: Niepubliczna przychodnia Jutrzenka Sw. Anny 13, 30434 Opole
Rok: 2017
2 Wyszukiwanie
u Sygnatura umowy:
Identyfikator szablonu:
Miesigc: dowolny v
Data operadji: w @
Uzytkownik:
wycee
Swiadczenia finansowane odrebnie | Ryczatt PSZ
Brak szablondw do wyswietlenia
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4.2.3.4 Import dokumentéw rozliczeniowych

Na stronie Import dokumentéw rozliczeniowych mozliwy jest import plikdbw REF, uprzednio
wygenerowanych przez aplikacje rozliczeniowa swiadczeniodawcy.

: o
L] L]
PO rt a l SWI ad CZ e n I O d aWCY 2016.07.2.3103 | OBR/66E6E (testowyDZ) Srodowisko [ Wyloguj ]
Import dokumentow rozliczeniowych
Powrdt Pomoc
[ Kod Swiadczeniodawcy: D8R/66666
Nazwa swiadczeniodawey:  Swiadczeniodawca Mikotaja Kopernika 44/3, 05221 Warszawa8
Uzytkownik: testowy0D2
' 4 ’ Wysytanie dokumentu do OW NFZ
Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wiysli
l Wyszukiwanie
o "
Rok rozliczeniowy: 2016 v Archivwum
Miesigc rozliczeniowy: cZerwiec v
Kod umowy:
ID importu:
Murner dokumentu
korygowanego:
ID szablonu rachunku:
Status przesylki: Dowolny v
Data wystawienia od: W do: W
Data importu od: W do: w
Typ rachunku: v
Wyszukaj
Lwaga:
Powyiel prezentowane dane na temat stanu prretwarzana rachunkdw rozliczeniowyah obeimuia okres od ania 21.02.2011.
Informadge na temat wazesnigl prretwarzanyoh achunkdw rozliczeniowych dostepne 53 po Kikniscu opgit Archiwum

Aby wysta¢ plik nalezy klikng¢ przycisk Przegladaj. W nowootwartej formatce wskaza¢ plik do importu, po czym
klikng¢ Otworz. Przyciskiem Importuj dokument rozliczeniowy dokonuje sie wtasciwego importu plikow do
O.W. NFZ.

Na formatce filtr Rok ustawiany jest automatycznie na rok biezacy. Po prawej stronie btednie zaimportowanych
plikbw pokaze sie link Lista btedow zawierajacy informacje o bledach w konkretnej przesytce.

W przypadku, gdy import pliku trwa dtuzej niz minute pojawi sie komunikat "Trwa import komunikatu, aktualny
status importu jest widoczny w kolumnie 'Status importu'.

W kolumnie Id szablonu rachunku jest prezentowany status rachunku. Dla statusu Sprawdzony oczekuje na
korekte pod statusem znajduje sie przycisk Szczegoty, po nacisnieciu ktorego zostanie wySwietlony komunikat
z opisem nieprawidtowosci wykazanych na rachunku. Jesli dla danego rachunku brak takiego komunikatu to
przycisk Szczegobly nie bedzie widoczny.
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4.2.3.5 Naliczanie Swiadczen do zaptaty

Na stronie Naliczanie swiadczen do zaptaty dostepne sa przyciski umozliwiajagce dodanie nowego zlecenia
naliczania Swiadczeh oraz zaprezentowane dostepne sg wyniki naliczania Swiadczen.

Portal SwiadczeniodawcCy iz om e

Naliczanie swiadczen do zaplaty

» Powrot » Parametry » Nieobstuzone szablony » Pomoc

d Swiadzeniodawca:  Niepubliczna przychodnia Jutrzenka sw. Anny 13, 30434 Opole
w Kod umowy: 03/PSZj01221

Nowe zadanie/zlecenie naliczenia swiadczen do zaplaty

b
U |Dodaj nowe zlecenie naliczania éwiadaeﬁl |Dodaj zlecenie naliczania szablonu ryczatt PSZ

Wyszukiwanie
-
Rok: | 2017
Typ zlecenia: | v
Status: | M
Miesigc rozliczeniowy: I wrzesien
Identyfikator szablonu rachunku: | | Pomiri szablony anulowane.
Poczatek Koniec Identyfilatory A
s Id. ; _Dala ™ Zecai Stat =t i piEtey guess: Opis Plik zblnnaml adoci
- il zlecenia zlecania rachunkdw LR )
Nie mona wygenerowad szablonu, W danym S . §
29330 | pizeanas |- ) Zakoriczony 2017-10-15 | 2017-10-15 okresie brak sprawozdanej co najmniej jednej e wygenerowano plilu
Ryczalt Swizdczeniodawea . —— - - L z szablonami
psz 12:27:00 powodzeniem | 12:27:15 12:27:15 pozycj rozliczeniows] spebniajacej odpowiadnie rachunkdws:
Wymagania. o
Nie moina wygenerowad szablonu, W danym A _— §
2323 | 0171015 |- ) Zakorficzony 2017-10-15 | 2017-10-15 okresie brak sprawozdanej co najmniej jednej e wygenerowano plilu
Ryczalt Swizdczeniodawica X - . R R R o z szablonami
psz 11:53:54 powodzeniem | 11:54:15 11:54:16 pozycj rozliczeniows] spebniajacej odpowiadnie rachunkdw:
Wymagania. o
Nie moina wygenerowad szablonu, W danym A _— §
;9';2:3& WITUIS | s ZEkORCZONY 2017-10-15 | 2017-10-15 okresie brak sprawozdanej co najmniej jednej e w "ngi';ilzn::ﬁ plilou
DEZ 08:50:14 powodzeniern | 08:50:33 0B:50:37 pozyci rozliczeniowej spelniajacej odpowiednie rachunikdw,
Wymagania. o
25290 - p ~ e Wygenerowano plik z
Ryczalt igfgjﬁgu OW NFZ Za"“‘:‘d‘j’:;;m fgg;f;ﬂ fg};;fzu 22122 22123 szablenami rachunkéwr.
sz ks po e e Pobierz plik.

Klikniecie przycisku |Dodaj nowe zlecenie naliczania éwiadaeﬁ| lub |D0daj zlecenie naliczania szablonu ryczait PSZ| umozliwia dodanie nowego

zlecenia. Po jego kliknieciu otworzy sie okienko pozwalajgce na wybor miesigca rozliczeniowego, ktdérego ma

dotyczyé zlecenie.
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Dodanie nowego zadania naliczania Swiadczen do zaptaty [

Kod umowy: 03/PSZ/01221

Kod rejestrujzcego: 01221

Tryb: peiny A"

Miesigc rozliczeniowy: pazdziernik v

Okres rozliczeniowy: Od: 2017-09-01 do: 2017-12-31 v

Rok: 2017 v

Nr ugedy (sygnatura): | v |
Zatwierdz

Dla zlecenia naliczania swiadczen

Dodanie nowego zadania naliczania szablonu ryczatt PSZ ES

Kod umowy: 01221/ mkania/03/8

Kod rejestrujgcego: 01221

Tryb: petny

Rok: 2020

Miesizc: [styczen ~|

Okres sprawozdawczy: | Caly miesigc v
Zatwierdz

Dla zlecenia naliczania szablonu ryczailt PSZ

Po zatwierdzeniu zlecenia zadanie zostanie dodane do kolejki. Zadania widoczne sg w tabelce prezentowanej po
kliknieciu przycisku Wyszukaj.

1d Data Poczatek | Homlec K:er;g' p”‘?‘?“m" wani mgﬁgghei Plik
G " i Zlecajacy Status " wyk. " swiadczen do | kolejnosci Opis - | Akca
zlecenia| rejestracji wyk.zlecenia i sww:dr}:’zre " cobltiin e odpowiedzi
rozliczeniowego Swiadczen
Dla
aktualnego
1119 Generowanie statusu
2011-02-16 ¢, S . szablondw z zhecenia i
= 11:47:02 Swiadczeniodawea| Oczekujacy Tzk dokladnoécia do Tak plik Anuluj
punktu umowy odpowiedzi
nie jest
dostepny
a49 . Gel;?arowanie nali'::ﬁ)no
2011-02-10 Zakoficzony | 2011-02-10 | 2011-02-10 szablondw z - f
= 10:33:00 | QW MNFZ powodzeniern| 10:33:41 10:33:43 Tak dokladnosca do Tak swm{;i[::zen
punkEu umowy rozliczenia
667 . Gel;?arowanie nali'::ﬁ)no
2011-02-07 Zakofczony | 2011-02-07 | 2011-02-07 szablondw z - f
] 12:43:22 | QWHNFZ powodzeniern| 12:43:29 12:43:29 Tak dokladnoéca do Tak swm{;ic;:zen
punkEu umauy rozliczenia
533 . Gel;?rowanie nali'::ﬁmo
2011-02-02 Zakodczony | 2011-02-02 | 2011-02-02 szablondw z L .
5 11:52:50 DWW HFZ powodzeniem| 11:53:02 11:53:05 Tak dokfzdnoscig do Tak sv.ua{;i;:zen
punkEu umouy rozliczenia
B otn012s Zakor 2011-01-25 | 2011-01-25 Gegfmmme Egﬂﬂ:ﬁ“?maw "a""l;’""
-01- akofczony -01- -01- szablondw z ) - L
= | 10937 | OWNRZ blzderm 10:53:05 | 105307 | T dokfadnoéca do | 12K s&%:;ﬁﬁs’tgtﬁgﬁh z sw'a{foc“e"
punktu umowy (-4063) rozliczenia
352 . Gel;?rowanie ‘Bhgdsta_pittechniczny nali':';)no
2011-01-20) & . . | Zakorficzony | 2011-01-20 | 2011-01-20 szablondw z systemu. - p .
= 13:06:37 Swiadczeniodawca bledem 14:00:27 14:00:27 Tak dokldnoécig do Tak Prosimy o kontakt z swm{;i;:zen Anulyj
punktu umowy administratorem.(-1) rozliczenia
351 Gel;?rowanie nalitﬁmo
2011-01-20) ¢ . R ) szablondw z P .
= 17:54:39 Swiadczeniodawea| Anulowane Tzk dokladnoécia do Tak swm{;i[-;:zen
punkEu umawy rozliczenia

Dla zlecenia naliczania swiadczen
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Poczatek Koniec Identyfikatory : A
i o 2 _Dalz = Zlecajacy Status wyk. wyk. szablondw Opis = stz:blnnaml Akcja
- Ll zlecenia zlecenia rachunkdéw L4 )

23330 Nie mozna wygenerowad szablonu. W damym
Ryczalt 2017-10-15 Ewiadaeniodawea Zakonczony 2017-10-15 | 2017-10-15 okresie brak sprawozdanej co najmniej jednej
psz 12:27:00 powodzeniem | 12:27:15 12:27:15 pozycji rozliczeniows] spelnizjacej odpowiednie

wWymagania.
25290 - p ~ i Wygenerowano plik z
Ryczalt igg‘jaﬂ;u OW NFZ Zaﬁ“d‘;'::i;m fg.lgz,lﬁ 13 fg.lg;fzﬁ 22122 22123 szablonami rachunkéwr.
psz ks po e e Pobierz plik.
29258 .

2017-10-12 Zakenczony 2017-10-12 | 2017-10-12

g;zm*t 1omsg | OWNF powodzeniem | 12:03:15 | 12:03:15 | 221t

Dla drugiej polowy miesiaca: Nie moina
2258 | 2017-10-12 Zakoficzon 2017-10-12 | 2017-10-12 wygenerowa szablony korygujacego. Nie
Ryczalt 11:30:43 OW NFZ wudaeniim 11:31:02 11:31:02 | 22110 ubworzono jeszcze rachunku do szablonu
psz s po e e podstawowego. Dla pierwszej polowy miesigea:

wygenarowano szablon korygujacy.
259232 2017-10-11 Zakoficzony 2017-10-11 | 2017-10-11 N!e moEna wygenerowac szablonu korygujacego. Wygeneﬂ:!wano pllk'z
Ryczalt 1142008 OW NFZ wodseniem | 11:42:55 11:42:55 22070 Nie utworzono jeszcze rachunku do szablonu szablonami rachunkdw.
psz e po e e podstawowego. Pobierz plik.
29152 2017-05-30 = Zakonczony 2017-08-30 | 2017-09-20
g;?a& 01:01:00 Swizdczeniodawea) o eniem | 01:00:00 | 0u0n:00 | 2195
29134 Dla akivalnego statusu

2017-10-05 | - . _ Zakenczony 2017-10-05 | 2017-10-05 : . Zlecenia plik z -
g;zm*t 15355 | owiedceniodaweal P 15:36:13 | 15:36:13 Wystapit techniczny blad. szablonami nie jest | Amult
dostepny.

Dla zlecenia naliczania szablonu ryczatt PSZ

Przycisk Anuluj pozwala na zatrzymanie przetwarzania zadania. Zadanie zatrzymane mozna wznowic przyciskiem
Wznéw.

Po pozytywnym przetworzeniu zadania w kolumnie Plik odpowiedzi znajdowac¢ sie bedzie plik odpowiedzi R_UMX,
ktéry mozna pobrat.

Klikajac = znajdujgcy sie w pierwszej kolumnie tabeli operator ma mozliwosé przegladu Swiadczen nienaliczonych
do zapfaty. Na przegladzie tych Swiadczeh mozliwy jest ich eksport do pliku CSV.

Portal Swiadczeniodawcy ... .

Swiadczenia nienaliczone do zaplaty

Powrot Eksport do pliku CSV Pomoc

W gbérnej czesci okna znajdujg sie linki:
e Parametry, po kliknigciu ktérego mozliwe jest okresSlenie nastepujacych parametrow:

o Rodzaj modelu rozliczeniowego obowigzujgcego w umowie - rodzaj modelu rozliczeniowego mozna
zmienié tylko dla uméw sprzed roku 2011. Zmiana mozliwa jest tylko w jedng strone, tzn.: jesli zostanie
ustawione Naliczanie Swiadczen do zaptaty po stronie OW NFZ to nie bedzie mozliwoSci pdzniejszej zmiany
na inny sposob. Dla uméw od roku 2011 obligatoryjnie ustawione jest Naliczanie Swiadczen do zaptaty po
stronie OW NFZ.

o Sposéb przypisywania $wiadczen do szablonu rozliczeniowego - pozwala na wybor pomiedzy
generowaniem zbiorczego szablonu w ramach catej umowy a generowaniem szablonéw z doktadnoscia do
punktu umowy.

o Naliczanie oddzielnych szablonow rozliczeniowych w podziale na tytuly uprawnien - parametr
sterujacy generowaniem szablonéw ze wzgledu na tytuty uprawnien. Parametr moze miec nastepujace
wartosci:
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» Nie - szablony nie bedg generowane oddzielnie na tytuty uprawnien.

» Tak - szablony beda generowane oddzielnie ze wzgledu na tytuty uprawnien.

Wartoscig domyslng parametru jest: Nie. Parametr dostepny jest dla umow od roku 2013.

o Tryb generowania szablonow rachunkéw dotyczqcych swiadczen finansowanych z tytutu UE -

parametr sterujacy sposobem generowania szablonéw rachunkéw. Parametr moze mieé nastepujace

wartosci:

» Generowanie szablonu zbiorczego - dla wszystkich dokumentow uprawniajagcych UE z danego

okresu rozliczeniowego wygenerowany bedzie jeden wspdlny szablon.
» Generowanie odrebnych szablonéw dla poszczegolnych dokumentéw uprawniajgcych UE - dla

kazdego dokumentu uprawniajagcego UE z danego okresu rozliczeniowego wygenerowany bedzie

odrebny szablon.

Powrot

¢ Nieobstuzone szablony,

rozliczeniowych.

Parametry

Pomoc

Ed
Rodzaj modelu rozliczeniowego obowigzujacego w umowie:
Maliczanie swiadczen do zaptaty po stronie OW NFZ v
Sposob przypisywania swiadczen do szablonu rozliczeniowego:
Generowanie zbiorczego szablonu w ramach cate] umowy v

Naliczanie oddzielnych szablonéw rozliczeniowych w podziale na
tytuly uprawnien:

Mie v
Tryb generowania szablonéw rachunkéw dotyczacy swiadczen
finansowanych z tytutu UE:

Generowanie szablonu zbiorczego v

Zatwierd?

po kliknieciu ktorego mozliwy jest przeglad nieobstuzonych

szablonow
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Portal SwiadczeniodawcCy iz omm e

g
[Wyloguj ]

Nieobstuzone szablony
» Powrot » Pomoc
Wyszukiwanie
-
Rok: [ 2017
Umowa: | 03/pszf01221
Okres rozliczeniowy trwajacy w
miesiacu: [dowolny M
Typ szablonu: | V|
1d zadania: | |
1d szablonu: | |
Miesigc rozliczeniowy: |d01|'|.roln3|r v|
Podstawa ubezpieczenia: | V|
i HHEHE - ™ B
Rok il o H:lln Kod umowy TV.P ."IE'*: Ed __ | Szablon| Podstawa ubezpieczenia
¥
2017| wrzesied grudzien 03/PSZ{01221| podstawowy | paddziernik 29250 22106 | U - ubazpieczenie powszechnz
2017| wrzesien grudzien 03/PSZ/01221| podstawowy | paddziemik 29250 22107 ﬁ';ﬁqe"‘i uprawnieni na podstawie koordynacji UE (art. 2,

4.2.3.6 Informacje o wnioskach

Na stronie Informacje o wnioskach mozliwy jest przeglad oraz sktadanie nowych wnioskéw dla trzech

typodw wnioskow:

- Whioski na wczedniejsze rozliczanie Swiadczen,
- Whioski o rozliczenie do wysokosci limitu,

- Whioski o wydtuzenie okresu rozliczenioweqo.

Informacje o wnioskach

Nowy wniosek na
» wezesniejsze rozliczanie
swiadczen

-
v

Swiadzeniodawca:
Kod umowy:

Wyszukiwanie

Typ wniosku:

Status wniosku/decyzji:
Mumer wniosku:

Brak danych

_ Nowy wniosek o rozliczenie
do wysokosci limitu

Whiosek o wydtuzenie
okresu rozliczeniowego

» Powrot

» Pomoc

Wyszukaj
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Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania wnioskow w sekcji Wyszukiwanie, za pomoca rozwijanej listy i

przycisku Wyszukayj.

Wyszukiwanie jest mozliwe za pomoca nastepujacych pol:

Typ wniosku:

- Whioski na wczesniejsze rozliczanie swiadczen,

- Whioski na rozliczenie do wysokosci limitu,

- Whioski o przedtuzenie okresu rozliczeniowego.

Status wniosku/decyzji (w zaleznosci od rodzaju wniosku):

- Wniosek wprowadzony,

- Wniosek przekazany do OW,

- Wniosek pozostawiony bez rozpoznania,

- Wniosek anulowany,

- Wniosek rozpatrywany,

- Decyzja negatywna,

- Decyzja pozytywna,

Numer wniosku.

Wyszukiwanie
-
- - Typ wniosku: Wnioski o rozliczenie do wysokosc limitu v

Status wniosku/decyzii: Wniosek wprowadzony v
MNumer wniosku: 0800010000001358

Wyszukaj

Informacje odnosnie przestanych wnioskow ztozonych do danej umowy znajduja sie ponizej sekgji

Wyszukiwanie.

Sekcja ta sktada sie z nastepujacych pol:

Numer wniosku - numer wygenerowanego wniosku,

Data rejestracji - data, kiedy wniosek zostat zarejestrowany,

Typ wniosku - Wnioski na wczesniejsze rozliczanie swiadczen lub Wnioski na rozliczenie do wysokosci
limitu,

Miesigc od - miesigc od ktorego operator wnioskuje o rozliczenie,

Miesigc do - miesigc do ktorego operator wnioskuje o rozliczenie,

Status wniosku/decyzji - status wniosku/decyzji w jakiej znajduje sie przestany wniosek: Wniosek
zatwierdzony, Wniosek pozostawiony bez rozpoznania, Wniosek anulowany, Wniosek rozpatrywany,
Decyzja negatywna, Decyzja pozytywna,

Data decyzji - data, kiedy decyzja zostata zatwierdzona lub odrzucona,

Decyzja - miesigc od - miesigc od ktorego obowiagzuje decyzja o rozliczenie,

Decyzja - miesigc do - miesigc do ktérego obowigzuje decyzja o rozliczenie,

Uzasadnienie decyzji - komentarz do decyzji, bedzie widoczny jezeli zostanie on dodany przez pracownika
OW NFZ (po wystaniu wniosku do OW NFZ).

Szczeg6ty - znajdujacy sie w ostatniej kolumnie pozwala na przeglad szczegdtdw wniosku,
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e Zataczniki - znajdujacy sie w ostatniej kolumnie pozwala na przejscie do okna z listg mozliwych do
przekazania zatacznikow oraz podgladu detali wniosku,

¢ Edytuj - znajdujacy sie w ostatniej kolumnie pozwala na przejscie do okna edycji wniosku. Edycja wniosku
mozliwa jest tylko w przypadku wnioskow niezatwierdzonych. W przypadku wnioskow zatwierdzonych

mozliwy jest tylko ich wydruk.

Status Data Decyzja - | Decyzja- | Uzasadnienie

i Data Typ e S
Numer wniosku rejestracji | wniosku Miesiac od| Miesiac do whniosku/decyzji | decyzji miesigc od | miesigc do | decyzji
Whnioski na —
o : Szczegoty
" W
0800010000001517 27.03.2020 | WCEMEISZE | paper | margec | WMiosek Zataczniki
s"r.'isdiczeri R ' Ed“t"'j.
Whioski o
B onan | Fozliczenie do ) ) Whniosek Szczegoly
20000 7 i arze arze !
0800030000001508 27.03.2020 wysokosci marzec marzec worowadzony Edytuj
imitu

Istniejgce juz i zatwierdzone wnioski na wczesniejsze rozliczenie od 31.03.2020 zmieniaja swoja interpretacje
i zamiast rozliczenia od potowy miesigca umozliwiaja rozliczenia ¢wiartkowe.

4.2.3.6.1 Whnioski na wczedniejsze rozliczanie $wiadczen

Whioski o wczesniejsze rozliczanie swiadczen sa dostepne z pozycji formatki Informacje o wnioskach.
Przycisk Nowy wniosek na wczesniejsze rozliczanie swiadczen umozliwia ztozenie nowego wniosku.

Informacje o wnioskach

Nowy wniosek na - - -
wczesniejsze rozliczanie 33 m::)i:f;;kl‘.l ﬁ;ﬁfhczeme Powrot Pomoc
swiadczen

d Swiadczeniodawca:
u Kod umowy:
Wyszukiwanie
V
Typ wniosku: v

Status wniosku/decyzji:

Numer wniosku:
Wyszukaj

Po jego kliknieciu otworzy sie nowe okno, w ktérym nalezy okresli¢ wnioskowany okres na ktoéry ma zostac

wydana decyzja oraz uzasadnienie.
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Wniosek wprowadzony
Identyfikator techniczny wnicsku: 0S00010000001497
ZatwierdZ Zapisz Anuluj Zamknij
DABROWA GORNICZASS, 27.03.2020
01221 - Niepubliczna przychodnia Jutrzenka
éw. Anny 13
30-434 Opole

Whniosek o zgode na wczesniejsze rozliczanie
Wnasze o zgode na wezednigjsze rozliczanie swiadczen:
wnioskowany okres: | marzec ¥ | marzec v
nr umowy: 01221/2020/podwyzki, . .
w rodzaju: LECZENIE SZPITALNE - SWIADCZENIA PODSTAWOWEGD SZPITALNEGO SYSTEMU ZABEZPIECZENLA SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNE]
(PsZ).
Uzasadnienie:

uzasadnienis

Podpisfy i pieczed SWIiadEZeNIOTAWEY ...v.vveieveres e e erevsessssesesssss s sassmrans

Przycisk Wprowadz pozwala na wprowadzenie wniosku do systemu. Po wprowadzeniu wniosek nie jest
jeszcze przekazany do rozpatrzenia w OW NFZ i caty czas mozna go edytowac.

Przycisk Zamknij pozwala na zamkniecie okna bez zapisywania wprowadzonych zmian.

Przycisk Zapisz pozwala na zapisanie zmian we wczes$niej wprowadzonym wniosku bez przekazywania go
do rozpatrzenia w OW NFZ - caty czas wniosek jest dostepny do edycji.

Przycisk Zatwierdz pozwala na zatwierdzenie wniosku i przekazanie go do rozpatrzenia przez OW NFZ.
Whiosek nie bedzie wiecej dostepny do edycji.

Przycisk Anuluj pozwala na anulowanie wprowadzania wniosku..

Po zatwierdzeniu wniosku dostepny sie stanie przycisk Drukuj, ktéry umozliwia wydruk wniosku w celu

podpisania go i przestania do OW NFZ.
Wprowadzony wniosek wyswietla sie na liscie na stronie Informacje o wnioskach.

Do przekazania zatacznikéw dla wniosku stuzy przycisk Zataczniki.

R Data Typ ittt P Status Data Decyzja - | Decyzja - | Uzasadnienie
Numer wniosku rejestracji | wniosku Miesiac od| Miesiac do wniosku/decyzji | decyzji miesiac od | miesiac do | decyzji
Wnioski na aach
W crigicTe Wni i
0800010000001523| 27.03.2020 | WOZSMIEISZR|  pope | margec | WWmosek Zataczniki
rozliczanie wprowadzony Edytwn
Swiadczen

Po jego kliknieciu otworzy sie okno, w ktorym nalezy zatgczy¢ plik. Mozliwe formaty do przestania na portal
to JPG, PDF, PNG.
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Zataczniki do wniosku

Powrat Pomoc

Dane podstawowe

i .
Swiadczeniodawea:

Kod umowy:

Detale wniosku

Ed
U Numer wniosku: D800010000001523

Numer decyzji: 90025525

Status wniosku: Whniosek wprowadzony

Data rejestracii: 27.03.2020

Okres obowigzywania: od 01.03.2020 do 31.03.2020
Uzasadnienie wniosku: zataczniki

Data zatwierdzenia:

Numer decyzji Nazwa zatacznika Rozszerzenie
Q0025525 1 typ zzlacznika JPG Wyslij Usuri Pokaz
Q0025525 2 typ zalacznika Wyslij

Przycisk Wyslij znajdujacy sie w kazdym wierszu tabeli pozwala na wystanie zatacznika. Po jego kliknieciu
wyswietli sie ponizsze okno, w ktorym nalezy klikng¢ przycisk Wybierz plik co spowoduje otwarcie
standardowego okienka systemu Windows® pozwalajagcego na wybér pliku. Po wybraniu pliku nalezy w
okienku Wysytanie zatqcznika klikna¢ przycisk Wyslij, co spowoduje wystanie zatacznika.

Maksymalna wielkos¢ zatgcznika wynosi T0MB.

Wysytanie zalacznika

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wyl Anuluj

Przycisk Usun pozwala na usuniecie wybranego zatgcznika. Usuwanie i dodawanie zatacznikdw jest mozliwe
tylko w przypadku gdy wniosek nie zostat jeszcze zatwierdzony i przekazany do OW NFZ. Po przekazaniu
wniosku edycja zatgcznikow jest niemozliwa.

Przycisk Pokaz pozwala na podglad zatacznika.

By przekazac¢ wniosek do OW nie jest konieczne dotaczanie wszystkich dostepnych zatacznikoéw. Przekazanie
zatgcznikow do wniosku jest zawsze opcjonalne.
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4.2.3.6.2 Whnioski o rozliczenie do wysokosci limitu

Whioski o rozliczenie do wysokosci limitu s dostepne z pozycji formatki Informacje o wnioskach.

Przycisk umozliwiajacy ztozenie wniosku jest widoczny tylko dla umdéw na 2020 rok oraz pdzniejszych i dla
wszystkich swiadczen poza zakresami:

- Zaopatrzenie w wyroby medyczne (0412),

- Refundacja cen lekow (0413),

- Zapobieganie, przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19 (0419).

Przycisk Nowy wniosek o rozliczenie do wysokosci limitu umozliwia ztozenie nowego wniosku.

Informacje o wnioskach

Nowy wniosek na - - =
wczesniejsze rozliczanie [ﬁgﬂ;ﬁ&ﬁmg];&fl ez EI'IIE] Powrot Pomoc
swiadczen

J Swiadczeniodawca:
u Kod umowy:
f Wyszukiwanie
v
Typ wniosku: v

Status wniosku/decyzji:

MNumer wniosku:
Wyszukaj

Po jego kliknieciu otworzy sie nowe okno, w ktérym nalezy okresli¢ wnioskowany okres na ktéry ma zostac

wydana decyzja oraz uzasadnienie.

Whniosek wprowadzony
Identyfikator techniczny wniosku: 0800030000002368

ZatwierdZ Zapisz | Anuluj | Zamknij

Whniosek o rozliczenie do wysokosci limitu

Wnosze o zgode na rozliczenie do wysokosci limitu:
wnioskowany okres: | listopad ~|[grudzien v|

nr umowy: test/psz/typy,
w rodzaju: LSZ - system podstawowego szpitzlnego zabezpieczenia swiadczen (PSZ).

Sktzdam oswiadczenie, Ze podstawa prawng ziozenia wniosku jest par. 3b rozporzadzenia OWU, dotyczy to miesisoy:
|_Jlistopad |J grudzier

Uzasadnienie:

uzasadnienie
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Przycisk Wprowadz pozwala na wprowadzenie wniosku do systemu. Po wprowadzeniu wniosek nie jest
jeszcze przekazany do rozpatrzenia w OW NFZ i caty czas mozna go edytowac.

Przycisk Zamknij pozwala na zamkniecie okna bez zapisywania wprowadzonych zmian.

Przycisk Zapisz pozwala na zapisanie zmian we wczes$niej wprowadzonym wniosku bez przekazywania go
do rozpatrzenia w OW NFZ - caty czas wniosek jest dostepny do edycji.

Przycisk Zatwierdz pozwala na zatwierdzenie wniosku i przekazanie go do rozpatrzenia przez OW NFZ.
Whiosek nie bedzie wiecej dostepny do edycji.

Przycisk Anuluj pozwala na anulowanie wprowadzania wniosku.

Po zatwierdzeniu wniosku dostepny sie stanie przycisk Drukuj, ktory umozliwia wydruk wniosku w celu
podpisania go i przestania do OW NFZ.

Wprowadzony wniosek wyswietla sie na liscie na stronie Informacje o wnioskach.

Whniosek moze zosta¢ ponownie wprowadzony na dany miesigc lub okres, jezeli zostanie on odrzucony
przez operatora w OW NFZ.

Kolejnos¢ wprowadzanych wnioskow jest dowolna, czyli np. mozna wprowadzi¢ wniosek najpierw na miesiac
kwiecien a nastepnie na miesigc marzec.

Sekcja: Szczegoty (dostepna z formatki gtdwnej Informacje o wnioskach)

Szczegdty umozliwiaja przeglad podstawowych danych wniosku wraz z mozliwoscia sprawdzenia dla jakich
punktdéw umowy swiadczeniodawca uzyskat zgode na rozliczenie bez sprawozdawczoscioraz w jakich
miesigcach ta zgoda obowiazuje.
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Szczegoly wniosku

Powrdt Pomoc

Dane podstawowe

| ™ .
U Swiadczeniodawca:

Kod umowry:

Detale wniosku

w Typ Wniosku: Whioski o rozliczenie do wysokosci limitu
Numer wniosku: 0800030000002368
MNumer decyzji: 90026795
Whniosek wprowadzony
: 18.01.2021
Okres obowigzywania: od 01.11.2020 do 31.12.2020
Uzasadnienie wniosku uzasadnienie

Data zatwierdzenia:
Skiadam cSwiadczenie, Ze podstawa prawna zioZenia wniosku jest par. 3b rozporzadzenia OWU, dotyczy to missiecy:

listopad * grudzien

Decyzja

i -
U Data decyzji:

Okres obowigzywania:
Uzasadnienie: Brak uzasadnienia

I Wyszukiwanie zakresow swiadczen

Zakres: | | |Wyhi arz zakras umowy

Wyrdznik | |

Migsiac [ v

Wyrazono zgode [ v |

Czy zlozono oéwiadczenie 3b | v |

Czy zaakpcetowano | M

oswiadczenie 3b

| Wyszukaj || Whyczysc
Miesigc Zakres swiadczenia Nazwa zakresu Wyroznik e LIARLLD ) _zmiu-no_ e _zaakpcl?towa L
zgode oswiadczenie 3b oswiadczenie 3b
n osme SwuocEew Bl ooren
SWIADCZENIA W ZAKRESIE ORTOPEDIT "
2 02.1580.001.02 I TRAUMATOLOGII NARZADU RUCHU  © e L
11 03.0000.104.02 BRACHYTERAPIA 1 Mie Tak Tak
12 03.0000.104.02 BRACHYTERAPIA 1 Mie Tak
11 03.4000.030.02 oo AL o T AE 1 Nie Tak Tak
A

W czesci Detale wniosku znajduje sie numer wniosku, numer decyzji, status wniosku (mozliwe statusy:
Whiosek wprowadzony, Wniosek przekazany do OW NFZ, Wniosek pozostawiony bez rozpoznania, Wniosek
anulowany, Wniosek rozpatrywany, Decyzja negatywna, Decyzja pozytywna), data rejestracji, okres
obowigzywania, uzasadnienie wniosku, data zatwierdzenia oraz oswiadczenie o ztozeniu wniosku z par. 3b
(dla miesiecy listopad i/lub grudzien).

W czesci Decyzja znajduje sie data decyzji, okres obowigzywania decyzji oraz uzasadnienie, ktére pojawi sie
jesli operator po stronie OW NFZ takie poda (w innym wypadku bedzie sie wyswietlat komunikat: Brak
uzasadnienia).
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W czesci Wyszukiwanie zakresow Swiadczen znajduja sie filtry, dzieki ktorym operator moze zawezic liste
interesujacych go pozycji.

Dostepne filtry:

e Zakres - wybor ze stownika zakresow umow,

o Wyrdznik,

e Miesigc - mozliwe do wyboru z rozwijanej listy: 1-12,

e Wyrazono zgode - mozliwe do wyboru z rozwijanej listy: Tak/Nie,

e Czy ztozono oswiadczenie 3b - mozliwe do wyboru z rozwijanej listy: Tak/Nie,

e Czy zaakceptowano oswiadczenie 3b - mozliwe do wyboru z rozwijanej listy: Tak/Nie.
Po ustawieniu filtréw operator zatwierdza wybor za pomoca przycisku Wyszukaj.
Wyszukane rekordy widoczne sg w postaci listy.

Sekcja: Edytuj (dostepna z formatki gtéwnej Informacje o wnioskach)
Edytuj umozliwia edycje wprowadzonych zapisanych danych takich jak wnioskowany okres, oswiadczenie
jakiego miesigca wniosek dotyczy oraz tresci uzasadnienia.

Whiosek wprowadzony
Identyfikator techniczny wniosku: 0S00030000002287
ZatwierdZ | | Zapisz | | Anuluj | | Zamknij

Whiosek o rozliczenie do wysokosci limitu

Wnasze o zgode na rozliczenie do wysokosci limitu:

wnioskowany okres: | pazdziernik ~ || grudzien V]

nr umowy: 01221/0403/2020/08/2,

w rodzaju: LSZ - system podstawowego szpitainego zabezpieczenia swiadczen (PSZ).

Skfadam oswiadczenie, Ze podstawa prawng ztoZenia wniosku jest par. 3b rozporzadzenia OWU, dotyczy to miesiacy:
listopad | grudzien

Uzasadnienie:

uzasadnienie

Informacja:

Aby uzyskac zgode na rozliczenie rachunku bez wykonania nalezy posiada¢ zatwierdzony przez operatora w
OW whniosek o rozliczenie do wysokosci limitu. Mozna wtedy przekaza¢ do OW rachunek bez szablonu, ktory
nie ma pokrycia w biezacej wysokosci wykonania.

Rachunki takie moga by¢ przekazywane elektronicznie (eFaktura). Rachunek w formie elektronicznej dla
ktorego nie wygenerowany zostat szablon za $wiadczenia rozliczane za wykonanie bedzie mogt by¢
zaimportowany do systemu pod warunkiem istnienia w systemie na dany okres sprawozdawczy zgody na
rozliczenie do wysokosci limitu zaakceptowany przez operatora w OW.
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Mozliwos$¢ sktadania wniosku o zgode na wystawianie rachunkdédw bez szablonu bedzie mozliwe za
miesigc nalezacy maksymalnie do przedziatu 10.2020 do 12.2020, dla konkretnej umowy.
Whioski mozna sktadac dla jednego miesigca lub tez dla kilku miesiecy od razu.

W systemie dla danej umowy dla danego miesigca moze istnie¢ tylko jeden wniosek w statusie
.Zatwierdzony”, za wyjatkiem przypadku, kiedy podjeta przez operatora w OW decyzja skrdcita okres
obowigzywania wniosku. Jedli swiadczeniodawca ztozyt wniosek do miesigca 10.2020 i juz po jego
akceptacji chciatby rozszerzy¢ okres wniosku np. do 12.2020 powinien ztozy¢ nowy wniosek dla
miesiecy 11-2020 — 12-2020. Jesli swiadczeniodawca ztozyt wniosek o rozliczenie bez sprawozdawczosci
dla miesiecy 10.2020-12.2020 a operator zatwierdzit wniosek tylko dla miesiecy 10.2020 — 11.2020 to,
aby w przypadku zmienionej sytuacji finansowej Swiadczeniodawca mogt uzyskac zgode na rozliczenie

bez sprawozdawczosci w miesigcu 12.2020 musi ztozy¢ ponownie wniosek.

Oswiadczenie (par. 3b rozporzadzenia OWU) bedzie mozna ztozy¢ na dowolnym statusie wniosku innym
niz anulowany (przez swiadczeniodawce) i rozpatrzony negatywnie (przez OW NFZ) co pozwoli na
ewentualne ztozenie oswiadczenia dla wnioskow juz przekazanych do rozpatrzenia przez OW NFZ lub
wnioskow rozpatrzonych pozytywnie na moment wdrozenia modyfikacji systemu.

Wszelkie informacje dotyczace wczesniej sktadanych wnioskéw o rozliczenie bez sprawozdawczosci (dla
okresow 03.2020 do 08.2020) pozostang w systemie dostepne, jednak mozliwos¢ sktadania przez
Swiadczeniodawcow wnioskow dla miesiecy marzec — wrzesien 2020 pozostanie zablokowana w
systemie.

Nie ma koniecznosci drukowania takiego wniosku.

Nie bedzie zaimplementowana funkcjonalnos¢ przekazywania lub dotaczania przez operatora
zatacznikow do takiego wniosku.

Funkcjonalnosc¢ sktadania bedzie dostepna w zaleznosci od ustawionych parametréw: Wczesniejsze
rozliczenie swiadczen - data od oraz Wczesniegjsze rozliczenie $wiadczen - data do

Wystawiane rachunki bez szablonu nie moga przekroczy¢ limitow wykorzystanych przez wygenerowane
wczesniej szablony. Na etapie zatwierdzania rachunkow system bedzie badat wysokos¢ wykorzystanego
limitu i nie bedzie mozliwe zatwierdzenie rachunku, jesli limit narastajacy zostanie przekroczony.

Zmiana zatwierdzenia rachunku w taki sposoéb by system przy obecnosci zaakceptowanego wniosku
traktowat ze efektywny limit odpowiada narastajaco planowi pozycji z umowy od pierwszego miesigca
okresu rozliczeniowego do miesigca za ktory przekazano rachunek (okres rozliczeniowy wynika z
miesigca, za ktory przekazano rachunek) - suma zatwierdzanych rachunkéw nie moze przekroczyc
narastajac przystugujacego efektywnego limitu - tak jak obecnie

Limit dla wysokosci wystawianych rachunkéw bez szablondéw: Rachunek bez szablonu (suma rachunkéw
bez szablonéw przekazana przez swiadczeniodawce w danym miesigcu ) nie moze przekraczac¢ wartosci
limitu w biezgcym okresie rozliczeniowym podzielonej przez liczbe miesiecy biezagcego okresu
rozliczeniowego pomniejszonej o wartos¢ biezgcego wykonania w danym miesigcu liczonego jako
wartos¢ rachunkéw wystawionych na podstawie szablondw.
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4.2.3.6.3 Whnioski o wydtuzenie okresu rozliczeniowego

Whioski o wczesniejsze rozliczanie $wiadczen sg dostepne z pozycji formatki Informacje o wnioskach.
Przycisk Wniosek o wydtuzenie okresu rozliczeniowego umozliwia ztozenie nowego wniosku.

Informacje o wnioskach

Nowy wniosek na
wczesniegjsze rozliczanie
swiadczen

J Swiadczeniodawca:
u Kod umowy:
f Wyszukiwanie
~
Typ wniosku: A

Status wniosku/decyzji: w

Powrdt Pomoc

Nowy wniosek o rozliczenie _ | Wniosek o wydiuzenie
do wysokosci limitu okresu rozliczeniowego

Numer wniosku:

Wyszukaj

Brak danych

Po jego kliknieciu otworzy sie nowe okno, w ktorym nalezy przekaza¢ wniosek za pomoca przycisku Przekaz
do OW. Wniosku nie mozna edytowac, zostaje on od razu przekazany do oceny w OW NFZ.
Przedtuzenie okresu rozliczeniowego jest mozliwe maksymalnie do 30.06.2021.

Przekaz do OW [|<

Whniosek o zgode na przedituzenie okresu rozliczeniowego

wnosze o zgode na przediuzenie okresu rozliczeniowego do: 2021-06-30
dla umowy numer:

Po przekazaniu wniosku wyswietla sie okno z danymi dla ktorych zostat wniosek przekazany: do jakiej daty
jest wniosek o przedtuzenie okresu rozliczeniowego, numer umowy, identyfikator wniosku oraz kod decyz;ji.

Przekazano do OW wniosek o przediuzenie okresu rozliczeniowego *
do daty: 2021-06-20

dla umowy numer:

Id wniosku: 0800040000002004

Kod decyzji: 90026175

Wprowadzony wniosek wyswietla sie na liscie na stronie Informacje o wnioskach.
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i Data i Miesiac | Miesiac | Status Data Decyzja - | Decyzja - | Uzasadnienie
Numer wniosku rejestracji Typ wniosku od do whniosku/decyzji | decyzji miesigc od miesigc do| decyzji
Wnioskl o
0800040000002004 07.10.2020 | Preeduzenie czerwiec | Decyzja pozytywna| 07.10.2020 cerwiec Pokaz | Szczegély

rozliczeniowego

Przycisk Szczegoéty przenosi uzytkownika do okna Szczegéty wniosku, gdzie s wyswietlane dane wniosku.

Szczegoly wniosku

Powrot Pomoc

Dane podstawowe

h .
Swiadzeniodawca:

Kod umowy:

Detale wniosku

M

U Typ Wniosku: Whnioski o przedtuzenie okresu rozliczeniowego
Numer wniosku: 0800040000002004
Numer decyzji: 90026175
Status wniosku: Decyzja pozytywna
Data rejestracji: 07.10.2020
Okres obowigzywania: Przedluzenie okresu rozliczeniowego do: 30.06.2021
Data zatwierdzenia: 07.10.2020
Decyzja

™

Data decyzii: 07.10.2020
Okres obowigzywania: Okres rozliczeniowy zostal przediuzony do: 30.06.2021
Uzasadnienie: Decyzja pozytywna

Przycisk Uzasadnienie decyzji/Pokaz przenosi uzytkownika do okna Uzasadnienie decyzji do wniosku,
gdzie jest wyswietlona decyzja oraz uzasadnienie.
Uzasadnienie decyzji jest mozliwe do wgladu dopiero po ocenie wniosku przez OW NFZ.

Uzasadnienie decyzji do wniosku

Powrdt Pomoc
J Swiadezeniodawca:
U Kod umaowwy:
Numer wniosku:
Numer decyzii:

Decyzja pozytywna

Do danego zatacznika rzeczowo-finansowego moze istnie¢ tylko jeden wniosek o statusie Zaakceptowany -
decyzja pozytywna.
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W sekcji Wyszukiwanie, operator moze wyszukac¢ dany wniosek za pomoca dostepnych filtréw: typ wniosku,
status wniosku/decyzji, numer wniosku.

Stan wniosku okreslany jest przez jego status, ktory zmienia sie wraz z postepem procesu:
- Przekazany;

- W trakcie rozpatrywania;

- Zaakceptowany - decyzja pozytywna;

- Odrzucony - decyzja negatywna.

4.2.3.7 Dokumenty uprawniajagce umowy PSZ

Na stronie Dokumenty uprawniajgce umowy PSZ mozliwy jest przeglad oraz sktadanie dokumentow
potwierdzajacych prawo pacjenta do Swiadczen gwarantowanych.

PO rta I SWi adcze n iOdawcy 2017.10.2.3167 | 01221 (test1) [ Wyloguj ] '

Dokumenty uprawniajace umowy PSZ

Powrdt Pomoc

J Kod swiadczeniodawoy: 01221
w Nazwa éwiadczeniodawcy:  Niepubliczna przychodnia Jutrzenka $w. Anny 13, 30434 Opole

Uzytkownik: testl
Kod umowy: 03/PSZ/01221
Rok: 2017

Wyszukiwanie

-
U Miesigc sprawozdawczy: |pa2d2iemik V|

Dokument: | v
Sposob przekazania: | V|
Status: | V|
Numer dokumentu: | |
Identyfikator osoby: | |
Dokument Identyfikator osoby Kraj Nrdokumentu Rodzaj Data wystawienia Dataod Datado Sposib przekazania Status Komentarz

Decyzja wijta/burmistrza 75839393 PL 12345117 01.09.2017 30.11.2017 Brak zalgcznika Poprawny

Cartyfikat 75845893 DK 08/106/08/02525 30.08.2017 01.09.2017 31.03.2019 Zalacznik elektroniczny  Poprawny s

Certyfikat 75835393 CH  12/106/12/01282 17.08.2017 01.09.2017 31.03.2019 Zalacznik elektroniczny  Bledny Wyslij

Pola Miesigc sprawozdawczy, Dokument, Sposob przekazania, Status, Numer dokumentu i Identyfikator osoby
pozwalajg na precyzowanie warunkéw wyszukiwania dokumentow, ktére zostang wyszukane po kliknieciu

przycisku Znajdz.

Wyszukane dokumenty prezentowane sg w tabelce znajdujacej sie w dolnej czesci okna.
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W ostatniej kolumnie znajduja sie przyciski Wyslij i Usun.

Przycisk Wyslij znajdujacy sie w kazdym wierszu tabeli pozwala na wystanie dokumentu. Po jego kliknieciu
wyswietli sie ponizsze okno, w ktérym nalezy klikng¢ przycisk Przegladaj... co spowoduje otwarcie
standardowego okienka systemu Windows® pozwalajacego na wybér pliku. Po wybraniu pliku nalezy w
okienku Wysytanie dokumentu do OW NFZ klikna¢ przycisk Wyslij, co spowoduje wystanie dokumentu.

Wysytanie dokumentu do OW NFZ

Dokument: Certyfikat
Identyfikator osoby: 75839393

Kraj: CH

Nr dokumentu: 12/106/12/01282
Data wystawienia: 17.08.2017
Dokument data od: 01.09.2017
Dokument data do: 31.03.2019

Przegladaj...

| Wyslij [ anug

Przycisk Usun pozwala na usuniecie poprawnie przestanego dokumentu.

4.2.3.8 Podpisywanie eUmoéw

Na stronie Podpisywanie eUmoéw dostepne dla Swiadczeniodawcy sa przekazane przez OW NFZ
dokumenty umowy w celu ich podpisania.

' N
- -
PO rt a l SWI a dCZ e n l O dawcy 2019.10.2.3289 | 999999 (test) [ Wyloguj ]
Podpisywanie eUmow
Powrot Pomoc
J Kod swiadczeniodawioy:
w Nazwa $wiadczeniodawcoy:
Uzytkownik:
Kod umowy: nowkal8/3
Rok: 2019
Doy Dokument z
Hr aneksu Typ aneksu Status ansksu Status eDokumentu Uwagi OW oW podpisami Przeslij
swiadczeniodawcy
1 Umowa gidwna Umowa kompletna Opublkowanmy w Portaiu kom Pobiarz

Odnosnik Pobierz znajdujacy sie w kolumnie Dokument z OW pozwala Swiadczeniodawcy na pobranie
dokument podpisanego cyfrowo przez OW NFZ. Pobrany dokument swiadczeniodawca podpisuje podpisem
kwalifikowanym w aplikacji zewnetrznej lub dokument drukuje i podpisuje w tradycyjny sposéb.
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Jezeli dokument zostat przez swiadczeniodawce podpisany cyfrowo, to nalezy go przekaza¢ do OW NFZ
poprzez Portal wykorzystujac do tego odnosnik Przeslij znajdujacy sie w kolumnie Przeslij. Czas, w jakim
mozna przekaza¢ dokument od momentu jego opublikowania w Portalu jest ustalana przez OW NFZ. Po
uptywie ustalonego czasu przekazanie przez Portal bedzie niemozliwe. Przekazanie przez Portal bedzie
niedostepne réwniez w sytuacji, kiedy OW NFZ rozpoczat ocene dokumentu umowy zwrdconego przez
Swiadczeniodawce (przez Portal lub tradycyjnie) lub anulowat plik (wycofat plik ze Sciezki cyfrowej).

Przy zwracaniu pliku podpisanego przez swiadczeniodawce system sprawdzi, czy swiadczeniodawca zwraca
plik:
e do wtasciwej wersji umowy
e czy jest to ten sam plik, ktory byt przekazany przez OW NFZ
e czy w zwracanym dokumencie znajduje sie co najmniej o jeden podpis kwalifikowany wiecej i czy ten
podpis jest wazny.

Jesli wszystkie te warunki zostaty spetnione, to plik zostaje wczytany i dokument na Sciezce cyfrowej uzyskuje
status — przekazany do OW.
Jesli ktorys z warunkdw nie jest spetniony, system uniemozliwi wczytanie pliku informujac o przyczynie.

Jesli swiadczeniodawca bedzie zwracat do OW dokument podpisany tradycyjnie, to status dokumentu do
momentu rozpoczecia oceny pozostaje bez zmian, tj. opublikowany w portalu (przyjecie pliku
dostarczonego w formie tradycyjnej i zmiana na jego podstawie statusu umowy na Podpisana bedzie
mozliwe tylko w sytuacji, jezeli nie zostat zwrécony przez sSwiadczeniodawce plik podpisany podpisem
cyfrowym).

Jesli OW NFZ anuluje dokument opublikowany juz w Portalu, to w Portalu bedzie widoczna informacja o
anulowaniu dokumentu i zwrot dla takiego dokumentu nie bedzie mozliwy.

Na Portalu beda widoczne do pobrania dokumenty umowy wytacznie dla statusu wersji umowy umowa
kompletna i tylko dokumenty w statusie opublikowany w portalu, przekazany do OW oraz dla wersji
umowy umowa podpisana, dla ktorej dokumenty byty podpisane cyfrowo przynajmniej przez OW NFZ i
ostatecznie uzyskaty status dokument poprawny. Po zmianie statusu umowy na Rozwiazana pliki umowy,
udostepnione wczesniej w Portalu, nie beda juz dostepne do pobrania.
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4.2.4 Moje rozliczenia

Na stronie Import dokumentéw rozliczeniowych mozliwy jest import plikdbw REF, uprzednio
wygenerowanych przez aplikacje rozliczeniowa swiadczeniodawcy.

: ‘"
. -
PO rt a l SWI ad CZ e n I O d awcy 2016.07.2_3103 | OBR/66666 (testowyDZ) Srodowisko [ Wyloguj ]
Import dokumentow rozliczeniowych
Powrdt Pomoc
[ Kod swiadczeniodawcy: 08R /66666
Nazwa $wiadczeniodawcey:  Swiadczeniodawca Mikotaja Kopernika 44/3, 05221 Warszawa8
Uzytkownik: testowy02
' 4 ’ Wysytanie dokumentu do OW NFZ
Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wyl
l Wyszukiwanie
o 3
Rok rozliczeniowy: 2016 v Archiwum
Miesigc rozliczeniowy: czenwiec v
Kod umowy:
ID importu:
Mumer dokumentu
korygowanego:
ID szablonu rachunku:
Status przesyki: Dowolny v
Data wystawienia od: W do: W
Data importu od: W do: w
Typ rachunku: v
Wyszukaj
Uwaga:
Powyiel prezentowans dane na temat stany prretwaizana rachunkdw rozliczeniowych obefmuyia okres od dni@ 21.02.2011.
Informage na temat wazesnigl preetwarzanyah achunkow rozliczeniowyah dostepne sz po Kiniscu opgic Archiwum

W celu wystania dokumentu rozliczeniowego do OW NFZ, nalezy kliknaé opcje ,Wybierz plik” wskaza¢ wiasciwy
plik, a nastepnie kliknaé opcje Wyslij.

Mozliwe jest przestanie dokumentu w formacie xml lub spakowanego algorytmem: bz2, rar, zip, gzip.

W przypadku postaci spakowanej - wewnagtrz archiwum musi sie znajdowaé tylko jeden wiasciwy plik do
przetworzenia, w innym przypadku przesytka zostanie po stronie OW NFZ odrzucona.

Po wystaniu przesytki do OW NFZ wysSwietlony jest ponizszy komunikat oraz identyfikator przesytki (importu)
nadany jej w OW NFZ. Identyfikator ten umozliwia Sledzenie etapow przetwarzania przesytki po stronie OW NFZ:

Plik zostal poprawnie przestany do OW NFZ. Przesylce nadano identyfikator importu: 389f71b1-375a-4439-8be2-921d568eb530

Podczas wysylania dokumentéw rozliczeniowych na Portalu Swiadczeniodawcy nie jest analizowany typ
przesylanego strumienia, wiec jest mozliwosé de facto przestaé dowolny strumien danych.

Bezposrednio po wystaniu przesytki do OW NFZ przesytka otrzymuje status: ,0czekujaca na identyfikacje”.
Jesli przesytka jest na tym etapie tak naprawde nic nie wiadomo jakie informacje zawiera. Z tego tez powodu po
kliknieciu przycisku Wyszukaj informacje na jej temat beda prezentowane w nastepujacy sposoéb:
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Numer Typ Typ Miesigec Data Kwota Data

Kod umowy dokumenty  dok.  rach. rozl. wystawienia dokumentu modyf. Status prresyfki S el Siczegly
2011-02-14 Oczekujaca na 2Bd6be36-Baed-461f-5b82-
TN identyfikacje ebd6443bafel

Jedyne informacje jakie sg dostepne na tym etapie to: Identyfikator importu (przesyiki), status przesytki oraz
data ostatniej modyfikacji. Nie sg znane jeszcze informacje z kontekstu merytorycznego - jak widaé na powyzszej
grafice informaciji tych brakuje w tabeli.

Wynikiem procedury identyfikacji typu przesytlek moga by¢é dwa stany jakie moga przesytce zostaé przypisane:
a) Nieudana identyfikacja
W przypadku nieudanej identyfikacji typu przesytki nadawany jest status: ,Nierozpoznana”. Przesytki w
tym statusie nie podlegajg dalszemu przetwarzaniu.

d1b05eSf-E0a2-4dab-ae00-
1df63cf32b15

b) Pomysina identyfikacja
W przypadku pomysinego zidentyfikowania przestanej przesytki przesytka otrzymuje status: ,0czekujgca
na przetworzenie”.

Humer Typ Typ Miesigc Data Kwota Data

Ked umowy dokumentu dok.  rach. roal. wystawienia dokumentu modyf. Status przesy ki S el Szczegfy
0412/959595/2011 FAKT/SZ3911 P 1 ol 2011-01-26 189 2001-02-14 Oczekujaca na przstworzenis g‘,’ff;f‘l’f;;:fs"“ﬁ'il =
Wyszukiwanie danych
Wyszukiwanie
-/
Rok roziiczeniowy: 2013 [=] Archiwum
Miesigc rozliczeniowy: Dowalny E
Kod umowy:
ID importu:

Nurner dokumentu
korygowanego:

1D szablonu rachunku:

Status przesytki: Dowolny El

Wyszukaj

Panel wyszukiwania umozliwia zawezenie kryteriow wyszukiwania do wyzej przedstawionych.

Filtrem obligatoryjnym jest rok (cecha ta sygnalizowana jest uzytkownikowi innym ttem pola - kolor kremowy)
Poza rokiem rozliczeniowym, mamy mozliwos¢ wyszukaé dokumenty po miesigcu rozliczeniowym, kodzie umowy,
identyfikatorze importu (identyfikator sygnalizowany po przestaniu przesytki do OW NFZ - opisano wcze$niej), oraz
wediug statusu przetwarzania. Statusy w liscie odzwierciedlaja wszystkie mozliwe stany jakie przesyice sa
przypisywane podczas procesu jej przetwarzania w OW NFZ.
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Dowolny ﬂ
Dowalny

Oczekujgca na identyfikacje
Oczekujgca na przetworzenie
Zakolejkowana do importu

W trakcie importu

Zaimportowana pomysinie

Import przerwany - wystapity btedy
Mierozpoznana

Oczekujace na identyfikacje - opisano wyzej

Oczekujgce na przetworzenie - przesytka oczekuje na przekazanie jej do ustugi WDImporterService
Zakolejkowana do importu - przesytka zostata pobrana z ustugi WDRepo przez ustuge WDImporterService i
wstawiona do kolejki wtasciwego Loadera tematycznego

W trakcie importu - przesytka przetwarzana jest przez wlasciwy Leader tematyczny

Zaimportowana pomy$inie - Loader tematyczny pomysinie przetworzyt dokument rozliczeniowy i przekazat
flage poprawnego ukonczenia zadania przetworzenia do ustugi WDImporterService a ta do ustugi
WDRepoService. Z punktu widzenia merytorycznego na tym etapie jest juz rachunek wczytany do systemu.
Import przerwany - wystapity btedy - import zostat przerwany przez Loader tematyczny danego dokumentu
z powodu wystgpienia istotnych bteddéw (merytorycznych, krytycznych lub systemowych)

UWAGA: W przypadku wystapienia btedow merytorycznych Iub krytycznych przetwarzanie dokumentu
rozliczeniowego konczy sie ze statusem: "Import przerwany - wystapity btedy". W przypadku wystgpienia btedéw
systemowych rozumianych jako btedy Srodowiska wykonawczego: btedy bazy danych, btedy aplikacji czyli btedy
ktore nie majg swojego odzwierciedlenia w tresci przestanego dokumentu import jest z oczywistych przerwanych
wystagpieniem krytycznego wyjatku jednak przesytka nie otrzymuje status btednego przetworzenia. Przetwarzanie
takiej przesytki zostanie wznowione po przywréceniu poprawnego stanu sktadnikow srodowiska wykonawczego.

Nierozpoznana - opisano powyzej

Z uwagi na to, ze filtr ROK jest filtrem obligatoryjnym, i to, ze przesytki w stanie: "Nierozpoznana" lub "Oczekujgca
na identyfikacje" - nie posiadajg tej informacji, przesylki bedg wySwietlane bez wzgledu na wybrany przez
operatora rok. Docelowo zostanie przygotowana flaga umozliwiajgca pominiecie z wyniku wyszukiwania tego
rodzaju przesytek.

i Numer il ] Plik
Humer Typ | Typ | Miesigc) Data Kwota Data Status £ =
Kod umawry dokumentu dok. rach. rozl. wystawienia| dokumentu| modyf. przesytki LS. ;ﬂczl::gnlni::glego :;ac:!.lcl"lnltl:Ju g::urs}::; do | Szczegdly
2014- | Zaimportowana s fﬂl_bz:‘- FAKT Data evidency

1/5/02/ AOS/m| cpole1225 P o1 12 2013-12-20 10,00 2014

01-03 | pomysinie Pobierz

Zataczniki
I TE T = L = RACH -
1/5/02f A0S m| rach_02_17965h| P 12 2013-12-14 179 X Pokai
B : == Pobiarz
FEjnT S e b AT iTme - T - RACH .
1/5/02/ A0S m| rach_02_17365h| P iz 2013-12-14 17 X Pokai
Pobierz
RACH Distz ewidencji
1/5/02fA0S(m| rach_02_17965g| P | 13 12 2013-12-14 179 o 2014-01-02
B : == Pobiarz e
Zatzczniki

Dla przesytek ktére posiada date ewidencji, w kolumnie Szczegdty jest dostepny przycisk Zataczniki. Po jego
kliknieciu otworzy sie okno Zatgczniki dokumentu rozliczeniowego pozwalajace na przeglad zatacznikow do
dokumentu. Przyciski: | Dokumenty uprawniajace || Innezafaczniki | ymozliwiajg na przetaczanie sie pomiedzy tabelka
z dokumentami uprawniajgcymi a tabelkg z pozostatymi dokumentami. W danej chwili wySwietlana jest tabelka,
ktorej przycisk ma wyttuszczony opis.
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PO rtal SWi adczeniOdawcy 2.2813 | 0BR/66666 (TOwczarek) Srodowisko serwisowe gsplan2 [ Wyloguj ] I

Zataczniki dokumentu rozliczeniowego

Powrot Pomoc

f Kod swiadczeniodawcy:

w Nazwa swiadczeniodawey:
Uzytkownik:
Kod umowy: 08R/66666/0403/2014/MS/1
Rok: 2014
Miesiac rozliczeniowy: 8
Id szablonu rachunku: 19951
Nr dokumentu: MW
Data wystawienia: 03.09.2014

Wyszukiwanie

1 -
Dokument: v

Sposdb przekazania: v
Status: r
Znajdz
Dokumenty uprawniajace | | Inne zakaczniki |
Dokument Nr dokumentu ek = =l = Status Komentarz
przekazania przekazania
Kalkulacja kosztdw rzeczywistych MW Brak zalgcznika Do weryfikad Wyslij

Sprawozdanie = procedur wykonanych pacjentom objgtym Programem
artedontycznej opieki nad dziecmi z wrodzonymi wadami czgsci MW Brak zalgcznika Do weryfikag: Wyslij
twarzowej czaszki

Zestawienie swiadczen rozliczanych na podstawie przepisdw o

MV = i fikaci Wisli
koerdynac MW Brak zafgcanika Do weryfikacj wiy<lij

Przyciski Wyslij oraz Usun sg dostepne tylko wtedy, gdy dla dokumentu mozna dotgczaé/modyfikowaé
zalaczniki. Przesytany zatacznik moze posiadaé formatéw PNG, JPG, JPEG lub PDF oraz nie moze by¢ wiekszy niz
10MB.

Po kliknieciu opcji: Pokaz prezentowany jest nastepujgcy widok:

Portal Swiadczeniodawcy ... Coedl

Import dokumentow rozliczeniowych - lista btedow

| b Powrdét » Pomoc

Blad

Opis bledu merytoryczny

Swiadczeniodawea 0BR/10005 nie ma prawa importowaé plkéw nalezacych do swiadczeniodawey 999999, Import Rachunku Elektronicznego Tak
zostat przerwany.
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Powyzszy widok bedzie prezentowat wytacznie btedy klasy: merytoryczne i/lub krytyczne - rozumiane jako btedy
powigzane z danymi przestanymi w dokumencie rozliczeniowym.

Przycisk Potwierdzenie znajdujacy sie w kolumnie Szczegoty umozliwia pobranie pliku PDF z potwierdzeniem
wptywu dokumentu do systemu oddziatowego.

Przycisk Komentarz znajdujgcy sie w kolumnie Szczegdty umozliwia wySwietlenie tresci komunikatu dla
dokumentu rozliczeniowego.

4.2.4.1 Wysytanie eDokumentow

W celu wystania dokumentu do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ wpierw nalezy wskazac jego lokalizacje.
Dokonuje sie tego klikajac przycisk Wybierz plik. Po jego kliknieciu otworzy sie standardowe dla systemu
Windows® okienko dialogowe, w ktorym nalezy wskazac plik.

-

ieranie

) (&, Komputer » WINDOWS (C:) » > Przeszukaj: WINDOWS (C) P

Organizuj « Mowy folder

MNazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

4 - Biblioteki
D> 3 Dokumenty

> wa Muzyka

> (=] Obrazy
> gl] Subversion

> B Wideo

. Centura 2013-10-04 11:26 Folder plikdw
J Intel 2011-05-21 05:14 Folder plikdw
J Oracle 2012-11-28 17:08 Folder plikdw
. Perflogs 2011-07-31 00:24 Folder plikdw
. Pliki programow (x86) 2013-12-3111:53 Folder plikdw
. Program Files 2013-12-3111:51 Folder plikdw
; Tmp 2013-04-10 15:24 Falder plikdw
. Uzytkownicy 2013-07-08 13:04 Folder plikow
Windows 2013-12-26 19:25 Folder plikdw
(2] 73702cfa-f35c-4199-bl6e-671f1d32bb3b 2014-01-10 08:52 Dokurment XML
| emror 2012-06-13 20:27 Dokument tekstowy
| RHDSetup 2011-05-21 05:27 Dokument tekstowy

1M Komputer

» ¥ dokumentacja (\\glifilesr

> &, WINDOWS (C:)

> a Data (Dv)

> [ stacja dyskéw DVD RW (f

» g DataStation 320 (G:)

> ¥ Produkcja (L)

> G Frodia (K

> G Zrodba do odezytu (L) _

Nazwa pliku: 73702cfa-f35c-4199-b16e-671f1d32bb3b [Wnystkie pliki

[(owem [+] [ Anuly

Po wskazaniu pliku jego nazwa pojawi sie on na formatce Portalu Swiadczeniodawcy.

Wysytanie dokumentu do OW NFZ

-5 73702cfa-f35c4199-b16e-671f1d32bb3b.xml ( Wyl

Po kliknieciu przycisku Wyslij nastapi jego wystanie, a ponizej czesci wyszukujacej pojawi sie informacja o
poprawnym dodaniu do kolejki importu.

Plik zostat poprawnie przekazany do kolejki importéw systemu OW NFZ. Przesylce nadano identyfikator importu: 8304947a-75eb-4484-9177-
48ddd563671a. Szczegitowe informacje o imporcie mozna otrzymac w wynikach wyszukiwania w Wyszukiwarce.

Po prawidtowym zaimportowaniu dokumentu widoczny bedzie on w tabelce dostepnej po wyszukaniu
dokumentow.
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Plik
. Humer I
HNumer Typ | Typ | Miesigc) Data Kwota Data Status L wystany -
e dolumentu dok.| rach. rozl. wystawienia| dokumentu| modyf.| przesyilki S s ;j(c:::gn:.::iego ::ECELTISU do OW B
NFZ
2014~ | Zaimportowana FAKT

17565

IC o2 A0S sk-dok 3 2 2013-13-28 3500.00
1/5/02f A0S m| fak-dok =] 13 12 013-13-28 3500000 Pobiarz

W kolumnie ID szablonu rachunku prezentowany jest przycisk Szczegoty w przypadku gdy:
e rachunek posiada status szablonu rachunku Sprawdzony - oczekuje na korekte lub Odrzucony oraz
rachunek posiada informacje dla swiadczeniodawcy;
e lub rachunek posiada nieprawidtowosci o statusie Istniejgca.
W  przypadku nieprawidtowosci, po kliknieciu na przycisku Szczegoély pojawi sie okno z listg
uwag/nieprawidtowosci dla tego rachunku.
Data ewidencji znajdujaca sie w kolumnie Szczegoty prezentuje date importu dokumentu.

4.2.4.2 Dodawanie zatgcznikow

Po prawidtowym zaimportowaniu pliku dotyczacych dokumentow typu 72 - Dokument za swiadczenia
udzielone pacjentowi na podstawie dokumentu potwierdzajgcego jego prawo do sSwiadczenn na
podstawie przepisow o koordynacgji, lub typu 13 - Dokument za swiadczenia udzielone
Swiadczeniobiorcy na podstawie wydanej zgody wdjta/burmistrza gminy, w ostatniej kolumnie
dostepny bedzie przycisk Zatgczniki, ktéry umozliwia dodanie zatgcznikdw do zaimportowanego
dokumentu.

Plik
- Humer I
HNumer Typ | Typ | Miesigc| Data Kwota Data Status i wystany .
¥od umawy dokumentu dok.| rach.| rozl. wystawienia dolumentu| modyf.| przesyiki L T ;:I(okum =k szablonu do OW Szczegdly
orygowanego rachunkou NEZ
— n— [ i 2014
1/5/02/ A0S m| fak-dak p| 13 12 013-12-28 3spp.00| 20 | Z3 e riouizn 17965 Ak

. 01 :12
Pobierz Zataczniki

Po kliknieciu otworzy sie nowe okno funkcjonalnie zbudowane w taki sam sposob jak wiekszos¢ okien w
Portalu Swiadczeniodawcy.
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Portal Swiadczeniodawcy ..., —

Zataczniki dokumentu rozliczeniowego

Powrdt Pomoc

Kod Swiadczeniodaweoy:
@ Nazwa Swiadczeniodawcy:

Uzytkownik:
Kod umowey: 1/5/02/805/m
Rok: 2013
Miesigc rozliczeniowy: 12
Id szablonu rachunku: 17965
Mr dokurmentu: fak-dok
Data wystawienia: 28.12.2013

Wyszukiwanie

-
Dokument:

Sposdb przekazania: E
Status: [~]
Dokument Identyfikator osoby Kraj Mrdokumentu Rodzaj Data wystawienia Dataod Datado Sposob przekazania Status Komentarz
Decyzja wojta/burmistrza PL 3256532 4.12.7013 M.02.2014 Zalzernik elektroniczny Do wenyfikacgji Wyslij Usuri

W dolnej czesci okna znajduja sie informacje o zaimportowanych dokumentach. Z prawej strony kazdego
wiersza dostepne sa przyciski Wyslij i Usun. Klikniecie przycisku Wyslij umozliwia wystanie zatgcznika do
dokumentu. Po jego kliknieciu otworzy sie nastepne okienko, w ktérym nalezy klikngé przycisk Wybierz plik i
w standardowym okienku dialogowym systemu Windows® wskaza¢ plik zatgcznika do wystania.

Wysytanie dokumentu do OW NFZ

Dokument: Decyzja waojta/burmistrza
Identyfikator osoby:

Kraj: PL

Mr dokurnentu: 3256532

Dokurnent data od: 04.12.2013
Dokurnent data do: 04.02.2014

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

[ wwysi [ Ang ]

Wystanie wskazanego pliku nastepuje po kliknieciu przycisku Wyslij. Jesli zostanie wystany plik zatagcznika do
dokumentu, ktory juz wczesniej miat wystany plik zatacznika, to poprzedni zatacznik zostanie nadpisany
nowym. Zataczniki moga by¢ w formacie pdf, png lub jpg i moga mie¢ maksymalnie 10MB wielkosci.
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4.2.4.3 Przekazywanie zgtoszen do umowy dotyczacych liczby etatéw ratownikow medycznych

W celu wystania zgtoszenia do umowy o liczbie etatoéw ratowniké4w medycznych nalezy na stronie Informacje

u umowach klikna¢ w link Informacja o rat. med.

Portal Swiadczeniodawcy ..o,

Informacje o umowach

Powrdt Pomoc

¢ Kod swiadczeniodawcy:
w Narwa Swiadzeniodawoy:  Niepubliczna przychodnia Jutrzenka
Uzytkownil: test

| Importuj dokumenty rozliczeniowe |

Wyszukiwanie
~
Rok: 2018 S

Rodzaj éwiadczen: | LECZENIE SZPITALNE - @
Typ umowy: -t @

7| Umowy podpisane wylacznie z oddzialem: Opolski Oddzial Wojewadzki NFZ

Nazwa
Kod umowy s Rok radzaju Data oferty Data umowy
Swiadczenia
01221/0403/2018/08
15 LECZENE Poczaeek: 01012018 Poczatek: 01.01.204!
=R RCRER = szPITALNE Koniec:  3112.2018 Koves  31.12.2018
Informacja o rat.med.
LR B TR | ECTENIE Poczznek: 01.01.2018 Poczatek: 01.01.2018
e o
W SIPITALKE Koniec:  31.12.2018 Koniec:  31.12.2018

Konto bankowe Status umowry

-
[Wylogui ] '

Wyszukaj

Data Data
podpisania aktualizagji
[NFZ] danych

22.01.2018 16.07.2018

28.12.2017

Po jego kliknieciu otworzy sie okno Szczegoty zgtoszenia liczby ratownikéow medycznych w przeliczeniu

na liczbe etatow w okresie lipiec 2017-grudzien 2018.
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Portal Swiadczeniodawcy .o _—

Szczegoly zgloszenia liczby ratownikow medycznych w przeliczeniu na liczbe
etatow w okresie lipiec 2017-grudzien 2018

Powrdt Pomoc

‘ Kod swiadczeniodawcy:
w Mazwa swiadczeniodawoy:  SPZ Marta
Uiytkownik:

| & ' Dane dotyczace zgtoszenia Przekaz do OW NFZ
1d zgtoszenia: 75430 Data pierwszego przekazania do OW NFZ:
Status: W trakcie edydji Data ostatniego przekazania do OW NFZ:
Data rejestracji: 20.07.2018 Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ:
Kod umowy: 063 /lsz [ kania/sc
Rok umowy: 2018

Wezytywanie pliku

y Wilybierz plik | Mie wybrano pliku
Wezyta

Wyszukaj

Brak danych

W celu wystania dokumentu do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ wpierw nalezy wskazac jego lokalizacje.
Dokonuje sie tego klikajac przycisk Wybierz plik. Po jego kliknieciu otworzy sie standardowe dla systemu
Windows® okienko dialogowe, w ktérym nalezy wskazac plik.

Wezytywanie pliku

w Vitybierz plik | Ratownicy_tabela v20180717 adsx
Wezyta]

Po kliknieciu przycisku Wezytaj pojawi sie informacja o poprawnym zaczytaniu pliku.

Plik zostal poprawnie przestany do OW NFZ.

Czy informacja zawarta w tym pliku jest ostateczna i nie bedzie
zmieniana, w zwiazku z czym zgloszenie moze zostac przekazane
do OW NFZ do dalszego procedowania?

| Tak I Nie |

Po zatwierdzeniu nastgpi wystanie pliku, i pojawi sie informacja o przekazaniu dokumentu do OW NFZ.
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Portal Swiadczeniodawcy auessm:

Szczegoly zgloszenia liczby ratownikow medycznych w przeliczeniu na liczbe

etatow w okresie lipiec 2017-grudzien 2018

Powrdt Pomoc

‘. Ked swiadczeniodawcy:
w Mazwa swiadczeniodawcy:  SPZ Marta

Uzytkownik:

I Q ‘ Dane dotyczace zgtoszenia
1d zgtoszenia: 75430

Status: Przekazane do OW NFZ

Data rejestracjiz 20.07.2018

Kod umowy: 063 /lsz [ kania/sc

Rok umowy: 2018
1d pliku Mazwa pliku Data aktualizacji
211738 Ratownicy_tabela_v20180717.xsx 20.07.2018

Data pierwszego przekazania do OW NFZ:

Diata ostatniego przekazania do OW NFZ:
Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ:

Ocena

Przekazany

Opis

20.07.2018
20.07.2018
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4.2.5 Pliki zumowami do pobrania

Wybranie tej opgji ze strony gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy powoduje wyséwietlenie ponizszej strony:

Portal Swiadczeniodawcy ... ooz O

Lista plikow z planami umow do pobrania

Powrdt Pomoc

Pradnicka 802, 31209 Opole

éwiadczeniodawcs:  2amedzielny Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w Branicach
B wiadczeniodawca:
Uzytkownik: test1

Wyszukiwanie
v
Rak: d

Wyszukaj |

Kod umowy Rok Status pobrania Data pobrania danych Pliki do pobrania

03/07/1/1 2007 pobrano 10.05.2010 030711_1_.umx Pobierz
03/07/3 2007 pobrano 04.08.2009 03073_1_.umx Pobierz
0401/ usuw/prod/03/sc 2009 pobrano 16.06.2009 0401 _usuw_prod_03_sc_1_20090616931.Ummx Pobierz
0403/podwyk/03/sc 2008 nie pobrano = = 0403_podwyk_03_sc_2_200908122055.umx Pobierz
0403 /umowa/02/sc 2009 nie pobrano =+ 52 0403umowal2sc_1_.umsx Pobierz
0404/aneksy/01 2008 nie pobrano =22 0404 _aneksy_01_1_200908122055.umx Pobierz
08R/10005/02/01/A0S/2008 2008 nie pobrano =+ =| 08R_10005_02_01_A0S_2008_1_200908122057.uMx Pobierz
08R/10005/02/a3a/A05/2008 2008 nie pobrano =+ 2 0BR_10005_02_aa_AOS_2008_1_200908122056.urmx Pobierz
08R/10005/02/0/07/1 2007 pobrano 09.07.2007 -[ Brak pliku ]-

08R/10005/03/01/SZP/2007 2007 nie pobrano -[ Brak pliku ]-

1 2

Funkcja ta umozliwia pobieranie plikow z wersjg elektroniczng umowy. Posiada filtr "Rok" umozliwiajacy
wyszukanie uméw na konkretne lata. W oknie prezentowane sa podstawowe informacje o umowach.
Poszczegdlne umowy Swiadczeniodawcy wyéwietlane s3 w kolejnych wierszach. W przypadku, gdy dla
umowy zostat wygenerowany w SINFZ plik z umowa, w ostatniej kolumnie dostepny jest przycisk Pobierz, a
przedostatnia kolumna zawiera nazwe pliku. W celu pobrania pliku, nalezy wybrac przycisk Pobierz. Plik jest
zapisywany w srodowisku klienta za posrednictwem okna dialogowego Zapisz jako...
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4.2.6 Ankiety do wypetnienia

Wybranie tej opciji ze strony Portalu Swiadczeniodawcy powoduje wyswietlenie strony jak ponizej:

Portal Swiadczeniodawcy ... U

Lista ankiet

Powrot Pomoc

& W Kod Swiadczeniodawoy: 08R/66666
[ Nazwa swiadczeniodawcy: Microsoft sp. z 0.0.

Uzytkownik: testl

Wyszukiwanie ankiet

-
w Status ankiety: Aktywne 4

Symbol ankiety:
Kontekst ankiety: j
MNazwa ankiety:
Okras obowigzywania: j
Znajdz |
Okres Data Kod #
Symbol Nazwa B T Data oda Datado Status e e Szczegoly
UDR_JGP-01- Automatyczna ankieta N - R PR Pokaz
3009 udarowa 1GP Styczen 01.01.2009 31.01.2009 OQdblokowana - kontekstowa Szczeqoly
UDR_JGP-02-  Automatyczna ankieta . - Pokaz
2009 udarowa JGP Luty 01.02.2009 28.02.2009 OQdblokowana - kontekstowa Szczegoly
UDR_JGP-03- Automatyczna ankieta ar - . e - knmFalehame Pokaz
3000 udarowa JGP Marzec 01.03.2009 31.03.2009 Odblokowana - kontekstowa Szczeqoly
UDR_JGP-04-  Automatyczna ankieta ey e . Pokaz
2009 udarowa JGP Kwiecien 01.04.2009 30.04.2009 Odblokowana - kontekstowa Szczegdly
UDR_IGP-05- Automatyczna ankieta - - s kenrtalech e Pokaz
3009 udarowa JGP Maj 01.05.2009 31.05.2009 Odblokowana - kontekstowa Szczegdly
UDR_IGP-06-  Automatyczna ankieta . . - Pokaz
3009 udarowa JGP Czerwiec 01.06.2009 30.06.2009 Odblokowana - kontekstowa Szczeqdly

W sekcji Wyszukiwanie ankiet istnieje mozliwoS¢ wyboru z listy rozwijanej ankiet o réznym statusie. Sa to:
e Aktywne,
e Do uzupetnienia,

Edytowane,

Odblokowane,

Odrzucone,

Wszystkie,

e Zamkniete.

Wyboru dokonujemy po okresleniu interesujacego nas statusu ankiety i naciSnieciu przycisku Znajdz.
WysSwietlona zostaje lista ankiet o okreslonym wczesniej statusie. Jezeli kod umowy jest okreSlony, to jest on
widoczny na liscie ankiet oraz w danych ankiety (odno$nik Pokaz Szczeg6ty). Na listach ankiety odrzucone
prezentowane sg za pomoca koloru czerwonego. Takg ankiete mozna edytowaé i wystaé ponownie (chyba, ze
uptynat termin ankiety).
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LB12-onD7- . - T snnasnns SesUENA do ulupeing Pokai

2007 Fapytani= 12.07.2007 30.08.2007 nieLLpeniang Szrzegh
POZ-08-2007 ratacenik nr 4 ?l} LEL Dl 01.08.2007 31.08.2007 24,08, 2007 a0 8 300k D5 M F(T.?:ES;W

S X vmAg spne  DosEpna do wEupeniens - Pokaz

s - 4 (B T 18.08.3 ¥ 5
14-08t2-2007 Test ankiety Ortopedia  14.08.2007 18.03.2007 T by

Ankiety odblokowane dla pojedynczych Swiadczeniodawcdéw oznaczone sg kolorem zielonym. Natomiast ankiety
odblokowane dla wszystkich Swiadczeniodawcow sa widziane jak kazde inne ankiety.

s, 5 Doshgpna do unupenienis = Pokai
UCR-03-Z008 Automatycrns snkiela udsrowas 01033008 085,03,.20049 el e Sreragil
POZ-08-2008 Zalpcnike nr 5 do umowy POZ 01083002 31082008  Odblodowana - nisLzUpeTdons 1261 fmarta ptk‘i

2 Szczeqoly

oo ; = . Dostgpna do usupelnienis = B Poloai

POZ-1p-2009 zabpeznik nr 6 do umovry - POZ 01,00 2009 30006, 2009 e 15 el Srcragsh

Filtr Okres obowigzywania pozwala na filtrowanie ankiet na podstawie wybranego z rozwijanej listy okresu
obowigzywania.

4.2.6.1 Lista ankiet kontekstowych

Uwaga: od dnia 01.07.2020 nie ma mozliwosci wypetniania ankiet kontekstowych w Portalu Swiadczeniodawcy.
Pozostaje tylko mozliwoS¢ edycji i zapisywania ankiet juz powstatych przed tg data. Od wyzej wymienionego dnia
ankiety udarowe bedg dostepne na dedykowanym portalu centralnym dostepnym pod adresem:

https://udary.nfz.gov.pl.

W celu dostepu do centralnej aplikacji Ankiety udarowe operator musi mie¢ nadane przez administratora
Swiadczeniodawcy  odpowiednie uprawnienia w menadzerze nadawania uprawnien do systemow
centralnych KAAS-ADM-SYS. Opis nadawania uprawnien zostat opisany w rozdziale Nadawanie uprawnien

do systemow centralnych [KAAS-ADM-SYS]. Wiecej informacji o aplikacji Ankiety udarowe w dedykowanej
dokumentacji.

Filtr Kontekst ankiety - pozwala na znalezienie ankiet kontekstowych opartych na konkretnym kontekscie. W
przypadku istnienia zdefiniowanego schematu ankiet kontekstowych, w tabeli prezentujgcej ankiety pojawi
sie wiersz, ktorego status bedzie brzmiat Dostepna do uzupetnienia - kontekstowa. Oznacza to, ze dana
ankieta jest ankietg kontekstowa. Jezeli cykl takiej ankiety ulegnie zamknieciu jej status zmieni sie na
Zamknieta - kontekstowa. Po kliknieciu w szczegoty ankiety kontekstowej (Pokaz Szczegoty) pojawi sie
strona, na ktdrej prezentowane sg dane na temat Swiadczeniodawcy oraz dane na temat kontekstu i czasu
trwania ankiety.
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Portal Swiadczeniodawcy .... o

Lista ankiet kontekstowych

» Powrdt » Pomoc

o Kod éwiadczeniodawoy: 08R/66666
v Mazwa éwizdczeniodawcy:  Microsoft sp. z 0.0.

Uzytkownik: testl

Kontekst: Ankiety udarowe

Symbol ankiety: UDR_JGP-01-2009

MNazwa ankiety: Automatyczna ankieta udarowa JGP
Data od: 01.01.2009

Data do: 31.01.2009

Kod umowy:

Wyszukiwanie kontekstow ankiet

[~
v Status ankiety: Aktywne j

Nurmer PESEL: =

Rok ksizgi afdwnej: I j

MNumer ksizgi ghdwnej: | j

Znajdz |
Numer PESEL Rok ksiegi gtdwnej Numer ksiegi gtdwneja Data ostatniej edycji Status Data wystania Szczegoty

2009 3 21.09.2009 12:59:38 Odblokowana - wyslana 21.09.2009 12:59:41 Pokaz Szczegdly
2009 3 23.09.2009 15:44:05 Odblokowana - odrzucona przez OW 23.09.2009 15:44:07 Pokaz Szczegoly
2009 3 17.07.2009 10:08:24 Odblokowana - zamknigta przez OW 17.07.2009 10:12:25 Pokaz Szczegdly

Wypemni nowa ankiete kontekstows

Po kliknieciu w szczegdty ankiety kontekstowej (Pokaz Szczegéty) pojawi sie strona, na ktdrej prezentowane
sg dane na temat Swiadczeniodawcy oraz dane na temat kontekstu i czasu trwania ankiety.
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Portal Swiadczeniodawcy .... o

Lista ankiet kontekstowych

Powrot Pomoc

d vy Kod éwiadczeniodawoy: 08R/66666
w Mazwa éwizdczeniodawcy:  Microsoft sp. z 0.0.

Uzytkownik: testl

Kontekst: Ankiety udarowe

Symbol ankiety: UDR_JGP-01-2009

MNazwa ankiety: Automatyczna ankieta udarowa JGP
Data od: 01.01.2009

Data do: 31.01.2009

Kod umowy:

Wyszukiwanie kontekstow ankiet

e
w Status ankiety: Aktywne j

Nurmer PESEL: =

Rok ksizgi afdwnej: I j

MNumer ksizgi ghdwnej: | j

Znajdz |
Numer PESEL Rok ksiegi gtdwnej Numer ksiegi gtdwneja Data ostatniej edycji Status Data wystania Szczegoty

2009 3 21.09.2009 12:59:38 Odblokowana - wyslana 21.09.2009 12:59:41 Pokaz Szczegdly
2009 3 23.09.2009 15:44:05 Odblokowana - odrzucona przez OW 23.09.2009 15:44:07 Pokaz Szczegoly
2009 3 17.07.2009 10:08:24 Odblokowana - zamknigta przez OW 17.07.2009 10:12:25 Pokaz Szczegdly

Wypemni nowa ankiete kontekstows

W tabeli prezentowane sg wszystkie wypetnione ankiety kontekstowe w ramach cyklu (jezeli jakie$ istnieja).
Mozliwe jest ich filtrowanie na podstawie numeru PESEL, roku ksiegi gtownej lub numeru ksiegi gtowne;.
Znajduje sie tam réwniez przycisk Wypetnij nowa ankiete kontekstowa, ktérego nacisniecie spowoduje
przejscie do nowej ankiety kontekstowe;.
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4.2.6.11 Szczegodly ankiety

Ostatnia kolumna Szczegdéty wraz z odsytaczem Pokaz Szczegbty umozliwia wySwietlenie strony widocznej
ponizej. Opcja ta pozwala na wypemienie pozycji OdpowiedZ na postawione w sasiedniej kolumnie Pytanie.

-

| Swiad iod

Portal Swiadczeniodawcy ... [Wytogei]
r -
Szczegoly ankiety
b Wyl - Edyoia Fapask - Proywrdd B Dreuiuj ¥ Powrdt = Pomoc
Niepubliceny Fakbad Opieki Zdrowobne Centrum fdrowia Parchicznsgs
testl
4 Symbol ankiety: POZ-2p-2007
L Harws ankiaty: ratacznik nr 5 do umovey - BOE
Ko umowy: D401 X a3
Parametr wydnaku: I~ wiydruk powinden zawierad komentarze do pytania
Backania hematologiconeg Liczha badat disgnostycenych
1 Mo T'.'IEII: @ kral obwwadowal T waodem Dosetnowym 1
3 Ptk b 1
3 Ratiuloty 1
4 Qo opadania ownek cersonych (O8] 1
Baclania biochemicme i immunochemicene w surowncy knwi Liczba badadi disgnostycenych

5 Sid 1
6 Potas 1

W przypadku koniecznoSci edytowania danych wypetnionej juz raz ankiety (przed wystaniem do operatora NFZ),
nalezy ponownie wybraé odsytacz Pokaz Szczegbty na liscie ankiet i na stronie Szczegdty ankiety, wybraé
przycisk Edycja. Umozliwi to wiasciwe wypetienie pozycji (btednych) w ankiecie, nastepnie naciskamy przycisk
Zapisz powodujgc zatwierdzenie zmian.

e Przycisk Wyslij powoduje, ze wypetniona przez uzytkownika ankieta, z poprawnie zatwierdzonymi zmianami
moze zostacé przestana do operatora NFZ.

e Przycisk Przywr6¢é umozliwia ponowne przywrocenie ankiety, pomimo jej wystania. Istnieje mozliwosé
przywrécenia do edycji ankiety, ktéra zostat juz wystana pod warunkiem, ze cykl do ktorego nalezy nie jest
jeszcze zamkniety (ankieta jest mozliwa do wypetnienia).

o Przycisk Drukuj umozliwia wydruk ankiety.

e Przycisk Zapisz powoduje rejestracje informacji (odpowiedzi) w ankiecie.

e Przycisk Powrét powoduje przejscie do strony Listy ankiet.

W tabeli prezentowane sg wszystkie wypetnione ankiety kontekstowe w ramach cyklu (jezeli jakies istnieja).
Mozliwe jest ich filtrowanie na podstawie numeru PESEL, roku ksiegi gtdwnej lub numeru ksiegi gtownej. Znajduje
sie tam réwniez przycisk Wypetnij nowa ankiete kontekstowa, ktorego naciSnigcie spowoduje przejsScie do
nowej ankiety kontekstowe,;.
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Ankieta kontekstowa od zwyktej ankiety rézni sie tylko nagtéwkiem kontekstowym. Jezeli w trakcie generacji
schematu zostato wybrane Zrédto danych dla nagtéwka, to dane kontekstowe mozna wybraé poprzez naciSniecie
ikonki stownika i wybranie odpowiednich danych. Jezeli nie - dane kontekstowe nalezy wpisaé recznie. Jezeli typ
sie nie zgadza uzytkownik zostanie o tym powiadomiony. Nowa ankieta kontekstowa zostanie utworzona po
nacisnieciu przycisku Zapisz. Ankiete kontekstowg, ktérej status jest r6zny od wystana mozna usunaé. Podczas

D35,
Do,

0.

C. Etsodogia wdar Wybrana odpowsed?
Enologa I
D, Daarne klmacene O powisls
Cay byt o pierwsey wdar v fycia 7 I El
D3, Jakie= byby objawy nesrologicene: ? Ol poariestlE
zaburzana Favadamasc I j
usfabianie Jednel strony Ciakz | =l
saburzara mawy I j
raburzena Quca polawicne I _""_I
1esp il r yinego keggu [, mdbdEkewny, gy, niedavadpenia) I j
04, Jaka profilaktyle whdrng whaczono ? O poisiieds
Kk preecrvaktkon g I ﬂ
kel przackwEzsTepowe fdoustna) | =]
ek obrdajgce cdnian e I ﬂ
skigrowanie na Zebleg wdrsznglacy tetnice endemteractoma, angoBsoykaE) I j
[, Dane kindcne od. dpowiedd
Czy rastosowana trombabkozg 7 | j
Lzy pagient zmar #
Proyeoyna zgany widema I 3

wysylania ankiety, za okres ktory sie jeszcze nie zakohczyt pojawia sie ostrzezenie przed wystaniem ankiety.

Windows Internet Explorer _

Ostrzezenie! 1 Whyswtasz informacie o wykonanych ustugach przed zakorczeniem okresu sprawozdawczego! Czy na

9
\‘\'/ pewno choesz wystad sprawozdanie?

(0] 4 I Anuluj |

Po anulowaniu zatwierdzenia ankiety udarowej przez OW, sSwiadczeniodawca ma mozliwos¢ jej

poprawienia. Po poprawieniu ankiety moze ponownie zatwierdzi¢ jg do dalszego procedowania w OW.
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4.2.7 Przeglad danych o deklaracjach POZ
Wybér linku powoduje przejscie do przegladu szablonéw rachunkéw dotyczacych deklaracji POZ, gdzie
wyszukiwanie wg: roku, miesigca, kodu umowy oraz identyfikatora szablonu zaweza przegladane

szablony do typéw okreslonych filtrami. Po wypetnieniu pdl wyszukiwania szablonéw wybieramy
przycisk Znajdz, efekt widoczny jest pod sekcja wyszukiwania.

Portal SwiadczeniodaWCy o e odmisoserione s -

Przeglad szablonow rachunkow dotyczacych deklaracji POZ

Powrdt Pomoc

J Kod Swiadzeniodawcy: 01221
w Nazwa swiadczeniodawcy:  Niepubliczna przychodnia Jutrzenka

Uzytkownik: test

Wyszukiwanie szablonéw

-’\
Rok: 2016 v

Migsige: styczen v
Kod umowy: Dowalny v
1d szablonu:
Znajdi
Podsumowanie
w 1,43 zt
01.0034.010.01 - SWIADCZENIA POLOZNE] POZ Kwrota: U,2l] ;I‘ Liczba deklaragi: 1
Kwota na podwyzki: ’
. . . 24,427
01.0032.147.01 - SWIADCZENIA PIELEGMIARKI POZ  Kwota: 181zt Liczba deklaradgi: 5

Kwota na podwyzki:

Id szablonu
korygowanego

Kwota [ Kwota

Miesiac Kod umowy Id naliczania Data naliczania Id szablonu Liczba deklaracji T

Akcie

25,857 Szezegdly

Styczen 051/01221/01/050/16 12065 22.01.2016 23137 B 2 .
2,012 pobierz

W czesci Informacja o wskazniku wykonania badan lekarza POZ prezentowana jest informacja o
wartosci wskaznika WWBD, badz informacja o btedzie. Panel ze wskaznikiem WWBD widoczny jest tylko w
sytuacji, kiedy wskaznik zostat opublikowany przez operatora w OW NFZ.

Na liscie pozycji wyselekcjonowanych wg wczesniej zatozonych filtréw w ostatniej kolumnie znajduja sie
odsyfacze:

e Szczegoly pozwala na listy deklaracji powigzanej z szablonem.

¢ Pobierz pozwala na pobranie szablonu rozliczenia R_UMX w formacie ZIP.
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4.2.7.1 Szczegoty deklaracji POZ

Portal Swiadczeniodawcy....

Prezentacja informacji o deklaracgjach POZ
» Powrot » Pomoc
” Kod dwiadczeniodawoy: 01221
b MNazwa swiadczeniodawoy: Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka™
Uzytkownik: test
" Rok: 2011
™ Miesigc: styczen
Rodzaj listy: LEKARZ
Status weryfikagi: Zaliczona
Wyszukiwanie deklaracji
-
Rodzaj lsty: LEKARZ =
Status weryfikadi: Zaliczona I~
Swiadczenia nocne dla: Dowalny I~
Kod umowy: 01221/poz/marcin
PESEL:
Wyswietlane wiersze od: i do: |100 7 901
Kolumny ukryte: Zmien
Znajdz |
Personel
Personel Personel Personel
Hr Data Data medyczny - i Kod Kod Kod
deklaracji M zlozenia wycofania  numer Teggsfétv medvc_:{rll\r m(fd_yc_znv instalacji  umowy Produkt swiadczeniodawcy
T nazwisko imie
SWIADCZENIA
2010-01-01 . A _ — 01221/poz LEKARZA POZ -
30223 62042712813 00:00:00 1234567 MIEZMANY  NIEZMANY 00000094 Jmarcin UBEZPIECZENT
20-65 RZ-1
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4.2.8 Przeglad wynikow weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem
Wybor linku powoduje przejscie do strony przegladu negatywnych wynikow weryfikacji wg swiadczen,

prezentowanych w postaci listy, wyselekcjonowanych wg warunkéw zatozonych w filtrach sekgji
Wyszukiwanie.

Portal Swiadczeniodawcy.... —
Przeglad wynikow weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem

Powrot Wydruk Pomoc

Swiadczeniodawea:  Microsoft sp. z 0.0. Aleje Jerozolimskie 195a, 02222 Warszawa
'™ Uzytkownik: SIVY1234

Wyszukiwanie
9
Kod instalzdi: j
Rok: 2010 =l
Mstyaen Mty T marzec M kwiecien T mai [ czerwiec
Mipiec 7 sierpien I wrzesier [ pazdziernik [ listopad [ grudzien
Stan weryfikagi: | j
Wynik weryfikagi: I~ poprawine I Ostrzezenia T Bad
Blad weryfikagi: | =] ®

Wyszukiwanie zaawansowane

Miesigc sprawozdawczy:

Identyfikator Swiadczeniz nadawczego:

Identyfikator produktu:

Identyfikator pozygi rozliczeniowsj w SINFZ:

KG:

Data urodzenia pagenta: j | j I j

Data wykonania $wiadczenia od: — W do: I— w
o

Zakres swiadczen: | o @
Swiadczenie: | o ®

Wyszukaj |

W sekcji Wyszukiwanie zawezimy liste interesujacych nas pozycji do tych spetniajagcych warunki
zatozone w filtrach oraz przyciskiem Wyszukaj potwierdzamy wybdr. Za pomocg Wyszukiwania
zaawansowanego zawezimy przedziat negatywnych wynikow weryfikacji wg Id: $wiadczenia
nadawczego, produktu, pozycji rozliczeniowej w SINFZ, KG. Za pomocg Wydruku mozna wydrukowac
lub wyeksportowac w formacie XML badz CSV, wykaz wyszukanych swiadczen.
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4.2.9 Pobieranie plikow z wynikami weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem

Wybranie tej opcji pozwala na pobranie plikow z wynikami weryfikacji swiadczen przed ich rozliczeniem.
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Portal Swiadczeniodawcy

Portal SwiadczeniodawCy oo omwsssss gresizn

Pobieranie plikow z wynikami weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem

» Powrot

Przeglad

LY

» Pomoc

Swiadczeniodawea: - -
Uzytkownik:

zbiorczych plikdw z odpowiedziami

Wyszukiwanie

Przesytka wejsciowa

Rok: 2016

Miesigc: luty

MNazwa pliku:

Guid:

Plik odpowiedzi

Status: Nowe (niewygenerowane)

Data generowania od w do
Data pobrania od W do

Przesytka wejsciowa

Wersja:
Transport:
Status:
Data rej.:
Plik:

Guid:

Wersja:
Transport:
Status:
Data rej.:
Plik:

Guid:

Wersja:
Transport:
Status:
Data rej.:
Plik:

Guid:

Wersja:
Transport:
Status:
Data rej.:
Plik:

Guid:

Wersja:
Transport:
Status:
Data rej.:
Plik:

Guid:

SWIAD (8 7.0)

Errail

Przetworzona pomyglnie

2016-02-10 15:13:03

75-plan.xml
03a5a2ab-dfdd-4617-953b-60bc5dbo20ff

SWIAD (8 7.0)

Plikowry

Przetworzona pomysinis

2016-02-12 11:00:50

20160212_2.xml
b521dc79-3b56-4c60-8bc7-127109d4c591

SWIAD (8 7.0}

Mie dotyczy

Przetworzona pomysinie

2016-02-18 13:00:32
74-plan-50501028.xml
cbf02108-0a934d28-a1fc-1dcd1892ca4f

SWIAD (8 7.0)

Errail

Przetworzona pomysinie

2016-02-09 11:12:16
73-plan-50501028.xml
49b61e7a-b0fe-41f7-b087-815033ef0e97

SVWIAD (8 7.0)

Plikowey

Przetworzona pormyéinie

2016-02-12 10:56:42

20160212.xml
0926c8b1-dffb-4e8f-35e5-0738%9e46cCl7

Status
odpowiedzi

MNowy
(niewygenerowany)

Mowry
(nigwygenarowany)

Moy
(niewygenerowany)

Mowry
(niewygenerowany)

Nowy
(niewygenerowany)

Pokaz

Wiyszukaj

Pobierz zaznaczone udpnwiedzi|

Data Data
wygenerowania pobrania
odpowiedzi odpowiedzi

0OdpowiedZ

Wygeneruj
odpowiedZ

Wygeneruj
odpowiedZ

Wygeneruj
odpowiedz

Wygeneruj
odpowiedz

Wygeneruj
odpowiedZ
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Dla przesytek wejsciowych o statusie Nowy uzytkownik moze zgtosi¢ Zzadanie wygenerowania pliku z
wynikami weryfikacji swiadczen klikajagc Wygeneruj odpowiedz w kolumnie OdpowiedZ. Po wygenerowaniu
odpowiedzi plik z nig bedzie dostepny w tej samej kolumnie po kliknieciu Pobierz odpowiedz. Pomysine
pobranie pliku skutkuje wypetnieniem daty pobrania. Pliki odpowiedzi mozna pobiera¢ wielokrotnie.

Status Data Data

Przesytka wejsciowa s wygenerowania| pobrania Odpowied?
& odpowiedzi odpowiedzi

Wersja: SWIAD (8 7.0)
Transport: Email
Status: Przetworzona pomysinie Do pobrania 2016.07.26 Pobierz
Data rej.: 2016-01-15 12:19:54 (wygenerowany) T odpowiedz
Plik: 71-plan-51690028.xml
Guid: alc7a649-09fe-4e0d-8c7f-7 c0df484a0e3
Wersja: SWIAD (8 7.0)
Transport: Email
Status: Przetworzona pormysinie Do pobrania 2016.07.26 Pobierz
Data rej.: 2016-01-15 12:40:41 (wygenerowany) T odpowiedz
Plik: 71-pln-51690028.xml
Guid: 5d648e5f-5ba3<4fcl-bc7 c-038de9424923

Mozliwe jest rowniez pobranie wielu plikéw odpowiedzi jednoczesnie w postaci spakowanego archiwum
ZIP. W tym celu nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pliki odpowiedzi - stuzy do tego puste pole znajdujace sie w
kolumnie OdpowiedZ - a nastepnie klikng¢ przycisk [Pobierzzzzmacone odpowiedz  Po kliknieciu przycisku zostanie
zarejestrowanie zlecenie spakowania plikow odpowiedzi do ZIP, ktore bedzie widoczne w czesci Przeglqd
zbiorczych plikow z odpowiedziami.

Przeglad zbiorczych plikdw z odpowiedziami ukryi
Odswiez
Przesytki wejsciowe Przesytki wejsciowe - numery GUID Liczba plikedw 1zE b =y Status zlecenia 1zE z.akon kT
zlecenia zlecenia
fd4g3
Rok: 2015 i
: 5 27072015 02:05:5%  z=kefczons 27,07.2015 09:05:10 Pobierz
Miesigc: marzec Usun z listy
Rok: 2015 -
o beB31231-876b-4532- 3584-24320068a72f 1 27.07.2016 09:04:02  zakoficzone 27.07.2016 09:04:34 FiiEm
Miaesige: marzec Usuri z listy
Role: 2015 i i
e 274cd3f-5140-4822- 321 3-boo=S01fd483 1 27.07.2016 03:03:43  zkoficzone 27.07.2016 03:03:57 Pobierz
Miesige: marzec Usun z listy,
Rok: 2015 i
o 4 37.07.2016 09:01:55  zzkoriczone 27.07.2016 09:02:19 TEiTm
Miesigc: marzec Usuri z listy

Ecadac23- 1f2z-458c-9e92-bledladbcetl

Na przegladzie zbiorczych plikow z odpowiedziami sg takie kolumny jak:
e Przesytki wejsciowe (zawiera informacje o roku i miesigcu)

Przesytki wejsciowe - numery GUID

Liczba plikow

Data rejestracji zlecenia

Status zlecenia (przyjmuje wartosci: oczekuje, przetwarzane, zakonczone)
Data zakonczenia zlecenia

przyciski akcji: Anuluj, Pobierz, Usun z listy dostepne w zaleznosci od statusu zlecenia.

Dla statuséw zlecenia
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e oczekuje - jest widoczny tylko przycisk Anuluj.

e przetwarzane - brak przyciskow (podczas wykonywania zlecenia nie mozna go anulowac)

e zakonczone - sg widoczne przyciski Pobierz i Usun z listy.

Przycisk Pobierz stuzy do pobierania plikéw odpowiedzi spakowanych do pliku ZIP.
Przycisk Usun z listy usuwa zakonczone zlecenia z listy.

4.2.10 Recepty

Odsytacz Recepty prowadzi do podstrony z funkcjonalnoscig obstugi recept.

Portal Swiadczeniodawcy ..z,

Obstuga recept

Powrdt Pomoc
3 Kod swiadczeniodawcy:
w Nazwa swiadczeniodawoy:
Adres swiadczeniodawoy:
Uzytkownil: test

Mozliwosc dystrybudji recept standardowych: 200 bloczkow jednorazowo

Operacje
u Sktadanie wnioskdw o zastrzeganie recept

Przeglad wnioskdéw na anulowanie/zastrzezenie recept
Generowanie numerdw recept

Przeglad wygenerowanych numerdw recept
Informacje o recepcie

Zestawienia statystyczne recept

X
[ Wyloguj]

Na stronie dostepne sa odnosniki:
e Sktadanie wnioskéw o zastrzeganie recept
e Przeglad wnioskdéw na anulowanie/zastrzezenie recept
e Generowanie numeréw recept
e Przeglad wygenerowanych numeréw recept
¢ Informacje o recepcie
e Zestawienie statystyczne recept
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4.2.10.1 Sktadanie wnioskow o zastrzeganie recept

Sktadanie wnioskéw o zastrzeganie recept - prowadzi do okna Zastrzeganie recept, na ktorej

Swiadczeniodawca moze zastrzegaé¢ wydane mu recepty. Filtry na kod i PESEL personelu s3 opcjonalne i

powoduja wyswietlenie tylko tych recept, ktdre zostaly wydane wskazanemu Swiadczeniodawcy dla danego

personelu. W przypadku kiedy nie podajemy opcjonalnych danych w filtrach, wyswietlane sa wszystkie

recepty wydane Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ..,

i

$rodowiske [ Wyloguj ]

Zastrzeganie recept

Powrot Pomoc

” Swiadczeniodawea:
U Uzytkownik:
w Wybierz personel

Kod:

PESEL:

| 4 ) .
Sposdb wyboru: | Bloczki

Po wybraniu recept do zastrzezenia (poprzez zakres lub liste bloczkéw) nalezy nacisna¢ przycisk Wniosek co
powoduje wyswietlenie wniosku, na ktorym nalezy uzupetni¢ dodatkowe dane, nastepnie wniosek nalezy

Wybierz recepty do zastrzezenie

v

Zakres recept od: do:
Kod personelu Status Numer recepty poczatkowej z bloczku
08000002 T 08010000000016930071
08000002 T 08010000000017050079
08000002 T 08010000000017040070

zatwierdzi¢. Po zatwierdzeniu wniosek mozna wydrukowad.

%) Portal Swiadczeniodawcy - Mozilla Firefox

:: gete2(CLO_WS_TS2K2Authorized ZastrzeganieReceptiWniosek. aspx

Wyszukaj

Whniosek

Numer recepty korcowej z bloczku
08010000000016939977
08010000000017059975

08010000000017049976

=101

Kod swiadczeniodawcy:
Recepty:
080100000000167700732 - 080

Powdod zastrzefenia:
Numer wniosku:

0ddziat wydajacy recepty:

Whiosek o zastrzeZenie recept

08R/ 66666

0000000016779979

Kradziez j
000000627413469192

Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ j

Drukuj Zatwierdz'l szknﬂl

&
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Przed zatwierdzeniem wniosku o zastrzezenie recept, wykonywana jest walidacja zakreséw w ramach
wnioskow. Operator jest informowany o zakresach, ktore nie moga by¢ zastrzezone lub dla ktérych wystapity
niezgodnosci. W przypadku niezgodnosci operator musi potwierdzi¢ (zaznaczenie odpowiedniego atrybutu

przy zakresie) operacje zastrzezenia.

4.2.10.2 Przeglad wnioskéw na anulowanie/zastrzezenie recept

Przeglad wnioskow na anulowanie/zastrzezenie recept - prowadzi

do podstrony Whnioski na

anulowanie/zastrzezenie recept, na ktorej Swiadczeniodawca moze przeglada¢ dotyczace go wnioski na
anulowanie badz zastrzeganie recept. Dostepne filtry pozwalajg ograniczy¢ zakres prezentowanych
whnioskéw. Przycisk Recepty w tabeli z wnioskami wyswietla liste recept podanych w ramach wniosku.

o

[¥iyloguy |

Portal Swiadczeniodawcy ...

F Powrdt  + Pomoc

= Swiadczeniadawia:
w Uthoowmk:
[ STatus!
Powdd:

FESEL.

s wrddiu s

Humear recapty:

test asdasdsa, Blalowice

bnstl

Data akoeptagi (od-dod;

Oats ipnszena (ad-da):

Whnioski na anulowanie/zastrzezenie recept

Doy

Drawwodny

€€

€€

I
I
I
I
|

Vityszuka
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4.2.10.3 Generowanie humerow recept

Generowanie numerow recept - prowadzi do funkcjonalnosci pozwalajacej wygenerowaé nowe numery
recept, po opcjonalnym uzupetnieniu wartosci w filtrach zostanie wyswietlona lista umoéw
Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ... -

Generowanie humerow recept

Powrot Pomoc

L Swiadczeniodawca:  Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka” Opolska 13, 30434 Opole
b Uzytkownik: test1

Wybierz umowe

w Kod umowy:

Mazwisko:
PESEL:

Wyszukaj |

Po uzyciu przycisku Personel umowy zostanie wyswietlona lista personelu w ramach umowy, po uzyciu
przycisku Wniosek przy konkretnym personelu nastapi przeniesienie do podstrony Wypetnienie wniosku i
generowanie numerow recept.

PO rtal S'WiadczeniOdawcy 2016.11.2.3125 | 999999 (test1) [ Wyloguj ] I

Wypetnienie wniosku i generowanie numerow recept

Powrot

Whniosek na generowanie numeréw recept

| 4 Kod swiadczeniodawcy:
Nazwa:

NIP:
Adres:

Kod personelu:
PESEL:
Nazwisko:
Imiona:

Numer wniosku: 000001539563462253
Rodzaj recept: (02) Recepta 22 biata, lekarz. umowa v
Liczba bloczkdw:

Zatwierdz
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Na tej stronie nalezy wybra¢ rodzaj recept, uzupetic liczbe bloczkéw i klikna¢ przycisk Zatwierdz, co
spowoduje dodanie zlecenia do kolejki i wyswietlenie przegladu wygenerowanych numeréw recept. W
przypadku gdy swiadczeniodawca moze jeszcze postugiwacd sie receptami numerowanymi starym sposobem
(20 znakdéw) dodatkowo jest dostepny wybor rodzaju recept, w ktérym nalezy dokona¢ wyboru pomiedzy
receptami z numerami 20-cyfrowymi, a 22-cyfrowymi.

- ‘"
- -
Portal SwiadczeniodawcCy ooz womomn
Przeglad wygenerowanych numerow recept
Powrot Pomoc
J Swiadczeniodawea:
u Uzytkownik:
Przeglad zlecen generowania numerdw recept Ukryi
Odswiez
Data Data
Humer whiosku Typ recepty Humer umowy Personel Bloczki rejestracji  Status zlecenia zakonczenia
zlecenia zlecenia
ODDD01431721705331 Ek‘gaﬁff“ big o1/ 00K/PERS 5 1‘12‘1“ oczekuje Anuluj
e o, (02) Recspta 22 bisks, e . 03.06.2006  __ . 02.06.2016 Wynik
e lekarz, umowa LI EE e - 12:07:54 EEETEETE 12:08:32 Usun z listy
PESEL:
— .
Nurner wniosku:
Wszuka
Numer wniosku Typ recepty Status Numer umowy Personel Bloczki
P . Podglad
000001431621202251 isza’rffﬁigﬁ?azz b pocepty wydane 001/LOOK/PERS 5 Recepty-plik XML
=hale o Recepty-plik PDF
: Podglad
000001431481377130 (2 RECEPE 22DBE:  Rocanty wydane  LOOK/ATSU16/017 1 Recepty-plik XML
7 - Recepty-plik PDF

Na przegladzie wygenerowanych numeréw recept, w czesci Przeglgd zlecen generowania numeréw
recept, widoczne sg zlecenia wygenerowania numeréw recept. Zlecenia oczekujace na wygenerowanie
mozna usuna¢ z kolejki klikajac Anuluj znajdujace sie w ostatniej kolumnie. Po wygenerowaniu w miejscu
Anuluj widoczne sa Wynik i Usun z listy. Klikniecie Wynik spowoduje wyswietlenie informacji o wyniku
generowania. Klikniecie Usun z listy spowoduje usuniecie zakonczonego zlecenia z przegladu. Przycisk
Odswiez znajdujacy sie ponad tabelka umozliwia na odswiezenie danych w tabelce.

Ponizej prezentowane sg wnioski zrealizowane. Podglad znajdujacy sie w ostatniej kolumnie pozwala na
przejrzenie pliku z danymi dla drukarni. Przycisk Recepty-plik XML pozwala na pobranie wygenerowanych
recept w postaci pliku xml. Przycisk Recepty-plik PDF pozwala na pobranie wygenerowanych recept w
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postaci pliku pdf. Przycisk Recepty-plik PDF bedzie niewidoczny w przypadku przekroczenia maksymalnej
dozwolonej liczby recept znajdujacych sie w pliku pdf. Przycisk bedzie widoczny, ale niedostepny dla recept
z 20-cyfrowymi numerami.

Portal SwiadczeniodawcCy ooz womomn

Przeglad pliku z danymi dla drukarni

» Powrot » Recepty-plik XML » Recepty-plik PDF

Kamunikat

' g ' UWAGA! Mumery recept moga byd wykorzystane tylko jeden raz. Ponizsze zakresy s3 danymi historycznymi | prawdopodobnie zostaly juz pobrane.

[Typ komunikatu: RECD

\Wersja: 2.2

Identyfikator odbiorcy komunikatu:

Identyfikator nadawcy komunikatu: LOOK

Identyfikator systemu informatycznego nadawcy komunikatu: CLO_WS_RECDRUK
Humer kolejny komunikatu wygenerowanego z systemu nadawcy: 10158

Data generacji komunikatu: 2016-06-03

lGodzina generadji komunikatu: 12:08:31

Wniasek

Identyfikator techniczny wniosku: 10072

Numer wniosku: 000001431621202251

[Typ recept: (02) Recepta 22 biafs, lekarz, umowa
Rodzaj recept: Recepty dla personelu u swiadczeniodawcy
Liczba bloczkow do wydruku: 5

Data transferu: 2016-06-03

Humer umowy: 001/LO0K/PERS

Kod personelu:

Pesal:

Mazwisko:

[Imiona:

Numer prawa wykonywania zawodu:

Mumer bloczka: 1

Humer poczatkowy recept: 0208010000000000030084
Numer kornicowy recept: 0208010000000000039980
Liczba recept w bloczku: 100

Mumer bloczka: 2

Numer poczatkowy recept: 0208010000000000040083
Numer koncowy recept: 0208010000000000049598%
Liczba recept w bloczku: 100

Mumer bloczka: 3

Numer poczatkowy recept: 0208010000000000050082
Humer koficowy recept: 0208010000000000059988
Liczba recept w bloczku: 100

Mumer bloczka: 4

Numer poczatkowy recept: 0208010000000000060081
Humer koricowy recept: 0208010000000000069987
Liczba recept w bloczku: 100

Mumer bloczka: 5

Mumer poczatkowy recept: 0208010000000000070080
Numer koricowy recept: 0208010000000000079986
Liczba recept w bloczku: 100
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4.2.10.4 Przeglad wygenerowanych numeréw recept

Swiadczeniodawca moze przejrzeé historie wnioskow ztozonych samodzielnie w portalu za pomoca

funkcjonalnosci Przeglad historii ztozonych wnioskéw w Obstudze Recept.

Portal SwiadczeniodawcCy .ec::ms,

i
[ Wyloguj ]

Powrodt

-

Pomoc

Swiadczeniodawca:
Uzytkownik:

Przeglad zlecen generowania numerow recept

Przeglad wygenerowanych numerow recept

Odswiez
Data Data
Mumer wniosku Typ recepty Mumer umowy Personel Bloczki rejestracji  Status zlecenia zakonczenia
zlecenia zlecenia
. . Kod:
{03) Recepta 22 Rp, .
000001651513461902 pielegniarka, umowa, (8R/E6656,/POZ0113,/2018/ II:-‘asell: ko: 1 Egﬁ‘;z}gls oczekuje Anuluj
kont_mL.ac_ia WAZWISKD! HE>H
Imiona:
. Kod:
(02) Recepta 22 Rp, -
000001651613464178 polozna, umowa, 08R/66656/POZ0113/2018f I?\leaz\-e\llgsko' 1 ggg‘;igls oczekuje Anuluj
TS Imiona: : o
Kod:
. o (02) Recepta 22 Rp, [ . S N 05.04.2018 e |
000001651413466879 | ST 08R/E6666/POZ/0113/2008/ | 0 1 e oczekuje Anuluj
Imiona:
PESEL:
| 4 )
MNumer wniosku:
Wyszukaj
Numer wniosku Typ recepty Status Numer umowy Personel Bloczki
(03) Recepta Kod: Podglad
22 Rp, Posl: Recepty-XML NR_REC
000001649581379107  potozna, Recepty wydane  0BR/66666/POZ/0113/2018/ Nazw—isko' 1 Recepty-XML NR_REC (z numerami)
umaowa, Imiona: . Recepty-plik PDF
kontynuadia = Druk zamowienia
Kod: Podaglad
(02) Recepta Pesel: Recepty-XML NR_REC
000001649481371237 22 Rp, lekarz, Recepty wydane  0BR/66666/POZ/0113/2018/ Nazwisko: i Recepty-XML NR_REC (z numerami)
umowa Recepty-plik PDF
Imiona: Druk zamowienia
(03) Recepta Kod: Podglad
2 Rp, Pesél' Recepty-XML NR_REC
000001648313464671  potozna, Recepty wydane  08R/66666/POZ/0113/2018/ Nazw-isko' 1 Recepty-XML NR_REC (z numerami)
UMowa, Imiona: 4 Recepty-plik PDF
kontynuadja = Druk zamowienia

Po uzyciu opcji Podglad przy danym wniosku wyswietlany jest przeglad pliku z danymi dla drukarni, na
przegladzie umieszczona jest informacja, ze zakresy mogty zosta¢ juz przekazane do drukarni (patrz rys.
ponizej). Przycisk Recepty-plik XML NR_REC pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku
z komunikatem NR_REC niezawierajgcego elementéw <recepta>. Przycisk Recepty-plik XML NR_REC (z
numerami) pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku z komunikatem NR_REC
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zawierajacego elementy <recepta> z numerami recept. Przycisk Recepty-plik PDF pozwala na pobranie
wygenerowanych recept w postaci pliku pdf. Przycisk Recepty-plik PDF bedzie niewidoczny w przypadku
przekroczenia maksymalnej dozwolonej liczby recept znajdujgcych sie w pliku pdf. Przycisk bedzie widoczny,
ale niedostepny dla recept z 20-cyfrowymi numerami. Przycisk Druk zamoéwienia umozliwia wydruk

zamowienia dla drukarni.

L
[ Wyloguj]

Portal SwiadczeniodawcCy .ec:oms,

» Powrdt

w

Przeglad pliku z danymi dla drukarni

_ Recepty-XML _ Recepty-XML NR_REC
- MR_REC  (z numerami)

UWAGA! Numery recept moga by¢ wykorzystane tylko jeden raz. Ponizsze zakresy s3 danymi historycznymi i prawdopodobnie zostaly juz pobrane.

Komunikat

» Recepty-plik PDF » Druk zamowienia

yp komunikatu: RECD
ersja: 2.2
dentyfikator nadawcy komunikatu: 08R/10005

dentyfikator systemu informatycznego nadawcy komunikatu: CLO_WS_RECDRUK

Mumer kolejny komunikatu wygenerowanego z systemu nadawcy: 11714
Data generacji komunikatu: 2018-04-04
odzina generacji komunikatu: 12:07:19

Whniosek

Identyfikator techniczny wniosku: 11512

Numer wniosku: 000001649581379107

Typ recept: (03) Recepta 22 Rp, potozna, umowa, kontynuadga
Rodzaj recept: Recepty diz personelu u swiadczeniodawcy
Liczba bloczkéw do wydruku: 1

Data transferu: 2018-04-04

Numer umowy: 08R/66666/P0Z/0113/2018/

Kod personelu:
Pesel:
Nazwisko:
Imiona:

Numer prawa wykonywania zawodu:

Mumer bloczka: 1
Numer poczatkowy recept: 0308030000000000030067
MNumer koricowy recept: 0308030000000000039963

Liczba recept w bloczku: 100

Komunikat

yp komunikatu: NR_REC

ersja: 1.0

dentyfikator odbiorcy komunikatu: 08R/66666
Mumer kolejny komunikatu wygenerowanego z systemu nadawcy: 11714
Data generacii komunikatu: 2018-04-04

odzina generacji komunikatu: 12:07:19

Szczegily komunikatu

Nazwisko:

Imicona:

Numer prawa wykonywania zawodu:
Typ recept: Rp

IOrdynacja: Kontynuacja

Numer poczatkowy recept: 0308030000000000030067
Mumer koricowy recept: 0308030000000000039963

Liczba recept w bloczku: 100
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4.2.10.5 Informacje o recepcie

Funkcjonalnos¢ pozwala uzyskac¢ na podstawie wprowadzonego numeru recepty, dane lekarza, dla ktérego
dany numer recepty zostat wygenerowany w SI OW NFZ oraz informacje czy numer ten jest zastrzezony.

PO rtal SWiad CzeniOdawcy 22218 | DBR/GE666 (SIVY1234) [ Wyloguj ] I
Informacje o recepcie

Powrot Pomoc

Swiadczeniodawea: . r—
w Uzytkownik:
w Mumer recepty: | Pobierzidans Wyczysc numer

Dla podanego numeru recepty po kliknieciu przycisku Pobierz dane zostang pobrane nastepujace
informacje (wedtug danych SI OW NFZ na moment wykonania zapytania):
a) dane lekarza, dla ktorego recepta zostaty wygenerowana, takie jak: imie i nazwisko, numer prawa
wykonywania zawodu
b) informacja, czy recepta jest zastrzezona - jeli tak to pojawi sie napis "Recepta zastrzezona" .

Informacje te sa mozliwe do uzyskania wytacznie dla podanych numeréw recept, ktdre zostaty
wygenerowane w S| okreslonego OW NFZ dla personelu wykazanego w umowach danego
Swiadczeniodawcy. Jesli dana recepta nie zostata przydzielona dla personelu danego $wiadczeniodawcy
klikniecie Pobierz dane spowoduje wyswietlenie sie komunikatu: "Brak informacji o recepcie. Recepta nie
zostata wygenerowana w ramach umow tego Swiadczeniodawcy."

Klikniecie przycisku Wyczy$¢ numer spowoduje wyczyszczenie pola Numer recepty.
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4.2.10.6 Zestawienia statystyczne recept

Zestawienia statystyczne przedstawiajg dane refundacji wynikajace z danych recept wystawionych w
ramach Swiadczeniodawcy przez uprawnione do wystawiania recept osoby personelu tego
Swiadczeniodawcy.

Portal SwiadczeniodawcCy .uw:ue)

Zestawienia statystyczne

Powrdt Pomoc

f Wyszukiwanie
7
Rodzaj raportu: Zestawienie wartosci

Rok: 2020
Kwartat:
Miesigc:
Okres rozliczeniowy:
NPWZ: Wybierz NPWZ

Wyszukaj

Cleje]g)%

Na formatce w sekcji Wyszukiwanie znajduja sie filtry, pozwalajace na doprecyzowanie warunkdw
wyszukiwania danych.

Filtr Rodzaj raportu odpowiada za wyswietlenie/wybor pozostatych filtrow oraz danych, ktére zostang
wyswietlone po wyszukaniu w tabeli ponizej.

Wyszukiwanie po rodzaju raportu: Zestawienie wartosci - zestawienie dotyczy wszystkich oséb personelu
lub wybranej osoby personelu.

f Wyszukiwanie
-
Rodzajraportu: | Zestawienie wartosci v

Rok: (2019 ~]

Kwartat: | b |

Miesiac: | ]

Okres rozliczeniow\,f:| bl |

NPWZ: | || wybierz NPwz
Rok Kwartat Miesigc Okres Liczba lekow Refundacja dla NPWZ Srednia refundacia Refundacja tacznie
2019 4 paidziernik 19 1 37,14 18,57 37,14

Mozliwe dodatkowe filtry do wyboru:
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- Rok - rok z okresu rozliczeniowego dla aptek;

- Kwartat - kwartat danego rokuy;

- Miesigc - miesigc z okresu rozliczeniowego dla aptek,

- Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy dla aptek;

- NPWZ - numer prawa wykonywania zawodu osoby personelu wystawiajacej recepte, opcja mozliwa do
wyboru rowniez ze stownika.

Wyszukiwanie po rodzaju raportu: Zestawienie ATC - zestawienie przedstawia wartos¢ refundacji w
podziale na grupy ATC.
Podziat wedtug grup ATC nie uwzglednia niesklasyfikowanych pozycji.

Wyszukiwanie
~
Rodzzj raportu: | Zestawienie ATC ~|

poziom grup ATC: 1 ~)
Rok: [2019 M
Kwartaf: | hl |
Miesigc: | il |
Okres rozliczeniowy:| ~|
NPWZ: | | [vybierz npwz

| Wyszukaj |

Podziatl wedtug grup ATC nie uwzglednia niesklasyfikowanych pozycji.

Rok Kwartat Miesiac Okres Kod Grupy Nazwa grupy Liczba lekdw Wartosé refundacji
2019 1 luty 3 W ROZNE 1 18,57

Mozliwe dodatkowe filtry do wyboru:

- Poziom grup ATC - mozliwy podziat wartosci kwot refundacji do poziomu 4-go;

- Rok - rok z okresu rozliczeniowego dla aptek;

- Kwartat - kwartat danego rokuy;

- Miesigc - miesigc z okresu rozliczeniowego dla aptek,

- Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy dla aptek;

- NPWZ - numer prawa wykonywania zawodu osoby personelu wystawiajacej recepte, opcja mozliwa do
wyboru rowniez ze stownika.

Wyszukiwanie po rodzaju raportu: Zestawienie uprawnien - zestawienie przedstawia wartos¢ refundacji w
podziale na grupy uprawnien pacjentow.
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Wyszukiwanie
~
Rodzaj raportu: |Zestawienie uprawnien V|

Rok: [2018 v|

Kwartat: | V|

Miesiac: | v

Okres rozlicz r:nicw*,.':l hal |

NPWZ: | | [wybierz NPz

Wyszukaj

AL Kod e Liczba Wartosc
Rok Kwartal Miesigc Okres T Nazwa uprawnienia T e
2018 1 marzec 6 BRAK 1 22,08

i wydane osobom posiadajgcym uprawnieniz okreslone w art. 43 ustawy z 2 rpniz 2004 1. -

2018 1 marzec 6 7K leki wydzne osobom posiadajacym uprawnienia okreslone w art. 43 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 3 747,34

Mozliwe dodatkowe filtry do wyboru:

- Rok - rok z okresu rozliczeniowego dla aptek;

- Kwartat - kwartat danego

- Miesigc - miesigc z okresu rozliczeniowego dla aptek,
- Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy dla aptek;

roku;

o Swiadczeniach opieki zdrowotne] finansowanych ze srodkdw publicznych z pdn. zm.

- NPWZ - numer prawa wykonywania zawodu osoby personelu wystawiajacej recepte, opcja mozliwa do

wyboru réwniez ze stownika.

Wyszukiwanie po rodzaju raportu: Zestawienie ordynacji - zestawienie przedstawia dane w podziale na

poszczegolne osoby personelu swiadczeniodawcy.

| [wybierz Npwz

Wyszukiwanie
v

Rodzaj raportu: |Zeslawienie ordynacji v|
Rok: (2019 v]
Kwartat: | v
Miesiac: | v|
Okres rozliczen i-c-;\-*,.f:| V|
NPWZ: |

Rok  Kwartat Miesiac
2019 4 pazdziemik

Okres Liczba lekdw

19 1

Mozliwe dodatkowe filtry do wyboru:

- Rok - rok z okresu rozliczeniowego dla aptek;

- Kwartat - kwartat danego

- Miesigc - miesigc z okresu rozliczeniowego dla aptek,
- Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy dla aptek;

roku;

Srednia wartos¢ refundacji

taczna wartosc refundacji w okresie

37,14

- NPWZ - numer prawa wykonywania zawodu osoby personelu wystawiajacej recepte, opcja mozliwa do

wyboru rowniez ze stownika.
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Wyszukiwanie po rodzaju raportu: Zestawienie preskrypcji - zestawienie przedstawia dane w podziale na
poszczegblne osoby personelu swiadczeniodawcy.
Podziat wedtug grup ATC nie uwzglednia niesklasyfikowanych pozycji.

Wyszukiwanie
V
Rodzaj raportu: | Zestawienie preskrypcji bt |
Rok: [2019 ~|
Kwartat: | hd |
Migsiac: ( ~J
Okres rozliczeniowy:| ~|
NPWZ: | | [ wybierz NPz
| Wyszukaj |

Podziatl wedtug grup ATC nie uwzglednia niesklasyfikowanych pozydji.

| Zmier widoczne grupy ATC z A-J na L-V |

Es Liczba Wartosc Wartosc Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa
Rok Kwartat Miesiac Okres NPWZ opakowan doptaty refundacji A B L D G H ]
2019 1 luty 3 5bo48e2 1 3,20 18,57

| Zmien widoczne grupy ATC z A-J na L-V |

Mozliwe dodatkowe filtry do wyboru:

- Rok - rok z okresu rozliczeniowego dla aptek;

- Kwartat - kwartat danego rokuy;

- Miesigc - miesigc z okresu rozliczeniowego dla aptek,

- Okres rozliczeniowy - okres rozliczeniowy dla aptek;

- NPWZ - numer prawa wykonywania zawodu osoby personelu wystawigjacej recepte, opcja mozliwa do
wyboru rowniez ze stownika.

Przycisk Zmien widoczne grupy ATC z A-J na L-V stuzy do zmiany widoku w tabeli.

Do wybrania NPWZ osoby personelu ze stownika stuzy przycisk Wybierz NPWZ.

Wyszukiwanie
-~
Rodzaj raportu: |Zestawienie wartosci V|

Rok: [2020 v

Kwartat: | hd |

Miesiac: | il |

Okres rozliczen i-cu\-‘,.':| s |

NPWZ: | |[wybierz newz ]
Wyszukaj |

Po kliknieciu w przycisk otworzy sie stownik personelu z osobami personelu zatrudnionymi u
Swiadczeniodawcy.
Mozliwe jest wyszukanie osoby personelu po imieniu, nazwisku lub numerze NPWZ.
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Stownik NPWZ

Imie: | |
Nazwishko: | |
NPWZ: | |
Wyszukai | | Wyczysc
Imie Nazwisko NPWZ
wybierz

4.2.11 Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji

Odsytacz Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji przenosi nas do okna prezentowanego ponizej:

Portal Swiadczeniodawcy ... i

Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji

Powrdt Wyczysc Wyznacz grupy JGP Pomoc

Pradnicka 802, 31209 Opole

9 ErrilEETiEET Samodzielny Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w Branicach
& wiadcze wea:
u Uzytkownik: test1

[2 Dane dotyczace grupera
u Wersja grupera: | Obowiazujaca w dniu wypisu j

Dane ogdlne dotyczace hospitalizacji

Data prayjecia: o

Data wypisu: o
Tryb przyjecia: j
Tryb wypisu: Zakoriczenie procesu terapeutycznego diagnostycznego j
Rozpoznanie zasadnicze z wypisu: (=]
Ruzu_uznania wspdhwystepujace z < ®
wypisu: "

v
Tryb hospitalizadgi: Hospitalizaga "zwykiz' j
Charakter hospitalizagi Mie dotyczy j

Data urodzenia: o

Zgoda na kontynuade leczenia dla pagenta kidry ukonczyt 18 rok zycia (i
Ple¢ pagenta: Kobieta j

Mumer umowry: | j

Pobyty w ramach hospitalizaciji

Mie wprowadzono zadnych pobytdw

Dodaj pobyt |

Na stronie Uzytkownik wprowadza

Dane dotyczqce grupera
e Wersja grupera - lista wyboru pozwalajaca na wybranie wersji jaka ma zosta¢ uzyta do wyznaczenia
grup (domysling wartoscia jest wersja grupera odpowiednia dla dnia wypisu), gruper powinien uzy¢
wskazanej wersji do wyznaczenia grup.
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Dane ogdlne dotyczqce hospitalizagji:

e Okres hospitalizacji w oparciu o date przyjecia, date wypisu i tryb wypisu; data przyjecia jest
obowigzkowa i nie moze by¢ pdzniejsza niz data aktualna; data wypisu jest obowigzkowa, nie moze
by¢ pdzniejsza niz data aktualna i wczesniejsza niz data przyjecia.

e Tryb przyjecia nie jest polem obowigzkowym, natomiast

e Tryb wypisu jest polem wymaganym zawsze tak jak i pole

e Rozpoznanie zasadnicze z wypisu - pole obowigzkowe

e Rozpoznania wspotistniejgce z wypisu

e Tryb hospitalizacji (wartos¢ wybierana z listy)

e Charakter hospitalizacji - pole obowigzkowe (wartos¢ wybierana z listy)

e Ptec pacjenta, ktore nalezy koniecznie wypetnié.

e Wiek pacjenta w oparciu o date urodzin badz podany bezposrednio (nie jest polem wymaganym)

e Numer umowy szpitalnej (nieobowigzkowy, wybierany z listy)

e Lista pobytow (musi by¢ podany przynajmniej jeden)

Przycisk Wyczy$¢ pozwala wyczysci¢ wszystkie pola na formularzu w celu fatwiejszego wprowadzenia
danych o nastepnej hospitalizacji.

Dodanie nowego pobytu odbywa sie za pomoca przycisku Dodaj pobyt, dodawany jest za pomoca okna
dialogowego, na ktérym mozna wprowadzi¢:

Data poczatku: 20-01-2009 W

Data kotica: | 09-03-2009 1 W

kiod swiadczenia; 0.1

Czeit VIIT kacl resortowsan  [yenn” onpziat CHIRURGICZNY OGOLNY )

oddziatu;

Rozpoznanie zasadnicze: PO7.0 - Skrajnie niska urodzeniowa masa ciafa - ®
Rozpoznania | @
wspohneystepljace: w ®
Wkaonane procedury: (20-01-2003) 87.031 - komputerowsa tomografia gl | () ® )

Zatwierdz ] ’ ALl

e Kod swiadczenia - wg rozporzadzenia Ministra Zdrowia.

e Czesc VIl kodu resortowego oddziatu (pole wymagane, wybierane ze stownika)

e Rozpoznanie zasadnicze (wybierane ze stownika)

e Rozpoznania wspotwystepujgce (wybierane ze stownika, aby je poda¢ musi by¢é podane rozpoznanie
zasadnicze, nie mozna podac wiecej niz trzech rozpoznan wspétwystepujacych w ramach pobytu)

e Wykonane procedury (wybierane ze stownika, mozna podac¢ dowolng ilos¢) - podanie daty wykonania
dla kazdej wykonanej procedury jest wymagane.
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Dla ufatwienia procesu wyboru rozpoznania nalezy za pomoca ikony & skorzystac ze stownika, gdzie
mozna wyszuka¢ wybrang pozycje wpisujac Kod i/lub Nazwe.

X
kod: -
Mazwa: | _'

#-_A0 - I, Migktore choroby zakaine | pasozythicze bt
ié?--_CEI - I, Mowwotwory
’E:ZJ"AC.E-. - Mowwotwory 2odiwe wargi, jarmy ustnej | gardta
+*"CEI - Moweotwory 2odliwe narzaddw trawiennych
’E:ZJ"ACC - Mowotwory goshwe ukdadu oddechowego i narzaddw klatki pier siowe)
+’\CD - Mowotwory 2odiwe kodci i chrzastki stawowe
é;'--*"CE - Mowotwary #odiwe skory
é‘=--c43 - Czerriak zodlivey skdry
-C43,0 - Czerniak #odlivey wargi
-C43,1 - Crerniak zodlivey powieki, tacznie 2 katern oka
-C43,2 - Crerniak zhodiwey ucha i preessodu stuchowego zewnetrznego
=243, 3 - Czerniak #odivey inmych i nieokredlonych czesci twarzy
-C43.4 - Crerniak todlivey skory owdosione] gowey | skory szyi
-C43.5 - Czerniak osivey tufonwia
-C43,6 - Czerniak #odivy kovczyny gorne] tacznie z barkiern
-C43,7 - Crerniak ztodlivey korczyry dolhej tacznie z biodrem
‘ -TdT A - Crarnialk Andlivew skdrw nerakrarraiacy wewdei okredone aranire . et

Aby przypisac¢ date wykonania nalezy zaznaczy¢ konkretng procedure i skorzystac z ikony kalendarza &
. Data zostanie przypisana do procedury.

Po wprowadzeniu wszystkich danych Uzytkownik moze wyznaczy¢ liste grup JGP korzystajac z przycisku
Wyznacz grupy JGP w gérnym menu strony. Wyswietlana jest lista wyznaczonych grup lub opis zwréconego
btedu. Tabela wynikow prezentuje wyznaczone grupy w postaci kolumn:
1. Grupa - ktora prezentuje zaréwno kod jak i nazwe wyznaczonej grupy;
Kod produktu jednostkowego;
Taryfa;
Taryfa dodatkowa;
Numer pobytu.

v wnh
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E- Swisdcrersodawea:  Dawca 1/5 poprawiona AAA AAAS AAA, 11111 AAA
Litythowmik: marta

Ponlzej prezentowane s grupy wyznaczone 2 wykorzystanlem JGP w wersjl 5.6.12

- Kiod produktu jednostkowego Taryfa Taryfa dodatkowa Numer pobytu
ﬁwﬁm patclogia noworodka > 30 dni 5.51.01.0013021 1000 216 i
mmwod& wiymnagajacy wimnodonego nadzoru 5.51.01.0013025 =5 102 1
z/ Dane dotyczace grupera :
Wersja grupara: |5.6.12 v/

Dane ogoine dotyczace hospitalizac)i

Data proyjacia: fzu.m.au:ﬂ w

Diata wypisi: 02032008 w

Teybs pezyjecia: Przyjgcie planows 5
Tryby wypisu: Zakoriczene procesy terapeutycznego dagnostycnegn ¥
Tryb haspitaizacy: Hospitakzaca ‘Twykla® -
Charakber hospitaizach: Miz dotycey b

Data wrodzenia: 20.01.2000 w
Zgoda na kontynuacie leczenia dia pacjenta ktdry ukoricryl 18 rok tyca [
Plaf pacienta: Kiokezta hes

INUMeE LMWy | bt

Pobwyty w ramach hospitalizacji

hamar Czed VI kodu

Kod Ropoznanie Rozpozmania
byty Data poczatku Data konca rﬂml;::egn Swiatczenia Zasatnicre WGy E LRI A08 Wykonane procediiry
"1 213-[!121]:!9 03-03-2009 43]] - CII-IZ!M 0.1 PO7.0 - Skrajrie
CHIRURGICEMNY niska l.rnggaemw.a o E:EI]-D:{-EEIIIQTI 87.051 aﬂa ——
OGOLNY masa i DINpLITEnoA S Bomiogr. |
ghovery if b szyi bez Usiry
kontrastu
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4.2.12 Przesytanie plikow z danymi dla wyznaczania JGP

Dostep do funkcjonalnosci z sekcji Umowy na realizacje swiadczer/Przesytanie plikow z danymi dla
wyznaczania JGP. Funkcjonalnos¢ ta pozwala na wystanie komunikatu z danymi do wyznaczania JGP.
Uzytkownik wybiera plik z komunikatem i wybiera przycisk Wyslij. Prezentowana jest rowniez lista wystanych
plikow, wraz z mozliwoscig pobrania wygenerowanych juz komunikatow zwrotnych.

Portal Swiadczeniodawcy ... ol

Przesylanie plikew z danymi dla wyznaczania JGP

Lifphiomi: ika

E ' SwRdZenndavca Samodzielny Publczny Tespdt Opiekl Zdrowotne) w Glubczycach Skiodowslie) 26, 5100 OPOLSKIE

Wysylanle plku z danymi

@ ' _Prsguin.. |

Brak preashnpch do systema pliode
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4.2.13 Przeglad swiadczen - decyzje OW
Funkcjonalno$¢ umozliwia przeglad decyzji wydanych przez OW.

Portal Swiadczeniodawcy ..« ——

Przeglad swiadczern — decyzje OW

Powvenil Wiyszukivvanis zaa wansowan Wiydruk Pisirioe

§ Fenadt rermaclraca; MEIRKA testowy Stara 12, 12312 Stary Pacckow
w HIRKA
Wyszukiwanie
-
Rl [ 20 v

stpczen o

I ja: W
: [ SvviADCzENIA MOCHE) | SWIATECZNE] OPIEKI MEDWCENEN LEXARZ - STAMY MacercH 2o (@) ()
| | el
| &

ac W

£qoda wpdana W

o Tylka rozliczone LV

Wyszukiwanie utatwiaja dostepne filtry:
¢ Rok (filtr obowigzkowy)
e Miesigc
e Instalacja
e Zakres swiadczen (wybor ze stownika, zawartos¢ stownika zalezy od wybranego roku)
o Swiadczenie (wybor ze stownika, zawartoéé¢ stownika zalezna od wybranego roku, lub roku wraz
miesigcem i zakresem Swiadczen)
e Rodzaj decyzji (filtr obowigzkowy)
e Decyzja ("Puste pole" - wszystkie Swiadczenia dla wybranego rodzaju decyzji, "Zgoda wydana", "Brak

zgody", "Brak decyzji")
e Stan rozliczenia swiadczenia - tylko w przypadku wyboru opcji "Pole puste" lub "Zgoda wydana" w
filtrze "Decyzja" ("Niewskazane i nierozliczone", "Wskazane do rozliczenia lub rozliczone", "Tylko

wskazane do rozliczenia", "Tylko rozliczone")

Przejscie do wyszukiwania rozszerzonego nastepuje po wyborze pozycji z menu Wyszukiwanie
zaawansowane. Wyniki wyszukiwania s3 wyswietlane w tabeli ponizej. Filtry do wyszukiwania
zaawansowanego to:

PESEL pacjenta

Data wykonania swiadczenia od - do

Nr pisma

Identyfikator rozliczenia SINFZ

Identyfikator swiadczenia
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e Identyfikator Swiadczenia (pobytu/porady)
e Identyfikator pozycji rozliczeniowej

W ramach funkcjonalnosci zostat dodany przycisk Wydruk, ktéry powoduje wyswietlenie formatki wydruku
decyzji dla aktualnie wprowadzonych warunkdéw wyszukiwania. Zakres danych na wydruku jest identyczny z

zakresem danych dostepnych na przegladzie. Wartosci wprowadzonych warunkédw wyszukiwania rowniez sg
umieszczane na wydruku.

.'lF'-:-t-:I iﬂ-:d:rerlnd-:ur.'f - Microsolt Internet Explorer provided by Sygnity 5.0,

=100 x]
Whykair swindcoen
Dby | Zarmin)
] Sweiachcnen iodieeoy: DERSLOMF
Hazwa Swiadczenicdawiy. Samidziehy Pulsbceny Zacp ! Opiskl Zdrowome] w Gk ah
Rark: a7
Hikesiac: shcoa
Instalacja: L&0a0e14
Rodraj deoyzic oC
Decyeac Poaytyama
Brak decyd spehsasyeh Eadene winak
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4.2.14 Przeglad wnioskéw o rozliczenie indywidualne

Wybranie tej opcji powoduje wySwietlenie okna ktére pozwala na przeglad wprowadzonych wnioskéw na
chemioterapie niestandardowa lub rozliczenie indywidualne oraz wprowadzanie nowych wnioskow.

Portal Swiadczeniodawcy ... oy O

Przeglad wnioskow o rozliczenie indywidualne

Powrot Pomoc

B Swiadczeniodawca: — . - - -
Uzytkownik:

[2 Rok: 2013 [~]
Zakres: 05 - chemioterapia niestandardowa |Z|
Kategoria: 5000 - Chemioterapia niestandardowa

Rodzzj éwiadczenia:| 0403 - LECZENIE SZPITALNE

Utwdrz nowy wniosek

¥ Wyszukiwanie
— S
v Rok: 2013 =

Zakres: 05 - chemioterapia niestandardowa E
Kategoria: 5000 - Chemicterapia niestandardowa
Rodzai Swiadzenia: 0403 - LECZENIE SZPITALNE
Wszukaj
Data Data Data Data Imie  Nazwisko Kont.  Nr

Numer wniosku¥ Status Kategoria Identyfikator Vi frre Charakter Szczegoty

wniosku aktualizacji wpltywu decyzji pacjenta pacjenta
0850000313000024 Przyjety 5000 21.02.2013 18.03.2013 18.03.2013 John Daoe 74030201115 Nie S Whniosku

Przycisk Utwérz nowy wniosek pozwala na utworzenie nowego wniosku odpowiedniego dla zakresu
okreslonego w polu Zakres. W przypadku wyboru zakresu '06 - okreSlone S$wiadczenia' przed kliknieciem
przycisku Utworz nowy wniosek nalezy wybra¢ kategorie wniosku oraz rodzaj Swiadczenia.
Przycisk Wyszukaj Wyszukuje wnioski wg zatozonych kryteriow.
Przycisk Powrét powoduje przejScie do strony poprzedniej.
W tabelce z lista wnioskéw, w kolumnie Szczegoty znajdujg sie linki:
e Wniosku - klikniecie powoduje wyswietlenie formularza wniosku. W przypadku gdy wniosek ma status
Do uzupetnienia dodatkowo mozliwa jest edycja tego wniosku. Edycja mozliwa jest po kliknieciu
przycisku Uzupetnienie wniosku.
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e Korekty - link jest widoczny tylko gdy do wniosku o chemioterapie niestandardowg (wniosek typu 05)
wprowadzone zostaly korekty. Klikniecie powoduje przejScie do przegladu korekt. Formatka zawiera
informacje dla Swiadczeniodawcy odno$nie statusu wystawionych wnioskéw o korekte dat waznosci decyzji
pozytywnej. W tabeli z korektami wnioskow znajduje sie pole Kwota. Przedstawia ono kwote decyzji (nowg -
jesli wniosek obejmuje zmiane kwoty; poprzednia jesli wniosek obejmuje jedynie zmiane dat obowigzywania
decyzji). W polach Wnioskowana data od , Wnhioskowana data do oraz Kwota wprowadzono nastepujgcag
Zmiane:

o - jesli wniosek wprowadza zmiane danego pola to tekst jest wySwietlany pogrubiong czcionka
o - jesli dane pole sie nie zmienito wySwietlanie normalne

e Decyzja - klikniecie powoduje wysSwietlenie formularza z decyzjg dyrektora OW. Przycisk Pobierz
znajdujacy sie w oknie z decyzjg pozwala na zapisanie decyzji we wskazanej przez uzytkownika
lokalizacji.

[ Portal Swiadczeniodawcy - Google Chrome — O >

Pobierz | | Zamknij

Zatacznik nr 8 do zarzadzenia nr 16/2013/DS0Z
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 29 marca 2013 r.

DECYZJA DYREKTORA ODDZIAYU WOJEWODZKIEGO NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA

Swiadczeniodawca
Mazwa Podmiotu Leczniczego

Nr umowy
0403/01/2017 fumowa,/003
Zakres swimdczen

03.4000.020.02

MNumer wniosku
4-08-17-0000022-1

Wyrazam zgode na realizacje wniosku:

Data poczgtku Swiadczenia/aw iadczen objetych decyzjg Data kofica swiadczen @/ awiadczen objetych decyzjg
2017-07-01 2017-07-04
RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD
1 406,00 =i
Kwota
nne
Data Podpis i pieczatka Dyrektora OW NFZ

Dla wniosku kategorii 5000 - jesli data wystawienia wniosku jest po 01.01.2015 to nie ma mozliwosci
utworzenia wniosku o nowe leczenie - pole wyboru jest nieaktywne. Mozliwa jest tylko kontynuacja.

Przy zapisie/zatwierdzaniu wniosku o kontynuacje jest sprawdzane czy istnieje wczesniejszy wniosek o
rozpoczecie leczenia. Jesli nie istnieje po pojawia sie komunikat: "Dla sktadanego wniosku na kontynuacje
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leczenia brak w systemie wniosku pierwotnego dla podanego numeru PESEL i rozpoznania, dla ktérego
zostata wydana zgoda."

Obecnie nie ma mozliwosci utworzenia nowego wniosku o rozliczenie swiadczen udzielanych
Swiadczeniobiorcy w wieku ponizej 60 roku zycia na oddziale psychogeriatrycznym (6109). Mozliwy jest tylko
przeglad wnioskéw archiwalnych tego typu.

Dla wnioskéw z zakresu 7 - Swiadczenia wysokospecjalistyczne szablon wydruku wniosku bedzie zalezny
od daty wprowadzenia wniosku:

- przed data 01.04.2020 wnioski beda drukowane wg obowigzujgcego do tej pory szablonu, odpowiedniego
dla kazdej z kategorii wniosku,

- od daty 01.04.2020 wnioski beda drukowane wg nowego wzoru.

4.2.14.1 Chemioterapia niestandardowa

Wyrdznione pola s3 wymagane przed zmiang statusu.
Zrmiana statusu na: '‘Zatwierdzony' | Anulowanie wniosku Zapisz | Wydruk testowy | Zamkni

Whniosek o chemioterapie niestandardowa

Nr wniosku: ...
Status wniosku:

Data wystawienia wniosku (dd.mm.rrrr): I 10.01.2011 107}

r rozpoczecie terapii r kontynuadga leczenia

Do Dyrektora Opolskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ

Dane éwiadczeniodawcy skiadajacego wniosek:

Nazwa: Swiadczeniodawea D8R/ 66666

NHumer umowy: I s

Produkt kontraktowy: I I—

Nr prawa wyk. zawodu I
lekarza wnioskujacego:

Dane Swiadczeniobioroy:

Imie:

Nazwisko:

PESEL:

W nowym whniosku zostanie wpisany data oraz zakres taki jak wybrany w oknie przegladu wnioskéw.
Wszystkie zétte pola nalezy uzupetni¢. W pierwszej czesci wniosku, gdy jest wybrana kontynuacja leczenia sa
widoczne dodatkowo sekcje Ocena efektu leczenia wg RECIST i Ocena tolerancji leczenia. Dodajac
wniosek na biezacy rok mozna korzysta¢ z niektorych umow z poprzedniego roku, jezeli zakonhczyty sie one
nie pdzniej niz 3 miesigce temu. Dodanie wniosku na lata poprzednie jest niemozliwe.

Przy wprowadzaniu danych swiadczeniodawcy sktadajacego wniosek pole Nr prawa wyk. zawodu lekarza
wnioskujgcego aplikacja sprawdza czy istnieje w bazie lekarz o podanym numerze. Gdy numer nie istnieje,
ale ma prawidtowy format, uzytkownik ma mozliwos¢ warunkowego zapisania wniosku.

W gdrnej czesci wniosku znajduje sie pole Uzasadnienie decyzji OW. Jest w nim wyswietlany status wniosku i
uzasadnienie wpisane przez OW, jednakze tylko dla statuséw, w ktérych OW faktycznie podjat decyzje:
‘Przyjety’, 'Do uzupetnienia’, Decyzja pozytywna' lub 'Decyzja negatywna'. W ramach wniosku mozna doda¢
kilka definicji cykli. W ramach definicji cyklu okresla sie liczbe lekdédw i terminy cykli. Przy wprowadzaniu
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dtugosci cyklu jest sprawdzana jego poprawnos¢. Gdy liczba cykli nie przekracza 3, to diugos¢ cyklu moze
wynosi¢ maksymalnie 90 dni. Natomiast w przypadku wiekszej liczby cykli, suma dni we wszystkich cyklach
nie moze przekroczy¢ 90 dni. Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania do 14 cykli.

Mozna zapisa¢ niekompletny wniosek, natomiast przed zmiang statusu wszystkie pola we wniosku s3
wymagane.

Przed zmiang statusu na 'Zatwierdzony' trzeba wypetnic¢ cata czes¢ A wniosku, a w czesci B (konsultacja)
nalezy wybrac konsultanta. Przed przejsciem do statusu ‘Potwierdzony' konieczne jest wypetnienie pola
Uzasadnienie opinii oraz Opcja terapeutyczna przy niezastosowaniu wnioskowanej terapil.

Przycisk Zapisz wykonuje walidacje i aktualizacje wniosku w bazie.

Przycisk Anulowanie wniosku nadaje status 'Anulowany'.

Uzycie przycisku Drukuj powoduje wydruk wniosku, na ktérym sg widoczne dodatkowo pola z pieczatkami i
miejscem na podpis(y) pod czescig A i B wniosku.

Przycisk Rezygnacja dostepny jest z poziomu podgladu wniosku/decyzji. Pozwala on na rezygnacje z
decyzji w sytuacji, gdy do wniosku zostata wydana decyzja pozytywna ale nie zostaty wykorzystane jeszcze
zadne Swiadczenia. Rezygnujac z decyzji pozytywnej, konieczne jest podanie powodu rezygnacji - pojawia
sie pole tekstowe gdzie mozna wprowadzi¢ powod. Po wykonaniu rezygnacji status wniosku zmienia sie na
‘Rezygnacja’, a status akceptacyjny wniosku na ‘Decyzja negatywna’. Na wniosku, do ktérego zrobiono
rezygnacje nie mozna juz nic modyfikowac.

Przycisk Zamknij zamyka okno i nastepuje powr6t do okna przegladu wnioskow.

4.2.14.2 Rozliczenia indywidualne

Zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 65/2010/DS0OZ Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia (z p6éZn. zm.) w
okreslonych przypadkach Swiadczeniodawcy przystuguje prawo do wystapienia do wiasciwego ze wzgledu na
umowe o0 udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej Dyrektora OW NFZ z wnioskiem o sfinansowanie
zrealizowanego Swiadczenia na podstawie rozliczenia indywidualnego.

W takim przypadku Swiadczeniodawca powinien przekazaé do Dyrektora oddziatu Funduszu wniosek,
ktérego szablon zostat okreslony w niniejszym zarzgdzeniu.

Whniosek ten powinien byé wprowadzony przez Swiadczeniodawce do systemu informatycznego NFZ poprzez
udostepniong strone WWW na Portalu Swiadczeniodawcy. Nastepnie Swiadczeniodawca powinien g0
elektronicznie przekaza¢ do OW, oraz wydrukowaé i podpisac. W takiej formie (papierowej) powinien go
dostarczy¢ do oddziatu Funduszu (wraz z kosztorysem - jezeli jest to wymagane).

Ogolny obiegu elektronicznego wniosku

Z poziomu Portalu Swiadczeniodawcy wnioskujacy posiada mozliwo$é ustawienia nastepujace statusow
wnioskow (patrz rys. ponizej):
o Wprowadzony - dostepna jest edycja wniosku, nie jest sprawdzana jego poprawnos¢, wniosek nie moze
by¢ drukowany
e Przekazany do OW - przed przejsciem do tego statusu ma miejsce walidacja jego zawartosci pod
wzgledem formalnym (wypetnienie wszystkich wymaganych pél), po zatwierdzeniu brak jest mozliwosci
jego edycji, wniosek posiada numer oraz kod kreskowy, moze zosta¢ wydrukowany
¢ Anulowany - przejscie do tego statusu mozliwe jedynie ze statusu ,Wprowadzony” oraz ,Odrzucono ze
wzgl. formalnych” (status nadawany przez pracownika OW NFZ np. w przypadku niezgodnosci wersji
papierowej i elektronicznej wniosku)
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Portal Swiadczeniodawcy

-

e

Start J SWD [mewadzuny] SWD [AnulnwanyJ

[Niaruzpatnuny}
NFZ ez c
D
e

Decyzja
pozytywna

Po rozpatrzeniu wniosku przez Dyrektora OW NFZ wniosek moze przyja¢ nastepujgce statusy:

Odrzucono ze wzgl. formalnych - wniosek posiada btedy formalne, np. brak pieczatki / niezgodnos¢

pomiedzy wersjg papierowa i elektroniczng itd. ) - status ,Do uzupemienia” nie pozwala
Swiadczeniodawcy na zmiane tresci wniosku, a jedynie do jego anulowania/zlozenia nowego na podstawie
starego.

Decyzja pozytytwna - decyzja pozytywna Dyrektora OW NFZ

Decyzja negatywna - decyzja negatywna Dyrektora OW NFZ

Nierozpatrzony - status wniosku ustawiany w OW NFZ na podstawie informacji ze strony
Swiadczeniodawcy, oznaczajacy brak decyzji (np. Smier¢ pacjenta)

4.2.14.2.1 Whniosek o rozliczenie swiadczen udzielanych osobie petnoletniej w ramach zakresu $wiadczen dla dzieci
(6100)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisac swoja robocza wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzeS¢c A
Wypetnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczen udzielanych osobie petnoletnie] w ramach zakresu Swiadczen dia dziec
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Czes¢ B
Nalezy wybra¢ jedna z opcji wskazujgcych, czy wniosek sktadany jest po raz pierwszy, czy jest to kolejny
wniosek o rozliczenie indywidualne:

B. RODZAJ SWIADCZENIA

3. Wnioskowanie po raz pierwszy v 4 Kolejny wniosek o indywidualne rozliczenie

Czesc C
Nalezy uzupetni¢ dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:
e numer umowy i zakres swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
e numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego
e numer PESEL osoby wnioskujacej - pole jest wymagane w sytuacji gdy swiadczeniodawca nie zatrudnia
lekarza

C. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGD WNIOSEK
5 Nawa
Szpital

B. MNr umaowy

7. Zzkres swimdczen

2. Numer prawa wykomywaniazawodu lekarzawnioskujgcego (dia Swiadczenicdaw cow zatrudnizjgoych lekarza)®

*W przypadku, gdy Swiadczeniodawca niezatrudnia lekarzaw przedmiotowym zakresia nalely wypetnic pole 8a
B.a . PESEL osoby wnioskujacej

Czes¢ D
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

D. DANE SWIADCZENIOBIQRCY
2. Imie 10. Nazwisko
11. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatacenika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)
=
12, Identyfikator 12a. Ptec 12b. Data urodzenia (gdy typ
L” dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)
[ e

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane dotyczace pici oraz
daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna — konieczne
jest reczne uzupetnienie tych danych.

CzesSCE

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy, czy raczej jest to
whniosek na wiele réznych éwiadczen nastepujacych po sobie. Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza,
ze rozliczenie indywidualne bedzie miato zastosowanie tylko do jednego zestawu Swiadczen (np. jednej
hospitalizacji/jednej wizyty w poradni).
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E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo =

14. Swiadczenie udzielane cyklicznie

Czesc F

W zaleznosci od tego, czy wniosek dotyczy Swiadczen ambulatoryjnych czy szpitalnych réznie wyglada
wymagalnos¢, jezeli chodzi o dane dotyczace swiadczenia. W przypadku lecznictwa zamknietego wymagane

jest podanie:

¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejagcego

e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu swiadczenia

Dla swiadczen ambulatoryjnych wystarczy podac rozpoznanie zasadnicze.

F. DANE §WIADCZENIA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACH W/G MIEDZYNARCDOWE) KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
15. Kod rozpoznania zasadniczego

L=
16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego

L=
17. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego

L=
128. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcego

L=
F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, w/G MIEDZYMARODOWE!
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH
18. Kod procedury medycznej 20. Kod procedury medycznej

P ¥ ¥ | o P ¥ ¥ ] w
21. Kod procedury medycznej (7] 22, Kod procedury medyczne] 3]
23. Kod procedury medyczne] (7] 24, Kod procedury medyczne] 3]
25. Kod procedury medyczneg] (7] 26. Kod procedury medyczne] 3]
27. Kod procedury medycznej 28. Kod procedury medycznej
P ¥ ¥ | w P ¥ ¥ ] w

F.3. DANE ROZLICZANE] JGPféWIADCZENm
25. Kod JGF
29a. Kod Swiadczenia

L=

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane
na wniosku takie jak: pteé, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku

niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP

konieczne jest podanie kodu swiadczenia jednostkowego. Jezeli wniosek obejmuje dtuzszy okres (wiecej niz

jedna hospitalizacje / porade), a liczba koniecznych do wprowadzenia kodow swiadczen jest wieksza niz

jeden — nalezy wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu swiadczenia. Informacja ta traktowana jest jako

uszczegotowienie wniosku (kod sSwiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikacji sprawozdawczo-

rozliczeniowych).

Czes$¢ G
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Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi lub — wybierajac Inne —
wprowadzi¢ swoje uzasadnienie. Wazne — dla swiadczen psychiatrycznych konieczne jest podanie rodzaju i
numeru dokumentu potwierdzajgcego kontynuacje nauki.

G. UZASADNIENIE
G.1. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY PEENOLETNIE] W ODDZIALE/PRZYCHODMI DLA DZIECI
30-32. Uzasadnienie realizaci éwiadczenia wnioskowanego do rozliczenia

Inne ﬂ|

Opis (naleiy wypetnic w przypadku zaznaczenia w polu nr 30-32. opgji Linne”)

33. Rodzaj | numer dokumentu potwierdzajgcego kontynuagje nauk

G.2. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY INNEJ PECI, NIZ WSKAZUJE NA TO PROFIL KOMORKI
UDZIELAJACE) SWIADCZENIE
34, Opis

MIEDOTYCZY

CzesciHil
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do swiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz

date wystawienia wniosku.

H. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKOMANEGO W TERMIMIE:

35. Data od (RRRR-MM-DD) 36. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 v [ 1 v

. POTWIEDZENIE FORMALMNE WNIOSKU

37. Data (RRRR-MM-DD) 38. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

39. Data (RRRR-MM-DD) 40. Podpis | pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego swisdozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowac
whiosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Whniosek musi miec status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane
whnioski o statusie Wprowadzony nie beda rozpatrywane w OW NFZ.
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4.214.2.2 Whniosek o rozliczenie Swiadczen udzielanych osobie innej pici niz wskazuje na to profil komérki
udzielajacej Swiadczenie (6101)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisac swoja roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzesSC A
Wypetnia sie automatycznie.

A.l. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczen udzielanych oscbie innej pici nii wskazuje na to profil komarki udzielajgce] swiadczenie

Czes¢ B
Nalezy wybraé jedna z opcji wskazujacych, czy wniosek sktadany jest po raz pierwszy, czy jest to kolejny
whniosek o rozliczenie indywidualne:

B. RODZAJ SWIADCZENIA

3. Wnioskowanie po raz pierwszy v 4. Kolejny wniosek o indywidualne rozliczenie

Czesc C

Nalezy uzupetni¢ dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:
e numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
e numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

e numer PESEL osoby wnioskujacej - pole jest wymagane w sytuacji gdy swiadczeniodawca nie zatrudnia
lekarza

C. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
5. Nawa
Szpital

6. Nr umowy

7. Zekres swiadczen

2. Numer prawa wykomywaniazawodu lekarza wnioskujgceg o (dia Swiadczenicdaw cow zatrudnizjgoych lekarza)®

=W przypadku, gdy Swiadczeniodawca niezatrudnia lekarzaw przedmiotowym zakresie nalety wypetnic pole 8a
2.3, PESEL osoby whnicskujacej

Czes¢ D
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

D. DANE SWIADCZENIOBIORCY
3. Imie 10. Nazwisko
11. Typ identyfikatora (zeodnie z tabelg 7 zatacznika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)
| |
12. Identyfikator 12a. Pted 12b. Data urcdzenia (gdy typ
Lll dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczenichioroy/inny niz NN 1MW)
o
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Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane dotyczace pici oraz
daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna — konieczne
jest reczne uzupetnienie tych danych.

CzesSCE

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy, czy raczej jest to
whiosek na wiele réznych éwiadczen nastepujacych po sobie. Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza,
ze rozliczenie indywidualne bedzie miato zastosowanie tylko do jednego zestawu swiadczen (np. jednej
hospitalizacji / jednej wizyty w poradni).

E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo ~ 14 Swiadczenie udzielane cyklicznie r

CzeSCF
W zaleznosci od tego, czy wniosek dotyczy swiadczen ambulatoryjnych czy szpitalnych réznie wyglada
wymagalnos¢, jezeli chodzi o dane dotyczace Swiadczenia. W przypadku lecznictwa zamknietego wymagane
jest podanie:

e 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejacego

e 4 procedur medycznych

e kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
Dla swiadczen ambulatoryjnych wystarczy podac rozpoznanie zasadnicze.

F. DANE §WIADCZENIA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK

F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10

15. Ked rozpoznania zasadniczego (7
16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego (7
17. Kod drugiegeo rozpoznania wspotistniejgoege (7
18. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcezo @
F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYMARODOWE]
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH

18, Kod procedury medycznej (7] 20. Kod procedury medyczne] 3]
21. Kod procedury medyczneg] (7] 22, Kod procedury medyczneg] 3]
23. Kod procedury medyczneg] (7] 24, Kod procedury medyczneg] 3]
25. Kod procedury medycznej w 26. Kod procedury medycznej (2]
27. Kod procedury medycznej w 28. Kod procedury medycznej o
F.3. DANE ROZLICZANEI JGP/SWIADCZENIA

28 Kod IGP

2%a. Kod Swiadczenia (12
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Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane
na wniosku takie jak: pteé, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku
niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP
konieczne jest podanie kodu swiadczenia jednostkowego. Jezeli wniosek obejmuje dtuzszy okres (wiecej niz
jedna hospitalizacje / porade), a liczba koniecznych do wprowadzenia kodow swiadczen jest wieksza niz
jeden — nalezy wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu swiadczenia. Informacja ta traktowana jest jako
uszczegotowienie wniosku (kod swiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikacji sprawozdawczo-
rozliczeniowych).

Czes$¢ G
W tym miejscu dostepne jest miejsce na wpisanie opisu uzasadnienia koniecznosci leczenie osoby innej ptci,
niz wskazuje na to profil komorki udzielajgcej swiadczenia.

G. UZASADNIENIE
G.1. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY PEENOLETNIE) W ODDZIALE/PRZYCHODNI DLA DZIECI

30-32. Uzasadnienie realizagi swiadczenia wnioskowanego do rozliczenia

MNIEDOTYCZY

Opis (naleiy wypetnic w przypadku zaznaczenia w polu nr 30-32. opgji Linne”)
MNIE DOTYCZY

33. Rodzaj | numer dokumentu potwierdzajgeego kontynuacie nauk
MNIEDOTYCZY

G.2. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY INNEI PECI, NIZ WSKAZUJE NA TO PROFIL KOMORKI
UDZIELAJACE) SWIADCZENIE
34 Opis

CzesciHil
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do swiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz
date wystawienia wniosku.

H. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKOMANEGO W TERMIMIE:

35. Data od (RRRR-MM-DD) 36. Data do (RRRR-MM-DD)
w w

. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

37. Data (RRRR-MM-DD) 38. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujacego

2011-01-10 w

39. Data (RRRR-MM-DD) 40. Podpis 1 pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadczenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikngé przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowac
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.
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Wazne! Wniosek musi miec status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane
whnioski o statusie Wprowadzony nie beda rozpatrywane w OW NFZ.

4.2.14.2.3 Whniosek o rozliczenie $wiadczern wykonanych w odstepie krétszym niz wynika to z zarzadzen Prezesa
NFZ (6102)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili
mozna zapisa¢ swojg robocza wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzesC A
Wypetnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

Bo

2. Rozliczenie swiadczen wykonanych w odstepie krotszym nii wynika to z zarzagdzen Prezesa NFZ

Czes¢ B
Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:

e numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
e numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGC WNIOSEK
3. Nazwa

Swiadczeniodawca 08R/66666

5. Zzkres swiadoen

B. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czesc C
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

7. Imig 8. Nazwisko

8. Typ identyfikatora (zeodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia MZ)

=

10. Identyfikator 10a. Pted 10b. Data urcdzenia (gdy typ

| Lll dentyfikatora inny niz PESEL
swiadezeniobioroy/inny niz NN 1MW)

w

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane dotyczace pici oraz
daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna — konieczne
jest reczne uzupetnienie tych danych.
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Czesc D

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy, czy raczej jest to
wniosek na wiele roznych $wiadczen nastepujacych po sobie. Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza,
ze rozliczenie indywidualne bedzie miato zastosowanie tylko do okreslonych we wniosku zestawow
Swiadczen (np. dwoch hospitalizacji nastepujacych po sobie w odstepie kroétszym, niz wynika to z Zarzadzen
Prezesa NFZ).

D. RODZAJ SWIADCZENIA

11. Swiadczenie udzielane jednorazowo v 12. Swiadczenie udzielane cyklicznie I

CzesSCE

Cze$¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktorego dotyczy wniosek o rozliczenie indywidualne — odpowiada to
Swiadczeniu drugiemu w kolejnosci, ktore rozpoczeto sie w okresie krdotszym, niz wynika to z Zarzadzenia
Prezesa NFZ,

E. DANE §WIADCZENIA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK

E.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACH W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10

13. Ked rozpoznania zasadniczego (7
14, Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego (7
15. Ked drugiegeo rozpoznania wspotistniejgoege (7
16. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcezo @
E.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYMARODOWE]
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH

17. Kod procedury medycznej (7] 18. Kod procedury medyczne] 3]
18, Kod procedury medyczneg] (7] 20. Kod procedury medyczneg] 3]
21. Kod procedury medyczneg] (7] 22, Kod procedury medyczne] 3]
23. Kod procedury medycznej w 24, Kod procedury medycznej (2]
25. Kod procedury medycznej w 26. Kod procedury medycznej o
E.3. DANE ROZLICZANE JGP/SWIADCZENIA

27. Kod IGP W
27a. Kod Swiadczenia (12

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane
na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku
niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP
konieczne jest podanie kodu $wiadczenia jednostkowego. Jezeli wniosek obejmuje dtuzszy okres (wiecej niz
jedna hospitalizacje / porade), a liczba koniecznych do wprowadzenia kodow swiadczen jest wieksza niz
jeden — nalezy wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu swiadczenia. Informacja ta traktowana jest jako
uszczegotowienie wniosku (kod swiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikacji sprawozdawczo-
rozliczeniowych).
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Wartosci podawane w sekcjach E.3 i F.3 musza by¢ takie same z doktadnoscia do typu (grupa/swiadczenie) i
podanego kodu

Czes¢ F
Zawiera dane dotyczace przebiegu dotychczasowego leczenia (poprzednie Swiadczenie) — wypetnia sie ja
identycznie, jak w przypadku sekgji E.

F. DANE DOTYCZACE PRZEBIEGU DOTYCHCZASOWEGO LECZENIA (POPRZEDNIE SWIADCZENIE)
F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZAC)I W/G MIEDZYNARODOWE) KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10

28. Kod rozpoznania zasadniczego

L=
28 Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
30. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
31. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejacego 7]

F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE, JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACI, W/G KLASYFIKACII PROCEDUR
MEDYCZNYCH

32. Kod procedury medycznej w 33. Kod procedury medycznej o
34. Kod procedury medycznej w 35. Kod procedury medycznej o
36. Kod procedury medycznej (7] 37. Kod procedury medyczne] 3]
38. Kod procedury medyczneg] (7] 3%, Kod procedury medyczneg] 3]
40. Kod procedury medycznej w 41. Kod procedury medycznej o
F.3. DANE ROZLICZONE] JGP,-"S’WI,QDCZENIA

42, Kod JGP (7]
425, Ked Swiadozenia 17

Wartosci podawane w sekcjach E.3 i F.3 musza by¢ takie same z doktadnoscia do typu (grupa/swiadczenie) i
podanego kodu

CzesC G
Nalezy uzasadni¢ wniosek.

G. UZASADNIENIE
43. Opis

CzesciH, i)
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do
e Swiadczenia poprzedniego
e Swiadczenia kolejnego(-nych) udzielonego(-nych) w odstepie krdotszym, niz wynika to z Zarzadzen
Prezesa NFZ (odpowiada okresowi waznosci decyzji)
¢ date wystawienia wniosku.
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H. DATA POPRZEDNIEGO SWIADCZENIA:

44 Data od (RRRR-MNM-DO) 45 Data do (RRRR-MM-CO)

[ 1 v [ 1 v

1. WNIOSKUJE O ROZLICZEMIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

46. Data od (RRRR-MM-CD) 47. Data do (RRRR-MM-DD)
w w

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

48. Data (RRRR-MM-DD) 48, Podpis | pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

50. Data (RRRR-MM-DD) 51. Podpis | pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego swiadczenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowac
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi miec status Zatwierdzony, aby mozliwe bylo jego wydrukowanie. Wydrukowane
whnioski o statusie Wprowadzony nie beda rozpatrywane w OW NFZ.

4.2.14.2.4 Whniosek o rozliczenie Swiadczen, ktére zostaty wykonane ponad limit dni okreslony w zarzadzeniach
Prezesa NFZ (6103)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili
mozna zapisac swoja roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

Wazne — aktualnie wniosek z tej kategorii mozna ztozy¢ jedynie dla Swiadczen z rodzaju rehabilitacja
lecznicza.

Czes¢ A
Wypetnia sie automatycznie.

A.l. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numerwniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie Swiadczen, ktdre zostaty wykonane ponad limit dni okreslony w zarzgdzeniach Prezesa NFZ

Czesc¢ B
Nalezy wybiera¢ jedna z opcji wskazujgcych, czy wniosek sktadany jest po raz pierwszy, czy jest to raczej
kolejny wniosek o rozliczenie indywidualne:

B. RODZAJ SWIADCZENIA

3. Wnioskowanie po raz pierwszy v 4 Kolejny wniosek o indywidualne rozliczenie

Czesc C
Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:
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e numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
e numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

C. DANE SWIADCZENIQDAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
5 Nazwa

Swiadczeniodawca 08R/66666

G Nrumowy (7

7. Zakres swiadozen

2. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czes¢ D
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

D. DANE SWIADCZENIOBIORCY
9. Imie 10. Nazwisko
11. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatgcenika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)
| =
12. Identyfikator 12a. Ptec 12b. Data urcdzenia (gdy typ
;Il dentyfikatera inny niz PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)
w

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane dotyczace pici oraz
daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna — konieczne
jest reczne uzupetnienie tych danych.

CzesSCE

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy, czy raczej jest to
wniosek na wiele réznych $wiadczen nastepujacych po sobie. Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza,
ze rozliczenie indywidualne bedzie miato zastosowanie tylko do jednego zestawu Swiadczen (np. jednej
hospitalizacji / jednej wizyty w poradni).

E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo v 14. Swiadczenie udzielane cyklicznie r

Czesc F
W zaleznosci od rodzaju swiadczehn system roznie sprawdza wymagalnos¢, jezeli chodzi o liczbe
wymaganych do podania informacji na temat rozpoznan wg ICD-10 oraz proceduru medycznych wg ICD-9
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F. DAMNE §WIADCZENIA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACH W/G MIEDZYNARCDOWE) KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
15. Ked rozpoznania zasadniczego

L=
16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego

L=
17. Kod drugiege rozpoznania wspotistniejgcego

L=
12. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcezo

L=
F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYMARODOWE]
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH
1%. Kod procedury medycznej w 20. Kod procedury medycznej o
21. Kod procedury medyczne] (7] 22. Kod procedury medyczne] 3]
23, Kod procedury medyczneg] (7] 24, Kod procedury medyczneg] 3]
25. Kod procedury medycznej w 26. Kod procedury medycznej o
27. Kod procedury medycznej w 28. Kod procedury medycznej (7]
F.3. DANE ROZLICZANE] JGP;’S'WIADCZENI,Q
2% Kod IGF

L=
2%9a. Kod Swiadczenia

L=

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane
na wniosku takie jak: pteé, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku
niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP
konieczne jest podanie kodu swiadczenia jednostkowego. Jezeli wniosek obejmuje dtuzszy okres (wiecej niz
jedna hospitalizacje / porade), a liczba koniecznych do wprowadzenia kodow swiadczen jest wieksza niz
jeden — nalezy wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu swiadczenia. Informacja ta traktowana jest jako
uszczegotowienie wniosku (kod swiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikacji sprawozdawczo-
rozliczeniowych).

Czes$¢ G
Nalezy wpisac uzasadnienie.

G. UZASADNIENIE

G.1. UZASADNIENIE koniecznosci przedtuzenia pobytu ponad limit dni okreslony w zarzadzeniu Prezesa NFZ

30. Opis

CzesciHil
Nalezy uzupetnic:
e date poczatku udzielania swiadczen
e date od/do okresu udzielania swiadczen (powyzej limitu), ktorych dotyczy wniosek (propozycja okresu
waznosci decyzji)
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e date wystawienia wniosku.

H. TERMINY UDZIELANIA SWIADCZEN:
31. Data poczgtku udzielania swiadczenia (RRRR-MM-DD)

[ 1 @

H.1. WNIOSKUJE O ROZLICZEMIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

32. Data od (RRRR-MM-DD) 33. Data do (RRRR-MM-DD)
w w

I. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

34 Data (RRRR-MM-DD) 35. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

36. Data (RRRR-MM-DD) 37. Podpis | pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcege Swiadozenis,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikna¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowac
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mieé status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane
whnioski o statusie Wprowadzony nie beda rozpatrywane w OW NFZ.

4.214.2.5 Whniosek o rozliczenie swiadczenia, ktdrego koszt przekracza wartosc 15 000 zt i wartos¢ obliczang wg
wzoru okreslonego w § 22 ust. 1 pkt 1 obowigzujgcego zarzadzenia Prezesa NFZ (6104)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisa¢ swoja roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

Czes¢ A
Wypetnia sie automatycznie.

A.1. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczenia, ktérego koszt priekracza wartosc 15 000 2t i wartosE obliczang wg wzord okreslonegow § 22 ust. 1
pkt 1 obowigzujgcego zarzgdzenia Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia w sprawie warunkow zawierania i realizagji umow w
rodzaju leczenie szpitalne

Czes¢ B
Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:
e numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk'& . Po wskazaniu umowy

pojawi sie przycisk Kosztorys pozwalajacy na wypetnienie kosztorysu.
e numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujacego
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B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666/1

4. Nrumowy Kosztorys | I
08R/66666/SIV/2012/031 b

5. Zakres swiadczen
03.4260.040.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA - HOSPITALIZACIA

B Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

W sytuacji kiedy dla wybranego na wniosku typu umowy, w okresie wykonywania $wiadczen i dla tego
samego $Swiadczeniodawcy nie ma innych umow, po przejsciu na kosztorys, do sekcji B wpisywana jest
umowa z wniosku. Zakresy wybierane w ramach sekgcji C s3 z tej umowy. W przypadku kiedy dla w/w
warunkow jest wiecej umow to po przejsciu na kosztorys, sekcja B jest pusta i nalezy jg wypetnic.

Czesc C
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

7

. Imig 8. Nazwisko

4. Typ identyfikatora (zgodnie 2 tabelg 7 zatacznika nr 3 do rozporzadzenia MZ)

| PESEL =l

10. Identyfikator 10a. Pted 10b. Data urodzenia (gdy typ
dentyfikaters inny niz PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, woéwczas system automatycznie uzupetni dane dotyczace pici oraz
daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna — konieczne
jest reczne uzupetnienie tych danych.

Czes¢ D

Cze$¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktérego dotyczy wniosek o rozliczenie indywidualne. Wymagane jest podanie:
¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejacego
e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
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D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACI
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWE) KLASYFIKACJI SCHORZEN ICD 10

11. Ked rozpoznania zasadniczego

<
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego (7]
14 Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejacego 7]

D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYNARODOWE)
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH

15. Kod procedury medycznej (7] 16. Kod procedury medyczne] 3]
17. Kod procedury medyczneg] (7] 18. Kod procedury medyczne] 3]
1% Kod procedury medycznej w 20. Kod procedury medycznej o
21. Kod procedury medyczne] (7] 22. Kod procedury medyczne] 3]
23. Kod procedury medycznej w 24, Kod procedury medyczne] o
D.3. DANE PODSTAWOWE] JGP/SWIADCZENIA

25. Kod IGP @
25a. Kod Swiadczenia 17
26. Data poczatku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-D0)

w w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane
na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku
niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj swiadczen nie obejmuje rozliczeh przy wykorzystaniu JGP (np.
Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu $wiadczenia jednostkowego.

CzeSCE, F
- nie dotyczy tej kategorii wniosku

Czes$¢ G
Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi lub — wybierajac Inne —
wprowadzi¢ swoje uzasadnienie.

G. UZASADNIENIE
48, Uzasadnienie realizag)l Swiadozenia wnioskowanego do rozliczenia

Inne ;||

50. Opis (nalety wypetnic w przypadku zaznaczenia w polu nr 48 opgji Linne")

Czes¢ H
Nalezy wprowadzi¢ wnioskowang wartos¢ decyzji.
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H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
51 Wartosd w ot
0,00

CzescliJ
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do swiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz

date wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMIMIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 v [ 1 v

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54. Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis | pieczatks dyrektora podmiotu udzielajgcego swisdozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowac
whiosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Whniosek musi miec status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane
whnioski o statusie Wprowadzony nie beda rozpatrywane w OW NFZ.

4.2.14.2.5.1 Kosztorys

W przypadku tworzenia wniosku kategorii 6104 "rozliczenie swiadczenia, ktérego koszt przekracza wartos¢
15 000 zt i wartos¢ obliczang wg wzoru okreslonego w § 22 ust. 1 pkt 1 obowigzujacego zarzadzenia Prezesa
NFZ" nalezy réwniez wypetni¢ kosztorys. Przycisk umozliwiajacy wypetnienie kosztorysu dostepny jest po
wskazaniu umowy w czesci B wprowadzanego wniosku.

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK

3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666/1

4. Nrumowy Kosztol
rys | E
08R/66666/SIV/2012/031 b

5. Zakres swiadczen
03.4260.040.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA - HOSPITALIZACIA

6. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Po otwarciu kosztorysu dostepne sa nastepujace elementy:

e Sekcja A - Specyfikacja kosztowa wniosku
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A, SPECYFIKACIA KOSZTOWA WNIGSKU

1. Mumer wniosku

Poz. 1 w kosztorysie jest automatycznie przepisana z wniosku

e Sekcja B - Termin realizacji swiadczenia

B. TERMIN REALIZACI SWIADCZENIA

la. Numer umowy

o
2. Zakres swiadczed w ktorym rozliczane jest Swiadczenie 3. Cena za punkt
4. Data od (RRRR-MM-DD) 5. Data do (RRRR-MM-DD) &. Osobodni :
2014-10-30 2014-11-20 21

W sytuacji kiedy dla wybranego na wniosku typu umowy, w okresie wykonywania $wiadczen i dla tego
samego $wiadczeniodawcy nie ma innych umow, po przejsciu na kosztorys, do sekcji B wpisywana jest
umowa z wniosku. Zakresy wybierane w ramach sekgji C sa z tej umowy. W przypadku kiedy dla w/w
warunkow jest wiecej umow to po przejsciu na kosztorys, sekcja B jest pusta i nalezy ja wypetnic.

Poz. 1 jest automatycznie przepisana z wczesniej wypetnionego wniosku (poz. 4 we wniosku) jezeli
dla tego samego swiadczeniodawcy w okresie wykonywania swiadczen nie ma innych umow. W
przypadku kiedy w okresie wykonywania $wiadczen jest wiecej umoéw to pole jest puste i nalezy je
wypetni¢. Wybdr umowy jest ograniczony atrybutami wynikajagcymi z wniosku:
e umowa w kosztorysie i wniosku musi dotyczy¢ tego samego swiadczeniodawcy
e typ umowy w kosztorysie jest zgodny z typem umowy wybranej we wniosku
e umowa wybrana w kosztorysie obowigzuje w dniu wynikajagcym z daty konca realizacji
Swiadczenia
Poz. 2 jest automatycznie przepisana z danych o umowie i jej zakresie.
Poz. 3 jest automatycznie przepisana z danych o umowie i jej zakresie.
Poz.4ipoz. 5
— przepisane z wczesniej wypetnionego wniosku (poz. 52 i poz. 53 wniosku — jezeli wypetnione),
— poz. 4 przyjmuje automatycznie wartos¢ pola nr 9, natomiast poz. 4 przyjmuje wartos¢ z poz.
10n (n — dla ostatniego $wiadczenia, np. 10c)

Poz. 6 jest automatycznie wyliczona z réznicy poz. 5 i poz. 4
— przy zatozeniu, ze pierwszy i ostatni dzien liczy sie jako jeden

e Sekcja C - Realizacja swiadczenia w poszczegolnych komarkach organizacyjnych

C. REALIZACIA SWIADCZEN W POSZCZEGOLNYCH KOMORKACH ORGANIZACYINYCH Dodaj Swiadczenie

Usur ostatnie Swiadczenie

Liczba podsekcji (np. C1.1, C2.1, C3.1, .., Cx) jest zmienna i dodawana dynamicznie przez
uzytkownika
Data zakonczenia wczesniejszego pobytu réwna jest dacie poczatku kolejnego
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Dodanie kolejnego zakresu ma miejsce poprzez klikniecie przycisku @ i wybranie umowy ze stownika,
w ktorym:
e jedli podany jest zakres i Swiadczenia — postac opisu bedzie taka jak C1.1 na wzorze
e jesli podany jest zakres ,specjalny” (czyli to co wymienione pomiedzy C2.1 i C2.2 na wzorze)
wtedy opcje sg nastepujace:
o Swiadczeniodawca moze wypetnié rownoczesnie sekcje Cx.1i CX.2,
o $wiadczeniodawca moze wypetni¢ tylko Cx.1 albo tylko Cx.2,

o Swiadczeniodawca moze nie wypetni¢ zadnej z sekgji tj. ani Cx.1 ani Cx.2, tylko sama czesc¢
Cx.

Podczas wyboru zakresu $wiadczen stownik zakreséw swiadczen jest zawezony do umowy

pochodzacej z gtdwnego wniosku. Kod ten jest na stale wpisany do filtra i pole jest zablokowane do
edydji.

C. REALIZACIA SWIADCZEN W POSZCZEGOLMNYCH KOMORKACH ORGANIZACYINYCH Dodaj Swiadczenie
C1
Ta. Zakres swiadczed w ktarym rozliczane jest Swiadczenie 23. Cena za punkt
03.4000.030.02 - CHOROBY WEWNETRZNE - HOSPITALIZACIA 50,00 zt
%a. Data od (RRRR-MM-DDY) 10a. Data do (RRRR-MM-DD) 1la. Oscbodni ;
2014-03-01 2014-03-02 ® 1
C1.1 WARTOSC SWIADCZEN Z KATALOGU SWIADCZEN DO SUMOWANIA (inne niz rozliczane wg skali TISS)
Lp. |Kod Swiadczenia Nazwa $wiadczenia Liczba Catkowita wartos¢ w PLN
‘ + ‘ 12. Suma: U,DD| ‘
c2
7. Zakres Swiadczen w ktorym rozliczane jest swiadczenie 2b. Cena za punkt
03.4261.050.02 - ANESTEZIOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA DLA 30,00 zt
DZIECI Il POZIOM REFERENCYINY - HOSPITALIZACIA
Sb. Data od (RRRR-MM-DD) 10b. Data do (RRRR-MM-DD) 11b. Oscbodni :
2014-03-02 @ 0o
C2.1 WARTOSC SWIADCZEN Z KATALOGU SWIADCZEN DO SUMOWANIA {inne niz rozliczane wg skali TISS)
Lp. | Kod Swiadczenia Nazwa swiadczenia Liczba Catkowita wartosc w PLN
‘ + ‘ 12. Suma: D,DD| ‘

Jesli wskazywanym zakresem jest : 03.4260.040.02 - ANESTEZIOLOGIA I INTEMSYWNA TERAPIA - HOSPITALIZACIA,
03.4260.050.02 - ANESTEZIOLOGIA T INTENSYWNA TERAPIA II POZIOM REFERENCYINY — HOSPITALIZACIA, 03.4261.040.02 -
ANESTEZIOLOGIA T INTENSYWNA TERAPIA DLA DZIECI — HOSPITALIZACIA ,03.4261.050.02 - ANESTEZJOLOGIA 1

INTENSYWMA TERAPIA DLA DZIECI II POZIOM REFERENCYINY — HOSPITALIZACIA nalezy wypemnic sekge C2.1 (z wyjatkiem
swiadczen finansowanych z innych Zrodef).

C2.1 WARTOSC SWIADCZEN Z KATALOGU SWIADCZEN DO SUMOWANIA ROZLICZANYCH WEDLUG SKALT TISS-28 LUB TIS5-28
DLA DZIECI

Oddziat Anesteziologii i Intensywnej Terapii

Dzieri Kod produktu jednostkowego okreslajacy liczbe pkt w skali TISS-28 [/ TISS-28 dla Wartosé w
pobytu dzieci PLN

13b. Suma: 0,00

e Sekcja D - Koszty medyczne swiadczenia (poza swiadczeniami rozliczanymi w skali TISS)
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D. KOSZTY MEDYCZNE SWIADCZEN (innych niz swiadczenia z katalogu swiadczen do sumowania wykazane w sekcji C)
D1. Badania laboratoryjne
Lp. | Nazwa Liczba ]Fi:jnnaostkowa ;‘u;_aﬂrtoéé o)
< |mportuj z pliku: [ Wybierz plik | Mie wybrano pliku Tmportuj| Suma : 0,00
D2. Badania histopatologiczne
Lp. | Nazwa Liczba ﬁa?jnnaostkowa :)'ulf_ar‘lrtoéc' o
<+ |tmportuj z pliku: [ Wybierz plik | Mie wybrano pliku Impartuj| Suma : 0,00
D3. Diagnostyka nie laboratoryjna
Lp. | Nazwa Liczba ]E:i:lnnaostkowa :';ﬁ:togé b
< |1mpartuj z plku: [Wybierz plik | Mie wybrano piku  [Importu Suma | 0,00
D4. Srodki farmaceutyczne
Lp. | Nazwa Liczba ;?jnnaostkowa Eﬁ:méé o
= |tmportuj z pliku: [Wybierz plik | Mie wybrano pliku  [Importuj] Surma : 0,00
DS. Materiaty medyczne
Lp. | Nazwa Liczba jii:lnnaostkowa Eﬁ:méé ol
<+ |tmportuj z pliku: [ Wybierz plik | Nie wybrano pliku Importuj Suma : 0,00
D6. Koszty osobowe personelu medycznego
Lp. | Nazwa Wartosc w PLN
1 Dot. zabie_go'w na bloku operacyinym (personel staty bloku op.)+koszty osobowe
znieczulenia
2 | Zwigzane z hospitalizaga (poza blokiem operacyjnym) w oddzizle szpitalnym
Surma :| 0,00]
D7. Koszty swiadczen wykonanych przez podwykonawce (inne, niz wymienione powyzej)
Lp. | Nazwa Liczba ]s::lnnaostkowa :')'ﬁ‘lrto‘r:é ol
=+ |tmportu z pliku: [ Wybierz piik | Nie wybrano plku  [Importuj Suma : 0,00
D8. Koszty transportu sanitarnego (nie finansowanego odrebnie)
Lp. |MNazwa ma
<+ |tmportuj z pliku: [ Wybierz plik | Mie wybrano pliku  [Importuj! Suma | 0,00
22. Ogdlna wartosc medycznych kosztdw swiadczen (innych niz $wiadczenia z katalogu do sumowania 1. poz. .00
14+15+16+17+18+19+20+21) !

Kazda z podsekcji czesci D posiada mozliwos¢ importu danych z pliku tekstowego. Wybér pliku
umozliwia przycisk (wee=zsic], a rozpoczecie importu przycisk [meem, Zaktada sie, ze plik z danymi do
specyfikacji kosztowej bedzie spetniat nastepujgce wymagania:
1. Kolumny:
a. Nazwa
b. Liczba
c. Cena jednostkowa

2. Konce linii
a. Poszczegolne rekordy rozdzielone sg znakami konca linii (CRLF).

b. Ostatnia linia w pliku moze nie zawiera¢ znaku konca linii

3. Separator - wartosci pol zgodnie z nazwa formatu rozdzielone sa:
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a. znakiem srednika
b. tabulatorem

4. Wartosci pél moga byc¢ ujete w cudzystowy
a. Wartosci zawierajgce uzywany znak separatora (Srednik, znak tabulacji) musza by¢
ujete w cudzystowy
b. Aby w tresci pola umiesci¢ cudzystow nalezy wpisac znak cudzystowu dwukrotnie, catg
wartos$¢ ujmujac w cudzystowy

e Pozostate sekcje

E. KOSZTY MEDYCZME HOSPITALIZACII | poz.22)

23. Wartos¢ w zt 0,00
F. KOSZTY POZAMEDYCZME tj. catkowity koszt hospitalizacji pomniejszony o koszty medyczne hospitalizacji (poz.22).
24, Wartos¢ w zt
G. WNIOSKOWANY CAEKOWITY KOSZT SWIADCZENIA (poz.23 + poz.24)

25. Wartos¢ w zt 0,00
Wartos punktowa 0,0000

Poz. 24 — edytowalna i uzupetniana przez swiadczeniodawce

Klikniecie przycisku OK spowoduje zatwierdzenie kosztorysu jednakze nie spowoduje zapisania go w bazie
danych. Zapisanie kosztorysu spowoduje klikniecie przycisku Zapisz znajdujgcego sie na wniosku.

4.2.14.2.6 Whniosek o rozliczenie Swiadczenia, ktérego rozliczenie wtasciwej grupy JGP dopuszczono z wyzszego
poziomu referencyjnego, a $wiadczenia udzielono w trybie nagtym udzielono w trybie nagtym (6105)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisa¢ swoja roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

Czes¢ A
Wypetnia sie automatycznie.

A.l. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numerwniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie éwiadczenia, ktdre jest dopuszczone do rozliczenia na wyiszym poziomie referencyjnym nii poziom referencyjny
swiadczeniodawcy | jest udzielone w stanie nagtym

Czes¢ B

Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:
e numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk ¥
e numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego
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B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666
4, MNrumowy (7

5. Zakres swiadozen

G Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czesc C
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

7. Imie B. Nazwisko
8. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatacznika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)
PESEL =]

10. Identyfikator 10a. Ptec 10b. Data urcdzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczenichioroy/inny niz NN i NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane dotyczace pici oraz
daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna — konieczne

jest reczne uzupetnienie tych danych.

Czesc D

Czesc ta dotyczy swiadczenia, ktorego dotyczy wniosek o rozliczenie indywidualne. Wymagane jest podanie:
¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejgcego
e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
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D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACH
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARQDOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
11. Ked rozpoznania zasadniczego (7
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego

o
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego

o
14 Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejacego 7]
D.2. ISTOTME PROCEDURY MEDYCZME JAKIE WYSTAPIY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, WG MIEDZYNARCDOWE]
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medycznej (7] 16. Kod procedury medyczne] 3]
17. Kod procedury medyczneg] (7] 18. Kod procedury medyczne] 3]
1% Kod procedury medycznej w 20. Kod procedury medycznej o
21. Kod procedury medyczne] (7] 22. Kod procedury medyczne] 3]
23. Kod procedury medycznej w 24, Kod procedury medyczne] o
D.3. DANE PODSTAWOWE] JGP/SWIADCZENIA
25. Kod IGP @
25a. Kod Swiadczenia
26. Data poczatku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-D0)

w w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane

na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku

niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj swiadczen nie obejmuje rozliczeh przy wykorzystaniu JGP (np.

Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu $wiadczenia jednostkowego.

CzeSCE, F
- nie dotyczy tej kategorii wniosku

Czes$¢ G
Nalezy wskazac¢ predefiniowana odpowiedz:

G. UZASADNIENIE

48, Uzasadnienie realizag)l éwiadozenia wnioskowanego do rozliczenia

Odmowa Swiadczeniodawcy o wyzszym poziomie referencyjnym

NIEDOTYCZY

20. Opis (nalety wypetnié w przypadku zaznaczenia w polu nr 48 opgji inne”)

Czes¢ H
Nalezy wprowadzi¢ wnioskowanag wartos¢ decyzji.

H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA

51 Wartosd w ot
0,00

CzescliJ
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Nalezy wprowadzi¢ wtasciwe daty w odniesieniu do Swiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz
date wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
w w

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54 Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis | pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis | pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego swiadczenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikna¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowac
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mieé status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane
whnioski o statusie Wprowadzony nie beda rozpatrywane w OW NFZ.

4.214.2.7 Whniosek o rozliczenie Swiadczenia, ktére spetnia jednoczesnie tacznie wszystkie (okreslone we wniosku)
warunki (6106)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisa¢ swoja roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

Czes¢ A
Wypetnia sie automatycznie.

A.l. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numerwniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczenia, ktére spefnia jednoczesnie tacznie wszystkie poniisze warunk
- w czasie hospitalizagji zdiagnozowano dodatkowy, odrebny problem zdrowotny, inny niz zwigzany z przyczyng przyjecia do
szpitala,

- inny problem zdrowotny, o ktérym mowa wyiej, nie znajduje sie na liscie powiktan i chordb wspdtistniejgoych sekdji stanowiace]
przyczyne przyjecia do szpitala,

- jest stanem nagtego zagrofenia zdrowotnego,

- nie moie by rozwigzany jednoczasowym zabiegiem,

- nie stanowi elementu postepowania wieloetapowego,

- odrebny problem zdrowotny kwalifikuje sie do grupy w innej sekdji oraz w innym zakresie

Czesc¢ B

Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:
e numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
e numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego
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B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666
4, MNrumowy (7

5. Zakres swiadozen

G Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czesc C
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

7. Imie B. Nazwisko
8. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatacznika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)
PESEL =]

10. Identyfikator 10a. Ptec 10b. Data urcdzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczenichioroy/inny niz NN i NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane dotyczace pici oraz
daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna — konieczne

jest reczne uzupetnienie tych danych.

Czesc D

Czesc ta dotyczy swiadczenia, ktorego dotyczy wniosek o zgode. Wymagane jest podanie:
¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejgcego
e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
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D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACI
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWE) KLASYFIKACJI SCHORZEN ICD 10

11. Ked rozpoznania zasadniczego

<
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego (7]
14 Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejacego 7]

D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYNARODOWE)
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH

15. Kod procedury medycznej (7] 16. Kod procedury medyczne] 3]
17. Kod procedury medyczneg] (7] 18. Kod procedury medyczne] 3]
1% Kod procedury medycznej w 20. Kod procedury medycznej o
21. Kod procedury medyczne] (7] 22. Kod procedury medyczne] 3]
23. Kod procedury medycznej w 24, Kod procedury medyczne] o
D.3. DANE PODSTAWOWE] JGP/SWIADCZENIA

25. Kod IGP @

25a. Kod Swiadczenia

26. Data poczatku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-D0)

w w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane
na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku
niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj swiadczen nie obejmuje rozliczeh przy wykorzystaniu JGP (np.
Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu $wiadczenia jednostkowego.

CzesSCE
W pierwszej kolejnosci nalezy potwierdzi¢, ze Swiadczenie wszystkie warunki niezbedne do rozliczenia
dodatkowej grupy JGP, tj.
e w czasie hospitalizacji zdiagnozowano dodatkowy, odrebny problem zdrowotny, inny niz zwigzany z
przyczyna przyjecia do szpitala,
e inny problem zdrowotny, o ktébrym mowa wyzej, nie znajduje sie na liscie powiktan i chorob
wspotistniejacych sekcji stanowigcej przyczyne przyjecia do szpitala,
e jest stanem nagtego zagrozenia zdrowotnego,
e nie moze byc¢ rozwigzany jednoczasowym zabiegiem,
¢ nie stanowi elementu postepowania wieloetapowego,
e odrebny problem zdrowotny kwalifikuje sie do grupy w innej sekcji oraz w innym zakresie

Zaznaczenie odpowiedzi innej niz ,Spetnia jednoczesnie wszystkie warunki” zablokuje mozliwos¢
zatwierdzenia wniosku i jego wydruku.

W kolejnej czesci (czes$¢ E.2, E.3. 1 E4.) nalezy uzupetni¢ dane swiadczenia dodatkowego — doktadnie w ten
sam sposéb, jak ma to miejsce dla swiadczenia podstawowego (patrz czes¢ D).
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E. DANE DOTYCZACE DODATKOWES JGP/SWIADCZEMIA

E.1. CZY WSZYSTKIE WARUMNEKI NIEZBEDME DO ROZLICZENIA DODATKOWE) GRUPY JGP ZOSTALY SPEEMIONE?

- w czasie hospitalizacji zdiagnozowano dodatkowy, odrebny problem zdrowotny, inny niz zwigzany z przyczyng przyjecia do
szpitala,

- inny problem zdrowotny, o ktorym mowa wyiej, nie znajduje sie na liscie powiktan i chordb wspdtistniejgoych sekcji stanowiace]
przyczyne przyjecia do szpitala,

- jest stanem nagtego zagrozenia zdrowotnego,

- nie moie byt rozwigzany jednoczasowym zabiegiem,

- nie stanowi elementu postepowania wielostapowego,

- odrebny problem zdrowotny kwalifikuje sie do grupy w innej sekgji oraz w innym zakresie

28 Spetnia jednoczesnie wszystkie warunk r 28 Nie spetnia jednoczesnie wszystkich warunkow -
E.2. PRZYCZYNY HOSPITALIZACH W/G MIEDZYNARCDOWE) KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10

30. Kod rozpoznania zasadniczego

o
31. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego @
32. Kod drugiegeo rozpoznania wspotistniejgoege (7
33. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcego

o

E.3. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE, JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACI, W/G KLASYFIKACII PROCEDUR

MEDYCZNYCH
34, Kod procedury medyczne] (7] 35. Kod procedury medyczne] 3]
36. Kod procedury medyczneg] (7] 37. Kod procedury medyczneg] o
38. Kod procedury medycznej w 3%. Kod procedury medycznej (2]
40. Kod procedury medycznej (7] 41. Kod procedury medycznej 3]
42, Kod procedury medycznej (7] 43. Kod procedury medycznej 3]
E.4. DANE DODATKOWE] GRUPY JGP
44 Kod JGP

<
44a3. Kod Swiadczenia
45. Data poczgtku (RRRR-MM-DD) 46. Data korfca (RRRR-MM-DD)

" 1

CzesSCF
- nie dotyczy tej kategorii wniosku

Czes¢ G
Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi lub — wybierajac Inne —

wprowadzi¢ swoje uzasadnienie.

G. UZASADNIENIE

48, Uzasadnienie realizag)l éwisdozenia wnioskowanego do rozliczenia
Inne 'I|

20. Opis (nalety wypetnic w przypadku zaznaczenia w polu nr 48 opgji inne")

Czes¢ H
Nalezy wprowadzi¢ wnioskowang wartos¢ decyzji.
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H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
51 Wartosd w ot
0,00

CzescliJ
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do swiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz
date wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMIMIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 v [ 1 v

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54. Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis | pieczatks dyrektora podmiotu udzielajgcego swisdozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowac
whiosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Whniosek musi miec status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane
whnioski o statusie Wprowadzony nie beda rozpatrywane w OW NFZ.

4.2.14.2.8 Whniosek o rozliczenie $wiadczenia, gdy w trakcie tej samej hospitalizacji wykonano wiecej niz jedno
przeszczepienie komoérek krwiotwérczych (6107)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisaé swojg robocza wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzesC A
Wypetnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numerwniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE
2. Rozliczenie swiadczenia obejmujgcego wiscej nii jedno prieszczepienie komarek krwiotwarczych w trakcie te] samej
hospitalizag)

Czes¢ B

Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:
e numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
e numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego
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B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666
4, MNrumowy (7

5. Zakres swiadozen

G Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czesc C
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

7. Imie B. Nazwisko
8. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatacznika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)
PESEL =]

10. Identyfikator 10a. Ptec 10b. Data urcdzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczenichioroy/inny niz NN i NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane dotyczace pici oraz
daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna — konieczne

jest reczne uzupetnienie tych danych.

Czesc D

Czesc ta dotyczy swiadczenia, ktorego dotyczy wniosek o zgode. Wymagane jest podanie:
¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejgcego
e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
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D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACH
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARQDOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
11. Ked rozpoznania zasadniczego (7
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego

o
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego

o
14 Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejacego 7]
D.2. ISTOTME PROCEDURY MEDYCZME JAKIE WYSTAPIY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, WG MIEDZYNARCDOWE]
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medycznej (7] 16. Kod procedury medyczne] 3]
17. Kod procedury medyczneg] (7] 18. Kod procedury medyczne] 3]
1% Kod procedury medycznej w 20. Kod procedury medycznej o
21. Kod procedury medyczne] (7] 22. Kod procedury medyczne] 3]
23. Kod procedury medycznej w 24, Kod procedury medyczne] o
D.3. DANE PODSTAWOWE] JGP/SWIADCZENIA
25. Kod IGP @
25a. Kod Swiadczenia
26. Data poczatku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-D0)

w w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane
na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku
niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj swiadczen nie obejmuje rozliczeh przy wykorzystaniu JGP (np.
Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu $wiadczenia jednostkowego.

CzesSCE
- nie dotyczy tej kategorii wniosku

CzesSCF
W tej sekcji nalezy podac ile razy dokonano przeszczepienia komérek krwiotworczych oraz w jakich
terminach. Daty nie moga na siebie nachodzic.

F. DANE DOTYCZACE ROZLICZAMNIA PRZESZCZEPIENIA KOMOREK KRWIOTWORCZYCH
47 lle razy dokonano przeszczepienia komarek krwiotwaorczych

2 aktualizuj

48

. Data wykonania przeszczepienia komorek krwiotworczych (RRRR-MM-DD)

o el 1@

CzesC¢ G
Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi lub — wybierajac Inne —
wprowadzi¢ swoje uzasadnienie.
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G. UZASADNIENIE
48 Uzasadnienie realizacji Swiadczenia wnioskowanego do rozliczenia

Inne J

20. Opis (nalety wypetnié w przypadku zaznaczenia w polu nr 48 opgji inne”)

Czes¢ H
Nalezy wprowadzi¢ wnioskowang wartos¢ decyzji.

H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
51 Wartosc w zt

0,00

CzescliJ
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do swiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz

date wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMIMIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
w w

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54 Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujgacego

2011-01-10 w

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis | pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadczenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikngé przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowac
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Whniosek musi miec status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane
whnioski o statusie Wprowadzony nie beda rozpatrywane w OW NFZ.
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4.214.2.9 Whniosek o rozliczenie Swiadczen, gdy kolejna hospitalizacja jest rozpoczeta w dniu zakonczenia innej
hospitalizacji u tego samego sSwiadczeniodawcy (6108)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisac swoja roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzesSC A
Wypetnia sie automatycznie.

A.1. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A2, WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczen, gdy kolejna hospitalizaga jest rozpoczeta w dniu zakefczenia inngj hospitalizagi u tego samego
swiadczeniodawoy

Czes¢ B
Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:
e numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Niepubliczna przychodnia Jutrzenka

4 MNumer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujacego

Czesc C
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

5. Imie 6. Nazwisko

-

7. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)

8. Identyfikator Ba. Pled 8b. Data urodzenia (gdy typ

| dentyfikatora inny nii PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)
[ e

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane dotyczace pici oraz
daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna — konieczne
jest reczne uzupetnienie tych danych.

Czes¢ D
Cze$¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktérego dotyczy wniosek. Wymagane jest podanie:
e numer umowy i zakres swiadczen — przycisk &
¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejagcego
e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu swiadczenia
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D. DANE S'WIADCZENIA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACH W/G MIEDZYNARQDOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
9. Nr umowy
L=
10. Zakres swiadczen
11. Ked rozpoznania zasadniczego
: o
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego
= P P 13 w
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego
P P 12 w
14, Kod trzeciego rozpoznania wspdtistniejgcego
P = 12 w
D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYNARCDOWE]
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZMNYCH
15. Kod procedury medycznej 16. Ked procedury medycznej
o o
17. Kod procedury medyczne] 18. Kod procedury medycznej
< W/
18. Kod procedury medycznej 20. Kod procedury medycznej
o o
21. Kod procedury medyczne] 22. Kod procedury medycznej
</ <
23. Kod procedury medycznej 24 Kod procedury medycznej
o L=
D.3. DANE WNIOSKOWANEGO SWIADCZENIA [IGP
25. Kod JGP
L=
25a. Kod Swiadczenia
o

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane
na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania $wiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku
niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP (np.
Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu swiadczenia jednostkowego.

Dla dodawanych do wniosku $wiadczen w w typie umowy 03/3 niemozliwe jest wskazanie grupy JGP,
natomiast mozliwe jest wskazanie Swiadczenia z katalogu ,1e" dla umowy i wybranego zakresu $wiadczen.

CzesSCE
Cze$¢ ta dotyczy przebiegi dotychczasowego leczenia (poprzedniego $wiadczenia), ktérego dotyczy
wniosek. Wymagane jest podanie:

e numer umowy i zakres Swiadczen — przycisk &

¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejacego
e 4 procedur medycznych

e kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
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E. DANE DOTYCZACE PRZEBIEGU DOTYCHCZASOWEGO LECZENIA (POPRZEDNIE SWIADCZENIE)
E.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZAC)I W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10

26. Nr umowy

<
26a. Zakres Swiadczen
27. Kod rozpoznania zasadniczego

<
28. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
28 Kod drugiego rozpoznania wspotistniejacego w
30. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejacego (7]

E.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE, JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACI, W/G KLASYFIKACII PROCEDUR
MEDYCZNYCH

31. Kod procedury medycznej 32. Kod procedury medycznej

o L=
33. Kod procedury medyczne] (7] 34. Kod procedury medyczne] (17
35. Kod procedury medycznej w 36. Kod procedury medycznej 7]
37. Kod procedury medyczne] (7] 38. Kod procedury medyczne] (17
E.3. DANE ROZLICZONEJ JGP/SWIADCZENIA
39. Kod JGF 7]
39a. Kod Swiadczenia (17

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane
na wniosku takie jak: pteé, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku
niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj swiadczen nie obejmuje rozliczeh przy wykorzystaniu JGP (np.
Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu $wiadczenia jednostkowego.

Czesc F
W tej sekgji nalezy podac uzasadnienie wniosku.

F. UZASADMIENIE
40, Opis

Czes$¢ G
W tej sekcji nalezy wprowadzi¢ daty poprzedniego swiadczenia (od - do) oraz podac czas i wybrac tryb
wypisu

G. DATA POPRZEDNIEGO SWIADCZENIA:

41. Data od (RRRR-MM-DD) 42. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 @ [ 1 @
42a. Czas wypisu (HH:MM) 42b. Tryb wypisu
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Czes¢c H
- nie dotyczy tej kategorii wniosku

Czesclil)
Nalezy wprowadzi¢ wtasciwe daty w odniesieniu do swiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji), czas
i tryb przyjecia oraz date wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

43. Data od (RRRR-MM-CD) 44 Data do (RRRR-MM-DD)

[ 1 @ [ 1 @

43a. Czas przyjecia (HH:MM) 44b. Tryb przyjecia

l:l | 3 - Przyjecie w trybie naglym - inne przypadki E”
J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

48. Data (RRRR-MM-DD) 48. Podpis | pieczatka lekarza wnioskujgcego

20131218 | @

50. Data (RRRR-MM-DD) 51. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadczenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikngé przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowac
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane
whnioski o statusie Wprowadzony nie beda rozpatrywane w OW NFZ.

4.2.14.2.10 Whniosek o rozliczenie przedtuzonego czasu rehabilitacji realizowanej w warunkach domowych (6110)
Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisa¢ swojg robocza wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

Czes¢ A
Wypetnia sie automatycznie.

A.L IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numerwniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie przedfuionego czasu trwania rehabilitagji realizowane] w warunkach domowych

Czesc¢ B
Nalezy wybiera¢ jedng z opcji wskazujacych, czy wniosek sktadany jest po raz pierwszy, czy jest to raczej
kolejny wniosek o rozliczenie indywidualne:

B. RODZAJ SWIADCZENIA

3. Wnioskowanie po raz pierwszy i 4 Kolejny wniosek o indywidualne rozliczenie

© 2021 Kamsoft S.A.



Obstuga okien 167

Czesc C
Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:
e numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
e numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego
e numer PESEL fizjoterapeuty realizujgcego fizjoterapie domowa
e numer prawa wykonywania zawodu lekarza podejmujacego decyzje o przedtuzeniu czasu trwania
fizjoterapii domowe;j

C. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
5. Nazwa
PRZYKEADOWY SAMODZIELNY PUBLICZNY SZPITAL KLINICZNY §LASKIEGO UMIWERSYTETU MEDYCZNEGO1

B. Nr umowy

7. Zakres swiadozen

2 Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

W przypadku gdy Swiadczeniodawca nie zatrudnia lekarza naleiy wypetnic pole Ba, a w polu B b wpisal numer prawa
wykonywania zawodu lekarza podejmujacego decyzje o przediuieniu czasu trwania fizjoterapil domowej (zgodnie 2
ROZPORZADZEMIEM MINISTRA ZDROWIA 2 dnia 30 sierpnia 2008 r. w sprawie swiadczen gwarantowanych z zakresu rehabilitag

eczniczej z poin. zmianami). Do wersji papierowej poniiszego wniosku naleiy dotgczyd ww. decyzje pod rygorem odrzucenia
whigsku.

B.a . PESEL fizjoterapeuty realizujgcego fizjoterapie domowa

8.b Numer prawa wykonywania zawodu lekarza podejmujgcego decyzje o przediuieniu czasu trwania fizjoterapil domowej

Czes¢ D
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

D. DANE SWIADCZENIOBIORCY

9. Imie 10. Nazwiskao

11. Typ identyfikatora (zgodnie z tabela 7 zatacznika nr 3 do rozporzadzenia MZ)

12. Identyfikator 12a. Pted 12b. Data urodzenia (gdy typ

| dentyfikatora inny nii PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)
[ e

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane dotyczace pici oraz
daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna — konieczne
jest reczne uzupetnienie tych danych.

CzesSCE

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy, czy raczej jest to
wniosek na wiele réznych $wiadczen nastepujacych po sobie. Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza,
ze rozliczenie indywidualne bedzie miato zastosowanie tylko do jednego zestawu Swiadczen (np. jednej
hospitalizacji / jednej wizyty w poradni).

E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo v 14. Swiadczenie udzielane cyklicznie
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Czesc F
W zaleznosci od tego, czy wniosek dotyczy swiadczen ambulatoryjnych czy szpitalnych réznie wyglada
wymagalnos¢, jezeli chodzi o dane dotyczace swiadczenia. W przypadku lecznictwa zamknietego wymagane
jest podanie:

¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejagcego

e 4 procedur medycznych

F. DANE SWIADCZENIA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACH W/G MIEDZYNARCDOWE) KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
15. Kod rozpoznania zasadniczego

? v
16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego o
17. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego (7]
18. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcego (7]
F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYNARODOWE
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZMNYCH
18. Kod procedury medycznej @ 20. Kod procedury medycznej 7]
21. Kod procedury medycznej (7] 22. Kod procedury medycznej W
23. Kod procedury medycznej @ 24. Kod procedury medycznej 7]
25. Kod procedury medycznej (7] 26. Kod procedury medycznej W
27. Kod procedury medycznej @ 28. Kod procedury medycznej 7]

Czes¢ G
W tym miejscu dostepne jest miejsce na wpisanie opisu uzasadnienia koniecznosci przedtuzeniu czasu
trwania fizjoterapii domowe;j.

G. UZASADNIENIE
28 Opis

CzesciHil
Nalezy wprowadzi¢ wtasciwe daty w odniesieniu do $wiadczenia (propozycje terminu poczatku udzielania
Swiadczenia) oraz date wystawienia wniosku.
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H. TERMINY UDZIELANIA SWIADCZEN:

30. Data poczatku udzielania Swiadczenia (RRRR-MM-DD)

[ 1 @

H.1. WNIOSKUJE O ROZLICZEMIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

31. Data od (RRRR-MM-DD) 32. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 @ [ 1 @

. POTWIEDZENIE FORMALMNE WNIOSKU

33. Data (RRRR-MM-DD) 34. Podpis | pieczatka lekarza wnioskujgcego

20131219 | @

35. Data (RRRR-MM-DD) 36. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadczenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gérze wniosku, po czym wydrukowac
whniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Whniosek musi miec status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane
wnioski o statusie Wprowadzony nie beda rozpatrywane w OW NFZ.
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4.2.15 Skierowania na leczenie sanatoryjne

Funkcjonalnos¢ dostepna w portalu, w sekcji Umowy na realizacje swiadczen pod linkiem Skierowania na
leczenie sanatoryjne.

PO rta l. SWi adczeniOdawcy 2016.12.2.3126 | 999999 (test1) [ Wyloguj ] '

Skierowania na leczenie sanatoryjne

Powrot Pomoc
J Swiadczeniodawca:
w Uzytkownik:
Przygotowanie skierowania
~
Numer umowy: 0416/01/atsu2016/009 v
Lekarz zlecajacy: | <]
Migjsce wykonywania swiadczen: | <)
Wypenij skisrowanie
Wyszukiwanie skierowan dostepnych do edycji
-
Pesel:
Nr prawa:
Numer umowy: v
Data aktualizacji od: w do: w
Wiyszukaj
Skierowania dostepne do edycji
Pacjent Lekarz Umowa Data aktualizacji
PESEL: Numer prawa: 0416/01/atsu2016/002 10.05.2016 13:47:08 Edytuj
PESEL: Numer prawa: 0416/01/atsu2016/009 01.12.2016 15:55:49 Edytuj
PESEL: Numer prawz: 0416/01/atsu2016/009 01.12.2016 15:57:23 Edytuj

Funkcjonalnos¢ umozliwia:
e przygotowanie skierowania po uprzednim wyborze umowy, lekarza zlecajagcego i miejsca wykonywania
Swiadczen,
wydruk skierowania,
zapis skierowania,
ponowng edycje skierowania bezposrednio po zapisie lub wydruku,
pbdzniejsza edycje skierowan zapisanych (wybér skierowania z listy).

Walidacje w ramach skierowania:
e Nazwisko i imie - pole wymagane,
e PESEL - pole wymagane oraz warto$¢ walidowana na zgodnos$¢ z formatem,
e Adres - wszystkie pola oprdcz numeru lokalu s3 wymagane,
e Telefon - pole wymagane,
e Nazwisko i imie opiekuna prawnego - pole wymagane, gdy pacjent ma mniej niz 18 lat,
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e PESEL opiekuna prawnego - pole wymagane gdy pacjent ma mnigj niz 18 lat,
e Rozpoznanie zasadnicze - pole wymagane.

Informacja:

Interaktywny wzér druku skierowania na leczenie uzdrowiskowe/rehabilitacje uzdrowiskowag zostat
zmodyfikowany w sposdb umozliwiajacy lekarzom wypetnienie skierowania , ktére mozna edytowac.
Whioski wystawione do momentu opublikowania nowej wersji systemu bedg wizualizowane do postaci

formularza zgodnej z obowigzujgcym do 18 lipca 2019 stanem prawnym; wystawione po udostepnieniu
beda zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 4 czerwca 2019 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w
sprawie kierowania na leczenie uzdrowiskowe albo rehabilitacje uzdrowiskowa (Dz.U.2019 poz.1136).

4.2.16 Prezentacja wartosci wskaznikéw IWRN i UWRN

Okno pozwala na przeglad informacji o wartosci Indywidualnych Wskaznikow Rozpoznawania Nowotwordw
(IWRN) dla lekarzy oraz Usrednionego Wskaznika Rozpoznawania Nowotworéw (UWRN) dla
Swiadczeniodawcy.Przeglad indywidualnych wskaznikow dla lekarzy jest mozliwy dla lekarzy, ktorzy sa
wykazani przynajmniej w jednej umowie swiadczeniodawcy, dotyczacej biezgcego roku. Informacja o
wartosci UWRN jest przekazywana do OW tym samym komunikatem, w ktérym przekazywane sg informacje
o wskaznikach IWRN. Komunikat, umozliwia réwniez przekazywanie informacji o zablokowaniu i
przywrdceniu uprawnienia do wydawania kart DiLO dla lekarza w kontekscie swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ...« e T
Wskazniki

UWRN Powrot

J Kod swiadczeniodaweoy:
w Nazwa swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

Wyszukiwanie
W
Rok: 2015 v

Miesiac: v
Kod personelu:
Sposdb wyznaczenia
wskaznika:

Aktualny stan
uprawnien lekarza:

Data od: . i
Wyszukaj
Abktualny stan
Rok Miesigc Kod lekarza Imie i nazwisko Wshkanik Sposdb wyznaczenia wskaznika uprawnien Data od Data do Data operacji
lekarza
Wyznaono wskaznik zgodnie z i i . . 2015~ .
2015 Maj 03354 Wyznaczono wiskainik zgedn Nie posiada 50 5599 - Szczegdly

algorytmem prawa
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Ponad lista réznic znajduja sie odnosniki IWRN i UWRN, pozwalajgce na zmiane przegladanych informacji.
Domyslnie jako pierwsze wyswietlane sg informacje dotyczace IWRN.

4.2.16.1 IWRN

Wskaznik IWRN obliczany jest dla wszystkich lekarzy, ktérzy w analizowanym okresie, nie dtuzszym niz 12
miesiecy, wystawili karty DiLO w poradni POZ i dla tych kart postawiono ostateczng diagnoze. Dla lekarza
obliczanych jest kilka wartosci wskaznikow IWRN dla kazdego miesigca (w kontekscie kazdego
Swiadczeniodawcy oddzielnie). O tym, czy karta jest zaliczona do grupy kart wystawionych zasadnie
decyduje potwierdzenie podejrzenia nowotworu ztosliwego (rozpoznanie potwierdzajgce nowotwodr)
stwierdzone w ramach diagnostyki wstepnej albo konsylium. Do obliczania wskaznika IWRN brane sg pod
uwage jedynie karty DiLO wystawione przez danego lekarza w poradni POZ. Jesli zdarzytoby sie tak, ze
lekarz wystawit karty DiLO réwniez w poradni specjalistycznej lub szpitalu to karty wystawione w innych
miejscach niz POZ nie beda brane pod uwage ani przy wyliczaniu wskaznika IWRN dla lekarza ani UWRN dla
Swiadczeniodawcy. Wyliczanie IWRN dla lekarza u danego $wiadczeniodawcy rozpocznie sie wtedy, kiedy
liczba analizowanych kart, wystawionych przez lekarza u tego swiadczeniodawcy dla ktérych zostata
postawiona diagnoza ostateczna przekroczy 30. Jesli dla danego lekarza nie ma mozliwosci obliczenia
wskaznika IWRN w kontekscie danego swiadczeniodawcy (nie zostata postawiona ostateczna diagnoza dla
wystarczajgco duzej liczby kart DiLO wystawionych przez lekarza lub zadnej karty) albo wskazany lekarz
zaprzestat udzielania swiadczen (pracy) u danego swiadczeniodawcy - wskaznik IWRN nie jest wyliczany. W
sytuacji, gdy lekarzowi zablokowano uprawnienia do wystawiania kart i do dnia wykonania obliczen to
uprawnienie nie zostato przywrocone (uprawnienie nadal jest zablokowane) wskaznika nie wyznacza sie.
Jako powdd niewyliczenia wskaznika — lekarz ma zablokowane uprawnienie do wystawiania kart DiLO. W
sytuacji, gdy lekarzowi zablokowano uprawnienia do wystawiania kart a nastepnie przywrécono i
przywrécenie uprawnien nastgpito do dnia obliczen to wskaznik IWRN w kontekécie danego
Swiadczeniodawcy oblicza sie pod warunkiem, ze liczba kart wystawionych przez lekarza w kontekscie
danego Swiadczeniodawcy, posiadajacych postawiong diagnoze ostateczng a wystawionych od momentu
przywrdcenia uprawnienia jest wieksza od wartosci minimalnej dla takiego przypadku (w chwili obecnej
wartos¢ ta wynosi 15). Do obliczania wskaznika IWRN w przedstawionej sytuacji uwzgledniane sa tylko karty
wydane w okresie po przywroceniu uprawnien do wystawiania kart DiLO. W sytuacji, gdy lekarzowi
zablokowano uprawnienia do wystawiania kart i przywrdécenie uprawnien (dla ostatniego z okresow
zablokowania) nastapito do dnia obliczen, ale liczba analizowanych kart, wystawionych przez lekarza nie jest
wieksza od wartosci minimalnej (w chwili obecnej wartos¢ ta wynosi 15) - wskaznika nie wyznacza sie.
Przyczyna niewyznaczenia wskaznika jest brak dostatecznej ilosci kart z postawiona diagnoza ostateczna
wydanych po przywréceniu prawa.

Aktualny stan
Rok Miesigc Kod lekarza Imie i nazwisko Wskaznik Sposdb wyznaczenia wskaZnika uprawnien Data od Data do Data operacji
lekarza

Wyznaczono wskaznik zgodnis z Nie posiada

2015 Mzj 0,3884 2015-05-21
slgorytmem prawa

Szczegdty

Klikniecie na odnosniku Szczegéty znajdujacym sie przy kazdej pozycji raportu w prawej, skrajnej kolumnie
spowoduje wyswietlenie listy kart uwzglednionych podczas wyliczania IWRN.
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Portal Swiadczeniodawcy ...,

Powrot

v

v

Lista Kart

Pomoc

Kod swiadczeniodaweoy:
Nazwa swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

Wyszukiwanie

$rodowisko serwisowe

Nr karty:

Czy nowotwdr

zhosliviy:

(=T N

Nr karty & Wersja Kod lekarza Czy postawiono diagnoze Cry nowobwdr zosliwy
15050206362 2 Tzk Mig
15050206535 2 Tak Nie
15050206373 2 Tak Miz
15050206384 Z Tzk Miz
15050206395 2 Tak Miz
15050206403 o Tzk Miz
15050208410 2 Tzk Miz
15050206421 o Tzk Miz
150502086432 2 Tzk Miz
15050206443 2 Tzk Mig
15050206454 2 Tak Nie
15050206465 2 Tak Miz
15050206475 2 Tzk Miz
15050206487 Z Tak Miz
15050206438 2 Tzk Miz
15050206502 o Tzk Miz
15050206513 2 Tzk Miz
15050206524 o Tzk Miz
15040206277 5 Tzk Mig

4.2.16.2 UWRN

Wskaznik UWRN jest obliczany dla swiadczeniodawcy na podstawie stanu kart DiLO wystawionych przez
lekarzy w ramach jego umowy/umow. Dla kazdego swiadczeniodawcy i dla kazdego miesigca obowigzuje
jedna wartosc¢ obliczona na podstawie wszystkich kart wystawionych przez lekarzy zatrudnionych w kazdym z
jego punktow umowy/umoéw, zawierajacych zakresy swiadczeh wskazane w pliku konfiguracji.

Sposadb obliczenia UWRN

e Czy dla $wiadczeniodawcy byt juz wczesniej wyznaczany UWRN
o Jesli tak to nalezy wyznaczy¢ UWRN
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o Jesli nie to UWRN bedzie wyznaczany, jezeli ramach uméw $wiadczeniodawcy w okresie
objetym obliczeniami wydano przynajmniej 1 karte DiLO i przynajmniej dla jednego lekarza
wykazanego w umowie obliczono IWRN

e Wyznaczenie UWRN nastapi na podstawie wybranych kart (zasady wyboru tych kart beda opisane
ponizej). Jezeli z liczby analizowanych kart bedzie wynikat brak mozliwosci wyliczenia wskaznika
np. liczba = 0 to dla swiadczeniodawcy zostanie przyjeta domysina wartos¢ wskaznika

e Analizowane beda wszystkie karty DiLO (ktére nie zostaty pozniej anulowane) i ktore byty wydane
w zwigzku z umowami danego swiadczeniodawcy w analizowanym okresie czasu.

e Zostanie obliczona liczba kart analizowanych i liczba kart zaliczonych. Dla danego miesigca X wg
nastepujacych warunkow:

o Zostaty wydane w okresie 12 miesiecy, poprzedzajacych o dwa miesigce miesiac, dla ktérego
wskaznik jest ustalany

o Dla ktérych zostata postawiona diagnoza ostateczna w rozumieniu definicji z punktu 7.4.1

o Karty wystawione przez lekarzy w kontekscie danego sSwiadczeniodawcy, ktérzy w miesigcu
prowadzenia obliczen nie sg juz u niego zatrudnieni nadal sg brane pod uwage.

o Karty wystawione przez lekarzy w kontekscie danego s$wiadczeniodawcy, ktdérzy w danym
miesigcu utracili prawo wydawania kart DiLO beda réwniez brane pod uwage. Wyjatek stanowi
sytuacja, gdy dany lekarz jest jedynym lekarzem zgtoszonym do realizacji umowy u
Swiadczeniodawcy — wtedy zaprzestaje sie wyliczania UWRN i przyjmuje sie dla tego
Swiadczeniodawcy wartos¢ domyslng wskaznika do czasu ponownego wyznaczenia dla lekarza
IWRN.

o Jezeli lekarz odbyt szkolenie z zakresu rozpoznawania nowotwordw i juz po przedstawieniu w
OW zaswiadczenia o jego odbyciu wyliczony dla niego wskaznik rozpoznawania nowotwordéw
spadt ponizej minimum Fundusz nie blokuje takiemu lekarzowi prawa do wydawania kart DiLO
a jedynie zaprzestaje wyliczania wskaznika IWRN do czasu przekroczenia przez lekarza liczby
15 kart z postawiong diagnoza ostateczng. Powyzej opisana sytuacja skutkuje ,wyzerowaniem”
stanu kart wystawionych przez lekarza u danego Swiadczeniodawcy. Wyzerowane karty nie
biora udziatu w wyznaczaniu UWRN u danego swiadczeniodawcy.

e Wyliczony wskaznik UWRN bedzie ilorazem liczby trafnych diagnoz i liczby postawionych diagnoz
ostatecznych.

e Jesli po tak przeprowadzonej selekcji wyliczenie wskaznika UWRN okaze sie matematycznie
niemozliwe (liczba postawionych diagnoz bedaca mianownikiem utamka bedzie réwna 0 — dla
takiego Swiadczeniodawcy przyjmujemy wartos¢ domysling wskaznika UWRN

Przykiad:
W kontekscie danego swiadczeniodawcy karty DiLO wydato 4 lekarzy.

Jedli zaden z lekarzy nie ma policzonego wskaznika IWRN w kontekscie tego Swiadczeniodawcy —

wskaznik UWRN przyjmuje wartos¢ domysina.

W sytuacji, w ktérej jeden z lekarzy osiggnie wymagany poziom wystawionych kart DiLO z postawiong

diagnoza ostateczng i zostanie mu wyliczony wskaznik IWRN dla $wiadczeniodawcy zostanie

wyznaczony wskaznik UWRN. Do wyznaczenia wskaznika UWRN beda brane pod uwage karty wszystkich
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lekarzy zatrudnionych u $wiadczeniodawcy, niezaleznie czy zostat dla nich wyznaczony wskaznik UWRN
czy tez nie i niezaleznie od tego czy sa w dalszym ciggu zatrudnieni u Swiadczeniodawcy.

Do wyznaczania wskaznika UWRN beda brane pod uwage karty lekarzy, ktorym zablokowano prawo do
wystawiania kart DiLO. Jednak jesli lekarz ukonczyt szkolenie i utracone prawo zostato mu przywrécone —
stan wystawionych przez niego kart zostanie ,wyzerowany” i od tego momentu do obliczania
wskaznikow IWRN oraz UWRN beda brane pod uwage tylko karty wystawione po zakonczeniu szkolenia.
Gdyby zdarzyto sie tak, ze po pewnym czasie od przywrdcenia prawa wystawiania kart DiLO lekarz
ponownie osiggnie niski wskaznik IWRN ponizej poziomu dla ktérego powinno nastapi¢ zablokowanie
prawa do wystawiania kart DiLO — stan wystawionych przez niego kart biorgcych udziat w obliczeniach

wskaznikdw ponownie ulega ,wyzerowaniu” ( karty wystawione przed momentem ,wyzerowania stanu”
nie biora udziatu w obliczeniach UWRN).

r -
Portal Swiadczeniodawcy ... e o
Wskazniki
TWRHN Powrot Pomoc

J Kod swiadczeniodawey:
u MNazwa Swiadczeniodawey:
Uzytkownik:

Wyszukiwanie
v
Rok: 2015 v

Miesiac: v

Wyszukaj

Rok Miesigc Wskaznik Sposcb wyznaczenia wskaznika

2015 Mzj 0,2917 Wyznaczono wskaznik zgednis z algorytmem Szczeqgdty

Klikniecie na odnosniku Szczegoty znajdujacym sie przy kazdej pozycji raportu w prawej, skrajnej kolumnie
spowoduje wyswietlenie listy kart uwzglednionych podczas wyliczania UWRN.
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Portal Swiadczeniodawcy ..., o

Lista Kart
Powrdt » Pomoc
Kod éwiadczeniodawoy:
U Nazwa Swiadczeniodawcy: -
Uzytkownik:
P Wyszukiwanie

Nr karty:

Kod lekarza

Czy nowotwdr v

zhosliviry:

Wyszukaj

Nr karty & Wersja Kod lekarza Czy postawiono diagnoze Czy nowobwor ziosliay
15050206362 z Tak Mie
15050206535 z Tak Mia
15050206373 z Tak Mia
15050206384 2 Tak Mia
15050206335 2 Tak Mie
15050206405 2 Tak Mie
15050206410 z Ta Mie
15050206421 ] Tak Mie
15050206432 z Tak Mia
15050206443 2 Tak Mia
15050206454 2 Tak Mie
15050206465 ] Tak Mie
15050206476 2 Tak Mie
15050206487 ] Tak Mie
15050206435 z Tak Mia
15050206502 z Tak Mia
15050206513 z Tak Mia
15050206524 ] Tak Mie
15040206277 E Tak Mie
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4.2.17 Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS pozwala na przeglad wygenerowanych wczeéniej odpowiedzi z
systemu eWUus (tzw. tokenow).

Portal Swiadczeniodawcy ... e -
Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

Powrot Pomoc

" Kod swiadczeniodawey: 000001
B MNazwa Swiadczeniodawoy:  Swiadczeniodawca 01

Uzytkownik: test

Wyszukiwanie odpowiedzi z systemu eWUS

.-'\
Data sprawdzenia: W

PESEL pagenta:

Dostep do tego przegladu ma tylko uzytkownik éwiadczeniodawcy, ktory jest operatorem eWUS oraz
posiada odpowiednie uprawnienie.

Strona Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS zawiera:
e pole Data sprawdzenia - pole pozwala wprowadzi¢ date, na jaki dzieh ma zosta¢ zweryfikowane
ubezpieczenie,
e pole PESEL pacjenta - pole pozwala wprowadzi¢ numer PESEL weryfikowanego pacjenta.

Po kliknieciu przycisku Znajdz wyswietlona zostanie tabelka z odpowiedziami zawierajaca:
e Id operadji,
e Czas operadji,
e Status uprawnienia:
o potwierdzone uprawnienia - oznaczone ikong v/,
o niepotwierdzone uprawnienia - oznaczone ikong @.

W wyniku zapytania zostang wyswietlone informacje o wszystkich zapytaniach dotyczacych wskazanej osoby
w podanym dniu, nawet jezeli tych zapytan byto wiele.
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Portal Swiadczeniodawcy ... e T
Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

Powrot Pomoc

" Kod swiadczeniodawoy: 000001
w Mazwa Swiadczeniodawoy: Swiadczeniodawca 01
Uzytkownik: test

Wyszukiwanie odpowiedzi z systemu eWus

-
b
v Data sprawdzenia: 01.01.2013 w

PESEL pagenta:

Id operacji Czas operacji Status uprawnienia
L0813M00100000233 2013-01-01 14:10:11 \/
LO0813M00100000261 2013-01-01 14:10:11 ®
L0813M00100000353 2013-01-01 14:10:11 v/
L0813M00100000322 2013-01-01 14:10:11 ®
L0813M00100000292 2013-01-01 14:10:11 V/

Dla operacji odczytu danych operator musi podac¢ date wykonywania sprawdzenia i numer PESEL osoby,
ktérej dotyczy sprawdzenie. Poniewaz w systemie eWUS przyjeto zasade, ze wysytane zapytania dotycza
uprawnienia na dzien biezacy (data sprawdzenia i data uprawnienia to te same daty), to data ktdra
$wiadczeniodawca podaje w zapytaniu jest data, na ktdrg system eWUS przekazat informacje o uprawnieniu.
Gdy uzytkownik nie wypetni obu pol lub ktores z pol bedzie btednie wypetniona to zostanie o tym fakcie
poinformowany.

W przypadku braku w systemie odpowiedzi z systemu eWUS zgodnych z filtrem wyszukiwania, uzytkownik
otrzyma jeden z dwoch komunikatéw:

Nie znaleziono w systemie informacji o potwierdzeniach z systemu eWUS dla podanego numeru PESEL
i podanej daty - taki komunikat pojawi sie w sytuacji, gdy minety dwa dni od daty o ktéra pyta
Swiadczeniodawca (pole Data sprawdzenia) i dodatkowo wszystkie paczki (z tokenami) zostaty zreplikowane
do OW.

Nie znaleziono w systemie informacji o potwierdzeniach z systemu eWUS dla podanego numeru PESEL
i podanej daty. Moze to wynika¢ np. z faktu, ze nie wszystkie dane zostaly jeszcze przekazane do
systemu oddzialowego NFZ. Prosze sprawdzi¢ pdzniej - taki komunikat pojawi sie w sytuacji, gdy nie
minety dwa dni od daty o ktorg pyta sSwiadczeniodawca (pole Data sprawdzenia) lub nie wszystkie paczki (z
tokenami) zostaty zreplikowane do OW.

© 2021 Kamsoft S.A.



Obstuga okien 179

4.2.18 Infomacje o etatach: pielegniarek i potoznych, lekarzy specjalistow, ratownikéw
medycznych itp.

Funkcja Zgtoszenie liczby etatow lekarzy i lekarzy dentystow pozwala na obstuge procesu dotyczacego
przekazywania przez $wiadczeniodawcow informacji o lekarzach specjalistach, pielegniarkach i potoznych
oraz ratownikach medycznych w celu przekazania przez NFZ srodkow na podwyzki wynagrodzen dla tych
0s0b, obstugi anekséw z tym zwigzanych oraz pozostatych wymagan wynikajacych z:
e Ratownicy
o Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 12 lipca 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
0golnych warunkéw umow o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej
o Zarzadzenie Prezesa NFZ nr 76/2018/DS0OZ

e Pielegniarki

o Rozporzadzenie MZ z dnia 14 pazdziernika 2015 zmieniajace rozporzadzenie w sprawie ogodlnych
warunkéw umow o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej (Dz.U. poz. 1628)

o Rozporzadzenia MZ z dnia 29 sierpnia 2018 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie ogdlnych warunkédw uméw o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej

o Zarzadzenie Prezesa NFZ nr 68/2017/DS0OZ

o Zarzadzenia Prezesa NFZ nr 79/2016/DS0OZ

o Zarzadzenie Prezesa NFZ nr 89/2016/DS0OZ

o Zarzadzenia Prezesa NFZ nr 99 - 101/2018/DS0OZ

e Lekarze specjalisci
o Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zmianie ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych oraz niektorych innych ustaw
o Zarzadzenie Prezesa NFZ nr 88/2018/DS0OZ
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i
[ Wyloguj ]

Portal SwiadczeniodawcCy sz onm e

Infomacje o etatach: pielegniarek i potoznych, lekarzy specjalistow,
ratownikow medycznych itp.

Powrdt Pomoc

‘ Kod swiadczeniodawcy: 01221
U Nazwa $wizdczeniodawcy:  Niepubliczna przychodnia Jutrzenka

Uzytkownik: testl
Dodawanie nowego wniosku
v
Kod umowy: v
Akcja: v
| Whyczysc Il Dodaj |
- Wyszukiwanie
B
u Kod umowy: v
Typ wniosku: v
Akcia: v
| Wyeysc ||  Wyszuka] |

Id wniosku Typ wniosku Akcja Kod umowy Status zgloszenia
75640 Zgloszeniz ustania zobowigzania dla lekarzy 01.07.2018-31,12.2018 1B/PSZ2018/b W trakeiz adydi Szczegdly
76639 Zgloszeniz ustania zobowigzania dla lekarzy 01.07.2018-31.12.2018 1B/PSZ(2018/b W trakcie edygi Szczegoly
76638 Zgloszeniz ustania zobowiazania dla lekarzy 01.07.2018-31,12,2018 2018/psz/alergologia W trakcie edygi Szczegoly
75637 Zgloszenie liczby etatdw lekarzy 24.08.2018-30.10.2018 2018/psz/01i03 W trakcie edygi Szczegoly
75630 Zgloszeniz liczby etatdw lekarzy 24.08.2018-30,10.2018 1B/PSZ/2018/b Zatwierdzone Szczegoly Dodaj wniosek o ustanie zobowigzania
75629 Zgloszeniea liczby etatow pielegniarek i poboznych  01.10.2018-15.10.2018 01221/02/01/A05/2007 /w2 W trakcie edygi Szczegoly
FESEE Zgloszenie liczby etatdw pielegniarek i poloznych  01.09.2018-17.03.2018 1B/PSZ/2018/b Przekazane do OW NFZ  Szczegdly
76555 Zgloszenie liczby etatdw ratownikéw medycznych  17.07.2018-30.10.2018  2018/psz/alergologia W trakcie adygi Szczegoly

W czesci Dodawanie nowego wniosku mozliwe jest zarejestrowanie nowego wniosku. W celu

zarejestrowania wniosku nalezy z rozwijanego pola Kod umowy wybra¢ umowe, a z rozwijanego pola Akcja

wybrac akcje w ramach ktérej rejestrowany jest wniosek. Akcje dostepne w polu Akcja determinowane s3

przez umowy wybrane w polu Kod umowy i odwrotnie - umowy dostepne w polu Kod umowy

determinowane sg przez akcje wybrane w polu Akcje - w zaleznosci od tego co zosta

nie wybrane jako

pierwsze. Jesli akcja nie jest dostepna dla wybranej umowy znaczy to, ze wybrana umowa nie spetnia

warunkéw akgji. Natomiast, jezeli akcja nie jest dostepna w ogole, to znaczy ze Swiadczeniodawca nie ma

umow spetniajgcych warunki akgji.

Po wybraniu umowy i akcji nalezy klikng¢ przycisk Dodaj. W zaleznosci od wybranej akcji zostanie

wyswietlona formatka:

e Szczegoty zgtoszenia liczby etatow pielegniarek i potoznych w podziale na formy zatrudnienia

e Szczegoty zgtoszenia liczby ratownikdéw medycznych

e Szczegoty zgtoszenia liczby ratownikéw medycznych dla umowy RTM
e SzczegOty zgtoszenia liczby etatow lekarzy i lekarzy dentystow

e Whniosek o ustaniu zobowiazania
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W dolnej czesci formatki prezentowana jest lista zgtoszen. Liste mozna filtrowa¢ wedtug kodu umowy, typu
wniosku oraz akgji. Odpowiednie wartosci wybiera sie w polach dostepnych w czesci Wyszukiwanie.

Kazde zgtoszenie na liscie, w ostatniej kolumnie zawiera odnosnik Szczegély, ktérego klikniecie spowoduje
otwarcie formatki odpowiedniej dla akcji w ramach ktorej ztozono wniosek, a zawierajacej szczegoty
zgtoszenia.

Jedli na liscie zgtoszen wystepuje zgtoszenie dotyczace liczby etatdéw lekarzy i majace status Zatwierdzone,
w ostatniej kolumnie bedzie dostepny odnosnik Dodaj wniosek o ustanie zobowigzania umozliwiajacy
ztozenie wniosku o ustaniu zobowigzania dla umowy, ktérej dotyczy zgtoszenie, a odnosnik Szczegoty
bedzie znajdowat sie w przedostatniej kolumnie.
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4.2.18.1 Szczegoty zgtoszenia liczby etatéw pielegniarek i potoznych w podziale na formy zatrudnienia

Szczegoty zgtoszenia umozliwiaja przeglad oraz modyfikacje liczby etatéw pielegniarek i potoznych dla

umowy.

Portal SwiadczeniodawCy eezsmsion

Szczegoly zgloszenia liczby etatow pielegniarek i potoznych w podziale na
formy zatrudnienia wg stanu na 01.08.2018

Powrdt Eksport personelu do pliku CSV Pomoc

” Kod Swiadczeniodawcy: 01221
U Mazwa swiadczeniodawcy:  Niepubliczna przychodnia Jutrzenka

Uzytkownik: malwinal23

[V ’ Dane dotyczace zgtoszenia | PrekazdoOwNFZ |
Id zofoszenia: 76110 Data pierwszego przekazania do OW NFZ:
Status: W trakcie edygji Data ostatniego przekazaniz do OW NFZ:
Data rejestragi: 06.09.2018 Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ:
Kod umowy: 01221/02/01/A0S/2007 /w2
Rok umowy: 2018
Liczba wskazanych osdb: 1
Liczba wskazanych etatdw: 1,20

Wyszukiwanie
-
NPWZ:

| Wyszu kaj Il Wyczysc |
Import etatow z pliku Pokaz
| WprowadZ pozycis Il Usun wszystkie pozycie |
AR NPWZ NPWZ nadany w Liczba etatdw (na  Liczba rownowaznikow etatéw Liczba rownowainikow etatéw  Sumaryczna
zaw[:)d p— nadany w Kkraju innym niz  podstawie umowy o (na podstawie stosunku (na podstawie umowy liczba
Polsce Polska prace) stuzbowego) cywilnoprawnej) etatow

) o Edytuj

Pielzaniarka 1,2 1,2 Usuri

W czesci Dane dotyczqce zgtoszenia znajduje sie identyfikator zgtoszenia, jego status, data rejestracji, kod
umowy ktorej zgtoszenie dotyczy, a takze informacje o datach przekazania zgtoszenia do OW NFZ i liczbie
0sOb oraz etatéw. W czesci tej znajduje sie tez przycisk Przekaz do OW NFZ ktorego klikniecie spowoduje
przekazywanie zgtoszenia do OW NFZ. Po przekazaniu zgtoszenia do OW bedzie ono miato status

Przekazane do OW NFZ oraz nie bedzie mozliwa jego dalsza edycja. Zgtoszenie bedzie miato réwniez

wyswietlong date pierwszego i ostatniego przekazania do OW NFZ.

W czesci Wyszukiwanie mozliwe jest wyszukiwanie konkretnych etatow po numerze prawa wykonywania
zawodu.
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W czesci Import etatow mozliwy jest import informacji o liczbie etatow pielegniarek i potoznych z pliku
CSV. Domyslnie funkcje zwigzane z importem sa niewidoczne - zostang one wyswietlone dopiero po
kliknieciu odnosnika Pokaz.

Import etatéw z pliku

Dopuszczalny format pliku CSV
Koleinost | znaczenie poszczegdinych kolumn:

1. Nr umowy: nr umowy zgodny z pozyda listy, dlz ktdrej wykonywany jest import

2. Panstwo: P - Polska, N - inne

3. Rodzaj uprawnienia: P - piglegniarka, A - potozna

4. w przypadku Paristwa = P, numer zgodny z algorytmem dla pielegniarki/potoinej
L 4 ) i

6.

liczha w formacie (4, 2)
owaznika etatu (na podstawie stosunku stuzbowego): liczba w formacdie (4, 2)
. Wymiar rownowaznika etatu (na podstawie umowy cywilnoprawnei): liczba w formacie (4, 2)

Dopuszczalny separator kolumn to Srednik (;).
Funkcja importu pomija etaty, kidre juz wystepuja w liscie etatdw. Podczas importu beda usuwane znzki nieakceptowalne dlz XML,

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wyslij plik

Po wyswietleniu catej zawartosci czesci Import etatow z pliku dostepny stanie sie przycisk Wybierz plik
umozliwiajacy wskazanie pliku z danymi do zaimportowania. Przycisk Wyslij plik umozliwia wystanie
wskazanego pliku. Po wystaniu pliku, powyzej czesci Import etatow, zostanie wyswietlona informacja z
wynikami importu. Ponizej zaprezentowana jest prawidtowa struktura pliku CSV otwartego w aplikacji
Microsoft® Excel ®.

V] A B C D E F G H
1 nr umowy panstwo rodzaj uprawnienia npwz wym. etatu wym. et. na podst stos. st wym. et. na podst. um. cyw.

2 |23519328-282 P P 0000001P 1,2 04 03

3 |72635912-352 P P 0000002P 1.1 05 07

4

Pod czescig Import etatow z pliku dostepne sg nastepujace przyciski:

e Wprowadz pozycje - umozliwia reczne wprowadzenie danych o etacie. Po jego kliknieciu dostepna
stanie sie czes¢ Wprowadzanie nowej pozycji, w ktérej dostepne sg pola umozliwiajgce wybor grupy
zawodowej, numeru prawa wykonywania zawodu oraz liczby etatow. Wymagane jest podanie grupy
zawodowej oraz liczby etatéw. W przypadku gdy wprowadzony zostanie polski NPWZ, to powinien on
by¢ zgodny z kategorig grupy zawodowej. Sumaryczna liczba etatéw powinna by¢ wieksza od 0 ale nie
wieksza niz 4. Moze mie¢ precyzje do dwdch znakdw po przecinku. Liczba etatobw moze przyjmowac
dwie wartosci po przecinku. Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk Dodaj co spowoduje
dodanie informacji do zgtoszenia i jednoczesnie spowoduje wyczyszczenie pol edycyjnych umozliwiajac
wprowadzenie nastepnych danych. Wyjscie z trybu wprowadzania danych umozliwia przycisk Anuluj.

Wprowadzanie nowej pozycji
v
- Grupa zawodowa: Pielegniarka v

NPWZ nadany w Polsce:

NPWZ nadany w kraju innym niz Polska:
Liczba etatdw (na podstawie umowy o
prace):

Liczba rawnowaznikow etatow
podstawie stosunku stuzbowego):
Liczba réwnowaznikow etatdw (na
podstawie umowy cywilnoprawnej):

Dodaj Anuluj Wyczysc
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¢ Usun wszystkie pozycje - umozliwia usuniecie wszystkich pozycji ze zgtoszenia.

Wprowadzone szczegoty etatow widoczne sg w postaci listy:

T NPWZ NPWZ nadany w  Liczba etatow (na Liczba rownowaznikow etatéw  Liczba rownowaznikow etatéw Sumaryczna
zawpodowa nadany w kraju innym niz podstawie umowy o0 (na podstawie stosunku (na podstawie umowy liczba
Polsce Polska prace) stuzbowego) cywilnoprawnej) etatow

Piclzgniarka 1,2 0.4 0.3 1,9
Pielegniarka 1,4 1.4
PotoZna 11 0,5 0,7 2,3

Po wprowadzeniu kazdg pozycje mozna edytowac i usuwac. Stuzg do tego odnosniki Edytuj i Usun
znajdujace sie przy kazdej pozycji na liscie szczegdtdw zgtoszenia.

Uzycie przycisku Przekaz do OW NFZ gdy we wniosku nie zostat wskazany zaden NPWZ, spowoduje
wyswietlenie komunikatu: Przekazujesz do OW NFZ informacje bez zadnego numeru NPWZ. Czy
potwierdzasz wykonanie operacji? TAK/NIE; wybér TAK spowoduje przekazanie tzw. "wniosku
zerowego".

Po przekazaniu wniosku do OW, w miejscu przycisku Przekaz do OW NFZ dostepny bedzie przycisk Wydruk
informaciji. Pozwala on na wygenerowanie i zapisanie w formacie PDF informacji zbiorczej dotyczacej liczby
etatdow w celu jej wydrukowania, podpisania i przekazania do OW. Wydruk informacji jest dostepny dla
informacji niezerowych i zerowych.

Odnosnik Eksport personelu do pliku CSV pozwala na zapisanie personelu wystepujacego w zgtoszeniu w
postaci pliku CSV. Po kliknieciu opcji wyswietlone zostanie standardowe okno systemu Microsoft® Windows®
pozwalajgce na wskazanie miejsca zapisania pliku.

4.2.18.2 Szczegoly zgtoszenia liczby etatéw ratownikéw medycznych dla uméw SOR i IP

Na tej formatce uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania, przegladu oraz modyfikacji liczby etatow
ratownikow medycznych dla umoéw LSZ oraz LSZ-PSZ.

W tym typie wniosku swiadczeniodawca moze wprowadzi¢ informacje dotyczace grupy personelu:

- Ratownicy medyczni udzielajacy swiadczen opieki zdrowotnej w ramach uméw w rodzaju leczenie
szpitalne, zatrudnionych w szpitalnych oddziatach ratunkowych, izbach przyje¢ szpitali posiadajacych w
lokalizacji tej izby oddziaty niezbedne do funkcjonowania szpitalnego oddziatu ratunkowego, o ktérych
mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 34 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym
Ratownictwie Medycznym.

© 2021 Kamsoft S.A.



Obstuga okien 185

Portal Swiadczeniodawcy oo, —

Szczegoly zgloszenia liczby etatow ratownikow medycznych dla umow SOR i IP

Powrdt Eksport personelu do pliku CSV Pomoc

J Kod swiadczeniodawoy:
u Mazwa Swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

w Dane dotyczace zgloszenia Przekaz do OW NEZ
1d zotoszenia: 89070 Data pierwszego przekazania do OW NFZ:
Status: W trakcie edydji Data ostatniego przekazania do OW NFZ:
Data rejestradji: 13.01.2021 Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ:
Kod umowy: 01221 /SOR[03/07/dubel Komentarz:
Rok umowy: 2021
Liczba wskazanych etataw: 1,000

i [ Liczba etatow/rownowaznikdw etatow:
U Ratownicy medyczni udzielajacy Swiadczen opieki zdrowotngj w ramach umdw w rodzaju

leczenie szpitalne, zatrudnionych w szpitalnych oddziztach ratunkowych, izbach przyjec

szpitali posiadajzoych w lokalizadi te izby oddziaty niezbedne do funkcjonowania 1,000
szpitalnego oddziatu ratunkowego, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie

art. 34 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym:

Import etatow z pliku pokaz
WprowadZ pozycje || Usun wszystkie pozycje
Typ personelu PESEL Iéiéig?v

Ratownicy medyczni udzielzjacy Swiadczen opieki zdrowotng] w ramach umdw w rodzaju leczenie szpitalne, zatrudnionych w szpitalnych

oddziatach ratunkowych, izbach przyjec szpitali posiadajzoych w lokalizaci tej izby oddziaty niezbedne do funkcjonowania szpitalnego 1 Edytuj
oddziatu ratunkowego, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 34 ustawy z dniz 8 wrzesniz 2006 r. o Pafstwowym Usuri
Ratownictwie Medycznym

Dodawanie nowego wniosku.

W sekcji Dodawanie nowego wniosku, za pomoca rozwijanej listy uzytkownik wybiera akcje oraz kod
umowy dla ktérej chce zgtosi¢ ratownikdw medycznych. Akcja jest definiowana za pomoca tabeli
konfiguracji.

Po wybraniu kodu umowy i akgji, uzytkownik za pomoca przycisku Dodaj tworzy wniosek, ktoéry pojawia sie
na liscie.

Kazdy wniosek sktada sie z:

e |d zgtoszenia - jest to unikalny numer, ktéry zostaje nadany w momencie dodawania wniosku;

e Status - moze miec nastepujgce statusy: W trakcie edycji, Przekazany do OW NFZ, Zatwierdzony,
Anulowany;
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e Data rejestracji - data, kiedy zostat dodany wniosek;

e Kod umowy - kod umowy dla ktérej jest dodawany personel;

e Rok umowy - rok umowy dla ktérej jest dodawany personel;

e Data pierwszego przekazania do OW NFZ - data wyswietli sie, kiedy pierwszy raz zostanie przekazany
wniosek do OW NFZ;

e Data ostatniego przekazania do OW NFZ - data przekazania ostatniego wniosku do OW NFZ;

e Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ - data ostatniego przekazanego wniosku do poprawy
Swiadczeniodawcy;

e Komentarz - komentarz, ktéry wyswitla sie po dodaniu go przez OW NFZ;

e Liczba wskazanych etatow - sumaryczna liczba etatéow.

[ ' Dane dotyczace zgtoszenia Przekaz do OW NFZ
Id zgfoszenia: 89070 Data pierwszego przekazania do OW NFZ:
Status: W trakcie edydji Data ostatniego przekazania do OW NFZ:
Data rejestragi: 13.01.2021 Data ostatniego zwrotu preez OW NFZ:
Kod umowy: 01221/SOR/03/07dubel Komentarz:
Rok umowy: 2021
Liczba wskazanych etatdw: 1,000

Za pomoca przycisku Wprowadz pozycje uzytkownik moze dodawac ratownikdow do wniosku.
Wprowadzana pozycja musi zawieraé PESEL oraz liczbe etatow.
Wszystkie pola s3 wymagane.

w Wprowadzanie nowej pozycji

Grupa zawodowa:

Ratownicy medyczni zatrudnieni w SOR/IP: Ratownicy medyczni udzielajacy Swiadczen opieki zdrowotnej w ramach umdw w rodzaju leczenie
szpitalne, zatrudnionych w szpitalnych oddziatach ratunkowych, izbach przyjed szpitali posiadajgoych w lokalizacii tej izby oddziaty niezbadne do
funkcjonowania szpitzlnege oddzizhu ratunkoweao, o ktdrych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 34 ustawy z dnia 8 wrzaesnia 2006 1. 0
Paristwowym Ratownictwie Medycznym

Pasel:
Liczba etatdw:

Dodaj || Wyazysé | | Zakoricz wprowadzanie

Kazdy personel uzytkownik zatwierdza za pomoca przycisku Dodaj. Po wprowadzeniu wszystkich
ratownikéw nalezy uzy¢ przycisku Zakoncz wprowadzanie. Dodany personel mozna edytowac lub usunac.

W czesci Liczba etatéow/rownowaznikow etatéow jest wyswietlana suma wprowadzonych ratownikow.

Liczba etatow/rownowaznikdw etatow:
e
Ratownicy medyczni udzielajacy swiadczen opieki zdrowotnej w ramach umdw w rodzaju

eczenie szpitalne, zatrudnionych w szpitalnych oddziatach ratunkowych, izbach przyjec

szpitali posiadajacych w lokalizadji tej izby oddziaty niezbedne do funkcjonowania 1,000
szpitalnego oddziatu ratunkowego, o ktdrych mowa w przepisach wydanych na podstawie

art. 34 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym:
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W czesci Import etatéow z pliku mozliwy jest import informacji o liczbie ratownikéw medycznych z pliku
CSV. Domyslnie funkcje zwigzane z importem s3 niewidoczne - zostang one wyswietlone dopiero po
kliknieciu odnosnika Pokaz.

Import etatéw z pliku

Dopuszczalny format pliku CSV
Kolejnost | znaczenie poszczeadlnych kolumn:

1. Typ personelu (1 - ratownicy medyczni udzielajgcy swiadczen opieki zdrowotnej w ramach umdw w rodzaju leczenie szpitalne, zatrudnionych w
szpitalnych oddziatach ratunkowych, izbach przyjed szpitali posiadajgcych w lokalizacii tej izby oddziaty niezbedne do funkcjonowania szpitalnego
oddziatu ratunkowego, o kidrych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 34 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Paristwowym Ratownictwie
Medycznym)

2. PESEL

3. Liczba etatdw z doktadnoscig do trzech miejsc po przecinku np. 1.000

Dopuszeczalny separator kolumn to Srednik (;).
Funkcja importu pomija personel, ktdre juz wystepuie na liscie. Podczas importu bada usuwane znaki nieakceptowalne dla XML,

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku wyélij plik

Importowany plik musi by¢ zapisany jako CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv). Format Plik CSV UTF-8
(rozdzielany przecinkami)(*.csv) nie bedzie mozliwy do wczytania.

Zapisany plik CSV nalezy wskazac wybierajac go poprzez Wybierz plik a nastepnie wczytac za
pomoca Wyslij plik.

Zaczytana lista os6b moze by¢ modyfikowana tak samo jak w przypadku wprowadzania recznego.

Po wystaniu pliku, powyzej czesci Import etatow z pliku, zostanie wyswietlona informacja z wynikami
importu.

Za pomoca przycisku Przekaz do OW nalezy przeka¢ wniosek do OW NFZ. Dopoki wniosek nie jest
przetwarzany przez OW mozna go pobra¢ do poprawy za pomoca przycisku Przywro¢ do edyciji.

Odnosnik Eksport personelu do pliku CSV znajdujacy sie w gornej czesci formatki pozwala na zapis
danych szczegotowych dotyczacych pozycji wniosku do pliku.

Uwaga: od 08.01.2021 nie ma juz mozliwosci wprowadzania etatéw dla grupy Ratownicy medyczni
udzielajacy Swiadczen opieki zdrowotnej w ramach umoéw w rodzaju leczenie szpitalne, zatrudnionych w
izbach przyjec szpitali nieposiadajacych w lokalizacji tej izby oddziatéw niezbednych do funkcjonowania
szpitalnego oddziatu ratunkowego.
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4.2.18.3 Szczegoly zgtoszenia liczby etatow ratownikéw medycznych dla umoéw LSZ, LSZ-PSZ

Na tej formatce uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania, przegladu oraz modyfikacji liczby etatéw

ratownikéw medycznych dla uméw LSZ oraz LSZ-PSZ.

W tym typie wniosku swiadczeniodawca moze wprowadzic¢ informacje dotyczace grypy personelu:

- Ratownicy medyczni udzielajacy swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w SOR lub IP -

szpital posiadajacy w lokalizacji tej IP oddziaty niezbedne do funkcjonowania SOR.

Portal SwiadczeniodawcCy czum,

i
[ Wyloguj ]

LSZ-PSZ

Powrot Eksport personelu do pliku CSV Pomoc

' Kod swiadczeniodawcy:
w Nazwa Swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

w Dane dotyczace zgloszenia
1d zotoszenia: 89090 Data pierwszego przekazania do OW NFZ:
Status: W trakcie edydji Data ostatniego przekazania do OW NFZ:
Data rejestradgic 14.01.2021 Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ:
Kod umowy: 01221 /rtm/03/1/dubel Komentarz:
Rok umowy: 2021

Liczba wskazanych etatdw:

[ Liczba etatow/rownowaznikdéw etatow:
Ratownicy medyczni udzielzgjacy swiadczer opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne

w SOR lub IP - szpital posiadajgcy w lokalizacji tej IP oddziaty niezbedne do 1,200
funkcjonowania SOR:

Import etatow z pliku

WprowadZ pozycis || Usuri wszystkie pozycie

Typ personelu

Ratownicy medyczni udzielajacy swiadczen opieki zdrowotngj w rodzaju leczenie szpitalne w SOR lub 1P - szpital posiadajacy w
okalizadji tej IP oddziaty niezbedne do funkcjonowania SOR

Szczegoly zgloszenia liczby etatow ratownikow medycznych dla umow LSZ,

Przekaz do OW NFZ

1,200

PESEL

Pokaz

Liczba
etatow

5 Edytuj
12 Usunri

Dodawanie nowego wniosku.

W sekcji Dodawanie nowego wniosku, za pomoca rozwijanej listy uzytkownik wybiera akcje oraz kod
umowy dla ktérej chce zgtosi¢ ratownikdw medycznych. Akcja jest definiowana za pomoca tabeli

konfiguracji.
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Po wybraniu kodu umowy i akcji, uzytkownik za pomoca przycisku Dodaj tworzy wniosek, ktory pojawia sie
na liscie.

Kazdy wniosek sktada sie z:

e |d zgtoszenia - jest to unikalny numer, ktéry zostaje nadany w momencie dodawania wniosky;

e Status - moze mie¢ nastepujace statusy: W trakcie edycji, Przekazany do OW NFZ, Zatwierdzony,
Anulowany;

e Data rejestracji - data, kiedy zostat dodany wniosek;

e Kod umowy - kod umowy dla ktérej jest dodawany personel;

e Rok umowy - rok umowy dla ktérej jest dodawany personel;

e Data pierwszego przekazania do OW NFZ - data wyswietli sie, kiedy pierwszy raz zostanie przekazany
wniosek do OW NFZ;

e Data ostatniego przekazania do OW NFZ - data przekazania ostatniego wniosku do OW NFZ;

e Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ - data ostatniego przekazanego wniosku do poprawy
Swiadczeniodawcy;

e Komentarz - komentarz, ktéry wyswitla sie po dodaniu go przez OW NFZ;

e Liczba wskazanych etatow - sumaryczna liczba etatéow.

[+ : Dane dotyczace zgtoszenia Przekaz do OW NFZ
U Id zgtoszenia: 89090 Data pierwszego przekazania do OW NFZ:
Status: W trakcie edycji Data ostatniego przekazania do OW NFZ:
Data rejestragi: 14.01.2021 Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ:
Kod umowy: 01221 /rtm/03/1/dubel Komentarz:
Rok umowy: 2021
Liczha wskazanych etatdw: 1,200

Za pomoca przycisku Wprowadz pozycje uzytkownik moze dodawal ratownikéw do wniosku.
Wprowadzana pozycja musi zawiera¢ PESEL oraz liczbe etatow.
Wszystkie pola s3 wymagane.

w Wprowadzanie nowej pozycji

Grupa zawodowa:
Ratownicy medvcz.ni udzielajacy swiadczeri opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w SOR lub IP: Ratownicy medyczni

udzielzjgoy swiadczeri opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w SOR. lub IP - szpital posiadajacy w lokalizadi tej IP oddziaty niezbedne do
funkcjonowania SOR

Pesel:
Liczha etatow:

Dodaj | | Wyczysc | | Zakonicz wprowadzanis

Kazdy personel uzytkownik zatwierdza za pomoca przycisku Dodaj. Po wprowadzeniu wszystkich
ratownikéw nalezy uzy¢ przycisku Zakoncz wprowadzanie. Dodany personel mozna edytowac lub usunac.

© 2021 Kamsoft S.A.



190 Portal Swiadczeniodawcy

W czesci Liczba etatow/rownowaznikow etatow jest wyswietlana suma wprowadzonych ratownikéw z
doktadnosciag do danej grupy.

Liczba etatow/rownowaznikow etatow:
@
. Ratownicy medyczni udzielajacy swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne

w SOR lub IP - szpital posiadajacy w lokalizacji tej IP oddziaty niezbedne do 1,200
funkcjonowania SOR:

W czesci Import etatéow z pliku mozliwy jest import informacji o liczbie ratownikéw medycznych z pliku
CSV. Domyslnie funkcje zwigzane z importem s3 niewidoczne - zostang one wyswietlone dopiero po
kliknieciu odnosnika Pokaz.

Import etatow z pliku

Dopuszczalny format pliku CSV
Kolejnosc i znaczenie poszczegdlnych kolumn:

1. Typ personelu (2 - ratownicy medyczni udzielaj swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju leczenie szpitalne w SOR lub IP - szpital posiadajgoy w

okalizadi tej IP oddzizty niezbedne do funkcjonowania SOR )
2. PESEL
3. Liczba etatdw z doktadnoscig do trzech miejsc po przecinku np. 1.000

Dopuszezalny separator kolumn to Srednik (;).
Funkcja importu pomija personel, ktdre juz wystepuje na liscie. Podczas importu bada usuwane znaki niezkceptowalne dla XML.

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wslij plik

Importowany plik musi by¢ zapisany jako CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv). Format Plik CSV UTF-8
(rozdzielany przecinkami)(*.csv) nie bedzie mozliwy do wczytania.

Zapisany plik CSV nalezy wskazac wybierajac go poprzez Wybierz plik a nastepnie wczytac za
pomoca Wyslij plik.

Zaczytana lista os6b moze by¢ modyfikowana tak samo jak w przypadku wprowadzania recznego.

Po wystaniu pliku, powyzej czesci Import etatow z pliku, zostanie wyswietlona informacja z wynikami
importu.

Za pomoca przycisku Przekaz do OW nalezy przeka¢ wniosek do OW NFZ. Dopdki wniosek nie jest
przetwarzany przez OW mozna go pobrac¢ do poprawy za pomoca przycisku Przywréo¢ do edycii.

Odnosnik Eksport personelu do pliku CSV znajdujacy sie w gérnej czesci formatki pozwala na zapis
danych szczegotowych dotyczacych pozycji wniosku do pliku.

Uwaga: od 08.01.2021 nie ma juz mozliwosci wprowadzania etatéw dla grupy Ratownicy medyczni -
pozostate oddziaty szpitalne.
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4.2.18.4 Szczegoty zgtoszenia liczby etatéow ratownikow medycznych dla umow RTM

Na tej formatce uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania, przegladu oraz modyfikacji liczby etatéw
ratowniké4w medycznych dla umoéw RTM.

W tym typie wniosku swiadczeniodawca moze wprowadzic¢ informacje dotyczace pieciu grup personelu:

- Ratownicy medyczni Swiadczeniodawcy,

- Ratownicy medyczni u podwykonawcy,

- Dyspozytorzy medyczni,

- Pielegniarki systemu u podwykonawcy,

- Ratownicy medyczni na stanowiskach kierowniczych u dysponentdéw zespotéw ratownictwa medycznego.

Portal Swiadczeniodawcy e,

Szczegoly zgloszenia liczby etatow ratownikow medycznych dla umow RTM

Powrdt Eksport personelu do pliku CSV Pomoc

Kod swiadczeniodawey:
w Nazwa swiadzeniodawcy:
Uzytkownik:

E Dane dotyczace zgloszenia Przekaz do OW NFZ
u 1d zgloszenia: 83071 Data pierwszego przekazania do OW NFZ; 09.01.2020
Status: W trakcie edygji Data ostatniego przekazania do OW NFZ: 09.01.2020
Data rejestracyi: 09.01.2020 Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ:
Kod umoswvy: 087 frtm/60/zes/mk/2020/1 Komentarz:
Rok umowy: 2020
Liczha wskazanych etatdw: 5,000

r ' Liczba etatéw/réwnowaznikéw etatdw:

Ratownicy medyczni swiadczeniodawcy: 1,000
Ratownicy medyczni u podwykonawcy: 1,000
Dyspozytorzy medyezni: 1,000
Pielegniarki systemu u podwykonawcy: 1,000

Ratownicy medyczni na stanowiskach kierowmniczych u dysponentdw zespotdw ratownictwa

: 1,000
medycznego:

Import etatow z pliku Pokas
Wprowadz pozycie Usun wszystkie pozycje

Typ personelu NPWZ PESEL Liczba etatdw

Ratownicy medyczni swiadczenicdawey 1 Edytuj Usuri
Ratownicy medyczni u podwykonawey 1 Edytuj Usun
Dyspozytorzy medyczni 1 Edytuj Usun
Pielegniarki systemu u podwrykonawcy i Edytuj Usuri
Ratownicy medyczni na stanowiskach kierowniczych u dysponentdw zespobdw ratownictwa medycznego i Edytuj Usun

Dodawanie nowego wniosku.
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W sekcji Dodawanie nowego wniosku, za pomoca rozwijanej listy uzytkownik wybiera akcje oraz kod
umowy dla ktérej chce zgtosi¢ ratownikd4w medycznych. Akcja jest definiowana za pomoca tabeli
konfiguracji.

Po wybraniu kodu umowy i akgji, uzytkownik za pomoca przycisku Dodaj tworzy wniosek, ktoéry pojawia sie
na liscie.

Dodawanie nowego wniosku
‘-.'

Kod umowy: v
Akcja: 23.12.2019-14.01.2020 etaty ratownikéw medycznych dla umdw 16/1 (RTM) v
Dodaj Wyczysc

Kazdy wniosek sktada sie z:

e |d zgtoszenia - jest to unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania wniosku;

e Status - moze miec nastepujace statusy: W trakcie edycji, Przekazany do OW NFZ, Zatwierdzony,
Anulowany;

e Data rejestracji - data, kiedy zostat dodany wniosek;

e Kod umowy - kod umowy dla ktérej jest dodawany personel;

e Rok umowy - rok umowy dla ktérej jest dodawany personel;

e Data pierwszego przekazania do OW NFZ - data wyswietli sie, kiedy pierwszy raz zostanie przekazany
wniosek do OW NFZ;

e Data ostatniego przekazania do OW NFZ - data przekazania ostatniego wniosku do OW NFZ;

e Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ - data ostatniego przekazanego wniosku do poprawy
Swiadczeniodawcy;

e Komentarz - komentarz, ktory wyswitla sie po dodaniu go przez OW NFZ;

e Liczba wskazanych etatow - sumaryczna liczba etatow.

[ Dane dotyczace zgtoszenia Przekaz do OW MNFZ
U Id zgloszenia: 83071 Data pierwszego przekazania do OW NFZ: 09.01.2020
Status: W trakcie edycji Datz ostatniego przekazaniz do OW NFZ: 09.01.2020
Data rejestracic 09.01.2020 Datz ostatniego zwrotu przez OW NFZ:
Kod umowy: 087 /rtm /60 /zes/mk/2020/1 Komentarz:
Rok umowy: 2020
Liczba wskazanych etatdw: 5,000

Za pomoca przycisku Wprowadz pozycje uzytkownik moze dodawac personel do wniosku. Wprowadzana
pozycja musi zawiera¢ grupe zawodowa, PESEL - w przypadku pielegniarek NPWZ oraz liczbe etatéw.
Wszystkie pola s3 wymagane.

Wprowadzanie nowej pozycji
</
- Grupa zawodowa: Ratownicy medyczni na stanowiskach kiero ¥

Pesel:
Liczba etatdw:

Dodaj Wyczysc Zakoricz wprowadzanie
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Wprowadzanie nowej pozycji
‘ | & '
Grupa zawodowa: Pielegniarki systemu u podwykonawcy v
NPWZ:
Liczba etatow:
Dodaj Wyczysc Zakonicz wprowadzanie

Kazdy personel uzytkownik zatwierdza za pomoca przycisku Dodaj. Po wprowadzeniu wszystkich
ratownikéw nalezy uzy¢ przycisku Zakoncz wprowadzanie. Dodany personel mozna edytowac lub usunac.

W czesci Liczba etatéow/rownowaznikow etatow jest wyswietlana suma wprowadzonych ratownikow z
doktadnosciag do danej grupy.

Liczba etatow/rownowaznikéw etatow:

‘ | - '
Ratownicy medyczni swiadczeniodaway: 1,000
Ratownicy medyczni u podwykonawcy: 1,000
Dyspozytorzy medyczni: 1,000
Pielegniarki systemu u podwykonawcy: 1,000

Ratownicy medyczni na stanowiskach kierowniczych u dysponentdw zespotow

ratownictwa medycznego: 1,000

W czesci Import etatow z pliku mozliwy jest import informacji o liczbie ratownikow medycznych z pliku
CSV. Domyslnie funkcje zwigzane z importem sa niewidoczne - zostang one wyswietlone dopiero po

kliknieciu odnosnika Pokaz.

Import etatow z pliku

Dopuszczalny format pliku CSV
Kolejnosc | znaczenie poszczeadinych kolumn:

1. Typ personelu (1 - ratownicy medyczni swiadczeniodawcy, 2 - ratownicy medyczni podwykonawcy, 3 - dyspozytorzy medyczni, 4 - pielegniarki systemu
u podwykonawcy, 5- ratownicy medyczni na stanowiskach kierowniczych u dysponentdw zespotdw ratownictwa medycznego)

2. PESEL (dla typdw personelu 1,231 5)

3. NPWZ (dla typu personelu 4)

4. Liczba etatdw z dokiadnoscig do trzech miejsc po przecinku np. 1.000

Dopuszezalny separator kolumn to Srednik (;).
Funkcja importu pomija personel, ktdre juz wystepuje na liscie. Podczas importu beda usuwane znaki nieakceptowalne dla XML,

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wyslij plik

Importowany plik musi by¢ zapisany jako CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv). Format Plik CSV UTF-8
(rozdzielany przecinkami)(*.csv) nie bedzie mozliwy do wczytania.

Zapisany plik CSV nalezy wskazac wybierajac go poprzez Wybierz plik a nastepnie wczytac za
pomoca Wyslij plik.

Zaczytana lista 0s6b moze by¢ modyfikowana tak samo jak w przypadku wprowadzania recznego.

Po wystaniu pliku, powyzej czesci Import etatow z pliku, zostanie wyswietlona informacja z wynikami
importu.
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Za pomoca przycisku Przekaz do OW nalezy przeka¢ wniosek do OW NFZ. Dopéki wniosek nie jest
przetwarzany przez OW mozna go pobra¢ do poprawy za pomoca przycisku Przywré¢ do edycji.

Odnosnik Eksport personelu do pliku CSV znajdujacy sie w gérnej czesci formatki pozwala na zapis
danych szczegotowych dotyczacych pozycji wniosku do pliku.

4.2.18.5 Szczegoly zgtoszenia liczby etatéw ratownikéw medycznych dla umow LSZ-Chemioterapia,
LSZ-Teleradioterapia

Na tej formatce uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania, przegladu oraz modyfikacji liczby etatéw
ratownikéw medycznych dla uméw LSZ oraz LSZ-PSZ.

W tym typie wniosku swiadczeniodawca moze wprowadzic¢ informacje dotyczace jednej grupy personelu:
- Ratownicy medyczni.

Portal Swiadczeniodawcy s,

Szczegoly zgltoszenia liczby etatow ratownikow medycznych dla umow LSZ-
Chemioterapia, LSZ-Teleradioterapia

Powrot Eksport personelu do pliku CSV Pomoc

d Kod Swiadczeniodawcy:
u Nzzwa Swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

[ ’ Dane dotyczace zgloszenia Przekaz do OW NFZ
1d zgloszenia: 83072 Data pierwszego przekazania do OW NFZ:
Status: W trakcie edycji Data ostatniego przekazania do OW NFZ:
Data rejestragji: 09.01.2020 Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ:
Kod umowy: mkaniaf03/4/mkania Komentarz:
Rok umowy: 2020
Liczba wskazanych etatdw: 0,000
" [ 4 ’ Liczba etatdw/rownowaznikéw etatdw ratownikdw medycznych: 0,000

Import etatow z pliku Pokaz

WprowadZ pozyde Usun wszystkie pozyde
Typ personelu PESEL Liczba etatow
Niepoprawna wartosd 0,66 Edytuj Usun
Niepoprawna wartosc 1 Edytuj Usuni
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Dodawanie nowego wniosku.

W sekcji Dodawanie nowego wniosku, za pomoca rozwijanej listy uzytkownik wybiera akcje oraz kod
umowy dla ktérej chce zgtosi¢ ratownikdw medycznych. Akcja jest definiowana za pomoca tabeli
konfiguragji.

Po wybraniu kodu umowy i akgji, uzytkownik za pomoca przycisku Dodaj tworzy wniosek, ktoéry pojawia sie
na liscie.

Dodawanie nowego wniosku
‘u..'

Kod umowy: v
Akcia: 01.04.20159-11.01.2020 staty ratownikéw medycznych dla umdw szpitalnych v
Dodaj Wyczysc

Kazdy wniosek sktada sie z:

e |d zgtoszenia - jest to unikalny numer, ktéry zostaje nadany w momencie dodawania wniosky;

e Status - moze mie¢ nastepujace statusy: W trakcie edycji, Przekazany do OW NFZ, Zatwierdzony,
Anulowany;

e Data rejestracji - data, kiedy zostat dodany wniosek;

e Kod umowy - kod umowy dla ktérej jest dodawany personel;

e Rok umowy - rok umowy dla ktérej jest dodawany personel;

e Data pierwszego przekazania do OW NFZ - data wyswietli sie, kiedy pierwszy raz zostanie przekazany
wniosek do OW NFZ;

e Data ostatniego przekazania do OW NFZ - data przekazania ostatniego wniosku do OW NFZ;

e Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ - data ostatniego przekazanego wniosku do poprawy
Swiadczeniodawcy;

e Komentarz - komentarz, ktéry wyswitla sie po dodaniu go przez OW NFZ;

e Liczba wskazanych etatow - sumaryczna liczba etatéow.

’ Dane dotyczace zgtoszenia Przekaz do OW NEZ
|

U 1d zgloszenia: 83072 Data pierwszego przekazania do OW NFZ:
Status: W trakcie edycji Data ostatniego przekazania do OW NFZ:
Data rejestragji: 09.01.2020 Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ:
Kod umowy: mkaniaf03/4/mkania Komentarz:
Rok umowy: 2020

Liczba wskazanych etatdw: 0,000

Za pomoca przycisku Wprowadz pozycje uzytkownik moze dodawal ratownikéw do wniosku.
Wprowadzana pozycja musi zawiera¢ grupe zawodowa, PESEL oraz liczbe etatéw.
Wszystkie pola s3 wymagane.
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Wprowadzanie nowej pozycji
| 4
U Grupa zawodowa: Ratownicy medyczni v
Pesel:
Liczba etatdw:
Dodaj Wyazysc Zzakoricz wprowadzanie

Kazdy personel uzytkownik zatwierdza za pomoca przycisku Dodaj. Po wprowadzeniu wszystkich
ratownikéw nalezy uzy¢ przycisku Zakoncz wprowadzanie. Dodany personel mozna edytowac lub usuna¢.

W czesci Liczba etatow/rownowaznikow etatéow ratownikéw medycznych jest wyswietlana suma
wprowadzonych ratownikow.

4 ’ Liczba etatdw,/rownowainikow etatdw ratownikow medycznych: 0,000

W czesci Import etatow z pliku mozliwy jest import informacji o liczbie ratownikow medycznych z pliku
CSV. Domyslnie funkcje zwigzane z importem sa niewidoczne - zostang one wyswietlone dopiero po
kliknieciu odnosnika Pokaz.

Import etatéw z pliku

Dopuszczalny format pliku CSV
Kolejnosc i znaczenie poszczegdlnych kolumn:

1. PESEL
2. Liczba etatdw z dokfadnoscig do trzech miejsc po przecinku np. 1.000

Dopuszezalny separator kolumn to Srednik (;).
Funkcja importu pomija personel, kidre juz wystepuje na liscie. Podczas importu bada usuwane znaki nieakceptowalne dla XML.

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wyslij plik

Importowany plik musi by¢ zapisany jako CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv). Format Plik CSV UTF-8
(rozdzielany przecinkami)(*.csv) nie bedzie mozliwy do wczytania.

Zapisany plik CSV nalezy wskazac wybierajac go poprzez Wybierz plik a nastepnie wczytac za
pomoca Wyslij plik.

Zaczytana lista osob moze by¢ modyfikowana tak samo jak w przypadku wprowadzania recznego.

Po wystaniu pliku, powyzej czesci Import etatow z pliku, zostanie wyswietlona informacja z wynikami
importu.

Za pomoca przycisku Przekaz do OW nalezy przeka¢ wniosek do OW NFZ. Dopdki wniosek nie jest

przetwarzany przez OW mozna go pobrac¢ do poprawy za pomoca przycisku Przywré¢ do edycji.

Odnosnik Eksport personelu do pliku CSV znajdujacy sie w gornej czesci formatki pozwala na zapis
danych szczegotowych dotyczacych pozycji wniosku do pliku.
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4.2.18.6 Szczegoly zgtoszenia liczby etatow lekarzy i lekarzy dentystow

Formatka Szczegoty zgtoszenia liczby etatow lekarzy i lekarzy dentystow umozliwia dodawanie, przeglad

oraz modyfikacje liczby etatow lekarzy i lekarzy dentystow. Typ wniosku jest prezentowany w filtrze jako
Zgtoszenie liczby etatow lekarzy.

5

Portal SwiadczeniodawcCy sz o e

[ Wiyloguj ]

Informacje o etatach: pielegniarek i poloznych, lekarzy specjalistow,
ratownikow medycznych itp.

Powrdt Pomoc

” Kod swiadczeniodawey: 01221
U Mazwa swiadczeniodaweoy:  Niepubliczna przychodnia Jutrzenka

Uzytkownik: test

4 .;’ Dodawanie nowego wniosku

Kod umowy:
Akda:

Dodaj Wyczysc

l Wyszukiwanie
-
Kod umowy:
Typ wniosku: Zgtoszenie liczby etatéw lekarzy
akda:

Wyszukaj Wyczysc

Id wnios leu Typ wniosku Alkcja Kod umowy Status zgloszenia

82455 Zghoszenie liczby etstéw lekarzy 04.12,2015-14.01.2020 01221/0418/2020/08 W trakdie sdydi Szczegoty

Dodawanie nowego wniosku.

W sekcji Dodawanie nowego wniosku, za pomoca rozwijanej listy uzytkownik wybiera akcje oraz kod
umowy dla ktorej chce zgtosi¢ lekarzy lub/i lekarzy dentystow. Akcja jest definiowana za pomoca tabeli
konfiguracji.

Po wybraniu kodu umowy i akgji, uzytkownik za pomoca przycisku Dodaj tworzy wniosek, ktory pojawia sie
na liscie.

4 2 ’ Dodawanie nowego wniosku

Kod umowy: 01221
Akdja: 04.12.2019-14.01.2020 zobowiazanie lekarzy specjalistow v

l Dodaj I WyczysE |
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Kazdy wniosek sktada sie z:

e |d zgtoszenia - jest to unikalny numer, ktéry zostaje nadany w momencie dodawania wniosky;

e Status - moze mie¢ nastepujace statusy: W trakcie edycji, Przekazany do OW NFZ, Zatwierdzony,
Anulowany;

e Data rejestracji - data, kiedy zostat dodany wniosek;

e Kod umowy - kod umowy dla ktérej jest dodawany personel;

e Rok umowy - rok umowy dla ktérej jest dodawany personel;

e Data pierwszego przekazania do OW NFZ - data wyswietli sie, kiedy pierwszy raz zostanie przekazany
wniosek do OW NFZ;

e Data ostatniego przekazania do OW NFZ - data przekazania ostatniego wniosku do OW NFZ;

e Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ - data ostatniego przekazanego wniosku do poprawy
Swiadczeniodawcy;

e Komentarz - komentarz, ktéry wyswitla sie po dodaniu go przez OW NFZ;

e Liczba wskazanych oséb - sumaryczna liczba personely;

e Liczba wskazanych etatow - sumaryczna liczba etatéow.

[ Dane dotyczace zgtoszenia Anuluj
U Id zgtoszenia: 82616 Data pierwszego przekazania do OW NFZ:

Status: W trakcie edycji Data ostatniego przekazania do OW NFZ:

Data rejestracji: 17.12.2019 Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ:

Kod umawy: 01221 Komentarz:

Rok umowy: 2020
Liczba wskazanych osdb: 0
Liczba wskazanych etatdw: 0,000

Uzytkownik najpierw musi uzupeti¢ dane zbiorcze, gdzie nalezy wykazac liczbe oséb zgtaszanych do
podwyzki oraz zbiorczg kwote. Pola te mozna dowolng ilos¢ razy edytowad.
Swiadczeniodawca moze réwniez jak do tej pory przekazaé zerowe wnioski.

w Liczba osdb: 5

Kwota zbiorcza: 10000

E_ Zapisz dane zbiorcze }

Po zapisaniu danych zbiorczych pojawia sie funkcyjne przyciski.

w Liczba osdb: 5

Kwota zbiorcza: 10000,00

Edytuj dane zbiorcze

Dodaj personel z umowy Dodaj personel z aktualnymi zobowiazaniami Dodaj personel Usuri caty personel

% Dodaj personel z umowy - dodaje on personel aktualnie zatrudniony u sSwiadczeniodawcy. Jezeli
uzytkownik dodat wczesniej recznie personel, funkcja nie nadpisze zmian i nie zostanie ten personel
zmodyfikowany.
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% Dodaj personel z aktualnymi zobowigzaniami - dodaje personel, ktory posiada aktualnie otwarte
zobowigzanie u Swiadczeniodawcy.

Dane, ktore sg importowane to: NPWZ, kod uprawnienia z poprzedniej akcji oraz data poczatku

zobowigzywania.

:’iﬁg:fsg;waniu Uprawnienie NPWZ Iéit(;z?;w Data od Data do Sposib dodania

Tak Lekarz 0 01.12.2019 Aktualneg zobowigzanis Edytuj Usun
Tak Lekarz 0 01.07.2019 Aktualne zobowigzanie Edytuj Usuni
Tak Lekarz 0 01.07.2019 Aktualne zobowigzanie Edytuj Usun
Tak Lekarz 0 01.08.2019 Aktualne zobowigzanie Edytuj Usuni
Tak Lekarz 0 01.10.2019 &ktualne zobowigzanie Edytuj Usun
Tak Lekarz 0 01.07.2019 Aktualne zobowigzanis Edytuj Usun
Tak Lekarz 0 01.01.2019 Aktualne zobowigzanie Edytuj Usuni
Tak Lekarz 0 01.01.2019 Aktualne zobowigzanie Edytuj Usun
Tak Lekarz 0 01.01.2019 Aktualne zobowigzanie Edytuj Usuni
Tak Lekarz ] 01.01.2019 Aktualne zobowigzanie Edytuj Usun
Tak Lekarz 0 01.01.2019 Aktualne zobowigzanis Edytuj Usun
Tak Lekarz 0 01.08.2019 Aktualne zobowigzanie Edytuj Usuni

Kazdy personel na wniosku jest edytowalny. Klikajac w Edytuj dostepna stanie sie cze$¢ Edycja pozycji, w
ktorej dostepne sg pola, ktére mozna zmienic czyli: liczba etatéw, data poczatku skutecznosci ztozonego
zobowiazania, data konca skutecznosci ztozonego zobowigzania - tu zaleznosci od edycji sa rozne
walidacje, wybor czy dana osoba podlega finansowaniu w tej akcji - jesli bedzie oznaczone, to podczas
zatwierdzania wniosku zostanie wygenerowany wniosek o wycofanie.

Edycja pozycji
W
Uprawnienie: Lekarz v

MNPWZ

Liczba etatdw: 1

Data poczatku skutecznosd ztozonego zobowiazania: 01.08.2019 L0
Data korica skutecznosc zloZzonego zobowigzania: L0

Podlega finansowaniu w ramach akcji v
Podlega finansowaniu w ramach akcji

Mie podlega finansowaniu w ramach akcji

Zapisz Il Anuluj Il Wyczysc

Jesdli data poczatku skutku zobowigzania zostanie zmieniona wtedy taka pozycja nie jest juz oznaczona jako
'‘Aktulane zobowigzanie' i jest traktowana jako pozycja wprowadzona recznie.

Podlega Liczba

s Uprawnienie NPWZ e Data od Data do Sposcb dodania

Tak Lekarz 1 01.08.2019 Edytuj Usuri
Tak Lekarz 1 01.08.2019 Aktualne zobowigzanie Edytuj Usun
Tak Lekarz 1 01.08.2019 Aktuzine zobowigzanis Edytuj Usun

Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. Wyjscie z trybu wprowadzania danych umozliwia
przycisk Anuluj.

% Dodaj personel - umozliwia reczne wprowadzenie danych o etacie. Po jego kliknieciu dostepna stanie sie
cze$¢ Wprowadzanie nowej pozycji, w ktdrej dostepne sg pola umozliwiajgce wybor uprawnienia, NPWZ,
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liczby etatoéw oraz daty poczatku oraz konca skutecznosci ztozonego zobowigzania. W przypadku gdy
wprowadzony zostanie polski NPWZ, to powinien on by¢ zgodny z kategorig grupy zawodowej. Liczba
etatow zapisywana jest z doktadnosciag do trzech miejsc po przecinku. Po wprowadzeniu danych nalezy
klikng¢ przycisk Dodaj co spowoduje dodanie informacji do zgtoszenia i jednoczesnie spowoduje
wyczyszczenie pol edycyjnych umozliwiajgc wprowadzenie nastepnych danych. Wyjscie z trybu
wprowadzania danych umozliwia przycisk Anuluj.

% Usun caty personel - umozliwia usuniecie wszystkich pozycji ze zgtoszenia.

Przyktad dziatania mechanizmu zgtaszania personelu.

akcja 201910 01.01-30.06.2019
akcja 201911 01.07-31.07.2019
akcja 202016 01.01-30.06.2020 (akcja na dzien dzisiejszy)

We wniosku mozna zgtaszaé okresy aktualne, czyli date poczatku zobowigzania réwng lub pézniejszg dacie poczatku
akgji (tu 01.01.2020).

Wtedy sprawdzana jest obecnos¢ personelu w umowie na przynajmniej jeden dzien miedzy datg poczatku akcji, a
datg poczatku zobowigzania.

Np. dla daty poczatku zobowigzania 01.02.2020 jest to okres 01.01.2020-01.02.2020.

Mozna tez zgtaszac okresy wsteczne.

Jesli jest to robione recznie poprzez ,,Dodaj persone
wszystkich okresach wstecznych.

Np. jesli zostanie zgtoszona osoba z datg poczatku zobowigzania 01.04.2019, to wtedy okres 01.04.2019 do
nieskoriczonosci jest dzielony na okresy akgji

Okres1: 01.04-30.06.2019 (dla akcji 201910)

Okres2: 01.07-31.12.2019 (dla akcji 201911)

Okres3: 01.01-30.06.2020 (dla akcji 202016)

III

, to jest sprawdzana obecnos¢ personelu w umowie we

Jest sprawdzana obecnos¢ personelu w tej samej umowie, i jesli nie zostanie on znaleziony, bo jest przetom roku, to
w umowie tego samego typu do ktdrego jest sktadany wniosek dla:

w Okresiel personel musi by¢ obecny od 01.01.2019-01.04.2019 (miedzy poczatkiem akcji, a poczatkiem
zobowigzania)

w Okresie2 personel musi by¢ obecny na dzien 01.07.2019 (miedzy poczatkiem akgji, a poczatkiem zobowigzania)

w Okresie3 personel musi by¢ obecny na dzien 01.01.2020 (miedzy poczatkiem akcji, a poczatkiem zobowigzania)

Jesli okresy wsteczne zostaty wygenerowane na podstawie dodania aktualnych zobowigzan, to wtedy sprawdzana
jest tylko obecnosé dla aktualnej akgcji, czyli na dzier 01.01.2020.

Jedli data wygenerowana na podstawie dodania aktualnych zobowigzan zostanie edytowana przez uzytkownika na
date wczesdniejszg, to nastepuje petna walidacja wszystkich okreséw wstecznych.

Jesli data wygenerowana na podstawie dodania aktualnych zobowigzan zostanie edytowana przez uzytkownika na
date pdzniejszg, to zobowigzanie jest dalej traktowane jak kontynuacja i sprawdzenie jest wykonywane w dalszym
ciggu na dzien 01.01.2020.

Jesli wygenerowana data zostanie edytowana na date pdzniejszg niz data poczatku akgji, a nie istnieje dla tego
okresu wniosek o wycofanie, to powinna sie pojawi¢ informacja o koniecznos$ci zamkniecia poprzedniego okresu
(walidacja miekka).

W czesci Import etatow z pliku mozliwy jest import informacji o liczbie etatow lekarzy i lekarzy dentystéw
z pliku CSV. Domyslnie funkcje zwigzane z importem sg niewidoczne - zostang one wyswietlone dopiero po
kliknieciu odnosnika Pokaz.
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Import etatdw z pliku

Dopuszczalny format pliku CSV
Kolejnosc | znaczenie poszezegdinych kolumn:

. Kod umowy: kod umowy zgodny z pozydia listy, dia ktdrej wykonywany jest import

Typ identyfikatora: P - numer prawa wykonywania zawodu (NPWZ)

Rodzaj uprawnieniz: L - lekarz, LD - lekarz dentystza

MPWZ: w przypadku Panstwa = P, numer zgodny z algorytmem dla lekarza/lekarza dentysty
Wymiar etatu: liczba w formacie (4,3), maksymalnie 1.000

. Data poczatku zobowiazywania: data w formacie DD-MM-RRER

. Datz korica zobowigzywania: data w formacie DD-MM-RRRR

SR LN s L

Dopuszczalny separator kolumn to Srednik (;).
Funkcja importu pomija personel, ktdre juz wystepuje na liscie. Podczas importu bada usuwane znaki nieakceptowalne dla XML,

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku Prosze wybrac plik Wyslij plik

Importowany plik musi by¢ zapisany jako CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv). Format Plik CSV UTF-8
(rozdzielany przecinkami)(*.csv) nie bedzie mozliwy do wczytania.

Zapisany plik CSV nalezy wskazac wybierajac go poprzez Wybierz plik a nastepnie wczytac za

pomoca Wyslij plik.

Zaczytana lista os6b moze by¢ modyfikowana tak samo jak w przypadku wprowadzania recznego.

Po wystaniu pliku, powyzej czesci Import etatow, zostanie wyswietlona informacja z wynikami importu.

Po przekazaniu wniosku do OW, w miejscu przycisku Przekaz do OW NFZ dostepny bedzie przycisk Wydruk
informaciji. Pozwala on na wygenerowanie i zapisanie w formacie PDF informacji zbiorczej dotyczacej liczby
etatow i kwot przekazywanych w akgcji, w celu jej wydrukowania, podpisania i przekazania do OW. Wydruk
informacji jest dostepny dla informacji niezerowych i zerowych.

W przypadku zmiany wprowadzonej kwoty przez OW informacja o tym bedzie prezentowana ponizej pola z
kwotg zbiorcza.

y Liczba osdb: 2

Kwota zbiorcza: 999,00

kKwota zbiorcza wpisana na portalu przez swiadczeniodawee przed edycja przez OW NFZ: 9990,00z

Odnosnik Eksport personelu do pliku CSV znajdujacy sie w gérnej czesci formatki pozwala na zapis
danych szczegdtowych dotyczacych pozycji wniosku do pliku. Do pliku eksportowany jest TYLKO personel,
ktérego zobowigzanie u danego swiadczeniodawcy jest aktualnie aktywne.

Przyktad: Jesli ztozono zobowigzanie dla personelu od czerwca 2018 i to zobowigzanie ustato w listopadzie
2018, wtedy nie jest ono aktywne.

Natomiast jesli dla tego personelu zostanie zgtoszone zobowigzanie od stycznia 2019 to jest ono ponownie
aktywne.

Dodatkowe informacje:
Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania wnioskow za pomoca sekcji Wyszukiwanie, za pomoca rozwijanej
listy i przycisku Wyszukaj. Do wyboru sag mozliwe tylko miesigce z biezacej oraz wczesniejszych akgji.
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4.2.18.7 Wniosek o ustaniu zobowigzania

Whiosek o ustaniu zobowigzania mozna dodac tylko jesli do danej umowy istnieje juz zatwierdzony wniosek
zgtoszenia liczby etatow lekarzy i lekarzy dentystow.

PO rtal S'Wiadczeni Odawcy 2018_10.2. 3232 | 01221 (test1) [ Wyloguj ] r

Whiosek o ustaniu zobowigzania
Powrdt Pomoc

Anuluj | Przekaz do OW NFZ |

|
| M . :
Kod Swiadczeniodawcy: 01221

Nazwa swiadczeniodawoy:  Niepubliczna przychodnia Jutrzenka

Uzytkownik: testl

Kod umowy: 1B/PSZ/2018/b
Rok umowy: 2018

1d zgloszenia: 76675

w Uprawnignie: Lekarz v
NPWZ: r

Data zakoriczenia zobowiazania: w

Kwota:

| Dodaj nowa pezyde 1 Wyczys |
Nowa pozycja zostata dodana do zgtoszenia.
Uprawnienie NPWZ Kwota Data zakonczenia zobowiazania
Lekarz 100 11.10.2018 Edytuj Usuri

W goérnej czesci wniosku znajduje sie kod swiadczeniodawcy, jego nazwa, uzytkownik, kod umowy, roku
umowy oraz identyfikator zgtoszenia. W czesci tej znajduja sie tez przyciski Anuluj oraz Przekaz do OW
NFZ Klikniecie Anuluj spowoduje anulowanie wniosku, a w miejscu przycisku anuluj pojawi sie przycisk W
trakcie edycji umozliwiajacy ponowne uaktywnienie wniosku i przejscie w tryb edycji jego danych. Przycisk
Przekaz do OW NFZ umozliwia przekazanie zgtoszenia do OW NFZ. Po przekazaniu zgtoszenia do OW
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bedzie ono miato status Przekazane do OW NFZ oraz nie bedzie mozliwa jego dalsza edycja. Zgtoszenie
bedzie miato rowniez wyswietlong date pierwszego i ostatniego przekazania do OW NFZ.

W nastepnej czesci dostepne sa rozwijane pola Uprawnienie oraz NPWZ (numer prawa wykonywania
zawodu) - nalezy w nich wybra¢ osobe, wobec ktérej ustato zobowigzanie. Nastepnie, uzupetni¢ pola: Data
zakonczenia zobowigzania oraz Kwota (kwota pomniejszenia zobowigzania funduszu wynikajaca z faktu
ustania zobowiagzania dla wskazanego wczesniej lekarza) - przyktadowo: jesli w informacji o lekarzach,
ktorzy ztozyli zobowigzania, wpisano np. 3 NPWZ i kwote 5.000 (pomyslang jako suma kwot podwyzek dla
tych 3 NPWZ, z czego dla lekarza X przypada przyktadowo 100 zt na kazdy z miesiecy lipiec-grudzien, czyli
razem 600 z1); nastepnie lekarz X sktada oswiadczenie, na podstawie ktérego jego zobowigzanie utraci moc
od wrzesnia; wowczas powinien ztozy¢ informacje o ustaniu zobowiagzania i przy tym NPZW lekarza X
wpisa¢ kwote podwyzek dla tego lekarza X, o ktore wnioskowat wczesniej, ale ktore teraz stajg sie
nienalezne, a zatem 100 zt za miesigce wrzesien-grudzien = 400 zt. Po uzupetnieniu danych nalezy klikna¢
przycisk Dodaj nowa pozycje, a wprowadzone dane zostang zapisane i zaprezentowane w postaci wiersza
tabeli. W jednym wniosku moze by¢ w ten sposdb przekazanych kilka NPWZ i przy kazdym z nich ta kwota
bedzie inna, wyliczona jednak wg powyzszej reguty.

Znajdujace sie z prawej strony odnosniki Edytuj oraz Usun pozwalaja na edycje pozycji (za wyjatkiem pola
NPWZ) lub catkowite usuniecie pozycji z wniosku.

Nie ma mozliwosci ztozenia wniosku o ustanie zobowigzania do tzw. wniosku zerowego, poniewaz przyjeto
zatozenie, ze wnioski o ustanie zobowigzania moga dotyczyc tylko lekarzy, ktérzy wczesniej zostali zgtoszeni
we wniosku o podjeciu zobowigzania.

4.2.19 Raport z utworzenia szablonu umowy

Raport zawiera informacje o potencjale umowy, ktory nie zostat przeniesiony do szablonu umowy
utworzonego funkcjg automatycznego tworzenia szablonu umoéw (ATSU). Na raporcie prezentowana jest
lista umow $wiadczeniodawcy, spetniajacych nastepujace warunki:
e Warunki wyboru okreslone przez operatora (rok umowy, rodzaj swiadczen, typ umowy)
e Umowa zostat utworzona z wykorzystaniem funkgcji ATSU
e Potencjat w umowie wynikowej (przepisany funkcjg ATSU) rézni sie od potencjatu umowy zrédtowej,
obowigzujgcego na ostatni dzien umowy zrodtowej
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Portal SwiadczeniodaWCy ..o s e iodmsso o

Raport z utworzenia szablonu umowy

Powrot Pomoc

’ Kod swiadczeniodawey:
w MNazwa swiadczeniodawoy: -
Uzytkownik: testowys

i Wyszukiwanie
v
Rok: 2014 v

Rodzaj swiadczen: (<) ®
Typ umowy: W ®
Wyszukaj

Eksport ¥LS

Kod umowy & Rok

Roinice Rdinice

Data umowy Nazwa typu umowy Kod umowy Zrodlowe] w w mi;:laslwfe
personelu zasobach

Nazwa rodzaju
swiadczenia

Poczatek: 01.01.2014

0403/05/2014/testatsu/01 2014 LECZEMIE

SZPTTALME Q403052013 umana03/sc MNie Tzk iz

Koniec:  31,12.2014

e —_— Poczatek: 01012014  LECZENIE SZPITALNE -
0403/05/2014/testatsu/ 02 I PROGRAMY ZDROWOTNE  0403/05/2013/umovaf03fsc  Nie Tak Nis
Koniec: 3L12.2014  {LEKOWE)

Poczatek: 01.01.2014 LECZEMIE SZPITALME -

0402/05/2014/testatsu/03 2014 ;EZETEF‘I:EE 0403/05/2013/umonz/0/ze  Nie Tzk Niz
A Kormiec: 31122014
PODSTAWOWA Poczstek: 01012014 e
599959/0113/2014 014 OPIEKA i OFIERA 999995/0113 Tak Nie Nie
ST Koniec: 31122014 v
Poczatek: 01.01.2014
999939/01/7/2014 2014 555995/01/7 Tzk Nie Nie
Komiec: 31122014
AMBULATORYINA OPIEKA
SPECIALISTYCZNA - W
AMBULATORYINA Poczatek: 01012014  ZAKRESIE KOMPLEKSOWE)
599955/02/4/2014 2014 OPIEKA AMBULATORYINE] OPIEKT 555995/02/4 Tek Nie Nie

SPECIALISTYCZNA Koniec:  31.12.20014  SPECIALISTYCZNE] NAD
PACIENTEM Z CHORGEA
PRZEWLEKLA (KAOS)

Lista umdw zawiera nastepujace informacje:
e Dane umowy (kod umowy, rodzaj swiadczen, typ umowy, daty obowigzywania umowy)
¢ Kod umowy zrodtowej
e Obszar potencjatu, w ktorym stwierdzono roznice (Personel, Zasoby, Umowy Podwykonawstwa). Moze
by¢ wskazany jeden lub kilka obszaréw

Klikajac na kod wybranej umowy mozna otworzy¢ okno przedstawiajace szczegdtowe informacje o
roznicach w potencjale w wybranym obszarze.
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Portal SwiadczeniodaWCy ..o s e iodmsso o

Raport z utworzenia szablonu umowy

Personel Podwykonastwo b Powrot Pomoc

J Kod swiadczeniodaweoy:
u Nazwa swizdczeniodawoy:
Uzytkownik: testowys

Eksport XLS
Kod techniczny & Nazwa Kategoria Hr seryjny/ ewidencyjny Kod zakresu Wyroznik KR komorki Miejscowosc Opis
ke M kod Terpt: 2485011
118535 Pojazdy G 121212 03.0000.301.02 1
VIII - Migjscowosc: Glivice
KRs 1 [01.01.2014]
VII 011 Sprzgt nie posiada
AMEULANS KRz zdefiniowanego okrasu
118535 E-R"'-"-":'” Pojezdy 5G 131313 03.0000.301.02 1 dostepnosc w systemie
dddd VIIT 0010 5 S0P na dzien
KR: [01.01.2014]
kre O 2452011
119135 ANCSKOR Sprzet 82222 03.0000,301.02 1
Kkry 00
VII o1 Sprzet nie posiada
KR: Kod Teryt.: 2486011 zdefiniowanago ckresu
119335 AMPLIFON Sprost NS 03.0000.301.02 1 destapnodei w systenis
VIIT Migjscowodc: Gliwice S0P na dzien
0010
KRz [01.01.2014]

Ponad listg roznic znajduja sie odnosniki Personel, Zasoby i Podwykonawstwo, pozwalajagce na zmiane
obszaru wyswietlanych réznic. Domyslnie jako pierwsze wyswietlane sg roznice w obszarze Personel, gdzie
wyswietlana jest lista 0séb, ktore wystepowaty w potencjale umowy zrédtowej a nie wystepuja w potencjale
umowy wynikowej. O kazdej osobie prezentowane s3g nastepujace informacje:

e Dane osoby: Kod techniczny, Nazwisko, Imie, PESEL, NPWZ, Kod i Nazwa Specjalnosci wskazanej w

umowie,

Dane punktu umowy zrodtowej: Kod zakresu i wyr6znik z umowy zrédtowe;j

Dane punktu umowy wynikowej: Kod zakresu i wyréznik

Dane miejsca realizacji swiadczen: VIl i VIII cz. KR komérki, Kod TERYT i Miejscowos$¢ organizacyjnej

Opis przyczyny wystapienia roznicy

Klikniecie odnosnika Zasoby spowoduje wyswietlenie listy zasobdw, ktére wystepowaty w potencjale umowy
zrédtowej a nie wystepuja w potencjale umowy wynikowej. O kazdym zasobie beda wyswietlone
nastepujace informacje:

e Dane zasobu: Kod techniczny, Nazwa, Kategoria, Numer seryjny/ewidencyjny

e Dane punktu umowy zZrédtowej: Kod zakresu i wyréznik z umowy zrodtowej

e Dane punktu umowy wynikowej: Kod zakresu i wyr6znik

e Dane migjsca realizacji swiadczen: VIl i VIII cz. KR komorki, Kod TERYT i Miejscowos¢ organizacyjnej

Opis przyczyny wystapienia roznicy
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Klikniecie odnosnika Podwykonawstwo spowoduje wyswietlenie listy umow podwykonawstwa, ktore
wystepowaty w potencjale umowy zrédtowej a nie wystepuja w potencjale umowy wynikowej. O kazdej
umowie beda wyswietlone nastepujace informacje:
e Dane umowy podwykonawstwa: Kod techniczny umowy podwykonawstwa, Numer umowy
podwykonawstwa, Kod podwykonawcy, Nazwa podwykonawcy

Dane punktu umowy zrodtowej: Kod zakresu i wyr6znik z umowy zrédtowe;j

Dane punktu umowy wynikowej: Kod zakresu i wyréznik
Dane miejsca realizacji Swiadczen: VIl i VIII cz. KR komorki, Kod TERYT i Miejscowos$¢ organizacyjnej
Opis przyczyny wystapienia roznicy

Przycisk [EsetXLs| nozwala na zapisanie raportu w formacie Microsoft® Excel®
4.2.20 Przeglad faktur

Niniejszy przeglad pozwala na przeglad wszystkich faktur swiadczeniodawcy, w odréznieniu od przegladu
faktur zwigzanych z rozliczeniem konkretnej umowy.

Portal SwiadczeniodaWCy ooz oswssee toiowon seotomiio

Przeglad rachunkow z rozliczen

Powrot Pomoc

J Kod dwiadczeniodawcy: 08R /66666
U Nazwa Swiadczeniodawcy:  Swiadczeniodawca

Uzytkownik: testowyD2

Wyszukiwanie
v
Rok: 2016 v

Miesigc: dowolny v
Numer faktury:
Mumer umowy:
Rodzaj éwiadczeri: <] @
Wszuka
e Rodzaj Data Data Data SLE Kwota tz= i Da_ta 3 i
Miesigca Rt Numer falcury Numer umowy i o T faktury platnosc (1) aktualizacji ksiegowania Status Uwagi
wy: (=) danych danych
1 2016/01/REFKarta_UE 0BR/E6666/SIV/ALLOL/2006 20012016 25.0L2016 09.02.2016 £3.00 000 25032016
Rachunsk
1 "::rf‘l::"' 0004 0BR/66666/POZ{2016 20052016 20.05.2016 03.06.2016 5936681 +f 5336681 20052016 20.05.2016 Zsksiegowany
w rama
imitu
Rachunsk
1 5 13156 UER/56668/ POZ/ 2016 IL01L2016  3LO0L2016 23022016 5903657 «F 5903657 IS.0LI016  25.0L2016 ZFaksiegowany
2 016/01/REF/W_K  OBR/ESGEE/SIV/ALLOL/2016 12022016 12022016 27.02.2016 176300 000 12022016

W czesci Wyszukiwanie znajduja sie pola:
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e Rok

e Miesigc

e Numer faktury

e Numer faktury

e Rodzaj swiadczen

Pola te pozwalaja na precyzowanie warunkdéw wyszukiwania faktur. Wyszukiwanie faktur wg kryteriéw
okreslonych w filtrach nastepuje po kliknieciu przycisku | W=uka | Wyszukane faktury prezentowane sg w
formie tabeli i znajduja sie w dolnej czesci okna.

4.2.21 Finansowanie aktywowania Internetowych Kont Pacjenta

Formatka Finansowanie aktywowania Internetowych Kont Pacjenta umozliwia przekazanie przez
Swiadczeniodawce posiadajacego aktywna umowe POZ (umowe obejmujaca przynajmniej jeden z zakresow:
Swiadczenia lekarza POZ, swiadczenia pielegniarki POZ, swiadczenia potoznej POZ) informacji o otwarciu
Internetowych Kont Pacjenta do oddziatu Funduszu.

Swiadczeniodawca moze przekazaé¢ tylko jedno zestawienie w danym miesigcu. Ponowne przekazanie
zestawienia za dany miesigc bedzie mozliwe tylko za zgodg pracownika OW NFZ.

Portal Swiadczeniodawcy oo i

Finansowanie aktywowania IKP

Powrdt Pomoc

J Kod swiadczeniodawcy:
w Nazwa swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

Dodawanie listy oscb
W
| ¥

Miesigc:

| Dodzj Il Wyczysc |

Wyszukiwanie
’d\
U Miesigc: v

| Wyszukaj ||  Wycysc |

Id whniosku Status zgloszenia Miesiac Rok 1d akcji

g213c W trakcie edycj Listopad 2013 201919 Szczegoly

Dodawanie listy osob.
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W sekcji Dodawanie listy oséb, za pomoca rozwijanej listy uzytkownik wybiera okres za ktory chce przestac
informacje o ilosci aktywowanych kont. Okres (czyli miesigc) jest definiowany za pomoca tabeli konfiguracji
(analogicznie jak w przypadku akcji podwyzkowych).

Po wybraniu miesigca, uzytkownik za pomoca przycisku Dodaj tworzy wniosek, ktéry pojawia sie na liscie.

Dodawanie listy osob

Miesigc: listopad 2019 v

Kazdy wniosek sktada sie z:

e Id wniosku - jest to unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania wnioskuy;

e Status zgtoszenia - moze mieC nastepujace statusy: W trakcie edycji, Przekazany do OW NFZ,
Zatwierdzony, Anulowany;

Miesigc - miesigc na ktory uzytkownik chce przesta¢ informacje o ilosci aktywowancyh kont;
Rok - rok na ktory uzytkownik chce przesta¢ informacje o ilosci aktywowancyh kont;
Id akcji - Identyfikator akgji;

Szczegoty - link do szczegotow wniosku.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukiwania wnioskdw za pomoca sekcji Wyszukiwanie, za pomoca rozwijanej
listy i przycisku Wyszukaj. Do wyboru sg mozliwe tylko miesigce z biezacej oraz wczesdniejszych akgji.

Wyszukiwanie

w Miesiac: v

Wyszukaj Wyczyst

Szczegotly zgtoszenia aktywacgji IKP.

Po utworzeniu w poprzednim kroku wniosku, za pomoca linka Szczegoéty uzytkownik przechodzi do formatki
na ktorej moze wprowadzi¢ swiadczeniobiorcow. Zestawienie Swiadczeniobiorcow mozna wprowadzac na

dwa sposoby - recznie oraz poprzez import pliku CSV.
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Portal Swiadczeniodawcy .., (Wtogui1

Szczegoly zgtoszenia aktywacji IKP

Powrdt Pomoc

” Kod swiadczeniodawoy:
. Nazwa swiadczeniodawoy:
Uzytkownik:

[V ’ Dane dotyczace zgtoszenia | Przekaz do OWNFZ |
1d zgtoszenia: 82210 Data pierwszego przekazania do OW NFZ:
Status: W trakcie edycji Data ostatniego przekazania do OW NFZ:
Data rejestraci: 02.12.2019 [Data ostatniego zwrofu przez OW NFZ:
Miesiac: listopad
Rok: 2019
" [ 4 ' Liczba aktywowanych Internetowych Kont Pacjenta: ]

Import listy oséb z pliku Pokaz

| WprowadzZ pozyde || Usur wszystkie pozydge |

Brak informacji o akbywadji w IKP

Reczne wprowadzanie swiadczeniobiorcow.

Za pomoca przycisku Wprowadz pozycje uzytkownikowi ukazuje sie sekcja Wprowadzanie nowej pozycji.

'- [ 2 ’ Wprowadzanie nowej pozycji
Pesel: I

Sposdb aktywadii: | v

Data aktywadi: I W

| Dodaj Il Wyczysd [l Zakoricz wprowadzania |

Wszystkie pola sg wymagane, nalezy wiec uzupetnic:
*Pesel;
*Sposdb aktywacji - sposob w jaki zostat aktywowany profil IKP, do wyboru Profil zaufany lub Inny sposob;

*Data aktywacji - data, kiedy swiadczeniobiorca zalogowat sie do systemu IKP;
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Kazdorazowo operator zatwierdza nowo wpisang osobe za pomoca przycisku Dodaj. Podczas jedej ses;ji
operator moze wprowadzi¢ wiele oséb. O prawidtowo wykonanej operacji uzytkownik zostanie
poinformowany za pomoca komunikatu: Nowa pozycja zostata dodana do zgtoszenia.

W przypadku wprowadzenia btednych danych, za pomoca przycisku Wyczys¢ wszystki pola zostang
wyczyszczone.

Po wprowadzeniu wszystkich Swiadczeniobiorcow, nalezy zakonczy¢ wprowadzanie danych za pomoca

przycisku Zakoncz wprowadzanie.

Po zakonczeniu wprowadzania danych, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji lub usuniecia konkretnej dane;j.
Uzytkownik ma rowniez mozliwos¢ usuniecia wszystkich dodanych osdb za jednym razem za pomoca

przycisku Usun wszystkie pozycje.

Wprowadz pozyde Usun wszystkie pozyde
Data ztozenia Sposib Status . 38 i
PESEL e TritmE fATerrETE eerrEGT Wynik weryfikacji Dodatkowe uwagi
2020-04-30 Profil zaufany Edytuj Usuri
2020-05-01 Profil zaufany Edytuj Usuri
2020-05-02 Inny sposdb Edytuj Usuni

Kazda dodana pozycja sktada sie z:

* PESEL - pesel Swiadczeniobiorcy;

* Data ztozenia oswiadczenia - data, kiedy swiadczeniobiorca zalogowat sie do systemu IKP;

* Sposéb aktywowania - sposob w jaki zostat aktywowany profil IKP (do wyboru: Profil zaufany/Inny sposob);
« Status weryfikacji - informacja o pozytywnej lub negatywnej weryfikacji danej pozycji;

* Wynik weryfikacji - wynik opatrzony komentarzem, ktéry bedzie widoczny jezeli zostanie on dodany przez
pracownika OW NFZ (po wystaniu wniosku do OW NFZ2);

» Dodatkowe uwagi - komentarz/uwaga bedzie widoczna jezeli zostanie ona dodana przez pracownika OW
NFZ.

System zlicza ilos¢ osob wprowadzonych na wniosku a uzytkownk jest informowany o tym w sekgji : Liczba

aktywowanych Internetowych Kont Pacjenta.

2 ’ Liczba aktywowanych Internetowych Kont Pacjenta: 3

Wprowadzanie swiadczeniobiorcow za pomoca pliku CSV.
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Zeby wprowadzi¢ liste éwiadczniobiorcdw za pomoca pliku CSV, nalezy skorzystaé z sekcji Import listy oséb

z pliku.

Import listy oséb z pliku Ukryj

Dopuszczalny format pliku CSV
Kolejnosc i znaczenie poszczegdlnych kolumn:

1. PESEL
2. Data aktywadji: data w formacie DD-MM-RRRR
3. Sposdb aktywacji: P-profil zaufany; I-inny sposdb

Dopuszczalny separator kolumn to $rednik (;).
Funkcja importu pomija powtdrzone numery PESEL. Podczas importu bada usuwane znaki nieakceptowalne dla XML

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku Prosze wybrac plik! | wyslij plik

Struktutra pliku CSV powinna skfadac sie z:

* PESEL - pesel swiadczeniobiorcy;

 Data aktywacji - data, kiedy swiadczeniobiorca zalogowat sie do systemu IKP, w formacie przyktadowo 01-
01-2020;

* Sposob aktywacji - sposéb w jaki zostat aktywowany profil IKP, do wyboru: P - profil zaufany, | - inny

sposob.

Plik nalezy zapisac jako CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv). Format Plik CSV UTF-8 (rozdzielany

przecinkami)(*.csv) nie bedzie mozliwy do wczytania.

Zapisany plik CSV nalezy wskazac wybierajac go poprzez Wybierz plik a nastepnie wczyta¢ za pomoca
Wyslij plik.

Zaczytana lista osob moze by¢ modyfikowana tak samo jak w przypadku wprowadzania recznego.
Podczas wczytywania danych nastepuje walidacja. Jesli jakas dana w pliku jest btednie wprowadzona
zostanie wyswietlone okno z komunikatem, ktéry poniformuje uzytkownika o niepoprawnych pozycjach,

ktore nalezy poprawid.

Zamknij
Plik zawiera nastepujgace niepoprawne pozycje

Nr Pesel Komunikat

1 45072995193 Istnigje juz pozydga o takim numerze PESEL

Mozliwe komunikaty:
Nie mozna zaimportowac pliku, poniewaz przekracza dopuszczalny rozmiar 2MB;
Nie mozna zaimportowac pliku, poniewaz edycja zgtoszenia jest niemozliwa;

Podano niepoprawny numer pesel;
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Nie mozna doda¢ pozycji z datg pozniejsza niz okres trwania akgji;

Istnieje juz pozycja o takim numerze PESEL.

Po zakonczeniu wczytywania pojawi sie komunikat podsumowujacy (na niebiesko).

Po zakonczeniu wprowadzania wszystkich danych swiadczeniobiorcow wniosek nalezy wysta¢ za pomoca
przycisku Przekaz do OW NFZ.

[ Dane dotyczace zgloszenia Przekaz do OW MNFZ
U Id zgloszenia: 82210 Datz pierwszego przekazania do OW NFZ:
Status: W trakcie edycji Datz ostatniego przekazania do OW NFZ:
Data rejestradi: 02.12.2019 Data ostatniego zwrotu przez OW NFZ:
Miesiac: listopad
Rok: 2019

System poprosi o potwierdzenie wykonania czynnosci, wyswietlajagc komunikat:

Czy na pewno chcesz przekazac zgloszenie do OW NFZ?

Tak Nie

Zgtoszenie przyjmuje status Przekazano do OW NFZ.
Istnieje jeszcze mozliwos¢ edycji wniosku, poprzez klikniecie w przycisk Przywré€ do edycji dopoki OW NFZ

nie rozpocznie oceny wniosku.

Po weryfikacji wniosku przez pracownika OW, pojawi sie na portalu w miejscu Status weryfikacji informacja
o poprawnosci weryfikacji oraz jej wynik w sekcji Wynik weryfikacji.

Informacja o wyniku weryfikacji moze mie¢ nastepujace tresci:

- Data aktywowania IKP nie miesci sie w okresie obowigzywania umowy ze swiadczeniodawca o
finansowanie aktywowania IKP;

- Data ztozenia oswiadczenia nie miesci sie w okresie obowigzywania umowy ze Swiadczeniodawca o
finansowanie aktywowania IKP;

- Data ztozenia oswiadczenia nie miesci sie w okresie obowigzywania umowy ze swiadczeniodawca o
potwierdzanie profilu zaufanego;

- PESEL zostat zweryfikowany pozytywnie w miesigcach wczesniejszych;

- Data ztozenia oswiadczenia jest wczesniejsza niz data aktywacji IKP;

- Swiadczeniobiorca nie wystepuje na liscie POZ $wiadczeniodawcy;

- Data ztozenia oswiadczenia jest wczesniejsza niz data graniczna;

- Dla danego numeru PESEL nie istnieje aktywowane IKP;
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- Dla danego numeru PESEL IKP zostato aktywowane wczesniej niz data graniczna;

- Miesigc ztozenia oswiadczenia jest wczesniejszy niz miesigc aktywacji IKP;
- Data ztozenia oswiadczenia wczesniejsza niz data podpisania umowy ze Swiadczeniodawca.
Jezeli dla jakiegos swiadczeniobiorcy bedzie widniata wiecej niz jedna uwaga weryfikacji, wtedy zostang one

wszystkie wyswietlone.

Data zlozenia

e oswiadczenia

2020-05-01

2020-05-01

Sposob
aktywowania

Profil zaufany

Inny sposdb

Status
weryfikacji

Negatywny

Pozytywny

Wynik weryfikacji Dodatkowe uwagi
Swiadczeniobiorca nie wystepuje na ligcie POZ
Swiadczeniodawcy. Dla danego numeru PESEL
nie istnigje akty ang IKP, Data ztoZenia
oSwiadczenia nie miedci sie w okresie

oboy wania umowy ze Swiadczeniodawcg
o potwierdzanie profilu zaufanego.

Dodatkows uwaga do pozydji

Po zmianie statusu wniosku przez pracownika OW oraz przekazaniu go do edycji swiadczeniodawca moze

poprawi¢ ewentualne btedy. Uzytkownik ma mozliwosé edycji lub usuniecia konkretnej danej. Po zapisaniu

poprawionych danych komentarz nie przestaje by¢ widoczny az do kolejnego zweryfikowania wniosku przez

pracownika OW.

Whiosek tak jak wczesniej, nalezy przekazaé za pomoca przycisku Przekaz do OW NFZ.

Za pomocy sekcji Eksport personelu do pliku CSV mozna pobrac plik z wynikiem weryfikacji.
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4.2.22 Wskazniki dla eSkierowan

Formatka Wskazniki dla eSkierowan prezentuje miejsca w punktach umowy objete procesem premiowania.
Swiadczeniodawca bedzie mégt odczytaé wartosci obliczonych dla niego wskaznikéw, ktére sg powigzane z
jego umowa w rodzaju AOS.

Swiadczeniodawca bedzie mogt réwniez pobraé te wskazniki w postaci plikéw CSV.

Portal Swiadczeniodawcy oz,

Wskazniki dla eSkierowan

Powrdt Pomoc

” Kod Swiadczeniodawey:
. Nazwa swiadczeniodawoy:
Uzytkownil:

Wskagniki dlz pobranych eSkierowari |Wskaz’niki dla wystawionych eSkierowaﬁ|

Wskazniki dla pobranych eSkierowan

| Eksportuj wskazniki do pliku CSV |

' Wyszukiwanie
-
Rok: hd

Miesigc: A
Kod typu umowy: ~
Kod komdrki: hd
Wyszukaj | | Wyczysc
Rok Miesigc Kod typu umowy Kod techniczny miejsca udzielania swiadczeri  Nazwa miejsca udzielania swiadczen Procentowa wartosc wskaznika
2020 7 041 i0 16
2020 6 031 11 20,59

Wskazniki dla pobranych eSkierowan
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Wskazniki dlz pobranych eSFderowaﬁ“Wskaz’niki dla wystawionych esmerowaﬁ|

Wskazniki dla pobranych eSkierowan

| Eksportuj wskazniki do pliku CSV |

Wyszukiwanie

-/
Rok:

Miesigc:

Kod typu umowy:

Kod komdrki:

MEIRIES

Rok Miesiagc Kod typu umowy Kod techniczny miejsca udzielania swiadczenn  Nazwa miejsca udzielania swiadczen
2020 7 04/1 10

2020 6 031 11

Wyszukaj

| | Whyczysc

Procentowa wartosc wskanika

16

20,55

W sekcji Wskazniki dla pobranych eSkierowar sa prezentowane wartosci wskaznikdéw dotyczace pobierania

eSkierowan.

Wyswietlone pozycje sktadaja sie z:
e Rok,

Miesiac,

Kod typu umowy,

Kod techniczny miejsca udzielania swiadczen,

Nazwa miejsca udzielania swiadczen,
Procentowa warto$¢ wskaznika.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania wskaznikow za pomoca sekcji Wyszukiwanie oraz rozwijanej listy i

przycisku Wyszukaj.

Wyszukiwa¢ mozna za pomoca filtrow:
e Rok,

e Miesiac,

e Kod typu umowy,

Kod komorki.

Wskazniki dla wystawionych eSkierowan

© 2021 Kamsoft S.A.




216 Portal Swiadczeniodawcy

Wskazniki dlz pobranych eSkierowar " Wskazniki dlz wystawionych eSkjerowaﬁ]

Wskazniki dla wystawionych eSkierowan

| Eksportuj wskazniki do pliku CSV |

l Wyszukiwanie
"\
Rok: v |

Miesigc: | b |
Kod zakresu Swiadczeri wg CZS: | v |
Kod komdrki: | v
Wyszukaj | | Wyczysc
Kod zakresu Kod techniczny e e Procentowa
Rok Miesigc swiadczen wg Mazwa zakresu swiadczen wg CZS miejsca udzielania ek i o wartnsc
CZs swiadczen e T B i st Pl
SRODKT W) 7 ROZPORZADZENIA 7 DNIA & STYCZ) 7019 1
3030 7 00.5555.008.02 SRODKT WYNIKAJACE Z ROZPORZADZENIA Z DNIA 4 STYCZMIA 2019 R, 2018 R, 185

ZMIENIAJACEGO OWU SYSTEM PSZ

KOSZTY SWIADCZEN WYNIKAIACE Z ROZPORZADZENIA ZMIENIAJACEGO OWLU - W
2020 & 00,9595.000.02 SYSTEMIE PODSTAWOWEGD SZPITALNEGO ZABEZPIECZENIA SWIADCZEN OPIEKI 20,55
ZDROWOTNED

W sekcji Wskazniki dla wystawionych eSkierowan sa prezentowane wartosci wskaznikow dotyczace
wystawiania eSkierowan.

Wyswietlone pozycje sktadaja sie z:

e Rok,

Miesiac,

Kod zakresu swiadczen wg CZS,

Nazwa zakresu $wiadczen wg CZS,

Kod techniczny miejsca udzielania swiadczen,

Nazwa miejsca udzielania swiadczen,

Procentowa wartos$¢ wskaznika.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania wskaznikow za pomoca sekcji Wyszukiwanie oraz rozwijanej listy i
przycisku Wyszukayj.

Wyszukiwa¢ mozna za pomoca filtrow:

e Rok,

Miesiac,

Kod zakresu swiadczehn wg CZS,
Kod komorki.

Eksport pliku CSV
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Wskazniki dla eSkierowan

Powrdt Pomoc

J Kod Swiadczeniodawcy:
Y Nazwa Swiadczeniodaway:
Uzytkownik:

Wskazniki dla pobranych eSkjerowaﬁ| Wskazniki dla wystawionych eSkierowar

Wskazniki dla wystawionych eSkierowan

nEksportuj wskazniki do pliku CsV |

l Wyszukiwanie
“\
Rok: v

|
Migsigc: | V|
Kod zakresu Swiadczer wg CZ5: | v |
Kod komdrki: | v
Wyszukaj | | Whyczysc

Przycisk Eksportuj wskazniki do pliku CSV znajduje sie na obu zaktadkach i pozwala na eksport
wskaznikéw do pliku.

W przypadku eksportu pobranych wskaznikow, plik posiada pie¢ kolumn na ktére sktadaja sie: rok, miesiac,
kod typu umowy, kod techniczny miejsca udzielania s$wiadczen oraz procentowa wartos¢ wskaznika.

W przypadku eksportu wystawionych wskaznikdéw, plik posiada pie¢ kolumn na ktore sktadaja sie: rok,
miesiagc, kod zakresu swiadczen wg CZS, kod techniczny miejsca udzielania swiadczeh oraz procentowa

wartos¢ wskaznika.
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4.2.23 Weryfikacja kwot rachunkéw — ryczatt 3%

Formatka Weryfikacja kwot rachunkow - ryczalt 3% prezentuje aktualny stan rozliczeh z tytutu opfaty

ryczattowej za utrzymanie stanu gotowosci do udzielania $wiadczen w rezimie sanitarnym oraz aktualnej

mozliwej do rozliczenia kwoty.

Weryfikacja kwot rachunkow - ryczatt 3%

Powrdt Pomoc

Kod $wiadczeniodawcy:

L

Uzytkownik:

Wyszukiwanie

4
Rok: |

Miesiac: |

Zakres swiadczen: |

Catkowita kwota

Kwota

Kwota ryczattu

Rok Miesiac J._’al_(res B mo:':llwa Fln rozliczona w narastajgco do
swiadczen rozliczenia w mimn iy
paurs miesigcu miesigca
miesigcu
2020 i1 1%.0015.003.08 6,540000 4,00 3047974
2020 9 19.0019.003.08 166.500000 0.00 3047320
2020 g 1%,0019.003.08 153,000000 0.00 20206,70
2020 8 19.,0019.001.08 123,240000 1,06 163,06
2020 7 19.0015.001.08 3%,822e00 33,82 33,82
2020 7 1%.0015.003.08 30153,699900 153,00 3015370

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukiwania kwot do

rozwijanej listy i przycisku Wyszukayj.

Wyszukiwa¢ mozna za pomoca filtrow:

e Rok;
e Miesiac;

e Zakres Swiadczen.

Wyszukane rekordy widoczne sg w postaci listy.

Uwagi:

| Wyszukaj | | Wyczysc

Kwota
it \.}r',rplat SR Catkowita kwota Catkowita kwota .. .
narastajgco do  podstawowych e plat Réznica
miesigca oczekujgcych na ™ b

rozliczenie
157,00 0,00 3047974 157,00 3032274
153,00 0.00 30473.74 157,00 3032274
153,00 9,00 30479,74 157,00 3032274
40,88 0,00 163,06 40,88 122,18
33,82 0.00 1g3,06 40,88 122,18
153,00 3000583 3047974 157,00 3032274

weryfikacji za pomoca sekcji Wyszukiwanie

oraz

Kwota ryczattu narastajgco do miesiqgca - jest to suma dla kazdego zakresu swiadczen z wszystkich kwot

3% wyznaczonych na podstawie rachunkdéw za swiadczenia, zatwierdzonych dla poszczegolnych punktow

umowy, dla ktérych miesigc rozliczeniowy nie jest podzniejszy niz miesiac, dla ktérego wykonywane sa

obliczenia,
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Kwota wyptat narastajgco do miesigca - jest wyznaczana dla danego zakresu $wiadczen jako suma
wszystkich zatwierdzonych rachunkow, dla ktérych miesigc rozliczeniowy nie jest pdzniejszy niz miesigc, dla
ktorego wykonywane sa obliczenia.

4.2.24 Koordynowana opieka nad kobieta w ciazy

Formatka pozwala na dokonanie sprawdzenia czy pacjentka, ktérej maja by¢ udzielane Swiadczenia w
okresie cigzy, jest objeta programem Koordynowanej Opieki nad kobieta w Cigzy.

Portal SWiadczeniOdawcy 2016.11.2.3124 | 1/11 (karek1234) Srodowisko serwisowe [ Wyloguj ] r

Koordynowana opieka nad kobieta w ciazy

Powrot Pomoc

n Swiadczeniodawca:
w Uzytkownik:
w PESEL:

Inny dokument

L Wyelii

W oknie mozliwe jest dokonanie sprawdzenia na podstawie numeru PESEL lub, po zaznaczeniu Inny
dokument, na podstawie dokumentu tozsamosci. Jesli osoba posiada nadany numer PESEL nalezy
postugiwac sie tym numerem.
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Portal SWiadczeniOdawcy 2016.11.2.3124 | 1/11 (karek1234) Srodowisko serwisowe [ Wyloguj ] '

Koordynowana opieka nad kobieta w ciazy

Powrot Pomoc

‘ Swizdczeniodawca:
u Uzytkownik:
-~

#| Inny dokument

Imig:

Mazwisko:

Data Urodzenia: w
Panstwo: w
Rodzzj dokumentu: Marodowy dekument toZsal ¥
Seria i numer:
(Wyezyec| Wyslij

Po wprowadzeniu danych identyfikacyjnych (nr PESEL lub dokument tozsamosci) klikniecie przycisku Wyslij
umozliwia wykonanie sprawdzenia. Mozliwe sg nastepujace odpowiedzi na wykonane sprawdzenie:

Brak wymaganej umowy do zadania pytania

Pacjentka objeta opiekg KOC
Pacjentka NIE objeta opieka KOC
e Rezygnacja z opieki KOC

Nie zidentyfikowano osoby o podanym identyfikatorze w CWU

Numer PESEL jest nieaktualny - informacja z systemu Centralnego

Osoba nie zyje - informacja z systemu Centralnego

Niejednoznaczna identyfikacja osoby w CWU na podstawie przekazanych danych osoby
e Wskazana osoba posiada numer PESEL i nalezy jg wprowadzi¢ z tym numerem

Po uzyskaniu odpowiedzi dostepny stanie sie przycisk Pobierz plik pozwalajacy zapisac¢ token z uzyskana
odpowiedzia.

w przypadku otrzymania odpowiedzi
.Niejednoznaczna identyfikacja osoby w CWU na podstawie przekazanych danych osoby” operator powinien
wysta¢ ponownie zapytanie uzupetniajac je dodatkowymi cechami — danymi dokumentu tozsamosci.

Wykonywanie sprawdzen dostepne jest tylko dla uprawnionych operatoréw swiadczeniodawcy. Nadawanie
uprawnien odbywa sie w Administracji prawami dostepu.
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4.2.25 Informator o postepowaniach na rok...

Dodano w sekcji Umowy na realizacje swiadczen linki pozwalajace na przejscie do postepowan
konkursowych.

Portal Swiadczeniodawcy ..., s —

Lista postepowan w sprawie zawarcia umow o udzielenie swiadczen opieki
zdrowotnej

» Powrot » Pomoc

- Kod swiadczeniodawcy:
M Nazwa Swizdczeniodawey:
Uzytkownik:

Wyszukiwanie postepowan

w Ustaw odpowiednie warunki wyszukiwania i przycisni przycisk "Szukaj" w celu odswiezenia listy postepowan.

Status postepowania: 'Og{uszune ¥ | Data ogloszenia (od-do): W . w
Rodzaj swiadczenia: 'Wszystkie ¥ | (wybierz rodzaj éwiadczenia)

Przedmiot umowy: 'Wszystkie ¥ | (wybierz przedmiot umowy)

Zakres Swiadczen: w
Obszar objety postepowaniam: Wybierz powiat| |Wybiem aming

Tryb postepowania: 'Wszystkie v Numer postepowania:

Oferenci: Wszyscy v |

| Postepowania majace protesty/odwoknia
I postepowania zgodne z moim profilem

Wyaysc fity || szukaj
Liczba znalezionych postepowan spelniaigoych kryteria: 13
Uwagi do
Okres
Numer postepowania Blals __ Opis postepowania Przedmiot postepowania Obszar Dbgzaru umow
postepowania konkursu objetego {od-do)
postepowaniem
PODSTAWOWA OPIEKA Brak podziatu 01.01.2014
08-14-000010/P0OZ/0113/7 = Ogtoszenie LOOK POZ ZDROWOTHA - caly obszar -
ow 31.12.2014
Brak podziatu 01.01.2014
= ) PODSTAWOWA OPIEKA
08-14-000009/POZ/0113/7 = Dgloszenie LOOK POZ ZDROWOTHA - caty obszar -
ow 31.12.2014
Brak podziatu 01.01.2014
=] ) PODSTAWOWA OPIEKA
08-14-000008/P0OZ/0113/6 = Dgloszenie LOOK POZ ZDROWOTHA - caty obszar -
ow 31.12.2014
Brak podziatu 01.01.2014
= ; PODSTAWOWA OPIEKA
N&-14-NONDNTIPNTIN1 1206 = Oaloszenie LOOK POZ S sraTaa - caly obszar -
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4.2.25.1 Szczegoly postepowania

Klikniecie na numer postepowania spowoduje otwarcie okna z dodatkowymi informacjami powigzanymi z
postepowaniem.

PO rtal SWiadczeniOdawcy 2.2514 | DBR/GEEEE (SIVY1234) [ Wyloguj ] I

Informacje dodatkowe powigzane z postepowaniem

Powrot Pomoc

L i Kod Swiadczeniodaweoy:
[ Nazwa Swiadczeniodawey:
Uzytkownik:

Dokumenty elektroniczne powigzane z postepowaniem

gL
u . 08-13-000064/REH/05/1/05.1310.209.02/1
Postepowanie: -

Pliki do pobrania:
"Ogfoszenie postepowania” ()

"Definiga postepowania” ()

4.3 Apteki

Aby wej$¢ na strone przegladu refundacji lekdw, nalezy na stronie gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy
wybra¢ sekcje Apteki. Wybor odpowiedniego linku powoduje przejscie na strone, na ktorej dostepne sa
szczegotowe dane.

Apteki
i Grupa tematyczayah funkgl umoZliiviaizea zewarde umowy | preeprowadzanie rozliczen w zakreste refundagi fekow

Moje umowy

Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegétowe sprawozdanie refundacyjne

Sprawdzanie poprawnosci recept

Okresy rozliczeniowe

Przeglad recept z wynikami weryfikacji wstecznej

Stan przelewdw bankowych

Recepty zastrzezone - aktualny wyciag

Recepty zastrzezone - przeglad aktualnego wyciagu

Moje wnioski o umowe

Lista dokumentdw aptecznych

Powrdt
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4.3.1 Moje umowy

Obstuga umow dla aptek jest taka sama jak obstuga uméw dla innych swiadczeniodawcdw. Zostata ona
opisana w rozdziale Moje umowy.

4.3.2 Przekazanie danych o zrealizowanych lekach

Do przesytek dotyczacych aptek uzytkownik ma dostep za pomocag odpowiedniego linku:
Apteki/Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegétowe sprawozdanie refundacyjne.

Portal Swiadczeniodawcy wusua = —

Przesytki - Apteka

Powrdt Pomoc

w Swiadczeniodawca:
Uzytkownik:

Wysylanie przesytki

w Wskaz rok i okres sprawozdawczy, ktdrego dotyczy przekazywane sprawozdznie
Rok: 2016 v
Okres: 19 v

| Wybierz plik | Nie wybrano pliku

| Wyslij
Status postepu:|
Przeglad przesylek
w Podaj kryteria wyszukiwania i wybierz przycisk 'Znajdz’
Rok sprawozdaw v
Okres sprawozdawczy: v
Status: i A
| Znajdz
Identyfikator Plik wystany Plik odpowiedzi Status OdpowiedZ Zbiorcze
Nazwa: baza2010_1... Nazwa: baza2010_1...
Id: 259113 Data: 2013-10-16 Data: 2013-10-16 Podalad
GUID: 130e7969-47e1-49bc-be94- Godzina: 14:56:32 Godzina: 14:57:16 Przetworzona Pobgiearz
7egb0az20099d Rozmiar: 696690 B Rozmiar: 529 B
Pobierz
MNazwa: 31_08_2011... Nazwa: 3e50390f-8...
Id: 6222 Data: 2012-02-10 Data: 2012-02-10 Podglad
GUID: b19fce3c-a786-4531-bf83-  Godzina: 11:06:08 Godzina: 11:06:26 Przetworzona Pohgierz
facfB20a5212 Rozmiar: Rozmiar:
Pobierz
Nazwa: 04_T52K2_K... Nazwa: 2dad0296-0...
Id: 6182 Data: 2012-02-08 Data: 2012-02-08 Podglad
1 5% GUID: 767f182f-deel48d7-8bbe- Godzina: 11:56:55 Godzina: 11:57:09 Przetworzona Pnbgierz
1c628f331938 Rozmiar: Rozmiar:
Pobierz

[ pobrano odpowiedzi dia przesytki
- Wystapity bledy podczas weryfikagi przesytki

1 ediug stanu na dziefi dzisiejszy do OW MFZ nie wplyneto sprawozdanie szczegdtowe-korekta w wersji papierowej
“® - Sprawozdanie szczegdiowe-korekta moZe zostac usunigte z powodu niedostarczenia wersji papierowsj

Na stronie mozliwe jest wysytanie i przegladanie przesytek dotyczacych zalogowanego Swiadczeniodawcy
oraz odbiér do nich odpowiedzi.

Przeglada¢ mozna przesytki w catosci lub w deklarowanej liczbie miesiecy (wstecz). W tabeli z przesytkami
mozna klikna¢ link Podglad, ktory przeniesie nas do strony zawierajacej tres¢ odpowiedzi na dang przesytke
lub w przypadku braku odpowiedzi wyswietli odpowiedni komunikat. Klikniecie w link Pobierz znajdujacy
sie w kolumnie Odpowiedz skutkuje pobraniem pliku odpowiedzi na dysk lokalny, badz wyswietleniem
komunikatu o braku odpowiedzi do przesyiki.

© 2021 Kamsoft S.A.



224 | Portal Swiadczeniodawcy

Dla przesytek posiadajacych btedy weryfikacji, w kolumnie OdpowiedZ jest dodatkowy przycisk Wygeneruj
nowg odpowiedz. Klikniecie tego zleci zadanie wygenerowania nowej odpowiedzi dla tej przesyitki. Jesli
zlecenie zostanie wystane to pojawi sie odpowiedni komunikat. Jesli nie - uzytkownik zostanie takze o tym
fakcie poinformowany.

Przed przekazaniem sprawozdania nalezy okresli¢ rok i okres, ktérego dotyczy sprawozdanie. Dokonuje sie
tego w polach Rok i Okres. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Wybierz plik w sekcji Wysytanie pliku, co
spowoduje wyswietlenie standardowego okna wyboru plikow systemu Microsoft® Windows®:

i
Saukaj v I 'd M kamputer j " [ A=

5 Stacja dyskietek 3,5 (A1)

e Dyl okealny ()

b Stacia dyskdw 0 (D)

o Dryshowymienny (E:)

gl_zcl na clzdrowienz" (1:)

55 _zc1 na clzdrowie02” (K2
1585 201 _rona dzdrowienz” (L:)
ginstall_sys na . clzdrowienl” (G2
gSrv_zcl na clzdrowie02” (5:)
58 s _lib32_ro na cledrowien2” (w:)
[ repozytoria na clzdrowie02” (2:)

Mazwa pliku || j Ohwiiz I
Fliki typue I\:\u"szpstkie pliki (7] j Anuluj |

i

Aby wystac przesytke nalezy wybrac plik i nacisna¢ przycisk Wyslij. Po wystaniu przesytki uaktywni sie przycisk
Zamknij, ktory powoduje znikniecie bloku odpowiedzialnego za wysytanie (jednoczesnie aktywuje sie
odpowiedni przycisk w menu sterujgcym). Po kliknieciu przycisku wykonywana jest walidacja czy ustawionyw
polach edycyjnych rok i okres zgadza sie z rokiem i okresem zawartym w pliku. Jedli nie , plik nie zostanie
wystany a operatorowy zostanie wyswietlony stosowny komunikat. Jezeli przestanie przesyitki przebiegto
poprawnie, pojawia sie jako pierwszy wpis w tabelce na dole strony. Nastepnie przestany plik jest
przetwarzany w OW NFZ. Podczas przetwarzania sprawdzana jest poprawnos¢ pliku. Jezeli plik jest nie
poprawnie zbudowany — niepoprawne okresy, btedne statusy rozliczenia jest oznaczany jako niepoprany i
nie podlega dalszemu rozliczaniu. Jezeli w pliku wystepuja btedy merytoryczne dotyczace niektory pozydji,
poprawne pozycje ze sprawozdania moga by¢ dalej przetwarzane.

4.3.2.1 Problemy

W trakcie przetwarzania komunikatu LEK moga wystgpic¢ rozne problemy, ktére mozna pdzniej zobaczy¢ na
podgladzie odpowiedzi. Ponizsza lista zawiera wszystkie mozliwe opisy problemow.

dzaj problemu Opis problemu

3001 BtAD Btad systemowy - niezalezny od danych
3002 BtAD Btad nieokreslony - zalezny od danych
3003 BtAD Brak klucza (np. numeru recepty)

3004 BLAD Btad formatu danych

3005 BLAD Brak parametru konfiguracyjnego

3006 BtAD Btad wewnetrzny przy zgtaszaniu wyjatku
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Kod
prob?emu Rodzaj problemu Opis problemu

3008 BLAD Maksymalnie 2 opakowania leku recepturowego

3010 BLAD :arsit;a; nr:)oaft(;;nzei:g;) wczytania zaimportowanej paczki (nr dokumentu nizszy niz
3011 BLAD Btedny lub pusty kod apteki (pole kod_apteki)

3021 BtAD Btedny typ okresu (pole spr_typ_okresu

3026 BtAD Niezgodnos¢ numeru okresu sprawozdania z datg

3028 BtAD Brak sprawozdania catosciowego, do ktérego odnosi sie korekta

3036 BtAD Btedny kod ptatnika (pole kod_platnika)

3041 BtAD Proba nadpisania istniejgcej paczki nowg o tym samym zakresie dat

3047 BtLAD Btednie zbudowany nr identyfikujacy pacjenta

3058 BLAD Nie mozna mieszac¢ pozycji dodajacych i usuwajacych

3075 BLAD Bezptatne wydanie leku spoza listy dla uprawnienia AZ

3080 BtAD Brak recepty, do ktérej odnosi sie korekta

3091 BtAD Brak/btedny identyfikator pacjenta UE (mz nr_pacjenta nr)

3093 BtAD Sprawozdanie za dany okres zostato zablokowane

3094 BtAD Brak parametréw dla funkcji sprawdzajgcej flage blokady

3095 BtAD Bezptatne wydanie leku bez kodu EAN dla pacjenta 1B

3097 BtLAD Apteka przestata juz recepte o takiej dacie realizacji i numerze taksacji

3101 BLAD Zerowa ilos¢ leku

3103 BLAD Dla lekéw recepturowych dopuszczalna tylko optata ryczattowa

3104 BtAD Leki recepturowe tylko bez uprawnien dodatkowych

3105 BtAD Bezptatne wydanie leku spoza listy dla uprawnienia ZK

3106 BtAD Niepoprawny symbol nadawcy

3107 Recepta zawiera elementy nieprzypisywalne do pozycji sprawozdania zbiorczego
3116 Nie mozna usung¢ paczki, bo istniejg pozycje wyeksportowane w KRL

3119 BtAD Niepoprawny identyfikator zleceniodawcy dla trybu wydania 'pro auctore'

3120 BtAD Istnieje niezaksiegowane sprawozdania za ten okres

3129 INFORMACJA | Nie wczytano zadnej pozycji komunikatu - usunieto informacje o dokumencie
3131 OSTRZEZENIE ZI\II:én@eL I'autoryzacji powinien by¢ sprawozdawany w elemencie mz dokument-
3132 Préba wczytania sprawozdania bazowego po korekcie

3144 BtAD Apteka nie posiada takiej umowy

3145 BtAD Umowa apteki nie obowigzuje w czasie realizacji recepty

3146 BtAD W systemie znajduje sie realizacja o wyzszym numerze wersji

3147 BtAD Przestano dane do zablokowanego okresu

3148 BtAD Przestano dane poza okresem sprawozdawczym

3149 OSTRZEZENIE E;;zzekazany numer recepty niezgodny z numerem recepty wydanym przez OW
3150 BtAD Préba usuniecia realizacji, ktéra zostata juz usunieta

3151 BLAD Brak realizacji do usuniecia (moze zostata usunieta wczesniegj)
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=
3152 BtAD W systemie znajduje sie realizacja o takim samym numerze wersji
3153 BtAD Przekazano rézne identyfikatory typu leku w ramach jednej pozyciji recepty
3154 BtAD Przekazano nieunikalny identyfikator leku
3155 BLAD Przekazan-o dar?e poza okresem sprawozdawczym. Okres zablokowany - trwa
generowanie projektu szablonu
3156 BLAD Przekazano dane poza okrfasen.1 sprawozdawczym. Okres zablokowany - projekt
szablonu dostepny - oczekiwanie na apteke
3157 BLAD Przekazan.o dane poza (?kresem sprawozdawczym. Okres zablokowany - trwa
generowanie szablonu koncowego
3158 BLAD Przlekazano dane poza okrfaserr.1 sprawozdawczym. Okres zablokowany - szablon
koncowy dostepny - oczekiwanie na apteke
3159 BLAD ZI:’artzvtveil;e:gzacr::y.dane poza okresem sprawozdawczym. Okres zamkniety. Szablon
3160 BLAD Przekazano dane poza okresem s.p.rawozdawczym. Okres zamkniety. Nie
przestano danych w wymaganym terminie.
3161 BtAD W komunikacie przekazano realizacje do kilku okreséw rozliczeniowych
3601 TECHNICZNY Powtérne wezytywanie wiele paczek o tym samym identyfikatorze
3602 TECHNICZNY Powtdrne wczytywanie recepty z tego komunikatu zostaty juz rozliczone
o
60000001 BtAD Btad w czasie tworzenia pozycji stornujace;j
60101001 BtAD Brak nazwy producenta oprogramowania
60101002 BLAD Nieprawidtowa wersja komunikatu (LEK)
60200001 BLAD W bazie danych jest dokument utworzony pézniej
60201001 BtAD Brak identyfikatora dokumentu
60201002 BtAD Brak kolejnego numeru przestania dokumentu o tym samym id
60201003 BtAD Nieprawidtowy kod zakresu przekazywanych danych
60201004 BtAD Nieprawidtowy kod wskaznika zamkniecia sprawozdania
60201005 BLAD Brak daty przygotowania dokumentu
60201007 BtAD Brak symbolu odbiorcy
60201008 BLAD Brak symbolu nadawcy
60201009 BLAD Nieprawidtowy typ symbolu identyfikujgcego nadawce
60202001 BtAD Istnieje dokument o takim samym identyfikatorze przestany za inny okres
60202002 BLAD I(Dscr))l:::v'\::;a r:)ie/clj(a:)r:ye/rkr:a)id zostat juz sprawozdany jako dokument innego typu
60301006 BtAD Brak symbolu sprawozdania
60301007 BtAD Nieprawidtowy wskaznik sprawozdania badz korekty
60301008 BtAD Brak daty przygotowania sprawozdania
60301009 BtAD Brak danych definujgcych okres
60302001 BLAD Korekta sprawozdania szczegbtowego nie zostata przyjeta - uptynat termin

przyjmowania korekt
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Hod Rodzaj Opis problemu
problemu problemu A

60401001 BLAD Brak numeru REGON-u apteki, ktérej dotyczy sprawozdanie

60501001 BtAD Brak unikalnego numeru pozycji w ramach okreslonego sprawozdania okresowego

60501002 BtAD Nieprawidtowy kod typu recepty

60501003 BtAD Nieprawidtowy wskaznik "pro auctore" lub "pro familia"

60501004 BtAD Nieprawidtowy tryb przestania

60501005 BtAD Nieprawidtowy numer recepty

60502001 BLAD Brak daty wykonania korekty

60503001 BLAD Zdublowany numer recepty w paczce

60503002 BLAD Brak karty w bazie osobowej

60503003 BtAD Brak numeru recepty lub numeru autoryzacji

60503004 BtAD Nieprawidtowy numer kuponu RUM

60503005 BtAD Brak numeru recepty dla recepty typ "2"

60503006 BtAD Brak numeru recepty lub numeru autoryzaciji dla recepty typu ?7?

60503007 BtAD Brak numeru recepty dla typu recepty 8

60503008 BLAD N’|§ przekazano wiasciwego 20 cyfrowego nr recepty (Typ recepty - Recepty
rézowe)

60503011 OSTRZEZENIE Nie przekaza’n? w elemencie 'mz:dokument-zlec' poprawnego numeru recepty dla
typu recepty 2

60503011 BLAD Nie przekaza'n? w elemencie 'mz:dokument-zlec' poprawnego numeru recepty dla
typu recepty 2

60503012 BtAD Powtérzony nr recepty

60503015 | OSTRZEZENIE Dla kupc?nu typu "2' nie przekazano numeru kuponu/recepty w atrybucie 'nr' w
elemencie 'mz:dokument-zlec'

60503015 BLAD Dla kup(')m'J typu '2' nie prze'kazano numeru kuponu/recepty w atrybucie 'nr' w
elemencie 'mz:dokument-zlec
Przekazano dla recepty typu "2, numer recepty w dwoch elementach

60503016 | OSTRZEZENIE |'mz:dokument-zlec' i 'mz:autoryzacja’. Numer recepty nalezy przekazywaé w
ramach elementu 'mz:dokument-zlec'
Przekazano dla recepty typu "2, numer recepty w dwoch elementach

60503016 BLAD 'mz:dokument-zlec' i 'mz:autoryzacja’. Numer recepty nalezy przekazywac¢ w
ramach elementu 'mz:dokument-zlec'
Przekazano dla recepty typu 2' niezgodne numery recept w atrybutach 'nr'

60503017 BtAD elementéw 'mz:dokument-zlec' i 'mz:autoryzacja". Informacja powinna byc¢
przekazywana wyfgcznie w ramach elementu 'mz:dokument-zlec'

60601001 BtAD Brak daty wystawienia recepty

60602001 BtAD Data wystawienia recepty pézniejsza od daty przyjecia recepty realizacji

60602002 BtAD Data wystawienia recepty pézniejsza od dopuszczalnej daty realizacji

60602003 BLAD Data urodzenia pacjenta podzniejsza od daty wystawienia przekazywanego
dokumentu

60702001 BtAD Btedny kod $wiadczeniodawcy (pole: kod_swiadcz_zlec)

60702003 BtAD Nieprawidtowy identyfikator $wiadczeniodawcy

60702004 BtAD Brak identyfikatora podmiotu upowaznionego do wydawania recept

60801001 BLAD Brak numeru prawa wykonywania zawodu osoby wystawiajgcej recepte
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=

60802001 BLAD \Il?:v;a:(l;n ;/Alwa?iaazizeawc;lojby wystawiajgcej recepte o podanym numerze prawa

60901001 BLAD Nieprawidtowy rodzaj numeru stuzacego do identyfikacji pacjenta

60902001 BLAD ::meaiai;ﬁzﬁﬁgy na recepcie niezgodny z numerem PESEL w numerze

60902002 BLAD Nieprawidtowy nr identyfikacji pacjenta dla uprawnienia 1B

60902003 BLAD Nieprawidtowy nr identyfikacji pacjenta dla uprawnienia IW

60902007 BtLAD Brak numeru PESEL na recepcie dla recept wystawionych po 1.07.2007

60902009 | OSTRZEZENIE |Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' dla kobiety powyzej 50 roku zycia

60902010 | OSTRZEZENIE |Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' dla ptci innej niz kobieta

60903001 BtAD Dla danego typu numeru identyfikacji pacjenta podano niewtasciwy kod ptatnika

60903002 BtAD Brak ptatnika w bazie

60903003 BLAD Recepta dla obywatela UE wystawiona na kuponie RUM/KUM

60904003 Wykazany Nr PESFL wskazuje na wystawienie recepty po dacie zgonu pacjenta
wg Wykazu Ubezpieczonych

60904004 Wykazany nr PESEL wskazuje na wystawienie recepty dla pacjenta z
uniewaznionym numerem PESEL wg Wykazu Ubezpieczonych

60904006 Realizacja recepty z uprawnieniami 'DN' dla ubezpieczonego pacjenta

60904007 Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' dla ubezpieczonego pacjenta

60905003 | OSTRZEZENIE |Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' wraz z innymi uprawnieniami

61001001 BLAD Brak daty przyjecia recepty do realizaciji

61001003 BLAD Brak numeru recepty nadanego w aptece w trakcie realizacji recepty

61001004 BLAD Brak daty przyjecia recepty do realizaciji

61002001 BtLAD do uzupetnienia po wyjasnieniu

61002001 BtAD Czas realizacji recepty typu '7' przekracza 120 dni

61002002 BtAD Czas realizacji recepty typu '8' przekracza 93 dni

61002003 BtAD Czas realizacji recepty typu '9' przekracza 15 dni

61002003 BtAD Czas realizacji recepty typu '9' przekracza 30 dni

61002004 BLAD Czas realizacji recepty typu 2' przekracza 93 dni

61003001 BLAD Data poczatku realizacji recepty pézniejsza od daty konca realizaciji

61003002 BLAD Data przyjecia recepty do realizacji inna niz data wydania leku nierecepturowego

61003003 BLAD ?eit:ptuiozxi:cja recepty do realizacji pézniejsza od daty wydania leku

61003004 BLAD Ss::w\;v:::;fzézlgu nie miesci sie pomiedzy datami poczatku i konca okresu

61003005 BLAD Realizacja recepty po dacie wprowadzenia zastrzezenia

61003006 BLAD Dopuszczalna data realizacji recepty powyzej 2 miesiecy od daty wystawienia

61003007 BtLAD Korekta przed poczatkiem realizacji

61003008 BtAD Korekta przed koncem realizaciji

61003009 BtAD do uzupetnienia po wyjasnieniu

61102001 BtAD Nieprawidtowy numer autoryzacji pacjenta

© 2021 Kamsoft S.A.




Obstuga okien 229

Hod Rodzaj Opis problemu
problemu problemu A

ott02002 | BeAD | 8 T T e meconmentecw atyousio
61102004 BLAD Nie przekazano poprawnego numeru recepty dla typu recepty 2'
61102004 | OSTRZEZENIE [Nie przekazano poprawnego numeru recepty dla typu recepty '2'
61201001 BtAD Brak kodu uprawnien pacjenta przyjetego przy wydaniu danego leku
61201003 BtAD Nieprawidtowy kod odptatnosci za lek
61201004 BLAD Brak kwoty podlegajgcej refundaciji
61201005 BtAD Nieprawidtowa wartos¢ atrybutu "nie zamieniac"
61202001 BtAD Recepta zawiera za duzo pozyciji
Kod uprawnien nieodpowiedni do kodu odptatnosci ('PEB', 'INPEB', 'CNPEB',
61203001 BLAD ,DNPEE,, e . . (
61203002 BLAD gzl;;,;ten(;?ltiu;?;v{)e:sati?:jenta z uprawnieniem PO wydany z innym rodzajem
61204001 BtAD Optata pacjenta nie jest rowna jednej lub podwojonej odptacie ryczattowej
61301001 BtAD Brak ilosci wydanych opakowan leku o okreslonym kodzie EAN13
61301002 BtAD Brak wartosci leku
61301003 BLAD Nieprawidtowy typ kodu leku
61302001 BLAD Antybiotyk zrealizowany po terminie waznosci recepty
61303001 BtAD llos¢ wydanego leku mniejsza lub réwna zero
61304001 BLAD Nieprawidtowy kod EAN
61304002 BtAD Nie przekazano kodu EAN dla leku z katalogu '0'
61304003 BtAD Btad zawartosci stownikéw
61305001 BtAD Sprawozdany lek jest na liscie lekéw OTC
61306001 BtAD Za duzo opakowan w recepcie
61307001 BLAD Wydano bezptatny lek za odptatnoscig
61307002 BLAD Bezptatne wydanie leku z rejestru centralnego dla pacjenta IB
61308001 BtAD Lek nierefundowany przez NFZ
61308002 BtAD Pozycja dodajgca nie moze zawiera¢ wartosci ujemnych
61309001 BtAD Warto$¢ brutto wydanych opakowan mniejsza lub rowna zero
61310001 BtAD Leki recepturowe i gotowe na jednej recepcie
61310002 BLAD Lek recepturowy powinien by¢ wydany bez wskazania uprawnienia IB
61310003 BLAD W punkcie aptecznym wydano lek spoza listy MZ
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4.3.3 Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - pilotaz dla 12 OW NFZ

Do przesytek dotyczacych aptek uzytkownik ma dostep za pomoca odpowiedniego linku: Apteki /
Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegétowe sprawozdanie refundacyjne.

Na stronie mozliwe jest wysytanie i przegladanie przesytek dotyczacych zalogowanego Swiadczeniodawcy
oraz odbiér do nich odpowiedzi.

PO rta l S’Wiadc ZeniOd awcy 2020.12.2,3378 [ Wyloguj 1

Przesytki - Apteka

Powrat Pomoc

- Swiadczeniodawea:
U Uytawn i

ZTestawienie z realizadji zleceri w systemie e7WM

e
Rok sprawozdawery: 2020 w

Miesigc sprawozdawcry: styczen i
Kod urmowy: w
Pohierz
Wysylanie przesyiki
w Wika? rok | okres sprawozdawezy, kidrego dotyczy przekarywane sprawozdanie
Rok: 2020 w
Okres: 23 w
Przeglada)...  Nie wybrano plku.
Wyl
Status postepu:|
Przeglad przesytek
w Podaj kryteria wyszukiwania | wybierz przycisk ‘Znajdi'
Rok sprawozdawczy: 2020 -
Okres sprawozdawcry: 18 -
Liczba miesiecy, 7 ktorych cheess ]
przegiadac przesyfkt
Status: ~
Znajdi
Nr korekty Stan Identyfikator Plik wystany Plik odpowiedzi Status Odpowiedi Iblorcze
14 855138 MNazwa: 21891280-9...
e ) Data: 2020-09-01
2 Aktuainy ! Eﬂ;igirfiﬁi: a: Godzina: 11:35:27 Przetworzona Fx‘dhﬁf
158618004087 Rozmiar: Rozrmiar: 582 B
SRR ‘ Pobierz
. Mazwa: new 1.0t Nazwa: S5ac7a7d2-0...
IGdL‘Ilg§4324 Data: 2020-09-01 Daka: 2020-09-01 Podglad
1 Aktuainy = Fo4Tcafl-1454-4abf. DOOZNA: 09:41:15 Godzina: 09:44:32 Przetworzona Pohbiarz
a4c1:§su4aeaﬁe861 Rozmiar: 2054 B Rozmr: 575 B
Pobierz

! . Mie pobrano odpowledz! dia przesyl
@ - Wystapily bledy podezas weryfkadi przesyki

i - Wedtug stanu na dzien dzisiejszy do OW NFZ nie wphmelo sprawozdanie szczegdlowe-korekita w wersji paperowej
‘® - Sprawozdanie szczegdowe-korekta mote zostad usuniete 2 powodu niedostarczenia wersji papierowej

W czesci Zestawienie z realizacji zlecen w systemie eZWM znajduja sie filtry, dzieki ktérym operator moze
wybrac interesujgce go pozycje.

Dostepne filtry:

e Rok sprawozdawczy,

e Miesigc sprawozdawczy,
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e Kod umowy.

Zestawienie z realizacji zleceni w systemie eZWM

u Rok sprawozdawezy: 2020 v

Miesizc sprawozdawczy: styczen e

Kod umowy: b4

Pobierz

Sekcja Wysytanie przesytki stuzy do przekazywania sprawozdan.

W czesci tej nalezy okresli¢ rok i okres, ktérego ma dotyczy¢ sprawozdanie. Stuza do tego w pola: Rok i
Okres.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Wybierz plik, co spowoduje wyswietlenie okna w ktorym nalezy wybrac
plik i nacisna¢ przycisk Wyslij.

Po kliknieciu przycisku wykonywana jest walidacja czy ustawiony w polach edycyjnych rok i okres zgadza sie
z rokiem i okresem zawartym w pliku. Jesli plik nie jest zgodny, nie zostanie on wystany o czym poinformuje
komunikat. Jezeli przekazanie przesyiki przebiegto poprawnie, pojawia sie wpis w tabeli na dole strony.

Nastepnie przestany plik jest przetwarzany w OW NFZ. Podczas przetwarzania sprawdzana jest poprawnos¢
pliku.

Jezeli plik nie jest poprawnie zbudowany — niepoprawne okresy, btedne statusy rozliczenia jest on wtedy
oznaczany jako niepoprawny i nie podlega dalszemu rozliczaniu.

Jezeli w pliku wystepuja btedy merytoryczne dotyczace niektorych pozycji, poprawne pozycje ze
sprawozdania moga by¢ dalej przetwarzane.

Wysytanie przesytki

w Wskaz rok i okres sprawozdawczy, ktdrego dotyczy przekazywane sprawozdanie
™ Rok: 2020 ~
Okres: 23 bt

| Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wyslij

Status postepu: |

W czesci Przeglad przesytek znajduja sie filtry, dzieki ktorym operator moze wybraé interesujace go
pozycje.

Dostepne filtry:

e Rok sprawozdawczy,

e Okres sprawozdawczy,

e Liczba miesiecy, z ktérych chcesz przegladac przesytki,
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e Status - mozliwe opcje do wyboru: Nieprzetworzone, Trwa weryfikacja danych, Przetworzone (wszystkie),
Przetworzone (ze sprawdzeniem).

Przesytki mozna przegladaé w catosci lub w deklarowanej liczbie miesiecy (wstecz).

Przeglad przesytek
w Podaj kryteria wyszukiwania i wybierz przycisk 'Znajdz’

Rok sprawozdawczy: 2020 4

Okres sprawozdawczy:

Liczba miesiecy, z ktdrych cheesz I:

przeagladac przesytki:

Status: | hd

Znajdz

Po wybraniu kryteriéw pojawi sie lista z przesytkami, ktora jest podzielona na kolumny:
o Nr korekty,

e Stan - Aktualny, Archiwalny,

|dentyfikator,

Plik wystany - Pobierz,

Plik odpowiedzi,

Status - Odrzucony, Nieprzetworzona, Przetworzona, Przyjety, Zaakceptowany przez pracownikow OW
NFZ, Przyjety do akceptacji przez pracownikéw OW NFZ,
e Odpowiedz - Podglad / Pobierz,

e Zbiorcze.
Nr korekty Stan Identyfikator Plik wystany Plik odpowiedzi Status Odpowiedz Ihiorcze
i Nazwa: new 1.txt Mazwa: 31891280-9...
[,‘L'lg?‘?:é?ﬂq_ Data: 2020-09- Data: 2020-09-01 Podglad
2 Aktualny ! :‘c-1“¥812-:t i Godzina: 11:31:3¢ Godzina: 11:35:27 Przetworzona Pc—bg:erz
:‘:-ﬂ‘;'ﬂim-ﬂsg Rozmiar: 2060 B Rozmiar: 582 B
R Pobierz
X MNazwa: new 1.txt Mazwa: Sacyerd2-0...
fE’L'I]SD_Mn“ Data: 2020-09-01 Data: 2020-09-01 Podglad
1 Aktualny - I =" ¢ Godzina: 09:41:15 Godzina: 09:44:32 Przetworzona g
847 cef3-1454-4abf- R - 3054 B R 5758 Pobierz
34c1-9504aea6e861 on i LU O
Pobierz

W tabeli z przesytkami mozna klikna¢ link Podglad znajdujacy sie w kolumnie OdpowiedZ, ktéry przeniesie
operatora do strony zawierajacej tres¢ odpowiedzi na dang przesytke lub w przypadku braku odpowiedzi
wyswietli odpowiedni komunikat.
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Przeglad odpowiedzi

Powrot

w Wyniki przetwarzania komunikatu LEK

Komunikat ZLEK 2.8 o numerze kolejnym 76295 utworzony 2020-12-01 o godzinie 12:53:48 przez moduf
WDImp.LEK 1.0.93.0 PCK4.21.0.6310, bed3cy odpowiedzig na komunikat LEK o numerze 203635.

Kod apteki:

Identyfikator instalacji: 12345678901234567890123456789012345678

Kod umowy:

Przetworzono 1 pozycji (z czego odrzucono 0).

Klikniecie w link Pobierz znajdujacy sie w kolumnie Odpowiedz skutkuje pobraniem pliku odpowiedzi na

dysk lokalny, badZ wyswietleniem komunikatu o braku odpowiedzi do przesytki.

Dla przesytek posiadajacych btedy weryfikacji, w kolumnie Odpowiedz jest dodatkowy przycisk Wygeneruj
nowa odpowiedz. Klikniecie tego zleci zadanie wygenerowania nowej odpowiedzi dla tej przesytki. Jesli
zlecenie zostanie wystane to pojawi sie odpowiedni komunikat. Jesli nie - uzytkownik zostanie takze o tym

fakcie poinformowany.

4.3.3.1 Problemy

W trakcie przetwarzania komunikatu LEK moga wystapi¢ rozne problemy, ktére mozna pdzniej zobaczy¢ na

podgladzie odpowiedzi. Ponizsza lista zawiera wszystkie mozliwe opisy problemow.

Opis problemu

3001 BLAD Btad systemowy - niezalezny od danych

3002 BtAD Btad nieokreslony - zalezny od danych

3003 BtAD Brak klucza (np. numeru recepty)

3004 BtAD Btad formatu danych

3005 BtAD Brak parametru konfiguracyjnego

3006 BtAD Btad wewnetrzny przy zgtaszaniu wyjgtku

3008 BtAD Maksymalnie 2 opakowania leku recepturowego

3010 BLAD :;sit;: n;:)orvftcl:)');nz?g)o wczytania zaimportowanej paczki (nr dokumentu nizszy niz
3011 BtAD Btedny lub pusty kod apteki (pole kod_apteki)

3021 BtAD Btedny typ okresu (pole spr_typ_okresu

3026 BLAD Niezgodno$¢ numeru okresu sprawozdania z datg

3028 BtAD Brak sprawozdania catosciowego, do ktérego odnosi sie korekta
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Kod
prob?emu Rodzaj problemu Opis problemu

3036 BLAD Btedny kod ptatnika (pole kod_platnika)

3041 BtAD Préba nadpisania istniejgcej paczki nowg o tym samym zakresie dat

3047 BtAD Btednie zbudowany nr identyfikujacy pacjenta

3058 BtAD Nie mozna mieszac¢ pozycji dodajgcych i usuwajacych

3075 BtAD Bezptatne wydanie leku spoza listy dla uprawnienia AZ

3080 BtAD Brak recepty, do ktérej odnosi sie korekta

3091 BLAD Brak/btedny identyfikator pacjenta UE (mz nr_pacjenta nr)

3093 BLAD Sprawozdanie za dany okres zostato zablokowane

3094 BLAD Brak parametréw dla funkcji sprawdzajacej flage blokady

3095 BtAD Bezptatne wydanie leku bez kodu EAN dla pacjenta IB

3097 BtAD Apteka przestata juz recepte o takiej dacie realizacji i numerze taksacji

3101 BtAD Zerowa ilo$¢ leku

3103 BtAD Dla lekéw recepturowych dopuszczalna tylko optata ryczattowa

3104 BtAD Leki recepturowe tylko bez uprawnien dodatkowych

3105 BtLAD Bezptatne wydanie leku spoza listy dla uprawnienia ZK

3106 BLAD Niepoprawny symbol nadawcy

3107 Recepta zawiera elementy nieprzypisywalne do pozycji sprawozdania zbiorczego

3116 Nie mozna usung¢ paczki, bo istniejg pozycje wyeksportowane w KRL

3119 BLAD Niepoprawny identyfikator zleceniodawcy dla trybu wydania 'pro auctore'

3120 BtAD Istnieje niezaksiegowane sprawozdania za ten okres

3129 INFORMACJA | Nie wczytano zadnej pozycji komunikatu - usunieto informacje o dokumencie

3131 OSTRZEZENIE ZI\Il:cr:n@e:] I-autoryzacji powinien by¢ sprawozdawany w elemencie mz dokument-

3132 Préba wczytania sprawozdania bazowego po korekcie

3144 BtAD Apteka nie posiada takiej umowy

3145 BtAD Umowa apteki nie obowigzuje w czasie realizacji recepty

3146 BtAD W systemie znajduje sie realizacja o wyzszym numerze wersiji

3147 BtAD Przestano dane do zablokowanego okresu

3148 BtAD Przestano dane poza okresem sprawozdawczym

3149 OSTRZEZENIE Elr:zzekazany numer recepty niezgodny z numerem recepty wydanym przez OW

3150 BtAD Préba usuniecia realizacji, ktéra zostata juz usunieta

3151 BtAD Brak realizacji do usuniecia (moze zostata usunieta wczesniej)

3152 BtAD W systemie znajduje sie realizacja o takim samym numerze wersji

3153 BtAD Przekazano rozne identyfikatory typu leku w ramach jednej pozycji recepty

3154 BtAD Przekazano nieunikalny identyfikator leku

3155 BLAD Przekazan.o dar.1e poza okresem sprawozdawczym. Okres zablokowany - trwa
generowanie projektu szablonu

3156 BLAD Przekazano dane poza okresem sprawozdawczym. Okres zablokowany - projekt

szablonu dostepny - oczekiwanie na apteke
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proKbT:mu Rodzaj problemu Opis problemu

3157 BLAD Przekazan.o dane poza (?kresem sprawozdawczym. Okres zablokowany - trwa
generowanie szablonu koncowego
3158 BLAD Prz,ekazano dane poza okrfasem sprawozdawczym. Okres zablokowany - szablon
koncowy dostepny - oczekiwanie na apteke
3159 BLAD ZPartzvtveiI;?dz:cr::y.dane poza okresem sprawozdawczym. Okres zamkniety. Szablon
3160 BLAD Przekazano dane poza okresem s'prawozdawczym. Okres zamkniety. Nie
przestano danych w wymaganym terminie.
3161 BtAD W komunikacie przekazano realizacje do kilku okreséw rozliczeniowych
3601 TECHNICZNY Powtérne wczytywanie wiele paczek o tym samym identyfikatorze
3602 TECHNICZNY Powtérne wezytywanie recepty z tego komunikatu zostaty juz rozliczone
60000001 BtAD Btad w czasie tworzenia pozycji stornujgce;j
60101001 BtAD Brak nazwy producenta oprogramowania
60101002 BLAD Nieprawidtowa wersja komunikatu (LEK)
60200001 BLAD W bazie danych jest dokument utworzony pézniej
60201001 BLAD Brak identyfikatora dokumentu
60201002 BtLAD Brak kolejnego numeru przestania dokumentu o tym samym id
60201003 BtAD Nieprawidtowy kod zakresu przekazywanych danych
60201004 BtAD Nieprawidtowy kod wskaznika zamkniecia sprawozdania
60201005 BLAD Brak daty przygotowania dokumentu
60201007 BtAD Brak symbolu odbiorcy
60201008 BLAD Brak symbolu nadawcy
60201009 BLAD Nieprawidtowy typ symbolu identyfikujgcego nadawce
60202001 BLAD Istnieje dokument o takim samym identyfikatorze przestany za inny okres
60202002 BLAD I(Dscgl::\;/n:;(:a r(])ie/cll(aor:)e/rkr:a)id zostat juz sprawozdany jako dokument innego typu
60301006 BLAD Brak symbolu sprawozdania
60301007 BtLAD Nieprawidtowy wskaznik sprawozdania badz korekty
60301008 BtAD Brak daty przygotowania sprawozdania
60301009 BtAD Brak danych definujgcych okres
60302001 BLAD Erc;z::zwzpr)]::vr;zr;j::ia szczegotowego nie zostata przyjeta - uplynat termin
60401001 BLAD Brak numeru REGON-u apteki, ktérej dotyczy sprawozdanie
60501001 BLAD Brak unikalnego numeru pozycji w ramach okreslonego sprawozdania okresowego
60501002 BtAD Nieprawidtowy kod typu recepty
60501003 BLAD Nieprawidtowy wskaznik "pro auctore" lub "pro familia"
60501004 BtAD Nieprawidtowy tryb przestania
60501005 BLAD Nieprawidtowy numer recepty
60502001 BtLAD Brak daty wykonania korekty
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Hod Rodzaj Opis problemu
problemu problemu A

60503001 BLAD Zdublowany numer recepty w paczce

60503002 BtLAD Brak karty w bazie osobowej

60503003 BtAD Brak numeru recepty lub numeru autoryzacji

60503004 BtAD Nieprawidtowy numer kuponu RUM

60503005 BtAD Brak numeru recepty dla recepty typ "2"

60503006 BtAD Brak numeru recepty lub numeru autoryzaciji dla recepty typu ?77?
60503007 BLAD Brak numeru recepty dla typu recepty 8

Nie przekazano wiasciwego 20 cyfrowego nr recepty (Typ recepty - Recepty

60503008 BEAD | s owe)

Nie przekazano w elemencie 'mz:dokument-zlec' poprawnego numeru recepty dla

60503011 OSTRZEZENIE -
typu recepty 2

Nie przekazano w elemencie 'mz:dokument-zlec' poprawnego numeru recepty dla

11 BLAD
605030 tA typu recepty 2'

60503012 BLAD Powtdrzony nr recepty

Dla kuponu typu '2' nie przekazano numeru kuponu/recepty w atrybucie 'nr' w

60503015 |[OSTRZEZENIE .
elemencie 'mz:dokument-zlec'

Dla kuponu typu '2' nie przekazano numeru kuponu/recepty w atrybucie 'nr' w

60503015 BEAD elemencie 'mz:dokument-zlec’

Przekazano dla recepty typu "2, numer recepty w dwoch elementach
60503016 | OSTRZEZENIE |'mz:dokument-zlec' i 'mz:autoryzacja'. Numer recepty nalezy przekazywaé w
ramach elementu 'mz:dokument-zlec'

Przekazano dla recepty typu "2, numer recepty w dwoch elementach
60503016 BLAD 'mz:dokument-zlec' i 'mz:autoryzacja’. Numer recepty nalezy przekazywaé w
ramach elementu 'mz:dokument-zlec'

Przekazano dla recepty typu 2' niezgodne numery recept w atrybutach 'nr'

60503017 BtAD elementéw 'mz:dokument-zlec' i 'mz:autoryzacja". Informacja powinna byé
przekazywana wyfgcznie w ramach elementu 'mz:dokument-zlec'

60601001 BtAD Brak daty wystawienia recepty

60602001 BtAD Data wystawienia recepty pézniejsza od daty przyjecia recepty realizacji

60602002 BLAD Data wystawienia recepty pozniejsza od dopuszczalnej daty realizacji

60602003 BLAD (I;);iim:rnc;izenia pacjenta pézniejsza od daty wystawienia przekazywanego

60702001 BLAD Btedny kod swiadczeniodawcy (pole: kod_swiadcz_zlec)

60702003 BtAD Nieprawidtowy identyfikator Swiadczeniodawcy

60702004 BLAD Brak identyfikatora podmiotu upowaznionego do wydawania recept

60801001 BLAD Brak numeru prawa wykonywania zawodu osoby wystawiajgcej recepte

60802001 BLAD \Il?:v;a:(l;n ;/Alwa?iaazizeawc;lojby wystawiajgcej recepte o podanym numerze prawa

60901001 BLAD Nieprawidtowy rodzaj numeru stuzacego do identyfikacji pacjenta

60902001 BLAD ::meaiaibrﬁzﬁﬁgy na recepcie niezgodny z numerem PESEL w numerze

60902002 BLAD Nieprawidtowy nr identyfikacji pacjenta dla uprawnienia 1B

60902003 BLAD Nieprawidtowy nr identyfikacji pacjenta dla uprawnienia IW
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Rodzaj
pro‘LI:rar:u Opis problemu

60902007 BLAD Brak numeru PESEL na recepcie dla recept wystawionych po 1.07.2007

60902009 | OSTRZEZENIE [Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' dla kobiety powyzej 50 roku zycia

60902010 | OSTRZEZENIE [Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' dla ptci innej niz kobieta

60903001 BtAD Dla danego typu numeru identyfikacji pacjenta podano niewtasciwy kod ptatnika

60903002 BtAD Brak ptatnika w bazie

60903003 BLAD Recepta dla obywatela UE wystawiona na kuponie RUM/KUM

60904003 Wykazany Nr PES.EL wskazuje na wystawienie recepty po dacie zgonu pacjenta
wg Wykazu Ubezpieczonych

60904004 Wykazany nr PESEL wskazuje na wystawienie recepty dla pacjenta z
uniewaznionym numerem PESEL wg Wykazu Ubezpieczonych

60904006 Realizacja recepty z uprawnieniami 'DN' dla ubezpieczonego pacjenta

60904007 Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' dla ubezpieczonego pacjenta

60905003 | OSTRZEZENIE |Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' wraz z innymi uprawnieniami

61001001 BLAD Brak daty przyjecia recepty do realizacji

61001003 BtAD Brak numeru recepty nadanego w aptece w trakcie realizacji recepty

61001004 BLAD Brak daty przyjecia recepty do realizaciji

61002001 BLAD do uzupetnienia po wyjasnieniu

61002001 BtAD Czas realizacji recepty typu '7' przekracza 120 dni

61002002 BtAD Czas realizacji recepty typu '8' przekracza 93 dni

61002003 BtAD Czas realizacji recepty typu '9' przekracza 15 dni

61002003 BtAD Czas realizacji recepty typu '9' przekracza 30 dni

61002004 BtAD Czas realizacji recepty typu 2' przekracza 93 dni

61003001 BLAD Data poczatku realizacji recepty pézniejsza od daty konca realizaciji

61003002 BLAD Data przyjecia recepty do realizacji inna niz data wydania leku nierecepturowego

61003003 BLAD rDeaCt:ptup;Orzvzl(jezc;ia recepty do realizacji pézniejsza od daty wydania leku

61003004 BLAD Ss::w\év;/::;ifzézzu nie miesci sie pomiedzy datami poczatku i konca okresu

61003005 BtAD Realizacja recepty po dacie wprowadzenia zastrzezenia

61003006 BLAD Dopuszczalna data realizacji recepty powyzej 2 miesiecy od daty wystawienia

61003007 BLAD Korekta przed poczatkiem realizacji

61003008 BtAD Korekta przed kohcem realizacji

61003009 BtAD do uzupetnienia po wyjasnieniu

61102001 BtAD Nieprawidtowy numer autoryzacji pacjenta

R I e e

61102004 BtAD Nie przekazano poprawnego numeru recepty dla typu recepty '2'

61102004 | OSTRZEZENIE |[Nie przekazano poprawnego numeru recepty dla typu recepty '2'

61201001 BLAD Brak kodu uprawnien pacjenta przyjetego przy wydaniu danego leku

61201003 BtAD Nieprawidtowy kod odptatnosci za lek

61201004 BLAD Brak kwoty podlegajgcej refundacii
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Hod Rodzaj Opis problemu
problemu problemu A

61201005 BLAD Nieprawidtowa wartos¢ atrybutu "nie zamieniac¢"
61202001 BtAD Recepta zawiera za duzo pozycji
Kod uprawnienn nieodpowiedni do kodu odptatno$ci (‘PEB', 'INPEB', 'CNPEB/,
61203001 BLAD ,DNPEE,’ AZ) P P (
61203002 BLAD I;:l;{arten(;eé’p;tiurr](i);vi/)e::jat;;?:jenta z uprawnieniem PO wydany z innym rodzajem
61204001 BLAD Optata pacjenta nie jest réwna jednej lub podwojonej odptacie ryczattowej
61301001 BtAD Brak ilosci wydanych opakowan leku o okreslonym kodzie EAN13
61301002 BtAD Brak wartosci leku
61301003 BtAD Nieprawidtowy typ kodu leku
61302001 BtAD Antybiotyk zrealizowany po terminie waznosci recepty
61303001 BtAD llos¢ wydanego leku mniejsza lub réwna zero
61304001 BtAD Nieprawidtowy kod EAN
61304002 BLAD Nie przekazano kodu EAN dla leku z katalogu '0'
61304003 BLAD Btad zawartosci stownikéw
61305001 BtAD Sprawozdany lek jest na liscie lekow OTC
61306001 BtAD Za duzo opakowan w recepcie
61307001 BtAD Wydano bezptatny lek za odptatnoscig
61307002 BtAD Bezptatne wydanie leku z rejestru centralnego dla pacjenta IB
61308001 BtAD Lek nierefundowany przez NFZ
61308002 BtAD Pozycja dodajgca nie moze zawiera¢ wartosci ujemnych
61309001 BLAD Wartos¢ brutto wydanych opakowan mniejsza lub rowna zero
61310001 BLAD Leki recepturowe i gotowe na jednej recepcie
61310002 BtAD Lek recepturowy powinien by¢ wydany bez wskazania uprawnienia IB
61310003 BtAD W punkcie aptecznym wydano lek spoza listy MZ
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4.3.4 Sprawdzenie poprawnosci recept

Funkcjonalno$¢ Sprawdzanie poprawnosci recept jest dostepna w ramach grupy Apteki.

Portal Swiadczeniodawcy ... o

Koo twiadcreniodawog: anon
Hazwd dviddcreniadawsy: Woiskowsy SEpital Ehinicziny
H i

Urpthoomns: testl

Swiadcreniodawea mbbgowany w Paaku-zehewaiany jost do priestroegani preepsdwe priy proetwarmna danvch agohowych, rgednin @ postanaveenaeni Ustawy 3
drda 25.08.1997 1. 4 achronie danych asabaveech {0 U 2002 r- e 101, poz. 926, ¢ 2]

Refumndscia hekdw
g tamatrennich ARGy eResinEIoe BTSn e RNTane forkrens W Iakrene refinsagy ekdw

» Przekazanie damych o zrealzowanych lekach - szczegilowe sprawozdanie refundacyine
b Stin prevheedw bankoweych
+ Sprawdzanie poprawnosd recept
» Recaphy zastrzezone - aktualny wyclag
+ Recepby zastrzedone - preeglad aktualnego wyciagu
Fawrdt

Na formatce dostepne jest pole tekstowe, do ktdérego nalezy wprowadzi¢ numer recepty:
e mozna to zrobi¢ za pomoca czytnika recept, pole musi mie¢ focus i w tym momencie mozna uzy¢
czytnika
e badz wpisa¢ numer recznie

Przycisk Sprawdz recepte wykonuje sprawdzenie, a jego wynik zostaje wyswietlony ponizej. Przycisk
Wyczys¢ numer czysci pole z numerem recepty.

4.3.5 Okresy rozliczeniowe

Okresy rozliczeniowe umozliwiaja uzgodnienie poprawnosci informacji o realizacji recept przekazanych
przez apteke do OW NFZ. W roku kalendarzowym sg 24 okresy rozliczeniowe. Kazdy miesigc jest podzielony
na dwa okresy: pierwszy - od 1 do 15 dnia miesigca; oraz drugi - od 16 do ostatniego dnia miesigca. Po
zakonczeniu kazdego okresu apteka ma 5 dni roboczych, liczonych od nastepnego dnia roboczego, na
przekazanie sprawozdania o zrealizowanych receptach (komunikatu LEK). Po uptywie tych 5 dni, w
przypadku nieprzekazania sprawozdania, mozliwo$¢ jego przekazania zostanie zablokowana, a okres
rozliczeniowy zamkniety. Natomiast po przekazaniu komunikatu LEK Oddziat Wojewoddzki ma 5 dni
roboczych na wygenerowanie propozycji szablonu rozliczeniowego, ktory apteka moze zaakceptowaé badz
odrzuci¢. Na zlecenie apteki mozliwe jest wczesniejsze wygenerowanie propozycji szablonu rozliczeniowego
(przed uptywem 5 dni przeznaczonych na przekazanie sprawozdania zbiorczego o zrealizowanych
receptach). W przypadku odrzucenia przez apteke propozycji szablonu rozliczeniowego, apteka ma 5 dni
roboczych liczonych od nastepnego dnia po otrzymaniu szablonu rozliczeniowego, na przekazanie
komunikatu LEK uzupetniajagcego informacje o zrealizowanych receptach.

Uwaga: Nalezy pamieta¢, ze 5 dni roboczych na uzupetnienie informacji liczone jest od nastepnego dnia po
wygenerowaniu otrzymaniu propozycji szablonu z OW NFZ, a nie po jego odrzuceniu przez apteke. W
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skrajnym przypadku, aptece moze w ogodle zabrakna¢ czasu na uzupetnienie informacji jesli nikt z apteki nie
sprawdzi szablonu przed uptywem 5 dni roboczych od jego przekazania przez OW NFZ.

Po uptywie 5 dni roboczych od przekazania szablonu rozliczeniowego nastepuje wygenerowanie przez
Oddziat Wojewoddzki NFZ koncowego szablonu rozliczeniowego, ktory definitywnie zamyka okres
rozliczeniowy. W tym przypadku rowniez mozliwe jest wczesniejsze wygenerowanie szablonu koncowego na
zlecenie apteki. Po wygenerowaniu szablonu koncowego jak i po zaakceptowaniu propozycji szablonu
rozliczeniowego nalezy pobra¢, wydrukowac, podpisac i dostarczy¢ do OW NFZ zestawienie zbiorcze recept
na leki, srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego, wyroby medyczne zgodne z szablonem.

Po zamknieciu okresu rozliczeniowego, dane o zrealizowanych receptach moga zosta¢ uzupetnione,

jednakze wpierw nalezy ztozy¢ wniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego.

- - . -'
Portal Swiadczeniodawcy ... (ytogur )

Okresy rozliczeniowe

Powrot Pomoc

J Kod swiadczeniodawey:
w Nazwa swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

Wyszukiwanie okresdw

\-P’\
Rok: 2012 I

Okres rozliczeniowy: dowolny

¥ pokaz tylko niezablokowanea

Znajdz |

Rok Miesiac Okres  Numer ostatniej korekty Stan ostatniej korekty Informacje dodatkowe Szczegoly

2012  marzec 5 1 Sprawozdawanie Przesylnie danych moziwe do 2012-03-15 23:59:59 Szczegoly

W oknie okresow rozliczeniowych prezentowane sg okresy rozliczeniowe spetniajgce warunki okreslone w
filtrach. Okresy rozliczeniowe moga mie¢ nastepujace statusy (prezentowane w kolumnie Stan ostatniej
korekty oraz w kolumnie Stan rozliczenia na szczegdtach okresu):

e Sprawozdawanie - w okresie tym mozliwe jest przesytanie danych do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ.
Okres ten trwa 5 dni roboczych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, chyba ze apteka wczesniej
zleci wygenerowanie propozycji szablonu sprawozdania zbiorczego.

¢ Generowanie szablonu z propozycja - trwa przetwarzanie zlecenia naliczenia szablonu z propozycja
sprawozdania zbiorczego. Oddziat Wojewodzki NFZ wygeneruje szablon z propozycja w ciagu 5 dni
roboczych od daty ztozenia zlecenia.
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e Szablon z propozycja zostat udostepniony - propozycja szablonu sprawozdania zbiorczego zostat
udostepniony przez Fundusz. Jesli apteka nie podejmie Zzadnej akcji, to zostanie uznany za
zaakceptowany po 5 dniach roboczych od momentu udostepnienia.

e Poprawianie sprawozdania - w tym okresie mozliwe jest przesytanie danych do Oddziatu
Wojewddzkiego NFZ. Okres ten trwa 5 dni roboczych od momentu udostepnienie przez Fundusz
propozycji szablonu sprawozdania zbiorczego, chyba ze apteka wczesniej zleci wygenerowanie
propozycji szablonu sprawozdania zbiorczego.

e Generowanie szablonu koincowego - trwa przetwarzanie zlecenia naliczenia szablonu koncowego
zawierajacego sprawozdanie zbiorcze. Oddziat Wojewodzki NFZ wygeneruje szablon kohcowy w ciggu
5 dni roboczych od daty ztozenia zlecenia.

e Szablon koncowy dostepny - mozliwe jest pobranie zestawienie zbiorczego recept na leki, srodki
spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego, wyroby medyczne, ktéry nalezy wydrukowac,
podpisac i dostarczy¢ do OW NFZ.

e Zatwierdzony - okres zatwierdzony manualnie przez apteke.

e Zatwierdzony automatycznie - okres zatwierdzony automatycznie po uptywie 5 dni roboczych od
udostepnienia propozycji szablonu sprawozdania zbiorczego z powodu braku odrzucenia propozycji
przez apteke.

e Blokada - brak danych - okres zablokowany z powodu nieprzestania danych do Oddziatu
Wojewddzkiego NFZ czasie pierwszych 5 dni roboczych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

Okresy, ktore zawieraja dane z btedami weryfikacji oznaczane sg ikonka @. Po wskazaniu ikonki kursorem
myszy pokaze sie tres¢ dotyczaca bteddw weryfikacji - o ile zostata podana.

Wszystkich operacji na okresie rozliczeniowym dokonuje sie w szczegdtach wybranego okresu.

Zlecenie wygenerowania szablonu z propozycja mozliwe jest w oknie szczegétow wybranego okresu
rozliczeniowego.
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Rozliczenie za okres 2012/5

> Powrdt » Pomoc

‘ Kod éwiadczeniodawoy:
M Nazwa Swiadczeniodawcy: e
Uzytkownik: e

Informacje o rozliczeniu nr 1
A
Stan rozliczenia: Sprawozdawanie

Informage dodatkowe: Przesytanie danych mozliwe do 2012-03-15 23:59:59
W okresie tym mozliwe jest przesylanie danych do Oddziatu Wojewddzkiego Funduszu. Okres ten trwa 5 dni
roboczych po zakorniczeniu okresu rozliczenioweago, chyba ze apteka wozesniej zled wygenerowanie szablonu z
propozyda sprawozdania zbiorczego.

I potwierdzam przekazania kompletu danych zgodnie z art.45 ust.2 punkt 1 ustawy refundacyinej

Zle¢ wygenerowanie szablonu z propozyda

Numer Stan rozliczenia Informacje dodatakowe
1 Sprawozdawanie Przesylnie danych mozliwe do 2012-03-15 23:59:59
1] Blokada - brak danych

Przycisk umozliwiajacy zlecenie wygenerowania szablonu z propozycja.

L

Portal Swiadczeniodawcy ... (Wytogu )

Rozliczenie za okres 2012/5

> Powrdt » Pomoc

‘ Kod Swiadczeniodaweoy:
M Nazwa swiadczeniodawoy:
Uzytkownik: RS

Informacje o rozliczeniu nr 1
A
Stan rozliczenia: Szablon z propozycia zostat udostepniony

Informage dodatkowe: ZatwierdZ lub odrzu€ szablon z propozycia do 2012-03-21 23:59:59
Szablon z projektem sprawozdania zbiorczego zostat udostepniony przez Fundusz. Jesli apteka nie podejmie Zadnej
akdi, to zostanie uznany za zaakceptowany po 5 dniach roboczych od momentu udostepnienia.

Kwota refundadgi: 0,00 z¢
Propozyda szablonu Zatwierdz Popraw sprawozdanie
Numer Stan rozliczenia Informacje dodatakowe
1 Szablon z propozyda zostat udostepniony ZatwierdZ lub odrzuc szablon z propozydga do 2012-03-21 23:59:59
0 Blokada - brak danych

Przyciski umozliwiajace przejrzenie propozycji szablonu, zatwierdzenie propozycji oraz jej odrzucienie i przejscie do poprawienia
sprawozdania.
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i

Portal Swiadczeniodawcy ... (Wytogui

Projekt zestawienia zbiorczego

» Powrgt » Pomoc
ZatwierdZ | Popraw sprawozdanie
w ) ZESTAWIENIE ZBIORCZE RECEPT NA LEKI,
SRODKI SPOZYWCZE SPECIJALNEGO PRZEZNACZENIA

ZYWIENIOWEGO,
WYROBY MEDYCZNE

Podmiot prowadzacy apteke:

Nazwa i adres apteki:

REGON: NIP:
Identyfikator apteki:

Podmiot zobowiazany do finansowania swiadczen ze srodkéw publicznych:

Nabywca:
Narodowy Fundusz Zdrowia, ul. Gréjecka 186, 02-390 Warszawa, NIP: 107-00-01-057

Odbiorca - ptatnik:
Opolski Oddziat Wojewodzki NFZ, ul. Glogowska 37, 45-315 Opole

1. ZESTAWIENIE ZBIORCZE RECEPT NA LEKI, SRODKI SPOZYWCZE
SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA ZYWIENIOWEGO, WYROBY MEDYCZNE
OBJETE REFUNDACIA
KOREKTA - NR 2000505 / ........ccoviivinienenne

Przyciski umozliwiajace zatwierdzenie lub odrzucenie i przejScie do poprawienia sprawozdania widoczne na przegladzie propozydji
szablonu.

Rozliczenie za okres 2020/7

» Powrdt [? Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego ] > Pomoc

- Kod swiadczeniodawoy:
u Nazwa Swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

, Informacje o rozliczeniu nr 0
<
Stan rozliczenia: Zatwierdzone

Szablon koricowy | Pobierz (PDF) || Pobierz (XML)

Numer Stan rozliczenia Informacje dodatkowe
1 0 Zatwierdzone Szablon-2002505 Datz przekazaniz do OW- 2020-04-09 Szablon koricowy
@ - Zawiera bledy weryfikadji

Przyciski umozliwiajace przeglad szablonu kohcowego oraz pobranie szablonu w formatach pdf i xml.
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Na stronie Rozliczenie za okres... rozliczenia, ktére zawieraja dane z btedami weryfikacji oznaczone sa
ikonka @. Po wskazaniu ikonki kursorem myszy pokaze sie tres¢ dotyczaca btedow weryfikacji - o ile zostata
podana. Dodatkowo dla ostatniej korekty (o najwyzszym numerze), w kolumnie Informacje dodatkowe pojawi
sie tre$¢ dotyczaca bteddw weryfikacji dla tej korekty - o ile rowniez zostata podana.

Po kliknieciu generowania naliczania projektu badz naliczania koncowego, w sytuacji gdy dla tej korekty
istnieja recepty zweryfikowane negatywnie lub niezweryfikowane, wyswietli sie uzytkownikowi komunikat:

"W okresie rozliczeniowym istnieja recepty zweryfikowane negatywnie lub niezweryfikowane.
Recepty te nie zostang ujete w tworzonym sprawozdaniu zbiorczym (nie zostang zrefundowane).
Czy chcesz kontynuowac? Tak/Nie".

Wybranie Tak spowoduje wystanie zagdania naliczania, wybranie Nie anuluje zlecenie naliczania.

4.3.5.1 Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Funkcjonalnos¢ ma na celu umozliwienie aptekom, ktore posiadaja umowe na realizacje recept,
przekazywanie uzgodnionego zestawienia zbiorczego recept w postaci elektronicznej opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym. Zestawienie
zbiorcze jest podpisywane przez kierownika apteki oraz osobe/osoby reprezentujace podmiot prowadzacy
apteke po zaakceptowaniu propozycji przedstawionej przez S| OW NFZ.

WAZNE: Jezeli szablon koncowy zostat wygenerowany i zatwierdzony przed 25.02.2020, nie bedzie
mozliwosci wygenerowania eZestawienia. Dla takich szablonéw bedzie wyswietlany komunikat:

Funkcjonalno$¢ obstugi eZestawien jest dostepna po wygenerowaniu propozycji szablonu. Do tego
momentu przyciski z nig zwigzane sa nieaktywne.
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Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)
Nr dokumentu: Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodaj podpis

kwalifikowany: Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Przekaz eZestawienie do OW

Informacje o aktualnym eZestawieniu
Nazwa pliku:

Nr szablonu:

Nr dokumentu:

Czas generacji:

Ztozone podpisy:

eZestawienia przekazane do OW

Brak danych o historii przekazanych eZestawien do OW

Po wygenerowaniu a nastepnie zatwierdzeniu przez apteke propozycji zestawienia zbiorczego pokaze sie
Szablon koncowy oraz Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia).

0bstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)
Nr dokumentu: 2001866/17/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Codaj podpis

kwalifikowany: Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Przeka? eZestawienie do OW

Informacje o aktualnym eZestawieniu
Nazwa pliku:

Nr szablonu:

Nr dokumentu:

Czas generacji:

Zlozone podpisy:

eZestawienia przekazane do OW

Brak danych o historii przekazanych eZestawien do OW

Sekcja Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia) sktada sie z nastepujacych

przyciskow/pol:

¢ Nr dokumentu - numer dokumentu wygenerowany przez SI OW NFZ wg wzoru: szablon/okres/rok moze
zostac¢ zmieniony przez operatora apteki,

¢ Generuj eZestawienie - uzycie tego przycisku spowoduje wygenerowanie eZestawienie na bazie
zatwierdzonego szablonu koncowego,
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¢ Pobierz eZestawienie bez podpiséw - za pomoca tego przycisku mozna pobrac eZestawienie, ktére nie
zawiera zadnego podpisu, nawet jezeli do aktualnego eZestawienia juz jakies podpisy zostaty dodane. Jest
to przydatne, gdy np. zdarzyta sie pomytka i eZestawienie podpisata osoba, ktéra nie miata do tego prawa
i apteka chce rozpocza¢ proces podpisywania od poczatky,

¢ Pobierz aktualne eZestawienie - za pomoca tego przycisku operator pobiera aktualne eZestawienie
(ktére moze juz zawierac podpisy) aby je podpisac pierwszym lub kolejnym podpisem kwalifikowanym,

¢ Przeslij eZestawienie z nowym podpisem - za pomoca tego przycisku operator uaktualnia eZestawienie,
przesytajac na Portal jego nowa wersje, zawierajaca nowy podpis (nowe podpisy) kwalifikowany,

¢ Dodaj podpis profilem zaufanym - za pomoca tego przycisku operator moze podpisaé eZestawienie
potwierdzonym profilem zaufanym. Po kliknieciu operator zostanie przekierowany na strone, gdzie
podpisze aktualne eZestawienie (ktére moze juz zawiera¢ inne podpisy kwalifikowane lub potwierdzone
profilem zaufanym),

¢ Przekaz eZestawienie do OW - za pomoca tego przycisku operator przekazuje aktualne eZestawienie do
SI OW NFZ. Operacja powinna by¢ wykonana, gdy dokument jest zaopatrzony we wszystkie wymagane

podpisy.

W sekcji Informacje o aktualnym eZestawieniu znajduja sie dane szczegotowe dotyczace
wygenerowanego eZestawienia z nastepujagcymi polami:

Nazwa pliku - nazwa pliku, ktory zostat ostatnio przestany,

Nr szablonu - numer szablonu kohcowego,

¢ Nr dokumentu - numer dokumentu, ktory zostat nadany podczas jego generowania,

¢ Czas generacji - najnowszy/ostatni czas generacji eZestawienia,

¢ Ztozone podpisy - pole w ktérym wyswietla sie imie i nazwisko osoby/oso6b, ktore ztozyty podpis na
dokumencie.

Przed wykonaniem generowania eZestawienia, pola w sekcji Informacje o aktualnym eZestawieniu beda
puste. Po wygenerowaniu eZestawienia w sekgji tej zostang uzupetnione informacje:

e Nr szablonu,

e Nr dokumentu,

e Czas generagji.

Po przestaniu na Portal podpisanego pliku uzupetnia sie pozostate informacje:
e Nazwa pliky,
e Ztozone podpisy.

Generowanie eZestawienia.

Podpisywanie eZestawienia podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
Podpisywanie eZestawienia kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Przekazywanie eZestawienia do OW.
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4.3.5.1.1 Generowanie eZestawienia

Aby wygenerowac eZestawienie nalezy uzy¢ przycisku Generuj eZestawienie. Numer dokumentu jest
generowany wg wzoru: szablon/okres/rok lub moze zosta¢ nadany przez operatora apteki.

0bstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001866/17/2019 || Generuj eZestawienie |] Pobierz eZestawienie bez podpisdw
L\

Dodaj podpis

ier Swienie —edlii e7ectawienie 7 NowWvm a odai orofi 5 '
kwalifikowany: Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Przeka? eZestawienie do OW

Informacje o aktualnym eZestawieniu
Nazwa pliku:

Nr szablonu:

Nr dokumentu:

Czas generacji:

Zlozone podpisy:

eZestawienia przekazane do OW

Brak danych o historii przekazanych eZestawien do OW

Prawidtowo wygenerowane eZestawienie bedzie zakonczone komunikatem: Wygenerowano eZestawienie.

Wygenerowano eZestawienie.

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku:

Nr szablonu: 2001765

Nr dokumentu: 2001866/2/2020
Czas generacji: 2020-02-13 12:57
Ztozone podpisy:

Komunikaty moZliwych bledéw podczas generowania eZestawienia:

- Brak danych wpliku z koricowym zestawieniem zbiorczym,

- Zestawienie zbiorcze, na podstawie ktdrego miato zosta¢ wygenerowane eZestawienie, jest puste,
- Wystapit blad podczas zapisu eZestawienia,

- Nie powiodt sie zapis danych o wygenerowanym eZestawieniu,

- Nie powiodfo sie usuniecie danych poprzedniego eZestawienia,

- eZestawienie zostato btednie wygenerowane,

- Wystapit bfad podczas generowania eZestawienia. Przekroczono czas generacji,

- Wystapit blad podczas proby pobrania pliku XML z koricowym zestawieniem zbiorczym,
- Brak pliku XML z koricowym zestawieniem zbiorczym,

- Wystapit blad podczas analizy eZestawienia.

W przypadku powyzszych komunikatow nalezy skontaktowac sie z OW NFZ

Uwaga:
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W przypadku gdy eZestawienie nie bedzie mogto zostac¢ zatwierdzone przez OW, pojawi sie ostrzezenie:

Ostrzezenie to nie powoduje blokady generowania oraz wysytania eZestawienia, jest tylko ostrzezeniem, ze
eZestawienie nie bedzie mogto zostaé zatwierdzone.

4.3.51.2 Podpisywanie eZestawienia podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP

Informacje ogolne:

e eZestawienie moze by¢ wygenerowane, jesli propozycja szablonu zestawienia zbiorczego zostata
wygenerowana po aktualizacji SI OW NFZ w zakresie obstugi elektronicznego zestawienia zbiorczego
(25.02.2020r.).

o Wszystkie operacje wykonywane sg na aktualwydaje mi sie nym eZestawieniu.

¢ Kolejno sktadane podpisy sa dopisywane do aktualnego eZestawienia, nie s3 w nim nadpisywane.

e Jesli osoba podpisujgca spetnia dwie funkcje (kierownika i osoby reprezntujacej podmiot prowadzacy
apteke) wystarczy, ze ztozy jeden podpis. Informacja o petnionych przez nig funkcjach zostanie dodana
przy przekazaniu podpisanego eZestawienia do S| OW NFZ.

o W przypadku korzystania z dodatkdw do przegladarki, ktére usuwaja ciasteczka (pliki cookie) przy
przejsciu miedzy stronami, nalezy je wytaczyé. W przeciwnym przypadku proces nie zakonczy sie
poprawnie.

e W przypadku gdy eZestawienie jest w trakcie podpisywania profilem zaufanym ePUAP, to przy probie
pobrania go w celu ztozenia kolejnego podpisu pojawi sie komunikat:

WAZNE: W przypadku podpisywania profilem zaufanym zalecamy wykonaé wszystkie czynnosci z tym
zwigzane w czasie 15 minut, poniewaz przez taki czas wyswietlane jest ostrzezenie na Portalu, ze inna
osoba wiasnie podpisuje eZestawienie. W przeciwnym wypadku moze doj$¢ do nadpisania eZestawienia
przez inna osobe. Jesli czas zostat przekroczony sugerujemy przerwac aktualny proces, powrécic na portal i
rozpocza¢ podpisywanie profilem zaufanym od poczatku. Dzieki temu mozna uniknac sytuacji opisanej w
przyktadzie ponizej.

Przyktad:

Osobal podpisata eZestawienie podpisem kwalifikowanym i przestata je na portal.
Podpisy: Osobal

Osoba2 rozpoczeta podpisywanie profilem zaufanym, przez 15 minut bedzie wyswietlac sie ostrzezenie, ze proces
ten jest w trakcie.

Osoba3 chce pobrac eZestawienie do podpisu, ale widzi ostrzezenie. Czeka 20 min, ale Osoba2 jeszcze nie podpisata
eZestawienia profilem zaufanym, jednak ostrzezenie przestato sie juz wyswietlac.

Osoba3 nie widzi juz ostrzezenia, pobiera wiec eZestawienie, podpisuje je i przesyta.

Podpisy: Osobal, Osoba3

Osoba2 po godzinie konczy podpisywanie profilem zaufanym. Na portal zostaje przestane eZestawienie z podpisami
Osobal, Osoba2, tym samym zniknat podpis Osoby3
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*k%

W sytuacji gdy operator chce skorzystac z opcji podpisu eZestawienia profilem zaufanym, nalezy skorzystac
z przycisku Dodaj podpis profilem zaufanym.

0Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001765/5/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodaj pedpis

kwalifikowany: Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem [r Dodaj podpis profilem zaufanym |l

Przekai eZestawienie do OW

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku:

Nr szablonu: 2001765

Nr dokumentu: 2001866/2/2020
Czas generacji: 2020-02-13 13:20
Zlozone podpisy:

Nastgpi automatyczne przekierowanie do strony https://login.gov.pl celem uwierzytelnienia.

gov.pl

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login &)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail .

A A rall a adr -ma
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail Sk Polski

Nie pamigtam nazwy uzytkownika LUB

7y 5 T

Wopisz hasto

ZALOGU] SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamigtam hasta Bank Pekao mtellgo @ o-dowsd

ZALOZ PROFIL
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Aby potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ nalezy wybrac jeden ze sposobow logowania.

1. Logowanie za pomoca loginu lub adresu e-mail.

Operator posiada swoj profil zaufany i loguje sie za pomoca swoich danych czyli loginu lub adresu e-mail

oraz hasta.

Zaloguj sie za pomocag nazwy

uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

Wopisz hasto

Nie pamietam hasta

ZALOGUJ SIE

2. Logowanie za pomoca banku lub innego dostawcy.

Operator zostaje uwierzytelniony przez:

e bank, w ktorym operator posiada konto,

e e-dowdd,

o certyfikat kwalifikowany.

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

@ == om

Bank Polski

ING 5

% Bank Pekao inteli g0

Certyfikat

kwealifikowany

R

T

LIS BAARCE

@ e-dowod

3. Po zalogowaniu do profilu zaufanego operator zostaje przekierowany na strone podpisu dokumentu.
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Podpisywanie dokumentu

Informacje o profilu

zaufanym Pierwsze imig

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

|dentyfikator uzytkownika
Data utworzenia

Data wygasniecia

Informacje dodatkowe

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym L4

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

05-02-2020 09:51

06-02-2023 00:00

Nie udalo sie zwizualizowat zawartosci dokumentu. Aby sie z nia zapoznac, mozesz pobra¢ dokument, korzystajac z przycisku

ponizej.

Pobierz dokument (xml)

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Dla prawidtowo podpisanego eZestawienia pojawi sie komunikat: Przestano eZestawienie.

Nalezy uzyc¢ przycisku Podpisz podpisem zaufanym. Zostanie wyswietlona strona z autoryzacja, na ktorej
nalezy wprowadzi¢ kod autoryzacyjny (przestany np. smsem). Po wpisaniu kodu autoryzacyjnego nalezy go
potwierdzi¢. Po potwierdzeniu operator zostanie przeniesiony z powrotem do Portalu Swiadczeniodawcy.
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Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)
Nr dokumentu: 2001765/5/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodzj podpis

kowalifikowany: Pobierz aktualne efestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Przekai eZestawienie do OW

Przestano eZestawienie.

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku:

Nr szablonu: 2001765

Nr dokumentu: 2001866/2/2020
Czas generacji: 2020-02-13 13:20

Zlozone podpisy:

Komunikaty mozliwych btedéw podczas przesytania eZestawienia:

- Btedne rozszerzenie, akceptowane sq tylko pliki XML lub XAdES,

- Btedny plik, niezgodnosc z plikiem, ktéry zostat pobrany,

- Wystgpit btgd podczas zapisu eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas zapisu danych o podpisanym eZestawieniu,

- Wystgpit btgd podczas zapisywania pliku,

- eZestawienie nie jest podpisane,

- Btedny podpis podpisany przez: ...

- Wystgpit btgd podczas przekazywania dokumentu do serwisu ePUAP. Sprobuj ponownie pozniej,
- Dokument nie zostat podpisany w serwisie ePUAP,

- Wystgpit btgd podczas pobierania dokumentu z serwisu ePUAP. Sprébuj ponownie pdzniej,
- Wystapit btgd podczas pobierania informacji o certyfikatach dla podpiséw z eZestawienia,
- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji o podpisach z eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas pobierania btedéw w podpisach z eZestawienia.

W przypadku powyzszych komunikatow nalezy skontaktowac sie¢ z OW NFZ

W przypadku, gdy istnieje potrzeba aby eZestawienie podpisata inna lub kolejna osoba (np. eZestawienie
wczesniej zostato podpisane przez kierownika apteki, a podpis musi ztozy¢ jeszcze osoba reprezentujgca
apteke) nalezy ponownie kliknag¢ na przycisk Dodaj podpis profilem zaufanym i wykona¢ dalsze czynnosci.
Wtedy kolejny podpis zostanie dodany do eZestawienia.

W przypadku, gdyby zdarzyta sie z jakiego$ powodu pomytka (np. eZestawienie zostatoby podpisane przez
osobe do tego niepowotang) nalezy skorzystaC z przycisku Generuj eZestawienie i rozpocza¢ proces
podpisywania od poczatku. Tym samym operator po wygenerowaniu na nowo eZestawienia podpisuje
profilem zaufanym jeszcze niepodpisane eZestawienie.

4. Kiedy wszystkie podpisy zostaty juz ztozone, mozna przekazac eZestawinie za pomoca przycisku Przekaz
eZestawienie do OW.
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4.3.5.1.3 Podpisywanie eZestawienia kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Informacje ogélne:

e eZestawienie moze by¢ wygenerowane, jesli propozycja szablonu zestawienia zbiorczego zostata
wygenerowana po aktualizacji S| OW NFZ w zakresie obstugi elektronicznego zestawienia zbiorczego
(25.02.2020r.).

e Wszystkie operacje wykonywane sg na aktualnym eZestawieniu.

¢ Kolejno sktadane podpisy sa dopisywane do aktualnego eZestawienia, nie s3 w nim nadpisywane.

e Jesli osoba podpisujgca spetnia dwie funkcje (kierownika i osoby reprezntujacej podmiot prowadzacy
apteke) wystarczy, ze ztozy jeden podpis. Informacja o petnionych przez nig funkcjach zostanie dodana
przy przekazaniu podpisanego eZestawienia do SI OW NFZ.

WAZNE: Nalezy zwréci¢ uwage na liste podpiséw podczas pobierania pliku jak i przesytania po dodaniu
podpisu kwalifikowanego. Poprzednie podpisy powinny by¢ takie same. Jesli nie sg oznacza to, ze w
miedzyczasie inna osoba podpisata eZestawienie.

Przyktad:
Osobal podpisata eZestawienie podpisem kwalifikowanym i przestata je na portal.
Podpisy: Osobal

Osoba2 pobrata aktualne eZestawienie z podpisem Osoby1l.
Osoba3 pobrata aktualne eZestawienie z podpisem Osoby1.

Osoba3 przestata eZestawienie z dopisanym swoim podpisem.
Podpisy: Osobal, Osoba3

Osoba?2 chce teraz przesta¢ eZestawienie, ale widzi, ze dopisana zostata jeszcze Osoba3. Powinna wiec jeszcze raz
pobraé aktualne eZestawienie (z podpisami Osoby1i Osoby3) i dodaé swéj podpis.

W przeciwnym wypadku, gdyby wystata swaj plik, zniknagtby podpis Osoby3, bo przestataby tylko podpisy Osoby1,
Osoby?2.

1. Za pomoca przycisku Pobierz aktualne eZestawienie nalezy pobrac plik XML z aktualnym eZestawieniem
zbiorczym, ktéry musi zostac zapisany na lokalnym dysku.

Mozliwy komunikat btedu wystepujacy podczas pobierania eZestawienia:

- Plik jest pusty i nie mozna go pobrac.
W przypadku powyzszego komunikatu nalezy skontaktowac sie z OW NFZ.

0Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001765/5(2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw
DEE] T Pobierz aktualne eZestawieni Przeslij eZestawieni ym podp Dodaj podpis profil f
TR R obierz aktualne eZestawienis rzeslij eZestawienie z nowym podpisem odaj podpis profilem zaufanym

Przekai eZestawienie do OW
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2. Pobrane eZestawienie jest gotowe do podpisu. Plik podpisuje sie poza systemem Kamsoft, podpisem
kwalifikowanym (instrukcje dotyczace kazdego dostawcy i ustawien znajduja sie w odrebnym dokumencie).
Zamieszczony podpis musi by¢ otoczony, podpisuje sie plik XML.

3. Podpisane eZestawienie nalezy przekazac na Portal za pomoca przycisku Przeslij eZestawienie z nowym
podpisem.

Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001765/5/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw
EORE L 2 Pobierz aktualne eZestawienie  |(| Przeslij eZestawien dpisem | Dodaj podpis profilem zauf
kwealifikowany: obierz aktualne eZestawienie | Przeslij eZestawienie z nowym podpisem | odaj podpis profilem zaufanym

Przeka? eZestawienie do OW

Otworzy sie okno, gdzie nalezy wybra¢ podpisane wczesniej eZestawienie uzywajac przycisku Wybierz plik a
nastepnie Przeslij.

eZestawienie z nowym podpisem x

Wybierz plik | Nig wybrano pliku

Przeslij

Informacje o przestanym eZestawieniu pojawia sie w sekcji Informacje o aktualnym eZestawieniu, gdzie
beda widoczne miedzy innymi informacje o wszystkich podpisach ztozonych w danym eZestawieniu.

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku: Rozl_2001846_13_2019_gen_04.02.2020_10_58.BES.xades.xml
Nr szablonu: 2001846

Nr dokumentu: 2001846/13/2019

Czas generacji: 2020-02-04 10:58

Zloione podpisy: Dariusz

Komunikaty mozliwych btedow podczas przesytania eZestawienia:

- Btedne rozszerzenie, akceptowane sq tylko pliki XML lub XAdES,

- Btedny plik, niezgodnosc z plikiem, ktéry zostat pobrany,

- Wystgpit btgd podczas zapisu eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas zapisu danych o podpisanym eZestawieniu,
- Wystgpit btgd podczas zapisywania pliku,

- eZestawienie nie jest podpisane,
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- Btedny podpis podpisany przez: ...

- Wystapit btgd podczas pobierania informacji o certyfikatach dla podpiséw z eZestawienia,
- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji o podpisach z eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas pobierania btedéw w podpisach z eZestawienia.

W przypadku powyzszych komunikatow nalezy skontaktowac sie z OW NFZ

W przypadku, gdy istnieje potrzeba aby eZestawienie podpisata kolejna osoba (np. eZestawienie wczesniej
zostato podpisane przez kierownika apteki, a podpis musi ztozy¢ jeszcze osoba reprezentujaca apteke)
nalezy skorzystac z przycisku Pobierz aktualne eZestawienie (bedzie ono juz podpisane podpisem
kierownika). Nastepnie postepuje sie jak w przypadku opisanym powyzej czyli operator pobiera aktualne
zestawienie, zapisuje je na dysku lokalnym, podpisuje zewnetrzng aplikacja a nastepnie przekazuje na Portal
za pomoca przycisku Przeslij eZestawienie z nowym podpisem.

W przypadku, gdyby zdarzyta sie z jakiegos powodu pomytka (np. eZestawienie zostatoby podpisane przez
osobe do tego niepowotang) nalezy skorzystac z przycisku eZestawienie bez podpiséw i rozpocza¢ proces
podpisywania od poczatku czyli operator pobiera aktualne zestawienie, zapisuje je na dysku lokalnym,
podpisuje zewnetrzng aplikacjg a nastepnie zaczytuje za pomoca przycisku Przeslij eZestawienie z nowym
podpisem.

4. Kiedy wszystkie podpisy zostaty juz ztozone, mozna przekazac eZestawinie za pomoca przycisku Przekaz
eZestawienie do OW.

4.3.5.1.4 Przekazywanie eZestawienia do OW

Jezeli wszystkie podpisy zostaty juz ztozone, mozna przekazac¢ eZestawienie do S| OW NFZ.

0Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)
Nr dokumenitu: 2001765/5/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodsj podpis

e il Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie Z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym
W wany:

[ Przekai eZestawienie do OW ]

Po kliknieciu w przycisk Przekaz eZestawienie do OW zostanie wyswietlona formatka, na ktérej nalezy

okresli¢ funkcje osdb/osoby, ktére ztozyty podpisy.

Kazda pozycja sktada sie z:

e Osoba - imie i nazwisko osoby, ktéra ztozyta podpis,

e Data podpisania - data i godzina podpisania eZestawienia,

e Funkcja osoby - funkcja jaka petni wybrana osoba, pole obowigzkowe. Do wyboru z listy rozwijanej:
Kierownik, Osoba reprezentujgca apteke, Kierownik i osoba reprezentujgca apteke. Jesli nie zostanie

wybrana zadna rola pojawi sie komunikat: Nalezy wybraé funkcje dla wszystkich oséb, ktére ztozyty podpisy.
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e Upowaznienie - w przypadku gdy osoba posiada

checkbox.

Okresl role osdb, ktdre zioZzyly podpisy:

upowaznienie do ztozenia podpisu, nalezy zaznaczyc

Anuluj [

Przekaz do OW }

Osoba Data podpisania Funkcja osoby UpowaZnienie
Dariusz 04.02.2020 11:02:24 | Kierownik v] Ll
Upowaznienie
:
Jan 11.02.2020 11:48:33 |Osoba reprezentujgca apteke v| . s
Upowaznienie
Jan 11.02.2020 14:46:35 |050ba reprezentujgca apteke v| U
Upowaznienie
o : L
JAN 12.02.2020 12:18:01 Osoba reprezentujgca apteke ¥

Upowaznienie

Nastepnie za pomoca przycisku Przekaz do OW, eZestawienie zostanie przestane i bedzie oczekiwato na

import.

Informacje odnosnie przestanego pliku i jego statusu mozna zobaczy¢ w sekcji eZestawienia przekazane do

ow.

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku: Rozl_2001765_5_2019.xm
Nr szablonu: 2001765

Nr dokumentu: 2001765/5/2019

Czas generacji: 2020-02-20 10:12

Ziozone podpisy:

[eZestawienia przekazane do OW]

Numer Nazwa pliku

Rozl_2001765_5_2019

0 XM

Kazda pozycja sktada sie z:

Czas

wygenerowania  przekazania

2020-02-20 10:12  2020-02-27 12:54

e Numer - numer korekty eZestawienia,

ponizej),

Termin ptatnosci - termin ptatnosci za fakture,

Termin Status Status
platnosci importu eZestawienia
pl'zI:Egrr:v A Oczekuje na
wystapity btedy prayjecie

Nazwa pliku - nazwa pliku, ktory zostat ostatnio przestany,
Czas wygenerowania - data i godzina wygenerowania eZestawienia,

Czas przekazania - data i godzina przekazania eZestawienia,

Komentarz OW

Pobierz
Btedy importu
Podpisy

Status importu - status w jakim na dana chwile znajduje sie eZestawienie (mozliwe statusy opisane
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e Status eZestawienia - status w jakim na dang chwile znajduje sie eZestawienie (mozliwe statusy opisane

ponizej),

Komentarz OW - komentarz, ktéry jest widoczny jesli taki zamiesci operator po stronie OW,

Pobierz - pobiera plik przestany do OW,

Btedy importu - otwiera formatke, na ktdrej wyswietla sie komunikat/komunikaty btedéw,

Podpisy - otwiera formatke, na ktorej wyswietla sie osoba/osoby, ktore ztozyly podpisy na eZestawieniu.

Mozliwe statusy importu i eZestawienia

Mozliwe statusy importu:

e Oczekuje,

e Import przerwany - wystapity btedy -> w tym przypadku mozna ponowic probe przekazania eZestawienia,
e Zaimportowano pomyslne.

Po pomysnym zainportowaniu eZestawienia, nastepuje jego weryfikacja w OW NFZ.
Mozliwe statusy eZestawienia:

e Oczekuje na przyjecie,

e Odrzucone -> w tym przypadku mozna ponowi¢ probe przekazania eZestawienia,
e Zaksiegowane.

Status importu Status eZestawienia

Oczekuje Oczekuje na przyjecie
Import przerwany —wystgpity btedy Oczekuje na przyjecie Koniec negatywny
Zaimportowano pomyslnie Odrzucone Koniec negatywny
Zaimportowano pomyslnie Zaksiegowane Koniec pozytywny

Uproszczony schemat statusow.

Nalezy pamieta(, ze status importuy, to nie to samo co status eZestawienia.

Tak wiec status importu ,Zaimportowano pomyslnie” oznacza tylko, ze eZestawienie zostato zapisane w
systemie, a nie ze jest ono poprawne i zostanie przekierowane do ksiegowania. Jest to wiec zupetnie inny
status niz status eZestawienia ,Zatwierdzony”, ktéry ustawia OW.

Komunikaty mozliwych btedow podczas przekazywania eZestawienia:

- Brak aktualnego pliku, ktéry mozna przestac do OW,

- Aktualne eZestawienie jest puste ( nie mozna go pobrac,

- Wystgpit btgd podczas pobrania eZestawienia do przekazania,

- Takie samo eZestawienie (pod wzgledem tresci i zawartych podpiséw) juz zostato przekazane,
- Wystgpit btgd podczas analizowania przekazywanego eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji z certyfikatach dla podpisow z eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji o podpisach z eZestawienia. .

W przypadku powyzszych komunikatéw nalezy skontaktowac¢ sie z OW NFZ.
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Jezeli wystapity btedy podczas importu eZestawienia lub zostato ono odrzucone z powodu np. podpisania
go przez niepowotang osobe, wtedy przyciski umozliwiajgce obstuge eZestawien odblokowuja sie i mozna
rozpoczac¢ proces podpisywania oraz przekazania eZestawienia od poczatku.

W przypadku odrzucenia dokumentu z przyczyn formalnych przez pracownika OW NFZ w czesci
eZestawienie przekazane do OW pojawi sie powdd odrzucenia dokumentu.

eZestawienia przekazane do OW

Czas Czas Termin Status Status

Numer Nazwa pliku Komentarz OW

wygenerowania przekazania platnosci importu eZestawienia

176 0 Import ol Pobierz

o R"Z‘—x‘“lff—s—z“lg 2020-02-20 10:12 2020-02-27 12:54 przerwany - O*f;‘f.“g;fa Bredy importu
S wystapity bledy prayjece Podpisy
haD-acf _ Import = Pobierz

o Bd0E0achASal oo001-2412:32 20200207 06:SS przenvany - OZEHe na Bledy importu
S : wystapity biedy BzVIEne Podpisy
Rozl_2001765_5_2019_ _ Zestawienie zostato Pobierz

0 gen 04.02.2020_11_45 2020-02-04 11:49 2020-02-04 11:54 Za“;?ﬂ”,?ﬁ;?”a Odrzucone podpisane przez

T.xades.xml pomy nieupowaznione osoby Podpisy

Jezeli eZestawienie zostato przekazane do SI OW NFZ, to przyciski do obstugi eZestawienia sg nieaktywne.
Jezeli eZestawienie zostato zaakceptowane i zaksiegowane, to aby ztozy¢ korekte nalezy skorzystac z opgji
Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego.

Po przekazaniu eZestawienia do OW w sekcji eZestawienia przekazane do OW aktywuje sie przycisk
Podpisy. Po kliknieciu w przycisk Podpisy zostanie wyswietlona formatka, na ktorej jest wyswietlony
podglad wszystkich oséb, ktore ztozyty podpisy.

eZestawienia przekazane do OW

Czas Czas Termin Status Status

Numer Nazwa pliku Komentarz OW

wygenerowania przekazania  platnosci importu  eZestawienia
017E 0 Import ket Pobierz
o  Roel 200176552019 0500220 10:12 2020-02-27 12:54 przerwany - OCZeKUE na Bledy importu
- wystapity bledy prayjecis Podpisy

Kazda pozycja sktada sie z:

e Osoba - imie i nazwisko osoby, ktéra ztozyta podpis,

e Funkcja osoby - funkcja jaka petni wybrana osoba. Mozliwe funkcje do wyswietlenia: Kierownik, Osoba
reprezentujgca apteke, Kierownik i osoba reprezentujgca apteke,

e Upowaznienie - informacja czy dana osoba posiada upowaznienie. Mozliwe opcje do wyswietlenia:
Tak/Nie,

e Data podpisania - data i godzina podpisania eZestawienia,

e Rodzaj podpisu - informacja, jaki zrodzaj podpisu zostat ztozony przez dang osobe. Mozliwe opcje do
wyswietlenia: Podpis kwalifikowany, Podpis ePUAP.
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Osoba Funkcja osoby Upowaznienie Data podpisania Rodzaj podpisu
Kierownik Mie 2020-02-27 12:48:27  Podpis kwalifikowany
Kierownik | osoba reprezentujaca apteke Mie 2020-02-27 12:52:27  Podpis ePUAP

Po przekazaniu eZestawienia do OW w sekcji eZestawienia przekazane do OW, przy statusie importu
Import przerwany - wystgpity btedy, aktywuje sie przycisk Btedy importu (w pozostatych statusach
przycisk jest wyszarzony).

Czas Czas Termin Status Status

Numer Nazwa pliku wygenerowania przekazania pfatnosci importu efestawienia Komentarz OW
Import . Pohie
o Rz 20017655 2018 5050 105 50 10:12 2020-02-27 12:54 przerwany - | OcZekule na Bledy importu
Hodp y

xmi przyjedie

wystapity bledy

Po kliknieciu w przycisk Btedy importu zostanie wyswietlona formatka, na ktorej jest wyswietlony
komunikat/komunikaty btedu.

Bledy importu

+ Wystapit btad techniczny podczas importu. Skontaktuj sie z OW NFZ

Komunikaty mozliwych btedéw importu:

btgd techniczny:

- Wystgpit btgd techniczny podczas importu. Skontaktuj sie z OW NFZ,
pozostate btedy:

- Dokument rozliczeniowy oznaczony numerem: ... zostat juz zaewidencjonowany,
- Nie mozna wykonac korekty - brak danych podstawowych,

- Btgd odczytu danych. Numer korekty ...,

- Nie mozna wprowadzic korekty. Nie zostata zaksiegowana poprzednia korekta,
- Wartosc doptaty z dokumentu: ... nie jest zgodna z wartoscig szablonu ...,

- Liczba pozycji z dokumentu: ... nie jest zgodna z liczbg szablonu ...,

- Liczba recept z dokumentu: ... nie jest zgodna z liczbg recept z szablonu ...,

- Kwota refundacji z dokumentu: ... nie jest zgodna z wartoscig szablonu ...,

- Wartosc¢ dokumentu: ... nie jest zgodna z wartoscig szablonu ...,

- Wartosc¢ doptaty z dokumentu: ... nie jest zgodna z wartosciq z szablonu ...,

- Liczba pozycji z dokumentu: ... nie jest zgodna z liczbg pozycji z szablonu ...,
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- Liczba recept z dokumentu: ... nie jest zgodna z liczbg recept z szablonu ...,

- Kwota refundacji z dokumentu: ... nie jest zgodna z kwotq refundacji z szablonu ...,

- Wartosc¢ dokumentu: ... nie jest zgodna z wartoscig szablonu ...,

- Rachunek elektroniczny nie moze zostac zaimportowany, poniewaz szablon rachunku z dokumentu zostat juz

wczesniej rozliczony,

- W czesci B sprawozdania znajdujq sie wpisy dotyczqgce Polski lub nie zostat poprawnie przypisany kod

ptatnika, niepoprawny stan danych CBS.

Uwaga:

W przypadku gdy eZestawienie nie bedzie mogto zosta¢ zatwierdzone przez OW, pojawi sie ostrzezenie:

Ostrzezenie to nie powoduje blokady generowania oraz wysytania eZestawienia, jest tylko ostrzezeniem, ze

eZestawienie nie bedzie mogto zosta¢ zatwierdzone

4.3.5.2 Otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego

Otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozliwe jest z okna przegladu szczegdétdéw okresu

rozliczeniowego. Stuzy do tego link Wnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego.

Rozliczenie za okres 2020/7

Powrdt [ Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego ]

‘ Kod swiadczeniodawoy:
w Mazwa Swiadczeniodawoy:
Uiytkownik:

J Informacje o rozliczeniu nr 0
</
Stan rozliczenia: Zatwierdzone
Szablon koricowy Pobierz (PDF) Pobierz [XML)
Numer Stan rozliczenia Informacie dodatkowe
1 0 Zatwierdzons Szablon-2002505 Datz przekazania do OW- 2020-04-09 Szablon koricowy

!3 - Zawiera bledy wenyfikadj
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4.3.5.2.1 Wnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego

Po kliknieciu w link Wnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego operator zostaje

przeniesiony do nowego okna.
Aby stworzy¢ nowy wniosek nalezy klikng¢ w przycisk Stwoérz wniosek o otwarcie zamknietego okresu

rozliczeniowego.

Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego 2020/8

Powrdt Pomoc

J Kod swiadczeniodawoy:
w MNazwa Swiadczeniodawoy:
Uzytkownik:

d Rok: 2020
u Okres: 8

ustwcirz wniosek o otwarcie zamknigtego okresu rozliczeniowego |J

Po kliknieciu w przycisk Stwérz wniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego pojawi sie¢ okno

z wnioskiem do wypetnienia.
Dodanie uzasadnienia jest obowigzkowe, natomiast dodanie listy recept jest opcjonalne.
Po wypetnieniu wniosku nalezy go przekaza¢ do OW.
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Whnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego 2020/18

Powrdt Pomoc
J Kod swiadczeniodawcy:

L Nazwa Swiadczeniodawoy:

Uzytkownik:
& ' Dane dotyczace wniosku Anuluj Przekaz do OW NFZ

Id wniosku: 88170 Status: W trakcie edydji
Rok 2020 Data rejestragi: 2020-11-06
Nr Korekty: 0 Data przekazania do OW NFZ:
Zrodbo wniosku: Portal Data ocenienia przez OW NFZ:
Ocena OW NFZ: Brak

Komentarz do oceny

w Uzasadnienie:

| Edytuj uzasadnienie

Import recept z pliku csv Pokaz

w Dodaj recepte || Usun wszystkie recepty |

Brak recept

W czesci Dane dotyczace wniosku znajdujg sie dane opisujgce wniosek. Kazda pozycja sktada sie z:

e Id wniosku - jest to unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania wniosku;

e Rok - rok, dla ktorego tworzony jest wniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego;

o Nr Korekty - numer korekty;

e Zrodio wniosku - zrédio opisuje przez kogo zostat stworzony wniosek, czy przez pracownika apteki (Portal)
czy przez operatora w OW NFZ (OW NFZ);

e Status - moze mie¢ nastepujace statusy: W trakcie edycji, Przekazany do OW NFZ, Oceniany, Zakonczony,
Anulowany;

¢ Data rejestracji - data, kiedy zostat dodany wniosek;

e Data przekazania do OW NFZ - data, kiedy zostat przekazany wniosek do OW NFZ,

¢ Data ocenienia przez OW NFZ - data, kiedy zostat oceniony wniosek przez operatora OW NFZ;

e Ocena OW NFZ - ocena, ktdra wyswietli sie po dodaniu jej przez OW NFZ. Oceny moga by¢ nastepujace:
Brak, Zaakceptowano, Odrzucono;

e Komentarz do oceny - komentarz, wyswietla sie po dodaniu go przez operatora OW NFZ;

W czesci tej znajduja sie tez przyciski Przekaz do OW NFZ, ktérego klikniecie spowoduje przekazanie
zgtoszenia do OW NFZ oraz przycisk Anuluj, ktérego klikniecie spowoduje nieodwracalne anulowanie
wniosku.
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[V ' Dane dotyczace wniosku Anuluj Przekaz do OW NFZ
Id wniosku: 88170 Status: W trakcie edycji
Rok 2020 Datz rejestracji: 2020-11-06
Nr Korekty: 0 Data przekazania do OW NFZ:
Zridto wniosku: Portal Data ocenienia przez OW NFZ:
QOcena OW NFZ: Brak

Komentarz do oceny

Ponizej sekcji Dane dotyczace wniosku, znajduje sie czes¢ Uzasadnienie.
Pole do edycji i opisu pojawi sie po kliknieciu w przycisk Edytuj uzasadnienie.

. i
w Uzasadnienie:

ﬂ Edytuj uzasadnienie n

W czesci Import recept z pliku csv mozliwy jest import recept z pliku CSV. Domyslnie funkcje zwigzane z
importem sg niewidoczne - zostang one wyswietlone dopiero po kliknieciu odnosnika Pokaz.

Import recept z pliku csv

Dopuszczalny format pliku CSV
Koleinost | znaczenie poszczegdinych kolumn:

1. Id recepty — root (zgodnie z LEK wystawienie-recepty/@root, do 40 znakdw)
2. Nr recepty (Extension){zgodnie z LEK wystawienie-recepty/@extension, do 22 znakdw)
3. Powdd korekty (do 500 znakdw)

Dopuszczalny separator kolumn to Srednik (;).

Wizytane recepty z pliku csv zastapiz juz wpisane numery recept.
Podeczas importu beda usuwane znaki nieakceptowalne dla XML,

Dla recept elektronicznych nalezy podac nr recepty (Extension} i id root.
Dla recept papierowych nalezy podac tylko nr recepty (Extension).

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wyslij plik

Po wyswietleniu catej zawartosci czesci Import recept z pliku csv dostepny stanie sie przycisk Wybierz plik
umozliwiajacy wskazanie pliku z danymi do zaimportowania. Przycisk Wyslij plik umozliwia wystanie
wskazanego pliku. Po wystaniu pliku, powyzej czesci Import etatow, zostanie wyswietlona informacja z
wynikami importu. Ponizej zaprezentowana jest prawidtowa struktura pliku CSV otwartego w aplikacji
Microsoft® Excel ®.

A B e D
1 12.16.840.1.113883.3.4424.2.10 20801 powdd korekty
2

-

Ostrzezenie: W przypadku tworzeniu pliku csv w programie MS Excel sugerujemy sformatowac catosc¢ pliku
do formatu tekstowego, a nie liczbowego (uniknie sie wtedy automatycznej konwersji). W przypadku
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stworzenia pliku w innym programie np. Notatniku, ktéry nastepnie zostanie otwarty w programie MS Excel
prosimy o zwrdcenie uwagi na wiasciwe formatowanie pliku csv.

Pod czescig Import recept z pliku csv znajduje sie sekcja, ktéra pozwala na pojedyncze wprowadzenie
nowych recept do wniosku. Stuzy do tego przycisk Dodaj recepte.

w [| Dodaj recepte ” Usuni wszystkie recepty |

Dodaj recepte umozliwia reczne wprowadzenie recepty. Po jego kliknieciu dostepna stanie sie czes¢
Wprowadzanie nowej pozycji, w ktorej nalezy wypetni¢ pola zgodnie z komunikatem LEK: wystawienie-
recepty/@root, wystawienie-recepty/@extension, zgodnie z LEK realizacja/@id-realizacji, realizacja/@id-
inst lub apteka/@id-inst. Mozliwe jest tez dodanie komentarza. Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢
przycisk Dodaj co spowoduje dodanie recepty do wniosku i jednoczesnie wyczysci pola edycji umozliwiajac
wprowadzenie nastepnych danych. Wyjscie z trybu wprowadzania danych umozliwia przycisk Anuluj.

Wprowadzanie nowej pozycji
| &
u Dla recept elektronicznych nalezy podac nr recepty (Extension) i id root.

Dla recept papierowych nalezy podac tylko nr recepty (Extension).

(zgodnie z L EK: wystawienie-receply/@rool, wystawienie-receply/@extension)

1d recepty — roat ‘ ‘

Nr recepty (Extension) | |

Powdd korekty ‘

Dodaj | | Anuluj | | Wiyczysc

Usun wszystkie recepty umozliwia usuniecie wszystkich pozycji ze zgtoszenia.

w Dodaj recepte ||] Usun wszystkie recepty |]

Wprowadzone recepty widoczne sg w postaci listy:
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Id recepty — root Nr recepty (Extension) Powdd korekty Ocena OW Komentarz OW
Edytuj
2.16.840.1.113883.3.4424.2.10 20801 powdd kore... Brak Usuni
Szczegoty

Po wprowadzeniu danych kazda pozycje mozna edytowac i usuwac. Stuzg do tego odnosniki Edytuj i Usun
znajdujace sie przy kazdej pozycji na liscie szczegotow zgtoszenia. Odnosnik Szczegoty stuzy do podgladu
recepty z listy. Sg tam widoczne petne komentarze zaréowno OW jak i apteki.

Szczegoly recepty
Id recepty — root 2.16.840.1.113883.3.4424.2.10

MNr recepty (Extension) 20801

powdd korekty
Powdd korekty

Ocena OW

Komentarz OW

Zamknij

Po wprowadzeniu recept uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania wnioskow za pomoca sekgji
Wyszukiwanie recept w liscie dodanych recept wpisujac wyszukiwane dane w odpowiednie pola a
nastepnie za pomoca przycisku Wyszukaj.

I Wyszukiwanie recept w liscie dodanych recept

(zgodnie z LEK: wystawienie-recepty/@root, wystawienie-recepty/@extension)

Id recepty — root ‘ ‘

Nr recepty (Extension) | |

[| Wyszukaj ”l Wyczysc |

Za pomoca przycisku Przekaz do OW nalezy przeka¢ wniosek do OW NFZ. Dopdki wniosek nie zostanie
oceniony przez OW NFZ mozna go przywrdci¢ do edycji za pomoca przycisku Przywréoé do edycji.
Przycisk Anuluj powoduje anulowanie wniosku, po ktérym nie mozna go juz przywrocic¢ do edycji.

Postepowanie w przypadku otwierania okresu rozliczeniowego.
Whniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozna dodac jesli szablon zostat zatwierdzony.

Whiosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozna przekaza¢ do OW NFZ, gdy szablon jest
zatwierdzony i nie istnieje inny wniosek o otwarcie zakmnietego okresu rozliczeniowego do tego okresu w
statusie Przekazany do OW NFZ lub Oceniany.

Operator OW NFZ moze zatwierdzi¢ wniosek o otwarcie zakmnietego okresu rozliczeniowego, gdy do
ostatniej korekty do danego okresu jest zaakceptowane papierowe lub elektroniczne zestawienie.
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4.3.5.2.2 Whnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego - pilotaz dla 12 OW NFZ

Po kliknieciu w link Wnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego operator zostaje

przeniesiony do nowego okna.
Aby stworzy¢ nowy wniosek nalezy klikng¢ w przycisk Stwoérz wniosek o otwarcie zamknietego okresu

rozliczeniowego.

Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego 2020/8

Powrdt Pomoc
J Kod swiadczeniodawoy:
w MNazwa Swiadczeniodawoy:
Uzytkownik:

d Rok: 2020
u Okres: 8

ustwcirz wniosek o otwarcie zamknigtego okresu rozliczeniowego |J

Po kliknieciu w przycisk Stwérz wniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego pojawi sie¢ okno

z wnioskiem do wypetnienia.
Dodanie uzasadnienia jest obowigzkowe, natomiast dodanie listy recept jest opcjonalne.
Po wypetnieniu wniosku nalezy go przekaza¢ do OW.
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Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego 2020/18

Powrdt Pomaoc

d Kod swiadczeniodawoy:
w Nazwa Swiadczeniodawey:
Uzytkownik:

[ ' Dane dotyczace wniosku Anuluj Przekaz do OW NFZ
Id wniosku: 88131 Status: W trakcie edydji
Rok 2020 Data rejestragi: 2020-11-04
Nr Korekty: 0 Data przekazania do OW NFZ:
Zrodto wniosku: Portal Data ocenienia przez OW NFZ:
Ocena OW NFZ: Brak Dozwolone operacje: Brak informacji

Komentarz do oceny

w Uzasadnienie:

| Edytuj uzasadnienie

Import recept z pliku csv Pokai

w Dodaj recepts || Usun wszystkie recepty |

Brak recept

W czesci Dane dotyczace wniosku znajdujg sie dane opisujgce wniosek. Kazda pozycja sktada sie z:

e Id wniosku - jest to unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania wniosku;

¢ Rok - rok, dla ktérego tworzony jest wniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego;

o Nr Korekty - numer korekty;

e Zrodio wniosku - zrédio opisuje przez kogo zostat stworzony wniosek, czy przez pracownika apteki (Portal)
czy przez operatora w OW NFZ (OW NFZ);

e Status - moze miec nastepujace statusy: W trakcie edycji, Przekazany do OW NFZ, Oceniany, Zakonczony,
Anulowany;

¢ Data rejestracji - data, kiedy zostat dodany wniosek;

e Data przekazania do OW NFZ - data, kiedy zostat przekazany wniosek do OW NFZ,

e Data ocenienia przez OW NFZ - data, kiedy zostat oceniony wniosek przez operatora OW NFZ;

e Ocena OW NFZ - ocena, ktdra wyswietli sie po dodaniu jej przez OW NFZ. Oceny mogg by¢ nastepujace:
Brak, Zaakceptowano, Odrzucono;

e Komentarz do oceny - komentarz, wyswietla sie po dodaniu go przez operatora OW NFZ;

e Dozwolone operacje - informacja jaka operacja zostata dozwolona dla wniosku. Dozwolone operacje
moga miec nastepujace opcje: Brak ograniczen, Usuwanie i poprawianie, Usuwanie.
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W czesci tej znajduja sie tez przyciski Przekaz do OW NFZ, ktérego klikniecie spowoduje przekazanie
zgtoszenia do OW NFZ oraz przycisk Anuluj, ktérego klikniecie spowoduje nieodwracalne anulowanie

whniosku.
w Dane dotyczace wniosku Anuluj Przekaz do OW NFZ
Id wniosku: 88131 Status: W trakcie edycji
Rok 2020 Data rejestragi: 2020-11-04
Nr Korekty: 0 Data przekazania do OW NFZ:
Zrodto wniosku: Portal Data ocenienia przez OW NFZ:
QOcena OW NFZ: Brak Dozwolone operacje: Brak informacji

Komentarz do oceny

Ponizej sekcji Dane dotyczace wniosku, znajduje sie czes¢ Uzasadnienie.
Pole do edycji i opisu pojawi sie po kliknieciu w przycisk Edytuj uzasadnienie.

w Uzasadnienie:

U Edytuj uzasadnienie n

W czesci Import recept z pliku csv mozliwy jest import recept z pliku CSV. Domyslnie funkcje zwigzane z
importem sg niewidoczne - zostang one wyswietlone dopiero po kliknieciu odnosnika Pokaz.

Import recept z pliku csv

Dopuszczalny format pliku CSV

Kolejnosc | znaczenie poszczegdinych kolumn:
1. Id recepty — root (zgodnie z LEK wystawienie-recepty/@root, do 40 znakdw)
2. Nr recepty (Extension){zgodnie z LEK wystawienie-recepty/@extension, do 22 znakdw)
3. Powdd korekty (do 500 znakdw)

Dopuszczalny separator kolumn to Srednik ().

Wizytane recepty z pliku csv zastapig juz wpisane numery recept.

Podczas importu beda usuwane znaki nieakceptowalne dla XML,

Dla recept elektronicznych nalezy podad nr recepty (Extension) i id root.

Dla recept papierowych nalezy podac tylke nr recepty (Extension).

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wyslij plik

Po wyswietleniu catej zawartosci czesci Import recept z pliku csv dostepny stanie sie przycisk Wybierz plik
umozliwiajacy wskazanie pliku z danymi do zaimportowania. Przycisk Wyslij plik umozliwia wystanie
wskazanego pliku. Po wystaniu pliku, powyzej czesci Import etatéow, zostanie wyswietlona informacja z
wynikami importu. Ponizej zaprezentowana jest prawidtowa struktura pliku CSV otwartego w aplikacji
Microsoft® Excel ®.

A B e D
1 12.16.840.1.113883.3.4424.2.10 20801 powdd korekty
2

-
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Ostrzezenie: W przypadku tworzeniu pliku csv w programie MS Excel sugerujemy sformatowac catos¢ pliku
do formatu tekstowego, a nie liczbowego (uniknie sie wtedy automatycznej konwersji). W przypadku
stworzenia pliku w innym programie np. Notatniku, ktory nastepnie zostanie otwarty w programie MS Excel
prosimy o zwrocenie uwagi na wiasciwe formatowanie pliku csv.

Pod czescig Import recept z pliku csv znajduje sie sekcja, ktéra pozwala na pojedyncze wprowadzenie
nowych recept do wniosku. Stuzy do tego przycisk Dodaj recepte.

w [| Dodaj recepte ” Usuni wszystkie recepty |

Dodaj recepte umozliwia reczne wprowadzenie recepty. Po jego kliknieciu dostepna stanie sie czes¢
Wprowadzanie nowej pozycji, w ktorej nalezy wypetni¢ pola zgodnie z komunikatem LEK: wystawienie-
recepty/@root, wystawienie-recepty/@extension. Mozliwe jest tez dodanie komentarza. Po wprowadzeniu
danych nalezy klikna¢ przycisk Dodaj co spowoduje dodanie recepty do wniosku i jednoczesnie wyczysci
pola edycji umozliwiajac wprowadzenie nastepnych danych. Wyjscie z trybu wprowadzania danych
umozliwia przycisk Anuluj.

Wprowadzanie nowej pozycji
‘u..'
Dla recept elektronicznych nalezy podac nr recepty (Extension) i id root.

Dla recept papierowych nalezy podac tylko nr recepty (Extension).

(zgodnie z L EK: wystawienie-receply/@rool, wystawienie-receply/@extension)

1d recepty — root ‘ ‘

Nr recepty (Extension) | |

Powdd korekty ‘

Dodaj | | Anuluj | | Wyczysé

Usun wszystkie recepty umozliwia usuniecie wszystkich pozycji ze zgtoszenia.

w Dodaj recepte ||] Usun wszystkie recepty |]

Wprowadzone recepty widoczne sa w postaci listy:
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Id recepty — root Nr recepty (Extension) Powdd korekty Ocena OW Komentarz OW
Edytuj
2.16.840.1.113883.3.4424.2.10 20801 powdd kore... Brak Usuri
Szczegoty
Edytuj
00000000000mm284057614 komentarz Brak Usuni
Szczegoty

Po wprowadzeniu danych kazda pozycje mozna edytowac i usuwac. Stuzg do tego odnosniki Edytuj i Usun
znajdujace sie przy kazdej pozycji na liscie szczegotow zgtoszenia. Odnosnik Szczegéty stuzy do podgladu
recepty z listy. S tam widoczne petne komentarze zarbwno OW jak i apteki.

Szczegotly recepty
Id recepty — root 2.16.840.1.113883.3.4424.2.10

MNr recepty (Extension) 20801

powdd korekty
Powdd korekty

Ocena OW

Komentarz OW

Zamknij

Po wprowadzeniu recept uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania wnioskow za pomoca sekgji
Wyszukiwanie recept w liscie dodanych recept wpisujgc wyszukiwane dane w odpowiednie pola a
nastepnie za pomoca przycisku Wyszukaj.

Wyszukiwanie recept w liscie dodanych recept

-
u (Zgodnie z LEK: wystawienie-receply/@root, wystawienie-recepty/@extension)

Id recepty — root ‘ ‘

Nr recepty (Extension) | |

[| Wyszukai ”l Wyczyst |

Za pomoca przycisku Przekaz do OW nalezy przeka¢ wniosek do OW NFZ. Dopoki wniosek nie zostanie
oceniony przez OW NFZ mozna go przywroci¢ do edycji za pomoca przycisku Przywréé do edycji.
Przycisk Anuluj powoduje anulowanie wniosku, po ktérym nie mozna go juz przywrocic¢ do edycji.

Postepowanie w przypadku otwierania okresu rozliczeniowego.
Whiosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozna dodac jesli szablon zostat zatwierdzony.

Whniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozna przekaza¢ do OW NFZ, gdy szablon jest
zatwierdzony i nie istnieje inny wniosek o otwarcie zakmnietego okresu rozliczeniowego do tego okresu w
statusie Przekazany do OW NFZ lub Oceniany.
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Operator OW NFZ moze zatwierdzi¢ wniosek o otwarcie zakmnietego okresu rozliczeniowego, gdy do
ostatniej korekty do danego okresu jest zaakceptowane papierowe lub elektroniczne zestawienie.

4.3.6 Okresy rozliczeniowe - pilotaz dla 12 OW NFZ

Okresy rozliczeniowe umozliwiaja uzgodnienie poprawnosci informacji o realizacji recept przekazanych
przez apteke do OW NFZ.

W roku kalendarzowym sg 24 okresy rozliczeniowe. Kazdy miesiac jest podzielony na dwa okresy: pierwszy -
od 1 do 15 dnia miesigca; oraz drugi - od 16 do ostatniego dnia miesigca.

Po zakonczeniu kazdego okresu apteka ma 5 dni roboczych, liczonych od nastepnego dnia roboczego, na
przekazanie sprawozdania o zrealizowanych receptach (komunikatu LEK). Po uptywie tych 5 dni, w
przypadku nieprzekazania sprawozdania, mozliwos¢ jego przekazania zostanie zablokowana, a okres
rozliczeniowy zamkniety. Natomiast po przekazaniu komunikatu LEK Oddziat Wojewddzki ma 5 dni
roboczych na wygenerowanie propozycji szablonu rozliczeniowego, ktéry apteka moze zaakceptowac badz
odrzuci¢. Na zlecenie apteki mozliwe jest wczesniejsze wygenerowanie propozycji szablonu rozliczeniowego
(przed uptywem 5 dni przeznaczonych na przekazanie sprawozdania zbiorczego o zrealizowanych
receptach). W przypadku odrzucenia przez apteke propozycji szablonu rozliczeniowego, apteka ma 5 dni
roboczych liczonych od nastepnego dnia po otrzymaniu szablonu rozliczeniowego, na przekazanie
komunikatu LEK uzupetniajgcego informacje o zrealizowanych receptach.

Uwaga: Nalezy pamieta¢, ze 5 dni roboczych na uzupetnienie informacji liczone jest od nastepnego dnia po
wygenerowaniu otrzymaniu propozycji szablonu z OW NFZ, a nie po jego odrzuceniu przez apteke. W
skrajnym przypadku, aptece moze w ogole zabrakna¢ czasu na uzupetnienie informacji jesli nikt z apteki nie
sprawdzi szablonu przed uptywem 5 dni roboczych od jego przekazania przez OW NFZ.

Po uptywie 5 dni roboczych od przekazania szablonu rozliczeniowego nastepuje wygenerowanie przez
Oddziat Wojewoddzki NFZ koncowego szablonu rozliczeniowego, ktory definitywnie zamyka okres
rozliczeniowy. W tym przypadku rowniez mozliwe jest wczesniejsze wygenerowanie szablonu koncowego na
zlecenie apteki. Po wygenerowaniu szablonu koncowego jak i po zaakceptowaniu propozycji szablonu
rozliczeniowego nalezy pobra¢, wydrukowad, podpisac i dostarczy¢ do OW NFZ zestawienie zbiorcze recept
na leki, srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego, wyroby medyczne zgodne z szablonem.

Po zamknieciu okresu rozliczeniowego, dane o zrealizowanych receptach moga zosta¢ uzupetnione,
jednakze wpierw nalezy ztozy¢ wniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego.
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Portal Swiadczeniodawcy .u.:u Lk

Okresy rozliczeniowe

Powrodt Pomoc

J Kod swiadczeniodawoy:
u Mazwa Swiadczeniodawey:
Uzytkownik:

Wyszukiwanie okresdw

\-ﬂ\
Rok: 2020 b

Okres rozliczeniowy: 16 v
Opokaz tylko niezablokowane

Rok Miesiac Okres Numer ostatniej korekty Stan ostatniej korekty Informacje dodatkowe Szczegolty Przekaz dokumenty
1 2020 sierpied 16 0 Zatwierdzone Szablon-2002710 Data przekazania do OW- 2020-08-27 Szczegdty Przekaz
! 2020 sierpie 16 1 Zatwierdzone Szablon-2002711 Data przekazania do OW- 2020-08-27 Szczegdty Przekaz

2020 sierpied 16 3 Zatwierdzone Nie przekazano do OW Szczegoty Przekaz
! 2020 sierpie 16 2 Zatwierdzone Szablon-2002726 Data przekazania do OW- 2020-11-04 Szczegdty Przekaz

@ - Zawiera btedy weryfikadj

W oknie Okresy rozliczeniowe prezentowane s3 okresy rozliczeniowe spetniajgce warunki okreslone w
filtrach. Okresy rozliczeniowe moga mieé nastepujace statusy (prezentowane w kolumnie Stan ostatniej
korekty oraz w kolumnie Stan rozliczenia na szczegdtach okresu):

e Sprawozdawanie - w okresie tym mozliwe jest przesytanie danych do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ.
Okres ten trwa 5 dni roboczych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, chyba ze apteka wczesniej
zleci wygenerowanie propozycji szablonu sprawozdania zbiorczego.

¢ Generowanie szablonu z propozycja - trwa przetwarzanie zlecenia naliczenia szablonu z propozycja
sprawozdania zbiorczego. Oddziat Wojewodzki NFZ wygeneruje szablon z propozycja w ciagu 5 dni
roboczych od daty ztozenia zlecenia.

e Szablon z propozycja zostat udostepniony - propozycja szablonu sprawozdania zbiorczego zostat
udostepniony przez Fundusz. Jesli apteka nie podejmie zadnej akcji, to zostanie uznany za
zaakceptowany po 5 dniach roboczych od momentu udostepnienia.

e Poprawianie sprawozdania - w tym okresie mozliwe jest przesytanie danych do Oddziatu
Wojewodzkiego NFZ. Okres ten trwa 5 dni roboczych od momentu udostepnienie przez Fundusz
propozycji szablonu sprawozdania zbiorczego, chyba ze apteka wczesniej zleci wygenerowanie
propozycji szablonu sprawozdania zbiorczego.

¢ Generowanie szablonu koincowego - trwa przetwarzanie zlecenia naliczenia szablonu koncowego
zawierajacego sprawozdanie zbiorcze. Oddziat Wojewodzki NFZ wygeneruje szablon kohcowy w ciggu
5 dni roboczych od daty ztozenia zlecenia.
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e Szablon koncowy dostepny - mozliwe jest pobranie zestawienie zbiorczego recept na leki, srodki
spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego, wyroby medyczne, ktory nalezy wydrukowac,
podpisac i dostarczy¢ do OW NFZ.

e Zatwierdzone - okres zatwierdzony manualnie przez apteke.

e Zatwierdzony automatycznie - okres zatwierdzony automatycznie po uptywie 5 dni roboczych od
udostepnienia propozycji szablonu sprawozdania zbiorczego z powodu braku odrzucenia propozycji
przez apteke.

e Blokada - brak danych - okres zablokowany z powodu nieprzestania danych do Oddziatu
Wojewddzkiego NFZ czasie pierwszych 5 dni roboczych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

Okresy, ktore zawieraja dane z btedami weryfikacji oznaczane sg ikonkg @. Po wskazaniu ikonki kursorem
myszy pokaze sie tres¢ dotyczaca btedow weryfikacji - o ile zostata podana.

Wszystkich operacji na okresie rozliczeniowym dokonuje sie w szczegdtach wybranego okresu.

Zlecenie wygenerowania szablonu z propozycja mozliwe jest w oknie szczegdtow wybranego okresu
rozliczeniowego.

Portal Swiadczeniodawcy ..., _——

Rozliczenie za okres 2020/1

PowrdGt Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego. Pomoc

J Kod swiadczeniodawcy:
U Mazwa Swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

J Informacje o rozliczeniu nr 4
‘L'
Stan rozliczenia: Sprawozdawanie

Informacje dodatkowe: Przesytanie danych mozliwe do 2021-01-03 14:12:41
W okresie tym mozliwe jest przesylanie danych do Oddziztu Wojewddzkiego Funduszu. Okres ten trwa 5 dni roboczych
po zakoriczeniu okresu rozliczeniowago, chyba Ze apteka wozesnigj zled wygenerowsnie szablonu z propozyda
sprawozdania zbiorczego.
Recept razem: 0 (niezweryfikowanych: 0, zweryfikowanych z bledem: 0, poprawnych: 0}

@oh«lierdzam przekazania kompletu danych zogodnie z art.45 ust.3 punkt 1 ustawy refundacyjnej

|| Zlet wygenerowanie szablonu z propozycia |]

Numer  Stan rozliczenia Informacje dodatkowe Powdd powstania korekty
! 4 Sprawozdawanie Przesytanie danych mozliwe do 2021-01-03 14:12:41 Whiosek apteki
2 Zatwierdzone Nie przekazano do OW Wninsek apteki Szablon koricowy
1 Zatwierdzane Nig przekazano do OW Whiosek apteki Szablon koricowy
(] Zatwierdzone Nig przekazano do OW Wniosek apteki Szablon koricowy

!3 - Zawiera bledy wenyfikad
Przycisk umozliwiajacy zlecenie wygenerowania szablonu z propozycja.
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Portal Swiadczeniodawcy .uw.izun, i

Rozliczenie za okres 2020/20

» Powrdt » Wnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego. » Pomoc

y Kod éwiadczeniodawcy:
M Nazwa Swiadczeniodawy:
Uzytkownik:

. Informacje o rozliczeniu nr 1
v
Stan rozliczenia: Szablon z propozycia zostat udostepniony

Informacje dodatkowe: ZatwierdzZ lub odrzuc szablon z propozycja do 2021-01-06 00:00:00
Szablon z projektem sprawozdania zbiorczego zostat udostepniony przez Fundusz. Jesli apteka nie podeimie Zadnej akdi,
to zostanie uznany za zaakceptowany po 5 dniach roboczych od momentu udostepnienia.
Recept razem: 0 (niezweryfikowanych: 0, zweryfikowanych z bledem: 0, poprawnych: 0)

Kwota refundacji: 0,00 zt
l| Propozycjz szablonu | | Zatwierdz | | Popraw sprawozdanie |I
o £ 1 Powdd powstania
Numer Stan rozliczenia Informacje dodatkowe Fockis

Szablon z propozycja zostat ZatwierdZ lub odrzué szablon z propozycig do 2021-01-06 : )
1 e A § -
" 1 udostepniony 00:00:00 \Wniosek 2pteki
1 ) ) . ; Szablon
H ] Zatwierdzone Szablon-2002885 Data przekazania do OW- 2020-11-06 Wniosek apteki e

@ _ zawiera btedy weryfikacji
Przyciski umozliwiajace przejrzenie propozycji szablonu, zatwierdzenie propozycji oraz jej odrzucenie i przejscie do poprawienia
sprawozdania.

Portal SwiadczeniodawcCy .u.zun "

Rozliczenie za okres 2020/4

» Powrdt » Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego. » Pomoc

” Kod swiadczeniodawcy:
M Nazwa swiadczeniodawey:
Uzytkownik:

’ Informacje o rozliczeniu nr 1
v
Stan rozliczenia: Zatwierdzone
[ | Szablon kencowy |] || Pobierz (PDF) || Pobierz (¥ML) |]
Numer Stan rozliczenia Informacje dodatkowe Powdd powstania korekty
1 Zatwierdzona Mie przekazano do OW Whniosek apteki Szablon koncowy
0 Zatwierdzone Nie przekazano do OW Whniosek apteki Szablon koricowy

!3 - Zawiera bledy wenvfikadji
Przyciski umozliwiajace przeglad szablonu koiicowego oraz pobranie szablonu w formatach pdf i xml.
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Na stronie Rozliczenie za okres... rozliczenia, ktére zawieraja dane z btedami weryfikacji oznaczone sa
ikonka @. Po wskazaniu ikonki kursorem myszy pokaze sie tres¢ dotyczaca bteddw weryfikacji - o ile zostata
podana. Dodatkowo dla ostatniej korekty (o najwyzszym numerze), w kolumnie Informacje dodatkowe pojawi
sie tres¢ dotyczaca btedow weryfikacji dla tej korekty - o ile rowniez zostata podana.

Po kliknieciu generowania naliczania projektu badz naliczania koncowego, w sytuacji gdy dla tej korekty
istnieja recepty zweryfikowane negatywnie lub niezweryfikowane, wyswietli sie uzytkownikowi komunikat:
"W okresie rozliczeniowym istnieja recepty zweryfikowane negatywnie lub niezweryfikowane. Recepty te nie
zostang ujete w tworzonym sprawozdaniu zbiorczym (nie zostang zrefundowane). Czy chcesz kontynuowac?
Tak/Nie".

Wybranie Tak spowoduje wystanie zagdania naliczania, wybranie Nie anuluje zlecenie naliczania.

Tabela z rozliczeniami jest podzielona na kolumny:
e Numer,

Stan rozliczenia - Sprawozdawanie, Zatwierdzone, Generowanie szablonu z propozycja,

Informacje dodatkowe - Przesytanie danych mozliwe do (data), Nie przekazano do OW, Szablon-(numer)
Data przekazania do OW- (data), Przetwarzanie danych po stronie OW NFZ

e Powdd powstania korekty - Weryfikacja wsteczna, Wymuszenie noty, Zakonczenie umowy, Wniosek apteki,
e link Szablon koncowy.

4.3.6.1 Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Funkcjonalnos¢ ma na celu umozliwienie aptekom, ktore posiadaja umowe na realizacje recept,
przekazywanie uzgodnionego zestawienia zbiorczego recept w postaci elektronicznej opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym. Zestawienie
zbiorcze jest podpisywane przez kierownika apteki oraz osobe/osoby reprezentujgce podmiot prowadzacy
apteke po zaakceptowaniu propozycji przedstawionej przez S| OW NFZ.

WAZNE: Jezeli szablon koncowy zostat wygenerowany i zatwierdzony przed 25.02.2020, nie bedzie
mozliwosci wygenerowania eZestawienia. Dla takich szablonéw bedzie wyswietlany komunikat:

Funkcjonalnos¢ obstugi eZestawien jest dostepna po wygenerowaniu propozycji szablonu. Do tego
momentu przyciski z nig zwigzane sa nieaktywne.
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Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)
Nr dokumentu: Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodaj podpis

kwalifikowany: Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Przekaz eZestawienie do OW

Informacje o aktualnym eZestawieniu
Nazwa pliku:

Nr szablonu:

Nr dokumentu:

Czas generacji:

Ztozone podpisy:

eZestawienia przekazane do OW

Brak danych o historii przekazanych eZestawien do OW

Po wygenerowaniu a nastepnie zatwierdzeniu przez apteke propozycji zestawienia zbiorczego pokaze sie

Szablon koncowy oraz Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia).

0bstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)
Nr dokumentu: 2001866/17/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Codaj podpis

kwalifikowany: Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Przeka? eZestawienie do OW

Informacje o aktualnym eZestawieniu
Nazwa pliku:

Nr szablonu:

Nr dokumentu:

Czas generacji:

Zlozone podpisy:

eZestawienia przekazane do OW

Brak danych o historii przekazanych eZestawien do OW

Sekcja Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia) sktada sie z nastepujacych

przyciskow/pol:

¢ Nr dokumentu - numer dokumentu wygenerowany przez SI OW NFZ wg wzoru: szablon/okres/rok moze

zostac¢ zmieniony przez operatora apteki,
¢ Generuj eZestawienie - uzycie tego przycisku spowoduje wygenerowanie eZestawienie na bazie
zatwierdzonego szablonu koncowego,
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¢ Pobierz eZestawienie bez podpiséw - za pomoca tego przycisku mozna pobrac eZestawienie, ktére nie
zawiera zadnego podpisu, nawet jezeli do aktualnego eZestawienia juz jakies podpisy zostaty dodane. Jest
to przydatne, gdy np. zdarzyta sie pomytka i eZestawienie podpisata osoba, ktéra nie miata do tego prawa
i apteka chce rozpocza¢ proces podpisywania od poczatky,

¢ Pobierz aktualne eZestawienie - za pomoca tego przycisku operator pobiera aktualne eZestawienie
(ktére moze juz zawierac podpisy) aby je podpisac pierwszym lub kolejnym podpisem kwalifikowanym,

¢ Przeslij eZestawienie z nowym podpisem - za pomoca tego przycisku operator uaktualnia eZestawienie,
przesytajac na Portal jego nowa wersje, zawierajaca nowy podpis (nowe podpisy) kwalifikowany,

¢ Dodaj podpis profilem zaufanym - za pomoca tego przycisku operator moze podpisaé eZestawienie
potwierdzonym profilem zaufanym. Po kliknieciu operator zostanie przekierowany na strone, gdzie
podpisze aktualne eZestawienie (ktére moze juz zawiera¢ inne podpisy kwalifikowane lub potwierdzone
profilem zaufanym),

¢ Przekaz eZestawienie do OW - za pomoca tego przycisku operator przekazuje aktualne eZestawienie do
SI OW NFZ. Operacja powinna by¢ wykonana, gdy dokument jest zaopatrzony we wszystkie wymagane

podpisy.

W sekcji Informacje o aktualnym eZestawieniu znajduja sie dane szczegotowe dotyczace
wygenerowanego eZestawienia z nastepujagcymi polami:

Nazwa pliku - nazwa pliku, ktory zostat ostatnio przestany,

Nr szablonu - numer szablonu kohcowego,

¢ Nr dokumentu - numer dokumentu, ktory zostat nadany podczas jego generowania,

¢ Czas generacji - najnowszy/ostatni czas generacji eZestawienia,

¢ Ztozone podpisy - pole w ktérym wyswietla sie imie i nazwisko osoby/oso6b, ktore ztozyty podpis na
dokumencie.

Przed wykonaniem generowania eZestawienia, pola w sekcji Informacje o aktualnym eZestawieniu beda
puste. Po wygenerowaniu eZestawienia w sekgji tej zostang uzupetnione informacje:

e Nr szablonu,

e Nr dokumentu,

e Czas generagji.

Po przestaniu na Portal podpisanego pliku uzupetnia sie pozostate informacje:
e Nazwa pliky,
e Ztozone podpisy.

Generowanie eZestawienia.

Podpisywanie eZestawienia podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
Podpisywanie eZestawienia kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Przekazywanie eZestawienia do OW.
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4.3.6.1.1 Generowanie eZestawienia_2

Aby wygenerowac eZestawienie nalezy uzy¢ przycisku Generuj eZestawienie. Numer dokumentu jest

generowany wg wzoru: szablon/okres/rok lub moze zosta¢ nadany przez operatora apteki.

0bstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001866/17/2019 I Generuj eZestawienie |] Pobierz eZestawienie bez podpisdw
\

Dodaj podpis
kwalifikowany:

Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Przeka? eZestawienie do OW

Informacje o aktualnym eZestawieniu
Nazwa pliku:

Nr szablonu:

Nr dokumentu:

Czas generacji:

Zlozone podpisy:

eZestawienia przekazane do OW

Brak danych o historii przekazanych eZestawien do OW

Prawidtowo wygenerowane eZestawienie bedzie zakonczone komunikatem: Wygenerowano eZestawienie.

Wygenerowano eZestawienie.

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku:

Nr szablonu: 2001765

Nr dokumentu: 2001866/2/2020
Czas generacji: 2020-02-13 12:57
Ztozone podpisy:

Komunikaty moZliwych bfedéw podczas generowania eZestawienia:

- Brak danych wpliku z koricowym zestawieniem zbiorczym,

- Zestawienie zbiorcze, na podstawie ktdrego miato zosta¢ wygenerowane eZestawienie, jest puste,
- Wystapit blad podczas zapisu eZestawienia,

- Nie powiodt sie zapis danych o wygenerowanym eZestawieniu,

- Nie powiodfo sie usuniecie danych poprzedniego eZestawienia,

- eZestawienie zostato btednie wygenerowane,

- Wystapit bfad podczas generowania eZestawienia. Przekroczono czas generacji,

- Wystapit blad podczas proby pobrania pliku XML z koricowym zestawieniem zbiorczym,
- Brak pliku XML z koricowym zestawieniem zbiorczym,

- Wystapit blad podczas analizy eZestawienia.

W przypadku powyzszych komunikatéw nalezy skontaktowac sie z OW NFZ

Uwaga:
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W przypadku gdy eZestawienie nie bedzie mogto zostac¢ zatwierdzone przez OW, pojawi sie ostrzezenie:

Ostrzezenie to nie powoduje blokady generowania oraz wysytania eZestawienia, jest tylko ostrzezeniem, ze
eZestawienie nie bedzie mogto zostaé zatwierdzone.

4.3.6.1.2 Podpisywanie eZestawienia podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP_2

Informacje ogolne:

e eZestawienie moze by¢ wygenerowane, jesli propozycja szablonu zestawienia zbiorczego zostata
wygenerowana po aktualizacji SI OW NFZ w zakresie obstugi elektronicznego zestawienia zbiorczego
(25.02.2020r.).

o Wszystkie operacje wykonywane sg na aktualwydaje mi sie nym eZestawieniu.

¢ Kolejno sktadane podpisy sa dopisywane do aktualnego eZestawienia, nie s3 w nim nadpisywane.

e Jesli osoba podpisujgca spetnia dwie funkcje (kierownika i osoby reprezntujacej podmiot prowadzacy
apteke) wystarczy, ze ztozy jeden podpis. Informacja o petnionych przez nig funkcjach zostanie dodana
przy przekazaniu podpisanego eZestawienia do S| OW NFZ.

o W przypadku korzystania z dodatkdw do przegladarki, ktére usuwaja ciasteczka (pliki cookie) przy
przejsciu miedzy stronami, nalezy je wytaczyé. W przeciwnym przypadku proces nie zakonczy sie
poprawnie.

e W przypadku gdy eZestawienie jest w trakcie podpisywania profilem zaufanym ePUAP, to przy probie
pobrania go w celu ztozenia kolejnego podpisu pojawi sie komunikat:

WAZNE: W przypadku podpisywania profilem zaufanym zalecamy wykonaé wszystkie czynnosci z tym
zwigzane w czasie 15 minut, poniewaz przez taki czas wyswietlane jest ostrzezenie na Portalu, ze inna
osoba wiasnie podpisuje eZestawienie. W przeciwnym wypadku moze doj$¢ do nadpisania eZestawienia
przez inna osobe. Jesli czas zostat przekroczony sugerujemy przerwac aktualny proces, powrécic na portal i
rozpocza¢ podpisywanie profilem zaufanym od poczatku. Dzieki temu mozna uniknac sytuacji opisanej w
przyktadzie ponizej.

Przyktad:

Osobal podpisata eZestawienie podpisem kwalifikowanym i przestata je na portal.
Podpisy: Osobal

Osoba2 rozpoczeta podpisywanie profilem zaufanym, przez 15 minut bedzie wyswietlac sie ostrzezenie, ze proces
ten jest w trakcie.

Osoba3 chce pobrac eZestawienie do podpisu, ale widzi ostrzezenie. Czeka 20 min, ale Osoba2 jeszcze nie podpisata
eZestawienia profilem zaufanym, jednak ostrzezenie przestato sie juz wyswietlac.

Osoba3 nie widzi juz ostrzezenia, pobiera wiec eZestawienie, podpisuje je i przesyta.

Podpisy: Osobal, Osoba3

Osoba2 po godzinie konczy podpisywanie profilem zaufanym. Na portal zostaje przestane eZestawienie z podpisami
Osobal, Osoba2, tym samym zniknat podpis Osoby3
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*k%

W sytuacji gdy operator chce skorzystac z opcji podpisu eZestawienia profilem zaufanym, nalezy skorzystac
z przycisku Dodaj podpis profilem zaufanym.

0Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001765/5/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodaj pedpis

kwalifikowany: Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem [r Dodaj podpis profilem zaufanym |l

Przekai eZestawienie do OW

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku:

Nr szablonu: 2001765

Nr dokumentu: 2001866/2/2020
Czas generacji: 2020-02-13 13:20
Zlozone podpisy:

Nastgpi automatyczne przekierowanie do strony https://login.gov.pl celem uwierzytelnienia.

gov.pl

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login &)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail .

A A rall a adr -ma
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail Sk Polski

Nie pamigtam nazwy uzytkownika LUB

7y 5 T

Wopisz hasto

ZALOGU] SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamigtam hasta Bank Pekao mtellgo @ o-dowsd

ZALOZ PROFIL

© 2021 Kamsoft S.A.


https://login.gov.p

Obstuga okien 281

Aby potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ nalezy wybrac jeden ze sposobow logowania.
1. Logowanie za pomoca loginu lub adresu e-mail.

Operator posiada swoj profil zaufany i loguje sie za pomoca swoich danych czyli loginu lub adresu e-mail
oraz hasta.

Zaloguj sie za pomocag nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

Wopisz hasto

ZALOGUJ SIE

Nie pamietam hasta

2. Logowanie za pomoca banku lub innego dostawcy.
Operator zostaje uwierzytelniony przez:

e bank, w ktorym operator posiada konto,

e e-dowdd,

o certyfikat kwalifikowany.

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

(& e [ mBank [N

Bank Polski

* 5 T

2 Bank Pekao inte I | gO @ e-dowsd

Certyfikat

kwealifikowany

3. Po zalogowaniu do profilu zaufanego operator zostaje przekierowany na strone podpisu dokumentu.
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Podpisywanie dokumentu

Informacje o profilu
zaufanym

Informacje dodatkowe

Pierwsze imie

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

|dentyfikator uzytkownika

Data utworzenia

Data wygasniecia

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym L4

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

05-02-2020 09:51

06-02-2023 00:00

Nie udalo sie zwizualizowat zawartosci dokumentu. Aby sie z nia zapoznac, mozesz pobra¢ dokument, korzystajac z przycisku

ponizej.

Pobierz dokument (xml)

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Nalezy uzyc¢ przycisku Podpisz podpisem zaufanym. Zostanie wyswietlona strona z autoryzacja, na ktorej

nalezy wprowadzi¢ kod autoryzacyjny (przestany np. smsem). Po wpisaniu kodu autoryzacyjnego nalezy go

potwierdzi¢. Po potwierdzeniu operator zostanie przeniesiony z powrotem do Portalu Swiadczeniodawcy.

Dla prawidtowo podpisanego eZestawienia pojawi sie komunikat: Przestano eZestawienie.
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Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)
Nr dokumentu: 2001765/5/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodzj podpis

kowalifikowany: Pobierz aktualne efestawienie Przeslij eZestawienie z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym

Przekai eZestawienie do OW

Przestano eZestawienie.

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku:

Nr szablonu: 2001765

Nr dokumentu: 2001866/2/2020
Czas generacji: 2020-02-13 13:20

Zlozone podpisy:

Komunikaty mozliwych btedéw podczas przesytania eZestawienia:

- Btedne rozszerzenie, akceptowane sq tylko pliki XML lub XAdES,

- Btedny plik, niezgodnosc z plikiem, ktéry zostat pobrany,

- Wystgpit btgd podczas zapisu eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas zapisu danych o podpisanym eZestawieniu,

- Wystgpit btgd podczas zapisywania pliku,

- eZestawienie nie jest podpisane,

- Btedny podpis podpisany przez: ...

- Wystgpit btgd podczas przekazywania dokumentu do serwisu ePUAP. Sprobuj ponownie pozniej,
- Dokument nie zostat podpisany w serwisie ePUAP,

- Wystgpit btgd podczas pobierania dokumentu z serwisu ePUAP. Sprébuj ponownie pdzniej,
- Wystapit btgd podczas pobierania informacji o certyfikatach dla podpiséw z eZestawienia,
- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji o podpisach z eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas pobierania btedéw w podpisach z eZestawienia.

W przypadku powyzszych komunikatow nalezy skontaktowac sie¢ z OW NFZ

W przypadku, gdy istnieje potrzeba aby eZestawienie podpisata inna lub kolejna osoba (np. eZestawienie
wczesniej zostato podpisane przez kierownika apteki, a podpis musi ztozy¢ jeszcze osoba reprezentujgca
apteke) nalezy ponownie kliknag¢ na przycisk Dodaj podpis profilem zaufanym i wykona¢ dalsze czynnosci.
Wtedy kolejny podpis zostanie dodany do eZestawienia.

W przypadku, gdyby zdarzyta sie z jakiego$ powodu pomytka (np. eZestawienie zostatoby podpisane przez
osobe do tego niepowotang) nalezy skorzystaC z przycisku Generuj eZestawienie i rozpocza¢ proces
podpisywania od poczatku. Tym samym operator po wygenerowaniu na nowo eZestawienia podpisuje
profilem zaufanym jeszcze niepodpisane eZestawienie.

4. Kiedy wszystkie podpisy zostaty juz ztozone, mozna przekazac eZestawinie za pomoca przycisku Przekaz
eZestawienie do OW.
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4.3.6.1.3 Podpisywanie eZestawienia kwalifikowanym podpisem elektronicznym_2

Informacje ogélne:

e eZestawienie moze by¢ wygenerowane, jesli propozycja szablonu zestawienia zbiorczego zostata
wygenerowana po aktualizacji S| OW NFZ w zakresie obstugi elektronicznego zestawienia zbiorczego
(25.02.2020r.).

e Wszystkie operacje wykonywane sg na aktualnym eZestawieniu.

¢ Kolejno sktadane podpisy sa dopisywane do aktualnego eZestawienia, nie s3 w nim nadpisywane.

e Jesli osoba podpisujgca spetnia dwie funkcje (kierownika i osoby reprezntujacej podmiot prowadzacy
apteke) wystarczy, ze ztozy jeden podpis. Informacja o petnionych przez nig funkcjach zostanie dodana
przy przekazaniu podpisanego eZestawienia do SI OW NFZ.

WAZNE: Nalezy zwréci¢ uwage na liste podpiséw podczas pobierania pliku jak i przesytania po dodaniu
podpisu kwalifikowanego. Poprzednie podpisy powinny by¢ takie same. Jesli nie sg oznacza to, ze w
miedzyczasie inna osoba podpisata eZestawienie.

Przyktad:
Osobal podpisata eZestawienie podpisem kwalifikowanym i przestata je na portal.
Podpisy: Osobal

Osoba2 pobrata aktualne eZestawienie z podpisem Osoby1l.
Osoba3 pobrata aktualne eZestawienie z podpisem Osoby1.

Osoba3 przestata eZestawienie z dopisanym swoim podpisem.
Podpisy: Osobal, Osoba3

Osoba?2 chce teraz przesta¢ eZestawienie, ale widzi, ze dopisana zostata jeszcze Osoba3. Powinna wiec jeszcze raz
pobraé aktualne eZestawienie (z podpisami Osoby1i Osoby3) i dodaé swéj podpis.

W przeciwnym wypadku, gdyby wystata swaj plik, zniknagtby podpis Osoby3, bo przestataby tylko podpisy Osoby1,
Osoby?2.

1. Za pomoca przycisku Pobierz aktualne eZestawienie nalezy pobrac plik XML z aktualnym eZestawieniem
zbiorczym, ktéry musi zostac zapisany na lokalnym dysku.

Mozliwy komunikat btedu wystepujacy podczas pobierania eZestawienia:

- Plik jest pusty i nie mozna go pobrac.
W przypadku powyzszego komunikatu nalezy skontaktowac sie z OW NFZ.

0Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001765/5(2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw
DEE] T Pobierz aktualne eZestawieni Przeslij eZestawieni ym podp Dodaj podpis profil f
TR R obierz aktualne eZestawienis rzeslij eZestawienie z nowym podpisem odaj podpis profilem zaufanym

Przekai eZestawienie do OW
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2. Pobrane eZestawienie jest gotowe do podpisu. Plik podpisuje sie poza systemem Kamsoft, podpisem
kwalifikowanym (instrukcje dotyczace kazdego dostawcy i ustawien znajduja sie w odrebnym dokumencie).
Zamieszczony podpis musi by¢ otoczony, podpisuje sie plik XML.

3. Podpisane eZestawienie nalezy przekazac na Portal za pomoca przycisku Przeslij eZestawienie z nowym
podpisem.

Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Nr dokumentu: 2001765/5/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw
EORE L 2 Pobierz aktualne eZestawienie  |(| Przeslij eZestawien dpisem | Dodaj podpis profilem zauf
kwealifikowany: obierz aktualne eZestawienie | Przeslij eZestawienie z nowym podpisem | odaj podpis profilem zaufanym

Przeka? eZestawienie do OW

Otworzy sie okno, gdzie nalezy wybra¢ podpisane wczesniej eZestawienie uzywajac przycisku Wybierz plik a
nastepnie Przeslij.

eZestawienie z nowym podpisem x

Wybierz plik | Nig wybrano pliku

Przeslij

Informacje o przestanym eZestawieniu pojawia sie w sekcji Informacje o aktualnym eZestawieniu, gdzie
beda widoczne miedzy innymi informacje o wszystkich podpisach ztozonych w danym eZestawieniu.

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku: Rozl_2001846_13_2019_gen_04.02.2020_10_58.BES.xades.xml
Nr szablonu: 2001846

Nr dokumentu: 2001846/13/2019

Czas generacji: 2020-02-04 10:58

Zloione podpisy: Dariusz

Komunikaty mozliwych btedow podczas przesytania eZestawienia:

- Btedne rozszerzenie, akceptowane sq tylko pliki XML lub XAdES,

- Btedny plik, niezgodnosc z plikiem, ktéry zostat pobrany,

- Wystgpit btgd podczas zapisu eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas zapisu danych o podpisanym eZestawieniu,
- Wystgpit btgd podczas zapisywania pliku,

- eZestawienie nie jest podpisane,
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- Btedny podpis podpisany przez: ...

- Wystapit btgd podczas pobierania informacji o certyfikatach dla podpiséw z eZestawienia,
- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji o podpisach z eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas pobierania btedéw w podpisach z eZestawienia.

W przypadku powyzszych komunikatow nalezy skontaktowac sie z OW NFZ

W przypadku, gdy istnieje potrzeba aby eZestawienie podpisata kolejna osoba (np. eZestawienie wczesniej
zostato podpisane przez kierownika apteki, a podpis musi ztozy¢ jeszcze osoba reprezentujaca apteke)
nalezy skorzystac z przycisku Pobierz aktualne eZestawienie (bedzie ono juz podpisane podpisem
kierownika). Nastepnie postepuje sie jak w przypadku opisanym powyzej czyli operator pobiera aktualne
zestawienie, zapisuje je na dysku lokalnym, podpisuje zewnetrzng aplikacja a nastepnie przekazuje na Portal
za pomoca przycisku Przeslij eZestawienie z nowym podpisem.

W przypadku, gdyby zdarzyta sie z jakiegos powodu pomytka (np. eZestawienie zostatoby podpisane przez
osobe do tego niepowotang) nalezy skorzystac z przycisku eZestawienie bez podpiséw i rozpocza¢ proces
podpisywania od poczatku czyli operator pobiera aktualne zestawienie, zapisuje je na dysku lokalnym,
podpisuje zewnetrzng aplikacjg a nastepnie zaczytuje za pomoca przycisku Przeslij eZestawienie z nowym
podpisem.

4. Kiedy wszystkie podpisy zostaty juz ztozone, mozna przekazac eZestawinie za pomoca przycisku Przekaz
eZestawienie do OW.

4.3.6.1.4 Przekazywanie eZestawienia do OW_2

Jezeli wszystkie podpisy zostaty juz ztozone, mozna przekazac¢ eZestawienie do S| OW NFZ.

0Obstuga elektronicznego zestawienia zbiorczego (eZestawienia)
Nr dokumenitu: 2001765/5/2019 Generuj eZestawienie Pobierz eZestawienie bez podpisdw

Dodsj podpis

e il Pobierz aktualne eZestawienie Przeslij eZestawienie Z nowym podpisem Dodaj podpis profilem zaufanym
W wany:

[ Przekai eZestawienie do OW ]

Po kliknieciu w przycisk Przekaz eZestawienie do OW zostanie wyswietlona formatka, na ktérej nalezy

okresli¢ funkcje osdb/osoby, ktére ztozyty podpisy.

Kazda pozycja sktada sie z:

e Osoba - imie i nazwisko osoby, ktéra ztozyta podpis,

e Data podpisania - data i godzina podpisania eZestawienia,

e Funkcja osoby - funkcja jaka petni wybrana osoba, pole obowigzkowe. Do wyboru z listy rozwijanej:
Kierownik, Osoba reprezentujgca apteke, Kierownik i osoba reprezentujgca apteke. Jesli nie zostanie

wybrana zadna rola pojawi sie komunikat: Nalezy wybraé funkcje dla wszystkich oséb, ktére ztozyty podpisy.
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e Upowaznienie - w przypadku gdy osoba posiada upowaznienie do ztozenia podpisu, nalezy zaznaczy¢

checkbox.

Anuluj [ Przekaz do OW }
Okresl role osdb, ktdre zioZzyly podpisy:
Osoba Data podpisania Funkcja osoby UpowaZnienie
Dariusz 04.02.2020 11:02:24 | Kierownik v] Llos
Upowaznienie
:
Jan 11.02.2020 11:48:33 |Osoba reprezentujgca apteke v| . s
Upowaznienie
Jan 11.02.2020 14:46:35 |050ba reprezentujgca apteke v| U
Upowaznienie
S : O
JAN 12.02.2020 12:18:01 Osoba reprezentujgca apteke ¥

Upowaznienie

Nastepnie za pomoca przycisku Przekaz do OW, eZestawienie zostanie przestane i bedzie oczekiwato na
import.

Informacje odnosnie przestanego pliku i jego statusu mozna zobaczy¢ w sekcji eZestawienia przekazane do
OW.

Informacje o aktualnym eZestawieniu

Nazwa pliku: Rozl_2001765_5_2019.xm
Nr szablonu: 2001765

Nr dokumentu: 2001765/5/2019

Czas generacji: 2020-02-20 10:12

Ziozone podpisy:

[eZestawienia przekazane do OW]

- Czas Czas Termin Status Status
LI Mlaa wygenerowania  przekazania  platnosci importu  eZestawienia LT B
. a Import R Pobierz
o  Roel2001765.5.2019 50500020 10:12 2020-02-27 12:54 przerwany - OCZEKUE na Bledy importu
T wystapity btedy prayjecis Podpisy

Kazda pozycja sktada sie z:

e Numer - numer korekty eZestawienia,

Nazwa pliku - nazwa pliku, ktory zostat ostatnio przestany,

Czas wygenerowania - data i godzina wygenerowania eZestawienia,

Czas przekazania - data i godzina przekazania eZestawienia,

Termin ptatnosci - termin ptatnosci za fakture,

Status importu - status w jakim na dana chwile znajduje sie eZestawienie (mozliwe statusy opisane

ponizej),
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e Status eZestawienia - status w jakim na dang chwile znajduje sie eZestawienie (mozliwe statusy opisane

ponizej),

Komentarz OW - komentarz, ktéry jest widoczny jesli taki zamiesci operator po stronie OW,

Pobierz - pobiera plik przestany do OW,

Btedy importu - otwiera formatke, na ktdrej wyswietla sie komunikat/komunikaty btedéw,

Podpisy - otwiera formatke, na ktorej wyswietla sie osoba/osoby, ktore ztozyly podpisy na eZestawieniu.

Mozliwe statusy importu i eZestawienia

Mozliwe statusy importu:

e Oczekuje,

e Import przerwany - wystapity btedy -> w tym przypadku mozna ponowic probe przekazania eZestawienia,
e Zaimportowano pomyslne.

Po pomysnym zainportowaniu eZestawienia, nastepuje jego weryfikacja w OW NFZ.
Mozliwe statusy eZestawienia:

e Oczekuje na przyjecie,

e Odrzucone -> w tym przypadku mozna ponowi¢ probe przekazania eZestawienia,
e Zaksiegowane.

Status importu Status eZestawienia

Oczekuje Oczekuje na przyjecie
Import przerwany —wystgpity btedy Oczekuje na przyjecie Koniec negatywny
Zaimportowano pomyslnie Odrzucone Koniec negatywny
Zaimportowano pomyslnie Zaksiegowane Koniec pozytywny

Uproszczony schemat statusow.

Nalezy pamieta(, ze status importuy, to nie to samo co status eZestawienia.

Tak wiec status importu ,Zaimportowano pomyslnie” oznacza tylko, ze eZestawienie zostato zapisane w
systemie, a nie ze jest ono poprawne i zostanie przekierowane do ksiegowania. Jest to wiec zupetnie inny
status niz status eZestawienia ,Zatwierdzony”, ktéry ustawia OW.

Komunikaty mozliwych btedow podczas przekazywania eZestawienia:

- Brak aktualnego pliku, ktéry mozna przestac do OW,

- Aktualne eZestawienie jest puste ( nie mozna go pobrac,

- Wystgpit btgd podczas pobrania eZestawienia do przekazania,

- Takie samo eZestawienie (pod wzgledem tresci i zawartych podpiséw) juz zostato przekazane,
- Wystgpit btgd podczas analizowania przekazywanego eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji z certyfikatach dla podpisow z eZestawienia,

- Wystgpit btgd podczas pobierania informacji o podpisach z eZestawienia. .

W przypadku powyzszych komunikatéw nalezy skontaktowac¢ sie z OW NFZ.
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Jezeli wystapity btedy podczas importu eZestawienia lub zostato ono odrzucone z powodu np. podpisania
go przez niepowotang osobe, wtedy przyciski umozliwiajgce obstuge eZestawien odblokowuja sie i mozna
rozpoczac¢ proces podpisywania oraz przekazania eZestawienia od poczatku.

W przypadku odrzucenia dokumentu z przyczyn formalnych przez pracownika OW NFZ w czesci
eZestawienie przekazane do OW pojawi sie powdd odrzucenia dokumentu.

eZestawienia przekazane do OW

Czas Czas Termin Status Status

Numer Nazwa pliku Komentarz OW

wygenerowania przekazania platnosci importu eZestawienia

176 0 Import ol Pobierz

o R"Z‘—x‘“lff—s—z“lg 2020-02-20 10:12 2020-02-27 12:54 przerwany - O*f;‘f.“g;fa Bredy importu
S wystapity bledy prayjece Podpisy
haD-acf _ Import = Pobierz

o Bd0E0achASal oo001-2412:32 20200207 06:SS przenvany - OZEHe na Bledy importu
S : wystapity biedy BzVIEne Podpisy
Rozl_2001765_5_2019_ _ Zestawienie zostato Pobierz

0 gen 04.02.2020_11_45 2020-02-04 11:49 2020-02-04 11:54 Za“;?ﬂ”,?ﬁ;?”a Odrzucone podpisane przez

T.xades.xml pomy nieupowaznione osoby Podpisy

Jezeli eZestawienie zostato przekazane do SI OW NFZ, to przyciski do obstugi eZestawienia sg nieaktywne.
Jezeli eZestawienie zostato zaakceptowane i zaksiegowane, to aby ztozy¢ korekte nalezy skorzystac z opgji
Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego.

Po przekazaniu eZestawienia do OW w sekcji eZestawienia przekazane do OW aktywuje sie przycisk
Podpisy. Po kliknieciu w przycisk Podpisy zostanie wyswietlona formatka, na ktorej jest wyswietlony
podglad wszystkich oséb, ktore ztozyty podpisy.

eZestawienia przekazane do OW

Czas Czas Termin Status Status

Numer Nazwa pliku Komentarz OW

wygenerowania przekazania  platnosci importu  eZestawienia
017E 0 Import ket Pobierz
o  Roel 200176552019 0500220 10:12 2020-02-27 12:54 przerwany - OCZeKUE na Bledy importu
- wystapity bledy prayjecis Podpisy

Kazda pozycja sktada sie z:

e Osoba - imie i nazwisko osoby, ktéra ztozyta podpis,

e Funkcja osoby - funkcja jaka petni wybrana osoba. Mozliwe funkcje do wyswietlenia: Kierownik, Osoba
reprezentujgca apteke, Kierownik i osoba reprezentujgca apteke,

e Upowaznienie - informacja czy dana osoba posiada upowaznienie. Mozliwe opcje do wyswietlenia:
Tak/Nie,

e Data podpisania - data i godzina podpisania eZestawienia,

e Rodzaj podpisu - informacja, jaki zrodzaj podpisu zostat ztozony przez dang osobe. Mozliwe opcje do
wyswietlenia: Podpis kwalifikowany, Podpis ePUAP.
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Osoba Funkcja osoby Upowaznienie Data podpisania Rodzaj podpisu
Kierownik Mie 2020-02-27 12:48:27  Podpis kwalifikowany
Kierownik | osoba reprezentujaca apteke Mie 2020-02-27 12:52:27  Podpis ePUAP

Po przekazaniu eZestawienia do OW w sekcji eZestawienia przekazane do OW, przy statusie importu
Import przerwany - wystgpity btedy, aktywuje sie przycisk Btedy importu (w pozostatych statusach
przycisk jest wyszarzony).

Czas Czas Termin Status Status

Numer Nazwa pliku wygenerowania przekazania pfatnosci importu efestawienia Komentarz OW
Import . Pohie
o Rz 20017655 2018 5050 105 50 10:12 2020-02-27 12:54 przerwany - | OcZekule na Bledy importu
Hodp y

xmi przyjedie

wystapity bledy

Po kliknieciu w przycisk Btedy importu zostanie wyswietlona formatka, na ktorej jest wyswietlony
komunikat/komunikaty btedu.

Bledy importu
+ Wystapit btad techniczny podczas importu. Skontaktuj sie z OW NFZ

Komunikaty mozliwych btedéw importu:

btgd techniczny:

- Wystgpit btgd techniczny podczas importu. Skontaktuj sie z OW NFZ,
pozostate btedy:

- Dokument rozliczeniowy oznaczony numerem: ... zostat juz zaewidencjonowany,
- Nie mozna wykonac korekty - brak danych podstawowych,

- Btgd odczytu danych. Numer korekty ...,

- Nie mozna wprowadzic korekty. Nie zostata zaksiegowana poprzednia korekta,
- Wartosc doptaty z dokumentu: ... nie jest zgodna z wartoscig szablonu ...,

- Liczba pozycji z dokumentu: ... nie jest zgodna z liczbg szablonu ...,

- Liczba recept z dokumentu: ... nie jest zgodna z liczbg recept z szablonu ...,

- Kwota refundacji z dokumentu: ... nie jest zgodna z wartoscig szablonu ...,

- Wartosc¢ dokumentu: ... nie jest zgodna z wartoscig szablonu ...,

- Wartosc¢ doptaty z dokumentu: ... nie jest zgodna z wartosciq z szablonu ...,

- Liczba pozycji z dokumentu: ... nie jest zgodna z liczbg pozycji z szablonu ...,
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- Liczba recept z dokumentu: ... nie jest zgodna z liczbg recept z szablonu ...,

- Kwota refundacji z dokumentu: ... nie jest zgodna z kwotq refundacji z szablonu ...,

- Wartosc¢ dokumentu: ... nie jest zgodna z wartoscig szablonu ...,

- Rachunek elektroniczny nie moze zostac zaimportowany, poniewaz szablon rachunku z dokumentu zostat juz
wczesniej rozliczony,

- W czesci B sprawozdania znajdujq sie wpisy dotyczqgce Polski lub nie zostat poprawnie przypisany kod
ptatnika, niepoprawny stan danych CBS.

Uwaga:
W przypadku gdy eZestawienie nie bedzie mogto zosta¢ zatwierdzone przez OW, pojawi sie ostrzezenie:

Ostrzezenie to nie powoduje blokady generowania oraz wysytania eZestawienia, jest tylko ostrzezeniem, ze
eZestawienie nie bedzie mogto zosta¢ zatwierdzone

4.3.6.2 Otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego

Otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozliwe jest z okna przegladu szczegdétdéw okresu
rozliczeniowego. Stuzy do tego link Wnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego.

Rozliczenie za okres 2020/7

Powrdt [ Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego ] Pomoc

‘ Kod swiadczeniodawoy:
w Nazwa Swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

J Informacje o rozliczeniu nr 0
</
Stan rozliczenia: Zatwierdzone
Szablon koricowy Pobierz (PDF) Pobierz [XML)
Numer Stan rozliczenia Informacie dodatkowe
1 0 Zatwierdzons Szablon-2002505 Datz przekazania do OW- 2020-04-09 Szablon koricowy

wb - Zawiera bledy wenyfikadj
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4.3.6.2.1 Whnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego_2

Po kliknieciu w link Wnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego operator zostaje

przeniesiony do nowego okna.
Aby stworzy¢ nowy wniosek nalezy klikng¢ w przycisk Stwoérz wniosek o otwarcie zamknietego okresu

rozliczeniowego.

Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego 2020/8

Powrdt Pomoc

J Kod swiadczeniodawoy:
w MNazwa Swiadczeniodawoy:
Uzytkownik:

d Rok: 2020
u Okres: 8

ustwcirz wniosek o otwarcie zamknigtego okresu rozliczeniowego |J

Po kliknieciu w przycisk Stwérz wniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego pojawi sie¢ okno

z wnioskiem do wypetnienia.
Dodanie uzasadnienia jest obowigzkowe, natomiast dodanie listy recept jest opcjonalne.
Po wypetnieniu wniosku nalezy go przekaza¢ do OW.
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Whnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego 2020/18

Powrdt Pomoc
J Kod swiadczeniodawcy:

L Nazwa Swiadczeniodawoy:

Uzytkownik:
& ' Dane dotyczace wniosku Anuluj Przekaz do OW NFZ

Id wniosku: 88170 Status: W trakcie edydji
Rok 2020 Data rejestragi: 2020-11-06
Nr Korekty: 0 Data przekazania do OW NFZ:
Zrodbo wniosku: Portal Data ocenienia przez OW NFZ:
Ocena OW NFZ: Brak

Komentarz do oceny

w Uzasadnienie:

| Edytuj uzasadnienie

Import recept z pliku csv Pokaz

w Dodaj recepte || Usun wszystkie recepty |

Brak recept

W czesci Dane dotyczace wniosku znajdujg sie dane opisujgce wniosek. Kazda pozycja sktada sie z:

e Id wniosku - jest to unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania wniosku;

e Rok - rok, dla ktorego tworzony jest wniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego;

o Nr Korekty - numer korekty;

e Zrodio wniosku - zrédio opisuje przez kogo zostat stworzony wniosek, czy przez pracownika apteki (Portal)
czy przez operatora w OW NFZ (OW NFZ);

e Status - moze mie¢ nastepujace statusy: W trakcie edycji, Przekazany do OW NFZ, Oceniany, Zakonczony,
Anulowany;

¢ Data rejestracji - data, kiedy zostat dodany wniosek;

e Data przekazania do OW NFZ - data, kiedy zostat przekazany wniosek do OW NFZ,

¢ Data ocenienia przez OW NFZ - data, kiedy zostat oceniony wniosek przez operatora OW NFZ;

e Ocena OW NFZ - ocena, ktdra wyswietli sie po dodaniu jej przez OW NFZ. Oceny moga by¢ nastepujace:
Brak, Zaakceptowano, Odrzucono;

e Komentarz do oceny - komentarz, wyswietla sie po dodaniu go przez operatora OW NFZ;

W czesci tej znajduja sie tez przyciski Przekaz do OW NFZ, ktérego klikniecie spowoduje przekazanie
zgtoszenia do OW NFZ oraz przycisk Anuluj, ktérego klikniecie spowoduje nieodwracalne anulowanie
wniosku.
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[V ' Dane dotyczace wniosku Anuluj Przekaz do OW NFZ
Id wniosku: 88170 Status: W trakcie edycji
Rok 2020 Datz rejestracji: 2020-11-06
Nr Korekty: 0 Data przekazania do OW NFZ:
Zridto wniosku: Portal Data ocenienia przez OW NFZ:
QOcena OW NFZ: Brak

Komentarz do oceny

Ponizej sekcji Dane dotyczace wniosku, znajduje sie czes¢ Uzasadnienie.
Pole do edycji i opisu pojawi sie po kliknieciu w przycisk Edytuj uzasadnienie.

. i
w Uzasadnienie:

ﬂ Edytuj uzasadnienie n

W czesci Import recept z pliku csv mozliwy jest import recept z pliku CSV. Domyslnie funkcje zwigzane z
importem sg niewidoczne - zostang one wyswietlone dopiero po kliknieciu odnosnika Pokaz.

Import recept z pliku csv

Dopuszczalny format pliku CSV
Koleinost | znaczenie poszczegdinych kolumn:

1. Id recepty — root (zgodnie z LEK wystawienie-recepty/@root, do 40 znakdw)
2. Nr recepty (Extension){zgodnie z LEK wystawienie-recepty/@extension, do 22 znakdw)
3. Powdd korekty (do 500 znakdw)

Dopuszczalny separator kolumn to Srednik (;).

Wizytane recepty z pliku csv zastapiz juz wpisane numery recept.
Podeczas importu beda usuwane znaki nieakceptowalne dla XML,

Dla recept elektronicznych nalezy podac nr recepty (Extension} i id root.
Dla recept papierowych nalezy podac tylko nr recepty (Extension).

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wyslij plik

Po wyswietleniu catej zawartosci czesci Import recept z pliku csv dostepny stanie sie przycisk Wybierz plik
umozliwiajacy wskazanie pliku z danymi do zaimportowania. Przycisk Wyslij plik umozliwia wystanie
wskazanego pliku. Po wystaniu pliku, powyzej czesci Import etatow, zostanie wyswietlona informacja z
wynikami importu. Ponizej zaprezentowana jest prawidtowa struktura pliku CSV otwartego w aplikacji
Microsoft® Excel ®.

A B e D
1 12.16.840.1.113883.3.4424.2.10 20801 powdd korekty
2

-

Ostrzezenie: W przypadku tworzeniu pliku csv w programie MS Excel sugerujemy sformatowac catosc¢ pliku
do formatu tekstowego, a nie liczbowego (uniknie sie wtedy automatycznej konwersji). W przypadku
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stworzenia pliku w innym programie np. Notatniku, ktéry nastepnie zostanie otwarty w programie MS Excel
prosimy o zwrdcenie uwagi na wiasciwe formatowanie pliku csv.

Pod czescig Import recept z pliku csv znajduje sie sekcja, ktéra pozwala na pojedyncze wprowadzenie
nowych recept do wniosku. Stuzy do tego przycisk Dodaj recepte.

w [| Dodaj recepte ” Usuni wszystkie recepty |

Dodaj recepte umozliwia reczne wprowadzenie recepty. Po jego kliknieciu dostepna stanie sie czes¢
Wprowadzanie nowej pozycji, w ktorej nalezy wypetni¢ pola zgodnie z komunikatem LEK: wystawienie-
recepty/@root, wystawienie-recepty/@extension, zgodnie z LEK realizacja/@id-realizacji, realizacja/@id-
inst lub apteka/@id-inst. Mozliwe jest tez dodanie komentarza. Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢
przycisk Dodaj co spowoduje dodanie recepty do wniosku i jednoczesnie wyczysci pola edycji umozliwiajac
wprowadzenie nastepnych danych. Wyjscie z trybu wprowadzania danych umozliwia przycisk Anuluj.

Wprowadzanie nowej pozycji
| &
u Dla recept elektronicznych nalezy podac nr recepty (Extension) i id root.

Dla recept papierowych nalezy podac tylko nr recepty (Extension).

(zgodnie z L EK: wystawienie-receply/@rool, wystawienie-receply/@extension)

1d recepty — roat ‘ ‘

Nr recepty (Extension) | |

Powdd korekty ‘

Dodaj | | Anuluj | | Wiyczysc

Usun wszystkie recepty umozliwia usuniecie wszystkich pozycji ze zgtoszenia.

w Dodaj recepte ||] Usun wszystkie recepty |]

Wprowadzone recepty widoczne sg w postaci listy:
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Id recepty — root Nr recepty (Extension) Powdd korekty Ocena OW Komentarz OW
Edytuj
2.16.840.1.113883.3.4424.2.10 20801 powdd kore... Brak Usuni
Szczegoty

Po wprowadzeniu danych kazda pozycje mozna edytowac i usuwac. Stuzg do tego odnosniki Edytuj i Usun
znajdujace sie przy kazdej pozycji na liscie szczegotow zgtoszenia. Odnosnik Szczegoty stuzy do podgladu
recepty z listy. Sg tam widoczne petne komentarze zaréowno OW jak i apteki.

Szczegoly recepty
Id recepty — root 2.16.840.1.113883.3.4424.2.10

MNr recepty (Extension) 20801

powdd korekty
Powdd korekty

Ocena OW

Komentarz OW

Zamknij

Po wprowadzeniu recept uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania wnioskow za pomoca sekgji
Wyszukiwanie recept w liscie dodanych recept wpisujac wyszukiwane dane w odpowiednie pola a
nastepnie za pomoca przycisku Wyszukaj.

I Wyszukiwanie recept w liscie dodanych recept

(zgodnie z LEK: wystawienie-recepty/@root, wystawienie-recepty/@extension)

Id recepty — root ‘ ‘

Nr recepty (Extension) | |

[| Wyszukaj ”l Wyczysc |

Za pomoca przycisku Przekaz do OW nalezy przeka¢ wniosek do OW NFZ. Dopdki wniosek nie zostanie
oceniony przez OW NFZ mozna go przywrdci¢ do edycji za pomoca przycisku Przywréoé do edycji.
Przycisk Anuluj powoduje anulowanie wniosku, po ktérym nie mozna go juz przywrocic¢ do edycji.

Postepowanie w przypadku otwierania okresu rozliczeniowego.
Whniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozna dodac jesli szablon zostat zatwierdzony.

Whiosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozna przekaza¢ do OW NFZ, gdy szablon jest
zatwierdzony i nie istnieje inny wniosek o otwarcie zakmnietego okresu rozliczeniowego do tego okresu w
statusie Przekazany do OW NFZ lub Oceniany.

Operator OW NFZ moze zatwierdzi¢ wniosek o otwarcie zakmnietego okresu rozliczeniowego, gdy do
ostatniej korekty do danego okresu jest zaakceptowane papierowe lub elektroniczne zestawienie.
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4.3.6.2.2 Whnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego - pilotaz dla 12 OW NFZ_2

Po kliknieciu w link Wnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego operator zostaje

przeniesiony do nowego okna.
Aby stworzy¢ nowy wniosek nalezy klikng¢ w przycisk Stwoérz wniosek o otwarcie zamknietego okresu

rozliczeniowego.

Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego 2020/8

Powrdt Pomoc
J Kod swiadczeniodawoy:
w MNazwa Swiadczeniodawoy:
Uzytkownik:

d Rok: 2020
u Okres: 8

ustwcirz wniosek o otwarcie zamknigtego okresu rozliczeniowego |J

Po kliknieciu w przycisk Stwérz wniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego pojawi sie¢ okno

z wnioskiem do wypetnienia.
Dodanie uzasadnienia jest obowigzkowe, natomiast dodanie listy recept jest opcjonalne.
Po wypetnieniu wniosku nalezy go przekaza¢ do OW.

© 2021 Kamsoft S.A.



298 Portal Swiadczeniodawcy

Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego 2020/18

Powrdt Pomaoc

d Kod swiadczeniodawoy:
w Nazwa Swiadczeniodawey:
Uzytkownik:

[ ' Dane dotyczace wniosku Anuluj Przekaz do OW NFZ
Id wniosku: 88131 Status: W trakcie edydji
Rok 2020 Data rejestragi: 2020-11-04
Nr Korekty: 0 Data przekazania do OW NFZ:
Zrodto wniosku: Portal Data ocenienia przez OW NFZ:
Ocena OW NFZ: Brak Dozwolone operacje: Brak informacji

Komentarz do oceny

w Uzasadnienie:

| Edytuj uzasadnienie

Import recept z pliku csv Pokai

w Dodaj recepts || Usun wszystkie recepty |

Brak recept

W czesci Dane dotyczace wniosku znajdujg sie dane opisujgce wniosek. Kazda pozycja sktada sie z:

e Id wniosku - jest to unikalny numer, ktory zostaje nadany w momencie dodawania wniosku;

¢ Rok - rok, dla ktérego tworzony jest wniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego;

o Nr Korekty - numer korekty;

e Zrodio wniosku - zrédio opisuje przez kogo zostat stworzony wniosek, czy przez pracownika apteki (Portal)
czy przez operatora w OW NFZ (OW NFZ);

e Status - moze miec nastepujace statusy: W trakcie edycji, Przekazany do OW NFZ, Oceniany, Zakonczony,
Anulowany;

¢ Data rejestracji - data, kiedy zostat dodany wniosek;

e Data przekazania do OW NFZ - data, kiedy zostat przekazany wniosek do OW NFZ,

e Data ocenienia przez OW NFZ - data, kiedy zostat oceniony wniosek przez operatora OW NFZ;

e Ocena OW NFZ - ocena, ktdra wyswietli sie po dodaniu jej przez OW NFZ. Oceny mogg by¢ nastepujace:
Brak, Zaakceptowano, Odrzucono;

e Komentarz do oceny - komentarz, wyswietla sie po dodaniu go przez operatora OW NFZ;

e Dozwolone operacje - informacja jaka operacja zostata dozwolona dla wniosku. Dozwolone operacje
moga miec nastepujace opcje: Brak ograniczen, Usuwanie i poprawianie, Usuwanie.
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W czesci tej znajduja sie tez przyciski Przekaz do OW NFZ, ktérego klikniecie spowoduje przekazanie
zgtoszenia do OW NFZ oraz przycisk Anuluj, ktérego klikniecie spowoduje nieodwracalne anulowanie

whniosku.
w Dane dotyczace wniosku Anuluj Przekaz do OW NFZ
Id wniosku: 88131 Status: W trakcie edycji
Rok 2020 Data rejestragi: 2020-11-04
Nr Korekty: 0 Data przekazania do OW NFZ:
Zrodto wniosku: Portal Data ocenienia przez OW NFZ:
QOcena OW NFZ: Brak Dozwolone operacje: Brak informacji

Komentarz do oceny

Ponizej sekcji Dane dotyczace wniosku, znajduje sie czes¢ Uzasadnienie.
Pole do edycji i opisu pojawi sie po kliknieciu w przycisk Edytuj uzasadnienie.

w Uzasadnienie:

U Edytuj uzasadnienie n

W czesci Import recept z pliku csv mozliwy jest import recept z pliku CSV. Domyslnie funkcje zwigzane z
importem sg niewidoczne - zostang one wyswietlone dopiero po kliknieciu odnosnika Pokaz.

Import recept z pliku csv

Dopuszczalny format pliku CSV

Kolejnosc | znaczenie poszczegdinych kolumn:
1. Id recepty — root (zgodnie z LEK wystawienie-recepty/@root, do 40 znakdw)
2. Nr recepty (Extension){zgodnie z LEK wystawienie-recepty/@extension, do 22 znakdw)
3. Powdd korekty (do 500 znakdw)

Dopuszczalny separator kolumn to Srednik ().

Wizytane recepty z pliku csv zastapig juz wpisane numery recept.

Podczas importu beda usuwane znaki nieakceptowalne dla XML,

Dla recept elektronicznych nalezy podad nr recepty (Extension) i id root.

Dla recept papierowych nalezy podac tylke nr recepty (Extension).

Plik: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wyslij plik

Po wyswietleniu catej zawartosci czesci Import recept z pliku csv dostepny stanie sie przycisk Wybierz plik
umozliwiajacy wskazanie pliku z danymi do zaimportowania. Przycisk Wyslij plik umozliwia wystanie
wskazanego pliku. Po wystaniu pliku, powyzej czesci Import etatéow, zostanie wyswietlona informacja z
wynikami importu. Ponizej zaprezentowana jest prawidtowa struktura pliku CSV otwartego w aplikacji
Microsoft® Excel ®.

A B e D
1 12.16.840.1.113883.3.4424.2.10 20801 powdd korekty
2

-
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Ostrzezenie: W przypadku tworzeniu pliku csv w programie MS Excel sugerujemy sformatowac catos¢ pliku
do formatu tekstowego, a nie liczbowego (uniknie sie wtedy automatycznej konwersji). W przypadku
stworzenia pliku w innym programie np. Notatniku, ktory nastepnie zostanie otwarty w programie MS Excel
prosimy o zwrocenie uwagi na wiasciwe formatowanie pliku csv.

Pod czescig Import recept z pliku csv znajduje sie sekcja, ktéra pozwala na pojedyncze wprowadzenie
nowych recept do wniosku. Stuzy do tego przycisk Dodaj recepte.

w [| Dodaj recepte ” Usuni wszystkie recepty |

Dodaj recepte umozliwia reczne wprowadzenie recepty. Po jego kliknieciu dostepna stanie sie czes¢
Wprowadzanie nowej pozycji, w ktorej nalezy wypetni¢ pola zgodnie z komunikatem LEK: wystawienie-
recepty/@root, wystawienie-recepty/@extension. Mozliwe jest tez dodanie komentarza. Po wprowadzeniu
danych nalezy klikna¢ przycisk Dodaj co spowoduje dodanie recepty do wniosku i jednoczesnie wyczysci
pola edycji umozliwiajac wprowadzenie nastepnych danych. Wyjscie z trybu wprowadzania danych
umozliwia przycisk Anuluj.

Wprowadzanie nowej pozycji
‘u..'
Dla recept elektronicznych nalezy podac nr recepty (Extension) i id root.

Dla recept papierowych nalezy podac tylko nr recepty (Extension).

(zgodnie z L EK: wystawienie-receply/@rool, wystawienie-receply/@extension)

1d recepty — root ‘ ‘

Nr recepty (Extension) | |

Powdd korekty ‘

Dodaj | | Anuluj | | Wyczysé

Usun wszystkie recepty umozliwia usuniecie wszystkich pozycji ze zgtoszenia.

w Dodaj recepte ||] Usun wszystkie recepty |]

Wprowadzone recepty widoczne sa w postaci listy:
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Id recepty — root Nr recepty (Extension) Powdd korekty Ocena OW Komentarz OW
Edytuj
2.16.840.1.113883.3.4424.2.10 20801 powdd kore... Brak Usuri
Szczegoty
Edytuj
00000000000mm284057614 komentarz Brak Usuni
Szczegoty

Po wprowadzeniu danych kazda pozycje mozna edytowac i usuwac. Stuzg do tego odnosniki Edytuj i Usun
znajdujace sie przy kazdej pozycji na liscie szczegotow zgtoszenia. Odnosnik Szczegéty stuzy do podgladu
recepty z listy. S tam widoczne petne komentarze zarbwno OW jak i apteki.

Szczegotly recepty
Id recepty — root 2.16.840.1.113883.3.4424.2.10

MNr recepty (Extension) 20801

powdd korekty
Powdd korekty

Ocena OW

Komentarz OW

Zamknij

Po wprowadzeniu recept uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania wnioskow za pomoca sekgji
Wyszukiwanie recept w liscie dodanych recept wpisujgc wyszukiwane dane w odpowiednie pola a
nastepnie za pomoca przycisku Wyszukaj.

Wyszukiwanie recept w liscie dodanych recept

-
u (Zgodnie z LEK: wystawienie-receply/@root, wystawienie-recepty/@extension)

Id recepty — root ‘ ‘

Nr recepty (Extension) | |

[| Wyszukai ”l Wyczyst |

Za pomoca przycisku Przekaz do OW nalezy przeka¢ wniosek do OW NFZ. Dopoki wniosek nie zostanie
oceniony przez OW NFZ mozna go przywroci¢ do edycji za pomoca przycisku Przywréé do edycji.
Przycisk Anuluj powoduje anulowanie wniosku, po ktérym nie mozna go juz przywrocic¢ do edycji.

Postepowanie w przypadku otwierania okresu rozliczeniowego.
Whiosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozna dodac jesli szablon zostat zatwierdzony.

Whniosek o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozna przekaza¢ do OW NFZ, gdy szablon jest
zatwierdzony i nie istnieje inny wniosek o otwarcie zakmnietego okresu rozliczeniowego do tego okresu w
statusie Przekazany do OW NFZ lub Oceniany.

© 2021 Kamsoft S.A.



302

Portal Swiadczeniodawcy

Operator OW NFZ moze zatwierdzi¢ wniosek o otwarcie zakmnietego okresu rozliczeniowego, gdy do

ostatniej korekty do danego okresu jest zaakceptowane papierowe lub elektroniczne zestawienie.

4.3.7 Przeglad recept z wynikami weryfikacji wstecznej

Przeglad recept z wynikami weryfikacji wstecznej umozliwia przeglad recept zawierajacych btedy

weryfikacji.

Portal SwiadczeniodawcCy ..o wmicm gecsaon

L

[Wyloguj ]

Powrdt Pomoc

T
Wyszukiwanie
-
Rok:

Miesizc
sprawozdawczy:

Uzytkownik:

Biad weryfikagi:

Mie znaleziono danych.

Swiadczenindawca:

Wynik weryfikagi:

tescikD1
2014
styczen L luty
lipiac sierpien

marzec
wrzesien
Bigd L Ostrzezenie

Apteka pod Kasztanem Polna 30, 44-100 Gliwice

L

¥ kwiecier maj
paZdziernik

listopad

Przeglad recept z wynikami weryfikacji wstecznej

czerwiec
grudzien

Q&
| Znajdi

Na formatce mozliwe jest wyszukiwanie danych wg: roku, miesigca sprawozdawczego, wyniku weryfikacji

oraz btedu weryfikacji. Wyszukanie danych spetniajacych ustalone w polach kryteria nastapi po kliknieciu

przycisku Wyszukaj.

Nr recepty A

0208000000000009349988
0208000000000009690088
0208000000000009690088
0208000000000009699984
0208000000000009990089
0212000000000058610799
0212000000000058610892
0212000000000334703188
0212000000000335671082
0212000000000362572585

Id realizacji

711

720

725

726

7490
9909402831303050092
9909402831303050091
9909402831303040102
9909402831303050114
9909402831303040134

Okres rozliczeniowy
13/2013
16/2013
17/2013
17/2013
17/2013
5/2013
5/2013
5/2013
5/2013
5/2013

Data realizacji
11.07.2013
16.08.2013
16.09.2013
01.09.2013
01.09.2013
05.03.2013
05.03.2013
04.03.2013
05.03.2013
04.03.2013

.. 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 ..

Wynik Kod sprawdzenia
Bfad 605040005, ...

Bfad 605040005, ...

Bfad 605040005, ...

Bfad 61304010

Bfad 61304010

Bizd Brak btedow i ostrzezen
Biad Brak btedow i ostrzezen
Bizd Brak btedow i ostrzezen
Biad Brak btedow i ostrzezen
Bird Brak btedow i ostrzezen
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W wynikach wyszukiwania, w kolumnie Kod sprawdzenia prezentowany jest kod sprawdzenia, ktére zwrocito

btad lub ostrzezenie. Po kliknieciu w kod sprawdzenia wyswietli sie okienko z z data oraz opisem

sprawdzenia.

1ffeula

17/2013

5/2013
5/2013
5/2013

SN

Ul.UF.ZUlD Digu ViISUTWAY
01.09.2013 Bd 61@4010
b
[2014-03-25 17:27:18] Blad - 61304010 - Nieprawidtowy kod EAN na dzier
realizadi recepty dls uprawnienia i odpfetnosc
04.03.2013 Bfad Brak btedow i ostrzezen
ns n2 2n12 =1 ] Reale hladdw i netrraian
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4.3.8 Stan przelewéw bankowych

Wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie informacji o przelewach dotyczacych rozliczen ze
Swiadczeniodawca. Na formularzu wyswietlona jest lista przelewéw bankowych wynikajagca z danych
systemu ksiegowego NFZ.

Portal Swiadczeniodawcy ..., e ot il

Przeglad przelewow

» Powrot » Pomoc

4 Swiadczeniodawea:
i Uzytkownik:
Kontrahent:

Wyszukiwanie przelewow dla wybranego kontrahenta

-
Symbol faktury:
Tytut przelewu:
Data platnosd od: I— w do:[— w
Data przelewu od: I_ W do:|— w

[ wyayee || znadz |

Data Data Kwota Inacznik
Symbol faktury platnosa przelewn przelewii (1) Tytuf przelewu operaci Numer rachunku
000001/MO/08/04/2014  17.04.2014 45,40 P TS -p-rf:'e"é 45 1020 3668 0000 5902 0009 6495
LB e bbes: 2% goooni/nojosiod)/2014 it 2 2 !
| 000002/1U/08/04/2014  13.04.2014 ol X R “pﬁaen'e“au 45 1020 3668 0000 5902 0009 6405
FEohe 2l Y 000002/NU/08/04/2014 i : = |
Przelew |
01/05 27.02.2015 5,00 Faktura nr: 01/05 wysfany do 54 5741 7116 7276 8203 3289 0989
banku
| Przelew |
01/00b 12.03.2015 5,00 Faktura nr: 01/09b wyslany do 54 5741 7116 7276 8203 3289 0989
banku
Przelew
01/08/kor 12.03.2015 -5,00 Faktura nr: 01/08/kor zarejestrowany
nie wyskany
| Przelew
03/05 01.04.2015 5,00 Faktura nr; 03/05 zarejastrowany
nie wyshany
0BRE6666 Fa/Rk —
052/220039/01/070/10 08.09.2010 24.08.2011 27,50 052/220039/01/070/10 I:IDID"-'u 82 4273 B310 1261 4941 8320 4488
Swizdczenie 02 za miesigc 1 BreciEw
i Faktura nr: Zwrot
'l { I/
08R/66666/02/01/A05/2010 25.06.2010 24.08.2011 31 738,00 08R/66666/02/01/A05/2010 nrzelewu 82 4273 8310 1261 4941 8320 4488
Przelaw |
0%/02 19.09.2014 50,00 Faktura nr: 09/02 wyslany do 77 7692 4587 B046 8498 4036 1316
banku
Przalew
09/02 19.09.2014 24.09.2014 50,00 Faktura nr; 09/02 potwierdzony 77 7692 4587 8046 8498 4036 1316
z banku

1-2345678910..

Dostepne przyciski
e Znajdz - powoduje umieszczenie danych dotyczacych przelewédw pod paskiem przegladu przelewow, z
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listy przelewéw dla danego kontrahenta wg kryteriow okreslonych w sekgji wyszukiwania.
e Wyczys¢ - powoduje czyszczenie wszystkich pél kryteriow dla wyszukiwania.
e Powrét - powoduje przejscie do strony poprzedniej.

4.3.9 Zestawienie statystyczne recept

Zestawienie statystyczne recept przedstawiaj koszty refundacji recept lekarzy swiadczeniodawcy w
analizowanym okresie na podstawie danych sprawozdawanych do OW NFZ przez apteki.

i

Portal Swiadczeniodawcy . (Wstogui

Zestawienie statystyczne

Powrdt Pomoc

wyszukiwanie
W
Ruok: 2z

Kanartat:

Miesigc:

[ | [

Okres rozliczeniowy:

WiyszLkai |

Brak darvych

Na formatce mozliwe jest wyszukiwanie danych wg: roku, kwartatu, miesigca i okresu rozliczeniowego -
wszystkich wybieranych z rozwijanych pél wyboru. Wyszukanie danych spetniajacych ustalone w polach

kryteria nastapi po kliknieciu przycisku Wyszukaj.

MNr prawa Mazwisko Imie Kwota refundaciji Kwota dla grup ATC Kwota dla grup uprawnien
5172413 157 157 157
Q725270 04,04 94,94 04,94
3473738 104,27 104,27 104,27
4177241 20,11 90,11 90,11
2372414 53,36 53,56 53,56
5800249 23,32 23,32 23,32

W tabeli z wynikami klikniecie na kwocie w kolumnie Kwota dla grup ATC lub Kwota dla grup uprawnien,
spowoduje wyswietlenie kwoty refundacji w rozbiciu na odpowiednie grupy.
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Kwrota dla grup ATC Kw
157
04,04
104,27
2 —
——Kod ATC Kwota refundacji— Kwota dla grup uprawnieri
—— BO01AC 18,99 — 157
— Cowa 9,17 — 94,94
10?27
CO7AR a | 5
C0acs 11,10 xod —
C10488 4,08 uprawnienia  refundacii
IMME &0,03 b8 104,27

4.3.10 Umowa na realizacje recept

W oknie Przeglgd wnioskéw dostepnym po kliknieciu Moje wnioski o umowe znajdujagcym sie w czesci
Apteki Portalu Swiadczeniodawcy dostepny jest przeglad ztozonych wnioskéw oraz funkcja sktadania

nowych wnioskow.

i

Whnioski o umowe na realizacje recept v....us mwmsus

Pomoc | Wyloguij
Przeglad wnioskow
Filtry do wyszukiwania wnioskow Ukryj
Status whiosku: I j
Data rejestradji I =)
i 0 JE— L] - [y
weioski:
i _(l Znajdz | i _x wWyczyse filtr | i ;_U} Dodaj nowy wniosek |
Id whiosku Kod umowy  Data rejestracji Przekazano do OW NFZ Data zakoriczenia Status
534 14122011 e e przygotowanie Szczegoly
W gdre

Lista wyswietlanych wnioskow (jezeli istniejg) moze by¢ filtrowana wg statusu wniosku, poczatkowej daty
rejestracji wniosku oraz kohncowej daty rejestracji wniosku. Przycisk (O znaiaz | pozwala na wyszukanie
wnioskow spetniajacych warunki okreslone w filtrach. Z prawej strony kazdego wiersza w tabeli ztozonych
wnioskow znajduje sie przycisk Szczegoty, ktérego klikniecie pozwala na przeglad szczegdtow wniosku.

Uwaga! Gdy do apteki nie jest przypisana osoba bedaca kierownikiem tej apteki nie bedzie mozliwosci
zarejestrowania wniosku. W takim przypadku wpierw nalezy w Portalu Potencjatu wskazac osobe, ktora jest
kierownikiem apteki (Dane $wiadczeniodawcy/Zgtoszenia zmiany danych kierownika).
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4.3.10.1 Dodawanie nowego wniosku

I '_L.{{,E. Dodaj nowy wniosek

Nowy wniosek dodaje sie klikajac przycisk 'w oknie przegladu wnioskow. Po jego

kliknieciu wyswietlone zostanie okno w ktérym nalezy podaé¢ numer konta bankowego, po czym klikngé

p rZyCi Sk @ Dodaj wniosek |

Whnioski o umowe na realizacje recept v....us mmsus *
Preeglad whinskdw == Whinsek o urnowe na realizacie recept Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Whiosek

Numer konta bankowego

| @Dudai wniosek | ‘ 1} Anuluj |

W gore

Po wprowadzeniu numeru konta i kliknieciu przycisku | Dodaj wriosek | otworzy sie nastepne okno w ktérym
nalezy uzupetnic¢ szczegoty wniosku oraz dostepne sg przyciski umozliwiajace przekazanie wniosku do OW
NFZ i anulowanie wniosku.
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i

Whnioski o umowe na realizacje recept v ue oo

Przeglad whioskdw == Wriosek o umowe na realizacje recept Powrdt | Pomoc | Wyloguj
H I
wnIOSEk 628 i \} Przekaz do OW NF2 [ i Jj) Anuluj wniosek |
Winiosek: 628 Data rejestraciis. 16.12.2011 Status: przygotowanie

Numer konta bankowego
91 1240 2845 2855 1509 1712 2776 o
| Df' Edytuij |

Bank Polska Kasa Opieki 5.4,

i i:l:[,':Dudai personel |

Kierownik apteki

Brak

Personel fachowy apteki

Brak

i :ﬁ,’: Dodaj nsobe reprezentujaca |
Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy

W gore

Nie jest mozliwe dodanie nowego wniosku jesli jest ztozony jakikolwiek wniosek majacy status inny niz

Anulowany.

4.310.1.1 Dodawanie personelu do wniosku

Przed przekazaniem wniosku do OW NFZ nalezy doda¢ do wniosku personel apteki. Do tego celu stuzy
przycisk | [ pedapesnel . poy jago kliknieciu otworzy sie lista dostepnego personelu, z ktérej nalezy wybraé
odpowiednie osoby. Obstuga listy personelu jest identyczna jak stownika rodzajéw doswiadczenia

opisanego w rozdziale Zaktadka Doswiadczenie.

Lista personelu E ﬁ
Numer prawa
PESEL MNazwisko Imig wykonywania
zawodu
Wyhierz
Wybierz

Po wybraniu osoby otworzy sie okno prezentujgce dane personelu podane podczas dodawania personelu
do apteki w Portalu Potencjatu. W oknie tym mozliwe jest rowniez okreslenie stanowiska dodawanego do
wniosku personelu. Dokonuje sie tego wybierajgc stanowisko z rozwijanej listy dostepnej po kliknieciu

przycisku =l.
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Whnioski o umowe na realizacje recept .. ue oo wn -
Przeglad wnioskdw == Whiosek o umowe na realizacie recept = > Personel Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Personel

Whiosek: 628 Data rejestracii. 16.12.2011 Status: przygotowanie
MNazwisko: Imig: PESEL: -

Zaswiadczenie o odbyciu stazu/praktyki

Mazwea zagwiadczenia: Zaswiadczenie Murner zaswiadczenia: 1
Data weydania: 2011-11-01 Mazwa apteki wydajaoe):  Wydajacy

Liczba lat pracy w aptece na podstawie Swiadectwa pracy: 1

Okres: Grupa zawodowa
ggz?:fnﬁgiﬂm’w | Farmaceuci j
@ ——— | Zawdd/spedalnose
I Farmaceuta - farmacja szpitalna ﬂ
@' Stanowisknl PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZMNEGO j

W oknie Personel mozliwa jest réwniez zmiana grupy zawodowej personelu i zawodu/specjalnosci
dodawanego personelu, jednakze zmiana ta moze odbywac sie tylko w zakresie grup zawodowych i
zawodoéw/specjalnosci okreslonych na zaktadce Grupy zawodowe u tego personelu.

Po zweryfikowaniu poprawnosci grupy zawodowej, zawodu/specjalnosci oraz stanowiska personelu nalezy
klikng¢ przycisk Lz
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Whnioski o umowe na realizacje recept ..o oo wn *

Przeglad wnioskdw == Whiosek o umowe na realizacie recept = > Personel Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Personel
Winiosek: 628 Data rejestraciis. 16.12.2011 Status: przygotowanie
MNazwisko: Imig: PESEL:

Zaswiadczenie o odbyciu stazu/praktyki

Mazwea zaswiadczenia: Zaswiadczenie Murner zaswiadczenia: 1
Data weydania: 2011-11-01 Mazwa apteki wydajgoe:  Wydajacy

Liczha lat pracy w aptece na podstawie Swiadectwa pracy: 1

Okres: Statysta aktualnie
0d poczatku umowy Grupa zawodowa
LEIGITORD [2234  |Fermeceud
|} Edytuj | Zawdd/spedalnosd
— |2234U4 |Farmaceum - farmaga szpitalina
_ _Aﬁp_f““_l Stanowisko| PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO
Numer prawa wykonywania zawodu |55E-9385 Data uzyskania |01.01.1900
Nazwa organu wydajacego |&estochow5k3 Okregowa Izba Aptekarska z siedzibg w Czestochowie

Numer dyplomu I Data wydania I ..

W gore

Po zapisaniu personelu dostepne stang sie przyciski umozliwiajace edycje lub usuniecie personelu z wniosku.
Klikniecie Powrét pozwoli na powrdt do okna szczegdtéw wniosku.

4.3.10.1.2 Dodawanie kierownika apteki do wniosku

Kierownika apteki wyznacza sie w Danych swiadczeniodawcy na Portalu Potencjatu. Kierownik apteki musi
by¢ wyznaczony przed ztozeniem wniosku.
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4.3.10.1.3 Dodawanie osoby reprezentujacej

Przycisk | | Podajosabereprezentuiaca | h07wala na dodanie do wniosku osoby reprezentujacej wnioskujacego do

wykonywania czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy. Po jego kliknieciu dostepne stang sie pola
pozwalajace wprowadzi¢ imie i nazwisko oraz nr PESEL i nr telefonu (wszystkie wymagane) osoby

reprezentujace;.

i

Whnioski o umowe na realizacje recept v oo oo

Przeglad whioskdw == Wriosek o umowe na realizacje recept

WI'IIOSEI( 628 ‘ @'Przekai do OW NF2 | ‘ & Anuluj wniosek |

Whiosek: 628 Data rejestraciii. 16.12.2011

Numer konta bankowego
91 1240 2845 2855 1509 1712 2776
Bank Polska kasa Opieki 5.4,

[ 4 Edytuj |

| E.{{,E E)Ddaj personel |

Kierownik apteki

Status: przygotowanie

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

MNazwisko Imig PESEL zawodu

Numer prawa wykonywania

Szczegoly  Usun

Personel fachowy apteki

Nazwisko Imie PESEL e

Numer prawa wykonywania

Szczegoly  Usuni

| E{{h Dodaj osobe reprezentujaca |
Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy

PESEL:

Nazwisko:

Tmie: ‘ WZapisz |

‘ & Anuluj |

Numer telefonu:

W gdre

Po wprowadzeniu danych osoby reprezentujgcej nalezy klikng¢ przycisk vz | pg zapisaniu dostepne

stang sie przycisku pozwalajgce na edycje badz usuniecie osoby reprezentujacej.
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o
L] - L] L]
Whnioski o umowe na realizacje recept v....ue oo
Przeglad whioskdw == Whiosek o umowe na realizacie recept Powrot | Pomoc | Wyloguj
wnIOSEk 628 ‘ @ Przekaz do OW NFZ | ‘ <ﬂ> Anuluj wniosek
Wriosek: 628 Data rejestraciic. 16.12.2011 Status: przygotowanie

Numer konta bankowego

Igl 1240 2845 2855 1509 1712 2776 =l
Edytu

Bank Polska Kasa Opieki 5.4, I} Lo |

‘ D-,'}- Dodaj personel

Kierownik apteki

. . Numer prawa wykonywania
MNazwisko Imie PESEL zawodu

- - - Szczegoly  Usun

Personel fachowy apteki

; . Numer prawa wykonywania
MNazwisko Imie PESEL zawodu

- Szczegoly  Usun

‘ Dﬂ: Dodaj nsobe reprezentujaca

Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy

PESEL: o

Mazwisko: - ) )
Irriie: - ‘ |} Edytuj | ‘ <ﬂ:> Usuri |
Murner teleforu: ) -

W gore

4.3.10.2 Przekazanie wniosku do OW NFZ

Po prawidtowym wypetnieniu wniosku mozna go przekaza¢ do oceny Oddziatowi Wojewddzkiemu
Narodowego Funduszu Zdrowia. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk | Precka do OWNZ | znajdujacy sie w
szczegodtach wniosku. Po kliknieciu wyswietli sie okienko z pytaniem o wydruk dokumentéw wniosku.

Whnioski o umowe na realizacje recept

Czy chcesz weydrukowad dokurmenty whiosku?

‘@Tak |‘|}I\Ile|

W przypadku odpowiedzi negatywnej mozliwe bedzie ich pdzniejsze wydrukowanie.
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Po przekazaniu wniosku do OW NFZ zmieni sie status wniosku z Przygotowanie na Przekazany do OW NFZ, a

prZyCiSki | @ Przekaz do DW NFZ2 | | | <ﬁ> Anuluj wniosek ‘ na | @Du edydji | | | Eﬂ- Drukuj |
o .
L] - L] L]
Whnioski o umowe na realizacje recept v.. .o wmswn
Przeglad whioskdw == Whiosek o umowe na realizacie recept Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Whniosek 628 ‘ [3#-Do-edyci [ [l Dk |
Winiosek: 628 Data preekazania: 16.12.2011 Status: przekazany do OW NFZ2

Numer konta bankowego

|91 1240 2845 2855 1509 1712 2776 |
Edytu
Bank Polska kasa Opieki 5.8, ‘E|

| &Eudai personel |

Kierownik apteki

- . Numer prawa wykonywania
MNazwisko Imie PESEL zawodu

Szczegoly  Usun

Personel fachowy apteki

; . Numer prawa wykonywania
Nazwisko Imie PESEL zawodu

- Szceegoly  Usun

=1 _ E |
| |_.£{,E| Dodaj osobe reprezentujaca |

Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy

FESEL: | -

Mazwisko: - .

Imie; O ‘ I} Edytuj | ‘ & Usuri
Murmer teleforu: [ o = '

W gore

Przycisk pozwala na ponowng edycje wniosku. Do czasu oceny rozpoczecia oceny wniosku przez OW NFZ
mozna edytowa¢ wniosek bez konsekwencji sktadania nowego wniosku. Rozpoczecie oceny wniosku przez
OW NFZ blokuje mozliwos¢ jego edycji. Podczas oceny wniosek ma status W trakcie sprawdzania.
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4.3.10.3 Drukowanie dokumentow

Po przekazaniu wniosku elektronicznego do OW NFZ nalezy wydrukowaé wniosek wraz z zatgcznikami, po

czym wypetnié recznie, podpisac i dostarczy¢ do Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia.

Wydruk dokumentéw mozliwy jest po kliknieciu przycisku Qe
whniosku elektronicznego do OW NFZ.

- dostepnego po przekazaniu

Po jego kliknieciu otworzy sie okno, w ktorym dostepny bedzie wydruk nastepujacych dokumentow:

1. Wniosek

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
Oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej
Konto bankowe

Wzory podpisow

Wzér podpisu i parafy oséb reprezentujacych

N o vk~ wDN

Oswiadczenie kierownika apteki

Whnioski o umowe na realizacje recept...

2020.11.1.0454

Drukowanie dokumentow wniosku 88392

G

Whpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej, aby uzyskac dostep do dokumentdw.

Zamknij

| ‘ [ & zatwierdz
Whniosek
| E.H,E Whiosek
Zataczniki
| E.{{,E 1. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych | | '_|_+['E 2. OSwiadczenie o odpowiedzialnosci karnej
| E.H,‘: 3. Konto bankowe | | '_|_{,‘= 4. Wzory podpisow
| '_|_.{{,5 5. Wzor podpisu i parafy 0sob reprezentujacych | | E{,& 6. Oswiadczenie kierownika apteki

Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ | Copyright © Kamsoft

Wydruk umowy jest mozliwy aczkolwiek nie jest konieczny.

W przypadku samodzielnego dostarczania wniosku z zatgcznikami do OW NFZ umowa moze zostac

wydrukowana na poczekaniu w OW NFZ.

Natomiast w przypadku wystania samego wniosku z zatacznikami (bez umowy) wnioskujacy otrzyma

zaproszenie do stawienia sie w OW NFZ i podpisania umowy.
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Oczywiscie wszystkie trzy powyzsze scenariusze dotycza wnioskow, w ktérych nie stwierdzono zadnych
uchybien. W przypadku ich stwierdzenia wnioskujacy zostanie wezwany do usuniecia brakdw.

Dostep do wydrukéw zabezpieczony jest kodem CAPTCHA widocznego w gornej czesci okna.

Kod nalezy wpisa¢ w pole znajdujace sie ponizej kodu i zatwierdzi¢ klikajac przycisk | [ zotwierde .

Przycisk $] znajdujacy sie obok kodu pozwala na odswiezenie, a co za tym idzie, zmiane wyswietlanego
kodu - np. w przypadku jego nieczytelnosci. Po poprawnym wprowadzeniu kodu dostepne stang sie
przycisku z wydrukami.

o

Whnioski o umowe na realizacje recept...

2020.11.1.0454

Drukowanie dokumentow wniosku 88392 Zamknij
Whniosek
I Dga Wniosek
Zalaczniki
I Dga 1. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych | | D#n 2. Oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej |
I |l 3. Konto bankowe | | | b 4. wzory podpisw |
I Gg: 5. Wzdr podpisu i parafy osob reprezentujacych | | G# 6. Oswiadczenie kierownika apteki |

Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ | Copyright © Kamzoft

Do otwarcia plikow z dokumentami wniosku niezbedna jest zainstalowana aplikacja Acrobat Reader. Jest
ona bezptatna i mozliwe jest jej Sciggniecie ze strony producenta pod adresem:

http://get.adobe.com/reader/.
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4.3.10.4 Uzupetnianie brakow

Po rozpoczeciu oceny wniosku przez OW NFZ, w przypadku wystgpienia jakich$ brakéw badz niejasnosci,
wnioskodawca zostanie poproszony o uzupetnienie brakéw w okreslonym przez OW NFZ terminie. W takim
przypadku wniosek otrzymuje status do uzupetnienia i ponownie staje sie dostepny do edycji. Wskazane
przez OW NFZ braki nalezy uzupetni¢ po czym ponownie wniosek przekaza¢ do OW NFZ oraz wydrukowac,
uzupetnié, podpisac i dostarczy¢ do OW NFZ wszystkie wymagane dokumenty zwigzane z umowa. Nalezy
pamieta¢, by dokumenty dotarty do OW najpdzniej ostatniego dnia terminu wskazanego przez OW NFZ.

4.3.10.5 Wydruk umowy

Po pozytywnej ocenie wniosku jego status zostanie zmieniony na kompletny. W tym momencie OW NFZ jest
gotowy podpisac z wnioskujgcym umowe na realizacje recept. Wydruk umowy, jej podpisanie i dostarczenie
whnioskujacemu moze odbyc sie na pare sposobow:

1. Jesli wnioskujacy przestat do OW NFZ wniosek wraz z zatacznikami za posrednictwem operatora
pocztowego i ocena tego wniosku przebiegta pozytywnie to zostanie mu wystane zaproszenie do
podpisania umowy. W tym celu wnioskujacy musi udac sie do OW NFZ.

2. Jesli wnioskujacy samodzielnie przekazat do OW NFZ wniosek wraz z zatgcznikami to OW NFZ moze
na poczekaniu oceni¢ wniosek i jesli ocena przebiegta pozytywnie, wydrukowac¢ umowe i ja podpisac.

3. Jesli wnioskujacy przestat do OW NFZ wniosek wraz z zatgcznikami oraz wydrukowang i podpisang w
trzech egzemplarzach umowe i ocena wniosku przebiegta pozytywnie to do wnioskujacego zostanie
odestana podpisana kopia umowy.
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Whnioski o umowe na realizacj@ recept ... .ouomos s *

Przeglad wnioskdw == Wniosek o umowe na realizage recept Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Whniosek 628

Whiosek: 628 Data przekazania: 17.12.2011 Status: kompletny

Numer konta bankowego

91 1240 2845 2855 1509 1712 2776 |
Edytu
Bank Polska Kasa Opieki 5.A. [-Edytu |

| C.{{,E Dodaj personel |

Kierownik apteki

Narwisko Imie PESEL Numer prawa wykonywania

zawodu
Szczegoly  Usun
Personel fachowy apteki
- _ Numer prawa wykonywania
Nazwisko Imig PESEL zawodu

Szczegdly  Usun

| :4{,&: Dodaj osobe reprezentujaca |
Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy

PESEL: R

Nazwviska: - -

Trviig: . l @"Edvtuj l |<ﬁ>U5U|i l

Murmer telefonu: - -

W gdre

4.3.10.6 Statusy wniosku

Stan wniosku okreslany jest przez jego status, ktory zmienia sie wraz z postepem procesu.

1. Przygotowanie - ten status wniosek otrzymuje zaraz po jego wprowadzeniu i oznacza, ze wniosek
zostat utworzony w Portalu Swiadczeniodawcy i moze 7 dni kalendarzowych oczekiwaé¢ na
przekazanie do OW NFZ. Wniosek o statusie Przygotowanie moze zmieni¢ status na Przekazany do
OW NFZ. Ze statusu Przekazany do OW NFZ moze zmienic status na Przygotowanie (poprzez
ponowng edycje wniosku) do momentu zmiany statusu wniosku przez OW NFZ na status W trakcie
sprawdzania.

2. Anulowany - ten status wniosku oznacza, ze zrezygnowano z przekazania wniosku do OW NFZ, np.. z
powodu pomytki operatora lub wniosek zostat anulowany przez operatora w OW NFZ z uwagi na
nieusuniecie brakéw formalnych wniosku w wyznaczonym terminie.

3. Przekazany do OW NFZ - ten status wniosek otrzymuje po przekazaniu wniosku w formie
elektronicznej do oceny przez OW NFZ.
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4. Wprowadzony - ten status wniosku oznacza, ze wptynat wniosek w formie papierowej i fakt ten
zostat recznie odnotowany w rejestrze wnioskdéw Systemu Informatycznego OW NFZ.

5. W trakcie sprawdzania - ten status wniosku oznacza, ze wniosek podlega ocenie przez OW NFZ pod
katem poprawnosci, kompletnosci i zasadnosci. W przypadku wniosku wprowadzanego przez
pracownika OW NFZ (gdy wniosek przekazany do OW tylko w wersji papierowej) wniosek o statusie
Do uzupetnienia, gdy zostanag usuniete braki formalne wniosku, moze przejs¢ do statusu W trakcie
sprawdzenia. Zmiany statusu dokonuje pracownik OW NFZ

6. Do uzupetnienia - ten status wniosku oznacza, ze wniosek nie byt poprawny lub kompletny i
wnioskujacy zostat wezwany do uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie.

7. Kompletny - ten status wniosku oznacza, ze wniosek zostat juz sprawdzony i jest poprawny i
kompletny.

8. Zakonczony - ten status wniosku oznacza, ze ztozenie wniosku zakonczyto sie podpisaniem umowy.

4.3.10.7 Zgtaszanie zmian personelu

Zgtaszanie zmian personelu odbywa sie w Portalu Aneksowania, ktory jest czescia Portalu Potencjatu,
ktéry z kolei jest czeécig Portalu Swiadczeniodawcy.

%\ Moja struktura organizacyjna
(B )
) o Aneksowanie umow
Moje petne dane (Portal Potenciatu) Zgfaszanie zmian potengalu wykorzystywanego w umowach.
Przycisk w Portalu Swiadczenidoawcy pozwalajacy na Przycisk w Portalu Potencjalu pozwalajacy na przejscie do
przejscie do Portalu Potencjalu Portalu Aneksowania

Po otwarciu Portalu Aneksowania otworzy sie okno Zgtoszenia zmian do uméw umozliwiajace
wyszukiwanie i przeglad dotychczasowych zgtoszen, a takze dodawanie nowych.
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Zgtoszenia zmian do UMOW v oo s s

Pomoc | Wyloguj
Zgltoszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgltoszeri zmian do uméw Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Raok: E

Rodzaj éwiadczenia: |Z|
Typ umowy: E
Umowa: |Z|
Status zgloszenia: | w trakcie rejestracji E

Data rejestragi = =
zgloszenia: —_ ’E . |
Zawiera odrzucone &

Zmiany:

‘ @Znajdz' | | & Wyczysc filtr | |g:'}._ﬁenerng+omrﬂammnd~ounwwl I_.@Podajzg{omniemiandounmm |

W gdre

W oknie znajduja sie pola filtrujgce, pozwalajagce na okreslenie parametréw wyszukiwania ztozonych
wczesniej zgtoszen zmian do umow. Obstuga pél filtrujgcych jest analogiczna do obstugi innych pdl tego
typu znajdujacych sie w aplikacji. Przycisk (O maiaz | pozwala na wyszukanie zgtoszen spetniajacych warunki
okreslone w filtrach. Klikniecie przycisku O ez | przy pustych polach filtrujgcych spowoduje wyswietlenie
wszystkich zgtoszen.

Lista zgtoszen (jezeli istniejg) wyswietlana jest w dolnej czesci formatki. Z prawej strony kazdego wiersza w
tabeli ztozonych zgtoszen znajduje sie przycisk Szczegély, ktérego klikniecie pozwala na przeglad
szczegOtow zgtoszenia.

. Status Data Przekazano do
Id zgtoszenia Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do zotoszenia R NFZ
, ) w trakcie .
47587 13/1 11/ap/test/m/REF2012/K 01.01.2012 bezterminowo rejestragi 14.02.2013 e Szczegoty
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4.3.10.7.1 Dodawanie nowego zgtoszenia

Nowy zgtoszenie dodaje sie klikajac przycisk | e Doda)sgtoszenie mian do umowy. | \/ ok przegladu zgtoszen. Po jego
kliknieciu wyswietlone zostanie okno w ktorym nalezy wprowadzi¢ kod umowy (badz wybrac ja ze listy
uméw dostepnej po kliknieciu przycisku [£), po czym klikngé przycisk | [mmed |\ celu utworzenia

zgtoszenia.

Zgtoszenia zmian do UMOW v oo s s

Pomoc | Wyloguj

Zgltoszenia zmian do umow

Umowa: I

| | &7 zatwierdz | ‘ [ 3¢ Anuluj

W gdre

Po utworzeniu zgtoszenia wyswietlone zostanie okno zawierajace personel zwigzany z wybrang umowa.
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Zgtoszenia zmian do UMOW v oo sem s

Przealad zgloszer zmian do umdw == Zgloszenie zmian do umowy aptecznej Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgloszenie zmian 47587 I [} suri zgloszenie I | 7 Przekaz do OW NFZ |
Umowa: 11/ap/test/m/REF2012/K Zgloszenie zmian: 47587 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragic  14.02.2013
Wyszukiwanie personelu Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane personelu, ktdrego cheoesz wyszukad lub nie podawai nic, jezeli choasz wyswietlicé cafg liste personelu.

MNazwisko:
Imie:

Pesal:

I [ Q. znaidz | l [ 3¢ wyezysc filer |

|_ ;{{,L_: Dodaj personel |

_ - Humer prawa Decyzja
Nazwisko Lo BESEE wykonywania zawodu Sy Funduszu
Zgtaszane |
Zmiany Usun
— Zgtaszane -
Zmiany Laer
W gdre

W oknie znajduja sie pola filtrujgce pozwalajace na wyszukiwanie personelu, przycisk || 4 podaipersonel
pozwalajacy na dodawanie personelu do umowy oraz lista personelu aktualnie zwigzanego z umowa. Z
prawej strony kazdego wiersza w tabeli personelu znajduje sie przycisk Zgtaszane zmiany pozwalajacy na
zmiane grupy zawodowej, zawodu/specjalnosci i stanowiska personelu, a takze na edycje okresu
zatrudnienia; oraz przycisk Usun pozwalajacy na usuniecie wybranego personelu z umowy.

Po zakonczeniu wprowadzania zmian zgtoszenie nalezy przekaza¢ do akceptacji OW NFZ za pomoca

przycisku [ | ¥ Preskazdo0WNEZ | pr7ycisk | 11 vsut zgloszemie | pozwala na usuniecie wprowadzonego zgtoszenia bez
przekazywania go do OW NFZ. Po przekazaniu zgtoszenia nie ma juz mozliwosci jego usuniecia.

4.3.10.7.2 Dodawanie personelu do zgtoszenia

Po kliknieciu przycisku | [ Doday personel otworzy sie lista dostepnego personelu, z ktérej nalezy wybraé
odpowiednig osobe.

Lista personelu E E ﬂ
Numer prawa
PESEL Nazwisko Imie wykonywania
zawodu
Wybierz
Wybierz
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Po wybraniu osoby otworzy sie okno prezentujgce dane personelu podane podczas dodawania personelu
do apteki w Portalu Potencjatu. W oknie tym mozliwe jest rowniez okreslenie stanowiska dodawanego do
wniosku personelu. Dokonuje sie tego wybierajgc stanowisko z rozwijanej listy dostepnej po kliknieciu

przycisku =l.

Zgtoszenia zmian dO UMOW .. o st o

Przeglad zgloszen zmian do umdw == Zafoszenie zmian do umowy aptecznej == Personel Powrot | Pomoc | Wyloguj
Umowa: 11/ap/test/m/REF2012/K Zaloszenie zmian: 47587 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragic.  14.02.20132
MNazwisko: Imie: PESEL:

| C.{:[,E Dodaj okres
Okres: -
01.02.2013 |ﬁ Grupa zawodowa
[l od poczatku umow | Farmaceuci E
Bezterminowo Zawdd/spedalnose
@ Zapisz | Farmaceuta - farmacja apteczna |Z|
| Stanowisko| PRACOWHNIK AFTEKIPUNKTU ARTECZNEGO E
1} Anuluj |
W gdre

Zmiana grupy zawodowej personelu i zawodu/specjalnosci dodawanego personelu moze odbywac sie tylko
w zakresie grup zawodowych farmaceuci/technicy farmaceutyczni i zawodow/specjalnosci okreslonych na

zaktadce Grupy zawodowe u tego personelu.
Po zweryfikowaniu poprawnosci grupy zawodowej, zawodu/specjalnosci oraz stanowiska personelu nalezy

Klikna¢ przycisk | | ¥ e |
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... oo et s

Przeglad zgloszer zmian do umdw == Zgloszenie zmian do umowy apteczngi == Personel Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Umowa: 11/ap/test/m/REF2012/K Zgtoszenie zmian: 47587 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragi:  14.02.2013
MNazwisko: - Imie: PESEL: - -

| E.{{b[)odajokres

Okres: Grupa zawodowa

91-92-2?13 2234 Farmaceuci
Bezterminowo Zawdd/spedalnogé

I} Edytuj | 223401 | |Farmaceuta - farmadga apteczna

<ﬂ> T | Stanowisko PRACOWNIK APTEKL/PUNKTL APTECZNEGO

Nurner prawa wykonywania zawodu Data uzyskania
Nazwa organu wydajgcego

Numer dyplomu Data wydania

W gdre

Po zapisaniu personelu dostepne stang sie przyciski umozliwiajgce edycje lub usuniecie personelu z wniosku.
Klikniecie Powrot pozwoli na powrdt do okna szczegdtéw zgtoszenia.

4.3.10.7.3 Zmiana kierownika apteki

Zmiana kierownika apteki odbywa sie na zaktadce Zgtoszenia zmian danych kierownika w Danych
Swiadczeniodawcy na Portalu Potencjatu.

Dane swiadczeniodawcy

Przeglad i edyda podstawowych danych Swiadczeniodawcy,
organu zatozycielskiego Swiadczeniodawcy, wpisdw do rejestrdw,
certyfikatdw Swiadczeniodawcy, informadi o zawieszeniach

dziafalnosci swiadczeniodawodw.

Przycisk na Portalu Potencjatu pozwalajacy przejé¢ do Danych
Swiadczeniodawcy
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Portal Potencjatu w.. .o mum e cscune

Portal Potendatu == Dane dwiadczeniodawcy Powrét | Pomoc | Wyloguj

Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe | | Organ zatoZycielski | | Podmiot | | Osoby reprezentujgce | | Certyfikaty | | Wipisy do rejestrdw | | Zawieszenia dziafalnosci

Zghoszenia zmian danych kierownika

Wyszukiwanie zgtoszern zmian danych kierownika

Status zgloszenia: Wszystkie E

@ InajdZ |

‘ EJ# Dodaj nowy wniosek

Okresdl kryteria i nacisnj przycisk Znajdz
W gdre

Zaktadka Zgloszenia zmian danych kierownika

Klikniecie przycisku| [ Hraiedshmenssamionsh 1pozwa|a na dodanie nowego wniosku. Po jego kliknieciu otworzy sie
) oraz edytowac (przycisk

okno, w ktéorym mozna doda¢ nowego kierownika (przycisk | i Dodai erounka
@‘) numer telefonu lub okres pracy na stanowisku kierownika aktualnego kierownika. Mozliwe jest

rowniez usuniecie kierownika za pomoca przycisku L1 vui
Y

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

.
Portal Potencjatu ... .o mm i ccune
Portal Potendgsatu == Dane Swiadczeniodawoy => Zoloszenie zmian danych kierownika

Zgtoszenie zmian danych kierownika 47590

‘ {1 Usuri zgloszenie | | | {7 Przekaz do OW NFZ |
Data rejestragi: 14.02.2013 Data przekazania: Status: W trakcie edycii Data oceny przez OW NFZ:
‘ | 1 Dodaj kierownika
Nr prawa wyk. zaw.: . + MNr dokumeantu:

Trmic:  — Nazwisko: S— PESEL: ¥

|} Edytuj | Okres: e e
1. Usuri | Telefon: (000)333 33 33

W gdre

Podczas dodawania nowego kierownika nalezy podaé okres zatrudnienia na stanowisku kierownika oraz
numer telefonu (wymagany). Jako data rozpoczecia okresu sugerowana jest data zatrudnienia osoby
znajdujgca sie w stowniku personelu. Brak podania konca okresu jest réwnoznaczny z bezterminowym
zatrudnieniem osoby na stanowisku kierownika. W przypadku gdy poprzedni kierownik rowniez nie ma
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podanego konca okresu, to za dzien zakonczenia okresu poprzedniego kierownika zostanie ustawiony dzien
poprzedzajacy rozpoczecie okresu dodawanego kierownika. Przy zapisywaniu dodawanego kierownika
operator zostanie poinformowany o tym stosownym komunikatem.

W danym dniu moze wystepowad tylko jeden kisrownik. Podany
okres koliduje z innymi okresami, czy choesz aby inne wpisy zostaty
skrdcone/usuniste?

LTk e |

Portal Potencjatu w... .o s it ccune

Portal Potendgatu = Dane Swiadczeniodaweoy => Zgloszenie zmian danych kierownika Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Zgloszenie zmian danych kierownika 47591
Data rejestragic 14.02.2013 Data przekazania: Status: W trakcie edycji Data oceny przez OW NFZ:
L vommmomnis
Imig: — Nazwisko: S PESEL: ¥ - Nr prawa wyk. zaw.: - Nr dokurnentu:
[ & Edytuj Okres: . 31.01.2013
<ﬂ> — Telefon: (000)333 33 33
Imig: - NAZwWisko: S———— PESEL: . e Nr prawa wyk. zaw.: - Nr dokurnentu:
[ & Edytuj Okres: 01.02.2013 .
<ﬂ> — Telefon: (000)S55 55 55
W gdre

z Aczeniu wprowadzania zmian z zeni zy przekazaé ji z
Po zakonczen owadzania zmian zgtoszenie nale ekaza¢ do akceptacji OW NFZ za pomoc
przycisku| [ preckaz doow iz | Przycisk | L. Usut zgloszenie |pozwa|a na usuniecie wprowadzonego zgtoszenia bez

przekazywania go do OW NFZ. Po przekazaniu zgtoszenia nie ma juz mozliwosci jego usuniecia.
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4.3.11 Lista dokumentéw aptecznych

Formatka Lista dokumentéw aptecznych umozliwia przekazywanie/przeglad skanow:
e dokumentéw UE wymaganych od aptek przez OW NFZ.
e dokumentéw zwigzanych z receptami typu import docelowy wymaganych od aptek przez OW NFZ.

Sciezka dostepu do funkcjonalnosci:
e CLO_WS -> Apteki -> Pokaz wiecej -> Lista dokumentow aptecznych
e CLO_WS -> Apteki -> Okresy rozliczeniowe -> Przekaz (nieaktywne filtry na rok i na okres rozliczeniowy)
przy czym:
e W przypadku obstugi skanéw dokumentdéw UE, nalezy wybra¢ Lista dokumentéw uprawniajacych UE.

e W przypadku obstugi skanéw dokumentdédw zwigzanych z receptami typu import docelowy, nalezy
wybra¢ Lista dokumentow dotyczacych importu docelowego.

Przed wprowadzeniem tych funkcjonalnosci, skany dokumentow dotyczacych recept zrealizowanych w
danym okresie, byty dostarczane przez apteki do OW NFZ w formie papierowe;j.

Poczawszy od okresu 19 w 2019 roku (dane recept zrealizowanych w okresie 01-15.10.2019r.,
sprawozdawanych przez apteki do systemu OW NFZ od 16.10.2019r), mozliwe jest przekazywanie tych
skandw w formie elektroniczne;.

Na bazie zweryfikowanych recept, ktorych wynik weryfikacji jest pozytywny, system informatyczny OW NFZ
identyfikuje/uzupetnia:
e Liste dokumentow UE, ktére apteka powinna przekaza¢ w ramach danego okresu sprawozdawczego.
Poswiadczenia nie sq przekazywane (nie sq wymagane).
e Liste recept typu import docelowy, do ktorych apteka w ramach danego okresu powinna przekazac
odpowiednie dokumenty.
Identyfikowane sg réwniez dokumenty, dla ktorych wymdg przekazania zniknat z uwagi na korekty recept
przekazane w komunikacie LEK lub uzyskany negatywny wynik weryfikacji.
Na danej liscie dany dokument zawsze wystapi jeden raz, niezaleznie od tego ilu recept przekazanych w
komunikacie LEK dotyczy.

Przekazane przez apteke do weryfikacji skany dokumentéow sa poddawane kontroli merytorycznej przez
pracownika OW NFZ. Wynik weryfikacji dla danego dokumentu prezentowany jest w kolumnie Status
zatgcznika.
Mozliwe wyniki weryfikacji:
e Do weryfikacji - dokument nie zostat jeszcze zweryfikowany i nalezy oczekiwa¢ na weryfikacje przez
OW NFZ.
e Btedny — dokumenty zostat zweryfikowany i uzyskat wynik negatywny. W tym przypadku nalezy wczytac
poprawny skan dokumentu i ponownie przekazac¢ do go weryfikacji przez OW NFZ.
e Poprawny - dokument zostat zweryfikowany i uzyskat wynik pozytywny co konczy procedure
przekazania skanu dokumentu.
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Rozliczenie zestawienia zbiorczego dla apteki za dany okres bedzie mozliwe tylko w przypadku, gdy
wszystkie skany dokumentoéw wystepujacych na listach: Lista dokumentéw UE lub Lista recept typu import
docelowy

zostang przekazane przez apteke do systemu OW NFZ, zweryfikowane przez OW i uzyskaja pozytywny wynik
weryfikacji (status zatagcznika Poprawny)

PO rtal S'Wiadczeni Odawcy 2019.10.2.3289 | ap/kol (testowy1) [Wyloguj ] '

Lista dokumentow aptecznych

Powrot Pomoc

J Kod Swiadczeniodawcy: ap/kol
w Nazwa swiadczeniodawoy:  APTEKA

Uzytkownik: testowyl

Listz dokumentdw uprawniajacych UE |Lista dokumentdw daot. importu docelowego|

Lista dokumentow uprawniajacych UE

Wyszukiwanie
~
Rok: ~

Okres sprawozdawczy:
Status dokumentu:

] <

Wyszukaj | | Wyczysc

Rok Okres KrajUE Typ dokumentu Nr dokumentu Wymog przekazania Status zalacznika Data przekazania Data weryfikacji

201% & DE Cokument przenosny DAL, 52, 53 67012444228UE Tk Efgdny 2019-10-08 11:31:47  201%-10-02 11:31:47  Szczegoly

Przyciski Lista dokumentéw uprawniajgcych UE i Lista dokumentéw dotyczacych importu docelowego
pozwalaja na przejscie do obstugi wybranych dokumentéw. Dla obu typéw dokumentéw podstawowy
zakres tej obstugi jest identyczny.

Na formatce mozliwe jest wyszukiwanie dokumentéw wg: roku, okresu sprawozdawczego i statusu
dokumentu - wszystkich wybieranych z rozwijanych p6l wyboru. Wyszukanie danych spetniajacych ustalone w
polach kryteria nastagpi po kliknieciu przycisku Wyszukaj. Za pomoca przycisku Wyczysé mozliwe jest
usuniecie istniejacych parametrow wyszukiwania.

W tabeli z wynikami klikniecie na odnosniku Szczegély, spowoduje wyswietlenie szczegdtdow wybranego
dokumentu UE lub dokumentu importu docelowego.
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4.3.11.1 Szczegoty importu dokumentu UE

Szczegoty dokumentu pozwalaja na uzupetnienie przez apteke danych o pacjencie i jego dokumencie oraz
przestanie do OW NFZ skanu dokumentu UE.

Portal SwiadczeniodawCy oo s teomn

Import Dokumentow UE szczegoly

Powrdt Pomoc
J Kod apteki: ap/kol
w Nazwa apteki: APTEKA

Uzytkownik: testowyl

[ ’ Dane dotyczace zgltoszenia Przekasz do OW NEZ
Rok: 2019 Okres sprawozdawczy: 5
Numer dokumentu: 670124442280 Typ dokumentu: Dokument przenosny DA1, 52, S3
Data przekazania: 2019-10-08 11:31:47 Data wenyfikacji 2019-10-08 11:31:47
Wymdg przekazania skanu:  Tak Kraj UE: DE
Status: Bledny Komentarz

[ 4 Identyfikator swiadczeniobiorcy:
Nzzwisko Swiadczeniobiorcy:
Imig swiadczeniobiorcy:

Data urodzenia Swiadczeniobiorcy: W

Typ dokumentu:
Numer dokumentu:

Data wystawienia dokumentu: w
Data poczatku waznosc dokumentu: l*.l.i
Data korica waznosci dokumentu: ll.l.i
| Edytuj dane pacjenta
Wczytywanie pliku
w Wybierz plik | Nie wybrano pliku
Wezytaj
Nazwa pliku Id pliku Data aktualizacji
clip0041.png b7872e4f-c21d-4d30-b062-5b7449b24b2f 2019-10-09 09:16:51 Pobierz  Usun

Przekazanie wybranego z listy dokumentu UE sktada sie z nastepujacych etapow:

e Uzupetnienie danych pacjenta i dokumentu wynikajacych z tego dokumentu - przycisk Edytuj dane
pacjenta - przycisk jest dostepny tylko dla dokumentow jeszcze nieprzekazanych do OW oraz
zweryfikowanych przez OW jako btedne. Po jego kliknieciu dostepne stang sie pola edycyjne,
umozliwiajagce operatorowi w aptece wprowadzenie danych o pacjencie i jego dokumencie.
Wprowadzane dane wynikajg z dokumentu posiadanego przez apteke.
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Wymagalnos¢ wprowadzania ponizej podanych dat zalezy od typu dokumentu, ktérego dane sa
uzupetniane:

Typ dokumentu UE )

C kat
EKUZ Formularz SIS

Data zastepczy

Data wystawienia dokumentu Wymagana Wymagana

Dat tk FNoSCi

dSKirF:\Z??; e Wymagana Wymagana

Data korica waznosci

dokumentu Wymagana Wymagana Wymagana

Wprowadzanie szczegotow dotyczacych tych dokumentédw nie jest wymagana, nie ma wptywu na
rozliczanie refundacji kosztéw recept zrealizowanych za dany okres.

e Dofaczenie skanu dokumentu - pozwala na to przycisk Wybierz plik znajdujacy sie w czesci
Wczytywanie pliku - przycisk pozwala na wskazanie pliku do wczytania - po jego kliknieciu otworzy sie
standardowe okno systemu Microsoft® Windows® pozwalajagce na wskazanie pliku. Pliki ze skanami
dokumentdéw powinny by¢ plikami graficznymi zapisanymi w jednym z nastepujacych formatéw: PDF,
JPG, JPEG, PNG. Wybor pliku nastepuje po jego zaznaczeniu i kliknieciu przycisku Otworz.

« “ 4 i » Tenkompu.. » Dysk lokalny (C:) v 0 Przeszukaj: Dysk lokalny (C:) o

Organizuj = Nowy falder Tk« TH 9

& Seybki d ~ Pliki graficzne
t
Szybki dostep Pliki programéw (x86)

I Pulpit Program Files
¥ Pobrane Uzytkownicy
|| Dokumenty Windows

=] Obrazy

W

Nazwa plikus: | || Wazystide pliki ~

Okno systemu Microsoft® Windows® pozwalajace na wskazanie pliku do wczytania
(w zaleznosci od posiadanej przez uzytkownika wersji systemu Windows® wyglad
okna moze sie réznic).

Po wybraniu pliku jego nazwa prezentowana jest obok przycisku Wybierz plik. Przycisk Weczytaj
umozliwia zapisanie wybranego wczeéniej pliku w Portalu Swiadczeniodawcy.

Wezytywanie pliku

w Wybierz pik | cip0040.png

Wezytaj
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Woczytane pliki prezentowane sa w dolnej czesci formatki.

Woczytanie pliku nie jest jednoznaczne z przekazaniem pliku do weryfikacji przez OW NFZ.

Z prawej strony kazdego wiersza z wczytanym plikiem znajduja sie odnosniki pozwalajace na pobranie
pliku badz jego usuniecie. Usuniecie mozliwe jest tylko dla dokumentow jeszcze nieprzekazanych do OW
oraz zweryfikowanych przez OW jako btedne.

Nazwa pliku Id pliku Data aktualizacji
clip0041.png b7872e4f-c21d-4d30-b06a-9b7449b24b2f 2019-10-09 09:16:51 Pobierz

e Przekazanie do SI OW NFZ - pozwala na to przycisk Przekaz do OW NFZ - przycisk Przekaz do OW
NFZ jest dostepny tylko dla dokumentéw jeszcze nieprzekazanych do OW oraz zweryfikowanych przez
OW jako btedne.

Przekazany dokument bedzie miat status Do weryfikacji. Widoczny on jest w czesci Dane dotyczqce
zgloszenia. Po weryfikacji dokumentu przez OW jego status zostanie zmieniony na: poprawny - w
przypadku poprawnego dokumentu; lub btedny - w przypadku dokumentu btednego.
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4.3.11.2 Szczegoty importu dokumentu importu docelowego

Szczegoty dokumentu pozwalaja na uzupetnienie przez apteke numeru dokumentu oraz przestanie do OW
NFZ skanu dokumentu importu docelowego.

Portal SwiadczeniodawCy ..o mi et

Import Dokumentow importu docelowego szczegoty

Powrdt Pomoc
J Kod zpteki: ap/kol
w Nzzwa apteki: APTEKA

Uzytkownik: testowyl

[ ’ Dane dotyczace zgtoszenia
Rok: 2019 Okres sprawozdawczy: 5
Nr identyfikatora pacjenta:  67012444228UE Typ identyfikatora pacjenta:
Numer recepty: 0208010000000000131094 Typ dokumentu: Zapotrzebowanie
Data przekazania: 2019-10-09 09:26:52 Data wenyfikacji:
Wymdg przekazania skanu:  Tak Typ dokumentu LEK: Dokument przenosny DA1, 52, 53
Status: Poprawny Komentarz

[ 4 Numer dokumentu (opconalnie):
Edytuj dane
Wc wanie pliku
4 zyty p
VWybierz plik | Nie wybrano pliku

Nazwa pliku Id pliku Data aktualizacji
clip0041.png 24194331-1357-42f-8496-7b59efa9e0fh 2019-10-09 09:26:35 Pobierz

Przekazanie dokumentow wymaganych dla recept typu import docelowy sktada sie z nastepujacych etapow:

e Uzupetnienie numeru dokumentu - przycisk Edytuj dane - przycisk jest dostepny tylko dla dokumentéw

jeszcze nieprzekazanych do OW oraz zweryfikowanych przez OW jako btedne. Po jego kliknieciu
dostepne stanie sie pole edycyjne, w ktérym nalezy opcjonalnie wprowadzi¢ numer dokumentu.

Wprowadzanie szczegotow dotyczacych tych dokumentédw nie jest wymagana, nie ma wplywu na
rozliczanie refundacji kosztéw recept zrealizowanych za dany okres.

e Dofaczenie skanu dokumentu - pozwala na to przycisk Wybierz plik znajdujacy sie w czesci
Wczytywanie pliku - przycisk pozwala na wskazanie pliku do wczytania - po jego kliknieciu otworzy sie
standardowe okno systemu Microsoft® Windows® pozwalajagce na wskazanie pliku. Pliki ze skanami
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dokumentéw powinny by¢ plikami graficznymi zapisanymi w jednym z nastepujacych formatdéw: PDF,
JPG, JPEG, PNG. Wybor pliku nastepuje po jego zaznaczeniu i kliknieciu przycisku Otworz.

Otwieranie

« “ 4 s » Tenkompu.. » Dysk lokalny (C:) v O Przeszukaj: Dysk lokalny () yel

Organizuj » Nowy folder tE ~ [ 9

" Pliki graficzne
bki dost
o Szybki dostep Pliki programéw (x26)

I Pulpit Program Files
& Pobrane Uzytkownicy
|Z=| Dekumenty Windows

=] Obrazy

w

Nazwa plikus: | || Wzystide pliki v

Okno systemu Microsoft® Windows® pozwalajace na wskazanie pliku do wczytania
(w zaleznosci od posiadanej przez uzytkownika wersji systemu Windows® wyglad
okna moze sie roznic).

Po wybraniu pliku jego nazwa prezentowana jest obok przycisku Wybierz plik. Przycisk Weczytaj
umozliwia zapisanie wybranego wczeéniej pliku w Portalu Swiadczeniodawcy.

Wezytywanie plilku

w Wybierz plik | clip0040.png

Wezytaj

Woczytane pliki prezentowane sg w dolnej czesci formatki.

Woczytanie pliku nie jest jednoznaczne z przekazaniem pliku do weryfikacji przez OW NFZ.

Z prawej strony kazdego wiersza z wczytanym plikiem znajduja sie odnosniki pozwalajace na pobranie
pliku badz jego usuniecie. Usuniecie mozliwe jest tylko dla dokumentow jeszcze nieprzekazanych do OW
oraz zweryfikowanych przez OW jako btedne.

Nazwa pliku Id pliku Data aktualizacji
clip0041.png b787224f-c21d-4d30-b06a-0b7449b24h2f 2019-10-09 09:16:51 Pobierz

e Przekazanie do SI OW NFZ - pozwala na to przycisk Przekaz do OW NFZ - przycisk Przekaz do OW

NFZ jest dostepny tylko dla dokumentow jeszcze nieprzekazanych do OW oraz zweryfikowanych przez
OW jako btedne.
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Przekazany dokument bedzie miat status Do weryfikacji. Widoczny on jest w czesci Dane dotyczqce
zgtloszenia. Po weryfikacji dokumentu przez OW jego status zostanie zmieniony na: poprawny - w
przypadku poprawnego dokumentu; lub btedny - w przypadku dokumentu btednego.

4.4 Zaopatrzenie ortopedyczne

Do funkcjonalnosci zwigzanej z przesytaniem danych uzytkownik ma dostep za pomocg odpowiedniego
linku: Zaopatrzenie ortopedyczne / Przekazanie danych o zrealizowanych Srodkach - szczegétowe
sprawozdanie refundacyjne.

Natomiast w celu zapoznania sie z informacjami o przesytkach dotyczacych zaopatrzenia ortopedycznego
uzytkownik powinien po zalogowaniu sie do Portalu Swiadczeniodawcy wybra¢ opcje: Zaopatrzenie
ortopedyczne / Przeglad zrealizowanych swiadczen.

l Zaopatrzenie ortopedyczne
Grupa tematvaznyah funkgi umoZlivigiaca preeprowadzenie rozliczenia w zakresie zaopatizeni w srodki ortopedyazne, pomoonicze | techniczne
Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach - szczegotowe sprawozdanie refundacyine

Przeglad zrealizowanych swiadczeni
Powrdt

4.4.1 Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach

Rozliczenie z OW NFZ zwigzane jest z koniecznoscia wykonania przez swiadczeniodawce nastepujacych
CzZynnosci:
o | faza: Swiadczeniodawca przesyta komunikat XML z listg produktéw, za ktére chce otrzymaé zwrot w
postaci refundacji.
e Odpowiedz: System informatyczny OW NFZ sprawdza poprawnos$¢ pliku XML i generuje odpowiedz.
e Il faza: Swiadczeniodawca potwierdza che¢ rozliczenia pozycji uznanych przez system za poprawne.
e Odpowiedz: System informatyczny przypisuje poszczegdlne produkty do szablondw rachunku i
prezentuje te informacje swiadczeniodawcy
e Rozliczenie: Swiadczeniodawca sporzadza faktury oddzielnie dla kazdego szablonu rachunku i
dostarcza je do OW NFZ.

| faza - Wysytanie pliku XML

Zestawienie z realizacji zlecen w systemie eZWM

Sekcja pozwala na wygenerowanie pliku CSV z danymi realizacji z systemu eZWM zarejestowanymi w
systemie OW NFZ.
Wszystkie pola s3 wymagane, nalezy wiec wybrac z listy:

e Rok sprawozdawczy - ustawiony automatycznie na rok biezacy,
e Miesigc sprawozdawczy - do wyboru styczen-grudzien,
¢ Kod umowy - kod umowy dla ktérego bedzie generowany plik CSV.

Nastepnie za pomoca przycisku Pobierz mozna wygenerowac plik i zapisa¢ go na dysku.
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Zestawienie z realizacji zlecen w systemie eZWM

b S
Rok sprawozdawczy: 2020 v

Miesiac sprawozdawczy: styczen v

Kod umowy: test v

Pobierz

Przycisk Przegladaj w sekcji Wysytanie pliku powoduje wyswietlenie okna wybierania pliku. Aby wystac
przesytke nalezy wybraé plik i nacisna¢ przycisk Wyslij.

Wiy ki plikou

K !

Rk speawosdiwery: | 2009 [+
Preegladay

w,—sl:.]

Status postep: |

Przeglad przesytek

Na stronie WWW mozliwe jest przegladanie przesytek dostarczonych przez zalogowanego
Swiadczeniodawce. Przegladaé mozna przesytki  wzgledem deklarowanego roku i miesigca
sprawozdawczego oraz kodu umowy. Mozna réwniez uwzglednié usuniete przesyiki.

Przeglad przesytek

w Podaj kryteria wyszukiwania i wybierz przycisk 'Znajdz'

Rok sprawozdawczy: | 2012 j

Miesigc sprawozdawezy: | maj j

Kod umaowy: | j

Pokaz usuniete: r

Znajdz |
Identyfikator Plik wystany Informacie nagtowkowe Plik odpowiedzi Status OdpowiedZ Akcia
IMiaciz |

Id: 10866 Nazwa: 05_T52K2_08... Em,",",'f_s'ggﬁgﬁlgég,SN 1700201 Nazwa: P_ZPO_0BRSS... Przyvjety, do )
GUID: f68aa719- Data: 2012-05-23 Id dﬁl;u]nentIU' 2015,05’ ! Data: 2012-05-24 akceptadi przez Podaglad Swiadczenia
7d79-475e-86c6- Godzina: 15:53:40 Nr generadi 1' ! Godzina: 11:26:28 pracownikdw 0.\, Pobierz Usuri
63dale6e067h  Rozmiar: 1 KB generadk Rozmiar: 818 B NFZ

Tryb przesfania: Sprawozdanie

W tabeli z przesytkami mozna wybra¢ odnosnik Podglad, ktory przeniesie nas do strony zawierajacej tres¢
odpowiedzi na dang przesytke lub - w przypadku braku odpowiedzi - wyswietli odpowiedni komunikat.
Przyktadowy komunikat potwierdzenia danych:

© 2021 Kamsoft S.A.



Obstuga okien 335

w Komunikat potwierdzenia danych
. (typ: P_ZPO, wersja 2, utworzony dnda: 2000-01-29 godz. 11:06:09)

Wstapliy biedy w pozycjach sprawozdania

Dane spravnalania

Iclemtylikator Waga
o prodike
oy problenm Opis e
0= bl Ko ok docerss wirdd wranslodw potwisrdoonych. b
by SHOIEI022. Bk krty taOpMIrherid, M msenono dich w

Informacja zawarta w powyzszym komunikacie zawiera m.in. opis napotkanych probleméw w odniesieniu do
kazdej pozycji z osobna lub w stosunku do catego komunikatu.

Te same dane mozna uzyska¢ w formie komunikatu odpowiedzi XML poprzez klikniecie w tabeli z
przesytkami w odnosnik Pobierz. Skutkuje to pobraniem pliku odpowiedzi | fazy i zapisaniem jej na dysk
lokalny komputera, badz wyswietleniem komunikatu o braku odpowiedzi do przesyiki.

<Faoml version="1,0" encoding="UTF-8" 7>
- ekomunikat omins =" www.csioz.gov.pl/ xml/ swd-platnik/ 1" smins:nfz="wew.nfz.gov.plf xml/ swd-platnilk/ 1”

typ="P_ZPO" wersja="2" nfz:wersja="1.4" id- odb="AHDO1" id-inst-odb="{616D552E- 6457 -4F0C-A1BF-
BFB4A891078DA}" nr-gen-odb="8" id-nad="04" id-mst-nad="" ar-gen="2804" czas- gen="2009-01-
29T11:06:09° nfz:info-aphk-nad="KC_ORTN_LOAD 01.5503" nfz:info- kontakt-nad ="tech_port@sygnity. pl* >
cxvnadczemnasdawca typ-d-swd="X" id-swd="AH0D01" id-nst="{616D552E-6457-4FOC-A1BF-

BF84891078DRE" /=
<potw-spraw-rozicz- zposp umowa="AHDI0L/0412/09" rok="2009" miesiac="01" id-dok-rozi="2009/01" nr

korakby="0"»
- dpotw-poz-Spraw- Zposp s

- apotw-poz-rozl-zposp id-nst="{616D552E-6457-4F0C-A1BF-8FB48910780RY" id- poz-rozl="19">

<problem waga="B" kod="E1001" opis="Kod wniosku: 2-04-09-0021512-8. Brak zlecenla
wiirdd wnioskdw potwierdzonych. Nie znaleziono danych w bazie danych.” />
<fpotw-poz-rozl-zposp>
- apotw-poz-rozl-zposp id-nst="{6160552E-6457-4F0C-A1BF-BFB48910780R}" id-poz-rozl="20">
<problam waga="B" kod="E1201" opis ="Kod karty zaopatrzenia: 3-04-09-0026352-2. Brak
karty zaopatrzenia. Nie znaleziono danych w bazie danych.” />
<fpotw-poz-rozl-zposp>

</pobw-poz-spraw-zposp>

<fpotw-spraw-rozlicz-zposps
<fEomiamkat >

Plik odpowiedzi P_ZPO przeznaczony jest do importowania go do aplikacji realizatora.

Pozycje wskazane jako btedne na portalu nalezy skorygowac przesytajac plik korekty - dotyczy to réwniez
pozycji, ktdre maja zosta¢ usuniete (jesli nie zostang usuniete z portalu beda nadal brane pod uwage w
procesie weryfikacji pomimo, iz nie znalazty sie w wygenerowanym szablonie rozliczeniowym).

Odnosnik Przetworz ponownie umozliwia ponowne przestanie pliku ze sprawozdaniem realizatora
ortopedycznego do ponownego przetworzenia. Ponowne przetworzenie plikow mozliwe jest dla przesytek
odrzuconych badz usunietych. Funkcja pozwala wyeliminowa¢ problem odrzucenia sprawozdania z powodu
przestania przez swiadczeniodawce plikow w ztej kolejnosci. Odrzucone sprawozdanie mozna przesta¢ do
ponownego przetworzenia w dalszej kolejnosci.
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4.4.2 Przeglad Swiadczen zaopatrzenia ortopedycznego

Wybér opcji Swiadczenia w tabeli z przesytkami lub wybér odnoénika Swiadczenia w menu gtéwnym pozwoli na
przeglad listy poszczegbinych produktow przestanych do systemu informatycznego OW NFZ.

Wyszukiwanie
~
Rok sprawozdawczy: | 2012 j|

Miesigc sprawozdawczy: | maj j|
Kod umowy: | 08R/66666/51v/ZPO/2012 =l
Kod instalagi: |{EFQ1?FSU-DEI[JS-«:l[]dEI-EIQCA-ESEdC15[j
Identyfikator szablonu: | j
Typ pozyd | =]
Status wenyfikagi: | j
Identyfikator przesylki: | 10866
Wyszukaj |
Pozyge ogdfem Liczba: 1 Kwota refundadgi: 200,00 #
Pozyge poprawne 9 Liczba: 1 Kwota refundagi: 300,00 zt
Pozydge bledne »‘3 Liczba: 0 Kwota refundagic 0,00 #
Id = Typ e Id Typ Kod Przpdnliot il Produkt Liczba Kwota = Dop%ata Weryfikaga
pozycji pozycji szablonu dokumentu dokumentu srodek handlowy sztuk refundacji pacjenta
1 w 12864 Karta a-unusu-éé%-g 9234.01.01 511054 10 300,00 z 0,00 2t ]

Na liscie dostepne sg miedzy innymi filtry takie jak:
e okres sprawozdawczy (rok i miesigc),
kod umowy,
{dentyfikator instalacji systemu realizatora,
(dentyfikator szablonu rachunku,
typ pozycji (pozycje aktualne, pozycje skorygowane oraz korygujace),
e status wersyfikacji (poprawna/btedna).
Na podgladzie dostepne sa takze: liczba wnioskéw oraz sumaryczna kwota refundacji wynikajaca z zadanych
warunkéw wyszukiwania.

W przypadku btednych pozycji informacja prezentowana na stronie WWW bedzie nastepujgca:

7 .-_._.....g crha: O rwohg LA
s e crhy 2 vt iy L S0 8
Wil pey i Typ ponyed Dl wrablonis Typ doborentn Kol delasentn Prowmiol/doclek Procfokt loeaBiosy Kwils relasdsog Status weryiikacp
¥ aTmck LRSI *a Hhoo 5. o
r L {H-R-O R PR AL ey eeapiovaaae Bhytneres [peths ool pracimes, Sribem P g Qodcotestn | s
prreadu e s uinedriaiieydh b coraniessigcoth rabyyssare mevka i roske
]

Il faza - Generowanie szablonoéw

Na stronie Przeglgd swiadczen zaopatrzenia ortopedycznego udostepnione zostaty nowe funkcje
pozwalajgce na wskazanie przestanych pozycji do rozliczenia. Nastepuje to poprzez wybdr opcji w menu giéwnym
Generowanie szablonéw.
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Generowanie szablonoéw rachunkow
U‘
Rok sprawozdawczy:

2010 =l
Miesigc sprawozdaweczy: lipiec j
Kod umowy: 07000/2010/SIVY j
W Generowanie szablondw dia wszystkich instaladii
Kod instalagii: | {2F91 ?F50-DBDS~4D4—B-BS‘CA-E3E4C‘I5[j
Generuj szablony |
2 Pobieranie komunikatu z szablonami rachunkéw (R_UMW)
u Wybierz identyfikator zadania (lista w ramach wybranych powyZej warunkdw).
Identyfikator zadania: 242 (18.06.2010) j
Pobierz komunikat |

W przypadku wskazania kodu instalacji podczas generacji szablonéw bedg uwzgledniane jedynie te pozycje, ktére
znajdowaty sie na przesytkach z podanym kodem instalacji. Przy braku kodu instalacji uwzgledniane sg pozycje z
przesytek przestanych ze wszystkich baz danych (instalacji) Swiadczeniodawcy.

Wyboér przycisku Generuj szablony stanowi drugg faze i jest warunkiem koniecznym do rozliczenia. Szablony
generowane sg dla zadanego okresu rozliczeniowego, kodu umowy oraz kodu instalacji (jezeli zostat wybrany). Po
wykonaniu tej czynnosSci zostaniemy poinformowani odpowiednim komunikatem:

Generaja seationdw rachonbds
-

Pk sprawoethewery | 2009 ]
My sor aw oy | sty hd
Ko LETacrey

| MARTORH 13509

Ko etk {EFA1TFR-DB05-40 48-Era08-E 3801 505
Gerans scablorry
P e B Fa
E Pk cendy Kok oty ¢ s ahlonasmd Fac bk (B _USR)
U Wiybirz idontyfikator dadnia (Bt w ramach wytrarych Doeyie] warinkow )
Merfviator dpdirla B3 (2001 200, {2F¥ TFS-DBIE-S04B-BT
| Ptz bofrurda

W sytuacji, gdy w sprawozdaniu realizatora pojawig sie zlecenia potwierdzone w réznych latach (okres
zaopatrzenia z r6znych lat dla kart), wowczas pozycje takie beda ujmowane na odrebnych szablonach rachunkow.

Po wybraniu opcji Pobierz komunikat otrzymamy plik odpowiedzi na Il faze, czyli liste produktéw przypisanych do

wiasciwych szablonéw rachunku. Dla kazdego z tych szablonéw nalezy sporzadzi¢ odrebng fakture, ktéra jest
nastepnie dostarczana do OW NFZ.

<rml varsion="1.0" -:nqodlnl]:'uﬂ-a' T

- <komunikat xmins ="www.nfz.gov.pl/xml/ swd-platnik/ 1® typ="R_UMW" wersja="1" id-nad="04" id-mnst
mad="CLD" nr-zadama-rorhcrama="89" ¢ ras-gon ="2009-01-29T14:45:03" >
cawiadczenodawca typ-id- swd="X" id- swd="AHOD01" id-inst="{ 2F917F50-DB05- 404B-B3CA-
E3E4AC150FCFP}" />
cumawa nf-umowy="MARTON/ 0412 /09" addz-nfz="04">
- «szablon-rach id-szablonu="124" typ-rach="1" typ- dok="1" rok="2009" miesiac="01">
RO - Wmowy Zakres-Swiadcz="12.0000.003.09" wyreznik="1">
epoz-szabl-rach id-inst="{ 2F917F50-DB05-404B-B9CA- E3E4CL50FCFP}" id-poz-rozl="1"
refundacja="1000" />
<poz-szabl-rach id-inst="{2F917F50-DB05-404B-B9CA-EIE4C150FCFP}" id-poz-rozl="2"
refundacja="110" />
cpoz-srabl-rach id-inst="{ 2F917F50-DBOD5- 404 B- B9CA- EJE4AC150FCFP}" wd-poz-roz="3"
refindacja="2500" /=
</ poz- umawy >
<fszablon-rachs
CIUmowa s
<fkomunikats>
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Przeglad szablonéw

Wybor w menu gtownym opcji Przeglad szablonéw pozwala na zapoznanie sie z listg szablonéw rachunkéw dla
Swiadczeniodawcy.

Wyszukiwanie
V
Rok sprawozdaweczy: 2010

Migsiac sprawozdawezy: lipiec =l
Kod umowy: 07000/2010/5IVY =l
Kod instalagi: =
Typ rachunku: =
Identyfikator szablonu: i
Identyfikator Zadania:
Wyszukaj |
Kwota refundagi: 00zt
Id Data T Kod Id Id szablonu Typ Kwota Doptata
zadania generagi Y instalacji szablonu korygowanego rachunku refundacii pacgjenta
Szczegoty
336 22.08.2013 0BR/66666/SIVY/ALL/2013 18256 2 63,00 7 27,00 7 Usun
Generuj REF
Szczegoty
336 22.08.2013 08R/66666/SIVY/ALL/2013 18255 5 63,00zt 27,00zt Usun
Generuj REF
Szczegoly
336 22.08.2013 08R/66666/SIVY/ALL/2013 18254 3 126,00 z 54,00zt Usurni
Generuj REF

Po wybraniu odnos$nika Szczegély na lisScie szablonéw rachunku zostaniemy przeniesieni na strone WWW
zawierajaca szczegbtowe informacje dotyczgce wszystkich produktéw, ktore zostaly przypisane do danego
szablonu.

Wyszukiwanie
7
Rok sprawozdawczy: 2010

Miasigc sprawozdawczy: styczen
Kod umowry: i 0412 /umowa/S0/AS 01
Kod instalagi:

Identyfikator szablonu:

Typ pozydi: Aktualna

Ll B f |

Status weryflkagi:

Identyfikator przesyki:

VWszukaj |

Poryge ogdlem  Liczba: 5 Kwota refundagi: 98,98 =t
Pozyge poprawne @@ Liczba: 5 Kwota refundagi: 98,98 zt
Poryge bledne @) Liczha: 0 Kwota refundagi: 0,00 zt

Id pozycji Typ pozydji Id szablonu Typ dokumentu Kod dokumentu Przemiot/srodek Produkt handlowy Doplata pacjenta Kwota refundacji Weryfikacja

22 ¥ Wniosek 2-08-10-0000361-8 9231.01 245921 0,00 zt 10,00 z 3
23 ¥ Whniosek 2-08-10-0000362-2 9221.05.10.01 249105 0,00 z 11,182 3
24 ¥ Whiosek 2-08-10-0000363-6 9233 245927 25,00 2 25,00 = 9
25 ¥ Whniosek 2-08-10-0000364-0 0221.04.11.02 250919 1,20 # 2,80 z 9
26 ¥ Wriosek 2-08-10-0000401-2 9232.01 245925 0,00 zt 50,00 z 9

Po wybraniu odnosnika Generuj REF na liscie szablonéw pokaze sie panel umozliwiajgcy wygenerowanie
komunikatu REF. Na panelu dostepne sg pola:

e identyfikator szablonu (pole nieedytowalne) - identyfikator wybranego przez uzytkownika szablonu
rachunku

e numer dokumentu - numer dokumentu faktury/rachunku
e numer dokumentu korygowanego - pole to dotyczy szablonéw korygujacych i jesli w systemie OW NFZ
istnieje rachunek to jest ono podpowiadane
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e data wystawienia - data wystawienia rachunku/faktury

Po uzupetnieniu pél za pomoca przycisku Pobierz komunikat mozna pobra¢ i zapisa¢ na komputerze plik XML z
danymi rachunku.

Generowanie ke ikatu z rachunkiem elektronicznym (REF)
Wskaz numer oraz date wystawienia dokumentu

Identyfikator szablonu: 2666
Numer dokumentu:

Data wystawienia: w

Pobierz komunikat |

Odnosnik Usun na liscie szablonéw pozwala na usuniecie wybranego szablonu.

4.5 Punkt dystrybucji recept

Formularz udostepnia funkcjonalno$¢ do wykonywania operacji zwigzanych z punktem dystrybucji recept.

Przy rezerwacji numerow recept w ramach Punktu Dystrybucji Recept na umowe upowazniajgca operator
otrzymat mozliwo$¢ wskazania przeznaczenia typu recept zaleznie od typu umowy upowazniajacej:
e w przypadku umowy o statusie 5 (Rodzina) przydzielane recepty sg zawsze "pro familiae/pro auctore"
e w przypadku umowy o statusie 7 (Praktyka) przydzielane recepty sg zawsze "na prywatng praktyke"
e w przypadku umowy o statusie 9 (Wszystko) uzytkownik moze wybrac czy chce przydzieli¢ nowa pule
recept w celach "pro familiae/pro auctore' czy 'na prywatna praktyke".

PO rtal SWiadczeni Odawcy 2017.08_2.3160 | OBRAD005 (test1) [Wyloguj ] r

Obstuga punktu dystrybucji recept

Powrdt Pomoc
J éwiadazeniodawca: Samodzielny Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa
w are Nathana w Branicach Pradnicka 802, 31209 Opole
Uzytkownik: test1
Numer umowy: 08R/2007/REC/0D001
Okres obowiazywania umowy: 01.01.2007 - 31.12.2007
Status umowy: Podpisana
Mozliwos< wydawania recept normalnych: 20 bloczkow jednorazowo

Mozliwosc wydawania recept narkotycznych: 10 bloczkdw jednorazowo

Operacje
w Fastrzeganie recept
Przeglad i akceptacja wnioskéw na anulowanie/zastrzezenie recept
Przyjmowanie wnioskdw na recepty

W gtéwnej czesci formularza sa prezentowane informacje na temat umowy na dystrybucje recept, a ponizej
znajduja sie odsytacze do dostepnych operacji:
1. Zastrzeganie recept
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2. Przeglad i akceptacja wnioskdw na anulowanie/zastrzezenie recept
3. Przyjmowanie wnioskdéw na recepty

4.5.1 Zastrzeganie recept

Zastrzeganie recept - przenosi do formularza z funkcjonalnoscia pozwalajaca na zastrzeganie recept.

Portal Swiadczeniodawcy ...« e

Zastrzeganie recept

Powrot Pomoc

w Swiadczeniodawaa:
Uzytkownik:

4 Rodzaj podmiotu skiadajgcego wniosek: Swiadczeniodawca v
u Wybierz swiadczeniodawce i personel (opcjonalnie)

Kod:

Nazwa:

MIP:

Kod personelu:
PESEL:

Wyszukaj

Opis formularza
e Rodzaj podmiotu sktadajgcego wniosek - pole umozliwia wybdr czy wniosek jest sktadany przez

Swiadczeniodawce czy lekarza.

e Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu sktadajacego, za pomoca pél Kod, Nazwa oraz NIP
nalezy okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Nastepnie za pomoca przycisku
Wybierzb> w tabeli, nalezy wybra¢ konkretny podmiot.

e Przy wyborze personelu jako podmiotu sktadajacego, za pomoca p6l Kod, Nazwisko oraz PESEL nalezy
okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Nastepnie za pomoca przycisku Wybierz
w tabeli, nalezy wybra¢ konkretny podmiot

e Po wybraniu podmiotu nalezy okresli¢ zakres recept do zastrzezenia. Zaleznie od wartosci wybranej w
polu Sposéb wyboru mozna wybierac cate bloczki w tabelce, badZz wprowadzi¢ zakres recznie.

e Po wybraniu zakresu nalezy nacisng¢ przycisk Wniosek, ktory wyswietla wniosek do zatwierdzenia
(ewentualnie mozna wniosek po zatwierdzeniu wydrukowad).
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4.5.2 Przeglad i akceptacja wnioskow na anulowanie/zastrzezenie recept

Przeglad i akceptacja wnioskow na anulowanie/zastrzezenie recept - przenosi do formularza z
funkcjonalnoscia pozwalajaca na przeglad ztozonych wnioskow na anulowanie badz zastrzezenie recept.

PO rtal SWiad CzeniOd awcy 22606 | DBR/10005 (test1) Srodowisko serwisowe gsplan2 [ Wyloguj ] I

Whnioski na anulowanie/zastrzezenie recept

Powrot Pomoc

[ Swiadczeniodawea:
Uzytkownik:
Status: Dowaln
[ 4 y
Powdd: Dowolny

Punkt:

EIE]

Kod swiadczeniodaweoy:
PESEL:
Nurmer wniosku:

Data akceptadi (od-do): 01.09.2013 w - 130.09.2013 w

Data zaloszenia (od-do): W - w
Mumer recepty:
Kod i = . Data akceptadii [

Punkt Status e e PESEL Numer wniosku Powod Data zgloszenia S
08R/10005 Zaakceptowany 08R/10005 000000074281379150 Kradziez 13.11.2008 14:38 33,00.2013 12:00 & Recepty
08R/10005 Zazkceptowany 08R/10005 000000194181374242 Inne 21.09.2010 09:32 23.09.2013 12:10 Recepty
08R/10005 Zaakceptowany 08R/10005 000000344381378217 Kradziez 04.05.2011 16:21 70.09.2013 15:17 & Recepty
08R/10005 Zaakceptowany 08R/10005 27101900521 000000130881372143 Kradziez 15.04.2009 15:24 20.09.2013 15:23 & Recepty
08R/66666 Odrzucony 08R/66666 000000402813464266 Kradziez 28.06.2011 13:39 30.00.2013 15:20 & Recepty

Opis formularza
e Korzystajac z filtréw Status, Powodd, Kod swiadczeniodawcy, PESEL, Numer wniosku, Data akceptacji, Data

zgtoszenia oraz Numer recepty mozna okresli¢ warunki wyszukiwania wnioskéw

e Po nacisnieciu przycisku Wyszukaj wyswietlana jest tabela z wnioskami spetniajgcymi warunki
wyszukiwania. Przycisk Recepty wyswietla formularz z zakresami recept objetymi danym wnioskiem.

e [kona “ oznacza, ze wniosek zawiera komentarz. Komentarz zostanie wyswietlony w "dymku" po
naprowadzeniu na ikone kursora myszy.

© 2021 Kamsoft S.A.



342 Portal Swiadczeniodawcy

4.5.3 Przyjmowanie wnioskow na recepty

Przyjmowanie wnioskéw na recepty - przenosi do formularza z funkcjonalnoscia pozwalajacg na
wprowadzanie wnioskow na recepty w trybie skréconym.

r '
Portal SWIadCZEHIOdaWCY 2016.06.2.3097 | OBR/10005 (test1) [ Wyloguj ]

Przyjmowanie wnioskow na recepty

Powrot Pomoc
v Swiadczeniodawea:
|
Uzytkownik:
Przeglad zlecen generowania numerdow recept Ukryi
Odswiez
Data Data
H vy
Humer wniosku Podmiot Typ recepty etz ! Personel Bloczki rejestracji  Status zlecenia zakorczenia
uprawnrenia " "
zlecenia zlecenia
Wynik
T —— Swia iodawea: (02) Recepta 22 bisla, 03.06.2016 ke eree 03.06.2016 Wydrukuj wniosel
“““ T =karz, umovis b 11:47:50 zzkorficzane 11:48:13 Recepty-plik XML
Usun z listy
4 Rodzai podmiotu skizdajacego wniosek: | Swiadczeniodawca v
Wybierz swiadczeniodawce wraz z umowa
Kod:
Mazwa:
MIP:
Kod umowry:
Nazwisko:
PESEL:
Wyszukaj

Najpierw dokonywany jest wybor Rodzaju podmiotu, dla ktérego maja zosta¢ wydane recepty. Przy wyborze
Swiadczeniodawcy jako podmiotu sktadajacego, za pomoca pél Kod, Nazwa, NIP, Kod umowy, Nazwisko
oraz PESEL nalezy okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisna¢ przycisk Wyszukaj. Przy wyborze osoby z umowa
upowazniajaca jako podmiotu sktadajacego, za pomocag pol Nazwisko, PESEL oraz Numer umowy nalezy
okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Po nacisnieciu przycisku Wniosek wyswietlany
jest wniosek na recepty, ktory nalezy wypetni¢ i zatwierdzié, a pozniej ewentualnie wydrukowaé. Dodatkowo
podczas tworzenia wniosku na recepty nalezy dokona¢ wyboru praktyki, albo pro auctore/pro familia.
Nastepnie za pomoca przycisku Personel umowy w tabeli, nalezy wyswietli¢ liste personelu w ramach
umowy i przy wybranym personelu nacisna¢ przycisk Wniosek.
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Po uzyciu przycisku Personel umowy zostanie wyswietlona lista personelu w ramach umowy, po uzyciu
przycisku Wniosek przy konkretnym personelu nastapi przeniesienie do podstrony Wypetnienie wniosku i
generowanie numerow recept.

PO rtal SWiadczeni Odawcy 2016.11.2.3125 | 999999 (test1) [ Wyloguj ] '

Wypelnienie wniosku i generowanie numerow recept

Powrot

Whiosek na generowanie numeréw recept

| 4 Kod swiadczeniodawcy:
Nazwa:

NIP:
Adres:

Kod personelu:

PESEL:

Nazwisko:

Imiona:

Numer wniosku: 000001539563462253

Rodzaj recept: (02) Recepta 22 biata. lekarz. umowa v

Liczba bloczkdw:

Zatwierdz

Na tej stronie nalezy wybra¢ rodzaj recept, uzupetic liczbe bloczkdéw i klikna¢ przycisk Zatwierdz, co
spowoduje dodanie zlecenia do kolejki i wyswietlenie przegladu przyjmowanych wnioskdw na recepty. W
przypadku gdy swiadczeniodawca moze jeszcze postugiwacd sie receptami numerowanymi starym sposobem
(20 znakdéw) dodatkowo jest dostepny wybor rodzaju recept, w ktérym nalezy dokona¢ wyboru pomiedzy
receptami z numerami 20-cyfrowymi, a 22-cyfrowymi.
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PO rta I. SWi adczeniOdawcy 2018.03.2.3205 | DBR/10005 (test1) [ Wyloguj ] r

Przyjmowanie wnioskow na recepty

Powrdt Pomoc
w Swiadczeniodawea:
Uzytkownik:
Przeglad zlecen generowania numeréw recept Ukryj

Odéwiez

Mumer umowry [ Data Status Data
Numer wniosku Podmiot Typ recepty uprawnienia (recepty w Personel Bloczki  rejestracji S — zakoriczenia
ramach) zlecenia zlecenia
Wynik
Kod: Wydrukuj wniosek
Py Recepty-XML NR_REC
. ., (03) Recepta 22 Rp, == Recepty-XML MR_REC
000001649581379107 E’;’;.’é‘;?‘:c‘da"@' poloina, umawa, UBR/66656/POZ/0113/2018( (. 1 E;;g‘;ﬁgls zakoficzone E;;g‘l'lzﬁls (z numerami)
= konkynuacia Trones i e Recapty-XML RECD
. Recepty-plik PDF
Druk zamdwienia
Usuri z listy
Wynik|
Kod: Wydrukuj wniosek|
Pas=l: Recepty-XML MR_REC
- ) . Recepty-XML NR_REC
000001649481371237 g;';g‘;z‘:"da‘m' ;Sg:es;p;f RP:  08R/66656/POZ/0113/2018/ Mazwisko: 1 ?;:g;:zlgls zzknfczone ?;:g;igls (z numerami)
g PKA e e Recepty-XML RECD
Imiona: Recepty-plik PDF|
Druk zamdwienia
Usuri z listy|
Wynik
Kod: Wydrukuj wniosek
) Recepty-XML NR_REC
PR - - — . - Recepty-¥ML NR_REC
- 02) Recepta 22 Rp, 0820150000008 29.032.2018 . 29.03.2018 —
000001647581375209 Persanel oo ReessEE Do B g g il 2 o zakorficzons e (z numerami)
lzkarz, indywidualnis  (Pro Auctore/Pro Familia)  Mazwisko: 10:21:59 102211 Recepty-XML RECD
Imiona: Rece ptv-p‘llk_ P[?F
Druk zamdwienia
Usun z listy
Wynik|
Kod: Wydrukuj wniosek
— Recepty-XML NR_REC
. _ : Recepty-XML NR_REC
o et (el s T mone e, o RS
502 ] \ v ‘ s P Recapty-XML RECD
Imiona: Reuept\!—n'llk_ D[?F
Druk zamdwienia
Usun z listy|
f 4 Rodzaj podmictu skizdziacego wniosek: | Swiadczeniodawca v
Wybierz swiadczeniodawce wraz z umowa
Kod:
Nazwa:
NIP:
Kod umowy:
Nazwisko:
PESEL:

Wyszukai

Na przegladzie przyjetych wnioskow na recepty, w czesci Przeglqd zlecen generowania numerow recept,
widoczne sa zlecenia wygenerowania numerow recept. Zlecenia oczekujace na wygenerowanie mozna
usunag¢ z kolejki klikajac Anuluj znajdujace sie w ostatniej kolumnie. Po wygenerowaniu w miejscu Anuluj
widoczne s3 Wynik, Wydrukuj wniosek, Recepty-plik XML, Recepty-plik PDF i Usun z listy. Klikniecie
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Wynik spowoduje wyswietlenie informacji o wyniku generowania. Klikniecie Wydrukuj wniosek wyswietli
okno pozwalajgce na wydruk wniosku. Klikniecie na Recepty-plik XML NR_REC pozwala na pobranie
wygenerowanych recept w postaci pliku z komunikatem NR_REC niezawierajagcego elementow <recepta>.
Klikniecie na Recepty-plik XML NR_REC (z numerami) pozwala na pobranie wygenerowanych recept w
postaci pliku z komunikatem NR_REC zawierajgcego elementy <recepta> z numerami recept. Klikniecie na
Recepty-plik XML RECD pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku z komunikatem
RECD. Klikniecie na Recepty-plik PDF pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku PDF.
Klikniecie na Druk zamoéwienia umozliwia wydruk zamowienia dla drukarni. Klikniecie Usun z listy
spowoduje usuniecie zakonczonego zlecenia z przegladu. Przycisk Od$wiez znajdujacy sie ponad tabelka
umozliwia na odswiezenie danych w tabelce.

4.6 Nowosci

Funkcjonalnos¢ w sekcji Nowosci stuzy do odbierania wiadomosci z kolejek systemowych, obstuguje
wiadomosci z Messenegera systemowego. Jezeli zostanie przestany do Swiadczeniodawcy komunikat lub
nowa informacja w sekcji widoczny bedzie link z nazwa oraz data nadania.

Portal Swiadczeniodawcy ... el o

DEWC lops199s

Kod Swladczeniocawoy:
Mazwa bwiader
!, ) Litythkawank: &a

woawey:  Swiadczeniodawea testowy - spenariusz 11

Swpdcreniadrwey mlagavaany w Parthiu 2edownzany jest do praestroegani prrepdw priy proebaarzanu danych gseloanch, pgodnie £ postancwieninm Ustavy &
dria 2008, 1997 r. o ackoanie danyeh ssabaveych (DE. U, 3002 v if 101, pof. 926, b Br)
-fﬁa Moja struktura nrgnnirnw‘inn -
i - ; : oo Nowosch
= | TU JRO0ATAST 88 T OGDREHI W TIEgATY 58 Thll =gy
aRst ZErONBREIan AT W BEieme AFT AiEfes, W ATEWE Mo Fodaeid Advs, Sioie
» Maje podstawowe dans dfeamage B v iy
* Phiki ze strukburgy dia aphkach Of erbowanis .:’ﬂ‘; 30.05.08 - praba ™y
* Maje petna dane (Portal Pobanciab) Tm— -t o
Umeowy na realizacje Swiadczes .
f Faopatrrenie ortopedycene
s IHmacg e ol FUangs Rilaas I raaliacy Swdrderan | g

gz presprowadizene
7 v ST ermaresanTe;

¥ Personed umder

. Weryfikacla swiadczen - przeglad wedbug i
sprawnzdari : _
» HMaje umo .. Przekazande danych o zrealizowanych srodkach

szczegotowa sprawozdanie refundacyjne
Refundacja lekdw
(Fuod Faruryenael Junk

FONCTENE b M s radfEon gl it

Pakat wice)..

Punkk dystrybucii recept

B

Grupa femaiyoinych furnkhol wngdRvigcs abeigy ookl
. Preckaranie damych o mealiwovnanych lekach - oy cag
U sreregdlowe sprinvosdanie refundacyine b Ol

: = [ uga punkty dystrgbaeci recept
» Sprawdzanis poprawnnso recept 9 Ty i !

Pokat wisce]..

%ﬁ Administracja | opcje

Paamalny dxapnk aroo

» Friana haska

Po uzyciu linku pojawi sie strona z wiadomoscig w postaci odsytacza (np.. ¥ ), ktérego uzycie powoduje
ukazanie sie catej wiadomosci. Wiadomos¢ moze zawierac tre$¢ oraz zatgcznik. Na stronie znajduja sie
podstawowe dane dotyczace nadawcy oraz mozliwos¢ zaznaczenia opgji:
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e Potwierdz przeczytanie
e Pokazuj ponownie

! wpisy do rejestréw wymagajg sprawdzenia i poprawy Modut stownikdw 10.12.2015
systemu CLO

Dane dotyczgce wpisdw do rejestrdw wymagaig sprawdzenia i poprawy. Zostala przywrdcona mozliwose edydi danych o
wpisach do rejestrdw

¥| pokazuj ponownie

W zaleznosci od zaznaczonych pdl wiadomos$¢ bedzie widoczna po powrocie na strone gtéwna badz nie.

Portal Swiadczeniodawcy .., oz O

Wiadomosci dla uzytkownika

Powrot Subskrypcie Pomoc

Wyswietlanie wiadomoéci archiwalnych
Wiadomos¢ Nadawca Data

Modut sfownikdw 18.12.2015

W systemie informatycznym OW NFZ zostaty zmienione dane swiadczeniodawcy systemu CLO

" * W systemie informatycznym OW NFZ zostaly zmienione dane swiadczeniodawcy Lﬁgé":nsumé‘lr_rgkw‘r 15.12.2015
1 Modut stownikdw 10.12.2015

Wpisy do rejestréw wymagaja sprawdzenia i poprawy

systemu CLO

Domyslnie wiadomosci sg sortowane po dacie - najnowsze u gory.
Wiadomosci wystane z wysokim priorytetem sg symbolem: .
Wiadomosci nowe - nieprzeczytane sg oznaczone symbolem: L

Link Subskrypcje pozwala na tworzenie i usuwanie mailowych subskrypcji na poszczegolne kanaty. Po jego
kliknieciu otworzy sie okienko, w ktérym nalezy wybra¢ kanat, a nastepnie wprowadzi¢ adres mailowy, na
ktory maja by¢ wysytane wiadomosci z wybranego kanatu.

Ed
Kanat  |Analityka -
Errail:
Zapisz
Kanat Email
Kontrakty amzi2@ermail.pl Usun
Swizdczenia amail @ermail.pl Usun
Finznse amazi3@ermail.pl Usun
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5 Administracja

Jezeli skorzystamy z odsytacza Pokaz wiecej... przejdziemy do ponizszej strony.

Portal Swiadczeniodawcey ..o cewcec g

Ostatnie logowanie wystapito dnia 14 stycznia 2015 o godzinie 10:16.

Kod swiadczeniodaweoy: 08R/66666
\)8% Nazwa Swiadczeniodawey:  Swiadczeniodawca 08R/66666/1

Uzytkownik:

dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

.’O Y Administracja i opcje
/ Parametry dzizbni apiagr
P Zmiana hasta

Administracia prawami dostepu

Przekaz pytanie do operatora

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWuUs
Zarzadzanie uprawnieniami do obstugi kart DILO

Whniosek o nadanie uprawnienia administratora

Pobranie plikéw technicznych NFZ

Stan przekazanych przesylek do systemu CBS

Przeglad instalacii otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje
Wniosek o zatoZenie konta administratora

Przeglad stanu komunikadji / przetwarzania danych w OW NFZ
Historia logowan

Zgody dla pracownikow OW NFZ na edycje danych w portalu
Dane uzytkownika

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z

Powrdt

e Zmiana hasta

e Administracja prawami dostepu

e Przekaz pytanie do operatora

e Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania z systemu eWUS
e Zarzadzanie uprawnieniami do obstugi kart DiLO

e Whniosek o nadanie uprawnieh administratora

e Pobranie plikow technicznych z NFZ

e Stan przekazanych przesytek do systemu CBS

e Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskoéw na nowe instalacje
e Whiosek o zatozenie konta administratora

e Przeglad stanu komunikacji/przetwarzania danych w OW NFZ
e Historia logowan
e Zgody dla pracownikow OW NFZ na edycje danych w portalu
e Dane uzytkownika
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5.1 Zmiana hasta

Zmiana hasta powoduje wyswietlenie strony umieszczonej ponizej i umozliwia zmiane hasta uzytkownika.

|®

Portal Swiadczeniodawcy ... comiil o
Zmiana hasla

Powril Pofnos

SwEdzenindavca Hiepublicony Zakiad Dpiekd Zdrowotne) Centrum Idrowia Peychicanege Travgutta 9, 61364 Gdynia
“-" LIy Lok, Testl

| Zrnmrk hask i

=

Po wprowadzeniu starego hasta oraz dwukrotnym wpisaniu hasta nowego naciskamy przycisk Zmien hasto.
Nowe hasto wprowadzone przez operatora musi mie¢ conajmniej 8 znakdédw. Po pozytywnym komunikacie
dotyczacym zmiany hasta, wracamy na strone administracji i opcji Portalu Swiadczeniodawcy za pomoca
przycisku Powrét. Dla Swiadczeniodawcow rejestrujgcych sie za pomoca karty profesjonalisty i numeru PIN
(tylko w Slaskim OW NFZ) opcja zmiany hasta nie jest dostepna.

W przypadku gdy Swiadczeniodawca zapomniat hasta moze skorzysta¢é z podpowiedzi, na stronie
logowania pojawia sie odnosnik zapomniatem hasta przy polu Hasto. Aby mdc skorzystac¢ z przypominania
hasta, uzytkownik musi poda¢ kod $wiadczeniodawcy, identyfikator, oraz mie¢ w swoich danych
uzupetniony PESEL, e-mail oraz pytanie i odpowiedZz do odzyskiwania hasta. Po nacisnieciu odnosnika
zapomnialem hasta wyswietlana jest kontrolka do wpisania nr PESEL oraz pytanie ustawione przez
uzytkownika wraz z kontrolka na wpisanie odpowiedzi. Po wprowadzeniu poprawnych danych i nacisnieciu
przycisku wygeneruj nowe hasto nastepuje generowanie losowego hasta, ktore jest wysytane (korzystajac z
tych samych parametrow poczty co rejestracja i aktywacja Swiadczeniodawcéw) na adres e-mail
uzytkownika. Przy pierwszym logowaniu na nowe hasto uzytkownik musi je zmienidé.
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Portal Swiadczeniodawcy...

Logowanie

¢ Rejestracia Swiadczeniodawcy = Akbywada dwiadczeniodawcy + Pomoc

‘-’2 ¥nd fwadczeniodawce
Uythowrds

Hasio!
Pazel; |
€y hebisz chrupli?s | wiygenaru] nowe haslo

ZaEogoaania do Portakl S‘-‘.‘-.'.EljiE-E"'ll:GE'.'.'«'."f SImara pbowidranke do MIestzeagania prepsdw D2y prretweianis danydh esobowych, Tocdnie 2
pOsRANcwRnam Uetawy 7 dng 29.08.1997 1. o achronie damych esobowych (B2, U, 2002 £ nr 100, poz. 926, 20 2ma)

Zalgd
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5.2 Administracja prawami dostepu

Administracja prawami dostepu przenosi nas na strone Lista uzytkownikow prezentujacg wszystkich
uzytkownikéw éwiadczeniodawcy majacych dostep do Portalu Swiadczeniodawcy.

L

[ Wyloguj ]

Portal SwiadczeniodawcCy ..o ceweec e

Administracja prawami uzytkownikow

Powrot Lista uzytkownikow Dodawanie uzytkownika

w Swiadczeniodawea:
Uzytkownik:

f P Wyszukiwanie uzytkownikéw
u Status: Tylko aktywni v

Identyfikator:
Irmig:
MNazwisko:
Whyszukaj
Imie i nazwisko Identyfikator Status

Aktywny

Aktywny - brak
mozliwosc lngowania

Aktywny
- Aktywny
Aktywny

Aktywny
Aktywny

Aktywny
Aktywny
Aktywny

I uzytkownicy, ktdrym odebrano prawo lbgowania sie do Portalu

Pomoc

Uprawnienia
Posiada uprawnienia:

+« Logowanie do Portalu

Posiada wszystkie uprawnienia oprocz:

Administrator .
Dostep do zarzadzania systemem eWUS
Logowanie do Portalu
Uprawnienie DILO

Vnioski w sprawie rachunkdw bankowych dliz umdw
Zarzadzanie modutemn kolejek centralnych
Farzadzanie uprawnieniami do obstugi kart DILO
Zarzadzanie uprawnieniami systemu eWUS
Zarzadzanie wnioskami systemu eWus
Zestawienie statystyczne recept

% 8 2 8 8 o oo

Administrator
Administrator
Posiada uprawnienia:
« Logowanie do Portalu
« Przeglad nowosci i komunikatdw
Administrator
Posiada uprawnienia:

« Logowanie do Portalu

Adrministrator
Adrministrator
Posiada uprawnienia:

« Logowanie do Portalu

123456
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W oknie mozliwy jest przeglad i wyszukiwanie uzytkownikow $wiadczeniodawcy majacych dostep do Portalu
Swiadczeniodawcy.

W czesci Wyszukiwanie uzytkownikow znajduja sie filtry:

e Status;

e [dentyfikator;

o Imig;

e Nazwisko;
pozwalajagce na precyzowanie warunkéw wyszukiwania uzytkownikow. Wyszukiwanie uzytkownikéw
nastepuje po kliknieciu przycisku [ wssia |

Ponizej znajduje sie tabela, ze wszystkimi uzytkownikami spetniajagcymi kryteria wyszukiwania okreslone w
filtrach.

Klikniecie na identyfikatorze wybranego uzytkownika spowoduje otwarcie okna ze szczegdtowymi danymi
konta uzytkownika oraz z jego uprawnieniami.

Dane identyfikacyjne

w Typ identyfikacji: Mazwa uzytkownika i hasto
Identyfikator: anial2345
Imie: ania
Nazwisko: teeee
PESEL:
E-mail:

UWAGA: Podanie imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz adresu e-mail dla uzytkownikéw systemu eWUS jest wymagane.
Brak tych danych uniemozliwi nadanie uprawnienia do tego systemu.

Zmiana hasta uzytkownika

Hasfo:

Powtdrz hasto:

UWAGA: Uzytkownik po zalogowaniu bedzie zobowiazany zmienic swoje hasto,

Edycja uprawnien uZzytkownika

Uprawnienia:
[-eraE Uprawnienie ADMINISTRATORA

Uprawnienie Logowanie do portalu
[] Dodawanie zleceri naliczania swiadezen do zapfaty
W oknie dostepne sg nastepujace uprawnienia uzytkownika:
e dla Portalu Swiadczeniodawcy:
o Uprawnienie Administratora
o Uprawnienie Logowanie do portalu
o Dodawanie zlecen naliczania swiadczen do zapfaty
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o Finansowanie aktywowania Internetowych Kont Pacjenta

o Generowanie numerdw recept

o Generowanie rachunkéw elektronicznych (REF)

o Generowanie sprawozdania zbiorczego z sprawozdania szczegotowego

o Generowanie, pobranie oraz przeglad pliku o strukturze (komérki, personel)

o Kontrakty (Wiadomosci Kontrakty)

o Modyfikacja danych wtasnych

o Modyfikacja personelu

o Moje wnioski o umowe (apteki)

o Obstuga punktu dystrybucji recept

o Okresy rozliczeniowe

o Pobieranie plikow OW

o Pobieranie plikéw z receptami zastrzezonymi

o Pobieranie plikéw z umowami

o Pobieranie plikow z wynikami weryfikacji $wiadczen przed rozliczeniem
o Portal Potencjatu - dane swiadczeniodawcy

o Portal Potencjatu - moje dane

o Portal Potencjatu - personel

o Portal Potencjatu - produkty handlowe

o Portal Potencjatu - profile potencjatu

o Portal Potencjatu - przeksztatcenia strukturalne zwigzane z cesjami
o Portal Potencjatu - przenoszenie komorki

o Portal Potencjatu - sprzet swiadczeniodawcy

o Portal Potencjatu - struktura swiadczeniodawcy

o Portal Potencjatu - umowy podwykonawstwa

o Portal Potencjatu - wejscie do aneksowania

o Portal Potencjatu - zestawy produktoéw handlowych

o Portal Potencjatu - zmiany danych personelu

o Prawo pozwalajace na sprawdzenie objecia pacjentki programem KOC
o Przeglad danych wtasnych

o Przeglad decyzji OW

o Przeglad faktur

o Przeglad i pobieranie plikéw z definicja postepowania
o Przeglad i wypetnianie ankiet

o Przeglad informacji o recepcie

o Przeglad instalacji otwartych

o Przeglad nowosci i komunikatow

o Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

o Przeglad personelu

o Przeglad planédw uméw

o Przeglad ptatnosci uméw

o Przeglad przelewow bankowych
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o Przeglad przesytek

o Przeglad recept z wynikami weryfikacji wstecznej

o Przeglad stanu komunikacji / przetwarzania danych w OW NFZ

o Przeglad szczegotdéw ztozonych deklaracji POZ

o Przeglad umow

o Przeglad wspomagania rozliczen

o Przeglad wynikow weryfikacji

o Przeglad ztozonych deklaracji POZ

o Przeglad zrealizowanych swiadczen ortopedycznych

o Przekazywanie danych z aptek (pliki z receptami)

o Przekazywanie danych z zaopatrzenia ortopedycznego

o Przesytanie plikdw z danymi dla wyznaczania JGP

o Przygotowywanie skierowan na leczenie sanatoryjne

o Raport z utworzenia szablonu umowy

o Realizator Ortopedyczny - generowanie i zatwierdzanie sprawozdan dla OW NFZ

o Realizator Ortopedyczny - modyfikacja ustawien dla OW NFZ

o Realizator Ortopedyczny - rejestracja wnioskow i kart zaopatrzenia

o Rejestracja diagramow uzebienia

o Sprawdzenie poprawnosci recepty

o Swiadczenia (Wiadomosci Deklaracje POZ)

o Usuwanie przesytek ortopedycznych

o Usuwanie szablonéw rachunkéw dla ortopedii

o Wczytywanie plikow do Systemu Oddziatowego

o Wniosek o instalacje otwarta

o Wniosek o konto administratora

o Wniosek o uprawnienie administratora

o Wniosek o zastrzezenie recept

o Whnioski o rozliczenie indywidualne

o Wnioski w sprawie rachunkéw bankowych dla umoéw

o Whnioski w sprawie rachunku bankowego apteki

o Whnioski w sprawie wczesniejszego rozliczenia swiadczen

o Wyznaczanie grup JGP

o Zarzadzanie rejestrami Instytutu Kardiologii

o Zarzadzanie uprawnieniami do obstugi kart DiLO

o Zarzadzanie uprawnieniami do obstugi PKUS (procesy koordynowanego udzielania $wiadczen,
POZ PLUS)

o Zastrzezenie recepty

o Zestawienie statystyczne recept

o Zgtaszanie pytan i problemoéw do oddziatu

o Zgtoszenie liczby etatéw dla lekarzy specjalistow

o Zgtoszenie liczby etatéw dla pielegniarek i potoznych

o Zgtoszenie liczby etatéw dla ratownikow medycznych
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o Zgody dla pracownika OW o dostep do portalu

e dla systemu eWUS:

o Dostep do zarzadzania systemem eWUS
o Zarzadzanie uprawnieniami systemu eWUS
o Zarzadzanie wnioskami systemu eWUS

e dla systeméw: DiLO, KOLCE, PKUS, eZWM:

o Uprawnienie DiLO

o Uprawnienie dostepowe do systemu eZWM

o Zarzagdzanie modutem DiLO

o Zarzadzanie modutem kolejek centralnych

o Zarzadzanie modutem PKUS (procesy koordynowanego udzielania éwiadczen; KOS-Zawat, POZ
PLUS)

o Zarzadzanie pozostatymi systemami centralnymi (rejestry Instytutu Kardiologii, ankiety udarowe)

Ponizej uprawnien znajduje sie odnosnik Portal do zarzadzania uprawnieniami w systemach
Centrali NFZ (rejestry Instytutu Kardiologii, CLC ZS - ankiety udarowe) pozwalajacy
administratorowi na zalogowanie sie do portalu systemu zarzadzania uprawnieniami do rejestrow
(KAAS-ADM-SYS), ktéry umozliwia nadawanie dostepu do aplikacji Ankiety udarowe wybranym
operatorom $wiadczeniodawcy. Opis nadawania dostepu do aplikacji Ankiety udarowe zostat
opisany w nastepnym podrozdziale.

Edycja uprawnien uzytkownika - dla systemdw: DiLO, KOLCE, Zarzadzanie modutem PKUS, e-
potwierdzen, rejestry Instytutu Kardiologii, CLC_ZS - ankiety udarowe

Inrawni ia o .
L mlulErEE Uprawnienie DiLO
Uprawnienie dostepowe do systemu eZWM

Zarzadzanie modutem DiLO

Zarzadzanie modutem kolejek centralnych

Zarzadzanie modutem PKUS ({ procesy koordynowanego udzielania Swiadczen; KOS-Zawat, POZ

=
= |
=
22

Zarzadzanie pozostatymi systemami centralnymi (rejestry Instytutu Kardiologii, ankiety udarowe)

Portal do zarzadzania uprawnieniami w systemach Centrali NFZ (rejestry Instytutu
Kardiologii, CLC_ZS5 - ankiety udarowe)

Przywroc

| Zapisz uprawnienia uzyl.kownika|

Nadawanie/odbieranie poszczegolnych uprawnien odbywa sie poprzez zaznaczenie pustego/odznaczenie

zaznaczonego pola przy wybranym uprawnieniu. Zaznaczone pole oznacza nadane uprawnienie.

Przycisk Zaznacz wszystkie znajdujacy sie pod uprawnieniami dotyczacymi Portalu Swiadczeniodawcy
umozliwia zaznaczenie wszystkich pél, a przycisk Odznacz wszystkie ma odwrotne dziatanie. Przycisk

Przywro¢ pozwala na przywrdcenie uprawnien do ustawien sprzed zmian ale przed ich zapisaniem przy

pomocy przycisku Zapisz uprawnienia uzytkownika.

Dodawanie uzytkownikéw - wybranie tej opcji powoduje przejscie do strony na ktorej jest mamy
mozliwos$¢ dopisania osoby do listy uzytkownikow, posiadajacych dostep do portalu za pomoca hasta i
uzytkownika badz za pomoca karty. Nalezy wprowadzi¢ imie, nazwisko, numer PESEL (wymagany dla
uzytkownikéw systemu eWUS - dla pozostatych opcjonalny) oraz hasto (dwukrotnie) i zatwierdzié
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przyciskiem Dodaj. Uzytkownik zostanie dopisany do listy. Zaznaczenie Dodaj domyslne uprawnienia
spowoduje nadanie nowo dodawanemu uzytkownikowi domysinych uprawnien zdefiniowanych przez OW
NFZ.

Dodawanie uzytkownika

|
Typ identyfikadgi: Przez uzytkownika i hasto |Z|

Nazwa uzytkownika:
Trmie:

Nazwisko:

PESEL:

E-rriail:

UWAGA: Podanie imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz adresu e-rmail dia uzytkownikdw systermu eWUS jest wymagane.
Brak tych danych uniemozliwi nadanie uprawnienia do tego systemu.

Hasfo:
Powtdrz hasto:

Zmiana hasla przy nastepnym logowaniu
Uprawnienia: Wszystkie uprawnienia (oprdcz uprawnien dla systemu ewus)
Domysine uprawnienia

Administrator
@ Brak uprawnien

Uzytkownik zobowigzuje sie do przestrzegania regulaminu oraz zasad bezpieczenstwa pracy z systemem

Dodaj

Strony administracji prawami umozliwiaja selekcje, dodawanie i usuwanie uprawnien, przechowujg rowniez
uprawnienia dla uzytkownika oraz dostepne uprawnienia dla systemu.

Zasady funkcjonowania:
e Tylko administratorzy moga modyfikowa¢ uprawnienia dostepu innych uzytkownikéw portalu.
e Administrator z poziomu portalu moze nadac uprawnienia administratora innym uzytkownikom.
« Swiadczeniodawca ma mozliwoé¢ okreslenia lub zdjecia z poziomu portalu praw administracyjnych.
e Nowych uzytkownikéw moze dopisywac jedynie OW NFZ.\

Zablokowanie uzytkownika - funkcjonalnos¢ pozwala na zmiane statusu aktywnosci uzytkownika na
Nieaktywny, co w zasadnie jest rownoznaczna z usunieciem, ale dla zachowania czytelnosci informacji taka
osoba nie jest usuwana z systemu, ale odpowiednio oznaczana, jednakze takiemu uzytkownikowi odbierane
sg wszystkie uprawnienia. Operacja ta nie jest ostateczna — uzytkownikowi dezaktywowanemu mozna
przywroci¢ status aktywnosci ale poszczegdlne uprawnienia muszg by¢ ponownie nadane przez
Administratora stosownie do aktualnych potrzeb.

Przywrdcenie praw do logowania sie do poszczegdlnych systemow Funduszu musi byé wykonane zgodnie z
przyjetymi zasadami:
e Prawo do logowania sie w Portalu Swiadczeniodawcy i prawa zwigzane z dostepem do
poszczegolnych funkcji w Portalu — zaznaczenie odpowiedniego pola wyboru zmieni wartos¢ w
systemie OW.
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e Prawo do korzystania z systemu obstugi kart DiLO, KOLCE, PKUS i eZWM — zaznaczenie odpowiednich
pol wyboru zmieni odpowiednig wartos¢ w systemie OW i spowoduje wystanie informacji dotyczacej
przywrdcenia aktywnosci uzytkownika do centralnego repozytorium uzytkownikow.

e Prawo do korzystania z systemu eWUS — musi byé ponownie przydzielone zgodnie z ustalonymi
procedurami, jak przy pierwszym uzyskiwaniu dostepu do tego systemu.

Zmiana imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz adresu e-mail - funkcjonalnos¢ pozwala na zmiane
imienia, nazwiska i adresu e-mail. Numer PESEL - jesli jest poprawny - nie moze zosta¢ zmieniony.

Zmiana hasta uzytkownika - funkcjonalnos¢ jest dostepna wytgcznie dla uzytkownikow z uprawnieniem
administratora. Opcja pozwala na wyswietlenie panelu udostepniajacego liste do wyboru uzytkownika, pola
do wprowadzenia dla niego nowego hasta (nowe hasto nalezy wprowadzi¢ dwukrotnie) oraz przycisku
pozwalajagcego wykonac zmiane hasta (Zmien hasto).

Imiana hasta uiytkownila

— i :
Uzptkownik:

Hazdo:
Pawtarz hado; |

Zmign hasio

Uzytkownik musi zmieni¢ nadane mu hasto przy nastepnym logowaniu.
5.2.1 Nadawanie uprawnien do systeméw centralnych [KAAS-ADM-SYS]

System KAAS-MGR-SYS (menadzer uprawnien Swiadczeniodawcy) jest modutem centralnym przeznaczonym
do zarzadzania uprawnieniami operatoréw Swiadczeniodawcy.

Dla aplikacji CLC_ZS-Ankiety udarowe zdefiniowany zostat obiekt uprawnien:
e Dostep do portalu Ankiety udarowe
Uprawnienie jest wymagane do pracy z systemem.

W celu nadania uprawnien operatorom $wiadczeniodawcy nalezy przegladarce internetowej w polu adres,

wprowadzi¢ adres aplikacji: https://dt.nfz.gov.pl.
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-- WYBIERZ ODDZIAL WOJEWODZKI - ~

ZALOGU] SIE

Systen D
internatow:

W celu zalogowania sie do systemu nalezy:
1. z rozwijanego pola wyboru wybra¢ wiasciwy Oddziat Wojewodzki
2. z rozwijanego pola wyboru wybrac¢ typ kontrahenta
3. w polu Login wprowadzi¢ login uzytkownika
4. W polu Hasto wprowadzi¢ hasto uzytkownika. Nalezy pamietaé, ze system podczas weryfikacji hasta
rozpoznaje duze i mate litery — btedne wprowadzenie duzej/matej litery spowoduje btad logowania.

5. Kliknag¢ przycisk , aby uruchomi¢ proces logowania do aplikacji.

Jezeli para: login — hasto sg poprawne, operator zostanie zalogowany do systemu.
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Dolnoslgski (01) v
-- WYBIERZ TYP KONTRAHENTA -- ~

ZALOGU] SIE

NYZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

W przypadku podania nieprawidtowych danych do logowania, wyswietlony zostanie komunikat btedu:

ZALOGU] SIE

1 Nieprawidtowa nazwa uzytkownika lub hasto.

W celu nadania uprawnienia dostepu do portalu Ankiety udarowe nalezy:
1. W gérnej czesci okna, w sekcji Wybor systemu wybra¢ CLC_ZS-ankiety udarowe.

~ Wybor systemu (nie wybrano)

|
. CLC.Z6 ) =l

CLC_ZS m

[ ‘Whybierz system ]

2. W sekcji Lista operatorow zarejestrowanych u kontrahenta..., nalezy:
a) korzystajac z pola wyszukiwania Wyszukaj operatora po imieniu, nazwisku lub loginie wprowadzi¢
ciag znakow odpowiadajacy wyszukiwanym danym - lista zostanie odswiezona automatycznie po
wprowadzeniu minimum 3 znakow;
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Domyslnie na liscie wyswietlanych jest 5 pierwszych znalezionych rekordéw. Jesli wyszukiwany operator nie
jest widoczny, nalezy zmienic liczbe rekordow wyswietlanych na stronie

Rekorddéw na strong 10 v 1-10z121

? lub precyzyjniej wprowadzi¢ dane wyszukiwanego operatora.

b) zaznaczy¢ pole wyboru przy loginie operatora ¥, ktéry ma mie¢ dostep do systemu. Czynnosc¢
spowoduje wyswietlenie sekcji Nadawanie uprawnien (patrz pkt 3)

~  Wybér operatora (wybrano: KLAUDIUSZ NAZWISKO_6)

Lista operatoréw zarejestrowanych u kontrahenta PODMIOT - WEASCICIEL
Wyszukaj operatora po imieniu, nazwisku lub loginie Aktywnosé operatora
knowa X Aktywny v
Login Imig Mazwisko Aktywnosc
KNOWAK KLAUDIUSZ NAZWISKO_6 Aktywny

Rekorddw na strone 5 - -z

3. W sekcji Nadawanie uprawnien wyswietlona zostanie informacja o operatorze, dla ktérego
rejestrowane jest uprawnienie: Uprawnienia operatora... w systemie... Jesli poprawnie wybrano
operatora nalezy:

a) Dla obiektu uprawnieh Dostep do portalu Ankiety udarowe zaznaczyé opcje ® Tak O Nie \y kolumnie
Czy operator ma nadane uprawnienie

b) Klikna¢ przycisk

~ Nadawanie uprawnien

Uprawnienia operatora KLAUDIUSZ NAZWISKQO_6 w systemie CLC_ZS

Wyszukaj obiekt uprawnieri po nazwie

Obiekt uprawnien Czy operator ma nadane uprawnienie?

Dostep do portalu Ankiety Udarowe @ T1ak O Nie
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5.3 Przekaz pytanie do operatora
Przekaz pytanie do operatora - wybranie tej opcji umozliwia sformutowanie, a nastepnie przestanie
zapytania do operatora w oddziale. Przed zredagowaniem wiadomosci nalezy wybrac rodzaj pytania. Jest to
o tyle istotne, ze kazdy rodzaj wiadomosci trafia do innych osob. Wybor przycisku Wyslij (po wprowadzeniu

nowej wiadomosci) spowoduje wystanie go do operatora w oddziale NFZ. Wybranie przycisku Powroét
spowoduje przejscie do strony gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ... oz O

Przestanie pytania do operatora

Powrot Pomoc

Swiadczeniodawea:  Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka” Opolska 13 13, 30434 Opole
w Uzytkownik: test

Rodzaj pytania: | Problem z dziataniem systemu j

U1}
kL
]
]

B I U
=

m s
2
i &

Xa [ : e e |: LT B | 0 | Font | default =] size [defaut -] % @B G £
==

o (43| |G

Wyslj |

5.4 Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania z systemu eWUS

Funkcja Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania z systemu eWUS umozliwia:
e sktadanie wnioskdédw o nadanie upowaznienia - umozliwia zarejestrowanie wniosku i przekazanie go do
OW NFZ.
e zarzadzanie operatorami.
e przeglad wnioskdéw o uprawnienia administratora.
e przeglad i sktadanie wnioskéw o przedtuzenie waznosci upowaznienia do korzystania z systemu eWUS.

By mieé¢ mozliwos¢ korzystania z funkcjonalnosci swiadczeniodawca powinien posiadaé upowaznienie do
korzystania z systemu eWUS. Jedli takowego nie posiada nalezy ztozy¢ wniosek o jego nadanie klikajac

P rzyci sk Utwdrz wniosek ]
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PO rtal SWiadczeniOdawcy 2.2222 | DBRIGEEEG (SIVY1234) [ Wyloguj ] I

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Powrdt Pomoc

F u S’l*liadczeniodal*lca: I. ﬁ‘. - - - . - : . - - - - .. - - - - e - - - - - .
Uzytkownik:

Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUs

Dane dotyczace upowaznienia

M
Swiadczeniodawca nie posiada upowaznienia do korzystania z systemu eWUs.

i Wyszukiwanie wnioskdw
| 4
Status: [~]

[ Pobierz regulamin ewus ] [ Pobierz aéwiadczenie | upowaZnienie osaby ] [ Utwdrz wniosek ]

Brak wnioskdw spetniaiaoych zadane kryteria

Przed przekazaniem wniosku do OW NFZ swiadczeniodawca przez zaznaczenie odpowiednich pol we
wniosku zobowigzany jest potwierdzi¢ zobowigzanie sie do przestrzegania przepisow dotyczacych
zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych, w szczegolnosci przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz aktow
wykonawczych, a takze zasad poufnosci i tajemnicy danych (zgodnie z zobowigzaniem w sekcji B na
whniosku).

Regulamin dostepny jest w formie pliku pdf. Mozna go pobrac klikajac przycisk [ rebie reguamin e |
Oswiadczenie i upowaznienie operatora jest dostepne w formie pliku pdf. Mozna je pobrac klikajac przycisk

[ Pobierz oswiadczenie i upowainienie osoby ]
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PO rtal SWiadczeni Odawcy 2018_12.2 3241 | 01221 {test) [ Wyloguj ] I

Whiosek o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Powrdt Pomoc

‘ Swiadzeniodawea:  Niepubliczna przychodnia Jutrzenka sw. Anny 13, 30434 Opole
w Uzytkownik: tast

Pobierz regulamin eWUS || Pobierz odwiadczenie i upowaznienie osaby || Ztaz wniosek

Whniosek nr ..........
z dnia 06.12.2018
do Narodowego Funduszu Zdrowia
o wydanie upowaznienia do korzystania z ustugi Elektronicznej Weryfikacji Uprawnieri Swiadczeniobiorcow

A. Identyfikacja sktadajacego wniosek
Reprezentujac podmiot:

Niepublicznz przychodnia Jutrzenka  (nazwa™)
o numerze identyfikacyjnym **: 01221

skiadam wniosek o wydanie upowaznienia do korzystania z ustugi Swiadczonegj przez system teleinformatyczny Narodowego Funduszu
Zdrowia w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacii dziatalnosc podmiotdw realizujacych zadania publiczne { Dz.U. z
2017 r. poz. 570, Z pon. zm.), umozliwiajace] wystepowanie do Narodowego Funduszu Zdrowia o sporzadzenie dokumentu
potwierdzajacego prawo do swiadczen (ustuga Elektronicznej Weryfikacii Uprawnien Swiadczeniobiorcdw).

Zobowiazuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych zapewnienia bezpieczerstwa przetwarzania danych, w
B. szczegolnosci przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926, z poéZn. zm. ) oraz aktow wykonawczych, a takze zachowania w tajemnicy i nieujawniania danych

nZGbowiazanie do przestrzegania przepisdw dotyczgoych zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych, w szczegdlnosci
przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrekbywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 majz 2018 r. (Dz.U. poz. 1000 z pdZn. zm),
a takie zachowania w tajemnicy i nieujawniania danych.

Zobowizzuiz sie do zachowaniz w tajemnicy i nizujawniania danych, o ktérych mowa w art. 50 ust, 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 . o
Swizdczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1510, z pdZn. zm.), pozyskiwanych ze
zhioréw danych przetwarzanych w Narodowym Funduszu Zdrowia, a takie do nieprzekazywania tych danych nieuprawnionym osobom
trzecim, pod rygorem utraty upowsaznienia do korzystania z ushugi Elektronicznej Weryfikacii Uprawnien Swiadczeniobiorcdw.,

*w przypadku: 1) Swiadzeniodawoy: nazwa swisdzenicdawoy;
2) niebadzrej Swiadezsniodawes osoby uprawnionaj w rozumieniu art. 2 pkt 14 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, srodkdw
spozywozych specjalnege przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz.U. z 2017 r, poz. 1844, z pdzn, zm.}: imig i nazwisko,
**w przypadku: 1) Swiadzenicdawoy: numer identyfikacyiny swiadczeniodawcy;
2) niebadacej swiadczaniodawca osoby uprawnionsj w rozumieniu art. 2 pkt 14 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, Srodkdw
spofywezych specjalnege przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobdw miedycznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1844, z pdn. zm.}: nr PESEL.

Klikniecie przycisku spowoduje zapisanie wniosku w systemie. Do czasu podjecia wniosku przez
pracownika OW NFZ wniosek mozna anulowac.

Rejestracja wniosku jest w petni automatyczna i nie wymaga dodatkowych danych. Wszystkie wymagane na
wniosku dane (dane $wiadczeniodawcy) sg wypetniane na podstawie kontekstu zalogowanego uzytkownika.

Ztozenie wniosku jest mozliwe tylko w przypadku (wszystkie warunki musza byc¢ spetnione):
e gdy swiadczeniodawca nie posiada waznego upowaznienia;
e gdy swiadczeniodawca posiada aktualng umowe z NFZ;
e gdy zaden inny wniosek $wiadczeniodawcy o wydanie upowaznienia nie bedzie oczekiwat na decyzje
OW NFZ.
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W  przypadku zaistnienia ktorejkolwiek sytuacji blokujacej przyjecie wniosku, uzytkownik zostanie
poinformowany o powodzie nieprzyjecia wniosku.

Podjecie wniosku przez OW spowoduje automatyczne przygotowanie dla swiadczeniodawcy upowaznienia
do korzystania z systemu eWUS, a sam wniosek uzyska status: w trakcie akceptacji. Przygotowanie
upowaznienia zwigzane jest z wygenerowaniem unikalnego numeru upowaznienia.

Jedli éwiadczeniodawca ma wazne upowaznienie do korzystania z systemu eWUS, to nie ma mozliwosci
ztozenia wniosku.

PO rtal SWiad CzeniOdawcy 2.2727 | DBR/6E666 (SIVY1234) [ Wyloguj ] I

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Powrdt Zarzadzanie operatorami » Wnioski o uprawnienia administratora Pomoc

a._ ) L e - - . - - - - - - R S -
B Swiadczeniodawca: - — -
Uzytkownik:

Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWus

Dane dotyczace upowaznienia

™ MNr upowaznienia: 08-ES-2012-12-06-012007
Status: Zatwierdzone
Data wydania: 06.12.2012

Wyszukiwanie wnioskdw
| 4
Status: |Z|

Pobierz regulamin eWUS ] [ Pobierz oéwiadczenie i upowaznienie osoby ] [ Utwdrz wniosek ]
Nr wniosku Status Data ztoZenia Data podjecia Data zakoriczenia Nr upowaznienia
46803 Zatwierdzony 06.12.2012 06.12.2012 06.12.2012 08-E5-2012-12-06-012007

5.4.1 Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia

Funkcjonalno$¢ umozliwia przeglad ztozonych wnioskéw wraz z informacja o statusie jego realizacji. Wnioski
moga znajdowac sie w jednym ze statuséw:
e zlozony — status taki otrzymuje wniosek po zapisaniu w Portalu Swiadczeniodawcy;
e W przygotowaniu — status taki otrzymuje wniosek po jego wstepnej akceptacji przez operatora OW
NFZ;
¢ zatwierdzony — status taki otrzymuje wniosek, dla ktérego wydano wazne upowaznienie;
¢ anulowany — status taki otrzymuje wniosek anulowany przez swiadczeniodawce;
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e odrzucony — status taki otrzymuje wniosek, dla ktérego decyzja o wydaniu upowaznienia byta
negatywna.

PO rtal SWiadczeniOdawcy 2.2227 | DBRIGE666 (SIVY1234) [ Wyloguj ] I

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Powrot Pomoc

1 [ Swiadezeniodawea: - g t— T ——— o—— — —
' — - "
Uzytkownik:

Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWus
/ Dane dotyczace upowaznienia
M
Swiadczeniodawca nie posiada upowainienia do korzystania z systemu eWwus.

f Wyszukiwanie wnioskow
| 4
Status: |Z|

Pobierz regulamin ewuUs ] [ Pobierz oéwiadczenie i upowaZnienie osoby ] [ Utwdrz wniosek ]
Nr wniosku Status Data ziozenia Data podjecia Data zakoriczenia Nr upowainienia
46803 Zozony 0g.12.2012 Anuluj

Na przegladzie ztozonych wnioskéw, w czesci Wyszukiwanie wnioskow, znajduje sie pole Status
pozwalajace na wyszukiwanie wnioskow spetniajacych wybrany status. Wyszukiwanie wnioskow nastepuje po
kliknieciu przycisku [ wsaia ],

Przycisk | Utwdrz wniosek | pozwala na utworzenie nowego wniosku. Sposdb tworzenia wniosku zostat

opisany w poprzednim rozdziale.

W dolnej czesci okna znajduje sie tabela zawierajgca wnioski spetniajgce kryteria wyszukiwania. Z lewej
strony kazdego wiersza w tabeli znajduje sie przycisk Anuluj, ktéry pozwala na anulowanie ztozonego
whniosku, jednakze tylko do momentu podjecia wniosku przez operatora OW.
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5.4.2 Zarzadzanie operatorami

Funkcjonalno$¢ Zarzadzanie operatorami umozliwia:
e wnioskowanie o nadanie uprawnienia administratora lokalnego dla wybranego operatora
e nadawanie wybranym operatorom uprawnien do korzystania z systemu eWUS
¢ przeglad wnioskow o nadanie uprawnien administratora lokalnego

Portal SwiadczeniodaWCy v i sosmiiomnione osts O

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Powrot Przeglad wnioskow o nadanie upowaZnienia Whnioski o uprawnienia administratora Pomoc
Wnioski o zgode na przeduzenie waznosci upowaznienie do korzystania z systemu eWUS.

‘ Swiadczeniodawea:
w Uzytkownik:

Zarzadzanie operatorami systemu eWUS

Wyszukiwanie

w Uzytkownik: v

Status uprawnienia: r
Numer uprawnienia:

WWyszuka]

! . g i Status CEE Data korca Id Wniosek o
Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL Nr uprawnienia uprawnienia wniosku administratora

uprawnienia Uprawnienie

Brak Ztoz Nadaj

Whniosek o

przedituzenie

uprawnienia 08-E0-2015-11-29-002516 29.11.2018 47888 Anuluj
administratora

eWus

Odrzucony
wniosek o
przediuienie
uprawnienia
administratora
ewus

Operator eWUS 08-EQ-2015-11-20-002532 30.11.2018 Zablokuj

08-E0-2015-11-30-002522 30.11.2018 47885 Przedtuz Nadaj

W oknie mozliwy jest przeglad i wyszukiwanie uzytkownikéw swiadczeniodawcy majacych uprawnienia do
korzystania z systemu eWUS.

W czesci Wyszukiwanie znajduja sie filtry:

e Uzytkownik;

e Status uprawnienia;

e Numer uprawnienia;
pozwalajagce na precyzowanie warunkow wyszukiwania uzytkownikow. Wyszukiwanie uzytkownikow
nastepuje po kliknieciu przycisku [ wsua |

Ponizej znajduje sie tabela, ze wszystkimi uzytkownikami spetniajacymi kryteria wyszukiwania okreslone w
filtrach.
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W kolumnie Status uprawnienia znajduja sie uprawnienia uzytkownika w systemie eWUS.
W kolumnie Whiosek o administratora znajduje sie przycisk:

e Zt6z - pozwalajacy ztozy¢ wniosek o nadanie uprawnien administratora lokalnego wybranemu
uzytkownikowi. Szczegoty wnioskowania o nadanie uprawnien administratora zostat opisane w
rozdziale Uprawnienia administratora lokalnego systemu eWUS.

e Przediuz - pozwalajacy na ztozenie wniosku o przedtuzenie uprawnienia administratora eWUS (dla
operatoréw, ktérym zbliza sie termin wygasniecia uprawnien administratora eWUS, po zalogowaniu
sie do portalu, bedzie prezentowana informacja ostrzegajaca o tym fakcie). Klikniecie przycisku
spowoduje natychmiastowe ztozenie wniosku o przedtuzenie waznosci uprawnienia administratora
eWUS. Przedtuzenie waznosci uprawnienia administratora eWUS skutkowaé bedzie wytgczeniem
waznosci aktualnego uprawnienia i nadaniem nowego z terminem waznosci 3 lata. Wniosek
zatwierdzany jest przez operatora OW NFZ.

¢ Anuluj - pozwalajacy na anulowanie ostatnio wykonanej akcji (ztozenia badz przedtuzenia) i powrdt
do stanu sprzed jej wykonania.

W kolumnie Uprawnienie znajduje sie przycisk:

e Nadaj dla uzytkownikow bez uprawnien do systemu eWUS - pozwalajacy nada¢ wybranemu
uzytkownikowi uprawnienia operatora systemu eWUS;

o Zablokuj dla uzytkownikéw z uprawnieniami do systemu eWUS - pozwalajacy zablokowaé wybranemu
uzytkownikowi dostep do systemu eWUS;

« Odblokuj dla uzytkownikéw z zablokowanym dostepem do systemu eWUS - pozwalajacy odblokowa¢
wybranemu uzytkownikowi dostep do systemu eWUS;

W przypadku gdy uprawnienie bedzie zablokowane przez OW NFZ, informacja ta bedzie prezentowana dla
danego uzytkownika wraz z podaniem przyczyny blokady. W przypadku blokady uprawnienia przez OW NFZ
nie bedzie mozliwe odblokowanie uprawnienia w Portalu Swiadczeniodawcy.

Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL Status uprawnienia Nr uprawnienia &jniosku ;\gr:;?r??strgtora Uprawnienie
Operator eWUS 08-E0-2012-12-06-012011 Zablokuj
Brak 2tz Nadaj
Administrator eWUS 08-E0-2012-12-06-012009 46805 Zablokuj
Administrator eWUS 08-E0-2012-12-06-012008 46804 Zablokuj
Brak Ztoz Nadaj
Brak Ztoz Nadaj
g;té'r‘;tg‘;‘;a"‘* uprawnienie 08-E0-2012-12-06-012010 Zi6z odblokuj
Brak Ztoz Nadaj
Brak Ztaz Nadaj
Brak Ztoz Nadaj

123

Jezeli operatorowi niebedgcemu administratorem do dnia wygasniecia upowaznien do eWUS pozostato 7
dni lub mniej to w czasie logowania sie operatora do systemu, system wyswietli mu nastepujaca informacje:
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Informacja w sprawie dalszej mozliwosci korzystania z ustugi eWUS

Waznos¢ Pani/Pana uprawnieri Operatora eWUS uplywa dnia 10.06.2016.

Aby odnowic te uprawnienia nalezy uzyskac od podmiotu, ktéry upowaznit Panig/Pana do
korzystania z ustugi eWUS uaktualniony dokument upowazniajacy do korzystania z ustugi
eWUus, na podstawie ktérego Lokalny Administrator powinien przedtuzyc okres uprawnien
Operatora eWUS.

0k

Jezeli operatorowi bedgcemu administratorem do dnia wygasniecia uprawnien pozostato 7 dni lub mniej to
w czasie logowania sie administratora do systemu, system wyswietli mu nastepujaca informacje:
e Jezeli operator nie ztozyt jeszcze wniosku o przedtuzenie uprawnien:

Informacja w sprawie dalszej mozliwosci korzystania z ustugi eWUS

Waznosé uprawnien Lokalnego Administratora eWUs uptywa dnia 10.06.2016.

Aby odnowit te uprawnienia nalezy uzyskac od podmiotu, ktéry upowaznit Pana/Panig do
korzystania z ustugi eWUS uaktualniony dokument upowazniajacy do korzystania z ustugi
eWus oraz ztozy€ do Oddziatu Wojewddzkiego poprzez Portal elektroniczny wniosek o
nadanie uprawnien Lokalnego Administratora.

Informacja o sktadaniu wnioskdw znajduje sie w tresci Pomocy dla funkdi .Zarzadzanie
upowaznieniami do korzystania z systemu eWUS".

ok

e Jezeli operator ztozyt juz wniosek o przedtuzenie uprawnien a wniosek ten nie zostat jeszcze
zaakceptowany przez pracownika OW NFZ:

Informacja w sprawie dalszej mozliwosci korzystania z ustugi eWus

Waznos¢ Panif Pana uprawnieri Lokalnego Administratora eWUS uptywa dnia
10.06.2016.

Ztozony do Oddzialu Wojewddzkiego elektroniczny wniosek o nadanie uprawnien
Lokalnego Administratora nie zostat jeszcze rozpatrzony.

Ok

5.4.2.1 Uprawnienia administratora lokalnego systemu eWUS$

Whioski o nadanie uprawnienia administratora lokalnego systemu eWUS.
Funkcja umozliwia zarejestrowanie wniosku o uprawnienia administratora lokalnego systemu eWUS wniosku
i przekazanie go do OW NFZ. Do czasu podjecia wniosku przez pracownika OW NFZ wniosek mozna
anulowac.
Rejestracja wniosku jest w petni automatyczna i wymaga tylko wskazania istniejgcego w portalu
uzytkownika. Uzytkownik ten musi mie¢ wczesniej uzupetnione informacje takie jak:

e imie

e nazwisko

e PESEL
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Wszystkie pozostate wymagane na wniosku dane (dane swiadczeniodawcy) beda wypetnione na podstawie
kontekstu zalogowanego uzytkownika.

Ztozenie wniosku jest mozliwe tylko przez swiadczeniodawcéw posiadajacych wazne upowaznienie wydane
przez OW NFZ. W przypadku braku aktualnego upowaznienia, Portal Swiadczeniodawcy zablokuje dostep
do funkgji rejestracji wniosku.

W przypadku, gdy dany uzytkownik ma zablokowane przez OW NFZ wczesniej przyznane uprawnienie
operatora, nie bedzie mozliwe ztozenie dla niego wniosku o administratora lokalnego. Najpierw jest
wymagane zdjecie blokady z uprawnienia operatora przez pracownika OW NFZ.

Mozliwe bedzie ztozenie kilku wnioskow o administratora lokalnego, dotyczacych réznych uzytkownikéw
portalu.

Ztozenie wniosku dla danego uzytkownika bedzie mozliwe tylko w przypadku:
e gdy zaden inny wniosek o nadanie uprawnienia administratora dla danego uzytkownika nie bedzie
oczekiwat na decyzje OW NFZ;
e gdy uzytkownik nie ma nadanego aktualnego uprawnienia administratora;

Whioski moga by¢ sktadane tylko dla operatora posiadajacego aktualne upowaznienie swiadczeniodawcy
zgodne z zafacznikiem nr 1 do regulaminu korzystania przez $wiadczeniodawcéw z systemu eWUS,
wydawane na okres nie diuzszy niz 3 lata. Upowaznienia te nie sg rejestrowane w Portalu Swiadczeniodawcy,
obowiazek ich posiadania i przechowywania nalezy do swiadczeniodawcy.

Whniosek o lokalnego administratora nie ma formy papierowej — akceptowany jest przez OW na podstawie
whniosku elektronicznego w systemie.

Akceptacja wniosku przez OW spowoduje automatyczne przyznanie uzytkownikowi uprawnienie lokalnego
administratora systemu eWUS. Nadanie uprawnienia zwigzane jest z wygenerowaniem unikalnego numeru
uprawnienia.

Uprawnienie administratora lokalnego nadawane beda na okres 3 lat od dnia ztozenia wniosku.

Zablokowanie uprawnienia lokalnego administratora systemu eWUS.
Funkcja umozliwia zablokowanie uzytkownikowi Portalu Swiadczeniodawcy uprawnienia lokalnego
administratora systemu eWUS.
Zablokowa¢ uprawnienie lokalnego administratora systemu eWUS moze:
e inny lokalny administrator systemu eWUS
e uzytkownik Portalu Swiadczeniodawcy posiadajacy uprawnienie zarzadzanie uprawnieniami systemu
eWUS.

Zablokowanie uprawnienia lokalnego administratora jest nieodwracalne. Uprawnienie mozna odzyskac
wnioskujac o jego ponowne nadanie. Ponownie nadane uprawnienie administratora lokalnego posiada
nowy numer uprawnienia i ponownie wyznaczony okres waznosci.
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5.4.2.2 Uprawnienia operatora systemu eWUS

Nadawanie uprawnienia operatora systemu eWU$
Funkcja umozliwia nadanie uzytkownikowi Portalu Swiadczeniodawcy uprawnienia operatora systemu eWUS.
Uprawnienie moze nadac tylko lokalny administrator systemu eWUS.
Uprawnienie to mozna nadac tylko uzytkownikom, ktérzy maja wypetnione dane:
e imie
e nazwisko
e PESEL

W danym momencie uzytkownik moze mie¢ nadane tylko jedno uprawnienie. W przypadku, gdy uzytkownik
bedzie miat juz nadane uprawnienie administratora lokalnego badZz operatora, nie bedzie mozliwosci
nadania kolejnego uprawnienia.

Nadanie uprawnienia zwigzane jest z wygenerowaniem unikalnego numeru uprawnienia.

Uprawnienie operatora nadawane beda na okres 3 lat od dnia nadania uprawnienia.

Uprawnienia operatora moga by¢ nadawane tylko dla uzytkownika posiadajacego aktualne upowaznienie
Swiadczeniodawcy zgodne z zatacznikiem nr 2 do regulaminu korzystania przez swiadczeniodawcéw z
systemu eWUS, wydawane na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowaznienia te s rejestrowane w Portalu Swiadczeniodawcy, obowigzek ich posiadania i przechowywania
nalezy do $wiadczeniodawcy.

Zablokowanie uprawnienia operatora systemu eWUS.
Funkcja umozliwia zablokowanie uzytkownikowi Portalu Swiadczeniodawcy uprawnienia operatora.
Zablokowa¢ uprawnienie operatora systemu eWUS moze:
e lokalny administrator systemu eWUS
e uzytkownik Portalu Swiadczeniodawcy posiadajacy uprawnienie zarzadzanie uprawnieniami systemu
eWUS.

Odblokowanie uprawnienia operatora systemu eWUS.
Funkcja umozliwi odblokowanie uzytkownikowi Portalu Swiadczeniodawcy uprawnienia operatora.
Odblokowaé uprawnienie operatora systemu eWUS moze tylko lokalny administrator systemu eWUS.

Uprawnienie to mozna odblokowac tylko uzytkownikom, ktérzy maja wypetnione dane:
e imie
¢ nazwisko
e PESEL

Funkcja umozliwi odblokowanie uprawnienia operatora tylko w przypadku, gdy blokada uprawnienia zostata
zrealizowana przez uzytkownika Portalu Swiadczeniodawcy. W przypadku, gdy blokada zostata natozona
przez operatora OW NFZ, odblokowanie uprawnienia uzytkownika w Portalu Swiadczeniodawcy nie bedzie
mozliwe. Uprawnienie to w takim przypadku moze odblokowac tylko operator OW NFZ.
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Odblokowanie uprawnienia operatora bedzie takze niemozliwe, jesli w miedzy czasie uzytkownikowi
nadano uprawnienie administratora lokalnego.

5.4.3 Wnioski o uprawnienia administratora

W oknie mozliwy jest przeglad i wyszukiwanie wnioskéw o uprawnienia administratora.

Portal SWiadczeniOdawcy 2.2227 | DBR/66666 (AMSDO1PL) [ Wyloguj ] I

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Powrdt Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia Zarzadzanie operatorami Whnioski o uprawnienia administratora Pomoc

r s - . - - e e ETTE - e s . - - - -
B Swiadczeniodawca: - —— -~ -
Uzytkownik: rmsee

Whnioski o uprawnienia administratora lokalnego systemu eWus

Wyszukiwanie

w Uzytkownik: |Z|

Status wniosku: E

Numer uprawnienia:

Id wniosku Uzytkownik Status wniosku Data rejestracii Data pobrania Data zakoriczenia Nr uprawnienia Status uprawnienia
46805 Zatwierdzony 06.12.2012 06.12.2012 06.12.2012 08-E0-2012-12-06-012009  Akbywne
46804 Zatwierdzony 06.12.2012 06.12.2012 06.12.2012 08-E0-2012-12-06-012008  Aktywne

46663 Zatwierdzony 04.12.2012 04.12.2012 04.12.2012

W czesci Wyszukiwanie znajduja sie filtry:

o Uzytkownik;

e Status uprawnienia;

e Numer uprawnienia;
pozwalajace na precyzowanie warunkdédw wyszukiwania wnioskow. Wyszukiwanie wnioskdéw nastepuje po
kliknieciu przycisku [ wsaie |,
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5.4.4 Wnioski o zgode na przedtuzenie waznosci upowaznienia do korzystania z systemu eWUS.

Funkcja umozliwia wystgpienie przez Swiadczeniodawce z wnioskiem o przedtuzenie waznosci upowaznienia

w sytuacji, gdy Swiadczeniodawcy uptyneta waznos¢ umowy, a nowa umowa z réznych przyczyn nie zostata
jeszcze podpisana. W takiej sytuacji dyrektor OW NFZ moze wyrazi¢ na ograniczone w czasie korzystanie z

systemu eWUS.

PO rtal SWiadczeniOdawcy 2.2303 | DBR/GE666 (SIVY1234) [ Wyloguj ] I

Brak wpisdw

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Powrdt Przeglad wnioskow o nadanie upowaznienia Pomoc

Swiadczenindawca: - — - - ..
w Uzytkownik:

Whioski o zgode na przediuZzenie waznosci upowainienie do korzystania z systemu eWUS.
Bieraca umowa jest waina do 2013-12-31, po tej dacie upowaznienie do korzystania z systemu eWUS moze zostad zablokowane.

Wyszukiwanie wnioskow
| 4
Status:

[ Utwdrz wniosek ]

Na przegladzie ztozonych wnioskdw, w czesci Wyszukiwanie wnioskow, znajduje sie pole Status

pozwalajace na wyszukiwanie wnioskdw spetniajacych wybrany status. Wyszukiwanie wnioskow nastepuje po
kliknieciu przycisku [ wsaie |,

Przyci sk | Utwdrz wniosek

| pozwala na utworzenie nowego wniosku. Po jego kliknieciu otworzy sie okno

pozwalajgce na wprowadzenie powodu sktadania wniosku.
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Portal Swiadczeniodawcey ..o swiso

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Whnioski 0 zgode na przediuzenie waznosci upowaznienie do korzystania z systemu eWUS

amw Swiadczeniodawca: e . - W e — -
™ Uzytkownik: waacs

Whioski 0 zgode na przediuzenie waznosci upowaznienie do korzystania z systemu eWUS.
Biefaca umowa jest waina do 2013-12-31, po tej dacie upowainienie do korzystania z systemu eWU$ moze zostac zablokowane.

Dodawanie nowego wniosku o przediuzenie waZnoéci upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Powdd skfadania
wnioskL:

Powrdt Przeglad wnioskow o nadanie upowaznienia Zarzadzanie operatorami Whnioski 0 uprawnienia administratora Pomoc

Zatwierdz wniosek

)|

Anuluj

Po wprowadzeniu powodu nalezy wniosek zatwierdzi¢ przyciskiem [ Zsswierd wniosek

L, tym samym

przekazujac wniosek do rozpatrzenia przez OW NFZ. Okres, na jaki zostanie wydana zgoda na przedtuzenie

waznosci upowaznienia bedzie okreslany przez operatora OW NFZ.

W dolnej czesci okna znajduje sie tabela zawierajaca wnioski spetniajgce kryteria wyszukiwania. Z lewej
strony kazdego wiersza w tabeli znajduje sie przycisk Anuluj, ktoéry pozwala na anulowanie ztozonego

whniosku, jednakze tylko do momentu podjecia wniosku przez operatora OW.
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5.5 Zarzadzanie uprawnieniami do obstugi kart DiLO i PKUS

Funkcja Zarzadzanie uprawnieniami do obstugi kart DiLO pozwala $wiadczeniodawcy na przypisywanie
poszczegdlnym lekarzom uprawnien do obstugi kart DILO w ramach uméw danego sSwiadczeniodawcy.
Nadanie uprawnienia bedzie umozliwiato lekarzowi obstuge kart DiLO w imieniu swiadczeniodawcy, ktory
nadat mu to uprawnienie. Jezeli lekarz nie posiada konta w Portalu Swiadczeniodawcy to bedzie musiat je
wczesniej utworzyd.

Portal SwiadczeniodawcCy .coe: s om: s

Zarzadzanie uprawnieniami obslugi kart DILO i PKUS

Powrdt Pomoc
Uzytkownik: test

n Swiadzeniodawea:  Niepubliczna przychodnia Jutrzenka sw. Anny 13, 30-434 Opole
‘L'

Zarzadzanie uprawnieniami obstugi kart DiLO

Wyszukiwanie

¢ I
NPWZ: |
Imig: E|
Nzzwisko: |
Uprawnienie do obstugi kart DILO: w
Uprawnienie PKUS:
Konto lekarza w Portalu Personelu: ki
Wyszukaj
H i Posiada Uprawnienie Uprawnienie
Kod Imig Nazwisko PESEL NPWZ h DiLO PKUS
04802234
04802285 Usuri Dodaj
06848363
06848367
06848369
05848371
08000006
08000011
08000024
08000032 Usun Dodaj

12345673910 ..

W tabeli na formatce prezentowana jest lista personelu medycznego zatrudnionego u Swiadczeniodawcy
wraz z informacja czy osoba posiada konto w Portalu Personelu. W ostatniej kolumnie znajduja sie przyciski:
Dodaj - dostepne dla os6b posiadajacych konto na Portalu Personelu oraz nie posiadajacych nadanego
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uprawnienia do obstugi kart DiLO; Usun - dostepne dla osob, ktére juz maja nadane uprawnienie do obstugi
kart DiLO.

Nadanie uprawnieni polega na kliknieciu dostepnego przycisku Dodaj znajdujgcego sie w wierszu wybranej
osoby. Odebranie uprawnienie odbywa sie w analogiczny sposéb - przez klikniecie przycisku Usun, jednakze

w tym przypadku po kliknieciu przycisku Usun wyswietli sie formatka pozwalajagca na wprowadzenie
uzasadnienia odebrania uprawnienia.

Czy usunaf uprawnienie DiLO dla personelu kod(D23000003) ?

Przyczyna:

A

Usun Anuluj

5.6 Wniosek o nadanie uprawnienia administratora

Whniosek o nadanie uprawnienia administratora - Whniosek dostepny jest w grupie funkcyjnej
administracja. Wszystkie pola wniosku sa obowigzkowe i walidowane pod wzgledem formatu.
Funkcjonalnos¢ jest dostepna wytacznie dla uzytkownikdéw, ktérzy nie posiadajg jeszcze uprawnienia
administratora. Aby uzytkownik mogt skorzysta¢ z funkcjonalnosci musi uzupetni¢ swoje dane (poprzez
odsytacz Dane uzytkownika). Jezeli uzytkownik sprébuje skorzysta¢ z funkcjonalnosci nie posiadajac
kompletu danych, zostanie wyswietlony stosowny komunikat. Jezeli uzytkownik posiada wszystkie wymagane

dane, zostanie wyswietlony wypetniony wniosek, ktéry nalezy zatwierdzi¢ i wydrukowac korzystajac z
przycisku Drukuj.
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/= Portal Swindczenindawoy - Microsoft Internet Explorer provided by Syonity 58

Feasd v essrisdaanty

Whniosak
0 nadanis upiawienia Admin
umoziwizjgcepn bworzemie novnd
rarzgdzanie ich uprawnienizmi w ramach zpkagi
'PORTAL SWIADCIEMIGRAWSY'

Winioskulaoy:

Hod swiadcreniodawey 10061950

KIETRE

LELICA, NOWVSA 123
4822

POCETA W KIETRZL

Miasto

Ukica

Hod pocrtowy
Poczta

Minsjzzym wonioskujs o nadania uirtkownikow: Ka- uprawn

Imisa Hazwisko

zythiawond posiadec be
juz iETnieiacych, jak tef provss

Wiisskodakeca ponosi-peing odpe
asaby, kkdrym Udvtkovendk udostepni dane

14,03 2008

Catn

PESEL

d2ie prawd tworzenia nowych uzytkownkion
fvch funkogonginoso 'Portaie SwRdaenodawoy’;

BooDonos

Harwa swiadczeniodawoy - Swiadoeniodawes testowy - stenzruse 11

via Adimnistrators, dane whybkownila:

Tel. Kontakbowy

236 36 23

remach Swisdizaniodavecy, nadawad im upraveniens da

Bodps unptkowrdka

[l

n ] Pttty
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5.7 Pobranie plikow technicznych NFZ
Pobranie plikéw technicznych NFZ przenosi nas do okna prezentowanego ponizej.

Przycisk Pliki - archiwum - umozliwia pobieranie plikow znajdujacych sie na lokalnym dysku serwera

Przycisk Pliki techniczne - umozliwia pobieranie plikow udostepnionych przez modut wymiany plikow
(CLO_WD).

r -
Portal Swiadczeniodawcy ... e -

Pliki udostepnione przez OW

Powrot Pliki techniczne Pomoc
Swiadczenindawca:
w Uzytkownik:
Foldery Nazwa Status Ostatnie pobranie
+ =g Pliki wspdlne =] CZ5_INS_UE_61_20101001_K.xml

ca Pliki dedykowane
4 = Stowniki
= Instytucje wiasciwe

0 ins_wl_1_0.xsd

W przegladarce plikdw znajduja sie nastepujace foldery:

Pliki wspélne - prezentowane s pliki dostepne dla wszystkich Swiadczeniodawcéw,
Pliki dedykowane - pliki dostepne dla zalogowanego Swiadczeniodawcy,

Stowniki.

Pozycje prezentowane sg w postaci drzew katalogowych, jak na powyzszym rysunku.

Pliki moga przyjmowac nastepujace statusy:
e Nowy - plik nie byt jeszcze pobierany
e Pobrany - plik zostat juz pobrany
e Zaktualizowany - plik byt juz pobierany, ale zostata udostepniona nowa wersja
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5.8 Stan przekazanych przesytek do systemu CBS
Stan przekazanych przesylek do systemu CBS - Wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie listy przesytek,

jakie zostaty wczytane do systemu oddziatowego. Dane s3 prezentowane w ramach przekazywanych
deklaracji POZ, CBS2 oraz danych z lecznictwa otwartego i zamknietego.

Higpailiic iy Zaktad Oplekl Zilroeatne] Cerdrizn Zurosds Peycldoinegn
Trauguria 9, D304 Girda
fesil

Lista prresdah 16 padizierndka 2006 £
Eod Samads Deniacaey wawe

nTEd Mg are Dakbad Opiski Dok irivniray Cantrus Ddeinsts Papchicinags

WSRO, T arpemyniy -

gt ampely oo Dl bnpvly o

Prosze 2defriietal kidbia widBakyearia | nacisrdl praveisk " Zna) @

Aby wyswietli¢ dane mozna zdefiniowac filtry, nastepnie wybraé przycisk Znajdz. Przycisk Powrét umozliwia
przejécie do strony gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy.
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5.9 Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje

Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskbw na nowe instalacje - po wejsciu do funkcjonalnosci
otrzymujemy dane w dwédch tabelach. Pierwsza prezentuje informacje o instalacjach otwartych oraz
udostepnia przycisk do pobrania pliku z licencja (jezeli takowy jest dostepny, jezeli nie - przycisku nie
widac). Druga tabela znajdujgca sie ponizej prezentuje informacje o ztozonych wnioskach na nowe
instalacje.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskow na nowe instalacje

Havery wniosck Generaca klucea do migracp danych Oulswaies Powrot Pomoc

Swadczenodavica:  Hepubiceny Zaklad Opieki Zdrowotne] Centrum Zdrowia Psychiconego Traugutta 9, 81364 Gdynaa
w Ubytkawnic: tostT

Instalacke obwarte

Kaod imestakacgi Stabus Data wydania Data anulbowania E
2100052 Howa 18052007 11012100

27100053 Hova 9052007 01012100

27100064 Heakiywna 20082007 01.01.2100 =+

27100045 20082007 01.401.2100 -+

27100068 01-10.2007 01.01.2100

& & FO0 Tl 01103007 114012100 -+

27100073 Haakiyama 12.10.2007 01.01.2100 -

27100075 ProyQotowens 12102007 Ol01:2100 =

27100076 Hava 12.10.2007 01.01.2100

27300046 Howa 18052007 01012100 ll

Na stronie znajduje sie przycisk Generacja klucza do migracji danych, ktéry wyswietla wniosek. Na wniosku
nalezy wpisa¢ kod instalacji oraz hasto, a nastepnie nacisng¢ przycisk Generuj. Zostanie wygenerowany
klucz migracyjny. Po wygenerowaniu klucza wniosek mozna wydrukowac.

Generacia klucza migracyinego dia Pakiet Swiadczeniodawcy

wrikcu Ganang Zaminj !

Kod swiadczeniodawcy: Miepubliczny Zakfiad Opieki Zdrowatnej Centrum Zdrowia Peychicznego Traugutta 9, 81384 POMORSKIE
Humer instalacii PS: |

Hasto do migracii: |

Wygenerowany klucz:

Na stronie znajduje sie przycisk Nowy wniosek, ktory otwiera okno z formularzem nowego wniosku (nalezy
pamieta¢ o wytaczeniu blokowania wyskakujacych okienek). W momencie wydruku wniosku informacje o
nim zapisywane s3 do bazy danych. Wydrukowany wniosek nalezy dostarczy¢ do oddziatu NFZ. Wniosek
mozna wydrukowac¢ tylko raz. Cata funkcjonalnos¢ objeta jest opcja dostosowania oraz prawem Przeglad
instalacji otwartych (11093 - wniosek o instalacje otwartg). Aby zobaczy¢ wniosek na liscie instalacji nalezy
skorzystac¢ z przycisku Odswiez i wydrukowany wniosek pojawi sie w sekcji Instalacje otwarte.

© 2021 Kamsoft S.A.



Administracja 379

Druky] Zamknj

Do: 01 - Dolnoslask Oddzel Wojewodzkd NFZ

Wnioskujacy:

Kod swiadczeniodawcy i
Hazwa swiadczeniodawoy |
Miasto G
Ulica

Kod pocztowy
Poczta

ekl Zdrowntne] Centrum Zdrowa Psychicznego

afie B9 g0 nEwWykDZySywana ubwoszone] na ww, potrzeby sozynki pocztowe) de celdw innych n

orrmace 1 Oddzzem Wajewddkim Maradawege Fundusiu Zdrowia

. ﬂ

5.10 Wniosek o zalozenie konta administratora

Whiosek o zatozenie konta administratora - Wniosek dostepny jest w grupie funkcyjnej administracja i nie
jest objety dostosowaniem i uprawnieniami. Wszystkie pola wniosku sg obowigzkowe i walidowane pod
wzgledem formatu.
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5.11 Przeglad stanu komunikacji/przetwarzania danych w OW NFZ

Formatka stuzy do wyszukiwania przesytek znajdujacych sie w repozytorium plikowym WD REPO.

Na zaktadce Przeglgd stanu komunikacji mozna obejrzec liste wystanych plikow oraz odpowiedzi do nich
wygenerowane. Za pomoca przycisku Pobierz znajdujacego sie w kolumnie Odpowiedzi na tabeli wynikdéw

wyszukiwania mozliwe jest pobranie pliku z odpowiedzia.

Portal Swiadczeniodawcy ...
Przeglad stanu komunikacji / przetwarzania danych w OW NFZ

Powrot Podglad stanu komunikacji Weczytywanie plikow do Systemu Oddziatowego Pomoc

Pradnicka 802, 31209 Opole
Uzytkownik: testl

Wyszukiwanie
| 4
Rok: 2010

Miesigc: : listopad

Przestrzen:

Grupa:

Typ:
Wergja:
Status:
Transport:
Guid:

MNazwa pliku:

Pobrane: Mie

| e o e e e s

EN

Brak danych spenizgigcych zadane warunki

J ’ éwiadczeniodawea: Samodzielny Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w Branicach

i

[ Wyloguj ]

Wyszukaj |

Na zaktadce Wczytywanie plikow do Systemu Oddziatowego jest mozliwos¢ wczytania pliku w formacie
XML/PGP/ZIP/RAR/GZIP/BZ2. Konieczne jest wybranie instalacji w ramach ktorej zostanie wystany plik oraz

ktora wskaze adres zwrotny.
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Portal Swiadczeniodawcy ...
Przeglad stanu komunikacji / przetwarzania danych w OW NFZ

» Powrot p Podglad stanu komunikacji » Wczytywanie plikéw do Systemu Oddziatowego » Pomoc

@ Kod instalaii | =l
Email zwrotny:

Wezytywanie piku: | Przeglads._|

Wynik wezytywania:

[ Wyloguj ]

N
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5.12 Historia logowan

Na formatce wyswietlana jest historia logowan uzytkownika wraz z datami, godzinami i adresami IP z
ktorych nastepowato logowanie.

Portal Swiadczeniodawcy ...« ——

Przeglad historii logowan

Powrot Pomoc

Swiadzeniodawca: S : - [ — - - - -
Uzytkownik: —

Wyszukiwanie

Logowanie: I 'I

4
v

Uzytkownik: | j
Data wystapienia: | w do:l w
Whyszukaj |
Uzythownik Logowanie Data Adres IP
Poprawmne 2012-07-12 13:03:25
Poprawmne 2012-07-12 13:02:53
Poprawmne 2012-07-12 13:02:13
Poprawmne 2012-07-11 14:23:52
Poprawmne 2012-07-11 13:33:51
Poprawmne 2012-07-11 13:33:09
Poprawmne 2012-07-11 13:30:10
Poprawmne 2012-07-11 12:51:57
Poprawne 2012-07-03 14:16:08
Niepoprawne 2012-07-03 14:15:54

12345678910

Uzytkownik z prawami administratora ma mozliwos¢ przegladu historii logowan wszystkich uzytkownikéw
danego s$wiadczeniodawcy. Na precyzowanie warunkow wyszukiwania pozwalaja pola Logowanie,
Uzytkownik oraz Data wystgpienia.

Historia logowan dla obecnie zalogowanego dostepna jest rowniez po wskazaniu kursorem myszy
uzytkownika na gérnej belce aplikacji.
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L 2
! awcy 2.2105 | oamaia (51VY1234) [ Wyleguj ]

Historia logowan

Logowanie Adres IP
Poprawne 3

Poprawne

Poprawne

wca 08R[66666/1 Aleje Jerozolim
Poprawne
Poprawne

Poprawne
Poprawne (20 0 11:57:04

5.13 Zgody dla pracownikéw OW NFZ na edycje danych w portalu

Okno umozliwia dodawanie, zmiany i anulowanie zgdéd na edycje danych na portalu. Dodajac zgode
Swiadczeniodawca wyraza zgode na to, by pracownik OW NFZ na prosbe Swiadczeniodawcy, pracujac w
Portalu w trybie serwisowym wykonat okreslone czynnosci w imieniu swiadczeniodawcy. Zgoda na prace
pracownika OW NFZ jest rejestrowana w systemie, beda rejestrowane rowniez nastepujace informacje:
e Dane uzytkownika swiadczeniodawcy, ktory zgode wyrazit
e Czas obowigzywania zgodny - przedziat czasu (od-do), w ktorym pracownik OW NFZ moze zalogowac
sie na konto $wiadczeniodawcy w trybie serwisowym

Tak wyrazona zgoda moze by¢ przez uzytkownika swiadczeniodawcy zmieniona lub anulowana - jezeli
okreslony czas jeszcze sie nie rozpoczat to zgoda moze by¢ anulowana, jezeli wskazany czas juz sie
rozpoczat to moze by¢ zmieniona data i godzina konca okresu udzielenia zgody.

Podany przedziat czasu dotyczy mozliwosci zalogowania sie do portalu pracownika OW.

Wszystkie operacie wykonane w portalu przez pracownika OW NFZ beda zapisywane w rejestrze
wykonanych operacji. Do rejestru beda takze zapisywane informacje o tym, ktore strony i zaktadki w portalu
przegladat pracownik OW oraz na ktorych stronach i zaktadkach zmieniat dane.

Do kazdej operacji w rejestrze jest dofaczona informacja, kto, kiedy i na podstawie ktérej zgody
Swiadczeniodawcy ta czynnos$¢ zostata wykonana.
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Portal Swiadczeniodawcy

Portal SwiadczeniodaWCy .o o e sodmisosniome s

> Powrdt

w

Uzytkownik:

w Czas dostepu:

» Dodaj zgode

Swiadczeniodawea:

> Pomoc

Zgody dla pracownikow OW NFZ na edycje danych w portalu

Pole Czas dostepu pozwala na przeglad rejestru zgéd z wybranego dnia. Klikniecie przycisku przy

niewypetnionym polu Czas dostepu pozwala na wyswietlenie catego rejestru zgod.

Portal SwiadcZeniodaWCy .o wwoswmsorboms smie

» Powrdt

w

Uzytkownik:

w Czas dostepu:

Id
zgody

43221

43223

43225

43228

43234

43254

43272

Data od

12.09.2013 13:15:00

12.09.2013 14:40:18

13.09.2013 08:10:00

13.09.2013 08:35:00

16.09.2013 11:10:00

17.09.2013 12:33:00

20.09.2013 08:23:00

» Dodaj zgode

Swiadczenindawca:

» Pomoc

Data do

12.09.2013 14:00:00

12.09.2013 17:00:00

13.09.2013 08:30:00

13.09.2013 15:00:00

16.09.2013 14:00:00

18.09.20132 00:00:00

23.09.2013 00:00:00

Operator
rejestrujacy

test

test

fest

fest

test

test

Test

Operator
modyfikujacy

test

test

test

test

test

test

test

Zgody dla pracownikow OW NFZ na edycje danych w portalu

Data modyfikacji
12.09.2013
13:03:18

12.09.2013
14:40:18

13.09.2013
08:04:24

13.09.2013
10:57:39

16.09.2013
11:07:56

17.09.2013
12:31:41

20.09.20132
08:21:50

Edytuj Usuri

Edytuj Usuri

Edytuj Usun

Edytuj Usuri

Edytuj Usuni

Edytuj Usuri

Edytuj Usuri

Szczegoly

Szczegily

Szczegoly

Szcregoly

Szczegoty

Szczegoty

Szczegoly
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Przycisk Szczegoély znajdujacy sie na koncu kazdego wiersza ze zgoda pozwala na przeglad rejestru

operacji.

Portal SwiadczeniodaWCy e om: e sotmisiosenione sz

EE]

Przeglad operacji wykonanych przez uzytkownika OW
Powrot Pomoc
L " Swiadczenindawea:
™ Uzytkownik:
/ Dane zgody
A 1d zgody: 43254
Okres zgody: 17.09.2013 12:33:00 - 18.09.2013 00:00:00
/ Wyszukiwanie
v
w Strona:
Operaga:
Data wystapienia: w do: w
Strona Zaktadka Operacja Opis
Struktura éwiadczeniodawey Gtdwna Przeglad Przejscie na strong
Struktura Swiadczeniodawcy Gldwna Przeglad Przejécie na strong
Przedsishiorstwo Gtdwna Edyda Zakoriczenie dzialelnosci przedsichiorstwa 71634,
Struktura Swiadczeniodawcy Gldwna Przeglad Przejécie na strong
Przedsisbiorstwo Gldwna Przeglad Przejscie na strong
Struktura éwiadczeniodawcy Gidwna Przeglgd Przejécie na strong
Struktura swiadczeniodawoy Gldwna Przeglad Przejscie na strong
Portal Potengatu Gldwna Przeglad Przejécie na strong
Struktura $wiadczeniodawoy Gldwna Przeglad Przejscie na strong
Struktura éwiadczeniodaweoy Gldwna Przeglad Przejécie na strong
123456

Data

17.09.2013 13:59:30
17.09.2013 13:59:29
17.09.2013 13:59:23
17.09.2013 13:59:20
17.09.2013 13:59:20
17.09.2013 13:59:18
17.09.2013 13:59:17
17.09.2013 13:59:15
17.09.2013 13:37:09
17.09.2013 13:37:05

W rejestrze operacji mozliwe jest wyszukiwanie operacji odpowiadajgcym okreslonym w filtrach stronom,

operacjom oraz zakresowi dat wystgpienia.
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Portal Swiadczeniodawcy

5.13.1 Dodawanie zgody

Dodanie zgody umozliwia przycisk Dodaj zgode. Po jego kliknieciu pojawig sie pola pozwalajace na

wprowadzenie dat i godzin zakresu zgody. Jako data i czas "od" podpowiadana jest biezagca data i godzina.

Dodawanie zgody na dostep do portalu dla pracownika OW

4
Data od:

Data do:

f03.10.2013

@ [15:00

@ ——

Zatwierdi] [ Anuluj

Po zatwierdzeniu zgody pojawi sie ona w rejestrze zgdd. Do czasu jej wykorzystania przez pracownika OW

lub do czasu uptyniecia jej terminu zgode mozna edytowad, badz usunaé. Stuzg do tego przyciski Edytuj i

Usun znajdujace sie w rejestrze zgdd obok zgody.

Portal SwiadczeniodaWCy e om: e sommsiosnione sz

[ Wyloguj ]

L

Id
zgody

43221

43223

43225

43228

43234

43254

43272

43374

Powrot

5
w Czas dostepu:

Uzytkownik:

Data od

12.09.2013 13:15:00

12.09.2013 14:40:18

12.09.2013 08:10:00

12.09.2013 08:35:00

16.09.2013 11:10:00

17.09.2013 12:33:00

20.09.2013 08:23:00

03.10,2013 16:00:00

Dodaj zgode

Swiadczenindawca:

Pomoc

Data do

12.09.2013 14:00:00

12.09.2013 17:00:00

12.09.2013 08:30:00

12.09.2013 15:00:00

16.09.2013 14:00:00

18.09.2013 00:00:00

23.09.2013 00:00:00

07.10,2013 16:00:00

Operator
rejestrujacy

fest

test

test

test

test

test

Test

Test

Operator
modyfikujacy

test

test

test

test

test

test

test

test

Zgody dla pracownikow OW NFZ na edycje danych w portalu

Data modyfikacji
12.09.2013
13:03:18

12.09.2013
14:40:18

13.09.2013
08:04:24

13.09.2013
10:57:39

16.09.2013
11:07:56

17.09.2013
12:31:41

20.09.2013
08:21:50

02.10.20132
15:01:52

Edytuj Usuri Szczegoty
Edytuj Usuri Szczegoty
Edytuj Usuri Szczegoty
Edytuj Usuri Szczegity
Edytuj Usuri Szczegoty
Edytuj Usuri Szczegoly
Edytuj Usuri Szczegoly

Edytuj Usuni

Szczegoly
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5.14 Dane uzytkownika

Dane uzytkownika - na formatce sg wyswietlane dane osobowe zalogowanego uzytkownika (identyfikator,
imie, nazwisko, PESEL, telefon, e-mail, pytanie do przywracania hasta oraz odpowiedz na to pytanie).
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6 Wymagania techniczne i instalacyjne

Dostep do portalu moze by¢ realizowany przez Swiadczeniodawce w dowolnej przegladarce internetowej
obstugujacej Java Script i jezyk HTML w najnowszej dostepnej wersji. Dziatanie portalu zweryfikowano w
nastepujacych przegladarkach:

e Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1

e Microsoft Internet Explorer 7.0

e Mozilla Firefox 2.0

e Opera 9.10

W zaleznosci od wprowadzonych przez OW NFZ zabezpieczeh dostepu do portali, moga by¢ wymagane
dodatkowe obostrzenia: Ustawienia przegladarki umozliwiajace zapamietywanie plikow cookies aplikacji.
e W przypadku bezpiecznych potaczen po protokole SSL2 lub SSL3: system operacyjny umozliwiajacy
prace przegladarki internetowej z sitg szyfrowania 128 bitéw
e W przypadku autoryzacji z wykorzystaniem karty profesjonalisty lub pacjenta (Slaski OW NFZ)
wymagane sa:
o czytnik kart wspdtpracujacy z wykorzystywanymi w OW NFZ kartami
o przegladarka internetowa Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1 lub 7.0.

Wydruki raportéw i zestawien beda dostepne we wszystkich przegladarkach, ale prawidtowe formatowanie
mozliwe jest jedynie w MS IE - petne wsparcie wydrukéw (orientacja papieru, brak stopek) - po zezwoleniu
przez operatora, na automatyczne zainstalowanie odpowiedniego komponentu ActiveX, dostarczonego
przez portal.
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7 Najczesciej zadawane pytania

Jak zatrudnié personel w komorce?

Jak zmieni¢ dane personelu w komorce?

Jak usuna¢ zatrudnienie personelu z pojedynczej komorki?

Jak przenies¢ zatrudnienie do innej komorki (nawet w obrebie tego samego produktu)?
Jak usuna¢ dane dla wpisu zatrudnienia z brakujaca grupa i/lub specjalnoscia?

Jak zwolni¢ personel we wszystkich komaorkach?

Jak dodac personel?

Jak zmieni¢ dane personelu?

Jak usung¢ dane?

Jak zmieni¢ dane personalne?

7.1 Jak zatrudni¢ personel w komoérce?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 11).

1. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

2. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 11 - wniosek zatrudnienia personelu w komorce

3. Wypetniamy pola edycji

4. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek o zatrudnienie (wniosek zostaje
opatrzony kolejnym numerem)

5. Naciskamy przycisk Dodaj komérke i przechodzimy do Edycji zatrudnienia (koniecznie z wifasciwa
grupa zawodowgq i specjalnoscia). Mozliwy status: N - nowy personel

6. Po wprowadzeniu wymaganych danych, zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz zmiany

7. Na stronie Edycja wniosku - zatrudnienia w komorce, w sekcji Zatrudnienie personelu w komoérkach
pojawig sie zaktualizowane dane

8. Przekazujemy informacje do oddziatu (Przekaz do OW NFZ).

7.2 Jak zmieni¢ dane personelu w komoérce?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14)
1. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)
Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komorce
Wypetniamy pola edycji
Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek
Naciskamy przycisk Dodaj komorke (koniecznie z wtasciwg grupa zawodowa i specjalnoscig) i
przechodzimy do strony Edycja zatrudnienia
Wprowadzamy konieczne zmiany i ustawiamy status: Z - zmiana danych
Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany
Wprowadzamy od nowa caty harmonogram i ponownie zatwierdzamy
. Przycisk Nowa pozycja i Aktualizuj pozwalaja na reedycje wprowadzonych wtasnie zmian
O Przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesytamy informacje do oddziatu.
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Po aktualizacji danych personelu i ewentualnej zmianie harmonogramu, na stronie Edycja wniosku -
zatrudnienia w komorce, pojawia sie zaktualizowane informacje (sekcja Zatrudnienie personelu w
komérkach).

7.3 Jak usungc¢ zatrudnienie personelu z pojedynczej komorki?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel §wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14)
1. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)
Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komorce
Wypetniamy pola edycji
Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek
Naciskamy przycisk Dodaj komorke (koniecznie z wtasciwg grupa zawodowa i specjalnoscia) i
przechodzimy do strony Edycji zatrudnienia
Wprowadzamy konieczne zmiany i ustawiamy status: U - usuniecie danych
Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany
Przycisk Nowa pozycja i Aktualizuj pozwalaja na reedycje wprowadzonych wtasnie zmian
Przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesytamy informacje do oddziatu.

iAW
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Po aktualizacji danych personelu i ewentualnej zmianie harmonogramu, na stronie Edycja wniosku -
zatrudnienia w komorce, pojawia sie zaktualizowane informacje (sekcja Zatrudnienie personelu w
komérkach).

7.4 Jak przenies¢ zatrudnienie do innej komoérki (nawet w obrebie tego samego produktu)?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy

Pierwsza czynnoscia jest ztozenie wniosku o usuniecie zatrudnienia personelu z pojedynczej komorki (14 -
wniosek zmiany danych personelu w komorce, w statusie U - usuniecie danych). Nastepnie przekazujemy
zatwierdzony wniosek do oddziatu NFZ i postepujemy wg ponizszego schematu.
1. Sktadamy nowy wniosek: 11 - wniosek zatrudnienia personelu w komorce
Przyciskamy Zatwierdz zmiany
Przechodzimy do sekcji Grupy zawodowe/Specjalnosci
Dodajemy komorke dla nowej lokalizacji, whasciwej grupy zawodowej i specjalnosci
Potwierdzamy wszystko przyciskiem Zatwierdz zmiany
Wprowadzamy harmonogram
Ponownie zatwierdzamy zmiany i przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesytamy zmiany do oddziatu.

Nouvkwhn
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7.5 Jak usuna¢ dane dla wpisu zatrudnienia z brakujaca grupa i/lub specjalnoscia?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14).

1.

No A WD

©

Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komorce

Wypetniamy pola edycji

Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek

Naciskamy przycisk Dodaj komarke i przechodzimy do strony Edycji zatrudnienia

Na formularzu ustawiamy status: U - usuniecie danych

W sekcji Grupy zawodowe i/lub Specjalnosci, na liscie rozwijanej wybieramy opcje: Wszystkie w
danej komorce

Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany

Przyciskiem Powrét przechodzimy na strone Edycji zatrudnienia, gdzie grupa zawodowa i/lub
specjalnos¢ oznaczona jest symbolem "X"

10.Przekaz do OW NFZ przesytamy zatwierdzony wniosek do oddziatu.

7.6 Jak zwolnic personel we wszystkich komoérkach?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $§wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 17).

1.

Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

2. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 17 - wniosek zwolnienia personelu we wszystkich komérkach

© N v A W

Wypetniamy pola edydji

Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek

Naciskamy przycisk Dodaj komorke i przechodzimy do strony Edycja zatrudnienia
Na stronie Edycji zatrudnienia, pole Status ma tylko jedng forme: U - usuniecie danych
Przyciskiem Zatwierdz zmiany potwierdzamy przeprowadzang operacje
Przekazujemy do OW NFZ przyciskiem Przekaz do OW NFZ

Po przejsciu przyciskiem Powrét do strony Edycja wniosku - zatrudnienia w komorce, w sekgji
Zatrudnienie personelu w komérkach, pojawia sie informacja, ze dana pozycja ma status U - usuniecie
danych.

UWAGA. Zatrudnienie personelu zostanie usuniete ze wszystkich komorek, ale tylko dla konkretnego

produktu, w ramach danej umowy/oferty. Nie ma funkgji sktadania wniosku o catkowite zwolnienie

personelu ze wszystkich komérek, produktéw i umow. W takim przypadku trzeba recznie wygenerowac

whnioski 17 dla kazdego produktu w ramach kazdej oferty/umowy, dla ktérych byta zatrudniona dana
osoba.
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7.7 Jak dodac personel?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel §wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 01)
1. Wybieramy przycisk Przeglad wnioskow
2. Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek
3. Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy: 01 - wniosek na
dodanie personelu
4. Uzupetniamy wymagane dane m.in.: PESEL, Nazwisko, Imiona
Wypetnione pola edycji zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz zmiany
W sekcji Grupy zawodowe ktora aktywuje sie po zatwierdzeniu zmian, wybieramy przycisk Dodaj
grupe zawodowa
Na stronie edycji, pole Status ma forme N - nowy wniosek
Wypetniamy wymagane pozycje na stronie (kod grupy, dane dotyczace prawa wykonywania zawodu)
. Potwierdzamy wpisane informacje przyciskiem Zatwierdz zmiany
0.Istnieje mozliwos¢ dopisania nowej grupy zawodowej lub zaktualizowania biezacej (przyciski Nowa
grupa, Aktualizuj)
11.Przyciskiem Powrét przechodzimy do strony edycji wniosku (widoczne s3 tu naniesione informacje
dotyczace grup zawodowych)
12.W sekcji Specjalnosci przyciskamy Dodaj specjalnos¢ i przechodzimy do kolejnej strony
13.Wypetniamy wymagane dane i przyciskamy Zatwierdz zmiany. Uaktywniaja sie przyciski Nowa
specjalnosé i Aktualizuj, ktore umozliwiajg przejscie do trybu edycji.
14.Przycisk Powrét przenosi nas na strone edycji wniosku, gdzie widoczne sa wprowadzone dane
15.Po poprawnym wypetnieniu wniosku wybieramy przycisk Przekaz do OW NFZ, po czym wniosek
zostanie przekazany do operatora w oddziale (nie bedzie mozliwosci wprowadzania zmian).
16.W przypadku zauwazenia btedu przed wystaniem wniosku do NFZ, istnieje mozliwos¢ poprawy
danych za pomoca przycisku Aktualizuj.

ownm
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Nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku, jezeli w stowniku personelu istnieje juz aktywny personel o takim
samym numerze PESEL, co na wniosku. W takim wypadku pojawi sie komunikat informujacy o tym wraz z
kodami tego personelu.

7.8 Jak zmienic¢ dane personelu?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04).

1. Wybieramy przycisk Przeglad wnioskow

2. Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek

3. Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy: 04 - wniosek o

zmiane danych personelu

4. Uzupetniamy wymagane dane, korzystajac z przycisku Znajdz i stownika (do wyboru ze stownika
dostepny jest tylko aktywny personel)
Przyciskiem Zatwierdz zmiany powodujemy uaktywnienie sekcji grup zawodowych i specjalnosci
Przyciskiem Dodaj grupe zawodowa przechodzimy do kolejnej strony
Okreslamy pole Status: Z - zmiana danych i uzupetniamy pola wymagane
Po zmianie danych (nowe numery prawa, wydajacy data uzyskania i inne) zatwierdzamy wprowadzone
informacje
9. Istnieje mozliwos¢ modyfikacji pozycji poprzez przyciski Nowa grupa i Aktualizuj
10.Przyciskiem Powroét przechodzimy do strony edycji wniosku

@ Now
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11.Powtarzamy czynnosci w przypadku sekcji Specjalnosci
12.Po zatwierdzeniu zmian, przesytamy wszystko do oddziatu przyciskiem Przekaz do OW NFZ
13.

UWAGA. Na jednym wniosku mozna wykazac wiecej zmian oraz dotaczy¢ wnioski o usuniecie danych innych
grup zawodowych i specjalnosci, a takze wnioski o dodanie nowych grup i specjalnosci. Nie ma mozliwosci
zatwierdzenia wniosku, jezeli zmienia on numer PESEL personelu. Aby zatwierdzi¢ wniosek nalezy
dezaktywowac personel w stowniku - wtedy podczas zatwierdzania wniosku zostanie dodany nowy wpis z
personelem do stownika. Jezeli nie ma aktywnego personelu w stowniku, ktory chcemy zmodyfikowa¢ to
automatycznie zostanie dodany nowy wpis do stownika na podstawie danych z wniosku.

UWAGA. Nowy wpis zostanie dodany tylko wtedy, jezeli na wniosku jest okreslony numer PESEL, jezeli
PESEL nie bedzie okreslony pojawi sie komunikat informujacy o przyczynie nie zatwierdzenia wniosku. Nowy
wpis wstawi rowniez grupy zawodowe i zawody/specjalnosci, ktére na wniosku miaty status zmiany: nowy
lub zmiana, jezeli status zmiany jest usun to dana grupa zawodowa, zawod/specjalnosc nie zostanie dodana.

7.9 Jak usunac dane?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04)
1. Wybieramy przycisk Przeglad wnioskow
2. Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek
3. Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy: 04 - wniosek o
zmiane danych personelu
4. Uzupetniamy wymagane dane, korzystajac z przycisku Znajdz i stownika (do wyboru ze stownika
dostepny jest tylko aktywny personel)
Przyciskiem Zatwierdz zmiany powodujemy uaktywnienie sekcji grup zawodowych i specjalnosci
Przyciskiem Dodaj grupe zawodowa przechodzimy do kolejnej strony
Okreslamy pole Status: U - usuniecie danych i uzupetniamy pola wymagane
Przyciskiem Zatwierdz zmiany potwierdzamy wybor
9. Istnieje mozliwos$¢ modyfikacji poprzez przyciski Nowa grupa i Aktualizuj
10.Postepowanie powtarzamy dla sekcji Specjalnosci
11.Przesytamy dane przyciskiem Przekaz do OW NFZ
12.Na stronie edycji wniosku w sekcjach Grupy zawodowe i Specjalnosci, pojawi sie status U - usuniecie
danych

® Nownw

UWAGA. Jezeli wybrana grupa zawodowa wymaga podania numeru prawa i organu wydajacego, to nalezy
podac.

UWAGA. Na wniosku mozna podac jednoczesnie grupy i specjalnosci do usuniecia w ilosci wiekszej niz 1
(Nowa grupa, Nowa specjalnosc).
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7.10 Jak zmienic¢ dane personalne?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04)

Schemat dziatania jak przy wniosku zmiany danych. Nastepnie dziatamy wg ponizszych wskazowek:
1. W polach edycji PESEL, Nazwisko, Imiona podajemy te dane, ktore maja zosta¢ zmienione (np.: jesli
zmienione jest nazwisko, modyfikujemy tylko pole nazwisko)
2. Wprowadzong zmiane potwierdzamy przyciskiem Zatwierdz zmiany
3. Przekazujemy wprowadzone zmiany do oddziatu przyciskiem Przekaz do OW NFZ.
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